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ވަނަ މާއްދާ )ކޮމޝިަނުގެ މަސައްކތަް( ގައި   18ގެ    (ދިވެހި ސިވިލް ސަރވިސްގެ ޤނާޫނު) 2007/5މިއީ، ޤނާޫނު ނަމްބަރު  

މަސްއޫލިއްޔތަުތަކާ އެންމެހައި  ކޮމޝިަނުގެ  ޤާނނޫުގެބަޔާންކުރެވިފައިވާ  އެ  އަދާކުރުމަށް،  ވާޖިބުތައް  މާއްދާ   21 އި  ވަނަ 
)ކޮމިޝނަަށް މުވައްޒފަުން އައްޔަންކުރނުް( ގެ ދށަުން ބާރުލިބިގެން އެކލުަވާލާފައިވާ ގަވާއިދެކެވެ. މި ގަވާއިދު އެންމެ ފހަުން 

ކުރެވިފައިވަނީ   ކޮމޝިަނުގެ    2022އޭޕްރިލް    18އިސްލާހު  ބޭއްވުނު  އަހަ  2022ގައި  ރަސްމީ   21ރުގެ  ވަނަ  ވަނަ 
 ޖަލްސާގައެވެ.

 

 ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމޝިަން 
 މާލެ، ދިވެހިރާއްޖެ



ގަވއާިދު  އދިާރާގެ މުވއަްޒަފުންގެ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަނުގެ    

 2 ވަނަ ޞަފްޙާ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަން 

 
 ފިހުރސިްތު

 ސރުުޚީ  ބބާު 

 އބިްތިދއާީ މއާްދާތއަް  1

 ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަނުގެ މުވައްޒަފުންގެ ސުލޫކީ މިންގަނޑު  2

 އދިާރީ އޮނިގަނޑު، މަގމާު އަދި މުސރާަ  3

 ސްތަކާއި އިނާޔަތްތއަް އިތރުުގަޑިއއާި އެލަވަން  4

 ވަޒީފާދިނމުާއި، ބަދަލުކރުުމއާި، ވަޒީފާއިން ވަކިކރުުން  5

 މުވައްޒަފުން ވަޒީފާއިން ދޫކޮށްލުން  6

 ވަޒީފާއިން މުސްކޅުިކރުުން  7

 މަސައްކަތު ގަޑިއއާި ހެދުން ބަހއަްޓަންވީގޮތް  8

 ބަނދްު ދުވަސްތަކއާި ދެވޭ ޗުއްޓީ  9

 މުވައްޒަފުން ވއީްލުން  10

 ޚިދމުަތްކރުުމަށް އއެބްަސް ކުރވެިފއަވިާ މީހުނގްެ ޚދިމުަތް ލިބގިަތުން މުވައްޒަފުން ތަމރްީނުކުރމުާއި  11

 މުވައްޒަފުންގެ މަސއަްކަތުގެ ފެންވރަު ބެލުން 12

 މަސައްކަތުގެ އޚަުލާޤު ބަހައްޓަނޖްެހޭ މިންގަނޑުތަކއާި އިޞްލޙާީ ފިޔަވަޅު  13

 ހެއްޓމުާއި ޒާތީ މަޢުލޫމާތު ހމާަކުރުން މުވައްޒަފުންގެ ރެކޯޑުތައް ބެލެ 14

 ވަޒީފާގެ މާހައުލުގައި މުވއަްޒަފުންނަށް ޖިސްމާނީ އަދި ނަފްސާނީ ރއަްކާތެރިކަން ކަށަވރަުކޮށްދިނުން  15

 ސިޔާސީ ޙަރަކާތުގއަި ބައިވރެިވުން  16

 ކްލބަްކމޮިޝަނުގެ މަސައްކަތަށް އެހީތރެިވދެޭ ކމޮެޓީތަކއާި މުވއަްޒަފުންގެ އިޖުތިމާޢީ  17

 ސެކރްެޓރަީ ޖެނރެަލް  18

 މާނަކރުުން  19

 ޖދަުވަލްތއަް  

 : ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަނުގެ އިދރާާގެ ވަޒީފއާަށް އދެޭ ފމޯް 1ޖދަުވަލް  

 : ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަނުގެ އިދރާާގެ ވަޒީފއާަށް ވަންނަން އދެޭ މީހުންގެ ކުށުގެ ރެކޯޑުބަލާ ފމޯް 2ޖދަުވަލް  

  ސަރވިސް ކމޮިޝަނުގެ އިދރާާގެ މުވއަްޒަފުގެ ވަޒީފާބަޔާން )ނމަޫނާ(: ސިވިލ3ްޖދަުވަލް  

 : ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަނުގެ އިދރާާގެ މުވއަްޒަފުގެ ވަޒީފާގެ އެއްބަސްވުން )ނމަޫނާ( 4ޖދަުވަލް  



ގަވއާިދު  އދިާރާގެ މުވއަްޒަފުންގެ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަނުގެ    

 3 ވަނަ ޞަފްޙާ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަން 

 މުގެ އއެްބަސްވުން : ތމަރްީނުދެވޭ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަނުގެ އދިާރާގެ މުވައްޒަފުންނއާި މީހުން ޚދިުމަތްކރުު 5ޖދަުވަލް  



ގަވއާިދު  އދިާރާގެ މުވއަްޒަފުންގެ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަނުގެ    

 4 ވަނަ ޞަފްޙާ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަން 

` 

 ފުރތަަމަ ބާބު

 އިބތްިދާއީ މއާްދތާައް 
 

ސަރވސިް   )ހ(  1 ތަޢާރަފއާި ނަން  ސިވލިް  ކަނޑއަަޅާފއަވިާ  ޤާނޫނއުސަސާީގއަި  ޖމުްހޫރއިްޔާގެ  ދިވހެިރއާޖްޭގެ  މއިީ 
ދވިެހި  ) 2007/5ކމޮިޝަނގުެ މސައްޫލއިްޔަތއާި ވޖާިބތުއަް އަދާކރުމުަށއާި، ޤާނޫނު ނމަްބރަު  

ވނަަ މއާްދގާއަި ބަޔާންކރުެވފިއަވިާ ސވިިލް ސަރވސިް    18ގެ    ( ސަރވސިްގެ ޤނާޫނުސިވިލް 
ބޭނުނވްާ   އެހީވުމަށް  ކމޮޝިަނަށް  ބެލެހއެްޓމުަށއާި،  އދިާރކީަންތއަްތއަް  ކމޮިޝަނގުެ 
މުވއަްޒަފުންނަށް ވަޒީފދާީ، އއެް މޤަމާުން އަނއެް މަޤމާަށް ބަދލަުކށޮް، އެ މީހުން ވަޒީފއާިން  

ގުޅޭ ކނަްކަން ބަޔާނކްުރމުަށއާި، ޤާނޫނުގއަވިާ ގޮތގުެމަތީން ކމޮިޝަނުގެ އެނމްެހއަި  ވަކކިުރމުާ 
ޤާނޫނގުެ އެ  އދަާކރުމުަށް،  ވޖާިބުތއަް  ދަށުން   21 މސައްޫލިއްޔަތުތަކއާި  މއާްދާގެ  ވނަަ 

 . ސިވލިް ސަރވިސް ކމޮޝިަނުން އކެުލވަާލފާއަިވާ ގވައާިދކެވެެ، ބާރުލިބިގނެް

ކި  )ށ(    ގވައާިދަށް  މުވއަްޒަފނުްގެ  "ޔާނީ  މި  އިދާރާގެ  ކމޮިޝަނގުެ  ސަރވސިް  ސިވިލް  ދިވހެި 
 . އެވެ" ގަވއާދިު

 އިން ފެށގިެންނވެެ. 2014ޖަނަވަރީ   1މި ގަވއާދިަށް ޢމަަލުކރުަން ފަށާނީ   )ނ(   
    

މއަްޗަށވެެ. މި  ހިނގްާނީ ސިވލިް ސަރވިސް ކމޮޝިަނގުެ އިދރާާގެ މުވއަްޒފަުންގެ   މި ގަވއާދިު )ހ(  2 ގަވއާދިު ހިނގްުން 
އދިާރގާއަި   ކމޮިޝަނުގެ  ސަރވިސް  ސވިިލް  ކނަތްއަްތަކަށް  ބަޔާނކްޮށފްއަިވާ  ގަވއާދިުގއަި 

ހުރހިާ މވުއަްޒަފުނވްެސް ޢމަަލުކރުަން ވާނއެވެެ ގެނެވޭ    .މސައަްކަތްކުރާ  އދަި މި ގވައާިދަށް 
ސިވިލް އއެްގޮތަށް  ބަދލަަކާ  އެ  ގނެެވމުުން،  ބަދލައެް  އެ  ސރަވސިް    ބަދަލުތކަަށވްސެް، 

 ކމޮިޝަނގުެ އދިާރގާއަި މސައަްކަތްކރުާ ހުރހިާ މުވއަްޒަފނުްވެސް ޢމަަލކުރުަންވާނއެވެެ. 

ވަޒީފއާާބެހޭ ޤާނޫނއާި، ދވިެހި ސިވލިް ސަރވސިްގެ ޤާނޫނާ ޚލިާފނުުވާ ގޮތގުެ މަތިން ސވިލިް   )ށ(   
ގޮތުން ޚދިމުަތާގޅުޭ  ދވެޭ  ކމޮޝިަނުން  މވުއަް  ، ސަރވސިް  އިދާރާގެ  ޒަފުން  ކމޮޝިަނގުެ 

މި   ހިންގުމަށް  މިންގނަޑތުއަް  އުޞޫލުތކައާި  ގަވއާދިުތކައާި  އެކުލވަލާެވޭ  ޢމަަލުކރުުމަށް 
 ގަވއާދިު ހރުަހއެް ނޅާއަެވެ. 

    

ސިވިލް ސރަވިސް  
ކމޮިޝަނގުެ އދިާރގާެ  
 މުވއަްޒަފުންގެ ދއަުރު 

ދއަުރކަީ 3 މުވއަްޒފަނުްގެ  ޚިދމުަތކްުރާ  އިދާރާގއަި  ކމޮިޝަނގުެ  ސަރވިސް  ތދެވުެރކިމަާ  ސިވިލް   ،
ސަރވސިް   ސިވލިް  ތަންފީޒކުުރުމަށް  ޤާނނޫު  ސަރވސިގްެ  ސިވލިް  ދިވހެި  އިޚްލާސްތެރިކމައާެކު، 

އެހނެްކމަުން އެނމްެހއަި ސިޔސާީ   ކމޮިޝަނނުް ކނަޑއަަޅާ މސައަްކަތްތކައާި ޕްރޮގރްމާްތއަް ހިނގްމުވެެ.
ރުތކަަށއާި، ދިވހެި ސވިިލް ސަރވސިްގެ  ތިބެ، ދއަުލތަް ހިނގްމުގުެ ހރުިހާ ބާ ނުފޫޒުތަކނުް އެއްކިބވާެ 



ގަވއާިދު  އދިާރާގެ މުވއަްޒަފުންގެ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަނުގެ    

 5 ވަނަ ޞަފްޙާ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަން 

ކމޮޝިަނުގެ   ސަރވސިް  ސިވލިް  ޖވަާބުދރާީވމުއާެކު،  އއާްމުންނަށް  އޮފީސްތަކށައާި،  މސައްޫލު 
ސަރވސިް   ސިވިލް  ގެނއަމުުގއަި  ސިފަ  ޢމަަލީ  ސިޔާސަތުތަކަށް  އެ  އެކަށއަޅެމުުގއައާި،  ސިޔާސަތު 

 . އެކު އެހތީެރވިެދނޭް ވާނއެެވެކމޮިޝަނގުެ އދިާރގާެ މުވއަްޒަފނުް އިޚްލާޞްތރެިކމަާ
    

ކމޮިޝަނގުެ އދިާރގާެ  
މުވއަްޒަފުން  

ޚިދމުަތްކރުމުުގެ  
 އުޞޫލުތއަް 

ކުރމުގުއަި   4 ޚިދުމަތް  މުވއަްޒަފުން  މސައަްކަތްކރުާ  އިދާރގާއަި  ކމޮިޝނަުގެ  ސަރވިސް  ސިވިލް 
 ޢމަަލުކރުަންވނާީ ތރިީގއަވިާ އުޞލޫތުަކގުެ މަތިންނވެެ. 

މުވއަް )ހ(   ރއަީސަށއާިކޮނމްެ  ކމޮޝިނަުގެ  މެ،  ކމޮިޝަނގުެ    ،ޒފަަކު  ރއަސީަށއާި،  ނއާިބު 
ކުރނަޖްެހޭ   ރިޕޯޓް  މުވއަްޒފަަކު  އެ  ޖެނެރަލއްަށއާި،  ސެކރްެޓރަީ  މެންބަރުންނަށއާި، 

 . ފަރާތްތކަަށް ޖވަާބުދރާީ ވާނވްާނއެެވެ

މސައްޫލި )ށ(    ހވަާލކުުރވެިފއަިވާ  މވުއަްޒަފަކާ  އެ  މެ،  މުވއަްޒަފކަު  ވޖާިބު  ކޮނމްެ  އްޔަތއާި 
އަދާކުރމުގުއަި ޤާނނޫއުސަސާއީއާި ޤާނޫނުތަކއާި ގަވއާދިުތކަަށް އދަި ދވިހެިރއާޖްެ ބއަިވެރވިާ،  
އއެްބސަްވުންތަކަށް   މއުާހދަާތަކއާި،  ބއަިނަލއްަޤްވމާީ  ޢމަަލކުުރނަޖްެހޭ  ދވިެހިރއާޖްއެިން  އަދި 

 . ހުރމުަތްތެރކިޮށް ހިތަނވްާނއެެވެ 

މުވއަްޒފަަކު  )ނ(    ސުލކޫީ    ،މެ  ކޮނމްެ  މުވއަްޒަފުންގެ  އިދރާާގެ  ކމޮިޝނަުގެ  ސަރވިސް  ސިވލިް 
 . މިންގަނޑަށއާި މި ގަވއާދިަށް ހުރމުތަްތެރިކށޮް ހތިަންވނާއެެވެ

ފުރިހމައަަށް   )ރ(    މސައަްކތަްތަކަށް  ހވަލާުވފެއަިވާ  މުވއަްޒަފަކާ  އެ  މެ،  މުވއަްޒަފަކު  ކޮނމްެ 
އަދި،  އުފުލަނވްާނއެވެެ.  ޒިނމްާ  ސބަަބުން    މސައްޫލުވެ  ފރަުވކާުޑަވމުގުެ  މުވއަްޒަފއެްގެ  އެ 

މުވއަްޒފައެް   އެ  ޒނިމްާ  ގއެްލމުއެްގެ  ލިބޭ  އއެްޗަކަށް  ނވުަތަ  ކމަަކަށް  އިހމުާލުން  ނުވަތަ 
 އުފުލަނވްާނއެެވެ.  

މސައަްކަތއެް   )ބ(    އެ  މސައަްކަތތްއަް  ހވަލާުވފެއަިވާ  މުވއަްޒަފަކާ  އެ  މެ،  މުވއަްޒފަަކު  ކޮނމްެ 
 ނޑއަެޅޭ ފެންވރަަށް، މިންވަރަށް އދަި ވަގތުަށް ފުރިހމައަށަް ނިނމްަނވްާނއެެވެ. ނިނމްުމަށް ކަ

އެ   )ޅ(    ނިނމްަންވާނއެވެެ.  ދވުަހކަު  އެ  މސައަްކަތް  ދވުހައެްގެ  އެ  މެ،  މުވއަްޒަފކަު  ކޮނމްެ 
މސައަްކަތއެް  އެ  ލސަކްުރވެޭނީ،  ނުނިނމްއަި  ދވުހަަކު  އެ  މސައަްކަތް  ދުވހައެްގެ 

މސައަްކަތއެް    ނިނމްމުަށްޓަކއަި އެ  ނވުަތަ  ނެތމުުން  ނިނމްެން  ދވުަހަކު  އެ  ބޭނނުްވކާމައެް 
 ލސަްކުރމުަށް އެ މުވއަްޒަފއެގްެ ސުޕަވއަިޒަރު ހއުދްަ ދީގެނންެވެ. 

އމެުވއަްޒަފކަާ   )ކ(    ހދޭަކރުނަްވާނީ  މެ، އެ މވުއަޒްަފއެްގެ މސައަްކތަު ވގަުތު  ކޮނމްެ މވުއަްޒަފަކު 
 އވެެ. ހަވާލވުފެއަިވާ މސައަްކަތގުަ

ކޮނމްެ މުވއަްޒަފކަު މެ، ކމޮޝިަނގުެ އިދރާއާިން އިންތިޒމާުކރުާ ބއަްދލަުވުނތްަކަށއާި ބއާވްާ   )އ(   
 ތަމްރީނު ޕްރގޮްރމާްތަކށަް ހާޒރިުވެ ފުރިހމަަގތޮުގއަި ބއަވިެރވިާނވްާނއެެވެ. 

 ؛ދާކުރމުގުއަިމުވއަްޒފައެްގެ މސައްޫލއިްޔަތއާި ޒިނމްާތއަް އަ އެ ،ކޮނމްެ މުވއަްޒަފކަު މެ )ވ(   

ޢމަލަު   .1 އއެްގޮތަށް  މިނގްަނޑުތކަާ  ޕްރޮފެޝަނލަް  ދއާިރގާެ  މސައަްކތަުގެ  މުވއަްޒަފުގެ 
 . ކުރަނވްާނއެެވެ



ގަވއާިދު  އދިާރާގެ މުވއަްޒަފުންގެ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަނުގެ    

 6 ވަނަ ޞަފްޙާ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަން 

ކުރމުއާި   .2 މސައަްކަތއެް  އމައިްލަ  ފުށުއަރާ  މަސްލަޙަތއާި  ވަޒީފގާެ  އަދާކރުާ  މުވއަްޒަފު 
 . ކޮށގްނެް ނުވނާއެެވެވަޒީފގާެ މަސްލަޙަތއާި ފުށުއަރާ އެހނެް ފަރާތއެގްެ ވަޒީފއާއެް އަދާ 

އޮފީހުގއަި ހދޭކަުރަންޖެހޭ ވަގުތުތކަގުއަި އމައިްލަ މސައަްކަތް ކށޮްގނެް ނުވާނއެެވެ. އަދި   .3
 އޮފީހުގެ ވސަީލތަްތއަް އމައިްލަ ކަނކްމަުގއަި ބޭނުނކްޮށގްެނވްެސް ނވުާނއެެވެ.

    

ހޅުު )ހ(  5 އޮފީސް ހޅުުވއަި ލއެްޕުން އިދާރާ  ކމޮޝިަނގުެ  ސރަވސިް  ކަނޑއަޅައަި  ސިވިލް  އޞުޫލއެް  ލއެްޕުމަށް  ވާ 
 އއާމްުކުރަން ވާނއެވެެ. ކމޮިޝނަުގެ އިދާރާ ހޅުވުާ ލއަްޕަންވާނީ އެ އޞުލޫާ އއެްގޮތަށވެެ.  

ރސަމްީ ގަޑގީއައާި ނރުސަމްީ ގަޑީގއަި ކމޮިޝނަުގެ އިދރާާ ހޅުުވާ ގަޑއިއާި ބަންދކުުރާ ގޑަި   )ށ(   
އުޞޫ  ކަނޑއަޅަާފއަިވާ  އދިާރއާިން  ބަލަހއަޓްަން  ކމޮިޝަނގުެ  ރކެޯޑުކޮށް  މތަިން  ލއެްގެ 

 ވާނއެެވެ. 

ހޅުވުަނވްާނީ،   )ނ(    އިދާރާ  ވއެޖްެނމަަ،  ހޅުވުަން  އިދާރާ  ކމޮޝިަނގުެ  ގަޑީގއަި  ނުރސަމްީ 
 ޖެނެރލަގްެ ހއުްދަ ލިބގިެންނވެެ.   ސެކްރެޓރަީ

    

ރސަމްީގަޑީގއަި އމައިްލަ  
މސައަްކަތްކުރމުއާި،  

 ކުރވުުން 

 ކމޮޝިަނގުެ އދިާރގާެ އެއްވެސް މުވއަްޒަފކަު، އެ މުވއަްޒަފއެްގެ ރސަމްީ  ސިވިލް ސަރވސިް )ހ(  6
މސައަްކަތު ގަޑގީއަި ރސަމްީ މސައަްކަތް ފިޔވައަި، އެ މުވއަްޒަފކަު ހނިްގާ ވިޔަފރާއިަކާބެހޭ  
ކމައެް، ނުވަތަ މލާީ ފއަދިއާއެް ލިބޭ އެހެން މސައަްކަތއެް ނވުަތަ އމައިްލަ އެއްވެސް ކމައެް، 

  ހއުްދަ ލިބިގނެް ނޫން ގޮތކަަށް، ކށޮްގެން ނވުާނއެެވެ. ކމޮިޝަނގުެ

ހވަާލކުޮށފްއަވިާ   މި )ށ(    މވުއަްޒަފާ  އެ  ހއުްދދަެވޭނީ  މަތިން  ގޮތުގެ  ގއަިވާ  )ހ(  މއާްދާގެ 
 މސައަްކަތަށް ދތަިނވުާނެ ގޮތއެްގެ މަތިންނެވެ.  

ރސަް )ނ(    މުވއަްޒަފކަު  އއެްވސެް  އިދާރާގެ  ކމޮިޝނަުގެ  ސަރވިސް  އެ  ސިވިލް  ގަޑގީއަި،  މީ 
އެހެން  ލިބޭ  ފއަދިއާއެް  މާލީ  ނުވަތަ  ކމައެް،  ވިޔަފރާިއަކާބހެޭ  ހނިްގާ  މުވއަްޒަފަކު 
މސައަްކަތއެް ނުވތަަ އމައިްލަ އއެްވސެް ކމައެް ކރުުމަށް އެހެން މުވއަޒްަފއެް ބޭނުންކށޮްގނެް  

 ނުވާނއެެވެ. 

 



ގަވއާިދު  އދިާރާގެ މުވއަްޒަފުންގެ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަނުގެ    

 7 ވަނަ ޞަފްޙާ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަން 

 

 ދެވަނަ ބާބު

 ފުންގެ ސިވިލް ސަރވސިް ކޮމިޝަނުގެ އދިާރާގެ މވުައްޒަ

 ސުލޫކީ މނިްގަނޑު 
 

)ކޯޑް އޮފް ކޮންޑަކޓްް( ގެ މއަިގަނޑު މަޤޞްދަަކީ 7 ތަޢާރަފް  ސވިިލް ސަރވިސް    ،މި ސުލޫކީ މިނގްަނޑު 
ރއަްޔިތުނންަށއާި   ދިވހެި  މުވއަްޒަފުނންަކީ،  އެނމްެހއަި  މސައަްކަތކްުރާ  އިދރާާގއަި  ކމޮިޝަނގުެ 

ހިތހްމަޖަެހޭ، ރަނގަޅު ފެންވރައެްގެ ޚދިމުަތއެދްޭ  ޚިދުމަތް ލިބިގަނންަން އަންނަ ކނޮމްެ ފަރާތކަަށް  
ހދެމުަށްޓކައަި މސައަްކަތު  ،  ބަޔަކަށް  ހެޔޮ  ގޅުމުުގއަި  އޅުމުއާި  މސައަްކަތުގއައާި  އމެީހުންގެ 

،  އަދި އޭގެ ނަތޖީއާއެްގެ ގޮތުން. އަޚްލާޤއާި ހަރދުަނާ ސލުޫކު ހިފހައަްޓާ ނމަޫނާ ބަޔކަަށް ހެދމުވެެ

މިޝނަުގެ ޚދިުމަތަށް ހެޔޮބދަލަު އއަމުއާި، އެ ޚިދމުަތކަީ މަޤްބޫލު،  ދިވހެި ސވިިލް ސަރވިސް ކޮ
 . ފެންވރަު މަތި، ޚިދމުަތކަަށް ވގެެން ދއިމުެވެ

    

ޢމަަލުކރުމުއާި ފިޔވަަޅު  
 އޅެުން

  ކޮނޑްަކޓްަށް  އޮފް   ކޯޑް  މި   މވުއަްޒަފުނވްސެް  ހރުިހާ  އދިާރގާެ  ކމޮޝިަނުގެ   ސރަވސިް  ސިވިލް 8
  މި   މުވއަްޒަފކަު  އއެްވސެް  އިދރާާގެ   ކމޮޝިަނުގެ   ސަރވސިް  ސވިިލް .  ވާނއެެވެ  ކުރަން   ޢމަަލު
  އސިްލާޙީ   މވުއަްޒަފަކމާދެު  އެ  ،ޚލިާފވުއެޖްެނމަަ(  ކނޮްޑަކްޓާ   އޮފް  ކޯޑް )   މިންގަނޑާ   ސުލޫކީ 
 . ވާނއެވެެ  އޅަަން ފިޔަވޅަު

    

  ކރުަންވނާީ   ތްމސައަްކަ  ،މެ  މވުއަްޒަފަކު   ކޮނމްެ  އިދާރާގެ   ކމޮިޝަނގުެ  ސަރވސިް  ސިވިލް 9 ޢަޒމުް
  ، ގޮތުންނއާި  ބއަިވެރއިއެްގެ  ބއަިވރެިވާ ހސާިލުކރުމުުގއަި ލަނޑދުަނޑިތއަް މަޤޞްދައާި ކމޮިޝަނގުެ

  އަކީ   ސރަވސިް   ސިވލިް  ދިވހެި   ،ކރުއިެރމުަށއާި  މސައަްކަތުގއަި   މަތކިުރމުަށއާި  ގާބލިުކަން   ތމިާގެ
  ވރަުގދަަ   ކުރމުގުެ  އޖުާލާ  ޤްބަލު މުސްތަ   ޤއަމުުގެ  ހަދއަި  ޚދިމުަތަކށަް  މަޤްބލޫު  މަތި  ފެންވރަު

 . އަޒމުުގއަެވެ
    

ޤާނޫނު ހަދާ ފަރތާއާި 
ދއަުލަތް ހިނގްާ ފރަާތާ މދެު  

 އޮންނަ ގޅުުން 

 : ސިވިލް ސރަވިސް ކމޮިޝނަުގެ އިދރާާގެ ކޮނމްެ މުވއަްޒފަަކު މެ  10

މސައްޫލއިް )ހ(   ވޖާިބުތކައާި  އަދކާުރަނޖްެހޭ  ދވުހަަށް  ދވުަހުން  މުވއަްޒަފަކު  ޔަތު  އެ 
ޤާނޫނުތކައާި   ޤާނޫނއުސަސާއީަށއާި  ޖމުްހޫރއިްޔާގެ  ދވިެހރިއާޖްޭގެ  އަދާކުރމުގުއަި 

 . ގަވއާދިުތކަަށް ހރުމުަތްތެރކިޮށް ހިތނަްވާނއެެވެ 

އަބަދމުެ   އެ )ށ(   އދަކާުރމުުގއަި  ވޖާިބުތއަް  ކުރނަްޖެހޭ  އަދާ  ދވުަހށަް  ދުވހަުން  މުވއަްޒަފަކު 
ޤއަު އސިްކނަްދނޭްވާނީ  ލާބއައާި  ކުރިއަށްނެރެ  ރއަްޔތިުންގެ  މސައްޫލއިްޔަތއާި  މީ 

 . މަންފއާަށެވެ



ގަވއާިދު  އދިާރާގެ މުވއަްޒަފުންގެ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަނުގެ    

 8 ވަނަ ޞަފްޙާ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަން 

ހިނގްމުާ   އެ )ނ(    އެވގަުތަކު ސރަުކާރު  ވޖާިބއާި މސައްޫލއިްޔަތު އަދކާުރމުުގއަި  މުވއަްޒަފއެްގެ 
ތެދވުެރކިމައާި   ސިޔާސަތުތއަް  ސަރުކރާުގެ  އކެުލވަާލާ  ފަރތާްތކަުން  ހަވާލވުެތިބި 

 . ރަނވްާނއެެވެއިޚްލާސްތެރިކމައާެކު ތަނފްީޒު ކު 

ގޅުޭގތޮުން   އެ )ރ(    އާ  ދއާރިާ  ވޖާިބުތކަގުެ  މސައްޫލިއްޔަތުތަކއާި  ވަޒީފގާެ  މުވއަްޒަފއެްގެ 
ފރަިތވަުމަށް ގަދއަޅައަި    ،ހަދާފއަވިާ ޤާނޫނުތކައާި ގަވއާދިުތކަށަް ވހީާ ބޮޑަށް އަހުލވުެރވިެ

 . މސައަްކަތް ކުރނަްވނާއެެވެ

މސަް އެ )ބ(    ވަޒފީާގެ  އަދާކުރމުގުއަި، މުވއަްޒަފަކު،  ވޖާިބުތއަް  އޫލިއްޔަތުތަކއާި 
މއުއަސްަސާތަކަށް  އެނމްެހއަި  އުފއަްދާފއަިވާ  ޤާނޫނުތކަުން  ޤާނޫނއުސަސާއީއާި 

 . އއެްބާރުލުން ދނޭްވާނއެވެެ
    

އއާްމު ރއަްޔިތުންނމާެދު  
 އޮންނަ ގޅުުން 

 : ސިވިލް ސރަވިސް ކމޮިޝނަުގެ އިދރާާގެ ކޮނމްެ މުވއަްޒފަަކު މެ  11

ރއަްޔިތުނގްެ   އެ ( )ހ  ދވިހެި  އަދާކރުމުުގއަި  މސައްޫލިއްޔަތު  ވޖާިބއާި  މުވއަްޒަފއެްގެ 
 .އއެްބއަިވަންތަކމައާި އެކވުެރކިަން ކރުއިެރުވުމަށް މސައަްކތަް ކރުަނވްާނއެެވެ

ގތޮަކށަް   )ށ(    ހޯދޭނެ  ޔަގނީްކަން  އިތުބާރއާި  ރއަޔްިތުންގެ  ޖެހމުއެްނެތި،  ވަކފިަރާތކަަށް 
 .ޚދިުމަތް ދޭނވްާނއެވެެ  ރައްޔިތުންނަށް

އިހުތިރމާއާކެު   )ނ(    މަޑމުައިތިރކިމައާި  އަދަބުވރެިކމައާި  މޢުމާަލާތކުުރމުުގއަި  ރައްޔިތުންނާ 
 . މުޢމާަލާތުކށޮް ފަސޭހއަިން ބއަްދލަުކރުެވޭނޭ އޞުޫލއެް ގެނގްޅުެނވްާނއެެވެ

މއުމާަލާތު )ރ(    ކުރމުުގއަި ރއަްޔިތުންނާ  ދކެެނވްާނީ    ،ކުރާ  ޚދިމުަތް  އަބަދމުެ  ރއަްޔތިުންނަކީ 
 . ލިބމުުގއަި މަތީފނެްވރައެްގެ ޚދިމުަތއެް ލިބިގަތމުގުެ ހއަގްު ލިބގިެނވްާ ބޔަަކު ކމަުގއަެވެ

އކެމަުން   އެ )ބ(    ރއަްޔތިުންނަށް  އަދކާުރމުގުއައާި  މސައްޫލިއްޔަތު  ވޖާިބއާި  މުވއަްޒަފއެްގެ 
ކއިެކި ހާލަތތުކަަށއާި ރއަްޔިތުން  އަސަރުކުރާނޭ ނނިމްުންތއަް ނިނމްމުުގއަި ރއަްޔިތުނގްެ އެ

ޖެހޭ   ކރުަން  ރއިާޔތަް  އެކަނކްމަަށް  އަދި  ބަހއަްޓއަި  ވސިްނުން  ކަނކްަމަށް  ކަނބްޮޑުވނާޭ 
 . ހާލަތުތކަގުއަި ރިއާޔަތް ކުރަނވްާނއެވެެ

ރއަްޔިތުނގްެ   އެ )ޅ(    ދވިހެި  އަދާކރުމުުގއަި  މސައްޫލިއްޔަތު  ވޖާިބއާި  މުވއަްޒަފއެްގެ 
ތަ މީހކަަށް  ކުރއިެރމުއާި  މސައަްކަތްކރުާ  ޢަޒމުގުއަި  ކުރމުުގެ  މސައަކްަތް  ރއަގްީއަށް 

 . ވާނވްާނއެެވެ

ރއަްޔިތއެގްެ   އެ )ކ(    އއެްވސެް  އަދކާުރމުުގއަި  މސައްޫލިއްޔަތު  ވޖާިބއާި  މުވއަްޒަފއެްގެ 
ނވުތަަ   ދަރޖަަ  އޖިްތމިއާީ  ބހަަށއާި  ވާހަކދައަްކާ  ނސަްލަށއާި،  ޖިންސަށއާި،  ކުލއަަށއާި، 

ބލައަި  މަގމާަށާ ފަރާތކަަށް  ތއާީދކުުރާ  ގޮތުން  ސިޔާސީ  ނުކޅުެދުންތެރކިމަަށއާި،  އި، 
 . އެއްވެސް މޭރމުަކުން ތފަާތއެް ކޮށގްނެް ނުވނާއެެވެ

ހަރކަާތއެގްއަި ބއަިވެރވިާ ޖމައްއިްޔއާއެް  )އ(    ނުވތަަ ސިޔާސީ  ޕާޓއީަކަށް  އެއްވެސް ސިޔާސީ 
މަ ފަރދުއެްގެ  ވކަި  ނވުަތަ  ޖމަާޢަތއެްގެ  ލާބއަަށްޓކައަިނުވަތަ  އެ  ،  ންފއާއާި  ނުވތަަ 



ގަވއާިދު  އދިާރާގެ މުވއަްޒަފުންގެ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަނުގެ    

 9 ވަނަ ޞަފްޙާ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަން 

ބޭނުން   މަގމާުގެ  މުވއަްޒަފއެްގެ  އެ  ކރުއިެރވުމުަށްޓކައަި،  މސަްލަޙަތު  ފަރާތްތކަގުެ 
 . ހިފއަިގެން ނުވނާއެެވެ

ރއަްޔިތއެްގެ   އެ )ވ(    ކޮނމްެ  އަދާކުރމުގުއަި  މސައްޫލިއްޔަތު  ވޖާިބއާި  މުވއަްޒަފއެްގެ 
އެރއަްޔި ކަރމާާތށައާި  ހއަްގުތކަށަް  ޢއިްޒަތަށއާި  ލިބދިީފއަިވާ  ޤާނޫނއުސަސާއީިން  ތަކަށް 

 . ހުރމުަތްތެރކިޮށް ހިތަނވްާނއެެވެ 

ކޮނމްެ   )މ(    ފސަޭހަވާނޭ  ހޯދމުަށް  ޚިދުމަތް  އެ  ފރަތާްތަކަށް  އަނންަ  ލިބގިަތުމަށް  ޚިދުމަތް 
މއަުލމޫާތއެް އެ  ގަވއާދިުން  ޤާނޫނުންނއާި  ޢިއުތިރޒާު    މއަުލމޫާތއެް،  ކުރމުަށް  ހމާަ 

ވާނއެވެެނމަަ،  ނުކުރާ ލިބދިޭން  ޚިދުމަތް  އެ  ފަރާތކަަށް  ހޯދނުް  . އެ  ޚިދުމަތް  އަދި 
މި  . ފަސޭހަކށޮް ދިނމުުގެ ގޮތުން އެފދަަ މއަުލޫމާތު އަންގއަި އޮޅުން ފލިުވއަި ދޭނވްާނއެެވެ

 . ގޮތަށް މއަުލމޫާތު ދނިމުުގއަި އަނކެނުްގެ ހއަގްުތކަަށް ރއަްކާތެރވިާން ވނާއެެވެ
    

 މެދގުއަި  މުވއަްޒަފުންގެ 
 އޮންނަންވާނޭ ގޅުުން 

 : ސިވިލް ސރަވިސް ކމޮިޝނަުގެ އިދރާާގެ ކޮނމްެ މުވއަްޒފަަކު މެ  12

އަނއެް   )ހ(   މވުއަްޒަފއެް  އއެް  ކުރއިެރވުމުަށޓްަކއަި  ރއަްޔިތުނގްެ ފއަިދާ  އއާމްު މަސްލަޙަތއާި 
 .މުވއަްޒަފަކަށް އއެްބާރުލުން ދޭނވްާނއެެވެ

ވޖާި އެ )ށ(    އެކއިެކި  މުވއަްޒަފއެްގެ  މުވއަޒްަފަކަށް  އެ  އދަާކރުމުުގއަި  މސައްޫލިއްޔަތު  ބއާި 
އަންގާ   ފރަާތްތަކނުް  ކުރވެިފއަިތިބޭ  ޢއަްޔަން  ދނިުމަށް  އިރޝުާދު  އަންގއަި  އެންގުން 

ނވުާނމަަ،  ކަންކނަް ޚިލފާުކމަކަަށް  ޤވައާިދާ  ޤނާޫނއާި  ކނަްކމަށަް  ،  ޤާނޫނއުސަސާއީއާި  އެ 
 ޢމަަލުކރުަން ވާނއެެވެ. 

މަޤމާުގެ   އެ )ނ(    މުވއަޒްަފއެްގެ  އެ  އަދކާުރމުުގއަި  މސައްޫލިއްޔަތު  ވޖާިބއާި  މުވއަްޒަފއެްގެ 
އދަި  . ބޭނުންކޮށް އެހެން މވުއަްޒަފުނގްެ ބޭނުން ނޖާއާިޒު ގޮތުގއަި ހފިއަިގެން ނުވާނއެެވެ 

ދގީެނވްސެް   ހފިިޔަ  މުވއަްޒަފަކށަް  އެހެން  ގޮތގުއަި  ނޖާއާިޒު  ބޭނުން  މުވއަްޒަފުގެ  އެ 
 . ނއެެވެ ނުވާ

މުވއަްޒަފއެްގެ   )ރ(    އެ  އަދި  އަދާކރުމުުގއަި،  މސައްޫލިއްޔަތު  ވޖާިބއާި  މުވއަްޒަފއެްގެ  އެ 
މސައަްކަތުގެ ދއާިރާގައި ހނިގާ ކަނކްމަާ ގޅުގޭޮތުން އއެްވެސް ހތިްހމަަނޖުެހމުއެް ކުރމިަތި  

އި ވާނމަަ އެ  ވއެޖްެނމަަ، އެކމައެް ހއަްލކުުރަނވްނާީ އެކަނކްުރުމަށް ގވައާިދއެް ހމަޖަެހިފަ
ގޮތށަެވެ އެކމަކަަށް  . ހމަޖަެހިފއަިވާ  ކރުަންވނާވީެސް  ފޅާު  ހިތްހމަަނޖުެހމުއެް  އެ  އަދި 

 . އުޞޫލއެް ކަނޑއަެޅިފއަިވާ ނމަަ އުޞޫލުނންެވެ

މސައަްކަތުގެ  )ބ(    ކުރއިެރމުަށއާި،  މުވއަްޒަފނުްގެ  މސައަްކތަްކުރާ  ދަށުން  މުވއަްޒަފއެްގެ  އެ 
މު ހިފހެއެްޓމުަށއާި،  މާޙއަުލއެް  ރޫޙު  އކެުވރެި  އދަި  ހަރދުަނާ  މދެުގއަި  ވއަްޒަފނުްގެ 

 . ގއާމިުކުރމުުގެ ޢަޒމުު ކަނޑއަޅައަި މސައަްކަތް ކރުަނވްާނއެެވެ

އެހެން މުވއަްޒަފުންނއާކެު މުޢމާަލތާް ކުރަނވްާނީ އެ މވުއަްޒަފއެްގެ ކުލއަަށް، ޖިންސަށް،  )ޅ(   
މަގމާަ ނވުަތަ  ދަރޖައަށަް  އޖިްތމިާޢީ  ބަހަށް،  ނަޞްލށަް،  ވާހކަދައަްކާ  ށް، 

ނސިްބަތް   ގަބލޫުކުރމުަކަށް،  ޤަބލޫުކރުާ  ގޮތުން  ނވުަތަ ސޔިާސީ  ނުކޅުެދނުްތެރކިމަަކަށް، 



ގަވއާިދު  އދިާރާގެ މުވއަްޒަފުންގެ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަނުގެ    

 10 ވަނަ ޞަފްޙާ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަން 

އިންސާފުވރެިކމައާި އެކު ފަނންީ  ،  ކުރމުަކށަް އެއްވެސް ތފަާތުކރުމުއެްނެތި، ހމަަހމަަކމައާި
 . ގޮތގުއަެވެ

އއެް )ކ(    ނުފޫޒުން  ސިޔސާީ  ކުރަނވްާނީ  އަދާ  ހުރއެެވެވަޒީފާ  ސަރވސިް  . ކިބާވެ  ސިވިލް 
 . ކމޮިޝަނގުެ އދިާރގާއަި އެއްވެސް ސިޔާސީ ހަރަކތާެއް ހިނގްއަިގނެް ނވުާނއެެވެ

    

ވޖާިބއާި މސައްޫލިއްޔަތު  
އަދާކުރމުގުއަި އޮންނަނވްާނޭ  

 ގޅުުން 

 : ސިވިލް ސރަވިސް ކމޮިޝނަުގެ އިދރާާގެ ކޮނމްެ މުވއަްޒފަަކު މެ  13

މަޤް  )ހ(   ފެނވްރަު  ކމޮިޝަނގުެ  ޚަރދަުކޑުަކޮށް،  ހސާިލކުުރމުގުއަި،  އމަާޒުތއަް  ޞަދތުަކއާި 
އމަާޒުތަކއާި   މޤަްޞދަުތކައާި  އޞުޫލުތކަުން،  ފއަދިާވނާޭ  ރއަްޔތިުންނަށް  ރަނގޅަކުޮށް، 

 . ލަނޑުދނަޑިތައް ހސާލިްކރުުމަށް ގދައަޅައަި މސައަްކަތް ކުރަނވްާނއެވެެ

މސައްލޫި އެ )ށ(   ވޖާިބއާި  ވސިްނމުއާި  މުވއަްޒަފއެްގެ  އުފއެްދުނތްެރި  ކުރމުުގއަި  އދަާ  އްޔަތު 
ފިކުރު ގެނގްޅުެ، މސައަްކަތުގެ ދއާރިާގއަި ދމިވާާ ކނަްކަން ޙއަްލު ކުރމުުގއަި އއަުގޮތްތއަް  

 . ހޯދައި ނަތޖީާ ރަނގޅަުކުރމުަށް އަބަދުވެސް މސައަްކތަް ކުރަނވްާނއެެވެ 

 . އް ނިނމްަންޖެހޭ ވަގތުަށް ނނިމްަންވާނއެެވެ މުވއަްޒަފަކާ ހަވލާުކރުެވޭ ކަނކްަން އެކމަެ އެ )ނ(   

ކމަޭ   އެ )ރ(    ކަމަށް  ކމައާެކު  ޕްރފޮޝެަނަލް  ކުރާނވްާނީ  ކަންކނަް  ހވަާލކުުރވެޭ  މުވއަްޒަފަކާ 
 . ހިތއަިގެންނވެެ

ނުވަތަ   އެ )ބ(    ތމިާގެ  ކުރމުގުއަި  އަދާ  މސައްޫލިއްޔަތު  ވޖާިބއާި  މުވއަްޒަފއެްގެ 
މސަްލަޙތަަށް މސައްޫލއިްޔަތާ  އެހެންފަރާތއެގްެ  ވޖާިބއާި  އދަި  ނވުާނއެވެެ.  ބރުވަެގނެް   

 . ފުށުއަރާ އެއްވެސް ކމައެް ކށޮްގެން ނުވާނއެެވެ 

މސައަްކަތއެް   )ޅ(    އއެވްސެް  ރސަމްީ  ވަޒީފގާެ  ލބިިދާނޭ  ތމިއާަށް  ފއަިދއާއެް  ނޖާއާިޒު 
ތަ،  ކުރމުުންނއާި އމައިްލައަށް  ތމިާ  މަރުޙަލތާަކނުް  ނިނމްމުުގެ  ނާޒލިްވެ،  ނިނމްުނތްއަް 

އއެްވސެް   ފށުުއަރާ  މަސްލަޙަތާ  ތމިާގެ  ނުވަތަ  ހމިެނކޭމައެް  މަނފްއާއެް  އމައިްލަ  އެފަދަ 
ސއިްރުނުކޮށް އެކމައެް  މެދވުެރވިއެޖްެނމަަ  ފަރާތތްަކަށް    ،ހާލަތއެް  ކމަބާެހޭ  އެކމައެް 

 . ލިޔމުުން އަންގނަްވނާއެެވެ

ރަ  )ކ(    ފެންވރަު  ތމިގާެ  ގޅުޭގޮތނުް  އދަާކރުމުާ  ވަޒފީާ  ވަޒީފާ  ކުރއިރެުވމުަށއާި  ނގޅަކުޮށް 
ހުނަރުތއަް   މއަުލމޫާތއާި  އިތުރު  ބޭނުންވާނޭ  އަދކާުރމުަށް  ފުރިހމަަގތޮުގއަި 

 . އުނގެނމުަށްޓކައަި މސައަްކަތކްޮށް އކެމަަށް ފރުސުަތު ހދޯަނވްާނއެވެެ

 މުޢމާަލާތު  ދއަުލަތގުެ ފއަސިއާއާި ގޅުޭކަނކްމަުގއައާި ސަރުކާރުގެ މުދލަާބެހގޭޮތުން އކެއިެކި )އ(   
އެހެނހިނެް   ދއަލުަތުގެ  ގެނގްޅުމުުގއައާި  ހަވާލވުެ  މުދލައާި  ދއަުލަތގުެ  ކުރމުުގއައާި، 

 . ވސަީލަތތްއަް ބޭނުން ކުރމުގުއަި އމަާނާތްތެރވިެ ޖަވާބދުާރީ ވނާްވާނއެވެެ

ކުރނަްވާނީ ހމައަކެނަި  )ވ(      ދއަުލަތގުެ ފއަސިއާއާި މުދަލއާި އެހނެިހެން ވޞަލީަތްތއަް ބޭނުން 
 . އެކމަަށް ކަނޑއަެޅިފއަވިާ އދަި އެކމަށަް ހއުްދކަުރވެިފއަވިާ މސައަްކަތަށވެެ

ނަތޖީާ   އެ )މ(    ހަރުދނަާ،  ކރުމުުގއަި  އަދާ  މސައްޫލިއްޔަތު  ވޖާިބއާި  މުވއަްޒަފއެްގެ 



ގަވއާިދު  އދިާރާގެ މުވއަްޒަފުންގެ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަނުގެ    

 11 ވަނަ ޞަފްޙާ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަން 

ބިނވާެފއަިވާ   މއަްޗށަް  އޞުޫލތުަކގުެ  ޖަވބާުދާރވީމުުގެ  އަދި  ހމާަ  ހސާިލުކރުެވޭ، 
 . ށް ބާރު އޅަަންވާނއެެވެއުޞޫލކަުން ކަން ހނިްގމުަ

ކރޮަޕްޝަނގްެ   އެ )ފ(    ފެނންަ  އަދކާުރމުގުއަި  މސައްޫލިއްޔަތު  ވޖާިބއާި  މުވއަްޒަފއެްގެ 
ޢމަަލުތކައާި ޚިޔާނާތގުެ  ޢމަަލުތކައާި،  ހެދމުުގެ  ހީލތަް  މަކަރއާި   ،ޢމަަލުތކައާި، 

ހިނގްު  އިދާރީ  ޢމަަލތުަކއާި،  އސިްކނަްދނިމުުގެ  ބުރއޫަރާނެ  އއާިލއާއާިރއަްޓެހިންނަށް  މަށް 
ރިޕޯޓު   ފރަާތްތަކށަް  ކމަާބެހޭ  ޢމަަލުތއަް  ޚިލާފު  ޤާނނޫާ  މިނޫންވެސް  ޢމަަލުތކައާި 

 . ކުރަނވްާނއެެވެ

މަޝްވަރއާކަށަް   )ދ(    ނުވަތަ  ލަފއަަކށަް  އިދާރއާަކުން  އެހނެް  ނުވަތަ  އސިްވރެިން،  އޮފީހުގެ 
ލިބފިއަި  ،  ފަޔއާި މަޝްވަރާ ދީތދެުވރެިކމައާެކު ލަ   ،ވަކި ފަރތާަކށަް ބުރަނވުެ  ،އެދއިޖްެނމަަ

ހމަާކށޮްދީ ނކުޮށް  ސއިރްު  މއަުލޫމާތު  އެނމްެހއަި  ރަނގޅަަކަށް  ،  ހުރި  އެނމްެ  ވީ 
 . އެހީތެރިކަން ފޯރކުޮށް ދޭނވްާނއެވެެ

ނމަަވސެް   )ތ(    ބޔަާންކޮށފްއަިވީ  އހެެން  ގއަި  )ދ(  މއާްދާގެ  ކމަުގއަި  މި  ސިއްރު  ދއަުލަތގުެ 
ލިޔެކިޔމުއާި، ،  އްރުކމަުގއަި ބެލވެިދނާޭ އެނމްެހއަި ކަނކްމައާިހމިެނޭ ނވުަތަ ދއަުލތަުގެ ސި

 . ބއަްދަލވުުންތކަުގއަި ދކެެވޭ ވާހކަަތކަގުެ ސއިްރު ހފިަހއަްޓނަް ވނާއެެވެ

ހެދފިއަިވާ ގަވއާދިާ އއެްގޮތަށް މެނުވީ    ، އޮފީހުގެ މސައަްކަތާބހެޭ މއަުލމޫާތު )ލ(    މި އެކަމަށް 
 . ހމާަކޮށް ހދައަގިެން ނވުާނއެވެެ

މިންގަނޑތުަކއެް   އެ )ގ(    ޕްރފޮެޝަނލަް  ދއާިރގާއަި  މސައަްކަތގުެ  މުވއަްޒަފއެްގެ 
 . އެކަށއަެޅިފއަިވާނމަަ އެ މިނގްަނޑުތކަާ އއެްގޮތށަް ޢމަަލކުުރނަް ވނާއެެވެ

 ރސަމްީގޮތުން މސައަްކތަަށް ހާޒިރުވމުަށް ކަނޑއަެޅިފއަވިާ ގަޑއިަށް ހާޒިރވުާނވްާނއެެވެ.  )ޏ(   
    

ކަންތއަްތކައާި   އމައިްލަ
 އޅުުން ބަހއަްޓަންވގީޮތް  

 : ސިވިލް ސރަވިސް ކމޮިޝނަުގެ އިދރާާގެ ކޮނމްެ މުވއަްޒފަަކު މެ  14

ގޅުުން  )ހ(   އޅުމުއާި  ހެދުނއްޅެމުއާި  އޭނާގެ  އޅުޭއިރު  މސައަްކަތގުއަި  ރސަމްީ  ވަޒީފގާެ 
 ވެ. ހުންނަނވްާނީ ސވިިލް ސރަވިސް ކމޮިޝަނުން ކަނޑއަަޅާ މިންގނަޑާ އއެްގޮތަށެ 

ލިބިގތަމުގުެ   )ށ(    ފއަިދާ  ފރަާތްތކަުން  އެކި  ކުރމުއާި  މސައަްކަތް  މަންފާއަށް  އމައިްލަ 
ނވުާނއެވެެ ކޮށގްެން  ބނޭުން  މގަމާުގެ  ވޖާިބއާި . ނިޔަތުގއަި  ވަޒީފގާެ  ތމިާގެ  އަދި 

މީހއެްގެ   ކށޮްގެން،އއެްވެސް  ކމައެް  އެއްވެސް  ހމިެނޭ  ތރެޭގއަި  ތަކގުެ  މސައްޫލިއްޔަތު 
 . ހަދޔިއާއެް ނުވތަަ އެނޫނވްސެް މަންފއާެއް ހޯދއަި ނވުަތަ ލިބގިނަެގެން ނުވާނއެވެެއަތުން 

އެހެނމްީހަކަށް   )ނ(    ގޮތއެްގއަި  ނޖާއާިޒު  ހދޯމުށަްޓަކއަި، ނވުަތަ  މަންފއާއެް  ލާބއައާި  އމައިްލަ 
 . ފއަިދއާެއް ހދޯއަިދިނމުަށޓްަކއަި ރސަމްީ އެއްވެސް މއަުލމޫާތެއް ހމާަކޮށގްނެްނުވާނއެވެެ

ކުރމުަށް   )ރ(    މސައަްކަތް  އމައިްލަ  ކަންކމަަށއާި  އމައިްލަ  އމެީހއެްގެ  ވޞަީލަތތްއަް  އޮފީހުގެ 
 . ބޭނުން ކށޮްގެން ނުވނާއެެވެ

 : ސިވިލް ސރަވިސް ކމޮިޝނަުގެ އިދރާާގެ ކޮނމްެ މުވއަްޒފަަކު މެ  15ސަރުކާރަށއާި ރއަްޔިތުންނށަް  



ގަވއާިދު  އދިާރާގެ މުވއަްޒަފުންގެ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަނުގެ    

 12 ވަނަ ޞަފްޙާ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަން 

ގޅުޭ )ހ(   ޒިނމްާދާރވުުން  ވަޒފީއާާ  ރައްޔިތުންނަށް  އަދާކުރާ  މެންބަރުނންަށއާި،  ކމޮޝިަނުގެ  ގޮތނުް 
 . ވާނއެެވެ ޒިނމްާދާރވުާން

ހަވލާުވނާްވާނީ )ށ(    އެނގިހރުެ  ، މސައަްކަތަކާ  ރަނގޅަަށް  ކޮބއަިކަން  މސައަްކަތކަީ    ، ހވަާލވުާ 
މސައަްކަތް   އެ  ނވުތަަ  ހރުެގނެް  ކިބއަިގއަި  އޭނާގެ  ހނުަރު  ބޭނުނވްާ  މސައަްކަތަށް  އެ 

 . ބިލކްަން އވޮެގެނންެވެކުރވެޭނެ ޤާ

 . ހަވާލވުާ މސައަްކތަް ކނަޑއަަޅާ ފެންވަރަށް އަދި ކަނޑއަަޅާ މއުްދަތށަް ނނިމްަންވާނއެެވެ  )ނ(   
 

 މަޞްލަޙަތު ފުށުއަރާ  
މއަސްަލަތަކުން  

 ދުރުހލެިވނުް 

ދމެދެު    ކމޮިޝަނގުެ ހުރހިާ މުވއަްޒަފުނވްސެް އަދާކުރަންޖެހޭ ރސަމްީ ވޖާިބއާި އޭނާގެ މސަްލަހަތާ . 15-1
 އެއްވެސް ފުށއުެރމުއެް އުފދެމުަކަށް ފުރުޞތަު ދީގނެް ނވުާނއެެވެ.  

ކމޮޝިަނގުެ   )ހ(    ބލަާނީ،  ފށުއުެރުންކމަގުއަި  މޞަްލަޙަތު  މވުއަްޒަފއެްގެ  ކމޮިޝަނގުެ 
މީހުން،  އއެްބަފާ  އއެބްަނޑު  ދރަިން،  ފިރި،  އަނބި،  ބއަްޕަ،  މަނމްަ،  މުވއަްޒަފއެްގެ 

 އބްަނޑު މީހނުްނާ ގުޅޭ ކަނކްމައާި، އެ ފަރާތްތކަވެެ.  އއެްބަފާ މީހުން އަދި އެ

މުވއަްޒަފުގެ އަނބިމީހާ ނުވތަަ ފިރމިީހއާއާި އޭނާގެ ދަރނިްނއާި، އޭނާ ސީދާ ބަލަހއަޓްމަނުް   )ށ(   
މޞަްލަޙތަު   މުވއަްޒފައެްގެ  އެ  ފުށއުެރމުކަީވސެް،  މަޞލްަޙަތު  އެހެނމްީހނުްގެ  ގެނދްާ 

 ވެ. ފުށުއެރުން ކމަުގއަި ބލެެވނޭއެެ

މުވއަޒްަފއެްގެ މޞަްލަޙތަު   )ނ(    މއަސްަލއައެް ބެލމުުގއަި، ކމޮިޝނަުގެ  ކމޮިޝަނނުް ބލަމަުންދާ 
ފުށއުަރާފާނފެދަަ ޙާލަތއެް ދމިވާއެޖްެނމަަ، ނުވަތަ ދމިވާެދނާެކަމަށް ޤަބލޫުކުރވެޭނމަަ، އެކނަް  

އދަި  . ނވްާނއެވެެއެ މއަސްަލއައެް ބެލމުުން އޭނާ ތަނާޒުލުވާ،  ކމޮިޝަނށަް ލިޔމުުން އަންގއަި
ނފުޫޒު   މނިްވަރކަަށް  އެއްވެސް  ފަރާތކަަށް  އެއްވެސް  ބެލމުުގއަި  މއަސްަލއައެް  އެ 
އއެްވސެް   އމެީހަކު،  ނިނމްމުުގއަި  މއަސްަލއައެް  އެ  އަދި  ނުވނާއެެވެ.  ފޯރުވއަގިެން 

 .މިންވަރކަަށް ބއަިވރެިވގެެނންުވާނއެވެެ 

ވކަި  (ރ)   ނުވަތަ  ބެލމުގުއަި  މއަސްަލއައެް  މވުއަްޒަފއެް  ވަކި  ވކަި  ކުރމުގުއަި  ކމައެް   
މއަްޗަށް   ސބަަބުގެ  އެކަށގީެނވްާ  ކމައެްކމަށަް  ފށުއުރަާނެ  މަޞލްަޙަތު  ބއަިވެރިވމުކަީ، 
ސަބބަު   ލިޔމުުން  ޙލާަތއެގްއަި  ޤަބލޫުކރުެވޭ  ސުޕަވއަިޒަރަށް  މވުއަްޒަފއެްގެ  އެ  ބިނާކޮށް 

ހު، އެ މުވއަްޒަފއެް އެ މއަސްަލއައެް ބަޔާންކުރމުއާެކު އެ މުވއަްޒފަަށް އކެަން އެނގްމުަށްފަ 
 ބެލމުުން އެކަހރެިކރުަންވނާއެެވެ.  

ފުށއުަރާނެ   (ބ)   މޞަލްަޙަތު  ބއަވިެރވިމުަކީ،  މުވއަްޒަފު  ބެލމުގުއަި  މއަސްަލއައެް  ވަކި 
ޤަބލޫުކރުެވޭ ޙލާަތއެްގއަި،   ކމަެއްކަމަށް އެކށަީގެނވްާ ސބަަބގުެ މއަްޗަށް ބިނާކޮށް އޭނއާަށް 

އިޒަރށަް ލޔިމުުން އކެަން އެނގްމުަށްފހަު، އެ މއަސްަލއައެް ބެލމުުން، އޭނާ  އޭނާގެ ސުޕަވަ
ޚލިާފަށް    .ތަނާޒުލވުާންވނާއެެވެ ޤާނޫނާ  މއަުލމޫާތު  ބެހޭ  މއަސްަލއަަކާ  އެފދަަ  އދަި 

 އޮޅުންފިލުވމުަށް ނވުަތަ ބލެުމަށް މސައަްކަތްކޮށގްެން ނުވނާއެެވެ.  



ގަވއާިދު  އދިާރާގެ މުވއަްޒަފުންގެ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަނުގެ    

 13 ވަނަ ޞަފްޙާ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަން 

ގއަި ބަޔނާްވގެެނވްާ އޞުޫލކަާ ކމޮިޝަނގުެ    (ބ)އަދި  ،  (ރ)،  (ނ)،  (ށ)،  (ހ)މި މއާްދާގެ   (ޅ)  
މުވއަްޒަފއެް ޚިލާފވުމުަކީ، އޭނާ މަޤމާުގއަި ހުރެ ކރުުން އެކަށގީެންނވުާ ކމައެް ކުރީކމަގުއަި  
ބަލއަި، އެ މުވއަްޒަފު އެ މއަސްަލއައެްގއަި ބއަިވެރވިެފއަިވާ މިންވރަު ތަހުގގީުކރުމުަށްފހަު، 

 ޙީ ފިޔވަަޅު އޅެިދާނެ ޢމަަލކެެވެ.  އެ މުވއަްޒަފަކާ މދެު އސިްލާ

    

ޒިނމްާ އަދާކުރމުގުއަި  
ހިފަހއަްޓަނޖްހެޭ   

 ހމަަތއަް

ކމޮިޝަނގުެ މވުއަްޒަފުން، އެ މީހުނގްެ މޤަމާުގެ ޒނިމްާތަކއާި ވޖާިބުތއަް އަދކާުރމުުގއަި އަންނަނވިި   15-2
ހިފަހއަޓްަންވނާއެެވެ ޒިން. ހމަަތއަް  ބަޔާނކްޮށްފއަވިާ  މއާްދާގއަި  ހރުހިާ  މި  ކމޮިޝަނގުެ  މާތކަަކީ، 

ބލެވެޭނއެެވެ ކމަގުއަި  އސަާސް  އއެް  މއަިގނަޑު  ވަޒީފގާެ  ވަޒފީާގެ  . މުވއަްޒަފުންގެ  އއެީ، 
ކމައެް ހމިެނފިއަިނުވި   އއެްބސަްވމުުގއަި އއެނިް  ވަޒީފގާެ  އއެްބސަްވމުއެް ނެތްނަމަވެސް އދަި އޮތް 

މީހަކމާދެު އދިާރީ ފިޔވަަޅު އޅެމުުގެ ޙލާަތއެް  އެ،  އދަި، މި އިން ކމަާ ޚިލާފވުމުަކީ .ނމަަވސެމްއެެވެ
 .އުފަންވުން ކމަުގއަި ބލެވެޭނއެެވެ

ގާނޫނުތކަަށް އިޙްތރިމާްކުރމުއާި، އެ ޤާނޫނުތކަގުެ ދަށނުް ހއުްދަ އމަުރއެް ކުރާ ފަރތާއެގްެ   )ހ(   
 އމަުރަށް ރސަމްީ ވޖާިބު އދަާކރުމުުގއަި ތަބާވމަުނދްއިުން. 

ޞުބކަާ ނުލއަި، ކމޮިޝަނުން ކުރަންޖެހޭ އެނމްެހއަި މސައަްކަތްތއަް ޒާތީ އެއްވެސް ތަޢއަް )ށ(   
ވޖާިބށަް   ތމިާގެ  މސައަްކަތށައާި  ތމިާގެ  ކުރމުުގއަި  އކެަން  ދމެިތިބމުއާި،  ކުރމުުގއަި 

 އިޚްލާޞްތރެިވމުއާި އިންސާފވުެރވިމުއާި، ފަރުވާތރެިވނުް. 

މީހު )ނ(    އެހނެް  ތެރޭގއަި  ދއާިރގާެ  މސައަްކަތުގެ  ކުރމުުގއަި،  ރސަމްީ  މުޢމާލަާތް  ނންާ 
 އިޙްތިރމާއާެކު މުޢމާަލާތކްުރުން. 

ފއަިދއާއެް   )ރ(    ވަކފިރަާތަކަށް  ނިޔަތއެގްއަި  ނުރަނގޅަު  އިޚްތޔިާރު  ބާރއާި  ލިބދިޭ  ތމިާއަށް 
ހޯދއަިދނިުމަށް ނވުަތަ ގއެްލމުއެް ދނިމުުގެ ބޭނމުގުއަި ބޭނުންނކުުރމުއާި، ޤާނޫނގުެ ދއާިރގާެ  

އިޚްތިޔރާު ޞއަްޙަގތޮުގއަި ބޭނނުްކރުމުއާި، އެ އިޚްތިޔރާު ބޭނުނކްުރމުގުއަި  ތެރޭގއަި ލިބދިޭ  
މަޞްލަޙަތތުަކަށް   ޞއަްޙަ  ޤާނޫނގުއަި  ވޖާިބުތަކށައާި  ޙއަޤްުތަކށައާި  މީހުންގެ  އެހެން 

 އިޙްތިރމާްކުރުން. 

ވާ )ބ(    އެ  ނުވަތަ  ހރުސައްޅެިދާނެ  ވޖާިބަށް  އަދކާުރނަްޖެހޭ  ގޮތގުެމަތިން  ޖބިު  ގާނޫނގުއަިވާ 
 އަދާކުރމުަށް ފަހނުް ދތަިވދެާނެ ނުވތަަ މަޞލްަޙަތު ފށުއުަރާފދަަ އއެްވސެް ކމައެް ނުކރުުން. 

އެހެން   )ޅ(    މޤުާބިލގުއަި،  ކމައެްގެ  ކޮށްދފީއަިވާ  ފަރާތކަުން  ވކަި  މީހަކު ނވުަތަ  ވަކި  ތމިާއަށް 
 ކމަެއް ތމިާ ކޮށދްޭނޖްެހނުް ލާޒމިވުާ ފަދަ ކމައެް ނުކރުުން.  

މަޤމާު  ވަޒީ )ކ(    ތމިާގެ  ވަކވިމުަށްފހަުގއަވިސެް،  ވަޒީފއާިން  އަދި  ދމެިހުނންައިރު  ފގާއަި 
ލިބޭ ސއިރްު   ގޅުގިެން  މއަސްަލަތަކާ  މަޢުލޫމާތުތކައާި،  ލިބިފއަވިާ  ތމިާއަށް  އަދާކުރމުގުއަި 

 ހިފަހއަްޓަނޖްހެޭ މަޢުލމޫާތތުއަް، ސއިްރުގެ ގޮތގުއަި ހިފހެއެްޓުން.  



ގަވއާިދު  އދިާރާގެ މުވއަްޒަފުންގެ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަނުގެ    

 14 ވަނަ ޞަފްޙާ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަން 

ގޮތގުެ )އ(    މަޢލުމޫާތު  ގާނޫނގުއަިވާ  ހމާަކރުަންޖެހޭ  ފަރާތކަަށް  އެހެން  ޞއަްޙގަޮތގުއަި  މަތިން، 
އެންގމުއާި ފަރާތްތކަަށް  އަނގްަންޖެހޭ  މަޢުލޫމާތު  އެ  ވޖާބިު   ،ހމާަކުރމުއާި،  ރސަމްީ 

ދގޮު މަޢލުމޫާތއާި   އަދާކުރމުގުއަި ޞއަްޙަ މަޢުލޫމާތު ފޯރުކށޮްދިނމުއާި، ނުރނަގަޅު ނުވތަަ 
 ޢލުމޫާތު ހމާނަުކުރުން. ޙަޤީޤަތް އޮޅޭ ގޮތށަް މަ

ސިޔާސީ ވަކި ޕާޓއީކަަށް ނވުަތަ ވަކި ކމަަކަށް ތއާީދކުުރމުުގެ ނުވަތަ ނުކރުމުުގެ ސބަަބުން،   )ވ(   
 ސިވިލް ސރަވސިގްެ އެއްވެސް މވުއަްޒަފަކަށް ކމައެް ފަހކިޮށް ނުވތަަ ދތަިކޮށް ނުހދެުން. 

ބއަިވރެިނވުމުއާި، ސިޔާސީ މަ  )މ(    ވަޒީފގާެ  ސިޔާސީ ބަހުސްތކަުގއަި  ޤްޞދައެް ހސާލިުކުރމުަށް 
ދކެޮޅުހދަަނީކނަް   ނވުތަަ  ތއާީދކުުރަނކީަން  ޙަރކަާތްތކަަށް  ސިޔާސީ  ބޭނުންނުކރުމުއާި، 

 ދޭހވަާފދަަ އއެްވސެކްމައެް ނުކުރނުް. 

އއެްވސެް   )ފ(    ގޮތކަަށް،  ނުރނަގަޅު  މީހަކމާދެު  އެއްވެސް  ހުށަހޅަާ  މއަސްަލއައެް  ކމޮިޝަނށަް 
 ވާނއެވެެ.  ކމައެްކޮށގްެން ނު 

    

މސައަްކަތަށް  
ނުރަނގޅަު ނުފޫޒު  

ފޯރުވާ ނމަަ  
 ރިޕޯޓްކުރނުް 

ސުލކޫީ   15-3 ކމަުގއަިވީނމަަވސެް،  މުވއަްޒަފއެް  ނުވތަަ  ކމަގުއަިވނީަމަވެސް  މެންބަރއެް  ކމޮިޝަނގުެ 
ބާރއުޅަާނަ ނުވތަަ  އަނގްާނމަަ  ދކޫޮށލްަން  ނުކޮށް  ނުވަތަ  ކުރމުށަް  ވަކކިމައެް  ޚިލފާަށް  މަ  ހމަަތަކާ 

މސައަްކތަް މުވއަްޒަފގުެ  ނުވަތަ  މޖަުބޫރުކުރވުާނމަަ،  ނަޒާހތަްތެރކިމައާކެު   ނުވަތަ 
ޕްރސޮިކއިޓުރަ   ނުރަނގަޅު ނފުޫޒއެް ފރޯުވނާމަަ، ލސަްނުކޮށް  ހުރސައްެޅޭފދަަ  ކުރއިަށގްެންދއިމުަށް 

އެންޓި  އެކނަް  -ޖެނެރަލަށއާި  މޖަިލހީަށް  ރއަްޔތިުންގެ  އަދި  ކމޮިޝަނށައާި  ކރޮަޕްޝަން 
 ށަހޅަަނވްާނއެެވެ.  ހު

    

ސުލޫކީ ހމަަތަކަށް  
 ތަބާވުން 

ކމޮިޝަނގުެ މުވއަްޒަފނުް އމެީހުންގެ މަޤމާުގެ ވޖާިބު އަދކާުރމުގުއަި، މި ކޯޑް އޮފް ކޮންޑކަްޓގްއަި   15-4
ބަޔާންވގެެނވްާ ސުލކޫީ ހމަަތަކގުެ އެނމްެމަތީ މިންގަނޑގުއަި ހފިަހއަްޓއަި، އެހެން މީހުންނަށވްސެް  

ހމަަތަކަ ހމަަތކަށަް  އެ  އެ  ޙާލތައެްގައިވެސް  ހުރިހާ  މިންވަރަށް،  އެނގޭ  ތަބވާާކނަް  ށް 
 .ތަބާވާނވްާނއެެވެ

    

ކޯޑް އޮފް ކޮންޑކަްޓާ  
ޚިލާފުވމުުން ފިޔވަަޅު  

 އޅެުން

ހމަަތކަގުެ   )ހ(  15-5 ސުލޫކީ  ބަޔާނކްުރާ  ކޮންޑކަްޓގްއަި  އޮފް  ކޯޑް  މި  މުވއަްޒފަަކު  ކމޮިޝަނގުެ 
ފުވއެޖްެނމަަ، އެ ޚިލާފުވި މިނވްަރއެްގެ ކުޑބަޮޑު މިނަށް ބަލއަި، އެ ތެރއެިން ހމައަަކާ ޚިލާ 

މުވއަްޒަފަކމާދެު ސިވލިް ސަރވިސް ކމޮިޝަނގުެ މވުއަްޒަފުނގްެ ގަވއާދިގުއަިވާ ގޮތގުމެަތނިް  
 .ފިޔަވަޅު އޅަަނވްާނއެެވެ 

ޖިނާ (ށ)   އޭގއަި  ކުރިކމަކަީ،  ޚިލފާަށް  ހމަަތަކާ  ސުލކޫީ  މުވއަްޒަފކަު  ކުށއެްގެ  ކމޮިޝަނގުެ  އީ 
މއާްދގާެ   މި  ކމަުގއަިވާނމަަ،  ކމައެް  ހމިެނގިެނވްާ  ކމޮޝިަނގުެ    (ހ)ޢމަަލު  ދަށުން  ގެ 



ގަވއާިދު  އދިާރާގެ މުވއަްޒަފުންގެ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަނުގެ    

 15 ވަނަ ޞަފްޙާ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަން 

މުވއަްޒަފުންގެ ގވައާިދާ އއެްގޮތވްާ ގޮތގުެމަތިން ފިޔަވޅަު އޅެމުަކީ، އޭނާގެ މއަްޗަށް ޖިނއާީ  
 .ދަޢވުއާއެް ކުރމުަށް އޮތް ހރުަހއެް ނނޫެވެ

ނިނމްު (ނ)   ނިނމްާ  ކޮންޑކަްޓގްއަި  ކމޮިޝަނނުް  އޮފް  ކޯޑް  މި  މުވއަްޒަފއެް  ބއަިވެރިވި  މުގއަި 
އޮފް   ކޯޑް  މި  ނވުަތަ  ކުރކިަމަށް  ކމައެް  ޚިލާފށަް  ހމަަތކަާ  ސލުޫކީ  ބަޔާންކޮށފްއަިވާ 
އެ  ކަނޑއަޅަައިފިނމަަ،  ކމޮޝިަނުން  ކުރިކމަަށް  ކމައެް  ޚިލާފށަް  މއާްދއާަކާ  ކޮންޑަކޓްގްެ 

ނުން ނިންމާފއަވިާ ނނިމްމުއެް އަލނުް މުރޖާަޢާ ކުރމުގުެ  މުވއަްޒަފަކު ބއަވިެރވިގެެން ކމޮިޝަ 
 .ބާރު ކމޮޝިަނަށް ލިބިގނެްވއެވެެ

 

 

 

 

 

 

 



ގަވއާިދު  އދިާރާގެ މުވއަްޒަފުންގެ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަނުގެ    

 16 ވަނަ ޞަފްޙާ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަން 

 ތިންވަނަ ބާބު 

 މަގާމު އަދި މުސރާަ  ،  އިދާރީ އޮނިގަނޑު
 

)ދވިެހި ސވިލިް ސަރވސިްގެ ޤާނޫނު( ގެ    5/ 2007މި ބާބުގއަި އެކުލވެގިެނވްަނީ ޤާނޫނު ނަންބަރު   16 ތަޢާރަފް 
ކަންތއަްތއަް  ވަނަ  21 އިދާރީ  ކމޮޝިަނގުެ  ސަރވިސް  ސިވިލް  މަތިން،  ގޮތުގެ  މއާްދގާއަިވާ   

އެކލުަވލާމުއާި،  އޮނިގނަޑު  އިދރާީ  މުވއަްޒަފނުްގެ  ބޭނުންވާ  އެހވީމުަށް  ކމޮިޝަނށަް  ބެލެހއެްޓމުަށއާި 
މސުާ މަގމާުތަކަށް  އެ  ކަނޑއަޅެމުއާެކު،  ފަންތި  އަދި  އުވލާމުއާި  އުފއެްދމުއާި  ރއައާި  މަގމާުތއަް 

 އިނާޔަތްތައް ހމަޖައެސްމުުގއަި ޢމަަލކުުރާނޭ ގޮތތްަކވެެ. 
    

ކމޮިޝަނގުެ އދިާރީ  
އޮނިގަނޑު އެކލުވަާލމުއާި  

މަގމާު އުފއެްދމުއާި  
އުވާލުން އދަި ފނަްތި  

 ކަނޑއަޅެުން 

ބޭނުނވްާ   )ހ(  17 މސައަްކަތްތކަަށް  ކމޮިޝނަުގެ  ކުރމުަށއާި  މސައަްކތަްތއަް  އިދާރީ  ކމޮިޝަނގުެ 
ފަނތްިތއަް  މުވަ މަގމާުތަކގުެ  އެ  މަގމާުތކައާި  އެކުލވަާލއަި  އޮނގިަނޑު  އިދާރީ  އްޒަފުންގެ 

 ކަނޑއަަޅާނީ ކމޮޝިަނގުެ ލަފގާެ މތަިން ސެކރްެޓަރީ ޖެނެރަލް އެވެ.  

ކމޮިޝަނގުެ އިދރާާގެ އިދާރީ އޮނގިނަޑު އެކުލވަާލމުގުއަި، ކމޮިޝނަުގެ އިދާރއާިން ކރުމަުންދާ   )ށ(  
މސައަް ބަލއަިމއަިގަނޑު  ކޑުަބޑޮުމިނަށް  އެނމްެ    ،ކަތްތކަގުެ  މސައަްކަތްތއަް  އެ 

 ،ފުރިހމަަގތޮުގއަި ކުރވެޭނެ ގތޮަކށަް، އިދާރާގެ މސައަްކތަް ބަހާލވެިފއަވިާ ބއަިތއަް އުފއަްދއަި
މަގމާު   މސައަްކަތްތަކއާި  ވަކވިކަި  ހަރުފތަަކަށް  ކޮނމްެ  އެބއައެްގެ  ބަޔަކަށއާި  ކޮނމްެ  އއެިން 

 އެވެ. ކަނޑއަަޅަން ވާނެ

މވުއަްޒަފނުް   )ނ(    ޢއަްޔނަްކުރާ  މަގމާުތކަަށް  ހިމެނިފއަިވާ  އޮނގިަނޑގުއަި  އދިާރީ  ކމޮިޝަނގުެ 
ކުރަންޖެހޭ މސައަކްަތްތކައާި އަދކާުރނަްޖެހޭ މސައްޫލއިްޔަތއާި ޒިނމްާތއަް ހމިެނޭގތޮުން ވަޒީފާ  

މސައަްކަތަށް މަގމާއެްގެ  އދަި  ހުންނނަވްާނއެެވެ.  ލިޔވެިފއަި  ބަދލައެް    ބަޔާންތއަް 
 އަތުވއެޖްެނމަަ، ވަޒީފާ ބަޔނާްތއަް އސިްލާހުކރުަން ވާނއެެވެ. 

ނވުަތަ   )ރ(    ގނެްނަން ބނޭުނވްާ ބދަަލކައާި ގޅުގިެން  ހިނގްުމަށް ކމޮޝިަނުން  ކމޮިޝަނގުެ އދިާރީ 
މަގމާުތއަް   އސިްލާހކުުރމުަށް،  އޮނިގަނޑު  ގޅުިގެން  ބދަަލކައާި  އަންނަ  މސައަްކަތްތަކަށް 

ގނެއަުމަށް    އުފއެްދމުއާި ބަދަލު  ފަނތްއިަށް  މަގމާުތަކގުެ  އަދި  ނވުަތަ  އުވާލުމަށް 
ޖެނެރަލް   މަތނިް ސެކްރެޓރަީ  ލފަާގެ  ކމޮޝިަނގުެ  ގެނވެޭނީ  ބަދަލއެް  އެ  ބޭނުންވއެޖްެނމަަ، 

 އަށެވެ.  
މގަމާުތަކއާި )ބ(    މުވއަްޒަފނުްގެ  މސައަްކަތކްުރާ  އިދރާާގއަި  ބނޭުންވާ    ،ކމޮިޝަނގުެ  މަގމާުތަކަށް 

ކނަޑއަޅަާނީމު ޝަރޠުުތއަް  ހުންނަނޖްެހޭ  ކިބއަިގއަި  ކަނޑއަޅަާ    ،ވއަްޒަފުންގެ  ކމޮިޝަނުން 
 ގޮތއެްގެ މަތިން ސކެްރެޓރަީ ޖެނެރލަް އެވެ.  

ފނަްނީ   )ޅ(    އުނދގަޫ  ދަތި  ހޯދުމަށް  މީހުން  ތަފތާުކށޮް  މަގމާތުަކާ  އިދރާީ  ޢާނމްު  ކމޮިޝަނގުެ 
ގަ   ،މަގމާުތަކަށް މި  ނުވަތަ  ގަވއާދިގުއަި  އޞުޫލތުަކުން  މި  ހަދާ  ދށަުން  ވއާިދގުެ 



ގަވއާިދު  އދިާރާގެ މުވއަްޒަފުންގެ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަނުގެ    

 17 ވަނަ ޞަފްޙާ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަން 

 އިސްތސިްނާވާ ގޮތަށް މހީުން ޢއަްޔނަުކުރުމަށް މި ގވައާިދު ހުރަހއެް ނޅާއަެވެ.  
    

ޤނާނޫުގެ   )ހ(  18 މުސާރއާއާި އިނާޔަތްތއަް ސަރވސިގްެ  ސިވލިް  ސިވލިް    22ދިވހެި  މަތިން  ގތޮުގެ  މއާްދާގއަވިާ  ވަނަ 
އޮނިގަނ އދިާރީ  ކމޮިޝަނގުެ  ހމިެނޭ  ސަރވިސް  ފަންތިތކަުގއަި  އެނމްެހާ  ހމިެނޭ  ޑގުއަި 

ކަނޑއަޅެމުއާި އޮނގިަނޑު  މުސާރއަިގެ  ބަދލަގުެންނާނީ    ،ވަޒީފާތކަގުެ  އޮނގިަނޑަށް  އެ 
ކމޮިޝނަުގެ  . މިނސިްޓަރ އޮފް ފނިޭންސް އެންޑް ޓްރެޜަރގީެ ލަފގާެ މަތިން ކމޮިޝނަނުްނެވެ

އެކަށއަޅެމުުގއަި އޮނިގަނޑު  މުސާރއަިގެ  އަންނަނވިި  ވަޒީފާތކަގުެ  އދިާރއާިން  ކމޮިޝަނގުެ   
 . ކަންކމަަށް ރިޢޔާަތް ކުރަން ވާނއެވެެ

 . އެކއިެކި ފނަްތިތކަުގެ މުސާރަ ސިވިލް ސރަވސިގްެ އޮނގިަނޑގުެ .1

 . ވަޒީފގާެ މސައްޫލއިްޔަތއާި ވޖާިބުތއަް .2

 . ވަޒީފއާަށް ބޭނނުްވާ ޢިލމްީ އދަި ފނަްނީ ހުނރައާި ގާބލިުކމަާއި ތޖަުރިބާ .3

 . ދތަިކަން ފސަޭހަކމައާި ލިބމުގުެ  މީހނުްވަޒީފގާެ ބވާަތުން .4

ސަރވސިގްއަި   .5 ސވިިލް  މުސާރއަަށއާި  ލިބޭ  ސެކޓްރަުން  ޕްރއަިވެޓް  ދިވހެިރއާޖްޭގެ 
 .ނުހމިެނޭ ދއަލުަތގުެ ވަޒފީާތކަުން ލބިޭ މުސާރަ

 . ދިވހެިރއާޖްޭގެ ދިރއިޅުމުުގެ އަގުތއަް .6

 .  ދިވހެި ސަރކުާރގުެ މާލީ ސޔިާސަތުތކަަށއާި އިގތްސިާދީ ހާލަތު  .7

ކމޮިޝނަުގެ   )ށ(    ސރަވިސް  ސވިިލް  ކރުިން  އެކުލަވލާމުުގެ  ބޖަެޓު  އަހރަީ  އަހަރއެގްެ  ކޮނމްެ 
ޖެހޭނމަަ ގނެްނަން  ބދަަލއެް  އޮނިގަނޑށަް  މުސާރއަިގެ  މުވއަްޒފަުންގެ  މުސާރއަިގެ  ،  އިދާރާގެ 

ފސާްކޮށް ކމޮިޝަނުން  ބދަަލއެް  ގެންނަންޖެހޭ  މަތިން   ،އޮނިގަނޑަށް  ގޮތގުެ    ޤާނޫނގުއަިވާ 
 މިނސިްޓަރ އޮފް ފިނޭންސް އެންޑް ޓްރެޜަރީ ގެ ލަފގާެ މަތނިް އެބަދލައެް ގެންނަނވްާނއެވެެ.  

    

މުވއަްޒަފުންގެ މުސާރަ  
 ކަނޑއަޅެުން 

އެ   )ހ(  19 ދޭއިރު  ވަޒީފާ  މުވއަްޒަފކަަށވްސެް  ކޮނމްެ  އިދާރާގެ  ކމޮޝިަނގުެ  ސަރވިސް  ސިވިލް 
އޮންނަންވާ ކމޮިޝނަުން  މުސާރަ  ކނަޑއަަޅާފއަެވެމުވއަްޒަފއެްގެ  ކަނޑއަޅެޭ  . ނީ  މިގޮތުން 

ފަންތއިަށް   ވަޒީފގާެ  ހމިެނޭ  ވަޒީފާ  ކުރވެޭ  ޢއަްޔަން  މވުއަްޒަފއެް  އެ  ވާނވްާނީ  މުސާރަ 
 .ކމޮިޝަނގުެ އދިާރއާިން ކަނޑއަަޅާފއަިވާ އޮނިގަނޑުގއަވިާ މުސާރއަަކަށވެެ 

 މުވއަްޒފައެްގެ މުސާރަ ބަޔާން  އެ  ،ވަޒފީާ ދިނކްަން އަންގާ ޗޓިުގއަި  ،ކޮނމްެ މުވއަްޒަފކަަށް )ށ(   
ކރުިކނަް  . ކުރަނވްާނއެެވެ ބަދލަު  ވޒަީފާ  ނމަަ  މުވއަްޒަފއެް  ބަދަލކުުރވެޭ  މަގމާކަަށް  އެހެން 

 . އަންގާ ޗިޓގުއަި އެ މުވއަްޒފައެްގެ މސުާރަ ބަޔާން ކުރަން ވާނއެވެެ

ށް ބަދަލު ގެނވެޭ ކޮނމްެ  އެއްވެސް މުވއަްޒަފއެްގެ މުސާރއަށަް ބަދަލު އަތުވއެޖްެނމަަ، މުސާރއަަ )ނ(   
 މސުާރަ ބަދލަުވކިނަް އަންގަނވްާނއެވެެ.   ،މުވއަްޒަފަކަށް މެ

ތަފާތކުަމަށް ނވުަތަ   )ރ(    ޒާތަށއާި ބާވަތަށް އދަި މސައަްކަތގުެ ފަންނީ  މުވއަްޒަފުގެ މސައަްކތަުގެ 
ރިޢޔާަތްކށޮް ތަފާތތުކަަށް  ހުނންަ  ވަޒީފާތކަާ  ބަޔާންކޮށފްަ  ،އެހެން  މއާްދާގއަި  ގޮތް  މި  އިވާ 



ގަވއާިދު  އދިާރާގެ މުވއަްޒަފުންގެ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަނުގެ    

 18 ވަނަ ޞަފްޙާ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަން 

 ނޫން އެހެން ގޮތކަަށް މުސާރަ ކަނޑއަޅެމުަކަށް މި މއާްދާ ހރުަހއެް ނޅާއަވެެ. 
    

ޗޓިުގއަވިާ   )ހ(  20 މުސާރަދޭ ތރާީޚު ބަދަލކުުރި  ވަޒފީާ  ނުވތަަ  ޗިޓގުއަިވާ  ދިން  ވަޒީފާ  ކމޮޝިަނުން  މުސާރަދޭނީ 
ފެށގިެންނވެެ އަތވުެ. ތާރީޚުން  ބަދަލު  މސުާރައަށް  ބަދަލުގެނވެުނު  މުވއަްޒަފއެގްެ  އޖްެނމަަ، 

ބަދލަުވި   މުސާރަ  ޗޓިގުއަިވާ،  ބދަަލވުިކމަގުެ  މުސާރަ  ދނޭްވާނީ  މުވއަްޒަފކަަށް  އެ  މުސާރަ 
 . ތާރީޚުން ފށެިގނެްނެވެ 

ސބަަބުން )ށ(    ބދަަލވުމުުގެ  ފނަްތއިަކަށް  އހެެން  ވަޒފީާ  މުވއަްޒަފއެްގެ  އެނޫން   އެއްވެސް  ނުވތަަ 
ގެނވެއިޖްެނމަަ، އެ ބަދަލު ގެނވެނުު ތާރީޚކަާ ހމައަަށް  ގޮތކަުން ވެސް މސުާރައަށް ބދަަލެ އް 

ބދަަލު   އަދި  މސުާރއަެވެ.  ލިބމެުނދްިޔަ  ހމަައަށް  ދުވހަާ  ބދަަލގުެނވެުނު  ދވެޭނީ  މުވއަްޒަފަށް 
 ގެނވެުނު ތރާީޚުން ފށެިގނެް ދވެޭނީ ގެނވެުނު ބދަަލއާެކު ހމަަޖެހުނު މސުރާއަެވެ. 

    

މުސާރއަިގެ ކރުިއެރުން  
 ދިނުން 

އއާމްުކރުާ   21 ކނަޑއަަޅާ  ކމޮިޝަނުން  މުވއަްޒަފކަަށް  އިދާރގާެ  ކމޮިޝނަުގެ  ސަރވިސް  ސިވިލް 
މަތިން މުސާރއަިގެ ކރުިއެރުން ދވެދިާނއެެވެ. މިގޮތނުް ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަނގުެ   އުޞޫލއެްގެ 

އް ކުރއިެރމުެވެ.  އިދާރާގެ މވުއަްޒަފކަަށް މީލދާީ އަހރައެްގެ ތެރގޭއަި ގނިަވގެެން ދެވނޭީ މުސާރއަިގެ އެ
ތަފާތކުަމަށް ނުވތަަ އެހެން   ފނަްނީ  މސައަްކަތުގެ  އަދި  މސައަްކަތގުެ ޒާތށައާި ބާވަތަށް  މުވއަްޒަފުގެ 
ބަޔާނކްޮށފްއަވިާ   މއާްދާގއަި  މި  ކުރއިެރުން  މުސާރއަިގެ  ރިޢޔާަތްކޮށް  ތފަާތުތކަަށް  ހނުްނަ  ވަޒީފާތކަާ 

 ހުރހައެް ނޅާއަެވެ. ގޮތް ނނޫް އެހެން ގޮތކަަށް ދިނމުަށް މި މއާްދާ 
    

މީލދާީ   )ހ(  22 މުސާރަ ދިނުން  ކޮނމްެ  ދޭނީ  މުސާރަ  މުވއަްޒަފުންނށަް  އިދާރާގެ  ކމޮިޝަނގުެ  ސަރވިސް  ސިވިލް 
މުސާރަ ދޭންޖެހޭ ދުވސަް ބަންދު ދވުަހކަާ  . މަހއެްގެ އެނމްެ ފަހު ދެ ދުވހަުންކރުެ ދުވަހކައުެވެ 

 . ން އެނމްެ ފަހު ދެ ދވުަހނުްކުރެ ދވުަހކައުެވެދމިާވާނމަަ، މުސާރދަޭނީ އެ މަހއެގްެ ބަންދުނޫ 

ތާރީޚުން   )ށ(    ނުކުންނަ  ވަޒީފއާަށް  މުސާރަދވެޭނީ  މވުއަްޒަފުނންަށް  ދެވޭ  ވަޒފީާ  އަލަށް 
ނުނކުމުެ   މސައަްކަތަށް  އެނގްމުއާެކު،  އކެަން  މވުއަްޒަފަށް  ހމަޖަެހި،  ވަޒފީާ  ފެށިގނެްނެވެ. 

 އެވެ.  ހުންނަ ދުވސަތްަކަށް މުސާރއައެް ނދުެވނޭެ

މުވއަްޒަފކަށަް   )ނ(    ކޮށފްއަިވާ  ބަދލަު  ވަޒީފާއަށް  އަނއެް  އެއްވަޒފީއާިން  އިދރާާގެ  ކމޮިޝަނގުެ 
މުސާރއަެވެ.  މަގމާުގެ  އަދކާުރި  ކުރިން  މުވއަްޒަފއެް  އެ  ދވެޭނީ  ހމަައަށް  ތރާީޚއާި   ބަދަލވުި 

  ބަދަލވުި ތރާީޚުން ފށެިގނެް ދެވޭނީ ބަދަލވުި މަގމާގުެ މުސާރއަވެެ.

ވަޒީފއާިން ވަކވިާ މވުއަްޒަފުންނަށް މުސާރަދޭނީ ކމޮިޝަނގުެ އދިާރއާިން ވަޒީފއާިން ވކަިކުރި   )ރ(   
ހމައަަށވެެ  ،ޗިޓުގއަވިާ ތާރީޚާ  ވަކކިުރި  ޗިޓގުއަވިާ  . ވަޒފީއާިން  ސބަަބަކާހުރެ  އެއްވެސް 

މެ ވަޒފީާ  ވަކކިުރި ތާރީޚުގއަި ޗޓިް ރއަދްު ނކުުރވެމުުގެ ސބަަބުން މވުއަްޒަފު އިދރާާއަށް ނުކު
މުސާރަ ،  އަދާކޮށފްއަިވާނމަަ މީހަކަށް  އެ  ހމަައަށް  ތާރީޚާ  ސއޮިކުރި  ނުކމުެ  ފަހުން  އެނމްެ 

 . ދޭނވްާނއެެވެ

ހއަްޔަރުކުރމުއާި   )ބ(    ހއަްޔަރކުޮށފްިނމަަ،  މުވއަްޒަފއެް  އިދާރގާެ  ކމޮޝިަނގުެ  ސިވިލް ސަރވިސް 
މުސާރއަާ ދވުަސްތކަުގެ  ދމެެދގުއަިވާ  ވކަިކރުމުާ  ވކަިނކުުރާނމަަ،  ވަޒީފއާިން  ވަޒީފއާިން  އި، 



ގަވއާިދު  އދިާރާގެ މުވއަްޒަފުންގެ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަނުގެ    

 19 ވަނަ ޞަފްޙާ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަން 

ތރިީގއަި   ޢމަަލުކރުާނީ  މުސާރއަމާެދު  ދވުަސްތކަގުެ  ދމެދެުގއަިވާ  ދކޫޮށްލމުާ  ހއަްޔަރުކުރމުއާި 
 . މިވާ ގތޮުގެ މތަިންނވެެ

ބަންދގުއަިހުރި   .1 ސާބތިުވފެއަިވާނމަަ  ކުށް  ޝރަީޢަތަށް  މއަްޗަށް  މުވއަްޒަފއެްގެ  އެ 
 . ދުވސަތްަކގުެ މުސާރަ ނދުިނނުް

މއަސްަލަ  ޝަރީ .2 ސާބިތނުުވެ  ކށުް  މއަްޗަށް  މވުއަްޒަފއެްގެ  އެ  ހުށަހޅެމުުން  ޢތަަށް 
ހުށނަޅާައި    ޝަރޢީތަަށް  މއަސްަލއައެް  އެ  ފރަާތުން  ކމަާބެހޭ  ނުވަތަ  ނމިއިޖްެނމަަ، 

 . އެ މީހަކު ބަންދގުއަި ހުރި ދވުަސްތކަުގެ މުސާރަ ދިނނުް ،މއަސްަލަ ނިނމްައިފިނމަަ

މވުއަްޒަފއެް  .3 ސަރވސިްގެ  ސާބިތުވެފއަވިާ  ސިވލް  ކށުް  ޝަރއީތަުން  މއަްޗަށް  ގެ 
ސާބިތުނުވކާމަަށް   ކުށް  އސިްތިއުނާފކުޮށް،  ހއަކިޯޓުން  ދިވހެިރއާޖްޭގެ  މއަސްަލއައެް 
ދިނުން ދވުަސްތަކށަް މުސާރަ  ހުރި  ބަނދްުގއަި  މީހަކު  އެ  ނިނމްައިފިނމަަ،    . މއަސްަލަ 

އެ   ، ކޯޓުން އސިްތިއުނާފުކށޮްހމައަެހެނމްެ، ކުށް ސާބިތުވފެއަިވާ މއަސްަލއައެް ސުޕްރމީް
ނމަަ ނިނމްއަިފި  ކމަަށް  ނުވާ  ސާބިތު  ކުށް  ބނަްދގުއަި  ،ކޯޓުން،  މީހަކު   ހުރި  އެ 

 . ދިނުން މުސާރަ ދުވސަތްަކަށް 

ލިޔމުަކުން   )ޅ(    އޭނާ  ނވުތަަ  އަތަށް  މުވއަްޒަފއެގްެ  އެ  ދޭނވްނާީ  މުސާރަ  ލިބޭ  މުވއަްޒަފަކަށް 
 އެ މުވއަްޒަފއެްގެ ނމަުގއަި އޮންނަ ބޭންކު އކެއަުންޓކަަށް  މި ގތޮުން. ކަނޑއަަޅާ ފރަާތކަަށވެެ

އަތށަް   މުވއަްޒަފުގެ  ޖމަާކުރމުަކީ  މުސާރަ  ލިބިގނެް،  ލއިމުުން  ރހުުން  މުވއަްޒަފއެްގެ  އެ 
ބެލވެޭނއެެވެ ކމަުގއަި  ކުރނުް  ހވަާލު  އެ  . މުސާރަ  ދއޭިރު،  މުސާރަ  މުވއަްޒަފނުްނަށް 

މއަުލމޫާ މވިާ  ތިރގީއަި  އެ  މުސާރއައާެކު  އިދާރއާިން  ކމޮިޝނަުގެ  ލިޔމުއެް  ހމިެނޭ  ތު 
 . މުވއަްޒަފަކަށް ދނޭްވާނއެވެެ

 .މުސާރަދެވޭ މއުްދަތގުއަި އެ މުވއަްޒފަަކަށް ލިބޭ އޖުޫރއަިގެ ޖމުުލަ އަދދަު  .1

ކެނޑި   .2 އެގޮތނުް  ކަނޑފާއަިވާނމަަ،  ޖމުުލއަިން  އޖުޫރއަިގެ  އަދަދއެް  އެއްވެސް 
 .ބުއަދަދއާި އެ އަދދަު ކަނޑަން ޖެހުނު ސަބަ

 . މުސާރަ ދވެޭ މއުްދަތގުއަި، މުވއަްޒފަަށް މުސާރއަިގެ ގތޮުގއަި ދވެޭ އސަްލު އަދދަު .3

 . އިތުރު ގަޑގީެ ފއަިސާ އއާި އެކއިެކި އެލަވަނސްތްަކގުެ ގޮތގުއަި ދވެޭ އދަަދު .4

ޖމަާކުރި   .5 ތާރީޚއާި،  ޖމަާކުރި  ނމަަ،  ޖމަާކުރާ  މުސާރަ  އެކއަުނޓްަކށަް  ބޭންކު 
ބޭންކގުެ އެ  ނމައާި،  ވރެިފަރތާގުެ ނމައާި  ބޭންކުގެ  އެކއަުންޓގުެ   ގފޮގީެ ނމައާި، 

 އެކައުންޓު ނަންބރަު. 
    

ނުނކިމުއެޖްެނމަަ، ނުނިކުތް  ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮޝިަނގުެ އިދރާާގެ މުވއަްޒަފއެް ވަޒީފއާަށް )ހ(  23 މުސާރއަިން އުނިކުރުން 
ނުލިބޭ ވގަުތށަް، އެ މއުްދަތަކަށް ނުވތަަ ވގަުތކަަށް، އަދި މުވއަްޒަފގުެ ޚދިުމަތް އިދާރާ އަށް 

މުސާރއައާި އެލވަަނސްއްިން ކެނޑނޭއެެވެ. ނމަަވސެް، ވަޒީފއާަށް   ނުނކިުންނަ  މުވއަްޒަފއެްގެ 
 މުވއަްޒަފކަު،  ކެނޑނުފްިޔަވއަި އެ މީހއެްގެ މސުާރއައާި އެލަވަންސްތަކނުް،  މިންވަރު ވަގތުަށވްާ



ގަވއާިދު  އދިާރާގެ މުވއަްޒަފުންގެ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަނުގެ    

 20 ވަނަ ޞަފްޙާ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަން 

 .ނުވާނއެވެެ  ށގްެންޖޫރމިަނއާއެް ކޮ އިތރުު ގޅުގިެން ނނުިކތުމުާ ވަޒީފއާަށް

ނނުިކުތމުުންނއާި )ށ(    ވަޒީފާއަށް  މުވއަްޒަފކަު  މަތިން  ގޮތގުެ  ގއަވިާ  )ހ(  މއާްދާގެ  ވަޒީފާ   ،މި 
  ،އަދާކުރނަްޖެހޭ ގަޑގީއަި ވަޒީފއާަށް ނުނިކުންނަ ނވުަތަ ޚިދމުަތް ނލުިބޭ ވަގުތަށވްާ މިންވރަު

 . ގޮތަށވެެ  އޭނާގެ މުސާރއައާި އެލަވނަސްއްިން ކަނޑާނީ ތިރގީއަި މިވާ

އޮފީހގުެ އިޒުނަ، ގަވއާދިާ އއެްގޮތށަް ނުހދޯއަި، ނުވަތަ ގވައާދިު  ،  މުވއަްޒަފު ވަޒފީއާަށް .1
ކަނޑނާީ   އެލވަަނސްއްިން  މުސާރއައާި  ދވުަހކަަށް  ހާޒރިުނުވާ  ގތޮއެްގއަި،  ނދުޭ  ތަން 

 . މުވއަްޒަފުގެ މުސާރއަިން ދވުަހކަަށް ޖެހޭ އަދަދވެެ

އދަާކރުަނޖްެ .2 ވަޒީފާ  ޚދިމުަތް  މުވއަްޒަފަކު  ނުވަތަ  ނުނިކނުްނަ  ވަޒީފާއަށް  ގަޑީގއަި  ހޭ 
 . ނުލިބޭ ވަގތުަށްވާ މިންވރަު، ގަޑލީާރގީެ ގޮތުގއަި އޭނގާެ މުސާރއަިން ކެނޑޭނއެެވެ

ގަޑީލާރި ކެނޑޭނީ މވުއަްޒަފުގެ މސުރާއަިން ދވުަހަކށަްޖެހޭ އަދދަު، މސައަްކަތްކރުަނޖްެހޭ   .3
އަދަދު މުވއަްޒަފު ވަޒފީއާަށް ނުނިކމުެ ހރުި    ވަގތުުން މިނިޓކަަށޖްެހޭ އަދދަު ބަލއަި، އެ

 . ޖމުްލަ ވގަުތާ ގުނކަޮށްގނެްނވެެ

 

 



ގަވއާިދު  އދިާރާގެ މުވއަްޒަފުންގެ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަނުގެ    

 21 ވަނަ ޞަފްޙާ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަން 

 

 ހަތަރުވނަަ ބާބު 

 އިތުރުގަޑިއާއި އެލވަަންސތްަކާއި އނިާޔތަތްައް 
 

ވަނަ    37ވަނަ މއާްދއާއާި ވަޒފީއާާބެހޭ ޤާނޫނގުެ    22މއިީ ދިވެހި ސވިިލް ސަރވސިގްެ ޤާނޫނގުެ   24 ތަޢާރަފް 
ގޮ  ދެވޭ  މއާްދާގއަިވާ  މވުއަްޒަފުންނށަް  އދިރާާގެ  ކމޮިޝަނގުެ  ސަރވިސް  ސވިލިް  މަތިން  ތުގެ 

ބަޔާނކްުރވެިފއަވިާ   ބާބުގއަި  މި  ބާބވެެ.  ކަނޑއަަޅާ  އިނޔާަތްތއަް  އެހނެިހެން  އެލަވަންސްތކައާި 
އަދި ކމޮިޝަނނުް    .އެލަވަންސްތކައާި އިނާޔަތްތއަް ކނަޑއަަޅާނީ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮޝިަނުންނވެެ

އިނާޔަތްތއަްކަނޑއަަ އިދާރއާިން    ،ޅާ  ކމޮިޝަނގުެ  މުވއަްޒަފުނންަށް  ދވެޭ  އިނާޔަތްތއަް  އެ 
 އަންގަންވނާއެެވެ. 

    

ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަނގުެ އިދާރގާެ މވުއަްޒަފުން ލއަްވއަި އިތުރު ގަޑގީއަި މސައަްކތަް   )ހ(  25 އިތުރުގަޑގީެ ފއަސިާ 
މސައަްކަ. ކުރވުިދާނއެވެެ ކރުާ  ކޮށގްެން  އިތުރގުަޑގީއަި  އެކަނި  ރސަމްީގޑަީގއަި  ތަކީ، 

އަދި އެ މސައަްކަތަކީ، ކމޮިޝަނުގެ އދިާރއާިން  . ނިނމްެއްނެތް މސައަްކަތަކށަް ވނާޖްެހޭނއެެވެ
ކަނޑއަަޅާ އުޞޫލއެގްެ މަތިން ހއުދްަ ލިބގިެން އިތުރގުަޑގީއަި ކުރާ މސައަްކަތއެް ކމަަށވްާން  

  އިތރުުގަޑގީެ ފއަިސާ ދނޭވްާނއެެވެ. އަދި ތިރގީއަި މިވާ ގތޮގުެ މަތިން .ޖެހޭނއެެވެ

މުސާރަ   .1 މސަދްވުަހގުެ  ފއަސިާދޭނީ،  އދަދަު   30އިތުރުގަޑގީެ  ލިބޭ  ގއެްލމީާ  ން 
ގަޑއިަކަށް   އއެީ  އދަަދު،  އަންނަ  ގއެްލމީާ  އދަދަުން  ގަޑގީެ  މސައަްކަތްކުރަނޖްެހޭ 

 ޖެހޭވަރކުމަަށް ބަލއަގިެންނވެެ. 

ލއަްވާ   .2 މުވއަްޒަފއެް  ދވުަހއެގްއަި  ކުރވުާ  ރސަމްީ  މސައަްކަތް  އިތުރގުަޑގީއަި 
މަދވުެގނެް   މިނވްަރގުެ  ގަޑއިަކަށްޖެހޭ  މުސާރއަިން  އމެީހއެްގެ   1 ¼މސައަްކަތަށް 

ބަޔަށްވާ ފއަސިާ، އަދި އފެަދއަިން މސައަްކަތް ކރުުވީ، ހުކރުު ދުވހައެް ނުވތަަ ރސަމްީ  
ނވްރަުގެ މަދވުެގނެް  ބަންދު ދވުަހއެގްއަި ނމަަ، އމެީހއެްގެ މުސާރއަިން ގަޑއިަކށަްޖެހޭ މި

މުވއަްޒަފކަަށް   1 ½ އެ  ގޮތގުއަި  ފއަސިާގެ  އިތރުުގަޑގީެ  ފއަިސާ  ބޔަަށވްާ 
ބަންދު  . ދޭނވްާނއެެވެ ރސަމްީ  ގތޮުގއަި  ދުވހައެްގެ  ކުރަންޖެހޭ  މސައަްކަތް  އއާމްުކޮށް 

މަދވުެގނެް   މުވއަްޒަފކަށަް  އެ  ކުރވުާނމަަ،  މސައަްކަތް  ލއަްވާ  މުވއަްޒަފކަު  ދުވހަަކު 
އެޅިފއަިވާ މުސާރއަިން ދވުާލކަށަްޖެހޭ މިންވަރގުެ ދެބއަި ކުޅަ އއެްބޔަާ އއެްވަރުގެ  ކަނޑަ

އިތރުުން ފއަސިާގެ  ލިބޭ  އިތރުުގަޑގީއަި  ފއަިސާ  މުވއަްޒަފއެްގެ    ،އަދަދއެްގެ  އެ 
 . މުސާރއަިގައި ހމިަނއަިގެން އެ މުވއަޒްަފަކަށް ދޭނވްާނއެވެެ

ފަ .3 މސަްދވުަހކަަށްވާ  ފއަސިާދޭނީ،  އެ . އެއްފަހަރއާެވެ،  އސިާއިތުރުގަޑގީެ  މިގޮތުން 
ހިނގމާަހގުެ   16ކުރމީަހގުެ  ،  ފއަސިާދޭނީ ނިޔަލށަް   15ން  ދވުހަުގެ  ވަނަ 

 .އިތުރުގަޑއިަށވްާ ފއަސިާ، ހިނގމާަހގުެ މުސާރދަޭ ދވުަހު މުސާރއަާ އެކގުއަެވެ



ގަވއާިދު  އދިާރާގެ މުވއަްޒަފުންގެ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަނުގެ    

 22 ވަނަ ޞަފްޙާ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަން 

ޑީގއަި ކުރާ  އެ މވުއަްޒަފުން އިތުރުގަ ،  ސިވިލް ސަރވސިް ކމޮޝިަނގުެ އދިާރގާެ މވުއަްޒަފުން )ށ(   
މަތިން   އުޞޫލއެްގެ  ކަނޑއަަޅާފއަިވާ  އިދރާއާިން  ކމޮިޝަނގުެ  ރެކޯޑު،  މސައަްކަތުގެ 

 ރެކޯޑކުުރަނވްާނއެެވެ. 
    

މުވއަްޒަފުންނަށް ދވެޭ  
 އެލަވަންސްތއަް 

ދވެޭ   )ހ(  26 މވުއަްޒަފުންނަށް  މސައަްކަތކްުރާ  އިދާރާގއަި  ކމޮޝިަނގުެ  ސަރވިސް  ސިވިލް 
އެލަ  ގއަިޑްލއަިނއެް  އެލަވަންސްތކައާި  އެކލުެވޭ  މިންގަނޑތުއަް  ދެވނޭެގޮތއާި  ވަންސް 

 ކމޮިޝަނގުެ ލަފގާެ މަތިން، ސކެްރޓެަރީ ޖެނެރލަް އެކލުވަާލަން ވާނއެވެެ. 

އލެަވަނސްް   )ށ(    މުވއަްޒފަުންނަށް  މސައަްކތަްކރުާ  އިދާރާގއަި  ކމޮިޝނަުގެ  ސރަވިސް  ސިވިލް 
 ތަށް މުވއަްޒަފނުްނަށް އލެަވނަސްް ދޭނވްާނއެެވެ. ދިނުމަށް އެކލުވަާލވެޭ ގއަިޑްލއަިނާ އއެްގޮ

ވަޒީފއާއާި   )ނ(    މވުއަްޒަފުންގެ  މސައަްކަތކްުރާ  އިދާރގާއަި  ކމޮޝިަނުގެ  ސރަވިސް  ސިވިލް 
ވަޒފީއާާ ގޅުގިނެް   މސައަްކަތްކުރާ ޙލާަތއާި ގޅުިގެން ދެވޭ އލެަވނަްސްތަކކަީ، މުވއަްޒަފުނގްެ 

ވމުއާެ ކަމަށް  އލެަވަނސްތްަކއެް  މި ދެވޭ  ޙާލަތްތކަގުއަި  އުނިކުރަނޖްހެޭ  މުސާރއަިން  ކު، 
 އެލަވަންސްތކަުނވްެސް އުނިކރުެވނޭއެެވެ. 

    

ކުރއާިރު،   27 ކއެމުއާި ސއަިގެ ޚަރދަު  މސައަްކަތްތއަް  ބޮޑެތި  ޚއާްސަ  ކުރވުަނޖްެހޭ  ލއަްވާ  މުވއަްޒަފނުް  އދިާރގާެ  ކމޮިޝަނގުެ 
ކއެމުއާި މިގތޮުން  ދެވިދާނއެވެެ.  ސއަި  ދޭނީ  ކއެމުއާި   އެންޑް  ފިނނޭސްް އޮފް މިނސިްޓްރީ ސއަި 

 . މަތނިްނވެެ ކޮށފްއަި އޮންނަ އުޞލޫއެްގެ އއާމްު ކނަޑއަޅައަި ޓްރެޜަރނީް
    

ރސަމްީދަތުރތުަކގުއަި  
ހުރމުއާި، ކއެމުުގެ ޚަރދައާި  

 ދަތުރު އެލަވނަސްް 

ތެރޭގއަި ނވުަތަ ރއާޖްއެިން  ރސަމްީ މސައަްކަތއެްގއަި ކމޮޝިަނގުެ އިދރާާގެ މވުއަްޒަފުން ރއާޖްޭގެ އެ 28
ދަތރުު އެލވަނަްސް ދޭނވްާނއެވެެ. މގިޮތނުް   ބޭރަށް ކުރާ ދަތރުުތކަުގއަި، ހރުމުއާި ކއެމުުގެ ޚރަަދއާި 
އެލަވަނސްދްޭނީ މިނސިޓްްރީ އޮފް ފނިޭންސް އެންޑް ޓރްެޜަރނީް ކަނޑއަޅައަި އއާމްު ކޮށްފއަި އޮންނަ  

 . އުޞޫލއެްގެ މަތިންނވެެ
    

ގެ  ރމަަޟާނމްަހު 
މުނާޞަބަތގުއަި ދވެޭ  

 ޚއާްސަ އިނާޔަތް

ކމޮޝިަނގުެ   )ހ(  29 ސރަވިސް  ސިވލިް  މުނސާަބަތުގއަި،  މަހގުެ  ރމަަޟާން  އަހަރއެްގެ  ކޮނމްެ 
ވަޒީފއާާބެހޭ ޤާނނޫުގއަވިާ    ،އިދާރާގެ ކޮނމްެ މވުއަްޒަފަކށަްވސެް، ޚއާްސަ އިނާޔަތުގެ ފއަސިާ

 . ގޮތގުެ މަތިން ދޭނވްާނއެެވެ 

އޮފް  ރމަަޟާނމްަ )ށ(    މިނސިްޓްރީ  ފއަސިދާޭނީ،  އިނާޔަތގުެ  ޚއާްސަ  މުނސާަބަތގުއަިދޭ  ހގުެ 
 . އެ ފއަސިާ ދިނުމަށް ކަނޑއަަޅާ ދވުަހކައުވެެ، ފިނޭންސް އެންޑް ޓްރެޜރަީން

މުވއަްޒަފުންނަށވްސެް )ނ(    ހރުިހާ  މސައަްކަތކްުރާ  އިދާރާގއަި  ކމޮޝިަނގުެ  ސަރވިސް  ،  ސިވިލް 

 .ދޭ ޚއާްސަ އިނާޔަތުގެ ފއަިސާ ދޭނވްާނއެެވެރމަަޟާން މަހގުެ މުނސާަބަތގުއަި
   

ކަނޑއަަޅާ ގޮތއެްގެ މަތނިް   30 ހެލްތު އިނޝްއުަރެނސްް  ސިވިލް ސރަވިސް ކމޮިޝނަުގެ އދިާރގާެ މުވއަްޒަފނުްނަށް ކމޮިޝނަުން 
 ހެލްތް އިނޝްއުަރަނސްގްެ ޚދިުމަތް ދޭނވްާނއެެވެ. 

    

ސިވިލް ސރަވިސް ކމޮިޝނަުގެ އިދާރގާެ މުވއަްޒަފއެް ވަޒީފގާެ މސައްލޫިއްޔަތު އަދކާުރމުގުެ   )ހ(  31އޮފީހުގެ ޚރަަދގުއަި  



ގަވއާިދު  އދިާރާގެ މުވއަްޒަފުންގެ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަނުގެ    

 23 ވަނަ ޞަފްޙާ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަން 

އޅުެނކިޮށް ބސޭްފަރުވާ ކޮށދްިނނުް  ގއެްލމުަކށަް،  މސައަްކަތުގއަި  ލިބުނު  ސިއްހަތށަް  ނުވތަަ  ހލެތްު   ޖާނަށް 
ކމޮޝިަނުގެ   ގއެްލމުަކަށް  އެ  ނުދޭނމަަ،  ހމަޖައަސްއަި  ޚަރދަު  ސކްމީުން  އިންޝއުަރެންސް 

ވނާއެެވެޚަރަ ކށޮްދނޭް  ބޭސްފރަުވާ  ވކަި    .ދގުއަި  ހމަޖައަސްއަިދެނީ  ސކްމީަކުން  އެ  ނވުަތަ 
 އެ ހމަޖައަސްއަި ނުދޭ މިންވަރު ކމޮިޝަނނުް ހމަޖައަސްއަި ދޭން ވާނއެެވެ.  ،މިންވަރއެްނމަަ

ހކަު  މި މއާްދާގެ )ހ( ގއަވިާ ފދަަ ހލާަތއެް މެދުވެރވިގެެން ކމޮިޝަނނުް ބސޭފްަރުވާ ކޮށދްޭ މީ )ށ(   
ނވުަނސީް ހއުޓްާލައިފިނމަަ  ، ފަސޭހަ  ބސޭްފަރވުާކރުުން  އމައިްލައަށް  އލަުން    ،އމެީހަކު 

 . އެކމަަކަށް ބސޭފްަރވުާކޮށް ނުދވެޭނއެވެެ
    

ސިވިލް ސރަވިސް ކމޮިޝނަުގެ އިދާރގާެ މުވއަްޒަފއެް ވަޒީފގާެ މސައްލޫިއްޔަތު އަދކާުރމުގުެ   )ހ(  32 ޚއާްސަ އެހީގެ ފއަސިާ 
ނވުަތަ ކމޮިޝަނނުް ފނޮުވއަގިެން މސައަްކތަަށް ބޭނނުްވާ ޚއާްސަ    ،އި އޅުެނކިޮށްމސައަްކަތުގަ

އޅުެނިކޮށް ދސަްކރުަން  ވަޒފީާގއަި    ، ހުނަރއެް  އިދާރގާެ  ކމޮޝިަނގުެ  ސރަވސިް  ސިވލިް 
ގއެލްމުއެް ނޅޫވެވޭަރގުެ  ސއިްހތަަށް،  މސައަްކަތްކޮށް  ނުވަތަ  ޖާނަށް  ،  މުވއަްޒަފއެްގެ 

އިތުރުން ކަނޑއަެ،  ލިބއިޖްެނމަަ ބސޭްކޮށދްިނމުުގެ  ކމަަކަށް  އެ  ގވައާިދުން    ، ޅިފއަިވާ 
ކުރވެޭވރަުވަނދްެން މސައަްކަތއެް  ލިބޭ  ވރަުގެ    ،އމާްދަނއީއެް  ލިބޭ  އމާދްަނއީއެް  އދަި 

ޚއާްސަ އެހީގެ ފއަސިާގެ  ،  އަހަރވުަނދްެން  65ޢުމުރުން    ،މސައަްކަތއެް ކުރވެޭވރަު ނުވނާމަަ
ލި  އމެީހަކަށް  އއެިރަކު  އއެްވަރު  ގޮތގުއަި،  އއެްބަޔާ  ދެބއަިކޅުަ  މުސާރއަިގެ  އއަި  ބމެުން 

"ޚއާްސަ އެހގީެ ފއަސިާ" ގެ ގޮތގުއަި ކޮނމްެ މަހކަުވެސް ދޭނވްާނއެެވެ.    ،އަދަދކަަށް ފއަސިާ
ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝނަުގެ އދިރާާގެ މގަމާއެްގއަި މސައަްކަތކްޮށް ނޅޫެވޭވރަުގެ ގއެްލމުއެް  

ސއިް ނވުަތަ  ޖާނަށް  ޕެނޝްަނާބހެޭ  މުވއަްޒަފުގެ  މވުއަްޒަފަކަށް  އެ  ލިބއިޖްެނމަަ،  ހަތަށް 
އުޞޫލއެގްެ   ކނަޑއަަޅާ  ކމޮޝިަނުން  ހމައަަށް  ލިބމުާ  އިނާޔަތްތއަް  ލިބދިޭ  ދަށުން  ޤާނޫނގުެ 

 މަތިން ރިޓަޔރަމަންޓް ބނެެފޓިއެް ލބިިދޭން ވާނއެެވެ. 

ސާނީ ސިވިލް ސރަވސިް  މި މއާްދާގެ )ހ( ގއަި ބަޔާނކްުރާ ޚއާްސަ އެހީގެ ފއަިސާ ހމަޖައަް )ށ(   
އެ މއަސްަލއައެް ދމިާވމުުން، ސެކްރެޓރަީ ޖެނރެަލް އެ މއަސްަލއައެް ،  ކމޮިޝަނނުްނެވެ. އއެީ

ހުށަހޅެމުުން ކމައެް   ،ކމޮިޝަނށަް  އެފަދަ  ބެލމުަށފްަހގުއަެވެ.  އެކމައެް  ކމޮޝިަނުން 
އކެމައެް ކމޮިޝަނު  ،ދމިާވގެެން،  ތފަސްީލއާެކު  އމައިްލއަަށްވެސް  އިދރާާއަށް  މުވއަްޒަފު  ގެ 

 ހުށަހޅެިދނާއެެވެ. 

ފއަިސާ  )ނ(    އެހީގެ  ޚއާސްަ  ދވެޭ  މީހުންނަށް  ދމިާވާ  ގތޮއެް  ފދަަ  ގއަވިާ  )ހ(  މއާްދާގެ  މި 
 ހމަޖައަސްއަި އެ މުވއަްޒަފއެް ވަޒީފއާިން ވަކކިުރވެޭނއެވެެ.  

 



ގަވއާިދު  އދިާރާގެ މުވއަްޒަފުންގެ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަނުގެ    

 24 ވަނަ ޞަފްޙާ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަން 

 ފަސްވަނަ ބާބު
 ވަޒީފާ ދިނުމާއި، ބދަަލުކރުުމާއި، ވަޒީފއާިން ވަކިކުރުން 

 

ވނަަ މއާްދގާއަިވާ ގޮތގުެ މަތނިް ސވިިލް ސަރވސިް    21މއިީ ދިވހެި ސވިލިް ސަރވސިގްެ ޤނާޫނުގެ   33 ފް ތަޢާރަ
 ،ކމޮިޝަނގުެ އިދރާީ ކނަްތއަްތއަް ބލެެހއެްޓމުަށއާި، ކމޮޝިަނަށް އެހވީމުށަް ބޭނުންވާ މީހުން ހދޯމުއާި

މުސާރއަިގެ ކރުިއެރުން ދިނމުގުެ    ،އއެްވަޒީފއާިން އަނއެް ވަޒީފާއަށް ބދަަލކުުރމުއާި  ،ވަޒީފާ ދިނމުއާި
ވަޒފީާ   މވުއަްޒަފުންނށަް  އިދރާާގެ  ކމޮޝިަނުގެ  ސރަވސިް  ސވިިލް  ބާބެވެ.  ބަޔނާްކރުާ  އުޞޫލުތއަް 

ބދަަލކުުރމުއާި  ،ދިނމުއާި ވަޒީފާއަށް  އަނއެް  ދިނމުއާި،    ،އއެްވަޒީފއާިން  ކުރއިެރނުް  މުސާރއަިގެ 
 ން ސކެްރޓެަރީ ޖެނެރލަް އެވެ.  ވަޒީފއާިން ވަކކިުރނާީ ކމޮޝިަނގުެ ލަފގާެ މަތި

    

ވަޒީފގާެ މއަސްަލަތކަުގއަި  
ޢމަަލުކރުަންޖެހޭ އސަާސީ  

 އުޞޫލުތއަް 

ހދޯަނވްާނީ   )ހ(  34 މީހަކު  އއެްވސެް  މގަމާަކަށް  އދިާރގާެ  ކމޮިޝނަުގެ  ސަރވިސް  ސވިިލް  ދިވހެި 
ކރުަންވނާީ ޢއަްޔަން  ބދަަލކުުރަނވްާ  ،ނުވަތަ  މަގމާު  މުވއަްޒަފއެގްެ  ނުފޫޒއާި    ،ނީނވުަތަ 

  ، ތއައަސްަބުން އެއްކިބާވެ، ވަކިން ޚއާސްަކޮށް، ސިޔާސީ ނުފޫޒުން އެކަހރެިވެފއަވިާ ގތޮއެްގއަި
ބަލއަިގނެްނެވެ މިންގަނޑކުމަަށް  އސަާސީ  އުފއަްދނަް    . މެރިޓަކީ  މަގމާއެް  އެހނެމްެ،  ހމަަ 

މަގމާަކނުް މުވއަްޒފައެް ވަކި  މަގމާއެް އުވލާަނވްާނީ، ނުވަތަ  ވސެް  ވާނީ، ނވުަތަ  ކުރަނވްާނީ 
ސިޔސާީ  ޚއާސްަކޮށް،  ވަކނިް  އެއްކިބާވެ،  ތއައަސްަބުން  މި  ،  އެކަހރެިވެ ނފުޫޒުން ނުފޫޒއާި 

 ގަވއާދިާ އއެްގޮތވްާ ގޮތގުެ މަތީނންވެެ. 

މގަމާގުެ   )ށ(    ނވުަތަ  ދިނކްަމަށް  ވަޒީފާ  ބަލއަިގެން  ކމަަށް  މެރިޓް  މިންގަނޑަކީ  އސަާސީ 
ވަޒީ  ނވުަތަ  ދިނކްަމަށް  ބލެވެޭނީކުރިއެރުން  ބަދލަުކރުިކަމަށް  ޢއަްޔަން    ،ފާ  މުވއަްޒަފއެް  އެ 

 . ކުރވެިފއަިވނަީ ތިރގީއަވިާ ގތޮަށް ކމަށަްވާނމަވެެ

މީހަކީ .1 ބދަަލކުުރވެުނު  ނވުަތަ  ކުރވެުނު  ޝަރުތތުއަް    ،ޢއަްޔަން  ވަޒފީާގެ  އެ 
 . މީހަކު ކމަގުއަިވުން ފުރިހމަަވާ 

މީ .2 ބަދލަުކރުެވުނު  ނވުަތަ  މހީަކީ  ކުރވެުނު  ތަޢލުމީީ  ޢއަްޔަން  އމެީހއެްގެ  ހކަީ 
ބަލއަިގެން    ،ފެންވރަަށއާި ތޖަުރިބއާަށް  މސައަްކަތުގެ  އަދި  ހުނަރށަް  މސައަްކަތގުެ 

 . ޢއަްޔަން ކރުެވނުު ނވުަތަ ބދަަލު ކރުެވުނު މހީަކު ކމަުގއަވިުން

މުވއަްޒަފުންނަށް ވަޒީފާ ދނިމުުގއަި ކަންކރުަނީ ޢދަުލވުެރކިމަާ އިންސާފވުެރކިމައާެކު   .3
އެ އިދރާާގެ  ދިވހެި  ކމޮިޝނަގުެ  ސރަވިސް  ސިވިލް  ރއަްޔިތނުްނަށް  ންމެހާ 

ގޮތކަަށް   ލިބނޭެ  ފުރޞުަތު  އުޞޫލކަުން  ހމަަހމަަ  ވމުަށް  މުވއަްޒަފުންނަށް 
 ކމަުގއަިވނުް. 

ކމޮިޝަނަށް ބުރބަޮޑު ނވުާނޭ އުޞޫލކަުން    ،މުވއަްޒަފުންނށައާި  ،ވަޒީފާ ދިނމުގުއަި .4
ނު   ،ކަންކށޮް އސިރްާފު  ފއަިސާ  މަތިންދއަލުަތގުެ  ގޮތއެގްެ  ކމޮިޝަނުގެ    ،ވާނޭ 



ގަވއާިދު  އދިާރާގެ މުވއަްޒަފުންގެ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަނުގެ    

 25 ވަނަ ޞަފްޙާ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަން 

 އިދާރާގެ މސައަްކަތް ހލައުިކރުމުަށއާި އިދާރީ ލއުިފަސޭހކަމަަށް ރޢިާޔަތް ކުރުން. 
    

މިވާ   )ހ(  35 ވަޒީފގާެ ގިންތިތއަް  ތިރގީއަި  ބެހިފއަވިަނީ  މވުއަްޒަފުން  އިދާރާގެ  ކމޮޝިަނގުެ  ސަރވިސް  ސިވިލް 
 ގިންތިތކަގުެ މއަްޗަށެވެ. 

 އްޒަފނުް ވަގތުީ މުވަ .1

 ދއާމިީ މުވއަްޒަފުން  .2

 ކޮންޓރްެކޓްް މުވއަްޒަފނުް   .3

ވގަތުީ   )ށ(    އިދާރާ ހިނގްމުުގެ ނިޒމާުގެ ތރެއެިން ނުކުންނަ  ވަގތުީ މުވއަްޒަފުނންަކީ ކމޮިޝނަުގެ 
ވަކި   ކަނޑއަެޅޭ  ބޭނުނވްގެނެް  ހިނގްުމަށް  މަޝްރޫޢއެް  ވަގތުީ  ފއުދްުމަށް ނވުަތަ  ބޭނުންތއަް 

ސވިިލް ސަރވިސް ކމޮިޝނަުގެ  ،  ކަނޑއަެޅޭ ވކަި މސައަްކަތއެް ކުރމުަށްމއުްދަތަކަށް ނވުަތަ  
 އިދާރާގެ ވގަުތީ ހުސް މަގމާކަަށް ވޒަީފާދވެޭ މީހުންނވެެ.  

އިދާރާގެ އޮނގިަނޑގުއަިވާ މގަމާުތކަުގެ މސައްޫލއިްޔަތު   )ނ(    ދއާމިީ މުވއަްޒަފުންނކަީ ކމޮޝިަނގުެ 
ވަ ކނަޑއަެޅިފއަިނުވާ  މއުދްަތު  ވަޒީފދާވެޭ  އަދާކުރުމަށް  ދަށުން  އއެްބސަްވމުއެގްެ  ޒފީާގެ 

 މުވއަްޒަފުންނވެެ. 

މގަމާއެްގެ   )ރ(    އޮނގިަނޑުގއަިވާ  އދިާރގާެ  ކމޮިޝަނގުެ  މުވއަްޒަފނުްނަކީ  ކޮންޓރްެކޓްް 
ނުވަތަ މސައަްކތަުގެ  ،  ޝރަުތު ހމަަވާ ދިވއެސްކަު ނުލިބއިޖްެނމަަ މސައްޫލިއްޔަތު އަދާކރުމުަށް
ވަކި  ކަނޑއަެޅޭ  ބނޭުނވްާ  ބާވަތުން  މީހަކު  ފނަންީ  ހރުި  ހުނަރުތކައެް  ޚއާްޞަ  މއުްދަތކަށަް   

މއުްދަތކަަށް މގަމާުގެ    2ޙާލަތުގއަި، ކޮނޓްްރެކޓްް އޞުޫލނުް   )ދއޭް( އަހަރށަްވރުެ ދގިުނޫން 
ގެނގްޅުޭ   ދަށުން  އމެްޕްލއޯމިަންޓުގެ  ކޮންޓރްެކޓްް  އަދާކުރުމަށް  މސައްޫލިއްޔަތު 

 މުވއަްޒަފުންނވެެ.  
    

ހަވާލކުުރއާިރު )ހ(  36  ބަޔނާް ވަޒީފާ ވަޒީފާ  މވުއަްޒަފަކށަް  އިދާރާގެ  ކމޮޝިަނގުެ  ސަރވިސް  އެ    ،ސިވިލް 
ބަޔާން ވަޒީފާ  ހަވލާުވފެއަިވާ    ،މުވއަްޒަފއެްގެ  ބލެެހއެްޓުން  މސައަްކަތް  މުވއަްޒަފއެްގެ  އެ 

ވަޒީފާ  ،  ދީއެ މުވއަްޒަފކަަށް އޮޅުން ފލިުވއަި   ،ސުޕަވއަިޒަރު ނވުަތަ އޭނާ ކަނޑއަޅަާ ފަރާތއެް
ފެށގިެން   ދވުަހނުް  ބަޔނާުގއަި    3ދޭ  ވަޒީފާ  ލއަްވއަި  އޭނާ  ތެރގޭއަި  ދުވހަުގެ  )ތިނއެް( 
ސިވިލް ސރަވިސް ކމޮޝިަނގުެ އިދާރގާެ ވަޒފީާ ބަޔާނުގެ ނމަޫނއާއެް  .ސއޮިކުރުވަން ވާނއެެވެ 

 ގއަި ވާނއެެވެ.   3ޖަދުވލަް 

)ހއައެް(    6 ސުޕަވއަިޒަރު މަދވުގެނެް ކޮނމްެ  މުވއަްޒަފުގެ ވަޒީފާ ބަޔާން، އެ މުވއަްޒަފއެްގެ )ށ(   
ކުރާ މސައަްކަތތްަކާ އޅައަބިަލއަި މސައަްކަތަށް    ،މސަްދުވަހކަުން އެއްފހަަރު އެ މުވއަްޒަފއެް 

މުވއަޒްަފު ލއަްވއަި ވަޒފީާ    ،ވަޒީފާ ބަޔާން އިޞްލާޙކުޮށް ލިޔެ  ،ބަދަލު އއަިސްފއަި އޮތްނމަަ
 . ބަޔާނުގއަި ސއޮިކރުުވަން ވނާއެެވެ

    

ސެކްރޓެަރީ   )ހ(  37 ވަޒީފދާިނުން  ޢއަްޔަނކްުރާނީ،  މީހުން  ވަޒީފާއަށް  އދިާރގާެ  ކމޮިޝނަުގެ  ސަރވިސް  ސިވިލް 



ގަވއާިދު  އދިާރާގެ މުވއަްޒަފުންގެ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަނުގެ    

 26 ވަނަ ޞަފްޙާ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަން 

 . ޖެނެރަލް އެވެ 

ޢއަްޔަންކރުމުާބެހޭ   )ށ(    ހޯދމުއާި  މހީަކު  މަގމާުތކަަށް  އދިާރގާެ  ކމޮިޝނަުގެ  ސރަވިސް  ސިވިލް 
މަތި ލަފގާެ  ކމޮިޝަނގުެ  މިނގްަނޑތުއަް  ޖެނރެލަް  އުޞޫލއާި  ސކެްރެޓރަީ  ން 

 ކަނޑއަޅަަންވނާއެެވެ. 
    

ކުރވެޭނީ )ހ(  38 ވަޒީފާއަށް ޢއަްޔަނުކރުުން  ޢއަްޔނަް  ވަޒީފާއަށް  އިދާރާގެ  ކމޮިޝނަުގެ  ސަރވިސް  މިވާ  ،  ސިވިލް  ތިރގީއަި 
 . ޝަރުތތުއަް ފުރހިމަަ ވމުއާެކު، އެ މަގމާަކަށް ބޭނނުްވާ ޝރަުތު ހމަަވާ މީހުންނެވެ

 ކަށވްުން. ދިވހެި ރއަްޔިތަ  .1

 އސަާސީ ތަޢްލމީުގެ ފެނވްަރށަް ލިޔނަްކިޔަން އެނގޭ މީހކަު ކމަުގއަވިުން.  .2

 އަހަރށަްވރުެ ދޮށީ މީހކަު ކމަުގއަި ނުވުން.  55އމުުރނުް  ،ވަޒީފާއަށް އދެި ހށުަހޅައާިރު .3

  ، ޓެކނުް  ،އސިްލމާްދީނުގއަި ޙއަދްއެް ކަނޑއަޅެިފއަިވާ ކށުއެް ކުރކިަން ނުވތަަ ވއަްކަން .4
ޙީ  ކުރކިނަްމަކަރއާި  ކށުއެް  ބޮޑު  ފަދަ  ޚިޔނާާތް  އަދި  ވތޭިވދެިޔަ    ،ލަތްހދެުން 

 ޝރަީޢަތށަް ސާބިތުވެފއަވިާ މީހކަުކމަގުއަި ނުވނުް.  ،ފސައްަހަރުގެ ތެރގޭއަި

ޖމަާޢަތއެްގެ   .5 ކަނޑއަަޅާފއަވިާ  ޝަރޢީަތުން  ކމަގުއަި  ޖަމާޢތައެް  ޤާނޫނީ  ޣައިރު 
 މމެްބަރއެްކމަުގއަި ނުވނުް. 

ލާ މހީއާަކީ، ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަނގުެ ރއަސީް، ނއާިބްރއަީސް ވަޒީފާއަށް ކުރމިަތި .6
  ، ދަރއިކަަށް  ،ބއަްޕއަަށް  ،ނުވަތަ މެންބަރއެްގެ ނުވތަަ ސކެްރޓެަރީ ޖެނެރލަގްެ މަނމްއަަށް

މީހަކަށް  ،ފިރއިކަަށް  ،އަންބަކަށް އއެްބަފާ  ނވުތަަ    ،އއެބްަނޑު  މީހަކަށް  އއެބްަނޑު 
 އއެްބަފާ މީހަކަށް ނުވުން. 

މަގމާއެް  ދިވހެި .7 ކުރވެޭ  އިންތޚިާބު  ދށަުން  ޤާނނޫއުސަސާީގެ  ޖމުްހޫރއިްޔގާެ  ރއާޖްޭގެ 
 ފުރމަުންދާ މީހއެް ކމަގުއަި ނވުުން. 

އސަސާީގެ   .8 ޤާނޫނު  ޖމުްހޫރއިްޔގާެ  ދަށުން    115ދިވހެިރއާޖްޭގެ  )ޅ(  ގެ  މއާދްާ  ވަނަ 
 ނުވުން. ރއަސީުލޖްމުްހޫރއިްޔާ މީހުން އސިކްރުާ މަގމާއެްގައި ހރުި މީހއެް ކމަުގއަި 

 ދއަުލަތގުެ އެއްވެސް މގަމާަކުން މސުްކޅުިކޮށފްއަިވާ މީހކަު ކމަުގއަި ނވުުން.  .9

 ދިވހެި ސިވލިް ސަރވސިގްެ މަގމާއެގްއަި ހުރި މީހަކު ކމަުގއަި ނުވުން.  .10

ވަޒފީާ   )ށ(    ފަރާތކަަށް  ކރުވެޭ  ޢއަްޔަން  ވަޒީފއާަށް  އިދާރާގެ  ކމޮިޝަނގުެ  ސަރވިސް  ސިވިލް 
ތިރގީަ ކުރިން  ބެލމުަށފްަހުދިނމުުގެ  ކަނތްއަްތަކަށް  ވަޒީފާ  ،  އވިާ  ގޮތކަަށް  އކެަށގީެނވްާ 

ފނެއިޖްެ ހިނދއެްގއަި، އމެީހަކަށް ވަޒފީާ   ކަމަށް ސކެްރެޓރަީ ޖެނެރަލް އަށް  އަދާނުކރުެވޭނެ 
 . ހމަަނޖުއެސްމުުގެ ފުރިހމަަ އިޚްތޔިާރު ސެކްރޓެަރީ ޖެނެރލަް އަށް ލިބިގނެް ވއެެވެ

 އްހތައެްގއަި ހުރި މީހއެްކމަުގއަި ނުވުން. ވަޒީފާ އދަާކރުެވޭ ވަރގުެ ސި .1

ފތެޭ   .2 މިންގނަޑުތަކަށް  ބަލނަްޖެހޭ  ގޅުޭގތޮުން  ސަލމާަތާ  ޤއަމުީ  މިންގނަޑއާި  އަޚްލާޤީ 



ގަވއާިދު  އދިާރާގެ މުވއަްޒަފުންގެ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަނުގެ    

 27 ވަނަ ޞަފްޙާ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަން 

 މީހއެްކމަުގއަި ނވުުން. 
    

ލސަވްެ 39 ވަޒީފގާެ އއެްބސަްވުން  ހމަޖަެހޭތާ  ވަޒފީާ  މވުއަްޒަފަކށަް  ކޮނމްެ  އދިާރގާެ  ކމޮޝިަނގުެ  ސަރވިސް    3ގެން  ސިވިލް 
ލއަވްާ ސއޮި  މުވއަްޒަފަކު  އެ  އއެްބސަްވމުއެްގއަި  ވަޒީފގާެ  ލިޔެފއަިވާ  ތެރގޭއަި،  ދުވހަުގެ  )ތިނއެް( 

ވާނއެވެެ މވުއަްޒަފު  . ކުރވުަން  ސއޮިނުކުރވުއަި  އއެްބސަްވމުުގއަި  ވަޒީފގާެ  ފަހނުް  މއުްދަތގުެ  މި 
 މސައަްކަތުގއަި ގެންގޅުގެެން ނުވނާއެެވެ.

ޢއަް )ހ(    ދމެެދު  ވަޒީފާއަށް  އދިާރއާާ  ކމޮޝިނަުގެ  ސަރވިސް  ސިވިލް  މުވއަްޒފައާި  ޔަންކރުެވޭ 
ފަރތާުން   އިދާރގާެ  ކމޮިޝަނގުެ  ސަރވިސް  ސިވިލް  އއެްބސަްވމުގުއަި  ވަޒީފގާެ  ސއޮިކުރެވޭ 

 ސެކރްެޓަރީ ޖެނެރަލް އެވެ. ނވުަތަ ސކެްރެޓރަީ ޖެނެރލަް ކަނޑއަަޅާ ފަރތާެކވެެ.  ،ސއޮިކުރާނީ

އއެްބަ )ށ(    ކޮޕއީއެް ވަޒީފގާެ  އއެބްސަްވމުުގެ  ސއޮިކުރމުަށފްަހު،  ފަރާތުން  ދެ  ސްވމުގުއަި 
އަދި އެ އއެްބސަްވމުގުެ ކޮޕއީއެް އެ މުވއަްޒަފަކަށް  . މުވއަްޒަފުގެ ރެކޯޑފްއަިލަށް ލާނވްާނއެެވެ

 . ދޭނވްާނއެެވެ

، ކމޮިޝަނގުެ  ވަޒީފގާެ އއެްބސަްވމުަށް ބަދލައެް ގނެްނަނޖްެހޭ ފދަަ ޙާލތައެް މެދުވރެިވއެޖްެނމަަ )ނ(   
ގެނންަނޖްެހޭ   އއެބްަސްވުމަށް  ވަޒީފގާެ  ބެހޭބއަިން  ރސިސޯއްާ  ހއިމުަން  އިދާރާގެ 
ވާނއެވެެ.   ޢމަަލުކރުަން  މަތިން  ގތޮުގެ  ގއަިވާ  )ށ(  އަދި  )ހ(  މއާްދގާެ  މި  ބަދަލގުެނސެް، 

އް(  )ތިނެ  3ވަޒީފގާެ އއެބްަސްވުމަށް ބދަަލގުެނސެް އެކަން މުވއަްޒފަަށް އަނގްާތާ މސައަްކަތު  
މުވއަްޒަފު   ސއޮނިުކުރވުއަި  އސިްލާޙުގއަި  އއެްބސަްވމުުގެ  ވަޒީފގާެ  އިތުރށަް،  ދުވހަަށްވުރެ 

 މސައަްކަތުގއަި ގެންގޅުގެެން ނުވނާއެެވެ.

ސިވލިް   )ރ(    ދިވެހި  އއެްބސަްވމުއެްގއަި،  ވަޒީފގާެ  އިދާރާގެ  ކމޮޝިަނުގެ  ސަރވިސް  ސިވިލް 
ސަރވިސް   ސވިިލް  ނވުަތަ  ޤާނނޫުން  މުވއަްޒފަުންގެ  ސަރވސިްގެ  އިދރާާގެ  ކމޮިޝަނގުެ 

ކމޮިޝަނށަް   ސރަވިސް  ސިވލިް  ވއިސަް،  ޤާނޫނުން  ވަޒފީއާާބެހޭ  ނވުަތަ  ގަވއާދިުން 
ގވައާިދގުއަި   ޤނާޫނއާި  އިޚްތިޔރާު  ހަނކިުރމުުގެ  އެ  ގޮތަށް،  ހަނިވާ  ބާރއެް  ލިބިދފީއަިވާ 

ސިވި އަދި  ނުވނާއެެވެ.  ހމިަނއަިގެން  ނެތި،  ބަޔާނވްެފއަި  ސަރވިސް  ކަނޑއަެޅި  ލް 
ގވައާިދއެް   ހދަާ  ކމޮޝިަނނުް  ހިނގްމުަށް  މދެުގއަި  މުވއަްޒަފނުގްެ  އިދާރގާެ  ކމޮިޝަނގުެ 
ނުވނާއެެވެ.   ހމިަނއަިގެން  ކމައެް  އެއްވެސް  ގޮތަށް  ހުރސައްެޅޭ  ހިނގްުމަށް  ނވުަތަ  ހެދުމަށް 

ނމަަ ހމިެނއިޖްެ  އއެްބސަްވމުއެްގއަި  ގެ  ވަޒީފާ  ކމައެް  ބއައެް  ،އެފަދަ  ހމިެނުނު  ވާނީ  އެ   
އއެްބސަްވމުގުެ   ވަޒފީާގެ  އިދރާާގެ  ކމޮޝިަނގުެ  ސަރވިސް  ސިވލިް  ބަޔކަަށވެެ.  ބާޠިލު 

 ގއަި ވނާއެެވެ.   4ނމަޫނއާއެް ޖަދުވަލް 
    

ސަރވސިގްެ   40 ވަޒީފާ ނދުވެޭނެ ހާލަތު  ސވިިލް  ނުވަތަ  ގތޮުގއަި  މުވއަްޒަފއެގްެ  އިދާރާގެ  ކމޮިޝނަުގެ  ސރަވިސް  ސިވިލް 
އަންނަނވިި ހާލަތުތކަގުއަި އަލުން ސިވލިް    ، ގއަި ކުރނިް ޚދިމުަތްކޮށްފއަވިާ މީހކަަށްމުވއަްޒަފއެްގެ ގޮތު 

 . ސަރވިސް ކމޮިޝަނގުެ ވަޒީފއާއެް ނުދވެޭނއެެވެ

ނވުަތަ   )ހ(    އދިާރގާެ  ކމޮިޝނަުގެ  ސަރވިސް  ސިވލިް  ތެރގޭއަި  މއުްދތައެްގެ  ވކަި  ކަނޑއަެޅޭ 
ނލުެވޭ ކުރިމަތި  ވަޒީފއާކަަށް  ނވުަތަ  ސިވިލް ސަރވސިްގެ  ދަށުން  ގވައާިދުގެ  މި  ގޮތށަް  ނެ 



ގަވއާިދު  އދިާރާގެ މުވއަްޒަފުންގެ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަނުގެ    

 28 ވަނަ ޞަފްޙާ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަން 

މީހކަު ވކަިކށޮްފއަިވާ  ވަޒފީއާިން  ތރެއެިން  ގަވއާިދުގެ  ސަރވސިްގެ  ސިވލިް  އެ ،  ދިވހެި 
 . މއުްދަތު ހމަަވނަްދނެް

ކރުިން   )ށ(    ވަޒީފއާިން  ސަރވސިގްެ  ސިވލިް  ނުވތަަ  އިދާރގާެ  ކމޮޝިަނގުެ  ސަރވިސް  ސިވިލް 
ވަ އަލުން  ސބަަބަކީ  ފދަަ  ވަކކިުރވެުނު  ކުރވެދިާނެ  އިއުތިރޒާު  ދިނމުށަް  ޒފީއާއެް 

 . ސބަަބަކަށްވނުް

ވަޒފީއާިން   )ރ(    ސރަވސިގްެ  ސވިިލް  ނވުަތަ  އިދާރގާެ  ކމޮޝިަނުގެ  ސރަވިސް  ސިވިލް 
ނމަަ ކމަގުއަިވާ  ސބަަބަކށަް  ސއިްހީ  ރގަޅަުވފެއަިވކާަން    ،ވަކވިެފއަވިަނީ  ހާލތަު  ސިއްހީ 

 . ހުށަހޅަަނދްެން  ގަބޫލކުުރވެޭ މެޑިކލަް ސެޓފްިކޓެއެް

ސވިލިް   )ބ(    ދވިެހި  އމުުރކުމަުގއަި  ކުރވެދިާނެ  މުސްކުޅި  ވަޒީފއާިން  ސރަވސިގްެ  ސިވިލް 
 . އަހަރު ފުރފިއަިވުން 55ސަރވސިްގެ ޤނާޫނުގއަި ބޔަާންކރުާ، 

    

އަނެ )ހ(  41 ވަޒީފާ ބދަަލކުުރނުް  މަގމާނުް  އއެް  މުވއަްޒަފުން  އިދާރާގެ  ކމޮޝިަނގުެ  ސރަވސިް  މަގމާަށް  ސިވިލް  އް 
އެވެ   ، ބަދަލކުުރާނީ ޖެނެރލަް  ލޔިމުުން    .ސެކްރޓެަރީ  އެކަން  ބަދލަުކރުމުަށްފހަު  ވަޒީފާ 

 މުވއަްޒަފަށް އަނގްަނވްާނއެެވެ.  

މަގމާަށް   )ށ(    އަނއެް  މަގމާނުް  އއެް  މުވއަްޒަފއެް  އިދާރާގެ  ކމޮިޝަނގުެ  ސަރވިސް  ސިވިލް 
އަދާކުރމަުން   ،ބަދަލކުުރއާިރު މުވއަްޒަފަކު  ދށަް  އެ  ފަންތއިަށްވރުެ  ހމިެނޭ  ވަޒފީާ  ދާ 

މެނުވީ ރުހމުއާެކގުއަި  ނުވތަަ  އެދމުަކަށް  މުވއަްޒަފުގެ  އެ  ބަދލަުކުރވެޭނީ    ،ފަންތއިަކށަް 
 . ތިރީގއަވިާ ހލާަތުތކަގުއަެވެ

 . މި ގަވއާދިުގެ ދށަުން އެޅޭ އިޞލްާހީ ފިޔަވޅައެގްެ ގޮތުން .1

ބޭ .2 ކރުުމަށް  މސައަްކަތް  ފަންތގީއަި  ހުރި  ޝަރުތއެް  މުވއަްޒަފު  މހުއިމްު  ނުނވްާ 
 . މުވއަްޒަފުގެ ކިބއަިން އުނވިުން

ފެނވްަރށަް   .3 ނވުތަަ  މިންވަރަށް  ކުރަނވްާ  މސައަްކަތް  ފނަްތގީއަި  ހރުި  މުވއަްޒަފު 
 . މސައަްކަތް ނުކރުުން

ޖސިމްާނީ ނުވަތަ ނފަްސާނީ ނކުޅުެދނުްތެރި ކމައެގްެ ސބަަބުން މުވއަްޒަފު ހުރި ފަނތްީގެ   .4
 ޖިބުތއަް އަދކާުރމުަށް ނުކޅުދެުން. މސައްޫލއިްޔަތއާި ވާ

އެހެން   .5 ބަޔނާްކށޮްފއަިވާ  ގވައާިދތުަކގުއަި  ޤނާނޫުތަކއާި  ޢމަަލކުުރާ  ދިވހެިރއާޖްޭގއަި 
 . ހާލަތއެް މެދވުެރވިުން

    

ހޯދއަި )ހ(  42 މަގމާުތަކަށް މީހުން ހދޯުން  މީހުން  މަގމާުތކަަށް  އކެއިެކި  އިދާރގާެ  ކމޮޝިަނގުެ  ސަރވސިް  އެ    ،ސިވިލް 
މަތިން ކމޮިޝނަގުެ    ،ގމާުތަކަށް މީހނުް ހވޮާނީމަ ސެކްރޓެަރީ ޖެނެރލަް ކަނޑއަަޅާ ގޮތއެްގެ 

. އިދާރާގެ ހއިމުަން ރސިސޯއްާ ބެހޭބއަިންނެވެ. މީހަކު ހދޯަނވްާނީ ހުސް މަގމާއެް އޮވެގެންނވެެ
 . ނުވަތަ މގަމާުގއަިހރުި މުވއަްޒަފު ވކަވިާން އދެމުުންނެވެ



ގަވއާިދު  އދިާރާގެ މުވއަްޒަފުންގެ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަނުގެ    

 29 ވަނަ ޞަފްޙާ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަން 

ކމޮޝިަ )ށ(    ސރަވިސް  ގޮތގުެ  ސިވިލް  ތިރގީއަިވާ  ހދޯނާީ  މީހނުް  މަގމާުތކަަށް  އިދާރާގެ  ނުގެ 
 . މަތިންނެވެ

 . އެ މަގާމަށް އއާމްުކޮށް އޝިްތިހާރކުރުުން .1

މިންގަނޑުތކަުގެ   .2 އުޞލޫުތކައާި  އއާމްުކޮށްފއަިވާ  ކނަޑއަޅައަި  އިދާރއާިން  ކމޮިޝަނގުެ 
 . އެ ވަޒފީއާަކަށް ހޮވނުް ،ތެރއެިން އެ މަގާމަށް އެނމްެ ގާބލިު މީހަކު

މސައަްކަތުގެ   )ނ(    ނުލިބއިޖްނެމަަ،  މހީަކު  އެކަށީގެނވްާ  އިޢލުާނކުޮށް  މަޤމާަކަށް  އެ 
ރިޢޔާަތްކށޮް   އުނދގަޫކމަަށް  ދތަި  ލިބމުުގެ  މީހުން  ބވާަތށައާި،  ވަޒީފގާެ  މުހިނމްުކމަަށއާި، 

ލު  ކަމަށް ޤާބި  ،ކމޮޝިަނގުެ މަޝްވރައާއާެކު  ،އިތުރު އިޢުލާނކުުރމުަކާ ނލުއަި އެ މަޤމާަކަށް
އެކަށީގެނވްާ މީހަކު ހމަޖައެސްމުުގެ އިޚްތިޔާރު ސެކރްެޓރަީ ޖެނެރލައްަށް ލިބގިެންވއެވެެ. އދަި  

 މިގޮތަށް ހމަޖައެްސުން މި ގަވއާދިގުެ އެހެން މއާްދާތކަުން އިސްތސިްނވާނާއެެވެ. 

ގއަި  ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަނގުެ އދިާރގާެ މަގމާުތކަަށް މީހނުް ހދޯމުަށް ކުރާ އޝިްތިހރާު )ރ(   
 . ތިރީގއަި މވިާ މއަުލމޫާތު ހނުްނަނވްނާއެެވެ

 މަގމާުގެ ނނަް.  .1

 ވަޒީފއާަދާ ކރުަން ޖެހޭ ތަނއާި ރަށް.  .2

 މަގމާުގެ ރނޭްކއާި ކްލސެފިިކޝޭަން.  .3

 މަގމާުގެ ޝަރުތތުއަް.  .4

 މަގމާުގއަި އަދކާުރަނޖްެހޭ މއަިގަނޑު މސައްޫލއިްޔަތު. .5

 ނާޔަތތްއަް.މުސާރއައާި މުސާރއަިގެ އިތުރަށދްެވޭ އުޖޫރަތަކއާި އި .6

 އިޝްތިހާރށަް ޖަވާބދުޭނވްީ މއުްދތަު.  .7
    

ޖަދުވަލް   )ހ(  43 ވަޒީފާއަށް ކުރމިަތލިުން  ގވައާިދގުެ  މި  ހުށަހަޅާނީ  އިދރާާއަށް  ކމޮިޝަނގުެ  އެދި  ގއަިވާ    1ވަޒީފާއަށް 
ފމޯް " އެދޭ  ވަޒީފއާަށް  އިދާރގާެ  ކމޮޝިަނގުެ  ސރަވސިް  ސވިިލް  . އިންނވެެ" ސިވލިް 

ސިވލިް ސަރވިސް ކމޮިޝނަގުެ    ،ނުގެ އިދާރގާެ ވޒަީފއާއެްގއަި ހުރި މީހކަުސަރވިސް ކމޮިޝަ 
 . މިފމޯު ފުރއަި ހުށަހޅަނަް ވާނއެވެެ ،އިދާރާގެ އެހެން މގަމާަކަށް ކުރމިަތލިާ ނމަަވސެް

ހުށަހޅައާިރު )ށ(    އެދި  ތއަުލމީީ    ،ވަޒީފާއަށް  ބަޔނާްކޮށްފއަވިާ  ފމޯުގއަި  ހުށހަަޅާ  އެދި  ވަޒފީާއަށް 
ސަރކުާރގުެ ކމަާބެހޭ އިދާރއާިން ފެނވްަރު    ،ޓު ނވުަތަ ސެޓުފކިޓެުތއަް ހުށަހޅަަނވްާނީސެޓުފިކެ 

"އސަްލާ އއެްގޮތް"   ބަލއަި، ތއަްގަނޑު ޖަހާފއަވިާ އސަލްާ އއެްގޮތް ކޮޕީ ނުވތަަ އެ ކޮޕީގެ 
 ކމަަށް ތއަގްަނޑު ޖަހފާއަިވާ ކޮޕއީެވެ.

ހުށަހަޅާ ފމޯުގއަި ބަޔާނކްށޮްފއަިވާ ލޔިުންތކަުގެ    ވަޒފީއާަށް އެދި  ،ވަޒީފާއަށް އެދި ހށުަހޅައާިރު )ނ(   
ތެރއެިން މުވއަްޒަފގުެ ވަނަވަރު ފިޔވައަި އެހެން ލިޔުންތައް ހށުަހޅަަނވްނާީ "އސަްލާ އއެްގތޮް"  

އޮފީހކަުން ސަރކުާރގުެ  ބޔަާންކށޮް  ތއަގްަނޑު    ،ކަން  އޮފީހަކުން  ވކަީލއެގްެ  ޤނާޫނީ  ނވުަތަ 



ގަވއާިދު  އދިާރާގެ މުވއަްޒަފުންގެ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަނުގެ    

 30 ވަނަ ޞަފްޙާ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަން 

 އސަްލު ކޮޕއީެވެ.  ޖަހައިފއަިވާ

އޮތް  )ރ(    އއެްބސަްވމުއެް  ޚިދމުތަްކުރުމަށް  ސަރވސިްއަށް  ސިވލިް  ނުވތަަ  ސަރުކާރަށް 
އެ   ކުރމިަތލިއާިރު،  ވަޒފީއާަށް  އިދރާާގެ  ކމޮޝިަނުގެ  ސރަވސިް  ސިވލިް  މުވއަްޒަފުން، 
ލިޔުން   ކމަުގެ  އިޢތުިރާޒއެްނެތް  ދއާރިާގެ  ކަނޑއަެޅުނު  ކސޯް  ޚިދމުަތކްުރުމަށް  މުވއަްޒަފއެް 

 ވާނއެވެެ.   ހުށަހޅަަން
    

އިދާރގާެ   44 މަގމާުތަކަށް މީހުން ހވޮުން  ކމޮިޝަނގުެ  ހވޮމުުގއަި  މީހުން  ވަޒީފާއަށް  ތެރއެިން  މީހުނގްެ  ހށުަހަޅާ  އެދި  ވަޒީފާއަށް 
 . ހއިުމަން ރސިސޯއްާ ބެހބޭައިން ތރިގީއަި މިވާ ގޮތށަް ޢމަަލކުުރނަް ވނާއެެވެ

މއަުލމޫތާު )ހ(    ފމޯގުއަިވާ  އެދޭ  ހރުިކމަގުެ    ، ގެ ސއަްހަކަންވަޒީފއާަށް  ފެނވްަރު  ސަނދައެް ނވުަތަ 
އޮތްކަން   ސަނަދއެް  އެ  މަގމާއެްނމަަ،  ބޭނުންވާ  ލޔިމުއެް  އެނޫނވްެސް  ނުވަތަ  ލިޔމުއެް 

 . ކަށަވަރު ކުރުން، ނވުަތަ އެ ލިޔމުއެގްެ އސަްލުތޯ ބަލއަި ކަށވަަރުކރުުން

ކު  )ށ(    ހމަޖައެސްމުުގެ  ވަޒީފާ  ފަރތާަށް  ހޮވޭ  ފުރހިމަަކުރމުަށް  ވަޒީފާއަށް  މުވއަޒްަފު  ރިން، 
ޖދަުވލަް   ގަވއާދިުގެ  މި  ފމޯު"ގއަިވާ   2ހަވާލކުުރާ  ބަލާ  ރކެޯޑު  ފުރހިމަަ  " ކުށގުެ  ފމޯު 

 ކޮށްފއަިތޯ ބެލުން. 

ވަޒީފާއަށް އެދފިއަިވާ މީހުނންާ ވކަވިަކިން ބއަދްަލކުޮށް މގަާމަށް އެނމްެ އެކަށީގެނވްާ މީހކަު   )ނ(   
ސިވލިް ސަރވިސް ކމޮޝިަނުގެ    ، މި އިންޓަވއިު ބއާްވާނީ. ވއިު ބއޭްވުންހޮވމުަށްޓކައަި އިނޓްަ

 . އިދާރާގެ ވަޒފީާއަށް އެދފޭމޯު ފރުއަިގނެް ގެނއަުމަށް ދީފއަވިާ މއުްދތަު ހމަވަމުަށްފަހގުއަެވެ 

އިންޓަރވއިު   )ރ(    ފރަާތއެް  ހުރހިާ  އިތރުުވެ،  އަދަދު  ފަރތާތްަކގުެ  ކުރމިަތލިާފއަވިާ  ވަޒީފއާަކށަް 
އެންޑް  ކުރމުަ މެނޖޭމްަންޓް  ރސިޯސް  ހއިމުަން  އިދާރގާެ  ކމޮޝިަނުގެ  ދަތވިާނމަަ،  ށް 

މަތިން މަޝވްަރގާެ  ކމޮެޓގީެ  އއެް    ،ޑިވެލޮޕމްަންޓް  ކްރއަިޓީރއިާ  ކރުމުަށް  ލސިޓްް  ޝޯޓް 
ޝޓޯް    ،ކަނޑއަޅައަި ފރަާތްތއަް  ގނެންަ  އަށް  އިނޓްަރވއިު  ތެރއެިން  ކްރއަިޓީރއިގާެ  އެ 

ނަމަވެސް މިގޮތުން ކނަޑއަަޅާ ކްރއަިޓީރއިާ ބނިާވެފއަި އޮންނަނވްާނީ    ލސިްޓް ކރުެވދިާނއެވެެ.
 ތަޢުލމީީ ފެންވރަާއި ތޖަުރިބގާެ މއަޗްަށެވެ. 

ރސިސޯް   )ބ(    ހއިމުަން  އެކލުވަާލާނީ  ޕެނަލް  އނިްޓަރވއިު  ހވޮުމަށް  މީހުން  މަގމާުތަކަށް 
ވާ ގޮތގުެ މަތިން މަދވުގެެން  މެނޖޭމްަންޓް އެންޑް ޑިވެލޮޕމްަންޓް ކމޮެޓީގެ ލަފަޔއާކެު، ތިރގީއަި

 މެންބަރުން ހމިެނޭ ގތޮަށވެެ.  3

އިންޓަރވއިު ކުރާ މަގާމަށް އޮތް ސެކްޝަނގުެ އސިްވރެިޔާ ނވުަތަ އޭނާ ޢއަްޔަންކުރާ   .1
 .މުވއަްޒަފއެް

އސިްކޮށް   .2 އެނމްެ  ހިންގވެމުާ  ބެހޭބއަި  ރސިސޯއްާ  ހއިމުަން  އިދާރގާެ  ކމޮިޝަނގުެ 
 .ނކްުރާ މވުއަްޒަފއެްޙަވާލވުެ ހރުި ނވުަތަ އޭނާ ޢއަްޔަ

 .އިންޓަރވއިު ކުރާ މަގމާުގެ މސައަްކތަުގެ ތޖަރުިބާ ލިބފިއަިވާ ފަރާތތްއަް .3

ނމަަ .4 މަގމާއެް  ފަނންީ  މަގމާަކީ  ކުރވެޭ  ތަޢުލމީއާި    ،އިންޓަރވއިު  ދއާިރއާަކުން  އެ 



ގަވއާިދު  އދިާރާގެ މުވއަްޒަފުންގެ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަނުގެ    

 31 ވަނަ ޞަފްޙާ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަން 

 . ތޖަުރިބާ ލިބިފއަވިާ ފަރާތއެް

ދަރި، އަނބމިީހާ،  )ރި  އިންޓަރވއިު ކުރވެޭ ފރަާތއާި އއާިލގީޮތުން ގުޅުންހު  )ޅ(    މަނމްަ، ބއަްޕަ، 
އއެްބަފާ އއެބްަނޑު  އއެްބަފާ،  ފިރމިީހާ،  ޕެނަލގްއަި  ( އއެބްަނޑު،  އނިްޓަރވއިު  ފަރާތއެް 

 . ހމިަނއަިގެން ނވުާނއެވެެ

އިންޓަރވއިއުަށް   )ކ(    ޢދަަދު،  ޕއޮިންޓުގެ  އެވރްޖެް  މެންބަރނުގްެ  ހރުިހާ  އިންޓަރވއިގުެ 
ޖމުުލަ ޕއޮި ދށަްނމަަ،    1/ 2ންޓގުެ ޢަދދަުގެ  ކަނޑއަަޅާފއަިވާ  އއެްބއަި( އަށްވުރެ  )ދެބއަިކޅުަ 

ފރަާތަކށަް   އެފަދަ  އދަި  ބަލަނވްާނއެވެެ.  ނޫންކމަަށް  ފަރާތއެް  ގާބިލް  ވަޒީފއާަށް  މީހަކީ  އެ 
 ވަޒީފާ ހމަޖައަސްއަިދީގެން ނވުާނއެވެެ.

ކރްަ )އ(    ކަނޑއަެޅިފއަިވާ  ހޮވމުަށް  ފަރާތއެް  ގާބލިް  އެނމްެ  %ވަޒީފއާަށް  އިން    50އިޓީރއިާ 
އެ   އދަި  ބަލނަްވާނއެެވެ.  ނޫނކްމަަށް  ފަރތާއެް  ގާބިލު  ވަޒީފއާށަް  މީހަކީ  ނުލިބޭ  އިނސްައްތަ 

 ފަދަ ފަރާތތްަކށަް ވަޒފީާ ހމަޖައަސްއަިގެން ނވުާނއެެވެ. 

ނހުޮވކޭަން   )ވ(    މހީުންނަށް  ނުހވޮޭ  ވަޒީފާއަށް  އެ  ތރެއެިން  މީހުނގްެ  ކުރމިަތލިި  ވަޒީފާއަށް 
ބެހޭބއަިން  ލިޔމުު ރސިސޯއްާ  ހއިމުަން  އިދރާާގެ  ކމޮިޝަނުގެ  ބަޔާންކށޮް  ސބަަބު  ން 

 އަންގަންވނާއެެވެ.  
    

ވަޒީފާއަށް  
ޢއަްޔަންކުރމުގުއަި  
ޝަރީޢތަަށް ކުށް  

  ސާބިތުވެފއަވިާ މީހުން
އަޚްލާޤީ   ،ނއާި

މިންގަނޑަށއާި  
ޞއިްޙީގޮތނުް ވަޒފީއާަދާ  
ކުރމުުގެ ޤާބލިްކމަަށއާި  

ގޅުޭގޮތނުް  ޤއަމުީ ސަލާމަތާ  
 ބެލުން 

ދނީުގއަި   45 މހީުންނަކީ އސިްލމާް  ވަޒީފާއަށް ޢއަްޔަންކރުެވޭ  އދިާރގާެ  ކމޮިޝނަުގެ  ސިވިލް ސަރވިސް 
އަދި   ހީލތަްހދެުން  މަކަރއާި  ޓެކުން،  ވއަްކަން،  ނވުަތަ  ކުށއެކްރުިކަން  ކަނޑއަެޅިފއަިވާ  ޙއަްދއެް 

ވޭތވުދެިޔަ   ކުރކިަން،  ކށުއެް  ބޮޑު  ފދަަ  ޝރަީޢަތށަް  އަހަ  5ޚިޔާނާތް  ތރެޭގއަި،  ދވުހަުގެ  ރު 
ހއަްދއެް   ދީނގުއަި  އސިްލމާް  މިގޮތނުް  ނވުާނއެވެެ.  ވގެެން  މީހަކކުމަުގއަި  ސާބިތުވެފއަވިާ 

ވއަްކނަް ނވުަތަ  ކރުިކަން  ކށުއެް  ޚިޔާނާތގުެ    ،ކަނޑއަެޅިފއަިވާ  އަދި  ހީލަތްހދެުން  މަކރައާި  ޓކެުން، 
ކޮބއަކިަ ކުށތްަކަކީ  ބޮޑެތި  ނޫން  އެ  މީހކަށަް  އިތުރުން،  ކޮށްފއަވިާ  ކުށއެް  އެފަދަ  އަދި  މއާި، 

ޢއަްޔނަް   ވަޒީފާއަށް  ގތޮަށއާި،  ޢމަަލކުުރާނޭ  ނުދިނމުުގއަި  ދިނމުއާި  ވަޒީފާ  އިދރާާގެ  ކމޮިޝަނގުެ 
ކުރމުުގއަި އަޚލްާޤީ މިންގަނޑށައާި، ޞއިްޙީގޮތނުް ވަޒީފއާަދާ ކރުމުުގެ ޤބާިލްކަން ހުރި މިންވރަަށއާި،  

ގޅުޭ  ސަލާމަތާ  ގތޮުގެ  ޤއަމުީ  ގަވއާދިުގއަވިާ  މި  މީހއެތްޯ  ފތެޭ  މިންގަނޑުތކަަށް  ބލަަނޖްެހޭ  ގޮތުން 
ހމަޖައަސްަންވާނީ   ވަޒފީާ  އދިާރގާެ  ކމޮިޝނަުގެ  މީހަކަށް  އއެވްެސް  އަދި  ބަލަންވނާއެެވެ.  މަތިން 

 މިކަންތއަްތަކށަް ރޢިާޔަތކްޮށް ކަނޑއަެޅިފއަިވާ މިންގނަޑުތަކއާި އޞުޫލތުަކގުެ މަތިންނވެެ. 
    

ވަޒީފާއަށް ޢއަްޔަން  
ނުކުރވެޭނެ ކުށްތކައާި  

މއުްދަތު އަދި  
ރިޢާޔަތކްުރާނެ  
 މިންގަނޑުތއަް 

އސިްލމާް ދީނގުއަި ހއަްދއެް ކަނޑއަޅެިފއަިވާ ކުށއެް، ނވުަތަ ޓކެުން، މކަަރއާި ހލީަތހްެދުން،   )ހ(  46
ވތޭވުެދޔިަ   ކުރކިަން  ކުށއެް  ޝަރއީަތށަް  5ޚިޔާނާތުގެ  ތރެޭގއަި،  ދވުަހގުެ    އަހރަު 

ސާބިތުވެފއަވިާ މީހެއްކަމަށް ވނާމަަ، ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝނަުގެ އިދާރާގެ ވަޒީފއާކަަށް  
 ޢއަްޔަނއެް ނުކރުެވނޭއެެވެ. 

އސިްލމާް ދީނގުއަި ހއަްދއެް ކަނޑއަޅެިފއަިވާ ކުށއެް، ނވުަތަ ޓކެުން، މކަަރއާި ހލީަތހްެދުން،   )ށ(  
މުގއަި ބލެެވޭ ކުށއެް ކުރިކނަް ވތޭުވެ ދިޔަ  އެ ނޫން ޖިނއާީ ބޮޑެތި ކުށކްަ  ،ޚިޔާނާތް ފިޔވައަި

ސަރވސިް    5 ސިވިލް  މީހއެް  ސާބިތވުެފއަިވާ  ޝަރީއަތަށް  ތރެޭގއަި،  ދވުަހގުެ  އަހަރު 



ގަވއާިދު  އދިާރާގެ މުވއަްޒަފުންގެ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަނުގެ    

 32 ވަނަ ޞަފްޙާ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަން 

 ކމޮިޝަނގުެ އދިާރގާެ ވަޒފީއާަކަށް ޢއަްޔަނއެް ނުކުރވެޭނއެވެެ. 

ޤާނނޫުގއަި ބުނެފަ )ނ(    ގތޮުގއަި ދނިުމަށް  ކުށއެްގެ އަދަބއެގްެ  އިވާ އަދަބތުަކގުެ  ޖިނއާީ އެއްވެސް 
އަރުވލާުމަށް ނވުތަަ    6ތެރއެިން   )ހއައެް( މަހަށްވުރެ ދގިމުއުްދަތކަަށް ޖލަަށް ލުމަށް ނވުަތަ 

ބޮޑެތި   ބެލެވޭނީ،  ކުށއެް  އެފަދަ  ނމަަ،  ކނަޑއަަޅާފއަިވާ  ޝރަީއަތުން  ގޭބަނދްުކުރމުަށް 
 ކުށްތކަުގެ ތެރގޭއަެވެ. 

ކިކަހލަަ ކުށތްަކކަަށް ކަނޑއަޅަފާއަިވާ އދަަބުތކަެކވެެ.  ޙއަްދުތަކކަީ، އސިްލމާީ ޝރަީޢަތގުއަި ވަ  )ރ(   
ކަނޑއަަޅާފއަިވނަީ،   އަދަބުތއަް  ޙއަްދގުެ  الله މި  ރއަްކތާެރކިުރމުށަްޓަކއަވެެ.  ޙއަްޤުތއަް  ގެ 

 -ކުށްތައް ތރިީގއަި ބޔަާންކށޮްފއަި މިވނައީެވެ. އޭގެ ތެރގޭައި ހމިެނެނީ:

 މުރުތއަްދުވމުގުެ ކުށް.  .1

 ވއަްކަނކްުރމުގުެ ކށުް.  .2

 ޒިނޭކުރމުުގެ ކށުް.  .3

 ޒިނޭގެ ތހުމުަތއުޅަުވއަި ޤަޛްފކުުރމުގުެ ކށުް.   .4

 ރާބއުމިުގެ ކށުް.  .5

 މުޙާރަބާ ނުވަތަ ބމިުގއަި ފސަދާކަުރމުުގެ ކށުް.  .6

ބަލއާިރު،   )ބ(    ޒާތަށް  ބވާތައާި  ކުށގުެ  ތެރއެިން  ކށުްތަކގުެ  ޖިނއާީ  ކުށތްަކކަީ،  ބޮޑެތި  ޖިނއާީ 
ގޮ  ޖސިމްާނީ  ބޮޑތެި  ކުށގުެ ޢމަަލގުެ ސބަަބުން  ގޮތނުް  އޖިުތމިއާީ  އަދި  މާލީގތޮުން  ތުންނއާި 

ގއެްލުންތއަް ކުރމިަތކިުރވުާ، ޤާނޫނލުް އުޤޫބާތގުއަި އަދި އެނޫން ޤާނޫނތުަކގުއަި ބޮޑެތި އދަި  
ހަރުކށަި އަދަބު ކަނޑއަެޅިފއަި ހނުންަ ކުށް ކުށވެެ. ތިރގީއަި އެވަނީ ޖނިއާީ ބޮޑެތި ކށުްކމަަށް  

 ހމަޖަެހފިއަިވާ ކށުްތކަެވެ.  މި ގަވއާދިުގއަި ބލެމުަށް

 .ގސަްދގުއަި މީހުން މރެމުއާި، މީހަކު މެރމުުގއަި ބއަިވެރވިމުގުެ ކށުް .1

މަސްތުވާތކަެތި   .2 ވއިްކމުއާި،  މަސްތުވާތަކެތި  އެތެރކެުރމުއާި،  ރއާޖްެ  މަސްތުވާތަކތެި 
 .ބޭނުންކުރމުގުެ ކުށް

ލާނީ، ޤާނނޫުލް އޤުޫބާތުގެ  ބޮޑެތި މާރމާާރގީެ ކުށް )ބޮޑެތި މާރމާާރީގެ ކުށއެް ކމަުގއަި ބަ .3
ވަނަ މއާދްާގއަި ބުނފެއަިވާ ތނޫު އއެްޗަކއާެކު    129އދަި    128  ،127ގެ    4ޗެޕްޓަރ  

ލިބޭގތޮށަް   ހާނކިއައެް  ނރުއަްކާތެރި  ހށަިގަނޑށަް  މީހއެްގެ  ބއަިވރެިވމުއާި،  މާރމާާރީގއަި 
މާރމާާރީ  ބޮޑތެި  ކޯޓތުަކނުް  މިނޫނަސް  އަދި  މާރމާާރއީެކވެެ.  ކޮނމްެ  ގެ  ހިންގާ 

 ބޮޑެތި މާރމާާރީގެ ކުށް ކމަުގއަި ބެލެވނޭއެެވެ.(  ،ކުށއެްކމަގުއަި ކަނޑއަަޅާ ކޮނމްެ ކުށއެް

 .މަކަރއާި ޙީލަތގުެ ކުށް .4

 .ޓެކމުުގެ ކށުް .5

 .ފޭރމުުގެ ކުށް .6



ގަވއާިދު  އދިާރާގެ މުވއަްޒަފުންގެ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަނުގެ    

 33 ވަނަ ޞަފްޙާ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަން 

 ރިޝވްަތު ދިނމުާއި ރޝިވްަތު ހފިމުގުެ ކށުް.  .7

 .ޓެރަރިޒމަްގެ ކށުް .8

 ޣއަިރުޤާނނޫީ އއެްވމުުގެ ކުށް.  .9

  ކށުް. ކއަުންޓަރފީޓކްުރމުގުެ .10

 ފޖޯްކުރމުގުެ ކށުް.  .11

 އޮރިޔާންކާޑު އުފއެދްމުއާި ގނެްގޅުމުއާި ވއިްކމުއާި ބެހމުއާި އަތުގއަި ބހެއެްޓމުުގެ ކށުް.  .12

 ވަކި މހީަކަށް ނުލއަވްާގތޮަށް ވިހއެމުގުެ ކށުް.  .13

 އއެޖްިންސުން ޖިންސީ ގުޅުން ހިނގްމުުގެ ކށުް.  .14

ހިނގްމުު .15 ޢމަަލު  ބަދއުަޚްލޤާީ  ކުޑަކދުިންނާ  ތެރގޭއަި  ބާލިޣްނވުާ  )މގީެ  ކުށް.    18ގެ 
 އަހަރުން ދަށުގެ ކދުިންނއާި ހިނގްޭ ބަދު އަޚްލޤާީ ޢމަލަު ހމިެނޭ( 

 ގަދކަމަުން ބދައުަޚްލގާީ ޢމަަލު ހިނގްމުއާި ގަދކަމަުން ޒިނކޭުރުން.  .16

 ބޮޑެތި ބަދއުަޚްލޤާީ ޢމަަލު ހނިްގމުގުެ ކުށް.  .17

 ދަބު ކނަޑއަެޅޭ ކުށް. ދިވހެިރއާޖްެއަށް ގނެއަުން މަނާތކަެތގީެ ޤނާޫނގުެ ދށަުން އަ  .18

 ސްޓމޭްޕް ނުވަތަ ސރަުކރާުގެ ސއިްކއަާބެހޭ އެނމްެހއަި ކުށް.  .19

ދޮގު ހކެި ދިނމުއާި، ދގޮު ހވުާ ކުރމުއާި، އަދިވެސް ޝަރއީަތއާި ޤާނޫނގުެ ކުރމިަތގީއަި   .20
 އަދަބު ކަނޑއަެޅޭ ކށުް.  ،ކުރވެޭ

 ދއަުލަތާ އދިިކޅޮު ހަރކަާތާ ފިތުނއަގިެ ކުށް.  .21

ފއަިވާ ކުށުގެ ބވާަތނުް އެ ކުށަކާ އެ ވަޒފީއާާ ހުރި ގޅުމުަށް ރިޢާޔަތކްޮށް މީހގާެ  ތުހމުަތުކރުެވި  )ޅ(   
އަޚްލާޤީ މިންގަނޑު އެކށަީގނެް ނުވނާމަަ، ލިބިފއަިވާ ހެކތިއަް ވަޒަނކްުރމުަށްފަހު، އެ މީހަކަށް  

 . ކމޮިޝަނގުެ އދިާރގާެ ވަޒފީާ ނދުިނމުުގެ އިޚްތިޔާރު ސކެްރޓެަރީ ޖެނރެަލށަް ލިބގިެނވްއެެވެ

މހީއެް   )ކ(    ހުރި  ވރަުގެ ޞއިްޙތައެްގއަި  އދަާކރުެވޭ  ވަޒީފާ  މީހއާަކީ،  ޢއަްޔަންކރުެވޭ  ވަޒީފާއަށް 
އިޚްތިޔާރު   ނުދިނމުގުެ  ވަޒީފާ  އިދރާާގެ  ކމޮިޝަނގުެ  މީހަކށަް  އެފަދަ  ނުވނާމަަ،  ކމަުގއަި 

ޞއިްޙަތއެްގއަި އަދާކރުެވވޭަރގުެ  ވަޒފީާ  ލިބިގނެްވއެވެެ.  ޖެނެރަލށަް  ނެތްކމަަށް  ސެކްރެޓރަީ   
ނުކޅުެދނުްތެރކިމަަކަށް   ޖސިމްާނީ  ނވުަތަ  ނަފްސާނީ  ހރުި  ކިބއަިގއަި  އމެީހއެްގެ  ބެލމުުގއަި 
ޤނާޫނގުއަވިާ   ފަރތާްތަކަށް  ހުންނަ  ނުކޅުެދނުްތެރކިަން  އަދި  ނުވނާއެެވެ.  ބަލއަިގެން 

ޙއަޤްު ވަޒފީއާަދކާރުމުުގެ  ލިބދިެވޭ  ނު   ،ގޮތގުެމަތީން  ކުރމުކަާ  ތަފާތއެް  ލއަި  އއެްވސެް 
 ފުރިހމަައަށް ލިބިދޭނވްާނއެވެެ. 

    

ކމޮިޝަނގުެ އދިާރގާެ  
ވަޒީފާ ދިނމުގުއަި  

ކުށއެް  )ހ(  47 ޖިނއާީ  އެނޫން  ފިޔަވއަި  ޖިނއާީކުށތްއަް  ބޮޑެތި  ކުށތްަކއާި  ކަނޑއަެޅިފއަވިާ  ހއަްދު 
މީހުނވްސެް ކުރމުގުއަި ސާބިތުވެފއަވިާ  ޢއަްޔަން  މީހާ    ވަޒީފއާށަް  ޢއަްޔަންކރުެވޭ  ވަޒފީއާަށް 

ރއިާޔަތް   މއަްޗަށް  މިނވްަރގުެ  ގުޅުންހރުި  ވަޒީފއާާ  ޢއަްޔަނކްުރވެޭ  ކުށް،  ކޮށްފއަވިާ 



ގަވއާިދު  އދިާރާގެ މުވއަްޒަފުންގެ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަނުގެ    

 34 ވަނަ ޞަފްޙާ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަން 

 ކުރަނވްާނއެެވެ.  ކުށްތކަމާެދު ބލެވެޭނެގތޮް 

ނުވތަަ   )ށ(    ދއާމިީކޮށް  ސބަަބުން،  ޢމަަލގުެ  ކުށގުެ  ވރުެ    5ސާބިތުވެފއަވިާ  އަހރަަށް 
ވޒަީފާތަކށަް ބާވަތގުެ  ބއައެް  ރއިާޔަތްކޮށް  ދިގމުއުދްަތަކށަް  ގޅުުމަށް  ހުރި  ވަޒީފއާާ    ، ކށުއާި 

 ވަޒީފާއަށް ޢއަްޔަން ނކުުރވެޭ ވަޒީފތާއަް ތިރގީއަި އެވަނއީވެެ. 

މކަަރއާި   .1 ޓެކުން،  ވއަްކނަް،  ކށުއާި،  ކރުމުުގެ  ކއަުނޓްަރފޓީް  ނޫޓް  ނވުަތަ  ކއޮިން 
ސާބިތުވފެަ ޝަރއީތަަށް  ހނިްގކިަން  ޢމަލަު  ރޝިވްަތގުެ  ޚިޔނާާތް،  އިވާ  ހީލަތްހދެުން، 

 މީހަކަށް ފއަސިއާާއި ތަކެތި ބލެެހއެޓްމުާބެހޭ ވަޒފީއާއެް ނުދވެޭނއެވެެ. 

ކރުމިަތީގއަި   .2 ޤނާޫނގުެ  ޝަރއީަތއާި  އަދިވެސް  ކުރމުއާި،  ދގޮުހވުާ  ދިނމުއާި،  ދޮގހުެކި 
ސާބިތުވެފއަިވާ    ،ކުރވެޭ ޝަރީއަތަށް  ހިންގކިަން  ޢމަަލު  ކުށގުެ  ކަނޑއަެޅޭ  އަދަބު 

 ގެ ވަޒފީއާެއް ނުލިބޭނއެެވެ. މީހަކަށް ޤާނޫނީ ދއާިރއާއެް

 

އަދަބކަީ   )ނ(    އަދަބކަަށވްފެއަި  5ކުށއެްގެ  މއުދްަތގުެ  ދގިު  ދވުަހށަްވުރެ  ހުކމުުން  ،  އަހަރު    5އެ 
އއެްވސެް   ހުކމުުގެ  އެ  ނމަވަސެް،  ވީ  ކމަުގއަި  ނމިުނު  ކޮށް  ތަންފީޒު  ދވުަސް  އަހަރު 

ވާނމަަ،   އޮތްކމަުގއަި  ބކާީ  ކރުަން  ތަނފްީޒު  ސރަވސިް  މިންވަރއެް  ސިވިލް  މީހއެް  އެފަދަ 
 ކމޮިޝަނގުެ އދިާރގާެ ވަޒފީާއަށް ޢއަްޔަނއެް ނުކރުެވޭނއެވެެ. 

ކުށއެްގެ ހުކުމް ތަންފީޒު ކުރމަުނދްނަިކޮށް ޤާނޫނގުއަިވާ ގތޮުގެ މތަިން މއަާފު ދވެުނު ކމަުގއަި   )ރ(   
ވިތާ   ކުށސްާބތިު  ނމަަވސެް،  ބަ  5ވި  ވާނމަަ،  ނުވކާމަުގއަި  އަހރަު  ކށުް  )ފަހއެް(  ލާނީ 

 އަހރަު ނވުކާމަުގއަެވެ. 5ސާބިތުވިފހަުން 

މި ގަވއާިދގުއަިވާ ކުށްތކަގުެ މއުްދތައާި ގުޅޭ މއަސްަލަތަކގުއަި އަހަރު ބަލާނީ އަދި މއުްދަތު   )ބ(   
 ގުނާނީ މލީާދީ ކލަަންޑަރުނންެވެ. 

    

ޕްރޮބޭޝަން )ވގަުތީ  
 މއުްދަތު( 

48     

    

ސިވިލް ސރަވިސް  
ފއާިން  ކމޮިޝަނގުެ ވަޒީ

 ވަކވިމުއާި، ވކަިކުރނުް 

ނވުަތަ މުވއަްޒަފއެް    ،ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮޝިަނގުެ އިދާރގާެ މުވއަްޒަފކަަށް ވަޒީފއާިން ވކަިވވެޭނީ 49
މަތީންނވެެ ގތޮުގެ  މއާްދގާއަިވާ  މި  އދިާރގާެ    .ވަކކިުރވެޭނީ  ކމޮޝިަނުގެ  ސަރވިސް  ސވިިލް 

 އިވާ އޞުޫލތުަކގުެ މަތިން ސެކްރޓެަރީ ޖެނެރލަް އވެެ. މުވއަްޒަފއެް ވަޒފީއާިން ވކަކިުރާނީ ކަނޑއަެޅިފަ

)ތިނއެް(   3ޚިދމުަތުގެ އިޤރުާރއެް )ބޮންޑއެް( ނތެް ކޮނމްެ މުވއަްޒަފކަަށް، އެނމްެ މަދުވގެެން   )ހ(   
ނޯޓސިް ދުވހަުގެ  ހުށަހޅެމުއާެކު  ،މަސް  ހއަްގު    ،ލިޔމުަކނުް  ދނިމުުގެ  އިސްތއިފުާ  މގަމާުން 

ލސަްވގެނެް    ،، މުވއަްޒަފއެް މަގމާުން އިސްތއިުފާ ދީފނިމަަ، ސިޓީލާތާއެގތޮަށް  . ލިބިގެނވްއެެވެ
ވާނއެެވެ.    3 ވަކކިުރަން  ވަޒީފއާިން  މުވއަްޒަފއެް  އެ  ތެރގޭއަި،  މސަދްުވހަުގެ  )ތނިއެް( 

މއުްދަތގުއަި ނުކނުްނަން    ،ނޯޓސިްގެ  އޮފީހަށް  މުވއަްޒަފު  ހމަައަށް  ވަކކިުރމުާ  ވަޒީފއާިން 
 ވާނއެެވެ. 



ގަވއާިދު  އދިާރާގެ މުވއަްޒަފުންގެ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަނުގެ    

 35 ވަނަ ޞަފްޙާ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަން 

ވަކވިާން ބޭނުނވްާ  މި މާ )ށ(    ވަޒފީއާިން  ގތޮުގެ މތަިން ނޯޓސިދްިނމުެއްނެތި  )ހ( ގއަވިާ  އްދާގެ 
ފއަސިާ   އެލވަަންސަށވްާ  ސަރވިސް  މުސާރއައާި  މއުްދަތަށޖްެހޭ  ނޯޓސިގްެ  މުވއަްޒަފުން، 

 އެއްފަހަރާ ކމޮޝިަނަށް ދއެކްމުުން ވޒަީފއާިން ވކަިކރުެވދިާނއެވެެ. 

ކމޮޝިަނުގެ   )ނ(    ސރަވިސް  މުވއަްޒަފއެްސިވިލް  ބަޔާނކްޮށްފއަވިާ  ،  އިދާރގާެ  ޤާނޫނއުސަސާގީއަި 
ސިޔާސީ މަގމާއެްގެ އިންތޚިާބއެްގއަި ބއަިވެރިވއެޖްެނމަަ، އެ މުވއަްޒަފއެް ސިވިލް ސަރވސިް  

ދިވހެިރއާޖްޭގެ ކުރވެޭނއެެވެ.  ވކަި  ވަޒީފއާިން  އދިާރގާެ   ޖމުްހޫރއިްޔގާެ  ކމޮިޝަނގުެ 
ޤާނނޫގުއަި ޤާނޫނއުސަސާީގއަި ބަޔާންކުރވެފިއަިވާނވުަތަ   ވާދކަުރމުަށް  އިންތޚިާބއެްގއަި  

ކމޮިޝަނގުެ ސިވލިް ގަސްތުކރުާ މވުއަްޒަފުން  ސަރވިސް  އިންތޚިާބަކަށް   އެ،  އިދރާާގެ 
ކރުިން، އެ ތރާީޚުގެ  އެ  . ދނޭްވާނއެވެެ އިސްތއިުފާ ވަޒީފއާިން  ހރުި މވުއަްޒަފއެް ކުރމިަތިލާ 

ނދުީފިނމަަ އިސްތއިުފާ  ކމޮޝިަނގުެ  އެ    ،މއުްދަތުގއަި  ސަރވިސް  ސިވިލް  މުވއަްޒަފއެް 
 އިދާރާގެ ވަޒފީއާިން ވަކި ކުރވެޭނެ އެވެ.

ނމިމުަކށަް އއައީެވެ. ސިވލިް  ،  އެހިނދުން   ،މުވއަްޒަފއެް ނިޔވާމުުން )ރ(    އެ މުވއަްޒަފއެްގެ ވަޒީފާ 
 ކރުާ އދަާ ވަޒފީާ އެ މުވއަޒްަފު،  ނިޔވާއެޖްެނމަަ ސަރވިސް ކމޮިޝނަުގެ އިދާރގާެ މުވއަްޒަފއެް

ލސަވްެގެން   އެކަން  ބަޔަކުން  ޖެނރެަލްއަށް  ތެރގޭއަި  3ސެކރްެޓަރީ  ދވުަހގުެ   )ތިނއެް( 
 . އަންގަން ވާނއެެވެ

މެދުވރެިވއެޖްެނމަަ )ބ(    ސބަަބއެް  ކމޮޝިަނުގެ    ،ތިރީގއަވިާ ސބަަބުތކަުނކްުރެ  ސރަވިސް  ސވިިލް 
މވުއަްޒަފއެް ގވައާިދގުެ    ،އިދާރާގެ  ފަދަ  50މި  މއާްދގާއަިވާ  ނޯޓސިްދނިމުަށްފަހު  ވަނަ  އިން 

 . ވަޒީފއާިން ވަކި ކރުެވޭނއެވެެ

ޤާނޫނގުެ   .1 ސަރވސިް    26ވަޒީފއާާބެހޭ  ސިވލިް  މަތިން،  ގޮތގުެ  މއާްދާގއަިވާ  ވނަަ 
މުވއަްޒަފު  އއެްބސަްވމުއާި  ކުރވެިފއަވިާ  ދމެެދު  މުވއަްޒަފާ  އެ  އިދރާއާާ  ކމޮިޝަނގުެ 

 ޚިލާފުވނުް. 

ވޒަީފާ .2 ޙވަާލކުުރވެިފއަިވާ  ވަޒީފގާެ  މުވއަްޒަފާ  ކނަޑއަެޅިފއަިވާ  ބަޔާނގުއަި  ގެ 
 މސައްޫލިއްޔަތުތަކއާި ޒިނމްާތއަް އދަނާުކުރވެުން. 

ކމޮޝިަނގުެ އިދާރއާިން ކަނޑއަޅަާ   .3 ފެނވްރަު ބަލާ ފމޯުން  މސައަްކަތުގެ  މުވއަްޒަފުންގެ 
 މިންގަނޑަށްވުރެ ދަށް ނަތޖީއާެއް ހސާިލްވުން. 

ކމަެ .4 ނކުޅުދެުންތެރި  ނަފްސާނީ  ނުވަތަ  ހުރި  ޖސިމްާނީ  މުވއަްޒަފު  އެ  ސބަަބުން  އްގެ 
 ފަންތގީެ މސައްޫލިއްޔަތުތކައާި ވޖާިބތުއަް ފުރިހމަައަށް އދަާކރުުމަށް ނކުޅުދެުން. 

ވަޒފީާ އަދާ    ،ދިވހެިރއާޖްޭގއަި ޢމަަލުކރުާ ޤާނޫނުތކައާި ގވައާިދތުަކގުއަި ބަޔާނކްޮށްފއަވިާ .5
 ނުކުރވެޭނެ ފަދަ ޙާލަތއެް މދެުވރެިވނުް.

ވޖާިބުތަ .6 ކހޯަކނުް  ވަޒީފގާެ  ތމަްރީނު  ކރުަންޖެހޭ  ފުރިހމަަ  އދަާކރުމުަށޓްަކއަި  އް 
 ނުވތަަ މަޤްބލޫު އުޒުރއެްނެތި ކޯސް ފުރިހމަަ ނކުުރނުް.   ،ފސާްނުވުން

ސިވލިް ސަރވސިް ކމޮިޝަނގުެ    ،މި ގަވއާިދއާި  ،ދިވހެި ސިވލިް ސަރވސިްގެ ޤާނޫނއާި .7



ގަވއާިދު  އދިާރާގެ މުވއަްޒަފުންގެ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަނުގެ    

 36 ވަނަ ޞަފްޙާ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަން 

ކޮންޑކަްޓާ( ޚލިާފވްި އޮފް  ކނަް ސވިިލް ސަރވސިް  އިދާރާގެ ސލުޫކީ މިނގްަނޑާ )ކޯޑް 
ސާބިތވުމުނުް އިދާރާއަށް  މިނަށް    ،ކމޮިޝަނގުެ  ކުޑބަޮޑު  ކުށއެގްެ  ކުރި  މީހަކު  އެ 
 ބަލއަިގެން އަޅާ ފިޔަވޅައެގްެ ގޮތުން. 

ދވިެހި ސިވލިް ސަރވސިގްެ   .8 ދނިމުުގއަި  ވަޒީފާ  ލިބިފއަވިނަީ  ވަޒފީާ  މުވއަްޒަފަކަށް  އެ 
ފއާަށް ޢއަްޔަނކްުރުމަށް ހމަޖަެހިފއަިވާ ގޮތއާި  ޤާނޫނއާި މި ގަވއާދިުގއަި މވުއަްޒަފނުް ވަޒީ

 ޚިލާފަށކްަން ސވިިލް ސރަވސިް ކމޮޝިަނގުެ އިދރާއާިން ކރުި ތަޙޤްީޤށަް ސާބިތުވުން. 

ވަނަ ބާބުގއަި ބނުެފއަިވާ ގޮތުގެ މަތނީް އެޅޭ އސިްލާހީ ފިޔަވޅައެގްެ    13މި ގަވއާިދގުެ   .9
 ނގުެ އިދރާއާިން ނިނމްުން.ގޮތުން މވުއަްޒަފަކު ވަޒފީއާިން ވަކކިރުުމަށް ކމޮޝިަ

ގވައާިދގުެ   .10 މުވއަްޒަފއެް    7މި  އިދރާާގެ  ކމޮޝިަނގުެ  މަތިން  ގތޮުގެ  ބާބގުއަިވާ  ވަނަ 
 ސިވިލް ސރަވިސް ކމޮިޝނަުގެ އިދރާާގެ ވަޒީފއާިން މސުކްޅުިކުރނުް. 

އަދަބއެްގެ ގޮތނުް އެ   .11 މުވއަްޒަފއެްގެ މއަްޗަށް ޝަރޢުީ ކޓޯަކުން ކުށސްާބިތވުެ އކެުށުގެ 
 ޒަފއެް ގގޭއަި ނވުަތަ ޖަލގުއަި ބަންދުކރުުން ނވުަތަ އަރުވލާުން. މުވއަް

    

ނޯޓސިްދިނމުއާި ނޓޯސިްގެ  
 ބަދަލގުއަި ފއަިސާ ދިނުން 

ވނަަ މއާްދާގއަިވާ ގތޮުގެ މަތިން ސވިިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަނގުެ    25ވަޒީފއާާބެހޭ ޤާނޫނގުެ   )ހ(  50
ކު  ވކަިކުރމުގުެ  ވަޒީފއާިން  މވުއަްޒަފއެް  ނޓޯސިް    ،ރިންއިދާރާގެ  މަތިން  ގތޮުގެ  އަންނަނވިި 

މަގމާާ  ދޭނވްާނއެެވެ. އއާި  މުސާރަ  ލިބެނޖްެހޭ  ތެރގޭއަި  މއުްދަތުގެ  ނޯޓހިުގެ  އެ  ނުވތަަ 
 ގޅުުވއަގިެން ދެވޭ ހުރހިާ އިނާޔަތއެް ދޭނވްާނއެެވެ. 

އަދި   6 .1 ކރުުނޫން  ދުވހަަށްވުރެ  މއުްދަތަކށަް   1މަސް  ދގިުނނޫް  އަހަރަށްވުރެ 
 މސަްދުވހަުގެ ނޯޓިސް ދިނުން.  1އިވާ މުވއަްޒަފއެްނމަަ ޚިދމުަތްކށޮްފަ

އަހަރަށްވރުެ ދގިުނޫން މއުްދތަަކަށް ޚިދމުަތްކށޮްފއަިވާ   5އަހަރަށްވރުެ ކުރނުޫން އަދި   1 .2
 މސަްދވުަހގުެ ނޓޯިސް ދިނނުް.  2މުވއަްޒަފއެްނމަަ 

މވުއަްޒަފއެް 5 .3 ޚދިމުަތްކށޮްފއަިވާ  މއުްދަތަކަށް  ދުވހަުގެ  ގިނަ   3ނމަަ  އަހަރަށްވރުެ 
 މސަްދުވަހގުެ ނޓޯިސް ދިނުން 

ކމޮިޝަނުން   )ށ(    މއުްދތަުގއަި،  ނޯޓސިގްެ  ދވެޭ  މަތިން  ގޮތގުެ  ގއަވިާ  )ހ(  މއާްދާގެ  މި 
މސައްޫލއިްޔަތު  ،  ބޭނުންވއެޖްެނމަަ ހޟާރިުވެ  ވަޒީފއާަށް  ގވައާިދނުް  މުވއަްޒފައެް  އެ 

މއުްދަތު  ނޯޓސިގްެ  އދިާރއާަށް  ކމޮޝިަނގުެ  ޚިދމުތަް  އަދާކުރނަްވާނއެވެެ.  މުވއަްޒަފުގެ  ގއަި 
 ބޭނުންނުވާނމަަ، ވަޒީފާއަށް ނުކުނންނަް ނޖުެހޭނއެެވެ. 

ޤާނނޫުގެ   )ނ(    ގތޮުން    25ވަޒީފއާާބެހޭ  ވކަިކރުމުުގެ  ވނަަ މއާްދާގއަިވާ ގޮތގުެ މަތިން ވަޒީފއާިން 
ފެށިގނެް   ދުވހަުން  ފށެޭ  މއުްދތަު  ނޯޓސިްގެ  އެ  ބަދލަުގއަި،  ދިނމުުގެ  އެ  ދޭންޖެހޭ ނޓޯިސް 

އއާި   މުސާރަ  ލިބދިނޭްޖެހޭ  މުވއަްޒަފަކށަް  އެ  ހމަައަށް  ދވުަހާ  ނމިޭ  މއުދްަތު  ނޯޓސިްގެ 
އެ   އިދރާއާިން  ކމޮޝިނަުގެ  ދިނމުަށފްަހު،  އޭނާއަށް  ހމައަަށް  އިނާޔަތތްއަް  އެހެނިހެން 

 މުވއަްޒަފއެް ވަޒފީއާިން ވކަކިުރވެިދނާއެެވެ. 



ގަވއާިދު  އދިާރާގެ މުވއަްޒަފުންގެ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަނުގެ    

 37 ވަނަ ޞަފްޙާ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަން 

ވަ  )ރ(    މަތިން  ގޮތގުެ  ގއަވިާ  )ނ(  މއާްދާގެ  މއުްދަތގުއަި  މި  ނޯޓސިްގެ  މުވއަްޒަފކަަށް  ކިކރުެވޭ 
އެއްވެސް އިނާޔަތެއް ހއަްގުވާނމަަ، ވަޒީފއާިން ވކަކިުރވެޭނީ އެ މއުްދަތގުއަި ލބިެންޖެހޭ ހުރހިާ  

 އިނާޔަތއެް ލބިޭ ގޮތަށވެެ. 
    

ނޯޓސިްދިނމުކަާ ނލުއަި  
 ވަޒީފއާިން ވަކކިުރނުް 

އަޚްލގާު   )ހ(  51 މސައަްކތަުގެ  ނވުމުއާެކުމުވއަްޒަފުގެ  އިތުރަށް    ،އެކަށީގނެް  ވަޒީފގާއަި  އޭނާ 
ނުފނެންަނމަަ އިދރާާއަށް  ކމޮިޝނަުގެ  ކމައެްކމަށަް  އެކަށގީެނވްާ  ވަޒީފއާާބެހޭ    ،ބެހއެްޓމުަކީ 

މވުއަްޒަފު    23ޤާނޫނގުެ   ނުލއަި  ދިނމުކަާ  ނޓޯިހއެް  މަތިން  ގޮތގުެ  މއާްދގާއަިވާ  ވަނަ 
ކމޮިޝަނުގެ   ބާރު  ވކަކިުރމުުގެ  ކމޮިޝަނގުެ  ވަޒީފއާިން  ވމުއާެކު،  ލިބގިެން  އދިާރާއަށް 

 މަޝްވަރގާެ މަތނިް ސެކރްެޓަރީ ޖެނރެަލް އަށް މވުއަްޒަފު ވަޒީފއާިން ވކަކިުރވެިދާނއެވެެ. 

އަޚުލގާު   )ށ(    މސައަްކަތުގެ  މުވއަްޒަފގުެ  މަތިން  ގޮތގުެ  ބުނެފއަވިާ  ގއަި  )ހ(  މއާްދާގެ  މި 
 . ލަތތުަކގުއަެވެއެކަށީގެން ނވުާ ކމަަށް ބެލޭނީ އަނންަނިވި ހާ

ނުވަތަ  ނވުަތަ  ފަރތާަށް  ވަޒީފދާޭ  ބެހއެޓްމުުން  އިތުރަށް  ވަޒީފގާއަި .1   ވަޒީފާ   އޮފހީަށް 
 . ފެނުން ލިބިދނާެކމަަށް   ގއެްލުންތަކއެް ނވުަތަ  ގއެްލމުއެް ތަނަށް  އަދާކުރާ 

 . ޚިޔާނާތއެް ވފެއަިވުން .2
    

ވޮލަނޓްއިަރުނގްެ ޚދިުމަތް  
 ލިބިގަތނުް 

ސރަވސިް  )ހ(  52 މސައަްކަތްކރުމުަށް  ސިވިލް  ގޮތުން  ވލޮަންޓއިަރއެގްެ  އިދާރާގއަި  ކމޮޝިަނގުެ   
މސައަްކަތތްަކކައާި   ކުރނާޭ  ވލޮަންޓއިަރކަު  އެފދަަ  އަދި  އދެއިޖްެނމަަ،  ފރަާތަކނުް  އެއްވެސް 
ދމެދެު   އެފަރާތަކާ  ކމޮިޝނައާި  ކަނޑއަޅެމުަށްފަހު،  ޒިނމްތާއަް  މސައްޫލއިްޔަތއާި  އަދާކުރނާޭ 

އއެްބސަް ފުރުސަތު  ކުރވެޭ  މސައަކްތަްކުރމުގުެ  އިދާރގާއަި  ކމޮިޝަނގުެ  ދަށުން  ވމުއެްގެ 
 ދެވދިާނއެވެެ. 

އަދާކުރމުަށް   )ށ(    މސައްޫލއިްޔަތއެް  އެ  ފަރާތކަަށް،  މސައަްކތަްކުރާ  ގޮތުން  ވޮލަނޓްއިަރއެްގެ 
 އެއްވެސް އޖުޫރއައެް ނުދެވނޭއެެވެ.  

ކޮ )ނ(    ސަރވިސް  ސިވލިް  ގޮތގުއަި  މސައަްކަތްކުރާ  ވޮލަނޓްއިަރުނގްެ  އިދރާގާއަި  މިޝނަުގެ 
ފަރާތްތކަުން، މި ގަވއާދިއާި ދިވހެި ސިވިލް ސރަވސިގްެ ޤާނޫނަށް އަދި ވަޒީފއާާބެހޭ ޤާނނޫާ  

 އއެްގޮތަށް ޢމަލަުކރުަން ވާނއެެވެ. 

 



ގަވއާިދު  އދިާރާގެ މުވއަްޒަފުންގެ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަނުގެ    

 38 ވަނަ ޞަފްޙާ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަން 

 

 ހަވނަަ ބާބު 
 މުވއަްޒަފުން ވަޒީފއާިން ދޫކޮށްލނުް 

 

އިދާރާ  53 ތަޢާރަފް  ކމޮޝިނަުގެ  ސަރވިސް  ސިވިލް  ޖެހއިޖްެނމަަ  މއިީ  ދކޫޮށލްަން  މުވއަްޒފަަކު  ވަޒފީއާިން  ގެ 
ވއެޖްެނމަަ( މުވއަްޒަފު  ،  )ރޑިަންޑެނޓްް  އެ  ހލާަތްތކައާި،  ދޫކޮށލްވެޭނެ  ވަޒފީއާިން  މުވއަޒްަފު 

ދޫކށޮްލމުުގއަި ޢމަަލކުުރަނޖްެހނޭެ ގތޮްތަކއާި މިނގްަނޑުތއަް އަދި އެ ހލާަތުގއަި މުވއަްޒަފު ވަޒީފއާިން  
 ދިނުމަށް ހމަޖަެހިފއަވިާ އިނާޔަތް ބަޔާނކްުރާ ބާބވެެ. ވަކކިުރވެޭއިރު  

    

ސިވިލް ސރަވިސް  
ކމޮިޝަނގުެ އދިާރގާެ  
 ވަޒީފއާިން ދޫކށޮްލުން 

ގަވއާިދގުެ   54 މި  ދޫކށޮްލމުކަީ،  ވަޒީފއާިން  އިދާރާގެ  ކމޮޝިަނގުެ  ސަރވިސް  ވަނަ    55ސިވިލް 
ހލާަތއެް ދމިވާެގނެް، ސިވލިް ސރަވސިް  ،  ކމޮޝިަނގުެ އދިާރގާެ މުވއަްޒފައެްމއާްދާގއަި ބަޔާނކްުރާ 

 ވަޒީފއާިން ވަކކިުރާ ކރުމުެވެ. 
    

ސިވިލް ސރަވިސް  
ކމޮިޝަނގުެ އދިާރގާެ  

މުވއަްޒަފއެް ވަޒފީއާިން  
 ދޫކށޮްލވެޭނެ ޙލާަތްތއަް 

އދިާރގާެ   55 ކމޮޝިަނގުެ  ސަރވިސް  ސިވލިް  މެދުވރެިވމުުން  ހާލތައެް  ތެރއެިން  ހާލަތގުެ  އަންނަނިވި 
 އް ސިވލިް ސަރވިސް ކމޮޝިަނގުެ އިދރާާގެ ވަޒފީއާިން ދކޫޮށލްެވދިާނއެެވެ. މުވއަްޒަފެ

ވަޒީފާ އުވގިެން މވުއަްޒަފު ވަޒީފއާނިް ދކޫޮށްލނަޖްެހުން: ކމޮިޝނަުގެ އިދާރާގެ އޮނގިަނޑށަް   )ހ(  
މސައަްކަތއެް   އއަި  ކުރމަުން  ނުވަތަ  ސބަަބުން  ގެނއަމުުގެ  ބަދލަު  މސައަްކަތަށް  ނުވަތަ 

ވަޒފީއާުވިހއުްޓާލމުުގެ ސބަަބނުް  ކމޮިޝަނގުެ    ،   ވޒަީފއާއެް  އެހނެް  އެކަށޭނަ  ބަދަލގުއަި 
 އިދާރާއިން ހދޯއަި ނދުެވއިޖްެނމަަ، މުވއަްޒަފއެް ވަޒފީއާިން ދކޫޮށލްަނޖްހެުން. 

ކމޮޝިަނގުެ   )ށ(    ދކޫޮށލްނަޖްެހުން:  ވަޒީފއާިން  މުވއަްޒަފު  އުވިގެން  ބއައެް  އަދކާުރާ  ވަޒީފާ 
އަނންައިދާރާގެ ހިނގްމުުގެ މޖަިލީހނުް    ނޒިާމަށް  ރއަްޔިތުންގެ  ބަދަލއެގްެ ސބަަބުން ނވުަތަ 

އުވާލމުުން ވަޒީފާތއަް  ބއައެްގެ  އެ  އިދރާާގެ  ކމޮިޝަނުގެ  ސބަަބުން  ޤނާޫނއެްގެ    ، ފސާްކުރާ 
ނުދވެއިޖްެނމަަ،  ހދޯއަި  އދިާރއާިން  ކމޮިޝަނގުެ  ވަޒީފއާއެް  އެހނެް  އެކށަޭނަ  ބަދަލގުއަި 

 ން ދކޫޮށލްަނޖްހެުން. މުވއަްޒަފއެް ވަޒފީއާި

ދކޫޮށލްަނޖްެހުން:   )ނ(    ވަޒފީއާިން  މުވއަްޒަފއެް  ގނިަވގެެން  މުވއަްޒަފުން  ވރަަށވްުރެ  ބޭނުންވާ 
ރކުުރވުާލމުގުެ   އަލުން  މގަމާުތއަް  އަށފްަހު  އނެަލސިސިް(  )ޖޮބް  އެނަލސިިސް  ވަޒީފާތކަގުެ 

އެ ވަޒީފާ  ބޭނުނކްޮށގްެން  ޒމަާނީ ޓެކންޮލޖޮީ  މސައަްކަތް  ސބަަބުން ނވުަތަ  ގއަި ކުރމަުންދިޔަ 
ބޭނނުްވާ   ބަޔަކށަް  އެ  ނިނމްމުުން،  އދިާރއާިން  ކމޮޝިނަުގެ  ކުރމުަށް  ގތޮަކށަް  އެހެން 
ސބަަބުން އުވާލމުުގެ  މަގމާު  އެ  ފާހގަަކރުެވގިެން  ހުރކިމަަށް  މަގމާު  އިތުރަށް    ،ވަރަށވްުރެ 

އދިާރއާިން   ކމޮިޝަނުގެ  ވަޒީފއާއެް  އެހެން  އެކަށޭނެ  ނުދެވއިޖްެނމަަބަދަލގުއަި    ، ހދޯއަި 
 މުވއަްޒަފއެް ވަޒފީއާިން ދކޫޮށލްަނޖްހެުން. 

އަދކާުރމުުގއަި   )ރ(    ވަޒީފާ  ދޫކށޮްލަނޖްހެުން:  ވަޒފީއާިން  ނެތގިެން  ގާބލިކުަން  މުވއަްޒަފުގެ 



ގަވއާިދު  އދިާރާގެ މުވއަްޒަފުންގެ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަނުގެ    

 39 ވަނަ ޞަފްޙާ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަން 

ގެނގްޅުެންޖެހޭ ޓކެްނލޮޖޮއީއާި ގޮތްތއަް ބަދަލވުެގނެް ތމަްރނީުގެ ފުރުސަތު ދވެި، ނަމަވެސް އެ  
ޖެހުން    ފުރުސަތގުެ ދޫކށޮްލަން  މވުއަްޒަފއެް  ސބަަބުން  ނުކރުެވމުގުެ  ހސާލިް  ނަތޖީާ  އެދވެޭ 

ނުވަތަ މުވއަްޒަފު އދަާކުރނަްޖެހޭ ވޒަީފާގެ މސައަްކަތަށް ބޭނުނވްާ ކރެި ކޅުަދާނކަަން ނެތގިނެް  
 މުވއަްޒަފއެް ވަޒފީއާިން ދކޫޮށލްަނޖްހެުން. 

ރަށކަަށް ނވުަތަ ތަނކަަށް ބދަަލކުުރމުުގެ ސބަަބުން  ވަޒީފާ އދަާކރުާ ބއަިގެ މސައަްކތަް އެހެން   )ބ(   
ކމޮޝިަނުގެ   ޖެހުން:  ދކޫޮށލްަން  ވަޒީފއާިން  މުވއަްޒަފު  އުޒުރވުެރވިާ  ނުކުތމުށަް  ވަޒީފާއަށް 
ތަނކަަށް   އެހެން ރަށކަަށް ނވުަތަ  ބަދަލއެގްެ ސބަަބުން  ހިނގްމުުގެ ނޒިާމަށް ގެނވެޭ  އިދާރާގެ 

 ބަދަލކުުރވެޭ ރަށކަަށް ނވުަތަ ތަނކަށަް ވަޒީފާ އަދކާުރމުަށް  މސައަްކަތއެް ބަދަލވުއެޖްެނމަަ، އެ
ޢުޒުރުވރެިވެ މުވއަްޒަފު  ކމޮިޝަނގުެ  ،  ދއިުމަށް  ވޒަީފއާއެް  އެހެން  އެފެނވްަރގުެ  ބަދަލގުއަި 
 އެ މުވއަްޒަފު ވަޒީފއާިން ދޫކށޮްލަން ޖެހުން.  ،އިދާރާއިން ހދޯއަި ނދުެވއިޖްެނމަަ

ވަ )ޅ(    އަދާކރުި  މުވއަްޒަފު  މުވއަްޒަފއެް  ސބަަބުން  ކުރމުގުެ  އއަުޓސްޯސް  މސައަްކަތް  ޒީފގާެ 
މވުއަްޒަފއެް   އިދާރާގެ  ކމޮިޝނަުގެ  ސަރވިސް  ސިވިލް  ޖެހުން:  ދކޫޮށލްަން  ވަޒީފއާިން 
ނިނމްމުގުެ   އދިާރއާިން  ކމޮޝިަނގުެ  ކުރުމަށް  އއަުޓސްޯސް  ވަޒީފއާއެް  އަދާކުރމަުނދްިޔަ 

އެކަށޭނަ އެހެން ވަޒީފއާއެް ކމޮިޝަނުގެ އިދާރއާިން    ބދަަލގުއަި،  ސބަަބުން އެ މަގމާު އުވާލއަި
 މުވއަްޒަފު ވޒަީފއާިން ދކޫޮށލްުން.  ،ހޯދއަި ނދުވެއިޖްެނމަަ

އެހެން  )ކ(    ބއައެް  މސައަްކތަުން  ނވުަތަ  މސައަްކަތް  ދިޔަ  ކުރމަުން  އިދރާއާިން  ކމޮިޝަނގުެ 
ދޫކޮ  ވަޒފީއާިން  މުވއަްޒަފު  އިތރުުވާ  ބދަަލވުާއިރު  ކމޮިޝަނގުެ  އިދާރއާަކަށް  ޖެހުން:  ށްލަން 

ކުރމަުން   އިދާރއާިން  ބަދަލއެްގެ ސބަަބުން ކމޮިޝނަުގެ  ގެންނަ  ހިނގްމުުގެ ނޒިާމަށް  އިދާރާ 
އެ   ބަދލަުކުރމުުން،  އިދާރއާކަަށް  އެހެން  ބއައެް  މސައަްކތަުން  ނވުަތަ  މސައަްކތަް  ދިޔަ 

މުވއަްޒފަުން  މސައަްކަތކްުރި  އެ  އދިާރއާކަަށް  ބދަަލވުި  ކުރވެއޭިރު    މސައަްކަތް  ބަދލަު 
ހދޯއަި   އިދާރއާިން  ކމޮޝިަނުގެ  ވަޒފީއާއެް  އެހެން  އެކަށޭނެ  ބދަަލގުއަި  އިތުރުވާނމަަ، 

 މުވއަްޒަފު ވަޒފީއާިން ދޫކށޮްލުން.  ،ނުދވެއިޖްެނމަަ
    

ވަޒީފއާިން ދޫކށޮްލަނޖްހެޭ  
މުވއަްޒަފުންނަށް ދވެޭ  

 އިނާޔަތް

އިން ދޫކށޮްލަނޖްެހޭ ދއާމިީ މުވއަްޒަފުންނށަް އިނާޔތަް  ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަނގުެ އދިރާާގެ ވަޒފީާ 56
 ދިނމުަށް ހމަޖަެހފިއަިވގާޮތް ތިރގީއަި އެވަނއީެވެ. 

ކމޮޝިަނގުެ    55އުމުރުން   )ހ(   ސރަވިސް  ސވިިލް  ތެރއެިން  މވުއަްޒަފުނގްެ  ވފެއަިވާ  އަހަރު 
 ؛އިދާރާގެ ވަޒފީއާިން ދޫކޮށލްަންޖެހޭ މުވއަްޒަފުންނަށް ދވެޭ އިނާޔަތް

އަހަރު ނުވާ މުވއަްޒފަުންގެ ތރެއެިން ސިވިލް ސަރވސިް ކމޮިޝަނގުެ އިދާރގާެ    55އުމުރުން   )ށ(  
 ވަޒީފއާިން ދޫކށޮްލަނޖްހެޭ މުވއަްޒަފނުްނަށް ދެވޭ އިނާޔަތް. 

ދކޫޮށލްެވޭ މުވއަްޒަފުންނަށް ދވެޭ   )ނ(   ވަޒފީއާިން  ބަޔާންކުރާ  މި މއާްދާގެ )ހ( އދަި )ށ( ގއަި 
ހމަޖަެހި  ދޫކޮށލްމުުގއަި  އިނާޔަތް  ވަޒފީއާިން  މުވއަްޒަފުން  ސަރވސިގްެ  ސވިިލް  ފއަިވަނީ، 

 ދިނުމަށް ކމޮިޝަނނުް ކަނޑއަަޅާފއަވިާ އިނާޔަތާ އއެްގޮތކަަށވެެ.  
    



ގަވއާިދު  އދިާރާގެ މުވއަްޒަފުންގެ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަނުގެ    

 40 ވަނަ ޞަފްޙާ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަން 

ވަޒީފއާިން ދޫކށޮްލމުގުއަި  
 ޢމަަލުކރުަންޖެހޭ ގޮތް  

ވަޒީފާ 57 މވުއަްޒފަުން  މސައަްކަތކްުރާ  އިދާރާގއަި  ކމޮިޝަނގުެ  ސަރވސިް  ދކޫޮށލްަން  ސިވިލް  އިން 
 ޖެހޭނމަަ ތިރގީއަމިިވާ ކަންކނަް ކށަަވަރު ކުރަނވްާނއެވެެ. 

ކމޮިޝަނގުެ އިދރާާގެ މސައަްކތައެް ހއުްޓާލވެޭނމަަ، އުވިގނެްދާ މގަމާުތއަް ބަޔާންކުރމުއާެކު،   )ހ(   
 އެކަން ކމޮޝިަނގުެ އިދރާާގެ މުވއަޒްަފުންނަށް އެނގްުން. 

މވުއަް )ށ(    އދިާރގާެ  ހލާަތއެގްއަިކމޮިޝަނގުެ  މަދކުުރަނޖްެހއިޖްެ  މަދުކުރަނޖްހެޭ    ،ޒަފނުް 
މަގމާުތަކގުއަި މސައަްކަތކްުރާ މުވއަޒްަފުންގެ ތެރއެިން އމައިްލައަށް އދެގިެން ވކަިވާން ބޭނުން  

 މުވއަްޒަފުންނަށް އކެަމަށް އދެމުުގެ ފުރުސަތު ހޅުުވލާއަި އެކަން އެނގްުން.

ގނެްގޅުެ )ނ(    އަދކާުރމުުގއަި  ތމަްރީނގުެ  ވަޒީފާ  ބދަލަުވގެެން  ގޮތތްއަް  ޓކެްނލޮޖޮއީއާި  ނޖްހެޭ 
ތމަްރނީާ   ދެވނުު  ނވުަތަ  ނުހފިިނމަަ  މުވއަްޒަފު  ބޭނުން  ފުރސުތަުގެ  އެ  ދވެމުުން  ފުރުސަތު 
ގޅުިގެން އިތުރު ކުރއިެރމުއެް މވުއަްޒަފަށް ލިބިފއަި ނުވތާީ ވަޒީފއާިން ދޫކށޮްލަނޖްެހނޭމަަ، އެ  

ވއަްޒފަުގެ ކިބއަިން އުނިވަނީ ކޮން ކމައެްކަން ބަޔާންކޮށް އަނގްއަި،  ވަޒީފއާއެް އަދކާުރުމަށް މު
 ވަޒީފއާިން ދޫކށޮްލާނކެަން މވުއަްޒަފށަް އެންގުން. 

ބިދސޭއީަކު    ،ވަޒީފއާިން ދކޫޮށލްެވޭ މުވއަްޒފައެް ހރުި އޮނގިަނޑގުެ އެ ފެނވްަރގުެ މަގމާއެްގއަި )ރ(   
ހުރނިމަަ، އެ ފަ ވގަުތީ މުވއަްޒަފއެް  ރތާަކއާކެު ކުރވެިފއަވިާ ވަޒފީާ ގެ އއެްބސަްވނުް  ނުވަތަ 

އެ ވޒަީފއާއެް ހމަޖައަސްއަި  މުވއަްޒަފަށް  ނމިމުަކަށް ގެނސެް، ވަޒފީއާިން ދކޫޮށްލނަް ޖެހުނު 
 ދިނުން. 

އެހެން   )ބ(    ބއައެް  މސައަްކަތުން  ނުވތަަ  މސައަްކަތއެް  ދިޔަ  ކުރމަުން  އދިާރއާިން  ކމޮިޝަނގުެ 
ބދަަލކުޮށް ހުރިހާ  އިދާރއާަކަށް  ކުރމަުނދްިޔަ  މސައަްކތައެް  ބަދލަުކރުެވނުު  އެ  ފނިމަަ، 

އދިާރއާއެގްެ   ބަދލަުކުރވެޭ  އެ  ހލާަތގުއަި  މި  ކރުުން.  ބަދލަު  އިދރާއާަކަށް  އެ  މުވއަްޒަފުން 
މސައަްކަތާ   ކުރނަްޖެހޭ  މިންވަރުން  ތިބި  މުވއަްޒަފުން  ގޮތއާި  ރޭވފިއަިވާ  މސައަްކަތް 

މުވއަްޒަ މވުއަްޒަފުން ވަޒީފއާިން  އޅަާބަލާއިރު ބަދލަުވާ  އިތުރުވާނމަަ، މިގތޮުން އިތރުުވާ  ފުން 
ދޫކށޮްލުން. ނަމަވެސް މިގތޮަށް މުވއަްޒަފުން އިތުރުވެ ބއައެް މުވއަްޒަފނުް ދޫކށޮްލަނޖްހެޭނމަަ، 
އެ އޮފީހއެްގެ މސައަްކަތަށް ބަދލަުކރުެވޭ މވުއަްޒަފުން، އެ ވަޒީފއާއެް އދަާކރުި މުވއަްޒފަުންގެ  

 ރޓިް" އުޞލޫުން ކަނޑއަޅެުން.ތެރއެިން "މެ

ކމޮޝިަނުން   )ޅ(    ތަނަކަށް  ނުވތަަ  ރަށކަަށް  އެހނެް  ހނިްގުން  ބއައެްގެ  އދިާރގާެ  ކމޮިޝަނގުެ 
އުޒުރުވެރިވާ  ،  ބަދަލކުުރމުުން ދއިުމަށް  ތަނކަަށް  ނުވތަަ  ރަށަކަށް  ހިންގާ  ބއައެް  އެ 

އަދކާުރު ވަޒފީާ  ތަނކަަށް  އެ  ނވުަތަ  ރށަަކށަް  އެ  ސވިލިް  މުވއަްޒަފުން،  ނުދވެޭނމަަ،  މަށް 
ކމޮޝިަނގުެ އިދރާާގއަި އެ  ،  ސަރވިސް ކމޮިޝަނގުެ ވަޒީފއާިން ވަކކިުރވެޭނކެަން އެނގްމުއާެކު

ބދަަލވުމުުގެ   މގަމާަކަށް  އެ  އޮތްނމަަ،  ހސުކްޮށް  މގަމާއެް  ފެންވރަުގެ  އދަާކުރި  މުވއަްޒަފު 
ބދަލަުވު ހސުވްަޒީފއާކަަށް  މގިތޮުން  ނމަވަެސް  ދިނނުް.  ނދުވެޭ  ފުރުސަތު  ފުރުސަތު  މގުެ 

ދއިމުށަް އުޒުރުވރެިވާނމަަ،   ތަނކަަށް ވަޒީފއާަށް  ތެރއެިން އެ ރަށކަަށް ނުވަތަ  މުވއަްޒަފުންގެ 
 އެ ކމަުގެ ލިޔުން ހޯދއަި ވަޒީފއާިން ދޫކށޮްލުން. 

 



ގަވއާިދު  އދިާރާގެ މުވއަްޒަފުންގެ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަނުގެ    

 41 ވަނަ ޞަފްޙާ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަން 

 ހަތްވނަަ ބާބު 

 ވަޒީފާއިން މސުްކުޅކިުރުން 
 

ސަ  58 ތަޢާރަފް  ސިވލިް  ބަޔާނކްުރެވފިއަިވނާީ،  ބާބުގއަި  އދަާކރުާ  މި  ވަޒފީާ  އިދާރގާއަި  ކމޮިޝަނގުެ  ރވސިް 
ސަރވސިްގެ  ،  މުވއަްޒަފުން ސވިިލް  ދިވހެި  އއެްގތޮަށް  މުވއަްޒަފނުްނާ  ސަރވސިްގެ  ސވިިލް  ދިވހެި 
މިނގްަނޑތުަކއާި   49ޤާނޫނގުެ   ޢމަަލުކުރވެޭނޭ  މސުކްޅުިކުރމުގުއަި  ގޮތގުެމަތިން  މއާްދގާއަިވާ  ވނަަ 

ސިވލިް   އުޞޫލުތކަެވެ. އުމުރުން  މިގޮތނުް  މުވއަްޒަފއެްގެ  އދިާރގާެ  ކމޮިޝަނގުެ   65ސަރވިސް 
ކުރވެޭނއެވެެ. މސުްކޅުި  ވަޒީފއާިން  ވމުުން  އމުުރުން   އަހަރު  ސވިލިް   55އދަި  އަހަރވުމުުން 

ވަޒީފއާިން   ހިތވްަރދުީ  މސުކްޅުިކރުުމަށް  ވަޒީފއާިން  މުވއަްޒަފުން  އިދާރގާެ  ކމޮިޝަނގުެ  ސަރވިސް 
 . މުސްކުޅި ކުރވެދިާނއެެވެ

    

އަހަރވުމުުން   65އުމުރުން 
 ވަޒީފއާިން މސުްކޅުކިުރުން 

އަހަރުވމުުން ސވިިލް   65ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަނގުެ އދިާރގާެ މުވއަްޒަފއެގްެ އުމުރުން   )ހ(  59
 . ސަރވިސް ކމޮިޝަނގުެ އދިާރގާެ ވޒަީފއާިން މސުްކޅުިކށޮް ވަޒފީއާިން ވކަިކުރވެޭނއެވެެ

ގއަވިާ )ށ(    )ހ(  މއާްދާގެ  އުމުރުން  މި  މަތިން،  ގޮތގުެ  ސަރވސިް   65  ސިވިލް  އަހަރުވމުުން 
މުވއަްޒަފުންނަށް ވކަިކރުެވޭ  މސުްކޅުިކޮށް  ވަޒީފއާިން  އދިާރގާެ  ސިވލިް  ،  ކމޮިޝަނގުެ 

ކަނޑއަަޅާފއަވިާ   އިނޔާަތް  ކމޮޝިަނުން،  ސަރވިސް  ސިވލިް  މުވއަްޒަފުންނށަް  ސަރވސިްގެ 
 . އުޞޫލުން އިނޔާަތް ހމަޖައަސްއަި ދވެޭނއެެވެ

    

އަހަރވުމުުން   55އުމުރުން 
އމައިްލައަށް އެދިގެން  

 މސުްކޅުިކުރުން 

އުމުރުން   )ހ(  60 މވުއަްޒަފއެްގެ  އިދާރާގެ  ކމޮިޝަނގުެ  ސަރވިސް    ، އަހަރުވމުށަްފަހު 55ސިވިލް 
ސަރވސިް   ސިވިލް  އެކަން  އދެޭނމަަ،  މސުްކުޅިވުމަށް  ވަޒފީއާިން  އެދިގެން  އމައިްލައަށް 

 ށް ލިޔުމުން ހށުަހަޅަން ވާނއެެވެ. ކމޮިޝަނގުެ އދިާރއާަ

އމުުރނުް   )ށ(    މވުއަްޒަފއެްގެ  އިދާރާގެ  ކމޮޝިަނގުެ  ސަރވިސް  އަހަރުވގެެން   55ސިވިލް 
ޢމަަލކުުރނާީ ވަކކިުރމުުގއަި  މސުްކޅުިކށޮް  ސަރވސިގްެ    ،ވަޒީފއާިން  ސިވިލް  ދިވހެި 

ކަ ޢމަލަުކުރމުށަް  މުވއަްޒަފުނންަށް  ސަރވސިގްެ  ސވިިލް  ނޑއަެޅިފއަވިާ  ގަވއާދިުގއަި 
 ގަވއާދިުތކަާ އއެްގޮތށަެވެ.  

    

އަހަރވުމުުން   55އުމުރުން 
ކމޮިޝަނގުެ އދިާރއާިން  
 މުވއަްޒަފު މސުްކޅުިކރުުން 

މވުއަްޒަފއެް  55އުމުރުން   )ހ(  61 އިދާރާގެ  ކމޮިޝަނގުެ  ސަރވިސް  ސިވިލް  ވެފއަިވާ  ،  އަހަރު 

ޖސިމްާނީ ނުވަތަ  ހުރގިޮތުން  ބލަިހާލތަު  ނުކޅުެދނުްތރެި    މުވއަްޒަފުގެ  ނަފސްާނީ  ނުވތަަ 
 . ވަޒީފާ އދަާކރުުމަށް ނުކޅުދެގިެން ވަޒީފއާިން މސުްކޅުި ކުރވެިދނާއެެވެ،  ކމައެްގެ ސބަަބުން

ގެނވެޭ   )ށ(   ހިނގްުމަށް  ނވުަތަ ކމޮޝިަނުގެ  ބދަަލއެް  ގެނވެޭ  އޮނިގަނޑށަް  އިދާރގާެ  ކމޮިޝަނގުެ 
މސައަް އުނިވެ،  މސައަްކަތް  ސބަަބުން  އިތުރވުެ،  ބަދަލއެގްެ  މުވއަްޒަފުން  ކުރަނތްިބި  ކަތް 

އަހަރުވފެއަިވާ މުވއަްޒފައެް ހުރެ، ވަޒީފއާިން    55އިތުރުވާ މުވއަްޒަފނުްގެ ތރެޭގއަި އމުުރުން  



ގަވއާިދު  އދިާރާގެ މުވއަްޒަފުންގެ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަނުގެ    

 42 ވަނަ ޞަފްޙާ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަން 

 އެ މުވއަްޒަފއެް މސުްކޅުިކޮށް ވަޒީފއާިން ވކަިކރުެވދިނާއެެވެ. ، ދޫކށޮްލަނޖްެހނޭމަަ

 ހވަާލކުުރވެިފއަިވާ މސައްޫލއިްޔަތުތަކއާި ވޖާިބުތއަް  އަހަރވުފެއަިވާ މވުއަްޒަފަކަށް   55އުމުރުން   )ނ(   
ވަޒީފާ  ސބަަބުން،  ނެތމުގުެ  ލިބިފއަި  ހުނރައެް  ނުވަތަ  ތމަްރނީއެް  ބޭނނުްވާ  އަދާކުރުމަށް 
އަދާކުރުމަށް ނކުޅުދެޭނމަަ ނުވަތަ ވޒަީފާ ރަނގޅަށަް އަދާނކުުރވެޭނމަަ، އެ ތމަްރީނއެް ނުވަތަ  

ފުރުސަތު ލިބގިަތމުުގެ  އެ   ހުނަރއެް  ދިނމުަށްފހަު،  ތނަަވސަކްޮށް  އދިާރއާިން  ކމޮިޝަނުގެ 
މުވއަްޒަފު އެ ފުރުސަތގުެ ބޭނުން ނުހިފައިފިނމަަ ނވުަތަ ދވެުނު ފރުސުަތއާި ގޅުިގެން އިތރުު  

 ކުރއިެރމުއެް މުވއަްޒަފށަް ލިބފިއަި ނވުާނމަަ، ވަޒފީއާިން މސުްކޅުިކށޮް ވކަިކުރވެދިާނއެެވެ. 

އަހރަުވމުުން ވަޒފީއާިން މސުކްޅުިކޮށް ވަކކިރުއާިރު، ކމޮޝިަނގުެ   55ރުން  މުވއަްޒަފއެްގެ އމުު )ރ(   
އިދާރާގެ ހއިމުަން ރސިޯސް މެނޖޭމްަންޓް އެންޑް ޑިވލެޮޕމްަންޓް ކމޮެޓގީއަި މަޝްވަރކާޮށް، އެ 
މުވއަްޒަފއެް   އެ  ކމޮޝިަނނުް  ހުށަހޅައަި،  ކމޮިޝަނަށް  ގތޮއެް  ނނިމްި  މަޝްވަރގާއަި 

 މަން ވާނއެެވެ. މސުްކޅުިކުރުމަށް ނިން

އަހަރވުމުުން ވަޒީފއާނިް ވކަިކރުެވޭ ސިވލިް ސަރވިސް ކމޮިޝަނގުެ އދިާރގާެ   55އުމުރުން   )ބ(   
ލިބދިީފއަވިާ   ޤނާޫނުން  ސަރވސިްގެ  ސިވލިް  ދިވހެި  ކމޮޝިަނަށް  މުވއަްޒަފުންނަށް، 
ސވިިލް  ވކަކިުރވެޭ  މސުްކޅުކިޮށް  ވަޒީފއާިން  ސަރވސިގްެ  ސިވލިް  ދަށުން    އިޚްތިޔާރުގެ 

މުވއަްޒަފުނންަށް އޞުޫލުން  ،ސަރވސިްގެ  ކަނޑއަޅައުްވފާއަިވާ  އިނޔާަތް    ،އިނާޔަތް 
 ހމަޖައަސްއަި ދެވޭނއެެވެ. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ގަވއާިދު  އދިާރާގެ މުވއަްޒަފުންގެ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަނުގެ    

 43 ވަނަ ޞަފްޙާ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަން 

 އަށްވަނަ ބާބު 

 މަސއަްކަތު ގަޑިއއާި ހެދނުް ބހަައްޓނަްވީގޮތް 
 

މުވއަްޒފަުންގެ މސައަްކަތު ގަޑއިއާި މުވއަް  )ހ(  62 ތަޢާރަފް  ޒަފުންގެ މސައަްކތަުގެ  މއިީ ކމޮިޝަނގުެ އިދރާާގެ 
މސައަްކަތު   ސރަވސިގްެ  ސިވލިް  ބާބވެެ.  ކަނޑއަަޅާ  ގތޮް  ބަހއަްޓަނވްީ  ހދެުން  ވަގތުުގއަި 
ކަނޑއަޅެޭ   އިދާރގާެ  ވަގތުަށް ބރުޫނާރނާެ ގޮތއެގްެ މަތިން، ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝނަުގެ 

ޓއަމިް "ފްލކެްސީ  ގަޑި  މސައަްކަތު  މުވއަްޒަފުނގްެ  ކރުާ  އުޞޫލުން  މސައަްކަތްތަކއެް  ގެ   "
 ހިންގމުގުެ ބާރު ކމޮިޝނަުގެ ލަފގާެ މަތިން ސެކްރޓެަރީ ޖެނރެަލް އަށް ލބިިގެނވްއެެވެ. 

ކނޮމްެ   )ށ(    ހުންނަ  ދފީއަި  ވަޒފީއާއެް  ޓއަމިް  ފލުް  އދިާރގާެ  ކމޮޝިަނގުެ  ސަރވިސް  ސިވިލް 
ހފަްތއާަކު   ދވުލާަކު    7މުވއަްޒަފަކީ  ދެވފިއަި  24ދވުަހށަް  ވަޒފީާ  އިރށަް  ހުންނަ    ގަޑި 

މަތީން،   ގތޮުގެ  ނުވާ  ޚިލފާު  ގވައާިދާ  މި  ޤާނޫނއާި  ދވިެހި ސިވލިް ސަރވސިގްެ  މީހެކެވެ. 
އަދި  ،  ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝނަުގެ އދިާރގާެ މުވއަްޒަފކަަށް ހަފތްާގެ ކޮނމްެ ދުވަހކަުވސެް

 ވެ.  ވޒަީފާގެ ބޭނމުއެގްއަި، މސައަްކަތަށް ނެރެވދިާނއެެ، ދުވހަުގެ ކޮނމްެ ގަޑއިއެްގއަވިސެް

މވުއަްޒަފުން )ނ(    އިދާރާގެ  ކމޮިޝނަުގެ  ސަރވިސް  ނުރސަމްީ  ،  ސިވިލް  ގަޑީގއައާި  ރސަމްީ 
ގަޑީގއަި، އޮފހީުގއަި އދަި އޮފީހގުެ މސައަްކަތުގއަި ތިބެނވްާނީ، ޚދިމުަތް ލިބިގނަްނަން އަނންަ  

ސާ ހިފހެއެްޓޭ،  ހއަިބަތު  ޤަދރައާި  އޮފީހުގެ  މުވއަްޒަފއާި  ކރުމިަތގީއަި  ފުތާހިރު،  މީހުންގެ 
ދވިެހި   ބެލެހއެްޓި،  ތުނބޅުި  ބޮލއާި  އިސްތަށިގަނޑއާި  ހދެމުުގއަި،  ނލަަ  އެކަށީގެނވްާ 

ގތޮުގއަވެެ ހިފެހއެްޓޭ  ހމަަތއަް  އަޚްލޤާީ  ގަބޫލުކުރާ  ހުނންަ    .މޖުުތމައަު  ލއަިގނެް  އަދި 
ނމުށަް  ހެދމުަކީ، އެ ހެދނުް އަޅާ މުވއަްޒަފު ދޭންޖެހޭ ޚިދމުަތގުެ ބާވތަުން، އެ ޚިދމުަތއެް ދި

 ދަތވިާ ހދެމުަކަށް ވސެް ވގެެން ނވުނާއެެވެ. 
    

މި ގަވއާިދގުއަި އެހެން ގޮތކަަށް ބަޔނާްކޮށްފއަި ނވުާނމަަ، އއާމްު އުޞޫލއެްގެ ގޮތުން ސވިލިް   )ހ(  63 މސައަްކަތު ހަފތްއާއާި ގަޑި 
ގަ މސައަްކަތު  ހފަްތއާއާި  މސައަްކތަު  މުވއަްޒަފުންގެ  އިދރާާގެ  ކމޮޝިަނގުެ  ޑި  ސަރވިސް 

ހމަޖަެހިފއަި އޮންނާނީ ދިވހެި ސވިިލް ސަރވސިްގެ މުވއަްޒަފުނގްެ މސައަްކަތު ހަފތްއާއާި ގަޑި  
 ހމަޖަެހިފއަިވާ އޞުޫލުނންެވެ.  

ކމޮިޝަނގުެ އިދާރގާެ މުވއަްޒަފުން ލއަްވާ ރސަމްީގަޑގީެ އިތރުުން އިތރުުގަޑގީއަި މސައަްކަތް   )ށ(   
މސައަް ކުރަނޖްެހޭ  ކނޮްމެހެން  ކުރވުމުަށޓްަކއަވެެކުރވުަންވނާީ  މވުއަްޒަފއެް  . ކަތއެް  މިގޮތުން 

ނުވަތަ ކމޮިޝަނގުެ    ،އެދުވަހކަު ކޮންމެހެން ނިނމްަނޖްހެޭ މސައަްކަތއެް ނުނމިި ހުރއެޖްެނމަަ
ކުރމުަށްޓކައަި މސައަްކަތއެް  ޚއާްސަ  ނިނމްަނޖްެހޭ  އިރޝުދާގުެ    ،އިދާރއާިން  ސުޕވައަިޒަރުގެ 

މސައަްކަތް ނުރސަމްގީަޑީގއަި  ހއުްދަނެތި  މަތިން  ސުޕަވއަިޒަރުގެ  ކުރވުިދނާއެެވެ.   
ފއަސިާ  އިތުރުގަޑގީެ  ކމަގުއަިވިޔސަް  މސައަްކަތްކުރި  މުވއަްޒަފު  ނކުމުެ  އމައިްލަގޮތުން 

 ނުދވެޭނއެެވެ.  



ގަވއާިދު  އދިާރާގެ މުވއަްޒަފުންގެ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަނުގެ    

 44 ވަނަ ޞަފްޙާ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަން 

މސައަްކތަް   )ނ(    ރސަމްީގަޑީގއަި  މަތިން  ގޮތގުެ  ގއަިވާ  )ހ(  މއާދްާގެ  މި  ގުނާނީ  އިތުރުގަޑި 
ހަފތްއާަކު މސަަ އަދދަު  ކުރމުއާެކު،  ގަޑގީެ  އިތރުަށް    40އްކަތކްރުި  ހމަަވމުަށްފަހު  ގޑަިއިރު 
 މސައަްކަތްކުރާ ވގަުތކަަށވެެ.  

    

ގަޑއިަށް ހާޒރިުވމުއާި  
މސައަްކަތުގއަި މަޝޣްޫލވުެ  

ތިބމުަށް ޚއާްސަ 
 ސމަާލުކމައެް ދިނނުް 

ކަނޑއަެޅިފަ 64 ވސެް  މވުއަްޒަފަކީ  ކޮނމްެ  އިދާރގާެ  ކމޮޝިަނގުެ  ސަރވސިް  ވަކި  ސިވިލް  އވިާ 
އެހެނކްމަުން މުވއަްޒފަެކވެެ.  ވަޒީފދާެވފިއަިވާ  އދަާކރުުމަށް  ވޖާިބުތަކއެް  ކޮނމްެ    ،މސައްޫލއިްޔަތަކއާި 

މުވއަްޒަފަކަށވްެސް ޒިނމްއާއެް ނވުަތަ ޒިނމްާތަކއެް ހވަާލވުެފއަވިއެެވެ. އެ ޒިނމްާތއަް އަދާކރުެވނެޖްެހޭ  
އއެް އޮތމުަށް ބޭނުނވްާ ހމައަެކަނި ސބަަބެވެ. އަދި  އެ ވަޒީފާ  ،ގަޑިން ގަޑއިަށް އަދާ ވމަުން ދއިމުަކީ

ގަޑއިަކށަް    ކަނޑއަެޅޭ  ތނަަކަށް،  ޖެހޭ  ހާޒިރވުާން  މުވއަްޒަފއެް  އެ  އަދކާުރމުަށޓްަކއަި  ޒިނމްާތއަް  އެ 
އަދި ހާޒިރވުެ މސައަްކތަުގއަި ދމެި ހުރމުަކީ، އޮފހީަށް ލިބގިެނވްާ ހއަްގކެވެެ. ވމުއާކެު، ،  ހާޒިރުވމުކަީ
ސަ މެސިވިލް  މުވއަްޒފަަކު  ކޮނމްެ  އިދާރގާެ  ކމޮޝިަނގުެ  ބުރޫ    ،ރވިސް  ޒިނމްާއަށް  ހވަާލވުެފއަވިާ 

ދމެި   މސައަްކަތގުއަި  ހާޒިރުވެ  އަދި  ހާޒިރވުމުަކީ،  ގަޑއިށަް  ކަނޑއަެޅިފއަިވާ  އަދި  އެރއިަނުދިނމުަކީ 
 ހުރމުަކީ، ކނޮމްެ މުވއަްޒަފކަަށް މެ ލާޒމިު ކމަެކވެެ. 

    

ށް  ވީގތޮއެް ނާނގްާ އޮފީހަ 
 ހާޟިރނުުވެ ހުރުން 

ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަނގުެ އދިާރގާެ ވަޒީފއާއެް އދަާ ކުރާ މުވއަޒްަފަކަށް ވަޒީފއާަށް ހާޒިރުނވުެ   65
ހމަޖަެހިގެނންެވެ.    ،ހުރެވނޭީ ކުރިއަށް  ގޮތއެް  ތެރއެިން  ގޮތްތކަުގެ  ކނަޑއަަޅާފއަިވާ  ގވައާިދގުއަި  މި 

މި ގަވއާދިުގެ    ،ތަކަށް އޮފީހަށް ހާޒިރުނވުެ ހުރއެޖްެނމަައެނމްެ ދުވަހއެވްެސް ބުނވެުނު ގޮތަށް ނޫން ގޮ 
ވދިިވދިގިެން   ހާޒިރނުުވެ    5ދަށުން އސިްލާހީ ފިޔަވަޅު އޅެޭނއެވެެ. އަދި،  ދުވަހު އޮފހީަށް  )ފހައެް( 

 ހުރއެޖްެނމަަ، އިތުރު ނޯޓހިއެް ދިނމުަކާ ނުލއަި ވަޒީފއާިން ވކަިކރުެވޭނއެެވެ.  
    

އޮފީހުން ބޭރށަް ދއިމުއާި  
 ރަށުން ބޭރށަް ދއިުން 

ބޭރށަް   )ހ(  66 ކމޮިޝަނގުެ އދިާރގާެ ރސަމްގީަޑީގއަި އމައިްލަ ބޭނމުއެްގއަި މުވއަްޒަފނުް އިދާރއާިން 
ނވުާނއެވެެ އމައިްލަ  . ގސޮްގެން  މވުއަްޒަފއެް  ގަޑގީއަި  މސައަްކަތު  ރސަމްީ  އޮފހީުގެ 

އެކމައެްގެ  ،  އޖްެ ހާލއެްގއަިކޮންމެހެން ނގުޮސް ނުވެ  ،ބޭނމުއެްގއަި އިދާރއާިން ބޭރަށދްާނވްނާީ
ޖެނެރލަގްެ   ސެކްރެޓރަީ  ނވުަތަ  ސުޕވައަިޒަރުގެ  މވުއަްޒަފުގެ  އެ  ބޔަާންކށޮް،  މުހިނމްުކަން 

ލިބިގނެްނެވެ  މވުއަްޒަފުން  . ހއުްދަ  ކަނކްމަުގއަި  އމައިްލަ  ލިބިގެން  ހއުްދަ  މިގތޮނުް  އދަި 
ވގަުތު  ،ބޭރަށްގސޮް ހޭދކަުރާ  ބޭރުގއަި  ކަނޑއަަޅާފއަިވާ  ސބަަބއާެ،  އިދރާއާިން  އިދރާއާިން  ކު، 

ވނާއެެވެ އޮންނަން  ރެކޯޑކުޮށފްއަި  ކރުިން  ދއިމުުގެ  ބޭރަށް  މަތނިް  މިގތޮުން    .ގޮތއެްގެ  އަދި 
ބޭރުގއަި މުވއަްޒފަު މސައަްކަތްނކުޮށް ހޭދކަުރާ ވގަުތު )ގަޑި( ގެ ބދަލަގުއަި އެ މުވއަްޒަފގުެ  

ހަފްތގާެ ދުވަސްތކަުގއަި މސައަްކަތކްށޮް    ސުޕަވއަިޒަރުގެ އިރޝުާދގުެ މަތިން، އެ މސައަްކަތު
 ގަޑި ހމަކަުރަނވްާނއެެވެ. 

ކމޮިޝނަުގެ   )ށ(    ކރުިން  ދއިމުުގެ  ބޭރަށް  މވުއަްޒަފުން  ބޭރށަދްާ  ހސުްވގަުތގުއަި  މެންދުރގުެ 
މެންދރުު   ކުރނަްވާނއެެވެ.  ރކެޯޑު  އެކަން  ދަށނުް،  އިނތްިޒމާއެްގެ  ހމަޖަެހިފއަިވާ  އިދާރާގއަި 

އިންތިޒމާއެްގެ    ހސުްވގަުތުގއަި ހމަޖަެހިފއަިވާ  ކމޮިޝނަުގއަި  މުވއަްޒފަުންވެސް  ބރޭަށްނދުާ 
ގަޑި   މުވއަްޒަފނުް  ބޭރށަދްާ  ހސުވްަގތުުގއަި  އަދި،  ކރުަންވނާއެެވެ.  ރކެޯޑު  އެކަން  ދަށުން، 
ހމަޖަެހިފއަވިާ   އދިރާާގއަި  ކމޮިޝނަުގެ  އެކަން  ޙޟާިރވުެ  އދިާރާއަށް  ކުރިން  ހމަަވމުުގެ 



ގަވއާިދު  އދިާރާގެ މުވއަްޒަފުންގެ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަނުގެ    

 45 ވަނަ ޞަފްޙާ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަން 

ދަ ރސަމްީގަޑގީއަި  އިންތިޒމާއެްގެ  ނނުަގާ  ހއުދްަ  ގވައާިދުން  ވާނއެވެެ.  ރކެޯޑުކރުަން  ށުން 
އއަމުަށްފަހު   އެނބުރި  އއާި  ބޭރށަްދާއިރު  ހސުވްަގތުުގއަި  މވުއަްޒަފުންނއާި،  ބޭރަށްދާ 
މުވއަްޒަފުނންއާި،  ނކުުރާ  ރކެޯޑު  އެކަން  ދަށުން  އިންތިޒމާއެްގެ  ހމަޖަެހިފއަިވާ 

ތެރގޭއަި ބރޭަ އަތުން އެ  ހސުްވގަުތުކޅޮގުެ  މވުއަްޒަފުންގެ  ށް ދއިމުަށްފަހު، ލހަުން ހާޟރިުވާ 
މގިަވއާދިުގއަވިާ   މެދު  މުވއަްޒަފާ  އެ  އދަި  ކެނޑޭނއެެވެ.  ގަޑލީާރި  މިންވރަަށް  ވަގތުަކަށވްާ 

 ގޮތގުެ މަތިން އސިްލހާީ ފޔިަވަޅު އޅެޭނއެެވެ. 

ބޭރށަްނދުާކަން  )ނ(    ނވުަތަ  ބރޭަށދްާކަން  ހސުްވގަުތގުއަި  އދިާރގާއަި   މެންދުރގުެ  ކމޮިޝަނުގެ 
ހމަޖަެހިފއަިވާ އިނތްިޒމާއެްގެ ދަށުން ރެކޯޑު ނކުުރާ މުވއަްޒަފުންނކަީ، ކމޮިޝަނުގެ އިދރާއާިން  
އފެަދަ   އަދި،  ބލެވެނޭއެެވެ.  ކމަުގއަި  މުވއަްޒަފުން  ދިޔަ  ބރޭަށް  ނުނގައަި  ހއުްދަ 

  އޅެނޭއެެވެ. މުވއަްޒަފުންނމާެދު މިގވައާިދގުއަިވާ ގޮތގުެމަތިން އސިްލހާީ ފިޔވަޅަު

ރސަމްީ   )ރ(    މުވއަްޒަފުން،  މސައަްކަތްކރުާ  ގޮތގުއަި  ސުޕވައަިޒަރނުްގެ  އިދރާާގެ  ކމޮިޝަނގުެ 
ނމަަވސެް ދުވހައެްގއަި  ބަންދު  ނވުަތަ  ނގެމުަކާނލުއަި، ،  ދުވހައެް  ކއުްލި   ޗއުްޓީ  ދމިާވދެާނެ 

ދާނވްނާީ ދާނމަަ  ބޭރށަް  ރަށުން  ހސިާބަށް،  އޖިާބަނުދވެޭ  މުވއަްޒަފއެް  އެ    ،ކމަަކަށް 
އެއްފސަްކޮށް އޮންނަ ރަށްރަށއާި، އއެްގމަު . ރިޕޯޓްކުރނަްޖެހޭ ވެރއިކަަށް އެންގމުށަް ފަހުގއަވެެ

މުވއަްޒަފު   އެއްފަހަރު  ގަޑއިަކު  މަދވުގެެން  އަދި  ރަށްރށައާި  ގޅުުވލާެވފިއަިވާ  މަގުން 
ށްރަށަށް ދއިުން މގީެ  ވަޒީފއާަދކާުރތާަނާ މވުއަްޒަފު ދާ ރށަާ ދމެދެު ފެރދީަތުރުތއަް އޮންނަ ރަ 

 . ތެރއެަކު ނހުމިެނއެެވެ
    

ގަޑޖިެހމުއާި ގަޑލީާރި  
 ކެނޑުން 

ކޮނމްެ މުވއަްޒަފކަު މެ، ކމޮިޝަނުގެ އދިާރއާިން   )ހ(  67 ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮޝިަނގުެ އިދާރގާެ 
ލސަްވގެެން   ގަޑއިަށްވުރެ  ހާޒިރވުާންޖެހޭ  ޕްރޮގްރމާަކށަް  ނުވތަަ  މސައަްކތަަކަށް  ހނިްގާ  ރާވާ 
މސައަްކަތު   ރސަމްީ  ކެނޑޭނީ  ގަޑލީާރި  ނމަވަެސް  ޖެހޭނއެވެެ.  ގަޑި  ނމަަ  ވއެޖްެ  ހާޒިރު 

 ގަޑީގެ ތެރއެިން ޚދިުމަތް ނުލިބޭ ވގަތުަށެވެ. 

ކެނޑުން   )ށ(    ގަޑީލާރި  ގަޑޖިެހމުއާި  މވުއަްޒަފުނގްެ  އިދާރާގެ  ކމޮޝިަނގުެ  ސަރވިސް  ސިވިލް 
އޮންނާނީ އެހެން ،  ހމަޖަެހިފއަި  ގަވއާދިގުއަި  ސިވލިް    މި  ދވިެހި  ބނުެފއަިނވުނާމަަ،  ގޮތަކށަް 

އޞުޫލުނންެވެ.   ހމަޖަެހފިއަިވާ  ކެނޑުން  ގަޑީލރާި  ގަޑޖިހެމުއާި  މުވއަްޒަފނުްގެ  ސަރވސިްގެ 
ކމައެް   އެންމެހާ  ކުރަނޖްެހޭ  އދިާރއާިން  ކމޮިޝނަުގެ  ގޅުިގނެް  ގަޑލީާރއިާ  ގަޑޖިެހމުއާި  އަދި 

 އުޞލޫަކނުްނެވެ.  ކުރާނީ ސވިިލް ސަރވސިްގެ މވުއަްޒަފުންނާ އއެް
    

ރސަމްީގަޑީގއަި  
މުވއަްޒަފުންގެ ހދެުން  

ބަހއަްޓަންވީ ގތޮުގެ ޢއާމްު  
 އުޞޫލުތއަް 

ކމޮިޝަނގުެ އިދރާާގެ ރސަމްީ މސައަްކަތު ގަޑގީއަި ކމޮޝިަނގުެ އިދރާާގެ މުވއަްޒަފުން ބޭނުން   )ހ(  68
މއާްދާ  މި  މވިަނއީެވެ.  ތިރގީއަި  ތކަެތި  ހދެމުއާި  ހއުދްަނޫން  ބަޔާންކރުެވފިއަިވާ  ކުރުން  ގއަި 

އެއްވެސް ކމަަކމާެދު ޚޔިާލު ތފަާތވުނާމަަ، އެކމައެް ނިނމްާނީ ކމޮިޝަނގުެ އިދާރގާެ ހއިމުަން  
 ރސިޯސް މެނޖޭމްަންޓް އެންޑް ޑވިެލޕޮމްަންޓް ކމޮެޓއީިން ކަނޑއަަޅާ ގޮތއެްގެ މަތިންނވެެ. 

 .އއެްވސެް ބާވަތއެގްެ ހވަީރީހދެމުއެް .1
އެކަށގީެ .2 ގޮތނުް  ފޮޓޯ  އަޚްލާޤީ  ކާޓޫނު،  ކުރެހުން،  އިބާރާތް،  ބސަް،  ހުތުރު  ނވުާ  ން 



ގަވއާިދު  އދިާރާގެ މުވއަްޒަފުންގެ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަނުގެ    

 46 ވަނަ ޞަފްޙާ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަން 

 ޖަހާފއަި ހުންނަ ހެދނުް.  
ޓީ  .3 ވައްތަރއެގްެ  ޓީ-އެއްވެސް  އާދއަިގެ  އަދި  ފަހާފއަވިާ  -ޝރާޓް  ފޮތނިް  ޝރާޓް 

ހެދމުއާި އަދި ހަނގްަނޑު ފޅާުވފާަދަ ތުނި ހދެުން. )އެތރެއެިން ހަށގިަނޑު ނިވވާގާޮތށަް  
 ޗއެސްއާެކު ތުނިފޮތގީެ ހދެުނލްުން މގީެ ތެރއެކަު ނުހމިެނއެެވެ.( ބޯފޮތީގެ ޕެޓީ ފދަަ އއެް

ކުލއައެްގެ ޖީނސްއެް .4 ޕޮކޓެު ލފާއަިވާ )ހރަުވޅާގުެ  ،  އެއްވެސް ބާވަތއެގްެ އަދި އއެްވސެް 
ފަހަތގުއައާި   އއާމްުކޮށް  ޖީބއާި،  އަރިމަތީ  ހނުްނަ  ލފާަ  ދެފރަާތުން  ކުރިމަތިން 

ޖީ ފްލޓެް  ހުނންަ  ލާފއަި  ލާފއަި  ،  ބއާިކުރމިަތގީއަި  ހުނންަގޮތަށް  އެތެރެއަށް  ފަހަތުގއަި 
ފިޔަވއަި( ޖީބު  ފަހތަު  އަދި    ،ހުންނަ  ޕޮކެޓް،  މިތަނގުއަި  އެތއަް  ހަރުވޅާުގެ  މުޅި 

ޕޮކޓެް ހނުްނަ  ހަރވުޅާު  ،އުފުލިފއަި  ކރުު  ހރަުވޅާު،  މާހއަުލއާި  ،  ބާރު  އޮފހީުގެ  ނވުަތަ 
   ނުގުޅޭ ހދެުން.

ޖޮގިނގް   .5 ޓނެސިް،  ނުގޅުޭ  ފެންފއަިވނާއާި  މޙާއަުލއާި  އފޮީހގުެ  މިނޫނވްެސް  އަދި  ބޫޓް 
 ފއަިވާނއާި ބޫޓު. 

ދޭންޖެހޭ އދަި   )ށ(    ކމައާެކު  ޒިނމްދާާރު  ޚިދމުަތަކވީެސް  ސިވިލް ސރަވިސް ކމޮިޝނަުގެ ކނޮމްެ 
މއުމާަލާތް   ފަރާތްތކަާ  އަންނަ  ލިބގިަންނަން  ޚިދމުަތް  ޚދިމުަތަކށަްވފެއަި،  ޖަވާބުދާރވީާނޖްެހޭ 

ފަރާތތްަ ކމޮިޝނަުގެ  ކުރާ  ޖެހޭނތެީ، ސިވލިް ސަރވިސް  އެނގނެް  ފހާަގކަށޮް  އމެީހކަު  ކށަް 
އިދާރާގެ މވުއަްޒަފުން މސައަްކަތު ގޑަީގއަި ހެދނުް އަޅާފއަި ހުންނަނވްާނީ ކާކކުަން ރަނގަޅަށް  

 އެނގޭ ފދަަ ގޮތއެގްއަެވެ. 

ސި )ނ(    ބއަިވރެިވާ  ފރަާތުން  ތަނއެްގެ  އެ  ރސަމްިއްޔާތުތކަުގއަި  ސަރވސިް  މުހިނމްު  ވލިް 
އެކއިކެި މުނސާަބަތުތކަގުއަި ބޭނުން ކރުމުަށް    ،ކމޮިޝަނގުެ އިދރާާގެ މވުއަްޒަފުން ތިބެންވާނީ

ކނަޑއަަޅާފއަިވާ   މުނސާަބަތކަަށް  އެ  ނވުަތަ  ހެދމުއެްގއަި  ފތެޭ  ގަވއާދިަށް  މި  އެކަށީގެނވްާ 
 ހެދމުއެްގއަވެެ. 

ންވރައެްގއަި ނވުަތަ ދއާިރާގެ ފެނވްަރގުއަި  ވަކި މުނސާަބަތކަާ ގޅުޭގޮތނުް، ނުވަތަ ޤއަމުީ ފެ )ރ(   
ވމުަށްޓކައަި ބއަިވެރި  ޝއިާރއެްގއަި  ގެނދްވެޭ  ކރުިއަށް  ފެނވްަރގުއަި  ޖަމާޢތަުގެ   ، ނުވަތަ 

ނުވަތަ ޤއަމުީ މަސްލަޙަތަކަށް ހިތވްރަުދީ ފރޯި އިތުރު ކުރމުަށްޓކައަި، އޮފީސްހެދނުް ކމަުގއަި  
ތއަް ނުގއެލްޭގތޮަށް ހދެުން ނވުަތަ ހދެމުއާެކު ބޖެއާި  މި ގަވއާދިުގއަި ބަޔނާްކޮށފްއަިވާ އސަްލު

 ކުލއައާި މެޑއެްޔއާި އެކއިެކި ނިޝނާތްަކއާި ފހާަގަ ބނޭުން ކުރވެިދނާއެެވެ. 

އެ މސައަްކަތއެްގެ ބާވތަުން ވަކި ހދެމުއެްގއަި ކރުަންޖެހޭ މސައަްކަތް ކުރާއިރު މވުއަްޒަފުން   )ބ(   
އަދި   ހދެމުއެްގއަވެެ.  އެ  ވކަި  ތިބެންވާނީ  ވަގތުއެްގއަި،  ވަކި  މސައަްކތައެް،  ޚޢާްޞަ  ވަކި 

ވަގތުއެްގއަި އެކަނޑއަެޅޭ  ހލާަތގުއަި،  ކުރަންޖެހޭ  ހމަޖަެހގިެން  ކރުުމަށް  އއާމްު ،  ހެދމުއެްގއަި 
 އުޞޫލަށް ނުވގާޮތނުް، އެ ކަނޑއަޅަާ ހެދމުއެް ބޭނުން ކރުެވދިާނއެެވެ. 

 ،ފުން އެބއައެްގެ ރސަމްީ މސައަްކަތުގއަި އޅުއޭިރުޔުނިފމޯއެް އޅެުމަށް ހމަޖަެހިފއަިވާ މުވއަްޒަ )ޅ(   
ޔުނފިމޯު އޅަާއިރު ޔުނިފމޯގުއަި ހމިެނޭ ހުރހިާ ބއަިތއަް  . ތިބެންވާނީ އެބއައެްގެ ޔުނިފމޯގުއަެވެ

ވާނއެވެެ ބޭނުންކުރނަް  ބަޔާންކުރވެިފއަިވާ    .ހމަައަށް  ގަވއާދިުގއަި  މި  ހުންނަނވްާނީ  ޔނުިފމޯު 



ގަވއާިދު  އދިާރާގެ މުވއަްޒަފުންގެ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަނުގެ    

 47 ވަނަ ޞަފްޙާ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަން 

 ކާ އުޞޫލތުަކަށް ފެތފިއަެވެ. ހެދުން އޅެމުުގެ މިންގނަޑުތަ
    

އަންހެން މުވއަްޒަފުނގްެ  
 ހެދުން 

ކމޮިޝަނގުެ އިދރާާގއަި މސައަްކަތކްރުާ އަންހެން މުވއަްޒަފުނގްެ ހދެުން ހުންނަނވްާނީ މި މއާްދާގއަވިާ   69
ތފަާތވުާނމަަ ޚިޔލާު  ކމަަކމާެދު  އއެވްެސް  ބަޔާންކރުެވފިއަިވާ  މއާްދާގއަި  މި  މަތިންނވެެ.  ،  ގޮތގުެ 

ޑިވލެޮޕމްަންޓް   އެންޑް  މެނޖޭމްނަްޓް  ރސިޯސް  ހއިމުަން  އދިާރގާެ  ކމޮިޝނަުގެ  ނިނމްާނީ  އެކމައެް 
 ކމޮެޓއީިން ކަނޑއަަޅާ ގތޮއެްގެ މަތނިްނެވެ. 

އަންހެން މުވއަްޒަފުނގްެ ހދެމުުގެ ގތޮުގއަި ދގިު ހދެުން، ދިވހެި ލިބސާް އަދި އޮފީސް ހދެުން   )ހ(   
ހެ  މި  ގތޮަށވެެ.  ބޭނުންކުރވެދިާނއެެވެ.  ކުރނުުވާ  ތަބިކަށޓްަށވްުރެ  ފއަގިެ  ހނުްނަންވނާީ  ދުން 

އަދި މި ހެދމުަކީ އޮފީހގުެ މާހއަުލއާި ގުޅޭ ފއޮްޗަކުން ތއަްޔާރކުުރވެިފއަިވާ ހެދުން ކމަުގއަި  
 ވާނވްާނއެެވެ. 

ފއޮްޗަކުން  )ށ(    ގުޅޭ  މާހއަުލާ  އޮފހީުގެ  ފަޓލުޫނަކީ  ލާ  ޖެކޓެއާއިެކު  އަދި  ހރަުވޅާު    ފަޓުލނޫު، 
 ތއަްޔާރުކުރވެފިއަިވާ އެއްޗެހި ކމަުގއަި ވާނވްާނއެެވެ. 

އަދަބާ ޚިލފާުނވުާގތޮަށް   )ނ(    ހުނންަނވްާނީ މޖުުތމައަުގެ  ކަރު  ވސެް  ހދެމުއެްގެ  ކޮނމްެ ބވާަތއެްގެ 
އމެީހއެްގެ   ހުންނަންވނާީ  އަތް  ނމަަ  ހދެމުއެް  އަތްކުރު  އދަި  ގޮތށަެވެ.  ނިވވާާ  ކަރވުަޅު 

ހެދމުުގެ އަތް    ،މދެަށްވުރެ ކުރުނވުާ ގތޮަށވެެ. އަތް ދގިު ހދެމުއެްނމަަކޮނޑުހުޅާ އޅުަބއޮްޓާ ދެ
 ހުންނަނވްާނީ އަތގުެ ކުޑަހޅުަށްވުރެ ދިގު ނުވާ ވރަަށވެެ. 

ފރުަގހަުން އދަި    ،މަތީބއަި، ގމަީސް އަދި ސޫޓް ޖެކޓެްގެ މަތީބއަިގެ އަރމިަތިން، ކުރމިތަިން )ރ(   
ހު ފޅަާފއަި  ހނުްނަނމަަ،  ފަޅާފއަި  އަތްދމަާލމީާ  ތިރިން  މއަްޗަށް  ހުނަނވްާނީ  ންނަބއަި 

މިފދަަ   ވރަަށެވެ.  ނުފނެްނަ  ތނައެް  އެއްވެސް  ހށަިގަނޑގުެ  ދމެެދނުް  މަތީބއަިގެ  ތިރީބަޔއާި 
ފޮތި   އަދި  ވަރަށވެެ.  ކުރުނވުާ  ކއަިރއިަށްވރުެ  ބޑުުގެތިރީ  ހނުްނަނވްާނީ  ދިގމުިން  ހެދމުުގެ 

 . ވާނވްާނީ އޮފީހގުެ މާހއަލުާގުޅޭ ފއޮްޗކަަށވެެ

އޮފީހއާި ރސަމްީ މސައަްކަތުގއަި ހނުްނަންވނާީ އޮފީސް ބޫޓުގއަި ނވުަތަ އޮފީހާ އެކަށީގނެްވާ   )ބ(   
 ފއަިވާނގުއަެވެ. 

ސަޕޯޓް ސަރވިސް ގިނތްީގއަި ހމިެނޭ، ވަކި ޔުނފިމޯއެް ނުވަތަ ހދެމުއެް ކަނޑއަެޅިފއަި ނވުާ   )ޅ(   
މިބއަިގއަި ބަޔާންކުރވެިފއަވިާ    ، ހދެމުަކީމަގމާުތަކގުއަި މސައަްކަތްކރުާ އަންހނެް މުވއަްޒަފުނގްެ

 ޒާތުގެ ހދެމުއާި އެކަށގީެނވްާ ބޓޫު ނވުަތަ އކެަށީގނެްވާ ފއަިވނާެވެ. 

ގތޮުގެ   )ކ(    ތިރގީއަމިިވާ  ޢމަލަުކުރނަީ  ކލުޖައެސްމުުގއަި  ބޮލގުއަި  ނވުަތަ  މކޭަޕް  ގަހަނާ، 
 މަތިންނެވެ. 

ޒީނަތތްެރވިމުުގެ ގތޮުން ގަހަނއާއާި    އޮފީހަށް ހާޒިރވުާން ވާނީ ރީތވިގެެން ނަލަ ކށޮެވެ.  .1
 މޭކަޕް ބޭނުން ކރުމުަކީ ހއުްދކަމަެކވެެ. 

އޮފީހުގެ މާހއަުލާ ގޅުޭގތޮަށް، އިސްތށަިގަނޑު ރީތކިޮށް ބަލަހއަޓްަންވނާއެެވެ. ނމަވަސެް،   .2
ނޫ ރަތް،  އިސްތަށީގއަި  ފިޔަވއަި،  ކޅަކުުރުން  ފދަަ  ،  އިސްތަށިގަނޑު  ރީނދޫ  ހުދު، 

ކުލޖަެ ބޮޑު  ކުރމުކަީ  ފޅާުކަން  ހއަލިއަިޓް  ޝޭޑކްޮށް  ކލުއަިން  ނުވަތަ  އސްމުަކީ، 



ގަވއާިދު  އދިާރާގެ މުވއަްޒަފުންގެ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަނުގެ    

 48 ވަނަ ޞަފްޙާ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަން 

 ހއުްދަކމައެް ނޫނވެެ.  
ލާފއަި   .3 އެއްޗެހި  ގޮތަށް  ފެންނަ  ތަންތނަުގއަި  އހެެން  ހަށގިަނޑގުެ  ފިޔވައަި  ކަންފަތް 

ނުވަތަ އޅަުވފާއަި ހުރމުަކީ ހއުްދކަމައެް ނޫނެވެ. ކަނފްަތުފޅޫގުއަި ގނިވަެގނެް ދެ މދުި  
ލުން    ލއެްވދިާނއެެވެ.  އެއްޗެހި  އެލޭ  ކރުު،  ފޅާުނުވާ،  މާބޮޑަށް  ކނަްފަތގުއަި  އަދި 

އެއްޗެހި  ބޮޑެތި  އއެްޗއިްސާ  އެލޭ  ހުންނަ  ދއިްލިފއަި  ދިގކުޮށް  ވިޔަސް  ހއުްދަކމަގުއަި 
 ލމުަކީ ހއުދްަކމައެް ނނޫެވެ. 

    

ފިރިހެން މުވއަްޒަފުނގްެ  
 ހެދުން 

 މވުއަްޒަފުނގްެ ހދެުން ހުންނަނވްާނީ މި މއާްދގާއަވިާ  ކމޮިޝަނގުެ އދިާރގާއަި މސައަްކަތކްރުާ ފިރހިެން 70
ތފަާތވުާނމަަ،   ޚިޔލާު  ކމަަކމާެދު  އއެވްެސް  ބަޔާންކރުެވފިއަިވާ  މއާްދާގއަި  މި  މަތިންނވެެ.  ގޮތގުެ 
ޑިވލެޮޕމްަންޓް   އެންޑް  މެނޖޭމްނަްޓް  ރސިޯސް  ހއިމުަން  އދިާރގާެ  ކމޮިޝނަުގެ  ނިނމްާނީ  އެކމައެް 

 ގތޮއެްގެ މަތނިްނެވެ. ކމޮެޓއީިން ކަނޑއަަޅާ 

ފިރިހެން މވުއަްޒަފުނގްެ ހދެމުުގެ ގމަީހުގެ ގތޮުގއަި އަތދްގިު، އަތްކުރު ގމަީސް ނުވތަަ ބސުް   )ހ(   
 ގމަސީް ބޭނުނކްުރވެިދާނއެވެެ. 

ގމަީހުގެ އަތް ހުނންަވާނީ އަތް ދިގު ގމަީހއެްނމަަ އަތގުެ ކުޑަހޅުާ ހމައަަށެވެ. އދަި އަތްކރުު   )ށ(   
 އިންޗި ކރުުނުވާ ވަރށަެވެ.  2އަތް ހުނންަން ވާނީ އތަުގެ އޅުަބއޮްޓަށް ވުރެ ގމަީހއެްނމަަ 

ފިރިހެން މުވއަްޒަފުނގްެ ހެދމުގުެ ފޓަުލޫނގުެ ގޮތގުއަި ބޭނުނކްުރނަްވާނީ ދގިު ފަޓލުޫނެވެ. މި   )ނ(   
ކމަގުއަި   ފޓަުލޫނު  ތއަްޔާރުކރުެވފިއަިވާ  ފއޮްޗަކނުް  ގޅުޭ  މާހއަުލއާި  އޮފީހގުެ  ފަޓުލނޫަކީ 

ކުރުނވުާ  ވާ މަތީކއަރިއިަށްވުރެ  ތަނބކިަށގީެ  ފއަގިެ  ހުނންނަްވާނީ  ފަޓލުޫނު  އދަި  ނވްާނއެެވެ. 
 ވަރަށވެެ. 

ގމަީހުގެ ގޮތގުއަި ފަހފާއަި ހނުްނަ އތަްދގިު ބސުް ގމަސީް  )ރ(    ބޭރަށް ބހައަްޓާ ގޮތށަް، އޮފސީް 
ޖަހާފއަި ދަށަށް  ޖަހނަްވާނއެވެެ.  ދަށަށް  ގމަީސްތއަް  އެހެން  ހުންނއަރިު    ފިޔަވއަި، 

ހެދުނތްަކއާކެު   ކމަަރކަީ ރސަމްީ  އއެްކޮށް ނުފރޮުވވޭަރށަެވެ.  ކމަަރު  ހުންނަނވްާނީ ބގެީބއަިން 
 ބޭނުން ކރުުމަށް އެކަށގީެނވްާ ކމަަރކަަށް ވާނވްާނއެެވެ. 

ރސަމްީ ގަޑގީއައާި ރސަމްީ މސައަްކތަުގއަި، އަތްދގިު އދަި އަތކްުރު ގމަހީއާެކު ދަށަށް ޖހައަި   )ބ(   
އަޚްލާޤީގޮތުން އެކަށގީެންނވުާ ފަދަ ބސަް، މަންޒަރު،    ،ބޭނުން ކރުަނވްާނއެެވެ. ޓއަީގއަިޓއަީ  

 ކުރެހުން، ކާޓނޫު ނވުަތަ ފޮޓޯ ހުރގެނެް ނުވނާއެެވެ.  

ވނާީ އޮފީސް ބޓޫުގއަވެެ.   )ޅ(    އޮފީހއާި ރސަމްީ މސައަްކަތުގއަި ހުންނަން  މުވއަްޒަފުން  ފިރިހެން 
 ފއަިވާނކަު ނޫނވެެ. 

ޕޯޓް ސަރވިސް ގިންތގީއަި ހމިނެޭ، ވަކި ޔނުިފމޯއެް ނވުަތަ ހދެމުއެް ކަނޑއަެޅިފއަިނުވާ  ސަ )ކ(   
ފޓަުލނޫއާި ގމަީހއާި ބޓޫެވެ.    ،މަގމާުތަކގުއަި މސައަްކަތކްުރާ ފިރިހނެް މުވއަްޒަފުނގްެ ހެދމުކަީ

ހުންނއަިރު   ޖަހާފއަި  ދަށށަް  އދަި  ޖަހާފއަވެެ.  ދަށަށް  ވނާީ  ހުންނނަް  ގމަސީް  ނޫން  ބުސް 
ހެދުނތްަކއާކެު   ކމަަރކަީ ރސަމްީ  އއެްކޮށް ނުފރޮުވވޭަރށަެވެ.  ކމަަރު  ހުންނަނވްާނީ ބގެީބއަިން 



ގަވއާިދު  އދިާރާގެ މުވއަްޒަފުންގެ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަނުގެ    

 49 ވަނަ ޞަފްޙާ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަން 

 ބޭނުން ކރުުމަށް އެކަށގީެނވްާ ކމަަރކަަށް ވާނވްާނއެެވެ. 

ނމަަވސެް   )އ(    ނަލަކށޮެވެ.  ރީތވިގެެން  ވނާީ  ހާޒިރވުާން  އޮފީހށަް  ވެސް  މވުއަްޒަފުން  ފިރިހެން 
މޭކަޕއެް ބޮޑު  ކމައެް  ފޅާުކަން  ހއުްދަ  ކރުމުަކީ  ބޭނުން  ފިޔވައަި(  )އަނގޓޮި  ގހަަނއާއެް   ،

ނޫނެވެ. އަދި އއެވްެސް ގުނވަަނއެްގއަި ގަހަނއާަށވްާ އެއްޗެހި ލާފއަި ހރުމުަކީ ހއުްދަ ކމައެް  
އިސްތށަި   އަޅާފއަެވެ.  ފުނާ  ކޮށއަި  ރީތކިޮށް  ހުންނނަްވާނީ  އިސްތަށި  ބޮލގުެ  ނޫނެވެ. 

ށީގއަި ކުލަ ޖއަސްއަި، ޝޭޑްކށޮް ހދެމުަކީ ހއުްދަކމައެް ނޫނވެެ.  ކޅަުކުރނުް ފިޔވައަި، އިސްތަ
ވކަިބއަެއް    އިސްތަށގިަނޑގުެ  ބެހއެްޓމުއާި،  ހާވާފއަި  އިސްތަށިގަނޑު  ހޅުޖިެހމުއާި، 

 ދިގކުޮށފްއަި، ވަކި ބއައެް ބާލާފއަި ބހެއެްޓމުަކީ ހއުދްަ ކމައެް ނޫނެވެ. 

    

ހެދުން އޅެމުުގެ މިންގނަޑާ  
 ޚިލާފުވނުް 

ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަނގުެ އދިާރގާއަި މސައަްކަތްކރުާ މުވއަްޒަފނުގްެ ހދެުން، މި ގވައާިދގުއަިވާ   71
ތެރޭގއަި ހމިެނޭނެ ކމަެކވެެ.   މިންގަނޑާ އއެްގޮތަށް ބހެއެްޓމުަކީ މުވއަްޒަފުންގެ އަޚްލޤާއާި ސުލކޫުގެ 

ގެ މއަްޗަށް މި ގވައާިދގުެ   ނަ ބާބުގއަި ބަޔނާްވފެއަިވާ  ވަ  13އެ މިންގަނޑާ ޚިލާފވުާ މުވއަްޒފަުން 
 ގޮތގުެ މަތިން އސިްލހާީ ފޔިަވަޅު އޅަަންވާނއެެވެ. 

 

 

 



ގަވއާިދު  އދިާރާގެ މުވއަްޒަފުންގެ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަނުގެ    

 50 ވަނަ ޞަފްޙާ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަން 

 ނުވވަަނަ ބާބު 
 ބަންދު ދުވސަްތަކއާި ދެވޭ ޗުއްޓީ 

 

މުވއަްޒަފނުްނަށް   )ހ(  72 ތަޢާރަފް  އިދރާާގެ  ކމޮޝިަނގުެ  ސަރވިސް  ސވިިލް  މަތިން  ގޮތގުެ  ބާބުގއަިވާ  މި 
ހމަަ  ޗއުްޓީ  ދުވަސްތކައާި  ދެވޭނއެެވެބަންދު  ކަނތްއަް  . ޖއަސްއަި  ޗއުްޓގީެ  މވުއަްޒަފުނގްެ 

ކމޮިޝަނގުެ   މަތީން  ގތޮުގެ  އއެްގތޮްވާ  މިގަވއާދިާ  ޤނާނޫއާި  ވަޒީފއާާބެހޭ  ބަލަހއަްޓަނވްާނީ 
 ހއިުމަން ރސިސޯއްާ ބެހޭ ބއަިންނވެެ. 

ޗއުްޓއީއެް ފަށަ )ށ(    އެހެން  ޒިނމްގާެ ޗއުޓްީ ފިޔަވއަި  ޗއުްޓީ  ސަލމާުގެ ޗއުްޓއީއާި ޢއާިލީ  ނވްާނީ 
 ހމަޖަެހުނުކަން ލިޔމުުން ކމޮިޝނަުން އެންގމުުންނވެެ. 

މި ބާބުގއަި ބަޔާންކރުާ އަހަރީޗއުްޓީ ފިޔަވއަި އެހނެް ޗއުްޓއީއެްގއަި މވުއަްޒަފު ހއުްޓއަި، މި   )ނ(   
ދިނމުަށް   މުވއަްޒަފަށް  ތރެޭގއަި  މއުްދަތއެްގެ  ވކަި  މދެވުެރވިމުުން  ހލާަތއެް  ވަކި  ބާބުގއަި 

 ޅިފއަިވާ ޗއުްޓއީއެް އެ މއުްދތަުގެ ފަހުން ދކޭަށް ނޖުެހނޭއެެވެ. ކަނޑއަެ
    

ބަންދު ދުވސަތްަކއާި ބަނދްު  
 ދުވހަުގެ އިނާޔަތް 

ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަނގުެ އިދާރގާެ މވުއަްޒަފުންނަށވްސެް ބަންދދުުވސަތްަކކަީ، ސވިލިް   )ހ(  73
 ކވެެ.  ސަރވސިްގެ ގވައާިދގުއަި ކަނޑއަޅެފިއަިވާ ބަނދްދުުވަސްތަ 

ނކިުންނަން   )ށ(    ވަޒީފާއަށް  މުވއަްޒަފއެް  ދވުަހއެގްއަި  ކަނޑއަޅަފާއަިވާ  ކމަށަް  ދވުަސް  ބަންދު 
މއާްދއާއާި މި ގވައާިދގުއަިވާ ގޮތގުެ މަތނީް ބަނދްު    38ވަޒީފއާާބެހޭ ޤނާޫނުގެ    ،ޖެހއިޖްެނމަަ

ހމަޖަެހިފއަި އިނާޔތަްދނޭް  މުވއަްޒފަުންނަށް  މސައަްކތަްކުރާ  އެ  ދުވހަުގއަި  އުޞލޫުން  ވާ 
 . މުވއަްޒަފަކަށް އިނާޔަތް ދވެޭނއެެވެ

    

އހަަރު   )ހ(  74 އަހަރީ ޗއުްޓީ  ދިނުމަށް  ޗއުްޓީ  އަހރަީ  މުވއަްޒަފނުްނަށް  އދިާރގާެ  ކމޮިޝނަުގެ  ސިވިލް ސަރވިސް 
މުވއަްޒަފުނންަށް   ސަރވސިްގެ  ސިވލިް  ގވައާިދގުއަި  ސރަވސިގްެ  ސވިިލް  ދވިެހި  ބަލާނީ 

 މަށް ކަނޑއަެޅިފއަިވާ އުޞލޫެވެ.  އަހަރީ ޗއުްޓީ ދިނު

ސވިިލް   )ށ(    ޗއުްޓީދޭނީ  އަހަރީ  މވުއަްޒަފުންނށަް  އިދާރާގެ  ކމޮޝިަނގުެ  ސަރވިސް  ސިވިލް 
ސަރވސިގްެ   ސިވިލް  ދިވހެި  ޗއުްޓދީިނުމަށް  އހަަރީ  މުވއަްޒަފުންނށަް  ސަރވސިްގެ 

 ގަވއާދިުގއަވިާ ގޮތގުެ މަތިންނވެެ.  

މވުއަްޒަފުނގްެ )ނ(    މވުއަްޒަފުންނށަްކމޮިޝަނގުެ  ހމަަނވުާ  އަހަރު  ތެރއެނިް  މުވއަްޒަފަކށަް    ،  އެ 
  2.5)ތރިސީް( ދުވހަުގެ ޗއުްޓީގެ ތެރއެިން ކޮނމްެ މަހަކށަް    30އަހަރު ހމަަވމުުން ޙއަްޤުވާ  

ކަނޑއަޅައަި   ދުވަސްތއަް  އޞުޫލުން  ޖމަާވާ  ޗއުްޓީ  ރޭޓނުް  ދުވހަުގެ  ބއަި(    15)ދއޭް 
 ޗއުްޓީ ދވެދިާނއެެވެ. މި ގޮތަށް މި މއާްދާގއަި ބަޔނާްކށޮްފއަި  ދުވހަަށްވުރެ އިތރުު ނވުާ ގޮތށަް

 )ބއަި( ދވުަހއެް ނުނގެޭނއެވެެ.  0.5އޮތް ނމަަވސެް ޗއުްޓގީެ ގޮތގުއަި 

މއުްދތަު   )ރ(    ޕްރޮބޭޝަން  މވުއަްޒަފުގެ  ދވެޭނީ  ޗއުްޓީ  ގޮތގުެ މަތިން  ގއަިވާ  )ނ(  މއާްދާގެ  މި 
 ނމިމުަށްފަހުގއަވެެ. 



ގަވއާިދު  އދިާރާގެ މުވއަްޒަފުންގެ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަނުގެ    

 51 ވަނަ ޞަފްޙާ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަން 

މއާްދާގެ )ބ(    އެއްފަހަރާ  މި  ޗއުްޓީ  ގއަވިާ  )ނ(  ނެގމުށަް    15  މއުްދަތަކަށް  ކރުު  ދުވަހަށވްުރެ 
ނމަަ އެދއިޖްެ  ޗއުްޓީ    ،މުވއަްޒަފއެް  ކމޮިޝަނނުް  ރއިާޔަތކްޮށް  ހާލަތށަް  އެދިފއަިވާ 

 ދެވދިާނއެވެެ. 
    

މަޔަކަށް ނވުަތަ ބފަަޔކަަށް  
 ވުމުން ލިބޭ ޗއުްޓީ 

މުވއަްޒަފުންނށަް މަޔަކަށް ނުވަތަ ބަފަޔކަަށް ވމުުން ލިބޭ    ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝނަުގެ އދިާރގާެ 75
ޗއުޓްީ   ލިބޭ  ވމުުން  ބފަަޔަކަށް  ނުވތަަ  މަޔކަަށް  މުވއަްޒަފުންނަށް  ސަރވސިގްެ  ސިވލިް  ޗއުްޓީދޭނީ 

 ދިނުމަށް ދިވހެި ސވިިލް ސރަވސިގްެ ގވައާިދގުއަިވާ ގޮތގުެ މަތިނންެވެ.  

    

ބަލިވެ އިނމުއާި ވިހއެމުއާި  
 ދޭ ޗއުޓްީ ގޅުިގެން 

ދޭ   76 ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝނަުގެ އދިާރގާެ މުވއަްޒަފނުްނަށް ބލަިވެ އިނމުއާި ވިހއެމުއާި ގޅުިގެން 
ޗއުްޓީ   ދޭ  ގޅުިގެން  ވހިއެމުއާި  އިނމުއާި  ބަލވިެ  މވުއަްޒަފުންނަށް  ސވިިލް ސރަވސިގްެ  ޗއުްޓީދޭނީ 

 ނެވެ. ދިނުމަށް ދިވހެި ސވިިލް ސރަވސިގްެ ގވައާިދގުއަިވާ ގޮތގުެ މަތިން 
    

ވިހއެމުއާި ގޅުގިެން ދެވޭ  
 އިނާޔަތްތއަް

އިނާޔަތތްއަް   77 ދެވޭ  ގޅުގިެން  ވހިއެމުއާި  މުވއަްޒފަުންނަށް  އދިާރގާެ  ކމޮޝިަނގުެ  ސރަވސިް  ސިވިލް 
އިނާޔަތްތއަް ދިނުމަށް ދވިެހި   ވހިއެމުއާި ގޅުިގނެް ދެވޭ  މުވއަްޒފަުންނަށް  ދޭނީ ސވިިލް ސަރވސިްގެ 

 ވއާދިުގއަވިާ ގޮތގުެ މަތިންނވެެ. ސިވިލް ސރަވސިގްެ ގަ
    

އަނބިމީހާ ވިހއެމުުނދްޭ  
 ޗއުްޓީ

  ،ދރައިަކު ލިބޭ ދުވހަުން ފށެިގނެް  ،ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮޝިަނގުެ އދިާރގާެ ފިރހިެން މުވއަްޒަފކަަށް 78
މއާްދާގއަވިާ ގޮތގުެ މަތިން ބަނދްު ދުވސަތްއަް  48މުސާރަ ލިބޭގތޮަށް ވަޒީފއާާބެހޭ ޤނާޫނުގެ     ވަނަ 

 ދުވހަުގެ ޗއުްޓީ ނެގދިާނއެވެެ. ( ތނިއެް) 3ހމިަނއަިގެން 
    

ދަރިފޅުު ޚިތާނކުުރމުުން  
 ލިބޭ ޗއުްޓީ 

ޤާނޫނގުެ   79 ކމޮިޝަނގުެ    49ވަޒީފއާާބެހޭ  ސަރވިސް  ސިވލިް  މަތިން،  ގޮތގުެ  މއާްދާގއަިވާ  ވނަަ 
ލިބގޭޮ މސުރާަ  ފެށގިެން  ދުވހަުން  ޚތިާނުކުރާ  ދރައިަކު  މުވއަްޒަފގުެ  )ފަހއެް(   5ތަށް،  އިދާރާގެ 

 ޗއުްޓީ  ދޭ  ދުވހަުގެ ޗއުްޓއީއެް ބނަްދދުވުަސް ހމިަނއަިގެން މވުއަްޒަފަށް ނގެިދާނއެވެެ. ޚިތާނކުުރމުުން 
 . ލިބޭނއެެވެ ވސެް ބއަްޕއަަށް މަނމްއައާި ދަރިފޅުގުެ

    

  ، ދާން އދެޭ މީހުންނށަް  ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝނަުގެ އދިާރގާެ މުވއަްޒަފނުްގެ ތެރއެިން ހއަޖްަށް 80 ޙއަޖްު ޗއުްޓީ
ސިވލިް   ދވިެހި  ޗއުްޓީދިނމުަށް  ޙއަޖްު  މުވއަްޒަފނުްނަށް  ސަރވސިްގެ  ސވިިލް  ދޭނީ  ޗއުްޓީ  ޙއަޖްު 

 ސަރވސިްގެ ގވައާިދގުއަވިާ ގތޮުގެ މަތިންނެވެ.  
    

ޒނިމްާގެ 81 ޢއާިލީ ޒިނމްާގެ ޗއުްޓީ  ޢއާިލީ  މުވއަްޒަފުނންަށް  އދިާރގާެ  ކމޮިޝަނގުެ  ސަރވިސް  ސވިިލް    ސިވިލް  ދޭނީ  ޗއުްޓީ 
ސރަވސިގްެ   ސިވލިް  ދވިެހި  ދިނމުަށް  ޗއުްޓީ  ޒިނމްގާެ  ޢއާލިީ  މވުއަްޒަފުންނަށް  ސަރވސިްގެ 

 ގަވއާދިުގއަވިާ ގޮތގުެ މަތިންނވެެ. 
    

ސިވިލް   82 ސަލމާުގެ ޗއުްޓީ  ދނޭީ  ޗއުްޓީ  ސލަމާުގެ  މުވއަްޒަފނުްނަށް  އިދާރާގެ  ކމޮޝިަނުގެ  ސަރވިސް  ސިވިލް 
އްޒަފުނންަށް ސލަމާުގެ ޗއުްޓީ ދިނުމަށް ދވިެހި ސވިިލް ސަރވސިގްެ ގަވއާދިުގއަވިާ  ސަރވސިްގެ މުވަ
 ގޮތގުެ މަތިންނވެެ. 

    



ގަވއާިދު  އދިާރާގެ މުވއަްޒަފުންގެ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަނުގެ    

 52 ވަނަ ޞަފްޙާ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަން 

ސަލމާުގެ ސެޓފްިކޓެް  
 ހުށަހޅެުން 

ހށުަހޅެމުއާި   83 ސެޓްފކިެޓް  ސލަމާުގެ  މވުއަްޒަފުންނަށް  އިދާރާގެ  ކމޮޝިަނުގެ  ސަރވިސް  ސިވިލް 
ސވިިލް  ޢމަަލކުުރާނީ  ސެޓފްިކޓެް  ގަބޫލކުުރމުުގއަި  ސަލމާގުެ  މވުއަްޒަފުންނށަް  ސަރވސިގްެ   

 ހުށަހޅެމުއާި ގަބލޫުކރުުމަށް ދިވެހި ސިވިލް ސރަވސިގްެ ގަވއާދިުގއަވިާ ގޮތގުެ މަތިންނވެެ. 
    

ޗއުްޓއީާ ގޅުުވއަގިެން  
 ސަލމާް ބުނުން 

ދވަެ ބަންދާ ގޅުިގެން  އާ،  އާދވަެ ސލަމާުގެ ޗއުްޓީ ނގެމުަކީ،  ހަފުތާ ބނަްދު ފދަަ ޗއުޓްއީާ ގޅުވުއަިގެން 84
ކޑުަ   ފރަުވާ  މސައަްކަތށަް  މުވއަްޒަފކަމާެދު  އެ  ނުވތާީ،  ކމަަކަށް  އޮތް  ފުރސުތަު  ބަލވިމުުގެ  މީހަކު 
ކުރާ މުވއަްޒަފއެގްެ ގތޮުގއަި ބެލމުގުެ އިޚްތިޔާރު ކމޮިޝނަްގެ އދިާރއާަށް ލިބިގެނވްއެެވެ. އދަި، އެފަދަ  

ގޮތގުެ މިގވައާިދގުއަިވާ  ބަނދްާ    މުވއަްޒަފަކމާދެު  ހަފތްާ  އޅެޭނއެެވެ.  ފިޔވަޅަު  އސިްލހާީ  މަތިން 
ނަގަނވްާނީ  ،ދމިާކޮށް ބޭނުންނމަަ  ނގަަން  ޗއުްޓީ  މުވއަްޒަފއެް  ބޭނމުުގއަި  ދގިުކރުމުުގެ  އެ    ،ޗއުްޓީ 

 އޮފީހުގެ މސައަްކތަަށް ދަތި ނުވާނޭ އިންތިޒމާއެްގެ ދށަުންނވެެ. ،  މީހަކަށް ހއަގްވުާ އަހަރީ ޗއުްޓއީިން

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ގަވއާިދު  އދިާރާގެ މުވއަްޒަފުންގެ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަނުގެ    

 53 ވަނަ ޞަފްޙާ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަން 

 ދިހަވނަަ ބާބު 

 މުވއަްޒަފުން ވީއްލނުް
 

މި ބާބުގއަި ބޔަާންކރުެވފިއަިވާނީ ދއަުލަތުގެ މިނިވނަް މއުއަސްސައާަކުން ނވުަތަ ސރަުކރާުގެ   )ހ(  85 ތަޢާރަފް 
މުވއަްޒފައެް   އދިާރގާެ  ކމޮޝިަނގުެ  ސރަވސިް  ސވިިލް  ކމައެްގއަި  ހިނގްާ  އޮފީހަކުން 

ޖެހި  ބޭނުނކްުރަން  ޢމަަލކުުރާނޭ    ،އޖްެނމަަވަގތުީގތޮުން  ވއީްލމުުގއަި  މސައަްކަތުން 
މަޝވްަރކާޮށް   ދމެެދު  އިދރާއާާ  ކމޮޝިަނގުެ  އިދރާއާަކާ  އެ  މިގޮތނުް  އުޞޫލުތކަެވެ. 

މަތިން އުޞޫލއެްގެ  ވއީްލދިާނއެެވެ  ،ހމަޖައަްސާ  މުވއަްޒފަުން  ވަކމިއުްދތަަކށަް    . ކަނޑއަެޅޭ 
އދެއާިރާގެ ވެސް މސައަްކަތަށް ދަތި ނވުާނޭ    ކމޮިޝަނއާި،  އެކަން އެގޮތށަް ހމަޖައެސްމުުގއަި

 ގޮތުން ނުވތަަ، ދަތި، ވީހވާެސް ކުޑވަާނގެޮތަކށަް ބަލނަްވާނއެވެެ. 

ގޅުގިނެް   )ށ(    ސބަަބުތަކާ  ބއައެް  ދމިވާާ  މުވއަްޒަފނުް  މސައަްކަތކްުރާ  އިދރާާގއަި  ކމޮިޝަނގުެ 
ތިން މސުރާަ ނުލބިޭގޮތަށވްެސް  މުވއަްޒަފު އމައިްލައަށް އެދިގެން، މި ގަވއާދިުގއަވިާ ގޮތގުެ މަ

 ވއީްލދިާނއެެވެ. 
    

މސުާރަ ލިބޭގތޮަށް  
 މުވއަްޒަފުން ވއީްލުން 

ކމައެގްއަި   )ހ(  86 ހިނގްާ  އފޮީހކަނުް  ސރަުކރާުގެ  ނވުަތަ  މއުއަސްސައާަކުން  މިނވިަން  ދއަުލަތގުެ 
ބޭނުނކްުރަން  ވގަުތގީޮތުން  މުވއަްޒަފއެް  އިދާރގާެ  ކމޮިޝނަުގެ  ސަރވިސް    ސިވިލް 
އެ   އެދި،  ވއީްލުމަށް  ވގަުތގީޮތުން  އމެުވއަްޒަފއެް  ހމަޖައަްސާނީ  އެކަން  ޖެހއިޖްެނމަަ، 
އދިާރއާށަް   ކމޮިޝަނގުެ  އޮފހީުން،  ބޭނނުްވާ  ވަގތުީގތޮުން  ޚިދމުަތް  މުވއަްޒަފއެްގެ 
ވއީްލިކަން ބަޔނާްކރުާ ދޫކުރާ، މުވއަްޒަފު    ، ހުށަހޅެމުުން، ކމޮޝިަނުން އކެަން ހމަޖައަސްއަި 

 އެދި  ވއީްލމުަށް މުވއަްޒފައެް އޮފީހކަުން ބޭނުންވާ  ޚިދމުތަް މވުއަްޒަފުގެ   .ންނވެެލިޔމުަކު
ބަޔާނކްުރަން   ސާފުކޮށް  މއުްދަތު،  ސބަަބއާި ބޭނުނވްާ  މުވއަޒްަފު އެ ކމޮިޝަނށަް ހށުަހޅެމުުގއަި 

 . ވާނއެެވެ

ވއީލްޭނީ   )ށ(    މުވއަްޒަފއެް  މަތިން  ގޮތގުެ  ގއަވިާ  )ހ(  މއާްދާގެ  މސަްދވުަހގުެ  )އެކއެް(   1މި 
އެ މީހާގެ ޚިދމުަތް އއެަށްވރުެ އތިުރަށް ބނޭުންވނާމަަ،   ،އެ މއުްދތަު ހމަވަމުުން   . މއުްދަތަށެވެ

ވހާަކަ   ދމެެދގުއަި  ޚިދުމަތް ބޭނނުްވާ އފޮީހއާި  އަލުން އެ މއަސްަލަ ކމޮޝިަނގުެ އިދާރއާއާި 
ސިވލިް ވސެް  ގޮތަށް  އެ  ވނާއެެވެ.  ހމަޖައަްސަން  ލއިމުުން  ސރަވސިް  ދއަްކއަިގނެް،   

އެނމްެ  ބެހއެްޓޭނެ  ވއީްލފާއަި  އިދާރއާަކަށް  އެހެން  މވުއަްޒަފއެް  އިދރާާގެ  ކމޮިޝަނގުެ 
 )ތިނއެް( މސަދްުވހައުެވެ.  3ދިގމުއުދްަތަކީ 

ހާޒިރވުެ   )ނ(    މސައަްކަތަށް  މުވއަްޒަފުން  އދިާރގާެ  ކމޮިޝަނުގެ  ސިވލިް ސަރވިސް  ވއީްލާފއަވިާ 
ދކޫު  މުވއަްޒަފކަު  އެ  އޮފީހގުއަވެެސއޮިކުރާނީ،  ތެރގޭއަި  . ރެވިފއަވިާ  މއުްދަތުގެ  ވއީލްާފއަިވާ 

ޚދިމުަތް  ،  މުސާރަދޭ ދވުަސް އަންނަނމަަ، އެދވުަހާ ހމަައަށް އެ މުވއަްޒަފގުެ ހޟާިރީ ރިޕޯޓް
 . ލިބިގަނންަ އޮފީހުން ކމޮޝިަނގުެ އދިާރާއަށް ފޮނވުަން ވާނއެެވެ



ގަވއާިދު  އދިާރާގެ މުވއަްޒަފުންގެ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަނުގެ    

 54 ވަނަ ޞަފްޙާ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަން 

ކޮ )ރ(    މުސާރއަމާެދު،  މުވއަްޒަފުނގްެ  އަންގާފއަިނވުާނމަަވއީްލާފއަވިާ  އެހނެްގތޮަކަށް    ، މިޝަނުން 
އިދާރއާނިްނެވެ ކމޮޝިަނގުެ  ދޭނީ  އެލަވަނސްް  ސަރވިސް  އެހެނހިެން  . މުސާރއައާި 

 . އިނާޔަތްތއަް ދނޭީ އެ މުވއަްޒަފއެގްެ ޚިދމުަތް ލިބގިަންނަ އޮފީހކަުންނވެެ

ނު )ބ(    މވުއަްޒަފު  ވއީްލާފއަިވާ  ހމަަވމުުން،  މއުްދަތު  ކމޮޝިަނުގެ  ވއީްލާފއަވިާ  ކނުްނާނީ 
މުވއަްޒަފާ   އިދާރއާަށެވެ. އެ  ރިޕޓޯއާި  ހޟާިރީ  ދވުަސްތކަުގެ  ވއީްލފާއަިހުރި  އދަި 

ރިޕޓޯއެް އެ މވުއަްޒަފއެްގެ   ބަޔާނކްުރާ  ފެނވްަރު  ކރުި މނިްވަރއާި  ހަވާލކުުރވެުނު މސައަްކަތް 
 . ޚިދމުަތް ލިބގިަތް އޮފީހކަުން ކމޮިޝނަަށް ފޮނވުަނވްާނއެވެެ

    

ނުލިބގޭޮތަށް   މުސާރަ
 މުވއަްޒަފުން ވއީްލުން 

ބާބުގއަވިާ   )ހ(  87 މި  އދެިގނެް  މުވއަްޒަފު  މވުއަްޒަފއެް،  އދިާރގާެ  ކމޮިޝަނގުެ  ސަރވިސް  ސިވިލް 
ގޮތގުެ މަތިން މުސާރަ ނުލިބޭ ގޮތށަް ވއީްލދިާނއެެވެ. އކެމަަކު، މިގޮތުން މސުާރަ ނުލިބޭގތޮަށް  

ހަވާ  މުވއަްޒފަާ  އެ  ވއީްލޭނީ  މސައަްކަތްމުވއަްޒަފއެް  މުސާރަ   ،ލުވފެއަިވާ  މުވއަްޒަފއެް  އެ 
 ނުލިބޭގތޮަށް ވއީްލާ މއުްދތަުގއަި ކުރނާޭ ގޮތގުެ ބދަަލު އިންތޒިާމު ހމަޖައެސްމުާ އެކުގއަެވެ. 

އެ   )ށ(    ޢމަަލުކުރުމަށް  ގޮތަށް  ގވައާިދގުއަިވާ  މި  ވއީްލޭނީ،  މުވއަްޒަފކަު  ނުލިބޭގތޮަށް  މުސާރަ 
މސުާ އއެްބސަްވެ،  ސބަަބއާެކު، މުވއަްޒަފު  ވއީލްއަިދނިުމަށް  ވަޒފީއާިން  ނުލިބޭގތޮަށް  ރަ 

ވއީްލނާީ   މުވއަްޒަފު  ނލުިބޭގތޮަށް  މުސާރަ  ހުށަހޅެމުުންނެވެ.  އިދރާއާަކަށް  ކމޮިޝަނގުެ 
 ސެކްރެޓރަީ ޖެނެރލަް އެވެ. 

ހުންނަ  )ނ(    ވއީްލާފއަި  މވުއަްޒަފއެް  ނުލިބގޭޮތށަް  ޚދިމުަތކްުރި  މއުްދަތކަީ،  މުސާރަ    މވުއަްޒަފު 
މގަމާުގެ   އަދކާުރި  މއުްދތަުގއަި  ހުނންަ  ވއީްލފާއަި  އދަި  ނުގނުޭނއެެވެ.  މއުްދަތއެްކމަުގއަި 

  .ނުލިބޭނއެވެެ އިނާޔަތްތކައެް  އެހެނިހެން މުސާރއައާި

ވއީްލފާއަިވާ މއުްދަތު  ،  މުސާރަ ނުލިބގޭޮތށަް ވއީްލާފއަހިުރި މުވއަްޒަފއެް )ރ(    މުސާރަ ނުލިބގޭޮތށަް 
ވަޒފީއާަ މުވއަްޒަފު  ހމަަކޮށް  އެ  ހުށަހޅެމުުން  އިދރާާއަށް  ކމޮިޝނަުގެ  އެދި،  ނކުުތމުަށް  ށް 

 ވަޒީފާއަށް ނރެޭނީ ސކެްރޓެަރީ ޖެނރެަލް އެވެ. 

ވއީްލފާއަިވާ މއުްދަތު  ،  މުސާރަ ނުލިބގޭޮތށަް ވއީްލާފއަހިުރި މުވއަްޒަފއެް )ބ(    މުސާރަ ނުލިބގޭޮތށަް 
އެ އެދޭނމަަ،  ނކުުތމުަށް  އޮފީހަށް  ހުށަހޅަަން  ހމަަނުވަނސީް  އިދާރާއަށް  ކމޮިޝަނގުެ  ކނަް 

އެ   ގނެްގޅުޭނމަަ،  މުވއަްޒފަކަު  ވަގތުީގތޮުން  މަގމާުގއަި  އެ  ހުށހަޅެމުުން  މިގޮތށަް  ވާނއެެވެ. 
މުވއަްޒަފު   ނލުިބޭގތޮަށް ވއީލްާފއަިހުރި  ވަކކިޮށް، މުސާރަ  މުވއަްޒަފަށް ނޯޓސިދްީ ވަޒީފއާިން 

 ވަޒީފާއަށް ނރެެނވްާނއެެވެ. 

މސައަްކަތަށް    މުސާރަ )ޅ(   އދިާރގާެ  ކމޮިޝނަުގެ  ގޅުގިެން  ވއީްލމުާ  މވުއަްޒަފއެް  ނުލިބޭގތޮަށް 
ބނޭުންވާނމަަ މީހކަު  ކނޮްމެހެން  މސައަްކަތަށް  މަގމާުގެ  އެ  ސބަަބުން  މުސާރަ    ،ދަތވިމުުގެ 

މގަމާުގއަި   އެ  ވގަުތގީޮތުން  ހމަަވނަްދނެް  މއުްދަތު  ވއީްލުނު  މވުއަްޒަފު  ވއީްލި  ނުލިބޭގތޮަށް 
  .  ގެންގޅުވެދިާނއެެވެމީހަކު

ހމަަވއާިރު )ކ(    މއުްދތަު  ވއީްލުނު  މުވއަްޒަފއެް  ވއީލްާފއަިވާ  ނުލިބޭގތޮަށް  އިދާރގާެ    ،މުސާރަ 
މަގމާު   ސބަަބަކާހުރެ،  އެހެނވްެސް  ނވުަތަ  ގޅުިގެން  ބަދލަަކއާި  ގެނވެުނު  އޮނިގަނޑަށް 



ގަވއާިދު  އދިާރާގެ މުވއަްޒަފުންގެ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަނުގެ    

 55 ވަނަ ޞަފްޙާ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަން 

ނެތންމަަ ނރެެވެން  ވަޒފީާ  ސބަަބުން  ހމަަވމުގުެ  ވއީލްި    ،އުވާލވެިފއަިވމުގުެ  މއުްދަތު 
އެކނަް    . މސަްދވުސަް ކުރނިް އކެަން އެ މުވއަްޒަފަށް އނަްގަނވްާނއެެވެ( އެކއެް) 1މަދުވގެެން  

އެނބުރި   ނިނމްާ  މއުްދތަު  ވއީްލި  މުވއަްޒަފު  އެ  އޮތމުަކނުް،  ނޭނގްި  މުވއަްޒަފަށް  އެ 
 އއަމުުން، ވަޒީފާ ދިނމުކަަށް މި ގވައާިދު ލާޒމިއެް ނކުުރއެެވެ. 

    

ސާރަ ނުލިބގޭޮތަށް  މު
މުވއަްޒަފއެް ވއީްލނޭެ  

 ކަންތއަްތއަް 

ތިރީގއަވިާ   88 ވއީްލޭނީ،  ނުލިބގޭޮތަށް  މުސާރަ  މުވއަްޒަފއެް  އދިާރގާެ  ކމޮިޝަނގުެ  ސަރވިސް  ސިވިލް 
ކަންތއަްތކަުގެ ތރެއެިން ކމަަކާ ގޅުގިނެްނެވެ. މިގޮތނުް މވުއަްޒަފއެް މސުރާަ ނލުިބޭގތޮަށް ވއީްލަނވްާނީ  

އދިާރގާެ ހއިމުަން ރސިޯސް މެނޖޭމްަންޓް އެންޑް ޑިވލެޮޕމްަންޓް ކމޮިޓގީެ ލަފގާެ މަތނިް    ކމޮިޝަނގުެ
 ސެކްރެޓރަީ ޖެނެރލަް އެވެ.  

 .އމައިްލަގޮތުން ކިޔވެމުަށްޓކައަި މުސާރަ ނުލބިޭގޮތަށް ވއީލްމުަށް ބޭނުނވްނުް )ހ(  

މުވއަްޒަފއެް  ކިޔވެމުަށްޓކައަި އމައިްލަގޮތުން .1 ނުލބިޭގޮތަށް  ވއީްލނަްވާނީ  މުސާރަ   
އމެީހކަު   ނުވަތަ  ހމިެނފިއަިވާ  ރިކއްަރމެންޓގުއަި  ޓްރއެިނިނގް  އިދރާާގެ  ކމޮިޝަނގުެ 

 އަދާކުރާ ވަޒފީާގެ މސައަްކތަާ ގުޅޭ ތމަްރީނއެް ފުރހިމަަ ކރުމުަށެވެ. 

މވުއަްޒަފުން   .2 ބޭނނުްވާ  ވއީްލުމަށް  ނުލިބގޭޮތށަް  ކިޔވެމުަށްޓކައަި މސުާރަ  އމައިްލަގޮތުން 
ތަ ކމަގުެ  ވއީްލޭނީ،  ގަބޫލކުށޮްފއަިވާ  އމެީހަކު  މަރުކަޒކަަށް  ތމަްރނީުދޭ  ނވުަތަ  އުލމީުދޭ 

 ލިޔމުއެް ހުށަހޅެމުުންނވެެ. 

ގނިަވގެނެް   .3 ވއީްލޭނީ  މވުއަްޒަފު  ނުލިބގޭޮތަށް  މުސާރަ  ކިޔެވމުަށޓްކައަި  އމައިްލަގޮތުން 
 ފުރިހމަަކރުަން ބޭނނުްވާ ކޯހގުެ މއުދްަތަށވެެ.  

އެ މީހަކު  ،  ށް މސުރާަ ނުލިބގޭޮތަށް މވުއަްޒަފއެް ވއީލްމުުގއަިރއާޖްއެިން ބޭރުން ކިޔވެމުަ .4
ދއިމުަށއާި މަރކުަޒކަަށް  އއަމުަށް  ،ކިޔަވނަްދާ  އެނބރުި  ތަނަކުން   1އިތުރަށް    ،އެ 
 . )އެކއެް( މސަދްުވަސް ދވެިދނާއެެވެ

ކިޔެވމުަށޓްަކއަި   .5 ގޮތނުް  އމައިްލަ  މުވއަްޒފަުން  ކޮނޓްްރކެްޓް  އދަި  މުވއަްޒަފުން  ވަގތުީ 
 ސާރަނުލިބޭގތޮަށް ނވުއީްލޭނއެވެެ. މު

ބަލހައަްޓނަް   )ށ(    ނުވަތަ  ބަލނަޖްެހިފއަިވާ  ތމިާ  ނުވަތަ  ކުރނުް  ފަރުވއާއެް  ސިއްހީ  ތމިާއަށް 
ހދޯމުަށްޓކައަި ފަރވުާ  ބއަްޔަކަށް  ބޭނުނވްާ  ފަރވުާ  މީހކަު  ނުލބިޭގޮތަށް    ، ޖެހިފއަިވާ  މުސާރަ 

 . ވއީްލމުަށް ބޭނނުްވުން 

މު .1 ހލާަތގުއަި  ފަދަ  އެ    ،ބލަވިީ ތމިާނމަަ ވއަްޒަފކަު މސުާރަ ނުލިބގޭޮތށަް ވއީްލޭނީ، މި 
މުސާރަ ނުލިބގޭޮތަށް ވއީްލމުަށް ބޭނުނވްާ ކމައާި ބނޭުންވާ މއުްދތަު    ،ބއަްޔއެްގެ ބާވަތއާި

ސއިްހީ    ، ބަޔާންކޮށް ކަނޑއަޅަާފއަިވާ  ގަބލޫުކރުާކމަަށް  ސޓެްފިކޓެް  ގވައާިދގުއަި  މި 
 ށހަޅެމުުންނެވެ. އެހީތެރއިއެްގެ ސެޓފްިކޓެެއް ހު

އެ މީހއެްގެ    ،ބަލިވީ ތމިާ ބލަަހއަްޓަން ޖެހިފއަވިާ ނުވތަަ ބލަަނޖްެހިފއަވިާ މީހއެް ނމަަ .2
ބވާަތއާި ބަޔާންކޮށް  ،ބަލީގެ  މއުްދަތު  ބޭނނުްވާނެ  ފރަުވކާުރުމަށް  މީހކަަށް  މި    ،އެ 

އެހީތެރއިއެް ސއިްހީ  ކަނޑއަަޅާފއަވިާ  ކަމަށް  ޤަބލޫުކރުާ  ސެޓފްިކޓެް  ގެ  ގަވއާދިުގއަި 



ގަވއާިދު  އދިާރާގެ މުވއަްޒަފުންގެ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަނުގެ    

 56 ވަނަ ޞަފްޙާ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަން 

އެ މީހއެްގެ ގާތގުއަި ތމިާ ކޮނމްެހނެް ހނުްނަން ޖެހޭކަން    ،ސެޓްފިކޓެއެް ހުށަހޅެމުއާެކު
 ބަޔާންކޮށް ހުށަހޅެމުުންނވެެ. 

ގިނވަެގެން   .3 ވއީްލޭނީ  މވުއަްޒަފު  ނުލިބގޭޮތށަް  މުސާރަ  ގޮތށަް  އަހރަު    1މި  )އެކއެް( 
 . ދުވހަުގެ މއުްދަތަށވެެ

ދށަުގަ )ނ(    ބަލދަުވރެިކމަގުެ  މުސާރަ    1އވިާ  ތމިާގެ  ބލެެހއެްޓުމަށް  ކއުޖްަކު  އަހަރނުުވާ  )އެކއެް( 
 ނުލިބޭގތޮަށް ވއީްލމުަށް ބނޭުންވނުް. 

ހާލތަުގއަި މވުއަްޒަފއެް މސުާރަ ނުލިބގޭޮތށަް ވއީްލޭނީ،  .1 އެކއުޖްަކުގެ ޝަރޢުީ   މި ފަދަ 
ކމޮިޝަނަށް   ލިޔމުއެް  ރސަމްީ  ސަރކުާރގުެ  އނެގޭނޭ  ފަރތާއެްކަން  އެ  ބަލަދވުެރިޔކަީ 

 ހޅެމުުންނވެެ. ހުށަ

ދށަުގއަވިާ ކއުޖްާގެ ޢމުުރނުް   .2 މިގޮތަށް މުސާރަ ނުލބިޭގޮތަށް ވއީްލޭނީ، ބަލދަވުެރކިމަުގެ 
 )އެކއެް( އަހަރު ފުރިހމަވަަނދްެނވެެ.  1

    

ޚއާްޞަ ހާލތައެްގއަި  
މސުާރަ ނުލިބގޭޮތަށް  

 ވއީްލުން 

ހާލތަު   89 އެ  ގޅުގިެން،  ހާލތަަކއާި  ޚއާްސަ  ދމިވާާ  އިދރާއާަށް   މުވއަްޒަފަކަށް  ކމޮިޝަނގުެ  ބަޔާނކްޮށް 
ކމޮެޓގީއަި   ޑިވެލޮޕމްަންޓް  އެންޑް  މެނޖޭމްަންޓް  ރސިޯސް  ހއިމުަން  ކމޮިޝނަުގެ  ހުށަހޅެމުުން، 
އިންތިޒމާު   ބދަަލު  މސައަްކަތުގެ  އދަާކރުަނޖްެހޭ  ވަޒީފގާއަި  މުވއަޒްަފު  އެ  ކުރމުަށފްަހު،  މަޝްވަރާ 

 ދގިުނޫން މއުްދަތކަަށް މސުާރަ ނުލިބގޭޮތަށް މވުއަްޒަފު  )ފަނަރަ( ދުވަހަށވްުރެ  15ހމަޖައެސްމުއާެކު،  
ވއީްލދިާނއެެވެ. މގިޮތުން މުވއަްޒަފއެް މުސާރަ ނުލިބޭގޮތަށް ވއީްލަނވްނާީ އެ މުވއަްޒަފަކަށް ހއަގްުވާ  
މއުްދަތއެް   ދމެިހުރި  ޚދިމުަތުގއަި  މުވއަްޒަފު  މއުްދަތު  އެ  އަދި  ނެތްނމައަެވެ.  ޗއުްޓއީއެް  އަހަރީ 

 ނޭނއެެވެ. ކމަުގއަި ގު
    

މސުާރަ ނުލިބގޭޮތަށް  
ވއީްލާފއަި ހުންނަ މއުްދތަު  
ބޭނުންކުރމުއާި ވަޒީފާއަށް  

 ނުކުތުން 

ބނޭުންކރުަނވްާނީ )ހ(  90 މއުްދަތު  ހނުްނަ  ވއީްލފާއަި  ނުލިބގޭޮތަށް  ނުލބިޭގޮތަށް    ،މުސާރަ  މުސާރަ 
ނލުިބޭގތޮަށް ވީ. ވއީްލި ބނޭމުަކަށވެެ މއުްދަތގުެ ތެރޭގއަި މުސާރަ  ނުހފިއަި، މި  އލްި ބޭނުން 

މުސާރަ ނުލިބޭގތޮަށް    ،މި ގޮތއާި ޚިލާފށަް ޢމަަލކުޮށފްިނމަަ. އެހެންކމައެް ކޮށގްެން ނވުާނއެވެެ
އަންގއަި ނުކުތމުަށް  ވަޒީފާއަށް  ކެނސްލަްކރުމުއާެކު  ވއީްލުން  ނުނިކމުއެޖްެނމަަ   ،ވއީްލި 

ސަރވސިް ސވިިލް  ފށެިގެން  ދވުަހނުް  ވއީްލި  ނުލިބގޭޮތށަް  އިދާރގާެ  މުސާރަ  ކމޮިޝަނގުެ   
 ވަޒީފއާިން އެ މވުއަްޒަފު ވަކކިުރވެނޭއެެވެ. 

މުވއަްޒަފއެް )ށ(    ހުރި  ވއީްލާފއަި  ނުލިބޭގތޮަށް  ބަދލަުކުރނަް  ،  މުސާރަ  ބޭނުން  ވއީްލި 
ހުށހަޅައަި   އިދާރާއަށް  ކމޮިޝނަުގެ  މަތނިް،  ގތޮުގެ  ގަވއާދިުގއަވިާ  މި  ބޭނުންވއެޖްެނމަަ، 

 ލި ބޭނުން ބަދަލކުުރަން ވާނއެވެެ. މސުާރަ ނުލިބގޭޮތަށް ވއީް

ހމަަވމުަށފްަހު )ނ(    މއުްދތަު  ވއީލްި  ނުލބިޭގޮތަށް  ހާޒރިުނުވެ    ،މުސާރަ  )ފަހއެް(   5ވަޒީފއާަށް 
ވއެޖްެނމަަ ކމޮިޝނަުގެ    ،ދުވސަް  ސަރވިސް  ނުލއަި ސވިިލް  އެންގމުަކާ  އެނގްމުއެް  އިތރުު 

 އިދާރާގެ ވަޒފީއާިން ވަކކިުރވެޭނއެެވެ. 

ވއީްލި  ކމޮި )ރ(    ގޮތށަް  ނުލިބޭ  މުސާރަ  މުވއަްޒަފއެް  އޮތް  ބނޮްޑއެް  ކރުމުުގެ  ޚިދުމަތް  ޝަނށަް 



ގަވއާިދު  އދިާރާގެ މުވއަްޒަފުންގެ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަނުގެ    

 57 ވަނަ ޞަފްޙާ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަން 

މއުްދަތު   ވއީްލި  ނލުިބޭގތޮށަް  މުސާރަ  ނުވތަަ  ކރުާނމަަ  އެހެންކމައެް  ނުހފިއަި،  ބޭނުން 
ވަޒީފއާިން ވަކކިޮށް،    ،)ފހައެް( ދވުަސް ވއެޖްެނމަަ 5ވަޒީފާއަށް ހާޒިރުނވުެ    ،ހމަަވމުަށްފހަު

ގވައާިދގުެ  ޚިދމުަ މި  މުވއަްޒފަމާެދު  އެ  ގޅުިގނެް  ނުކުރމުާ  ޚިދމުތަް  މއުްދަތށަް  ތްކރުަންޖެހޭ 
 ދަށުން އޅަަނޖްެހޭ ފިޔވަަޅު އޅެޭނއެެވެ.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ގަވއާިދު  އދިާރާގެ މުވއަްޒަފުންގެ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަނުގެ    

 58 ވަނަ ޞަފްޙާ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަން 

 އެގާރަވނަަ ބާބު 
މުވއަްޒަފުން ތަމްރނީުކުރމުާއި ޚިދމުަތކްުރމުަށް އެއބްަސް ކުރެވފިައިވާ  

 މީހުންގެ ޚދިުމތަް ލބިިގަތުން 
 

މުވއަްޒަފުނންަކީ،   91 ޢާރަފް ތަ އިދާރގާެ  ކމޮޝިަނގުެ  ސރަވސިް  ސިވލިް  އކެުލވަާލވެިފއަވިަނީ،  ބާބުގއަި  މި 
އސިްނެގމުއާި   ގާބިލު،  މސައަްކތަަށް  ހަވލާވުެފއަިވާ  ޢމަަލުކުރާ،  އއެްގޮތށަް  ގވައާިދާ  ޤާނޫނއާި 

ސަ ސވިލިް  ހދެމުަށޓްަކއަވެެ.  ބަޔަކށަް  ލިބފިއަިވާ  ހުނަރތުއަް  ކމޮިޝނަުގެ  ލީޑަރޝިޕްގެ  ރވިސް 
ކޮނމްެ މވުއަްޒަފކަަށްވސެް  މއަުލމޫާތއާި  ދނޭޖްެހޭ ގޅުގޭތޮުން މސައަްކަތާ ކރުާ ވަޒީފގާއަި،  އިދާރާގެ 

އިތރުު،  ގތޮުން ހދޯއަިދިނމުގުެ ހުނަރު އިދާރއާިން  ތމަްރީނގުެ  . ދޭނވްާނއެެވެ ތމަްރނީު ކމޮޝިަނގުެ 
މަ ގޅުޭގތޮުން  މސައަްކަތާ  މުވއަްޒަފުންނށަް  ހިނގްޭ  ގޮތގުއަި  ހދޯއަިދިނމުަށް  ހނުަރު  އުލމޫާތއާި 

 . ޕްރޮގްރމާްތކައާި ވަޒފީާއަށް އަހުލވުެރި ކުރވުމުުގެ ޕްރގޮްރމާތްއަް މީގެ ތރެގޭައި ހމިެނޭނއެވެެ
    

ކމޮިޝަނށަް ބޭނުނވްާ  
 ތަމްރީނު ދނެެގތަުން 

ބޭ  )ހ(  92 ކުރުމަށް  ތރައަްގީ  ވސަލީަތް  އިންސާނީ  ބޭނނުްވާ  އދިާރާއަށް  ނުންވާ  ކމޮިޝަނގުެ 
ކމޮޝިަނގުެ   ޕލްޭނއެް  ބނޭުންވާ  ތމަްރީނކުުރުމަށް  މުވއަްޒފަނުް  ދެނެގނަެ  ތަމްރީނުތއަް 
ރސިސޯއްާ  ހއިމުަން  އދިާރގާެ  ކމޮޝިަނުގެ  މޝަްވރަާކރުެވގިެން،  މވުއަްޒަފުންނާ  އިދާރާގެ 

 . ބެހޭބއަިން ކުރއިަށް އެކުލވަލާަން ވނާއެެވެ

ނޔިަ )ށ(    އޮތް އަހރަަށް ކމޮޝިަނގުެ އދިާރއާަށް  ކޮނމްެ އަހަރއެގްެ ޖލުއަި މަހުގެ  ލަށް ކުރއިަށް 
އެކލުވަާލއަި އަހަރަކަށް  އެ  ރިކއުަރމަނޓްް  ޓރްއެިނިނގް  އދިާރގާެ  ،  ބޭނުންވާ  ކމޮިޝަނުގެ 

ވާނއެވެެ ހށުަހަޅަން  ޖެނެރލަްއަށް  ސެކްރޓެަރީ  ބހެޭބއަިން  ރސިސޯއްާ    . ހއިމުަން 
އަހަރގުެ   ފއާތިުވި  އެކލުވަާލމުުގއަި  ބެލމުގުެ ނިޒމާގުެ  ރިކއުަރމެންޓް  ފެނވްަރު  މސައަްކތަު 

ހަތަރު   ފުރތަމަަ  އަހަރގުެ  ހނިގމަުނދްާ  ކަންތއަްތަކަށއާި،  ކުރވެުނު  ފާހގަަ  ތެރއެިން 
 މސަްދުވަހގުެ މސައަްކތަުގެ ފެނވްަރު ބެލުމުން ނަތޖީާއަށް ރިޢާޔތަްކރުަން ވާނއެވެެ. 

    

އިން ކމޮިޝނަުގެ އިދާރގާއަި މސައަްކަތކްުރާ މވުއަްޒފަުންގެ މސައަްކަތާ  ކމޮިޝަނގުެ އދިާރާ )ހ(  93 މުވއަްޒަފުން ތމަްރނީުކުރނުް 
ގތޮްގތޮުން   އެހނެިހެން  ތމަްރނީުދގީެންނއާި  ބނޭުންވާ  މުވއަްޒަފުނންަށް  ގޅުޭގޮތނުް 

 . މުވއަްޒަފުންގެ ފެންވަރު ރަނގަޅު ކރުމަުން ގެނދްަން ވާނއެވެެ

ތެރެ )ށ(    ގތޮްތަކގުެ  ދނިމުުގެ  ތމަްރީނު  ގޮތއެް  ތިރީގއަވިާ  ބޭނުންކުރނާެ  ފަހަރކަު  އެ  އިން 
އަދދަަށއާި  ،ކަނޑއަޅަާނީ މުވއަްޒަފުނގްެ  ދޭނޖްެހފިއަިވާ  ތމަރްީނުގެ    ،ތަމްރީނު  ބޭނުންވާ 
 . އެކމަަށް ކުރނަޖްެހޭ ޚަރދަަށް ބލައަިގެންނވެެ ،ބާވަތަށއާި

މީހުން   .1 ލިބފިއަިވާ  ކޅުދަާނަކނަް  ހުނަރވުެރކިމައާި  ބޭނުނވްާ  މސައަްކަތަށް 
މއަުލމޫާތއާި މެދުވެރި  ބޭނުނވްާ  މސައަްކަތަށް  ތެރގޭއަި  އަދކާުރމުގުެ  ވަޒީފާ  ކޮށގްެން 



ގަވއާިދު  އދިާރާގެ މުވއަްޒަފުންގެ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަނުގެ    

 59 ވަނަ ޞަފްޙާ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަން 

 . ހުނަރު ދސަްކށޮްދިނނުް

ވަކި ދާއިރާތކަަށް ޚއާސްަކޮށގްެން ހނިްގޭ މއަުލޫމާތު ދިނމުގުެ ކޯސްތކައާި، ސެމިނަރ   .2
މުވއަްޒަފުން   ޕްރޮގްރމާތުަކގުއަި  ތމަްރނީު  ފަދަ  ސްޓަޑީޓއުަރ  ވަރކޝްޮޕއާި،  އަދި 

 . ވެރިކށޮްގެން މުވއަްޒަފުނގްެ ހުނރަު މަތިކރުުންބއަި

ލވެެލް   .3 ފަނންުތކަުން މީހނުް ބިނކާުރމުަށް ބޭނުނވްާ ސޓެްފކިެޓް  )އކެއެް( ން   1ވަކި 
ފަންނުތކަށަް   އެކި  އިދާރގާެ  މެދުވރެިކޮށް  ކސޯތްއަް  ފެނވްަރގުެ  މަތީގެ  ފެށިގނެް 

 ބޭނުންވާ މވުއަްޒަފުން ބިނކާުރނުް. 

ތމަް )ނ(    ރއާޖްއެިންނެވެ ބޭނުންވާ  ދނޭީ  ތަމްރީނު  އެފަދަ  ހުރިނމަަ  ދެވނެް  ރއާޖްއެިން  . ރނީު 
ފޮނވުާނީ ދނިުމަށް  ތމަްރނީު  ބޭރަށް  ތމަްރީނު    ،ރއާޖްއެިން  ރއާޖްޭގއަި  އކެަމަށް 

ރއާޖްޭގއަި    ،ދެވނެްނެތްނމަަ ފނެްވަރަށް  ބނޭުންވާ  ތމަްރީނދުޭން  ރޮނގަކުން  އެ  ނވުަތަ 
 . ތަމްރީނު ދވެެން ނެތްނމައަެވެ 

ބިނކާުރމުަށް،   )ރ(    މީހުން  ފަންނީ  ބޭނުނވްާ  އިދރާާއަށް  )ތިނއެް(    3ކމޮިޝަނގުެ 
ބއަިވެރިކރުމުަށް،   މީހުން  ކޯސްތކަގުއަި  ތަމްރީނު  މއުްދަތގުެ  ދގިު  މސަްދުވަހށަްވރުެ 

 . ކޯސްތަކށަް މީހުން ހޮވމުއާި ފޮނުވމުގުއަި ޢމަަލކުުރާނީ އަންނަވނިި ގޮތގުެ މަތިންނެވެ

ފޮނވުާ .1 އއިުލާނުކށޮްގނެންެވެކޯސްތަކށަް  އއާމްުކޮށް  ހދޯނަްވާނީ  މީހުން  މިގޮތނުް  . ނެ 
އދިާރގާެ   ކމޮޝިނަުގެ  ސަރވސިް  ސިވިލް  ހޮވމުގުއަި  މީހުން  ކޯސްތަކށަް 

ދޭނވްނާއެެވެ އސިްކަން  ކނަޑއަެޅިފއަިވާ  . މުވއަްޒަފުންނަށް  ކޯހއެް  އެ  ޚއާސްަކށޮް 
 . ން ދޭނވްާނއެެވެދއާިރާގެ ތޖަްރިބާ ލިބިފއަވިާ މުވއަްޒފަުންނަށް އސިކްަ

ކރުާނީ   .2 އއިލުާން  ކޯސްތކަަށް  ދވެޭ  ހމިަނއަިގެން  ޚަރދަު  ބޖަެޓގުއަި  ކމޮިޝަނގުެ 
މުވއަްޒަފނުންަށެވެ. އދިާރގާެ  ހމަަވާ   ކމޮިޝަނގުެ  ޝަރުތު  އިދާރގާއަި  ކމޮޝިަނުގެ 

 . އއިުލާނު ކރުާނީ އއާމްުކޮށް ހޅުވުާލއަގިެންނވެެ ،މުވއަްޒަފުން ނެތންމަަ

ހޮ  .3 މީހުން  ފެންވރަަށއާި  ،ވާނީކޯސްތަކށަް  ތއަުލމީީ  މީހުނގްެ  މުވއަްޒަފު    ،އދެިފއަިވާ 
ގތޮއާި އދަާކށޮްފއަިވާ  ވަޒީފާ  ކނަޑއަެޅިފއަިވާ    ،މއުްދަތަށއާި  ،އެހާތަނަށް  ކޯހކަަށް  އެ 

ދއާިރއާިން ލިބިފއަވިާ ތޖަުރިބއާަށއާި އަދި އމެީހއެގްެ މސައަްކަތގުެ އަޚްލާގު ހުންނގަޮތް  
 ބެލމުަށްފަހގުއަެވެ. 

ކމޮިޝަނގުެ އިދާރގާެ މުވއަްޒަފުނންށަް އމެީހަކު ކުރަނޖްެހޭ މސައަްކަތގާޅުޭ އިތުރު ތމަްރީނު   )ބ(   
އއާމްުކޮށް    ،ދިނމުަށްޓކައަި ފނޮުވާއިރު  މވުއަްޒަފުން  ޕްރޮގްރމާކަަށް  ތމަްރީނު  ޚއާްސަ 

 . އއިުލާނު ކޮށގްެން މީހނުް ހދޯާކށަް ނޖުެހޭނއެެވެ

ލިބޭ  )ޅ(    އެހީ  ފަރާތތްަކުން  ހމަޖަެހިފއަވިާ  އެކއިެކި  ކުރު    3ގޮތށަް  މސަްދުވހަަށްވުރެ  )ތިނއެް( 
ސްޓަޑީޓއުރަ ފދަަ ކަންކމަަށް    ،ވާރކޝްޮޕް  ،ސމެިނަރ ،ޓްރނޭިންގ  ،މއުްދަތުގެ ކޯސްތކައާި
ކރުުވމުގުއަި ބެލމުަށްފަހު  ،ބއަިވެރި  މއަްޗަށް  ކނަްތއަްތަކގުެ  މދިަންނވަާ  މިފދަަ    ،ތިރީގއަި 

ހއިމުަން ރސިޯސް   ،ރި ކރުުވމުުގެ ކަންތއަް ކުރިއަށް ގެނދްާނީ ކަންކަމަށް މވުއަްޒަފުން ބއަިވެ 



ގަވއާިދު  އދިާރާގެ މުވއަްޒަފުންގެ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަނުގެ    

 60 ވަނަ ޞަފްޙާ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަން 

އިދރާާގއަި   ކމޮޝިަނގުެ  ލަފޔައާެކު،  ކމޮޓެީގެ  ޑިވލެޮޕމްަނޓްް  އެންޑް  މެނޖޭމްަންޓް 
ރސިސޯއްާ  ހއިމުަން  އިދރާާގެ  ކމޮިޝަނގުެ  މަތިން،  އޞުޫލުތކަގުެ  ކަނޑއަެޅިފއަިވާ 

 ބެހޭބއަިންނެވެ. 

ކުރއިަރު  .1 މސައަްކތަް  އިދރާއާަށް  ކމޮިޝަނގުެ  ކމޮިޝަނގުެ  ތަރއަްގކީުރމުަށޓްަކއަި  ވއަި 
 . ބޭނުން ތމަްރީނއެް ކމަުގއަވިުން

އެ ތމަްރީނއެް ފރުިހމަަކރުުމަށް ބޭނުނވްާ ފެނވްަރުހރުި    ،ތމަްރީނުކރުަން ފޮނުވާ މީހކަީ .2
 . މީހއެް ކމަުގއަިވނުް

ށް ފނޮުވނަް  އެ ތމަްރީނއެް އޮންނަ ދުވސަވްަރާ ފުށއުަރާގތޮަށް އެހެންކމައެގްެ ތމަރްނީަ .3
 .ހމަޖަެހިފއަިވާ މީހކަު ކމަުގއަި ނވުުން 

ދއާިރއާިން   .4 ތމަްރނީުކުރވެޭ  މީހަކު  އެ  މީހަކުނމަަ،  ފޮނވުިފއަވިާ  ތމަރްީނަކށަް  ކުރިން 
 . އޮފީހުގެ މސައަްކތަުގއަި ހއިސްާކޮށފްއަިވާ މިންވރަަށް ރއިާޔތަްކރުުން

ކުރިން )ކ(    ތމަްރީނއެްގއަި  ފދަަ  ގއަވިާ  )ޅ(  މއާްދާގެ  މީހަކު  މި  ކޮށްފއަވިާ  ބއަވިެރި   
ބލައަި،    ،ކމަުގއަިވނާމަަ މއުްދަތަށް  ޕްރގޮްރމާއެްގެ  ކުރވެުނު  ބއަިވެރި  އމެީހަކު  ކރުީގއަި 

 . ތިރީގއަވިާ އުޞލޫަށް ފެތޭގޮތަށް ބއަިވެރކިުރވުުން

މީހއެްނމަަ އެ   1 .1 ތމަްރީނއެްގއަި ބއަވިެރކިުރވެިފއަިވާ  މއުްދތައެްގެ  ދިގު  އަހަރަށވްުރެ 
 )އެކއެް( އަހރަު ވެފއަވިުން.   1 ، ފުރހިމަަކޮށގްެން އއަމުަށފްަހުތމަްރީނއެް

މަހއާި    6 .2 ތމަްރީނއެްގއަި    1)ހއައެް(  މއުްދަތއެގްެ  ދމެެދގުެ  އަހަރއާި  )އެކއެް( 
އއަމުަށްފަހު ކށޮްގެން  ފުރިހމަަ  ތމަްރީނއެް  އެ  މީހއެްނމަަ    6  ،ބއަިވެރިކރުެވފިއަިވާ 

 )ހއައެް( މަސް ވެފއަިވނުް. 

މަ  6 .3 ބއަިވރެިކުރވެިފއަވިާ  )ހއައެް(  ތމަްރނީއެްގއަި  މއުްދަތއެްގެ  ކރުު  ސްދވުަހށަްވރުެ 
އއަމުަށްފަހު    ،މީހއެްނމަަ ކޮށގްެން  ފުރހިމަަ  ތމަްރީނއެް  މަސް    3އެ  )ތނިއެް( 
 ވެފއަިވނުް. 

  ، ގއަި ބުނފެއަިވާ މއުްދތަުތއަް ބަލނާީ  3އދަި    2،  1މި މއާްދާގެ )ކ( ގެ ނނަްބަރު   .4
އމެީހަކު ބއަިވެރކިުރާ ތމަްރީން    ،ތމަްރީނއެް ނިނމްި ތާރީޚއާި  އމެީހަކު ބއަިވެރި ކުރވުި

 ޕްރޮގްރމާް ފށެޭ ތރާީޚާ ދމެދެެވެ. 

ކމޮިޝަނގުެ    ،މުވއަްޒަފުން .5 ޕްރޮގްރާމާގުޅޭ ސވިިލް ސރަވސިް  ތމަްރނީް  ބއަިވެރކިުރާ 
މަދވުގެެން   ވަޒީފގާއަި  މަގމާުގެ    ،ނމަަވސެް. އަހރަުވނުް( އެކއެް) 1އިދާރާގެ 

ހމަޖަެހގިެން އފުއަްދާ    ،ބާވަތނުްމސައަްކަތުގެ   ރއާޖްއެިން ބޭރުގއަި ތމަްރީނދުޭ ގޮތަށް 
އަދކާުރާތާ   ވަޒީފާ  މުވއަްޒަފުން  ލއެްވޭ  ނުވިޔސަް   1މަގމާުތަކަށް  އަހަރު  )އކެއެް( 

 ކޯހަށް ފޮނވުިދނާއެެވެ. 

)ދއޭް( އަހަރގުެ ތެރގޭއަި ތކަުރާރކުޮށް އސިްލހާީ   2ވަޒީފާ އަދކާުރމުގުއަި ވޭތވުެ ދިޔަ   .6
އިނޒްާރުކުރވެިފއަވިާ  ފި ގތޮުން  ފިޔވަޅައެްގެ  އސިްލާހީ  ނވުަތަ  އެޅިފއަިވާ  ޔަވޅައެް 



ގަވއާިދު  އދިާރާގެ މުވއަްޒަފުންގެ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަނުގެ    

 61 ވަނަ ޞަފްޙާ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަން 

  . މުވއަްޒަފއެްކމަުގއަި ނވުުން

ރއާޖްޭގއަި   .7 ބެހގޭޮތުން  ބއަިވެރކިުރމުާ  ތމަރްީނުގއަި  ހިނގްޭ  ބޭރުގއަި  ރއާޖްއެިން 
އަރޕޯޓަށް  އެ  ،ދތަުރަށް ތއަްޔާރުވާން އފޮީހުން ދޭންޖެހޭ ފއަސިާ)ކުރަންޖެހޭ ޚރަަދުތއަް  

ޚރަަދު ޚރަަދތުއަް  ، ދއިމުުގެ  ފދަަ  ޕޮކޓެމްަނީ  ހުރހިާ  ( ދަތރުމުަތީގެ  އެހެން  ފިޔވައަި 
 . ޚަރަދުތކަެއް ތމަްރީނކުުރމުަށް އެހީދޭ ފަރާތުން ލބިޭގޮތަށް ހމަޖަެހިފއަި އތޮުން

ބހެޭގތޮުން  .8 ބއަވިެރކިުރމުާ  ތމަްރީނުގއަި  ހިނގްޭ  ބޭރުގއަި  ރއާޖްޭގއަި    ،ރއާޖްއެިން 
ޚަރދަުތއަްކުރަނޖްެ ހރުުން  ،ހޭ  ކުރވެެން  ބޖަެޓުން  ބޖަެޓުން  . ކމޮޝިަނގުެ  އޮފހީުގެ 

އެ   އއެްބސަްވާނމަަ،  ކުރމުަށް  މވުއަްޒަފު  އެ  ޚަރދަތުއަް  އެ  ނެތްނމަަ  ޚަރަދކުުރވެެން 
 . ގޮތަށް އކެަން ހމަޖައެސްިދާނއެެވެ

ބަޔަކަށް   ތަމްރީނު ހޯދނަް ދިޔމުގުެ ފުރޞުަތު އަބަދު އއެް މުވއަްޒަފަކަށް ނުވތަަ އއެް .9
ބަދލަގުއަި މަތިން   ،ދިނމުުގެ  ގޮތއެްގެ  ލިބގިެނދްާނެ  ފުރޞުަތު  ބޔަަކަށް  ގިނަ    ، ވހީާ 

 . ތަމްރީނު ޕްރގޮްރމާްތަކގުއަި ބއަިވރެި ކުރމަުން ގެނދްއިުން

ކސޯް .10 މއުްދަތގުެ  ފދަަ    ،ވރަކޝްޮޕް  ،ސމެިނަރ  ،ޓްރއެިނިނގް  ،ކުރު  ސްޓޑަީޓުއަރ 
ބއަިވެރކިރުަ މވުއަްޒަފަކު  ހިނދއެގްއަިކަންކމަގުއަި  ބޭނނުްވއެޖްެ  ބއަިވެރިކރުާނެ    ،ން 

އެންޑް  މެނޖޭމްަންޓް  ރސިޯސް  ހއިމުަން  އިދާރާގެ  ކމޮިޝަނގުެ  ކަނޑއަަޅާނީ  މީހަކު 
 . ޑިވެލޮޕމްަންޓް ކމޮެޓނީްނެވެ

ކސޯް .11 މއުްދަތގުެ  ފދަަ    ،ވަރކްޝޮޕް،  ސމެިނަރ  ،ޓްރއެިނިނގް  ،ކުރު  ސްޓޑަީޓުއަރ 
ހުރި  އެހއީިން  ފަރާތތްަކގުެ  ހމަޖަެހިފއަިނވުާ  އެކއިެކި  ލބިޭގޮތަށް  ޚރަަދއެް  ހާ 

އެކަން  ބޭނުނވްއެޖްެނމަަ  ކޮންމެހެން  ބއަވިެރކިުރަން  މުވއަްޒަފއެް  ޕްރޮގުރމާއެްގއަި 
 . ކުރާނީ ކމޮިޝނަަށް ކަނޑއަެޅިފއަިވާ ބޖަެޓުން އެކމަަށް ޚރަަދކުުރވެެން ހރުި ނމައަެވެ

    

ތމަްރީނަށް ފޮނުވާ މީހުން  
މަތް  އިޤުރާރު ކުރވުމުއާި ޚިދު

 ލިބިގަތނުް 

ކުރަނވްާނީ )ހ(  94 ތމަްރީނު  މުވއަްޒަފުން  އިދާރާގެ  ކމޮޝިަނުގެ  ސރަވިސް  ސވިިލް    ،ސިވިލް 
ސަރވިސް ކމޮިޝނަުގެ އިދރާާއަށް ޚިދމުަތްކރުުމަށް ކމޮިޝަނގުެ އިދާރއާއާި ތަމްރީނު ކުރވެޭ  

ވވެޭ ދމެެދގުއަި  ދށަު،  ފަރާތާ  އއެްބސަްވމުއެްގެ  ޤާނޫނަށފްެތޭ،  މި  . ންނވެެކޮނޓްްރކެްޓު 
 . ގެ ނމަޫނާ ގއަި އެވނައީެވެ  5އއެްބސަްވުން އޮންނަނވްީގޮތް ޖަދވުލަް 

ފރަާތްތއަް   )ށ(    ކުރވެޭ  ތމަްރނީު  ޚދިމުަތްކުރމުށަް  އިދާރާއަށް  ކމޮިޝަނގުެ  ސަރވިސް  ސިވިލް 
ޚިދމުަތްކރުަންޖެހޭ މއުްދަތު ކަނޑއަޅަާނީ ދިވހެި ސިވލިް ސަރވސިްގެ ގަވއާދިުގއަވިާ ގތޮުގެ  

ޚދިމުަތް  މަތި މވުއަްޒަފުން  ޚދިމުަތްކުރނަްޖެހޭ  އިދާރާއަށް  ކމޮޝިަނގުެ  އދަި  ންނެވެ. 
ދނިމުުގއައާި،  އެލވަނަްސް  އއެްވަރުގެ  މުސާރއައާި  ފސަކްުރމުގުއައާި،  މއުްދަތު  ކުރަނޖްެހޭ 
މުސާރަ ނުލިބޭގޮތށަް ކޯހގުެ މއުްދަތށަް ވއީްލމުުގއަި އމަަލު ކރުާނީ މި ގަވއާދިުގއަވިާ ގތޮގުެ  

 ނެވެ. މަތިން

ތމަްރނީު   )ނ(    އއެްބސަްވެ،  ޚދިމުަތްކރުުމަށް  އިދާރއާަށް  ކމޮިޝަނގުެ  ސަރވިސް  ސިވިލް 
ސިވލިް   އަދި  އޅަާނީ  ފިޔވަަޅު  އސިލްާހީ  ނކުޮށްފިނމަަ،  ޚދިމުަތް  ފރަާތއެް  ކުރވެިފއަިވާ 



ގަވއާިދު  އދިާރާގެ މުވއަްޒަފުންގެ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަނުގެ    

 62 ވަނަ ޞަފްޙާ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަން 

ގތޮަށް ދޫކޮށލްމުުގއައާި އެ ތމަްރީނަކށަް   ސަރވިސް ކމޮޝިަނގުެ އިދާރާއަށް ޚިދމުަތްނުކރުާ 
ގޮތގުެ   ގަވއާދިުގއަވިާ  ސަރވސިގްެ  ސިވލިް  ދިވހެި  ހދޯާނީ  އަބުރާ  ޚަރދަު  ކުރވެުނު 

 މަތިންނެވެ. 
    

މުވއަްޒަފުން ބިނކާޮށް  
ގާބިލކްަން އިތރުުކުރމުަށް  

ރއާޖްޭގއަި ނުވތަަ ރއާޖްއެިން  
ބޭރުގއަި ކޯސް ފުރހިމަަ  

 ކުރުން 

މސައަްކަތކްުރާ މވުއަްޒަފަކށަް އިތުރު  ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝނަުގެ އދިރާާގެ މގަމާއެްގއަި   )ހ(  95
ބިނކާޮށް   މީހުން  ފނަްނީ  ބޭނނުްވާ  އިދާރއާަށް  ކމޮިޝނަުގެ  ނވުަތަ  ތމަްރީނުދިނމުށަް 

ހިނގްޭ   އިތރުުކރުުމަށް  ގާބލިކުަން  ނވުތަަ    1މުވއަްޒަފުންގެ  އަހރަުދވުަހގުެ  )އކެއެް( 
އިދާރއާށަް ކމޮޝިަނގުެ  ކޯހއެްގއަި  މއުްދތައެްގެ  ކުރު  ޚިދމުަތްކރުމުަށް  އއެަށްވުރެ   

ކމޮޝިަނގުެ އިދާރގާެ ފަރތާުން ބއަިވެރކިުރއާިރު، މުވއަްޒަފު  ،  އއެްބސަްވެފއަިވާ މުވއަްޒަފއެް
ކޯހގުއަި ބއަިވެރކިުރވުމުުގެ ސބަަބުން، ކޯހުގއަި ހުނންަ މއުްދަތގުއަި ކމޮިޝަނުގެ އދިާރގާެ  

މސައްޫ ވަޒީފގާެ  މުވއަްޒަފުގެ  ނވުަތަ  ދތަިނވުާނމަަ  އަދާކރުެވނޭެ  މސައަްކަތަށް  ލއިްޔތަުތއަް 
މއުްދތަަށް   ކޯހުގެ  ވކަިނކުޮށް  ވަޒީފއާިން  މުވއަްޒަފު  ހމަޖަެހިފއަވިާނމަަ،  އިންތިޒމާު  ބަދަލު 

 . ދޫކރުެވދިާނއެވެެ. އަދި އެ ދވުަސްތކަަށް ގަވއާދިުން މުސާރަ ލިބޭނއެވެެ

ދޫކރުާނީ ކމޮޝިަނގުެ    މި މއާްދާގެ )ހ( ގއަިވާ ގޮތުގެ މތަިން ކޯހގުެ މއުްދަތަށް މުވއަްޒފަު )ށ(   
 އިދާރާގެ ހއިުމަން ރސިސޯއްާ ބެހޭބއަިންނެވެ. 

މސައަްކަތްކރުާ   )ނ(    މަގމާއެްގއަި  ނވުަތަ  މގަމާަކަށް  އދިާރގާެ  ކމޮިޝނަުގެ  ސަރވިސް  ސިވިލް 
ފަންނީ   ބޭނުނވްާ  އދިާރއާށަް  ކމޮޝިަނުގެ  ނވުަތަ  ތމަްރނީުދނިމުަށް  އިތުރު  މުވއަްޒަފަކަށް 

މވުަ ބިނާކޮށް  ހިނގްޭ  މީހުން  އިތރުުކރުުމަށް  ގބާިލުކަން  އަހަރު  ( އެކއެް) 1އްޒަފުނގްެ 
އިދރާއާަށް   ކމޮޝިަނގުެ  ސރަވސިް  ސިވލިް  ކހޯއެްގއަި  މއުްދތައެްގެ  ދގިު  ދުވހަަށްވުރެ 

މުވއަްޒަފއެް އއެްބސަްވެފއަވިާ  ފަރތާުން  ،  ޚިދމުަތްކރުުމަށް  އިދާރާގެ  ކމޮޝިަނގުެ 
 ޒީފއާިން ވަކކިުރވެޭނއެވެެ.  ބއަިވެރިކރުއާިރު، ކޯހގުެ މއުދްަތަށް ވަ

ކމޮޝިަނުގެ   )ރ(   ސަރވިސް  ސިވލިް  މަތިން  ގޮތގުެ  ގއަިވާ  )ނ(  އަދި  )ހ(  މއާްދާގެ  މި 
ފަރތާުން   އިދާރގާެ  ކމޮޝިަނގުެ  ކޯހއެގްއަި  އއެްބސަްވެގެން  ޚދިމުަތްކުރމުށަް  އިދާރާއަށް 

މވުއަްޒަފުން ފށެިގނެް،  ބއަިވެރިކރުާ  ދވުަހުން  ބއަިވެރކިުރި  އެނބުރި  ކޯހގުއަި  ކޯހނުް   ،
ދވުަސްތއަް ދމެެދގުއަިވާ  ދވުަހާ  ނކުުންނަ  ވަޒީފާއަށް  ސރަވސިް    ،އއަިސް  ސިވިލް 

 . ކމޮިޝަނގުެ އދިާރއާަށް ޚދިުމަތް ކުރި މއުްދަތއެް ކމަގުއައެް ނުގނުޭނއެެވެ

މވުއަްޒަފއެް   )ބ(    ނުވަތަ  އޮންނަ  ކޔިެވނުް  ގަޑިތކަުގއަި  ނޫން  ރސަމްީގަޑި  ސަރުކާރގުެ 
އޮންނަ،  މސައަްކަތް ކިޔެވުން  ވަގުތއެގްއަި  ނޫން  ވގަުތު  ޑއިުޓީގެ  ކުރުމަށް ކަނޑއަެޅިފއަިވާ 

ކހޯއެްގއަި ހިނގްޭ  މސައްޫލއިްޔަތއާި    ،ރއާޖްޭގއަި  ވަޒީފގާެ  އދަާކުރމަުން  ވަޒީފާ  އޮފހީުގއަި 
ބއަިވެރިވވެދިާނއެެވެ ގޮތނުް  އމައިްލަ  މުވއަްޒަފު  މަތނިް،  ގޮތގުެ  ދަތިނވުާނޭ    . ވޖާިބުތަކށަް 

މަތީ  މިގޮތު ހދޯމުުން  ތމަްރނީއެް  އިތުރު  ނވުަތަ  ކުރމުުން  ފުރހިމަަ  ކޯހއެް  މުވއަްޒަފއެް  ން 
ބަދލަު   ވަޒފީާ  މުވއަްޒަފއެްގެ  އެ  މަގމާަކަށް  އެ  މަގމާއެްގެ ޝރަުތު ހމަަވކިމަުގއަިވޔިސަް، 

 ނުކުރވެޭނއެެވެ. 

ކސޯް )ޅ(    ހިމެނިފއަވިާ  ރިކއްރަމެންޓގުއަި  ޓްރއެިނިނގް  އިދރާާގެ  ، ތކަގުއަިކމޮިޝަނގުެ 



ގަވއާިދު  އދިާރާގެ މުވއަްޒަފުންގެ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަނުގެ    

 63 ވަނަ ޞަފްޙާ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަން 

ކޯހގުއަި   ނުވަތަ  ހލާަތގުއަި  ނެތް  ހމަޖައެްސެން  ޚރަަދު  ކޯހގުެ  އދިާރއާިން  ކމޮިޝަނގުެ 
އމައިްލަ ޚަރަދގުއަި މުވއަްޒފަުން ބއަިވރެިވމުުގެ ފުރސުތަު    ،ބއަިވެރިކރުެވނެް ނެތް ޙާލަތގުއަި

މުވއަް އެދޭ  ފރުިހމަަކުރނަް  ކޯސް  ޚރަަދގުއަި  އމައިްލަ  މގިޮތުން  ޒަފުންނަށް  ދޭނވްާނއެެވެ. 
 ފުރުސަތު ދޭނވްާނީ ތރިީގއަވިާ ގޮތގުެ މަތިންނެވެ. 

ކމޮިޝަނގުެ އިދރާާގެ ޓްރއެިނިނގް ރިކއްަރމެންޓގުއަި ހމިެނޭ ކސޯތްކަުގއަި އމައިްލަ   .1
އެކމަަށް   ހޅުުވލާއަި  އޢިުލާނކުޮށް  މުވއަްޒަފުންނަށް  އޮފހީުގެ  ބއަިވެރވިުމަށް  ޚަރަދގުއަި 

ގވައާިދގުއަި ކަނޑއަެޅިފއަިވާ އުޞލޫތުަކާ އއެްގޮތަށް  އެދޭ މުވއަްޒަފނުްގެ ތެރއެިން މި  
 މުވއަްޒަފުން ހވޮުން. 

ކމޮިޝަނގުެ އދިާރގާެ ޓރްއެިނިންގ ރިކއްަރމެންޓގުއަި ހމިެނޭ ކހޯއެްގއަި މުވއަްޒަފުގެ   .2
ކސޯް   މުވއަްޒަފނުްނަށް،  ލިބގިަންނަ  ތމަްރީނު  ބއަވިެރވިެ،  ޚަރަދގުއަި  އމައިްލަ 

އއަސިް އެނބުރި  ކމޮިޝަނގުެ  ނިނމްމުަށްފަހު  މަގމާު،  ފރުިހމަަވާ  ޝރަުތު  ގުޅޭނެ   
މަގމާު   އއެްގތޮަށް  އޞުޫލުތކަާ  ހމަޖަެހިފއަިވާ  ރިޒވާްކުރމުށަް  އޮނިގަނޑގުއަި 

 ރިޒަރވކްުރުން.  

ރކިއްަރމެންޓުގއަި   .3 ޓރްއެިނިންގ  ކމޮޝިަނުގެ  ޚަރދަގުއަި،  އމައިްލަ  މުވއަްޒަފުންގެ 
މު  ކުރެވޭ  ތމަްރނީު  ފުރހިމަަކޮށް  ކޯހއެް  ކޯސް ނިނމްމުަށްފަހު  ހމިެނޭ  ވއަްޒަފުންނަށް، 

އެ   ކރުެވޭތީ،  ރިޒާވް  އޮނިގަނޑގުއަި  ކމޮިޝަނގުެ  މގަމާު  ގުޅޭނެ  އއަިސް  އެނބުރި 
ކސޯް   މއުދްަތަށް،  ކޯހގުެ  ފުރހިމަަކުރާ  އެ  ކުރނިް،  ވއީްލމުގުެ  ކހޯަށް  މުވއަްޒަފއެް 

 ޑކުުރވުުން. ނމިިގެން އެނބުރއިއަިސް ކމޮިޝަނގުެ އިދރާއާަށް ޚދިމުަތްކުރމުށަް ބޮން

ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮޝިަނުގެ އދިާރާއަށް ޚިދމުަތކްުރުމަށް ބޮންޑކުުރވެިގނެް ކމޮިޝނަުގެ   )ކ(   
މީހނުް ބއަިވެރކިުރާ  ކޯސްތަކގުއަި  ތމަްރނީު  ކސޯް    ،އިދާރއާިން  ބއަިވެރކިުރާ  އމެީހަކު 

ރއާޖްއެިން ބޭރުގއަި ތމަްރީނކުުރވެޭ މީހެ. ފުރިހމަަކށޮް ނިނމްަނވްާނއެެވެ އްނމަަ ކސޯް  އދަި 
ދވުަހގުެ ތެރގޭއަި ރއާޖްެއަށް އެނބުރި އއަިސް އެކަން  ( ތިރސީް ) 30ނމިމުުން ގިނވަެގނެް  

 . ކމޮިޝަނގުެ އދިާރާއަށް އަނގްަން ވނާއެެވެ

ސވިިލް   )އ(    ބނޮްޑކުުރވެިގެން،  ޚިދމުަތކްުރުމަށް  އިދާރާއަށް  ކމޮިޝަނގުެ  ސަރވިސް  ސިވިލް 
މަގމާަ އދިާރގާެ  ކމޮޝިަނުގެ  ބއަިވެރކިުރާ  ސަރވސިް  ކޯސްތކަުގއަި  ޚއާސްަކުރވެގިެން  ކަށް 

މުވއަްޒަފުން، އެނބުރި އއަިސް ގުޅޭނެ ޝަރުތު ފރުިހމަވަާ މަގމާު، ކމޮިޝަނުގެ އދިާރގާެ  
 . އޮނިގަނޑގުއަި ރިޒަރވްކށޮްފއަި ބއާވްަން ވާނއެެވެ

ބނޮްޑުކުރވެިގނެް )ވ(    ޚދިމުަތްކުރމުށަް  އިދާރއާަށް  ކމޮިޝަނގުެ  ސަރވިސް  ކސޯް  ސިވިލް   
ރިޒާވް   އޭނާއަށް  މއުްދަތގުއަި  ވކަިކރުެވފިއަިވާ  ވަޒީފއާިން  މވުއަްޒަފއެް،  ފުރިހމަަކރުާ 
ނުކނުްނަނދްެން   ވަޒީފއާށަް  އެނބުރި  ނމިިގެން  ކޯސް  މވުއަްޒަފު  އެ  މަގމާު،  ކުރވެިފއަިވާ 
ކމޮޝިަނގުެ   ނތެމުުން  މީހަކު  މަގމާގުއަި  އެ  މއުްދތަުގއަި،  އޮންނަ  ކރުެވފިއަި  ރިޒަރވް 

މވުއަްޒަފއެް  އި މަގމާގުއަި  އެ  ވަގތުީގތޮުން  ދަތވިާނމަަ،  މސައަްކަތށަް  ދާރާގެ 
 . ގެނގްޅުެވދިާނއެެވެ



ގަވއާިދު  އދިާރާގެ މުވއަްޒަފުންގެ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަނުގެ    

 64 ވަނަ ޞަފްޙާ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަން 

ރއާޖްއެިން  )މ(    ބނޮްޑުކުރވެިގނެް  ޚިދމުތަްކުރުމަށް  އިދާރާއަށް  ކމޮޝިަނގުެ  ސަރވިސް  ސިވިލް 
ސެޓް  ކޯހގުެ  އަންނއަިރު  ނމިގިެން  ކޯސް  މުވއަްޒފަުން،  ފުރިހމަކަުރާ  ކޯސް  ފިކޓެް  ބޭރުން 

ނލުިބުނުނމަަ. ގެންނަނވްާނއެވެެ ސެޓފްިކޓެް  އަންނަނވްއާިރަށް  މރަުކަޒުން    ، ރއާޖްެ  ކިޔެވި 
ނުވަތަ ކޯސް ހިނގްމުާބެހޭ ރސަމްީ ފަރާތކަުން އމެީހަކު ކޯސް ފުރހިމަަ ކުރިކމަގުެ ލިޔމުއެް  

ގެންނނަްވާނއެވެެ  ،ހޯދއަި ބއަިތަކއެް. އެލިޔނުް  ހުރިހާ  ކޯހގުެ  ލޔިމުުގއަި  މިޔާބު  ކާ،  މި 
 . ކމައާެކު ފރުިހމަަކރުިކަން އެނގނެް އޮންނަން ވާނއެވެެ

މުވއަްޒަފު )ފ(    ފުރިހމަކަުރާ  ސޓެްފކިޓެް  ،  ކޯސް  ކުރވެިފއަިވާ  އެކްރެޑޓިް  ކޯހގުެ  ފރުިހމަަކުރި 
ކުރވެފިއަިވާ  ،  ހުށަހޅެމުުން ރިޒާވް  ފެށގިެން،  ތރާީޚުން  ކރުެވުނު  އކެްރެޑޓިް  ސެޓފްިކޓެް 

ހމަޖައަސްއަި ދެވޭނއެވެެ.މަގާމަށް  ފެންވރަުގއަި ސެޓފްިކޓެް     މގަމާުގެ  ކުރވެިފއަިވާ  ރިޒާވް 
ހމަޖައަސްއަި  ވަޒީފާ  އިދާރގާެ  ކމޮިޝނަުގެ  ފަރާތކަަށް  އެ  ނުކރުެވއިޖްެނމަަ،  އެކްރެޑިޓް 

އަދި އެ ފރަާތއެް ތމަރްީނުކުރމުށަް ކުރވެުނު ޚރަަދު އއެްބސަްވމުުގއަިވާ ގޮތުގެ    . ނުދވެޭނއެެވެ
 އިދާރއާަށް ދއަކްަން ޖެހޭނއެވެެ.  މަތިން ކމޮޝިނުގެ 

ހުރހިާ   )ދ(    ކޯހގުެ  މވުއަްޒަފނުް،  ލސަްވާ  ލިބުން  ސެޓފްިކެޓް  ފުރހިމަަކުރމުަށފްަހު،  ކޯސް 
ސެޓްފިކޓެް   ހށުަހޅެމުުން،  ލިޔުން  ކމަުގެ  ފރުިހމަަކުރި  ކމައާެކު  ކމާިޔާބު  ބއަިތަކއެް 

 ގއަި ގެނގްޅުެވދިނާއެެވެ.  ލިބެންދނެް އެ މުވއަްޒަފކަަށް ރިޒާވް ކުރވެިފއަިވާ ވަޒފީާ

ކޯސް ފުރހިމަަކުރމުަށފްަހު، ސެޓފްިކޓެް ލިބުން ލސަވްާ މުވއަްޒަފުން، ގނެްގުޅެން ފަށއާިރު،   )ތ(   
ނުކރުެވއިޖްެނމަަ   އެކރްެޑިޓް  ފެންވރަުގއަި  މަގމާގުެ  އެ  ސެޓްފކިެޓް  ކޯހގުެ  ފުރިހމަަކރުި 

ވަހގުެ ތެރގޭއަި ހުށަނޅާއަފިިނމަަ، )އެކއެް( އަހރަު ދު   1ނުވަތަ ސެޓފްިކޓެް އކެްރެޑިޓކްޮށް  
 ވަޒީފއާިން ވަކކިުރވެޭނކެަން ލިޔމުުން މުވއަްޒަފަށް އަނގްަނވްާނއެެވެ. 

ކުރވެިގނެް،   )ލ(    ބޮންޑު  ޚިދމުތަްކުރމުަށް  އިދާރާއަށް  ކމޮިޝަނގުެ  ސަރވިސް  ސިވިލް 
ކރުެވޭ ވކަި ވަޒީފއާަކށަް ތމަްރީނު  ވޖާިބުތއަް އަދކާުރމުަށް  ،  މވުއަްޒަފއެްމސައްޫލއިްޔަތއާި 

ކޯސް ފުރހިމަަކޮށް ފސާވްިކމަގުެ ލޔިުން ހުށަނޅާައިފނިމަަ ނވުަތަ ކޯހުން ފާސް ނވުއެޖްެނމަަ 
ހމަޖައަސްއައެް   މަގމާު  ރިޒާވކްުރި  މުވއަްޒަފަކަށް  އެ  ހއުްޓލާައިފިނމަަ،  ކޯސް  ނުވަތަ 

 . ނުދވެޭނއެެވެ

ށް ބޮންޑު ކރުެވގިެން، ރއާޖްއެނިް  ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަނގުެ އިދާރއާަށް ޚިދމުަތކްުރމުަ )ގ(   
ކުރވެޭ މީހަކު ކމޮިޝނަުން ކަނޑއަަޅާފއަިވާ އުޞލޫާ    ،ނުވަތަ ރއާޖްއެިން ބޭރުން ތމަްރީނު 

އެނބުރި   ފުރހިމަަކރުމުަށްފަހު  ތަމްރީނު  ނުވަތަ  ފުރިހމަަނކުޮށފްނިމަަ،  ތަމްރީނު  ޚިލާފަށް 
މސައަް ނުވަތަ  ހއުްޓާލީ  ކިޔވެނުް  ނުނުކތުްނމަަ،  މގަުބޫލު  މސައަްކަތު  ނުނުކުތީ  ކަތު 

އެންޑް   މެނޖޭމްަންޓް  ރސިސޯް  ހއިމުަން  އދިާރގާެ  ކމޮޝިަނގުެ  ނޫނކްމަަށް  އުޒުރަކާހުރެ 
ޚަރދަގުެ   ކރުެވުނު  ތމަްރނީުކރުމުަށް  މީހަކު  އެ  ފެނއިޖްނެމަަ،  ކމޮެޓީއަށް  ޑިވެލޮޕމްަންޓް 

ރސިސޯއްާ ބެހޭބއަިން މަދަނީ ބަދލަުހދޯމުުގެ ކަންތއަްތއަް ކމޮިޝަނގުެ ލފަަޔއާެކު، ހއިމުަން  
މީހަކަށް މގަމާު ރިޒވާްކށޮްފއަި އތޮްއޮތުން ނމިމުަކަށް   ކުރިއަށް ގެނދްަނވްާނއެެވެ. އދަި އެ 

 ގެންނަނވްާނއެވެެ. 



ގަވއާިދު  އދިާރާގެ މުވއަްޒަފުންގެ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަނުގެ    

 65 ވަނަ ޞަފްޙާ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަން 

ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަނށަް ޚދިމުަތްކުރމުަށް ބޮންޑު ކުރވެގިެން، ރއާޖްއެއާި ރއާޖްއެިން  )ޏ(   
މްރީނދުެވޭ މީހުންނއާި ދވެޭ ތމަރްީނާބެހޭ މއަުލމޫާތު  ތަ  ، ބޭރުގއަި ތމަްރީނުދވެޭ ކަނތްއަްތަކއާި

 . ކމޮިޝަނގުެ އދިާރގާެ ހއިުމަން ރސިސޯއްާ ބެހޭބއަިން ބަލަހއަްޓނަް ވނާއެެވެ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ގަވއާިދު  އދިާރާގެ މުވއަްޒަފުންގެ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަނުގެ    

 66 ވަނަ ޞަފްޙާ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަން 

 ބާރަވަނަ ބާބު

 މުވައްޒަފުނގްެ މަސއަްކަތުގެ ފެންވަރު ބލެުން 
 

ބޭނމުަ 96 ތަޢާރަފް  ބލެމުުގެ  ފެންވަރު  ކޮށްފއަިވާ  ،  ކީމސައަްކަތުގެ  މސައަްކަތްތއަް  ހަވލާުކރުެވޭ  މުވއަްޒަފާ 
އިތުރުން ވގަުތގުެ  ކުރވެުނު  ފުރިހމަަ  މސައަްކަތް  އަދި  މިންވރަު  މސައަްކަތގުއަި    ،ފެންވރައާި 

ދެނގެަތމުެވެ ސިފަތއަް  މިޒޖާއާި  ރނަގޅަު. މުވއަްޒަފުގެ  ފނެްވރަު  ގާބިލު    ،އަދި  މސައަްކަތަށް 
އަދި މި ނިޒމާުގެ ސބަަބުން މުޅި ސވިލިް ސަރވިސް ކމޮޝިަނގުެ  . މވެެމުވއަްޒަފުންތކައެް އުފއެްދު

އަވސަްވެ ޚދިުމަތް  ދެވޭ  ރނަގޅަުވެ،  ފނެްވރަު  މސައަްކަތގުެ  ދއިމުެވެ.    ، އިދާރާގެ  ހަރުދަނވާގެެން 
މސުާރއަިގެ ކުރމިަގގުއަި ދިނުން  މވުއަްޒަފުންނށަް   މވުއަްޒަފުނގްެ  ބނިާވގެެންދނާީ ކުރއިެރުން 
ފެންވރަު ބެލމުގުެ މސައަްކަތް   މސައަްކަތގުެ މވުއަްޒަފުނގްެ  .ބަލއަިގނެންެވެ ފެންވަރަށް  މސައަްކަތުގެ

 ރާވައި ހިނގްާނެ ގތޮުގެ ތަފސްލީު ކމޮިޝަނުގެ އިދާރއާިން އެކުލވަލާައި ހމާަކުރަން ވާނއެވެެ. 
    

މސައަްކަތުގެ ފެންވރަު  
ބެލމުުގެ މއަިގަނޑު  

 އުޞޫލުތއަް 

ރު ބލެމުުގެ ނޒިމާުގެ ބޭނުންކޮށގްެން އދިާރގާެ މަޤޞްަދތުއަް ހސާިލވުާ  މސައަްކަތުގެ ފެނވްަ )ހ(  97
ކމޮޝިަނުގެ   އތިުރުން،  ބލެމުުގެ  ގެނދްޭތޯ  ކުރިއަށް  މސައަްކަތްތއަް  މވުއަްޒަފުނގްެ  ގޮތަށް 
ތބިޭ މުވއަްޒަފުންނަށް އމެީހުންގެ މސައަްކަތުގެ ފެނވްަރު   އިދާރާގެ މސައަްކަތްތކަާ ހވަލާުވެ 

 . އެރވުމުަށް ބާރއުޅަނަް ވާނއެވެެރަނގޅަކުޮށް ކުރި

އގަވުަޒަންކރުމުަށްޓކައަި   )ށ(    މސައަްކތަުގެ  މވުއަްޒަފުންނަށް،  ރަނގަޅު  ފެންވރަު  މސައަްކަތުގެ 
އިނާޔަތްތއަް   އެހނެިހެން  މސައަްކަތއާި  ނޫންވެސް  މި  އަދި  ކުރއިެރމުއާި،  މުސާރއަިގެ 

ވާނއެެވެ މސަަ. ގޅުުވަން  މިނގްަނޑށަް  މވުއަްޒަފުން  ކަނޑއަަޅާފއަވިާ  ނކުުރވެޭ  އްކތަް 
ނިޒމާަކށަް އިންތިޒމާުކރުާ  އކެނަް  މަގފުަހކިޮށް  ފެނވްަރު  ،  އސިްލާހުކުރމުަށް  މސައަްކަތުގެ 

 . ބެލމުުގެ ނިޒމާު ވާނވްާނއެެވެ

ކމޮޝިަނގުެ އދިާރގާެ އެނމްެހއަި މވުއަްޒަފުނގްެ މސައަްކަތުގެ ފެނވްަރު   ސިވިލް ސރަވސިް  )ނ(   
އަހަރކަު   ބަލަނވްާނއެވެެ( ތނިއެް) 3މަދުވގެެން  މުޅި   .ފަހަރު  ނމިމުުން  އހަަރު  އަދި 

 އަހަރުގެ މސައަްކތަުގެ ފެންވަރު ވަޒނަްކުރަން ވާނއެވެެ. 

އޮންނަންވާނީ   )ރ(    ހމަޖަެހިފއަި  ނިޒމާް  ބެލމުގުެ  ފނެްވަރު  މސައަްކތަުގެ  މުވއަްޒަފުންގެ 
ގޮތކަަށް ބޮޑުނުވނާޭ  ބުރަ  އަދި   ،އިދާރީގތޮުން  ބޮޑު  އޞުޫލއެްގެ    ހމާަކަން  އިނސްފާުވެރި 

 . މއަްޗަށެވެ

ކަނޑއަަޅާފއަި އޮންނނަް   )ބ(    މސައަްކަތުގެ ފެންވަރު ބލެމުުގއަި އަންނަނިވި ކަނކްަން ލިޔމުުން 
 . ވާނއެެވެ

 .މސައަްކަތުގެ ފެންވރަު ބލަާނޭ މއުްދތަު .1

ބަލއަި .2 ފެނވްަރު  މސައަްކަތގުެ  މސައްޫލއިްޔަތު   ،މުވއަްޒަފުގެ  ވަޒަނކްުރމުުގެ 



ގަވއާިދު  އދިާރާގެ މުވއަްޒަފުންގެ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަނުގެ    

 67 ވަނަ ޞަފްޙާ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަން 

 . (ސުޕވައަިޒަރު)ކުރވެޭ މވުއަްޒަފު ހަވާލު 

ސުޕަވއަިޒަރގުެ   )ޅ(    ހަވލާުކރުވެޭ  ވަޒަނކްުރުމަށް  ފެނވްރަުބަލއަި  މސައަްކަތގުެ  މުވއަްޒަފއެްގެ 
 . މސައްޫލއިްޔަތުގެ ތރެޭގއަި އަންނނަވިި ކނަްކަން ކރުުން ހމިެނއެވެެ

 . މސައަްކަތު އަހަރުފށެޭއިރު ޓގާެޓތްއަް ކަނޑއަޅެުން .1

އަ .2 ބދަަލއެް  މސައަްކަތު  މސައަްކތަަށް  ކުރވެިފއަވިާ  ހވަލާު  މުވއަޒްަފާ  ތރެޭގއަި  ހަރު 
 އަތުވއެޖްެނމަަ، މސައަްކަތުގެ ފެނވްރަު ބަލާ ފޯމަށް ގެންނަނޖްެހޭ ބަދލައެް ގެނއަުން.  

މސައަްކަތު އަހަރުގެ ތރެޭގއަި، ކަނޑއަެޅޭ މއުްދަތުތަކއެްގއަި މުވއަްޒަފގުެ މސައަްކަތގުެ   .3
ވަޒަންކރުމުަ މިގޮތުން،  ފެންވރަު  ހއިސްކާުރނުް.  މވުއަްޒަފާ  މަޢްލޫމާތު  އެކމަުގެ  ށްފަހު 

ދށަް   ފެންވރަު  މސައަްކތަުގެ  މވުއަްޒަފުގެ  މިންގނަޑށަްވުރެ  ކަނޑއަަޅާ  ކމޮިޝަނނުް 
 ނމަަ، އެކަން މުވއަްޒަފަށް އެންގނުް.  

ހު  މުޅި އަހަރުގެ މސައަްކަތުގެ ފނެްވރަު ވޒަަންކުރމުަށފްަ،  މސައަްކަތު އަހަރު ނމިމުުން .4
 އެކމަުގެ މަޢލްޫމާތު މުވއަްޒަފާ ހއިސްާކުރުން. 

މުވއަްޒަފަށް  )ކ(    ކޕޮއީއެް  ނަތޖީާގެ  އޭގެ  ބެލމުަށްފހަު  ފެނވްރަު  މސައަްކަތގުެ  މުވއަްޒަފުންގެ 
މިނގްަނޑަށވްރުެ  . ދޭނވްާނއެެވެ ކަނޑއަޅަފާއަިވާ  ފެނވްަރު  މސައަްކަތުގެ  މުވއަްޒަފގުެ  އަދި 

 . ގޮތގުެ މަތިން ފިޔވަަޅު އަޅަން ވާނއެެވެމި ގަވއާދިުގއަވިާ   ،ދަށްނމަަ

ބަޔާންކށޮް )އ(    ސބަަބު  ނޖުެހޭނމަަ  ހިތހްމަަ  މެދު  އާ  ނަތޖީާ  ފެނވްަރގުެ  އެ    ،މސައަްކަތުގެ 
ކމޮިޝަނށަް   ނުވަތަ  ޖެނެރަލށަް  ސެކްރެޓރަީ  ސުޕަވއަިޒަރަށް،  މުވއަްޒަފއެްގެ 

 . އްޒަފކަަށް ލިބިގެނވްއެެވެކމޮޝިނަުގެ އދިާރގާެ ކނޮމްެ މުވަ  ،އިލްތމިސާްކުރމުގުެ ހއަްގު

ނޫން   )ވ(    މުވއަްޒަފުން  ކމަާބެހޭ  ކމޮޝިަނގުެ  ނަތޖީާ  ފެނވްރަުގެ  މސައަްކތަުގެ  މުވއަްޒަފއެްގެ 
 .އެހެން މީހަކަށް ދއަކްއަިގެން ނުވނާއެެވެ

ބަލާނީ   )މ(    ފެނވްަރު  މސައަްކަތގުެ  މވުއަްޒަފުނގްެ  އދިާރގާެ  ކމޮޝިަނގުެ  ސަރވސިް  ސިވިލް 
ވސިް ކމޮޝިަނގުެ އދިާރގާެ މުވއަްޒފަުންގެ މސައަްކަތގުެ ފެންވަރު ބލެމުާބެހޭ  ސިވިލް ސރަ

 އަތްމަތީ ފޮތގުއަިވާ ގޮތގުެ މަތިނންވެެ. 

 

 

 

 

 

 

 



ގަވއާިދު  އދިާރާގެ މުވއަްޒަފުންގެ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަނުގެ    

 68 ވަނަ ޞަފްޙާ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަން 

 ތޭރަވަނަ ބާބު 

 ކުރނުް  ވަކި  ވަޒފިާއިން  ،އެޅމުާއި  ފިޔވަަޅު އިސްލާހީ
މެ މވުއަްޒަފަކީ  ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮޝިަނގުެ އިދާރގާއަި މސައަްކަތްކުރާ ކޮން )ހ(  98 ތަޢާރަފް 

ހިތާ ހުރުމަތްތރެިކށޮް  ފުރހިމަައަށް  ގވައާދިަށް  ޤާނޫނއާި  އމެީހއެްގެ    ، ވެސް 
އމެީހއެްގެ ލަޔގާަތއާި ގާބލިއިްޔަތު ތަންދޭ އެނމްެ މަތީ    ، ވޖާިބުތއަް އަދކާުރމުގުއަި
ޚދިމުަތކްުރާ ސިފަތަކގުެ    ، ދަރޖައަަކަށް  ފުރހިމަަ  އަޚްލާގގުެ  މސައަްކަތު  އަދި 

އދަި އާނމްު    ، ޕްރފޮޝެނަަލް މިނގްަނޑުތއަް ހިފހައަްޓާ  ، އްކަތކްުރާމަތީގއަި މސަަ
އަޚްލާގު ރަނގޅަު މުވއަްޒަފއެް ކމަގުއަިވމުަށް ޤާނނޫު އެ މވުއަްޒަފއެްގެ މއަްޗަށް  

ކޮނމްެ މުވއަްޒަފަކީ އެ ފދަަ މުވއަްޒަފއެް   ، ލާޒމިުކުރއެެވެ. އަދި ހމަަ އެހެނމްެ
އަ އދިާރގާެ  ކމޮިޝނަު  ހެދމުކަީ  ސރަވސިް  ކމަުގއަި  ސިވލިް  ޒމުެކވެެ. 

އަދި   އަޅާނީ  ފޔިަވޅަު  އޞިްލާޙީ  މުވއަްޒަފުނންމާެދު  އިދާރގާެ  ކމޮިޝަނގުެ 
ކުރނާީ ވަކި  ނަންބަރު    ، ވަޒީފއާިން  ސިވިލް    2007/5ޤާނޫނު  )ދިވހެި 
ޤނާޫނު( އއާި ކޯޑް އޮފް ކޮންޑަކޓްާ ޚލިފާުވމުުން    ، މި ގވައާިދއާި  ، ސަރވސިްގެ 

ކުށއެް  ކުރި  މުވއަްޒަފަކު  ބލައަިއެ  ކޑުަބޑޮުމިނަށް  ގވައާިދގުއަި    ، ގެ  މި 
 ކަނޑއަަޅާފއަިވާ ގޮތގުެ މަތނިްނެވެ. 

 
އެ މުވއަްޒަފކަާ ހވަާލވުެފއަވިާ ޒނިމްާތއަް  )ށ(    ބޭނމުަކީ  އސިްލާހީ ފިޔވަަޅު އޅެމުުގެ 

ކުރމުއާި ކަށވަރަު  އަދކާުރާކނަް  ޚިދުމަތް    ، ފުރިހމައަަށް  ރއަްޔިތުނންަށް 
ސަ ސިވލިް  ކުރމަުނދްާ  ދިނމުަށްޓކައަި  އިދާރގާއަި  ކމޮިޝަނގުެ  ރވސިް 

ހެޔޮ އަޚުލާގގުެ    ، ފަންނީ ފެނވްަރގުއަި  ، މސައަްކަތް ޤާނޫނއާި ގވައާިދާ އއެްގތޮަށް
ހރުަސްތއަް   ދމިވާާ  ކިބއަިން  މުވއަްޒަފުނގްެ  ދއިމުަށް  ކުރވެމެުން  މަތީގއަި 

ކު  ، ނއަްތާލމުއާި މސައަްކތަް  ރނަގަޅަށް  އސިްލހާުކޮށގްެން  ރވުޭތޯ  މުވއަްޒަފުން 
މނިްގަނޑުތއަް ނުހފިަހއަްޓާ މީހުނގްެ ކިބއަިން    ، ބެލމުެވެ. އދަި ޒނިމްާ ނުއުފލުާ

 ސިވިލް ސރަވިސް ކމޮިޝނަުގެ އިދރާާގެ ޚދިމުަތް ރއަކްާތެރކިުރމުވެެ. 
 

އިޞްލާޙީ ފިޔވަަޅު އަޅާނެ  
 ފަރާތްތއަް 

މސައަްކަތަށް   )ހ(  98-1 މުވއަްޒަފއެް  އިދާރގާެ  ކމޮިޝަނގުެ  ސަރވިސް  ސިވިލް 
  ،މސައަްކަތުގެ އަޚުލގާު ދަށވްއެޖްެނމަަ  ، ޒިނމްާ ނއުފުުލނާމަަ  ، ފަރުވކާުޑކަުރާނމަަ

ގވައާިދގުއަި   މި  އދަި  ފަރވުާތރެިނވުާނމަަ  ގަޑއިަށް  ހާޒިރވުމުުގއަި  ވަޒީފއާަށް 
ކޮށފްިނމަަ ކމައެް  ބަޔާނކްުރާ  އޅެުމަށް  ފިޔވަަޅު  ޤަވއާދިާ    ، އސިްލާހީ  ޤާނޫނއާި 

ފިޔވަޅަު އަޅަން   ގތޮުގެ މަތީން އެ މުވއަޒްަފއެްގެ މއަްޗަށް އސިްލާހީ  އއެްގޮތްވާ 
ވާނއެެވެ. މިގޮތުން އިޞލްާޙީ ފިޔވަޅައެް އޅަަންޖެހޭ ފަދަ ޢމަަލއެް މުވއަްޒަފަކު  

ސަރވސިް    ، ކޮށްފިނމަަ ސވިިލް  ނުވަތަ  ސުޕަވއަިޒަރު  މުވއަްޒަފގުެ  އެ 
އިދރާާގެ   ނުވަތަ  ކމޮިޝަނގުެ  ވެރޔިާ  ސެކްޝަނގުެ  ރސިޯސް  ހއިމުަން 

ކމޮިޝަނގުެ ސކެްރެޓރަީ ޖެނެރލަް ނުވަތަ އެ ވގަުތަކު ކމޮޝިަނގުެ ސކެްރެޓރަީ  
ޖެނެރަލްގެ މސައްޫލިއްޔަތު އަދކާުރާ ފަރާތުން އެ މވުއަްޒަފަށް އޞިްލާޙީ ފިޔަވަޅު  

 އޅަަންވާނއެެވެ. 
 

ޤާނޫނު ނަންބަރު    ،  އތޮް ނމަަވސެްމި މއާްދާގެ )ހ( ގއަި އެހނެް ބަޔނާްކޮށްފއަި )ށ(   



ގަވއާިދު  އދިާރާގެ މުވއަްޒަފުންގެ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަނުގެ    

 69 ވަނަ ޞަފްޙާ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަން 

ގވައާދިާ އއެްގޮތަށް    2007/5 ސިވލިް ސރަވސިްގެ ޤާނޫނު( އއާި މި  )ދވިެހި 
ފިޔަވޅަު   އޞިްލާޙީ  މުވއަްޒަފނުްނަށް  އދިާރގާެ  ކމޮިޝަނގުެ  ސިވިލް ސަރވިސް 

ބާރު  ، އޅެމުއާި ވަކކިުރމުގުެ  ކމޮިޝަނަށް    ، ވަޒީފއާިން  ސަރވިސް  ސިވިލް 
 ލިބިގެނވްއެެވެ. 

 
ށްތއަް ބެހގިެނވްާބއަިތަކއާި،  ކު 

ކުށުގެ ކުޑަ ބޮޑމުިނަށް ބަލއަި  
 ކުށްތއަް ދަރޖަަކުރނުް 

ނނަްބަރު   )ހ(  98-2 އއާި  5/ 2007ޤާނޫނު  ޤާނޫނު(  ސަރވސިގްެ  ސިވިލް  މި   ، )ދވިެހި 
ކމޮިޝަނުގެ    ، ގަވއާދިއާި ސަރވިސް  ސިވލިް  ޚިލާފވުާ  ކޮންޑކަްޓާ  އޮފް  ކޯޑް 

އިޞް މދެު  މވުއަްޒަފުންނާ  ވަޒީފއާިން  އިދާރާގެ  އޅެމުއާި  ފިޔވަަޅު  ލާޙީ 
)ދއޭް(    2މުވއަްޒަފުން އާނމްުކޮށް ކުރާނކެމަަށް ބެލވެޭ ކުށްތއަް    ، ވަކކިުރމުގުއަި

 )ދއޭް( ބވާަތަކީ:   2ބާވަތކަަށް )ކޓެަގރައީަކަށް( ބަހފާއަިވނާއެެވެ. މި 
 މުވއަްޒަފުގެ ހާޒިރއީާގޅުޭ ކުށތްއަް .1
 އެހެނިހެން ކުށްތއަް  .2

 
މއާްދާގެ   )ށ(    ބަޔާނކްޮށފްއަިވާ  މި  ގއަި  ކޮނމްެ    2)ހ(  ކުށްތއަް،  ބާވތަުގެ  )ދއޭް( 

ބަލއަި ކުޑބަޮޑމުނިަށް  ކުށގުެ  ވަކނިް،  ދރަޖައަަކަށް    4  ، ބާވަތއެް  )ހަތަރއެް( 
 )ހަތރައެް( ދރަޖައަަކީ:  4ދަރޖަަ ކޮށްފއަވިާނއެެވެ. މި 

 ފުރަތމަަ ދަރޖައަިގެ ކުށތްއަް .1
 ދެވނަަ ދރަޖައަިގެ ކުށްތއަް  .2
 ޖއަިގެ ކުށްތއަް ތިންވަނަ ދރަަ .3
 ވަޒީފއާިން ވަކކިުރވެޭ ފަދަ ކުށތްއަް .4

 
އޮތް  )ނ(    ބަހއަިލއަފިއަި  ދަރޖަަތކަަށް  ކުށްތއަް  ކރުާ  މުވއަްޒަފުން  ބާބުގއަި  މި 

ކުރމުަށފްަހު  ، ނމަަވސެް ވަޒަން  ކުޑބަޮޑމުިން  ކުށއެގްެ  އެކށަީގެނވްާ    ، އެ 
  ލިބގިެނވްއެެވެ. ފިޔަވޅައެް އޅެމުުގެ އިޚްތޔިާރު ސވިލިް ސަރވިސް ކމޮޝިަނަށް 

 
ހިމެނިފއަި ނވުި ނމަަވސެް )ރ(    ގަވއާދިުގއަި  ޤާނޫނު    ، މި  ކުރި ޢމަަލކަީ  މުވއަްޒަފު 

އަދި    2007/5ނަންބަރު   ގަވއާދިއާި  މި  އއާި  ޤާނނޫު(  ސަރވސިްގެ  )ސވިިލް 
ވނާމަަ ކމަގުއަި  ޢމަލައެް  ޚިލފާު  ކޮންޑކަްޓާ  އޮފް  ކުށއެްގެ    ، ކޯޑް  ކުރި  އެ 

ބަލަ އޅެމުއާި  ، އިކޑުަބޑޮުމިނަށް  ފޔިަވަޅު  އިޞްލާޙީ  މި    ، އެކށަީގެނވްާ  ނުވަތަ 
އިޚްތިޔރާު ވަކކިުރމުގުެ  ވޒަީފއާިން  މަތީން  ގޮތގުެ  ސިވލިް    ، ގަވއާދިުގއަވިާ 

 ސަރވިސް ކމޮިޝަނށަް ލިބގިެނވްއެވެެ. 
 

މަތގުެ ފނެްވަރު ރަނގޅަު  ޚދިު  ، މުވއަްޒަފުންގެ މސައަްކަތގުެ އަޚްލާޤު ރަނގަޅު ކުރމުަށއާި 3-98 މުވއަްޒަފަށް މަގދުއެްކުން 
މުވއަްޒަފުގެ ސުޕަވއަިޒަރު   ، ދުޅަހެޔޮ މސައަްކަތގުެ މާޙއަުލއެް ޤއާމިް ކުރމުަށް ، ކުރމުަށއާި

ނުވަތަ ސިވލިް ސަރވިސް ކމޮިޝނަގުެ އދިާރގާެ ހއިމުަން ރސިޯސް ސކެޝްަނގުެ ވެރޔިާ  
ވގަުތކަު ކމޮިޝނަުގެ   ނުވތަަ އެ  ކމޮޝިަނގުެ ސކެްރޓެަރީ ޖނެެރަލް  ސކެްރޓެރަީ  ނުވަތަ 

ޖެނެރަލްގެ މސައްޫލއިްޔތަު އަދކާުރާ ފަރާތުން ނވުަތަ ސވިލިް ސަރވސިް ކމޮިޝަނނުް އެ  
 މުވއަްޒަފަށް މަގދުއަްކއަި އރިުޝދާު ދެވދިާނއެވެެ. 

 
  ، )ފަހއެް( ދވުަހު ގަޑޖިެހި  5ވަޒީފާއަށް ހާޒރިުވމުގުއަި މސަްދވުަހއެްގެ ތެރގޭއަި   )ހ(  99މުވއަްޒަފުގެ ހާޒރިީއާގުޅޭ  



ގަވއާިދު  އދިާރާގެ މުވއަްޒަފުންގެ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަނުގެ    

 70 ވަނަ ޞަފްޙާ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަން 

އދަަދު   ފުރަތމަަ ދރަޖައަިގެ ކށުްތއަް  މިނެޓގުެ  ޖމުުލަ  ޖެހނުު  ގަޑި  ނުވތަަ    30އަދި  މިނެޓު  )ތިރސީް( 
ކނޮމްެ މީލާދީ   އއެަށްވުރެ އިތުރވުުން. މިގޮތނުް މސަްދުވަސް ގުނމުގުއަި ބަލާނީ 

ޖެނއުަރއީަށް އއެީ   31ޖެނުއަރީ އިން    01މަހަކަށވެެ. މސިާލު: ޖެނުއަރީ ނމަަ  
މުވއަްޒފަު ވަޒީފއާށަް ގޅުފިއަިވަނީ މަހއެްގެ ފުރަތމަަ ދުވހަުގއަި  މީލާދީ މަހކެވެެ.  

ނޫންނމަަ، އެ މުވއަްޒަފަށް ވަޒފީާ ޗިޓު ޖަހާފއަިވާ ތާރީހނުް އެ މީލާދީ މަހއެްގެ  
 ނިޔަލަށވެެ. 

 
 ، )ފނަަރަ( ދުވހަު ގޑަޖިެހި 15ވަޒީފާއަށް ހާޒިރވުމުގުއަި އަހަރުދވުަހގުެ ތެރގޭއަި  )ށ(   

)ހަތްދހިަ ފހައެް( މިނޓެު ނުވަތަ    75ޖމުުލަ މިނެޓގުެ އަދަދު    އަދި ގަޑި ޖހެުނު
އއެަށްވުރެ އިތރުުވުން. މިގތޮުން އހަަރުދވުަސް ގުނމުގުއަި ބަލނާީ ކޮނމްެ މީލާދީ  

މސިާލު:     31އިން    2022ޖެނުއަރީ    01ނމަަ    2022އަހަރަކަށވެެ. 
ވޒަީފއާަ  2022ޑސިމެްބަރ   މުވއަްޒފަު  އަހަރކެެވެ.  މީލާދީ  އއެީ  ށް  އަށް 

ނނޫްނމަަ ދވުަހގުއަި  ފރުަތމަަ  އަހރަުގެ  ވަޒީފާ    ، ގުޅިފއަިވނަީ  މވުއަްޒަފށަް  އެ 
 ޑސިމެްބަރގުެ( ނިޔލަށަެވެ.  31ޗިޓު ޖަހާފއަވިާ ތރާީހުން އެ މލީާދީ އަހަރުގެ )

 
 )އެކއެް( ދވުަހު ވަޒފީާއަށް ހާޒިރު ނުވުން.  1 )ނ(   

 
މުވއަްޒަފުގެ ހާޒރިީއާގުޅޭ ދެވަނަ  

 އް ދަރޖައަިގެ ކުށްތަ 
ތރެޭގއަި   )ހ(  99-1 އަހަރދުވުަހގުެ  ހާޒިރވުމުުގއަި  ދވުަހު    30ވަޒީފާއަށް  )ތިރސީް( 

އަދދަު    ، ގަޑޖިެހި މިނެޓުގެ  ޖމުުލަ  ޖެހުނު  ގަޑި  )އއެްސަތޭކަ    150އަދި 
އަހރަުދވުަސް   މިގޮތނުް  އިތުރވުުން.  އއެށަްވުރެ  ނުވތަަ  މިނޓެު  ފަނސްސާް( 

އަހަރަކަ މީލދާީ  ކޮނމްެ  ބލަާނީ  މސިާލު:  ގުނމުުގއަި   01ނމަަ    2022ށވެެ. 
އަށް އއެީ މީލާދީ އހަަރެކވެެ.    2022ޑސިމެްބަރ    31އިން    2022ޖެނުއަރީ  

ވަޒފީާއަށް ގޅުފިއަިވަނީ އަހަރުގެ ފުރަތމަަ ދުވހަުގއަި ނޫނންމަަ އެ   ، މުވއަްޒަފު 
( އަހަރގުެ  މީލާދީ  އެ  ތާރީހުން  ޖަހފާއަވިާ  ޗޓިު  ވަޒީފާ    31މުވއަްޒަފަށް 

 ލށަެވެ. ޑސިމެްބަރުގެ( ނިޔަ
 

މިގޮތުން    3ވިދވިދިިގނެް   )ށ(    ހުރުން.  ހާޒރިުނވުެ  ވަޒީފާއަށް  ދުވހަަށް  )ތނިއެް( 
ދވުސަތްަކަށވެެ.   މސައަްކަތު  ރސަމްީ  ބަލާނީ  ގުނމުގުއަި  ދވުަސް  ވިދވިދިިގނެް 

ބަންދު    1މސިާލު:   ހފަްތާ  ހއުްޓއަި  ހާޒިރުނވުެ  ވަޒފީާއަށް  ދވުަހު  )އެކއެް( 
ބަނދްު ދވުަސްތކަަކށަްފަހު ޖެހގިެން އަނންަ އެނމްެ  ނުވަތަ އެނޫނވްެސް ރސަމްީ  

)ދއޭް( ދވުަހވުސެް ވަޒީފާއަށް ހާޒިރުނވުެ ހރުއެޖްެނމަަ އއެީ    2ފުރަތމަަ ރސަމްީ  
 )ތިނއެް( ދވުސަްކމަށަް ބަލާނއެވެެ.   3ވިދވިދިިގނެް 

 
ތެރގޭއަި   )ނ(    ހުރުން.    5އަހަރުދވުަހގުެ  ހާޒިރުނވުެ  ވަޒީފއާަށް  ދވުަހު  )ފހައެް( 

ގޮތުން އަހަރދުވުަސް ގުނމުގުއަި ބަލާނީ ކޮނމްެ މީލދާީ އަހަރކަަށވެެ. މސިާލު:  މި
އށަް އއެީ    2022ޑސިމެްބަރ    31އިން    2022ޖެނއުރަީ    01ނމަަ    2022

ފުރަތމަަ   އަހރަުގެ  ގުޅިފއަިވނަީ  ވޒަީފާއަށް  މުވއަްޒަފު  އަހަރެކވެެ.  މީލާދީ 
ނޫންނމަަ ޖަ  ، ދުވހަުގއަި  ޗޓިު  ވަޒީފާ  މުވއަްޒފަަށް  އެ  އެ  ތާރހީުން  ހފާއަިވާ 
 ޑސިމެްބަރުގެ( ނިޔަލަށވެެ.   31މީލާދީ އަހރަުގެ )

 



ގަވއާިދު  އދިާރާގެ މުވއަްޒަފުންގެ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަނުގެ    

 71 ވަނަ ޞަފްޙާ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަން 

މުވއަްޒަފުގެ ހާޒރިީއާގުޅޭ  
 ތިންވަނަ ދަރޖައަިގެ ކުށތްއަް 

ތެރގޭއަި   )ހ(  99-2 އަހަރއެގްެ  ހާޒިރވުމުުގއަި  ދވުަހު    60ވަޒީފއާަށް  )ފސަދްޅޮސަް( 
އދަަދު    ، ގަޑޖިެހި މިނެޓގުެ  ޖމުުލަ  ޖެހނުު  ގަޑި  ސަތޭކަ(    300އަދި  )ތިން 

މިނެޓު ނުވަތަ އއެަށްވުރެ އިތުރވުުން. މިގޮތުން އަހަރދުުވަސް ގުނމުގުއަި ބަލާނީ  
އިން    2022ޖެނުއަރީ    01ނމަަ    2022ކޮނމްެ މީލދާީ އހަަރަކށަެވެ. މސިާލު:  

ވޒަީފާއަށް    2022ޑސިމެްބަރ    31 މުވއަްޒަފު  އަހރަެކވެެ.  މީލދާީ  އއެީ  އަށް 
ފރުަތަ އަހރަުގެ  ނނޫްނމަަގުޅިފއަިވނަީ  ދވުަހގުއަި  ވަޒީފާ    ، މަ  މވުއަްޒަފށަް  އެ 

 ޑސިމެްބަރގުެ( ނިޔލަށަެވެ.  31ޗިޓު ޖަހާފއަވިާ ތރާީހުން އެ މލީާދީ އަހަރުގެ )
 

މިގޮތުން    5ވިދވިދިިގނެް   )ށ(    ހުރނުް.  ހާޒިރނުުވެ  ވަޒީފއާަށް  ދުވަހަށް  )ފހައެް( 
މސައަްކަތު ރސަމްީ  ބަލާނީ  ގުނމުގުއަި  ދވުަސް  ދވުސަތްަކަށވެެ.  ވިދވިދިިގނެް   

ބަންދު    1މސިާލު:   ހފަްތާ  ހއުްޓއަި  ހާޒިރުނވުެ  ވަޒފީާއަށް  ދވުަހު  )އެކއެް( 
ނުވަތަ އެނޫނވްެސް ރސަމްީ ބަނދްު ދވުަސްތކަަކށަްފަހު ޖެހގިެން އަނންަ އެނމްެ  

)ހތަަރއެް( ދވުަހވުެސް ވަޒީފއާަށް ހާޒިރުނވުެ ހރުއެޖްެނމަަ   4ފުރަތމަަ ރސަމްީ  
 )ފަހއެް( ދވުސަްކމަަށް ބަލާނއެވެެ.  5އއެީ ވިދވިިދގިެން  

 
ތެރގޭއަި   )ނ(    ހުރުން.    9އަހަރުދވުަހގުެ  ހާޒިރުނވުެ  ވަޒީފއާަށް  ދވުަހު  )ނވުއައެް( 

މިގޮތުން އަހަރދުވުަސް ގުނމުގުއަި ބަލާނީ ކޮނމްެ މީލދާީ އަހަރކަަށވެެ. މސިާލު:  
އށަް އއެީ    2022ޑސިމެްބަރ    31އިން    2022ޖެނއުރަީ    01ނމަަ    2022

ފުރަތމަަ  މީ އަހރަުގެ  ގުޅިފއަިވނަީ  ވޒަީފާއަށް  މުވއަްޒަފު  އަހަރެކވެެ.  ލާދީ 
ނޫންނމަަ އެ    ، ދުވހަުގއަި  ތާރހީުން  ޖަހފާއަިވާ  ޗޓިު  ވަޒީފާ  މުވއަްޒފަަށް  އެ 
 ޑސިމެްބަރުގެ( ނިޔަލަށވެެ.   31މީލާދީ އަހރަުގެ )

 
މުވއަްޒަފުގެ ހާޒރިއީާގޅުިގެން  
ވަޒީފއާިން ވަކކިުރވެޭ ފދަަ  

 ކުށްތއަް 

ތެރގޭއަި   )ހ(  99-3 އަހަރއެގްެ  ހާޒިރވުމުުގއަި  ދވުަހު    75ވަޒީފއާަށް  ފަހއެް(  )ހތަްދހިަ 
އަދދަު    ، ގަޑޖިެހި މިނެޓުގެ  ޖމުުލަ  ޖެހުނު  ގަޑި  )ހތަްސަތޭކަ    750އަދި 

އަހރަުދވުަސް   މިގޮތނުް  އިތުރވުުން.  އއެށަްވުރެ  ނުވތަަ  މިނޓެު  ފަނސްސާް( 
އަހަރަ މީލދާީ  ކޮނމްެ  ބލަާނީ  މސިާލު:  ގުނމުުގއަި   01ނމަަ    2022ކަށވެެ. 

އަށް އއެީ މީލާދީ އހަަރެކވެެ.    2022ޑސިމެްބަރ    31އިން    2022ޖެނުއަރީ  
ވަޒފީާއަށް ގޅުފިއަިވަނީ އަހަރުގެ ފުރަތމަަ ދުވހަުގއަި ނޫނންމަަ އެ   ، މުވއަްޒަފު 

( އަހަރގުެ  މީލާދީ  އެ  ތާރީހުން  ޖަހފާއަވިާ  ޗޓިު  ވަޒީފާ    31މުވއަްޒަފަށް 
 ޔަލށަެވެ. ޑސިމެްބަރުގެ( ނި

 
މިގޮތުން    7ވިދވިދިިގނެް   )ށ(    ހުރނުް.  ހާޒިރނުުވެ  ވަޒީފއާަށް  ދުވަހަށް  )ހތައެް( 

ދވުސަތްަކަށވެެ.   މސައަްކަތު  ރސަމްީ  ބަލާނީ  ގުނމުގުއަި  ދވުަސް  ވިދވިދިިގނެް 
ބަންދު    1މސިާލު:   ހފަްތާ  ހއުްޓއަި  ހާޒިރުނވުެ  ވަޒފީާއަށް  ދވުަހު  )އެކއެް( 

 ބަނދްު ދވުަސްތކަަކށަްފަހު ޖެހގިެން އަނންަ އެނމްެ  ނުވަތަ އެނޫނވްެސް ރސަމްީ
ރސަމްީ   ހރުއެޖްެނމަަ   6ފުރަތމަަ  ހާޒރިުނުވެ  ވަޒީފއާަށް  ދވުހަުވެސް  )ހއައެް( 
 )ހަތއެް( ދވުސަްކމަަށް ބަލާނއެވެެ.  7އއެީ ވިދވިިދގިެން  

 
ތރެޭގއަި   )ނ(    ހުރުން  15އަހަރުދވުަހގުެ  ހާޒިރނުުވެ  ވަޒީފއާަށް  ދވުަހު  .  )ފަނރަަ( 

މިގޮތުން އަހަރދުވުަސް ގުނމުގުއަި ބަލާނީ ކޮނމްެ މީލދާީ އަހަރކަަށވެެ. މސިާލު:  



ގަވއާިދު  އދިާރާގެ މުވއަްޒަފުންގެ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަނުގެ    

 72 ވަނަ ޞަފްޙާ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަން 

އށަް އއެީ    2022ޑސިމެްބަރ    31އިން    2022ޖެނއުރަީ    01ނމަަ    2022
ފުރަތމަަ   އަހރަުގެ  ގުޅިފއަިވނަީ  ވޒަީފާއަށް  މުވއަްޒަފު  އަހަރެކވެެ.  މީލާދީ 

ނޫންނމަަ ޗި   ، ދުވހަުގއަި  ވަޒީފާ  މުވއަްޒފަަށް  އެ  އެ  ތާރހީުން  ޖަހފާއަިވާ  ޓު 
 ޑސިމެްބަރުގެ( ނިޔަލަށވެެ.   31މީލާދީ އަހރަުގެ )

 
އެހެނިހެން ކށުްތަކގުެ ތރެއެިން  
 ފުރަތމަަ ދރަޖައަިގެ ކށުްތއަް  

ނނަްބަރު   )ހ(  100 އއާި  5/ 2007ޤާނޫނު  ޤާނޫނު(  ސަރވސިގްެ  ސިވިލް  މި   ، )ދވިެހި 
ކޮންޑކަޓްއާި  ، ގަވއާދިއާި އޮފް  މުވއަްޒަފުން  ކމޮިޝނަުގެ    ، ކޯޑް  އިދރާާގެ 

އސެް.އޯ.ޕީ.ތަކއާި،  އސުޫލުތަކއާި،  އކެުލވަާލފާއަިވާ  އމަަލުކުރުމަށް 
ޖެނެރަލް   ސެކރްެޓރަީ  ކމޮޝިަނގުެ  ނުވަތަ  ކމޮޝިަނުން  ގއަިޑްލއަިންތކައާި، 
ނުވަތަ އެ ވގަުތކަު ކމޮިޝނަުގެ ސެކްރެޓރަީ ޖެނެރލަގްެ މސައްޫލިއްޔަތު އަދާކުރާ  

 ލް މމެޯތަކއާި، އަންގާ އެނގްުންތކަާ: ފަރާތުން ފޮނވުާ އިންޓރަނަ
 ޚިލާފުވނުް.  .1
 އއެިން ކމަަކަށް އިހމުލާުވނުް.  .2
ގވައާިދކަާ   .3 ނވުަތަ  ޤނާޫނަކާ  އއެިން  ސބަަބުން  ކުރމުގުެ  ފަރުވކާުޑަ 

ގއަިޑްލއަިނއްކަާ ނވުަތަ  އސެް.އޯ.ޕީ.އަކާ  ނވުަތަ  އސުޫލަކާ    ، ނުވަތަ 
ޖެނެ  ސކެްރެޓރަީ  ކމޮޝިަނގުެ  ނވުަތަ  ކމޮޝިަނުން  ރަލް  ނުވަތަ 

ޖެނެރލަްގެ   ސެކްރޓެަރީ  ކމޮޝިަނގުެ  ވގަުތކަު  އެ  ނުވަތަ 
މމެއޯަކާ   އިންޓރަނަލް  ފޮނވުާ  ފަރާތުން  އަދާކރުާ  މސައްޫލިއްޔަތު 

 ނުވަތަ އަނގްާ އެނގްމުަކާ  ޚިލފާުވނުް.
އޅެމުުގއަި ފިޔވަަޅު  މވުއަްޒަފުންނަށް އިޞލްާޙީ  ކުށް ސާބތިުވާ  މި   ،ތަޙުޤީޤށަް 

ރި ކުޑބަޮޑމުިނަށް  ފޔިަވޅައެް    ، ޢާޔތަްކރުމުަށްފަހުކުށގުެ  އިޞލްާޙީ  އެކަށގީެނވްާ 
 އޅެމުުގެ އިޚްތިޔާރު ސވިިލް ސރަވސިް ކމޮިޝަނށަް ލިބގިެނވްއެެވެ. 

 
ވަޒފީގާެ ޒިނމްާ އފުލުމުުގއަި    ، ހަވާލު ކޮށްފއަވިާ މސައަްކަތށަް ފަރުވާކުޑކަުރމުއާި )ށ(   

 ފަރުވކާުޑކަުރުން. 
 

އެ )ނ(    މސައަްކަތްތއަް  އަވސަމްިނުގއަި  ހަވާލކުުރާ  ނިނމްަނޖްެހޭ  މސައަްކަތއެް   
 ޒިނމްާދާރކުމައާެކު ނކުުރވެުން. 

 
އަމުރަށއާި  )ރ(    އއެްބާރުލމުއާި  ދޭނޖްެހޭ  މުވއަްޒފަު  ދއާިރގާއަި  މސައަްކަތު 

 އެންގުންތކަަށް ކިޔމަަންތރެިކަން ކުޑވަުން. 
 

މސައަްކަތް ކުރަން ހަ )ބ(    ތަނުން  ކަނޑއަޅަައިފއަިވާ މސައަްކތަުގަޑގީއަި  މޖަެހިފއަިވާ 
ހދޭަކރުމުއާި  ވގަުތު  ކަނކްމަުގއަި  އމައިްލަ  ނވުަތަ  އުޅުން  ބޭރގުއަި  ހއުްދަނެތި 

 ވަގތުު ބޭކރާު ކުރުން. 
 

 މުވއަްޒަފުގެ ރސަމްީ މސައަްކަތު ގޑަީގއަި އމައިްލަ މސައަްކަތް ކުރުން.  )ޅ(   
 

ފެންވަރަށް  )ކ(    ކަނޑއަަޅާ  މސައަްކަތް  ހަވލާުވާ  މުވއަްޒަފު  ކނަޑއަަޅާ އެ  އަދި   
 މއުްދަތަށް ނުނނިމްުން. 



ގަވއާިދު  އދިާރާގެ މުވއަްޒަފުންގެ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަނުގެ    

 73 ވަނަ ޞަފްޙާ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަން 

 
ކުރމުއާި )އ(    ޢމަަލު  ދަށފްަންތގީެ  މިނގްަނޑަށްވުރެ  އަޚްލޤާީ  އާނމްު   ، މޖުުތަމަޢުގެ 

 ވާހކަަދއެކްމުުގއަްޔއާި މުޚާޠަބު ކުރމުގުައި ހަޑިހތުުރު ބަހރުުވަ ބޭނުން ކރުުން. 
 

 އޮފީހުގެ ރސަމްީ ގަޑގީއަި ސިޔާސީ ވާހކަަދއެކްުން.  )ވ(   
 

މުވއަްޒަފުންނަށއާި )މ(    އެހެން  މސައަްކަތކްުރާ  ލބިިގަންނަ    ، އޮފީހުގއަި  ޚިދުމަތް 
 ހީ ސމަާސާ ކުރުން.  ، ފަރާތްތކަަށް އުނދގަޫވާ ގތޮަށް އަޑގުދަަކށޮް ވހާަކދައަްކއަި

 
 ވަޒީފާ އދަާކރުމުުގއަި އިހމުާލވުުން ނުވަތަ ފަރުވާކުޑވަުން.  )ފ(   

 
ކމޮޝިަނާ )ދ(    ސރަވިސް  އިދާރއާާ    ސިވިލް  ކމޮިޝނަުގެ  ނވުަތަ  ގޅުޭގޮތނުް 

ގޅުޭގޮތުން   މެންބރަުންނާ  ނުވތަަ  މނެްބަރަކާ  ކމޮޝިަނގުެ  ނވުަތަ  ގޅުޭގޮތނުް 
ގޅުޭގޮތުން   މވުއަްޒަފުންނާ  ނުވަތަ  މވުއަްޒަފަކާ  އދިާރގާެ  ކމޮޝިަނގުެ  ނުވަތަ 

ތުން  ނުވަތަ ދއަުލަތގުެ އިދާރާތކަާ ގޅުޭގތޮުން ނުވތަަ ދއަުލަތގުެ ވރެިންނާ ގޅުޭގޮ
މަޢުލޫމާތު   ދޮގު  ސާބތިުނުހފިޭ  ގޅުގޭޮތުން  މުވއަްޒަފނުްނާ  ދއަުލތަުގެ  ނުވަތަ 

 ފެތުރުން. 
އޅެުމުގައި    ފިޔވަަޅު  އޞިްލާޙީ  މވުއަްޒަފުންނަށް  ސާބިތވުާ  ކުށް  މި  ތަޙުޤީޤށަް 

ރިޢާޔތަްކރުމުަށްފަހު ކުޑބަޮޑމުިނަށް  ފޔިަވޅައެް    ، ކުށގުެ  އިޞލްާޙީ  އެކަށގީެނވްާ 
 ރު ސވިިލް ސރަވސިް ކމޮިޝަނށަް ލިބގިެނވްއެެވެ. އޅެމުުގެ އިޚްތިޔާ

 
ޢމަަލުތއަް   )ތ(    ގޮތކަަށް  ފަދަ  އުފެދދިާ  ހމަަނުޖެހުން  މދެގުއަި  މުވއަްޒަފުންގެ 

ގޮތކަަށް    ، ބެހއެްޓމުއާި ފަދަ  އަނިޔވާާ  މުވއަްޒަފކަަށް  އެހެން  ނވުަތަ  ތމިާ 
ބެހއެްޓމުއާި ރޅުއިެރވުުމަށް    ، ޢމަަލުތއަް  މވުއަްޒަފަކު  މސައަްކތަްކުރުން  ނވުަތަ 

 ނުވަތަ ކމޮިޝނަުގެ އިދާރގާެ ހމަަޖެހުން ނގަާލުމަށް މސައަްކތަްކރުުން. 
 

ފދަަ   )ލ(    ކުރނަްޖެހޭ  ގޅުގިެން  މުވއަްޒަފުންނާ  އެހެން  ދއާިރގާއަި  މސައަްކަތުގެ 
 މސައަްކަތްތއަް ނުކރުުން. 

 
އެހެނިހެން ކށުްތަކގުެ ތރެއެިން  

 ދެވަނަ ދރަޖައަިގެ ކށުްތއަް  
އޅެމުުގއަި  ހ( ) 100-1 ފިޔވަޅައެް  އފެަދަ  މުވއަްޒަފަށް  ފދަަ  އޅަަންޖެހޭ  ފިޔަވޅަު  އިޞްލާޙީ 

 އިހމުާލުވުން. 
 

އޅެމުއާި )ށ(    ފިޔވަަޅު  އިޞްލާޙީ  މވުއަްޒަފުންނށަް  ޚިލފާަށް  ގަވއާދިާ    ، ގަވއާދިާ 
 ޚިލާފަށް އފޮީހަށް ނުކުތނުް މަނާކރުނުް.

 
ނވުތަަ   )ނ(    ކމަުގެ  ވކަިކރުާނެ  ބުނެ  ވަޒީފއާިން  އޅަާނެކމަށަް  ފިޔވަަޅު  އިޞލްާޙީ 

 މުވއަްޒަފުންނަށް ބރިުދއެކްުން. 
 

ނނަްބަރު   )ރ(    އއާި  5/ 2007ޤާނޫނު  ޤާނނޫު(  ސަރވސިްގެ  ސިވލިް   ،)ދވިހެި 
ކޯޑް އޮފް    ، ސިވިލް ސަރވސިް ކމޮޝިަނގުެ އދިާރގާެ މވުއަްޒަފުނގްެ ގަވއާދިއާި



ގަވއާިދު  އދިާރާގެ މުވއަްޒަފުންގެ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަނުގެ    

 74 ވަނަ ޞަފްޙާ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަން 

 ކޮންޑަކޓްާ ޚލިާފވުުން. 
 

ކށޮް ހުންނަ ވެރޔިަކު ޤނާޫނާ ގވައާިދާ ޚލިާފުނވުާ ގތޮަށް ދޭ  މުވއަްޒަފުގެ އސިް )ބ(   
 އިރުޝާދތުަކާ އއެްގޮތވްާ ގޮތގުެ މަތނީް ގަސްތގުއަި މސައަްކަތް ނުކރުުން. 

 
ގެންގޅުމުއާި )ޅ(    ވަޒފީާގއަި  ފަރާތއެް  އެއްވެސް  ޚލިާފަށް  ގަވއާިދާ  އެފަދަ    ، މި 

 ފަރާތއެް ވަޒީފގާއަި ގނެްގޅުުމަށް ހއުްދަ ދިނުން. 
 

މުވއަްޒަފުނންށަް އިޞލްާޙީ ފިޔވަަޅު އޅެމުއާި )ކ(    ވޒަީފާއަށް    ، މި ގަވއާދިާ ޚލިާފަށް 
 ނުކުތުން މަނާކުރނުް. 

 
ކުރާ   )އ(    މސައަްކތަް  ހއުްދނަެތި  ކރުިން  ނމިމުުގެ  މސައަްކަތގުަޑި  ކަނޑއަަޅާފއަިވާ 

 ތަނުން ދިޔުން. 
 

 ސިޔސާީ ބަހުޘް ކުރުން.  ، މއާިއޮފީހުގެ ރސަމްީ ގަޑގީއަި ސިޔާސީ ވާހކަަ ދއެކްު )ވ(   
އޅެުމުގައި    ފިޔވަަޅު  އޞިްލާޙީ  މވުއަްޒަފުންނަށް  ސާބިތވުާ  ކުށް  މި  ތަޙުޤީޤށަް 

ރިޢާޔތަް ކރުމުަށްފަހު އެކަށގީެނވްާ އިޞލްާޙީ ފޔިަވޅައެް    ، ކުށގުެ ކުޑބަޮޑމުިނަށް 
 އޅެމުުގެ އިޚްތިޔާރު ސވިިލް ސރަވސިް ކމޮިޝަނށަް ލިބގިެނވްއެެވެ. 

 
މަތނީްއއެްބަ )މ(    ގޮތގުެ  އތިުރުން  ، ސްވެފއަިވާ  މސައަްކަތުގަޑގީެ  އިތުރު    ، ރސަމްީ 

އިންކާރު   އެކމަަށް  އެންގމުުން  ކުރމުަށް  މސައަްކަތއެް  ކުރނަްޖެހޭ  ގަޑީގއަި 
 ކުރުން. 

 
މދުލައާި )ފ(    ސަރކުާރގުެ  އެނމްެހއަި   ، ފއަސިއާއާި  ، ނަހމަަގޮތގުއަި  އޮފީހުގެ 

 ވސަީލަތތްއަް ބޭނުން ކުރުން. 
އޅެުމުގައި   ތަޙުޤީ ފިޔވަަޅު  އޞިްލާޙީ  މވުއަްޒަފުންނަށް  ސާބިތވުާ  ކުށް  މި  ޤށަް 

ރިޢާޔތަް ކރުމުަށްފަހު އެކަށގީެނވްާ އިޞލްާޙީ ފޔިަވޅައެް    ، ކުށގުެ ކުޑބަޮޑމުިނަށް 
 ސިވލިް ސަރވސިް ކމޮިޝަނށަް ލިބގިެނވްއެެވެ.  ، އޅެމުުގެ އިޚްތިޔާރު

 
 ރުން. މުވއަްޒަފުންގެ ޒާތީ މަޢލުމޫާތު ހމާކަު  )ދ(   

 
މާރމާާރީ ހިނގްުން ނވުަތަ އެހެން މުވއަްޒަފަކށަް އަނިޔއާއެް ވދެާނެ ފަދަ ޢމަަލއެް   )ތ(   

 ކުރުން. 
އޅެުމުގައި    ފިޔވަަޅު  އޞިްލާޙީ  މވުއަްޒަފުންނަށް  ސާބިތވުާ  ކުށް  މި  ތަޙުޤީޤށަް 

ރިޢާޔތަް ކރުމުަށްފަހު އެކަށގީެނވްާ އިޞލްާޙީ ފޔިަވޅައެް    ، ކުށގުެ ކުޑބަޮޑމުިނަށް 
 ސިވލިް ސަރވސިް ކމޮިޝަނށަް ލިބގިެނވްއެެވެ.  ، ޅމުުގެ އިޚްތިޔާރުއެ
 

ހމާކަރުަންޖެހޭ   )ލ(    މުވއަްޒަފު  ދއާިރގާއަި  މސައަްކަތގުެ  ގަސްތގުއަި  އެނގިހުރެ 
 އއެްވސެް މަޢުލމޫާތެއް ހމާަނކުުރުން. 

 



ގަވއާިދު  އދިާރާގެ މުވއަްޒަފުންގެ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަނުގެ    

 75 ވަނަ ޞަފްޙާ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަން 

ފއަިވާ  ނުވތަަ ހުށހަޅައަި  ، ވަޒީފގާެ މާޙއަުލުގެ ޝކަުވއާއެް މުވއަްޒަފު ހުށަހޅެމުުން )ގ(   
މަޢލުމޫާތަކާ   ދީފއަވިާ  އިދރާއާަކަށް  ގުޅޭ  ކމަާ  މވުއަްޒަފު  ބެލުމަށް  ޝަކވުއާއެް 
ދރެކަޮށްލމުގުެ   ނވުަތަ  ނިޔަތގުއަި  ބިރދުއެްކމުުގެ  މުވއަްޒަފށަް  އެ  ގޅުިގެން 

 ނިޔަތުގއަި އކެމަާ ސުވލާުކށޮް، އެ ވހާަކަ އެ މވުއަްޒަފު ގާތުގއަި ދއެްކނުް.
 

ގވައާިދާ   )ޏ(    ހމާަ ޤާނޫނއާި  މަޢުލމޫާތު  ދއަލުަތގުެ  ނުވތަަ  ކމޮޝިަނގުެ  ޚލިާފށަް 
ކުރުން  ، ކުރުން ކުރުން  ، ދޫ  މއިިން   ، ކޮޕީހދެުން  ، ބރޭު  ނވުަތަ  ކުރުން  ރކިޯޑު 

ކުރުން މގަުފަހި  ނުވަތަ    ، ކމަަކަށް  އެހީތެރވިދެިނުން  ކމަަކަށް  މއިިން  ނވުަތަ 
 މއިިން ކމައެް ކުރމުގުއަި ބއަިވެރވިނުް.

ކުށް މި  އޅެުމުގައި     ތަޙުޤީޤށަް  ފިޔވަަޅު  އޞިްލާޙީ  މވުއަްޒަފުންނަށް  ސާބިތވުާ 
ރިޢާޔތަް ކރުމުަށްފަހު އެކަށގީެނވްާ އިޞލްާޙީ ފޔިަވޅައެް    ، ކުށގުެ ކުޑބަޮޑމުިނަށް 

 ސިވލިް ސަރވސިް ކމޮިޝަނށަް ލިބގިެނވްއެެވެ.  ، އޅެމުުގެ އިޚްތިޔާރު
 

މަޢު  )ސ(    ލިބިފއަވިާ  މުވއަްޒަފށަް  ހއަސިިއްޔަތުން  ނަހމަަގޮތުގއަި    ، ލމޫާތއެްރސަމްީ 
 ބޭނުންކުރނުް. 

އޅެުމުގައި    ފިޔވަަޅު  އޞިްލާޙީ  މވުއަްޒަފުންނަށް  ސާބިތވުާ  ކުށް  މި  ތަޙުޤީޤށަް 
ރިޢާޔތަް ކރުމުަށްފަހު އެކަށގީެނވްާ އިޞލްާޙީ ފޔިަވޅައެް    ، ކުށގުެ ކުޑބަޮޑމުިނަށް 

 ސިވލިް ސަރވސިް ކމޮިޝަނށަް ލިބގިެނވްއެެވެ.  ، އޅެމުުގެ އިޚްތިޔާރު
 

 ގަނާކރުުން )ބުލކީުރުން(.  )ޑ(   
އޅެުމުގައި    ފިޔވަަޅު  އޞިްލާޙީ  މވުއަްޒަފުންނަށް  ސާބިތވުާ  ކުށް  މި  ތަޙުޤީޤށަް 

ރިޢާޔތަް ކރުމުަށްފަހު އެކަށގީެނވްާ އިޞލްާޙީ ފޔިަވޅައެް    ، ކުށގުެ ކުޑބަޮޑމުިނަށް 
 ސިވލިް ސަރވސިް ކމޮިޝަނށަް ލިބގިެނވްއެެވެ.  ، އޅެމުުގެ އިޚްތިޔާރު

 
އިދާރއާާ   )ޒ(    ކމޮިޝނަުގެ  ނވުަތަ  ގޅުޭގޮތނުް  ކމޮޝިަނާ  ސރަވިސް  ސިވިލް 

ގޅުޭގޮތުން   މެންބރަުންނާ  ނުވތަަ  މނެްބަރަކާ  ކމޮޝިަނގުެ  ނވުަތަ  ގޅުޭގޮތނުް 
ގޅުޭގޮތުން   މވުއަްޒަފުންނާ  ނުވަތަ  މވުއަްޒަފަކާ  އދިާރގާެ  ކމޮޝިަނގުެ  ނުވަތަ 

ލަތގުެ ވރެިންނާ ގޅުޭގޮތުން  ނުވަތަ ދއަުލަތގުެ އިދާރާތކަާ ގޅުޭގތޮުން ނުވތަަ ދއަު
މަޢުލޫމާތު   ދޮގު  ސާބތިުނުހފިޭ  ގޅުގޭޮތުން  މުވއަްޒަފނުްނާ  ދއަުލތަުގެ  ނުވަތަ 

 ފެތުރުން. 
އޅެުމުގައި    ފިޔވަަޅު  އޞިްލާޙީ  މވުއަްޒަފުންނަށް  ސާބިތވުާ  ކުށް  މި  ތަޙުޤީޤށަް 

ރިޢާޔތަްކރުމުަށްފަހު ކުޑބަޮޑމުިނަށް  ފޔިަ  ، ކުށގުެ  އިޞލްާޙީ  ވޅައެް  އެކަށގީެނވްާ 
 އޅެމުުގެ އިޚްތިޔާރު ސވިިލް ސރަވސިް ކމޮިޝަނށަް ލިބގިެނވްއެެވެ. 

 
އެހެނިހެން ކށުްތަކގުެ ތރެއެިން  
 ތިންވަނަ ދަރޖައަިގެ ކުށތްއަް  

އިދާރާގެ   )ހ(  100-2 ކމޮޝިަނުގެ  ނވުަތަ  ކމޮިޝަނގުެ  ނވުަތަ  ލޔިެކއިމުއެް  ސަރުކާރގުެ 
އޅޮުވއަިލއަި އސަްލު  ކު  ، ލިޔެކިޔމުއެގްެ  ހމިެނެނީ  ބަދަލު  ތރެޭގއަި  މގީެ  ރުން. 

 ތިރީގއަި މވިާ ލޔިެކއިުންތކަވެެ. 
 އެ މީހަކު މސައަްކަތގުއަި ގނެްގޅުެނޖްެހޭ ލިޔުންތއަް.  .1
 އޮފީހަށް ހށުަހެޅިފއަވިާ މއަސްަލއައެްގައި ހމިެނޭ ލިޔުންތއަް.  .2
 ހާޒިރީ ރިޕޯޓު.  .3



ގަވއާިދު  އދިާރާގެ މުވއަްޒަފުންގެ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަނުގެ    

 76 ވަނަ ޞަފްޙާ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަން 

 ވއަުޗަރ.  .4
 ޗއުްޓީގެ ރިކޯޑުތއަް.  .5
ލިޔު .6 އޮފީހގުެ  ފަދަ  ހާޒރިީ  އެކއިެކި  އިތުރުގަޑގީެ  އޮފހީުގެ  ނތްަކއާި 

 ރސަމްީ ލިޔުންތއަް. 
 

ހުނންަ މޢަުލޫމާތުތއަް )ށ(    އިދާރާގއަި  ޤާނޫނއާި    ، ކމޮިޝަނގުއަި ނުވތަަ ކމޮިޝނަުގެ 
ކުރުން  ، ގަވއާދިާ ޚިލފާަށް ހމާަ ކުރނުް ރިކޯޑު    ، ކޮޕީހދެުން  ، ބރޭު ކރުުން  ، ދޫ 

ކުރުން މަގުފަހި  ކމަކަަށް  މއިިން  ނވުަތަ  ކމަަކަށް  ނވުަތަ    ، ކުރުން  މއިިން 
 މއިިން ކމައެް ކރުމުުގއަި ބއަިވެރވިުން.  ، އެހީތެރިވދެިނމުއާި

 
މަޢލުމޫާތއެް )ނ(    ލިބިފއަވިާ  މުވއަްޒަފށަް  ހއަސިިއްޔަތުން  ނަހމަަގޮތުގއަި    ، ރސަމްީ 

 ބޭނުންކުރނުް. 
 

މުދަލއާި )ރ(    ބޭނުން    ، ފއަސިއާއާި  ، ސަރުކާރގުެ  ވސަީލަތތްއަް  އެނމްެހއަި  އޮފީހގުެ 
 މުގއަި ތިރގީއަި ބަޔާނކްޮށްފއަވިާ ފަދަ ކމައެް ކރުުން. ކުރު

 އިހމުާލުވުން ނުވތަަ ނަހމަގަޮތގުއަި އއެިން އއެްޗއެް ބޭނުން ކުރުން.  .1
 އއެިން އއެްޗއެް އމައިްލަކމަަކަށް ބޭނނުް ކުރނުް.  .2
 އއެިން އއެްޗަކަށް ގއެލްމުއެް ދިނުން.  .3
 މަލު ކުރުން. އއެިން އއެްޗަކަށް ގއެލްމުއެް ވދެާނެ ފަދަ ގޮތކަަށް ޢަ .4

 
ބޭނުނކްުރމުުގއަްޔާއި    )ބ(    ޚިދމުަތތްއަް  ފޯރުކށޮްދޭ  ކމޮޝިަނުން  ސރަވިސް  ސިވިލް 

ގޮތއެްގއަި   ނޖާއާިޒު  ނޫނވްެސް  އެ  ނުވަތަ  ހިފމުއާި  ރިޝވްަތު  ދިނމުުގއަި 
ލިބގިަތުން ޚިދމުަތއެް    ، ހަދިޔއާއެް  އަގނުެގޭ  ނުވަތަ  އއެްޗއެް  ނވުަތަ 

 އަގއުަދާނކުޮށް ލިބިގތަުން. 
 

 ރިޝވްަތު ދިނމުާއި ރޝިވްަތު ހފިނުް. )ޅ(   
 

ގޮތއެްގއަި   )ކ(    ނޖާއާިޒު  ގަސްތގުއަި  އިޚްތިޔާރު  މަޤމާުގެ  ލިބފިއަިވާ  މީހަކަށް  އެ 
ބޭނުން   ފަރތާއެްގެ ފއަިދއާަށް ނުވތަަ މޞަްލަޙަތށަް  ތމިާގެ ނވުަތަ ޙއަްޤު ނޫން 

 ކުރުން ނުވތަަ ބޭނުން ކުރނަް އޅުުން.
 

 އޮފސީް ބދަުނމާުވާ ފދަަ ކމައެް ކުރުން.   ، ރކުާރއާިސަ ، ދއަުލަތއާި )އ(   
 

 މަޢުލމޫާތު ލިބގިަތުން.  ، ޤާނޫނާ ގވައާިދާ ޚލިާފަށް މަޢުލމޫާތު ހމާަ ކުރމުއާި )ވ(   
 

 ގަނާކރުުން )ބުލކީުރުން(.  )މ(   
އޅެުމުގައި    ފިޔވަަޅު  އޞިްލާޙީ  މވުއަްޒަފުންނަށް  ސާބިތވުާ  ކުށް  މި  ތަޙުޤީޤށަް 

ރިޢާޔތަް ކރުމުަށްފަހުކުށގުެ ކުޑބަޮޑމުި އެކަށގީެނވްާ އިޞލްާޙީ ފޔިަވޅައެް    ، ނަށް 
 ސިވލިް ސަރވސިް ކމޮިޝަނށަް ލިބގިެނވްއެެވެ.  ، އޅެމުުގެ އިޚްތިޔާރު

 



ގަވއާިދު  އދިާރާގެ މުވއަްޒަފުންގެ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަނުގެ    

 77 ވަނަ ޞަފްޙާ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަން 

އިދާރއާާ   )ފ(    ކމޮިޝނަުގެ  ނވުަތަ  ގޅުޭގޮތނުް  ކމޮޝިަނާ  ސރަވިސް  ސިވިލް 
ގު  މެންބރަުންނާ  ނުވތަަ  މނެްބަރަކާ  ކމޮޝިަނގުެ  ނވުަތަ  ޅޭގޮތުން  ގޅުޭގޮތނުް 

ގޅުޭގޮތުން   މވުއަްޒަފުންނާ  ނުވަތަ  މވުއަްޒަފަކާ  އދިާރގާެ  ކމޮޝިަނގުެ  ނުވަތަ 
ނުވަތަ ދއަުލަތގުެ އިދާރާތކަާ ގޅުޭގތޮުން ނުވތަަ ދއަުލަތގުެ ވރެިންނާ ގޅުޭގޮތުން  
މަޢުލޫމާތު   ދޮގު  ސާބތިުނުހފިޭ  ގޅުގޭޮތުން  މުވއަްޒަފނުްނާ  ދއަުލތަުގެ  ނުވަތަ 

 ފެތުރުން. 
މި އޅެުމުގައި   ތަޙުޤީޤށަް  ފިޔވަަޅު  އޞިްލާޙީ  މވުއަްޒަފުންނަށް  ސާބިތވުާ  ކުށް   

ރިޢާޔތަްކރުމުަށްފަހު ކުޑބަޮޑމުިނަށް  ފޔިަވޅައެް    ، ކުށގުެ  އިޞލްާޙީ  އެކަށގީެނވްާ 
 އޅެމުުގެ އިޚްތިޔާރު ސވިިލް ސރަވސިް ކމޮިޝަނށަް ލިބގިެނވްއެެވެ. 

 
ވަ )ދ(    އެނޫނވްެސް  ވސަީލތަްތަކއާި  މީޑއިގާެ  މވުއަްޒަފުން  އެކއިެކި  ސީލަތތްއަް 

އޅުމުުގއަި އުޅޭ  މޖުުތަމަޢުގއަި  ނަންބަރު    ، ބޭނުންކުރމުގުއަްޔއާި   ޤާނޫނު 
ޓެރރަިޒމަްގެ    2015/32 ދަށުން  ގެ  ޤާނނޫު(  މަނކާުރމުުގެ  )ޓެރަރިޒމަް 

ހިތވްަރދުިނމުއާި ދނިމުުގެ    ، ޢމަަލުތކަަށް  ހިތވްަރު  ޢމަަލތުަކށަް  ޓރެަރިޒމަްގެ 
އެފަދަ ފޮޓއޯއާި ވީޑއިޯތއަް    ،  ބަސްތއަް ބޭނުންކުރމުއާިގޮތުން ބޭނނުްކުރވެޭ ފަދަ

ޓެރަރސިްޓް ޖމަާޢަތތްަކަށް ތއާީދކުުރކާަން ދޭހވަާ ފދަަ އެއްވެސް   ، އާނމްުކުރމުއާި
 ޢމަަލއެްކުރނުް. 

 
އެހެނިހެން ކށުްތަކގުެ ތރެއެިން  

ވަޒީފއާިން ވަކކިުރވެޭ ފދަަ  
 ކުށްތއަް 

ގަޑގީއަި   )ހ(  100-3 ރސަމްީ  ބރޭުނވްސެްމސައަްކަތުގެ  ގަޑގީެ  ރސަމްީ  ރސަމްީ    ، ނވުަތަ 
އެއްވެސް ސިޔާސީ ހަރަކތާއެްގއަި    ، މސައަްކަތުގއަި އުޅޭ އެއްވެސް ވަގތުއެްގއަި

 ބއަިވެރިވނުް. 
 

ފަރާތކަަށް   )ށ(    ވކަި  އަދކާުރމުުގއަި  މސައްޫލިއްޔަތު  މޤަމާުގެ  މުވއަްޒަފުގެ 
ވާ އޭނގާެ  ނވުަތަ  ގޮތކަަށް  ފަދަ  ދހޭަވާ  ޖބިުތަކއާި  ޖެހިފއަިވާކނަް 

ސިޔާސީ  އއެްވސެް  ގތޮަކަށް  ފަދަ  ހރުސައްެޅޭ  މސައްޫލިއްޔަތުތަކަށް 
 ހަރަކތާއެްގއަި ބއަިވރެިވުން. 

 
މަޤމާގުެ   )ނ(    ނވުަތަ  އަދކާުރމުގުއަި  މސައްޫލއިްޔަތު  މަޤމާގުެ  މުވއަްޒަފުގެ 

ތަޢއަްޞުބއެް  އއެްވސެް  ސިޔާސީ  ދިނމުގުއަި  ޚިދމުަތް  ހއަސިިއްޔަތުން 
 ގެނގްޅުުން. 

 
ހިނގްމުއާި )ރ(    ޢމަަލު  ބދައުަޚުލގާީ  ތެރގޭއަި  ގެނގްޅުމުއާި  ، އިދާރާގެ    ،އޮރިޔާނކްާޑު 

ދއެްކމުއާި ދހޭަކޮށދްޭ    ، ބެލމުއާި  ، އޮރިޔާންކާޑު  ޝއަުޤުވެރކިަން  ޖިންސީ 
 އެއްވެސް ހަރކަާތއެް ނވުަތަ ޢމަަލއެް ހިންގނުް. 

 
ޢމަަލއެް   )ބ(    ނރުއަްކާތެރި  މާޙއަުލގުއަި  އދަާކރުާ  ހމަނަޖުެހމުއެް ވަޒީފާ  ނުވތަަ 

 ހިންގުން ނވުަތަ އެފދަަ ކމައެް ކޮށފްނާެ ކމަުގެ އިންޒާރދުިނުން. 
 

ބރިު   )ޅ(    ދފީާނެކމަގުެ  ގއެްލމުއެް  ހަށިގަނޑށަް  ނުވތަަ  ފުރނާައަށް  މުވއަްޒަފއެްގެ 
 ދއެްކުން ނުވތަަ އިންޒާރދުިނުން. 



ގަވއާިދު  އދިާރާގެ މުވއަްޒަފުންގެ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަނުގެ    

 78 ވަނަ ޞަފްޙާ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަން 

 
ބަޔާންކޮށފްއަި )ކ(    ޤާނނޫގުއަި  ހާޒިރވުިއިރު  ނރުއަްކާތެރި  މސައަްކަތަށް  ފަދަ  ވާ 

 ހަތިޔާރއެް ގެނއަުން. 
 

ނުވަތަ   )އ(    ފަރތާަކަށް  އަންނަ  ލިބިގަންނނަް  ޚދިމުަތް  މާޙއަުލުގއަި  މސައަްކަތުގެ 
 އެހެން މުވއަްޒަފކަަށް ޖިންސީ ގޯނާ ކުރުން. 

 
 ރިޝްވތަު ދިނމުާއި ރޝިްވތަު ހިފުން.  ، ދއަުލަތގުެ މދުަލުން ވއަްކނަް ކރުމުއާި )ވ(   

 
ކުރާ   )މ(    ފަރާތނުް  ލިބފިއަިވާ  ބެލެނވިެރިކނަް  ޤާނޫނއެްގެ  އެ  ދށަުން  ޤާނޫނއެްގެ 

ރޢިާޔަތކްޮށް ނަންބަރު    ، ތަޙުޤީޤތުަކށަް  ސިވިލް    2007/5ޤނާނޫު  )ދވިެހި 
ސަރވސިްގެ ޤާނނޫު( އއާި ގވައާިދއާި ކޯޑް އޮފް ކނޮްޑަކޓްާ ޚިލާފވުކިނަް އިދާރީ  

 މިންގަނޑުން ސާބތިުވުން. 
 

ނގްުން ނވުަތަ އެހެން މވުއަްޒަފަކށަް އަނިޔއާއެވްެދނާެ ފަދަ ޢމަަލއެް  މާރާމާރީ ހި )ފ(   
 ކުރުން. 

 
ޖިންސީ  )ދ(    ވިޔަސް  ނުރހުމުުގއަި  އަދި  ރުހމުގުއަިވިޔސަް  މާޙއަުލުގއަި  އޮފީސް 

 ޖިންސީ ގޯނކާރުުން.  ، ޢމަަލެއް ހިނގްމުއާި
 

މަޢުލމޫތާު )ތ(    ސިއްރު  ދއަުލތަުގެ  ޚލިާފަށް  ގވައާިދާ  ކުރނުް  ޤާނޫނއާި  ދޫ    ، ހމާަ 
ކރުުން  ، ކުރުން ކމަަކަށް    ، ކޮޕީހދެުން  ، ބޭރު  މއިިން  ނވުަތަ  ކރުުން  ރިކޯޑު 

ކުރުން އެހތީެރވިެދިނމުއާި  ، މަގުފަހި  ކމަަކަށް  މއިިން  ކމައެް   ، ނވުަތަ  މއިިން 
 ކުރމުުގއަި ބއަވިެރވިުން. 

 
މަޢލުމޫާތއެް )ލ(    ލިބިފއަވިާ  މުވއަްޒަފށަް  ހއަސިިއްޔަތުން  ހމަަގޮތުގއަި  ނަ  ، ރސަމްީ 

 ބޭނުންކުރނުް. 
 

 .  ނތެުން އިތުބރާު މުވއަްޒަފގުެ ކމޮިޝަނށަް ( ގ )  
 

  ، އިޞްލާޙީ ފިޔވަަޅުތކައާި 
ފިޔަވަޅު ދމެި އޮންނާނެ  

 މުއްދަތު 

ނނަްބަރު   )ހ(  101 އއާި  5/ 2007ޤާނޫނު  ޤާނޫނު(  ސަރވސިގްެ  ސިވިލް  މި   ، )ދވިެހި 
މުވއަް  ، ގަވއާދިއާި ޚިލފާުވާ  ކޮންޑކަޓްާ  އޮފް  އަޅާނެ  ކޯޑް  ޒަފނުްނމާެދު 

މއާްދާގއަި    ، ފިޔަވަޅުތކައާި މި  މއުްދަތު  ދމެއިޮންނާނެ  ފިޔަވަޅުތއަް  އެ 
ގަވއާދިުގއަި   މި  އަޅާނީ  ފިޔަވަޅުތއަް  މި  މިވަނއީެވެ.  ބަޔާންކޮށފްއަި 

 ކަނޑއަެޅިފއަިވާ ކުށގުެ ދަރޖަަތކަަށް ރިޢާޔަތކްޮށވެެ. 
 

އޅަނާީ އަނ  )ށ(    ލިޔމުުން ނސަޭހަތް  ފުރަތމަަ ދަރޖައަގިެ ކުށްތކަަށް  ނވުަތަ  ގަބަހުން 
 ދިނމުުގެ އިޞލްާޙީ ފިޔވަޅަެވެ. 

ލޔިމުުން ދީފއަވިާ ނސަޭހަތއެް    ، އިތުރު ކުށއެް ނކުުރނާމަަ އަނގަބހަުން ނވުަތަ 
)އކެއެް( އަހަރދުުވހަުގެ    1މި ފިޔވަަޅު އަޅާ ތރާީހުން ފށެިގނެް  ، ދމެއިޮންނާނީ



ގަވއާިދު  އދިާރާގެ މުވއަްޒަފުންގެ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަނުގެ    

 79 ވަނަ ޞަފްޙާ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަން 

 މއުްދަތަށެވެ. 
 

ތކަަށް އޅަާނީ ލިޔމުުން ދޭ އިންޒާރު ދިނމުުގެ އޞިްލާޙީ  ދެވނަަ ދރަޖައަިގެ ކުށް )ނ(   
 ފިޔަވޅަވެެ. 

ދިނމުަށްފހަު އިންޒާރު  ދޭ  ނުވަތަ    ، ލިޔމުުން  ދަރޖައަިގެ  ދެވަނަ  މުވއަްޒަފު  އެ 
ނުކރުނާމަަ ކުށއެް  ދަރޖައަިގެ  ދމެއިޮންނާނީ  ، ތިންވަނަ  ދޭ  ، އިންޒާރު  ލިޔމުުން 

 ރުގދެވުަހުގެ މއުްދަތަށވެެ. )ދއޭް( އަހަ  2އިންޒާރު ދޭ ތާރީހނުް ފެށގިެން 
 

ތިންވަނަ ދަރޖައަިގެ ކުށތްަކަށް އޅަނާީ މުވއަްޒަފުގެ މޤަމާުގެ ފނަްތި ދށަްކުރމުގުެ   )ރ(   
 ފިޔަވޅަވެެ. 

މުވއަްޒަފުގެ މޤަމާުގެ ފނަްތި ދަށކްރުާނީ މުވއަްޒަފކަު އަދކާުރާ މަޤމާގުެ ވަޒީފގާެ  
  1ދަށް ފަންތގީެ މޤަމާަކަށް  )އެކއެް( ފަންތިއަށް ވުރެ    1އޮނިގަނޑގުއަި ހމިެނޭ  

)އެކއެް( އަހރަުދވުަހގުެ މއުްދތަަށވެެ. މުވއަްޒަފު ހމިެނޭ ވަޒީފގާެ އޮނގިނަޑުގއަި  
ވަގތުީގތޮުން އެ ފަންތގީެ މަޤމާއެް އުފއަްދއަި    ، ދަށް ފަނތްީގެ މަޤމާއެް ނެތްނމަަ

ން  އެ މއުްދަތަށް އެ މަޤާމަށް ހމަޖައަސްަންވާނއެެވެ. އަދި އެ މއުްދަތު ހމަަވމުު
ސީ.އެސް.  އޅަާއިރު  ފިޔވަަޅު  މި  ރުޖޫޢކަުރަނވްާނއެެވެ.  މަޤާމަށް  ހުރި  ކުރިން 
އެ   އަދި  ހުންނަނވްާނއެވެެ.  ފެންނނަް  ރެކޑޯު  ބދަަލުތކަގުެ  މި  ވއިުގއަިން 

 މުވއަްޒަފަށް ވަޒީފާ ބދަަލކުުރއެވްި ޗޓިުތައް ހވަާލކުުރަނވްާނއެވެެ. 
 

އިޞްލާޙީ ފިޔވަޅައެްގެ ގޮތުން  
ކަށް ވަޒީފއާަށް  ވަކި މއުްދތަަ 

 ނުނިކުމެ ހުރުމަށް އެނގްުން 

ދެވނަަ ދރަޖައައާި ތިންވނަަ ދރަޖައަިގެ ކށުްތކަަށް އޞިްލާޙީ ފިޔަވޅައެގްެ ގޮތުން   )ހ(  102
ގޮތަށް    14 ނލުިބޭ  މުސާރަ  މއުްދަތކަަށް  ދިގނުޫން  ވުރެ  ދުވހަަށް  )ސާދަ( 

ން މަނކާރުމުުގއަި  އޮފީހަށްނކުުތުން މަނާކރުެވދިާނއެވެެ. މިގޮތުން އޮފީހަށް ނކުުތު
 ދުވސަތްއަް ގުނނަްވާނީ ބަނދްު ދވުސަްތައް ހމިަނއަިގެންނވެެ.  

 
ދޭ   )ށ(    ލިޔމުނުް  އަޅާނީ  ފޔިަވޅަު  މި  އޅަާނމަަ  ފިޔަވޅަު  މި  ދަރޖައަިން  ދެވނަަ 

ކުށއެް   ދރަޖައަިގެ  ދވެަނަ  ތރެޭގއަި  މއުްދަތގުެ  އިންޒާރގުެ  އެ  އިންޒާރަށްފަހު 
 މުވއަްޒަފު ކރުމުުންނވެެ. 

 
ތިންވަނަ ދަރޖައަިން މި ފިޔވަަޅު އޅަާނމަަ މި ފިޔވަަޅު އަޅާނީ މޤަމާުގެ ފަންތި   )ނ(   

 ދަށކްުރމުުގެ ފިޔވަަޅު އޅެމުުގެ ކުރނިްނެވެ. 
 

ފިޔަވަޅަށފްަހު )ރ(    މަނކާުރމުުގެ  ނކުުތނުް  އަހަރދުުވހަުގެ    2  ، އޮފީހަށް  )ދއޭް( 
އެ    ، ގެ ކުށއެް ކޮށފްިނމަަތެރޭގއަި ދވެަނަ ދަރޖައަިގެ ނވުަތަ ތިންވަނަ ދަރޖައަި

ކޑުަބޑޮމުިނަށް   ކުށގުެ  ނުވތަަ  ދަށްކރުެވދިާނއެެވެ.  ރޭނކްު  މޤަމާުގެ  މުވއަްޒަފުގެ 
 ބަލއަި ވަޒީފއާިން ވކަިކރުެވދިާނއެވެެ. 

 
އސިްލާހީ ފިޔވަަޅުތއަް  

 އޅެުމުގއަި ޢމަަލކުުރާނެ އޞުޫލު 
  ، ކށުަކއާި ގޅުިގެން  ސިވިލް ސރަވސިް ކމޮޝިަނގުެ އދިާރގާެ މުވއަްޒފައެް ކރުި )ހ(  103

ޢމަަލުކުރނާީ   އޅެމުުގއަި  މއަްޗަށް  މުވއަްޒަފއެްގެ  ފިޔވަަޅުތއަް  އސިްލާހީ 
 އަންނަނިވި ގޮތށަެވެ. 

ބަޔާނކްޮށްފއަވިާ   .1 މގިަވއާދިުގއަި  އޅެމުުގއަި  ފޔިަވޅަު    2އސިްލާހީ 



ގަވއާިދު  އދިާރާގެ މުވއަްޒަފުންގެ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަނުގެ    

 80 ވަނަ ޞަފްޙާ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަން 

ކޮނމްެ   އޅަަންވނާީ  ފިޔަވަޅު  އސިްލާހީ  ކުށށަް،  ބވާަތގުެ  )ދއޭް( 
   ބާވަތކަަށް ވަކިނންެވެ. 

ހުރހިާ   .2 ފިޔވަަޅުތކަަކީ  އސިްލާހީ  އޅަާ  ހާޒިރއިގާޅުިގެން  މުވއަްޒަފުގެ 
އއެްވސެް   އސުޫލަކުން،  ހމަަހމަަ  މެދގުއަި  މުވއަްޒަފުންގެ 
ތަކއެކްަން   އަޅާފިޔވަަޅު  ކރުމުެއްނެތި  ތަފތާު  މުވއަްޒަފަކަށް 
ކަށވަަރުކރުމުަށްޓކައަި، މުވއަްޒަފގުެ ހާޒިރއީާ ގޅުގިެން އަޅާ އސިްލާހީ  

ފިޔވަަޅު އޅެުމަށް  ފިޔަވަ ހާޒިރއީާ ގޅުގިެން އސިްލާހީ  ޅު އޅަަނވްާނީ، 
ބަޔާނކްޮށްފއަވިާގތޮަށެވެ. ގަވއާިދގުއަި    މުވއަްޒަފގުެ   ، މގިޮތުން  މި 

  ކމޮޝިަނގުެ  އޅަާނީ   ފިޔވަޅަު  އސިްލހާީ   އޅަާ  ގޅުިގެން   ހާޒިރއީާ
 . ބއަިންނެވެ  ބެހޭ  ރސިސޯއްާ ހއިމުަން އިދާރާގެ 

އޞިް .3 އެއްވެސް  އޅަަންވާނީމުވއަްޒަފަކަށް  ފިޔވަޅައެް  ކުށް    ، ލާޙީ 
ފުރޞުަތދުީ ޖަވާބދުާރވީމުުގެ  މުވއަްޒަފށަް  ހމާަކމައާި    ، ކޮށްފއަވިާ 

އޅަަންޖެހޭ   ފޔިަވޅަު  އިޞލްާޙީ  މުވއަްޒަފމާދެު  ހމަަހމަަކމައާެކުގއަވެެ. 
ނގެމުަކާ   ބަޔާން  މުވއަްޒަފުގެ  ހކެިބަހއާި  ހކެީނގްެ  ކުށްތކަަކީ  ބއައެް 

ލިޔކެިޔުންތކަުން   ފެނންަ  ނުލއަި  ވސަލީަތކަުން  އނެޫންވެސް  ނވުަތަ 
ކމަގުއަި   ކުށއެް  ފދަަ  އޅަަންޖެހޭ  ފިޔވަަޅު  ބިނކާޮށް  ހަގީގަތަށް 
 ވީނމަަވސެް، މވުއަްޒަފަށް ޖވަާބުދރާވީމުުގެ ފުރޞުަތު ދޭނވްާނއެެވެ.  

އެއްވެސް މުވއަްޒަފަކށަް އެއްވެސް އސިްލާހީ ފިޔވަޅައެް އޅަައިފިނމަަ،  .4
ފިޔަ  އސިްލާހީ  ސބަަބު  އަޅާފއަިވާ  އަޅާފއަިވާ  ފިޔަވަޅު  އެ  ވޅައާި، 

އަނގްަން   އދިާރއާިން  ކމޮޝިަނގުެ  މުވއަްޒަފކަަށް  އެ  ލިޔމުުން 
ޕަރސަނލަް   މވުއަްޒަފގުެ  ރކެޯޑށަްޓަކއަި  ލިޔުން  އެ  އަދި  ވާނއެެވެ. 

 ފއަިލުގއަި ރއަްކކާުރަނވްާނއެެވެ.  
 

ބަޔާންކޮށފްއަިވީނމަވަސެް )ށ(    އެހެން  ގއަި  )ހ(  މއާްދާގެ  ވއަްޒަފަކަށް  މު  ، މި 
ފޔިަވޅައެއްޅައަި ފރުުސަތދުީފއަިވނީމަަވސެް  ، އސިްލާހީ   ،އސިްލާހުވާން 

ނުފެނި އސިްލާހވުނުް  ފަރާތުން  އޅަާފއަިވާ    ، މުވއަްޒަފއެްގެ  ފިޔވަަޅު  އސިްލހާީ 
ބަޔނާްކޮށްފއަވިާ   ގވައާިދގުއަި  )މި  ކުރާނމަަ    2ބާވަތގުެކުށް  ތކަުރާރު  ބވާަތް( 

ވަކކިު ވަޒީފއާިން  ކމޮޝިަނަށް  މުވއަްޒަފު  ސަރވިސް  އިޙްތިޔާރު ސވިިލް  ރމުުގެ 
 ލިބިގެން ވއެވެެ. 

 
އޮފީހަށް ނުކުތުން    ، އެއްވެސް މުވއަްޒަފއެް އޮފީހަށް ނކުތުުން މަނކާުރވެއިޖްެނމަަ )ނ(   

އިދާރއާިން   ކމޮޝިަނގުެ  މުވއަްޒަފަކަށް  އެ  ލިޔމުުން  ސބަަބު  މަނާކުރވެުނު 
ރެކޯޑަ ލޔިނުް  އެ  އަދި  ވނާއެެވެ.  ޕރަސަނަލް  އަންގަން  މުވއަްޒަފގުެ  ށޓްަކއަި 

 ފއަިލުގއަި ރއަްކކާުރަނވްާނއެެވެ. 
 

ވކަިކށޮްފިނމަަ )ރ(    ވަޒީފއާިން  މުވއަްޒަފއެް  ވކަކިުރވެުނު    ، އެއްވެސް  ވަޒީފއާިން 
ސބަަބު ލިޔމުުން އެ މުވއަްޒަފކަަށް ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަނގުެ އދިާރއާިން  

ރެކޯ ލޔިނުް  އެ  އަދި  ވނާއެެވެ.  ޕރަސަނަލް  އަންގަން  މުވއަްޒަފގުެ  ޑަށޓްަކއަި 
 ފއަިލުގއަި ރއަްކކާުރަނވްާނއެެވެ. 

 



ގަވއާިދު  އދިާރާގެ މުވއަްޒަފުންގެ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަނުގެ    

 81 ވަނަ ޞަފްޙާ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަން 

އިޞްލާޙީ ފިޔވަޅަަށްފހަު އިތުރު  
ކުށއެްކުރމުުން އަޅާނެ  

 ފިޔަވަޅުތއަް 

ކުށް ތަކުރރާުކުރމުުން    ، ކުށގުެ ދރަޖަަތަކަށް ރިޢާޔތަްކޮށް އޞިްލާޙީ ފިޔަވަޅު އޅެމުަށްފހަު 104
އޅެމުއާި ފިޔވަަޅު  އޅަައިފއަިވާ  މު   ، އިޞްލާޙީ  ރިޢާޔތަކްޮށް  ކުށތްަކަށް  ކރުާ  ވއަްޒަފު 

ގޮތގުެ   ތިރީގއަވިާ  ޢމަލަުކރުާނީ  ވަކކިުރމުގުއަި  ވަޒފީއާިން  ފިޔވަޅަަށްފހަު  އިޞްލާޙީ 
 މަތީންނެވެ. 

 
އަނގަބަހނުް ނސަޭހަތްދީ  1އަނގަބަހުން ނސަހޭަތދްޭނީ   )ހ(    ފހަަރއުެވެ.    ، )އެކއެް( 

ރތަމަަ ދަރޖައަިގެ ކުށއެް ކށޮްފިނމަަ އިޞްލާޙީ  އެ ލިޔުން ބާޠިލވުމުުގެ ކުރނިް ފު
 ފިޔަވޅައެގްެ ގތޮުން ލިޔމުުން ނަސޭހތަްދޭނވްާނއެެވެ. 

 
ދނޭީ   )ށ(    ނަސޭހތަް  ދޭ  ލިޔމުުން    2ލިޔމުުން  ދެފަހރަަށް  ފަހަރަށވެެ.  )ދއޭް( 

ލިޔމުުން ދފީއަިވާ ނަސޭހަތް ބާޠލިުވމުގުެ ކުރނިް    ، ނަސޭހަތްދފީއަިވާ މުވއަްޒަފކަު
ކޮށފްނިމަަފުރަތމަަ ކުށއެް  ދރަޖައަިގެ  ދރަޖައަިން   ،   ދެވނަަ  މއުްޒަފަކަށް  އެ 

 އޅެމުަށް ކަނޑއަޅެޭ ފިޔވަޅައެް އޅެޭނއެެވެ.
 

ދޭނީ   )ނ(    އިންޒާރު  ދޭ  އިންޒާރު   1ލިޔމުުން  ދޭ  ލިޔމުުން  ފަހަރއުވެެ.  )އެކއެް( 
 އެ އިންޒާރު ބާޠިލވުމުުގެ ކުރިން:  ، ދީފއަިވާ މުވއަްޒަފކަު

ދަރޖަަ .1 ފަނތްި  ފުރަތމަަ  މޤަމާުގެ  ކޮށފްިނމަަ  ކށުއެް  އިތުރު  އިން 
)ސދާަ( ދވުަހަށް ވުރެ ދގިުނޫން މއުްދތަަކަށް    14ދަށކްުރުން ނވުަތަ  

އިހތްިޔާރު   މަނކާުރމުގުެ  އޮފހީަށްނކުުތުން  ގޮތށަް  ނުލިބޭ  މުސާރަ 
 ސިވިލް ސރަވިސް ކމޮިޝނަަށް ލިބގިެން ވއެެވެ. 

ދަރޖަަ .2 ތިނވްަނަ  ނވުަތަ  ދރަޖައަިގެ  ކޮށފްިނމަަދެވނަަ  ކުށއެް    ، އިގެ 
ނުވތަަ   ދަށކްުރނުް  ފަނތްި  ވރުެ    14މަޤމާުގެ  ދުވހަަށް  )ސދާަ( 

އޮފީހށަްނކުުތުން   ގތޮަށް  ނުލިބޭ  މުސާރަ  މއުްދަތކަަށް  ދިގނުޫން 
މުވއަްޒަފު    ، މަނާކުރުން ނުވތަަ އެ ކުރި ކުށގުެ ކޑުަބޑޮުމިނަށް ބލައަި

ސަރވި ސިވލިް  އހިްތިޔާރު  ވކަިކރުމުުގެ  ކމޮިޝނަަށް  ވަޒީފއާިން  ސް 
 ލިބިގެން ވއެވެެ. 

 
ރޭންކް   )ރ(    މަޤމާގުެ  ނުވތަަ  މުވއަްޒަފަކު  މަނކާޮށފްއަިވާ  ނކުުތުން  އޮފީހަށް 

މުވއަްޒަފކަު އެޅިތާ    ، ދަށކްޮށްފއަވިާ  ފިޔަވަޅު  އަހރަުދވުަހގުެ    2އެ  )ދއޭް( 
އެ    ، ތެރޭގއަި ދވެަނަ ދަރޖައަިގެ ނވުަތަ ތިންވަނަ ދަރޖައަިގެ ކުށއެް ކޮށފްިނމަަ

ބލައަި ކުޑބަޮޑމުިނށަް  ކުށގުެ  ވކަކިުރމުުގެ    ، ކުރި  ވަޒފީއާިން  މުވއަްޒަފު  އެ 
 އިހްތިޔާރު ސވިިލް ސރަވިސް ކމޮޝިަނަށް ލިބގިެން ވއެެވެ. 

 
މުވއަްޒަފުގެ ހާޒރިއީާގޅުިގެން  

 މަގުދއެްކުން 
ރސަމްީ  )ހ(  105 ކަނޑއަަޅާފއަިވާ  ނުވތަަ  ކުރާނމަަ،  ފަރވުާކުޑަ  ހޒާިރީއަށް  މުވއަްޒަފު 

ބަޔނާކްޮށްފއަވިާ  މސަަ ގވައާިދގުއަި  މި  ނވުާނމަަ،  ހާޒިރު  ގޑަިއަށް  އްކަތު 
ނުފެތނުުކމަގުއަި ވނީމަަވސެް، މވުއަްޒަފުގެ   ކށުްތކަަށް  ހާޒިރއީގާުޅޭ  މުވއަްޒަފުގެ 
ސިވިލް   ނވުަތަ  ސުޕވައަިޒަރު  މުވއަްޒަފުގެ  އެ  ކުރމުަށް،  ރަނގަޅު  ހާޒިރީ 

 ސެކޝްަނުގެ ވރެޔިާ ނުވތަަ  ސަރވިސް ކމޮިޝަނގުެ އދިާރގާެ ހއިމުަން ރސިސޯް
ކމޮިޝަނގުެ ސކެްރެޓރަީ ޖެނެރލަް ނުވަތަ އެ ވގަުތަކު ކމޮޝިަނގުެ ސކެްރެޓރަީ  
މގަުދއަކްއަި   މުވއަްޒަފށަް  އެ  ފަރތާުން  އަދކާރުާ  މސައްޫލިއްޔަތު  ޖެނެރަލްގެ 



ގަވއާިދު  އދިާރާގެ މުވއަްޒަފުންގެ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަނުގެ    

 82 ވަނަ ޞަފްޙާ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަން 

 އިރުޝާދު ދވެދިާނއެެވެ. 
 

އޅެު )ށ(    ފޔިަވަޅު  އސިްލާހީ  މުވއަްޒފަަކަށް  ކރުނިްހާޒިރއީާގޅުގިެން  އެ ، މުގެ 
ސިވލިް   އެހެނީ  ނކުުރއެެވެ.  ލާޒމިއެް  މއާްދާ  މި  މަގދުއެްކމުަށް  މުވއަްޒަފަށް 
މުވއަްޒަފަކވުސެް   ކނޮމްެ  މސައަްކަތްކުރާ  އިދާރގާއަި  ކމޮޝިަނގުެ  ސަރވިސް 
ފުރިހމައަަށް   ކޮންޑަކޓްަށް  އޮފް  ކޯޑް  ގަވއާދިއާި  ޤާނޫނއާި  ވާނވްާނީ 

ހިތާ ސފިަތަކގުެ  މސައަްކތަު   ، ހުރމުަތްތެރކިޮށް  ރވިެތި  ފުރހިމަަ  އަޚްލާގގުެ   
އދަި އާނމްު    ، ޕްރފޮޝެނަަލް މިނގްަނޑުތއަް ހިފހައަްޓާ  ، މަތީގއަި މސައަްކަތކްުރާ

 އަޚްލާގު ރނަގަޅު މވުއަްޒަފއެް ކމަގުއަެވެ.
 

ހާލަތއެް   )ނ(    އޅަަނޖްެހޭ  ފިޔވަަޅު  އސިްލާހީ  މުވއަްޒފަަކަށް  ހާޒިރއީާގޅުގިެން 
ނު ކޮށފްިނމަަމެދުވެރވިއެޖްެނމަަ  ކުށއެް  އެފަދަ  މުވއަްޒަފކަު  މުވއަްޒަފަށް  ، ވތަަ 

މި  ހލާަތގުއަި  މި  ނޅާއަވެެ.  ހުރަހއެް  މއާްދާ  މި  އޅެުމަށް  ފިޔވަަޅު  އސިްލާހީ 
ގަވއާދިުގއަި ބަޔާނކްުރގާޮތގުެ މަތިން އެ މުވއަްޒަފަކަށް އސިްލާހީ ފިޔަވޅަު އަޅަން 

 ކނަް ދޭންވނާއެެވެ. ވާނއެެވެ. އަދި ލސަްނުކށޮް އެކނަް ކުރުމަށް އސިް
 

މުވއަްޒަފުގެ އަހަރދުވުަހުގެ  
ހޒާިރީއާގުޅޭ ކށުްތަށް ދަރޖަަ  

 ކުރާނގެޮތް 

ވަޒީފއާަށް   )ހ(  105-1 ތރެއެިން  ކުށްތކަުގެ  ހާޒރިީއާގުޅޭ  އަހަރދުުވހަުގެ  މުވއަްޒަފުގެ 
އަހަރއެް   މީލދާީ  ކނޮމްެ  ކުރނާީ  ދަރޖަަ  ކުށް  ގަޑޖިެހމުގުެ  ހާޒިރުވމުގުއަި 

ނމިު އެ  ނމިމުުން،  ރިޕޯޓށަްބަލއަި،  ހާޒިރީ  މުވއަްޒަފުގެ  އަހަރުގެ  މީލާދީ  ނު 
މނިްވަރަށް   ކަނޑއަޅަައިފއަިވާ  ގޮތގުއަި  ކށުއެްގެ  ގަޑޖިެހުން  ދަރޖައައެްގއަި 

 ގަޑޖިެހމުުގެ ކުށް ފެތޭ އެނމްެ މަތީ ދަރޖައައެްގއަވެެ.  ، ބަލއަިގެން
ހު ގަޑޖިެހި،  )ނވަވާސީް( ދުވަ   29: މީލާދީ އަހރަުގއަި މުވއަްޒަފަކު  1މސިާލު  

އދަަދކަީ   މިނެޓގުެ  ޖމުުލަ  ޖހެުނު  ގަޑި  އަށްޑިހަ    789އަދި  )ހަތްސަތކޭަ 
ފުތަރމަަ   ކުރވެޭނީ  ދރަޖަަ  ކުށް  މި  މުވއަްޒަފގުެ  މި  ނމަަ،  ނުވއައެް( 
ކުށް ދރަޖަަ ކުރމުގުއަި އެ ދަރޖައައެްގއަި  ދަރޖަާގއަވެެ. ސބަަބަކީ، ގަޑޖިެހމުުގެ 

އަދދައާި ދވުަހގުެ  ދެ    ކަނޑއަަޅާފއަިވާ  ބލެމުުން،  އަދދަަށް  މިނެޓގުެ  ޖމުުލަ 
 ޝަރުތު އއެްކޮށް ފުރިހމަވަަނީ ހމައަކެަނި ފރުަތމަަ ދަރޖައަިންކމަަށް ވތާއީެވެ.

މވުއަްޒަފަކު  2މސިާލު   އަހރަުގއަި  މީލާދީ  ގަޑޖިެހި،    30:  ދވުަހު  )ތިރސީް( 
އދަަދކަީ   މިނެޓގުެ  ޖމުުލަ  ޖެހނުު  ގަޑި  ތިރސީް    234އަދި  )ދއުސިއަްތަ 

ދވެަނަ  ހަތަރެ ކުރަނވްާނީ  ދަރޖަަ  ކުށް  މި  މުވއަްޒަފުގެ  މި  ނމަަ،  އް( 
ކުށް ދރަޖަަ ކުރމުގުއަި އެ ދަރޖައައެްގއަި  ދަރޖަާގއަވެެ. ސބަަބަކީ، ގަޑޖިެހމުުގެ 
ދެ   ބލެމުުން،  އަދދަަށް  މިނެޓގުެ  ޖމުުލަ  އަދދައާި  ދވުަހގުެ  ކަނޑއަަޅާފއަިވާ 

ޖއަިން ފުރހިމަަވީނމަަވސެް، ޝަރުތު އއެްކޮށް ފރުަތމަަ ދަރޖަަ އަދި ދެވނަަ ދަރަ
ދަރޖަަ   ދވެަނަ  ދަރޖައަަކީ  މަތީ  އެނމްެ  ފތެޭ  ކުށް  ގަޑޖިެހމުުގެ  ހާލަތުގއަި  މި 

 ކަމަށް ވާތއީެވެ. 
 

ހާޒިރު   )ށ(    ވަޒީފއާަށް  ތެރއެިން  ކުށތްަކގުެ  ހާޒިރއީގާުޅޭ  އަހރަުދވުަހގުެ  މުވއަްޒަފުގެ 
ނމިމުުން، ނމިުނު މީލާދީ    ނުވމުުގެ ކުށް ދރަޖަަ ކުރާނީ ކޮނމްެ މީލާދީ އަހަރއެް

ނުވުން   ހާޒިރު  ދަރޖައައެްގއަި  އެ  ރިޕޯޓށަްބަލއަި،  ހާޒިރީ  މވުއަްޒަފުގެ  އަހަރުގެ 
ބަލއަގިެން މިންވަރަށް  ކަނޑއަޅަައިފއަިވާ  ގޮތގުއަި  ނުވމުުގެ  ، ކުށއެްގެ  ހާޒިރު 



ގަވއާިދު  އދިާރާގެ މުވއަްޒަފުންގެ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަނުގެ    

 83 ވަނަ ޞަފްޙާ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަން 

 ކުށް ފެތޭ އެނމްެ މަތީ ދަރޖައައެްގއަވެެ.  
މވުއަްޒަފ1ަމސިާލު   އަހަރގުއަި  މީލދާީ  ވޒަީފާއަށް    7ކު  :  ދުވހަު  )ހަތއެް( 

ހުރއެޖްެނމަަ ދެވަނަ  ، ހާޒިރުނުވެ  ކުރވެޭނީ  ދރަޖަަ  ކުށް  މި  މުވއަްޒަފުގެ  މި 
 ދަރޖަާގއަވެެ.  

މުވއަްޒަފަކު  2މސިާލު   އަހަރގުއަި  މީލާދީ  ވޒަީފާއަށް    10:  ދވުަހު  )ދިހއައެް( 
ނީ ތިންވަނަ  ހާޒިރުނުވެ ހުރއެޖްެނމަަ، މި މުވއަްޒަފުގެ މި ކުށް ދަރޖަަ ކުރނަްވާ 

އަދި   ދރަޖަަ  ދވެަނަ  ކުށް  ހާޒިރު ނުވމުގުެ  ވަޒީފއާަށް  ދަރޖަާގއަވެެ. ސބަަބކަީ، 
ހާޒިރު   ވަޒީފއާަށް  ހާލަތުގއަި  މި  ފރުިހމަަވނީމަަވސެް،  ދަރޖައަިން  ތިންވަނަ 

 ނުވމުުގެ ކުށް ފެތޭ އެނމްެ މަތީ ދރަޖައަަކީ ތިންވނަަ ދަރޖަަ ކަމަށް ވތާއީެވެ. 
 

އަ )ނ(    ކުށއެް  މުވއަްޒަފުގެ  ފދަަ  ވަކކިުރވެޭ  ވަޒީފއާިން  ހާޒިރއީގާޅުިގެން  ހަރދުވުަހގުެ 
މވުއަްޒަފު   ކމަގުއަިވީނމަވަެސް  ނުނމިުނު  އަހރަު  މލީާދީ  ހިނގާ  ކޮށްފއަވިާނމަަ، 

 ވަޒީފއާިން ވަކކިުރމުކަަށް މި މއާްދާ ހުރަހއެް ނޅާއަެވެ. 
 

މުވއަްޒަފުގެ ހާޒރިީއާގުޅޭ  
ފުރަތމަަ ދރަޖައަިގެ ކށުްތަކށަް  

 ޅާނެ އިޞްލާޙީ ފިޔވަަޅުތއަް އަ 

  ، )ފަހއެް( ދވުަހު ގަޑޖިެހި  5ވަޒީފާއަށް ހާޒރިުވމުގުއަި މސަްދވުަހއެްގެ ތެރގޭއަި   )ހ(  105-2
އދަަދު   މިނެޓގުެ  ޖމުުލަ  ޖެހނުު  ގަޑި  ނުވތަަ    30އަދި  މިނެޓު  )ތިރސީް( 

  އއެަށްވުރެ އިތުރވުެފއަވިާނމަަ ފރުަތމަަ އޅަަންވާނީ އަނގަބހަުން ދޭ ނސަޭހަތުގެ 
 އސިްލާހީ ފިޔވަޅަެވެ.  

 
 ، )ފނަަރަ( ދުވހަު ގޑަޖިެހި 15ވަޒީފާއަށް ހާޒިރވުމުގުއަި އަހަރުދވުަހގުެ ތެރގޭއަި  )ށ(   

)ހަތްދހިަ ފހައެް( މިނޓެު ނުވަތަ    75އަދި ގަޑި ޖހެުނު ޖމުުލަ މިނެޓގުެ އަދަދު  
ނސަޭހަތުގެ  ދޭ  ލޔިމުުން  އޅަަންވާނީ  ފުރތަމަަ  އިތރުުވފެއަިވާނމަަ    އއެަށްވުރެ 

 އސިްލާހީ ފިޔވަޅަެވެ. 
 

އޅަަންވާނީ    1 )ނ(    ފރުަތމަަ  ނވުާނމަަ  ހޒާިރުވެފއަި  ވަޒފީާއަށް  ދުވހަު  )އެކއެް( 
 އަނގަބަހުން ދޭ ނސަހޭަތގުެ އސިްލހާީ ފިޔވަޅަެވެ. 

 
ބަޔާނކްޮށްފއަވިީނމަަވސެް،  )ރ(    އެހނެް  ގއަި  )ނ(  އަދި  )ށ(،  )ހ(،  މއާްދާގެ  މި 

 މުވއަްޒަފމާެދު އމަަލު ކރުާނީ މި ގވައާިދގުެ  އަންނަނިވި ދެ ޝރަުތު ފރުިހމަަވާ
އަޅާނެ   104 ކުށއެކްުރމުުން  އިތުރު  ފޔިަވޅަަށްފހަު  )އިޞލްާޙީ  މއާްދާ  ވނަަ 

 ފިޔަވަޅުތއަް( ގއަިވާ ގޮތގުެ މަތިންނވެެ. 
ކުރނިް  .1 މުވއަްޒަފކަމީީގެ  ކުރި  ކށުް  ހާޒިރއީގާުޅޭ  މުވއަްޒަފުގެ 

ކޮށފްއަިވާ   ހާޒިރއީާގޅުގިެން  އސިްލާހފިިޔަވޅަު  މުވއަްޒަފުގެ  ކށުަކށަް 
 އަޅާފއަިވާ މުވއަްޒަފކަަށވްުން، އަދި  

މވުއަްޒަފުގެ   .2 ކުރިން  މީގެ  ކޮށފްއަިވަނީ  ކުށް  ހާޒިރއީގާުޅޭ  މުވއަްޒަފު 
ފޔިަވޅަު   އސިްލާހި  އަޅާފއަިވާ  ކުށކަަށް  ކށޮްފއަިވާ  ހާޒިރއީާގޅުގިެން 

 ބާތިލު ވމުުގެ ކުރިން ކމަގުއަިވުން. 
 

ޅޭ ދެވަނަ  މުވއަްޒަފުގެ ހާޒރިއީާގު 
ދަރޖައަިގެ ކުށްތކަަށް އަޅާނެ  

ތރެޭގއަި   )ހ(  105-3 އަހަރދުވުަހގުެ  ހާޒިރވުމުުގއަި  ދވުަހު    30ވަޒީފާއަށް  )ތިރސީް( 
އަދދަު    ، ގަޑޖިެހި މިނެޓުގެ  ޖމުުލަ  ޖެހުނު  ގަޑި  )އއެްސަތޭކަ    150އަދި 



ގަވއާިދު  އދިާރާގެ މުވއަްޒަފުންގެ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަނުގެ    

 84 ވަނަ ޞަފްޙާ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަން 

އިތުރވުެފއަވިާނަ އިޞްލާޙީ ފިޔވަަޅުތއަް  އއެަށްވރުެ  ނވުަތަ  މިނޓެު  އޅަަންވާނީ  ފަނސްސާް(  ފރުަތމަަ  މަ 
 ލިޔމުުން ދޭ އިންޒާރު ދިނމުގުެ އޞިްލާޙީ ފިޔވަޅަެވެ. 

 
ފުރަތމަަ    3ވިދވިދިިގނެް   )ށ(    ނވުާނމަަ  ހާޒިރވުެފއަި  ވަޒީފާއަށް  ދުވަހަށް  )ތިނއެް( 

 އޅަަންވާނީ ލޔިމުުން ދޭ އިންޒާރު ދނިމުުގެ އިޞލްާޙީ ފޔިަވޅަވެެ.  
 

ތރެޭގއަި   )ނ(    ނުވާނމަަ  )  5އަހަރުދވުަހގުެ  ހާޒރިުވފެއަި  ވަޒީފއާށަް  ދވުަހު  ފަހއެް( 
 ފުރަތމަަ އޅަަނވްާނީ ލޔިމުުން ދޭ އިންޒާރު ދނިމުުގެ އޞިްލާޙީ ފިޔވަޅަވެެ. 

 
ބަޔާނކްޮށްފއަވިީނމަަވސެް،  )ރ(    އެހނެް  ގއަި  )ނ(  އަދި  )ށ(،  )ހ(،  މއާްދާގެ  މި 

މި ގވައާިދގުެ    އަންނަނިވި ދެ ޝރަުތު ފރުިހމަަވާ މުވއަްޒަފމާެދު އމަަލު ކރުާނީ
އަޅާނެ   104 ކުށއެކްުރމުުން  އިތުރު  ފޔިަވޅަަށްފހަު  )އިޞލްާޙީ  މއާްދާ  ވނަަ 

 ފިޔަވަޅުތއަް( ގއަިވާ ގޮތގުެ މަތިންނވެެ. 
ކުރނިް  .1 މުވއަްޒަފކަމީީގެ  ކުރި  ކށުް  ހާޒިރއީގާުޅޭ  މުވއަްޒަފުގެ 

އސިްލާހފިިޔަވޅަު   ކށުަކށަް  ކޮށފްއަިވާ  ހާޒިރއީާގޅުގިެން  މުވއަްޒަފުގެ 
 ފއަިވާ މުވއަްޒަފކަަށވްުން، އަދި  އޅަާ

މވުއަްޒަފުގެ   .2 ކުރިން  މީގެ  ކޮށފްއަިވަނީ  ކުށް  ހާޒިރއީގާުޅޭ  މުވއަްޒަފު 
ފޔިަވޅަު   އސިްލާހި  އަޅާފއަިވާ  ކުށކަަށް  ކށޮްފއަިވާ  ހާޒިރއީާގޅުގިެން 

 ބާތިލު ވމުުގެ ކުރިން ކމަގުއަިވުން. 
 

މުވއަްޒަފުގެ ހާޒރިީއާގުޅޭ  
ށް  ތިންވަނަ ދަރޖައަިގެ ކުށތްަކަ 
 އަޅާނެ އިޞްލާޙީ ފިޔވަަޅުތއަް 

ތެރގޭއަި   )ހ(  105-4 އަހަރއެގްެ  ހާޒިރވުމުުގއަި  ދވުަހު    60ވަޒީފއާަށް  )ފސަދްޅޮސަް( 
އދަަދު    ، ގަޑޖިެހި މިނެޓގުެ  ޖމުުލަ  ޖެހނުު  ގަޑި  ސަތޭކަ(    300އަދި  )ތިން 

ގޮތނުް   ފިޔވަޅައެްގެ  އޞިްލާޙީ  އިތުރވުފެއަިވާނމަަ  އއެަށވްުރެ  ނވުަތަ  މިނެޓު 
ގޮތަށް    7ތމަަ  ފުރަ ނލުިބޭ  މުސާރަ  މއުްދަތަކަށް  ދުވހަުގެ  )ހަތއެް( 

މަނކާުރމުުގއަި   ނކުުތުން  އޮފީހށަް  މިގޮތުން  މަނކާުރާނއީވެެ.  އޮފީހަށްނކުުތުން 
 ދުވސަތްއަް ގުނނަްވާނީ ބަނދްު ދވުސަްތައް ހމިަނއަިގެންނވެެ. 

 
ހާޒިރުވފެއަި  5ވިދވިދިިގނެް   )ށ(    ވަޒފީާއަށް  ދުވަހށަް  ފުރތަމަަ  )ފަހއެް(  ނވުާނމަަ   

 އަޅާނީ މުވއަްޒަފުގެ މޤަމާުގެ ފަންތި ދަށކްުރމުުގެ ފިޔވަޅަެވެ.  
މުވއަްޒަފުގެ މޤަމާުގެ ފނަްތި ދަށކްރުާނީ މުވއަްޒަފކަު އަދކާުރާ މަޤމާގުެ ވަޒީފގާެ  

  1)އެކއެް( ފަންތިއަށް ވުރެ ދަށް ފަންތގީެ މޤަމާަކަށް    1އޮނިގަނޑގުއަި ހމިެނޭ  
ހގުެ މއުްދތަަށވެެ. މުވއަްޒަފު ހމިެނޭ ވަޒީފގާެ އޮނގިނަޑުގއަި  )އެކއެް( އަހރަުދވުަ

ވަގތުީގތޮުން އެ ފަންތގީެ މަޤމާއެް އުފއަްދއަި    ، ދަށް ފަނތްީގެ މަޤމާއެް ނެތްނމަަ
އެ މއުްދަތަށް އެ މަޤާމަށް ހމަޖައަސްަންވާނއެެވެ. އަދި އެ މއުްދަތު ހމަަވމުުން  

ރުޖޫޢކަުރަނވްާނއެެވެ. މަޤާމަށް  ހުރި  ސީ.އެސް.   ކުރިން  އޅަާއިރު  ފިޔވަަޅު  މި 
އެ   އަދި  ހުންނަނވްާނއެވެެ.  ފެންނނަް  ރެކޑޯު  ބދަަލުތކަގުެ  މި  ވއިުގއަިން 

 މުވއަްޒަފަށް ވަޒީފާ ބދަަލކުުރއެވްި ޗޓިުތައް ހވަާލކުުރަނވްާނއެވެެ. 
 

ވަޒފީާއަށް ހާޒިރުވފެއަި ނުވާނމަަ    9އަހަރުދވުަހގުެ ތރެޭގއަި   )ނ(    )ނވުއައެް( ދވުަހު 
 މަ އަޅާނީ މވުއަްޒަފުގެ މަޤމާގުެ ފނަްތި ދަށކްުރމުުގެ ފިޔވަޅަެވެ.  ފުރަތަ



ގަވއާިދު  އދިާރާގެ މުވއަްޒަފުންގެ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަނުގެ    

 85 ވަނަ ޞަފްޙާ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަން 

މުވއަްޒަފުގެ މޤަމާުގެ ފނަްތި ދަށކްރުާނީ މުވއަްޒަފކަު އަދކާުރާ މަޤމާގުެ ވަޒީފގާެ  
  1)އެކއެް( ފަންތިއަށް ވުރެ ދަށް ފަންތގީެ މޤަމާަކަށް    1އޮނިގަނޑގުއަި ހމިެނޭ  

. މުވއަްޒަފު ހމިެނޭ ވަޒީފގާެ އޮނގިނަޑުގއަި  )އެކއެް( އަހރަުދވުަހގުެ މއުްދތަަށވެެ
ވަގތުީގތޮުން އެ ފަންތގީެ މަޤމާއެް އުފއަްދއަި    ، ދަށް ފަނތްީގެ މަޤމާއެް ނެތްނމަަ

އެ މއުްދަތަށް އެ މަޤާމަށް ހމަޖައަސްަންވާނއެެވެ. އަދި އެ މއުްދަތު ހމަަވމުުން  
އޅަާ ފިޔވަަޅު  މި  ރުޖޫޢކަުރަނވްާނއެެވެ.  މަޤާމަށް  ހުރި  ސީ.އެސް. ކުރިން  އިރު 

އެ   އަދި  ހުންނަނވްާނއެވެެ.  ފެންނނަް  ރެކޑޯު  ބދަަލުތކަގުެ  މި  ވއިުގއަިން 
 މުވއަްޒަފަށް ވަޒީފާ ބދަަލކުުރއެވްި ޗޓިުތައް ހވަާލކުުރަނވްާނއެވެެ. 

 
ބަޔާނކްޮށްފއަވިީނމަަވސެް،  )ރ(    އެހނެް  ގއަި  )ނ(  އަދި  )ށ(،  )ހ(،  މއާްދާގެ  މި 

ވާ މުވއަްޒަފމާެދު އމަަލު ކރުާނީ މި ގވައާިދގުެ  އަންނަނިވި ދެ ޝރަުތު ފރުިހމަަ
އަޅާނެ   104 ކުށއެކްުރމުުން  އިތުރު  ފޔިަވޅަަށްފހަު  )އިޞލްާޙީ  މއާްދާ  ވނަަ 

 ފިޔަވަޅުތއަް( ގއަިވާ ގޮތގުެ މަތިންނވެެ. 
ކުރނިް  .1 މުވއަްޒަފކަމީީގެ  ކުރި  ކށުް  ހާޒިރއީގާުޅޭ  މުވއަްޒަފުގެ 

ކޮށފްއަިވާ ހާޒިރއީާގޅުގިެން  އސިްލާހފިިޔަވޅަު    މުވއަްޒަފުގެ  ކށުަކށަް 
 އަޅާފއަިވާ މުވއަްޒަފކަަށވްުން، އަދި  

މވުއަްޒަފުގެ   .2 ކުރިން  މީގެ  ކޮށފްއަިވަނީ  ކުށް  ހާޒިރއީގާުޅޭ  މުވއަްޒަފު 
ފޔިަވޅަު   އސިްލާހި  އަޅާފއަިވާ  ކުށކަަށް  ކށޮްފއަިވާ  ހާޒިރއީާގޅުގިެން 

 ބާތިލު ވމުުގެ ކުރިން ކމަގުއަިވުން. 
 

  މުވއަްޒަފަށް އަޅާފއަިވާ 
އސިްލާހީ ފިޔވަޅަމާެދު  

 މުވއަްޒަފު ހިތްހމަަނޖުެހުން 

ސރަވސިް   106 ސވިިލް  މއަްޗަށް  މުވއަްޒަފއެގްެ  އިދާރގާެ  ކމޮިޝނަުގެ  ސރަވިސް  ސިވިލް 
ހތިްހމަަނޖުެހޭނމަަ މުވއަްޒފައެް  އެ  ފިޔަވޅަކަާ މދެު  އަޅާފއަވިާ އޞިްލާޙީ    ، ކމޮިޝަނނުް 

   އެ މުވއަްޒަފކަަށް ލިބގިެނވްއެެވެ. ގާނޫނުތކަާ އއެްގތޮަށް އމަަލު ކުރމުގުެ ހއަގްު
    
 



ގަވއާިދު  އދިާރާގެ މުވއަްޒަފުންގެ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަނުގެ    

 86 ވަނަ ޞަފްޙާ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަން 

 ސާދަވަނަ ބާބު

 ކޮމިޝަނުގެ މވުައޒްަފުންގެ ރެކޑޯުތައް ބެލެހެއޓްމުާއި  

 ޒާތީ މަޢުލޫމތާު ހާމކަުރުން 
 

ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަނގުެ އދިާރގާއަި މސައަްކަތްކރުާ މުވއަްޒަފނުްގެ މއަުލމޫާތއާި އެ   )ހ(  107 ތަޢާރަފް 
ބަލަހއަްޓނަްޖެހޭ  މުވއަްޒަފުންގެ   އދިާރގީޮތުން  މިނޫނވްެސް  އަދި  ރކެޯޑުތއަް  ވަޒފީާގެ 

ބަލަހއަްޓމަުން   ބއަިން  ރސިސޯއްާބެހޭ  ހއިމުަން  އދިާރގާެ  ކމޮޝިަނުގެ  ލިޔެކިޔނުްތއަް 
ބޭނުންކރުަންޖެހޭ   ބޭނުނތްަކގުއަި  އެކި  އެކި  ތަފާތު  މަޢުލމޫތާކަީ  މި  ވާނއެވެެ.  ގެނދްަން 

ބޭނު ހމަޖައަްސަން މަޢުލޫމާތުތކަަށވްާނެތީ،  އިންތޒިާމުވެސް  ލިބޭނެ  ފަސޭހއަިން  ވގަުތު  ންވާ 
 ވާނއެެވެ. 

ޒާތީ   )ށ(    ކުރާ  އނަެކުންނާ  ގދެޮރއާި،  ގޮވތަި  ދިރއިޅުމުއާި،  އއާިލީ  އަދި  ޒތާީ  މީހއެްގެ  ކޮނމްެ 
މެ،   މީހަކު  ކޮނމްެ  ހމަަ  ތަންތަނވެެ.  ކަނކްމައާި  ހުރމުަތތްެރވިެގެނވްާ  މއުސާަލާތުތަކކަީ 

ސިވލިް ސަރވިސް  އަނެކުންގެ   ހިތަނވްާނއެވެެ.  ހުރމުތަްތެރކިޮށް  ހއަގްުތކަށަް  ބނުެވުނު  މި 
މުވއަްޒަފުނގްެ   އިދރާާގެ  ކމޮިޝނަުގެ  ސަރވިސް  ސވިިލް  ހުންނަ  އިދާރގާއަި  ކމޮިޝަނގުެ 
ހމިާޔަތް   މަޢުލޫމާތު  ޒާތީ  މވުއަްޒަފުނގްެ  ސަރވސިްގެ  ސިވލިް  ދވިެހި  މއަުލމޫާތއާި  ޒާތީ 

އަ ޖެހޭނއެވެެ.  ޒާތީކޮށދްޭން  މވުއަްޒަފނުްގެ  ސރަވސިގްެ  ސިވިލް  ދވިެހި  މއަުލމޫތާު   ދި 
އއެްގޮތވްާ ގވައާިދުތަކާ  ޤާނނޫއާި  ހެދފިއަިވާ  އެކަމަށް  ޤނާޫނއުސަސާއީއާި   ހމާަކުރަނވްާނީ 

 ގޮތގުެ މަތިންނވެެ. 
    

ރޖަސިްޓަ )ހ(  108 ރޖަސިްޓަރީ ބެލހެއެްޓުން  މަގމާުތކަުގެ  އިދާރާގެ  ކމޮިޝަނގުެ  ސަރވިސް  މުވއަްޒަފުންގެ    ،ރއީއާިސިވިލް 
ވާނއެވެެ ބލަަހއަްޓަން  ބއަިން  ރސިސޯއްާބެހޭ  ހއިމުަން  އދިާރގާެ  ކމޮިޝަނގުެ  . ރޖަސިްޓަރީ 

މި    .ތިރގީއަމިިވާ ބާވތަްތަކގުެ ރޖަސިްޓަރއީެވެ  ،މިގޮތުން މއަިގަނޑު ގޮތއެްގއަި ބަލހައަްޓާނީ
 ނވުަތަ  ގރްމާއެްގއަިޕްރޮ ކމޮްޕއިުޓަރ  ތއަްޔރާުކޮށފްއަިވާ  މިކމަަށް ،  ރޖަސިްޓަރީތއަް
 . ބެލހެއެްޓިދނާއެެވެ ފޮތްތކަުގއަވިސެް

 . މަގމާުގެ ރޖަސިޓްަރީ .1

 ދއާމިީ މުވއަޒްަފުންގެ ރޖަސިޓްަރީ.  .2

 ވަގތުީ މުވއަްޒަފނުްގެ ރޖަސިްޓަރީ.  .3

 . ކޮންޓރްެކޓްް މުވއަްޒަފނުްގެ ރޖަސިްޓަރީ .4

ރޖަސިްޓަ )ށ(    ގޮތކަަށް  ކޮނމްެ  ކރުެ  ގތޮްތކަުން  ގއަވިާ  )ހ(  މއާްދާގެ  ބެލެހއެޓްި  މި  ރީ 
ހމިެނޭ    ،ކމަުގއަިވޔިސަް މަޢުލޫމާތުތއަް  މިގވައާިދގުއަިވާ  ކުރަނވްާނީ  އިންތިޒމާު  މއަުލޫމާތު 
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 87 ވަނަ ޞަފްޙާ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަން 

 . ގޮތަށވެެ

ވަޒީފއާާ ގޅުގިެން    ، މި މއާްދާގެ )ހ( ގއަި ބަޔާނކްޮށފްއަިވާ ރޖަސިްޓަރީތކަގުއަި ލިޔަނވްާނީ )ނ(   
  ، މފިަދަ  ލިޔމުއެްނެތި. އިވާ ގތޮަށވެެއޭގަ  ،އޮފީހަށް ލިބޭ ލިޔނުް އއެީ އސަްލުކމަަށް ބަލއަި

 ރޖަސިްޓަރީގއަި ލިޔފެއަިވާ އއެްޗަކށަް ގެންނަ ބަދލަަކީ ސއަްހަ ބަދލައެް ނޫނެވެ. 

ކމޮިޝނަުގެ އިދރާާގއަި އެވަގތުަކު ހރުި    ،މަގމާުތަކގުެ ރޖަސިްޓަރގީއަި ހމިަނއަި ބަލަހއަޓްާނީ )ރ(   
މގަމާުތކައާި  ،މަގމާުތަކއާި ހުރި  މަގމާުތަކާބެހޭ  މަގމާު،  ކރުިން  އެ  ބަދލައާި،  އަނންަ  ތަކަށް 
 . މއަުލމޫާތެވެ

ބލަަހއަްޓާނީ )ބ(    ހމިަނއަި  ރޖަސިްޓަރގީއަި  މުވއަްޒަފުނގްެ  އިދާރގާެ    ،ދއާމިީ  ކމޮިޝަނުގެ 
 . މަގމާުތަކގުއަި އެވގަުތކަު ތިބި ދއާމިީ މުވއަްޒަފުނގްެ މަޢލުމޫާތެވެ

ހި )ޅ(    ރޖަސިްޓަރގީއަި  މުވއަްޒަފނުްގެ  އިދރާާގއަި  ވަގތުީ  ކމޮޝިަނގުެ  ބަލހައަްޓާނީ،  މަނއަި 
މުވއަްޒަފުން   އެ  އިތރުަށް  މަޢލުމޫާތުގެ  މުވއަްޒަފުންގެ  މސައަްކަތކްުރާ  ވަގތުީގތޮުން 
ތާރީޚއާި   ވކަިކުރވެުނު  ވަޒީފއާިން  ތާރީޚއާި  ދެވނުު  ވަޒީފާ  މގަމާއާި،  ފެށި  ގެނގްުޅެން 

 ސބަަބުގެ ތަފސްލީވެެ. 

ފނުްގެ ރޖަސިްޓަރީގއަި ހމިަނއަި ބަލަހއަޓްާނީ، ކމޮިޝަނުގެ އިދާރގާއަި  ކޮންޓރްެކޓްް މުވއަްޒަ )ކ(   
އެ   އިތުރަށް  މަޢލުމޫާތުގެ  މީހނުްގެ  ގެނގްުޅޭ  ދށަުން  އމެްޕްލއޯމިަންޓގުެ  ކޮންޓރްެކޓްް 
އުވލާާ   އމެޕްްލއޯމިަންޓް  ކނޮްޓްރކެޓްް  ތާރީޚއާި  މގަމާއާި،  ފެށި  ގެނގްޅުެން  މުވއަްޒަފުން 

  ތާރީޚއާި ސބަަބުގެ ތފަސްީލވެެ. ވަޒީފއާިން ވަކކިުރވެުނު
    

ކމޮިޝަނގުެ މވުއަްޒަފުނގްެ  
 މއަުލމޫާތު ބެލެހއެްޓުން 

ދއާމިީ 109 )ވގަތުީ،  މވުއަްޒަފަކށަް  ކޮނމްެ  އދިާރގާެ  ކމޮޝިަނގުެ  ސަރވސިް    ، ކޮނޓްްރކެްޓް(،  ސިވިލް 
 . ނދްަން ވާނއެވެެބލަަހއަްޓމަުން ގެ ،ތިރީގއަވިާ ގޮތގުެ މަތިން މއަުލމޫާތު ފއަިލެއް ތއަްޔާރކުޮށް

ކމޮޝިަނގުެ އިދރާއާިން އެ މުވއަްޒަފގުެ    ،ވަޒީފާ ލިބގިެން މވުއަްޒަފު އޮފހީަށް ނުކުތމުއާކެު )ހ(   
ހދައަި ފއަިލް  ދިނނުް  ،މއަުލޫމާތު  ނަންބަރއެް  ފއަިލަށް  އެ  . އެ  ދޭނީ  ފއަިލަށް  މި 

އޮންނަ ދީފއަި  އިދރާއާިން  ކމޮޝިަނުގެ  ސރަވސިް  ސިވލިް  ޚިދމުތަުގެ    ،މުވއަްޒަފަކަށް 
ނނަްބަރވެެ ހެދމުަށފްަހު. ރެކޯޑކްާޑު  ފއަލިް  ލޔިާ    ،އދަި  ބެހގޭޮތުން  މުވއަްޒަފކަާ  އެ 

މި ނަންބރަު ޖަހމަނުް ގނެްދނަްވާނއެވެެ އލިެކޓްްރޯނކިްކށޮް ޑޓޭާ    .ލިޔުންތކަުގއަި  ފއަިލް  މި 
 ހމިެނޭ ފއަިލއެގްެ ގތޮުގއަވިެސް ގެނގްޅުެވދިާނއެެވެ. 

މަ )ށ(    މަދވުގެެންމުވއަްޒަފުންގެ  އެނމްެ  ފއަިލގުއަި  ލިޔުނތްއަް    ،އުލޫމާތު  ތިރގީއަިވާ 
 . ހުންނަނވްާނއެެވެ

 ވަޒީފާއަށް އދެި ފރުި ފމޯު ނުވަތަ ފނޮުވި ސިޓީ.  .1

އއެްގޮތްކަން   .2 އޞަްލާ  ލިޔނުްތކަުގެ  ސަނަދތުަކއާި  ފާސްތކައާި  ލިބިފއަިވާ 
 ބަޔާންކޮށފްއަިވާ ކޮޕީ. 

ތނަްތަނުން  .3 އަދކާޮށްފއަވިާ  ވަޒީފާ  ހށުަހޅަފާއަިވާނމަަކުރގީއަި  ލިޔުން  ދފީއަިވާ  އެ    ، 



ގަވއާިދު  އދިާރާގެ މުވއަްޒަފުންގެ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަނުގެ    

 88 ވަނަ ޞަފްޙާ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަން 

 ލިޔުންތއަް. 

ސިވިލް ސރަވސިް ކމޮޝިަނގުެ އދިާރާއަށް ވަނންަނއްެދޭ މީހުންގެ ކށުގުެ ރކެޯޑު ބލަާ   .4
 ފމޯު.

 ވަޒީފދާިން ޗޓިު )ނުވތަަ ޗިޓގުެ ކޮޕީ(.  .5

 ވަޒީފގާެ އއެްބސަްވމުުގެ އސަްލު.  .6

ކަން މވުއަްޒަފަށް އެންގި ލިޔމުގުެ  އެ  ،ވަކކިުރމުުން  ،ބަދލަުކރުމުުން  ،ވަޒީފާ ދިނމުުން .7
 ކޮޕީ.

 ވަޒީފާ ބަޔނާުގެ ކޮޕީ.  .8

 މުވއަްޒަފާ ގޅުގޭޮތުން ބަދލަުކރުެވޭ ލޔިެކިޔުންތކަގުެ ކޮޕީ.  .9

 ޑޮކްޓރަު ސެޓފްިކޓެް.  ،ޗއުްޓީއަށް އެދި ފޮނުވާ ސިޓއީއާި ،ސަލމާް ސިޓއީއާި .10

 ޗއުްޓީދޭ ލިޔުން )ނވުަތަ އެ ލިޔމުުގެ ކޮޕީ(.  .11

ގެނގްުޅެން   .12 ކޮށްފއަވިާނމަަ  ،ފށެމުަށްފަހު ވަޒީފގާއަި  ފރުިހމަަ  ކޯހއެް    ،ތަމްރީނު 
 ފުރިހމަަކރުި ކޯހާބެހޭ މޢަުލޫމާތު )ލބިިފއަިވާ ސެޓފްިކޓެުތކަުގެ ކޮޕއީއާެކު( 

  އސިްލާހީ ފިޔވަަޅުތކަުގެ ރެކޑޯު.  .13

ބަންދއެވްެ .14 ޤާނޫނގީޮތނުް  ލިބމުަށފްަހު  ވަޒީފާ  ކމޮޝިަނގުެ  ސރަވސިް    ،ސިވިލް 
 ފއަިވާނމަަ އެކމަުގެ ރކެޯޑު. ޝަރއީަތުން އަދބަެއް ލިބި 

ކމައެްގއަި   .15 ހނިްގާ  ފެނވްަރގުއަި  ޤއަމުީ  ނުވަތަ  ކމައެްގއަި  ހނިްގާ  އޮފީހކަުން  އެހެން 
އމެީހކަު ސވިލިް ސަރވިސް   ކމައެްގއަި  ހިނގްާ  ފެނވްަރގުއަި  ބއަިނަލއްގަުވމާީ  ނުވަތަ 

 މާތު.ކމޮިޝަނގުެ އދިާރާ ތމަސްލީުކރުމުަށް ފޮނވުިފއަިވނާމަަ އެކމަުގެ މއަުލޫ

 ވަގތުީގތޮުން އެކއިކެި ޚއާްސަ މސައަްކަތް ހވަލާުކޮށފްއަިވާނމަަ އކެމަުގެ މއަުލމޫާތު. .16

 ވަޒީފާ ބދަަލކުުރި ޗިޓު )ނވުަތަ ޗޓިގުެ ކޮޕީ(.  .17

 މސައަްކަތުގެ ފެންވރަު ބލެި ފމޯު.  .18

 މުސާރއަިގެ ކރުއިެރުން ހމަޖައެްސި ޗިޓް )ނވުަތަ ޗިޓގުެ ކޮޕީ(.  .19

 ތަ ޗޓިުގެ ކޮޕީ(. ވަޒީފއާިން ވަކކިުރި ޗިޓު )ނވުަ .20

 ވަޒީފާ އދަާކރުިގތޮުގެ ލިޔމުުގެ ކޮޕީ.  .21
ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަނގުެ އިދރާާ މެދވުެރވިގެެން ކިޔވައަިދޭ ނވުަތަ ތމަްރީނދުޭ ކޮނމްެ   )ނ(   

 . ތިރގީއަިވާ މއަުލމޫާތު އެ ފއަިލގުއަި ފއަިލް ކުރމަުން ގެނދްަން ވާނއެެވެ  ،މީހަކާ ބެހގޭޮތުން

 މަތނިް ޚިދމުތަް ކުރނަްޖެހޭ މީހުންގެ ރކެޯޑު ފމޯު. ޤާނޫނު ގއަިވާ ގޮތގުެ  .1
ފުރާ   .2 މީހުން  އެދޭ  ދއިމުަށް  ސްކޮލަރޝިޕްގއަި  މދެުވރެިވގެެން  ސރަުކާރު  ދިވހެި 



ގަވއާިދު  އދިާރާގެ މުވއަްޒަފުންގެ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަނުގެ    

 89 ވަނަ ޞަފްޙާ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަން 

 އެޕްލިކޭޝަން ފމޯު. 
 ކޯސް ލިބފިއަިވާ މވުއަްޒަފާ އޮފހީާ ދމެެދު ވވެޭ އއެްބސަްވުން.  .3
 ކޯސް ފުރހިމަަ ކރުުމުން ލިބޭ ސެޓފްިކެޓް.  .4
 .ނއަެއް ހދޯމުާ ގޅުގިެން ލިޔމުއެް ލިބިފއަވިާނމަަ އެ ލޔިނުްކޯހުން ޚއާްސަ ވަ .5

ވަޒީފާ ލިބޭ މީހުނގްެ މއަުލޫމާތު ފއަިލުތަކގުއަި އެ މުވއަްޒަފކަާ ބެހޭގތޮނުް ފއަލިުކުރނަްޖެހޭ   )ރ(   
ގެނދްަނވްާނއެެވެ.  ފއަިލުކުރމަުން  ހމަައަށް  ލިޔުންތކައެް  ފއަިލކުުރާ   ހުރިހާ  މގިޮތުން 

 ލިޔުނތްަކގުެ ތރާޚީު ތަރުތީބުން ނަންބަރު ޖހަމަުން ގނެްދަނވްާނއެެވެ.   ލިޔުންތކަުގއަި އެ

ގޮތއެގްއަި   )ބ(    ރއަްކާތެރި  ހވަލާުކޮށް  މވުއަްޒަފކަާ  ވކަި  ފއަިލތުއަް  މއަުލމޫާތު  މުވއަްޒަފުންގެ 
 . ބަލަހއަްޓަން ވާނއެވެެ

ފަ )ޅ(    މއަުލޫމާތު  މވުއަްޒަފުނގްެ  އިދާރާގެ  ކމޮޝިަނގުެ  ސަރވިސް  އިލގުއަިވާ  ސިވިލް 
ލޔިުންތކަެކވެެ ސިއްރު  ބަލަނޖްެހޭ    ،ވމީާ. ލިޔުންތކަަކީ  ކނޮްމެހެން  ގޅުޭގޮތނުް  މސައަްކަތާ 

ހަދއަިގނެް   ބަލއަި  ލިޔުނތްއަް  ފއަިލުގއަވިާ  އެ  މވުއަްޒަފުން  އެހެން  ފިޔަވއަި  މުވއަްޒަފއެް 
 . ނުވާނއެެވެ 

ބލަަ،  މުވއަްޒަފއެް )ކ(    ފއަިލް  ޕަރސަނަލް  މުވއަްޒަފއެގްެ  ޕަރސަނަލް  އެ  ބޭނުނވްއެޖްެނމަަ،  ން 
ލިޔކެިޔުނތްއަް   ފއަިލގުއަިވާ  އެ  ދަށުން  ބެލމުގުެ  މުވއަްޒަފގުެ  ބލަަހއަްޓާ  ފއަިލް 

 . ދއަްކަނވްާނއެެވެ 

އިދރާއާަކަށް   )އ(    އެހެން  ދއަުލތަުގެ  މުވއަްޒަފއެް،  އިދާރާގެ  ކމޮިޝަނގުެ  ސަރވސިް  ސިވިލް 
. އްޒަފއެްގެ މއަުލމޫާތު ފއަިލް ފޮނވުަން ވާނއެެވެބަދލަވުި އޮފހީަށް އެ މުވަ  ،ބަދަލވުއެޖްެނމަަ

ނވުަތަ   ވކަިވއެޖްެނމަަ  ވަޒފީއާިން  މުވއަްޒފައެް  އދިާރގާެ  ކމޮޝިަނުގެ  ސރަވސިް  ސިވިލް 
އމެީހއެްގެ މއަުލމޫާތު ފއަިލް ކމޮޝިަނގުެ އދިާރގާއަި ރއަކްާކޮށފްއަި ބއާވްަން    ،ނިޔާވއެޖްެނމަަ

 . ވާނއެެވެ
    

ސިވިލް ސރަވިސް  
ޝަނގުެ އދިާރގާެ  ކމޮި

މުވއަްޒަފުންގެ މަޢުލމޫާތށަް  
 ބަދަލގުެނއަުން 

ބދަަލއެް   )ހ(  110 މއަުލމޫާތުތަކަށް  ކާޑގުއަިވާ  އަންގއަިދޭ  ރއަްޔިތއެކްނަް  ދިވހެި  މުވއަްޒަފއެްގެ 
މުވއަްޒަފއެް އެ  އެކަން  ގެންނތަާ  ،  އަތުވއެޖްެނމަަ  ބދަަލއެް  އެ  އދިާރާއަށް   7ކމޮިޝަނގުެ 

 . ރޭގއަި ހުށަހޅަަން ވާނއެވެެ)ހަތއެް( ދވުަހގުެ ތެ 

މއަުލމޫާތު،  )ށ(   ގނެެވުނު  ބދަަލު  ކާޑުގއަވިާ  އަންގއަދިޭ  ރއަްޔިތއެްކނަް  ދވިެހި  މުވއަްޒަފއެްގެ 
)ހތައެް( ދވުަހގުެ ތރެޭގއަި އެ މުވއަްޒަފއެްގެ ވަޒީފއާާ   7ކމޮިޝަނގުެ އދިާރއާަށް ހުށހަަޅާތާ  

މުވއަްޒަފކަަށް އެކަން ކމޮޝިަނގުެ އިދާރއާިން  ބެހޭ ހުރިހާ ލޔިެކިޔނުްތަކނުް އސިްލހާުކޮށް އެ  
 އަންގަންވނާއެެވެ. 

    

ބަދލަުވމުށަްފަހު   )ހ(  111 އަދާކުރި ވަޒފީާގެ ލިޔުން  އޮފހީަކށަް  އެހެން  މުވއަްޒފަަކު  އދިާރގާެ  ކމޮޝިަނގުެ  ސރަވސިް  ސިވިލް 
ވކަިވމުށަްފަހު ވަޒީފއާިން  ވަޒީފއާިން  ، ނުވަތަ  ލިޔުން  އަދކާުރގިޮތގުެ  ނުވަތަ  ވަޒީފާ  ވކަވިި   
ފެށގިެން   ތާރީޚނުް  މުވއަްޒަފއެް ( ހަޔއެް) 6ބަދަލވުި  އެ  ތެރގޭއަި  ދުވހަުގެ  މަސް 

އޝިާރތާްކޮށް  ،އެދއިޖްެނމަަ ކނަްތއަްތަކަށް  ވަޒފީާގެ   ، އަންނަނިވި  ލިޔނުް   އަދކާުރި 



ގަވއާިދު  އދިާރާގެ މުވއަްޒަފުންގެ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަނުގެ    

 90 ވަނަ ޞަފްޙާ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަން 

 . ދޫކރުަންވނާއެެވެ

 .މީހާގެ ނމައާި އެޑްރސެް ވަޒީފގާއަި އޅުުނު .1

 . ވަތް އޮފީހުގެ މސައަްކތަުގެ ބާ .2

 . މެދުކެނޑމުއެްނެތި އެ އޮފީހގުެ ވަޒީފާގއަި އެ މުވއަްޒފައެް ދމެިހރުި މއުްދަތު .3

 . ނުވަތަ ޔުނިޓް  ،ސކެޝްަން ،ވަޒީފާ އދަާކރުި ތަން .4

 . އެ މވުއަްޒަފކަު އަދާކރުމަުން އއަި ވަޒފީާ ވަޒީފއާިން ވަކވިއިިރު .5

މުސާރއައާި .6 ލިބމެުންދޔިަ  މުވއަްޒފަަކަށް  އެ  ވަކވިިއިރު  މާލީ    ވަޒީފއާިން  އެހެނިހެން 
 . އިނާޔަތްތއަް

ވަޒފީާ   )ށ(    އޭނާ  ނުވަތަ  ސބަަބު  ބަދލަވުި  ނުވަތަ  ވަކވިި ސބަަބު  ވަޒފީއާިން  މުވއަްޒަފއެް  އެ 
ނވުިޔސަް( ރނަގަޅު  ނުވތަަ  )ރަނގޅަު  ދކެޭގތޮް  ފރަާތނުް  ވަޒީފދާޭ  ގޮތމާދެު    ، އަދާކުރި 

ލިޔމުުގއަި ހނިދއެް   ،ވަޒީފއާަދކާުރި  އެދއިޖްެ  ހމިަނއަގިެން  މވުއަްޒަފަކު  މެނުވީ  ގއަި 
 . ނުވާނއެެވެ 

    

މުވއަްޒަފުގެ ޒތާީ މަޢލުޫމާތު  
 މާނަކުރުން 

 މި މއާްދާގއަި ބަޔާނކްުރާ "ޒާތީ މއަލުމޫާތު" ގެ މާނއަކަީ:  )ހ(  112

 މުވއަްޒަފއެްގެ އުމުރު ނވުަތަ ކވާެނގީެ ހލާަތާ ގުޅޭ މއަުލމޫާތު.  .1

ވއަްޒަފގުެ މސައަްކަތގުެ ފެންވރައާި، ޖިނއާީ އަދި މު،  މުވއަްޒަފއެްގެ ތޢަުލމީީ، ޞއިްޙީ .2
 ވަޒީފގާެ ތރާީޚުތަކާބހެޭ މއަުލމޫާތު. 

މުސާރއަިގެ ރޭނޖްް، އަދި ވަޒީފގާެ މސައްޫލއިްޔަތު ނުވަތަ  ،  މަގމާުގެ ކލްެސިފކިޭޝނަް .3
 ޒިނމްާ.

 އެޑްރސެް، އިނގިލގީެ ނޝިާން ނުވތަަ ސއޮި. .4

ހާލތަްތކަުގއަި މެނވުީ  )ށ(    ގވައާިދގުއަި ބަޔާނކްުރާ  ޒާތީ މއަުލމޫާތއެް    މި  މި މއާްދގާއަި ހމިެނޭ 
 ހމާަކޮށް ނވުަތަ ޝއާއިުކރުަނވްާނީ އެ މުވއަްޒަފއެްގެ ހއުދްަ ލިޔމުުން ލބިިގެންނވެެ. 

    

ޒާތީ މަޢުލޫމާތު ރއަްކާތރެި  
 ކމައާެކު ބެލހެއެްޓުން 

މއަު 113 ޒާތީ  މުވއަްޒަފުންގެ  މސައަްކަތްކރުާ  އިދާރގާއަި  ކމޮިޝނަުގެ  ސރަވިސް  ލމޫތާު  ސިވިލް 
ރއަްކާތެރކިމައާި އަމާނާތްތރެިކމައާެކު، މި ގވައާިދާ އއެްގޮތވްާ ގޮތގުމެަތނީް ކމޮޝިަނގުެ އދިާރއާނިް  

 ބަލަހއަްޓމަުން ގެނދްަން ވާނއެެވެ. 
    

ޒާތީ މަޢުލޫމާތު ހމާަކުރވެޭނެ  
 ހާލަތްތއަް 

ޒާ 114 މވުއަްޒަފުންގެ  މސައަްކަތކްުރާ  އިދާރާގއަި  ކމޮޝިަނގުެ  ސަރވސިް  އެ  ސިވިލް  މއަުލމޫާތު  ތީ 
މި   ހމާަކުރަނވްާނީ  އިދރާއާިން  ކމޮިޝަނގުެ  ސަރވިސް  ސިވލިް  ނެތި  ރުހނުް  މުވއަްޒަފއެްގެ 

 މއާްދާގއަިވާ ގޮތގުެ މަތނިްނެވެ. 

ނުވތަަ   )ހ(    ސބަަބަކަށްޓކައަި  އއެވްެސް  ބުނާ  ޤާނޫނއެްގއަި  ފސާކްުރާ  މޖަިލހީުން  ރއަްޔިތުންގެ 
 އިދއެްގެ ދަށުން. އެފަދަ ޤާނޫނއެްގެ ދށަުން ހދެޭ ގވަާ 



ގަވއާިދު  އދިާރާގެ މުވއަްޒަފުންގެ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަނުގެ    

 91 ވަނަ ޞަފްޙާ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަން 

 ކޯޓު އމަުރކަަށް ނވުަތަ ކޓޯަކުން ނރެޭ އެފަދަ ލިޔމުއެްގެ ދށަުން.  )ށ(   

ލިބޭ މއަސްަލަ   )ނ(    ދއަުލތަުގެ ނމަުގއަި ދއަވުާކުރާ އދަި ދއަުލަތަށް ދއަުވާ  އެޓަރނީ ޖެނެރލަް 
 ތަކގުއަި ބޭނުން ކުރމުަށް. 

 ތކަުން ކުރާ ތަހގުީގކަަށް ބޭނުންކުރމުަށް. ތަހުގގީު ކުރމުުގެ އިޚްތިޞޞާް ލިބފިއަިވާ ފރަާ )ރ(   

ބަޔަކށަް   )ބ(    ޢއަްޔަންކުރާ  އޭނާ  ދއާިރއާިން  މސައަްކަތުގެ  އޭނގާެ  ޖެނރެަލއްއާި  އޮޑިޓަރ 
 އޮޑިޓްކުރމުގުެ ބޭނމުަށް. 

ބަޔކަަށް   )ޅ(    ޢއަްޔަންކުރާ  އޭނާ  ދއާިރއާިން  މސައަްކަތުގެ  އޭނާގެ  ޖެނެރލައްއާި  ޕްރސޮެކއިުޓަރ 
 ރ ޖެނރެަލގްެ ވޖާިބއާި މސައްޫލިއްޔަތު އަދާ ކުރމުަށް. ޕްރސޮެކއިުޓަ

އެނމްެހާ   )ކ(    ބާރލުިބިދޭ  ގަރާރކަުން  ރއަސީުލޖްމުްހޫރއިްޔާގެ  ނުވތަަ  މޖަިލީހނުް  ރއަްޔިތުންގެ 
 މއުއަސްަސާތަކަށއާި ފަރާތތްަކަށް ބނޭުންވުން. 

    

ޒާތީ މަޢުލޫމާތު  
 ހމާަކޮށްފނިމަަ ފިޔވަޅައުޅެުން 

މުވއަްޒަފއެްގެ ޒާތީ   ،ސަރވިސް ކމޮިޝަނގުެ އދިރާާގއަި މސައަްކަތކްުރާ މވުއަްޒަފއެްސިވިލް  )ހ(  115
މއަުލޫމާތު ހމާަކޮށްފކިަން ސިވލިް ސަރވިސް ކމޮޝިަނގުެ އިދާރާއަށް ސާބިތުވއެޖްެނމަަ، މި 
ސަރވސިް   ސިވިލް  ބާރު  އޅެމުުގެ  ފޔިަވަޅު  އސިްލާހީ  މަތީން  ގޮތގުެ  ގަވއާދިުގއަވިާ 

 އަށް ލިބިގނެް ވއެެވެ.ކމޮިޝަނގުެ އދިާރާ

މުވއަްޒަފއެްގެ ޒާތީ މއަުލޫމާތު ހމާަކރުމުުގެ ސބަަބުން، މުވއަްޒަފއެްގެ އބަުރަށް، ޝަރފަަށް،   )ށ(   
ނވުަތަ   ހުށަހެޅުން  ކޯޓކަަށް  ޝަރއުީ  ފެނއިޖްެނމަަ،  ލިބއިޖްެކމަަށް  އުނކިމައެް  ކަރމާާތަށް 

 ފަށް ލިބގިެން ވއެެވެ.ކމަާބެހޭ އިދރާއާަކަށް ހުށަހޅެމުގުެ ހއަްގު އެ މުވއަްޒަ

 

 

 

 

 

 

 

 



ގަވއާިދު  އދިާރާގެ މުވއަްޒަފުންގެ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަނުގެ    

 92 ވަނަ ޞަފްޙާ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަން 

 ފަނަރަވނަަ ބާބު 

 ވަޒީފާގެ މހާައުލގުއަި މުވައްޒފަުންނށަް ޖިސްމާނީ އަދި ނަފސްާނީ  

 ރއަްކާތެރިކަން ކަށވަަރުކށޮްދިނުން 
 

ވަގުތުތކައެް   116 ތަޢާރަފް  ގިނަ  ބަޔަކު  ގިނަ  މިޒޖާުތަކގުެ  އެކި  ތަފާތު،  ގުޅުން  އޅުމުއާި  މާހއަުލަކީ،  ވަޒީފގާެ 
އދަި  އެކުގަ ޖސިމްާނީ  ލިބޭ  މވުއަްޒަފުނންަށް  މާހއަުލކަުން  މިފަދަ  ވމުއާެކު،  ތަނކަަށް  ހޭދކަުރާ  އި 

ނަފްސާނީ އަނިޔތާަކުން ރއަކްާތެރކިރުމުަށއާި، ދުޅަހެޔޮ ވަޒފީާގެ މާހއަުލއެް ބިނާކުރމުަށް މި ބާބގުއަި  
ކނަްތއަްތަކަ ތިރގީއަިވާ  މގިޮތުން  ވނާއެެވެ.  ދެވފިއަި  ސމަާލުކމައެް  ސަރވސިް  ޚއާްސަ  ސވިިލް  ށް 

 ކމޮިޝަނގުެ އދިާރއާިންނއާި އދިާރގާއަި މސައަްކަތްކުރާ މވުއަްޒަފުން ޢމަލަުކުރނަްވާނއެވެެ. 

ނަފސުގުެ   )ހ(    އަބުރވުރެިކމައާި  ފިރހިެނުންނށަް  އަންހެނނުްނއާި  ދއާިރގާއަި  މސައަްކަތުގެ 
 . އއިްޒަތއާެކު މސައަްކަތް ކރުމުުގެ ފރުުސަތު ދނޭްވނާއެެވެ

މުވއަްޒަފަކމާދެު  ސި )ށ(    އަނއެް  މވުއަްޒަފއެް  އެއްވެސް  އދިާރގާެ  ކމޮޝިަނގުެ  ސރަވސިް  ވިލް 
 . އއެްވސެް ބާވަތއެގްެ ގޯނާކރުމުުގެ އމަަލެއް ހިންގއަގިެން ނވުާނއެވެެ

އއެް މުވއަްޒަފއެް އަނއެް މުވއަްޒަފަކމާެދު ގޯނކާުރމުގުެ އމަަލެއް ހިންގއަފިި ނމަަ، އެ ހިންގި   )ނ(   
ކމަު އެ  ގަވއާދިުގެއަދި  މި  މއަްޗަށް  މުވއަޒްަފއެްގެ  ބއަިވެރވިި  ބާބުގއަވިާ   ވަނަ 13 ގއަި 

އޅަަންވާނއެެވެ. އަދި އެ ފަދަ މއަސްަލއައެް ކމޮިޝނަުގެ   ފޔިަވޅަު އސިްލހާީ މަތީން ގޮތގުެ
ފިޔަވޅަު   ބަލއަި  އިދާރއާނިް  ލސަްނުކޮށް  މއަސްަލއައެް  އެ  ނމަަ،  ހުށަހޅެއިޖްެ  އިދާރާއަށް 

 ވެ. އަޅަން ވާނއެެ
    

މުވއަްޒަފއެް ނުވތަަ މވުއަްޒަފުންތކައެް،  ،  ތިރީގއަި ބަޔާނކްޮށްފއަި އެވާ ކނަްތއަްތަކުގެ ތރެއެިން ކމައެް 117 ގޯނގާެ ވއަްތރަުތއަް 
ކަންތއަްތއަް   އކެއިެކި  އެފަދަ  ނވުަތަ  ކުރމުކަީ  މުވއަްޒަފުންތަކކަަށް  ނުވތަަ  މުވއަްޒަފކަަށް  އެހެން 

 ކމަަށް ބެލވެިދނާެ ބއައެް ޢމަަލުތކަވެެ. ތަކުރރާުކޮށް ކރުމުަކީ ގޯނާ 

ގޮތުން   )ހ(    ނކިމަެތކިޮށްލމުގުެ  ނުވތަަ  ދެރކަޮށްލމުަށް  ރޅުއިެރުވމުަށް،  މުވއަްޒަފއެް 
 ޖއެސްުންކުރުން ނުވތަަ ފރުއަްސާރަ ކުރުން.  ،މަލމާާތްކުރުން، ދމިާކރުުން

ނު  )ށ(    ކރުުން  ޢމަަލއެް  ގަބލޫުކރުާ  ގިނަބޔަަކު  ކުރަން  ގޯނއާއެްކމަުގއަި  ޢމަަލއެް  އެފދަަ  ވަތަ 
ސބަަބުން )އެޢމަަލގުެ  މުވއަްޒަފު ރޅުއިއަުން، ދރެަވނުް، ހތިހްމަަނުޖެހުން ނވުަތަ    ،އުޅުން. 

 ނިކމަެތިކނަް އިޙސްާސް ނވުިކމަގުއަި ވިޔސަް ބލެެވނޭީ ގނޯާ ކރުުން ކމަގުއަެވެ.( 

ނު  )ނ(    ދނިުން،  ގއެްލމުއެް  ޖސިްމަށް  ނުވތަަ  ނަފުސަށް  ކމައެް މުވއަްޒަފުގެ  ދވެދިާނެ  ވތަަ 
 ޢމަަލުން ނވުަތަ ބހަުން ދއެްކުން. 



ގަވއާިދު  އދިާރާގެ މުވއަްޒަފުންގެ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަނުގެ    

 93 ވަނަ ޞަފްޙާ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަން 

 މުވއަްޒަފުންނަށް ޖިނސްީ ގޯނކާުރނުް.  )ރ(   

 ބާރށަް ބސަްބުނުން. ، މުވއަްޒަފަކާ ދމިާލށަް އެހެން މީހނުގްެ ތރެޭގައި ހތިްހމަަނޖުެހގިެން )ބ(   

 ތަބު ކރުމުއާި އެއްޗެހި ގޮވނުް. މުވއަްޒަފަކާ ދމިާލށަް އަޚުލގާީ ގތޮުން ބޭއަދަބީ ބަހުން މުޚާ )ޅ(   

ވކަިކުރވެދިާނކެމަަށް )ކ(    ވަޒފީއާިން  ނުލއަި  ސބަަބކަާ  އދަަބއެް    ،އެކަށީގެނވްާ  ހަރުކަށި  ނުވަތަ 
 ދެވދިާނކެމަަށް ބުނެ ބިރދުއެްކުން. 

މުވއަްޒަފއެްގެ މސައަްކތަަށް ޖއެސްނުް ކުރނުް ނވުަތަ މސައަްކތަަށް ހުރސަް އޅެމުުގެ ގތޮުން   )އ(   
ވޭ ޢމަަލުތއަް. )މސިާލު: މުވއަޒްަފަކާ ހވަާލކުުރވެިފއަިވާ މސައަްކަތއެް ކުރމުަށް ބޭނުނވްާ  ކުރެ 

މއަުލޫމާތު ގަސްތގުއަި ނދުިނުން ނވުަތަ ހިފެހއެްޓނުް، ސައްހަ ނޫން މއަުލޫމާތު ދިނނުް ފދަަ  
 ކަންތއަްތއަް.( 

    

ތިރގީއަި 118 ޖިންސީ ގޯނކާުރުން  ބނޭމުަށްޓކައަި،  ގަވއާދިުގެ  ކމަުގއަި    މި  ގޯނކާުރުން  ޖިންސީ  ޢމަަލުތކަކަީ  މިވާ  ބުނެފއަި 
 . ބެލެވޭނއެވެެ

  ، ޖިންސީ ބޭނމުަކު ނވުަތަ ޖިންސީ އދެމުއެް އޮވގެެން މސައަްކތަުގެ މާހއަުލުގއަި މވުއަްޒަފަކާ )ހ(   
 ،އަނގަބަހުން ނވުަތަ އިޝރާާތަކނުް ބެހމުއާި، އެހެން މުވއަްޒަފއެްގެ ހަށިގަނޑގުއަި ޖެހމުއާި

 . ފިރމުުން ،އަތްކއޭްތމުއާި ،ވކިމުއާި ،ޓމުއާިކއޮް

މސައަްކތަުގެ   )ށ(    ނުވަތަ  ދތަުރއެްގއަި  ރސަމްީ  އިދާރާގެ  ނުވތަަ  އދިާރގާއަި  ކމޮިޝަނގުެ 
ލއަވްއަި އއެްވސެް   އެހެން މުވއަްޒަފއެް  މާޙއަުލުގއަި ޖިންސީ އދެމުއެް ހސާލިުކުރމުަށޓްަކއަި 

 .އމަަލއެް ކުރވުުން ނވުަތަ ކުރވުަން އޅުުން

ދއެްކމުއާި )ނ(    ވާހކަަ  ގޮތނުް  ކނަްކމަާބެހޭ  ޖިންސީ  އިބާރތާުން  ހަޑިހތުުރު  ނވުާ    ،އެކަށީގެން 
ދއެކްމުއާި ވހާކަަ  ކުރވުމުަށްޓކައަި  ޝައުގުވެރި  ގޮތނުް  ޖިންސީ  މި   ،މުވއަްޒަފއެް 

ގއަި  މސައަްކަތުގެ ދއާިރއާިން ބޭރު   ،ބޭނމުަށްޓަކއަި އަނގަބަހުން ނވުަތަ ލިޔމުުން ހުށހަޅެމުއާި
ހުށަހޅެމުއާި ކރުުމަށް  ބއަްދލަު  ގޮތަށް  ބޭނުންނވުާ  ބުނމުއާި  ،އަނެކަކު  ބަސް    ،ހަޑިހތުރުު 

 . ހަޑިހުތުރު ޖޯކު ކިޔމުާއި ހަޑިހތުުރު އމަަލެއް ހިންގުން

ދއެކްމުއާި )ރ(    ކާޑު  އޮރިޔާން  ޒަރއިްޔއާަކނުް  ބާވަތއެްގެ  އެއްވެސް  މުވއަްޒަފކަަށް   ،އެހެން 
 . ދޭހކަޮށދްޭ އެއްވެސް ހަރކަާތެއް ހިނގްުން  ޖިންސީ ޝއަުގވުެރކިަން

ކުޑއަމިސީްކުރމުއާި )ބ(    މުވއަްޒަފއެް  އެ  ނސިްބަތްކޮށް  ޖިންސަށް   ،މުވއަްޒަފއެްގެ 
ކުރމުއާި  ،ދެރކަުރމުއާި  ،ދމިާކުރމުއާި  ،ފޮށމުއާި  ،ބެހމުއާި  ،މަލމާާތްކުރމުއާި   ،އެކަހެރި 

 . އެކއިެކި ބސަްބުނުން

ހސާިލު  )ޅ(    އެދމުއެް  ކމައެް ޖިންސީ  ނުޖެހޭ  ކޮށދްޭން  އދިާރީގތޮުން  މަޤޞްަދގުއަި  ކުރމުގުެ 
ކޮށދްިނުން ނުވތަަ ކޮށްދނޭް ޖެހކޭމައެް ކޮށްނދުިނމުއާި، ދނޭްޖެހޭ ހއަގްއެް ނުދީ ހިފހެއެްޓުން  

 . ނުވަތަ ބރިުދއެކްުން ނވުަތަ ދޭނންޖުެހޭ ހއަްގއެް ދީ ބިރދުއެްކނުް
    



ގަވއާިދު  އދިާރާގެ މުވއަްޒަފުންގެ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަނުގެ    

 94 ވަނަ ޞަފްޙާ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަން 

ގޯނާކރުމުުގެ މއަސްަލަ  
 ހުށަހޅެުން 

އިދރާާގެ   މި )ހ(  119 މުވއަްޒަފަކމާެދު ކމޮިޝަނގުެ  އެއްވެސް  ކމައެް  އެއްވެސް  ބުނެފއަިވާ  ބާބުގއަި 
އިދރާއާަށް   ކމޮިޝަނުގެ  ސަރވސިް  ސިވިލް  މއަސްަލއައެް  އެ  ހިނގްައިފިނމަަ  މުވއަްޒަފއެް 

 . ހުށަހޅެމުުގެ ހއަްގު ކޮނމްެ މވުއަްޒަފކަަށް ލިބިގެން ވއެވެެ

މަހށަް ވރުެ ލަހނުް ހށުަހަޅާ   3ވާ ކމައެް ހިނގި ތރާީޚުން ފށެިގނެް  މި ބާބުގއަި ބުނެފއަި  )ށ(   
ގޮތގުއަި،  މއަސްަލަ މއަސްަލއައެްގެ  ހުށހަެޅި  ގޅުިގެން  ގޯނއާަކާ  އެ  ނުބެލމުގުެ   އއެީ 

 . އިޚުތިޔާރު ކމޮޝިަނގުެ އިދރާާއަށް ލބިިގެން ވއެެވެ

މއާްދާގެ   )ނ(    މއަސްަ( ހ)މި  މުވއަްޒަފއެް  މަތީން  ގޮތގުެ  ހުށަހޅައާިރުގއަވިާ  އެ    ،ލއައެް 
ބަލއަދިިނމުަށް   މއަސްަލަ  ސއިްރިޔާތގުއަި  ގޮތކަަށް  ނޭނގޭނެ  ހުށަހޅެފިަރާތް  މއަސްަލަ 
އެދއިޖްެނމަަ އެ މއަސްަލއައެް ހުށަހެޅިފަރާތް ނޭނގޭނެ ގޮތކަަށް މއަސްަލަ ބަލއަި ފިޔަވޅަު  

 . އަޅަން ވާނއެެވެ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 



ގަވއާިދު  އދިާރާގެ މުވއަްޒަފުންގެ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަނުގެ    

 95 ވަނަ ޞަފްޙާ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަން 

 

 ސޯޅަވަނަ ބާބު

 ގއަި ބައިވެރިވނުް ސިޔާސީ ޙރަަކާތު
 

ޤާނޫނގުެ   120 ތަޢާރަފް  )ށ(    18މި ބާބު އެކލުަވލާެވފިއަި މވިަނީ، ދިވހެި ސވިިލް ސަރވސިްގެ  މއާްދާގެ  ވަނަ 
ސރަުކރާަށއާި،  އުފެދިފއަވިާ  ޤނާޫނގީޮތުން  މުވއަްޒަފުނންަކީ  ސަރވސިްގެ  ސވިިލް  ދވިެހި  ގއަި، 

ވފަާތެރި  ރއަްޔތިުންނަށް  މޖަިލީހށައާި  ޚިދމުަތކްުރާ،  ރއަްޔިތުންގެ  އިޚްލޞާްތެރކިމައާެކު  ކމައާި 
ގާބލިް   ހިތާ،  ޙރުމުަތްތެރިކށޮް  ގވައާިދތުަކަށް  ޤާނޫނއާި  ނޖުހެޭ،  ވަކފިަރާތކަަށް  ސިޔސާީގޮތުން 
މއަިގަނޑު   ކމޮިޝނަުގެ  ސރަވސިް  ސވިިލް  މސައަްކަތްކުރމުކަީ  ކރުަންޖެހޭ  ހެދމުަށް  ބަޔަކަށް 

ކަ ހމިެނކޭމައެް  ތރެޭގއަި  އިދރާީ  މސައަްކަތްތަކގުެ  ކމޮިޝަނގުެ  ވމުއާެކު،  ބަޔާނކްުރވެިފއަި  މުގއަި 
ކުރާ   ކމޮިޝަނުން  ގއާމިުކުރުމަށް  ސަރވސިގްއަި  ސވިިލް  ދވިެހި  ސިފަތއަް  މި  މުވއަްޒަފުންނކަީ 
ވާހިނދު، އެ މވުއަްޒަފުންނަކީ، ސިޔސާގީޮތނުް   މސައަްކަތްތއަް ތަނފްީޒުކރުާ ކުރާ މުވއަްޒަފުންނަށް 

ބަ ނުޖެހޭ  ފަރާތކަަށް  އިދރާާގެ  ވަކި  ކމޮިޝނަުގެ  ކމަުގއަވިާތއީެވެ. އަދި  ލާޒމިުކމައެް  ވމުަކީ  ޔކަަށް 
ސިޔސާީގތޮުން   ސރަވސިއްަކީ  ސވިިލް  ނޫނީ،  ހުރގެެން  މިސިފތައަް  ކިބއަިގއަި  މުވއަްޒަފުންގެ 

 ވަކފިަރާތކަަށް ނުޖެހޭ މއުއަސްސައާަކަށް ނހުެދތޭއީެވެ. 
    

ސިޔސާީ ޙަރަކާތގުެ ގޮތގުއަި  
 ންތއަްތއަް ކުރުން ހއުްދަ ކަ

ހއުްދަ   121 މުވއަްޒަފކަަށް  އދިރާާގެ  ކމޮޝިަނގުެ  ކރުމުަކީ  ކނަްކަން  ބަޔާނކްޮށްފއަވިާ  މއާްދާގއަި  މި 
ކމަެކވެެ. އެހނެްކމަުން ކމޮޝިަނގުެ އިދާރާގެ މވުއަްޒަފަކށަް އޭނގާެ ރުހމުއާި އމައިްލަ އިޚްތިޔާރގުއަި  

 އަންނަނިވި ކަނކްަން ކުރވެިދނާއެެވެ. 

 ބއެްގއަި ވޓޯްދނިުން. އިންތިޚާ )ހ(  

ނުވތަަ   )ށ(    ޖމަާޢަތއެްގެ  ބއަިވެރވިާ  ޙަރަކާތއެގްއަި  ސޔިާސީ  ނުވަތަ  ޕާޓއީއެްގެ  ސިޔާސީ 
ކލްަބއެްގެ މެންބަރަކަށވްުން. މިފދަަ ޖަމްޢއިްޔާ، ޖމަާޢަތއެް ނުވަތަ   ޖަމްޢއިްޔއާއެްގެ ނުވަތަ 

ނުވަ ޖމަާޢާތް  ޖަމްޢއިްޔާ،  އެ  އަކީ،  ފީ  މެންބރަޝިޕް  ހިނގްާ  ކްލަބއެްގެ  ކްލަބގުެ  ތަ 
ގަވއާދިުގއަި ބަޔާނކްުރވެިގނެް އެ ފަރާތުގެ އެންމެހާ މެންބަރުން ދއެްކމުށަް ކަނޑއަަޅާފއަިވާ  

 ފީ އއެް ނމަަ، މެންބަރޝިޕް ފީ ދއެްކމުަކީ، ސިޔާސީ ހަރކަާތއެް ކމަަށް ނުބެލވެޭނއެެވެ. 

ބއަވިެރިނު  )ނ(    ޙަރަކާތއެްގއަި  ސިޔާސީ  ނުހމިެނޭ،  މަޤުޞދައެް  އއެްވސެް  ސިޔާސީ  އަދި  ވާ 
ޖަމްޢއިްޔާ   އެފަދަ  ބއަިވެރވިމުއާި،  ޖަމްޢއިްޔާތކަުގއަި  މަދނަީ  ބުރނަުވާ  ޕާޓއީަކަށް  ސިޔާސީ 
އަދި ޖމަާޢަތްތަކގުެ މަގމާުތއަް ފރުމުއާި، އެފަދަ ޖަމްޢއިްޔާ، ޖަމާޢަތްތަކުގެ ޙަރކަާތްތކަގުއަި  

 ބއަިވެރިވނުް. 

 ކުރުން. ޕެޓިޝަންތކައާި އިލްތމިާސްތކަގުއަި ސއޮި )ރ(   

ލޔިެ،   )ބ(    އލިްތމިާސްތއަް  ޕެޓިޝނަްތކައާި  ނުހމިެނޭ  މަޤޞުދައެް  ސިޔާސީ  އެއްވެސް 



ގަވއާިދު  އދިާރާގެ މުވއަްޒަފުންގެ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަނުގެ    

 96 ވަނަ ޞަފްޙާ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަން 

 ތއަްޔާރުކޮށް ހުށހަޅެުން. 

ޖމަާޢަތކަަށް،   )ޅ(    އެއްވެސް  ބއަިވރެިވާ  ހަރކަާތއެގްއަި  ސިޔސާީ  ނވުަތަ  ޕާޓއީަކަށް  ސިޔާސީ 
ތއާީދކުުރމުަށް ކްލަބކަަށް  އެފދަަ  ނުވަތަ  ފަރާތކަާ    ޖަމްޢއިްޔއާަކަށް  އއެިން  ނވުަތަ 

ފިޔަވއަި   ބއަްދލަުވުނތްއަް  އއާމްު  ބއޭވްޭ  ސބަަބަކަށް  ސިޔާސީ  ނވުަތަ  ދެކޮޅުހދެމުަށް 
ވާހކަަދއެކްމުއާި  ތޤަުރރީުކރުމުއާި،  ބއަްދަލވުުންތކަުގއަި  ބއޭްވޭ  ގޮތްގތޮުން  އެހެނިހެން 

 ސިޔާސީ ޕާޓއީަކަށް  ބަހުސްތަކގުއަި ބއަިވެރވިުން. ނމަވަސެް މއިިން ބއަްދަލުވމުަކީ އއެްވސެް 
ބުރވަާގތޮށަް   ޖަމްޢއިްޔާ، ޖަމާޢތަަކަށް  ޙަރަކތާއެްގއަި ބއަވިެރވިާ އއެްވސެް  ނުވަތަ ސިޔސާީ 

 ނުވަތަ އއެިން ފަރާތކަާ ގުޅުންހރުި ހަރަކތާަކަށް ވގެެން ނުވާނއެވެެ. 

ޢަތްތަކުގެ  ސިޔާސީ ޕާޓީތަކގުެ ނވުަތަ ސިޔސާީ ޙަރަކާތތްަކގުއަި ބއަިވެރވިާ ޖަމްޢއިްޔާ، ޖމަާ )ކ(   
ޖަލސްާގއަި   އަދި  ހާޒރިުވުން.  ޖަލސްތާަކަށް  ބއަްދލަވުުންތކައާި  އއާމްު  ކލްަބްތކަުގެ  ނުވަތަ 

 ނެގޭ ވޯޓްތކަގުއަި ވޓޯްދނިުން. 

 ސިޔާސީ މަޤުޞދަުތކަގުއަި ބއާްވާ ހފަްލާތކަަށއާި، އޖިްތމިާޢީ ބއަްދލަުވނުތްަކަށް ހާޒިރވުުން.  )އ(   

އެ )ވ(    ކމޮިޝަނގުެ  ޢއަްޔަނކްޮށގްެން  އިލެކޝްަންސް  ކމޮިޝނަނުް  އިލކެޝްަންސް  ދމުަކަށް 
 ވޯޓްނގެމުުގެ މސައަްކަތގުއަި ބއަިވެރވިމުއާި، ވޯޓގްުނމުުގެ މސައަްކަތގުއަި ބއަިވެރވިުން. 

    

ސިޔސާީ ޙަރަކާތގުެ ގޮތގުއަި  
 ކުރުން މަނާ ކަނތްއަްތއަް

މވުއަްޒަފެ 122 އދިާރގާެ  ކމޮޝިނަުގެ  ކަންތއަްތކަކަީ،  މަނާ  ތިރީގއަވިާ  ކރުުން  ހރުެ،  ގޮތގުއަި  އްގެ 
އިޞލްާހީ   ދށަުން  ގަވއާިދގުެ  މި  މވުއަްޒަފުންނމާދެު،  ޚިލާފުވާ  ކނަްތއަްތކައާި  މި  ކަންތއަްތކަެވެ. 

 ފިޔަވަޅު އޅަަނވްާނއެެވެ. 

ސިޔސާީ   )ހ(   އަދކާުރމުއާި،  ވަޒފީއާއެް  ފުރމުއާި،  މގަމާއެް  އެއްވެސް  ޕާޓއީއެްގެ  ސިޔާސީ 
 މޓެއީއެްގެ މނެްބަރުކަން ކުރނުް. ޕާޓއީއެްގެ އެއްވެސް ކޮ

ކްލަބއެގްެ   )ށ(    ނުވތަަ  ޖަމާޢތައެް  ޖަމްޢއިްޔާ،  އެއްވެސް  ބއަިވރެިވާ  ހަރކަާތއެގްއަި  ސިޔާސީ 
އެއްވެސް މަގމާއެް ފުރމުއާި، ވަޒީފއާއެް އަދާކުރމުއާި އެފަދަ ޖަމްޢއިްޔާ، ޖމަާޢަތއެް ނުވތަަ  

 ނުވތަަ ހލިޭ ސާބަހށަް މސައަްކަތްކރުުން. ކްލަބއެްގެ ކމޮެޓއީއެގްެ މެންބަރކުަން ކުރުން 

ޖަމްޢއިްޔާ،  )ނ(    އއެްވެސް  ބއަވިެރވިާ  ހަރަކތާއެްގއަި  ސޔިސާީ  ނވުަތަ  ޕާޓއީއެްގެ  ސިޔާސީ 
ޤރަރާު   ކުރމުއާި،  ތޤަުރީރު  ޖަލސްއާއެްގއަި  އއެްވެސް  ކލްަބއެްގެ  ނުވަތަ  ޖމަާޢަތއެް 

ބއަިވެރިވމުއާި،   ހށުަހޅެމުުގއަި  ޤަރާރު  ހުށަހޅެުން ހުށަހޅެމުއާި،  ހުށަހޅެމުއާި،  ހުށަހެޅުން 
ޖަލސްއާއެްގެ   އެފަދަ  ދިނމުއާި،  އެހީތެރިވެ  ހުށހަޅެުމަށް  ބއަިވރެިވމުއާި،  ހުށަހޅެމުުގއަި 
އއެްވސެް  އމަަލީ  އޖެަލސްއާަކަށް  ގޮތަކނުް  ނޫންވެސް  މި  ބެލެހއެޓްމުއާި،  ލިޔެކިޔނުް 

 އެހީތެރިކމައެް ފރޯުކށޮް ދިނުން. 

ޕާޓއީއެްގެ )ރ(    ޖަމްޢއިްޔާ،   ސިޔާސީ  އއެްވެސް  ބއަވިެރވިާ  ހަރަކތާއެްގއަި  ސޔިސާީ  ނވުަތަ 
މަޤޞްަދު   އެ  މީހކަަށް  ކުރމިަތލިާ  އިންތޚިާބަކަށް  ފަރތާނުް  ކްލަބއެގްެ  ނުވަތަ  ޖމަާޢަތއެް 
ކމާިޔާބއީަށް   މީހއެްގެ  އެފދަަ  ނވުަތަ  ފރޯުކޮށދްިނުން  އެހީތރެިކމައެް  ހާޞލިްކުރމުަށް 

 . ހުރސައްޅެުމަށް ކމައެް ކރުުން



ގަވއާިދު  އދިާރާގެ މުވއަްޒަފުންގެ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަނުގެ    

 97 ވަނަ ޞަފްޙާ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަން 

އއެްވސެް   )ބ(    ބއަިވެރިވާ  ހަރކަާތއެްގއަި  ސިޔާސީ  ނވުަތަ  ފަރާތުން  ޕާޓއީއެްގެ  ސިޔާސީ 
ކރުމުުގެ   ތއަްޔާރު  ޕެޓޝިަނއެް  ފރަާތުން  ކްލަބއެްގެ  ނވުަތަ  ޖމަާޢަތއެް  ޖަމްޢއިްޔާ، 

 މސައަްކަތް ކުރނުް ނވުަތަ އެފދަަ ޕޓެިޝަނކަަށް ސއޮިހޯދމުގުެ މސައަްކތަް ކުރނުް. 

ޕާ )ޅ(    ޖަމްޢއިްޔާ، ސިޔާސީ  އއެްވެސް  ބއަވިެރވިާ  ހަރަކތާއެްގއަި  ސޔިސާީ  ނވުަތަ  ޓއީއެްގެ 
ބޖެއާި،  ކަރދުާހއާި،  ލީފލްެޓއާި،  ކެނޑްިޑޭޓއެގްެ  ތމަސްލީުކުރާ  ކްލަބއެް  ނުވތަަ  ޖމަާޢަތއެް 

 މިނޫންވސެް މިފދަަ ޕްރމޮޝޯަން ތކަތެި ބަހައި ހދެުން. 

ހަރަކތާެ )ކ(    ސޔިސާީ  ނވުަތަ  ޕާޓއީއެްގެ  ޖަމްޢއިްޔާ، ސިޔާސީ  އއެްވެސް  ބއަވިެރވިާ  އްގއަި 
ޖމަާޢަތއެް ނުވަތަ ކްލަބއެްގެ ދދިއައާި، ބޖެއާި ނިޝާން، ފާހަގަތކައާި ޕސޯްޓަރއާި، މިފދަަ  
އެހެން   ތަކެތި  އެފދަަ  ހަރކުުރމުއާި،  ހދެމުުގއަި  ނވުތަަ  ހަށިގނަޑުގއަި  މީހގާެ  ތަކެތި 

 މީހުންނަށް ފނެްނާނގޭޮތް ހެދުން. 

ޕާޓީ )އ(    ޖަމްޢއިްޔާ،  ސިޔާސީ  އއެްވެސް  ބއަވިެރވިާ  ހަރކަާތއެްގއަި  ސިޔސާީ  ނުވތަަ  އަކުން 
ބއާްވާ ސިޔސާީ   ފަރާތކަނުް  މިފދަަ  ނޫނވްެސް  މި  ކލްަބަކުން ނވުަތަ  ނވުަތަ  ޖމަާޢަތަކުން 
ނުވަތަ   ރޭވމުއާި،  ޙަރކަާތއެް  ފދަަ  ބުރއެް  ފޅުަނދު  ނުވަތަ  މުޒާހަރއާއެް  ހިނގލާމުއެް، 

ބއަިވެރވިމުއާި، އެފަދަ ކމައެް  ސިޔާސީ ބޭނުމަށް ހިނގްާ ޙަ އިންތިޒމާު ކުރމުުގއަި  ރކަާތއެް 
ޢމަަލގީޮތނުް ބއަިވރެިވމުއާި، އއެިން ކމައެްގއަި ބއަވިެރވިމުއާި، އއެިން ކމައެގްެ   ރޭވމުުގއަި 

 ތެރޭގއަި ތަޤުރރީުކރުުން. 

ޖަމްޢި )ވ(    އއެްވެސް  ބއަިވެރވިާ  ހަރަކާތއެގްއަި  ސިޔސާީ  ނވުަތަ  ޕާޓއީަކަށް  އްޔާ، ސިޔާސީ 
ފަރާތަކށަް، ނުވަތަ   ޖމަާޢަތަކަށް ނވުަތަ ކލްަބކަަށް ނުވތަަ މިނޫންވެސް ސިޔާސީ އއެްވސެް 
ބއާްވާ   ހޮވުމަށް  މީހަކު  މަގމާަކށަް  ސިޔާސީ  ނވުަތަ  ބޭނމުަކށަް  ނވުަތަ  ކމަަކަށް 
ދިނމުއާި،  ފއަިސާ  ގޮތުން  ހދޯމުުގެ  ތއާީދު  ކެނޑްިޑޭޓަކަށް  ކުރމިަތިލފާއަިވާ  އިންތޚިާބަކަށް 

 ސާ ހޯދއަދިިނމުއާި، އއެިން ކމަކަަށް އެހީތރެިކނަް ފރޯުކޮށް ދނިުން. ފއަި

ނވުަތަ   )މ(    އއެްވމުއެް  ޖލަސްއާއެް،  އއާމްު  އެކުލވެޭ  ކލުއައެް  ނވުަތަ  ސިފއައެް  ސިޔާސީ 
އެފަދަ   ދިނމުއާި،  އެހތީެރވިެ  ރޭވުމަށް  ރޭވމުއާި،  ބއަްދަލވުމުއެް  އޖިުތމިާޢީ  ހަފްލއާއެް، 

 ކުރުން. ތަންތަނގުައި ތޤަުރީރު 

ސިޔާސީ ޖަލސްއާަކާ ނުވތަަ ހަފލްއާަކާ ގޅުގިެން ޓކިެޓް ވއިްކމުއާި، ޓިކޓެް ނުވތަަ ދޢަުވތަު   )ފ(   
 ބެހުން. 

ޖަމްޢއިްޔާ،   )ދ(    އއެްވެސް  ބއަވިެރވިާ  ހަރކަާތއެްގއަި  ސިޔސާީ  ނުވތަަ  ޕާޓއީަކުން  ސިޔާސީ 
ށް މހީަކު ހޮވމުަށް ބއާްވާ  ޖމަާޢަތަކުން ނުވތަަ ކްލަބކަުން ހިނގްާ، ނވުަތަ ސޔިާސީ މަގމާކަަ

ކުރމުއާި،   މސައަްކަތް  ކމެްޕއެިނއެްގއަި  ހިނގްާ  ކނެޑްިޑޓޭއެް  ކރުމިަތިލާ  އިންތޚިާބަކަށް 
އެހީތެރިވެ ދިނމުއާި، އއެިން ފަރާތއެްގެ ކމެްޕއެިން އޮފީހުގއަި ނވުަތަ އިންތިޒމާުގެ ތެރގޭއަި  

 މސައަްކަތް ކުރނުް. 

ކމަަ )ތ(    ނވުަތަ  މަގމާަކަށް  ކުރމިަތލިާ  ސިޔާސީ  އިންތޚިާބަކަށް  ބއާްވާ  ހވޮުމަށް  މީހަކު  ކށަް 
ބއަިވެރވިާ   ހރަަކތާއެްގއަި  ސިޔާސީ  ނވުަތަ  ޕާޓއީަކަށް  ސިޔާސީ  ނވުަތަ  ކެނޑްިޑޭޓކަަށް 



ގަވއާިދު  އދިާރާގެ މުވއަްޒަފުންގެ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަނުގެ    

 98 ވަނަ ޞަފްޙާ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަން 

ފަރާތކަާ   އއެިން  ނވުަތަ  ތއާީދކުޮށް  ކްލަބކަަށް  ނުވަތަ  ޖމަާޢަތަކަށް  ޖަމްޢއިްޔާ،  އެއްވެސް 
ލިޔމުއާި،  ލިޔމުއެް  އއެވްެސް  ނަން    ދެކޮޅަށް  ނވުަތަ  ހމާކަޮށް  ނަން  ލިޔމުއެް  އެފަދަ 

 ހމާަނުކޮށް، އެއްވެސް މީޑއިާ އއެް ބނޭުންކޮށގްެން ޝާއިޢކުުރުން. 

ބއާވްާ   )ލ(    ކމަަކަށް  ސިޔސާީ  ނުވތަަ  ކުރމުަށް  އިނތްޚިާބު  މީހަކު  މަގމާަކަށް  ސިޔާސީ 
ސިޔާސީ   ނވުަތަ  ފރަާތުން  ކެނޑްިޑޭޓއެގްެ  ދުވހަު،  ވޯޓލްާ  ޕާޓއީއެްގެ  ވޯޓލްމުއެްގއަި، 

ސިފއައެްގއަި  އއެްވސެް  ގެންދއިުމަށް  ގެނދްއިމުއާި،  ވޯޓލްާން  ވޯޓލްާމީހުން  ފަރާތުން 
ދއުވްާ   އމެީހަކު  ދަރނިް  އއާި  އަނބިމީހާ  އމެީހއެްގެ  ތރެޭގއަި  މީގެ  ދިނުން.  އެހީތެރިވެ 

 އޅުަނދއެްގއަި ގެންދއިުން ފދަަ ކަނކްަން ނހުމިެނއެެވެ. 

މީހަކު )ގ(    މަގމާަކަށް  ބއާވްާ  ސިޔާސީ  ކމަަކަށް  ސިޔސާީ  ނުވތަަ  ކުރމުަށް  އިނތްޚިާބު   
ޕާޓއީއެްގެ   ސިޔާސީ  ނވުަތަ  ފރަާތުން  ކެނޑްިޑޭޓއެގްެ  ދުވހަު،  ވޯޓލްާ  ވޯޓލްމުއެްގއަި، 
ފަރާތުން މަނދްޫބއެްގެ، ވަކލީއެްގެ، މޮނިޓަރއެްގެ ނވުަތަ އބޮްޒަރވަރއެގްެ ނުވަތަ ވޮޗަރއެގްެ  

 ރމުއާި، ވޯޓްގނުާ ތަނގުައި ހރުުން. ހއަސިިއްޔަތުން ވޓޯްފޮށި ދށޮުގއަި ހު 

ކމޮިޝނަނުް   )ޏ(    ބަޔާނކްުރވެފިއަިވާ  ގވައާިދގުއަި  ޤނާޫނއާި،  ސަރވސިްގެ  ސވިިލް  ދިވހެި 
އިދާރއާިން އަދކާުރަންޖެހޭ ވޖާިބުތއަް އަދާކުރމުގުއަި އެއްވެސް ސިޔސާީ ގޅުމުަކަށް، ނވުަތަ  

 މަޤުޞދަަކށަް ބުރވަުން. 

މީހަ )ސ(    މަގމާަކަށް  ބއާވްާ  ސިޔާސީ  ކމަަކަށް  ސިޔސާީ  ނުވތަަ  ކުރމުަށް  އިނތްޚިާބު  ކު 
ވޯޓލުމުއެްގއަި، އެއްވެސް މީހއެގްެ ވޯޓަށް ނފުޫޒު ފރޯުވމުގުެ ގޮތުން މގަމާުގެ ބޭނުނކްޮށްގނެް  

 އެއްވެސް ވަޢދުއެް ކުރުން ނުވތަަ ބރިއެް ދއެްކނުް ނވުަތަ އިންޒާރއެް ދނިުން. 

ސިޔސާީ )ޑ(    ނުވތަަ  ޕާޓއީަކަށް  ޖަމްޢއިްޔާ،   ސިޔާސީ  އއެްވެސް  ބއަިވރެިވާ  ޙަރަކާތއެްގއަި 
ޖމަާޢަތަކަށް ނވުަތަ ކްލަބކަަށް މެނބްަރުން ވއެދްުމަށް މސައަްކަތް ކުރމުއާި، އެފަދަ ކމަަކށަް  

 އެހީތެރިވެ ދިނނުް. 

އޖިާބަދިނމުގުެ   )ޒ(    ގވޮާލމުަކަށް  ގވޮާލާ  މަޤުޞދައެްގއަި  ސިޔސާީ  ނވުަތަ  ޕާޓއީަކުން  ސިޔާސީ 
 އްކތަް ނކުޮށް ހއުްޓާލުން.ގޮތުން މސަަ

    

ސިޔސާީ ޙަރަކާތގުއަި  
ބއަިވެރިކރުމުަށް ބާރއުޅައަި، 

 ތަފާތކުުރުން ގެނގްޅުުން 

ގަވއާދިުގެ   123 ނުވތަަ    122މި  މަނކާމައެް  ކުރުން  ގޮތގުއަި  ޙަރަކާތގުެ  މއާްދގާއަިވާ، ސިޔާސީ  ވަނަ 
ކމޮޝިަނގުެ ސަރވިސް  ސިވިލް  ޙަރކަާތއެްގއަި  ކރުެ  މުވއަްޒަފއެް  ޙަރަކާތކަުން  އިދާރގާެ   

އެފދަަ   ނުވަތަ  އދެއިޖްެނމަަ،  ވރެިޔަކު  ނުވތަަ  ސުޕަވއަިޒަރު  މުވއަްޒފައެްގެ  އެ  ބއަިވެރިވމުަށް، 
ޙަރަކާތއެގްއަި ބއަިވެރިނވުމުުގެ ސަބބަުން އެއްވެސް ތަފތާއެް އެ މުވއަްޒފަާ މެދު ކުރވެއިޖްެ ކަމަށް  

ސެކްރޓެަރީ   މއަސްަލއައެް  އެ  ރސިޯސް  ގަބޫލކުުރވެޭނމަަ،  ހއިމުަން  ނުވަތަ  އަށް  ޖެނެރލަް 
އެ   ޙއަްޤު  ހށުަހޅެމުުގެ  ކމޮިޝނަށަް  ނުވތަަ  ކމޮިޓއީަށް  ޑވިލެޮޕމްަންޓް  އެންޑް  މެނޖޭމްަންޓް 

 މުވއަްޒަފަށް ލިބިގެން ވއެވެެ. 

    

 



ގަވއާިދު  އދިާރާގެ މުވއަްޒަފުންގެ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަނުގެ    

 99 ވަނަ ޞަފްޙާ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަން 

 ސތަާރަވަނަ ބާބު 

 ކޮމިޝަނުގެ މސަައކްތަަށް އެހީތެރިވދެޭ ކޮމެޓތީަކާއި

 ބް މުވައްޒަފުނގްެ އިޖތުިމާޢީ ކްލަ
 

ކމޮޝިަނގުެ   )ހ(  124 ތަޢާރަފް  ގޮތުން  އެހީތެރވިމުުގެ  އިދާރގާެ މސައަްކަތަށް  ސިވިލް ސރަވިސް ކމޮިޝނަުގެ 
އިދާރާގެ މުވއަްޒަފނުްގެ ތެރއެިން ކމޮެޓީތއަް އުފއަްދއަި ކމޮޝިަނުގެ އދިާރީ މސައަްކތަުގއަި  

ކމޮޓެީތަ އުފއަދްާ  މިގޮތުން  ކުރަނވްާނއެެވެ.  ބޭނުން  ކމޮެޓީތަކގުެ  އެ  އެ  އުފއަްދަންވނާީ  އް 
ގވައާިދު   ގޮތގުެ  ހިންގނާެ  ކމޮެޓީ  ކނަޑއަޅައަި،  މސައަްކތަް  މޤަްޞދައާި  ކމޮެޓއީއެްގެ 

 ކމޮިޝަނނުް ފސާކްޮށގްެންނވެެ. 

ހަރކަާތްތއަް   )ށ(    އޖިުތމިއާީ  މދެުގއަި  މވުއަްޒަފުނގްެ  އިދާރގާެ  ކމޮިޝަނގުެ  ސަރވިސް  ސިވިލް 
ހަރކަތާްތަ ރކިްރއިޭޝނަް  އޖިުތިމާޢީ  ހިންގމުަށއާި،  މެދުގއަި  މުވއަްޒަފނުްގެ  ހިނގްުމަށް  އް 

ލިބގިެނވްއެެވެ.   މވުއަްޒަފުންނށަް  އިދާރގާެ  ކމޮިޝަނުގެ  އިޚްތިޔާރު  ހނިްގމުގުެ  ކްލަބއެް 
އިރޝުދާގުެ   ލފަަޔާ  މެންބރަުނގްެ  ކމޮޝިަނގުެ  ހިނގމަުންދނާްވާނީ  ކލްަބު  މި  ނަމަވެސް 

 މަތިންނެވެ. 

    

ހއިުމަން ރސިޯސް  
ޓް އެންޑް  މެނޖޭމްަން

 ޑިވެލޮޕމްަންޓް ކމޮެޓީ 

ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮޝިަނގުެ އިދރާާގެ މުވއަްޒަފނުްގެ ގަވއާދިު ތަނފްޒީުކުރމުަށއާި ސިވލިް   )ހ(  125
ސަރވސިއްއެް   ސވިިލް  ޒމަާނީ  ރަގޅަކުޮށް،  ޚިދުމަތް  ދވެޭ  ރއަްޔތިުންނަށް  ސަރވސިއްިން 

އދިާރއާިން  ކމޮޝިަނގުެ  ސަރވސިް  ސިވލިް  މސައަްކަތްތކަަށް    ޤއާމިުކުރމުަށް  ކރުާ 
އެންޑް   މެނޖޭމްަންޓް  ރސިޯސް  ހއިމުަން  އިދާރާގއަި  ކމޮޝިަނގުެ  އެހީތެރިވދެިނމުަށް 

 ޑިވެލޮޕމްަންޓް ކމޮިޓއީއެް ގއާމިުކުރނަްވާނއެެވެ.  

ބރާުތއަް   )ށ(    ލިބިގެނވްާ  ކމޮެޓީއަށް  ޑިވލެޮޕމްަންޓް  އެންޑް  މެނޖޭމްަންޓް  ރސިޯސް  ހއިމުަން 
 . ތިރީގއަި މވިަނއީެވެ

މސައްޫލިއްޔަތު  .1 ކމޮިޓގީެ  ޑިވލެޮޕމްަންޓް  އެންޑް  މެނޖޭމްަންޓް  ރސިޯސް  ހއިމުަން 
މުވއަްޒަފުންގެ   ނވުަތަ  ގޅުގޭޮތުން  މުވއަްޒަފުންނާ  ކމޮިޝނަުގެ  އަދާކުރމުަށޓްަކއަި 
ރިކޯޑތްަކއާި   ސއިްރު  ކުރވެިފއަވިާ  ރއަްކާ  ކމޮިޝނަުގއަި  ގތޮުން  ވަޒީފއާާގޅުޭ 

 ގު ކމޮިޓގީެ މމެްބަރުންނަށް ލިބގިެނވްއެެވެ. ލިޔެކިޔނުްތއަް ބެލމުގުެ ހއަް 

އެހީ   .2 ތޖަްރިބކާާރުނގްެ  ދރިސާާކޮށް  ގޅުޭގޮތނުް  މއަސްަލަތަކއާި  ހުށހަަޅާ  ކމޮިޓީއަށް 
 ހޯދމުުގެ ބާރު ލިބިގނެްވއެވެެ. 

ކމޮިޓގީެ މމެްބަރުން ނޫން މުވއަްޒަފުން    ،ކމޮިޓީގެ މެންބަރނުް އިއުތިރޟާް ނކުުރާނމަަ .3
ބއަދްަލވުުންތަ  ކނަްކމަާ  ކމޮިޓީގެ  މަޝވްަރކާުރވެމެނުްދާ  ކމޮިޓގީއަި  ބއަިވރެިވެ،  ކގުއަި 



ގަވއާިދު  އދިާރާގެ މުވއަްޒަފުންގެ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަނުގެ    

 100 ވަނަ ޞަފްޙާ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަން 

ކމޮިޓގީއަި   މވުއަްޒަފުނންަށް  އެފދަަ  ނަމަވެސް  ހުށަހޅެދިާނއެވެެ.  ޚިޔާލު  ގޮތނުް  ގުޅޭ 
 ނެގޭ ވޯޓއެގްއަި ބއަިވެރއިއެް ނވުވެނޭއެެވެ.  

ކަނޑަ  )ނ(    ކމޮެޓީ  ޑިވލެޮޕމްަންޓް  އނެްޑް  މެނޖޭމްަންޓް  ރސިޯސް  ކމޮިޝަނގުެ  ހއިމުަން  އަޅާނީ 
 މަޝްވަރގާެ މަތނިް ސެކރްެޓަރީ ޖެނރެަލް އެވެ. 

ހއިމުަން ރސިޯސް މެނޖޭމްަންޓް އެންޑް ޑިވެލޮޕމްަންޓް ކމޮެޓގީެ ބއަްދލަުވުނތްއަް ތިރީގއަވިާ   )ރ(   
 ގޮތގުެ މަތިން ބއާވްަނވްާނއެެވެ. 

 ވަނވްާނއެެވެ. މަދުވގެެން ކޮނމްެ ދމެަހަކނުް އެއްފހަަރު ކމޮޓެީގެ ބއަްދަލވުމުއެް ބއާް .1

ދެބއަިކށޮްފަ   .2 ތެރއެނިް  މމެްބަރުންގެ  ކމޮިޓީގެ  ހމަވަާނީ  ކރޯމަް  ބއަްދަލވުމުގުެ  ކމޮިޓީގެ 
މމެްބަރުންގެ   ޙޟާިރވުި  ވގެެންނވެެ.  ޙާޟިރު  މެންބަރުން  ގިނަ  ވުރެ  އއެްބަޔަށް 

 ތެރޭގއަި ކމޮިޓގީެ ޗއެަރޕަރސަން ހމިެނެން ޖެހޭނއެެވެ. 

ބަ .3 އޖެެންޑާ  ބއަްދލަުވމުގުެ  ތރާީޚުގެ  ކމޮިޓީ  އޮންނަ  ކުރިން    24އްދަލވުުން  ގޑަިއިރު 
މަޢުލމޫާތު   އޖެެންޑާގއަިވާ  އދަި  ވާނއެެވެ.  ފޮނވުަން  މމެްބަރުނންަށް  ކމޮިޓީގެ 
އެކމަަކގާުޅޭ   ކމައެްވާނމަަ  ތއަްޔރާުވާނޖްެހޭ  އިތރުށަް  ޙއިސްާކޮށް  މމެްބަރުންނާ 

 ވެ. ލިޔެކިޔނުްތއަް އޖެެންޑއާއާެކު މމެްބަރުންނަށް ފޮނވުަން ވާނއެެ

ބއަްދަލވުމުުގއަި   .4 ބއަްދލަުވމުގުއަި  ފސާްވާނީ  ކމައެް  ބއަދްަލވުމުއެްގއަި  ކމޮިޓީގެ 
ވޯޓް   ހމަަހމަަކޮށް  އަޣލްަބއިްޔަތުންނވެެ.  މެންބަރުންގެ  ބއަިވރެިވި  ވޓޯގުއަި  ބއަިވެރިވެ 

 ލިބއިޖްެނމަަ ދެން އެއަށް ގޮތއެް ނނިމްާނީ ކމޮެޓގީެ ޗއެަރޕަރސަނވެެ. 

ބއަްދލަުވނުްތކަު .5 ބއާްވާތާ  ކމޮިޓީ  ބއަްދލަުވނުް  ތއަްޔާރުކރުމުަށްފހަު  ޔއަމުއިްޔާ    7ގެ 
 ދުވހަުގެ ތެރގޭއަި  ޗއެަރޕަރސަނށަް  ހުށަހޅަަނވްާނއެވެެ. 

ބެލމުުގެދށަުން   .6 ޖެނެރަލގްެ  ސކެްރެޓރަީ  ބަލަހއަްޓާނީ  މސައަްކަތތްއަް  އދިާރީ  ކމޮިޓީގެ 
 މުވއަްޒަފުންގެ ކަނތްއަްތއަް ބަލހަައްޓާ ބއަިންނެވެ.  

ތރިީގއަި  ހި )ބ(    މސައަްކަތްތއަް  ކމޮެޓގީެ  ޑިވލެޮޕމްަންޓް  އނެްޑް  މެނޖޭމްަންޓް  ރސިޯސް  އމުަން 
 މިވަނއީެވެ. 

އެކަށޭނަ   .1 އެނމްެ  ތަނފްީޒުކރުުމަށް  މސައަްކަތްތއަް  އިދރާާގެ  ކމޮިޝަނގުެ 
ބދަަލގުެނއަމުުގއައާި   އޮނިގަނޑުތކަަށް  އެކުލވަލާމުުގއައާި  އޮނިގަނޑުތކައެް 

 ރޓެަރީ ޖެނރެަލްއަށް ލަފަޔާ މޝަްވަރާ ދިނުން. އސިްލާޙުކުރމުުގއަި ސކެް

ގަވއާދިުތކައާި   .2 ދިނމުުގެ  ވަޒީފާ  ހޮވމުއާި  މީހުން  ވަޒީފތާަކށަް  އިދރާާގެ  ކމޮިޝަނގުެ 
 އުޞޫލުތއަް އކެުލވަާލމުގުއަި އެހީތެރވިެދނިުން. 

ހދެިފއަިވާ   .3 ހލަވުިކުރމުށަް   ހަރދުަނާކށޮް  މސައަްކަތތްއަް  އދިާރގާެ  ކމޮިޝަނގުެ 
ގަވއާދިުތަކއާި  ގަވއާދިުތަ  ގެނއަމުަށއާި މިކަމަށް ބޭނުންވާ  ކަށް ގނެްނަންޖެހޭ ބަދލަުތއަް 

އިދާރއާަށް   ކމޮޝިަނުގެ  ތަންފީޒކުުރުމަށް  ކުރމުަށއާި  ތަޢާރފަު  އުޞޫލުތއަް 
 އެހީތެރިވދެިނުން. 

ކމޮިޝަނގުެ އދިާރގާެ މާހއަުލކަީ މސައަްކަތަށް ފހަި މާހއަުލކަަށް ހެދމުއާި މުވއަްޒަފުން   .4
ހިތް އޅަާލާ  އުޅޭ  އަނކެަކަށް  އެކކަު  ދަނެ،  އިހސްާސްތއަް  އަނކެަކގުެ  އެކކަު  ވާ، 

 ތަނަކަށް ހދެުމަށް ކރުެވނެް އޮތް ހރުހިާ މސައަްކަތއެްކރުުން. 



ގަވއާިދު  އދިާރާގެ މުވއަްޒަފުންގެ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަނުގެ    

 101 ވަނަ ޞަފްޙާ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަން 

ދިނމުުގއަި   .5 ކުރއިރެނުް  މުސާރއަގިެ  މުވއަްޒަފުންނަށް  ފެނވްަރުބލެމުއާި،  މސައަްކަތުގެ 
 ކމަާބެހޭ ސެކޝްަނށަް ލފަާދީ އެހީތރެިވެ ދިނުން. 

ޝަނގުެ އިދާރގާެ މުވއަްޒަފނުްނބާެހޭ ގޮތުން ކުރވެޭ ތަހޤްީޤް ތކަުގއަި އެހީތެރިކަން  ކމޮި .6
 ބޭނުންވއެްޖެ ހިނދއެްގއަި އެހތީެރވިދެިނުން. 

ބަޔާންކޮށފްއަިވާ   .7 މއާްދއާއެްގއަި  އެހނެް  މގިަވއާދިުގެ  ކމަުގއަި  މސައަްކތައެް  ކމޮިޓީގެ 
 ކަންތއަްތއަް ކުރުން. 

    

ބިޑް އިވެލއުޝޭަން ކމޮެޓއީކަީ، ސވިިލް ސަރވސިް ކމޮޝިަނގުެ އދިާރއާިން އއިުލާން ކުރވެޭ   )ހ(  126 ބިޑް އިވެލއުޝޭަން ކމޮެޓީ 
މސައަްކަތް   ،ބިޑްތަކަށް ކުރމިަތިލާ ފަރާތްތކަގުެ ބިޑް ޑޮކއިމުެންޓްތއަް އިވެލއުޭޓް ކރުމުަށއާި

ތެ މުވއަޒްަފުންގެ  އދިާރގާެ  ކމޮިޝަނގުެ  ކޑައަޅެމުަށް،  ފރަާތއެް  ރއެިން  ހަވާލކުުރނާޭ 
 އެކުލަވލާވެިފއަިވާ ކމޮެޓއީކެެވެ.  

 ބިޑް އިވެލއުޝޭަން ކމޮެޓގީެ މސައަްކަތްތައް ތރިީގއަި މވިަނއީެވެ.  )ށ(   

އއެަހަރަކު   .1 ރޢިާޔަތކްށޮް  ބޖަޓެަށް  ކަނޑއަެޅޭ  އއެަހަރކަށަް  އދިާރާއަށް  ކމޮިޝަނގުެ 
ތކަެތި   ހދޯަނޖްެހޭ  މސައަްކަތްތަކއާި  ކުރަނޖްހެޭ  ކޮނމްެހނެް  ކަނޑއަޅައަި، ކުރމުަށް 

އއެްގޮތަށް ޕލްޭނއާި  ޚަރދަުކރުމުުގެ  ކުރވެޭ  މސައަްކަތްތަކށައާި    ،ތައްޔާރު  ކުރނަްޖެހޭ 
މސައަްކަތް ހދޯމުުގެ  ތަކތެި  އއެްގޮތަށް    ،ހޯދަންޖެހޭ  ގވައާިދުތކައާި  ސަރުކރާުގެ 

 ކމޮިޝަނގުެ އދިާރގާެ ކމަާބެހޭ ސެކޝްަނާ ގޅުިގނެް ކރުިއަށް ގެނދްއިުން. 

މސައަްކަ .2 ގަވއާދިުތކައާި  އެކއިެކި  ސަރުކރާުގެ  ބިޑތްއަް  ހުށަހެޅޭ  ތކައެޗްަށް  ތްތކަަށއާި 
މސައަްކަތް  ތއަްޔާރކުުރމުގުެ  ރިޕޯރޓް  އިވލެއުޓޭްކޮށް  އއެްގޮތަށް  އުޞޫލުތކައާި 

 ކމޮިޝަނގުެ އދިާރގާެ ކމަާބެހޭ ސެކޝްަނާ ގޅުިގނެް ކރުިއަށް ގެނދްއިުން. 

ކމޮިޝަނު  .3 ކނަޑއަޅައަި،  ފަރތާއެް  ކމާިޔާބކުުރާ  ކމަާބހެޭ ސެކޝްަނާ  ބިޑް  އދިާރގާެ  ގެ 
އެކުލވަާލއަި އއެްބސަްވމުއެް  ދމެެދު  އެފަރާތކައާި  އއެްގޮތަށް  ،  ގޅުިގެން  އއެްބސަްވމުއާި 

 މސައަްކަތް ކުރއިަށދްޭތޯ ބަލމަުން ގނެްދއިުން.  

ދެފަރތާުގެ ދމެެދގުއަި ވޭވޭ އއެބްަސްވުމަށް އުނއިިތރުއެް ނވުަތަ މސައަކްަތއާި ހވަލާުވާ   .4
ޢމަަލުކުރމަުން ނދުާނމަަ، އޅަަންޖެހޭ ފިޔަވަޅުތއަް  ފަރާތުން އެ އްބސަްވމުއާި އއެްގޮތަށް 

 ކމޮިޝަނގުެ އދިާރގާެ ކމަާބެހޭ ސެކޝްަނާ ގޅުިގނެް ކނަޑއަޅެުން. 

ސެކރްެޓަރީ   )ނ(    މަތިން  މަޝވްަރގާެ  ކމޮިޝނަުގެ  ކނަޑއަަޅާނީ  ކމޮެޓީ  އިވެލއުޝޭަން  ބިޑް 
 ޖެނެރަލް އެވެ.  

އިވެލއުޝޭަން  )ރ(    ޖެނެރަލގްެ  ބިޑް  ސކެރްެޓަރީ  ބލަަހއަްޓނާީ  މސައަްކަތްތއަް  އިދާރީ  ކމޮޓިީގެ   
 ބެލމުުގެ ދަށުން ކމޮޝިަނުގެ އިދާރގާެ ޕްރޮކއިމުަނޓްްގެ ކަނތްއަްތއަް ބަލހަައްޓާ ބއަިންނވެެ.  

    

ސިވިލް ސރަވިސް  
ކމޮިޝަނގުެ މވުއަްޒަފުނގްެ  

ކމޮިޝަނގުެ  )ހ(  127 ސަރވިސް  ގޅުގިެން    ސިވިލް  ގޮތގުއަި  ޓމީއެްގެ  މުވއަްޒަފުން  އިދާރގާެ 
ގުޅުންތއަް   އޖިްތމިާޢީ  މެދގުއަި  މުވއަްޒަފުންގެ  ކރުމުއާި،  އާލާ  ރޫޙް  ކުރމުގުެ  މސައަްކަތް 



ގަވއާިދު  އދިާރާގެ މުވއަްޒަފުންގެ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަނުގެ    

 102 ވަނަ ޞަފްޙާ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަން 

މުވއަްޒަފުނގްެ    ،ދިރވުމުއާެކު އޖިުތމިާޢީ ކްލަބު  ގޮތނުް  އެހީތެރވިމުުގެ  ހތިްވަރދުިނމުއާި  މުވއަްޒަފުނންަށް 
ހނިްގި  ކލްަބއެް  އޖިުތިމާޢީ  ގވައާިދާ  މެދުގއަި  ގތޮުގެ  ހިނގްނާެ  ކލްަބު  މި  ދާނއެެވެ. 

 އުޞޫލުތއަް އކެުލވަާލއަި މވުއަްޒަފުނގްެ މެދގުއަި އއާމްުކުރަން ވާނއެވެެ. 

އެ   )ށ(    ހނިްގާނީ،  ކލްަބު  އޖިުތިމާޢީ  މވުއަްޒަފުނގްެ  އިދާރގާެ  ކމޮިޝަނގުެ  ސަރވިސް  ސިވިލް 
 ގއަވިާ ގޮތުގެ މަތނިްނެވެ.  ކްލަބު ހިންގމުށަް އެކލުަވލާެވފިއަިވާ އސަާސީ ގަވއާދިު

ތރިީގއަި   )ނ(    މސައަްކަތްތއަް  ކްލަބގުެ  އޖިުތމިާޢީ  މުވއަްޒަފނުްގެ  އދިާރގާެ  ކމޮިޝަނގުެ 
 މިވަނއީެވެ. 

އޮފހީުގެ   .1 ގތޮަށް  މގަުފހަިވާ  މސައަްކަތްކރުުމަށް  ޓމީއެްގޮތގުއަި  މުވއަްޒަފުން  އޮފީހުގެ 
ކުރމުށަްޓކައަި   ތއަްޔާރު  ކލަެންޑަރއެް  ހދޯއަި،  އޖިުތމިާޢި  ޚިޔާލު  މުވއަްޒަފނުްގެ 

 އޖިްތިމާޢީ ޙަރަކާތތްަކގުެ ކަލަންޑރައެް ތއަްޔާރުކޮށް ހިނގްުން. 

އާލކާޮށް   .2 ރޫޙް  އއެްބއަިވަންތކަމަުގެ  އކެުވރެިކމައާި  މެދގުއަި  މުވއަްޒަފުންގެ 
މުވއަްޒަފުން   ހުރހިާ  އޮފީހގުެ  ހިތމާއަިގއަި  އުފލައާި  ލިބޭ  މުވއަްޒަފުންނަށް 

 ރއުޅެުން. ބއަިވެރިވމުަށް ބާ

ހރަަކތާްތއަް   .3 އެކި  ގޮތުން  އާލކާުރމުުގެ  ދރިުވާ  ސގަާފތަް  އަދި  ޤއަމުއިްޔަތު  ދީނއާި، 
ދުވަސްތކައާި   އެކއިެކި  ފާހގަަކރުާ  ގޅުިގެން  ކަނތްއަްތއަް  އެފަދަ  ހިންގމުއާި 

 ޙަރަކާތްތކަގުއަި އޮފީހގުެ އެންމެހާ މވުއަްޒަފުން ބއަވިެރވިމުަށް ބާރއުޅެުން. 

މވުއަްޒަފު .4 ކަސްރަތއާި  އޮފީހުގެ  ދޅުހަެޔޮކމަަށް،  ހަށިގަނޑގުެ  ސިކުނޑއިއާި  ނގްެ 
 ކޅުިވަރގުއަި ބއަިވރެިވެ އުޅޭނެ އިނތްިޒމާެއް ހމަޖައެސްުން.

އޮފީހުގެ މވުއަްޒަފުނގްެ ތެރއެިން ހރުިހާ އމުުރއެްގެ މީހނުްނަށވްެސް ފރުުޞަތު ލިބޭނެ   .5
 ގޮތަށް އޖިްތިމާޢީ ޙަރކަާތްތައް ރވޭުން.

 ހރަަކތާްތައް ހިނގްުމަށް މުވއަްޒަފނުްގެ އަތުން ޗަނދްއާއެް ނެގުން. އޖިްތމިާޢީ ކްލަބގުެ  .6

މުބާރާތްތަކގުއަި   .7 އެ  ބަލއަި،  ކބޮައިތޯ  މބުާރާތްތަކކަީ  ބއަިވެރވިާނެ  ނމަގުއަި  އޮފީހުގެ 
 މުވއަްޒަފުން ބއަިވރެިކރުުން. 

ރެވޭ  އޖިްތމިާޢީ ކލުަބުގެ އަހަރީ ބޖަެޓް ތއަްޔާރުކޮށް ލިބޭ ހރުިހާ ފއަސިއާަކއާި ޚަރދަުކު  .8
ރަނގަޅަށް   ތަފޞްީލު  ގޮތގުެ  ޚަރަދކުުރވެުނު  އެފއަސިާ  އދަި  އަދދަު  ފއަސިއާއެްގެ 

 ސާފުވާނހެެން ހސިާބުތއަް ބލަަހއަްޓއަި، މެންބަރުންނަށް ހމާކަުރުން. 

ކމޮިޝަނގުެ އިދާރގާެ މުވއަްޒަފުނގްެ މެދގުއަި އޖިްތިމާޢީ ގޅުުން ބދަަހި ކރުމުަށްޓކައަި   .9
 ހިނގްުން.  އެކއިެކި ހރަަކާތތްައް ރވާާ

 
 
 



ގަވއާިދު  އދިާރާގެ މުވއަްޒަފުންގެ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަނުގެ    

 103 ވަނަ ޞަފްޙާ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަން 

 އށަާރަވަނަ ބާބު 

 ސެކްރެޓަރީ ޖނެެރލަް  
 

ސެކްރެޓރަީ ޖެނރެަލގްެ މގަމާަކީ ސވިިލް ސަރވިސް ކމޮިޝނަުގެ އިދރާީ އެނމްެ އިސް މގަމާެވެ. މި   128 ތަޢާރަފް 
ސވިިލް   މަގމާކެެވެ.  ފނެްވަރގުެ  އއެް  އާ  ސެކްރޓެަރީ  ޕަރމަނަންޓް  ސަރވސިްގެ  ސިވލިް  މަގމާަކީ 

ގެ އިދރާާގެ ސެކްރެޓރަީ ޖެނެރލަް އަކީ ސވިިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަނގުެ ލފަަޔާ  ސަރވިސް ކމޮިޝަނު 
މަތިން  ގޮތގުެ  އއެގްޮތްވާ  ސިވލިް    ،އިރުޝާދާ  ހިނގްުމަށް  އިދާރާ  ކމޮިޝނަުގެ  ސަރވިސް  ސިވިލް 

ސެކްރޓެަރީ   ކމޮިޝަނގުެ  ސަރވސިް  ސވިިލް  ފަރާތކެެވެ.  ޢއަްޔަނކުރުާ  ކމޮޝިަނުން  ސަރވިސް 
މސައަްކަތް ގވައާިދާ    ޖެނެރަލް  ޤާނޫނއާި،  ހުރެ،  އެއްކިބާވެ  މުޅިން  ހަރަކާތނުް  ސިޔސާީ  ކރުާނީ 

ދމެެހއެްޓމުއާެކު،   އުޞޫލތުއަް  އެކލުަވލާާ  ދަށުން  މގިަވއާދިުގެ  މގިަވއާދިއާި  އަދި  އއެްގޮތަށް، 
ޖެނރެަލގްެ   ސކެްރެޓރަީ  ހދައަިގެނންވެެ.  ކމަގުއަި  މަޤޞްަދު  މޅުި  ޚިދމުަތދްިނުން  ރައްޔިތުންނަށް 

 ކީ ދއާމިީ ވަޒީފއާކެެވެ. މަގމާަ
    

ސެކްރެޓރަީ ޖެނެރލަްގެ  
 މަގމާުގެ ޝަރޠުު 

ފެނވްަރށައާި އސިްނެގމުަށއާި )ހ(  129 ތއަުލމީީ    ، ސެކްރެޓރަީ ޖެނރެަލގްެ މގަާމަށް ކރުމިަތިލާ ފަރާތގުެ 
ތޖަުރިބއާަށއާި  ،އމަާނާތްތެރިކމަަށއާި  ،ތދެވުެރކިމަަށއާި  ،ލީޑަޝިޕއްަށއާި ނަތޖީާ    ،ހިނގްމުުގެ 

 ސިލްކށޮްފއަިވާ މިންވރަަށް ބލެެވޭނއެެވެ. މިގޮތނުް ބެލނޭެ ކނަްކަން ތިރގީއަި މިވަނއީވެެ. ހާ

މޯލްޑވިްސް   .1 ދއާިރއާަކނުް  ގުޅޭ  ހިނގްމުއާި  ނވުަތަ  ދއާިރއާިން  މސައަްކަތުގެ 
ގެ ސަނަދއެް ނވުަތަ އއެަށްވުރެ މތަީ    7ކޮލިފކިޝޭަން އޮތޯރޓިއީިން ގަބޫލކުރުާ ލެވލެް  

  ދެއް ހސާލިުކޮށފްއަިވުން.ލެވލެއްއެްގެ ސަނަ 

ބއަިނަލއްަޤުވމާީ   .2 ނވުަތަ  ޤއަމުީ  ނވުަތަ  ޕްރއަިވެޓް  ޕަބްލކިް،  ނުވަތަ  ސަރުކާރގުއަި، 
ސީނިއަރ  ވމުއާި،  މސައަްކަތްކޮށފްއަި  ޖމައާަތއެްގއަި  ނވުަތަ  ޖމައްއިްޔާ  ފެންވރަުގެ 

ވމުއާެކު ލބިިފއަި  ތޖަުރިބާ  ފަންތގީެ  ސަރ  ،މެނޖޭމްަންޓް  ސިވލިް  ވސިް  މިކަންކނަް 
 އދަި، . ކމޮިޝަނނުް ކނަޑއަަޅާ އިންޓަރވއިު ޕެނަލއެްގއަި ސާބިތކުޮށދްިނުން

ނވުަތަ   .3 ހއިސްާދާރނުންއާެކު  ދއާރިާގެ  މސައަްކަތްކރުި  މެނޖޭމްަންޓްގއަި،  ސީނިއަރ 
ކަނޑއަެޅި  ކނަޑއަޅައަި،  ހސާލިްކރުުމަށް  ނަތޖީާ  ބއަވިެރިންނއާކެު  ހއިސްކާުރާ  ދާއިރާ 

ވސާިލވްފެއަިވކާަ އިންޓަރވއިު  އމަާޒަށް  ސަރވިސް ކމޮިޝނަުން ކަނޑއަޅަާ  ން ސވިލިް 
 ،އދަި. ޕެނަލއެްގއަި ސާބިތކުޮށްދނިުން

ސަރުކާރގުެ މުދަލއާި ފއަިސާ ބެލހެއެްޓމުުގެ ގވައާިދުތއަް އެނގކޭަން ސވިިލް ސަރވިސް   .4
 އދަި، . ކމޮިޝަނނުް ކނަޑއަަޅާ އިންޓަރވއިު ޕެނަލއެްގއަި ސާބިތކުޮށދްިނުން

ގިންތިތކަގުެ .5 ރޮނގގުެ)  ތަފާތު  ރޮނގު  އެކި  ފަންނީ  އަދި  މވުއަްޒަފުންތކައެް  ( އިދރާީ 
އޮތމުއާެކު  ހސާިލކުޮށފްއަި  ތޖަްރިބާ  ނެރެފއަިވމުގުެ  ނަތޖީާ  މސައަްކަތކްޮށް  ގޮވއަގިެން 



ގަވއާިދު  އދިާރާގެ މުވއަްޒަފުންގެ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަނުގެ    

 104 ވަނަ ޞަފްޙާ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަން 

ޓކެްނިކލަް   ޕްރފޮެޝނަަލް  ދއާިރާގެ  ކުރމިަތިލާ  މަގމާަށް  ޖެނެރަލގްެ  ސެކްރެޓރަީ 
ހނިްގު ދއާިރާ  ގޅުގިެން  އަދކާުރވެިދާނކެމަުގެ  މުވއަްޒަފުންނާ  ދއަުރު  ލީޑަރޝިޕް  މުގއަި 

އިންޓަރވއިު   ކަނޑއަޅަާ  ކމޮޝިަނުން  ސަރވިސް  ސިވލިް  ހުރކިަން  ގާބިލކުަން 
 އދަި، . ޕެނަލއެްގއަި ސާބިތކުޮށްދނިުން

މއަސްަލަތަކުގއަި   .6 ގުޅޭ  ދއާިރއާާ  ކުރމިަތލިާ  މަގމާަށް  ޖެނެރލަްގެ  ސެކްރެޓރަީ 
ޤއަމުީ ގާބިލކްމައާި،  ދާއިރާ  ލަފދާިނމުުގެ  ފޯރމަތްކަުގއަި  ބއަިނަލއްަޤވުމާީ  އަދި   ،

ތމަސްީލު ކރުމުުގެ ގާބިލކުަން ސވިލިް ސަރވިސް ކމޮޝިަނުން ކަނޑއަޅަާ އިންޓަރވއިު  
 . ޕެނަލއެްގއަި ސާބިތކުޮށްދނިުން

ޖެނެރަލގްެ މގަމާަށް   )ށ(   މި މއާްދާގެ )ހ( ގއަި ބަޔާނކްުރާ ޝަރުޠތުަކގުެ އިތރުަށް ސކެްރޓެަރީ 
ފަރތާަކަށް  ޢއަްޔަންކު ފުރިހމަަވާ  ޝަރތުުތއަް  ބަޔާންކޮށފްއަިވާ  ތިރގީއަި  ފަރާތކަީ  ރވެޭ 
 ވާނއެެވެ. 

 ދިވހެި ރއަްޔިތކަަށވްުން.  .1

ވަޒފީާ   .2 މަގމާއެްގއަި  ސރަވސިގްެ  ސިވލިް  ދވިެހި  ހުށހަޅައާިރު،  އެދި  ވަޒީފއާަށް 
އިދރާާގެ  ކމޮޝިަނގުެ  ސަރވިސް  ސިވިލް  ނވުާނމަަ،  ކމަުގއަި  މީހކަު    އަދާކުރމަުނދްާ 

  55މސުްކޅުކިުރމުުގެ އިޚްތިޔރާު ކމޮިޝަނށަް ލިބދިޭ އުމުރަށްވރުެ )ޢުމުރުން   ވަޒީފއާިން
 ނވުުން.  އަހަރު ފުރފިއަިވުން( ދޮށީ މީހކަކުމަުގއަި

ނވުަތަ .3 ކށުއެްކުރކިަން  ކަނޑއަެޅިފއަިވާ  ހއަްދއެް  ޓެކނުް،   އސިްލމާްދީނުގއަި  ވއަކްަން، 
ފދަަ ޚިޔނާާތް  އަދި  ހލީަތްހދެުން،  ކރުިކަން، މަކަރއާި  ކށުއެް  ބޮޑު    5ވޭތވުދެިޔަ    

 އަހަރުދވުަހގުެ ތރެޭގއަި، ޝަރީއަތަށް ސާބިތުވފެއަިވާ މީހކަުކމަގުއަި ނވުނުް.

ފަރތާުގެ   .4 ކރުމިަތިލާ  ވަޒީފއާަށް  އދިާރގާއަި،  ނުވަތަ  ކމޮިޝނަުގއަި  ސިވިލް ސރަވިސް 
ބއަްޕަ،  އއެބްަނޑު  މަނމްަ،  މީހއެް،  އއެްބަފާ  އއެބްަނޑު  ނވުަތަ  މީހެ ދަރއިއެް،  އް 
ނވުަތަ ބުނވެދިިޔަ މހީުންކުރެ މީހކަު  ،  އަންބއެް ނުވަތަ ފރިއިަކު ނެތުން  ،އއެްބަފާ މީހއެް

މަގމާަށް   ޖެނރެަލްގެ  ސެކރްެޓަރީ  ހުރެ،  އިދާރާގއަި  ކމޮިޝނަުގެ  ސރަވިސް  ސިވިލް 
ސިވލިް ސަރވިސް ކމޮިޝނަުގެ އިދރާާގެ ވަޒފީާގއަި ހުރި    ،ކުރމިަތިލާ މީހާ ހވޮއިޖްެނމަަ

ޒަފު އެހެން އިދރާއާއެްގެ ވަޒފީއާަކަށް ބަދލަުކރުުމަށް ނވުަތަ އިސްތއިުފާ ދިނމުަށް  މުވއަް
 އއެްބސަްވުން.

    

ސެކްރެޓރަީ ޖެނެރލަްގެ  
 މސައްޫލއިްޔަތއާި ޒިނމްާ

ކމޮިޝނަުގެ   )ހ(  130 ފރަާތއެްގެ  ސިވިލް ސރަވިސް  ހރުި  ހވަާލވުެ  އއެްގޮތަށް  ރޔިާސަތާ  އިރުޝާދާ 
 ނުގެ އިދރާާ ހިނގްއަި ބެލހެއެްޓުން. މގިޮތުން: ސިވިލް ސރަވިސް ކމޮިޝަ 

ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮޝިަނގުެ އދިާރގާެ އެކި ސެކޝްަން/ޔުނޓިްތކަުގެ މސައަްކަތްތއަް   .1
ކމޮިޝަނަށް   މސައަްކަތމާެދު  ސެކްޝަން/ޔުނިޓތްަކގުެ  އެ  ހިނގްއަި،  ރާވއަި 

 ޖަވާބުދާރވީާނޖްެހޭ ހާލތަްތކަުގއަި ޖވަބާުދާރވީުން. 

މިޝަނގުެ އދިާރގާެ މސައަްކތަުގެ ކރުއިެރމުއާި ތރައަްގީއަށް ދުރު  ސިވިލް ސަރވިސް ކޮ .2



ގަވއާިދު  އދިާރާގެ މުވއަްޒަފުންގެ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަނުގެ    

 105 ވަނަ ޞަފްޙާ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަން 

ރާސްތާ، މެދު އަދި ކރުު ރާސްތާގެ ތަރއަްގގީެ މޝަްރއޫުތއަް، އދަި ބޭނނުްވާ ހިނދުން  
ހރަަކތާުގެ މސައަްކަތު   އެކި  އަދި  ޕްލޭން  ބޒިްނަސް  ޕލްޭނއާި،  ސްޓްރޓެޖީިކް  ހިނދަށް 

އެކލުވައަި ހުށހަަ  ،ތާވަލް  ފސާްކރުުވާކމޮޝިަނަށް  ހިނގްއަި  ،  ޅއަި،  ތަނފްީޒުކޮށް 
 ؛މޮނިޓަރކށޮް ބެލހެއެްޓުން

ޕްރޮގްރމާްތކަުގެ   .3 ޕްރޖޮެކޓްްތަކއާި  ހިންގާ  އިދާރއާިން  ކމޮޝިަނުގެ  ސރަވިސް  ސިވިލް 
ދެނގެަނެ ކަނކްަން  ކުރނަޖްެހޭ  ރިވއިު  ކޮންމެހެން  އިރޝުދާުގެ  ،  ތެރއެިން  ކމޮިޝަނގުެ 

 ؛ނއަުންމަތިން ގެނންަނޖްެހޭ ބދަަލތުއަް ގެ

ލިބިގަންނަ   .4 ޚިދމުަތތްއަް  އެކއިކެި  އިދާރާގެ  ކމޮޝިަނގުެ  ސަރވިސް  ސިވިލް 
ކުޑަ ގޮތްތއަް  ،  އަވސަް  ،ލއުި  ،ފަރާތްތކަަށއާި ޚދިުމަތް ދޭ ފރަާތްތކަަށް ފސަހޭަ ޚަރދަު 

ގެނދްއިުން ކރުމަުން  މސައަްކަތް  ކރުއިަރުވނަް  އިތުރށަް  އެކަން  ތޢަާރފަްކޮށް  ؛ ހޯދއަި 
ކަންކަން އެ  ބޭނުންވާއަދި  ކުރމުަށް  އގެޮތަށް  ގއަޑިްލއަިންތަކއާި،  ،    މަގުފަހކިުރާ 

މޮނިޓަރކޮށް،   ހިނގާގތޮް  ކަން  ހމާކަޮށް،  އކެުލވައަި  އޞުޫލތުއަް  ތަކއާި،  ޕްރސޮީޖަރު 
 ؛ފަސޭހއަިން ކނަްކަން ކރުެވޭނެ ގތޮްތއަް ހޯދއަި ކުރއިަރވުމަުން ގނެްދއިުން 

ޚިދމުަތް  .5 އިދާރގާެ  ކމޮިޝަނގުެ  ސަރވިސް  ހދަަނޖްެހޭ  ސިވިލް  ގޅުގޭޮތނުް  ތަކާ 
ގަވއާދިުތއަް ކމޮިޝަނގުެ އިރޝުދާުގެ މަތިން، ހެދމުއާި އސިްލހާުކރުަނޖްހެޭ ގވައާިދތުއަް  

 ؛އސިްލާހުކުރމަުން ގެނދްއިުން

ސިވިލް ސރަވިސް ކމޮިޝނަުގެ ސިޔާސަތުތއަް ތަންފީޒކުުރމުގުއަި ސިވިލް ސރަވސިް   .6
ޢމަަލކުުރާ މުވއަްޒަފުން  އިދާރގާެ  އެ  ކމޮިޝަނގުެ  އކެަށއަޅެމުއާި  ރވާއަި  ގޮތްތއަް  ނެ 

 ؛ސިޔސާަތުތައް ތަންފީޒކުުރމުަށް ގއަޑިްލއަިންތައް ހދަައި ހިނގްުން

ހިނގާ   )ށ(    މސައަްކަތް  ސކެްޝަން/ޔުނޓިްތކަުގެ  އިދާރާގެ  ކމޮޝިަނުގެ  ސަރވިސް  ސިވިލް 
 ން: ނުހިގގާޮތް ބލައަި، އިތުރަށް ހަރދުަނކާޮށް މސައަްކަތް ހަލވުކިުރުން. އެ ގތޮު

ސިވިލް ސރަވސިް ކމޮޝިަނގުެ އިދރާާގެ މސައަްކތަް ހލަުވކިުރވެޭނޭ ތަފތާު ފިޔވަަޅުތއަް   .1
ފަރާތއެގްެ   ހރުި  ހވަާލވުެ  ރިޔާސަތާ  ކމޮިޝަނުގެ  ސަރވިސް  ސވިިލް  ފާހަގކަޮށް 

 ؛ އިރުޝާދާ އއެްގޮތަށް އެ ފިޔވަަޅުތއަް އޅަައި ނަތޖީާނެރުން

ގވައާިދއާި .2 ޤާނޫނއާި،  ސަރވސިގްެ  ސިވލިް  ކޮންޑކަްޓް  ،  ދިވހެި  އޮފް  ކޯޑް 
ތަންފީޒުކރުމުުގއަި ސވިިލް ސަރވސިް ކމޮިޝނަުގެ އިދާރގާެ މުވއަްޒފަުން ޢމަލަުކރުުން  

 ؛ކަށަވަރު ކުރވުމުއާި އެކަނކްމަުގއަި މވުއަްޒަފުން ޖވަާބުދރާީ ކރުުވނުް

މއަސްަލއައެް   .3 ކޮނމްެ  ވަންނަ  އދިާރާއަށް  ކމޮިޝނަުގެ  ސަރވިސް  ސިވލިް   3ދިވހެި 
 ؛ރގޭއަި ނިނމްުމަށް މސައަކްަތްކރުުންދުވހަުގެ ތެ

ވަޒީފދާިނމުާ ބހެޭ މސައަްކަތކަީ .4 ގެ  ގިނަ    ،ދިވހެި ސވިިލސްރަވސިް  ގޅުގިެން  އކެމަަކާ 
މސައަްކތަަކަށވްތާީ ނުނެރވެޭނެ  ނތަޖީާ  ނޫނީ  އޅައަިގެން  ބއަިގެ    ،ފިޔަވަޅުތކައެް  އެ 
ދަތިނވުާނޭހެން  ޚިދމުަތށަް  ދއާިރތާަކގުެ  ސަރުކާރގުެ  ބަރާބަރަށް  މސައަްކަތް،   ،



ގަވއާިދު  އދިާރާގެ މުވއަްޒަފުންގެ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަނުގެ    

 106 ވަނަ ޞަފްޙާ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަން 

 ނިނމްމަުން ގެނދްއިމުުގެ މއަްޗަށް ޚއާްސަ ސމަާލުކމައެް ދިނުން. 

ވސަީލަތތްއަް   )ނ(    ނޫން  އެ  އަދި  ފއަިސާ  މުދަލއާި  އދިާރގާެ  ކމޮޝިަނުގެ  ސަރވިސް  ސިވިލް 
ދުވހަަށް   ދުވހަުން  ހެޔޮގތޮުގއަިތޯ  އަދި  އއެްގޮތަށް  ގަވއާދިާ  ޤާނޫނއާި  ބޭނުންކުރވެެނީ 

 ގޮތުން: ބެލެހއެްޓުން. މި

ސަރުކާރގުެ މުދލައާި ފއަސިއާާ ބެހޭގޮތުން ކމަާބެހޭ މއުއަސްަސާތަކުން ކަނޑއަަޅާފއަިވާ   .1
ގަވއާދިުތކަާ އޞުޫލތުަކާ އއެްގޮތށަް، ދއަލުަތގުެ މާލއިްޔތަުގެ ޤާނޫނާ އއެްގޮތްވާ ގޮތގުެ  
ކމޮިޝނަުގެ   ސަރވސިް  ސވިިލް  އަދކާޮށް،  ދައުރު  ގެ  ވެރޔިާ"  "ޒިނމްދާާރު  މަތީން 

އުޞޫލތުަކާ    ،ގވައާިދތުަކއާި   ،މސައަްކަތތްއަް ރޭވމުއާި، ކމަާބެހޭ ޤާނޫނތުަކއާި  އިދާރާގެ 
ސަރވސިސަްގެ   ކޯޕަރޭޓް  ގޮތުން  ބެލމުުގެ  ހނިގތާޯ  މސައަްކަތްތއަް  އއެްގޮތަށް 
ސަރވސިަސް   ކޯޕަރޓޭް  މއުމާަލާތްތއަް  ގެ  ޔުނޓިް"  މެނޖޭމްަންޓް  "ފއަިނޭނޝްަލް 

 ؛ވރެިކށޮް ދވުަހނުް ދުވހަަށް ބެލހެއެޓްުންހިންގުމާ ހވަލާުވހެުރި އސިްވރެިޔާ މދެު

ދަށުން،   .2 ޒނިމްާގެ  މުވއަްޒަފނުްގެ  ކމަާބހެޭ  ސކެްޝނަް/ޔނުިޓްތކައެްގއަވިެސް  ހުރިހާ 
 މުދަލއާި ފއަިސާ އދަި އެހެން ވސަީލތަްތައް ހެޔގޮޮތގުއަި ބޭނުންހފިޭކނަް ކަށވަަރުކރުުން. 

ހު  )ރ(    ހވަާލވުެ  ރޔިާސަތާ  ކމޮިޝނަުގެ  އއެްގޮތަށް  ސިވިލް ސރަވިސް  އިރުޝާދާ  ފރަާތއެްގެ  ރި 
ސިވިލް ސރަވިސް ކމޮޝިަނުގެ އިދރާާއަށް ބޭނުނވްާ އިންސާނީ ވސަީލތަް ހޯދއަި ތަރއަްގކީޮށް  

 އެންމެ ހެޔޮގޮތގުއަި ބޭނުން ހިފނުް. އެ ގޮތުން: 

ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮޝިަނުގެ އދިރާާގެ އޮނިގނަޑު )ބޭނުނވްާ މުވއަްޒފަުންގެ އަދދައާި   .1
އެނ  މަތިން  ފެންވރަު  އިރޝުާދގުެ  ކމޮިޝަނގުެ  ސަރވިސް  ސވިިލް  ގޭގޮތަށް( 

އެނމްެހއަި   ބހެޭ  ވަޒީފއާާ  މުވއަްޒަފުނގްެ  އެ  ހދޯއަި،  މުވއަްޒަފުން  އެކުލަވލާއަި، 
 ؛ ކަންތއަްތއަް ބލެެހއެްޓުން

ދިވހެި ސވިިލް ސަރވސިްގެ ޤާނޫނއާި، ދިވހެި ސވިިލް ސަރވސިްގެ ގވައާިދއާި، ދިވހެި   .2
ކޯޑް ސަރވސިގްެ  ތަނފްީޒުކރުމުއާިސިވިލް  ކޮންޑަކޓްް  އޮފް  ކަންކމަގުއަި  ،    އެ 

 ؛  މުވއަްޒަފުން ޖަވާބދުާރީ ކރުުވުން

އެކލުަވލާއަި،  .3 ވަޒީފާބަޔނާް  މުވއަްޒފަުންގެ  އިދާރާގެ  ކމޮިޝަނގުެ  ސަރވިސް  ސިވިލް 
ވަޒީފގާެ   އސިްލހާުކޮށް  ގެނސެް،  ބަދަލތުއަް  ގެންނަނޖްހެޭ  ހިނދަށް   ހިނދުން 

އެކުލވަާ  އއެްބސަްވމުުގއަި އއެްބސަްވުން  ވަޒީފގާެ  މުވއަްޒަފަކވުެސް  ކޮނމްެ  ލއަި، 
 ؛ސއޮިކޮށްފއަިވކާަން ކަށވަަރކުުރުން

ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝނަުގެ އދިާރގާެ މުވއަްޒަފނުްގެ މސައަްކތަުގެ ފެންވރަުބެލމުގުެ   .4
ގއާމިުކޮށް އސިްލާހު  ،  ނިޒމާއެް  ގެންނަނޖްެހޭ  ހިނދަށް  ހިނދުން  އެނޒިާމަށް  ހިނގްއަި، 

 ؛ ތރައަްގކީުރުންގެނސެް

ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝނަުގެ އދިރާާގެ މުވއަްޒަފުނންަށް ބޭނުނވްާ ތމަރްީނުގެ ނޑީްސް   .5
ގޮތތްއަް   ލިބޭނޭ  ހުނރަުތއަް  ތމަްރީނއާި  އއެްގޮތަށް  އއެާ  ހދެމުއާި،  އސެސެމްަންޓް 



ގަވއާިދު  އދިާރާގެ މުވއަްޒަފުންގެ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަނުގެ    

 107 ވަނަ ޞަފްޙާ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަން 

 ހޯދުން. 

އަދި   .6 ކރުއިެރުމަށް  މވުއަްޒަފުނގްެ  އިދާރގާެ  ކމޮޝިަނގުެ  ސރަވސިް  ސިވިލް 
މސައަްކަތް  ކުރއިެ އަބދަުވސެް  ދަރޖައަކަަށް  މަތީ  އެނމްެ  ތަނދްޭ  ގވައާިދު  ރވުމުަށް، 
 ؛ ކުރުން

ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮޝިަނގުެ އިދރާާގެ މުވއަްޒަފނުްގެ ހއަްގުތއަް ހމިޔާަތްކުރނުް އަދި   .7
 ؛ހިމާޔަތް ކށޮްދނިުން

މއަސްަލަތަ .8 ޖެހޭ  މެދގުއަި  މުވއަްޒފަުންގެ  އދިާރގާެ  ކމޮޝިަނގުެ  އް  ސިވިލް ސރަވސިް 
 ހއަްލުކޮށް އެ ކަނކްަމަށް އިނސްފާު ގއާމިުކުރުން. 

ހިތވްަރއާި   )ބ(    މސައަްކަތުގެ  ރޫހއާި  އސިްނެގމުގުެ  އދިާރގާއަި  ކމޮޝިަނގުެ  ސަރވސިް  ސިވިލް 
 ފޯރި އިތުރކުުރވެޭނޭ ހަރކަާތް ހނިްގނުް. މިގޮތުން: 

ރަނގޅަުކޮށް .1 ގޅުުން  މވުއަްޒަފުނގްެ  އިދާރގާެ  ކމޮޝިަނގުެ  ސރަވސިް    ،ސިވިލް 
މސައަްކަތްތއަް ކުރއިަރމަުނދްާ ގތޮް އެނމްެންނާ ހއިސްާކުރމުުގެ ގޮތުން ބއަްދަލވުުންތއަް  

 ؛އިންތިޒމާުކުރުން

ސިވިލް ސރަވިސް ކމޮޝިަނުގެ އިދާރގާެ މުވއަްޒަފނުް މސައަްކަތށަް އހަުލުވރެިކރުމުުގެ   .2
 ތަމްރީން ޕްރގޮުރމާްތއަް އިންތިޒމާުކރުުން. 

ތތްަކއާި، އނެމްެ ރަނގަޅު ގޮތްތކައާި، އއަު ޓެކންޮލޖޮއީއާި ހުނަރށަް  އިސް ނެގމުއާި، އއަު ގޮ )ޅ(   
އޭގެ   މސައަްކަތަށް  ގެނސެް  ކުރިއެރުން  ރޮނގުތކަުން  އެ  މުވއަްޒަފނުްނަށް  އސިްކަންދގީެން 

 އެދެވޭ ކުރއިެރނުް ގނެއަުން. އެ ގޮތނުް: 

ބަލަ  .1 ރއާޖްެއަށް   ،އިއއަު ގޮތްތއަް ދިރސާކާުރމުއާި، އެހެން ތަންތނަުގއަި ކަނކްުރާ ގޮތް 
 ؛ދެނގެަނެ، އެ ގތޮްތައް ތޢަާރަފކުުރނުް  ،ރަނގަޅު މޅޮު ގޮތްތއަް ހޯދއަި

އަށް   .2 ޓެކްނލޮޖޮީ  އއަު  ކުރވެޭނެ  ކުޑަކށޮް  ޚަރދަު  އަވސަކްޮށް  ފސަހޭަކޮށް  މސައަްކަތް 
 ؛އެ ޓކެްނޮލޖޮީ ތަޢާރަފކްުރނުް ،އަބަދުވެސް ފާރވަެރވިެ

ގުޅުން ބދަަހކިޮށް ތޖަްރިބާ ހއިސްާކޮށް  ،  ގކަޮށްމސައަްކަތާ ގުޅޭ ބރޭުގެ ފަރތާްތކައާި ވއިު .3
 ؛ހެދުން

އިލމްީ   .4 ހޯދމުއާި  އއަު  އއާި  މޖައަްލާ  ރނޮގރުޮނގގުެ  ހުރި  ގުޅުން  މސައަްކަތާ 
 ؛ ދިރާސާތކަަށް ޝއަުގު ބަހއަްޓައި ހދޯައި ލިބގިަތުން

ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝނަުގެ އދިރާާގއަި ވަޒީފާ އދަާކުރާ ތަފތާު ފަނންީ ގިނތްިތަކގުެ   .5
ގއާމިުކށޮް  އެ މާހއަލުއެް  ކރުެވޭނެ  މސައަްކަތް  ގޮތއެގްއަި  އކެުވރެި  ގޅުގިެން  ނމްެން 

 ދމެެހއެްޓުން. 

ޒިނމްާ   )ކ(    މސައްޫލއިްޔަތއާި  ޖެނެރލަްގެ  ސެކރްެޓަރީ  ކމޮިޝނަުގެ  ސަރވިސް  ސިވިލް 
މސައަްކަތް އެހނެިހެން  ނތެް  ބަޔާނކްޮށްފއަި  މަތީގއަި  ކރުަނޖްެހޭ،  ތއަް  އަދާކުރއެވްމުަށްޓކައަި 



ގަވއާިދު  އދިާރާގެ މުވއަްޒަފުންގެ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަނުގެ    

 108 ވަނަ ޞަފްޙާ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަން 

 ؛ކުރުން. އެ ގޮތނުް

ޒިނމްާ  .1 މސައްޫލއިޔްަތއާި  ޖެނެރަލގްެ  ސެކްރެޓރަީ  ކމޮިޝަނގުެ  ސަރވިސް  ސިވިލް 
ފާހގަަކރުެވޭ   ޖެނެރލަަށް  ސެކރްެޓރަީ  ކަމަށް  ކުރނަްޖެހޭ  އަދާކުރމުަށޓްަކއަި 
ސަރވސިް   ސިވލިް  ތރެއެިން  މސައަްކަތްތަކގުެ  މިފދަަ  ކުރނުް.  މސައަްކަތްތއަް 

ރިޔސާަ  ބނޭުންވާ  ކމޮިޝަނގުެ  އިރޝުާދު  ލފަަޔާ  ފަރތާއެްގެ  ހުރި  ހވަާލވުެ  ތާ 
 ؛ ކަންކމަގުއަި އެ ލފަަޔާ އިރޝުދާާ އއެްގޮތަށް އކެަންކނަް ކރުުން

ޒިނމްާ  .2 މސައްޫލއިޔްަތއާި  ޖެނެރަލގްެ  ސެކްރެޓރަީ  ކމޮިޝަނގުެ  ސަރވިސް  ސިވިލް 
ތާ ހަވލާވުެ  އަދާކުރމުަށޓްަކއަި ކުރނަްޖެހޭ ކމަަށް ސިވިލް ސރަވިސް ކމޮިޝނަުގެ ރިޔސާަ

 އެ މސައަްކަތް ކުރނުް.  ،ހުރި ފރަާތަކނުް ފހާަގކަުރމުުން

ސެކްރޓެޭރއިެޓް،   )އ(    ބއަްދަލވުުންތކަުގެ  ކމޮިޝނަުގެ  ސރަވިސް  ސަރވސިް  ސިވިލް  ސިވިލް 
އއެްގޮތށަް،   އިރޝުާދާ  ފރަާތއެްގެ  ހރުި  ހވަާލވުެ  ރިޔާސަތާ  އެ  ކމޮިޝަނގުެ  ބެލެހއެްޓނުް. 

 ؛ގޮތުން

ސަރވިސް   .1 ޔއަމުއިްޔާ  ސިވިލް  އޖެެންޑއާއާި  ބއަްދަލުވނުްތަކގުެ  ކމޮޝިަނގުެ 
 ؛ތއަްޔާރުކުރވުއަި، ބއަްދލަުވުނތްަކގުެ އިންތިޒމާުތއަް ބެލެހއެްޓުން

ކުރަނޖްެހޭ   .2 ޝއާއިު  ރކެޯޑްކރުުވއަި،  ނިނމްުންތއަް  ކމޮޝިަނގުެ  ސރަވސިް  ސިވިލް 
 ނިނމްުންތއަް ޝއާއިުކރުުވނުް.  

ބއަްދަލު  .3 ކމޮޝިަނުގެ  ސރަވސިް  ނިނމްާ  ސިވިލް  ތަންފީޒކުރުުމަށް  ވުންތކަުން 
ތަނފްީޒު   ގޅުިގެން  ކމަާބެހޭ ސެކޝްަން/ޔުނިޓތްަކާ  އދިާރގާެ  ކމޮިޝނަުގެ  ނިނމްުންތއަް 
ނިނމްުންތކަާ   އެ  މުވއަްޒަފުނންަށް  މސައަްކަތްކުރާ  އިދރާާގއަި  ކމޮޝިަނުގެ  ކުރމުއާި، 

 ގޅުިގެން ދނޭްޖެހޭ ލފަަޔއާި އިރޝުދާު ދިނުން. 

ސަ )ވ(    ސެކރްެޓޭރއިެޓް،  ސިވިލް  ބއަްދލަުވނުްތަކގުެ  ކމޮިޓގީެ  އެޑްވއަިޒަރީ  ގެ  ސިވލިް  ރވިސް 
އއެްގޮތަށް،   އރިުޝދާާ  ފަރާތއެގްެ  ހރުި  ހަވާލވުެ  ރިޔާސަތާ  ކމޮޝިަނގުެ  ސަރވިސް 

 ؛ބެލެހއެްޓުން. އެ ގޮތނުް

ކމޮޓިީގެ ބއަދްަލވުުނތްަކގުެ އޖެެންޑއާއާި  .1 ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝނަުގެ އޑެްވއަިޒަރީ 
 ؛މިއްޔާ ތއަްޔާރުކުރވުއަި، ބއަްދަލވުުންތކަުގެ އިންތިޒމާުތއަް ބެލހެއެްޓނުްޔއަު

ޝއާއިު   .2 ރކެޯޑްކރުވުއަި،  ނިނމްުންތއަް  ކމޮިޓގީެ  އެޑވްއަިޒަރީ  ގެ  ސަރވިސް  ސިވިލް 
 ކުރަންޖެހޭ ނިނމްުންތއަް ޝއާއިުކުރނުް.  

ނިނމްާ ގޮތއެގްެ    އެޑްވއަިޒަރީ ކމޮެޓގީެ ސަބް ކމޮެޓގީެ ބއަްދަލވުުންތއަް އެ ކމޮެޓއީަކުން  .3
ކމޮެޓީތކަުގެ   އެ  ކުރވުމުއާި،  އިންތިޒމާުތއަް  ކުރަނޖްެހޭ  ބޭއްވުމަށް  މަތިން 

 ބއަްދަލވުުންތކަުގެ ޔއަމުިއްޔާ ތއަްޔރާުކުރވުއަި ބެލހެއެްޓުން. 

ސަބް   .4 ކމޮެޓީގެ  އެޑްވއަިޒަރީ  ނުވތަަ  ކމޮެޓީ  އެޑވްއަިޒަރީ  ސަރވސިްގެ  ސިވިލް 
ކޮ ނނިމްުންތއަް  ނިނމްާ  މަތިން  ކމޮެޓީތކަުން  އިރޝުާދގުެ  ލފަަޔއާި  މިޝނަުގެ 



ގަވއާިދު  އދިާރާގެ މުވއަްޒަފުންގެ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަނުގެ    

 109 ވަނަ ޞަފްޙާ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަން 

 ތަންފީޒުކރުުން. 

ވމުގުއަި   )މ(    ޖަވާބުދާރީ  ފރަާތްތކަަށް  ވނާްޖެހޭ  ޖަވާބުދާރީ  ކމޮިޝނަުން  ސރަވިސް  ސިވިލް 
 އެހީތެރިވދެިނުން. އެ ގތޮުން: 

މަހުން ފނޮުވާ ރިޕޯޓއާި އަހަރަކު    6ރއަސީުލޖްމުްހޫރއިްޔއާަށއާި ރއަްޔިތނުްގެ މޖަިލިހަށް   .1
ތއަްޔރާުކޮށްއއެް ރިޕޯޓު  ފނޮުވާ  ހށުއަޅައަި ،  ފަހަރު  ކމޮޝިނަަށް  އއޮްވއަި  ވގަުތު 

 ފސާްކުރުން. 

ސަރވސިް   .2 ސިވލިް  މއަުލޫމާތު  ބޭނުނވްާ  މޖަިލހީަށް  ރއަްޔިތުނގްެ  ސަރުކާރަށއާި 
ތއަްޔާރކުޮށް   އއެްގޮތށަް  އިރޝުާދާ  ފަރާތއެގްެ  ހރުި  ހވަާލވުެ  ރޔިާސަތާ  ކމޮިޝަނގުެ 

 ފޮނުވނުް. 

ސަރވި .3 ފޯރުކށޮްދވެޭ  ސިވިލް  ގޅުޭގތޮުންނއާި،  މސައަްކަތްތަކާ  ކމޮޝިަނގުެ  ސް 
އުފދެޭ   ތެރޭގއަި  އއާމްުންގެ  މީޑއިާގއައާި،  މއަސްަލަތކަުގއަި  ގޅުުނހްުރި  ޚިދުމަތްތކަާ 
ވކަި   ކަމަށް  އެ  އަދި  ކމޮޝިަނަށް،  ސަރވިސް  ސިވލިް  ގޅުޭގޮތނުް  ސުވާލުތކަާ 

ރކަަށް ވސެް، ކރުިއަށް މއަުލމޫާތުދީ  ކމޮިޝަނރަަކު ޢއަްޔނަްވފެއަި ވާނމަަ އެ ކމޮިޝަނަ
 އެކމަުގއަި ކމޮޝިަނުން ޖވަާބދުާރީ ވމުަށް އެހީތރެިވުން. 

    

ސެކްރެޓރަީ ޖެނެރލަްގެ  
ހާޒިރީ އަދި ސލަމާއާި  

 ޗއުްޓީ

ހާޒިރވުާނވްާނއެެވެ.   )ހ(  131 އޮފީހށަް  ޖެނެރަލް  ސކެްރޓެަރީ  ދުވހަކަު  ހުރިހާ  ރސަމްީ  ކމޮިޝަނގުެ 
މެދވުެރވިެގެ  އަވަހކަަށް  ޢުޛުރއެް  ވއީެނމްެ  އެކަން  ނވުއެޖްެނމަަ،  ނުކމުެވގޭޮތް  އޮފީހަށް  ން 

މެންބަރކަަށް   ހވަލާުވެހރުި  ހިނގްމުާ  ކމޮިޝނަް  އެވަގތުަކު  ނުވތަަ  ރއަީސަށް  ކމޮިޝަނގުެ 
 އަންގަންވނާއެެވެ. 

ދާރގާެ  ވނަަ ބާބގުއަިވާ މއާްދާތކަުގއަވިާ ސލަމާއާި ޗއުްޓީތއަް، ކމޮިޝަނގުެ އި  9މިގަވއާިދގުެ   )ށ(   
 އެހެން މުވއަްޒަފުންނކެޭ އއެްގތޮަށް ސެކްރެޓރަީ ޖެނެރލަަށވްެސް ލިބޭނއެވެެ. 

 



ގަވއާިދު  އދިާރާގެ މުވއަްޒަފުންގެ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަނުގެ    

 110 ވަނަ ޞަފްޙާ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަން 

 ނަވާރވަަނަ ބާބު 

 މާނަކުރުން 
 

މި ގަވއާދިުގއަވިާ  
އިބާރާތްތަކއާި ލަފުޒުތއަް  

 މާނަކުރުން 

ނުވާ  132 ދހޭަ  ކަނޑއަޅެިގެން  ގތޮަކށަް  އެހެން  ގޮތުން  ހމިެނފިއަިވާ  އިބާރާތއެް  ގވައާިދގުއަި  ހާ  މި 
މއާްދާގއަި   މި  މާނަކުރާނީ،  އިބާރާތތްއަް  ލަފުޒުތކައާި  ބަޔާނކްރުެވިފއަވިާ  މއާްދގާއަި  މި  ހިނދއެގްއަި 

 ބަޔާންކުރާ ގޮތށަެވެ. 

 "ކމޮޝިަން" ކމަގުއަި ބުނެފއަި އވެނަީ ސިވލިް ސަރވިސް ކމޮޝިަނަށވެެ. )ހ(   

 އދިާރއާަށވެެ.  "ކމޮޝިަނގުެ އިދރާާ" ކމަުގއަި ބނުފެއަި އެވަނީ ކމޮިޝނަުގެ )ށ(   

ސވިލިް   )ނ(    ދިވހެި  އެވަނީ،  ބުނފެއަި  ކމަުގއަި  ގވައާިދު"  ސަރވސިްގެ  ސިވލިް  "ދވިެހި 
ސަރވސިްގެ ޤާނޫނނުް ސިވިލް ސރަވިސް ކމޮޝިަނަށް ލިބިފއަިވާ ބރާގުެ ދަށނުް، ސިވިލް  
ސވިިލް   ޢމަަލުކުރުމަށް  އިދރާާތަކނުް  ސރަވސިގްެ  ސިވިލް  މުވއަްޒަފުނންއާި  ސަރވސިްގެ 

 ރވިސް ކމޮިޝަނނުް އެކލުަވާ އއާމްުކޮށްފއަިވާ ދވިެހި ސވިިލް ސަރވސިްގެ ގވައާދިެވެ. ސަ

ނނަްބަރު   )ރ(    ޤާނޫނު  އވެަނީ،  ބުނެފއަި  ކމަުގއަި  ޤނާޫނު"  ސރަވސިގްެ  ސވިިލް  "ދވިެހި 
 އއާި އެ ޤާނޫނށަް ގނެެވޭ އިޞްލާޙުތކަެވެ.  2007/5

ރސިސޯއްާބެހޭ )ބ(    ހއިމުަން  އދިާރގާެ  އެވަނީ، ސވިިލް  "ކމޮޝިަނގުެ  ބުނެފއަި  ކމަުގއަި  ބއަި"   
ސަރވިސް ކމޮިޝނަުގެ އިދާރގާެ މވުއަްޒަފުނގްެ ކަންތއަްތއަް ބލެެހއެްޓނުް ހވަާލކުުރވެިފއަިވާ  

 ބަޔަށެވެ. 

އިދރާީ   )ޅ(    ކމޮޝިަނުގެ  އވެަނީ،  ބުނެފއަި  ކމަުގއަި  މުވއަްޒފަނުް"  އިދރާާގެ  "ކމޮޝިަނގުެ 
ބެލެހއެޓްމުަށއާި،   ކމޮިޝަނގުެ  ކަންތއަްތއަް  ތިބޭ  ވަޒފީާދވެިފއަި  އެހވީުމަށް  ކމޮިޝަނަށް 

 އިދާރާގއަި މސައަްކތަްކރުާ މުވއަްޒަފނުްނަށެވެ. 

ބަޔާންކޮށފްއަިވާ   )ކ(    ތރިީގއަި  ބނުެފއަިވނަީ  ކމަުގއަި  ޙަރކަތާް"  "ސިޔސާީ  ގަވއާދިގުއަި  މި 
 އއެްވސެް ޙަރަކާތއެް ނުވތަަ ޢމަަލކެވެެ. 

 ތއާދީު ކރުމުުގެ ގޮތުން ނވުަތަ ތއާދީު ހޯދމުުގެ ގޮތނުް  އެއްވެސް ސިޔާސީ ފަރާތކަަށް .1   
 އއެްވސެް ޙަރަކާތއެް ހިނގްމުއާި އެފދަަ ޙަރކަާތއެްގއަި ބއަވިެރވިުން. 

އެފަދަ   .2    ހިނގްމުއާި  ޙަރކަާތއެް  އެއްވެސް  ދކެޮޅަށް  ފަރާތކަާ  ސިޔާސީ  އެއްވެސް 
 ޙަރަކާތއެގްއަި ބއަިވެރވިުން. 

ޖމުްހޫރއިް .3    ބއާްވާ  ދިވހެިރއާޖްޭގެ  މަތިން  ގޮތގުެ  ޤާނޫނުގއަިވާ  ޤާނނޫއުސަސާއީއާި  ޔގާެ 
ނވުަތަ   ގޮތުން  ތއާީދކުުރމުގުެ  ކެނޑްިޑޓޭަކށަް  ބއަިވެރވިާ  އިންތޚިާބއެްގއަި  އެއްވެސް 
ތއާީދު ކޑުަކުރމުގުެ ގޮތުން އއެވްެސް ކެނޑްިޑޓޭަކާ އއެްކޅޮށަް ނވުަތަ ދެކޅޮަށް އއެްވސެް  



ގަވއާިދު  އދިާރާގެ މުވއަްޒަފުންގެ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަނުގެ    

 111 ވަނަ ޞަފްޙާ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަން 

 މސައަްކަތއެް ކުރުން. 

ކނަޑއަެޅިފއަިވާ  ދިވހެިރއާް .4    ޤާނޫނުގއަި  ޤނާޫނއުސަސާއީއާި  ޖމުްހޫރއިްޔގާެ  ޖޭގެ 
އިންތޚިާބަކަށް، ކނެޑްިޑޭޓއެގްެ ގތޮުން ކުރމިަތލިމުއާި، ކެނޑްިޑޭޓކަަށް ވމުށަް ކުރނަްޖެހޭ  

 އެއްވެސް މސައަްކަތއެް ކރުުން. 

ބަޔާ )އ(    ތިރގީއަި  ބުނފެއަިވަނީ  ކމަގުއަި  ނުފޒޫު"  "ސިޔާސީ  ގަވއާދިުގއަި  ނކްޮށްފއަވިާ  މި 
ނވުަތަ ނުކޮށް   ކމައެް ކުރުން  ނވުަތަ މސަްލަޙަތަށްޓކައަި އއެްވސެް  ފަރާތްތކަގުެ އދެމުަކަށް 

 ދޫކށޮްލމުަށވެެ. 

ދށަުން    115ދިވހެިރއާޖްޭގެ ޖމުްހރޫއިްޔާގެ ޤާނޫނއުސަސާީގެ   .1    )ޅ( ގެ  ވަނަ މއާދްާގެ 
އްޔަންކށޮްފއަިވާ އެއްވެސް  ރއަސީުލޖްމުްހޫރއިްޔާގެ މގަމާުގެ ވޖާބިު އަދާކުރމުަށޓްަކއަި ޢަ

 ފަރާތއެް. 

އިންތޚިާބުކުރވެޭ   .2    ބަޔާންކށޮްފއަިވާ  ޤާނނޫއުސަސާީގއަި  ޖމުްހޫރއިްޔގާެ  ދިވހެިރއާޖްޭގެ 
 އެއްވެސް މަގމާއެްގައި ހރުި ފރަާތއެް. 

 ސިޔާސީ ޕާޓއީއެް ނުވަތަ ސިޔާސީ ޖމަާޢަތއެް. .3   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ގަވއާިދު  އދިާރާގެ މުވއަްޒަފުންގެ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަނުގެ    

 112 ވަނަ ޞަފްޙާ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަން 

 

 

 ޖަދުވަލްތައް
 

 

 
 

 
 

 

 

 



ގަވއާިދު  އދިާރާގެ މުވއަްޒަފުންގެ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަނުގެ    

 113 ވަނަ ޞަފްޙާ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަން 

 

` 
 

 

ސަރވިސް ކޮމިޝަނުގެ އިދާރާގެ ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފޯމު  ސިވިލް  

 އެދޭ ވަޒީފއާާ ބހެޭ މއަުލމޫާތު  .1
 ހ. މަގމާުގެ ނަން:  

 ށ. މަގމާުގެ ކްލެސިފިކޭޝަން:  

 ނ. މަގމާުގެ ރޭންކު:   ރ. އަސާސީ މުސާރަ:  

 ބ. އޮފސީް:   ޅ. ސެކްޝަން:  
 

 ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފަރާތގުެ މއަުލމޫާތު  .2
 ހ. ފރުިހމަަ ނަން:  

 ށ. ދއާމިީ އެޑރްެސް:  

 ނ. ދރިއިުޅޭ އެޑރްެސް:  

 ރ. ދރއ. ކާޑު ނަނބްަރު:   ބ. ފޯނު ނަނބްަރު:  

 ޅ. އުފަން ތރާީޚު:   ކ. ޖިނސްް:  

 ؟އ. ސރަުކާރުގެ މަސްއޫލއިްޔަތާއި މަސައްކަތްތަކުން ވީއްލމުުގެ ޕރްޮގރްާމުގައި ބައިވެރިވެ، ވަޒީފާއިން ވަކިކރުެވިފއަިވޭތޯ 
 

 ވރަު ތއަުލމީީ ފެން  .3
 ޖީސީއީ އޯޑިނަރީ ލެވެލް އަދި އެސއްެސްސީގެ ނަތީޖާ   ޖީސީއީ އެޑްވާންސްޑް ލެވެލް އަދި އެޗްއެސްސީގެ ނަތީޖާ 

 މއާްދާ  ގރްޭޑް  އަހރަު  މއާްދާ  ގރްޭޑް  އަހރަު 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 

 

 

ވަޒީފާއެދޭ ފަރާތުގެ  
 ޕާސްޕޓޯު ފޮޓޯ 

1ޖަދުވަލް    

 ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމޝިނަް 

އޖްެ މާލެ، ދިވހެިރާ  



ގަވއާިދު  އދިާރާގެ މުވއަްޒަފުންގެ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަނުގެ    

 114 ވަނަ ޞަފްޙާ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަން 

      

 ލީމއާި ތަމރްީނު މަތީ ތއަު 

 ކޯހުގެ ނަން  ކޯހުގެ ފެންވަރު  ފެށި ތރާޚީު  ނމިުނު ތރާީޚު  ކޯސް ހދެި މަރުކަޒުގެ ނަން / ޤައމުު 

     

     

     

     

     

 ލބިިފއަިވާ އެހެނިހެން ތަމރްީނު 

 ތމަރްީނު ޕްރޮގްރމާުގެ ނަން  ތމަރްީނު ހިންގި މަރުކަޒު / ޤައމުު  މއުްދަތު  ބއަިވރެިވި އަހަރު 

    

    

    

    

    

    

 

 އަދާކުރމަުނދްާ ނވުަތަ އަދކާުރި ވަޒފީާތަކާ ބހެޭ މއަުލމޫާތު  .4
 އދަާކުރމަުންދާ ނުވަތަ އަދާކރުި ވަޒީފާ  ވަޒީފާ އަދާކރުަމުންދާ ނުވަތަ އދަާކުރި ތަނުގެ ނަން  މއުްދަތު  މުސާރަ  ވަކިވި ސަބަބު 

     

     

     

     

     

 

 ގެ ބޮންޑާބެހޭ މއަުލމޫާތު ޚިދމުަތްކުރމުު  .5
 ބޮންޑު ކރުެވުނު ސަބބަު  ބޮންޑުގެ މުއދްަތު  ފެށުނު ތރާޚީު  ނމިޭނެ ތރާީޚު  މިހރާު ކަންއޮތްގޮތް 

     

     

     



ގަވއާިދު  އދިާރާގެ މުވއަްޒަފުންގެ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަނުގެ    

 115 ވަނަ ޞަފްޙާ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަން 

     

 ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފަރާތގުެ އގިުރާރު  .6

ފމޯު މި  އޅަުގަނޑު  ގޮތުން  އދެުމުގެ  ވަޒީފާއަށް  އދިާރާގެ  ކމޮިޝަނުގެ  ފމޯުގައިވާ ސިވިލް ސރަވިސް  މި  މއަުލމޫާތެވެ.  ތދެު  މައުލޫމާތަކީ  ދީފައިވާ  ގއަި 

މއަު ފމޯުގައިވާ  މި  އދަި  ނެތެވެ.  އއިުތިރާޒެއް  އަޅުގަނޑުގެ  ކރުމުާމދެު  ބާޠިލު  ފޯމު  މި  ކމަަށް ސބާިތުވެއްޖެނމަަ  ތދެުނޫން  މައްޗަށް  މއަުލމޫާތު  ލޫމާތުގެ 
 އޅަުގަނޑު ގބަޫލު ކރުަމެވެ.  ބރުަވެ، އެޅިފައިވާ ފިޔަވޅަެއް ބަދަލުކރުެވޭނެކަންވެސް

 ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފަރާތުގެ ސއޮި:   ތރާޚީު:  

 

 މި ފމޯއާެކު ހުށަހޅަަންޖެހޭ ތަކެތި: 

 ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފަރާތުގެ ދިވެހި ރައްޔިތެއްކަން އަންގައދިޭ ކާޑުގެ ކޮޕީ .1

 ޓްކޮށް ތއަްގަޑު ޖަހާފައިވާ އަސްލު(ލިބިފއަިވާ ތއަުލމީީ ސެޓްފިކެޓްތަކުގެ )އެކރްެޑިޓް ކރުެވިފައިވާ( ފޮޓޯކޮޕީ )އެޓެސް .2
ރޭންކުން ފެށިގެން ދަށުގެ ވަޒީފާތަކަށް   GS3ސްކޫލް ލީވިންގ ސެޓްފިކެޓުގެ ފޮޓޯ ކޮޕީ )ސްކޫލް ނިނމްމުަށްފަހު ވަޒީފާއާ ގުޅޭ މީހުންނާއި،   .3

 ކރުިމަތިލާ މީހުން(  
 ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފަރާތުގެ ކރަިކއިުލމަް ވިޓާ )ސީވީ( .4

 ރސަމްީ ބޭނމުަށް 

 އޮފީހަށް ބަލައިގަތް ފަރާތުގެ ނަން:  ފމޯު 

 ފމޯު ބަލއަިގަތް ތރާީޚު:   ފމޯު ބަލއަިގަތް ގަޑި:  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ގަވއާިދު  އދިާރާގެ މުވއަްޒަފުންގެ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަނުގެ    

 116 ވަނަ ޞަފްޙާ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަން 

` 
 

 
 ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމިޝަނުގެ އިދާރާގެ ވަޒފީާއަށް ވަންނަން އެދޭ މީހުންގެ  

 ކުށުގެ ރެކޯޑު ބަލާ ފޯމް 

 

 
 ވަޒީފާއަށް ކުރމިަތިލާ މީހގާެ މަޢލްމޫާތު: 

  )އއާމްުކޮށް ކިޔާ ނމައާެކު(:  ފުރިހމަަ ނަން  .1
  ދިވހެި ރއަްޔިތއެކްަން އަނގްއަިދޭ ކޑާު ނަންބަރު:   .2
  ދއާމިީ އެޑްރސެް:  .3
  މިހާރު ދރިއިުޅޭ އެޑްރސެް:   .4
  އުފަން ތާރީޚް:   .5
  ގޅުޭނެ ނަންބރަު:   .6

 ވަޒީފާއަށް ކުރމިަތިލާ މީހާ ކުރނިް ވޒަީފއާއެް އަދާކޮށްފއަވިާ ނމަަ، އެވަޒފީއާާބެހޭ މަޢްލމޫާތު: 

  ނމްެ ފަހުން އދަާކުރި ސަރކުާރގުެ ނުވަތަ އމައިްލަ ތަނއެްގއަި އދަާކރުި ވަޒީފާ އާއި ތަން/ އޮފސީް: އެ .1

   އެވަޒީފއާިން ވަކކިުރި ތާރީޚއާި ސަބބަު: .2
  ޚިދމުަތުގެ ރެކޯޑކުާޑގުެ ނަންބރަު:   .3

ޤާނޫނު ދިނުމަކީ،  މަޢުލޫމާތު  ދޮގު  މަޢުލޫމާތެވެ.  ތދެު  ދީފއަިވަނީ  އަޅުގަނޑު  ޗެޕްޓރަ  66/1ނަނބްަރު    މިފމޯުގއަި  އޤުބޫާތުގެ  ގއަި 3-)ޤާނޫނުލް   )

އޅަުގަނޑުގެ މައްޗަށް ޤާނޫނީ ފިޔަވޅަުވެސް އޅެިދާނެ ކމަެއްކނަް   ، ބަޔާންކޮށްފއަިވާ ކުށއެްކަމުގައި އަޅުގަނޑު ޤބަޫލުކރުަމެވެ. އދަި ދޮގު މަޢްލމޫާތު ދިނމުަކީ
ރަނގަޅު ނޫންނަމަ، މިފމޯް ބާޠިލު ކުރމުާއެކު، ދޮގު މަޢްލޫމާތު ދީފައިވާ މއަްސަލަ ތޙަްޤީޤުކޮށް   ވެސް ޤބަޫލުކުރމަެވެ. އަދި އެއިން އއެްވެސް މަޢުލޫމާތެއް

 ޤާނޫނީގޮތުން ފިޔަވޅަު އެޅުމަށް ކމަބާެހޭ ފަރާތަށް ފޮނުވޭނެކަންވެސް އަޅުގަނޑު ޤބަޫލުކރުަމެވެ. 

  ވަޒީފާއަށް ކުރމިަތލިާ މީހގާެ ސއޮި:  

  ރެކޑޯާބެހޭ މަޢލްޫމާތު އިދާރތާަކުން ފރުއުްވމުަށް: ވަޒީފާއަށް ކުރމިަތިލާ މީހގާެ ކުށގުެ 

އަހަރު ދވުަހގުެ    5ސިވިލް ސރަވސިް ކމޮޝިަނގުެ އދިރާާގެ ވަޒީފއާކަަށް ކުރމިަތލިާފއަވިާ، މަތީގއަި ބަޔާން ކށޮްފއަި އވެާ މީހގާެ ވޭތވުދެިޔަ  
އެކުށއެްގެ ތފަްޞލީު މި ފމޯއާކެު    ،ރއާއެްގެ ގޅޮީގއަި ފހާަގކަޮށްތިރީގއަި އވެާ ތވާަލގްެ، އެ އިދާ،  ތެރޭގއަި ކުށގުެ ރެކޯޑއެް އޮތްނމަަ އެކަން

ވާނމަަ އޮތްކމަުގއަި  މއަސްަލއައެް  ކރުެވމެުނދްާ"  "ތަހޤްީޤް  ދއެްވމުގުއަި  ރކެޯޑު  އިދާރާތކަުން  އދަި  އދެމެެވެ.  ކުރއެވްުން  އެ    ،އެޓޭޗް 
 ޓއެް މިފމޯއާެކު އެޓޭޗް ކުރއެްވނުްވސެް އެދމެެވެ.  މއަސްަލއައެްގއަި އެހާތަނަށް ހދޯފިއަިވާ މަޢލްމޫާތުގެ ކުރު ޚުލޞާާ ރިޕޯ 

 

2ޖަދުވަލް    

 ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމޝިނަް 

 މާލެ، ދިވހެިރއާޖްެ 



ގަވއާިދު  އދިާރާގެ މުވއަްޒަފުންގެ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަނުގެ    

 117 ވަނަ ޞަފްޙާ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަން 

 
  އަތޮޅު ކއަުނސްިލގްެ އިދާރާ / ރށަު ކއަުނސްިލގްެ އިދާރއާިން ސފާްކރުނަްޖެހޭ ކުށގުެ ރކެޯޑއާިބެހޭ މއަުލމޫތާު ސާފުކރުާނީ ކމޮޝިަނގުެ  •

ކުށގުެ   އިދާރއާިންނވެެ. ކޯޓގުއަި  ޖވުެނއަިލް  އދަި  ކޯޓް  ޑރްގަް  ކޯޓް،  ފމެިލީ  ކޯޓް،  ކރްމިިނަލް  ކޓޯް،  އޮތކްނަް  ސވިިލް  ރެކޯޑއެް   
 ސާފުކުރާނީ ޑިޕާޓމްަންޓް އޮފް ޖުޑޝީަލް އެޑމްިނސިޓްްރޝޭަން އިންނވެެ. 

  

 ރސަމްީ ބޭނމުަށް

  ފމޯު ދޫކރުި ތރާީޚު: 

 :ފމޯު ފރުއަިގެން ގެނއަި ތާރޚީު

 

 

 

 ސއޮި މަގމާު ތާރީޚް 
 ކުށުގެ ރކެޯރޑް 
 ހުރި/ ނެތް 

 އޮފސީް

 1 ސުޕްރމީް ކޯޓު     

 2 ދިވހެިރއާޖްޭގެ ހއަިކޯޓު     

 3 ޑިޕާޓމްަންޓް އޮފް ޖުޑޝީަލް އެޑމްނިސިްޓްރޝޭަން     

  ސިވިލް ކޯޓު  •    

  ކްރމިިނަލް ކޓޯު  •    

  ލީ ކޓޯު ފމެެ •    

  ޑްރަގް ކޯޓު  •    

  ޖުވެނއަިލް ކޯޓު  •    

 4 ޕްރސޮެކއިުޓަރ ޖެނރެަލގްެ އޮފސީް     

 5 މޯލްޑިވްސް ޕޮލިސް ސރަވސިް     

 6 ކރޮަޕްޝަން ކމޮޝިަން -އެންޓި    

    
ޑިޕާޓމްަންޓް އޮފް ޕެނޓިެނޝްަރީ އނެްޑް 

 ރިހެބިލޓިޭޝނަް ސަރވސިް 
7 

 8 ށު ކއަުނސްިލްގެ އދިާރާ އަތޮޅު ކއަުނސްިލގްެ އިދރާާ/ރަ    

ލއެް ނުކރުވެނޭއެެވެ.އް( މސަދްުވހަަށވްރުެ ގނިަ ދވުަސވްެފއަވިާ ފމޯުތއަް ގބަޫތނިެ) 3* ވަޒީފާ ހމަަޖއެްސމުަށް ކޮމޝިނަަށް ހުށހަޅައާރިު، ފޯމް ފރުހިމަަކރުިތާ    



ގަވއާިދު  އދިާރާގެ މުވއަްޒަފުންގެ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަނުގެ    

 118 ވަނަ ޞަފްޙާ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަން 

` 
 

 

 ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމިޝަނުގެ އިދާރާގެ މުވައްޒފަުގެ ވަޒީފާ ބަޔާން 

 ތު: މުވއަްޒަފގުެ މއަުލމޫާ   -1

 އއަިޑީކާޑް / ޕސާްޕޯޓް  ނަންބަރު:  މުވއަްޒަފުގެ ނަން: 

 ދއާމިީ އެޑްރސެް:  މިހާރު އުޅޭ އެޑްރސެް: 

 ޤއަމުީ ނސިްބަތް:  އުފަން ތާރީޚު:  މުވއަްޒަފާ ގޅުޭނެ ނަންބަރު: 

 ފޯނު ނަންބރަު:  އމިަރޖެނސްީކޮށް ގޅުނާެ ފރަާތގުެ ނމައާި އެޑްރސެް:
 

 ވަޒފީާގެ މއަުލމޫާތު:   -2

 ގެ ނަންބރަު: މަޤމާު

 މަޤމާުގެ ނމަާއި ރނޭްކް: 

 ވަޒީފގާެ ބޭނުން: 

 

 ވަޒީފާ އދަާކރުަނޖްެހޭ އޮފސީް: )އަތޅޮއާި ރަށއާެކު( 

 ޔުނިޓް: 

 

 ސެކްޝަން: 

 

 ޑިވިޜަން: 

 

 ޑިޕާރޓމްަންޓް: 

 

 ވަޒީފގާެ އއެްބސަްވުން ފެށޭ ތާރީޚު: 

 ކޮންޓރްެކޓްް:            ވަގތުީ:           ދއާމިީ:                    ވަޒީފގާެ ބވާަތް:    

 މަޤމާު:  މުވއަްޒަފު ރިޕޯޓް ކުރާ ފަރތާުގެ ނނަް: 

 ވަޒީފގާއަި އަދކާުރަނޖްެހޭ މސައަްކަތގުެ ބވާަތް: )އިދރާީ، ޓކެްނކިަލް( 

 

3ޖަދުވަލް    

 ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމޝިނަް 

 މާލެ، ދިވހެިރއާޖްެ 



ގަވއާިދު  އދިާރާގެ މުވއަްޒަފުންގެ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަނުގެ    

 119 ވަނަ ޞަފްޙާ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަން 

 އާދއަިގެ މަތިން މސައަްކަތް ކުރަނޖްހެޭ ގަޑި: 
 

 ލިބޭ އޖުޫރއައާި އެލަވނަްސް އަދި އެހެނިހެން އިނާޔަތްތއަް:   -3

 ރަ ކަނޑއަެޅިފއަިވގާޮތް: އޖުޫ

 އޖުޫރަ ދިނުމަށް ކަނޑއަަޅާ މއުްދަތު:  އުޖޫރަ ދެވޭ މިންގަނޑާއި ހސިާބު ކރުެވޭނޭ ގޮތް: 
 

 ޗއުްޓީ:   -4

 ޗއުްޓީ ދވެގޭޮތް: 

 

 

 މުވއަްޒަފގުެ މސައަްކަތގުެ ފެނވްރަު ބެލުން:   -5

 މުވއަްޒަފުގެ މސައަްކތަުގެ ފެންވަރު ބެލޭ އުޞލޫު: 

 

 

އަދާކުރަންޖެހޭ މަސއްޫލިއްޔަތުގެ   ލިއްޔަތުތއަް: ވަޒފީާގެ މސައްޫ   -6

 އިންސއަްތަ )ޕަސަންޓޖޭް %( 

 މއަިގަނޑު މސައަްކަތް: 

 

 

 

 

 

 



ގަވއާިދު  އދިާރާގެ މުވއަްޒަފުންގެ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަނުގެ    

 120 ވަނަ ޞަފްޙާ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަން 

 ވަޒފީާގެ މސައްޫލިއްޔަތު އދަާކރުމުަށް ބޭނުންވާ ތއަލުމީީ ޢިލމްީ ސިފތަަކާއި ތޖަުރިބާ:   -7

 ތއަުލމީީ ފެނވްަރު: 

 މސައަްކަތުގެ ތޖަރުިބާ: 

 އްކަތށަް ބޭނުނވްާ އެހނެިހެން ސިފތައަް: މަގމާުގެ މސަަ

 

 މުއމާަލާތްކރުަންޖެހޭ މިންވރަު )ފްރކީއުެނސްީ(  ވަޒފީއާަދާކރުމުުގއަި ކުރަންޖެހޭ މުއމާަލާތް:   -8

 އޮފީހުގެ އެތެރގޭއަި ކރުެވޭ މއުމާަލާތް: 

 މަތީ ފަންތގީެ މވުއަްޒަފުންނއާި ކުރނަްޖެހޭ މއުމާަލާތް  -
 

 

ދަށް ފަނތްީގެ މވުއަްޒަފުންނާ  ޚިދމުަތް ހދޯާ ފަރާތްތކައާި   -
 ކުރަންޖެހޭ މއުމާަލާތް 

 

 އޮފީހުން ބޭރގުެ ފަރތާްތަކާ ކުރނަްޖެހޭ މއުމާަލާތް: 

 

 

 

 

 

 މުވއަްޒަފުނގްެ ކަންތއަްތއަް ބެލހެއެްޓުން:   -9

 ސީދާބަލަހއަޓްަންޖެހޭ މވުއަްޒަފުންގެ ޢަދދަު: 

 

 ނސުީދާކށޮް ބަލހައަްޓަންޖެހޭ މވުއަްޒފަުންގެ ޢދަަދު: 

 

 

 ވސަލީަތްތައް ހދޯާ ބލެެހއެްޓުން:   -10

 ބޖަެޓއާި ފއަިސާ ހޯދމުގުއަި ޒިނމްާވނާްޖެހޭ މިންވަރު: 

 



ގަވއާިދު  އދިާރާގެ މުވއަްޒަފުންގެ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަނުގެ    

 121 ވަނަ ޞަފްޙާ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަން 

 އޮފީހަށް ބޭނުނވްާ އެހނެިހެން އލާާތއާި ވސަީލަތތްައް ހދޯމުުގއަި ޒިނމްވާނާްޖެހޭ މިންވަރު: 

 

 

 މީ(: މސައްޫލިއްޔަތު އަދކާުރމުުގއަި އަމއިްލަ އިޚްތިޔާރު އޮންނަ މިނވްަރު )އޮޓޮނޮ   -11

 

 

 

 މސައްޫލިއްޔަތު އަދކާުރާ ހލާަތތްަކއާި މާހއަުލއާި އެ މާހއަުލުގެ އާދޔަާ ޚިލާފު ސިފތައަް:   -12

 

 

 

 މސައްޫލިއްޔަތު އަދކާުރމުަށް ބނޭުންކުރަނޖްެހޭ އާލާތްތއަް:   -13

 

 

 

 އސިްލާޙީ ފިޔވަޅަު:   -14

 އސިްލާޙީ ފިޔވަަޅު އޅެޭނެގޮތް: 

 

 

 މާތު: ވަޒފީާދޭ ފަރާތގުެ މަޢލުޫ   -15

 ހއަސިއިްޔަތު: ސވިިލް ސރަވިސް ކމޮިޝަނުގެ އިދާރާ  ނަން: 

 ކުރާ މސައަްކަތް:  އެޑްރސެް: 



ގަވއާިދު  އދިާރާގެ މުވއަްޒަފުންގެ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަނުގެ    

 122 ވަނަ ޞަފްޙާ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަން 

 އިތުރު ބަޔނާް:   -16

 

 

 

 

 )އިދރާީ އނޮިގަނޑގުއަި މަގާމު ހމިެނތޭަން ފާހގަަކރުުން( އިދާރީ އޮނިގަނޑު    -17

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ގަވއާިދު  އދިާރާގެ މުވއަްޒަފުންގެ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަނުގެ    

 123 ވަނަ ޞަފްޙާ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަން 

 މސައަްކަތް ޙވަާލވުި މުވއަްޒަފު   -18

 ނަން: 
 ޚު: ތާރީ ސއޮި:

 މަގމާު: 
 

 މސައަްކަތް ޙވަާލު ކުރި ފަރާތނުް:   -19

 ނަން: 
 ތާރީޚު:  ސއޮި:

 މަގމާު: 

 



ގަވއާިދު  އދިާރާގެ މުވއަްޒަފުންގެ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަނުގެ    

 124 ވަނަ ޞަފްޙާ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަން 

` 
 

 

 ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމިޝަނުގެ އިދާރާގެ މުވައްޒފަުގެ ވަޒފީާގެ އެއްބަސްވުން 

 ތަޢާރަފް: 

ށް ހިތަންޖެހޭ ކަންތއަްތކައާި މުވއަްޒަފަށް  ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮޝިަނގުއަި ވަޒީފާ އަދކާުރާ މުވއަްޒފަު ޙުރމުަތްތެރިކޮ   ،މއިީ 1. 
  ......................................... ލިބމޭީހާ  ވަޒީފާ  ބަޔާނކްޮށްފއަވިާ،  ޒިނމްތާއަް  ޙއަްޤުތކައާި  ލިބިގެނވްާ 

ވަޒފީާ އަދކާރުާ މީހާ ނުވތަަ    )މި އއެްބސަްވމުުގއަި، މީގެފހަުން،  ................................... ................................
ފރަާތް   ދޭ  ވޒަީފާ  މީގެފަހުން،  އއެްބސަްވމުުގއަި،  )މި  އިދާރާ  ކމޮޝިަނގުެ  ބުނާ( ސިވލިް ސަރވިސް  ކަމަށް  މުވއަްޒަފު 
އއެބްަސް  މި  އއެްބސަްވމުެވެ.  ވަޒީފގާެ  ވފެއަިވާ  ދމެދެު  އއާި  ބުނާ(  ކަމަށް  އޮފީސް  ނުވތަަ  ފަރތާް  ދިން  ވަޒީފާ  ނުވަތަ 

ތުރުން، އމެީހއެް ޙވަާލވުާ ވަޒީފއާއެްގެ ގތޮުން، ޚއާްޞަ ކނަްތއަްތަކއެް އެކލުެވޭ މި ނޫން އއެްބސަްވމުއެް ވމުކަށަް  ވމުުގެ އި
 މި އއެްބސަްވމުެއް ހުރަހއެް ނޅާއަެވެ. 

 އެއްބސަްވމުުގެ ބއަވިެރިން: 

 ވަޒީފާ ދޭ ފަރާތް: ސވިިލް ސރަވސިް ކމޮިޝަން   2. 
 ހމަަ ނނަް )ޢއާމްުކށޮް ކިޔާ ނމައާެކު(:  ވަޒީފާ އދަާކރުާ މީހގާެ ފރުި 3. 
 ދިވހެި ރއަްޔިތއެކްަން އަނގްއަިދޭ ކޑާު ނަންބަރު ނވުަތަ ޕސާްޕޯޓް ނަންބރަު:   4. 
 އުފަން ތާރީޚް:   5. 
 ޤއަމުީ ނސިްބަތް:   6. 
 )ހ( ދއާމިީ ފރުިހމަަ އެޑްރސެް:   7. 

 )ށ( މހިާރު އުޅޭ އެޑްރސެް:  
  ފޯނު ހރުި ނމަަ(:  ނަންބަރު )ގޭގއަި ގޭގެ ފޯނު 8. 

 މޮބއަިލް ނަންބަރު )މޮބއަިލް ފޯނު ގނެްގުޅޭ ނމަަ(:  
 އމިަރޖެނސްއީއެްގއަި ގޅުޭނެ ފރަާތގުެ:  9. 

 )ހ( ނމަާ އެޑްރެސް )ޢއާިލީ ގާތކްނަް(:  
 )ށ( ފޯނު / މޮބއަިލް ނަންބަރު:  

 އމީއެިލް އެޑްރެސް )އމީއެިލް ގނެްގޅުޭ ނމަަ(:   10. 

  

 

4ޖަދުވަލް    

 ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމޝިނަް 
 މާލެ، ދިވހެިރއާޖްެ 



ގަވއާިދު  އދިާރާގެ މުވއަްޒަފުންގެ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަނުގެ    

 125 ވަނަ ޞަފްޙާ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަން 

 ގެ ބވާަތއާި ފށެޭ ތާރީޚއާި މއުްދަތު: ވަޒީފާގެ އއެްބސަްވމުު 

 މި ވަޒީފާ ގެ އއެްބސަްވމުކަީ ވަޒފީާ ދޭ ފރަާތއާި ވަޒީފާ އދަާކރުާ މީހއާާ ދެފަރތާުން އއިްތިފޤާވުާ އއެްބސަްވމުކެެވެ.  11. 
 މި އއެްބސަްވމުުގެ ދށަުން އދަާކުރނަޖްެހޭ ވަޒީފއާކަީ ދއާމިީ ވަޒީފއާކެެވެ.  12. 
 މއުްދަތު ކަނޑއަޅެިފއަިނުވާ އއެްބސަްވމުކެެވެ.  މި އއެްބސަްވމުަކީ  13. 
އއެްބސަްވމުުގއަިވާ   14.  މި  ފެށގިެން،  ތާރީޚުން  މި  އވެެ.   ...................................... ތާރީޚކަީ  ފެށޭ  އއެްބސަްވުން  މި 

ކަށް ދެ ފަރާތުން ވސެް އިޙްތިރމާް ހމަަތަކގުެ މަތީން މި އއެްބސަްވުން އުވާލުމަށް ދާނދްެން މި އއެްބސަްވމުގުއަިވާ ކަންތއަްތަ 
 ކުރަނވްާނއެެވެ. 

އިޢުތިރާޒއެް   .15  އއެވްސެް  މީހާގެ  އަދކާުރާ  ވަޒފީާ  މދެު  މއާްދއާަކާ  އެއްވެސް  ކުރިން،  ކުރމުުގެ  އއެްބސަްވމުުގއަި ސއޮި  މި 
މުވއަް އިދރާާގެ  ކމޮޝިަނުގެ  ސރަވސިް  ސިވލިް  އަދި  އއެްބސަްވާ  ދފެަރާތް  އެކމައެް  ޤވަޢާދިު  އޮވއެޖްެނމަަ،  ޒފަުންގެ 

 .ހއުްދަކރުާ ގޮތއެްގެ މތަީން ޙއަްލު ކރުެވދިާނއެެވެ
މއާްދާތަކާ   .16  އއެްބސަްވމުުގެ  މި  އުވާލެވނޭީ  އަދކާުރާ މީހާއަށް  ވަޒީފާ  އަދި  ފަރތާަށް  ވަޒީފދާޭ  އއެްބސަްވުން  ގެ  ވަޒީފާ  މި 

 ޚިލާފުނވުާ ގޮތގުެ މަތިންނވެެ. 
ބަ  .17  އއެްބސަްވމުގުއަި  ވަޒީފގާެ  މީލދާީ  މި  ބަލާނީ  ނވުަތަ  ގުނނާީ  މއުްދަތު  ކަނކްމަގުއަި  އެނމްެހއަި  ޔާންކޮށފްއަިވާ 

 ކަލަންޑރަުންނވެެ. 
 

 އެއްބސަްވުން: 

 ވަޒީފގާެ ނަން:   .18 
 ވަޒީފގާެ ކލްެސިފކިޝޭަން އދަި ރޭނކްް:   .19 
ޤވަާ .20  މވުއަްޒަފުނގްެ  އދިާރގާެ  ކމޮިޝަނގުެ  ސރަވިސް  ސިވިލް  އއެްބސަްވމުަށއާި  ކޮންޑކަްޓަށް  މި  އޮފް  ކޯޑް  އިދއާި 

ޙުރމުަތްތެރކިޮށް ހިތާ ޙާލު، ވަޒފީާ އަދާކުރާ މީހގާެ ލަޔޤާަތއާި ޤާބލިިއްޔަތު ތނަްދނިް އެނމްެ މަތީ ދަރޖައަކަަށް މަތީގއަވިާ  
 އްބސަްވއެެވެ. ވަޒީފގާެ މސައްޫލިއްޔަތުތކައާި ވޖާިބުތއަް ފުރިހމަައަށް އދަާކރުމުުގއަި ދމެި ހުރުމަށް ވަޒީފާ ޙވަާލވުާ މީހާ އެ

މީހާ .21 ފރަާތއާި ވަޒީފާ އަދކާުރާ  ދިވހެިރއާޖްޭގެ ޤނާޫނއުސަސާީންނއާި ސިވލިް ސރަވސިް ކމޮޝިަނގުެ އދިާރގާެ    ،ވަޒީފާ ދޭ 
މުވއަްޒަފުންގެ ޤވަާޢދިއާި ސިވލިް ސަރވިސް ކމޮޝިަނގުެ އިދރާާގެ ކޑޯް އޮފް ކޮންޑކަްޓް އއާި ދވިެހރިއާޖްޭގެ ވަޒީފއާާބހެޭ  

ޙއަްޤތުއަް( 2008/2ނު ނަންބަރު  ޤާނޫ )ޤާނޫނު   ފަރތާުން ވެސް ފރުިހމައަަށް ޙމިާޔަތްކޮށް    ،ން ދެ ފރަާތަށް ލިބިދޭ  ދެ 
 ރއަްކާތެރި ކޮށދްިނމުަށް އަދި ޒިނމްާ ފުރިހމަައަށް އދަާކރުުމަށް އއެްބސަްވއެެވެ. 

 އެއްބސަްވމުަށް ޢމަލަުކުރަން ފެށުން: 

ފށަާނީ .22  ޢމަަލުކުރނަް  އއެބްަސްވުމަށް  ސއޮިކރުާ  މި  މއިއެްބސަްވމުުގއަި  ފަރތާުން  ދޭ  ވަޒީފާ  މީހއާއާި  އދަާކުރާ  ވަޒީފާ   ،
ދޭ   ވަޒީފާ  ބޔަާން،  ވަޒީފާ  އޭނގާެ  މީހާއަށް  އަދާކރުާ  ވަޒީފާ  ސއޮިކރުާނީ  އއެްބސަްވމުުގއަި  މި  ފެށިގނެްނވެެ.  ތާރީޚުން 

ވާ މސައްޫލިއްޔަތުތަކއާި  ވާ  ބޔަާނުގއަި  ވަޒީފާ  އެ  ލިބި،  ލިޔމުުން  އަދކާުރމުށަް  ފަރާތުން  ފރުިހމައަށަް  ޖިބުތއަް 
 އއެްބސަްވމުަށްފަހު އެވެ. )އެ ވަޒީފާ ބަޔާން މި އއެްބސަްވމުާ އެކގުއަި ވާނއެެވެ.( 



ގަވއާިދު  އދިާރާގެ މުވއަްޒަފުންގެ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަނުގެ    

 126 ވަނަ ޞަފްޙާ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަން 

 ޕްރޮބޝޭަން: 

ފރުަތމަަ   .23  ފެށގިެން  ތރާޚީުން  ފެށޭ  އއެްބސަްވުން  ގެ  މއުްދަތގުެ    3ވަޒީފާ  މި  މއުްދތަެވެ.  ޕްރޮބޝޭަނގްެ  ދުވހަަކީ  މަސް 
ވަޒީ އެކަށީގެނވްާ، ތެރޭގއަި  ވަޒީފއާަށް  އެ  މީހއާަކީ  އަދާކރުާ  ވަޒފީާ  ފަރާތުން  ދޭ  އުފުލޭ،   ފާ  މސައްޫލިއްޔަތު  ގެ  ވަޒީފާ 

ވަޒފީާ ގެ   ލަޔާޤތައާި ޤާބިލކުަން ހރުި މީހާތޯ ކަޑއަަޅަން ވާނއެވެެ. ވަޒީފާ އަދކާރުާ މީހއާަކީ އެ ވަޒފީާއަށް އެކަށގީނެްވާ، 
ޤާބި ލަޔޤާަތއާި  އުފުލޭ،  ނމަަމސައްޫލިއްޔަތު  ފެނއިޖްެ  ފރަާތަށް  ދޭ  ވަޒީފާ  ނޫންކމަުގއަި  މީހއެް  ހރުި  މި    ،ލކްަން 

އއެްބސަްވމުުގެ ދަށނުް އުފުލަން ޖހެޭ ޒިނމްއާއެްގެ އިތުރު ޒިނމްއާަކާ ނުލއަި، ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮޝިަނގުެ އިދާރގާެ  
ސް ވަޒީފާ އަދކާުރާ މީހާ ވަޒީފއާިން ވކަި  މުވއަްޒަފުންގެ ޤވައާިދގުއަިވާ ގޮތުގެ މަތިން، މި އއެްބސަްވުން ނމިމުަކަށް ގެނެ

ޙވަާލކުުރވެިފއަވިާ   މީހއާާ  އދަާކރުާ  ވަޒީފާ  އެފދައަިން  ހމަަ  ވއެވެެ.  ލިބިގނެް  ފރަާތަށް  ދޭ  ވަޒީފާ  އިޚްތިޔާރު  ކުރމުުގެ 
ށުން އުފލުަން  މސައަްކަތަކީ އެމީހާ ހިތް ހމަަ ޖެހޭ ވަޒީފއާއެް ނޫން ކަމަށް ޤަބޫލު ކރުެވއިޖްެ ނމަަ، މި އއެބްަސް ވމުުގެ ދަ

ގނެެސް ވަޒފީާ   ނމިމުަކށަް  މި އއެްބސަްވުން  ވޒަީފާގެ  ތރެޭގއަި  ނުލއަި، މި މއުްދތަުގެ  ޒިނމްއާަކާ  އިތުރު  ޖެހޭ ޒިނމްާގެ 
 ދޫކށޮްލވެިދނާއެެވެ. 

 

 އިންޑަކްޝަން: 

ހލުުވެރި ކުރމުުގެ ގޮތުން ހިނގްާ  ޕްރޮބޭޝަނގްެ މއުްދަތު ތެރގޭއަި ވޒަީފާ ދޭ ފަރތާުން ވަޒީފާ އދަާކރުާ މހީާ މސައަްކަތަށް އަ .24 
މސައަްކަތް   ސކެޝްަންތކަގުއަި  އެހެން  އިދާރގާެ  ކމޮޝިަނގްެ  ސަރވސިް  ސިވިލް  ގއަި،  ޕްރގޮްރމާް"  "އިންޑަކޝްަން 

 ހިނގމަުނދްާގތޮް ދސަްކޮށް ދނިުމަށް އެ ސެކްޝަނތްަކގުއަި މސައަްކަތް ކރުާގޮތށަް ވަޒފީާ އަދކާުރާ މީހާ ފނޮުވދިާނއެެވެ. 

 ދކާުރާ ތަން: ވަޒީފާ އަ 

އިދރާީ   .25  އދިާރގާެ  ކމޮިޝނަުގެ  ސަރވިސް  ސިވިލް  އަދކާުރާނީ  ވަޒީފާ  މީހާ  އަދާކުރާ  ވަޒފީާ  ދަށުން  އއެްބސަްވމުުގެ  މި 
 މސައަްކަތް ހިނގްމަުންދާ ޢިމާރާތގުއަި މާލޭގއަވެެ. 

މުވއަްޒަފކަު، ވކަި މަޝްރޫޢކަަށް   ރާމި އއެްބސަްވމުުގެ ދަށުން ސިވލިް ސަރވިސް ކމޮޝިަނގުެ އިދާރގާއަި ވަޒީފާ އަދކާު .26 
ވކަި   ކނަޑއަެޅޭ  ހނިދއެގްއަި،  ބޭނުނވްއެޖްެ  އިދާރއާނިް  ކމޮިޝަނގުެ  ސަރވިސް  ސވިިލް  ބޭނމުކަަށް،  އެފދަަ  ނުވަތަ 
ސިވލިް ސަރވސިް   އިޚްތިޔާރު  ހމަޖައެސްމުުގެ  ގޮތށަް  ކުރާ  ވަޒީފއާދަާ  ރށައެްގއަި  ބރޭު  މާލއެިން  މާލއެއާި  މއުްދަތަކަށް، 

 ނގުެ އދިާރާއަށް ލިބިގނެްވއެވެެ. ކމޮިޝަ

 ވަޒީފާ އަދކާުރާ ގަޑި: 

ހމަޖަެހފިއަި   .27  ގަޑި  އދަާކރުާ  ވަޒީފާ  މުވއަްޒަފުނގްެ  އިދާރގާެ  ކމޮިޝނަްގެ  ސަރވިސް  ސވިިލް  ދށަުން  އއެްބސަްވމުުގެ  މި 
 ނންެވެ. އޮންނާނީ، ސިވިލް ސަރވސިް ކމޮޝިަނގްެ އިދރާާގެ މވުއަްޒަފުނގްެ ގވައާިދގުއަިވާ ގޮތގުެ މަތި

ސިވލިް ސަރވސިް ކމޮިޝަނގްެ  ،  ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝނަުގެ އދިރާާގެ ރސަމްީ މސައަްކތަު ގޑަި ހމަޖަެހިފއަި އޮންނާނީ .28 
ހފަްތއާަކު   ޢަދދަކަީ  ދވުަހގުެ  މސައަްކތަު  މަތިންނވެެ.  ގތޮުގެ  ގވައާިދގުއަިވާ  މުވއަްޒަފނުްގެ  މި    5އިދާރާގެ  ދވުަހވެެ. 

ދަށުން ހފަުތއާަކު    އއެްބސަްވމުުގެ  ގަޑި  ހމަޖަެހިފއަިވާ  ކރުުމަށް  މސައަްކަތް  މީހާ  އަދކާުރާ  ވރުެ    40ވަޒީފާ  ގަޑއިިރަށް 
އިތުރުވާ ނމަަ، އެ އިތުރވުާ ގަޑިތއަް ބަލާނީ އިތުރގުަޑގީެ ގޮތގުއަެވެ. ހމަައެފަދއަިން ރސަމްީ މސައަްކތަު ދުވހަުގެ ޢދަދަު  



ގަވއާިދު  އދިާރާގެ މުވއަްޒަފުންގެ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަނުގެ    

 127 ވަނަ ޞަފްޙާ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަން 

ނމަަ، އެ އިތު  5ހަފްތއާަކު   ރުވާ ދވުަސް ބަލނާީ އިތުރު ދވުަސް ކމަގުއަެވެ. އިތރުު ދވުަސްތަކށަް  ދވުަހަށްވުރެ އިތރުުވާ 
މަތީން މވުއަްޒަފަށް ބަންދު ދުވހަށަް   ޤވައާިދާ އއެގްޮތވްާ ގތޮުގެ  އިދާރގާެ މުވއަްޒަފނުްގެ  ސިވިލް ސރަވިސް ކމޮިޝނަްގެ 

 މުސާރަ ދޭ އޞުޫލުން މުސާރަ ދޭނވްާނއެެވެ.  
އިދާ .29  ކމޮޝިަނގްެ  ސަރވިސް  ނމަަސިވިލް  ނުކރުުވާ  މސައަްކަތް  އިތރުުގަޑގީއަި  ލއަްވއަި  މުވއަްޒަފކަު  ހަފްތއާކަު    ،ރގާެ 

 ގަޑއިިރވެެ.   40މސައަްކަތް ކުރވެޭނެ އެނމްެ ގިނަ ގޑައިަކީ ޖމުްލަ 

 އުޖޫރަ: 

 މުސާރއަަކީ ............................. )..............................( ރފުިޔއާެވެ. .30 
 އެލވަަނސްއްަކީ ............................................. )...............................( ރުފޔިއާެވެ.  ސަރވސިް .31 
 އިތުރުގަޑި ދެވޭ ރޓޭް:   .32 

 )އެކއެް ޕއޮިންޓް ދއޭް ފަހއެް( އެވެ. 1.25)ހ( ރސަމްީ ދވުަސްތކަގުއަި: މސުރާއަިން ގަޑިޔކަަށް ޖހެޭ ޢދަދަުގެ  
 )އެކއެް ޕއޮިންޓް ފަހއެް( އެވެ.  1.5ސް ތކަގުއަި: މސުރާއަިން ގަޑިޔކަަށް ޖހެޭ ޢދަދަުގެ  )ށ( ބނަްދު ދވުަ

ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝނަުގެ އިދރާާގއަި މސައަްކތަްކރުާ މވުއަްޒަފުނންަށް މުސާރަ ދޭނީ މހަު މުސާރއަގިެ ގތޮުގއަވެެ. މި   .33 
މވުއަްޒަފުންގެ ޤވައާިދގުއަި ކަނޑއަަޅާފއަިވާ ގޮތގުެ މަތނިް  ގޮތުން މުސާރަ ދޭނީ ސވިިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަނގުެ އދިާރގާެ  

ނވުތަަ   ކމަަކަށް  ކުރެ  ކަނކްމަުން  އަންނަނިވި  ނވުާނެހނެް  ލަސް  ދވުަހށަްވރުެ  ފަހު  އެނމްެ  މަހއެގްެ  މީލާދީ  ކޮނމްެ 
 ކަންތއަްތކަަކށަް ފއަިސާ ކަނޑަނޖްެހޭ ނމަަ އެ ފއަިސާ ކނެޑމުަށްފަހު އެވެ. 

 ރު ނުވާ ދވުަސްތކަަށް. އޮފީހަށް ހޟާި )ހ(   
 އޮފީހަށް ހޟާިރވުާނޖްެހޭ ގަޑއިަށް ހޟާިރު ނުވމުގުެ ސބަަބުން ނގަާ ގަޑލީާރި.  )ށ(   
ގތޮއެްގއަި މސައަްކތަުން އެކަހރެިވއެޖްެ ނމަަ، އެ އެކހަެރިވީ   )ނ(    ނުދޭ  އޮފީހަށް ހާޒރިުވފެއަި ވސެް، ޤަވއާދިު ތަން 

 ގޑަިއަށް މުސާރއަިން ޖެހޭ އދަދަު. 
 ށް މުސާރަ ކަނޑާ ގަޑގީެ ތރެއެަކު ގަޑި ޖެހގިެން ގަޑީލރާިއަށް ގނުި ވގަުތއެް ނހުމިެނޭނއެެވެ.( )މި ގޮތަ 

 ޤާނޫނގުއަިވާ ގޮތގުެ މަތީން ނވުަތަ ކޯޓގުެ އމަުރަކާ އއެްގޮތވްާ ގޮތގުެ މތަީން އުނިކރުަންޖެހޭ އއެްޗއެް އުނިކރުުން.   )ރ(   
 ސާބިތވުެ ޙުކމުް ކޮށްފއަވިާ ދރަަނޏްއެް ނުވަތަ މުވއަޒްަފގުެ  )މި ގޮތުން ޝރަުޢީ ކޯޓކަުން މުވއަްޒަފުގެ މއަްޗަށް

 މއަްޗަށް ޚަރަދއެް ސާބިތވުެފއަި އެ ދަރަނި އދަާކރުުމަށް ކޯޓކަަށް ދއަްކނަޖްެހޭ ފއަިސާ ކނެޑޭނއެެވެ.( 
ތި .34  މއަްޗަށް،  އއެްބސަްވމުއެްގެ  ވފެއަިވާ  އއެބްަސް  ކރުިން  މވުއަްޒަފު  ދއޭިރު،  މުސާރަ  ބަޔާނކްުރާ  މުވއަްޒަފަށް  ރގީއަި 

 ކަންކމަަށް، އެ އއެބްަސް ވެފއަިވާ ގތޮއެްގެ މއަްޗަށް، މުސާރއަިން ކނެޑނޭއެެވެ. 
 ޕެންޝަން ފަންޑަށް.    )ހ(   
 ކްރެޑިޓް ސްކމީް ގއަި ބއަިވެރވިފެއަިވާ މުވއަްޒަފނުް އެ ސްކމީުން ނަގފާއަިވާ ދރަަނި އދަާކުރމުަށް.  )ށ(   
 ޤވަާޢދިއެްގެ ދށަުން އޮފހީަށް ދއަްކަނޖްެހޭ ފއަސިއާއެް ވާނމަަ އެފއަސިާ.  އއެްވސެް، ޤާނޫނއެް ނވުަތަ )ނ(   
މުވއަްޒަފުގެ ޢމަަލއާި އަޚްލާޤށަް ބލައަި، ޤާނޫނއާި ޤވައާިދާ އއެްގތޮަށް، މުވއަްޒަފުގެ މއަްޗަށް އަޅާ ފިޔވަޅައެްގެ ގޮތގުއަި،  .35 

ދށަްކރުާ އެ  އިޚްތިޔާރއާި،  ދަށކްުރމުުގެ  މަޤމާު  ޢިނާޔަތތްއަް    މުވއަްޒަފުގެ  އެހެނިހެން  މުސާރއައާި  މީހާގެ  އެ  ކރުމުުގއަި 
 ކުޑަކރުމުުގެ އިޚްތިޔރާު ވަޒީފާ ދޭ ފރަާތަށް ލިބިގެނވްއެވެެ. 

 ޢިނާޔަތްތއަް: 

 ވަޒީފއާާ ގޅުިގެން ދވެޭ އިތރުު ޢިނޔާަތްތއަް:   .36 



ގަވއާިދު  އދިާރާގެ މުވއަްޒަފުންގެ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަނުގެ    

 128 ވަނަ ޞަފްޙާ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަން 

ކމީއެްގެ ދަށުން ބޭސް ފރަުވގާެ ޚިދމުަތް  ވަޒީފގާއަި ހުނންަވާ ދވުަސްތކަުގއަި ސަރުކރާުން ކަނޑއަޅައުްވފާއަިވާ ސް )ހ(   
 ދެވނޭއެެވެ. 

ސިވިލް ސރަވިސް ކމޮިޝނަުގެ އިދރާާގެ ވަޒީފއާކަީ، އެ ވަޒީފގާއަި މސައަްކަތްކުރާ މުވއަްޒަފކަު އެހެން ވޒަީފއާއެް  )ށ(   
  35މުސާރއަގިެ %  އަދާކޮށފްިނމަަ، އޭގެ ސބަަބުން "ކނޮްފްލކިްޓް އޮފް އިންޓެރސެޓްް" އުފދެިދނާޭ ވަޒީފއާކަަށވްާތީ

 )ތިރީސް ފަހއެް އިނސްއަްތަ( އެހެން ވަޒީފއާއެް އަދނާުކރުުން ޝަރުޠކުށޮް ދވެޭނއެެވެ. 
މި ޢިނާޔަތްތކަަށް، ސިވލިް ސަރވސިް ކމޮިޝަނަށް ފެނއިޖްެ ހިނދއެްގއަި، އުނއިިތުރު ގެނއަމުއާި، ބަދަލު ގެނއަމުުގެ އދަި    

 ޔާރު ސިވލިް ސަރވިސް ކމޮިޝަނުގެ އިދާރއާަށް ލިބގިެނވްއެެވެ. އއެިން ކޮނމްެ ޢިނޔާަތެއް ހއުްޓލާމުގުެ އިޚްތި
މއިއެްބސަްވމުުގއަި  .37  މުވއަްޒަފު  ދވެޭނީ  ޢިނާޔަތް  ދވެޭ  ގޅުިގނެް  އާ  ވަޒީފާ  އަދކާުރާ  ދަށނުް  އއެްބސަވްމުުގެ  ވަޒީފގާެ  މި 

ލުވުން ނުވތަަ ވަޒފީާގެ ކރުިއެރުން ލިބމުގުެ  ބަޔާންކޮށފްއަިވާ ވަޒީފާ އދަާކރުމުުގއަި ދމެި ހުންނަ މއުްދތަު ގއަވެެ. ވޒަީފާ ބަދަ 
 ސަބބަުން އެހެން މަޤމާކަަށް ބދަަލވުމުުން ލިބޭނީ އެ ބދަަލވުާ މގަމާަކަށް ކަނޑއަެޅިފއަިވާ މސުރާއައާި ޢިނާޔަތތްަކވެެ. 

ށް ނވުަތަ އޭނާ އެކމަަށް  އޖުޫރއައާި ޢިނާޔަތް ދނޭީ ސީދާ މވުއަްޒަފަށް ނުވތަަ އޭނާ އެކަމަށް ލިޔމުުން ޢއަްޔަނުކރުާ ފަރތާަކަ  .38 
 ކަނޑއަޅަާ ބޭންކް އެކއަުންޓކަަށވެެ. 

  3ވަޒީފާ އަދކާުރާ މހީާ ވަޒީފއާިން ވކަކިުރާނމަަ އަނންަނިވި ފއަސިގާެ ކަނތްއަްތއަް ވކަިކރުާ ދވުަހުން ފެށގިެން ލސަްވގެެން  .39 
 ދުވހަުގެ ތެރގޭއަި ނިނމްަން ވާނއެވެެ. 

ން ވކަިކުރީ ސސަްޕެންޝނައެް ނެތި ނމަަ ވކަިކރުި ދުވަހާ ހމަައަށް ވާ މސުރާއައާި ވަޒީފާ އދަާކރުާ މީހާ ވަޒީފއާި )ހ(   
 ޢިނާޔަތގުެ މިންވަރު ދިނުން. 

ވާ މސުާރއައާި  )ށ(    ހމަައަށް  ދުވހަާ  ވަކކިުރި  ވކަިކރުާނމަަ  ވަޒފީއާިން  ކުރވެި  ލިބޭގޮތށަް ސސަްޕެންޑް  ހމަަ މުސާރަ 
 ޢިނާޔަތގުެ މިންވަރު ދިނުން. 

ވާ  މުސާރަ )ނ(    ހމައަށަް  ދވުަހާ  ކުރި  ސސަްޕެންޑް  ވކަިކރުާނމަަ  ވަޒީފއާިން  ކުރވެި  ސސަްޕެންޑް  ގތޮަށް  ނުލިބޭ   
 މުސާރއައާި ޢިނާޔަތުގެ މިންވރަު ދނިުން. 

 އަހަރީ ޗުއްޓީ ޙއަްޤވުެފއަި، ބޭނނުް ނުކޮށް އޮތް އަހަރީ ޗއުްޓގީެ ދވުސަތްަކަށވްާ ފއަސިގާެ މިންވަރު ދިނުން.  )ރ(   

 ނާޔތަްތއަް: އެހެނިހެން ޢި 

މަސައްކަތްކުރާ   .40  މަސްއޫލިއްޔތަުތަކާއި  ޒނިްމާތަކާ  ދަރަޖައާއި  މަޤާމުގެ  މަސައކްަތާއި  މީހާގެ  އަދާކުރާ  ވަޒީފާ 
ޙާލަތާއި ގުޅިގނެް، ސިވިލް ސރަވިސްގެ ކޮމޝިަންގެ އިދާރާގެ މވުައްޒފަުންގެ ގަވާއިދުގައިވާ ގޮތުގެ މަތނީް، މި 

 ވަޒފީާއަށް ދނިުމަށް ހަމަޖހެިފައިވާ އހެެނހިެން ޢިނާޔތަްތައް ދެވޭނެއެވެ.  އެއްބަސްވުމުގެ ދށަުން އަދާކުރާ

 މުސާރއަާ ޢިނާޔަތަށް ބދަަލު ގެނއަުން: 

ގެނއަމުަށް   .41  ބދަަލު  ޢިނާޔަތްތކަަށް  މުސާރއައާި  މުވއަްޒަފގުެ  ގޮތގުެމަތީން  ޤނާޫނުގއަިވާ  ގެ  ސަރވިސް  ސިވިލް  ދިވހެި 
 ގއަި އެގޮތުގެ މަތީން އެބަދލަު ގެނވެނޭއެެވެ. ކމޮިޝަނނުް ނިނމްވައަިފި ހނިދއެް 

 ޗއުްޓީ އއާި ސަލމާް ބުނުން އަދި ބނަްދު ދުވސަް: 

ޗއުްޓއީއާި ސަލމާުގެ ކަނތްއަްތއަް ހނިްގާނީ ސވިިލް ސަރވިސް ކމޮިޝނަުގެ އިދރާާގެ މވުއަްޒަފުނގްެ ޤވައާދިުގއަި   )ހ(  .42 
 ބަޔާންވގެެނވްާ ގތޮުގެ މަތީންނވެެ. 



ގަވއާިދު  އދިާރާގެ މުވއަްޒަފުންގެ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަނުގެ    

 129 ވަނަ ޞަފްޙާ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަން 

ދު  )ށ(    ސިވލިް    ވސަް: ބަންދު  ދވުަސްތކަަކީ  ބަންދު  ރސަމްީ  ސަރުކރާުގެ  އދަި  ދުވަސް  ހޮނިހިރު  ދުވހައާި  ހކުުރު 
މީހާގެ   އަދކާުރާ  ވަޒފީާ  ދަށުން  އއެްބަސްވމުުގެ  މި  ދވުަސްތކަެވެ.  ބަންދު  އިދާރގާެ  ކމޮޝިަނގުެ  ސަރވިސް 

ހކުުރދުުވސަް ނުވތަަ ހޮނހިިރު ދވުަހު ނުވތަަ ސަރުކާ ރގުެ ރސަމްީ ބަންދު ދުވސަތްަކގުއަި  މސައަްކަތުގެ ބވާަތުން 
ވަޒީފާ އދަާކރުާ ގޮތަށް ވަޒީފާ އަދކާރުާ ތަނަށް ހމަޖައެސްިދާނއެެވެ. އަދި އެ ގޮތށަް ކނަޑއަޅެމުުން އެ ކަނޑއަެޅި 

 ގޮތއެްގެ މަތިން މުވއަްޒފަު މސައަްކތަު ނުކނުްނަން ވާނއެެވެ. 
ޗއުްޓީ:  )ނ(    އަ  އަހަރީ  އަހަރުވމުުން،  އދަާކުރތާާ  ގޮތނުް  ވަޒީފާ  ނުހމިެނޭ  ދވުަސްތއަް  ބަންދު  ގޮތގުއަި  ޗއުޓްީގެ  ހަރީ 

ދވެޭނީ  30އަހަރަކު   ޗއުްޓީ  އެ  ދެވނޭއެެވެ.  ޗއުްޓއީއެް  ކަލނަޑްަރއެް ،  ދވުަހގުެ  ޗއުްޓީ  އއެްބސަްވާ  ދެފަރތާް 
  12ފެށގިނެް  ކަނޑއަޅައަި، އެކަލަންޑަރގުއަިވާ ގތޮުގެ މަތިންނވެެ. އަހަރީ ޗއުްޓީ މުވއަްޒަފަށް ޙއަްޤވުާ ތރާީޚުން  

ބާޠިލް   ޗއުްޓތީއަް  އެ  ނުނގަައިފިނމަަ،  ޗއުްޓީ  ތެރގޭއަި  މއުްދަތގުެ  އެ  ފށަަނވްާނއެެވެ.  ތެރގޭއަި  ދުވހަުގެ  މަސް 
 ވާނއެެވެ. އަދި ބދަަލގުެ ގޮތގުއަި ފއަސިއާެއް ނުލިބޭނއެެވެ. 

  30ހަރަކު ސލަމާުގެ ޗއުްޓީ ލިބނޭީ  ސލަމާް ބުނެވނޭީ މުވއަްޒަފު ބަލވިެގނެްނވެެ. ބަލވިެގނެް އަ  ސަލމާުގެ ޗއުްޓީ:  )ރ(   
ނުވަތަ   އމީއެިލަކނުް  ނވުަތަ  ފޯނުން  ނވުެވނޭމަަ،  ހާޒރިު  އޮފީހަށް  ސބަަބުން  ބަލވިމުުގެ  ދވުަހވެެ.  މސައަްކަތު 

ފރަާތަކަށް  ،  ސިޓއީަކުން ކަނޑއަަޅާ  އިދރާއާިން  ކމޮޝިަނގުެ  ނވުަތަ  ސުޕަވއަިޒަރަށް  މުވއަްޒަފއެްގެ  އެ  އެކަން 
ވާނއެވެެ. ނަތޖީއާއެް   އަންގަން  ނރުަނގަޅު  ނދުވެިގެން  ސމަާލުކަން  ދުވަހކަު  އެ  ޙަވާލގުއަި،  އމެީހއެްގެ  އަދި 

ވަގތުު   އެކމައެް  އޮތް ނމަަ  ކިބއަގިއަި  މީހއެްގެ  އެ  ޒިނމްއާއެް  އޅެިދާނެ  ހރުސަް  ޚދިމްަތކަަށް  ދެވޭ  ނުކމުެދާނެ، 
ނާންނަ ދވުަސް ދުވަހަށއާި ސަލމާް ކމަަށް    އއޮްވއަި ސުޕަވއަިޒަރަށް އަންގނަް ވާނއެެވެ. މި ގޮތށަް ޢމަލަު ނުކށޮް

އެކމަަކު އެ މީހަކު ބަލި ނނޫްކަން އޮފީހށަް އެނގޭ ދުވަސް ދވުަހަށް އމެީހކަަށް މުސާރއައެް ނުލިބނޭއެެވެ.    ،ބުނެ
އިތރުުވއެޖްެ ނމަަ ވރުެ  ދުވހަަށް  ދެ  ވިދގިެން  ވދިި  ބުނމުުގއަި  ހާޒރިުވއާިރު  ،  ބަލިވގެެން ސަލމާް  އޮފީހަށް  ދެން 

ވއަްޒަފަކު މސައަްކަތު ނކުުންނނަްޖެހޭ ހުރިހާ ދުވސަތްަކަށް، ބަލގީެ ބާވަތއާި އެބަލީގެ ސބަަބުން މވުއަްޒަފަކށަް  އމެު
ސއިްޙީ  ކށޮްފއަވިާ  ރޖަސިްޓްރީ  ޤވައާދިނުް،  ބަޔާނކްޮށފްއަިވާ،  މއުދްަތު  ނުނކިމުެވުނު  މސައަްކަތަށް 

 ން ވާނއެެވެ. މސައަްކަތްތެރއިަކު ދކޫުރާ މެޑކިަލް ސެޓްފިކޓެއެް ހުށހަޅަަ
މި ޗއުްޓީތކަުގެ އިތުރނުް، ޢއާިލީ ޒނިމްާގެ ޗއުޓްީ އއާި، ވިހއެމުާ ގޅުިގނެް ދެވޭ ޗއުްޓީ އއާި، ޙއަޖްު ޗއުްޓީ އދަި   )ބ(   

ދެވޭނީ ޗއުްޓީ  ނުލިބޭ  ގތޮުގެ    ، މުސާރަ  ޤވައާިދގުއަިވާ  މވުއަްޒަފުނގްެ  އދިާރގާެ  ކމޮިޝަނގުެ  ސަރވިސް  ސިވިލް 
 މަތީންނެވެ. 

 ވއާިދގުެ ދަށުން ޒިނމްވާނުް: ޤާނޫނއާި ޤަ 

ދވިެހި   .43  ގވައާިދކަީ  ޤާނޫނއާި  ހިނގްާނެ  މއަްޗަށް  މުވއަްޒފަުނގްެ  ވަޒފީއާަދކާުރާ  އދިާރގާއަި  ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝނަްގެ 
ސިވިލް ސަރވސިްގެ ޤާނޫނއާި ސވިިލް ސަރވިސް ކމޮޝިަނގުެ އިދާރގާެ މުވއަްޒަފުނގްެ ގވައާިދއާި ކޯޑް އޮފް ކޮންޑަކޓްް  

ސަރވސިް  އަ ސިވލިް  ޤާނޫނއާި،  ގެ  ސަރވިސް  ސިވލިް  ދވިެހި  ޤާނޫނއާި،  ބެހޭ  ވަޒފީއާާ  ޤނާޫނެވެ.  ބެހޭ  ވަޒީފއާާ  ދި 
ކމޮިޝަނގުެ އދިާރގާެ މވުއަްޒަފުނގްެ ޤވައާިދުތކަަށް ފރުިހމަައަށް މވުއަްޒަފު ތަބވާެ އެ ކަނކްމަުގއަި މވުއަޒްަފު ފރުިހމައަަށް  

 ތަކއާި ޤވަޢާިދުތއަް އޅޮުން ފިލވުމުަކީ މުވއަްޒަފުގެ ޒިނމްާގއަި ވާ ކމަެކވެެ. ޒިނމްާ އުފުލަން ވާނއެވެެ. އެ ޤނާޫނު 

 އިސްލާޙީ ފިޔަވަޅު އޅެުން: 

ނމަަ، ދިވހެި   .44  ވަޒީފާ އަދކާުރާ މީހާ ޤާނޫނއާި ޤވަޢާިދާ ޚިލފާވުއެޖްެ ނމަަ ނުވަތަ މސައަްކަތުގެ އަޚްލޤާު ނުހފިަހއަްޓައިފި 



ގަވއާިދު  އދިާރާގެ މުވއަްޒަފުންގެ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަނުގެ    

 130 ވަނަ ޞަފްޙާ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަން 

ޤވައާިދާ އއެގްޮތަށް އމެީހއެގްެ  ސިވިލް ސރަވިސް ގެ ޤާނޫނއާި ސިވި އިދާރގާެ މުވއަްޒަފނުްގެ  ލް ސރަވިސް ކމޮިޝނަުގެ 
 މއަްޗަށް ފިޔަވަޅު އޅެޭނއެވެެ. 

 ޚިދމުަތުގެ ފެންވރަު ބެލުން )ސްޓފާް އެޕްރއަިޒަލް(: 

ކމޮޝިަ  .45  ސަރވިސް  ސވިިލް  އއެގްޮތަށް  ގވައާިދާ  މުވއަްޒަފުނގްެ  އދިާރގާެ  ކމޮޝިަނުގެ  ސަރވިސް  އިދާރގާެ  ސިވިލް  ންގެ 
 މުވއަްޒަފުންގެ މސައަްކަތު ފެންވރަު ބެލެވޭނއެވެެ.  

 އެއްބސަްވުން ބާޠލިު ކުރމުއާި ވަޒީފއާިން ވަކކިުރުން: 

އދިާރގާެ   .46  ކމޮިޝނަުގެ  ސަރވިސް  ސިވިލް  ޤާނނޫއާި  ސަރވސިގްެ  ސވިިލް  ދިވހެި  މއުްދތަުގއަި  އއެްބސަްވމުުގެ  މި 
މުވއަްޒަފު ވަޒފީއާިން ވކަިކރުމުުގެ އިޚްތިޔާރު ވަޒފީާ ދޭ ފަރާތށަް ލިބގިނެް ވއެެވެ. އދަި    މުވއަްޒަފުންގެ ޤވައާިދާ އއެްގތޮަށް

ލިބގިނެް   މވުއަްޒަފަށް  އިޚްތޔިާރު  ދކޫޮށލްމުުގެ  ވަޒފީާ  ނުވެ  ޚިލާފު  އއެްބސަްވމުއާި  މި  މއުްދަތގުއަި،  އއެްބސަްވމުުގެ  މި 
 ވއެެވެ. 

ތަ ސވިިލް ސރަވިސް ކމޮޝިނަުގެ އިދރާާގެ މުވއަްޒަފުނގްެ ކޯޑް އޮފް ކޮންޑކަްޓާ  މި އއެްބސަްވމުުގއަިވާ ކަންތއަްތކަާ ނުވަ .47 
ނނޫް   ވަކކިުރުން  ވަޒީފއާިން  ވެގެން  ޚިލާފު  ޤަވއާިދއާި  މވުއަްޒަފުނގްެ  އދިާރގާެ  ކމޮިޝނަުގެ  ސަރވިސް  ސިވލިް  ނުވަތަ 

  ބަޔާން ކރުާ ނޯޓސިް ދވެޭނއެވެެ. ގޮތކަަށް މުވއަްޒފަަކު ވަޒީފއާިން ވކަި ކުރާ ނމަަ އެ މުވއަްޒަފކަަށް ތރިީގއަި
އަދި   6 )ހ(    ކރުު ނޫން  ދުވަހަށވްުރެ  އަހރަަށްވުރެ ދިގނުޫން މއުދްަތކަަށް ޚދިުމަތް ކޮށްފއަވިާ މވުއަްޒަފއެް  1މަސް 

 މަހުގެ ނޯޓސިް.  01، ނމަަ
 2،  ފއަިވާ މވުއަްޒަފއެް ނމަައަހަރަށްވުރެ ދގިުނޫން މއުްދަތކަަށް ޚިދުމަތް ކޮށް  5އަހަރަށވްުރެ ކުރު ނޫން އަދި   1 )ށ(   

 މސަްދުވަހގުެ ނޓޯސިް. 
 މސަްދުވހަުގެ ނޯޓސިް.  3، އަހަރަށްވުރެ ދގިު މއުްދަތކަަށް ޚދިުމަތް ކޮށްފއަވިާ މުވއަްޒަފއެް ނމަަ 5 )ނ(   
ފެށޭ    47 .48  )ނޓޯިސް  މުއްދތަަށް  ނޓޯިސްގެ  އެ  ބަދަލުގައި  ދިނުމުގެ  ނޓޯިސް  ބަޔނާްކޮށްފައިވާ  މާއްދާގައި  ވަނަ 

ޢިނާޔތަްތައް  މުސާރައާއި  ލިބިދނޭްޖެހޭ  މުވައޒްަފަކަށް  އެ  ހަމައށަް(  ތާރީޚާއި  ނިމޭ  ނޓޯިސް  ފށެިގެން  ތާރީޚުން 
 ހަމައަށް ދނިުމށަްފަހު ވަޒީފާއިން ވަކިކުރެވދިާނެއެވެ.

އް ނވުަތަ އއެާ ގޅުޭ  ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝނަުގެ އދިރާާގެ މވުއަްޒަފުނގްެ ގވައާިދގުއަވިާ ގޮތގުެ މަތިން އެއްވެސް ނޯޓިހެ .49 
ވކަކިރުމުުގެ ފުރިހމަަ   ވަގތުުން އެޅޭ ފިޔވަޅައެްގެ ގޮތގުއަި ވަޒީފއާިން  އަދާކރުާ މީހާ  ވަޒފީާ  ނުލއަި  ފއަސިއާއެް ދިނމުަކާ 

 އިޚްތިޔާރު ސިވލިް ސަރވިސް ކމޮިޝަނގުެ އިދރާއާަށް ލިބގިެން ވއެވެެ. 
)އެކއެް( މސަދްުވހަުގެ ނޯޓިހއެް    1ނމަަ، މުވއަްޒަފު ވަޒފީާ ދނިް ފަރތާަށް  މުވއަްޒަފު އެދގިެން ވަޒީފއާިން ވކަވިާން ބޭނުން   .50 

ދޭނވްާނއެެވެ. މުވއަްޒަފު ވަޒީފއާިން ވަކކިުރކިަން އަނގްަނދްެން މި އއެްބސަްވމުުގއަިވާ ގތޮުގެ މަތީން ކމޮިޝނަުގެ އދިާރގާެ  
 ވަޒީފއާަށް ޙޟާިރވުާން ވާނއެވެެ. 

 ރޑިަންޑެންޓް ކުރުން: 

ކމޮިޝނަގުެ  ސިވިލް   .51  ސަރވސިް  ސިވލިް  މަތިން  ގޮތގުެ  ގވައާިދގުއަިވާ  މުވއަްޒަފނުްގެ  އދިާރގާެ  ކމޮިޝނަުގެ  ސރަވިސް 
އިދާރާގެ މވުއަްޒަފކަު ވަޒފީއާިން ރޑިަންޑަންޓް ކުރވެިދާނއެވެެ. އަދި ރޑިަންޑެންޓް ކުރމުއާި ގޅުގިެން ޤވަާޢދިުގއަވިާ ގތޮުގެ  

 މަތީން ޢިނާޔތަް ލިބދިވެޭނއެެވެ. 



ގަވއާިދު  އދިާރާގެ މުވއަްޒަފުންގެ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަނުގެ    

 131 ވަނަ ޞަފްޙާ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަން 

 އިން މުސްކުޅި ކުރުން )ރިޓޔަރަކުރުން(: ވަޒީފާ 

ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮޝިަނގުެ އިދާރގާެ މުވއަްޒަފުނގްެ ގވައާިދގުއަވިާ ގޮތުގެ މަތނިް މުވއަްޒަފު ވަޒފީއާނިް މސުްކޅުިކޮށް   .52 
މުސްކުޅި   މަތނިް  ޤަވއާދިުގެ  ހމަޖަެހިފއަވިާ  ވކަިކރުާއިރު  މސުްކޅުިކޮށް  ވަޒފީއާިން  ޢިނޔާަތް  ވަކކިުރވެޭނއެެވެ.  ކރުމުުގެ 

 ލިބިދވެޭނއެެވެ. 

 ތަމްރީނު ދިނނުް: 

ތަމްރީނު ހޯދުމަށާއި މަތީ ތޢަުލީމު ހޯދުމަށް ހުޅުވާލާ ފުރޞުަތު ތަކުގައި، ވަޒީފާ އަދާކުރާ މހީާއަށް ކުރިމތަިލުމުގެ  .53 
ޞަތު ދެވދިާނެއެވެ. ފުރުޞތަު އޮނންާނެއެވެ. އަދި ވަޒީފާ ދޭ ފަރތާަށް ވެސް ވަޒީފާ އަދާކުރާ މީހާއަށް އެފަދަ ފުރު

އެކަން ކުރާނީ ސިވިލް   ،ތަމްރީނު ދނިުމަށް ނުވަތަ މަތީ ތަޢުލީމު ދނިުމަށް ވަޒީފާ ދޭ ފަރާތުން ބޭނުންވެއްޖނެަމަ
އެކަމަށް  އެއްބަސްވާ  ދފެަރާތުން  މތަީން  ގޮތުގެ  ޤަވާއިދުގައިވާ  މުވައްޒފަުންގެ  އިދާރާގެ  ކޮމޝިަނުގެ  ސަރވިސް 

 ސްވމުެއްގެ ދށަުނންެވެ. ތައްޔާރު ކުރެވޭ ވަކި އެއްބަ

 އެއްބސަްވމުުގައި ހމިެނފިއަި ނުވކާމައެް މެދުވެރވިުން: 

މި އއެްބސަްވމުުގއަި ބަޔާނވްފެއަި ނވުާކމައެް މދެުވރެިވއެޖްެ ނމަަ، މުވއަޒްަފު އެފދަަ މއަސްަލއައެް ޙއަްލު ކރުާނީ، ސިވލިް   .54 
ކމޮޝިަނު މިގޮތނުް  ހުށަހޅައަގިެންނވެެ.  ކމޮޝިަނަށް  މީހާ  ސަރވިސް  އަދާކުރާ  ވަޒީފާ  މެދު  ނިނމްމުަކާ  ނިނމްާ  ން 

 ހިތްހމަަނުޖެހޭ ނމަަ އކެމައެް ކމަާބެހޭ ޓްރއަިބއިުނަލަށް ނވުަތަ ކޯޓަށް ހުށހަޅެިދާނއެެވެ. 

 ޙުރމުަތްތެރިކޮށް ހިތަންޖެހޭ ކަންތއަތްއަް: 

ފރަާތއެްގެ .55  ވކަި  ކމައާެކު،  އިޚްލސާްތެރި  ތދެވުެރކިމަާ  މީހާ  އދަާކރުާ  ކުރމުއެްނެތި،    ވަޒީފާ  މސައަކްތަް  ހޯދުމަށް  ރުހުން 
ކމޮޝިަނށަް   ސަރވސިް  ސވިިލް  ހިނގްުމަށް  ޕްރޮގރްމާްތއަް  ސިޔާސަތތުަކއާި  އކެަށއަަޅާ  ކމޮިޝަނނުް  ސަރވިސް  ސިވިލް 

 . އެހީތެރިވދެޭން ވާނއެވެެ
ސީ ނުފޫޒުތކަުން އެއްކިބވާެހުރެ، ސވިލިް  ވަޒީފާ އދަާކުރާ މީހާއަށް ޙަވލާކުޮށްފއަިވާ ވޖާިބުތއަް އދަާ ކރުާނީ އެނމްހެއަި ސިޔާ .56 

ސަރވިސް ކމޮިޝނަުގެ ސިޔާސަތު އެކަށއަޅެމުުގއައާި، އެ ސިޔާސަތުތކަށަް ޢމަަލީ ސިފަ ގެނއަމުުގއަި ސވިލިް ސަރވސިް  
 ކމޮިޝަނށަް އަދި ކމޮޝިަނުގެ އިދާރއާަށް އެހީތެރވިެދޭ އެހީތެރއިއެްގެ ގތޮގުއަެވެ. 

އއާި   .57  މީހާ  އަދކާުރާ  ޤނާޫނއުސަސާއީއާި ވަޒީފާ  ދިވހެިރއާޖްޭގެ  އަދާކުރމުގުއަި  ވޖާިބު  މސައްޫލއިްޔަތއާި  ޙަވާލކުރުެވިފއަވިާ 
ޤާނޫނުތކައާި، އސިްލމާް ދީނއާި ދވިެހި މޖުްތަމަޢގުެ އއެްބއަިވަންތަ ކމަަށއާި، ދިވެހިރއާޖްެ ބއަިވރެިވާ، އދަި ދވިެހރިއާޖްެ 

 . ކއާި، އއެްބސަްވުންތކަށަް ޙުރމުަތްތެރކިޮށް ހިތަނވްާނއެވެެއިން ޢމަަލުކރުަނޖްެހޭ ބއަިނލައްަޤވްމާީ މުޢާހަދާތަ 
ކޮންޑކަްޓަށް   .58  އފޮް  ކޯޑް  ގވައާިދއާި  މުވއަްޒަފުންގެ  އިދާރގާެ  ކމޮޝިަނގުެ  ސަރވިސް  ސިވލިް  މީހާ  އަދކާުރާ  ވަޒީފާ 

 . ޙުރމުަތްތެރކިޮށް ހތިަނވްާނއެެވެ
 މސައަްކަތުގެ ދއާިރގާެ ޕްރޮފޝެަނަލް މިނގްަނޑތުަކާ އއެްގޮތަށް ޢމަލަު  ވަޒީފާ އަދކާުރާ މީހގާެ ޒިނމްާތއަް އަދާކުރމުގުއަި .59 

މަސްލަޙަތއާި  . ކުރަނވްާނއެެވެ ވަޒީފގާެ  ކރުމުއާި  މސައަްކަތއެް  އމައިްލަ  ފުށއުަރާ  މަސްލަޙަތއާި  ވަޒފީާގެ  އދަާކރުާ  އދަި 
 . ފުށުއަރާ އެހެން ފަރތާއެްގެ ވަޒީފއާއެް އަދާކށޮްގެން ނުވނާއެެވެ

ނވުާނއެެވެވަޒީ .60  ކޮށގްެން  މސައަްކތަް  އމައިްލަ  ވަގުތުތކަުގއަި  ވަޒީފގާެ  މީހާ  އދަާކރުާ  ވސަީލތަްތއަް  . ފާ  އޮފހީުގެ  އަދި 
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 . އމައިްލަ ކަންކމަގުއަި ބޭނުނކްޮށގްެން ނުވާނއެވެެ
ތނަު  .61  ކުރާ  މސައަްކަތް  ސލަާމަތަށއާި،  ތމިގާެ  އަބދަމުެ  ކުރމުގުއަި  މސައަްކަތް  މީހާ  ކުރާ  އެހެން  ވަޒީފއާަދާ  އއާި  ގެ 

ވޒަީފާ އަދކާުރާ މީހާ ކުރަނޖްެހޭ މސައަްކަތަށް އޭގެ  . މުވއަްޒަފުންގެ ސަލމާަތަށް ވސިްނއަގިެން މސައަްކަތް ކުރނަްވާނއެވެެ
ވޞަީލަތތްއަް   އާލތާއާި  ބޭނުނވްާނެ  މސައަްކަތަށް  ސަލާމަތްތރެިކމައާި  ބޭނުންވާނެ  ކުރމުަށް  ގޮތގުއަި  ފުރިހމަަ  އެނމްެ 

ފރަާތުން ފރޯުކޮށދްޭން ވާނއެވެެފުރިހމަައަށް ވަ ދޭ  މިފދައަިން މސައަްކަތް ކުރުމަށް ބނޭުންވނާެ ވޞަީލތަް ފރޯުކށޮް  . ޒީފާ 
ޒިނމްާ ނގަަނވްާނއެެވެ ފުރިހމަަ  ފަރާތުން  ދޭ  ވަޒީފާ  ގއެްލުންތކަަށް  ދމިާވާ  ކުރާ މސައަްކަތކަުން  އެފަދއަިން  . ނުދީ  ހމަަ 

ކއާި ވޞަީލަތތްއަް ފުރިހމައަށަް ހުރެ އޭގެ ބޭނުން ނުހިފާ ވަޒީފާ އަދާ ކުރާ މހީާ  މސައަްކަތަށް ބޭނުނވްާ ސަލމާަތީ ފޔިަވަޅުތަ 
އދަި އެފދައަިން ކުރާ މސައަްކަތކަުން ލިބޭ ގއެްލމުަށް ފރުިހމަައަށް ވަޒފީާ އަދކާުރާ މީހާ  . މސައަްކަތް ކށޮްގނެް ނވުާނއެެވެ 

 . ޒިނމްާ ނަގަނވްާނއެވެެ

 : ސއިްރު ހިފެހއެްޓުން 

ސިއްރު ލޔިމުއެްގެ ގޮތގުއަި ކަނޑއަޅަފާއަިވާ ލިޔުންތކައާި، ސިއްރު ލިޔމުއެްގެ ގޮތގުއަި ސަރކުރާަށް ލިބފިއަިވާ    ސަރުކާރުން  .62 
ގެ ގޮތގުއަި  " ސއިްރު "ސަރކުާރގުެ އިދރާާތކަުގެ މެދުގއަި މުޢމާލަާތު ކުރވެޭ  . އެއްވެސް ލިޔމުއެް ހމާކަޮށގްެން ނވުާނއެެވެ

ސަ ކަނތްއަްތަކއާި،  ލިބޭ  ކަނޑއަަޅާފއަިވާ  އިދާރާތކަަށް  ކނަްތއަްތއަް  " ސއިްރު"ރުކާރގުެ  ކނަޑއަަޅާފއަިވާ  ގޮތގުއަި  ގެ 
ނވުާނއެވެެ ގޅުޭ  . ހމާަކޮށގްެން  މސައަްކަތާ  ސިއްރުތކައާި  ހަވާލކުުރވެިފއަވިާ  ގޮތުން  މަޤމާގުެ  މީހާގެ  އަދާކުރާ  ވަޒީފާ 

މަޢލުޫމާތު ނވުަ އެގނެް ނޖުެހޭ  މވުއަްޒަފުނންަށް  އެހނެް  ޖެހއިޖްެ ޢާނމްުންނަށއާި  ހމާކަުރަން  ގޮތުން  ޤާނނޫީ  ތަ ސއިްރއެް 
ނުވާނއެވެެ ހމާަކށޮްގެން  މެނވުީ،  ކމަާ  . ޙާލަތއެްގއަި  ރއަްކާތެރި  ސއިްރއެް  ނވުަތަ  މޢަުލމޫާތއެް  އެފދަަ  އދަި 

 .އމަާނާތްތެރިކމައާެކު ހިފހައަްޓަނވްާނއެެވެ
   

 : އިޤުރާރު 

ދޭ .63  ވަޒީފާ  ކަނކްމަަށް  އއެްބސަްވމުުގއަިވާ  މަތީގއަި    މި  ހނިދު،  އއެްބސަްވާ  މީހާ  އަދާކުރާ  ވަޒފީާ  ފަރތާުންނއާި 
ކމަކަަށް އޙިްތިރމާްކޮށް، މި އއެްބސަްވމުއާި ޚިލާފވުއެޖްެނމަަ ޤާނޫނީ ގޮތނުް    ،ބަޔާންކޮށފްއަިވާ ހރުިހާ  އެކމަުގެ ސބަަބުން 

 ފިޔަވަޅު އެޅޭނެ ކަން ދފެަރާތަށް ވސެް އެނގޭ ޙާލު އއެްބސަްވމަެވެ. 
 މުގއަި އޅަުގަނޑު ސއޮި މިކުރަނީ އެއްވެސް މޖަުބޫރު ކމައެް ނެތއިެވެ. މި އއެްބސަްވު

   
 ވަޒީފާ ދޭ ފރަާތުން:  )ހ(   
އއެްބސަްވުން    މި  އިދާރއާިން  ކމޮިޝަނގުެ  ސަރވިސް  އަށް    ، ސިވިލް   ...........................................

 ލު ކުރމުށަް އއެްބސަްވމަެވެ.  ހުށަހޅައަި، މި އއެްބސަްވމުުގއަިވާ ގތޮުގެ މަތިން ޢމަަ
 

 ސއޮިކުރާ މީހގާެ ނަން )މަޤމާއާެކު(:    
    
 އިނގިލގީެ ނޝިާން:  ތާރީޚު:  ސއޮި:   
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 ވަޒީފާ އަދކާުރާ މީހާ:  )ށ(   
ފަ  ................................................. ،އަހަރެން    ކިޔއަި،  ކނަްތއަްތއަް  އއެްބސަްވމުުގއަިވާ  ހމުުވެ، މި 

ސރަވސިް   ސވިިލް  ނލުާ  އިތުރުކުރމުކަާ  އުނި  ނެތި،  ޝަރުތއެް  އއެްވެސް  ތަކށަް  މއާްދާ  ހުރިހާ  އޭގއަިވާ 
 ކމޮިޝަނގުެ އދިާރގާެ މުވއަްޒަފއެގްެ ގޮތގުއަި މސައަްކަތް ކުރުމަށް އއެްބސަްވމަެވެ. 

 
 ސއޮިކުރާ މީހގާެ ނމައާި އެޑްރސެް:     
    
 ޝާން: އިނގިލގީެ ނި  ތާރީޚް:  ސއޮި:   
      
   ހެކިން:  )ނ(   
މި އއެްބސަްވމުުގއަި ސއޮިކުރެވުނީ އޅަުގަނޑމުެންގެ ޙޟާިރގުއަި އެއްވެސް ފަރާތއެް މޖަުބޫރު ކުރމުއެް ބާރއުޅެމުއެް     

 ނެތއިެވެ. 
    
 އިނގިލގީެ ނޝިާން:  ސއޮި: ނަން:   .1  

 އިނިގިލގީެ ނޝިާން:  ސއޮި: ނަން:   .2  
      
 

ވަނަ ސަޕްޙާ ފިޔަވއަި އއެްބސަްވމުުގެ ކނޮމްެ ގަނޑއެްގެ ކަނތާްފަރތާުގެ ތިރީ ކަނުގއަި ވަޒީފާ އަދކާުރާ މީހގާެ   12ބސަްވމުގުެ މި އއެްނޯޓް:  
 . އިނގިލގީެ ނޝިާން އދަި އިނޝީއިލަް ސއޮި ޖަހަން ޖެހޭނއެވެެ
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` 
 

 

 ން ތަމްރީނު ދެވޭ ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމިޝަނުގެ އިދާރާގެ މުވައްޒފަުންނާއި މީހު

 ޚިދުމަތްކުރުމުގެ އެއްބަސްވުން 

................................  .1 ތއަާރުފް   .................................... ތމަްރީނދުެވޭ  އއެްބސަްވމުަކީ  މި 
ކމޮިޝަނގުެ   ސަރވިސް  ސވިިލް  ދެވޭ  "ތަމްރީނު  މއިއެްބސަްވމުުގއަި  ފހަނުް  )މީގެ   ...........................

ފަހނުް އިދާރާގެ   މގީެ  އަދި  ބުނެފއަިވާ  ކަމަށް  ފަރާތް"  ނުހމިެނޭ  ސަރވސިްގއަި  ނުވތަަ ސިވލިް  މވުއަްޒަފު 
މި އއެްބސަްވމުުގއަި ބަޔާންކރުާ ތމަްރީނއާި   ،"ކޯސް ލިބޭ ފަރާތް"( އަށް ކމޮޝިނަުގެ އިދާރގާެ ފރަާތުން ދެވޭ

މއިއެްބސަް ފަހނުް  )މީގެ  އދިާރާ  ކމޮޝިަނގުެ  ސރަވސިް  ސިވލިް  ކމަށަް  ގޅުިގެން  "އިދރާާ"  ވމުުގއަި 
މި  އއެްބސަްވމުވެެ.  ކރުާ  ދވުަހު  ވނަަ   ................ ތާރީޚުން  މލީާދީ  ދމެެދު،  އއާި  ބުނެފއަިވާ( 
އުޞލޫުތއަް  ކުރމުުގެ  ޚިދމުަތް  އޮފީހށަް  އަދި  ހއަގްުތއަް،  ޒިނމްާތަކއާި  ދފެަރާތގުެ  އއެްބސަްވމުުގއަި 

 ބަޔާންކޮށފްއަިވާނއެވެެ.  
   

އެނމްެ  .2 އއެްބސަްވުން ޚދިުމަތްތއަް  ދޭންޖެހޭ  ދއަލުަތުން  ބިނކާުރަނީ  މީހުން  ޚަރދަުކށޮްގެން  ދއާިރތާަކުން  އެކި  ސަރުކާރގުެ 
ފަންނީ ބޭނުންވާ  ދނިުމަށް  ގޮތގުއަި  ސވިިލް    ،އެކަށީގެނވްާ  ކމަުގއަވިާތީ،  ބިނާކުރުމަށް  މީހުން  ގާބލިް 

ކުރު ޚިދމުަތް  މެދުވރެިވގެެން  އިދާރާ  ކމޮިޝަނގުެ  މީހުންސަރވިސް  ކރުެވޭ  ތމަްރީނު  އެތމަްރީނއެް   ،މށަް 
އއެިދާރއާކަށަް   މއުްދަތަކށަް،  ކނަޑއަަޅާ  އިދރާއާިން  ކމޮޝިަނުގެ  ސރަވިސް  ސިވލިް  ކުރމުަށފްަހު  ފުރިހމަަ 
ޚިދުމަތް ކުރމުަކީ ތމަްރީނދުެވޭ ކނޮމްެ މީހއެްގެވެސް މސައްޫލއިްޔތަަކަށް ވެފއަި، އަދި އެ ޚިދމުަތް ލިބގިަތމުކަީ  

ހލާުދއަުލަތު  ޤަބޫލކުުރާ  ކމަުގއަި  ހއަގްއެް  އއެްބސަްވމުުގއަި   ،ގެ  މި  ތެރގޭއަި  މއުްދަތގުެ  އއެްބސަްވމުުގެ  މި 
 ބަޔާންކޮށފްއަިވާ އެނމްެހާ ކަނކްަން ކުރުންމަތީ ދެފރަާތުން މެ ދމެިތިބެން ވާނއެވެެ. 

   

އއެްބސަްވމުުގެ  
 މއުްދަތު

ތމަްރީނު ޕްރޮގރްމާަށް    ،ން ތމަްރނީު ޕްރގޮްރމާް ފުރހިމަަކޮށްމި އއެްބސަްވމުުގއަި ސއޮިކރުެވޭ ތރާީޚުން ފށެިގެ  .3
އަދކާށޮް   ޚިދމުަތް  ކޮށދްޭނޖްެހޭ  އިދާރއާަށް  ކމޮިޝަނގުެ  ސަރވިސް  ސިވލިް  ބަދލަުގއަި  ޚަރދަުގެ  ހިނގި 

 ނިނމްުމާ ހމަައަށް މި އއެްބސަްވުން ދމެިގެނދްާނއެވެެ.  
   

އެނެކްސްތކަު .4 އެނެކްސްތއަް އއެްބސަްވމުުގެ  ކޯހގުެ  މި  އަދި  ވާނއެވެެ.  ހިމެނިފއަި  މއަުލމޫާތތުއަް  އަންނަނިވި  ގޮތގުއަި  ގެ 
ހާޒިރީ ރެކޯޑްތއަް ގވައާިދނުް   ،މއުްދަތުގެ ތރެޭގއަި ދެފަރތާުގެ ދމެދެުގއަި ބދަަލކުުރވެޭ މއަުލމޫާތއާި، ނަތޖީއާއާި

 ރެކޯޑކްޮށް ބލަަހއަްޓަން ވާނއެވެެ.   

  މއަުލމޫާތު: ތމަްރީނާ ބހެޭ އސަސ1ީާއެނެކްސް  )ހ(   

 

5ޖަދުވަލް    

  ކޮމޝިނަް ސިވިލް ސަރވިސް
 މާލެ، ދިވހެިރއާޖްެ 



ގަވއާިދު  އދިާރާގެ މުވއަްޒަފުންގެ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަނުގެ    

 135 ވަނަ ޞަފްޙާ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަން 

 : ތަމްރީނު ޕްރގޮްރމާގްެ ފއަސިއާާބެހޭ މއަުލމޫާތު 2އެނެކްސް  )ށ(   

 : ތމަްރީނގުެ މއުްދތަުގއަި ކސޯް ލިބޭ ފަރާތނުް ހުނންާނޭ ތނަުގެ މއަުލމޫާތު 3އެނެކްސް  )ނ(   
   

. )ހ(  .5 އއާމްު މއާްދާތއަް ތމަްރނީަކީ،  ދޭ  ފަރާތށަް  ލބިޭ  ކޯސް  ދށަުން  ...................  މއިއެްބސަްވމުުގެ   ................
ހަދާ   )މގީެފަހނުް   ...............................................  ......................  ....................
ކސޯް( އެވެ. މި ޕްރގޮްރމާްގެ މއުްދތަުގއަި ތަމްރީނު ކޯހގުެ މޅުިޚަރަދު / ޚަރަދުން ބއައެް ކުރާނީ މި  

ން / ތަމްރީން ޕްރގޮްރމާް ހިނގްުމަށް ޚއާްސަ ކުރވެިފއަިވާ ބޖަެޓުންނެވެ. ކޯސް ލިބޭ  އޮފީހުގެ ބޖަެޓު
 ގއަި ހމިެނިފއަި ވާނއެވެެ.  1ފަރާތގުެ ކޯހާބެހޭ ލިޔކެިޔުންތއަް މި އއެްބސަްވމުުގެ އެނެކްސް  

ތަން  )ށ(    ގޮތގުއަި  ފުރހިމަަ  އެނމްެ  އޭގެ  ޝަރތުުތއަް  މއާްދތާަކއާި  އއެްބސަްވމުުގއަިވާ  ކުރމުުގެ  މި  ފީޒު 
 ފުރިހމަަ އިޚްތިޔރާު މި އޮފީހށަް ލިބގިެނވްއެެވެ. 

ބދަަލއެގްެ   )ނ(    ގެނއަި  އޮނގިަނޑަށް  ސަރކުާރގުެ  ނވުަތަ  ސބަަބުން  ބދަަލވުމުުގެ  ސިޔާސަތު  ސަރުކާރު 
ސބަަބުން ނުވތަަ ގާނޫނއުސަސާއީަށް ގެނއަި އސިްލާހއެްގެ ސބަަބުން ސވިިލް ސަރވސިް ކމޮޝިަނގުެ  

ނިގަނޑަށް ނވުަތަ ހިނގްމުަށް ނުވަތަ ދމެއިޮތުމަށް ބދަލައެް އއަި ކމަުގއަިވީ ނމަަވސެް، މި  އިދާރާގެ އޮ
އއެްބސަްވމުުގެ  މި  ކމަުން  އއެްބސަްވމުއެް  ވެވޭ  މއުއަސްސައާަކާ  ދއަުލަތގުެ  އއެްބސަްވމުަކީ 

 މއުްދަތަށް، މި އއެްބސަްވުން ދމެި އޮންނާނއެެވެ. 

ސރަު  )ރ(    ބދަަލއެް  ފދަަ  ދިޔަ  އޮފީހކަާ  ބުނެވި  އެހެން  އޮފީސް  މި  އއަސިްގެން  ހިނގްުމަށް  ކާރގުެ 
އުވލާައިފިނމަަ ނުވތަަ  މސައްޫލއިްޔަތު    ،އއެްކޮށްލެވި  މވުއަްޒަފުންގެ  އޮފީހުގެ  އެ 

ރއަސީުލޖްމުްހޫރއިްޔާގެ އޮފީހުން ނވުަތަ ޤާނޫނކަުން ބަދލަކުުރާ އފޮީސް އއެީ އެހސިާބުން ފެށގިެން މި  
 ސކްމަުގއަި ބެލޭނއެވެެ. އއެްބސަްވމުުގެ މސަްއޫލު އޮފީ

ސިވިލް   )ބ(    ހާލަތގުއަި،  ނުވާ  އަންގފާއަި  ގޮތަކށަް  އެހެން  އިދާރއާިން  ކމޮޝިަނގުެ  ސިވިލް ސަރވިސް 
އަންގާ އކެއިެކި އެނގްުންތކައާި،   ލިޔމުުން  ކޯސް ލިބޭ ފރަާތަށް  ސަރވިސް ކމޮިޝަނގުެ އދިާރއާިން 

ބސަްވމުުގއަި ކސޯްލިބޭ ފަރާތގުެ އެޑްރެސް ކމަުގއަި  މި އއެް  ،އެނޫނވްެސް މއުމާަލާތތްއަް،  ނޯޓިސްތަކއާި
ޕސޯްޓކްުރވެޭތާ   އެޑްރެހަށް،  ލިބޭ    15ބަޔާންކޮށފްއަިވާ  ކޯސް  ނވުަތަ  ތރެޭގއަި،  ދވުަހގުެ  )ފަނރަަ( 

ފޮނވުޭތާ   އެޑްރހެަށް  އމީއެިލް  ދފީއަިވާ  އފޮީހގުެ    5ފަރާތުން  ނވުަތަ  ތެރގޭއަި  ދވުަހގުެ  )ފަހއެް( 
ޒަރޢީއާި ވގަުތނުް  މުވއަްޒަފއެްގެ  ރއަްދވުާ  ރއަދްުކށޮްފިނމަަ،  އެޑްރހެަށް  ފަރތާުގެ  ލިބޭ  ކޯސް  ން 

ފަރާތަށް   ލިބޭ  ކޯސް  މއުމާަލާތއެް،  އެނޫނވްެސް  ނުވތަަ  ނޓޯިސް  ނުވތަަ  އެންގުން  އެ  ފެށިގނެް 
 ރއަްދުވކީމަުގއަި ބލެޭނއެެވެ.  

    

ކމޮިޝަނގުެ  
އިދާރާގެ  
 ޒިނމްާތއަް

ކމޮިޝަނގުެ   )ހ(  .6 ސަރވިސް  އެނކެސްް  ސިވިލް  އއެްބސަްވމުުގެ  މި  ހސިާބުތކަާ    2އިދާރއާިން  ގއަިވާ 
ފީތއަް ދއެްކމުަށއާި ކޯސްލިބޭ ފރަތާަށް ތމަްރީނގުެ މއުްދަތގުއަި   އއެްގޮތަށް ޔުނވިަރސިޓގީެ އެނމްެހާ 

 ދޭންޖެހޭ ފއަިސާ ގވައާިދުން ފޯރކުޮށް ދިނުމަށް އއެްބސަްވއެވެެ. 

 ކަންކނަް މި އޮފީހނުް ފރުިހމަަކޮށް ދެވނޭއެެވެ.   ތމަްރީނުގެ މއުދްަތގުއަި އަންނަނވިި )ށ(  

ކޯހގުެ ޓއިޝުަންފީ އއާި އެނޫނަސް ކޯސްހަދާ އިނސްްޓޓިއިުޝަން / ކޮލޖެް / ޔުނވިަރސޓިއީަށް   .1



ގަވއާިދު  އދިާރާގެ މުވއަްޒަފުންގެ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަނުގެ    

 136 ވަނަ ޞަފްޙާ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަން 

 ؛ދއަްކަނޖްެހޭ އެނމްެހާ ފއީއެް ދއެްކނުް

ކސޯް  ސްކޮލަރޝިޕްގެ ދަށުން ދވެޭ ކޯހކަީ ރއާޖްއެިން ބޭރުގއަި އަދާކުރނަޖްެހޭ ކޯހަކށަް ވާނމަަ،   .2
ހިންގާ ޤއަމުަށް ދތަުރު ކުރމުަށއާި ކސޯް ނިނމްާ ފުރިހމަަ ކރުމުަށްފަހު އނެބުރި ރއާޖްެ އއަމުަށް  

 ؛އެއަރ ޓިކޓެް ދނިުން

ވާނމަަ،  .3 ކހޯަކަށް  އަދކާުރަނޖްެހޭ  ބރޭުގއަި  ރއާޖްއެިން  ކޯހކަީ  ދވެޭ  ދަށުން  ސްކޮލަރޝިޕްގެ 
 ؛ ގއަި ދިނުންފތޮް އެލަވނަސްްގެ ގޮތު   .............. (USD) އަހަރަކު

ވާނމަަ،  .4 ކހޯަކަށް  އަދކާުރަނޖްެހޭ  ބރޭުގއަި  ރއާޖްއެިން  ކޯހކަީ  ދވެޭ  ދަށުން  ސްކޮލަރޝިޕްގެ 
(  ............. ދާ  USDއަހަރަކު  ކޯހގުއަި  ފއަިސާ  )މި  ދިނނުް  ގޮތގުއަި  ސްޓއަިޕެންޑްގެ    )

 ޤއަމުުގެ ފއަސިއާިން ދވެިދާނއެވެެ.( 
    

ކސޯްލިބޭފރަާތް  
ސުޕަވއަިޒް 

 ކުރުން 

މި އއެްބސަްވމުުގެ ދަށނުް ކސޯލްިބޭ ފަރާތުން ކޯހގުެ މއުްދތަުގއަި ކްލސާްތަކަށް ގވައާިދުން ހާޒިރވުޭތޯ   )ހ(  .7
 އާއި ނަތޖީާތއަް އޮފީހަށް ފޮނވުާތޯ ބލަާ ސުޕަވއަިޒް ކރުާނީ މި އދިާރއާިނންެވެ. 

ޚއާް )ށ(   އކެމަަށް  އިދާރގާއަި  މި  ކުރމުަށްޓަކއަި  ސުޕަވއަިޒް  ފަރާތް  ފޯކލަް  ކޯސްލިބޭ  ކރުެވފިއަިވާ  ސަ 
ކޮނމްެ   މއަުލޫމާތު  ފރަާތާބެހޭ  ފޮނވުފިއަިވާ  ކޯހގުއަި  ގވައާިދުން  އަދި  ހުންނާނއެެވެ.  ޕއޮިންޓއެް 
ފަރާތގުެ   ކޯސްލިބޭ  މއަލުޫމާތުތއަް  އެ  އަދި  ގެނދްެވނޭއެެވެ.  ނޯޓްކރުމަުން  ނމިމުުން  ސމެސެްޓަރއެް 

 ޑުކރުެވނޭއެެވެ.  ޕަރސަނަލް ފއަލިުގއަި ނވުަތަ ފއަިލއެް ހަދައި ރކެޯ

ކޯހގުެ މއުްދަތގުއަި ކޯހށަް އއެްވސެް ބަދަލއެް އަންނަނމަަ ކޯސްލިބޭ ފރަާތުން އެކމައެް ގވައާިދނުް މި   )ނ(  
 އިދާރާގެ ފކޯަލް ޕއޮިންޓއާކެު ހއިސްކާޮށް ލިޔމުުން ފނޮުވަން ވނާއެެވެ. 

   

ކޯސްލިބޭ  
ފަރާތގުެ  
 ޒިނމްާތއަް

ފެ  )ހ(  .8 )ކޯސް  އަށް..................  ތާރީޚު(  )ކޯސް ނމިޭ   ................... ފެށިގނެް  އިން  ތާރީޚު(    ، ށޭ 
ކމައާެކު   ކމާިޔާބު  ކސޯް  ނިޔލަަށް  މއުދްަތުގެ  ދީފއަވިާ  ހއުްދަ  ލިޔމުުން  އިދާރއާިން  ނުވަތަ 

 .ފުރިހމަަކރުުން

 ކޯހގުެ މއުްދަތގުއަި ކހޯަށް އަންނަ ބދަަލުތއަް ލިޔމުުން އދިާރާއަށް ފޮނވުނުް. )ށ(  

ގިނވަެގެން   )ނ(   ފށެިގެން  ތާރީޚނުް  ކުރާ  ފރުިހމަަ  ނނިމްާ  ތެރގޭއަި    1ކޯސް  ދވުަހގުެ  މަސް  )އކެއެް( 
 އިދާރއާަށް ރިޕޯޓކްުރނުް. 

މއުްދަތަށް   )ރ(    ދުވަހގުެ  މަސް   ..... އަހރައާި   ............. ފރުިހމަަކރުމުަށްފަހު،  ޕްރޮގްރމާް  ތަމްރީނު 
އިދާރާގެ ކމޮޝިަނގުެ  ސަރވިސް  ސވިިލް  ސިވިލް  މަތިން  ގޮތގުެ  ގވައާިދގުއަިވާ  މވުއަްޒަފުނގްެ   

 ސަރވިސް ކމޮިޝަނގުެ އދިާރާ އަށް ޚިދމުަތްކރުުން.  

ދއަކްަނޖްެހޭ   )ބ(    އދިާރއާަށް  ފރަތާުން  ކސޯްލިބޭ  ގޅުިގނެް  ކމަކަާ  ބޔަާންވފެއަިވާ  އއެްބސަްވމުުގއަި  މި 
 ޒިނމްާ ނގެުން. ފއަސިއާއެް ނުވަތަ ދަރަނޏްއެްވޔިަސް ދއެްކމުގުެ ފރުިހމަަ 

    

މއުްދަތު   ކޯހގުެ 
އިތުރުކުރުން  

ފެށމުަށފްަހު .9 ކޯހއެް  ކިޔވަމަުނދްާ  ފަރާތކަުން  ލިބޭ  ކސޯް  މއުްދަތުގއަި  އއެްބސަްވމުުގެ  ކމައެގްެ    ،މި  ދމިވާާ 
ބޭނނުްވއެޖްެނމަަ ހދޯމުަށް  އެކސްްޓެނޝްަނއެް  އެދގިެން  އމައިްލައަށް  އެކސްްޓނެްޝނައެް ސބަަބުން  އެ   ،



ގަވއާިދު  އދިާރާގެ މުވއަްޒަފުންގެ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަނުގެ    

 137 ވަނަ ޞަފްޙާ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަން 

ނުވަތަ  
އެކސްްޓެނޝްަން  

 ހޯދުން 

ފަރތާނުް  ލިބޭ  ކޯސް  ވާނއެެވެ.  ހުށހަޅަަން  ލޔިމުުން  އިދާރާއަށް  މި  ބަޔާނކްޮށް  ސބަަބު  ބޭނުންވާ 
ވާނމަަ އވޮެގނެްކމަގުއަި  އުޒުރއެް  މގަުބލޫު  ބނޭުނވްަނީ  މއުްދތަު    ،އެކސްްޓެނޝްަން  ރއިާޔަތކްޮށް  އެކމަަކަށް 

އިތުރުކު މގިޮތުން  ދވެދިާނއެެވެ.  މއުްދަތކަީ  އިތުރުކޮށް  އިތރުުނވުާ،   01ރވެޭ  ދވުަހށަްވރުެ  އަހަރު  )އެކއެް( 
ކސޯް  ސބަަބުން،  އިތުރވުމުއެްގެ  އެ  ވާނމަަ،  އެކސްޓްެނޝްަނަކށަް  ދެވޭ  މެދވުެރވިގެެން  ސބަަބއެް  މަގުބޫލް 

 ލިބޭ ފަރތާުން އދިާރއާަށް ޚދިުމަތް ކރުަންޖެހޭ މއުްދަތު އިތުރއެް ނވުާނއެވެެ.   

    

ން  ކޯހުން ފއެިލވްު
ނުވަތަ ކޯސް  

ފުރިހމަަ  
 ނުކުރުން 

ތަމްރީނު ޕްރގޮްރމާގުއަި ބއަިވރެިވމުށަްފަހު އެ ކޯހކަުން ފއެިލވްެގނެް، ނުވަތަ ކޔިަވއަދިޭ ތަނުން ވކަިކށޮްގނެް  .10
ނުވަތަ މގަުބޫލު ސަބބަެއްނެތި އމައިްލައަށް ކޯސް ހއުްޓލާއަިގެން ތަމްރީން ޕްރޮގރްމާް ފުރިހމަަ ނވުއެޖްނެމަަ 

ވަނަ މއާްދާގއަވިާ ގޮތގުެމަތިން މި   12ށް ތމަްރނީު ކުރުމަށް ހިނގފާއަިވާ ޚަރދަު މި އއެްބސަްވމުގުެ  އެހާތަނަ
 އިދާރާއަށް ދއަްކާ ޚލަސާްކޮށް ނިނމްނަް ޖެހޭނއެެވެ. 

   

ކސޯްފުރހިމަަ  
ކުރމުަށްފހަު  

 ވަޒީފއާާ ގޅުުން 

ބޮ )ހ(  .11 ޚިދމުަތކްުރމުަށް  އދިާރއާަށް  ކމޮިޝނަުގެ  ސަރވިސް  އއެްބސަްވމުުގއަި  ސިވިލް  މި  ންޑކުުރވެިގނެް 
........ ރޭނކްުގެ މަޤމާއެް ރިޒާވް ކރުެވނޭއެެވެ. ކޯސް ފުރިހމަކަޮށް ނިނމްއަި   ސއޮިކުރާ ފަރާތތްަކަށް 
ވަޒީފާ   މަޤާމަށް  އެ  ހުށަހޅެމުނުް  ލިޔނުް  ފުރހިމަަކުރކިމަުގެ  ކޯސް  ނުވތަަ  ސެޓްފިކޓެް 

 ހމަޖައެސްޭނއެެވެ. 

ބލައާިރު  ، ރމުަށފްަހުކޯސް ފރުިހމަަ ކު )ށ(    އިދރާާއަށް ޚިދމުތަްކުރމުަށް    ، ސިވލިް ސަރވިސް ކމޮޝިަނުގެ 
އެފެނވްަރގުެ   ދޭނެ  މީހަކަށް  އެ  އވުާލވެި،  މަގމާު  ކުރވެިފއަިވާ  ރިޒވާް  ގޅުިގެން  ޙލާަތކަާ  ދމިާވާ 

ނެތންމަަ އިދާރގާއަި  ކމޮޝިަނގުެ  ސަރވިސް  ސިވލިް  ކރުެވފިއަިވާ   ،ވަޒީފއާއެް  މުވއަްޒަފއާެކު    އެ 
އިދާރއާށަް   ކމޮިޝނަުގެ  ސަރވސިް  ސވިިލް  އމެީހކަު  ނމިމުަކަށގްެނެސް  އއެްބސަްވުން  ޚިދމުަތުގެ 

 ޚިދުމަތް ނކުުރގާޮތަށް ހމަޖައެސްޭނއެެވެ.  

ތަމްރީނު ކުރވެުނު މވުއަްޒަފަކީ، އެ މުވއަްޒަފއެް ހުރި މަޤާމަށް ބޭނުނވްާ އިތުރު ތަމްރީނު ދިނމުގުެ   )ނ(   
ސިވލިް    ،ކޮށް ތމަރްީނު ކުރވެުނު މުވއަްޒަފއެް ކޯސް ފުރިހމަަ ކރުމުަށްފަހުގޮތުން، މަޤމާުން ވކަި ނު 

ބަލއާިރު ޚިދމުަތްކރުުމަށް  އިދރާއާަށް  ކމޮޝިަނގުެ  ގެނވެުނު    ،ސަރވިސް  އޮނގިަނޑަށް  އިދރާާގެ 
ވަޒފީއާަށް ނެރވެެން ނތެްނމަަ، އެ   މުވއަްޒަފު އދަާކރުމަުންދިޔަ  ބަދަލއެގްެ ސބަަބުން އދިާރގާއަި އެ 

ސިވލިް  މުވަ މުވއަްޒަފއެް  އެ  ނމިމުަކަށގްެނސެް  އއެްބސަްވުން  ޚިދމުަތގުެ  ކުރވެިފއަިވާ  އްޒަފއާެކު 
ސަރވިސް ކމޮޝިަނގުެ އިދރާާއަށް ޚިދުމަތް ނުކރުާގތޮަށް ހމަޖައަސްއަި، ގަވއާދިާ އއެްގޮތަށް ސވިިލް  

 ސަރވިސް ކމޮިޝަނގުެ އދިާރގާެ ވޒަީފއާިން ވކަިކރުެވނޭއެެވެ.  

    

ރެވޭ  ތމަްރީނުކު 
ފަރާތުން ވަޒީފާ  

ދޫކށޮްލުން ނުވތަަ  
އެހެން މަގމާަކށަް  
 ޢއަްޔަނުކުރވެުން 

ޚދިމުަތް   )ހ(  .12 ސބަަބަކަށްޓކައަި  ގަބލޫުކރުެވޭ  އިދާރއާަށް  މި  މަތިން  އެދމުގުެ  މީހާގެ  ކރުެވޭ  ތަމްރީނު 
ޚދިމުަތްކރުަން ނޖުެހގޭތޮަށް އިދާރާއަށް  މއުްދަތަށް  ޕްރގޮްރމާަށް  ތމަްރީ  ،ކުރުމަށް ކަނޑއަަޅާފއަިވާ  ނު 

ވާނމަަ   ފއަސިއާއެް  އިތުރު  ދއަްކނަޖްެހޭ  ގތޮުގމެަތނިް  އއެްބސަްވމުގުއަިވާ  މި  ޚަރދައާި  ހިނގި 
 ،އެފއަސިއާއެް، އިދާރާއަށް ދއަްކާ ޚލަސާްކުރގާޮތށަް ތިރގީއަިވާ ގޮތގުެ މަތިން ތަމްރީނު ކުރވެޭ މީހއެް

 ޚިދުމަތުން ދޫކށޮްލވެިދނާއެެވެ. 



ގަވއާިދު  އދިާރާގެ މުވއަްޒަފުންގެ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަނުގެ    

 138 ވަނަ ޞަފްޙާ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަން 

ހި .1 ޕްރޮގރްާމަށް  އެނެކްސް  ތަމްރީނު  މިގވައާިދގުެ  ބަލާނީ  ޚރަަދކުމަުގއަި  ގއަި   2ނގި 
ކުރެވނުު ތމަްރީނު   ކުރމުަށް  ފުރހިމަަ  ބަޔާންކޮށފްއަިވާ ޚަރދަުތކަުގެ ތެރއެނިް އެ މީހަކު ކޯސް 

 ޕްރޮގްރމާުގެ ޖމުްލަ އަގވެެ. 

ކރުިން .2 ހމަަވމުގުެ  މއުްދަތު  އިގރުާރވުެފއަިވާ  ކރުުމަށް  ޕްރޮގރްމާަ  ،ޚިދުމަތް  ށް  ތަމްރީނު 
އަދަދނުް   މަހުގެ  ހމިެނޭ  މއުްދަތގުއަި  ކުރަންޖެހޭ  ޚިދމުަތް  ޚަރދަު،  ޖމުުލަ  ހިނގފާއަިވާ 

ޚިދމުތަްނުކށޮް ބކާީ އޮތް މަސްތަކަށް ޖެހޭ ފއަިސާ އޮފީހށަް ދއެކްމުުން ތމަްރނީު    ،ގއެްލމުަށްފހަު
 ކުރވެުނު ފރަާތް ޚދިުމަތުން ދކޫޮށްލވެިދނާއެެވެ.  

ކުރމުަށް  ތމަްރނީު  ޚރަަދކުުރމުަށފްހަު    250،000  މސިާލަކަށް:  )  4ރފުިޔާ    48އަހަރަށް 
މީހއެް   ބނޮްޑުކރުެވފިއަިވާ  ދޫކޮށލްާނމަަ  18މަހަށް(  ޚދިމުަތަށްފހަު  އނޭާ    ،މސަްދވުަހގުެ 

 އެއޮފީހަށް ދއަކްަންޖެހޭ ފއަސިާގެ މނިްވަރު ބލަާނީ ތިރގީއަިވާ ގޮތަށވެެ. 

ޚަރދަު =   )ޚި   48  ÷)ޚަރަދު(    250،000މަހަކަށްޖެހޭ  މއުްދތަު  މަސް  ކުރަންޖެހޭ  ދމުަތް 
 ރފުިޔާ   5208.33މަހުން( = 

 މސަް 30ޚިދމުަތްނުކށޮް ބކާީ އޮތް މއުްދތަް = 

 ރުފިޔާ.   5208.33  =250،156 30ދއަްކަނޖްެހޭ ފއަސިާގެ މިންވަރު  = 

ޖމުްލަ    ،ތމަްރީނުވމުަށފްަހު .3 ނކުުރގާޮތށަް ތމަރްނީު ޕްރގޮްރމާުގެ  ޚިދމުަތް  އއެވްެސް މއުްދތަަކަށް 
%އަ އއެަގުގެ  އިތރުުން  އގޭެ  ފއަސިއާއާި  އިދރާާއަށް    25ގަށްވާ  އެއްފަހަރާ  ފއަސިާ  ވާ  އަށް 

 ތމަްރނީު ކރުެވޭ މީހއެް ދޫކށޮްލވެިދނާއެެވެ.  ،ދއެްކމުުން

ފަށާތާ   .4 ޚިދމުަތކްުރަން  ޚިދމުަތްކރުަނޖްެހޭ    12ތމަްރީނުވމުަށފްަހު  ނވުާނމަަ،  މަސް  )ބާރަ( 
އެދަދގުެ % މއުްދަތުން ބާކީއޮތް މަސްތކަަށް ދަ އަށް    15އކްަންޖެހޭ ފއަސިއާއާި އޭގެ އިތުރނުް 

ޚިދމުަތުން   މީހއެް  ކުރވެޭ  ތަމްރީނު  ދއެްކމުުން  އިދާރއާށަް  އއެްފަހރަާ  ފއަިސާ  ވާ 
 ދޫކށޮްލވެިދނާއެެވެ. 

ފަށާތާ   .5 ޚދިމުަތްކރުަން  ގިނދަުވހަަށް    12ތމަްރީނުވމުަށފްަހު،  އއެަށްވުރެ  ނުވތަަ  މަސް  )ބރާަ( 
ނމަަ، ޚިދމުަތްކުރނަްޖެހޭ މއުްދަތުން ބާކީއޮތް މަސްތކަަށް ދއަކްަންޖެހޭ ފއަސިާ  ޚިދމުަތްކށޮްފއަިވާ 

ދއަކްާ   އިދާރއާަށް  މަހުނމްަހށަް  ނވުަތަ  އެއްފަހަރާ  ކުރނިް  ހމަވަމުުގެ  މއުްދަތު  އެ  
 ތމަްރީނުކުރވެޭ މީހއެް ޚދިުމަތުން ދކޫށޮްލެވދިާނއެވެެ. ، ޚަލސާްކުރާގޮތަށް އއެްބސަްވމުުން

ހިނގި   .6 ތެރގޭއަި  ކޯހަށް  މއުްދަތއެްގެ  ވަކި  ކަނޑއަެޅޭ  ބއައެް  ޚަރަދުން  ނވުަތަ  ޚަރަދު  މުޅި 
ދއަްކާ   ފއަިސާ  މީހަކު،  ތމަްރނީުކުރވެޭ  އއެްބސަްވެގެން  ދއަްކާގޮތަށް  އަނބުރާ  އިދާރާއަށް 
ނިނމްަން ދވެިފއަވިާ މއުްދަތު ތމަްރނީުކުރވެޭ މީހާ ޚދިމުަތްކުރނަްޖެހޭ މއުްދަތަށްވުރެ ދިގނުމަަ، 

މި މއާދްާގެ  އެފަދަ   ކުރިން  ޚދިުމަތް ކުރަނޖްހެޭ މއުްދަތު ހމަަވމުުގެ  ވަނަ    4އަދި    3މީހަކު 
މި   ނވުަތަ  ދއެކްމުުން  އިދރާއާަށް  ޚރަަދު  ކޯހގުެ  މަތިން  ގޮތގުެ  ކަނޑއަޅެފިއަިވާ  ނަންބަރުގއަި 

ދއެކްމުަށް    5މއާްދާގެ   ފއަިސާ  ދއަްކަނޖްެހޭ  ގޮތށަް  ކރުެވފިއަިވާ  ބޔަާން  ނަންބަރގުއަި  ވަނަ 
ދާނއެވެެ.   ދޫކޮށލްވެި  އމެީހަކު  ސއޮިކުރމުުން،  ދެފަރތާުން  އއެްބސަްވމުުގއަި  އެ  އއެްބސަްވެ 



ގަވއާިދު  އދިާރާގެ މުވއަްޒަފުންގެ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަނުގެ    

 139 ވަނަ ޞަފްޙާ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަން 

 މިގޮތުން ވެވޭ އއެްބސަްވމުަކީ މި އއެްބސަްވމުުގެ ބއަެކވެެ.  

ދޭނޖްެހޭ   )ށ(    ކޮންމެހެން  ދއާރިއާިން  ދޫކޮށލްވެޭނީ،  މީހާ  ތމަްރީނުކުރވެޭ  މަތީން  ގތޮުގެ  މއާްދާގއަިވާ  މި 
 ށް ހުރސަް ނޅޭޭނމައަެވެ. ޚިދމުަތަކަ 

    

އމައިްލަ 
ބާރެއްނެތް ކމައެް 

 މެދުވެރވިުން 

 

)ޤުދރުތަީ   .13 ކމަަކާ  ނެތް  ބާރއެް  އމައިްލަ  ބއަވިެރިނގްެ  އއެްބސަްވމުުގެ  މއުްދަތގުއަި،  މއިއެްބސަްވމުުގެ 
ގު ކަނކްަން(  ފަދަ  ހނަގރުމާއައެް  ނުވތަަ  ބަލމިަޑުކމައެް  ނުރއަކްާތެރި  ނވުަތަ  މި  ކާރިޘއާއެް،  ޅިގެން 

އއެްބސަްވމުުގއަި ބަޔާނކްޮށފްއަިވާ ކމައެް ނުވަތަ ކަންތއަްތކައެް ކުރމުަށް ނުކޅުދެއިޖްެނމަަ، އެކަން ސބަަބއާކެު  
 އަނއެް ފަރާތަށް އަނގްއަި، ދފެަރާތް އއެްބސަްވާ އުޞޫލކަުން މި އއެްބސަވްުން ނމިމުަކށަް ގެނެވދިާނއެވެެ.  

   

އއެްބސަްވމުާ 
 ޚިލާފުވނުް 

މއުްދަތގުއަިތމަް .14 އއެްބސަްވމުުގެ  މި  މީހާ  ޒނިމްއާއެް ،  ރީނުކރުެވޭ  އުފލުަންޖެހޭ  ދަށުން  އއެްބސަްވމުުގެ  މި 
ހިނގްާނމަަ އމަަލއެް  ޚިލާފު  އއެްބސަްވމުާ  ނވުަތަ  ނަސޭހތަް    ،ނުއުފުލާނމަަ  އސިްލާހވުުމަށް  މީހަކު  އެ 

ފރުުސަތު   ރަނގޅަުކުރމުށަް  ނސަހޭަތްދީ  އސިްލހާުވމުަށް  ނވުާނމަަ، ދެވނޭއެެވެ.  އސިްލާހު  ދިނމުުނވްެސް 
އސިްލހާު  އެގޮތނުްވެސް  އަދި  އިންޒާރކުުރވެޭނއެެވެ.  އަންގއަި  އޅެިދާނެކނަް  ފިޔވަަޅު  އއެްގޮތަށް  ޤާނޫނއާި 

 ނުވާނމަަ، މއަސްަލަ ޝަރީއަތަށް ފނޮުވޭނއެެވެ.  
   

އއެްބސަްވުން  
ނމިމުަކަށް  
ގެނއަުން  

 )ޓަރމިނޝޭަން( 

ހލާަތުން  )ހ(  .15 ނމިމުަކަށް  އަންނަނިވި  އއެްބސަްވުން  މއިިދާރއާަށް  މެދވުެރވިއެޖްެނމަަ،  ހާލތައެް  ކުރެ 
 ގެނވެިދާނއެވެެ. 

 ؛ކސޯްލިބޭފރަާތގުެ ނަތޖީާ އކެަށގީެންނވުާ ކމަށަް ޔުނވިަރސޓިއީިން ކނަޑއަޅެުން .1

ކސޯް   .2 އޒުުރެއްނެތި  މަގުބޫލު  ތެރގޭއަި  މއުްދަތގުެ  ކަނޑއަެޅިފއަވިާ  ކސޯްފުރހިމަަކުރމުަށް 
 ؛ރެވފިއަި ނވުުންފުރިހމަަކު 

 ؛ކޯހގުެ މއުްދަތގުއަި ޑްރޮޕް އއަުޓކްުރނުް .3

 ؛ކސޯް ބަދލަުކރުުން .4

އއެްބސަްވެފއަވިާ   .5 އުފލުުމަށް  ފަރާތނުް  ކޯސްލިބޭ  އއެްބސަްވމުުގއަި  މި  މއުްދަތގުއަި  ކޯހގުެ 
އޅެމުުންވސެް   ފޔިަވަޅު  އެކށަީގނެްވާ  ރަނގޅަކުުރުމަށް  އެކަން  ނުއުފުލި،  ޒިނމްއާއެް 

 އއެްބސަްވމުާ ޚިލފާުވނުް.އިސްލާޙުނުވެ، 

މިނވްަރށަް   .6 އަދާކރުަންޖެހޭ  މސައްޫލއިްޔަތު  ވަޒފީގާެ  ގޅުމުަށފްަހު،  ވަޒީފއާާ  ނިނމްއަި  ކޯސް 
ކމޮިޝނަގުެ   ސަރވިސް  ސިވލިް  ނުވަތަ  މއަސްަލއައެްގއަި  އަޚުލގާީ  ނުވތަަ  އަދާނުކރުެވގިެން 

އއަސިް ހކުމުއެް  ޝރައުީ  ފަދަ  ވަކކިުރަނޖްެހޭ  ވަޒފީއާިން  ވަޒފީއާިން  އިދާރާގެ  ނވުަތަ  ގެން 
 ވަކކިުރަނޖްެހނުް. 

ވަނަ ނަންބަރގުއަި ބަޔނާްކރުެވފިއަިވާ ކމަަކުން އއެްބސަްވުން    4އަދި    3،  2،  1މި މއާްދާގެ )ހ( ގެ   )ށ(   
)އކެއެް( މސަްދވުަހގުެ ނޯޓިހއެް    01ބާޠިލްކރުަން ބޭނުނވްއެޖްެނމަަ، އއެްބސަްވުން ބާޠިލކްުރކާމަުގެ  

ފަރތާަށް ދވެޭނއެެވެ. އަދި ރއާޖްއެިން ބރޭުގއަި ކސޯް ފުރހިމަަ ކރުާ ފަރާތތްަކށަް  މި އޮފީހުން ކސޯލްިބޭ



ގަވއާިދު  އދިާރާގެ މުވއަްޒަފުންގެ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަނުގެ    

 140 ވަނަ ޞަފްޙާ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަން 

އިންތިޒމާްތއަް  ރއާޖްއެއަމުުގެ  އެނބުރި  ފަރތާް  ލިބޭ  ކޯސް  ތރެޭގއަި  މއުްދަތގުެ  ނޯޓސިްގެ 
 ހމަޖައަސްއަި ދެވޭނއެެވެ. 

ކމައެް )ނ(    ތެރއެިން  ހާލތަްތަކގުެ  )ހ( ގއަި ބަޔާނވްދެިޔަ  ނމިމުަކަށް  މި މއާްދާގެ   ދމިވާެ އއެްބސަްވުން 
ކރުެވނުު ޚަރދަު   ދށަުން ކޯސް ލިބޭ ފަރާތށަް، އެހާތަނަށް  ޖެހއިޖްެނމަަ، ސްކޮލރަޝިޕްގެ  ގެންނަން 

 ވަނަ މއާދްގާއަިވާ ގޮތގުެ މަތީން މި އިދާރއާަށް އަނބުރާ ދއަކްަން ވާނއެެވެ.   12މި އއެްބސަްވމުުގެ 

ވާ ޙލާަތއެް މެދވުެރވިއެޖްެނމަަ މި އއެްބސަްވުން ނމިމުަކަށް  ގއަި  6އދަި    5މި މއާްދާގެ )ހ( ގެ   )ރ(   
 )ހަތއެް( ދވުަހގުެ ނޓޯސިއްއެް ދެވނޭއެެވެ.     7ގެނއަމުުގގެޮތުން ތަމްރީނު ދވެޭ ފރަތާަށް 

    

ޤާނޫނގީޮތުން  
މއަސްަލަ 
 ހއަްލުކުރނުް 

ސބަަބުން މި އއެްބސަްވނުް ނމިމުަކށަް  ކސޯްލިބޭ ފަރތާުން ކރުާކމައެްގެ ސބަަބުން ނވުަތަ ގނެސެްގތަް ކމައެްގެ   .16
ގެނވެއިޖްެނމަަ ކސޯްލިބޭ ފރަާތުން ދއަްކަނޖްެހޭ ޖޫރމިަނއާއެް ނވުަތަ  ކޯހގުެ ޚަރދަަށް އެހާތަނށަް ހނިގފާއަިވާ  

އުޒުވެރވިއެޖްެނމަަ   ،ފއަސިއާއެްވިޔސަް އެކމަަށް  ނވުތަަ އޭނާ  ދއެްކމުަށް  އިދާރއާަށް  ފރަތާުން މި  ލިބޭ  ކސޯް 
 އެކަން ހއަލްުކުރނާީ ދިވެހރިއާޖްޭގެ ކމަާބެހޭ ޝރަުޢީ ކޯޓއެް މެދވުެރކިޮށވެެ.  ،ދއިޖްެނމަަނުވަތަ ނުކޅުެ 

    

އއެްބސަްވމުުގއަި 
 ސއޮިކުރުން 

  ، މި އއެްބސަްވމުުގއަި ހމިެނޭ ބއަވިެރނިް މި އއެްބސަްވމުުގެ މއާްދާތކަަށއާި ޝަރތުުތކަަށް އއެްބސަްވެ )ހ(  .17
ގވަާ ޤާނޫނތުަކއާި  ޝަރއުީ  ދިވހެިރއާޖްޭގެ  ދވިެހރިއާޖްޭގެ  އަދި  މަތިން  ގޮތގުެ  ޚިލފާުނވުާ  އިދުތކަާ 

ހލާު ބލޯަނބާ  އއެްބސަްވުން  ،ކޯޓުތކަަށް  ނިނމްމުަށް    ،މި  އަދާކށޮް  މއުދްަތގުއަި  އއެްބސަްވމުުގެ  މި 
 އއެްބސަްވއެެވެ. 

. އއެިން ކޮނމްެ  )ދއޭް( އސަްލށަްވާ ގތޮަށެވެ   2މި އއެްބސަްވމުުގއަި ސއޮި މިކުރަނީ އއެްވަގތުއެްގއަި   )ށ(   
އސަްލކަަށް   ފުރހިމަަ  އއެްބސަްވމުުގެ  މި  ރއަދްުވމުުން،  ފަރާތަށް  އަނއެް  ނމިި  ސއޮކިޮށް  އސަްލަކީ 

 ވާނއެެވެ. 

މި   )ނ(    މވިަނީ،  ސއޮިކޮށްފއަި  އއެްބސަްވމުުގއަި  މި  ފަރާތތްަކުން  ކުރވެޭ  އއެްބސަްވުން  މި  ދެންފހަެ، 
ވމުުގއަި ބުނެފއަިވާ ކަނތްއަްތައް ރަނގަޅަށް އެނގތިިބެ،  އއެްބސަްވުން ރަނގަޅަށް ކިޔއަި، މި އއެްބސަް

އއެްބސަްވެ ހތިުމަށް  ހުރުމަތްތރެިކޮށް  މއަްޗަށް  މޖަުބޫރު  ،  އެކަންކމަގުެ  ފަރާތއެގްެ  އެއްވެސް 
 ހެޔޮހާލގުައި ހރުެ، އމައިްލަ އިޚްތިޔރާުގއަެވެ.   ،ކުރވުމުއެްނެތި، ބއުްދި ސލަމާަތުން

 

 

 

  ފަރާތް: ކޯސް ލިބޭ އޮފީހުގެ ފަރާތނުް: 

 ނަން:  ނަން: 

 ދއާމިީ އެޑްރސެް:  މަގމާް: 

 އއަި.ޑީ.ކާޑު ނަންބަރު:  ސއޮި:



ގަވއާިދު  އދިާރާގެ މުވއަްޒަފުންގެ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަނުގެ    

 141 ވަނަ ޞަފްޙާ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަން 

 ސއޮި: ތާރީޚު: 

 ތާރީޚު:  ސީލް: 

 ގޅުޭނެ ނަންބރަު: 

 އމީއެިލް އެޑްރސެް: 

 

 ( 2ހެކި ) ( 1ހެކި )

 ނަން:  ނަން: 

 ދއާމިީ އެޑްރސެް:  ދއާމިީ އެޑްރސެް: 

 ންބަރު: އއަި.ޑީ.ކާޑު ނަ އއަި.ޑީ.ކާޑު ނަންބަރު: 

 ސއޮި: ސއޮި:

 ތާރީޚު:  ތާރީޚު: 

 ގޅުޭނެ ނަންބރަު:  ގޅުޭނެ ނަންބރަު: 
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 ތަމރްީނާ ބެހޭ އަސާސީ މައުލޫމާތު

 

  ކޯސްލިބޭ މީހގާެ ނނަް  .1

  އެންރޯލްވފެއަިވާ ތަމްރީން ޕްރގޮްރމާް:  .2

  ރިސަރޗް ޕްރޖޮެކޓްް:  .3

  އޮފީހުގެ ފޯކލަް ޕއޮިންޓް:  .4

  ވާނޭ އެޑްރސެް:  ނޯޓސިް ފޮނު  .5

   )ހ( ތަނގުެ އެޑްރސެް:  

  )ށ( އމީއެިލް:  

  )ނ( ފޯނު ނނަްބަރު:  

  ޔުނިވަރސޓިީގެ ސްޓޫޑަނޓްް އެޑްވއަޒިަރ / ކޯޑިނޓޭަރ:  .6

  ޔުނިވަރސޓިީ އެޑްރސެް  .7

  އެކމޮޮޑޭޝަން / ހއަސުިނގް އެޑްރސެް: .8

  މއެިލް ފޮނވުާނޭ އެޑްރސެް:  .9

  ކސޯްފެށޭ ތާރީޚް  .10

  ކސޯް ނިމޭ ތރާީޚް  .11

  ތަމްރީނު ޕްރގޮްރމާް ފށެޭ ތާރީޚު:  .12

  ތަމްރީނު ޕްރގޮްރމާްނމިޭ ތާރީޚު:  .13

އޮފީހަށް އަނބުރާ ރިޕޯޓް ކރުަނޖްެހޭ ތާރީޚު / ބނޮްޑު ސަރވސިް   .14
 ފެށޭ ތރާީޚު: 

 

 

 ތާރީޚު: 

 ތއަްގަނޑު 

1އެނެކްސް   
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 ތަމްރީނު ޕްރޮގްރާމުގެ ފައިސއާާބެހޭ މައުލޫމާތު 

 ޚަރަދު  ތަފސްީލް  #

  ދެކޮޅު ޓިކޓެް )ކޯސް ފެށއޭިރއުއާި ކސޯް ފުރިހމަކަުރމުަށްފހަު އެނބުރި ދވިެހިރއާޖްެ އއަމުަށް(  .1

  ކޯހގުެ ޓިޔޝުަން ފީ  .2

  ސްޓއަިޕެންޑް ޚަރަދު  .3

  އސެްޓެބްލިޝމްަނޓްް ޚަރދަު  .4

  ޑިޕާރޗަރ އެލވަަނސްް  .5

  ބުކް އެލވަަނސްް  .6

  ޤއަމުއެް ނމަަ(  ޑްރެސް އެލަވނަްސް )ފިނި .7

  މުޅި ޖމުުލަ:

 އއެްބސަްވމުުގެ މއުްދަތގުއަި ދމިވާދެނާެ ކއުްލި މއަސްަލތަަކށަް ޚަރދަުކރުނަްވާނީ މވުއަްޒަފު އމައިްލއަަށވެެ.   •

 

 

 

 ތަމްރީނުގެ މުއްދަތުގައި ކޯސް ލިބޭ ފަރާތުން ހުންނާނޭ ތަނުގެ މައުލޫމާތު 

 

  ޕސޯްޓަލް އެޑްރސެް 

  ގޅުޭނެ ނަންބރަު 

  މއެިލް އެޑރްސެް-ވަރސޓިީ އީޔުނި

 
 

2އެނެކްސް   

3އެނެކްސް   


