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 ތަޢ ރފަް:  .1

 
)ކ( ގއަި  ވަނަ މ އްދ ގެ 18ވަނަ މ އްދ އިން ބ ރުލބިގިެން އެ ޤ ނޫނުގެ  9ނުގެ ދިވެހި ސިވިލް ސަރވސިގްެ ޤ ނޫ މިއީ،

ގެންދިއުމުގައި ޝ މިލުވ   ށްއަކުރި އޮޑޓިް ލިއްޔަތު އަދ ކުރުމުގެ ގތޮުން، ސިވިލް ސަރވިސްގެ އިދ ރ ތަކުގައިއޫބަޔ ންކށޮްފައިވ  މަސް

ޓްތައް ކުރިއަށގްެންދ ނެ އިދ ރ ތަކުގައި ކުރިއަށް ގނެްދ ނެ އޮޑޓިްތަކ އި، އެ އޮޑިއި ޒނިްމ ތަކ އި، ތަކުގެ ދައުރ އެކިއެކި ފަރ ތް

، އެ ކނަްތައްތއަް ލ ހުކުރުމަށް ކަނޑައަޅ  މުއދްަތތުަކަށްޞްއޮޑޓިަށް ފ ހަގަކުރެވޭ ކަނތްައްތަކުގެ ތެރެއިން އި ކ އި، ގތޮްތަ

 ބަޔ ންކުރ  އުޞޫލެވެ.  ފަރ ތްތަކ  މެދު އަމަލުކުރ ނެ ގޮތްލ ހުކށޮްފައނިުވ ނަމަ އިހުމ ލުވ  ޞްއި

  ފެށިގެންނެވެ. ވަނަ ދުވހަުން 7ޑިސެނބްަރު  2020 މި އޞުޫލަށް އަމަލުކުރަން ފަށ ނީ 

 :ޒނިްމ ތއަް ދއަރުު އދަި ފރަ ތްތކަ އި އފެރަ ތތްކަގުެ ޝ މިލވު ނެ އށަް ގނެްދއިމުގުއަި އޑޮޓިް ކރުި  .2

 ކމޮޝިނަް )ސީ.އސެް.ސީ(ސވިލިް ސރަވސިް  2.1 

  
 ސްޕޓޮް ޗެކް އަދި އޑޮޓިް ރިވއިު ކުރިއށަްގެންދިއުމުގެ  ،ޚ އސްަ އޮޑޓިް ،ސަރުކ ރުގެ އިދ ރ ތަކުގައި ކމޮޕްލްަޔަންސް އޮޑޓިް

ސިވިލް ސަރވސިް ކޮމިޝނަުގެ އޮޑޓިް  ،އަދި މޮނޓިަރކޮށް ޗެކކްރުމަުން ގެނދް ނީނީ މަސައްކަތް ހިންގައި ބލަަހައޓް 

އެކލުަވ ލ  އުސލޫުތަކ  އެއްގޮތށަް އަމަލުކުރުމަށް ކޮމިޝނަުން ގތޮުން  ސެކްޝނަުނންެވެ. މި ކޮމްޕްލަޔަންސްއެންޑް 

ރަމނުްދޭތޯ ބަލައި ކަށަވަރު ކުރުމ އި އޮޑޓިަރުނންަށް ބނޭުންވ ނެ އަދި އޮޑިޓް ރިވިއު ކު ސްޕޮޓް ޗެކް،  އޮޑޓިްއިދ ރ ތަކުގެ

ކނޮްމެ މީލ ދީ އަދި  ޒިންމ އެކެވެ. ސިވލިް ސރަވިސް ކޮމިޝނަުގެ، ކަތްކުރުމަކީފނަްނީ އހެީތެރިކަން ހޯދައިދނިުމަށް މަސައް



 
 
 

 

އޞުލޫު ގނަޑުތއަް ބޔަ ންކރު  ހނިގްުމުގއަި ގނެގްުޅނޭެ މނިް ކރުއިަށްގނެދް  އޮޑޓިްތއަް  ސވިލިް ސރަވސިް ކމޮޝިނަގުެ އޮޑޓިް އނެްޑް ކމޮްޕލްޔަނަސްް އނިް          ޞފަޙް  11 ގެ 2  
  

ތައް ކަނޑައަޅައި "އޮޑޓިް ރު ގެނދް ނެ އޮޑޓިުތަކ އި ތ ރީޚުއަހަ ކުރިން އެ ވަނަ ދުވަހުގެ 15ހުގެ ގެ ޖަނަވަރީ މަރެއްއަހަ

 އެކލުަވ ލުމުގައިމި ޕލްޭން  ޒިންމ އެކެވެ.ޕްލޭން" ތައްޔ ރުކުރުމަކީ އޮޑޓިް އެންޑް ކޮމްޕްލަޔަންސް ސކެޝްނަުގެ 

 ޔތަް ޢ ކަނޑައޅަ  ލަނޑދުަނޑތިަކަށް ރި ހަރަކަށްޚިޔ ލތުަކަށ އި ކޮމިޝނަުން އެ އަކޮމިޝނަުގެ އެކި ސެކޝްަނތުަކުން ހޯދޭ 

 ރނަްވ ނެއެވެ.ކު

 :އޑޮޓިް ޓމީް  2.2 

. ވެޅ  ފަރ ތްތަކެކެމުވައްޒފަުން ނުވަތަ ކޮމިޝަނުން ކަނޑައަސް ކޮމިޝނަުގެ އޮޑޓިް ޓީމްތަކުގައި ހިމެނޭނީ ސިވިލް ސަރވި  

 ސެކޝްަނގްެ އޑޮޓިް ޕލްނޭްއ އި)ދޭއް( އޮޑޓިރަނުްގެ މައްޗަށެވެ.  2އޮޑޓިް ޓީމެއް އެކުލެވގިެނވް ނީ މަދުވގެެން 

ކުރ ނެ  ވިއުރި ވަތަނު ސްޕޓޮް ޗެކް ،އޮޑޓިް ނނިްމ މަސައްކަތތްަކަށް ރިޢ ޔތަްކޮށް، އެ ހނިދަކަށް ކުރިޔަށް ގެންދިއުމަށް 

 ނުވަތަ ސްޕޓޮް ޗކެް ، އޮޑޓިްލަފ ގެ މތަިން ސކެޝްނަުގެ އިސްވެރިޔ އެވެ.  ޑިވޜިނަުގެ ވެރިޔ ގެ  ،އޮޑޓިް ޓީމު އެކުލަވ ލ ނީ

ހައި ކނަްތައްތައް މ އި އިދ ރީގތޮުން ކުރނަްޖެހޭ އނެމްެރުކުރިއށަް ގނެްދިއުމަށް ބޭނނުްވ  ޓޫލްސް ތައްޔ ރުކު ވިއުރި

ކޮމިޝނަުން  ،ކލުވަ ލައިކުރިއަށގްެނދް ނީ އޮޑޓިް ޓމީުނންެވެ. އޮޑޓިުން ލބިޭ މައލުޫމ ތތުަކަށް ބނި ކޮށް އޮޑޓިް ރިޕޓޯު އެ

އަދި އޮޑޓިުން ފ ހަގަކުރެވޭ . އޮޑޓިް ޓީމްގެ ޒިންމ އެކެވެ އޮޑޓިް ރިޕޓޯް އ ންމުކުރުމަކީ ،ފަރ ތތްަކަށް ހށުަހެޅުމ އި ކަނޑައަޅ 

ވަތަ ފޮލޯއަޕް ހަދނަްޖެހޭ ރިޢ ޔތަްކޮށް ކޮމިޝނަުގެ އހެެން ސެކްޝނަްތަކ  ގުޅގިެން ކުރިޔަށް ގނެްދނަްޖެހޭ ނުކނަްތައތްަކަށް 

 .ޓް ޓމީުނންެވެކަމަށް ކޮމޝިަނނުް ނނިްމ  ކަންތައްތައް ކޯޑނިޭޓްކުރުމުގެ މަސައްކތަްތައް ކުރިޔަށް ގނެްދ ނީ އޮޑި

 ސވިލިް ސރަވސިގްެ އނެމްެ އސިވްރެޔި :ނވުތަަ އދި ރ ގެ ޕރަމނަަނޓްް ސކެރްޓެރަީ   2.3 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ތް މަސައްކަގެ ވިއުރިނުވަތަ  ސްޕޓޮް ޗެކް، އޮޑޓިްތަކަށް ތ ރީޚުމި އުސޫލުގައި ބަޔ ންކުރ  ގޮތއެގްެ މތަިން، ބަޔ ންކުރ  

ކަން ހ ސިލްކުރުމަށް ވަކިވަކި ފަރ ތްތަކުގެ ދައުރ އި ޒނިްމ ތަކ އި  ހަމަޖެއްސުމ އި، އެ ކުރިއަށް ގެނދް ނެ އިންތިޒ މު

އިދ ރ ގެ ސިވިލް ސަރވިސގްެ މަސްއޫލިއްޔތަުތައް އިދ ރީގތޮުން އަދ ކުރަމނުްދ ކަން ޕަރމނަަނޓްް ސެކްރެޓަރީ ނުވަތަ 

އޮޑޓިް ޓީމަށް  ތުގައިގނެްދ  މުއްދަ ގެ މަސއަކްަތް ކުރިއަށްކަށަވަރު ކރުނަްވ ނެއެވެ. އޮޑޓިު އނެްމެ އިސްވެރިޔ 

ގތޮުން ފޯކަލް ޕޮއިނޓްްގެ ގޮތުގއަި  ކަނޑއަޅަނަްވ ނެއެވެ. މި ފޯކަލް ޕޮއނިްޓް" އެއް"އޮޑޓިް  އހެީތެރިވުމުގެ ގތޮުން



 
 
 

 

އޞުލޫު ގނަޑުތއަް ބޔަ ންކރު  ހނިގްުމުގއަި ގނެގްުޅނޭެ މނިް ކރުއިަށްގނެދް  އޮޑޓިްތއަް  ސވިލިް ސރަވސިް ކމޮޝިނަގުެ އޮޑޓިް އނެްޑް ކމޮްޕލްޔަނަސްް އނިް          ޞފަޙް  11 ގެ 3  
  

 

 

 

 

 ނުވތަަ  ޓ  ސެކޝްަންލަހައް ނުވަތަ މުވއަޒްަފނުްގެ ކަނތްައްތައް ބަ އިދ ރ ގެ ކޕޯަރޓޭް އެފެއަރޒް ކަނޑައަޅ  ފަރ ތަކީ

    ވނުް އެދެވިގެންވެއެވެ.މުވައްޒަފެއް ކަމުގައިގެ ޔުނޓިު

 ވނައީވެެ.  އި އެ ތރިގީަ  ޒނިމް ތއަް  އދި ރ ގެ ސވިލިް ސރަވސިގްެ އނެމްެ އސިވްރެޔި ގެ  ނވުތަަ ޕރަމނަަނޓްް ސކެރްޓެރަީ 

 ވަރުކުރުން.ކަށަށް ފނޮުވ ކަން ތަކައަޅ  ސުންގަޑި )ޑޑެލްައނިް( އޮޑިޓް ޓީމަށް ބޭނުންވ  މަޢުލޫމ ތު ކަނޑަ)ހ( 

 ސޓްޭޝަނެއް އިދ ރ ގައިނުވަތަ އްގައި މަސައްކތަްކުރ ނެ ޖ ގަ އޮޑޓިް ޓީމް ބޭނނުްވެއްޖެ ހނިދެ)ށ( 

 .ހަމަޖައްސައިދނިުން

 ން.ހަމަޖައްސައދިިނުމުވައްޒަފނުްނ އެކު އިނޓްަރވިއު ކުރިއަށްގނެްދިއުމަށް އެކަހެރި ޖ ގައެއް )ނ( 

 ރ ފަދަ ތަކތެި(ކޮމްޕއިޓުަ ،)ލެޕޓްޮޕް ޓް ޓީމް މަސައްކތަްކުރ ނެ ސިސްޓަމެއްބނޭުންވެއްޖެ ހ ލަތެއްގައި އޮޑި)ރ( 

 .ފޯރުކށޮްދނިުން

އް ކަނޑައެޅޭ ލ ހުކުރުމަށް އެއބްަސްވެވޭ ކަނތްައްތަޞްއޮޑޓިުން ފ ހަގަކުރެވޭ ކަނތްައްތަކުގެ ތެރެއިން އި)ބ( 

 .ލ ހުކޮށް ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމޝިަނށަް އެނގްުންޞްމުއްދތަުތަކަށް އި

 ފކޯލަް ޕއޮިނޓްް: އޑޮޓިް  2.4 

ފޯރުކށޮްދނޭްޖެހޭ އިދ ރީ  ފަރ ތަކީ، އޮޑޓިް ކރުެވޭ އިދ ރ އިން އޮޑޓިް ޓީމަށް ޅ ކަލް ޕޮއިނޓްްގެ ގޮތުގައި ކަނޑައައޮޑޓިް ފޯ  

ންމެ އިސްކޮށް ހަމަޖައްސނަްޖެހޭ އނެްމެހ  އިނތްިޒ މުތައް ހަމަޖެއްސުމުގައި އެ އި،އހެީތެރިކަން ފޯރުކށޮްދނިުމަށ 

ލިއްޔތަުތައް ތިރީގައި އޫ ހަރަކ ތްތެރވި ނެ ފަރ ތެވެ. މިގތޮުން އޮޑޓިް ފޯކަލް ޕޮއިނޓްްގެ ގތޮގުައި ކަނޑައޅަ  ފަރ ތުގެ މަސް

 އެވަނީއެވެ. 

 އޮޑޓިް ޓީމުން  ހޯދައި، ފަރ ތތްަކުންކަމ  ގުޅުންހުރި  މައލުޫމ ތު އެ އެދޭފޯރުކޮށދްިނުމަށް  އޮޑޓިް ޓމީުން )ހ(   

 މުއދްަތތުަކަށް އެ މައުލޫމ ތުތައް ފޮނވުުން. ކަނޑައަޅ 
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ހިނދެއްގައި އެ  ޖެ އޮޑިޓް ޓމީުން މުއ މލަ ތު ކުރުމަށް ބނޭުންވެއްފނުްނ އިޒައޮޑޓި  ގުޅގިެން އިދ ރ ގެ މުވއަް  )ށ(   

 .އނިްތިޒ މް ހަމަޖެއްސުން

ކަމުގެ  އެ ،ނަމަ އޮޑޓިް ޓމީުން އިދ ރ އަށް ޒިޔ ރ ތްކޮށް އބޮްޒަރވޝޭަން ކުރިއަށް ގެނދްަން ބޭނުންވެއްޖެ )ނ(   

 .އްސުންހަމަޖެއނިްތިޒ މް 

 :ކރުޔިށަް ގނެދް ނެ އޑޮޓިތްއަް  އދި ރ ތކަގުއަި  ގެ ސވިލިް ސރަވސިް  .3

 :ކމޮޕްލްޔަނަސްް އޑޮޓިް   3.1 

 ންމު އުސލޫުތައް އ  ކޯޑު އޮފް ކޮންޑަކްޓ އި ދިވެހި ސިވިލް ސަރވިސްގެ ޤ ނޫނ އި ގަވ އިދ އި، ކޮމްޕްލަޔަންސް އޮޑިޓަކީ  

އަޅ ފައިވ  ކަނޑަޤ ނޫނ އި، ގަވ އިދު އަދި ، ސިވިލް ސަރވިސްގެ އިދ ރ ތކަގުައި ތނަްފީޒުކުރެވެމނުްދ  ގޮތްތަކ އި

 .ކެވެއޮޑޓިެ ކުރިޔަށް ގނެްދެވޭ ގތޮުންކުރަމނުްގެންދ  މނިްވަރު ބެލުމުގެ ޢަމަލު އިދ ރ އިން އޞުޫލތުަކަށް

 ޚ އޞްަ އޑޮޓިް:   3.2 

މިޝނަުން ނިންމ  ކޮނުވަތަ  އިދ ރ އިން އެދގިެން ނވުަތަ ކޮމިޝނަަށް ހށުަހެޅޭ މައްސަލައަކ  ގޅުގިެން، ޚ އްޞަ އޮޑިޓަކީ  

ތް ދެނެގަތުމުގެ ހުރި ނެތްގޮ ގައިއެޅޭ ކަނތްައްތަކެއް އޮޑޓިް ކުރެވޭ އިދ ރ ކަނޑަ ހނިދަކަށް ނިންމުމަކ  ގުޅގިެން އެ

އަދި އޮޑިޓް  ފައނިުވ އެ އަހަރަކަށް ކަނޑައަޅ  އޮޑޓިް ޕލްޭންގައި ހމިެނި ،މިއީ .އޮޑިޓެކެވެ ކުރިޔަށް ގނެްދެވޭ  ގތޮުން

އަށް ގެންދ ކަން ކުރިޚ އްޞަ އޑޮޓިް  ރިއަށގްެންދެވޭ އޮޑިޓެކެވެ.ކުސްކޯޕްގެ ތެރޭގައި ގިނަ ކަނތްއަްތަކެއް ބލެުމަށް 

   ފަހު ނުވަތަ އެންގުމަކ  ނުލައި ވެސް ކުރިއަށް ގެނދްެވޭނެއެވެ. އިދ ރ އަށް ކުރިއ ލައި އނެްގުމަށް

 ސޕްޓޮް ޗކެް:  3.3 

ނުން ނިންމ  ކޮމިޝަ ން ނުވަތައިދ ރ އިން އެދިގެ ނވުތަަ  ހށުަހެޅޭ މައްސަލައަކ  ގުޅގިެންކޮމިޝނަަށްސްޕޓޮް ޗެކަކީ،   

ދ ރ އެއްގއަި ގެ އިސިވިލް ސަރވސިް ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމިޝނަަށް ލބިޭ ބ ރުގެ ދށަުން ނުވަތަ  ނިންމުމަކ  ގުޅގިެން

 ކަން ހުރނިެތްގޮތް  އެ ،ބނޭުންވެއްޖެ ޙ ލަތެއްގައިބެލުމަށް  ކަމެއް ވަކި އިދ ރ އެއްގައި އނެްމެ ކަމެއް ނުވަތަ ހުރިހ 

ހިމނަ ފައިވ  ސްޕޓޮް ޗެކުތަކގުެ  އޮޑޓިް ޕލްޭންގައި ސްޕޓޮް ޗެކެކެވެ. އެ އަހަރަކަށް ކަނޑއަޅަ ބލެުމަށް ކުރިޔަށް ގނެްދެވޭ 
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ވެސް ސްޕޓޮް  ވަކި ކަމެއް ބލެުމަށް އޮޑޓިް ސްކޕޯށަް ރިއ ޔތަްކޮށް، ކޮމިޝނަުން ނނިްމ  ނިންމުމަކ  ގުޅގިެން އތިުރުން

ނުވަތަ އނެްގުމަކ   ،ފަހު ސްޕޓޮް ޗެކް ކުރިއަށް ގެންދ ކަން އިދ ރ އަށް ކުރިއ ލައި އނެްގުމަށްޗެކް ކުރިއަށގްެނދްެވޭނެއެވެ. 

 ނުލައި ވެސް ކުރިއަށް ގނެްދެވޭނެއެވެ. 

 އޑޮޓިް ރވިއިު:   3.4 

ޅ  ކަނތްައްތައް އެ ކުރުމަށް ކަނޑައަހުކަނތްައްތަކުގެ ތެރެއިން އޞިްލ ފ ހަގަކުރެވޭ  އޑޮޓިތުަކުން އޮޑޓިް ރިވިއުއަކީ  

 .ޔަށް ގނެްދެވޭ އޮޑިޓެކެވެކށޮްފައިވ  މިންވަރު ބލެުމަށް، ކުރިހުއޞިްލ ކަނޑައަޅ ފައިވ  މުއްދތަުތަކުގައި ކުރުމަށް ހުއޞިްލ 

 ށް ގެނދް ނެ ގތޮްތއަް: އަ ށް ގނެދް  އޑޮޓިްތއަް ކރުި އަ ކރުި  އދި ރ ތކަގުއަި  ގެ ސވިލިް ސރަވސިް  . 4

 ކމޮޕްލްޔަނަސްް އދަި ޚ އޞްަ އޑޮޓިް   4.1 

  ވަނީއެވެ. އެކޮމްޕްލަޔަންސް އަދި ޚ އްޞަ އޑޮޓިް ކުރިއށަްގެންދިއުމުގައި އަމަލުކުރ ނެ ގޮތތްައް ތިރީގައި 

 އޮޑިޓް ފެށުމުގެ ގތޮުން ބ އްވ  ބައްދލަުވުން )އެނޓްްރީ މޓީިންގ( )ހ(  

ށް އޮޑޓިް ފެށުމުގެ އޮޑޓިް ފެށުމުގެ ގތޮުން ބ އްވ  ބއަްދަލވުުން ބޭއްވުމުގެ ގތޮުން އޑޮޓިް ކުރެވޭ އިދ ރ އަ . 1   

 . އެނގްުންއިދ ރ އަށް  ލިޔމުުން( ދުވަސް ކރުނިް އެކެއް) 1ރަސްމީ 

ން ކަނޑައޅެޭ ނުވަތަ މެނބްަރުންގެ ތެރެއިރުން މެނބްަ ކޮމިޝނަުގެ، ޓްރީ މޓީނިްގ ގައި އޮޑޓިް ޓީމުއެން . 2   

ޑޓިް ސކެޝްަންގެ އަދި އޮޑިވިޜަންގެ އިސްވެރިޔ  ނުވަތަ ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލް ވަކި މެނބްަރެއްގެ އތިުރުން 

 އިސްވެރިޔ  ބައިވެރިވުން.  

ސިވލިް  އިދ ރ ގެ އޮޑޓިް ކުރެވޭ އިދ ރ ގެ ޕަރމނަަނޓްް ސެކްރޓެރަީ ނުވަތައނެްޓްރީ މޓީނިްގ ގައި  .3   

 ށް( ބައިވެރިވުން. )ހުރިހ  ޑިޕ ޓމްަނޓްްތަކެއް ހިމެނޭ ގޮތަ  އިސްވެރިން އަދިއިސްވެރިޔ  އނެްމެ ސަރވިސްގެ 

އި، އެ އނިްތިޒ މުތައް މަސައްކަތްކުރނަްޖެހޭ ހ ލތަްތަކުގައޮޑޓިް ކުރެވޭ އިދ ރ އަށް ހ ޒިރުވެ  ،އޮޑޓިް ޓމީުން .4   

 ފައިވ  ގތޮްތައް ހިއްސ ކުރުން. ގައި ހަމަޖައްސ އިދ ރ 
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ޅ ފައިވ  ފަރ ތް ކަނޑައަގޮތުގައި އިދ ރ އިން  ގެއނިްޓެއްފޯކަލް ޕޮ އޮޑޓިް އޮޑޓިް ޓީމަށް އެހތީެރިވުމަށް .5   

 ކށޮްދނިުން. ތަޢ ރަފް

 : އޮޑޓިަށް ބޭނނުްވ  މައލުޫމ ތު ހޯދުން )ށ(  

 ހޯދުމުގައި ޢަމަލު ކުރ ނެ ގތޮްތައް ތިރީގައި އެވަނީއެވެ.  ތުއޮޑޓިަށް ބނޭުންވ  މޢަުލޫމ     

ނުނވް  އޮޑޓިަށް ބޭ " ތުން،އޮޑޓިް ޓީމުގެ ފަރ  އޮޑޓިަށް ބޭނނުްވ  މޢަުލޫމ ތ އި ލިޔެކިޔނުްތައް ހދޯުމަށް އެދި . 1   

ލް މެދުވެރިކޮށް މެއި-އީނުވަތަ ފޮނވުުން " އި، ލިޔެކިޔނުްތައް ފޯރުކށޮްދނިުމަށް ދަންނަވ  ފޯމުލޫމ ތ ޢުމަ

 (.ހމިަނ ފައިވ ނެއެވެގައި  1މި ފޯމުގެ ނަމޫނ  ޖަދުވަލު ) މަޢލުޫމ ތު ހޯދުމށަް އެންގުން.

ދުވަހުގެ )އެކެއް(  1 ރަސްމީމަދުވގެެން އިދ ރ ގައި ތައްޔ ރުކށޮްފައި ހުންނަންޖެހޭ ލިޔެކިޔނުްތައް ހދޯުމަށް  .2   

 މުއްދަތެއް ދނިުން. 

ހޭ ލިޔެކިޔނުްތައް ފނޮުވނަްޖެ ،ފަހު ތައްޔ ރުކރުމުަށް ވަކި ފޯމޓެަކަށް އިދ ރ އނިްއޮޑޓިް ޓމީުން އެދގިެން  .3   

 )ތިނެއް( ދުވަހުގެ މުއްދަތެއް ދިނުން.  3ރަސްމީ މަދުވެގެން ހޯދުމަށް 

ގެ މއުދްަތެއް )ދޭއް( ދުވަހު 2ރަސްމީ  މަދުވގެެންފުރުމަށް  މި ފޯމު، ނމަަ  ށްގނެްދ ސަރވޭ އެއް ކުރިއަ .4   

 މުވައްޒފަުނންަށް ދނިުން. 

ދވުސަް  އެކެއް() 1 މަދުވގެެން އޮޑޓިް ޓމީުން ނަމަ، އިވ މުވައްޒަފނުްނ  އނިްޓަވިއު ކުރުމަށް ހަމަޖހެިފަ .5   

ން މުވައްޒފަނުންަށް ކަ އނެްގމުުން، އެ ތުގައި ކަނޑައަޅ ފައިވ  ފަރ ތަށްފޯކަލް ޕޮއިނޓްްގެ ގޮއޮޑޓިް ކުރިން 

 އނެްގުން. 

 ހޯދުން. ރެންޑަމްކޮށް ހޮވ ލެވޭ މުވައްޒަފނުްނ  އނިްޓަރވިއުކޮށް މައލުޫމ ތު  .6   

 ޓް ޓީމުގެ ފރަ ތނުް އޮޑި ،ނަމަ ވ  އޮޑޓިްގެ ފަރ ތުން ދ  ކަމުގައިއޮޑޓިް ކުރ  އިދ ރ އކަަށް އބޮްޒަވޭޝނަްއަށް .7   

 . )އެކެއް( ދުވަސް ކރުނިް އިދ ރ އށަް އެނގްުން 1ރަސްމީ މަދުވެގެން އެ ކަމުގެ މަޢލުޫމ ތު 
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 )އެގްޒިޓް މީޓިންގ(ގެ ގތޮުން ބ އްވ  ބައްދލަުވުން އޮޑޓިް ނނިްމުމު )ނ(  

ން ކަނޑައޅެޭ ނުވަތަ މެނބްަރނުްގެ ތެރެއި މެނބްަރުން  ކޮމިޝނަުގެ، އޮޑޓިް ޓީމު އެގްޒޓިް މޓީނިްގ ގައި .1   

ޑޓިް ސކެޝްަންގެ ޑިވިޜނަްގެ އިސްވެރޔި  އަދި އޮނުވަތަ ސކެރްެޓަރީ ޖެނެރަލް ވަކި މެނބްަރެއްގެ އތިުރުން 

 އިސްވެރިޔ  ބައިވެރިވުން.  

 ސިވިލް މޓީނިްގ ގައި އޮޑޓިް ކުރެވޭ އިދ ރ ގެ ޕަރމނަަނޓްް ސެކްރެޓަރީ ނުވަތަ އިދ ރ ގެ އެގްޒޓިް .2   

 .ށް( ބައިވރެވިނުް އް ހިމނެޭ ގޮތަޑިޕ ޓްމނަޓްްތަކެ)ހުރިހ    ސަރވިސްގެ އނެްމެ އިސްވެރޔި  އދަި އިސްވެރިން

 ނ  ހިއްސ ކރުނުް.އޮޑޓިނުް ފ ހަގަކުރެވިފައިވ  ކނަްތައްތައް އިދ ރ ގެ އިސްވެރިން އެގްޒިޓް މޓީނިްގ ގައި .3   

 އޮޑޓިުން ފ ހަގަކުރެވޭ ކަންކަމަށް އިދ ރ ގެ ފަރ ތުން ޖަވ ބުދ ރީވުމުގެ ފުރޞުަތު ދނިުން:  )ރ(   

އިދ ރ އިން  އޮޑޓިް ނިންމުމުގެ ގޮތުން ބ އްވ  ބައްދަލުވުން ނިމމުުން، އޮޑޓިުން ފ ހަގަކުރެވޭ ކަންކަމަށް    

އް ހުށަހެޅުމަށް އަދި އެ ލިޔުމެ ،ޖަވ ބުދ ރީވުމުގެ ފުރުސަތު ދނިުމަށ އި އިތުރު ލިޔުމެއް ހށުަހަޅަން ބޭނނުްވ  ނަމަ

މަދުވެގެން ރަސމްީ  ތެއް ކަނޑައަޅއަި ކޮމޝިަނށަް ފނޮުވުމަށްކުރުމަށް މުއްދަހުހަގަކށޮްފައިވ  ކނަްކަން އޞިްލ ފ 

 )ތިނެއް( ދުވަހުގެ މުއްދަތެއް ދނިުން. 3

 އޮޑޓިް ރިޕޓޯު އެކލުަވ ލުމ އި އ ންމުކުރުން:  ( ބ)  

ށް ބނި ކޮށް އޮޑޓިް އޮޑޓިުން ފ ހަގަކުރެވޭ ކނަްކަމަށް އިދ ރ އިން ލބިިފައިވ  ކމޮެނޓްް އަދި ލިޔކެޔިނުްތަކަ .1   

ދި "އޮޑޓިް އަކުރުން. ފައނިަލް އޮޑޓިް ޓމީުން އެ ރިޕޓޯް ރިޕޓޯަށް ގނެްނނަްޖެހޭ ބަދލަުތައް ގެނެސް 

" ތަކުގެ މއަޗްަށް ގޮތް މަށް އެއބްަސްވވެުނުކުރުހުއޞިްލ ރިޕޯޓ އެކު އޮޑޓިުން ފ ހަގަކުރެވނުު ކަނތްައްތައް 

 ކަރުދ ސް ފައނިަލްކުރުން.ވ ލ  އެކުލަބނި ކޮށް 

 ހިއްސ ކުރުން. ކުރުމަށް ފަހު، ރިޕޓޯް ކޮމޝިަނ އޮޑޓިް ރިޕޯޓް އެކުލަވ ލައި ފައިނަލް  .2   



 
 
 

 

އޞުލޫު ގނަޑުތއަް ބޔަ ންކރު  ހނިގްުމުގއަި ގނެގްުޅނޭެ މނިް ކރުއިަށްގނެދް  އޮޑޓިްތއަް  ސވިލިް ސރަވސިް ކމޮޝިނަގުެ އޮޑޓިް އނެްޑް ކމޮްޕލްޔަނަސްް އނިް          ޞފަޙް  11 ގެ 8  
  

ކޮށްފައިވ  ން ފ ހަގައޑޮޓިުއި ރވެުނު އިދ ރ އަށް އޑޮޓިް ރިޕޓޯ ކޮމިޝނަުން ނނިްމ  ގޮތެއްގެ މތަިން އޮޑޓިް ކު .3   

 އިވ  ކަރުދ ސް މައްޗަށް ބނި ކޮށް އެކުލަވ ލ ފަކުރުމަށް އެއބްަސްވވެުނު ގޮތުގެ ހުކަނތްައްތައް އޞިްލ 

ކަށް ތަން އިދ ރ  ހެއެގުޅުން ހުރި  ، ކަމ ފޮނވުުން. އަދި އޮޑޓިުން ފ ހަގަކުރެވޭ ކނަްތައތްަކަށް ރިޢ ޔަތްކޮށް 

 ނވުުން.ޓް ރޕިޓޯް ފޮ އޮޑި ކަށްތަކޮމިޝނަުން ކަނޑައަޅ  ހ ލތަްތަކުގައި އެ އިދ ރ ރިޕޓޯް ފޮނވުަން ޖހެޭކަމަށް 

 އ ންމުކުރުން.އޮޑޓިް ރިޕޯޓް  ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމިޝނަުގެ ވބެްސައިޓުގައި .4   

 އޮޑޓިް ޚ އްޞަ އެ، އިދ ރ އަށް އެންގުމަކ  ނުލައި ޚ އްޞަ އޮޑޓިް ކުރިއަށް ގނެްދިއމުށަް ނނިްމ  ހ ލތަްތަކުގައި (ޅ)  

ގައވި   4،  3،  2 ގެ )ށ( އަދި )ނ( ގެ 4.2މި އުސޫލުގެ ނަނބްަރު  ދިއުމުގައި އަމަލުކުރ ނީކުރިއަށގްެން

 ގޮތުގެ މތަީނންެވެ.

 ސޕްޓޮް ޗކެް:   4.2 

 ކުރިއށަްގެންދިއުމގުއަި އަމަލުކުރ ނެ ގތޮްތައް ތިރީގައި އެ ވަނީއެވެ. ސްޕޮޓް ޗެކް

ކުގައި ލިޔމުުން އެ ސްޕޓޮް ޗެކް ކުރިއަށް ގނެްދިއުމަށް ނނިްމ  ހ ލަތްތަ ،އނެްގުމަށް ފަހުއިދ ރ އަށް ކުރިއ ލައި  )ހ(  

 ކަން އިދ ރ އށަް އެނގްުން.

 އިވ  ގޮތްތަކަށެވެ.  ސްޕޮޓް ޗެކް ކުރިއަށް ގނެްދިއމުށަް ބނޭުންވ  މައުލޫމ ތު އަދި ލިޔެކިޔނުްތައް ހދޯ ނީ ތިރީގަ )ށ(   

     "ަމުއި، ލިޔެކިޔނުްތައް ފޯރުކށޮްދނިުމަށް ދަނންަވ  ފޯލޫމ ތ ޢުއޮޑޓިަށް ބނޭުންވ  މ" 

 ްއީމެއިލް މެދުވެރިކޮށ 

  ްއިދ ރ އަށް ހ ޒިރުވެ ބެލުނ 

 ޭސަރވ  

 ުމުވައްޒަފނުްނ  ކުރެވޭ އނިްޓަވިއ 

  ްއބޮްޒަވޭޝަނ 

 ޗެކުން ފ ހަގަކުރެވޭ ކނަތްައްތައް އިދ ރ އ  ހިއްސ ކުރުމ އި ރިޕޯޓު އ ންމުކުރުން:  ސްޕޓޮް )ނ(   
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   1. 

 

 

ކުން ފ ހަގަކުރވެޭ ޗެއިދ ރ އަށް ސްޕޓޮް ޗެކް ކރުޔިަށް ގނެްދ ކަން އނެްގުމަށްފަހު ކުރިޔަށްގނެްދެވޭ ސްޕޓޮް 

ރިޕޯޓ އކެު  ޅުމަށފްަހުއެކަނޑަ އޮޑިޓް ޓީމުން ތުތައް ލ ހުކުރުމަށް ހުށަހަޅ  ގތޮްތަކ އި މުއްދަ ޞްކަނތްައްތައް އި

   .އިދ ރ އަށް ފޮނވުުން

ތައް އިދ ރ ގެ އެންގުމަކ  ނުލ  ކުރިޔަށް ގނެްދެވޭ ސްޕޓޮް ޗެކުން ފ ހަގަ ކުރވެުނު ކނަްތައްއިދ ރ އަށް  .2   

ގޮތްތަކ އި  ލ ހުކުރުމަށް ހށުަހަޅ ޞްވެރނީްނ  ބައްދލަުކޮށް ހިއްސ ކުރުމަށފްަހު އެ ކަނތްައްތައް އި 

  .ކަނޑައެޅުމަށފްަހު ރިޕޯޓ އެކު އިދ ރ އަށް ފޮނވުުން އޮޑިޓް ޓމީުންމުއްދތަުތައް 

  .ހިއްސ ކުރުން ކޮމޝިަނ  ފ ހަގަކުރެވޭ މުހިއްމު ކަނތްައްތައް ،ރޕިޯޓް އެކުލަވ ލުމަށް ފަހު ސްޕޮޓް ޗެކް .3   

 އ ންމުކުރުން.ރޕިޓޯް  ސްޕޮޓް ޗެކްސިވިލް ސަރވިސް ކޮމިޝނަުގެ ވބެްސައިޓުގައި  .4   

 އޑޮޓިް ރވިއިު:  4.3 

 ކުރިން ލިޔުމުން އެ ކަން އދި ރ އށަް އެނގްުން.އޮޑިޓު ރިވިއު ކުރިއަށް ގނެްދިއމުގުެ  )ހ(  

 އޮޑިޓް ރިވިއު ކުރުމަށް ބނޭުންވ  މައުލޫމ ތު ހދޯުން:  )ށ(   

އޮޑޓިަށް "، ފަރ ތުން  ބޭނނުްވ  މަޢުލޫމ ތ އި ލިޔެކިޔނުްތައް ހދޯުމަށް އެދި އޮޑޓިް ޓީމުގެއޮޑޓިް ރިވިއުއަށް  .1   

ރިކޮށް ދވުެ މެއލިް މެ-ނުވަތަ އީ" ފޯރުކށޮްދނިުމަށް ދނަްނަވ  ފޯމުއި، ލިޔެކިޔނުްތައް ލޫމ ތ ޢުބޭނނުްވ  މަ

 އެވެ.(ހިމނަ ފައވި ނެގައި  1ނުވުން. )މި ފޯމުގެ ނަމޫނ  ޖަދުވަލު ފޮ

)އެކެއް( ދުވަހުގެ  1  އިދ ރ ގައި ތައްޔ ރުކށޮްފައި ހނުްނނަްޖެހޭ ލިޔެކިޔނުްތައް ހދޯުމަށް މަދުވގެެން ރަސްމީ .2   

 މުއްދަތެއް ދނިުން. 

 ލިޔެކިޔުންތައް އޮޑޓިް ޓމީުން އެދިގެން އިދ ރ އިން ވަކި ފޯމެޓަކަށް ތައްޔ ރުކުރުމަށފްަހު ފޮނުވަންޖެހޭ .3   

 )ތިނެއް( ދުވަހުގެ މުއްދަތެއް ދިނުން. 3ހދޯުމަށް މަދުވގެެން ރަސްމީ 



 
 
 

 

އޞުލޫު ގނަޑުތއަް ބޔަ ންކރު  ހނިގްުމުގއަި ގނެގްުޅނޭެ މނިް ކރުއިަށްގނެދް  އޮޑޓިްތއަް  ސވިލިް ސރަވސިް ކމޮޝިނަގުެ އޮޑޓިް އނެްޑް ކމޮްޕލްޔަނަސްް އނިް          ޞަފޙް  11 ގެ  10  
  

ގެ މުއްދަތެއް )ދޭއް( ދުވަހު 2ފޯމު ފުރުމަށް މަދުވގެެން ރަސްމީ ސަރވޭ އެއް ކުރިއަށްގނެްދ  ނަމަ، މި  .4   

 މުވައްޒފަުނންަށް ދނިުން.

)އެކެއް(  1ސްމީ މުވައްޒަފނުްނ  އނިްޓަވިއު ކުރުމަށް ހަމަޖހެިފައިވ  ނަމަ، އޮޑޓިް ޓމީުން މަދުވގެެން ރަ . 5   

، އެ ކަން ފަރ ތަށް އނެްގުމުން  ދުވަސް ކުރިން އޮޑޓިް ފޯކަލް ޕޮއިނޓްްގެ ގޮތުގައި ކަނޑައަޅ ފައިވ 

 މުވައްޒަފނުްނށަް އެނގްުން.

 ރެންޑަމްކޮށް ހޮވ ލެވޭ މުވައްޒަފނުްނ  އނިްޓަރވިއުކޮށް މައލުޫމ ތު ހޯދުން. . 6   

 1ވގެެން ރސަމްީ ރިވިއު ކުރ  އިދ ރ އަކަށް އބޮްޒވަޝޭނަްއަށް އޮޑޓިްގެ ފަރ ތުން ދ  ކަމުގައި ވ ނަމަ މަދު .7   

 ދުވަސް ކުރިން އެ ކނަް އެނގްުން.)އެކެއް( 

 އޮޑިޓް ރިވިއު ރިޕޓޯް އެކލުަވ ލމު އި އ ންމުކުރުން.  )ނ(   

  .ހިއްސ ކުރުން ކޮމޝިަނ  ،ފަހުއެކލުަވ ލމުށަްޑިޓް ރިވިއު ރިޕޯޓް އޮ  .1   

ޖހެޭކަމަށް ފ ހަގަކުރެވޭ ރނަގަޅުކުރަންއޮޑޓިް ރިވިއު ރިޕޓޯުން ފ ހަގަކރުވެޭ ކަނތްައްތަކުގެ ތެރެއިން އތިުރަށް  .2   

 ކަނތްައްތައް ރނަގަޅުކުރުމަށް މުއްދތަުތަކެއް ކަނޑައަޅައި އިދ ރ އަށް ފޮނވުުން.

އތްއަް ދތަތުަކަށް، އެ ކނަްތަ ކަނޑއަޅަ  މއުް  ލ ހކުރުމުށަް ކނަްތއަތްކަގުެ ތރެއެނިް އޞިް އޑޮޓިށަް ފ ހގަކަރުވެޭ  .5
 އހިމު ލވު  ފރަ ތްތކަ  މދެު އމަލަކުރު ނެ ގތޮް ލ ހކުށޮފްައިނވު ނމަަ އޞިް 

އިދ ރ ތަކުން  ތތުަކަށްއެ މުއްދަލ ހުކުރުމަށް ކަނޑައަޅ  ކަނތްައްތައް ޔތަްކޮށް އިޞްޢ އޮޑޓިަށް ފ ހަގަކުރެވޭ ކނަްތައްތަކަށް ރި 5.1

އިހުމ ލުވެފއަި ދ ކުރުމުގައި އެ މަސްއޫލިއްޔތަުތައް ހަވ ލުކށޮްފައިވ  ފަރ ތތްަކުން އެ މަސްއޫލއިޔްަތު އަ ،ލ ހުކށޮްފައނިުވ ނަމައިޞް

ދިވެހި ސވިލިް  ،ޔ ރމަނނަްޓް ސެކްރޓެަރީ ނުވަތަ އިދ ރ ގެ ސިވިލް ސަރވސިްގެ އެންމެ އިސްވެރިޕަ ފަރ ތްތަކ  މެދު ނަމަ، އެވ 

 ނެއެވެ.އަޅނަްވ  ފިޔަވަޅު ލ ހީއިޞް ވ  ގޮތގުެ މތަިންސަރވިސްގެ ގަވ އިދުގައި

 ،ކަނތްައްތައް ބަލައިއިސްވެދނެންވެުނު  ޔ  ރމނަަނޓްް ސެކްރެޓަރީ ނުވަތަ އިދ ރ ގެ ސިވިލް ސަރވިސގްެ އނެްމެ އިސްވެރިޕަ 5.2

ރމނަަނޓްް ސެކްރެޓަރީ ނުވަތަ އދި ރ ގެ ޕަދިވެހި ސިވިލް ސަރވސިްގެ ގަވ އިދުގއަވި  ގޮތުގެ މތަިން ، ކަށަވަރުކށޮްފައނިުވ ނަމަ
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ލ ހީ ފޔިވަަޅު އެޅުމގުެ އިޚްތޔި ރު ސވިލިް ސަރވސިް ކޮމިޝނަަށް އިޞްއަށް  ޔ ސިވިލް ސަރވސިްގެ އނެްމެ އސިްވެރި

 ލބިިގެންވެއެވެ.

ސިވިލް ސރަވިސގްެ  ކަމުގައި އހިމު ލުވ  ހ ލތަަށް ބަލައި އެ ގައި އެ ގތޮށަް ބަޔ ންކށޮްފައި ވީ ނަމަވެސް، 5.1މި ނަނބްަރުގެ  5.3

އިޚްތިޔ ރު ސވިލިް  ލ ހީ ފިޔަވަޅު އެޅުމުގެވ އިދުގައިވ  ގތޮުގެ މތަިން އިޞްމުވައްޒފަުނން މެދު ދިވެހި ސިވިލް ސަރވިސްގެ ގަ

 ސަރވިސް ކޮމޝިަނށަް ލބިިގެންވެއެވެ.
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 ފރޯުކށޮދްނިމުށަް ދނަންވަާ ފޯމު ނތްއަް ޔުވާ މޢަލުމޫތާއާި، ލޔިެކިބނޭނުް  އޮޑިޓަށް

 މަޢުލޫމާތު ހދޯމުަށް ފޮނވުޭ އިދރާާ: 

ސރަވސިގްެ އސިވްރެިޔާ:  ފނޮުވމުށަް ޒިނމްާކރުވެޭ ސިވިލްމަޢުލމޫާތު  

 މަޢުލޫމާތު ފނޮުވނަވްީ ތާރީޚު:

 

 

 

 

 # (މޢަލުޫމާތު /  ލޔިކެޔިނުް ) ބާވތަް  މޢަލުޫމާތު /  ލޔިކެޔިނުް  ބޭނނުވްާ  އދިރާގާެ ކމޮެނޓްު 
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   10 
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 އޑޮޓިް ޓމީގުެ ފރަތާނުް:

 

 :މްޤާމަ  :ނަން
 

  ތާރީޚް:
 

 ސްޓމޭޕްް:

 :މވުއަޒްފަު ހވަލާވުި  އދިރާގާެ ފރަތާުން 

 

 :މްޤާމަ ނަން:
 

  ތާރީޚް:
 

 ސއޮި:

 :އސިވްރެޔިާ  ގެ ގެ ސވިލިް ސރަވސިް ޕރަމނަަނޓްް ސކެރްޓެރަީ / އދިރާާ 

 

 ނަން:
 

 :މްޤާމަ
 

  ތާރީޚް:
 

  ސއޮި:

 

 ****(ތރާީޚުފމޯު އދިރާއާަށް ފނޮވުި  )****

 

 މުހިއްމު މަޢލުޫމާތު:
 

 ްކުރިއަށްގނެްދާ އޮޑޓިުތަކުގައި، އެ އިދާރާއެއްގައި އޑޮޓިުގެ މަސައްކަތް ކުރިއށަް  މި ފޯމަކީ، ސިވިލް ސރަވިސް ކމޮިޝނަުނ 
 ތައްޔާރުކޮށްފައިވާ ފޯމެކެވެ. ންތަކާއި މައލުޫމާތު ހޯދުމުގެ ގޮތުން ޔުގނެްދިއުމަށް ބޭނުންވާ ލިޔެކި

 ުލް ސިވިމައލުޫމާތު ކށޮްފައިވާ ލިޔެކިޔނުްތަކާއި،  ތަކާ އެއްގތޮަށް ރިކުއެސޓްްގައި ކޮމިޝނަުން ކަނޑައަޅާ ތާރީޚުމި ފޯމ 
އަށް ނުވަތަ  (audit@csc.gov.mv)މެއިލް -އީ ސެކޝްނަްގެޔަންސް ކޮމިޝނަުގެ އޮޑޓިް އެންޑް ކޮމްޕްލަ ސަރވިސް

 އަންގާ ގތޮެއްގެ މަތިން ފނޮުވނަްވާނެއެވެ. އޮޑޓިް އެންޑް ކޮމްޕްލަޔަންސް ސކެްޝނަުން

  ާޕަރމނަަނޓްް ސެކްރޓެރަީ / އިދާރގާެ ސިވލިް  ،ގެ ޞައްޙަކަންކުންތަޔުލިޔެކިއި މޢަލުޫމާތާމި ފޯމު ފުރުމުގައި ދީފައިވ
 ކަށަވރަކުުރނަްވާނެއެވެ. އސިްވެރިޔާ ގެސަރވިސް

 ިފައިވާ މަޢލުޫމާތެއް/ ންގާމަ ނުކުރެވޭ ނުވަތަ ފނޮުވުމަށް އަފުރިހަ މި ފޯމުގައިވާ ހުރިހާ ބައިތަކެއް ފުރިހަމަކުރނަްވާނެއެވެ. އަދ
 ބަޔާންކުރނަްވާނެއެވެ. ބައިގައި ކޮމނެްޓް"އިދާރާގެ " ފޯމުގެ ކަން މި ނަމަ، އެ ނެތް ލިޔުމެއް


