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 )ވަގުތީ(   އގެްޒެކެޓިވް   ހިއުމަން ކެޕިޓަލް މެނޭޖމްަންޓް  : މު މަޤާ 
 CSC4-1 : ކު ރޭން 

 ޕްރޮފެޝަނަލސްް   ސީ.އެސް.ސީ ކްލެސިފިކޭޝަން: 
 ޑިވެލޮޕްމނަްޓް/ އޮގަނއަިޒޝޭަނަލް ޑިވެލޮޕްމނަްޓް ސިވިލް ސރަވިސް ރިފމޯް އނެްޑް   :ސެކްޝނަް / ޑިވިޜަން 

މައިގނަޑު  ސެކްޝަނުގެ  
 މަސައްކަތް: 

 ގޅުޭ އނެްމެހާ މަސއަްކަތްތައް ރާވާ ހިންގނުް ސިވިލް ސރަވިސްގެ އިދާރާތަކގުެ އޮނިގނަޑުތަކާ 

 ރުފޔިާ  8740/ - މަހަކު މުސރާަ: 
 ރުފޔިާ 188/- ދުވަހކަަށް ހާޟިރުވާ ވަނސްް: ލަ ސރަވިސް އެ 

 ( 35% މުސރާައިގެ  އަސސާީ) ރުފޔިާ 3059.00 މަހަކު އެލަވނަްސް:   ކޮމިޝަން 
 އތިުރުގަޑީގައި މސަައްކަތކްުރާ ދުވސަްތަކަށް ކަނޑއަެޅިފއަިވާ އުޞޫލނުް އިތުރުގޑަީގެ ފއަިސާ ދވެޭނއެެވެ. އޯވރަޓައިމް އެލަވަންސް: 

 ( އެކއެް) 1 ދަދު: އަ ބޭނުންވާ  

އަށް އަދި ކޮމޝިަނަށް ބނޭުންވއެޖްެ    25ނވޮެނބްަރު    2021ވަގުތީ )ކނޮްޓްރެކްޓް ކރުެވޭ ތރާޚީނުް ފެށިގނެް   ގިންތި: 
 ހިނދެއގްައި ކނޮްޓރްެކްޓްގެ މުއދްތަު އިތުރުކރުެވިދާނއެެވެ.( 

ނުވަތަ    7ދވިެހރިއާޖްޭގެ ގއަމުީ ސނަަދުތކަުގެ އޮނިގނަޑުގެ ލވެެލް    ރޮނގުން މެނޖޭމްަންޓގްެ    ހއިމުަން ރސިސޯް އަސާސީ ޝރަުތު: 
 ން ކށޮްފއަިވު ސަނދަެއް ހސާލިު ގެ 8
 

އި  ގެ މަސްއޫލއިޔްަތާ މު މަޤާ 
 ވާޖބިުތައް: 

  ޕލޮިސީތއަް   އެކުލވަާލަނޖްެހޭ  ހދެމުަށް  ރވިއިު  އޮގަނއަިޒޭޝަނލަް  އިދރާާތަކގުެ   ސަރވސިގްެ  ސިވިލް .1
 . ހެދުން ރިވއިު  އޮގަނއަިޒޝޭަން އެކުލަވލާމުއާި

 ، ފރަމުާކުރމުއާި  އޮނގިަނޑު  އިދާރީ  އދިާރތާަކގުެ  ހނިގާ  ދށަުން  އޮފސީތްަކގުެ  އެ  އޮފީސްތކައާި  މަސްޢޫލު .2
 . އެންގުން ފަރާތްތކަަށް   ކމަާގޅުޭ އެކލުަވލާއަި ޕްރސޮީޖަރތއަް ޢމަަލުކުރާނޭ   ފސާކްުރމުުގއަި ،މުރާޖަޢާކުރމުއާި

  ނުވތަަ   ފަރމުކާޮށް   އޮނގިަނޑުތއަް   އިދރާީ  އިދާރތާަކގުެ   ހިނގާ   ދަށުން   އފޮީސްތކަުގެ   އެ  އޮފީސްތކައާި  މސައްޫލު .3
  ކނަޑއަަޅާފއަވިާ   ޢމަަލކުުރމުަށް   ،ދިރސާާކށޮް  މއަސްަލތައަް  ހުށަހޅަާ  އިން   2.0  ވއިގުަ  މުރާޖަޢާކޮށް 

 ދިނުން   ލަފާ  އެނމްެހާ ބޭނުނވްާ ފީސްތކަށަްއޮ އެޕްރޫވކްުރމުއާި އިން 2.0  ވއިުގަ  އއެްގތޮަށް ޕްރސޮީޖަރތަކާ
 މސައަްކތަްކރުުން  ކުރަނޖްެހޭ  މޮޑއިުލްތކަުން ގުޅުންހރުި  މސައަްކަތްތަކާ  ޔުނޓިުގެ ގެ  2.0 ވއިުގަ ސއީސެް .4
 ، އެކލުވަާލމުއާި  ސސިްޓމަް  ގްރޑޭިންގ  ސސިްޓމައާި  ކްލެސިފކިޝޭަން  ވަޒފީާތކަުގެ  ސަރވސިގްެ  ސިވިލް .5

 .   ހިންގުން ބެލހެއެްޓމުއާި މސައަްކތަް އވިލެއުޭޓްކރުމުުގެ ވަޒީފާތއަް  ސރަވސިގްެ ސިވިލް
 އޮނގިަނޑު އެކލުަވލާމުއާި މުރާޖަޢާކރުމުުގެ މސައަްކތަް ކުރނުް  ސރަވސިގްެ ސިވިލް .6
 ފަންނީ   ހމިެނޭ  ސަރވސިގްއަި  ސިވލިް  ،އެކލުވަާލމުއާި  އޮނިގަނޑު  ވަޒފީާތކަުގެ   ސަރވސިގްެ  ސިވިލް .7

  މުރާޖަޢާ   އެކލުަވލާމުއާި  ޝަރތުު  މަގމާުތކަުގެ   ސޓެްތކައާި  ސްކިލް  މަޤމާުތކަގުެ   އެހެނިހނެް  މަޤމާުތަކއާި
 . ބެލެހއެޓްުން މސައަްކަތްކރުމުއާި ކުރމުުގެ 

  ގެންދާ   ކރުއިަށް  އިދާރތާަކނުް  ދށަުން  ޕްރޖޮެކޓްުގް   ކލްެސިފކިޭޝނަް  އޮކއިުޕޝޭަނލަް  ސރަވސިގްެ  ސިވިލް .8
 . ލަފދާިނުން  ބނޭުންވާ ފަރމުާކރުމުުގއަި  އޮނިގަނޑުތއަް މުސާރއަިގެ  ކއާިއޮނގިަނޑުތަ  ވަޒީފގާެ



  ވަޒީފގާެ   ތއަްޔާރކުުރވެޭ  ދށަުން  ޕްރޖޮެކޓްުގް   ކްލސެފިިކޝޭަން   އޮކއިުޕޭޝނަަލް  ސަރވސިްގެ   ސިވިލް  .9
 . އެކލުަވލާުން އުޞލޫު ހޖިުރކަުރމުުގެ   މވުއަްޒަފުން އޮނިގަނޑުތކަަށް

  ދާއިރާތއަް   މސައަްކަތު  ،ޤއާމިުކޮށް(  ދއާިރތާއަް  ވަޒީފގާެ )   ފލީްޑސްް  ކެރއިަރ   ސަރވސިގްެ   ސިވިލް  .10
 . އެކުލވަާލުން އޞުޫލުތއަް  ބޭނުނވްާ ކަނޑއަޅެމުަށް

  ސކެޝްަނުތކަުގެ   އެ  އަދި  މސައަްކތަްކުރުން   ގޮތގުއަި  ޓމީއެގްެ  މުވއަްޒަފނުްނއާެކު  ސެކޝްަނުތކަގުެ  އެހެން .11
 . އެހީތެރވިދެިނުން މސައަްކަތްތަކގުއަި

ގެ އދިާރގާެ ޚއާސްަ  އި އެހތީެރވިެދނިމުއާި، ކމޮިޝަނު ކަތްތކަުގަކުރަނޖްެހޭ އެހެނިހެން މސައަް  ސެކްޝަނނުް .12
 ޙާލަތްތކަުގއަި ޙވަާލކުުރވެޭ މސައަްކތަްތއަް ކުރނުް. 

ސުޕވައަިޒަރއާި  .13 ގޅުގިެން  މސައްޫލއިްޔތާއާި  ވަޒީފގާެ  އިތރުނުްވެސް  ކަނތްއަްތަކގުެ    މަތީގއަިވާ 
 ކމޮިޝަނރަުންނއާި ކމޮިޝަނރަުނގްެ ވެރިން ހަވލާުކރުާ މސައަްކަތތްއަް ކރުުން. 

 ކމޮިޝަނގުެ އދިާރގާެ މސައަްކަތްތކަގުެ ތރެއެިން ސެކރްެޓަރީ ޖެނެރަލް ހވަާލކުުރާ މސައަްކތަްތއަް ކރުުން.   .14
  

އެޕްލިކޝޭަން ފޮނވުަންވީ  
 ތާރީޚު: 

މޖަީދީ  ގެ ކރުިން ސިވލިް ސރަވިސް ކމޮޝިަނގުެ އިދާރާއަށް )  13:00ދވުަހގުެ    އާދއިްތަ ވާ    16މޭ    2021
  ސނުްގަޑި   އއިުލާނގުެ އަށެވެ.  hr@csc.gov.mvނވުަތަ ކމޮޝިަނގުެ އމީއެިލް އެޑްރެސް  (  20040މާލެ،   ،މަގު

ނމަަ  ދވުަހއެް   ބަނދްު   އަލށަް  ސަރކުާރުން   ކރުިން   ހމަަވމުުގެ    އަދދަށަް   ދުވހަުގެ   ކނަޑއަޅަާ  އެ  ،ކަނޑއަޅަައިފި 
 .ބލައަިގަނވެޭނއެެވެ ފމޯު އދެޭ ވަޒީފއާަށް

 

ވަޒފީާއަށް އދެޭ ފމޯު )މި ފމޯުކމޮިޝނަު  ފުރިހމަަ ކޮށފްއަިވާ ސވިލިް ސަރވސިް .1 ހށުހަަޅަންޖހެޭ ލޔިނުްތައް:  ސވިިލް ސަރވސިް    ގެ 
ވެބސްއަިޓުން ކއަުންޓަރނުް    އަދި  www.csc.gov.mv/downloads/1215  ކމޮިޝަނގުެ 

 ލިބެންހުންނނާއެެވެ.( 

 . ހމިެނޭގތޮަށް(މއެިލް އޑެްރެސް -ވަޒީފާއަށް އދެޭ ފރަާތގުެ ވަނަވރަު )ގޅުޭނެ ފނޯު ނަންބރައާި އީ .2

ވަޒީފއާަށް އެދޭ ފަރތާުގެ ދިވހެި ރއަްޔިތއެްކަން އަނގްއަިދޭ ކާޑުގެ ދެފށުުގެ ލިޔުނތްއަް ފެންނަ، ލިޔެފއަވިާ  .3
ނމަަ، އެ ފަރތާއެްގެ އފުަންދވުަހގުެ   ނުވަތަ އއަި.ޑީ. ކާޑު ގއެްލފިއަިވާ   ތއަް ކިޔަން އެނގޭ ފދަަ ކޮޕއީއެް، ލިޔުން
   ރއަވިިނގް ލއަސިަނސްް.ޕސާްޕޯޓް ނވުަތަ ޑް، ޓްފިކޓެުސެ

ސިވިލް ސަރވސިްއަށް / ސަރުކރާަށް ޚިދމުަތްކރުމުުގެ އއެްބސަްވމުއެް އޮތް މުވއަްޒަފުން ކުރމިަތލިާ މަޤމާށަް   .4
އޮފީހުން    ހޮވއިޖްެ އދަާކރުާ  ވަޒީފާ  އއިުތިރާޒއެްނތެކްމަަށް،  ވއީްލމުމާެދު  ވަޒފީއާިން  އަދާކުރމަުނދްާ  ނމަަ، 

 ދޫކށޮްފއަިވާ ލިޔުން. 

 ؛ ކޮޕީ އިވާ ތަޢލުމީީ ސެޓުފކިޓެުތަކގުެ ލިބިފަ .5

 ، ޖަހާފއަވިާ ތއަްގަނޑު ކަނޑއަޅައަި ލވެަލް/ފެނވްަރު  އޮތޯރިޓީން ކޮލިފކިޝޭަން  މޯލްޑވިސްް   )ހ(  
 ސެޓފުިކެޓތުަކގުެ ކޮޕއީއާި ތަޢލުމީީ ދކޫޮށްފއަވިާ މރަުކަޒަކނުް ތަޢުލމީދުޭ މަތީ ބޭރުގެ ރއާޖްއެިން

 ފުރިހމަަކރުިކމަގުެ  ކސޯް ،ހާލތަްތަކގުއަި ނެތް ސެޓްފިކޓެު ނވުަތަ ؛ޓްރާނސްްކރްިޕްޓގުެ ކޮޕީ
ކޮޕއީއާި،   އޭ.ކއިު.އމެް ދޫކށޮފްއަިވާ އޮތރޯިޓީން ކލޮިފިކޝޭަނސްް މޯލްޑިވސްް ލިޔމުުގެ 

 ކޮޕީ ޓްރާނސްކްްރިޕްޓގްެ އަދި  ކޮޕީ ރިޕޯރޓގްެ އސެސެމްެންޓް

ސެޓުފކިެޓުތަ މަތީ   )ށ(   ތއަލުމީީ  ދކޫޮށްފއަވިާ  މަރުކަޒކަުން  ރއާޖްޭގެ  ކޮޕއީާތއަުލމީުދޭ  އި ކގުެ 
ކޮޕީޓްރާނސްްކރްިޕްޓް  ލޔިމުު؛  ގެ  ފުރިހމަކަުރކިމަުގެ  ކޯސް  ކޮޕއީާނުވަތަ  އި ގެ 
 ގެ ކޮޕީ. ޓްރާނސްްކރްިޕްޓް 

 މސައަްކަތުގެ ތޖަުރިބގާެ ލޔިުންތކަުގެ ކޮޕީ: . 6

   ސިވލިް ސަރވސިްގެ ވަޒފީއާއެްގއަި، ދއަުލަތގުެ މއުއަސްސައާއެްގއަި، ސަރުކާރު ހއިސްވާާ )ހ(    
  އަދކާޮށފްއަިވާ ވަޒީފާ، އަދި ވަޒީފގާެ މއުްދަތއާި  ނމަަ  ކުންފުނޏްއެްގއަި ވަޒީފާ އދަާކށޮްފއަވިާ

މސައްޫލިއްޔަތުތއަް   ވަޒފީާގެ  އެނގޭގޮތށަް(،  މަހއާި ދވުަސް    އގްެ އިދާރއާެ  އއެް) )އަހަރއާި 

mailto:hr@csc.gov.mv
http://www.csc.gov.mv/downloads/1215


ބަޔނާކްޮށް އެ އޮފީހކަނުް  ވަކވިކަިން    ( ނމަަވސެް  އދަާކޮށފްއަިވީ  ވަޒފީާ  މަޤމާުތކަުގއަި   ތަފާތު 
 ދޫކށޮްފއަިވާ ލިޔުން.  

ނމަަ އަދކާޮށފްއަިވާ    އމައިްލަ ކުންފނުްޏއެް ނވުަތަ އމައިްލަ އިދާރއާއެްގއަި ވަޒީފާ އަދކާށޮްފއަިވާ    )ށ(   
މއުދްަތއާި  އަދކާުރި  ވަޒީފާ  އެނގޭގޮތަށް()އަ  ވަޒީފާ،  ދވުަސް  މހައާި  ވަޒީފގާެ   ،ހަރއާި 

(  ނމަަވސެް   އަދކާޮށފްއަިވީ  ވަޒފީާ  މަޤމާުތކަުގއަި  ތަފާތު  އިދާރއާއެްގެ   އއެް)  ތއަްމސައްޫލއިްޔަތު
އދަި މސައަްކަތްކޮށފްއަިވާ ތަނގުެ މުވއަްޒަފނުްގެ އަދަދު ބޔަާންކށޮް  ބަޔާނކްޮށފްއަިވާ    ވަކވިަކނިް

 . ދކޫޮށްފއަވިާ ލިޔުންއެ އޮފީހަކުން  

ބއަިނލައްޤަުވމާީ  )ނ(   ނުވަތަ   ، ނމަަ  ކޮށފްއަިވާ މސައަްކަތް  ގއަިޖމައާަތއެް/ޖމައްއިްޔާ ޤއަމުީ 
މއުދްަތއާި އަދކާުރި  ވަޒފީާ  އދަި  ވަޒީފާ،  ދވުސަް    އަދާކޮށފްއަިވާ  މަހއާި  )އހަަރއާި 

  ވަޒފީާ   މޤަމާުތަކގުއަި  ތަފތާު  އިދާރއާއެްގެ   އއެް)ތއަް  ވަޒީފގާެ މސައްޫލއިްޔތަު ،އެނގޭގތޮަށް(
ލިޔުން   ބަޔާނކްޮށް ވކަިވކަނިް    (ނމަަވސެް   އަދާކޮށފްއަިވީ  ދކޫޮށފްއަިވާ  ތަނކަުން  )މި   އެ 
އަދކާޮށފްއަިވާ މޤަމާަކީ މސުާރަދވެޭ މަޤމާއެްކަން ނުވތަަ ނޫނކްަން ބަޔާނކްޮށފްއަި  ލިޔމުުގއަި 

 ބަޔާންކޮށް އެ ތަނކަުން ދކޫޮށްފއަވިާ ރސަމްީ  އޮންނަންވާނއެވެެ. ނުވތަަ ބަދލަުގއަި އެކަން
 ލިޔމުއެް ހުށަހޅަަނވްާނއެވެެ.( 

ދޢަުލަތގުެ އިދާރާއިއވުއަިލަ)ރ(    ނުވަތަފއަިވާ  ކނުްފުން  އއެްގއަި،  އމައިްލަ    ޏއެް ނވުަތައމައިްލަ 
ނުވަތައިދާރާ ޖމައިްޔާ/ޖމައާަތެ  އއެްގއަި،  ބއަިނަލއްޤަްވމާީ  ނުވަތަ  އްގއަި ޤއަމުީ 

)އަހަރއާި މަހއާި   އދަާކށޮފްއަިވާ ވަޒފީާ އަދި ވަޒީފގާެ މއުްދަތއާި  ،  ނމަަ  ކޮށފްއަިވާސއަްކަތްމަ
  މޤަމާުތަކގުއަި   ތަފާތު  އއެް އދިާރއާއެްގެ )ދުވސަް އެނގގޭޮތށަް(، ވަޒީފގާެ މސައްޫލިއްޔަތުތއަް  

  ބަޔާންކށޮް އެ އފޮީހކަުން ދޫކށޮްފއަިވާ ލޔިނުް   ވކަިވކަިން (  ނމަވަސެް  އަދކާޮށްފއަވިީ  ވަޒީފާ 
ނމަަ،   ފމޯުލިބެންނެތް  ޗެކް  ރެފރަެންސް  އަންގއަިދޭ  އަދކާުރގިތޮް  )ކމޮިޝނަުގެ    .ވަޒީފާ 

 ވެބސްއަިޓުން ލިބެން ހނުްނާނއެެވެ.( 

 . ލިޔުންތައް ބނޭުނވްާ ދެނގެަތުމަށް ތަމރްނީް ލބިިފއަިވާ ފރަާތަށް އދެޭ . ވަޒީފއާަށ7ް

ވަޒީފާއަށް އެނމްެ ގާބލިު  
ފަރާތެއް ހވޮމުަށް ބެލޭނެ  

 ކަންތއަްތއަް: 

 ( 30ފއަިވާ އިނސްއަްތަ: %ޅާތަޢުލމީާއި ތމަްރނީު )ކަނޑއަަ •
 ( 15ފއަިވާ އިނސްއަްތަ: %ޅާމސައަްކަތުގެ ތޖަރުިބާ )ކަނޑއަަ •
 ( 55އިނސްއަްތަ: % ފއަިވާ ޅާ)ކަނޑއަަ  ލިބިފއަިވާ ހުނަރު،ފނެްވރަު،ގާބިލކުަން އަދި ސިފަ •

 10%  -އެޕްޓިޓއުުޑް ޓސެްޓް   ▪
 10%  -ޕްރެކްޓކިަލްސް   ▪
 35%  -އިންޓަވއިު އަދި ޕްރެޒެންޓޝޭަން  ▪

 
ޝޯޓް ލިސްޓު ކުރެވޭނެ  

 ކރްައިޓރީިއާ: 
އަށްވުރެ ގިނަނމަަ، ތަޢުލީމީ ފނެްވރަާއި   10މި ވަޒީފއާަށް އެދި ހުށަހަޅާ، ޝަރުޠު ހަމަވާ ފަރާތްތަކުގެ އަދަދު  

ބަލައި، ވަޒީފއާަށް ކރުމިަތިލާފއަިވާ  ލުކަމށަް  މަސައކްަތުގެ ހުނރައާި ވޒަީފާ އަދާކުރުމގުެ ގބާިއަދި  ،  ތަޖރުބިާ
 ޝޓޯްލިސްޓް ކުރެވޭނއެެވެ. ތެއް ފރަާ 10ފަރާތްތަކުގެ ތރެެއިން އެނމްެ މަތނިް މާކސްް ލިބޭ 

 

  

  ޕްރެޒެންޓޝޭަން ،  އިންޓަރވއިު 
  އަދި ޕްރކެްޓކިަލސްް/އިމްތިހާނު 
 އޮންނާނެ ތަނއާި، މއުްދތަު: 

  މޭ   2021  ޕްރސެެންޓޝޭަން އދަި ޕްރކެްޓކިަލސްް/އިމްތިހާނު ،  އިންޓަރވއިު  ބއާވްާ މަގާމަށް މީހކަު ހވޮުމަށް    މި
  ( 20040މޖަީދމީގަު، މާލެ،  ސވިިލް ސަރވިސް ކމޮޝިަނގުެ އދިާރާ )  އާ ދމެެދު  3ޖޫން    2021އިން     17

 ބޭއްވުމަށް ވަނީ ހމަޖަެހިފއަެވެ. ގއަި 

 



ކރުިމަތިލި   ވަޒީފާއށަް 
ފަރާތްތަކށަް ޕޮއިންޓް ލބިުނު  

ގޮތުގެ ތަފްޞީލު  
އާއްމުކރުުން އަދި ޝަކުވާ  

 ހށުހަެޅުން 
 

ވބެްސއަިޓގުައި    ތފަްޞީލު  ގޮތުގެ  ލބިނުު  ޕޮއިންޓު  ފަރާތްތަކށަް  ކުރިމަތިލި  ވަޒީފާއަށް ކޮމިޝނަުގެ 
އާއްމކުުރެވޭނއެެވެ. އަދި މިކމަާ ގުޅގިެން ޝަކުވއާެއް ހުށަހަޅނަް ބޭނނުވްާނަމަ، މަޢުލމޫާތު އާއމްުކުރާ ދވުހަުން  

 ދުވަހުގެ ތެރޭގއަި ކމޮިޝަނަށް ހުށހަަޅަންވނާެއވެެ.   5ފެށިގެން ރަސްމީ ބަންދު ނޫން 

ނަންބރަު ފޯނއާެވެ.    3307362ނުވަތަ    3307356  ޅާނީ ގުސާފުކުރމުަށް  މަޢލުޫމާތު    މި އިޢުލާނއާި ގޅުިގެން  އިތުރު މަޢުލމޫާތު: 
އެޑްރެހަކީ ވެބސްއަިޓް   hr@csc.gov.mv އމީއެިލް  ކމޮިޝނަްގެ  މި  މަޢުލމޫާތު  އިތރުު  އވެެ. 

http://www.csc.gov.mv   .ެެގއަި ވާނއެވ 
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