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 RE-IUL/2021/18-188ނނަްބަރު:                                                   

 އިޢުލާނު 
 :މޤަމާު  އެޑްމިނިސްޓްރޭޓިވް އޮފިސަރ

J-332809 :ުަމޤަމާގުެ ނނަބްރ 
 ބނޭނުވްާ އދަދަު: 1

 މޤަމާގުެ ގނިތްި:   މަސް ދުވަހުގެ މުއްދަތަށް( 3ވަގުތީ )
 :މޤަމާގުެ ރޭންކު  3އެސް ޖީ.

 މޤަމާގުެ ކލްސެފިކިޝޭނަް: 1އޮފިސަރ ގްރޭޑް 

 ބ. ފުޅަދޫ / ކއަުންސިލގްެ އިދާރާމާޅޮސްމަޑުލު ދެކުނުބުރީ ފުޅަދޫ 
 

 ވޒަފީާ އދަކާރުނަް ޖހެޭ ތނަް:

 މސުރާަ: ރުފިޔާ )މަހަކު( -/4465
 ސަރވސިް އލެވަަންސް: ރުފިޔާ )މަހަކު( -/1500

 .ސވިިލް ސަރވިސްގެ މުވައްޒަފުންނަށް ހަމޖަހެިފއަވިާ އުޞޫލުން ބޭސްފަރވުގާެ ޚިދުމަތް .1
 ދވިެހިރއާްޖގޭެ ޕެންޝަނާ ބެހޭ ޤާނޫނުގެ ދަށުން ލިބިދވެޭ ޕެންޝަން ކޮންޓްރިބިއުޝަން. .2
 އުޞޫލުން އިތުރގުަޑީގެ ފއަިސާ.ސވިިލް ސަރވިސްގެ މުވައްޒަފުންނަށް ހަމޖަހެިފއަިވާ  .3

 
 

 :އހެނެހިނެް އލެވަނަސްް 

ކޯލްތަކަށް  އަންނަ ލިޔުންތއަް ބަލއަގިަނެ އެންޓްރީ ކުރުމއާި ފޯނު ލްގެ އިދާރާއަށްކއަުންސި .1
 .ޖަވާބުދިނުން

 .ކއަުންސިލް އިދާރާ ހުޅުވާ ލެއްޕުމގުެ ކަންތައްތައް ބެލެހެއްޓުން .2
ކާރިސާތަކުގއަި މަސައްކަތް ކުރުމއާި މަޢުލޫމތާު އއެްކުރުމާއި ކއާި ރަށަށް ދިމވާާ ހާދިސާތަ .3

 .ފޮނވުަންޖެހޭ އިދާރާތަކަށް ފޮނވުުން
 .އިދާރީ ޔުނިޓގްެ އެންމެހއަި މަސައްކަތްތައް ސުޕަވައޒިަރުގެ ލަފާގެ މަތިން ކުރުން .4
ލޫމތާު މަޢު ތައްޔާރު ކުރަންޖެހޭ އިދާރީ އެކި ރިޕޯޓްތަކަށް ބޭނުނވްާ ގެ އިދާރއާިންކއަުންސިލް  .5

 .ފނޮވުުން އެއްކޮށް ރިޕޯޓްތައް އެކުލވަާލައި ފޮނވުަންޖެހޭ ފަރާތްތަކަށް

މޤަމާގުެ މއަގިަނޑު 
މަސއްލޫއިްޔތަތުަކއާި 

 :ވާޖބިތުއަް 
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ރުމާގުޅޭ ތަންފޒީުކު ކއަުންސިލްގެ އިދާރގާެ މަސައްކަތްތަކާއި ކއަުންސިލގްެ ނިންމުންތއަް .6
 .ވާބުދާރވީުންޖެނެރަލަށް ފުރިހަމއަަށް ޖަ ސެކްޓްރީ އެންމެހައި ކަންކަމުގައި ކައުންސިލަށއާި

އެއްބާރުލުންދީ އެފަދަ  ލުން ފާސްކުރާ ނިންމުންތއަް ތަންފީޒުކުރުމަށް ފުރިހަމައަށްކއަުންސި .7
ކުރަންޖެހޭ އެންމެހއަި ކަންތައް ސެކްރެޓަރީ  ނިންމުންތއަް ތަންފީޒުކުރުމުގައި އިދާރީގޮތުން

 .ސްޕައިވައިޒަރގުެ ލަފަޔާ އިރުޝާދުގެ މަތިން ކުރުން ޖެނެރަލގްެ ނުވަތަ
ރު ކުރަންޖެހޭ ޕްލޭންތަކާ، ރިޕޯޓާ އެހެނިހެން ލިޔުންތއަް ތއަްޔާރުކޮށް ޔުނިޓުން ތއަްޔާ ދާރީއި .8

 .ފޮނވުަންޖެހޭ ފަރާތްތަކަށް ފނޮވުުން
ށް ލަވާލުމއާި މަޢުލޫމާތު އަދާހަމަކޮއެކުލަވާލަންޖެހޭ ދަފްތަރުތއަް އެކު ގެ އިދާރާއިންކއަުންސިލް  .9

 .ބެލެހެއްޓުން
ތަންފޒީުކޮށް ހިނގްުމަށްޓަކއަި ކުރަންޖެހޭ ޕްލޭން އަދި ހަރަކާތްތއަް  ކއަުންސިލްގެ ވާރކް .10

 .އެންމެހާ އިދާރީ މަސއަްކަތްތައް ކުރުން
 

 

މއާްދއާިން ދަށްވެގެން 'ޑީ' ގްރޭޑް  2ސާނވަީ ނުވަތަ އއެާ އއެް ފެންވަރގުެ އިމްތިޙާނަކުން 
'ސެކަންޑަރީ ސްކޫލް' ނުވަތަ 'ހަޔަރ ސެކަންޑްރީ ސްކޫލް' ލިބިފއަި ވުމއާެކު، އޭގެ އިތުރުން 

 ސެޓްފިކެޓް އިމްތިޙާނުގައި 'ދިވެހި' މި މއާްދއާިން ދަށވްގެެން 'ސީ' ގްރޭޑް ލިބިފއަވިުން.
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  މޤަމާގުެ ޝަރުޠތުއަް:

ކޮމިޝނަގުެ  މިފުރިހަމަ ކޮށްފއަވިާ ސިވިލް ސަރވިސްގެ ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފޯމު )މި ފމޯު  .1
 ކޮމިޝަނގުެ އަދި މި (http://www.csc.gov.mv/download/2249ވެބްސައިޓުން )

 ކއަުންޓަރުން ލިބެންހުންނާނއެވެެ.(

 (.މެއިލް އެޑްރެސް ހިމެނގޭޮތަށް-ވޒަީފާއަށް އެދޭ ފަރާތުގެ ވަނަވަރު )ގުޅޭނެ ފޯނު ނަންބަރއާި އީ .2

ވޒަީފާއަށް އެދޭ ފަރާތގުެ ދވިެހި ރައްޔިތެއްކަން އަންގައިދޭ ކާޑުގެ ދެފުށގުެ ލިޔުންތއަް ފެންނަ،  .3
ނަމަ،  ލިޔެފއަވިާ ލިޔުންތއަް ކިޔަން އެނގޭ ފަދަ ކޮޕީއއެް. ނުވަތަ އއަި.ޑީ. ކާޑު ގެއްލިފައިވާ

 ލައިސަންސް. ޕާސްޕޯޓް ނުވަތަ ޑްރައިވިންގ ، އެ ފަރާތއެގްެ އުފަންދވުަހގުެ ސެޓްފިކެޓު

ސިވިލް ސަރވިސްއަށް / ސަރުކާރަށް ޚިދުމަތްކުރުމގުެ އެއްބަސވްުމއެް އޮތް މުވައޒްަފުން  .4
ކުރިމަތިލާ މަޤާމަށް ހވޮއިްޖެ ނަމަ، އަދާކުރަމުންދާ ވޒަީފއާިން ވީއްލުމާމެދު 

 އިއުތިރާޒއެްނެތްކަމަށް، ވަޒީފާ އަދާކުރާ އޮފީހުން ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން.

 މީ ސެޓުފިކެޓުތަކގުެ ކޮޕީ؛ ލިބިފއަވިާ ތަޢުލީ .5

 ހށުހަޅަނަޖްހެޭ ލޔިނުތްއަް:
 

http://www.csc.gov.mv/download/2249
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 ތައގްަނޑު  ކަނޑއަަޅައި ލެވަލް / ފެނވްަރު  އޮތޯރިޓީން ކޮލިފިކޭޝަން މޯލްޑވިްސް  )ހ( 
 ތަޢުލީމީ  ދޫކޮށްފއަވިާ މަރުކޒަަކުން ތަޢުލީމުދޭ މަތީ ބޭރުގެ  ރާއްޖއެިން، ޖަހާފއަވިާ

 ނެތް  ސެޓްފިކެޓު ނުވަތަ؛ ޓްރާންސްކްރިޕްޓގުެ ކޮޕީ ސެޓުފިކެޓުތަކުގެ ކޮޕީއއާި
 މޯލްޑިވްސް  ލިޔުމގުެ ކޮޕއީާއި، ފުރިހަމަކުރިކަމގުެ ކޯސް، ހާލަތްތަކގުައި 

 ކޮޕީ ރިޕޯރޓގްެ އެސެސްމެންޓް އޭ.ކއިު.އެމް ދޫކޮށްފއަވިާ އޮތޯރިޓީން ކޮލިފިކޭޝަންސް
 .ކޮޕީ ޓްރާންސްކްރިޕްޓގްެ އަދި

ސެޓުފިކެޓުތަކގުެ ކޮޕީއާއި މަތީ ތައުލީމދުޭ ރއާްޖގޭެ މަރުކޒަަކުން ދޫކޮށްފއަވިާ ތައުލީމީ  )ށ( 
ނުވަތަ ކޯސް ފުރިހަމަކުރިކަމުގެ ލިޔުމުގެ ކޮޕީއާއި ؛ ޓްރާންސްކްރިޕްޓގްެ ކޮޕީ
 ޓްރާންސްކްރިޕްޓގްެ ކޮޕީ.

 މަސއަްކަތުގެ ތަޖުރިބގާެ ލިޔުންތަކގުެ ކޮޕީ:  .6

)ހ(  ސިވިލް ސަރވިސްގެ ވޒަީފާއެއްގައި، ދައުލަތގުެ މއުައްސަސާއެއްގައި، ސަރުކާރު 
އަދާކޮށްފއަިވާ ވަޒީފާ، އަދި  ކުންފުންޏއެްގައި ވަޒީފާ އަދާކޮށްފައިވާ ނަމަހިއްސވާާ 

ވޒަީފާގެ މއުްދަތއާި )އަހަރއާި މަހއާި ދވުަސް އެނގގޭޮތަށް(، ވަޒީފާގެ 
މަސއްޫލިއްޔަތުތައް )އެއް އިދާރއާެއްގެ ތަފާތު މަޤާމުތަކގުައި ވޒަީފާ އަދާކޮށްފައިވީ 

 އޮފީހަކުން ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން. ނަމވަެސް( ވަކިވަކިން ބަޔާންކޮށް އެ 

އަމިއްލަ ކުންފުންޏެއް ނުވަތަ އަމިއްލަ އިދާރާއެއްގައި ވޒަީފާ އަދާކޮށްފައިވާ ނަމަ  )ށ( 
އަދާކޮށްފައިވާ ވަޒީފާ، ވަޒީފާ އަދާކުރި މއުްދަތާއި )އަހަރއާި މަހއާި ދުވަސް 

ތަފާތު މޤަާމުތަކގުައި ވޒަީފާގެ މަސްއޫލއިްޔަތުތއަް )އއެް އިދާރާއެއްގެ ، އެނގޭގޮތަށް(
ވޒަީފާ އަދާކޮށްފައިވީ ނަމަވެސް( ވަކިވަކިން ބަޔާންކޮށްފައިވާ އަދި 
މަސއަްކަތްކޮށްފައވިާ ތަނުގެ މވުައްޒަފުނގްެ އަދަދު ބަޔާންކޮށް އެ އޮފީހަކުން 

 ދޫކޮށްފއަވިާ ލިޔުން.

ކޮށްފައިވާ  ޖަމއާަތެއްގައި މަސައްކަތް / ޖަމްއިއްޔާ )ނ(  ޤއަުމީ ނުވަތަ ބއަިނަލްއަޤވުާމީ
އަދާކޮށްފއަވިާ ވަޒީފާ، އަދި ވޒަީފާ އަދާކުރި މއުްދަތއާި )އަހަރއާި މަހާއި  ،ނަމަ

ވަޒީފާގެ މަސްއޫލިއްޔަތުތއަް )އެއް އިދާރއާެއްގެ ތަފާތު  ،ދވުަސް އެނގގޭޮތަށް(
މަޤާމުތަކގުއަި ވޒަީފާ އަދާކޮށްފއަވިީ ނަމަވެސް( ވަކިވަކިން ބަޔާންކޮށް އެ ތަނަކުން 

)މި ލިޔުމގުއަި އަދާކޮށްފައިވާ މަޤާމަކީ މުސާރަދވެޭ މަޤާމއެްކަން  ވާ ލިޔުންދޫކޮށްފއަި
ނުވަތަ ނޫންކަން ބަޔާންކޮށްފއަި އޮންނަނވްާނެއެވެ. ނުވަތަ ބަދަލގުއަި އެކަން ބަޔާންކޮށް 

 އެ ތަނަކުން ދޫކޮށްފައިވާ ރަސްމީ ލިޔުމެއް ހުށަހަޅަނވްާނއެވެެ.(



 

 

 

 

 ސވިިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަން  

20040މަޖީދީމަގު، މާލެ،   

 3307307/3307306ފޯން: 

 admin@csc.gov.mvއީމެއިލް: 

 7799280ހޮޓްލއަިން: 

 www.csc.gov.mvވެބްސއަިޓް: 

ދާރާއެއްގައި، ނުވަތަ އަމިއްލަ ކުންފުންޏއެް ނވުަތަ )ރ(  އުވައިލއަިފައވިާ ދަޢުލަތގުެ އި
އަމިއްލަ އިދާރާއެއްގައި، ނވުަތަ ޤއަުމީ ނުވަތަ ބއަިނަލއްަޤްވާމީ ޖަމއިްޔާ/ޖަމާއަތެއްގައި 

އަދާކޮށްފއަވިާ ވަޒީފާ އަދި ވަޒީފގާެ މއުްދަތއާި )އަހަރާއި  ، މަސއަްކަތްކޮށްފައވިާ ނަމަ
ގެ މަސްއޫލިއްޔަތުތއަް )އެއް އިދާރާއެއްގެ ތަފާތު މަހއާި ދވުަސް އެނގޭގޮތަށް(، ވޒަީފާ 

މަޤާމުތަކގުއަި ވޒަީފާ އަދާކޮށްފައިވީ ނަމަވެސް( ވަކިވަކިން ބަޔާންކޮށް އެ އޮފީހަކުން 
 ދޫކޮށްފއަވިާ ލިޔުން ލިބެންނެތް ނަމަ، ވޒަީފާ އަދާކުރިގޮތް އަންގައިދޭ ރެފަރެންސް 

 .ޗެކް ފޯމު

 

 (15)%މު ތަޢުލީލިބިފއަިވާ  .1
 (10ތަޖުރިބާ )%މަޤާމުގެ މަސއަްކަތުގެ ދާއިރާއާ ގުޅޭ  .2

  ާއެޑްމިނިސްޓްރޭޝަންގެ ދާއިރ 
 ާމެނޭޖްމަންޓގްެ ދާއިރ 

 ލިބިފއަިވާ ހުނަރު  .3
 %( ް25ޕްރެކްޓިކަލްސ) 
 %( ު50އިންޓަރވިއ) 

 

ވޒަީފއާށަް އނެމްެ ޤބާލިު 

ފރަތާއެް ހވޮމުށަް ބލެނޭެ 
 ކނަްތއަްތއަް:

 ދވުަހުގެ  ބުރާސްފަތިވާ  25 މާރިޗު 2021މަޤާމަށް އެދި ހުށަހަޅަންޖެހޭ ތަކެތި ހުށަހަޅާނީ 
ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމިޝަނުގެ އިދާރާ އަށވެެ. ވޒަީފާއަށް އެދޭ ފޯމއާި  ،ގެ ކުރިން 14:00

މެދވުެރިކޮށް ބަލއަި ގަނވެޭނެއެވެ. އަދި އިޢުލާނުގެ  admin@csc.gov.mvލިޔުންތއަް އީމެއިލް 
ނަމަ، އެ  ސުނގްަޑި ހަމވަުމގުެ ކުރިން ސަރުކާރުން އަލަށް ބަންދު ދވުަހއެް ކަނޑައަޅއަިފި

 ކަނޑައަޅާ ދުވަހގުެ އަދަދަށް ވަޒީފއާަށް އެދޭ ފޯމު ބަލައިގަނެވޭނއެެވެ.  
 

މޤަމާށަް އދެެނވްގީޮތއާި 
 ސުނގްޑަި:

ފަރާތްތަކގުެ ތެރއެިން ތަޢުލީމީ ފެންވަރއާި ތަޖުރިބާއަށް ބަލައި، މި ވަޒީފާއަށް އެދި ހުށަހަޅާ 
ވޒަީފާއަށް ކުރިމަތިލާފއަވިާ ފަރާތްތަކގުެ ތެރއެިން އެންމެ މަތިން މާކްސް ލިބޭ ފަރތާތްައް 

 ޝޯޓްލިސްޓް ކުރވެޭނެއެވެ.
 

 ޝޓޯްލިސޓްކްރުނުް:

 29 މާރިޗު  2021 އޮންނާނީއަދި ޕްރެކްޓިކަލްސް  އިންޓަވިއު ބއޭވްޭ ހވޮުމަށް މހީަކު މަޤާމަށް މި
އޮންނާނީ ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމިޝަނުން ޕްރެކްޓިކަލްސް . ދމެދެއުވެެ އާ 8އެޕްރީލް  2021 އާ

ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމިޝަނގުައި  ގެންދވެޭނީ  ކުރިއަށް އިންޓަރވއިުކަނޑއަަޅާ ތަނެއްގައވެެ. 

އދަި  އިނޓްވައިު 
އނޮންނާެ  ޕރްެކްޓކިލަސްް 

 ތަނއާި، މއުދްތަު:
 



 

 

 

 

 ސވިިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަން  

20040މަޖީދީމަގު، މާލެ،   

 3307307/3307306ފޯން: 

 admin@csc.gov.mvއީމެއިލް: 

 7799280ހޮޓްލއަިން: 

 www.csc.gov.mvވެބްސއަިޓް: 

 އިންޓަރވިއުއަށް މއުްދަތުގއަި އެ ،ވުމއާެކު . މެދވުެރިކޮށެވެ" ކޮންފަރެންސް  ވީޑިއޯ"ނުވަތަ 
 .ދަންނވަަމވެެ ތިބުމަށވްެސް ތއަްޔާރުވގެެން

 
 

ވަޒީފާއަށް ކުރިމަތިލީ ފަރާތްތަކަށް "ދވުަހގުެ ތެރގޭއަި  3އިންޓަވިއު ބއާްވާތާ ރަސްމީ ބަންދު ނނޫް 
 މި ކޮމިޝަނގުެއާންމުކޮށް ފެންނާނހެނެް (" ފޯމު A2)ޕއޮިންޓު ލިބުނު ގޮތގުެ ޝީޓް 
ވަޒީފާއަށް ކުރިމަތިލީ ފަރާތްތަކަށް ޕއޮިންޓު ދވެިފައިވާ ގޮތާމދެު . ވެބްސއަިޓްގައި އާންމުކުރެވޭނެއެވެ

ދވުަހުގެ  3ދވުަހުން ފެށގިެން ރަސްމީ ބނަްދު ނޫން  ފޯމު އާންމުކުރާ A2ޝަކުވާއއެް އޮތްނަމަ 
 .ހުށަހަޅަނވްާނއެވެެ ކޮމިޝަނަށްތެރގޭއަި އެ ޝަކުވާއެއް މި 

"ވޒަފީއާށަް ކރުމިތަލިީ 
ފރަތާތްކަށަް ޕއޮނިޓްް ލބިނުު 

ފމޯު("  A2ގޮތގުެ ޝޓީް )
 އާނމްކުރުނުް 

 
 

މއެިލް ކުރައްވާނީ -ނަންބަރު ފޯނއާވެެ. އީ 3307313މި އިޢުލާނާ ގުޅިގެން މަޢުލޫމާތު ސާފުކުރުމަށް ގުޅުއވްާނީ 
admin@csc.gov.mv  ިއަށވެެ. ސިވިލް ސަރވިސްގެ ވޒަީފާތަކަށް މީހުން ހވޮުމާއި ޢއަްޔަނުކުރުމުގެ މިނގްަނޑުތަކާއ

ންލޯޑްސްގެ އުޞޫލުތއަް އަދި އެ އުޞޫލުތަކާ ގުޅުންހުރި އެންމެހާ ލިޔުންތއަް ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމިޝަނގުެ ވެބްސައިޓގްެ ޑއަު
 އިން ލިބެން ހުންނާނއެެވެ.  ))usoolu-http://www.csc.gov.mv/dv/recruitment(("އައްޔަނުކުރުމގުެ އުޞޫލާގުޅޭ" 
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http://www.csc.gov.mv/dv/recruitment-usoolu
saeed
Draft


