
  
12ޞަފްޙާ      

  

 

 

  

  މުވައްޒަފުން   ސަރވިސްގ    ސިވިލް 
  ދޫކޮށްލުމުގައި   ވަޒީފާއިން 

  އުޞޫލު   ގޮތުގ    މަލުކުރަންވީ ޢަ 
 )ފުރަތަމަ އިޞްލާހު( 

2020ޖުލއަި  06  

 

 

 ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމިޝަން

ދިވ ހިރާއްޖ   ،މާލ   

 

 



** 

  1     ސަފޙްާ

ލު އުޞޫ ސިވލިް ސރަވސިްގ  މވުއަްޒަފނުް ވަޒީފއާނިް ދޫކށޮްލުމުގއަި އަމލަުކރުނަްވގީޮތުގ      

 ފިހރުިސްތު 

 ޞަފްޙާ  ތަފްޞީލް 

1.
  

 2 ތަޢާރަފް 

2.
  

 2 މަޤޞުަދު

3.
  

 2 ހާލތަްތައް  ދޫކށޮްލ ވޭނ  ވަޒފީާއިން މުވައްޒފަުން

4.
  

 3 ދނިުން އިނާޔތަްތައް މުސާރައާއި މުއދްަތުގައި ނޓޯިސް ،ދިނުމާއި ނޓޯިސް ދޫކށޮްލުމުގ  ޒފީާއިންވަ

5.
  

 5 ދަރަޖަކުރުން އުސލޫުން މ ރޓިް މުވައްޒަފުން ދޫކށޮްލނަްޖ ހޭވަޒީފާއިން 

6.
  

 5 މިނގްަނޑު ދޭނ  ޕޮއިނޓްް ދަރަޖަކުރުމުގައި އުޞލޫުން މ ރޓިް

 6 ފޯމު  ބޭނުންކުރާ ދ ނ ގތަުމަށް މުވައްޒަފުން  ދޫކށޮްލ ވޭވަޒީފާއިން  .      7

8      . 
 ބަދަލުކުރުމުގައި މަގާމތުަކަށް ހުސް އިދާރާތަކުގ  އ ހ ން ،މުވައްޒަފުން ދޫކށޮްލނަްޖ ހޭވަޒީފާއިން 
 ގޮތް އަމަލުކުރާނ 

10 

 12 1ޖަދުވަލު   

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 



** 

  2     ސަފޙްާ

ލު އުޞޫ ސިވލިް ސރަވސިްގ  މވުއަްޒަފނުް ވަޒީފއާނިް ދޫކށޮްލުމުގއަި އަމލަުކރުނަްވގީޮތުގ      

1 .  ތަޢާރަފް  

ފާއިން މުވައްޒފަުން ވަޒީ) ވަނަ ޗ ޕްޓަރ  23 ގަވާއިދުގ  ގ  ސިވިލް ސަރވިސްދިވ ހި ލަކީ މި އުޞޫ ހ.  

ދޫކށޮްލނަްޖ ހޭ ވަޒފީާއިން ފުން އްޒަވަގ  މުއ އްގޮތްވާ ގޮތުގ  މތަިން ސިވިލް ސަރވިސް  ދޫކށޮްލނުް( އާ

 ލ ވ . ޞޫއަމަލުކުރނާ ގޮތް ބަޔާންކުރާ އު ހާލތަްތަކުގައި

ގަވާއިދުގައި  ގ ސިވިލް ސރަވިސްދިވ ހި ލަށް އަމަލުކުރުމަށް ހަމަޖ ހިފައިވާ ތާރީޚުން ފ ށގި ން މި އުޞޫ ށ.  

 ލުގ  ދށަުނން ވ .އުޞޫ ދޫކުރާނީ މިވަޒީފާއިން ފުން ހާލތަްތަކުގައި މުވައްޒަ ބަޔާންކުރާ

 ފ ށގި ންނ ވ . ނަ ދުވހަުން ވަ 06 ޖުލައި 2020 ،ލަށް އަމަލުކުރަން ފަށާނީ ޞޫމި އު ށ.  

    
 ދު މަޤޞުަ  . 2

 :މި އުޞޫލުގ  މޤަްޞަދަކީ ހ.   

 ލުމުގައިދޫކޮށްވަޒފީާއިން މުވައްޒފަުން  ގަވާއިދުގ  ތ ރ އިން އިޤނާޫނާ ސިވިލް ސަރވސިްގ ދިވ ހި  .1

 ވ ސް އ އްހމަައަކުން އަމަލުކުރަމުން ގ ނދްިއުން. އަކުންހުރިހާ އިދާރާ

ކށޮްލ ވޭ ހާލތަަށް ރިޢާޔަތްކޮށް، ދޫވަޒފީާއިން ނީ، މުވައްޒަފު ދޫކށޮްލ ވ ވަޒފީާއިން މުވައްޒަފު  .2

 ންކުރުން.ޔަޤީ ވައްޒަފުގ  ހައޤްުތައް ހިމާޔަތްކުރ ވިގ ންކަންމު

  ތނަްފީޒުކުރަމނުްދާކަން ކަށަވަރުކުރުން. ގަވއާިދުތައްސިވިލް ސަރވިސްގ  ދިވ ހި  .3

 ހާލަތތްއަް   ދޫކށޮްލ ވނޭ    ވޒަީފއާނިް   މުވއަޒްަފނުް  . 3

ގ  ގަވާއިދު ސަރވިސގް  ސިވިލްދިވ ހި  ،ބަލާނީ ދޫކށޮްލުމުގައިވަޒފީާއިން  މުވައްޒަފުން ދށަުން ލުގ އުޞޫ މި ހ.  

 ހާލަތްތަކުގ  ގޮތުގައި ދޫކށޮްލ ވޭނ  ވޒަފީާއިން މުވައްޒަފ އް ސަރވިސްގ  ސިވިލް ވަނަ މާއްދާގައި 223

 .ކަށ ވ ހާލތަްތަ ތ ރ އިން ހާލތަްތަކުގ  ބަޔާންކުރާ

 ވަޒީފާއިން  މުވައްޒފަުން މ ދުވ ރިވ ގ ން ހާލަތ އް ތ ރ އިން ހާލތަްތަކުގ ދޫކށޮްލ ވޭ ވަޒފީާއިން މުވައްޒފަުން  ށ.  
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  3     ސަފޙްާ

ލު އުޞޫ ސިވލިް ސރަވސިްގ  މވުއަްޒަފނުް ވަޒީފއާނިް ދޫކށޮްލުމުގއަި އަމލަުކރުނަްވގީޮތުގ      

 އޮފހީަކުންދަށުގައިވާ  އ  އިދާރާއކަާއި އ  އިދާރާއ އްގ   ވަޒީފާއ އް  އ ހ ން އ ކށަޭނަ ބަދަލުގައި ،ދޫކށޮްލާއިރު

 މަސައްކަތް އިސްވ ރޔިާ ޒިންމާދާރު ދއާިރާގ  އްޒަފުގ މުވަ އ  ނޓޯިސް މުއްދަތުގ  ތ ރޭގައި މަށްހޯދައދިިނު

 .ކުރނަްވާނ އ ވ 

ރޭންކުގ    ނުވަތަ އ އަށްވުރ  ދަށް  މުވައްޒަފު ހުރި މަގާމުގ  ރޭންކު ވަޒީފާއ އްކަމުގައި ބލަާނީ އ ކށަޭނަ ނ.  

ތަކަށް ބަލާ " ސިވިލް ސަރވިސްގ  އިދާރީ އަދި ފނަްނީ މަގާމުތަކުގ  އަސާސީ ޝަރުތު"ގާމުތަކުގ  ތ ރ އިން މަ

 ހަމަވާ މަގާމުތަކ ވ . މުވައްޒަފު ޝަރުތު

  ޤާއިމުކުރާ  އިދާރާއ އް  އލަަށް ސަރުކާރުން  ގުޅގި ން  ހލާަތަކާ ތ ރ އިން ހލާަތްތަކުގ  މުވައްޒަފު ދޫކށޮްލނަްޖ ހޭ ރ.  

 ނުވަތަ  ،މަގާމުތަކަށް އުފައްދާ އިދާރތާަކަށް ކުރ ވޭޤާއިމު އލަަށް ،ނަމަ އުފައްދާ މަގާމުތަކ އް ނުވަތަ ނަމަ

 އ  ،ތ ރ އިން ފަރތާްތަކުގ   ހަމަވާ ޝަރޠުު، މޤަާމުތަކަށް  އުފައްދާ ބަދަލުގައި  މަގާމުތަކުގ  އުވާލ ވޭ

 މުއދްަތުގ   ނޓޯިސް މ ދުގައި މުވައްޒަފނުްގ  ދޫކށޮްލނަްޖ ހޭ  ވަޒފީާއިން، ފުރޞުަތު ކުރިމތަިލުމުގ  މަގާމތުަކަށް

 .ންވާނ އ ވ ހުޅުވާލަ ،ތ ރޭގައި

 ރޭންކަށްވުރ އ   ނުވަތަ ރޭންކު މަގާމުތަކުގ ހުޅުވާލ ވޭނީ އ   ފުރޞުަތު މި ގތޮުން މަގާމތުަކަށް ކުރިމަތިލުމަށް

 މުވައްޒަފުނންަށ ވ . ތިބި ރނޭްކުތަކުގައި މަތީ

އ ހ ން  ޔާންކށޮްފައިވާ ހާލަތްތައް ފިޔަވައިވަނަ މާއްދާގައި ބަ 223ގަވއާިދުގ   ސަރވިސްގ  ސިވިލްދިވ ހި  .ބ   

 އަމަލު ކުރނާ ގތޮް ކަނޑައަޅާނީ ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމިޝނަުނން ވ . ،ހލާަތ އް މ ދުވ ރިވ އްޖ ނަމަ

    

 ދިނނުް   އިނޔާަތްތއަް   އއާި   މސުާރަ   މއުދްަތުގއަި   ނޯޓިސް   ، ދިނމުއާި  ނޯޓސިް   ދކޫޮށްލމުުގ    ވޒަީފއާިން  . 4

 އ އގްތޮްވާގޮތުގ   ގަވާއިދާއި  ގ  ސަރވިސް ސިވލިްދިވ ހި  ،މުވައްޒފަުނންަށް ހުރިހާ ދޫކށޮްލނަްޖ ހޭ ވަޒފީާއިން ހ.  

         ދނޭްވާނ އ ވ . ނޓޯިސް ންމަތި

ން ފ ށގި ން މުވައްޒަފު ވަޒފީާއިން  ޚުނޓޯިސް ދ ވޭ ތާރީގތޮުން ދ ވޭ ނޓޯިސްގ  މުއދްަތުގ  ގޮތުގައި،  މި ށ.  

   ދނޭްވާނ އ ވ .މުއްދަތ އް  ދުވަހުގ  މަސް 3 ދޫކށޮްލުމާ ހަމައަށް
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  4     ސަފޙްާ

ލު އުޞޫ ސިވލިް ސރަވސިްގ  މވުއަްޒަފނުް ވަޒީފއާނިް ދޫކށޮްލުމުގއަި އަމލަުކރުނަްވގީޮތުގ      

  މުސާރައާއި  އ އްގތޮަށް ގަވާއިދާ ސަރވިސްގ  ސިވިލްދިވ ހި  މުވައްޒފަުނންަށް މުއދްަތުގައި ނޓޯިސް .ނ  

  އިސްވ ރޔިާ  ޒިންމާދާރު އިދާރާގ  ބަލަހައޓްާ ކނަްތައް މުވައްޒަފނުްގ  މަސައްކަތް ދނިުމުގ  އިނާޔތަްތައް

 .ވާނ އ ވ  ހަމަޖައްސަން

، މަސައްކތަްތައް ކުރ ވޭބަދަލު ،އިރު ބަދަލުވާ އިދާރާއަކަށްކުރމަުން ދިޔަ މސަައްކަތ އް އ ހ ން  އިދާރާއަކުން ރ.   

 ނޓޯިސްގ  މުވައްޒފަުން ނޯޓިސްދ ވިފައިވާ ފޯރުކށޮްދނިުމށަްޓަކައި ރައްޔތިުނންަށް މ ދުކ ނޑުމ އން ތި

 ހަވާލުވި މަސައްކަތަކާ  އ ބލަަހައޓްާނީ  ހާޒިރީ މުވައްޒަފނުްގ  އ  ،ނ ރ  މަސައްކތަަށް މުއދްަތުގައި

  އިދާރާއަކުނން ވ .

 ހާޒިރީ  މުވައްޒަފނުްގ  އ  ނ ރ  މަސައްކތަަށް މުއދްަތުގައި ނޓޯިސް މުވައްޒަފނުް އިދާރާއ އްގ  އުވާލ ވޭ ބ.  

 ނ ވ .ކޮމިޝނަުން ބލަަހައޓްާނ ތަން ކަނޑައަޅާނީ ސިވިލް ސަރވިސް

ނޓޯިސް މުއދްަތުގައި އިދާރާއަށް  ،ދުމަތްޚިމުވައްޒަފނުްގ   ން ހަމަޖ ހިފައިވާދޫކށޮްލަމި އުސޫލުގ  ދށަުން  .ޅ  

 ވަޒީފާއިން މުވައްޒފަަށް ދ ވޭ ނޓޯިސްގ  މުއދްަތުގ  މުސާރަ ދނިުމަށފްަހު މުވައްޒަފު  ،ބޭނނުްނުވާނަމަ

 ދޫކށޮްލ ވދިާނ އ ވ .

 ދޫކށޮްލުމުގ   ވަޒފީާއިން މުވައްޒފަުން އަހަރުވ ފައިވާ 55 ތ ރ އިން މުވައްޒަފުންގ  ދޫކށޮްލ ވޭވަޒފީާއިން  .ކ  

 މާއްދާއާ ވނަަ 224 ގަވާއިދުގ  ސަރވިސް ސިވިލް ދިވ ހި ،އަމަލުކުރާނީ ދޭތ ރޭ މުވައްޒަފާ އ  ބަދަލުގައި

  55 އުމރުުން ،ދށަުން ތިޔާރުގ  އިޚު ލިބިދޭ ކޮމިޝނަަށް ސަރވިސް  ސިވިލް މތަިން އ އްގތޮްވާގޮތުގ 

 ވަޒފީާއިން އަހަރުވ ގ ން 55 އުމުރުން އަދި. އ އްގތޮަށ ވ  މުވައްޒަފަކާ މުސްކުޅކިުރ ވޭ ވަޒފީާއިން އަހަރުވ ގ ން

 .ދޭންވާނ އ ވ  ފަރތާަށް އ  ޢިނާޔަތް ދ ވޭ މުވައޒްފަުނންަށް ކުރ ވޭ މުސްކުޅި

މަސްދުވަހުގ   3ނޓޯިސް މުއދްަތުގ  ކަމުގައި ބލަާނީ  ވ ފައިވާއަހަރު 55 މުވައްޒަފުގ  އުމުރުން މި ގތޮުން

 އަހަރު ފުރިފައިވާނަމައ ވ . 55ނިޔލަަށް މުވައްޒފަަށް 

 224ސިވިލް ސަރވިސްގ  ގަވއާދިުގ  ދިވ ހި ލުގ  ދށަުން ވަޒީފާއިން ދޫކށޮްލ ވޭ މުވައްޒފަުނންަށް ޞޫމި އު .އ  

 ދނޭްވނާ ވ . އިވާ ގޮތުގ  މތަިން ޢިނާޔަތްތައްމާއްދާގަ
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ލު އުޞޫ ސިވލިް ސރަވސިްގ  މވުއަްޒަފނުް ވަޒީފއާނިް ދޫކށޮްލުމުގއަި އަމލަުކރުނަްވގީޮތުގ      

 މ ރިޓް އުސޫލުން ދަރަޖކަުރުން   މވުއަޒްަފުން   ދކޫޮށްލަންޖ ހޭ ވަޒީފާއިން   . 5

 މަގާމުތަކުގ  އަދަދަށް  ،މުވައްޒފަުން މނިްކޮށް މަގާމތުަކަށް މުވައްޒފަުން ހަމަޖ އްސުމަށފްަހު އުސލޫުން މ ރޓިް ހ.  

 ދޫކށޮްލނަްވާނ އ ވ .ވުރ  އިތުރުވާ މުވައްޒފަުން 

އުސލޫުން ދަރަޖަކުރުމުގައި ބލަާނީ ތިރީގައި ބަޔާންކުރާ ދޫކށޮްލ ވޭ މުވައްޒަފުން މ ރޓިް ވަޒފީާއިން  . ށ  

 ކަނތްައްތަކުގ  މައްޗަށ ވ .

 މުވައްޒފަުގ  ތޢަުލީމީ ފ ންވަރު   .1
 މުވައްޒަފށަް ލިބިފައިވާ ތަމްރީނު  .2
 މަސައްކަތުގ  ތަޖުރިބާ  .3
 މުވައްޒަފުގ  މަސައްކތަު ފ ންވަރު  .4
 މުވައްޒަފުގ  ޙާޟިރީ  .5
 މަސައްކަތު އަޚލްާޤު  .6

.  ދނޭްވާނ އ ވ  ޕޮއިނޓްް ބައތިަކަށް ހމި ނޭ ގއަި  4 އަދި، 3، 2، 1 ތ ރ އިން ކަނތްައްތަކުގ  މަތީގައިވާ

 ބދަަލުކުރުމަށް އިދާރތާަކަށް އ އަށފްަހު. ވާނ އ ވ  އުނިކުރަން ޕޮއިނޓްް ބައިންވަނަ  6އަދި  5 ،ހަމައ އާއ ކު

 .ނިނމްަންވާނ އ ވ  ފައިނލަްކޮށް ލިސޓްް މުވައްޒަފނުްގ  ހަމަވާ ޝަރޠުު

 މނިްގނަޑު   ދނޭ    ޕއޮިންޓް   ދަރަޖކަުރުމުގއަި   އުޞޫލުން   މ ރިޓް  . 6

    

 

 

 

 އިންސައްތަ ބ ލޭނ  ކނަްތައްތައް 

 40 މުވައްޒފަުގ  ތޢަުލީމީ ފ ންވަރު  

 5 މުވައްޒަފށަް ލިބިފައިވާ ތަމްރީނު 

 20 މަސައްކަތުގ  ތަޖުރިބާ

 35 މުވައްޒަފުގ  މަސައްކތަު ފ ންވަރު
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ލު އުޞޫ ސިވލިް ސރަވސިްގ  މވުއަްޒަފނުް ވަޒީފއާނިް ދޫކށޮްލުމުގއަި އަމލަުކރުނަްވގީޮތުގ      

 ފޯމު   ބނޭުންކރުާ   ދ ނ ގތަުމށަް   މވުއަޒްަފުން ދކޫޮށްލ ވޭ  ވަޒީފާއިން   . 7

ގައިވާ  1ޖަދުވަލު މި އުސޫލުގ   ،ދ ނ ގަތުމުގައި އިދާރތާަކުން ބނޭުންކުރާނީދޫކށޮްލ ވޭ މުވައްޒފަުން  ހ.  

 " އ ވ .ފޯމު ބޭނުންކުރާ ދ ނ ގތަުމަށް މުވައްޒފަުން އިތުރުވާ ހޮވުމަށާއި "މުވައްޒފަުން

 މި. ވަކިވަކިނން ވ ( ހިމ ނޭގތޮަށް ރޭންކު) މަގާމަކަށް ކނޮްމ  ހިމނަާނީ މޢަުލމޫާތު މުވައްޒަފނުްގ  ފޯމުގައި މި .ށ  

 ދޭނ  މިނގްަނޑާލުން ދަރަޖަކުރުމުގައި ޕޮއިނޓްްގައި ބަޔާންކުރާ މ ރޓިް އުޞޫމި އުޞޫލު  ޕޮއިނޓްދްޭނީ ގތޮުން

 .އ އްގތޮަށ ވ 

 މަސައްކަތުގ   އަދި ރނޮގު ތައުލީމީ ދިނުމުގައިޕޮއިނޓްް ތޢަުލީމާއި ތަމްރީނު އަދި މަސައްކަތުގ  ތަޖުރިބާއަށް .ނ  

  ސަރވިސްގ  ސިވިލް" 5-2018 ނަންބަރު ރލަސަރކިއު ކޮމިޝނަުގ  އަމަލުކުރާނީ  ބ ލުމުގައި ދާއިރާ

"  ކަނޑައ ޅުން ސ ޓްފިކ ޓްތައް ގުޅޭ ރނޮގާ ތޢަުލީމީ އަދި ރނޮގު ތޢަުލީމީ ،ދާއިރާ މަސައްކަތުގ  މޤަާމުތަކުގ 

 .މތަިނން ވ  ގޮތުގ  ގައިވާ

 ބލަަންވާނީ  ކަނޑައ ޅުމުގައި  ދާއިރާ ގުޅޭ މަސައްކަތާ މަގާމުގ  އަދި ރނޮގު ތައުލީމީ ދިނުމުގައި ޕޮއިނޓްް .ރ  

 . ދާއިރާއަށ ވ  މަސައްކަތުގ  އަދި ރޮނގު ތައުލީމީ( މަގާމުގ  ބަދަލުވާ)
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ލު އުޞޫ ސިވލިް ސރަވސިްގ  މވުއަްޒަފނުް ވަޒީފއާނިް ދޫކށޮްލުމުގއަި އަމލަުކރުނަްވގީޮތުގ      

 ބައިތައް   ހިމ ނޭ   ފޯމުގައި   ބނޭުންކުރާ   ދ ނ ގަތުމަށް  މުވައްޒފަުން  7.1 

 :ފ ންވަރު ތޢަުލީމީ މުވައްޒަފުގ  ހ.  

 އ  މަގާމަށް ކަނޑއަަޅާފައިވާ ތައުލީމީ ރޮނގުން ދޭނީ ޕޮއިނޓްް ފ ންވަރަށް  ތޢަުލީމީ މުވައްޒަފުގ  .1

  ށ ވ .ސނަަދަ ތޢަުލީމީ މަތީ އ ންމ  މުވައްޒަފށަް ލިބިފައިވާ

  ނަމަވ ސް އޮތް ސ ޓްފިކ ޓް 2 ފ ންވަރ އގް  އ އް މަގާމަށް ކަނޑައަޅާފައިވާ ތައުލމީީ ރނޮގާ ގުޅޭ  .2

 5 ދ ވޭނީ ށްމުވައްޒަފަކަ ގިނވަ ގ ން އ ންމ  ބަޔަށް މި. ސ ޓްފިކ ޓށަ ވ  1 ދޭނީ ޕޮއިނޓްް

 .ޕޮއިނޓް ވ 

 ޕއޮިންޓް  ތަފސްީލް  

 5 ( 10)ލ ވ ލް  ޕީ.އ ޗް.ޑީ
 4 ( 9)ލ ވ ލް  ސްޓާރސް ޑިގރްީ   މާ

 3 ( 8އަދި  7)ލ ވ ލް   ޕީ.ޖީ. ސ ޓފްކި ޓް /ލަރސް ޑިގްރީ  ބ ޗ 

 2 ( 6އަދި   5)ލ ވ ލް   ޑިޕްލމޮާ އ ޑްވނާސްް /ޑިޕްލމޮާ 

 1   ލްލް އޭ.ލ ވ  އަށް / ނުވތަަ އޯ.ލ ވ   4 އދަި 3ސ ޓްފިކ ޓް 

 0 އ އްވ ސް ކޮލފިިކޝޭަނ އް ނ ތް 

  

 :ތަމްރީނު ލިބިފައިވާ ވައްޒފަަށްމު ށ.  

 އޭގ  ނުވަތަ  އްލިއްޔތަުތައޫމަސް ކަނޑައަޅާފައިވާމޤަާމަށް  ދޭނީ ޕޮއިނޓްް ބަޔަށް ތަމްރނީުގ  މުއދްަތުގ  ކުރު

 އ ންމ   ބަޔށަް މި އ ވ .ސީދާ ގުޅޭ ކަމުގައިވނާަމަ ،ހށުަހަޅާފައިވާ ތަމްރީނު ލިއްޔަތަކާއިއޫމަސް ތ ރ އިން

 .ނޓް ވ ޕޮއި 30 ދ ވޭނީ މުވައްޒފަަކަށް ގނިަވ ގ ން

 

 

 

 

 މާކސްް  ގަޑއިިރު ކަނޑއަަޅާފއަވިާ ތމަްރީން 

 މާކސްް  0.5 ކޮނމް  ގަޑއިރިަކަށް  

 މާކސްް ދުވަސް ކަނޑއަަޅާފއަވިާ ތމަްރނީް 

 މާކސްް  2 ކޮނމް  ދވުަހކަަށް 



** 

  8     ސަފޙްާ

ލު އުޞޫ ސިވލިް ސރަވސިްގ  މވުއަްޒަފނުް ވަޒީފއާނިް ދޫކށޮްލުމުގއަި އަމލަުކރުނަްވގީޮތުގ      

 :ތަޖުރިބާ މަސައްކަތުގ  ލިބިފައިވާ މުވައްޒފަަށް ނ.  

  ދާއިރާއާއި  މަސައްކަތުގ  މަގާމަށް ކަނޑައަޅާފައިވާ ދޭނީ ޕޮއިނޓްް ބަޔަށް ތަޖުރިބާގ މަސައްކަތުގ   ގ މުވައްޒަފު

  ސރަވިސްގައި ސިވިލް ވަތަނު ސަރުކާރު  ،މުވައްޒަފު ބލަާނީ ދިނުމުގައި ޕޮއިނޓްް  ބަޔަށް މި .ގުޅޭނަމައ ވ 

 .ޕޮއިނޓް ވ  5 ދ ވޭނީ މުވައްޒފަަކަށް ގނިަވ ގ ން އ ންމ  ބަޔަށް މި. މައްޗަށ ވ  މުއދްަތުގ  ޚިދުމަތްކށޮްފައިވާ

 ޕއޮިންޓް  ތަފސްީލް 

 5 އަހަރުން މަތި   7

 4 އަހރަާ ދ މ ދު   7އަހަރާ  5

 3 އަހރަާ ދ މ ދު   5އަހަރާ  3

 2 އަހރަާ ދ މ ދު  3އަހަރާ  1

 0 ވާނމަަ  އހަަރުނު  1 ދމުަތްކރުާތާޚި

  

 : ފ ންވަރު މަސައްކަތު މުވައްޒަފުގ  ރ.  

  އ  . ކްސްއަށ ވ މާ ފ ންވަރުބ ލުމުގ  މަސައްކަތު އަހަރުގ ވތޭުވ ދިޔަ  ބލަާނީ ދިނުމުގައި ޕޮއިނޓްް ބަޔަށް މި

 ފ ންވަރު  މަސައްކަތު ފހަުން އ ންމ  މުވައްޒަފުގ  އ  ބަލާނީ ،ބ ލިފައނިުވނާަމަ ފ ންވަރު މަސައްކަތު އަހަރުގ 

 .ޕޮއިނޓް ވ  5 ދ ވޭނީ މުވައްޒފަަކަށް ގނިަވ ގ ން  އ ންމ  ބަޔަށް މި. އަށ ވ  ސްމާކް ލިބިފައިވާ ބ ލމުުން

 

 

 

 

  

 

 ޕއޮިންޓް  ތަފސްީލް  

 5 އިން މަތި  90

 4 އާ ދ މ ދު  80އއާި  89.99

 3 އާ ދ މ ދު  70އާ  79.99

 2 އާ ދ މ ދު  60އއާި  69.99

 1 އާ ދ މ ދު  50އާ  59.99

 0 އިން ދަށް  49.99
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  9     ސަފޙްާ

ލު އުޞޫ ސިވލިް ސރަވސިްގ  މވުއަްޒަފނުް ވަޒީފއާނިް ދޫކށޮްލުމުގއަި އަމލަުކރުނަްވގީޮތުގ      

 : ޙާޟިރީ މުވައްޒަފުގ  ބ.  

 ހަމަޖ ހިފައިވާ ދޫކޮށލްުމަށް ވަޒފީާއިން މުވައްޒަފު ބލަާނީދިނުމުގައި  ޕޮއިނޓްްމުވައްޒަފުގ  ހާޟިރީއަށް 

މުވައްޒަފު އފޮީހަށް  މުއދްަތުގައި މަސައްކަތު ފ ންވަރުބ ލުމުގ ގ  ހަރުވތޭުވ ދިޔަ އަ ފ ށގި ން ންތާރީޚު

ލަ ދުވަސތްަކަށ ވ . މި ބައިގައި އ  މުވައްޒފަަކަށް ލިބޭ ގަޑިޖ ހިފައިވާ މުޅި ޖުމުގައި ހާޟިރުވުމު

    އ އްޗ ކ ވ .އުނިކުރ ވޭ ޕޮއިނޓްުން ލަ ޖުމު ޕޮއނިްޓަކީ

 

 

 

 

 

 ޕޮއިނޓްް ތަފްސީލް 

 -5 ކޮންމ  ދުވަހަކަށް  ހާޟިރު ނުވާ

 10) ކޮންމ  ދުވހަަކަށް ފައިވާގަޑި ޖ ހި
  ދުވަހާއި ހަމަ އށަް(

0.5- 

އަށް ވުރ   11ދުވަހުގ  އަދަދު  ގަޑިޖ ހިފައި
 ގނިަނަމަ 

5- 

 : އަޚލުާޤު މަސައްކަތު ޅ.  

 އޞިްލާހީ  އަޅާފައިވާ  މުވައްޒފަާމ ދު ބލަާނީ ދިނުމުގައި ޕޮއިނޓްް އޚަލުާގަށް މަސައްކަތުގ  މުވައްޒަފުގ 

 މީލާދީ ވޭތުވ ދިޔަން ފ ށިގ ން ޚުހިފައިވާ ތާރީވަޒފީާއިން ދޫކށޮްލުމަށް ހަމަޖ  މުވައްޒަފު  ގތޮުން އ . ވ ފިޔަވަޅަށ 

 ބައިން މި. ބަލނަްވާނ އ ވ  ފިޔަވަޅތުަކަށް އިސްލާޙީ  އަޅާފައިވާ  މވުައްޒފަާމ ދު ތ ރޭގައި ދުވަހުގ   އަހަރު 1

 .އ އްޗ ކ ވ  އުނިކުރ ވޭނ  ޕޮއިނޓްުން ލަޖުމު ޕޮއނިްޓަކީ ލިބޭ މުވައްޒފަަކަށް

 ޕއޮިންޓް  ތަފސްީލް  

 -10 އިންޒާރު 

 -5 )ކޮނމް  ނޞަޭޙަތކަަށް( ތް  ޙަޞޭލިޔމުުން ދޭ ނަ 

 -2 ތް ޙަޞޭނަ އަނގަބަހުން ދޭ 

 0 އް ދ ވިފއަި ނ ތް  ތ ޙަޞޭނައ އްވ ސް 
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  10     ސަފްޙާ 

ލު އުޞޫ ސިވލިް ސރަވސިްގ  މވުއަްޒަފނުް ވަޒީފއާނިް ދޫކށޮްލުމުގއަި އަމލަުކރުނަްވގީޮތުގ      

  ބދަަލުކުރުމގުއަި  މަގމާތުަކަށް  ހުސް  އިދާރާތަކުގ   އ ހ ން  ، މުވއަޒްަފުން  ދޫކށޮްލަންޖ ހޭ ވޒަީފއާިން  . 8

 ގޮތް   އަމަލކުުރާނ  

ދު އިތުރުވާ ބަދަލަކާ ގުޅގި ން މަގާމުގ  އަދަދަށް ވުރ  މުވައްޒަފނުްގ  އަދައިދާރާގ  އޮނގިަނޑަށް ގ ނ ވޭ  ހ.  

ލުގައި ބަޔާންކުރާ ގތޮަށް މ ރޓިް އުޞޫލުން މުވައްޒފަުން ދަރަޖަކޮށް އ  އިދާރާއ އްގައި  ހލާަތުގައި، މި އުޞޫ

  ހުސް  އިދރާާތަކުގ  އ ހ ން ،މުވައްޒފަުން ދޫކށޮްލނަްޖ ހޭ ތިބޭނ  މުވައްޒފަުން ދ ނ ގަންނަންވާނ އ ވ . އަދި، 

 ރުގައި ބަޔާންކޮށްފައިވާ ގތޮަށ ވ .މި ނަންބަބަދަލުކުރުމުގައި ޢަމަލުކުރާނީ  މަގާމތުަކަށް

 ތަރުތީބުކުރ ވިފައިވާ އސުލޫުން މ ރޓިު ،ހަމަޖ އްސުމުގއަި މުވައްޒފަުން މަގާމތުަކަށް އުފައްދާ އިދާރތާަކަށް .ށ  

 ޕޮއިނޓްް މތަިން އ ންމ  ،ހމަަޖ އްސުމށަްޓަކައި މުވައްޒފަުން ހަމހަަމަކޮށް ވ ސް އިދާރާއަކަށް ހުރިހާ ލިސޓްުން

 .  ތަރުތީބުންނ ވ  ލިސްޓުގައިވާ ބދަަލުކުރާނީ ތަކަށްމަގާމު އުފައްދާ އިދާރތާަކަށް މުވައްޒފަުން ލިބޭ

އ    ،މަގާމތުަކަކަށް ކުރިމތަިލައި އ ންމ  މތަިން ޕއޮިނޓްް ހޯދާފައިވނާަމަ ގިނަކު އ އް މަގާމަށްވުރ  ފަމުވައްޒަ .ނ  

ތ ރ އިން މުވައްޒަފު އޚިްތިޔާރުކުރާ   އިނޓްް ހޯދާފައިވާ މަގާމުތަކުގ މުވައްޒަފު ހަމަޖައްސާނީ އ ންމ  މތަިން ޕޮ

  މަގާމަކަށ ވ .

 ޕޮއިންޓް  އ އްވަރަށް މުވައްޒފަުނންަށް ގިނަ ވުރ  މުވައްޒފަަށް 1 ،އިރު ދަރަޖަކުރާ އުޞލޫުން މ ރޓިް .ރ  

އިނޓްަވިއުކުރުމުގައި   .ކޮށގް ނން ވ  އިނޓްަރވިއު ހަމަޖައްސާނީ މުވައްޒަފަކު މަގާމަށް އ  ،ލިބިއްޖ ނަމަ

  A1ބނޭުންކުރާނީ "ސިވިލް ސަރވިސްގ  ވަޒީފތާަކަށް މހީުން ހޮވުމާއި އައްޔަނުކުރުމުގ  އުސޫލު" ގައިވާ 

 ފޯމުތަކ ވ .

 ހަމަވާ  ޝަރުޠު މަގާމަށް ،ތ ރ އިން ފަރތާްތަކުގ  ކުރިމތަިލާ މަގާމތުަކަށް އފުައްދާފައިވާ އިދާރާތަކުގައި .ބ   

 ކމޮޝިަނުން  ،މަގާމތުަކަށް އިދާރާތަކުގ  ކަނޑައ ޅޭ ،ތަރުތީބުކޮށް ދަރަޖަކޮށް އުޞލޫުން މ ރޓިު ،މުވައްޒފަުން

 ހަމަޖައސްނަްވާނ އ ވ . ތާރީޚ އްގައި ކަނޑައަޅާ

 3ވަޒީފާ ހަމަޖައްސާ ތާރީޚުން ފ ށގި ން ފުރަތަމަ  ޖައްސާ މުވައްޒފަުނންަށްހަމަ ވަޒީފާ  އޞުޫލުގ  ދަށުން  މި .ޅ  

 މަސްދުވަސް ބ ލޭނީ ޕްރޮބޝޭަން މުއްދަތުގ  ގޮތުގައ ވ . 
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ލު އުޞޫ ސިވލިް ސރަވސިްގ  މވުއަްޒަފނުް ވަޒީފއާނިް ދޫކށޮްލުމުގއަި އަމލަުކރުނަްވގީޮތުގ      

 މުއްދަތު  ނޓޯިސްގ  ،މުވައްޒފަުން އިތުރުވާ ހަމަޖ އްސުމަށފްަހު މުވައްޒފަުން ޢަދދަަށް ބޭނނުްވާ އިދާރތާަކަށް .ކ  

 .ދޫކޮށލް ވޭނ އ ވ  ހަމަވމުުން

 245 ގަވާއދިުގ  ސަރވިސްގ   ސިވިލްދިވ ހި  އަމަލުކުރާނީ ،ހުރނިަމަ މުވައްޒފަަކު މުސާރަ ލިބޭ ޗުއްޓީގައި .އ  

  .މތަިނން ވ  ވާގޮތުގ   ގައި( ނ) މާއްދާގ  ވަނަ

 އ   ވަނަ ނަންބަރުގ  )ށ( ގ  ދށަުން 3މި އުސޫލުގ   ،އަދި މުސާރަ ލިބޭ ޗުއްޓީގައި މުވައްޒަފަކު ހުރނިަމަ

 ހޯދައދިިނުމަށް  އޮފހީަކުން ދަށުގައިވާ އިދރާާއ އްގ  އ  އިދާރާއަކާއި އ  ވަޒީފާއ އް އ ހ ން ފަރތާަކަށް އ ކށަޭނަ

 .ދނޭްވާނ އ ވ  އްޞަ އސިްކަމ އްޚާ އިސްވ ރިޔާ  ޒނިްމާދރާު ދާއިރާގ  މުވައްޒަފުގ  އ 

  ގަވާއިދުގ  ސަރވިސް  ސިވިލްދިވ ހި  އަމަލުކުރާނީ ދޫކށޮްލުމުގައި މުވައްޒފަުން ތިބި ޗުއްޓީގައި ނުލިބޭ މުސާރަ . ވ  

 .ގޮތުގ މތަިނން ވ  މާއްދާގައިވާ ވަނަ 196

ސިވިލް ދިވ ހި މުވައްޒަފނުްނާ މ ދު އަމަލުކުރާނީ  ގ ންގުޅޭ ދށަުން އމިަނޓްްގ އ މްޕްލޯ ވޭޖް ނުވަތަ ކޮނޓްްރ ކޓްް .މ  

 ވަނަ މާއްދާގ  )ށ( ގައިވާ ގޮތުގ  މތަިނން ވ . 222ސަރވިސް ގަވާއިދުގ  

 ތ ރ އިން  މުވައްޒފަުންގ   ބަދަލުކުރާ މުވައްޒަފު ހުރި މަގާމު ފިޔަވައި އ ހ ން މަގާމަކަށް ދަށުން  އޞުޫލުގ  މި .ފ  

  ސިވިލް ދިވ ހި " ،ބަދަލުކުރ ވޭނީ މުވައޒްފަުން ޖ އްސިފައިވާ ފިޔވަަޅތުަކަށް ކުރިއ ރުމުގ   މުސާރައިގ 

 ފިޔަވަޅު  ކުރިއ ރުމގު  މުސާރައިގ  ބަދަލުކުރުމުގައި ނުވަތަ ހަމަޖ އްސުމުގައި ހުން މީ މަގާމތުަކަށް ސަރވިސްގ 

 .ފިޔަވޅަަށ ވ  މުސާރައިގ  ހުރި މުވައްޒަފަކު އ  ގތޮަށް ބަޔާންކށޮްފައިވާ ގައި" އޞުޫލު ކަނޑައ ޅުމުގ 

     

--------------------------------------------------------
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