


ދިވެހިރާއްޖޭން ފެނުމުން މިނިސްޓްރީގެ އިދާރާތަކުން ޢމަަލުކުރާނެގޮތުގެ އުސޫލު  "19-ކޮވިޑް"  

c 

  މިނިސްޓްރީ އޮފް އާޓްސް، ކަލްޗަރ އެންޑް ހެރޓިޭޖް 

      ޖެއްރާހިވެދި،ލެމާ

  MACH/SOP/2020/01 ނނަްބރަު:                                                              

    

 ޢަމަލުކުރނާެގޮތުގެ އުސޫލު   ގެ އިދާރތާަކުން ދިވެހިރާއޖްޭން ފނެުމުން މިނިސްޓްރީ "  19- "ކޮވިޑް 

 ތަޢާރަފް  .1

މިނިސްޓްރީގެ ފައި ވާތީ، ން ފެނި ޖޭރާއްހިދިވެ "19-"ކޮވިޑްރުމިނެއްގައި ފެތުރެމނުްދާ ބާމި އުސޫލަކީ މިހާރު ދުނިޔޭގައި 

 މުވައްޒަފުން އަމަލުކުރާނެ ގޮތުގެ އުސލޫެވެ. ދާއިރާގެ 

 ( ގައި އަޅާނެ ފިޔަވަޅު 2ޓް )ލެވެލް  ރއެލަ   ރނީދޫ  .2

" ގެ އެއްވެސް އަލާމާތެއް ހުރިކަން ފާހަގަކުރެވިގނެް، މުވައްޒަފު އެ ކަން ސަރުކރާުގެ ކަމާބެހޭ އިދާރާއަކަށް 19-ކޮވިޑް"    ހ.

އނެްގމުުން، އެ މުވައްޒަފަކު އނާްމނުްގެ ތެރެއަށް ނުކުމެ އުޅުން ރައްކާތެރިކަމަށް އެ އިދާރާއަކުން މުވައްޒފަަށް 

އްކތަަށް ނުނިކުމެ ހުރުމގުެ ފުރުޞތަުދނިުމުގެ ގތޮުން މސުާރައާ އިނާޔތަްތައް  އަނގްަނދްެން، އެ މުވައްޒފަަކަށް މަސަ

 .ލިބޭގތޮަށް ޚާއްޞަ ޗުއޓްީއެއް ހަމަޖައްސައިދނިުން

      އެ މުވައޒްަފެއް މަސައްކަތް ކުރާ  މެއް އެންގިކަމުގެ ލިޔު މުވައްޒަފު  ށްމަތީގައިވާ ގތޮަށް ކަމާ ބެހޭ އިދާރާ އަކަ. 1

  .ހށުަހެޅުންއިދާރާ އަކށަް ލަސް ނުކޮށް 

 .ހށުަހެޅުންލަސް ނުކށޮް މުވައްޒަފު މސަައކްަތް ކުރާ އިދާރާ އަށް  ،ކަމާ ބެހޭ އިދާރާ އިން ދެއްވާ އިރުޝާދެއް. 2

  .އިދރާާ އިން މުވައްޒަފާ ހަވާލުކުރުން "ޚާއްސަ ޗުއޓްީ ހަމަޖެއްސި ކަމުގެ ލިޔުން"މުވައްޒފަަށް  . 3

މުވައްޒަފު  ،ޢާއްމނުްގެ ތެރެއަށް ނުކުމެ އުޅުން ރައްކާތެރިކަމަށް ކަމާ ބެހޭ އިދާރާއިން މުވައްޒފަަށް އނެްގމުުން. 4

 "ފަހު އެނބުރި މަސައްކތަަށް ނުކނުްނައިރު ހށުަހަޅާ ފޯމް ޚާއްސަ ޗުއޓްީއަށް"  މަސައްކތަަށް ނުކތުުން، އަދި

 .ހށުަހެޅުންއިދާރާއަށް 



ދިވެހިރާއްޖޭން ފެނުމުން މިނިސްޓްރީގެ އިދާރާތަކުން ޢމަަލުކުރާނެގޮތުގެ އުސޫލު  "19-ކޮވިޑް"  

މުވައްޒަފެއްގެ ބަލި ހާލަތު ހުރިގތޮުން ނުވަތަ އެ މުވައްޒަފަކު ކުރނަްޖެހޭ މަސައްކަތުގެ ބާވަތުން، މަސައްކަތށަް ނުނިކުމެ   ށ.

ނުވަތަ ޒނިްމާދާރުވެރިޔާ އނަްގާ ގޮތެއްގެ މތަިން، އެ  ގޭގައި މަޑުކުރުމަށް އެ އިދާރާއއެްގެ ޕަރމނަަނޓްް ސެކްރެޓަރީ

ރުޞތަުދނިުމުގެ ގތޮުން މުސާރައާ އިނާޔތަްތައް ލިބޭގތޮަށް ޚާއްސަ ޗުއްޓީއެއް  މުވައްޒަފަކު ގޭގައި ހުރުމުގެ ފު

 ހަމަޖައްސައިދނިުން. 

 ފަދަ ދިއުން މައްޗަށް ލޭ ،ބައްޔާއި ހަކުރު ، ބައްޔާއި ކެންސަރު ،ބަލިބައްޔާއި ފުއްޕާމޭގެ ،ލިބައްޔާއިހިތުގެ ބަ .1

 ހާލަތު  ބަލި  ތެރެއިން   މުވައްޒަފނުްގެ  އުމުރުގެ  ދޮށީ   ރެވު  އހަަރަށް  55  އުމުރުން  ،މުވައްޒަފުންނާއި  ހުންނަ  ބލަިތައް

  ޒިންމާދާރުވެރިޔާ  ނުވަތަ ޓަރީސެކްރެ ޕަރމނަަނޓްް ނޫންކަމަށް ރނަގަޅު ނުކުތުން މަސައްކތަަށް ގތޮުން ހުރި

 .ޗއުްޓީ ހަމަޖައްސައި ދނިުން ސަނާއި މާބަނޑު މުވައްޒފަުނންަށް ޚާއްމުވައްޒފަުން ކަނޑައަޅާ

  ޚާއްސަ ޗުއްޓީއެއް  ފނެްނަ މުވައްޒފަުނންަށްހުރި ކަމަށް އަލާމތާްތައް  އަރިދަފުސް ރޯގާއާއި ހުން އައނުް ފަދަ .2

  .ޕަރމަނނަްޓް ސެކްރޓެަރީ ނުވަތަ ޒނިްމާދާރުވެރިޔާ ހަމަޖައްސައި ދނިުން

ސަރުކާރުގެ އިދާރތާަކުން އނިްތިޒާމުކށޮްގެން ގިނަ މހީުން އެއްތނަަކަށް ޖަމާވެގެން ބާއްވާ ބައްދަލުވނުްތަކާއި ހަފލްާތަކާއި، .  ނ

މހެެން ބާއވްަންޖެހިއްޖެ ނަމަ، ޓލެެކޮނފްަރެންސނިްގ ތަމްރީނު ޕްރޮގްރާމުތައް ނުބޭއްވުމާއި، އެ ފަދަ ބައްދަލުވުމެއް ކޮން

 ފަދަ ޒަމނާީ ޓެކންޮލޮޖީގެ ވަޞީލތަްތައް ބނޭުންކޮށްގެން އެ ކަން އިންތިޒާމުކުރުން.

މުވައްޒފަުން ސަރުކާރުން ރައްޔތިުނންަށް ކނޮްމހެެން ދނޭްޖެހޭ ޚިދުމތަްތައް މެދނުުކެނޑި ދނިުމަށް ބޭނނުްވާ އނެްމެ މަދު  ރ.

 މަސައްކތަަށް ނެރެގެން ޚދިުމަތް ދެވޭނެ އނިްތިޒާމު އަނންަނިވި ގޮތްތަކުގެ މތަިން ހަމަޖެއްސުން.

ނޭޝނަަލް ބިއުރޯ އޮފް ކްލެސިފިކޭޝަން އިން ދެމނުްގނެްދާ ޚިދުމތަްތައް ރައްކާތެރިކަމުގެ ފިޔަވަޅުތަކާއެކު   .1

 މެދނުުކެނޑި ކުރިއަށް ގެނދްިއުން.

ހުވަދޫ ސަރަޙައްދީ    ،ނޭޝަނަލް އާޓް ގެލެރީއާއި  ،އިއާޤައުމީ ކުތުބުޚާނާ  ،ޤައުމީ ދާރުލއްާސާރާއި  ،ޤައުމީ އަރުޝީފާއި .2

ދިވެހިބަހުގެ   ،އާއިކުޑަ ކދުިންގެ މަލޓްިމީޑީއާ ލައިބްރަރީ  ،ހާއިއޮލިމްޕަ  ،ހ.އ އުތީމު ގނަޑުވަރާއި  ،ދާރުލްއާސާރާއި

   ޚިދުމތަްތައް ވަގުތީ ގތޮުން މެދުކަނޑާލުން.ދިރާސީ ލައިބްރަރީ އދަި ފޮތް ފިހާރަ އިން ދޭ އެކެޑަމީގެ 



ދިވެހިރާއްޖޭން ފެނުމުން މިނިސްޓްރީގެ އިދާރާތަކުން ޢމަަލުކުރާނެގޮތުގެ އުސޫލު  "19-ކޮވިޑް"  

  އެއް  ކަނޑައެޅޭއެއިދާރާއަކުން  ގެނދްާނީ މަސައްކަތްކުރަމނުް ންތަކުގައިޝަޕްސެރި އިދާރާތަކުގެ މިނިސްޓްރީގެ .3

 ބނޭުންކުރުން. އނަްގި އަދިކް މާސް ފޭސް މުވައްޒަފު، އަދި މި ފުމުވައްޒަ

އޮފީހުގެ ތެރޭގައި ހަމަޖައްސނަްޖެހޭ   ،ދނާެކަމަށްފަރާތެއް އޮފީހުގެ ތެރެއިން ފެނި " ގެ އަލާމތާްތައް ހުރި  19-"ކޮވިޑް .4

 އްސާފައި ހުރުން:އނެްމެހާ އިނތްިޒާމުތައް އަންނަނިވި ގޮތުގެ މތަިން ހަމަޖަ

ނާއި ހލެްތު ންއަލާމތާްތައް ހުރި ފަރާތެއް އޮފހީުގެ ތެރެއިން ފެނިއްޖެ ހނިދެއްގައި އެފަރާތާއި މުވައްޒަފު.   4.1

 އެއް " މެނޭޖަރ ފްލޫ"ޕްރޮޓެކްޝަން އޖެެންސީއާ މުޢާމލަާތް ކުރުމށަްޓަކައި ކޮންމެ އިދާރާއެއްގައި 

 ކަނޑައެޅުން.

 ޅުން.ކަނޑައެ އެއް( ރޫމް ކޮނޓްެއިނމްަންޓް އެކަހެރިކޮށް ބެހެއޓްޭނެ ކޮޓަރި ) ތަކުގައި އިދާރާ.  4.2

އެކަހރެިކޮށް  އިދާރާގެ ،ކުރެވނޭަމަ ޝައްކު ނުވަތަ ނަމަ ފނެްނަ އަލާމތާެއް އެއްވސެް މިވައިރަސްގެ.  4.3

 ނގްުން.އެ އެޖެންސީއަށް ރޓޮެކްޝަންޕް ހލެްތު އަދި ،ގެނދްިއުން ތެއްފަރާއެބެހެއްޓޭ ކޮޓަރިއަށް 

 ފަރތާްތަކުގެ މަޢލުޫމާތު އެއްކުރުން. އލަާމާތްތައް ހުރިކަމަށް ފާހަގަކުރެވޭ ފަރާތާ ބައްދލަުވެފައިވާ.  4.4

 މިނިސްޓްރީގެ އިދާރާ ތަކަށް ވަދެ ނިކުމުއުޅުމުގައި ޢަމަލުކުރަންވީ ގތޮް:  .5

އައޓުް ކުރުމުގައި ކާޑު ބނޭުންކުރުން. ފިންގަރޕްރިންޓް -އިން އަދި ސައިން-މުވައްޒފަުން ސައިން .5.1

ންނާއި ފހަުން ވެސް ސނެިޓައިޒަރ ބނޭުންކުރާނަމަ، ފިންގަރޕްރިންޓް މެޝިން ބނޭުން ކުރުމުގެ ކުރި 

 ބނޭުންކުރުން.

ރިސްޕްޝަނުގައި ޚދިުމަތް ދޭން ތިބޭ މުވައްޒފަުން ފޭސްމާސކްު ބނޭުން ކުރުން. އަދި އެއްވެސް   .5.2

 ލިޔެކިޔުމަކާ ޙަވާލުވެއްޖނެަމަ، އއެށަް ފަހު ހޭންޑް ސެނިޓައިޒަރ ބނޭުން ކުރުން.

 ބެހެއޓްުން: އޮފީހުގައި މަސައްކަތްކުރާ ތަން ސާފތުަހިރުކޮށް  .6

މަސައްކަތް ކުރާ ކޮމްޕިއުޓަރ ސސިްޓަމާއެކު ބނޭުންކުރާ މައުސްއއާި ކީބޯޑު އަދި މޭޒުމަތި ރނަގަޅށަް  .6.1

 ފޮހެ ސާފުކުރުން.

އފޮީހުގެ ސަޕޓޯް ސޓްފާުން، ކނޮްމެދުވެއްގެވެސް ހެނދުނާއި މެންދުރު އޮފީސްތެރެއާއި އފޮީހުގއަި  .6.2

ޓައިޒް ކުރނުް ކުރނަްތިބތޭަނާއި ފާޚނާަތައް ސާފުކުރުން. އަދި ތަޅުތައް ސެނިމުވައްޒފަުން މަސައްކަތް 

  (11:30، މނެްދުރު  08:00 -)ސާފުކުރާނެ ވަގތުު: ހނެދުނު 



ދިވެހިރާއްޖޭން ފެނުމުން މިނިސްޓްރީގެ އިދާރާތަކުން ޢމަަލުކުރާނެގޮތުގެ އުސޫލު  "19-ކޮވިޑް"  

 އފޮީހުގައި ހުޅުވާފައި ބެހެއޓްޭފަދަ ދޮރުތައް އެދުވަހެއްގެ އޮފީސް ނމިެނދްެން ހުޅުވާފައި ބެހެއްޓުން. .6.3

 ން.ޓައިޒް ކުރުއަތް ރަނގަޅަށް ސެނި އފިިނަމަ ދޮރުގެ ތަޅުތަކުގައި އތަްލަ .6.4

 އނާްމު ގޮތެއްގައި މިނިސްޓްރީގެ އިދާރާ ތަކުގައި އަމަލުކުރނަްޖެހޭ ގތޮް:  .7

 ކތާަކެތި ބޭރުން ގެނައުމާއި ބޭނުންކުރުމުގައި  ސާފތުާހިރުކަމަށް އިތުރަށް ސަމލާުކަނދްިނުން  .7.1

 މުގެ ކުރިން ހޫނުކުރުން ނުވަތަ މައިކްރޯވޭވްކުރުންގެއިން ތައްޔާރުކށޮްގެން ގނެްނަ ކާބތޯަކެތި ބޭނުން ކުރު .7.2

އޮފހީުން ބޭރަށް ކނާްދިއުން މަދުކުރުން އަދި ދިޔަނަމަވެސް، އޮފީހަށް އެނބުރި އައުމާއެކު އޮފީހަށް ވަދެ  .7.3

 ނިކުމެ އުޅުމުގެ ޤަވާއދިަށް އަމަލުކުރުން

 އފޮީހުގައި އނެްމެން ބައިވެރިވާގޮތަށް ކެއނުް ނުބޭއވްުން  .7.4

 ންނާއި ފހަުން ސައިބނޯިލައގިެން ރަނގަޅަށް އތަްދޮވުންކެއުމުގެ ކުރި .7.5

 ރަސްމީ ގަޑި ނމިުނނުަމަވެސް މވުައްޒފަުން ސަމާލުކނަްދނޭްވީ ކަންތައތްައް:  .8

 ގނިަ މީހުން އެއްވެ އުޅޭ ސަރަހއަްދތުަކަށް ދިއުން މަދުކުރނުް ނުވަތަ ނދުިއުން.  .8.1

 ކނޮްމެހނެް ދަތުރުކުރަން ޖެހިގެން މނެުވީ އެއްރަށނުް އަނެއްރށަަށް ދތަުރުނުކުރުން  .8.2

 ޕަބްލިކް ޓްރާންސްޕޯޓު ބނޭުންކުރުން މަދުކުރުން ނުވަތަ ބޭނުން ނުކުރުން. .8.3

 

 އި އަޅާނެ ފިޔަވަޅު ( ގަ 3އޮރނެްޖު އެލަރޓް )ލެވެލް   .3

ދުވަހުގެ މުއްދތަަށް، ހިތުގެ  30އޮރނެްޖް އެލަރޓް ލެވެލް އެ ސަރޙަައްދެއްގައި އިޢލުާނުކރުާ ދުވހަުން ފެށގިެން  ހ.

ބަލިބައްޔާއި، ފުއްޕާމޭގެ ބަލިބައްޔާއި، ކެންސަރު ބައްޔާއި، ހަކުރު ބައްޔާއި، ލޭމައްޗައް ދިޔުން ފަދަ ބަލިތައް ހުންނަ 

އަަހަރަށް ވުރެ ދޮށީ ޢުމުރުގެ މުވައްޒފަުން މަސައްކތަަށް  55މުވައްޒަފނުްނާއި، މާބަނޑު މުވައްޒަފނުްނާއި، އުމުރުން 

ނުނިކުމެ، ތިބުމުގެ ފުރުޞތަުދިނުމުގެ ގތޮުން، އެ މުވައްޒފަުން އދެޭ ނަމަ، މުސާރައާ އިނާޔތަްތައް ލިބޭގތޮަށް ޚާއްޞަ  

 ޗުއްޓީއެ ހަމަޖައްސައިދނިުން.

ބނޭުންވެއްޖެ   ދާރާތަކުގެ ރިސޕެްޝަންގެ ޚިދުމތަްތައް ވަގުތީ ގތޮުން މެދުކނަޑާލނުް. ޚިދުމތަަށް އެދި އނަްނަ ފަރާތތްަކަށްއި  ށ.

 ހނިދެއްގައި އިދާރާއަށް ގުޅޭނެ ފޯނު ނަންބަރަކާއި އީމެއިލް އެޑްރެހެއް އނެގޭނެ ގތޮަށް އިޢލުާނެއް ބެހެއޓްުން 



ދިވެހިރާއްޖޭން ފެނުމުން މިނިސްޓްރީގެ އިދާރާތަކުން ޢމަަލުކުރާނެގޮތުގެ އުސޫލު  "19-ކޮވިޑް"  

 ފިޔަވަޅު ( ގައި އަޅާނެ  4ރަތް އެލަރޓް )ލެވެލް   .4

ކތަަށް ނުނެރުން އަދި މަސައްކތަަށް ކނޮްމހެެން މަސައްކތަަށް ނުރނެްޖެހޭ މުވައްޒފަުން ނޫން އހެެން މުވައްޒފަުން  މަސައް.  ހ

 ނުނެރެ ގޭގައި ބަައިތިއްބާ ދުވަސްތަކަށް މުސާރައާ އިނާޔތަްތައް ލިބޭގތޮަށް ޚާއްޞަ ޗުއޓްީއެއް ހަމަޖަައްސައިދނިުން.

ށޓްަކައި ކނޮްމެހެން އޮފހީަށް ނުކުންނނަްޖެހިއްޖެ ގޭގައިތިބެ މަސައްކަތް ކުރުމަށް ދިމާވާ ޓެކްނިކަލް މައްސލަަތައް ހައްލުކުރުމަ  ށ.

އނަްގާ ގޮތެއްގެމތަިން ކަނޑައެޅޭ މުވައްޒަފެއް ނުވަތަ ހލާަތެއްގައި ޕަރމނަަނޓްް ސެކްރެޓަރީ ނުވަތަ ޒނިްމާދާރުވެރިޔާ 

 ށް ނުކުތުންމުވައްޒފަުން މަސައްކަތަ

 ކަނތްައްތައް   ސަމާލުކނަްދނޭްވީ   އިތުރަށް  .5

 ހލާަތެއްގައި   ހުރެއްޖެ  މުވައްޒަފަކު  އެއްވެސް  ބޭރުގައި  ރާއޖްޭން  ވަގުތު  ކުރެވޭ  އޢިުލާން   އލެާޓެއް  އެއްވެސް  މިއުސޫލުގައިވާ  ހ.

 : ގޮތް އަމަލުކުރނަްވީ

ރާއޖްޭން ބޭރުގައި ތިބޭ މުވައްޒފަުން ރާއްޖެއަށް އެނބުރިއަންނަ ދުވހަުން ފެށގިެން އަމަލުކުރަންވާނީ ހެލްތު  .1

 ޕްރޮޓެކްޝަން އެޖެންސީން ކަނޑއަަޅުއްވާފައިވާ ގތޮަކަށެވެ.

 ކަރަނޓްީން ކުރެވޭ ފަރާތތްަކަށް އޮންނަ އުސޫލެއްގެ ތެރެއިން ޗުއްޓީ ދެވޭނެއެވެ. .2

  މުވައްޒަފކަަށް ބަލި ޖެހިއްޖެ ހލާަތެއްގައި އަނންަނިވި ކނަްކަމަށް ސަމލާުވާން ޖހެޭނެއެވެ.މިނިސޓްްރީގެ ދާއިރާގެ .3

 ހުރިހައި މުވައްޒފަުން  އަމިއްލަ ސިއްހތަަށް އިތުރު ސަމާލުކަން ދިނުން  .4

 އޮފީހުގެ ހުރިހައި މުވައްޒަފނުް ވަގުތީގތޮުން ކަރަންޓީންކޮށް ވައިރަސްއަށް ޓެސޓްް ކުރުން  .5
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