
 
 
 

 

އި ރވސިގްެ އދިރާާތއަް ހިނގްމުާރގޯާގެ އއަު އނާމްު ހާލަތު )ނއިު ނޯމލަް( ގއަި ސިވިލް ސަ 19-ކޮވިޑް
ޒފަނުް މުވއަްމަސައްކަތްކރުމުުގއަި ރއަްކާތެރކިމަުގެ ގތޮނުް އަޅނަޖްހެޭ ފޔިަވަޅުތަކއާި އިދާރާތަކުގއަި 

 ބޔަނާކްރުާ އުޞޫލު ޢމަލަކުުރނަޖްހެގޭތޮް

 ތޢަރާފަު: .1

ރޯގާއާ ގުޅގިެން ދިވެހިރާއްޖޭގއަި  19-ދުނިޔޭގައި އަދި ދިވެހިރާއްޖޭގައި ފެތުރެމނުްދާ ކޮވިޑް ،މި އުޞޫލަކީ ނުވަތަ ގައިޑްލައިނަކީ
އނާްމު ސިއހްަތުގެ ކުއްލި ނުރައްކަލުގެ ހލާަތު އާންމުކޮށްފައިވާ މި ދަނޑިވަޅުގައި ރޯގާ ކނޮްޓްރލޯްކޮށް ފތެުރުން ލަސްކުރުމުގެ 

އނާްމު ހލާަތު ނުވަތަ ނިއު ނޯމަލްގެ ޙލާަތަށްދާ އިރު، ސިވިލް ސަރވސިގްެ  އައު، ގތޮުން އަޅާފައިވާ ފިޔަވަޅުތައް ލުއިކޮށް
އި ރައްކާތެރިކަމުގެ ގތޮުން އަޅނަްޖެހޭ ފިޔަވަޅުތަކާއި މި ގައިދާރާތަކުގައި މަސައްކަތްކުރމުު  ،އިދާރތާަކުން އޮފީސް ހިންގުމާއި

 ގޮތް ބަޔާންކުރާ އޞުޫލެވެ.މުވައްޒފަުން ޢަމަލުކުރަންޖެހޭހާލަތުގައި 

އްސަ ޙާލތަށަް ޚާގެ ރޯގާ ފނެުމގުެ ސބަބަުން  19-ބަޔަކަށެވެ. އެއީ ކޮވިޑް 3މި އޞުޫލު މައގިަނޑު ގޮތެއްގައި ބެހގިެނވްާނީ 
ރޯގާ ފނެިފައި ނވުާ  19-ކވޮިޑް ،ގނެެވިފައިވާ ރށަްތަކުގެ ސިވިލް ސަރވިސްގެ އދިރާތާަކުން ޢަމަލުކުރާނޭ ގޮތް ބަޔާންކުރާ ބަޔަކާއި

ގެ ސިވިލް ސަރވސިްގެ ރަށުރަށްނުވާ އްސަ ޙާލތަަކަށް ގނެެވިފައިޚާ ގެ ފަރތާުން ( އެޗްޕީއޭޓެކޝްަން އޖޭެންސީ )ހލެްތު ޕްރޮނުވަތަ 
 އހެެނހިެން ކނަްތައްތައް ހިމެނޭ ބައެކެވެ.  ،ގޮތް ބަޔާންކުރާ ބަޔަކާއިކުރާނޭއިދާރތާަކުން ޢަމަލު

ނަމަވެސް، އައު އނާްމު ޙާލތަަށް ދަތުރުކުރާ ވަގތުީ  ވީއާންމުކުރެވުނުކަމުގައި އައު އނާްމު ޙާލތަަށް އަމާޒުކޮށް މި އޞުޫލު
ޖެހިއްޖެ ޙލާަތެއްގައި ޢަމަލުކުރާނީ މި އޞުޫލާ ނުވަތަ ގައިޑްލައިނާ  ދޭންސް އޮފސީް ހޅުވުައގިެން ޚދިުމަތްވެ މަރހުަލާގައި

ބަލައި ނުވަތަ ޚދިުމަތް ފޯރުކޮށްދނޭްޖެހޭ ގތޮަށް ބަލައި ނުވަތަ  މަސައްކަތް ކުރނަްޖެހޭ ގޮތަށް ، އެއްގތޮަށެވެ. އަދި ކނޮްމެ އފޮީހަކުން
މި އުޞޫލާ ޚލިާފު ނވުާނޭ ގޮތެއްގެ މތަިން ތަފްޞީލާއެކު މަސައްކަތް ކުރާނޭ  ،ޚދިުމަތް ފޯރުކށޮްދނޭްޖެހޭ ކަންކަމަށް ރިއާޢތަްކޮށް

 ރިއްޔގާެ ހޫވަމުންދާ ޙލާަތާ ގުޅގިެން ރައީސުލްޖުމްގެ ރޯގާ ބަދަލު 19-މަލުކުރެވދިާނެއެވެ. ކޮވިޑްއަގޮތުގެ އޞުޫލު އެކލުަވާލައި 
އޮފހީުން ނުވަތަ ހލެްތް ޕްރޓޮެކްޝަން އޖެެންސީ )އެޗްޕީއޭ( އިން ގެނންަވމަުން ގެންދަވާ ބަދަލުތައް ވަގތުުން ވަގުތަށް އެ 

 ވާނެއެވެ.ކަންކަމާ އެއްގތޮަށް ހުރިހާ އިދާރތާަކުން ޢަމަލުކުރުމަށް ސަމާލުކަން ދޭން އޞުޫލުގައި ހމިަނައި އެ
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 ގތޮް އވިާ ރށަތްކަގުއަި ޢމަލަކުރުނާޭ އސްަ ޙލާތަށަް ގނެވެފިަ ޚާ ގެ ރގޯާ ފނެމުގުެ ސބަބަނުް  19-ކވޮޑިް  .2

ން އަޅާނެ ކުތަކުގެ ސިވިލް ސަރވިސްގެ އިދާރާތައްސަ ޙާލތަަށް ގނެެވިފައިވާ ރަށްޚާގެ ރޯގާ ފނެުމުގެ ސބަބަުން  19-ކޮވިޑް ،މިއީ
އި ތަކާތެރވިެ ތބިުމަށް އަޅާނެ ފިޔަވަޅުގެ ރޯގާއިން ރައްކާ 19-ތަކުގައި މަސައްކަތްކުރާ މުވައްޒފަުން ކވޮޑިްރާފިޔަވަޅުތަކާއި، އެ އިދާ

 އަދި އިދާރާއިން ޚިދުމަތް ހޯދަން އނަްނަ ފަރާތތްަކަށް ޚދިުމަތް ދިނުމުގައި ޢަމަލުކުރާނެ ގތޮްތައް ބަޔާންކުރާ ބައެވެ. 
 

 އދިރާާއިން އޅަނާެ ފޔިވަޅަތުއަް: 2.1

ތަކުގައި މަސައްކތަް ކުރާ މުވައްޒފަުނންަށް، ކަމބާެހޭ އިދާރާތަކުން ކަނޑައަޅާފައިވާ މނިްގަނޑުތަކާ އެއްގތޮަށް މަސއަކްތަް އިދާރާ
ހަމަޖެއްސުމގުެ ގތޮުން، ތިރީގައި އެވާ ކަނތްައްތައް، އިދާރާތަކުގެ ޕރަމނަަނޓްް  އނިްތިޒާމު ،ކޮށްއިމުގާކުރވެޭނޭ މާހައުލެއް 

 ވާނެއެވެ.  ކުރަންކަށަވަރުވރެޔިާ ނުވަތަ ވަގުތީ ސެކްރޓެަރީ ޖނެެރލަުން ންމާދާރުތަ ޒިސެކްރޓެަރީ ނުވަ

ތެއް މުވައްޒަފެއގްެ ކބިައިން ފެނިއްޖެ އަލާމާ ގެ 19-ވސެް ފްލޫމނެޭޖަރެއް ކަނޑައެޅުން. އަދި ކވޮޑިް  ރާއެއްގައިއިދާ ކނޮްމެ 2.1.1
ހލެްތު ޕްރޓޮކެޝްަން އޖޭެނސްީ ، އެއް )އެސް.އޯ.ޕީ(މަލުކުރާނޭ ސޓްޭޑަރޑް އޮޕަރޝޭަން ޕްރޮސީޖރަ އަ ހލާަތެއްގައި

 ގެ ގައިޑްލައނިްތަކާ އއެްގތޮަށް އެކުލަވލާުން.( އެޗްޕީއޭ)

ހުގެ ދފަްތަރެއް އކެުލަވލާުން. އަދި އެ އްޒފަުން މިހާރު ދިރިއުޅޭ އެޑްރެވެސް އެ އިދާރާއެއްގެ މުވަ ކނޮްމެ އިދާރާއެއްގައި 2.1.2
އެ މުއދްަތށަް  ،ނަމަ ގެ މނޮީޓަރނިްގެ ހާލަތަށް ގެނެވިއްޖެ ( އެޗްޕީއޭއޖޭެންސީ )ހލެްތު ޕްރޮޓެކޝްަން ހެއް ރެއިން އެޑް

 .ދނިުން/ޗުއްޓީ ހަމަޖައްސައިން މަސައްކަތްކުރެވޭނޭ އނިްތިޒާމުއެ ގެއެއްގައި އުޅޭ މުވއަޒްފަަކަށް ގެއި

ންސް ގައި ނުވަތަ އނެްޓްރެނުތަ ނަހަށް ވަންނިޒާމެއް އޮފީ ންގެ ގައިގައި ހުން ހުރިތޯ ބލެޭނެއޮފހީަށް ޙާޟިރުވާ މުވައްޒަފު 2.1.3
ރޯގާއަށް ޝައްކުކުރެވޭ އެއްވެސް އލަާމާތއެް ހުރި މުވައްޒަފއެް  19-ކުރުން. އަދި ކޮވިޑްއނިްތިޒާމު ސަރަހައްދުގައި

 ފަރތާްތަކުގެ އރިޝުާދާ އެއްގތޮަށް އެ މުވައްޒަފަކާ މެދު ޢަމަލުކުރުން. ކަމބާެހޭ ފަރާތްތަކަށް ގުޅައި އެ ،ނަމަ ފެނިއްޖެ

އްޒަފއެް އެ މވުަ  ،ނމަަ ލާމާތެއް މވުައްޒަފެއްގެ ގައިން ފެނިއްޖެގެ އަ 19-ގައި އޅުޭނކިށޮް ކޮވިޑްއފޮީހުގެ މަސައްކަތު 2.1.4
ކުރުން. އަދި އފޮީހގުެ މާހއަލުުން މުވައްޒަފެއްގެ ވސެް ޤއާިމު ކނޮްމެ އިދާރާއެއގްއަި އނިްތިޒާމު އެކަހެރިކޮށް ބެހެއޓްޭނެ

ން އެ ތިކަނޑައެޅިފައިވާ އެސްއޕޯއީާ އެއްގޮތްވާ ގޮތުގެ މަ ،ލާމާތެއް ފެނިއްޖެ ނަމަރޯގާގެ އަ 19-ކބިައިން ކޮވިޑް
 މަލުކުރުން.އަމުވައްޒަފަކާ މެދު 

 ށް ދިއުމުގެ ކުރިން އަތް ދޮވވެޭނެމުވައްޒފަުން އޮފހީަށް ޙާޟިރުވެ އޮފީސތްެރެއަށް ނުވަތަ މަސައްކަތްކުރާ ސޓްޝޭަނަ 2.1.5
 ހަމަޖެއްސުން. އނިްތިޒާމު ކށޮްލވެޭނެތް ސާފުޓައިޒަރ ބޭނނުްކޮށްގެން އަނުވަތަ ސެނި

ފަހު ނނޫީ  ރޯގާގެ އެއްވސެް އލަާމާތެއް ހުރިތޯ ބަލައި، ޗެކްކުރުމަށް 19-ކޮވިޑްއޮފހީަށް މުވައްޒފަުން ހާޟިރުވމުުން،  2.1.6
 އޮފހީަށް ވނަުމަށް ހުއްދަ ނުދިނުން.
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ފިންގަރޕްރިނޓްް ނެގުމަކާ ނުލައި، އެ  ،ނަމަ އިވާރތާަކުން ފިންގަރޕްރިނޓްް ޖަހނަްޖެހޭގތޮަށް ހަމަޖެހިފަސަރުކާރުގެ އިދާ 2.1.7
 ޚިދުމަތެއް ދޭގތޮަށް ހަމަޖެއްސުން.

ކުޑަކުރުމުގެ ގތޮުން ގޮނޑި، މޭޒު، ދޮރުގެ ތަޅު އދަި  ތުގެ ފުރުޞަ ހަށް ހށުަހެޅުމުގެ ވައިރަ 19-މުވައްޒފަުން ކޮވިޑް 2.1.8
ވސެް ގނިަގނިައިން  ބޭނނުްކޮށގްެން ކޮނމްެދުވަހަކު ފަދަ ތަނތްަން "ޑސިްއނިްފެކޓްެނޓްް ސޮލިއޝުަން"  ޑުނއަތްގަ

 ސާފުކުރުން.

ޓް ފދަަ( ތަކެތި ސާފުކުރުމށަްޓަކައި ބނޭުންކުރުމަށް "ޑިސްއނިްފެކޓްެން މުވައްޒފަުން ގނެްގުޅޭ )ފޯނާއި ކބީޯޑު 2.1.9
 ސްތެރޭގައި ބެހެއޓްުން.ސޮލިއޝުަން" ތައްޔާރުކޮށް އޮފީ

 ސް މހާައުލުގައި ގާއިމުކުރުން.އޮފީ އނިްތިޒާމު ނެވޭއަތް ދޮވެހައިން މުވައްޒފަުނންަށް ރައްކާތެރިކަމާއެކު، ފަސޭ 2.1.10

ނާތައް ކައިރީގައި "ހޭނޑްް ޚާސައިކޮޓަރި އަދި ފާ ،އި ޖަލްސާކުރާ ކޮޓަރިތަކުގައިޔާރީގައްއިއޮފހީަށް ވަންނަ ދޮރު ކަ 2.1.11
 ކުރުން.ޤާއިމު އނިްތިޒާމު ރައްކާތެރިކަމާއެކު އތަްދޮވވެޭނެ ނުވަތަ  ސނެިޓައިޒަރ" ބެހެއޓްުން 

އި އަންގި ފަދަ ތަކެތި ރައްކާތެރިކަމާއެކު ނައތްާލވެޭނޭހެން ރިކަމަށް ބނޭުންކުރެވޭ މާސްކާމުވައްޒަފނުްގެ ރައްކާތެ 2.1.12
ތައް ކނޮްމެ ދުވަހަކު ހުސްކޮށް ކނުި ޑުނކނުިވަށިގަތައް ބެހެއޓްިފައި ހުރުން. އަދި އެ ޑުނކނުިވަށިގައޮފީސްތެރޭގައި 

 ނައްތލާުން.

ތަކެއް ކައިރި ކައިރީގައި ތބިގެެން މަސައްކަތް ކުރނަްޖެހޭ ނަމަ، މުވައްޒަފނުްގެ މެދުގައި ގައިގޯޅިވުން ގިނަ މުވައްޒފަުން 2.1.13
. އަދި ގޭގއަި )ކނޮްޓެކޓްް( ކުޑަކުރުމށަްޓަކައި އިދާރާތަކުގައި ލުއިލުއި )ފްލެކްސިބަލް( މަސައްކަތު ނިޒާމެއް ހަމަޖެއްސުން

 ފަހިކުރުން.  ތބިެގެން ކުރެވނޭޭ އިންތިޒާމު އިމަސައްކތަްތައް ގޭގަ ތބިެގެން ކުރވެޭނެ

އަހަރުގެ މުވައްޒަފނުްނާއި، މާބަނޑު މުވައްޒފަުން އަދި ބޮޑެތި ބަލިތަކަށް ބޭސްކުރާ މުވައްޒފަުން އޮފހީަށް  55އުމުރުން  2.1.14
 ދނިުން.ހަމަޖައްސައި ވީވަރަކުން އނިްތިޒާމު މަސައްކަތް ކުރވެޭނެ ނުނެރެ ގޭގައި ތބިގެެން

ތެރެއިން އެއބްަޔަކާއި އަނެއް ބަޔަކު  ގައިގޯޅވިުން )ކނޮްޓެކޓްް( ވީހާވެސް ކުޑަކުރުމށަްޓަކައި ދނަްފަޅި  މުވައްޒަފނުްގެ 2.1.15
އނިްތިޒާމު ހަމަޖެއްސުން. އދަި  ގަޑިތަކުގައި މަސައްކަތް ކުރވެޭނެއުޞލޫުން ނުވަތަ ވަކިވަކި ގްރޫޕްތަކުގެ ގޮތުގައި، އެކި 

 ކުރުން.ސްވަގުތުކޮޅެއްދީ އޮފީސްތެރެ ސާފުޓް ދެމެދށަް ހުދނަްފަޅި ބަދަލުވާ ޙާލތަްތަކުގައި ދެ ޝިފް

 ކުރުން.އފޮީހުގައި ޤާއިމު އނިްތިޒާމު ފޓޫު ދުރުމނިުގައި ތބިވެޭނެ 3ން އފޮީހުގައި ޖާގަ އތޮް މިންވަރަކުން މުވައްޒަފު 2.1.16

 ބަލައިގަނވެޭނެ އނިްތިޒާމު ންކޮށް ރިސެޕްޝނަުން ބަލައިގނަްނަ ތަކެތި ވީހާވެސް މަދުކޮށް ލިޔެކިއނުްތައް އނޮްލައި 2.1.17
އަދި ރސިޕެޝްަން ޚދިުމަތް ހދޯުމަށް އނަްނަ ފަރާތްތަކާއި ރިސެޕޝްަނުގައި މސަައްކތަކްުރާ މުވައްޒފަުނންާ  ގާއިމްކުރުން.

 ކނޮްޓެކޓްްވުން ވީހާވެސް ކުޑަކުރުމށަްޓަކައި މުވައްޒަފނުް ތބިޭ ސަރަހައްދު ޕާރޓޝިަނެއް ޖަހައި ބނަްދުކުރުން.
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ނުންކުރާ ލިޔެކިއުންތައް ވީވަރަކުން ޑިޖިޓަލައިޒް ކުރުން. އަދި ލިޔެކިއނުްތަކުގައި އލިެކްޓްރޯނިކް ސއޮި އފޮީހުގައި ބޭ 2.1.18
 ބނޭުންކުރުން.

 .ބަލައިގަތުމުގައި ވީހާވެސް ބޮޑަށް އނޮްލައިން ޓްރާންސެކޝްަން ހދެުން ފައިސާ 2.1.19

ކިއުނތްއަް އި އެ ލިޔެކަޑައެޅިފައިވާ ވކަި ތަނެއްގަ ،ޖެހޭ ލިޔެކިއނުްތައް ބަލައިގަނެންއިދާރާއަށް ކނޮްމހެެން ބަލައިގަންނަ 2.1.20
 .ކުރުންސާފު ދޮވެއްޒފަުން ގިނަގިނައނިް އަތްބެހެއޓްުން. އަދި އެ ލިޔެކިއުންތައް ބަލައިގނަްނަ މުވަ

 އނިްތިޒާމު ދުރުމިނުގައި ތބިެގެން ބޭއވްޭނެ ފޓޫު 3ބައްދަލުވނުްތައް ވީވަރަކުން އޮނލްައިކޮށް ބޭއވްުން ނުވަތަ  2.1.21
 އްސުން.ހަމަޖެ

 ރޯގާއާ ބެހޭ މައލުޫމާތު އަދާހަމަވާ މިންވަރަކުން މުވައްޒފަުނންަށް އެ މައުލޫމތާު ފޯރުކޮށްދެމުން ގެނދްިއުން. 19-ކޮވިޑް 2.1.22

 ގިނަ މުވައްޒފަުން އެއްވާ ފަދަ ބައްދަލުވނުްތަކާއި ހފަްލާތައް ނުބޭއްވުން.  2.1.23

ކށޮްފައިވާ ތަނތްަނުގައި ވައި ސާފުކށޮް ޝަންއެއަރކޮންޑިވައި ދައުރވުާ ގތޮަށް އޮފސީް މާޙައލުު ބެހެއޓްުން.  2.1.24
 ވަގުތުކޮޅަކަށް ކުޑަދރޮތުައް ހުޅވުުން.ކޮންމެ ދުވަހަކު ވެސް ދައުރުކޮށލްުމަށޓްަކައި 

ރިކަމގުެ ސާފުކުރުމުގެ މަސައްކަތް ޙަވލާކުުރެވިފައިވާ ފަރާތތްަކަށް ސާފުކުރުމާއި ޑިސްއނިްފެކޓްް ކުރނާެގޮތާއި ރައްކާތެ 2.1.25
 ކުރުން.މހީުން ކުރާ މަސައްކތަް މނޮީޓަރ ދީ މަސައްކތަަށް އަހުލުވެރިކޮށްދީ އެތމަްރީނުގުޅޭގތޮުން  މާފިޔަވަޅުތައް އެޅު

ކުރުމގުެ ކު ވެފައިވާ އެއބްަސްވމުށަް، ސާފުއެ ފރަތާްތަކާއެ ،ނަމަ ކުރުމގުެ ކނަްތައް އއަޓުްސޯސް ކުރެވިފައވިާ އިދާރާ ސާފު 2.1.26
ޑުތަކއާި ނއނިް ކަނޑައަޅާފއަވިާ މނިްގަ (އެޗްޕީއޭޕްރޮޓެކޝްަން އޖޭެނސްީ )ހލެްތު ގެނދްަން ވާނީ މަސައްކަތް ކުރިއަށް

ގައިޑްލައނިްތަކާ އެއްގތޮަށް ކަމަށާއި އަޅނަްޖެހޭ ރައްކާތެރިކަމުގެ ފިޔަވަޅު އަޅައގިެން ތބިެގެން ކަމަށް، ބަޔނާްކޮށް 
 ނުކުތާއެއް އިތުރުކުރުން.

ތައްޔާރުކށޮް  ފަދަ ތަކެތި ޕޯސްޓަރު ތުގެ މޢަުލޫމާތުތައް ފޯރުކޮށދްޭނެގޮ ޞިއްޙީގތޮުން ރައްކާތެރިކަމާއެކު މަސައްކތަްކުރާނޭ 2.1.27
 މުވައްޒފަުނންަށް ފެންނާނހޭެން އޮފީސްތެރޭގައި ބެހެއޓްުން.

 
 ވއަޒްފަުން އޅަނާެ ފޔިވަޅަތުއަް މު  2.2

ފަރުދީ ޒިންމާއެއގްެ  ގެ ރޯގާއިން ރައްކތާެރިވުމަށް 19-ކޮވިޑް މުގައި،ވސެް އޮފހީަށް ޙާޟިރުވު ކނޮްމެ މުވައްޒަފަކު 2.2.1
ގތޮުން ހަށިގަނޑުގެ ސާފތުާހިރުކަމާއި އަމިއްލަ ބނޭުމަށް ބނޭުންކުރާ  އޮތް ހުރިހާ ފިޔަވަޅެއް އެޅުން. މި ންގތޮުން އެޅެ
 ގނެްގުޅުން. އިއތަްމަތީގަ މީހެއްގެ ތަކެތި އެ
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 ކަނޑއަެޅިފައިވާ އޞުޫލުގެ ،އަންގައިކަން ސުޕަވައޒިރަަށް  އެ ،ނަމަ ގެ އލަާމާތެއް ހުރިކމަށަް ޝައްކު ކުރެވޭ 19-ކޮވިޑް 2.2.2
 ބުނުން.މް މތަިން އޮފހީަށް ސަލާ

ކނަް ސުޕަވައިޒރަށަް  އެ ،ނަމަ ޓަރނިްގެ ހލާަތުގައި ހުރުމަށް ދިމާވެއްޖެން ނުވަތަ މޮނިޝަން ނުވަތަ ކަރަނޓްީއައިސޮލޭ 2.2.3
 އްސުން.ޗުއޓްީ ހަމަޖެއަންގައި ކަނޑައެޅިފައިވާ 

މަ ތިމާގެ ހަށގިަނޑުގެ ދުޅަހެޔޮކަން ހުރި ނތެްގޮތެއް އޮފހީުން ކަނޑައަޅާ އޞުޫލެއގްެ ފުރަތަ ،ފަހު އޮފހީަށް ހާޟިރުވުމަށް 2.2.4
 ފަހު ނޫނީ މަސައްކަތްކުރާ ސޓްޝޭަނށަް ނދުިއުން. ތެރެއިން ޗެކް ކުރުމަށް

ޅށަް އނަގަޔާއި ނފޭަތް ޓޝިޫއަކުން ނުވަތަ އުޅަނބޮށީގެ އެތެރފެުށް ބޭނުންކޮށގްެން ރނަގަ ،އިރު އަޅާކިނބިހި ،ކެއްސައި 2.2.5
 ނިވައިކުރުން.

ދޮވގެެން މެނުވީ މަސައްކަތްކރުާ އަތްސައބިނޯިލައގިެން ކޮށގްެން ނުވަތަ އިން އަތް ސާފުޓައިޒާއޮފހީަށް ވަނުމާއެކު ސެނި 2.2.6
 ސޓްޝޭަނށަް ނދުިއުން.

ފަދަ ތަކތެި(  ފޯނު މަށް ގނެްގުޅޭ ތަކެތި )އތަްދބަަސް އަދި މބޯައިލްށް ބޭނުކނޮްމެ މުވައްޒަފަކު އެ މުވއަޒްަފެއްގެ އަމިއްލަ 2.2.7
 އެ މުވައްޒަފެއްގެ މޭޒުމަތީގައި މނެުވީ ނބުެހެއްޓުން.

ދައްޗަކށަް އފޮީހުގެ މަސައްކަތުގައި ބނޭުންކުރނަްޖެހޭ ތަކެތި އެ މުވައްޒަފެއްގެ މޭޒުމަތީގައި ތަރުތބީުކޮށް ގނެްގުޅުން. ހީރަސް 2.2.8
ޗެއް ފިޔަވައި އހެެން އެއޗްއެް ބޭނނުް ނުކުރުން. ވިޔަސް އެ މުވައްޒަފެއް ބނޭުންކުރާ އެއް ރަކަށްވިޔަސް ނުވަތަ ފަންސު

 އަދި އެ މުވައްޒަފުގެ މޭޒުމަތީ ފނޯު ފިޔަވައި އެހނެް ފޯނެއް ބޭނުން ނުކުރުން.

އަދި  ރިއަށް ކނޮްމހެެން ދނާްޖެހިއްޖެ ހލާަތެއްގައި މެނުވީ ނދުިއުން.އިމުވައްޒަފަކު އަނެއް މުވައްޒަފެއްގެ ކަ އެއް 2.2.9
 ވެސް ކަނޑައެޅިފައިވާ ގައިދުރުމިން ބެހެއޓްުން. ންޖެހިއްޖެ ހލާަތެއްގައިދާ

 ލިޔެކިއނުްތައް ކަރުދާހުގައި ގނެްގުޅުމުގެ ބަދަލުގައި ވީވަރަކުން ކޮންޕިއޓުަރައިޒްކޮށް ބެހެއޓްުން  2.2.10

 ގެ މޒޭުކައިރީ އނިުމަށާއިއްއެ މުވައްޒަފެވެސް  ވޭތޯ ބލެުން ނުވަތަ ކައބިޮއި ހެދުމުގައިދާއޮފީސްގަޑީގައި ކައބިޮއި ނުހަ 2.2.11
 ކނާްގނެްގުޅޭ ތަށި/ސަމުސާ ފަދަ ތަކެތި ރަނގަޅަށް ދޮވެ ސާފުކށޮްގެން ބނޭުންކުރުން.

 
 ޚދިމުތަް ހދޯނަް އނަްނަ ފރަތާްތކަމާދެު ޢމަލަކުރުނާޭގޮތް  2.3

 .އިދާރާއިން ދޭ ޚިދުމތަްތައް ވީހާވެސް ބޮޑަށް އނޮްލައނިްކޮށް ދިނުން  2.3.1

ގެ ގއަޑިލްައިނާ އެއްގތޮަށް ( އެޗްޕީއޭޕްރޮޓެކޝްަން އޖޭެންސީ )ހލެްތު އިދާރާއަށް ޚިދުމަތެއް ހދޯަން އނަްނަ ފަރތާްތައް  2.3.2
 .ރައްކާތެރިވުމުގެ ފިޔަވަޅު އޅެުމށަްފަހުގައި މނެުވީ އިދާރާގެ އެތެރެއށަް ނުވެއދްުން



6 

 

  

 
 ސވިިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަން 

20040މަޖީދީމަގު، މާލެ،   
 3307307/3307306ފޯން: 
 admin@csc.gov.mvއީމެއިލް: 

 7799280ހޮޓްލއަިން:  
 www.csc.gov.mvވެބްސއަިޓް: 

ހަމަޖެއްސުން.  ންތިޒާމުއިވާ ގައިދރުު މިން ބެހެއޓްޭނެހެން މަޑުކުރވެޭނޭ އިފަޚދިުމަތް ހދޯަން އނަްނަ ފަރތާްތައް ކަނޑައެޅި 2.3.3
ރާ ތެރެއށަް ދުމަތް ހދޯަން އނަްނަ މީހުން އިދާމިންވަރަށް ނޫނީ އިދާރާއަށް ޚި ގައިދުރމުިން ބެހެއޓްޭނެމނިްވަރަށް އަދި އެ 

 ނުވެއދްުން.

 .ކުރނަްޖެހޭ ޙާލތަްތަކުގައި ސޮއިކުރަން ބނޭުންކުރާ ގލަަން ޑިސްއނިްފެކޓްްކޮށް ބލެެހެއޓްުންލިޔެކިއނުްތަކުގައި ސޮއި 2.3.4

 އނިްތިޒމާު  ކުރވެޭނެޑސަބްިން ބހެެއްޓުމާއި، އަތް ސާފު ދުމަތް ހދޯަން އނަްނަ ފަރާތްތައް މަޑުކުރާ ސަރަހައްދުގައި ޚި 2.3.5
 ވީވަރަކުން ހަމަޖެއްސުން

އިދާރާއަށް ޚދިުމަތް ހދޯަން އނަންަ ފަރތާްތަކުގެ ތެރެއިން އެއފްހަަރާ އިދާރާއަށް ވަދވެޭނީ ކިތއަް މީހނުްނށަްކަން އަދި  2.3.6
ވނަުމުގެ ކުރިން އަޅނަްޖެހޭ ރައްކާތެރިކަމުގެ ފިޔަވޅަާ ގުޅޭގތޮުން ޚދިުމަތް ހދޯަން އނަްނަ ފަރތާްތަކަށް  އިދާރާއަށް

 ފެނންާނޭހެން އިދާރާގެ ބޭރުގައި ނޓޯިސްއެއް ބެހެއޓްުން.

 

 ގތޮް ރށަތްކަގުއަި ޢމަލަކުރުނާޭ  ނވުާ  އި ޙލާތަށަް ގނެވެފިަ ސަ އް ޚާ ނވުތަަ  ނފިއަި ނވުާ ފެ ރގޯާ  19-ކވޮޑިް  .3

 އްސަ ޙާލތަަކަށް ގނެެވިފއަި ޚާގެ ފަރާތުން ( އެޗްޕީއޭހެލްތު ޕްރޓޮެކްޝަން އޖޭެންސީ )ރޯގާ ފނެިފައި ނުވާ ނުވަތަ  19-މިއީ ކޮވިޑް
    މަސައްކަތްކުރާ މުވއަޒްަފނުް  ތަކުގއަި ރާން އަޅާނެ ފޔިަވަޅުތަކާއި، އެ އިދާކުތަކުގެ ސިވިލް ސރަވިސްގެ އިދާރާތަނުވާ ރަށް

ން ރައްކތާރެިވެ ތބިުމަށް އަޅާނެ ފިޔަވަޅާއި އަދި އިދާރާއިން ޚދިުމަތް ހދޯަން އނަްނަ ފަރާތތްަކަށް ޚިދުމަތް ގެ ރޯގާއި 19-ކޮވިޑް
 ދިނުމުގައި ޢަމަލުކުރާނެ ގތޮްތައް ބަޔާންކުރާ ބައެވެ. 

 
 އދިރާާއިން އޅަނާެ ފޔިވަޅަތުއަް  3.1

އެއްގތޮަށް މަސއަކްތަް  އިދާރާތަކުން ކަނޑައަޅާފައިވާ މނިްގަނޑުތަކާއިދާރާތަކުގައި މަސައްކތަް ކުރާ މުވައްޒފަުނންަށް، ކަމބާެހޭ 
ޓް ތިރީގައި އެވާ ކަނތްައްތައް، އިދާރާތަކުގެ ޕަރމނަަން ހަމަޖެއްސުމުގެ ގތޮނުް، އިމުކޮށް އނިްތިޒާމުގާމާހައުލެއް  ކުރވެޭނެ

 ވާނެއެވެ.  ކުރަންށަވަރުކަ ވރެޔިާ ނުވަތަ ވަގުތީ ސެކްރޓެަރީ ޖނެެރލަުންސެކްރޓެަރީ ނުވަތަ ޒިންމާދާރު

ތެއް މުވައްޒަފެއގްެ ކބިައިން ފެނިއްޖެ އަލާމާ ގެ 19-ވސެް ފްލޫމނެޭޖަރެއް ކަނޑައެޅުން. އަދި ކވޮޑިް  ރާއެއްގައިއިދާ ކނޮްމެ 3.1.1
ހލެްތު ޕްރޮޓެކޝްަން އޖޭެނސްީ ، އެއް ހލާަތެއްގައި ޢަމަލުކުރާނޭ ސޓްޭޑަރޑް އޮޕަރޝޭަން ޕްރޮސީޖރަ )އެސް.އޯ.ޕީ(

 ގެ ގައިޑްލައނިްތަކާ އއެްގތޮަށް އެކުލަވލާުން.( އެޗްޕީއޭ)

ކުލަވލާުން. އަދި އެ ހުގެ ދފަްތަރެއް އެ އްޒފަުން މިހާރު ދިރިއުޅޭ އެޑްރެވެސް އެ އިދާރާއެއްގެ މުވަ ކނޮްމެ އިދާރާއެއްގައި 3.1.2
އެ މުއދްަތށަް  ،މަނަ ޓަރނިްގެ ހާލަތަށް ގެނެވިއްޖެ ގެ މޮނި( އެޗްޕީއޭހލެްތު ޕްރޮޓެކޝްަން އޖޭެންސީ )ހެއް އިން އެޑްރެ

 /ޗުއްޓީ ހަމަޖައްސައި ދނިނުްއނިްތިޒާމު ން މަސައްކަތްކުރވެޭނެއެ ގެއެއްގައި އުޅޭ މުވއަޒްފަަކަށް ގެއި
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އްޒަފއެް އެ މވުަ  ،ނމަަ ލާމާތެއް މވުައްޒަފެއްގެ ގައިން ފެނިއްޖެގެ އަ 19-ނކިށޮް ކޮވިޑްއފޮީހުގެ މަސައްކަތުގައި އޅުެ 3.1.3
ކުރުން. އަދި އފޮީހގުެ މާހއަލުުން މުވައްޒަފެއްގެ ވސެް ޤއާިމު ކނޮްމެ އިދާރާއެއގްއަި ތިޒާމުއިން އެކަހެރިކޮށް ބެހެއޓްޭނެ

ކަނޑައެޅިފައިވާ އެސްއޕޯއީާ އެއްގޮތްވާ ގޮތުގެ މތަީން އެ  ،ރޯގާގެ އލަާމާތެއް ފެނިއްޖެ ނަމަ 19-ކބިައިން ކޮވިޑް
 މަލުކުރުން.އަމުވައްޒަފަކާ މެދު 

 ކުރިން އަތް ދޮވވެޭނެ ވެ އޮފީސތްެރެއަށް ނުވަތަ މަސައްކަތްކުރާ ސޓްޭޝނަަށް ދިއުމުގެމުވައްޒފަުން އޮފހީަށް ޙާޟިރު 3.1.4
 ހަމަޖެއްސުން. އނިްތިޒާމު ކށޮްލވެޭނެޓައިޒަރ ބޭނނުްކޮށްގެން އަތް ސާފުނުވަތަ ސެނި

ފިންގަރޕްރިނޓްް ނެގުމަކާ ނުލައި، އެ ޚދިުމަތއެް  ،ނަމަ އިދާރާގައި ފިންގަރޕްރިނޓްް ޖަހަންޖެހޭގތޮަށް ހަމަޖެހިފައިވާ 3.1.5
 ދޭގތޮަށް ހަމަޖެއްސުން.

ކުޑަކުރުމުގެ ގތޮުން ގޮނޑި، މޒޭު، ދޮރުގެ ތޅަު އދަި  ތުހަށް ހށުަހެޅުމުގެ ފުރުޞަގެ ވއަިރަރޯގާ 19-މުވައްޒފަުން ކޮވިޑް 3.1.6
ވސެް ގނިަގނިައިން  ނމްެދުވަހަކު ފަދަ ތަނތްަން "ޑސިްއނިްފެކޓްެނޓްް ސޮލިއޝުަން" ބޭނނުްކޮށގްެން ކޮ ޑުނއަތްގަ

 ސާފުކުރުން.

ޓް ފދަަ( ތަކެތި ސާފުކުރުމށަްޓަކައި ބނޭުންކުރުމަށް "ޑިސްއނިްފެކޓްެން މުވައްޒފަުން ގނެްގުޅޭ )ފޯނާއި ކބީޯޑު 3.1.7
 ސް ތެރޭގައި ބެހެއޓްުން.ސޮލިއޝުަން" ތައްޔާރުކޮށް އޮފީ

ސް މާހައުލުގައި އޮފީ އނިްތިޒާމު ނެވޭއތަްދޮވެލައގިެން ސައބިޯނިރިކަމާއެކު، ފަސހޭައިން މުވައްޒފަުނންަށް ރައްކާތެ 3.1.8
 ގާއިމުކުރުން.

ނާތއަް ކައިރީގައި "ހޭނޑްް ޚާސައިކޮޓަރި އަދި ފާ އަދި ތަކުގައިއި ޖަލްސާކުރާ ކޮޓަރިޔާރީގައްއިއޮފހީަށް ވނަްނަ ދޮރު ކަ 3.1.9
 އިމުކުރުން.ގާ އނިްތިޒާމު ރައްކާތެރިކަމާއެކު އތަްދޮވވެޭނެ ނުވަތަ  ސނެިޓައިޒަރ" ބެހެއޓްުން 

ން އި އަންގި ފަދަ ތަކެތި ރައްކާތެރިކަމާއެކު ނައތްާލވެޭނޭހެ ތެރިކަމަށް ބނޭުންކުރެވޭ މާސްކާމުވައްޒަފނުްގެ ރައްކާ 3.1.10
ކނުި  ،ތައް ކނޮްމެ ދުވަހަކު ހުސްކޮށްޑުނއި ހުރުން. އަދި އެ ކނުިވަށިގަތައް ބެހެއޓްިފަޑުނއޮފީސްތެރޭގައި ކނުިވަށިގަ

 ނައްތލާުން.

މުވައްޒަފނުްތަކެއް ކައިރި ކައިރީގައި ތބިގެެން މަސައްކަތް ކުރނަްޖެހޭ ނަމަ، މުވައްޒަފނުްގެ މެދުގައި ގައިގޯޅިވުން ގިނަ  3.1.11
. އަދި ގޭގއަި )ކނޮްޓެކޓްް( ކުޑަކުރުމށަްޓަކައި އިދާރާތަކުގައި ލުއިލުއި )ފްލެކްސިބަލް( މަސައްކަތު ނިޒާމެއް ހަމަޖެއްސުން

 ފަހިކުރުން.  އިންތިޒާމު ތައް ގޭގައި ތބިެގެން ކުރވެޭނެތްމަސައްކަ ތބިެގެން ކުރވެޭނެ

ވެފައވިާ މުވައްޒފަނުންާއި، މބާަނޑު މުވައްޒފަުން އަދި ބޮޑެތި ބަލތިަކަށް ބޭސްކުރާ މވުައްޒފަުން އޮފހީަށް  55އުމުރުން  3.1.12
ދި އޮފހީަށް ކނޮްމެހެން އަވީވަރަކުން ހަމަޖައްސައި ދނިުން.  އނިްތިޒާމު އި ތބިެގެން މަސައްކަތް ކުރވެޭނެނުނެރެ ގޭގަ

އި ޖެހޭ ޙާލތަްތަކުގައި އެ މުވައްޒަފނުްގެ ސލަާމަތާއި ރައްކާތެރކިމަށަްޓަކައި އަޅނަްޖެހޭ އނެްމެހައި ފިޔަވަޅެއް އެޅުމަށާނެރެން
 ރކޮށް ބެލެހެއޓްުން.ތު ގތާުން ބަލައި މޮނޓިައެ މުވައްޒފަުންގެ ޞިއްޙީ ޙާލަ
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ނެއް ބަޔަކު ގައިގޯޅވިުން )ކނޮްޓެކޓްް( ވީހާވެސް ކުޑަކރުމުށަްޓަކައި ދނަްފަޅި މުވައްޒަފނުްގެ ތެރެއިން އެއބްަޔަކާއި އަ 3.1.13
އނިްތިޒާމު ހަމަޖެއްސުން. އދަި  ގަޑިތަކުގައި މަސައްކަތް ކުރވެޭނެއުޞލޫުން ނުވަތަ ވަކިވަކި ގްރޫޕްތަކުގެ ގޮތުގައި، އެކި 
 ކުރުން.އްދީ އޮފީސްތެރެ ސާފުސްވަގުތުކޮޅެދނަްފަޅި ބަދަލުވާ ޙާލތަްތަކުގައި ދެ ޝިފޓްް ދެމެދށަް ހު

 ކުރުން.އި ޤާއިމުއފޮީހުގަ އނިްތިޒާމު ފޓޫު ދުރުމނިުގައި ތބިވެޭނެ 3ން އފޮީހުގައި ޖާގަ އތޮް މިންވަރަކުން މުވައްޒަފު 3.1.14

 ންކޮށް ބަލައިގަނވެޭނެ އނިްތިޒާމު ރިސެޕްޝނަުން ބަލައިގނަްނަ ތަކެތި ވީހާވެސް މަދުކޮށް ލިޔެކިއނުްތައް އނޮްލައި 3.1.15
ށް ވަގުތު މަޑުކުރނަް ނުޖެހޭ ފަދަ ގޮތަކަ ޚދިުމަތް ހދޯުމަށް އނަްނަ ފަރތާތްައް ގިނަ ންއަދި ރިސެޕޝްަނު ރުންގާއިމްކު

 ހަމަޖެއްސުން.  ޚދިުމަތް ދިނުމުގެ އނިްތިޒާމު

ސއޮި އފޮީހުގައި ބނޭުންކުރާ ލިޔެކިއުންތައް ވީވަރަކުން ޑިޖިޓަލައިޒް ކުރުން. އަދި ލިޔެކިއނުްތަކުގައި އލިެކްޓްރޯނިކް  3.1.16
 ބނޭުންކުރުން.

 .ބަލައިގަތުމުގައި ވީހާވެސް ބޮޑަށް އނޮްލައިން ޓްރާންސެކޝްަން ހދެުން ފައިސާ 3.1.17

ކިއނުްތއަް ފައިވާ ވަކި ތަނެއްގައި އެ ލިޔެޑައެޅިނޖެހޭ ލިޔެކިއނުްތައް ބަލައިގަނެ ކަންއިދާރާއަށް ކނޮްމހެެން ބަލައިގަންނަ 3.1.18
 ކުރުންއްޒފަުން ގިނަގިނައނިް އަތް ސާފުމުވަ ބެހެއޓްުން. އަދި އެ ލިޔެކިއުންތައް ބަލައިގނަްނަ

 އނިްތިޒާމު ތބިގެެން ބައްދަލވުުން ބޭއވްޭނެ ފޓޫު ދރުުމިނުގައި 3ބައްދަލުވނުްތައް ވީވަރަކުން އޮންލައިކޮށް ބޭއވްުން ނުވަތަ  3.1.19
 ހަމަޖެއްސުން.

 މައުލޫމތާު ފޯރުކޮށްދެމުން ގެނދްިއުން.ރޯގާއާ ބެހޭ މައލުޫމާތު އަދާހަމަވާ މިންވަރަކުން މުވައްޒފަުނންަށް އެ  19-ކޮވިޑް 3.1.20

 ގިނަ މުވައްޒފަުން އެއްވާ ފަދަ ބައްދަލުވނުްތަކާއި ހފަްލާތައް ނުބޭއްވުން.  3.1.21

ކށޮްފައިވާ ތަނތްަނުގައި ވައި ސާފުކށޮް އެއަރކޮންޑޝިަންވައި ދައުރވުާ ގތޮަށް އޮފސީް މާޙައލުު ބެހެއޓްުން.  3.1.22
 ށް ކުޑަދޮރުތައް ހުޅވުުން.ވަގުތުކޮޅަކަދުވާލަކު ދައުރުކޮށލްުމަށޓްަކައި 

ތެރިކަމގުެ ކުރާނެ ގޮތާއި ރައްކާށް ސާފުކުރުމާއި ޑިސްއނިްފެކޓްްސާފުކުރުމުގެ މަސައްކަތް ޙަވލާކުުރެވިފައިވާ ފަރތާްތަކަ 3.1.23
 ކުރުން.މހީުން ކުރާ މަސއަކްަތް މނޮީޓަރ ދީ އެދީ މަސައްކތަަށް އހަުލުވެރިކޮށް ގުޅޭގތޮުން ތމަްރީނު ފިޔަވަޅުތައް އެޅުމާ

ކުރުމގުެ ކު ވެފައިވާ އެއބްަސްވމުށަް، ސާފުއެ ފރަތާްތަކާއެ ،ނަމަ ކުރުމގުެ ކނަްތައް އއަޓުްސޯސް ކުރެވިފައވިާ ދާރާ ސާފުއި 3.1.24
ޑުތަކއާި ނއނިް ކަނޑައަޅާފއަވިާ މނިްގަ (އެޗްޕީއޭހލެްތު ޕްރޮޓެކޝްަން އޖޭެނސްީ )ވާނީ މަސައްކަތް ކުރިއަށް ގެނދްަން

ށާއި އަދި އަޅނަްޖެހޭ ރައްކާތެރިކމަގުެ ފިޔަވަޅު އަޅައގިެން ތބިގެެން ކަމަށް، ބަޔާންކޮށް ގައިޑްލައނިްތަކާ އެއްގތޮަށް ކަމަ
 ނުކުތާއެއް އިތުރުކުރުން.
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ތައްޔާރުކށޮް  ފަދަ ތަކެތި ޕޯސްޓަރު ތުގެ މޢަުލޫމާތުތައް ފޯރުކޮށދްޭނެޞިއްޙީގތޮުން ރައްކާތެރިކަމާއެކު މަސައްކތަްކުރާނޭ ގޮ 3.1.25
 ން އޮފީސްތެރޭގައި ބެހެއޓްުން.މުވައްޒފަުނންަށް ފެންނާނޭހެ

 

 ވއަޒްފަުން އޅަނާެ ފޔިވަޅަތުއަް މު  3.2

ފަރުދީ ޒިންމާއެއްގެ ގޮތުން  ގެ ރޯގާއިން ރައްކތާެރިވުމަށް 19-ކޮވިޑް މުގައިވެސް އޮފހީަށް ޙާޟިރުވު ކނޮްމެ މުވައްޒަފަކު 3.2.1
ސާފތުާހިރުކަމާއި އަމިއލްަ ބނޭުމަށް ބނޭުންކުރާ ގތޮުން ހަށގިަނޑުގެ  މި އަދި ން. ރިހާ ފޔިަވަޅއެް އޅެުން އޮތް ހުއެޅެ

 ގނެްގުޅުން. އިމީހެއްގެ އތަްމަތީގަ ތަކެތި އެ

އޞުޫލުގެ ކނަް ސުޕަވއަޒިަރަށް އނަްގއަި ކަނޑއަެޅިފައިވާ  އެ  ،ނަމަ ގެ އލަާމާތއެް ހުރިކމަށަް ޝައްކު ކުރވެޭ  19-ކޮވިޑް 3.2.2
 ބުނުން.މްމތަިން އޮފހީަށް ސަލާ

ކނަް ސުޕަވައިޒރަށަް  އެ ،ނަމަ ޓަރނިްގެ ހލާަތުގައި ހުރުމަށް ދިމާވެއްޖެން ނުވަތަ މޮނިނޓްީއައިސޮލޝޭަން ނުވަތަ ކަރަ 3.2.3
 އްސުން.އި ކަނޑައެޅިފައިވާ ޗުއޓްީ ހަމަޖެއނަްގަ

އނަގަޔާއި ނފޭަތް ޓޝިޫއަކުން ނުވަތަ އުޅަނބޮށީގެ އެތެރފެުށް ބޭނުންކޮށގްެން ރނަގަޅށަް  ،އިރު އަޅާކިނބިހި ،ކެއްސައި 3.2.4
 ނިވައިކުރުން.

އަތް ދޮވގެެން މނެުވީ މަސައްކތަކްުރާ ސޓްޭޝނަަށް ސައބިނޯިލައގިެން ކޮށގްނެް ނުވަތަ ސނެަޓައިޒާއިން އަތް ސާފު 3.2.5
 ނދުިއުން.

ފަދަ ތަކތެި(  ފޯނު މަށް ގނެްގުޅޭ ތަކެތި )އތަްދބަަސް އަދި މބޯައިލްލަށް ބޭނުމުވއަޒްަފެއްގެ އަމިއްކނޮްމެ މުވައްޒަފަކު އެ  3.2.6
 އެ މުވައްޒަފެއްގެ މޭޒުމަތީގައި މނެުވީ ނބުެހެއްޓުން.

ދައްޗަކށަް ހީރަސްގައި ތަރުތބީުކޮށް ގނެްގުޅުން. އފޮީހުގެ މަސައްކަތުގައި ބނޭުންކުރނަްޖެހޭ ތަކެތި އެ މުވައްޒަފެއްގެ މޭޒުމަތީ 3.2.7
އެ މުވައްޒަފއެް ބނޭުންކުރާ އެއްޗެއް ފިޔަވއަި އހެެން އއެްޗއެް ބނޭުން ނުކުރުން.  ،ވޔިސަް ރކަަށްވަތަ ފަންސުވިޔަސް ނު

 އަދި އެ މުވައްޒަފުގެ މޭޒުމަތީ ފނޯު ފިޔަވައި އެހނެް ފޯނެއް ބޭނުން ނުކުރުން.

ހލާަތެއްގައި މނެުވީ ނުދއިނުް. އަދި ދނާްޖެހިއްޖެ ރިއަށް ކނޮްމހެެން ދނާްޖެހިއްޖެ އިއެއްމުވައްޒަފަކު އަނެއް މވުއަްޒފައެްގެ ކަ 3.2.8
 ވެސް ކަނޑައެޅިފއަވިާ ގައިދުރުމިން ބެހެއޓްުން. ހލާަތެއްގައި

 ލިޔެކިއނުްތައް ކަރުދާހުގައި ގނެްގުޅުމުގެ ބަދަލުގައި ވީވަރަކުން ކޮންޕިއޓުަރައިޒްކޮށް ބެހެއޓްުން. 3.2.9

ވެސް އެ މުވައްޒަފނުްގެ މޒޭުކައިރީ އނިުމަށއާި  އބިޮއި ހެދުމުގައިވޭތޯ ބލެުން ނުވަތަ ކައިދައޮފީސް ގަޑީގައި ކައބިޮއި ނުހަ 3.2.10
 ކނާްގނެްގުޅޭ ތަށި/ސަމުސާ ފަދަ ތަކެތި ރަނގަޅަށް ދޮވެ ސާފުކށޮްގެން ބނޭުންކުރުން.
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 ޚދިމުތަް ހދޯނަް އނަްނަ ފރަތާްތކަމާދެު ޢމަލަކުރުނާޭ ގޮތް  3.3

 .ދިނުން  އިދާރާއިން ދޭ ޚިދުމތަްތައް ވީހާވެސް ބޮޑަށް އނޮްލައނިްކޮށް 3.3.1

ގެ ގއަޑިލްައިނާ އެއްގތޮަށް ( އެޗްޕީއޭހލެްތު ޕްރޮޓެކޝްަން އޖޭެންސީ )އިދާރާއަށް ޚިދުމަތެއް ހދޯަން އނަްނަ ފަރތާްތައް  3.3.2
 .ރައްކާތެރިވުމުގެ ފިޔަވަޅު އޅެުމށަްފަހުގައި މނެުވީ އިދާރާގެ އެތެރެއށަް ނުވެއދްުން

އްސުން. ހަމަޖެ ޓނޭެހެން މަޑުކުރވެޭނޭ އިންތިޒާމުމިން ބެހެއްއިދުރުއިވާ ގަފަޚދިުމަތް ހދޯަން އަންނަ ފަރތާްތައް ކަނޑައެޅި 3.3.3
ތެރެއށަް ގެ ރާދުމަތް ހދޯަން އނަްނަ މީހުން އިދާދުރމުިން ބެހެއޓްޭނޭ މނިްވަރަށް ނޫނީ އިދާރާއަށް ޚިއަދި އެ ގައި
 ނުވެއދްުން.

 .ލަން ޑިސްއނިްފެކޓްްކޮށް ބލެެހެއޓްުންކުރނަްޖެހޭ ޙާލތަްތަކުގައި ސޮއިކުރަން ބނޭުންކުރާ ގަލިޔެކިއނުްތަކުގައި ސޮއި 3.3.4

 ކުރވެޭނޭ އނިްތިޒމާު ޑސަބްިން ބހެެއްޓުމާއި، އަތް ސާފު ޚދިުމަތް ހދޯަން އނަްނަ ފަރާތްތައް މަޑުކުރާ ސަރަހައްދުގައި  3.3.5
 ވީވަރަކުން ހަމަޖެއްސުން

ނީ ކިތއަް މީހނުްނށަްކަން އަދި އިދާރާއަށް ޚދިުމަތް ހދޯަން އނަންަ ފަރތާްތަކުގެ ތެރެއިން އެއފްހަަރާ އިދާރާއަށް ވަދެވޭ 3.3.6
އިދާރާއަށް ވނަުމުގެ ކުރިން އަޅނަްޖެހޭ ރައްކާތެރިކަމުގެ ފިޔަވޅަާ ގުޅޭގތޮުން ޚދިުމަތް ހދޯަން އނަްނަ ފަރތާްތަކަށް 

 ފެނންާނޭހެން އިދާރާގެ ބޭރުގައި ނޓޯިސްއެއް ބެހެއޓްުން.
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ވެސް ރއަްކާތެރިކަމުގެ ފިޔވަޅަތުަކާއެކު މަސައްކަތްކުރނުް  ންޖެހޭ މުވައްޒފަނުްއޮފހީުން ބޭރުގައި ފީލްޑްތަކުގައި މަސައްކަތް ކުރަ 4.1
 .އނިްތިޒާމެއް އެ އޮފހީަކުން ހަމަޖައްސާފައި އތޮުން ޓަރ ކުރެވޭނެކުގެ މަސައްކަތް ދނާުދާގޮތް މޮނިފަދަ ފަރތާްތަ އަދި މި

ކނަް ދނާުދާގތޮް  ހމަަޖހެިފައިވާ އޞުޫލާ އެއްގތޮަށް އަދި އެރޯގާއިން ރައްކާތެރިވެ ތބިެ މަސައްކަތް ކުރުމށަްޓަކައި  19-ކޮވިޑް 4.2
 .ވެސް ޢަމަލުކުރުން ގޮތެއްގެ މތަިން ހުރިހާ މުވައްޒފަުން ކުރުމަށް އިސކްށޮް ތބިޭ ވެރިން އނަްގާޕަވައިޒުސު ބަލައި

 އި ޚލިާފުވެއޖްެ ނދްާ އޞުޫލާޔާރުކޮށް ޢަމަލުކުރަމުގެ ރޯގާއިން ރައްކތާރެިވުމށަްޓަކައި ކނޮްމެ އިދާރާއކަނުް ތައް 19-ކޮވިޑް 4.3
 .ވާއިދުގެ ތެރެއިން ފިޔަވަޅު އެޅުންދިވެހި ސިވިލް ސަރވސިގްެ ޤނާޫނާއި ގަނަމަ، 

 2020ޖޫން  23


