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ސިވިލް ސަރވިސްގެ މުވައްޒަފުން ސެޓްފިކެޓާ ގުޅޭ ޕްރޮމޯޝަނަށް އެދި ހުށަހަޅާ ފޯމު
	ފޯމު ފުރިހަމަކުރުމުގައި އަދި ހުށަހެޅުމުގައި ސަމާލުކަންދޭންވީ ކަންތައްތައް:

1. މި ފޯމުގައި ބަޔާންކުރާ ސެޓްފިކެޓްތައް އިދާރާއަށް ހުށަހަޅައި، ފޯމުގައި އިދާރާއިން ފުރިހަމަކުރަންޖެހޭ ބައިތައް ފުރިހަމަކުރުވުމަށް ފަހު، މުވައްޒަފު ފޯމު ހުށަހަޅާނީ ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމިޝަނުގެ އިދާރާއަށެވެ. އީ މެއިލް މެދުވެރިކޮށް ހުށަހަޅާނަމަ އީމެއިލް ކުރައްވާނީ admin@csc.gov.mv އަށެވެ. 
2. މި ފޯމު ކޮމިޝަނަށް ހުށަހެޅުމަށްފަހު ފޯމުގެ ފަހަތުގައިވާ ސްލިޕްކޮޅު ލިބިގަންނަންވާނެއެވެ. އީ މެއިލް މެދުވެރިކޮށް ފޮނުވާ ފޯމުތައް ކޮމިޝަނަށް ލިބުނުކަން އީ މެއިލް މެދުވެރިކޮށް އެންގޭނެއެވެ. 
3. މުވައްޒަފަށް ޕްރޮމޯޝަން ހަމަޖައްސައިދެވޭނީ ވަޒީފާގެ އޮނިގަނޑުގައި ބަޔާންކޮށްފައިވާ ޝަރުތުގައި ހިމެނޭ ހުރިހާކަމެއް ފުރިހަމަވާނަމައެވެ. 
4. މި ފޯމުގައި ބަޔާންކޮށްފައިވާ ހުރިހާ މައުލޫމާތު ފުރިހަމަކޮށް، ކޮމިޝަނަށް ހުށަހަޅާތާ ރަސްމީ 5 ދުވަހުގެ ތެރޭގައި މުވައްޒަފަށް ކުރިއެރުން ހަމަޖައްސައި ދެވޭނެއެވެ. އަދި ހުށަހަޅާ ފޯމުގައި މަޢުލޫމާތު ފުރިހަމަ ނުވާނަމަ ކުރިއެރުން ހަމަޖައްސައި ނުދެވޭނެއެވެ.
5. މި ފޯމު ހުށަހަޅާނީ "ދިވެހި ސިވިލް ސަރވިސްގެ ގަވާއިދުގައި ބަޔާންކޮށްފައިވާ ކުރިއެރުން ދިނުމުގައި ޢަމަލުކުރާނެގޮތުގެ އުޞޫލު" ގައި ބަޔާންކޮށްފައިވާ ދިވެހި ސިވިލް ސަރވިސްގެ ގަވާއިދުގެ ދަށުން މުވައްޒަފުންނަށް ވަޒީފާގެ ކުރިއެރުން ދެވޭ ޙާލަތްތަކުގެ ތެރެއިން މަތީ ތަޢުލީމު ޙާޞިލުކުރުމާ ގުޅިގެން އަދި މަތީ ތަޢުލީމު ހާޞިލުކުރުމާއެކު ތަޖުރިބާއަށް ރިޢާޔަތްކޮށް، ކުރިއެރުން ދެވޭ އޮނިގަނޑުތަކުގައި ތިބި މުވައްޒަފުންނެވެ. 


	މުވައްޒަފު ފުރިހަމަކުރަންޖެހޭ މައުލޫމާތު

	1. މުވައްޒަފުގެ މައުލޫމާތު

	
	ރ. ފޯނު ނަންބަރު:
	
	ހ. ފުރިހަމަ ނަން:

	
	ބ. އީމެއިލް އެޑްރެސް:
	
	ށ. ދރއ. ކާޑު ނަންބަރު:

	
	ނ. މަޤާމުގެ ނަން:


	2. މުވައްޒަފު މަސައްކަތް ކުރާ އިދާރާއަށް ހުށަހަޅާ ސެޓްފިކެޓްތައް:

	މަރުކަޒުގެ ނަން/ޤައުމު
	ލެވެލް
	ނަން

	
	
	

	
	
	

	
	
	


	އިދާރާއިން ފުރިހަމަކުރަންޖެހޭ މައުލޫމާތު

	ނޯޓް: 
· މި ފޯމުގެ ނަންބަރު 3، 4 އަދި 5 ފުރިހަމަ ކުރާނީ މުވައްޒަފު މަސައްކަތް ކުރާ އިދާރާއިންނެވެ. މި ބައިތައް ފުރިހަމަ ކުރުމަށް އިދާރާއަށް ފޯމު އަދި ފޯމާއެކު ހުށަހަޅަން ޖެހޭ ލިޔުންތައް ހުށަހަޅައި ފޯމު ފުރިހަމަކޮށްފައިވާކަން ކަށަވަރުކޮށް ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމިޝަނަށް ހުށަހެޅުމަކީ މުވައްޒަފުގެ ޒިންމާއެކެވެ. 
· މި ބައި ފުރިހަމަ ކުރުމަށްފަހު އެ މިނިސްޓްރީ/އިދާރާއެއްގެ ޕަރމަނަންޓް ސެކްރެޓަރީ، ޒިންމާދާރުވެރިޔާ ނުވަތަ މުވައްޒަފުންގެ ކަންތައް ބަލަހައްޓާ ބައިގެ އެންމެ އިސްވެރިޔާ ސޮއި ކުރަންވާނެއެވެ. 


	3. މުވައްޒަފުގެ ރެކޯޑްތައް އަދާހަމަކުރުން

	    އާއެކޭ      
	މުވައްޒަފުގެ ރެކޯޑްތައް ހުރީ ސީ.އެސް ވިއުގަ އިން އަދާހަމަ ކޮށްފައެވެ.

	    އާއެކޭ       
	މުވައްޒަފު ވަޒީފާ އަދާކުރާ އޮނިގަނޑުގައިވާ ގޮތުގެ މަތިން މަތީ ތައުލީމު ހާޞިލުކުރުމާ ގުޅިގެން ދެވޭ ކުރިއެރުން ދިނުމުގެ ކުރިން މުވައްޒަފަށް ހައްގުވާ ވަޒީފާގެ އެހެން ކުރިއެރުމެއް އޮތް ނަމަ، އެ ކުރިއެރުމެއް ވަނީ ދެވިފައެވެ.

	ނޯޓް: މުވައްޒަފު ވަޒީފާ އަދާކުރާ އޮނިގަނޑުގައިވާ ގޮތުގެ މަތިން މަތީ ތައުލީމު ހާޞިލުކުރުމާ ގުޅިގެން ދެވޭ ކުރިއެރުން ދިނުމުގެ ކުރިން މުވައްޒަފަށް ހައްގުވާ ވަޒީފާގެ އެހެން ކުރިއެރުމެއް އޮތްނަމަ، މި ފޯމު ކޮމިޝަނަށް ހުށަހަޅަންވާނީ މުވައްޒަފު މަސައްކަތް ކުރާ އިދާރާއިން އެ ޕްރޮމޯޝަން ރިކުއެސްޓް ކޮމިޝަނަށް ފޮނުވައި، އެ ޕްރޮމޯޝަން ޗިޓް ޖެހުމަށްފަހުގައެވެ.

	4. ސެޓްފިކެޓްތައް 

	    އާއެކޭ       
	މުވައްޒަފު ހުށަހަޅާފައިވާ ސެޓްފިކެޓްތަކާ ގުޅިގެން، މުވައްޒަފު އަދާކުރާ ވަޒީފާ ހިމެނޭ އޮނިގަނޑުގައި ބަޔާންކުރާ ކުރިއެރުން ދިނުމަށް ބޭނުންވާ ޝަރުތު ހަމަވެއެވެ. 

	    އާއެކޭ       
	ފޯމުގެ 2 ވަނަ ނަންބަރުގައި ބަޔާންކޮށްފައިވާ ސެޓްފިކެޓްތައް، ޓްރާންސްކްރިޕްޓްތަކާއެކު އިދާރާއަށް ހުށަހަޅައި، އެޓެސްޓްކޮށް އަދި އެކްރެޑިޓްކޮށް ސީ.އެސް ވިއުގައަށް ވަނީ އަޕްލޯޑް ކޮށްފައެވެ.


	5. މުވައްޒަފާއި މެދު އެޅިފައިވާ އިޞްލާޙީ ފިޔަވަޅުތައް {ދިވެހި ސިވިލް ސަރވިސްގެ ގަވާއިދު 2014 ގެ 89 ވަނަ މާއްދާގެ (އ)}

	ނަޞޭހަތް ދެވިފައިވާ ތާރީޚު: 
	ދެވިފައިވޭ   ނުވޭ 
	މުވައްޒަފަށް ލިޔުމުން ނަޞޭހަތް ދެވިފައިވޭތޯ؟

	އެންގުނު ތާރީޚު: 
	އެންގިފައިވޭ   ނުވޭ 
	މުވައްޒަފަށް ލިޔުމުން އިންޒާރުދީފައި ނުވަތަ އިޞްލާޙީ ފިޔަވަޅެއްގެ ގޮތުން ހަވާލުކޮށްފައިވާ މަސައްކަތް ބަދަލުކުރެވިފައި ނުވަތަ ވަކި މުއްދަތަކަށް ވަޒީފާއަށް ނުނިކުމެ ހުރުމަށް އެންގިފައިވޭތޯ؟

	ދަށްކުރެވުނު ތާރީޚު: 
	ކުރެވިފައިވޭ   ނުވޭ 
	އިޞްލާހީ ފިޔަވަޅެއްގެ ގޮތުން ވަޒީފާގެ ފަންތީގައި އެ މުވައްޒަފެއްގެ މަޤާމު ދަށްކުރެވިފައިވޭތޯ؟

	އިދާރާގެ ފަރާތުން ޕަރމަނަންޓް ސެކްރެޓަރީ/ ޒިންމާދާރުވެރިޔާ/ އިދާރާ ހިންގުމާ ހަވާލުވެ ހުރި މުވައްޒަފު ނުވަތަ މުވައްޒަފުންގެ ކަންތައް ބަލަހައްޓާ ބައިގެ އެންމެ އިސްވެރިޔާ: 

	އޮފީހުގެ ރަސްމީ ތައްގަނޑު:
	ސޮއި: 
ތާރީޚު: 
	ނަން: 
މަގާމު: 


	ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމިޝަނުގެ ބޭނުމަށް

	ފޯމު ބަލައިގަތް ގަޑި:
	ފޯމު ބަލައިގަތް ފަރާތުގެ ނަން:

	ސޮއި:
	ފޯމު ބަލައިގަތް ތާރީޚު:


   -----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------(
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