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އަދި  2021ކުުރުމުގެ މިނގްަނޑުތަކއާި އޞުޫލުތައް އަްޔަންާތަކަށް މީހުން ހވޮުމއާި އމި ސްޓޭންޑަރޑް އޮޕަރޭޓިނގް ޕްރޮސީޖަރ އެކުލވަައިލވެިފއަވިަނީ ސިވިލް ސވަިސގްެ ވޒަީފ

ްކަން އިދާރާތަކުން ފުރިހމަަކުރާކަން ކަށވަަރުކުރުމަށވެެ. އަދި ގއަި ބަޔާންކޮށްފއަވިާ ކަނ 2014ދވިެހި ސިވިލް ސަރވިސގްެ ޤާނޫނާއި ދވިެހި ސިވިލް ސަރވިސްގެ ގވައާިދު 

ޒީފާއަށް ކުރިމަތިލާ ފަރާތްތަކގުެ އޞުޫލުތަކާ އއެގްޮތަށް ވޒަީފއާަށް މހީުން ހޮވުމުގެ ކަންކަން ކުރއިަށް ނގުެންދވެުމގުެ ސަބަބުން އިދާރާތަކަށް ދިމާވާ ދަތިތަކއާި، ވަ

ކުރުމގުެ ޕްރޮސެސް ހަރުދނަާކުރުމވެެ. ީފއާަށް މީހުން ހވޮުމއާި އއަްޔަންޒހިތހްަމަނުޖހެުންތައް ހއަްލުކުރވެި، ވަ  

 އެމްޕްލއޯިމަންޓް އޮޑިޓް ސެކޝްަނއާި ޕޮލިސީ ސެކޝްަނގުެ އިތުރުން އެސް.އޯ.ޕީ. އަށް ކޮމެންޓްކުރއެްވި ސިވިލް ސަރވިސްގެ އިދާރާތަކުންމި މަސއަްކަތް ފުރިހަމަކުރުމގުައި 

ފާހގަަކޮށް ޝުކުރު ދަންނވަަމވެެ.  ވެދއެްވި އެހީތެރިކަން  

 

 

 

 

 ސްޓނޭްޑރަޓް އޕޮަރޭޓިންގ ޕްރޮސީޖރަ ބނޭުނކްުރމުއާި، ޢަމލަުކުރުމާ ގުޅޭ ތފަްޞލީުތއަް
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 ގތޮގުެ ލކުރުަންޖހެޭޢމަަ އިދާރާތަކނުް ސަރވިސގްެ ސިވލިް އއަޔްަނކުުރުމގުއަި މއާިހޮވު މހީުން ވޒަީފާތކަަށް ސަރވިސގްެ ސިވިލް

ޕްރޮސީޖަރ އޕޮަރޭޓިންގ ސްޓނޭްޑރަޑް  

:ނަން  

 އާނމްު ނަން: ރެކްރޫޓްމނަްޓް އެސް.އޯ.ޕީ.

ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމޝިނަް ، ޕޮލިސީ އެންޑް ސްޓްރޓެޖީކިް މނެޖޭމްނަްޓް ސެކޝްނަް  ބެލނެިވރެި ފަރާތް: 

 ޢަމލަކުުރަނޖްެހޭ ދއާިރާ: މވުއަޒްަފުން ކުރާ މަސައްކަތް ރކެްރޫޓމްަންޓް އިދާރާތކަުގެ ސަރވިސގްެ ސިވިލް

ް މީހުން ހޮވމުއާި ާތކަަށ، ސވިިލް ސަރވިސގްެ ވޒަީފ2014ދވިހެި ސިވިލް ސަރވިސގްެ ޤނާޫނު، ދިވހެި ސވިިލް ސަރވިސްގެ ގވަާއިދު 

2021 ކުރުމގުެ މިނގްަނޑތުަކއާި އުޞޫލތުއަްއއަޔްަން  

 ޙަވލާާދނިުނތްއަް:

 އަދާހަމކަޮށފްއަިވާ ތާރީޚު:  2021ޖނަވަރަީ  1
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 )ހ( ވަޒފީާއަށް އެދި ކުރިމތަިލާ ފަރާތތްަކުން ޓްރާންސްކްރިޕްޓް ހުށަހަޅނަްޖހެޭނެއެވެ. 

 )ށ( ހުށަހަޅާފައިވާ ހުރިހާ ތަޢުލީމީ ސނަަދުތައް ސްކްރީނނިްގ މަރހުަލާގައި ރަނގަޅަށް ބަލނަްވާނެއެވެ. މި ބަލާ ބެލުމަކީ 

 ނަދެއްތޯއާއި،ންކނަް( ސަ. އެ ސަނަދަކީ އުޞޫލުގައި ބަޔާންކުރާ މިނގްަނޑށަް ފތެޭ )ސނުްގަޑީގެ ކުރިން ހށުަހަޅައި، ޓްރާންސްކްރިޕޓްް ހށުަހަޅާފައިވނުް ފަދަ ކ1ަ

  ކަންކނަް( ސނަަދެއްތޯ އާއި، ކަމުގެ ލިޔމުއެތްޯ ފަދަހަމަކުރިކޯސްފުރި. އެ ސަނަދަކީ އެމް.ކިއު.އޭ. ބލަައގިަނންަ )އެކްރެޑޓިްކުރނަްޖެހޭ ނަމަ އެކަންކށޮްފައި އތޮުން، ނުވަތަ 2

 . އެއީ މޤަާމުގެ ތޢަުލީމީ ރޮނގާ ގުޅޭ ސނަަދެއްތޯ އާއި،3

 ތޯ ބެލުމެވެ. ނަދެއްސަދެވިދާނެ  . މަތީގައިވާ ހަތަރު މިނގްަނޑު ފުރހިަމަވެ، މި ސަނަދަކީ ޝަރޠުހުަމަވުމަށް ބޭނުންކުރެވިދާނެ އަދި ޕޮއިނޓްުދޭ މަރހުަލާގައި ޕޮއިނޓ4ުް

ޖާ/ކޮނސްނެްޓްރޝޭަން ކުރިމަތލިާފައިވާ ޕެޝަލައިޒޝޭަން/މޭ)ނ( މަތީގައިވާ ކނަްކަން ބަލާއިރު، ޓްރާންސްކްރިޕޓްް ނެތި ކުރިއަށް ދވެޭނީ އެ ސނަަދުގެ ނަން ނުވަތަ ސަނަދުގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ ސް

 މޤަާމުގެ ތޢަުލީމީ ރޮނގާ ސީދާ ގުޅޭނަމަ އެކަންޏެވެ. 

 ގނެައުމަށް ސްކްރީނނިްގ މަރހުަލާގއަި ކނޮްމެ ސަނަދެއްގެ ޓްރާންސްކްރިޕޓްް ދެނންެވި ގތޮަށް ސަނަދަކީ ގުޅޭ ސނަަދެއްތޯ ބަލާއިރު، ސޓެްފިކޓެަށް އެކަނި ބަލައގިެން އެކަން ދެނނެުގނަެވޭ)ރ( މި 

 އެޕލްިކެނޓްަށް ފުރޞުަތދުޭންވާނެއެވެ. 

އމުށަް އެ ފރަތާަކށަް އނަގްއަި، މގުއަި ނނިމްނަވްނާީ، ސކްްރނީނިގް މރަުހަލާގއަި އެ ސނަދަގުެ ޓްރާންސކްްރޕިޓްް ގނެަ)ބ( އއެވްެސް ސނަދައެް އއެީ ނގުުޅޭ ސނަަދއެް ކަ

 މއަވެެ. އަށް ބަލއާރިު ނގުޅުނޭަގަޑއިރިުތެރޭގއަި އެ ފަރތާނުް އެ ޓްރާންސކްްރޕިްޓް ގނެސެފްއަނިުވާ ނަމަ އވެެ. ނވުތަަ ގނެއަި ޓްރާންސކްްރޕިްޓް 72އެކަން އނަްގާތާ 

 ނންނަވްނާީ ރެކޑޯު ކށޮފްައެވެ. އޮ )ޅ( ޓްރާނސްކްްރޕިްޓް ގނެއަުމަށް އނެގްި ވގަތުާއި ތރާޚީު އަދި އެ މޢަލުމޫާތު އެ ފރަާތަށް ލބިނުކުަން ކށަަވަރކުރުި ގޮތް ލޔިމުުން 

މެއިލް އިން ފނޮވުާ ނމަަ، އީމއެލިގްެ  އޮނންނަވްާނީ ރކެޑޯުކޮށްފައެވެ. އީ )ކ( ޓްރާންސކްްރޕިްޓް ގނެއަުމުން، ގެނއަި ގަޑއިއާި ތާރީޚު އަދި ބަލއަިގަތް ފރަތާުގެ މޢަލުމޫތާު

 ޕްރިންޓއެް ރެކޯޑުކޮށްފއަި ބއާްވނަވްާނއެވެެ. 

ސކްްރޕިޓްް އި ގނެންަ ޓރްނާްގަޑއިިރު ތރެގޭަ 72ގަޑއިިރުގެ ފހަނުް ޓްރނާސްކްްރޕިްޓް ހުށހަެޅުމަށް ފރުޞުަތު ދގީނެް ނވުނާެއެވެ. އަދި  72)އ( އއެްވެސް ފަރތާށަް 

 ވާނއެވެެ. ލުތަކަށް ފުރހިމަައަށް ޢމަަލުކރުނަް ފރުިހަމަ ނވުނާމަަ، އިތުރު ފރުުޞަތު ދގީނެް ނވުނާއެވެެ. މި ފަދަ ކަނކްމަުގއަި އދިރާާއިން އޞުޫ
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CHART 1 E (ii) –  ްކސޯް ނިނމްކިަމގުެ ލޔިުމެއގްެ ގޮތގުއަި ބލަައިގަނވެޭ ލޔިނުްތައ 
 

 ގެ ސނަަދެއް ކަމުގައެވެ.  ނގިަނޑުގެ ލެވެލް"ސިވިލް ސަރވިސްގެ މަޤާމުގެ އސަާސީ ޝަރޠުުތަކުގައި ބަޔާންކށޮްފައި އޮނންަނީ ހށުަހަޅަންވާނީ "ދިވެހިރާއްޖޭގެ ޤައުމީ ސަނދަުތަކުގެ އޮ

  ކޮލިފިކޝޭަންސް އޮތޯރޓިީން ކަނޑައަޅާ މނިްގަނޑުތަކެކެވެ.ދިވެހިރާއްޖޭގެ ޤައުމީ ސަނދަުތަކުގެ އޮނގިަނޑުގެ ލެވެލް މިންކުރާނެ މިނގްަނޑަކީ މޯލްޑިވްސް 

ންމި ކމަގުެ ލިޔުމާއި އކެީ ދޫކށޮްފައި ކޯސްތަކުގެ ކސޯް ނިރާއްޖެއިން ބޭރުގެ ކޯސްތައް ނނިްމި ކަމުގެ ލިޔުމާއެކީ އެމް.ކއިު.އޭ. ގެ އސެސެމްަނޓްް ރިޕޓޯް ހށުަހަޅނަްޖހެޭތީ، ރާއްޖެއިން ބޭރުގެ 

 ންވާނެއެވެ. ގެ ޤައުމީ ސަނދަުތަކުގެ އޮނގިަނޑުގެ ލެވެލްގެ ސަނަދެއް ކަމުގައި ބަލައނޮްނަ އެސެސމްަނޓްް ރިޕޯޓު އތޮުމުން އެ އިދާރާއަކުން އެ ސނަަދަކީ ދިވެހިރާއްޖޭ

 ވެ. ސެސމްަނޓްް ރިޕޯޓެއް ދުލެއްނުކުރާނެއެހާނެއެވެ. އަދި އެނަމަވެސް، ދިވެހިރާއްޖޭގެ ޔުނިވަރސޓިީ ކލޮެޖްތަކުގެ ކޯސް ނިންމިކަމުގެ ލިޔުމުގައި އެމް.ކިއު.އޭ. އނިް ވެލިޑޭޝނަް ތައގްަނޑެއް ނުޖަ

ގެ ލިޔުމކަީ ދިވެހިރާއްޖޭގެ ޤައުމީ ސަނދަުތަކުގެ ގެ ކސޯް ނިންމިކަމުއހެެންކމަުން، އެމް.ކިއު.އޭ. ޤބަޫލުކުރާ މިނގްަނޑަށް ފތެޭތޯ ބަލައި، އެޕލްިކެނޓްް ހށުަހަޅާ ދިވެހިރާއްޖޭގެ ޔުނިވަރސޓިީ ކލޮެޖްތަކު

 ނީ އެ އިދާރާއަކނުްނެވެ. އޮނގިަނޑުގެ ކޮން ލެވެލްއެއްގެ ސނަަދެއްކަން ކަނޑައަޅަން މިޖެހެ

 ގައި ހިމނަާފައިވާނެއެވެ.  Annex 10އެކަންކުރާނެ ގޮތް މި އުޞޫލުގެ 

އނޮންނަވްނާއެވެެ. އދަި އެ އި އމެް.ކއިު.އޭ. އނިް ބލައަގިނަންަ ކސޯް ނނިމްކިމަގުެ ލޔިމުގުއަި އެ ކސޯް ފރުހިމަކަށޮފްއަވިާ ކމަގުއަި ސފާު އބިރާތާނުް ބޔަނާކްށޮފްަ 

ޝނަލަް(، އއެީ ކސޯް ފރުހިމަކަރުި ފރުހިމަކަރުި ކރުނުް އއެވްސެް ކމަކަާ ނވުތަަ މރަހުލައާކަާ ގޅުވުފާއަި އތޮް ނމަަ، ނވުތަަ ޝރަޠުތުކައެް މތަކިށޮފްއަވިާ ނމަަ )ކނޮޑްި 

އު.އޭ. އނިް އޕެރްވޫކްރުނަޖްހެޭ ޑނުް ނތަޖީާ ތޞަދްޤީކުރުނަޖްހެޭ ކމަށަް ނވުތަަ އމެް.ކި މގީެ ތރެގޭއަި ޔނުވިރަސޓިީ ބޯ  ކމަގުެ ލޔިމުއެް ކމަގުއަި ބލައަނިގުނަވެނޭވެެ.

 ކމަށަް އނޮންަ އތޮނުް ހމިނެއެވެެ. މސިލާު ތރިގީއަި:

 

ވިކމަށަް އޮތުމނުންއާި، އަދި ކލޮޖެް ފސާް ކޯސް ފރުިހަމކަރުިކަމަށް އޮތމުގުެ ބދަލަގުއަި މއާްދާތަކުން މތަގީއަިވާ ލޔިމުގުއަި ކހޯށަް ޙޟާިރުވި ކަމަށް އތޮމުނުންއާި، އަދި 

ޔުން ދޫކށޮފްއަވިނަީ ކހޯގުެ އެގޒްެކެޓިވް ބޑޯނުް ނތަޖީާ ކޮންފރަމް ކުރނަޖްހެޭކމަށަް އޮތމުނުް މއިީ މި ދނެންެވި މނިގްނަޑަށް ފތެޭ ލޔިުމއެް ނޫނކްމަަށއާި، މި ލި 

 ފއަވެެ. ސޕުަރވޜިަން ނނުމިނެސީކްމަުގއަި އެމް.ކއިު.އޭ. އިން ވނަީ ލފަާދއެވްާ

މތަގީއަވިާ މނިގްނަޑނުް  ދވިހެރިއާޖްގޭެ ޤއަމުީ ޔނުވިރަސޓިގީެ ކސޯް ނނިމްކިމަގުެ ކނޮމްެ ލޔިމުއެވްސެް ބލައަގިނަންނަވްނާއެވެެ. އެ ޔނުވިރަސޓިގީެ ލޔިނުތްއަް 

  އސިތްސިންވާގެނެވްއެވެެ. 

mailto:policy@csc.gov.mv
http://www.csc.gov.mv/
http://www.csc.gov.mv/


12 | P a g e  

 ރކެްރޓޫމްަންޓް އސެް.އޯ.ޕީ. | ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝނަް

policy@csc.gov.mv | www.csc.gov.mv  

F 1CHART  –  ްލކޯލަް ސަނދަތުއަް ވެލޑިޓޭކްށޮް ދަރޖަކަުރުނ 
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H CHART 1 –  ްަދިނނުް  ޕއޮިނޓްު ތަޖުރބިާއށ 
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CHART 1 H (iv) –  ްުސވިިލް ސަރވސިގްެ ތަޖުރބިާއށަް ޕއޮިނޓްު ދިނނ 
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CHART 1 H (v) -  ްޮސީ.އސެް. ވިއގުައގިެ ރކެޑޯުތައް ބަލާނގެތ 
 

 

 

 

 

 

 

ސީ.އސެް. ވއިގުަ  ސިވިލް ސރަވސިގްެ ވަޒީފއާަށް ކރުމިަތިލާ ފރަާތގުެ ސވިލިް ސރަވސިް ތޖަުރިބއާއެް ހުރިތޯ
 މެދުވރެކިށޮް ބަލަނޖްެހނޭެ. 

 މވުއަްޒަފއެް ނމަަ، މނުް ރެކޯޑއެް ހުރިގސޮް، އއަިޑީ ކާޑު ނނަްބަރު ޖެހުފުރަތމަަ އިނޑްވިޖިއުަލް ސަރޗއްށަް 
 ވަޒފީގާެ ރކެޯޑު ބލެޭނގެތޮަށް އެ ފރަތާުގެ ޕރްފޮއަިލް ދއަްކާނެ.

 !'ވއިު ޖޮބް ހސިްޓރްީ' ބޓަނަްއަށް ކލްކިްކރުޭ  ވަޒފީގާެ ރކެޯޑު ބލެމުަށް،

 ޖހެމުަށްފަހު ކޮނފްރަމް ކުރމުނުް!  މުން، ކެންޑޑިޓޭގްެ ރކެޑޯު ބލެނޭީ ކެންޑޑިޓޭގްެ އުފަން ތާރީޚުކލްކިްކުރު'ވއިު ޖޮބް ހސިޓްރްީ' ބަޓަނއްށަް 

 މާތުމި ތނަުން ފނެިވަޑައިގނަްނަވާނީ މުވައްޒަފުގެ އާންމު މޢަުލޫ

 

 

 

 

ގެ ކުރީގެ  1ޖަނަވަރީ  2007ހިސޓްްރީގައި ފނެްނާނީ  1ވިއުގަ 
ތގުެ ރެކޯޑުތައް. މި ރެކޯޑުތަކުގެ މަސްއޫލިއްޔަތެއް އަދި މަސައްކަ
އރިާ ދާދާއިރާ ސީ.އެސް. ވިއުގައިން ނފުނެންާނެ. އަދި މަސައްކަތުގެ 

ރާ ބަލނަްޖެހޭނީ ކޮމޝިަނުން ޢާންމުކށޮްފައިވާ މަސައްކަތުގެ ދާއި 
 ލިސޓްުން. 

 

 ގެ  1ޖަނަވަރީ  2007 އެމްޕްލޯއމިަނޓްް ހިސޓްްރީގައި ފނެންާނީ
ސައްކަތގުެ ފަހުގެ ރެކޯޑުތައް. މި ރެކޯޑުތަކގުެ މަސްއޫލިއްޔތަު އަދި މަ 

އިގެ ދާއިރާ ސިސޓްމަުން އަދާހަމަކޮށްފައިވާ ނަމަ، ސީ.އެސް. ވިއުގަ
ލުމުން( ރެކޯޑތުަކުން ފެނންާނެ. )ފެންނާނީ ބޮޑުވބާިއްލޫރި އަށް ފިތާ

ހުސްކޮށް. އދަި  މަސްއޫލިއްޔަތު ނެތް ނަމަ، އބެައި ފެނންާނީ
މަސައްކަތުގެ ދާއިރާ ސިސޓްމަނުް ނުފެންނަ ނަމަ، ކޮމިޝަނުން 
ޢާންމުކށޮްފައިވާ މަސައްކަތުގެ ދާއިރާ ލިސޓްށަް 

 ރިޢާޔަތްކުރނަްޖހެޭނެ. 
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ޖހެޭ ސަރވސިް އެކްސްކްލޝޫަން ޕރީއިަޑް އކަީ ޚިދުމތަުން އުނިކުރަން
މުއްދަތު  މުއްދތަުތަކެއް. މތިަނުން ރެކޯޑެއް ފނެްނަ ނަމަ، ތަޖުރބިާގެ

 ގނުާނީ މި މުއްދތަުތައް ނުލައި.

 

އޓްގީެ ޗުއެމްޕްލޯއީ ލީވްސް އކަީ މުވައޒްފަު ނަގާފައިވާ ޗުއޓްީތައް. 
ނަމަ،  ބާވތަަށް ބަލައި ޚިދުމތަުން އުނިކުރނަްޖެހޭ ފަދަ ޗުއްޓީއެއް
ނުގައި މި ތަޖުރބިާގެ މުއދްަތު ގނުާނީ އެ މުއދްަތު އުނިކށޮްފައި. މިތަ

 ،ފނެްނަ ނޯ ޕޭ ލީވްއަކީ ޚިދމުތަުން އުނިކުރާ ޗުއްޓީއަކށަްވާތީ
 ތަޖުރބިާގެ މުއދްަތު ގުނާއިރު، މި ބައި އުނިކުރނަްޖހެޭނެ. 

  

އަރިމތަިން މި ފެނންަނީ ވަކިވަކި ރެކޯޑތުަކުން ފެނންަ 
ޔަތު، ބޮޑުވބާިއްލޫރިއަށް ފތިާލުމުން، އެ މަޤާމަކާ ގޅުޭ މަސްއޫލިއް

 މަސައްކަތުގެ ދާއިރާ އަދި ތޢަުލީމީ ރނޮގުތައް. 

 

 މިއިން އެއްވެސް މަސްއޫލއިޔްތަެއް ކުރިމަތލިާފައިވާ މަޤާމުގެ
އި މަސައްކަތުގެ ދާއިރާއާ ގުޅޭނމަަ، އެއީ ގުޅޭ ތަޖުރބިާ ކަމުގަ

 ބލަަނވްާނެ. 

 

 

 

 

 

"ގުޅޭ ވަޒީފާގެ ދާއިރާތައް" މި ބައިގައި ހމިެނޭ ދާއިރާއެއް 
، ނަމަ ކުރިމަތލިާފައިވާ މަޤާމުގެ މަސައްކަތުގެ ދާއިރާއާ ސީދާ ގުޅޭ

 . އެއީ ގުޅޭ ތަޖުރިބާ ކަމުގައި ބަލަންވާނެ 

މާތެއގްެ ބައެއް މޤަާމުތަކުގައި މަޤާމުގެ ނމަުގެ ތިރިން އިތުރު މޢަުލޫ
 މަޤާމަކާ ގޅުޭ ގޮތުގައި އަޅިކލުައިން މި ފެނންަނީ އެ

ކީ ސްޕެޝަލައިޒޝޭަން. މިސލާަކަށް، ޓީޗަރަކަށް އުޅުނު މުވައްޒަފަ
ދަ ފަ ލީޑނިްގ ޓީޗަރެއްގެ ގޮތުގައި އުޅެފައިވާ ފަރާތެއް ނަމަ، މި 

ގއަި ހރުެ މަޢލުޫމާތތުަކުން އެކަން ދެނގެަނެވޭނެ. އަދި ޓީޗަރެއްގެ ގޮތު
މުއްދަތު ލީޑނިްގ ޓީޗަރުކަން ކުރިކަން އެނގެން އޮތުމުން، އެ 

 ހިންގުމުގެ ތަޖުރބިާގެ ގޮތުގައި ގުނަނވްާނެ. 

، ނޯޓު: މިހާރު އަމަލުކުރާ ލީޑނިގް ޓީޗަރނުްގެ އޞުޫލު އައުމނުް 
ސްޕޝެަލައިޒޭޝނަްގެ ގޮތުގައި އބެައި މިގތޮަށް ނުފނެްނާނެ. 
 ލީޑނިްގ ޓީޗަރުގެ ރޯލް އަދާކުރނާަމަ، ވަގުތީ ގތޮުން އަދާކުރާ 

އި ތު ވަކިން ލިޔމުުން ހށުަހަޅާފަމަސްއޫލިއްޔތަުތަކުގެ މޢަުލޫމާ
 އޮނންަނވްާނެ. 
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1 ICHART  –  ްޝަރުޠު ހަމވަާ ފރަތާތްައް ޝޓޯު ލިސްޓކުުރުނ 
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1 JCHART  – )ްުހުނަރު ވޒަނަްކުރނުް )އމިތްިހާނު ދިނުމާއި، އިންޓަރވިއކުރުުމާއި، ޕރްޒެނެޓްޭޝަން ދިނނ 
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CHART 1 J (i) –  ްއމިތްިހާނު ނވުތަަ ޕރްެކްޓކިލަް ދިނުމގާޅުޭ މުހިނމްު ކނަްކަނ 
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CHART 1 K – A2  ްޝީޓު ތއަްޔާރކުރުުމާއި ޢާނމްކުުރުނ 
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CHART 1 K (i) – A2  ުީސީ.އސެް. ވިއގުއަިން ހޯދާނގެތޮް ޝޓ 
 

 

 

 ޝޓީު' ޕޖޭށަް ކލްކިކްރުނުް  2ފރުަތަމަ ސީ.އސެް. ވއިގުއަގިެ މއެނިް މެނޫ އނިް ހލެޕްް މނެޫ އށަް ފތިާލމުށަފްަހު 'ފޗެް އޭ 

 

 

 

 އއެށަްފހަު، އޢިުލނާކުރުާ މޤަމާގުެ ޖބޮް ނަނބްރަު ޖހެމުށަފްހަު ފއަނިޑްް އށަް ކލްކިކްރުުމަށް 

 

 ޝޓީު ސސިޓްމަނުް ދއަްކާނެ.  2އެ މޤަމާކަާ ގޅުޭ އޭ 
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LCHART 1  –  ްވޒަފީާ ހމަަޖެއސްމުށަް ހށުހަެޅުނ 
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ANNEX 1 –  ްމަޤާމުގެ ރނޭްކު ދަށްކޮށް އިޢުލނާު ކުރުނ 
 

 ށްކޮށް އިޢުލާނު ކުރވެިދާނެއެވެ. ންކު ދަސވިިލް ސަރވިސްގެ މަޤާމަކަށް އިދާރއާަކުން ދެ ފަހަރު އިޢުލާނުކޮށގްެންވެސް ޝަރުޠުހަމވަާ ފަރާތެއް ނުލިބއިްޖެނަމަ، އެ މަޤާމއެގްެ ރޭ

 

ގެ ތެރއެިން މަޤާމގުެ ރޭންކު ދަށް ކުރުމަށް ، ސީ.އެސް. ވިއުގައިގެ ޓެމްޕް ޖޮބް މޮޑިއުލްމި ގޮތުން އިޢުލާނު ކުރއާިރު، އެ މަޤާމަކަށް އެހައިތަނަށް ކޮށްފއަވިާ އިޢުލާނުތއަް އެޓޭޗްކޮށް
 އެދި ރިކއުެސްޓްއެއް ފޮނވުަން ވާނެއެވެ. 

 

  އުފެއްދުމަށެވެ. މއެްމަޤާ މި ގޮތަށް ފޮނވުާ ރިކއުެސްޓް ކޮމިޝަނަށް ފޮނވުާނީ، ޝަރުޠުހަމަވާ ފަރާތެއް ނުލިބުނު ދއާިމީ މަޤާމާ ލިނކްުކޮށް ދަށް ރނޭކްުގެ ވަގުތީ

 

 އވެެ. ރިކުއެސްޓް ކޮމިޝަނަށް ލިބުމުން، މަޤާމު އުފއަްދއަި، މަޤާމުގެ މަސއަްކަތުގެ ދާއިރާ އއާި ތަޢުލީމީ ރޮނގުތައް ކޮމިޝަނުން ކަނޑއަަޅާނެ 

 

 އްދައއެް ބޭނުމެއް ނވުާނެއެވެ. ގެ މަޤާމަށް ފނިނޭްސްގެ އިތުރު ހުދއާިމީ މަޤާމަށް މިނިސްޓްރީ އޮފް ފިނޭންސްގެ ހއުްދަ ލިބިފއަވިާނަމަ، ވަގުތީ ގޮތުން އުފއަްދާ ދަށް ރޭންކު
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ANNEX 2 – A2  ްޝީޓު ތައްޔާރުކުރމުާއި ޢާނމްުކުރުނ 
 

 A2 ުްޝޓީު ތައޔްާރުކުރނ 

 

 މތަގީއަިވާ މޢަލުމޫތާުތއަް އޢިލުނާުގއަވިާ ގތޮަށް ފުރހިމަކަުރުމށަް  1

 
 ޝީޓު އނާމްކުުރނާމަަ ހމިނަނާީ އެޕްލކިެންޓަށް ދީފއަވިާ ކޯޑު  2ނަމއާި އެޑރްެސް ބއަގިއަި އޭ 2
3   .ިަޖހަނަޖްެހޭނީ އެޕްލކިނެޓްް އެ ލެވލެގްެ ސނަަދއެް ހށުހަަޅާފއަިވާ ނަމަ އކެނ 
  ލވެލެގްެ ސނަދަނުް ފށެގޭތޮށަް ތޢަލުީމީ ސނަދަތުައް ލިސޓްކުުރެވިފއަިވާނީ ޝަރޠުށަް ރޢިާޔަތްކށޮް، ޕއޮިންޓު ދވެނޭެ އެންމެ ދށަް 4
 އއެް ފެންވރަގުެ ސނަދަތުކަށަް ޕޮއިންޓު ނދުެވޭތީ އެ ފދަަ ސނަދަުތކަށަް ހނުންާނީ އއެް ކޮލަމއެް. 5
އޮތް ނަމވަެސް،  ް ސަނދަުޕއޮިންޓު ދިނމުަށް ކޮނމްެ ބަޔަކަށް ކަނޑއަަޅފާއަިވާ އނެމްެ މތަީ އަދަދު ބޯލްޑް ކށޮް ފހާަގަކށޮްފއަވިަނއީވެެ. ޑގިްރީ އަދި މާސްޓަރސ 6

 ކނެޑްިޑޭޓަށް ޕޮއިންޓު ދޭނީ މި ދނެްނވެި އަދަދށަވްރުެ އިތުރނުވުާ ގތޮއެްގެ މަތނިްނވެެ. 

 

މޤަމާގުެ މސުރާަ:މޤަމާގުެ ނނަް:

އޢިލުނާު ނނަބްރަު:

އޢިލުނާގުެ މއުދްތަު ހމަވަި ތރާޚީު:

އމެް.އސެް. 2 ރނޭކްގުެ A2 ޝޓީު
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 ވއެިޓޖޭވެެ. ބުކރުމުުން އނަްނަހިސާޓަރއިން އހަަރއާި މހަާއި ދުވަސް ލޔިއުްވާނީ ސީ.އސެް. ވއިުގަ ޑއިުރޝޭަން ކަލކްއިުލޭ މއުދްތަގުއަިވޒަީފއާާ ގުޅޭ ތޖަުރބިގާެ  7
 ގނިވަގެެން ދެވޭ ޕއޮނިްޓުގެ އަދަދަކު ބލޯޑްްކށޮފްއަި އވެނައީެވެ.

 ޕެނަލިސޓްނުގްެ އަދދަށަް ބލައަި އިތުރުކޮށް އުނިކރުވެދިނާއެެވެ. 8

ގެ އަދަދު )ނުވަތަ ޝީޓުތކަު  1ނު ޖމުލުަ، އޭ ޝީޓަކުން ލބިު  1ފމޯު ނމަަ، މތިނަގުއަި ހުރހިާ އޭ 1ގެ މާކުސް ހމިނެޭ އޭ 100ޕެނަލިސޓްނުް ފރުފާއަވިނަީ  9
ގެ  100ނމްެ ފމޯއެް ކޮ ފމޯު ފރުނާމަަ،  1އަށް ވުރެ މތަީ މކާސުގްެ އޭ 100ޕެނަލިސޓްނުގްެ އދަދަު( އނިް ގއެލްމުނުް އނަންަ އވެރްެޖް އަދދަު ޖހެުމަށް. 

 މާކުސްއަށް ބދަލަުކޮށް މތަގީއަިވާ ގތޮަށް އެވރްޖެް ހދޯނާއީެވެ. 

ދަދއެް. މކިަން ނނިމްނާީ އައނިސްައްތައަށް ވރުެ ދަށް ނވުާ  50އިންޓަރވއިުއަށް ކނަޑއަަޅނާީ ކްރއަިޓީރއިާ ޓޭބަލްގއަި ހުނަރަށް ކނަޑއަަޅާފއަިވާ އދަދަުގެ  10
ނމިމުނުް، އިންޓރަވއިގުެ  ނޑއަަޅއަިއިދރާާއިން. ރނަގަޅު ގތޮކަީ ބޮޑު ބއަި އނިޓްަރވއިއުށަް ކަނޑއަަޅާފއަި ބއޭވްނުް. އަދި އެކަނޑއަަޅާ އިންސއަތްއައެް ކަ

 ބޭ އދަދަު ހިސާބުކރުވެުނީ.ލި އިން ގެއްލއަި، އެ ކަނޑއަެޅި އަދަދާ ގނުަ ކުރުމނުް، ހުނރަގުެ ބއަނިް އިންޓަރވއިު އަށް  100އެވްރެޖް އިން ލބިފިއަިވާ އދަަދު 
ކުސއްިން ގެއްލމުށަްފހަު، މތިނަށަް ލބިނުު މާކސުް އިމްތހިނާު ޕޕޭަރގުެ ޖމުލުަ މާ ޕްރެކްޓިކަލްއަށް ކނަޑއަަޅާ އަދަދު މތިގާއަި ޖހެމުަށް. އދަި ޕރްެކްޓިކލަް އިން 11

 އަށް ލިބޭ އދަދަު ހސިާބުކރުވެުނީ.ޕރްެކޓްކިަލްސް ކަނޑއަެޅި އަދަދާ ގނުކަުރމުނުް ހުނރަގުެ ބއަނިް 
 ޖމުލުަ އަދދަު  ގއަި ދފީއަވިާ ޕއޮިންޓުގެ 11އަދި  10މި އަދަދަކީ އނިްޓަރވއިު އދަި ޕރްެކްޓިކަލްސް އަށް  12

 
 ބއަލްވަާ އިންޓަރވއިު ނވުތަަ ޕްރެކްޓިކަލްސް ދޭ މޤަމާަކަށް އއެނިް މރަުހަލއާއެް ފުރހިމަނަުކރުމުުން އެޕްލކިނެްޓް ޑިސކްލޮފިއަިވާނެ. އުޞޫލު  13
އެ ބަޔަކަށް ކނަޑއަަޅާފއަވިާ އެންމެ މަތީ ޕއޮނިްޓު އިން ގއެްލއަި، އެ އނަންަ ، ފހަު ޞފަޙްާގއަި އނަްނަ އދަަދު ހސިބާކުުރާނީ ކނޮމްެ ބޔަަކުން ލބިުނު ޕއޮނިްޓު 14

 ޑސެމިލައްަށެވެ.  2އަދަދު ފހަު ޞފަޙްގާއަި އެ ބަޔަކަށް ކނަޑއަަޅާފއަވިާ އިންސައްތއަާ ގުނކަށޮގްނެންެވެ. ހިސާބކުުރާނީ 

އނިސްއަތްަ  5ނވުތަަ ކޯ ޑސިިޕްލިން )ޓެކްނކިލަް މޤަމާއެް ނަމަ( މި ބަޔަށް ދނޭޖްހެޭ ހުށހަަޅާފއަިވާ ސނަދަަކީ ޕރްފިރަޑް ޑިސިޕްލނިް )އިދާރީ މަޤާމއެް ނމަަ(  15
 އެކީ ދިނމުށަް.

 

 

A2 ްަޝޓީު ޢނާމްކުުރުމާ ގޅުޭ ކނަކްނ 
 

ގއަި "ވަޒީފާއަށް ކުރމިތަލިީ ( ޅވނަަ ނނަްބރަގުެ ) 14 ގެ 2021 "ސވިލިް ސަރވސިގްެ ވޒަފީތާަކަށް މހީނުް ހޮވުމއާި ޢއަޔްަނކްުރމުގުެ މނިގްނަޑުތަކއާި އޞުޫލުތއަް
ނނުވްާ ފަރާތތްކަަށް އާންމކުށޮް ފނެންނާގެތޮށަް ފޯމް( އެ އޮފހީއެްގެ ވބެސްއަިޓުގއަި ނވުތަަ އެ މޢަލުމޫތާު ބލަނަް ބޭ A2ފަރާތތްކަަށް ޕއޮނިްޓް ލބިނުގުތޮގުެ ޝޓީް" )

 އެވެ. ޝއާިޢކުުރނަވްާނކެމަަށް ބނުފެއަިވެ

ޝީޓު ތއަޔްާރކުުރި ފަރާތއާި އެ ޝީޓު ވެރިފއަިކރުި  A2ތއަް ރަނގޅަށަް ބލެމުށަފްހަު ޕއޮިންޓުޝީޓުގެ  A2ޢނާމްކުުރނަވްނާީ، ޝީޓުތއަް  A2މގިތޮަށް ޢނާމްކުުރާ 
 ސއޮކިުރމުށަްފހައުވެެ.  ފަރތާނުް
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A2  ާތާރީޚއާި، ނނަް އަދި ސއޮި ފަރާތތްކަުގެ ޝީޓުގއަި ސއޮި ކުރA2  .ެޝީޓުގއަި އޮނންނަވްނާެއެވ 

 
 

A2  .ެެޝީޓު ޢާންމުކރުމުށަފްހަު ކެނޑްިޑޭޓުން ޝކަވުއާއެް ހުށހަަޅާފއަވިނާަމަ އެ ޝކަވުއާއެް ބލަނަވްާނއެވ 

 

 A2ނަ ހާލތަު މެދުވރެވިނާމަަ، އއަނުް ނުވަތަ ހޮވޭ ފރަާތަށް ބދަލަު އނަް ޕއޮިނޓްށަް ބަދަލުއަދި ޝަކުވާ ހައްލުކުރުމގުެ ނަތީޖއާއެްގެ ގތޮނުް ކެނޑްޑިޭޓުނންށަް ލިބޭ 
ލނުް ޝއާިޢު ކުރަނވްނާއެވެެ. އަ ނނުވްާ ފަރތާތްަކަށް އނާމްކުޮށް ފނެންނާގެޮތަށްއެ އޮފހީއެްގެ ވބެްސއަޓިގުއަި ނުވަތަ އެ މޢަލުމޫާތު ބލަނަް ބޭޓު އިޞްލާޙުކޮށް ޝީ

 މގިތޮަށް ޝއާިޢު ކުރުމށަފްހަު ޝަކުވާ ހުށހަެޅމުށަް ދނޭޖްހެޭ މުއްދަތު އިތރުށަް ދޭކށަް ނުޖހެނޭއެެވެ.

 

ތް ނމަަ، ޝަކވުާ ހުށހަެޅމުގުެ ނެ ކރުމިތަލިާފއަވިަނީ އެންމެ ފަރާތކަނުް ނމަަ، އެ ފަރާތާ އިދާރއާިން ގުޅއަި އޭނާގެ ޝކަވުއާއެް އޮތްތޯ ބލަައި، ޝަކުވއާއެް މަޤމާށަް
 އިދާރއާިން ލޔިމުުން ހދޯފާއަި އނޮންނަވްނާެއެވެ.  ބލަނަވްާނއެވެެ. ނމަވަސެް، މި މޢަލުމޫތާުމއުްދަތު ދވެނުީ ކމަުގއަި 

 

A2  ،ުޝީޓާ އެކީ ވޒަީފާ ދއެވްމުށަް ހުށހަަޅއުްވއާިރA2 ގނެް އނޮންނަވްނާެއެވެ. ޝީޓު ޢނާމްުކރުވެުނކުނަް އެނ 

 

  

ތރާޚީު:ސއޮި:ނނަް:

ތރާޚީު:ސއޮި:ނނަް: : ު ފމޯު ޗކެކުރުި މވުއަޒްފަގުެ މޢަލުމޫތާ

: ު ފމޯު ފރުހިމަކަރުި މވުއަޒްފަގުެ މޢަލުމޫތާ
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ANNEX 3 –  ްކުށުގެ ރެކޯޑު އޮތް ކެންޑިޑޭޓނުްނާ މެދު ޢަމަލުކުރަނޖްހެޭ ގޮތ 
 

  ޭުކުށގުެ ރެކޯޑު ސފާުކުރުމާ ގޅ 

ގުެ ކުށގުެ ރެކޯޑު ސިވިލް ސަރވިސގްެ ވޒަީފއާއެގްއަި ހުރި ސިވިލް ސަރވިސގްެ މވުއަްޒަފަކު ސިވިލް ސަރވިސގްެ މަޤާމަކަށް ކުރިމަތިލާ ނަަމަ، އެ ފަރާތ .1

 ސާފުކުރާކަށް ނުޖެހޭނއެވެެ. 

ދާރާތަކުން ފުރަންޖެހޭ ބައިތައް ތަ އީމެއިލް ކުރުމގުެ ސަބަބުން ވަކވިަކި ފޯމުތަކގުއަި އެކއިެކި އިކުށގުެ ރެކޯޑު ފޯމު ބއައެް ތަންތަނނުް ފުރއާިރު، ފެކްސް ނވުަ .2

ަމަ ކޮށްފއަވިާ ނަމަ އެ ފޯމެއް ފުރާފއަވިީ ނަމވަެސް، އެ ހުރިހާ ފޯމުތއަް އެކީ ހުށަހަޅާނަމަ އަދި ފުރިހަމަ ކުރަންޖެހޭ ހުރިހާ އިދާރާތކަަކުން މަޢުލޫމާތު ފުރިހ

 ަނވްާނއެވެެ. ބަލއަގިަންނ

އަންގާ ެކަންޏވެެ. އިދާރއާިން ކުށގުެ ރެކޯޑު ފޯމު ހުށަހެޅުމަށް އަނގްާނީ ވޒަީފާ ހަމަޖއެްސުމަށް ހުށހަެޅުމގުެ ކުރިން އެންމެ މަތިން ޕއޮިންޓު ލިބޭ ފަރާތަށް އ .3

 ޅަން އެ ފަރާތަށް އަނގްަނވްާނއެވެެ.  ތާރީޚަށް އެ ލިޔުން ހުށަހަ

 

   ޭކށުުގެ ރކެޯޑު އޮތް ކެނޑްިޑޭޓުނންާ ގުޅ 

ވަނަ މާއްދާގައި  71ވަނަ މާއްދގާެ )ހ( އަދި  69ގެ  2014އެ ކުށަކީ ދވިެހި ސިވިލް ސަރވިސްގެ ގަވާއިދު ، ކެނޑްިޑޭޓެއްގެ ކުށުގެ ރެކޯޑެއް އޮތް ނަމަ .1

 ވެ. ންޑިޑޭޓަކަށް ވަޒީފާނުދވެޭނެއެ އަހަރގުެ ތެރޭގައި ނަމަ، އެ ކެ 5ވޭތިވެދިޔަ  ބަޔާންކޮށްފައިވާ ފަދަ ކުށއެްނަމަ، އެ ކުށް ކުރިކަން ޝަރީޢަތަށް ސާބިތވުެފައިވަނީ

ވަނަ މާއްދާގައި  71ވަނަ މާއްދގާެ )ހ( އަދި  69ގެ  2014އެ ކުށަކީ ދވިެހި ސިވިލް ސަރވިސްގެ ގަވާއިދު ، ކެނޑްިޑޭޓެއްގެ ކުށުގެ ރެކޯޑެއް އޮތް ނަމަ .2

ޒީފާ ދިނުމަށް އިދާރގާެ އަހަރު ވެފައިވާނަމަ، އަދި އެ ފަދަ ފަރާތަކަށް ވަ  5ތާ ކަން ޝަރީޢަތަށް ސާބިތވުިކުރި  ބަޔާންކޮށްފައިވާ ފަދަ ކުށެއްނަމަ، އެ ކުށް

 އިޢުތިރޒާއެް އޮތްނަމަ، އެކަން ބަޔާންކޮށް ވަޒީފާ ދިނުމާމެދު ގޮތެއް ނިންމުމަށް ކޮމިޝަނަށް ލިޔުމުން ހުށަހަޅަނވްާނއެވެެ. 

މަ، ނުވަތަ އޭނގާެ ކުށުގެ ނަހުރި މވުއަްޒަފަކު ވަޒީފއާިން ވަކިކޮށްފައވިަނީ ސިވިލް ސަރވިސގްެ ގަވާއިދާ ޚިލާފު ވގެެން  ސިވިލް ސަރވިސްގެ ވަޒީފާގައި ކުރިން .3

މެދު ރާތަށް ވޒަީފާ ދިނުމާވަނަ މާއްދގާެ )ށ( ގައި ބަޔާންކޮށްފއަި ކަންކަމަށް ބެލުމަށްފަހު އެ ފަ 41ރކެޯޑެއް އޮތްނަމަ، ދިވެހި ސިވިލް ސަރވިސްގެ ގާނޫނގުެ 

 ގޮތެއް ނިންމުމަށް ކޮމިޝަނަށް ލިޔުމުން ހުށަހެޅިދާނއެެވެ. 

މށަް މއުްދަތު ގުނާނީ ވޒަީފާއަށް ކުރާ މއުްދަތު ހމަވަެފއަިވޭތޯ ބެލުމަނާގަވާއިދުގައިވާ ގޮތގުެ މަތިން ކުށގުެ ރކެޯޑު އޮތް މުވައޒްަފުންނަށް ވޒަީފާ ހަމަޖެއްސުން  .4

  ޒީފާ ހަމަޖެއްސުމގުއަި ހުރަހެއް ނެތވެެ.ވަޒީފާއަށް އައްޔަންކުރާ ތާރީޚާ ހަމައަށް އެ މއުްދަތު ފުރިހމަވަެފައިވާ ނަމަ، އެ ފަރާތަށް ވަ  އައްޔަންކުރާ ތާރީޚާ ހަމައަށވެެ.

 ހމަޖައަސްއަި ދނިމުގުެ ޒީފާވަ ރކެޯޑު އތޮް އއެވްެސް ފރަތާކަަށް، ގވައާިދގުއަި ބނުާ މއުދްތަު ހމަނަވުތާީ އެ މއުދްތަު ހމަކަށޮް އެ ފރަތާށަް ކުށގުެ ނމަވަެސް،  .5

 ޚލިފާު ކަމެކެވެ.  ގެ މރަޙުލަާ ލސަކްރުމުކަީ ގަވއާިދއާި އޞުލޫުތަކާ ބނޭމުށަް ވޒަފީއާށަް އއަޔްނަކްރުުމު
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ANNEX 4 – ްޖޮބް ޕްރޮފައލިްގެ ނަމޫނާ އަދި ތަފްޞީލުތައ 
 

 

 

 

 

މަނާ މަޤާމު ނަންބަރއާި، އަސާސީ ސީ.އެސް. ވއިގުއަގިައި ޖޮބް ޕްރޮފައިލް އަކީ މަޤާމާ ގުޅޭ އެންމހެައި މަޢުލޫމާތު ފނެްނަން ހުންނަ ޕްރޮފއަިލް އވެެ. އިޢުލާނގުައި ހި

އާި، މަޤާމގުެ ތަޢުލީމީ ރޮނގއާި، މަޤާމގުެ މަސއަްކަތުގެ ދާއިރާ މުސާރއައާި، ސަރވިސް އެލވަަންސއްއާި، ރޭންކއާި، ކްލެސިފިކޝޭަނއާި، މަޤާމުގެ މއަިގަނޑު މަސްއޫލއިްޔަތުތަކ

ަފާތވުގެެން ނވުާނއެވެެ. ފަދަ މުހިންމު ހުރިހާ މަޢުލޫމާތެއް މި ޕްރޮފއަިލް އިން ފެންނާނއެވެެ. އިޢުލާނގުައި ހިމަނާ އެ މަޢުލޫމާތުތައް ޖޮބް ޕްރޮފއަިލް އާ ތ  

އިޢުލާނގުައި ހިމަނާ އަދި  ވާންޖެހޭނީ މަސއްޫލިއްޔަތު އަދާހަމަކޮށްފއަިވާ ޖޮބް ޕްރފޮައިލގްައި ފެންނަ ގުޅޭ ވޒަީފާތަކުގެ ދއާިރާތަކވެެ.އިޢުލާނގުައި ހިމަނާ މަސައްކަތުގެ ދއާިރާތއަް 

ފެންނަ ތަޢުލީމީ ރޮނގުތަކަށވެެ. ތަޢުލީމީ ރޮނގުތއަް ވާންޖެހޭނީ މަސއްޫލިއްޔަތު އަދާހަމަކޮށްފއަިވާ ޖޮބް ޕްރޮފައިލގްއަި  

ކޮށްފއަވިާނއެވެެ. އިޢުލާނގުއަި ޯ ލިބޭ މަޤާމެއް ނަމަ، ތަޢުލީމީ ރޮނގުތއަް ބަޔާންކޮށްފއަވިާ ބއަގިައި ޓެކްނިކަލް ކޯ ދވެޭ ތަޢުލީމީ ރޮނގުތައް ފެހި ކުލއަިން ބަޔާންޓެކްނިކަލް ކ

ޑް ޑިސިޕްލިންތއަް ވަކިން ފާހގަަކުރަނވްާނއެވެެ.އަދި އެ ގޮތަށް ޕްރފިަރޓެކްނިކަލް ކޯ ދވެޭ ތަޢުލީމީ ރޮނގުތކަަކީ ކޮބއަިކަން ތަފޞްީލުކޮށްދޭން ވާނއެވެެ.    

 މޤަމާު ނަނބްރަު

ލބިޭ މޤަމާއެްކަން އެލވަަންސް ޓެކްނިކަލް ކޯ   

 ހުސް މޤަމާެއްކަން

މޤަމާގުެ ނމައާި، ރޭންކއާި، 

 ކްލެސިފިކޝޭަން

ޢަރާުޒުވާ ތނޯޓު: އޢިުލާނުގައި މި މޢަުލޫމތާު ޖޮބް ޕރްފޮައިލް އާ 

 ގތޮށަް ހިމަނފާައިވާނަމަ، އޢިުލާނު ބޠާިލްވާނެއެވެ.

 މޤަމާގުެ އަސާސީ މުސރާަ

މަށް ކަނޑއަަޅާފއަވިާ އެލވަަންސްމޤަާ  

މަސއްޫލއިްޔަތުތއަްމޤަމާު   

މެ މަސއްޫލއިްޔަތު އދަާހމަަކޮށްފއަވިާނމަަ، ކޮން

މަސއްޫލއިްޔަތަކަށް ބރުދަަން ކަނޑއަެޅިފއަި 

 އޮންނާނެ

އިރާއެއް މަޤާމގުެ މަސައްކަތގުެ ދާއިރާ: އިޢުލާނުގއަި މި ހުރިހާ ދާ 
ވަކިން ، ހމިަނަންވާނެ. ޝރަުޠުގެ ތެރޭގައި ނުހިމެނޭ ނމަަ
 ބަޔާންކުރިއަށް އެނމްެ ރަނގަޅުވާނެ 

ނެ. ޝރަުޠގުެ މޤަމާގުެ ތަޢުލމީީ ރޮނގުތއަް: އިޢުލާނގުއަި މި ހރުިހާ ރޮނގުތއަް ހމިަނަން ޖެހޭ

ލް ކޯ އެލވަަންސް ެ ރަނގޅަވުާނެ. އދަި ޓެކްނިކަތރެގޭއަި ނުހމިަނއަި ވަކިން ބަޔާންކރުއިަސް އެނމް

 ދވެޭ ޑިސިޕްލިންތއަް އިޢުލާނގުެ އެލވަަންސް ބއަގިއަި ބަޔާންކރުަނޖްެހޭނެ.

ވޭ ޓެކްނިކަލް ކޯ އެލވަަންސް އދަި ކޯ ޑިސިޕްލިނއްަށް ދެ

ދވެޭ ތަޢުލމީީ ރޮނގުތއަް ހުންނާނީ މގިޮތަށް %5  

ދޭނވްާނެ 5ދުތަކަށވްެސް %އދިރާީ މޤަމާއެް ނމަަ، ކގޯެ ބދަަލގުއަި ހުންނާނީ ޕްރިފރަޑް ޑިސިޕްލިން ލބޭަލް. އެ ފދަަ ޑިސިޕްލިނއްާ ގޅުޭ ސަނަ  
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ANNEX 5 –  ްމަޤާމަށް މުވައްޒަފަކު ނެގުމަށް ބޭނުންވާ ފިނޭންސްގެ ހުއްދައާ ގުޅޭ ކަންކަނ 
 

              1          2017                                                                                                                                

                                    13-BIR/CIR/2017/22 (28            2017 )                          1                   "       

                                                       "                                                                                               

            .

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ތުން ފިނޭންސް މިނިސްޓްރީން ށް މީހުން ލއެވްުމާ ގުޅޭގޮމަތގީައިވަނީ މިހާރު ފިނޭނސްގްެ ހއުްދަ ހޯދުމަށް ބޭނުންކުރެވޭ ފޯމެވެ. ނަމވަެސް، މަޤާމުތަކަ
 އްގެ މަތިންނވެެ.ހޯދަންޖެހޭ ހުއްދައާ ގުޅޭގޮތުން އއަު އުޞޫލުތަކއެް އަދި މިނގްަނޑުތަކެއް ކަނޑައަޅުއްވައިފި ނަމަ، ޢަމަލުކުރާނީ އެގޮތެ
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ANNEX 6 –  ުޖެހުން  އަސްލާ އެއްގޮތް ކަން އނަްގައިދޭ ތައްގނަޑާއި ސަނަދުގެ ފެންވަރު ބޔަާންކުރާ ތައްގަނޑ 
 

 1 .                                                                                                                                
                                     .

-              
-                                    
-     
-       

 2 .                                                                                                                                 
                                     .

- MQA                                                                                    
-               
-                                    
-     
-       

3 .                                                                                                                                
                                                                                                                                      

                                    .
 

 

 

  
. އނިޓްރަވއިު އށަް އނަންަ އރިު ހުރހިާ އޓެސެޓްކުށޮފްއަވިާ ލޔިނުތްއަް ހށުހަޅަނަޖްހެނޭީ ވޒަފީއާށަް އނެމްމެތަނިް ޕއޮނިޓްު ލބިގިނެް ހވޮޭ ފރަތާނުް އކެނަޏްވެެ 

އވިާ ކޕޮތީއަް އއެގްތޮތްޯ އދިރާއާނިް ށހަޅަފާަ ފރަތާތްކަނުް އޕެލްކިޝޭނައާކެީ ހށުހަޅެި ލޔިނުތްކަގުެ އސަލްގުނެއަމުށަް އނަގްއަި އެ ލޔިނުތްކަގުެ އސަލްއާި ހު 
 ބލަނަވްނާއެވެެ. 
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ANNEX 7 –  ުވަޒީފާއަށް އެދި އޕެްލިކނެްޓު އިދާރާއަށް ހުށަހަޅާ ހުށަހެޅުން ބަލައިގަނންަ އިދާރީ މުވައްޒަފ
 ފުރިހމަަކުރަނޖްެހޭ ޗެކްލިސްޓް

 

 ޖެހޭ ފޯމުތޯ؟ހށުަހަޅާފައިވަނީ ސިވިލް ސަރވިސްގެ ވަޒީފާއަށް އެދި ހށުަހަޅަން
 ރސަްކުރނަވްާނއެވެެ. ރަނގޅަު ފމޯު ފުރމުށަް އަންގނަވްނާއެެވެ. އދަި ރނަގޅަު ފމޯު ލިބމުނުް ކރުގީެ ފމޯއާކެީ ރނަގަޅުފމޯު އއެހްީ ، ނޯޓު: އހެނެް ފމޯއެް ފުރާފއަވިާ ނމަަ 

 

 އެޕލްިކޭޝނަް ފޯމު ހށުަހަޅާފައިވަނީ އިޢލުާނުގެ ސނުްގަޑި ހަމަވުމުގެ ކުރނިްތޯ؟
 ޓު: އޢިުލނާގުެ ސނުގްަޑި ހމަަވމުގުެ ފހަުން އެއްވެސް އޕެލްކިޝޭަނށަް ބަލއަިގނަގެެން ނވުނާއެެވެ. ނޯ

 

  ހށުަހަޅާފައިވޭތޯ؟އިވާ އހެެން ލިޔުމެއް ނުވަތަ މުއްދަތު ހަމަވެފައިވާ ކާޑުގެ ބަދަލުގައި އޢިުލާނުގައި ބަޔާންކށޮްފަދިވެހި ރައްޔިތެއްކަން އނަްގައިދޭ ކާޑު ހށުަހަޅާފައިވތޭޯ؟ 
 މަޤާމުގެ އަސާސީ ޝަރުޠުގައި ތޢަުލީމީ ސނަަދެއް ހށުަހަޅނަްޖެހޭ ކަމަށް އޮތންަމަ އެ ފަދަ ތޢަުލީމީ ސނަަދެއް ހށުަހަޅފާައިވޭތ؟ޯ 

 މވެެ. ނޯޓު: އދިާރީ މވުއަްޒފަގުެ ޒިނމްއާކަީ ސަނަދއެް އޮތތްޯ ބެލމުއާި އެ ސނަދަު އޮތީ އކެްރެޑޓިކްޮށް އޓެސެޓްކުށޮފްއަިތޯ ބެލު
 

 ؟ ވޭތޯއިމަޤާމުގެ އަސާސީ ޝަރުޠުގައި ވކަި މުއްދަތެއްގެ ތަޖުރިބާ އނޮްނަންޖެހޭ ކަމަށް ބަޔާންކށޮްފައވިާނަމަ، ތަޖުރބިާގެ ލިޔުމެއް ހށުަހަޅާފަ
 ނޯޓު: އދިާރީ މވުއަްޒފަގުެ ޒިނމްއާކަީ ތޖަުރިބާގެ ލިޔމުެއް ހށުހަަޅާފއަވިތޭޯ ބެލމުެވެ. 

 

 ކަމަށް ލިސްޓުކށޮްފައިވާ ހުރިހާ ލިޔުންތައް ހށުަހަޅފާައިވޭތ؟ޯ އެޕްލިކޝޭަނާއެކީ ހށުަހަޅާ
 އދިާރީ މވުއަްޒފަގުެ ޒިނމްއާކަީ ލސިޓްކުޮށްފއަވިާ ހރުިހާ ލިޔމުއެް އެ ލިޔމުއެްގެ ސަފޙްގާެ އދަދަށަް ހށުަހަޅާފއަވިތޭޯ ބެލމުވެެ.ނޯޓު: 

 

 އެޕްލިކޝޭަނުގައި ލިޔފެައިނުވާ ލިޔުމެއް ހށުަހަޅފާައިވޭތޯ؟
ކެންޓއާި އދިާރީ މވުއަްޒަފު އެތނަގުއަި ފމޯުގއަި ލސިޓްކުޮށް، އޕެލްި  ގެ ޙޟާރިުގއަި އެ ލިޔމުއެްއޕެްލިކެންޓުހުށަހޅަފާއަިވާ ލިޔމުއެް އޕެލްކިޝޭނަް ފމޯގުއަި ލޔިފެައި ނެތް ނމަަ، ނޯޓު: 

 ސއޮިކުރަނވްނާއެެވެ.

 

 އެޕލްިކޭޝަން ފޯމުގައި ސޮއި ކޮށް ތާރީޚު ޖަހފާައިވޭތ؟ޯ
 ނޓޯު: ސޮއިކޮށް ތާރީޚު ޖހަާފައިނުވާ ނަމަ، އބެައި ފުރިހަމަކުރުމަށް އެޕލްިކެނޓްަށް ފުރޞުަތު ދޭންވާނެއެވެ. 

 

 ވޭތޯ؟އިއިދާރާއަށް ބަލައިގނަްނަ ފޯމެއް ނަމަ، އެ ފޯމުގައި އިދާރާގެ ފަރތާުން ފުރނަްޖެހޭ ބައިތައް ފުރައި، ނަމާއި ސޮއި އަދި ތާރީޚު ޖަހފާަ 
 ނަމަ ފދުޭނެއެވެ. އޭގެއިން އެނގޭ އގްަނޑެއް ގެންގުޅުއްވާ ނަމަ، އެ ތައގްަނޑު ޖަހައި މި މޢަުލޫމތާުތައް ނޓޯު: އނެްޓްރީ ތަ
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ANNEX 8 –  ެޗެކްލިސްޓްސިވިލް ސަރވިސްގެ އަސާސީ ޝަރޠުު ބަލާނެގޮތުގ 
 

 ދވިެހި ރއަްޔިތަކަށވްުން.. 1

 މީހަކު ކަމގުއަި ވުން.އަސާސީ ތަޢްލީމުގެ ފެންވަރަށް ލިޔަން ކިޔަން އެނގޭ . 2

 ގެ މަތީން ވަޒީފއާިން މުސްކުޅިމއާްދާގެ )ހ( ގައި ބަޔާން ކޮށްފައިވާ ގޮތު ވަނަ 49ވޒަީފާއަށް އެދި ހުށއަަޅާއިރު، ދވިެހި ސިވިލް ސަރވިސްގެ ޤާނޫނުގެ . 3
ގެ ވަޒީފާއެއްގައި ހުރި އުމުރުން ނުވުން. )ސިވިލް ސަރވިސް މީހަކު ކަމގުއަި އަހަރަށްވުރެ( ދޮށީ 55ކުރުމގުެ އިޚްތިޔާރު ކޮމިޝަނަށް ލިބިދޭ އުމުރަށްވުރެ )

 (ކުރުމަށް މި މއާްދާ ހުރަހއެް ނާޅއަވެެ. އަހަރު ވެފައިވާ މުވައްޒަފެއް ސިވިލް ސަރވިސްގެ އެހެން ވޒަީފާއަކަށް ބަދަލު 55

 ޔާނާތް ފަދަ ބޮޑު ކުށެއް ކުރިކަން،މަކަރއާި ޙީލަތްހެދުން އަދި ޚި ޓެކުން، އިސްލާމްދީނގުައި ޙައްދއެް ކަނޑއަެޅިފައިވާ ކުށެއްކުރިކަން ނވުަތަ ވައްކަން،. 4
  މީހަކު ކަމގުައި ނުވުމއާި، އަދި މގީެއެއވްެސް މިންވަރއެް ތަންފޒީުނުވެއޮތް )ފަހއެް( އަހަރުގެ ތެރގޭއަި، ޝަރީޢަތަށް ސާބިތވުެފއަި، އެ ޙުކުމުގެ 5ވޭތވުެދިޔަ 

ރެކޯޑް  އަށް ކުރިމަތިލާ މީހުނގްެ ކުށގުެކޮށްފައިވާ ހަމަތަކަށް ރިޢާޔަތް ކުރުން. ވޒަީފާ  ވޒަީފާދިނުމުގައި މި ގަވއާިދުގައި ބަޔާންއިތުރުން ކުށަށް ރިޢާޔަތްކޮށް 
 ގއަި ވާނެއެވެ. 5ބަލާ ފޯމު މި ގވަާއިދުގެ ޖަދުވަލު 

 މްބަރެއް ކަމުގައި ނވުުން.މެ ޣައިރު ޤާނޫނީ ޖަމާޢަތެއް ކަމގުއަި ޝަރީއަތުން ކަނޑައަޅއަިފައިވާ ޖަމާޢަތއެގްެ. 5

 ށް، ދަރއިަކަށް، އަންބަކަށް، ފިރިއަކަށް،ކުރިމަތިލާ މީހާގެ މަންމއަަށް، ބައްޕއަަ ވޒަީފާ އަދާ ކުރަން ޖެހޭ އޮފީހުގެ ޕަރމަނަންޓް ސެކްރެޓަރއީކަީ، ވޒަީފާއަށް. 6
 ން.ނވުު އއެްބަނޑު އެއްބަފާ މީހަކަށް، އެއްބަނޑު މީހަކަށް ނުވަތަ އެއްބަފާ މީހަކަށް

 ން.މަޤާމެއް ފުރަމުންދާ މީހެއް ކަމގުައި ނވުު ދވިެހިރާއްޖޭގެ ޖުމްހޫރއިްޔާގެ ޤާނޫނުއަސާސީގެ ދަށުން އިންތިޚާބު ކުރވެޭ. 7

މީހެއް ކަމުގއަި ޤާމއެގްައި ހުރި ރއަީސުލްޖުމްހޫރިއްޔާ އިސްކުރާ މަ ވަނަ މއާްދާ ގެ )ޅ( ގެ ދަށުން 115ދވިެހިރާއްޖޭގެ ޖުމްހޫރއިްޔާގެ ޤާނޫނުއަސާސީގެ . 8
 ނވުުން.

 ދއަުލަތގުެ އެއްވެސް މަޤާމަކުން މުސްކުޅި ކޮށްފައިވާ މީހަކު ކަމުގައި ނވުުން.. 9

 ދއަުލަތގުެ ވޒަީފާއެއްގައި ހުރި މީހަކު ކަމގުައި ނވުުން.. 10

ށުން ވޒަީފއާިން ވަނަ ނަންބަރުގެ ދަ 7 ދަށުން ނުވަތަ ވަނަ ނަންބަރގުެ 3ވަނަ މއާްދާގެ )ނ( ގެ  47ދވިެހި ސިވިލް ސަރވިސްގެ ޤާނޫނުގެ . 11
 )ހައެއް( މަސްދވުަސް ވެފައިވުން. 6ނަމަ، ވޒަީފާއިން ވަކިކުރިތާ  ވަކިކޮށްފައިވާ ފަރާތެއް

ހަކީ އެ މގުެ ކުރިން، އެ މީމީހަކަށް ވޒަީފާދިނުމަށް ހުށއަެޅު ޕަރމަނަންޓް ސެކްރެޓަރީ ނވުަތަ ޒއިްމާދާރު އިސވްެރިޔާ ނވުަތަ ޒއިްމާދާރު ވެރިޔާ، ށ()
އް ނޫންކަމަށް ފެންނަ ނަމަ، މީހކަީ، އެ ފަދަ މހީެ  ކުރުމަށް ބޭނުނވްާނެ ޞިއްޙަތު ހުރި މީހެއްތޯ ރިޢާޔަތް ކުރަން ވާނެއެވެ. އަދި އެ ވޒަީފާއއެް އަދާ

ން ނިންމވެި ގޮތެއް، ހއެްކާއެކު، އެ ކޮމެޓީ މަޝވްަރާކޮށް، ކަމާބެހޭ ލިޔުންތަކއާެކު، އެ އިދާރާއެއގްެ އެޗް.އާރް.އެމް.ޑީ ކޮމެޓީގައި ޑޮކްޓަރެއްގެ ލަފާހޯދއަި،
 ހމަަޖެއްސުމަށް ހުށއަަޅއާިރު، އެ އިދާރާއަކުން ކޮމިޝަނަށް ހުށއަަޅަން ވާނެއވެެ. މަޤާމަށް މީހަކު

ގޮތުން، ނުވަތަ ޤއަުމީ  ޚްލާޤީހށުއަެޅުމގުެ ކުރިން، އެ މީހަކީ އަ  ޕަރމަނަންޓް ސެކްރެޓަރީ ނވުަތަ ޒއިްމާދާރު އިސވްެރިޔާ މީހަކަށް ވޒަީފާ ދިނުމަށް ނ()
ން ވާނެއެވެ. އަދި މީހކަީ، އެކަށީގެން ކަންކަމަށް ރިޢާޔަތް ކުރަ ގޮތުން އެ ވަޒީފއާެއް އަދާ ކުރުމަށް އެކަށީގެން ވާ މީހއެްތޯ ބެލުމަށްޓަކައި އެ  ސަލާމަތާ ގުޅޭ

މަތާ ގުޅޭ ގޮތުން ބަލަންޖެހޭ ޚްލާޤީ މިންގަނޑއާި، ޤައުމީ ސަލާއަ ވަނަ ޗެޕްޓަރގުއަި ވާގޮތުގެ މަތީން 7މީހއެްކަމަށް ފެންނަ ނމަަ، މި ގަވާއިދުގެ  ނވުާ
 ވިގޮތއެް، ހެއްކއާެކު އެ މަޤާމަށް މީހަކުމަޝްވަރާކޮށް، ކޮމެޓއީިން ނިންމެ ފެތޭ މީހއެްތޯ ބަލއަި، އެ އިދާރާއެއގްެ އެޗް.އާރް.އެމް.ޑީ ކޮމެޓީގައި މިންގަނޑުތަކަށް

 ން ކޮމިޝަނަށް ހުށއަަޅަން ވާނެއެވެ.ހަމަޖެއްސުމަށް ހުށއަަޅއާިރު، އެ އިދާރާއަކު
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ANNEX 9 – ުމޯލްޑިވްސް ކޮލިފިކޭޝނަް އޮތޯރިޓީގެ ސެޓްފިކެޓް ޕެނަލް އިން ދަރަޖަކޮށްފައިވާ ލިސްޓ 
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ANNEX 10 –  ްލޯކލަް ސަނަދުތައް ދަރޖަަކުރމުުގައި މޯލްޑިވްސް ކޮލިފިކޭޝަން އޮތޯރިޓީގެ ވެބްސައިޓް ބނޭުންކުރނާެގޮތ 
 

 ވބެސްއަިޓްގެ އޕެްރޫވޑްް އނިސްޓްިޓިއުޓް ޓެބް އނިް ލކޯލަް ނނެގްވެމުށަް 

 

މށަް ނވްާ އނިސްްޓޓިއިުޓް ޚޔިާރކުުރުލޯކަލް އނިސްްޓިޓއިުޓްގެ ތރެެއިން ބނޭު  

 

ގއަި ޓު ވަން ބނޭނުވްާ ސަނަދު ލިސްދރަަޖަ ކުރއަްނެ. ރާމއެް ވކަވިަކި ލވެެލް އނިް ބލެޭމުން، އެ ތަނއެގްެ އޕެްރވޫޑްް ހުރހިާ ޕްރޮގްބނޭނުވްާ އިންސްޓިޓއިުޓް ނގެު
ހމުށަް.ހިމެނޭ ނމަަ، އެމް.ކއިު.އޭ. އިން ދަރަޖކަށޮްފއަވިާ ލވެލެގްައި ދަރަޖކަށޮް ސޓްމޭްޖެ  

 

 

ވަނަ ދވުަހާ ހަމއަަށް ޞައްޚަކަން ކަށަވަރުކރުވެިފައި  10ސެޕްޓެނބްރަު  2020މަޢުލޫމާތު   
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ANNEX 11 –  ާފަރާތްތަކނުް ހުށަހަޅާ ސަނަދުތައް މަޤމާުގެ ތަޢލުީމީ ރނޮގާ ގުޅުވާނެ ގޮތް ވަޒީފާއަށް ކުރމިަތިލ 
 

 

 ސީދާ ނަމުން ގުޅވުުން  .1

ނޑއަަޅާފައވިާ ތަޢުލީމީ ރޮނގާ ގުޅޭ މަޤާމަށް ކުރިމަތިލާ ފަރާތްތކަުން ހުށަހަޅާ ސަނަދުތއަް ތަޢލުީމީ ރޮނގާ ގުޅޭކަމުގައި ބަލާނީ، އެ ސަނަދއެްގެ ނަމުން އެ މަޤާމަކަށް ކަ
 ނަމއަވެެ. 

  ނޭންސް ނަމަ، ސީދާ ގުޅޭ ކަމގުައި ބެލުމވެެ.މިސާލަކަށް: ބެޗެލަރ އޮފް ފައިނޭންސް، މަޤާމަކަށް ކަނޑއަަޅާފއަވިާ ތަޢުލީމީ ރޮނގަކީ ފައި 

 ސީދާ ސްޕެޝަލއަިޒޭޝަން / މޭޖާ / ކޮންސެންޓްރޭޝަން އިން ގުޅވުުން  .2

ޑިއިރު ގަ 72ރިޕްޓް ގެނއަުމަށް ކްސެޓުފިކެޓްގައި ލިޔެފައިވާ އިބާރާތުން މި މަޢލުޫމާތު ނޭގޭ ނަމަ، ސްކްރީންކުރުމުގެ މަރުހަލގާއަި އޮންނަނވްާނީ އެ ސަނަދުގެ ޓްރާންސް
އިރު، ސްޕެޝަލައިޒޭޝަން، މޭޖާ ނވުަތަ ދވެިފައެވެ. އަދި އެ މުއްދަތުގައި ގެނެސްފައިނުވާ ނަމަ، އެއީ ޕއޮިންޓުނުދވެޭނެ ލިޔުމެކެވެ. ޓްރާންސްކްރިޕްޓްއަށް ރިޢާޔަތްކޮށް ބަލާ

 ނަދެއް ކަމުގައި ބަލަންވާނއެވެެ. ކޮންސެންޓްރޭޝަން އެ މަޤާމަށް ކަނޑއަަޅާފައވިާ ތަޢުލީމީ ރޮނގާ ސީދާ ގުޅޭނަމަ، އއެީ ގުޅޭ ސަ

ށް ކަނޑައަޅާފައވިާ ތަޢުލީމީ ރޮނގަކީ މާސްޓަރ އޮފް ބޒިްނަސް އެޑްމިނިސްޓްރޭޝަން ސަނަދުގެ ޓްރާންސްކްރިޕްޓްގައި މޭޖަރ އަކީ ފއަިނޭންސް ކަމަށްވެފައި މަޤާމަކަމިސާލަކަށް: 
 ފއަިނޭންސް ނަމަ، ސީދާ ގުޅޭ ކަމގުައި ބެލުމެވެ.

ކުގެ ޓްރާންސްކްރިޕްޓަށް އެއީ ކޮން ރޮނގެއްގެ ސަނަދއެްކަން ނޭގޭ މާސްޓަރ އޮފް އަރޓްސް އަދި މާސްޓަރ އޮފް ސއަިންސް ފަދަ ސަނަދުތަ ނަދުގެ ނަމުންސަ .3
ގުޅޭނަމަ، އެއީ ގުޅޭ  ތަޢުލީމީ ރޮނގާ ބަލައި އޭގައި މައިގަނޑުގޮތެއްގއަި ކިޔަވާފައިވާ ދއާިރާ އެއީ އެ ސަނަދުގެ ދއާިރާކަމަށް ބަލއަި، މަޤާމަށް ކަނޑައަޅާފައިވާ

 ރިޢާޔަތްނުކުރުން. މިގޮތަށް ބަލއާިރު ކޯސް ފުރިހަމަކުރުމގުެ ބޭނުމގުއަި ކިޔަވާފައިވާ ލޭންގުއޭޖް މޮޑިއުލްތަކަށްސަނަދެއް ކަމުގައި ބެލުން. 

ންމެ ސެމެސްޓަރއެއްގއަި ކޮމިސާލަކަށް: ޔުނވިަރސިޓީ އޮފް މައިސޫރުގެ ބެޗެލަރ އޮފް ސއަިންސް ސަނަދުގެ ޓްރާންސްކްރިޕްޓްގައި ކެމިސްޓްރީ، ބައޮލޮޖީ އަދި ޒޫލޮޖީ 
 ކިޔަވާފައިވާ ކަމަށް އޮންނަ ނަމަ، އެ ތިން ރޮނގާވެސް ގުޅޭ ސަނަދއެްކަމުގައި ބެލުމވެެ. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

mailto:policy@csc.gov.mv
http://www.csc.gov.mv/
http://www.csc.gov.mv/


40 | P a g e  

 ރކެްރޓޫމްަންޓް އސެް.އޯ.ޕީ. | ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝނަް

policy@csc.gov.mv | www.csc.gov.mv  

 

ANNEX 12 –  ެއް ގުޅުވުމާއި، މުއްދަތު ބލެުމާއި މުއްދަތު ގުނުމާގުޅޭކަންކަން ލިޔުންތަތަޖުރބިާގ 
 

 )ހ( ތޖަރުބިގާެ މއުދްތަު ލޔިމުގުއަި އނޮންނަޖްހެޭ ގތޮް 

 ލިޔުމގުއަި ބަޔާންކޮށްފއަި އޮތް ގޮތް މއުްދަތާމެދު ޢަމަލުކުރަންވީ ގޮތް

ެދވުެރިކޮށް އެ މި ގޮތަށް މއުްދަތު ބަޔާންކޮށްފއަވިާނަމަ ސީ.އެސް. ވއިގުަ ޑިއުރޝޭަން ކަލްކއިުލޭޓަރ މ

ދިނުން  ޕއޮިންޓުމއުްދަތެއް ހިސާބުކޮށް އަހަރއާި މހަާއި ދވުަހަށް   

އަށް 2017މާރިޗު  12އިން  2000ޖނަވަަރީ  1  

ެންމެ ފަހު ދވުަހާ އމހައާި އަހަރު ބަޔާންކޮށްފއަވިާނަމަ، މހަުގެ ފުރަތަމަ ދވުަހުން ފެށގިެން ނިމޭ މަހުގެ 

ުކޮށް އަހަރާއި މަހއާި ހމަައަށް ސީ.އެސް. ވއިގުަ ޑިއުރޝޭަން ކަލްކއިުލޭޓަރ މެދވުެރިކޮށް އެ މއުްދަތެއް ހިސާބ

ދިނުން.  ޕއޮިންޓުދވުަހަށް   

އަށް  2017މާރިޗު  31އިން ފެށގިެން  2000ޖަނވަަރި  1މިސާލު:   

އަށް 2017އިން މާރިޗު  2000ޖަނވަަރީ   

އަށް 2017އިން  2000  ަތު ގުނުން.ގެ ނިޔަލަށް މއުްދ 31ން ފށެގިެން ނިމޭ އަހަރުގެ ޖަނވަަރީ  1ފެށޭ އަހަރުގެ ޑިސެންބަރު   

ދޭނވްާނއެވެެ.  ުޕއޮިންޓވަކި މއުްދަތއެގްެ ތަޖުރިބާ ހުރިކަމަށް ބަޔާންކޮށްފއަވިާނަމަ، އެ މއުްދަތަކަށް  އވެެ.އަހަރުގެ ދވުަހުގެ މއުްދަތަށް ވޒަީފާ އަދާކޮށްފއަވިެ 5   

 

 )ށ( ތޖަރުބިގާެ ލޔިނުތްއަް ގޅުވުމުާ ގޅުޭ

މޤަމާގުެއދަކާރުި  ކރުމިތަލިފާއަވިާ މޤަމާގުެ މސިލާު/ތފަޞްލީު  

ވއިުގއަި ރކެޯޑގުއަި ހމިެނޭ މސައްޫލއިްޔަތތުަކގުެ ތރެއެނިް 

ދަަ އދިރާީ މސައްޫލއިްޔަތކަީ އޮފހީަށް ލިބޭ ސިޓީތކަަށް ޖަވާބދުިނމުއާި އެފ

މސައަްކަތް ނމަަ، ކރުމިަތިލފާއަިވާ މޤަމާުގއަި ހމިެނޭ 

 އެޑމްިނސިްޓްރޝޭަނގްެ މސައަްކަތގުެ ދއާިރއާާ ގޅުުން

 މސައަކްތަގުެ ދއާރިާ

ގްއަި އސަލްު މސައްލޫއިޔްތަު )ވއިގުަ ނވުތަަ ހށުހަޅެި ލޔިމުއެ

 ފނެންނަް ހރުި މސައްލޫއިޔްތަު(

މިެނޭ ކރުމިަތިލި މޤަމާުގއަި ހއފޮިސަރގެ މޤަމާު  ފއަނިނޭސްް އަދކާުރި

 ގެ މސައަްކަތގުެ ދއާިރއާާ ގޅުުންފއަނިނޭސްް

 ނނަް

ުރމިަތލިި ކގެ މސައަްކތަުގެ ދއާިރާ ފއަނިނޭސްްއަދކާުރި މޤަމާުގއަި ހމިެނޭ 

 ގެ މސައަްކތަުގެ ދއާިރއާާ ގޅުުންފއަނިނޭސްްމަޤމާގުައި ހމިެނޭ 

 މސައަކްތަގުެ ދއާރިާ

ން ޗފީް އިނޖްިނއިަރގެ މަޤމާގުެ މސައްޫލއިްޔަތގުެ ތެރގޭއަި ހިނގްު

ެ ހމިެނނޭެތީ، ކުރމިަތިލފާއަިވާ މޤަމާުގއަި ހމިެނޭ މެނޖޭމްަންޓގް

 ދއާިރއާާ ގޅުުންމސައަްކަތގުެ 

ތުއަް(ލފަކާރުާ މސައްލޫއިޔްތަު )ޓޗީރަނުް، ލއަސިނަސްދްޭ މޤަމާ  

 

 މަސައްކަތގުެ ދއާިރާ، ނވުަތަ ަތމަތގީއަވިާ ތާވަލގުއަި އވެަނީ ތަޖުރިބާ ގުޅވުުމގުއަި ޢާންމުކޮށް ބނޭުންކުރާ މިންގަނޑުތަކވެެ. އަދާކުރި މަޤާމގުެ ނަން، މަސްއޫލއިްޔ ،ު

  އްލޫއިްޔތަކައާއެް ނނޫވެެ.ކރުމިތަލިފާއަވިާ މޤަމާގުެ މސަޔަތު ވެސް ގުޅެން މިޖެހެނީ ކުރިމަތލިާފއަިވާ މަޤާމުގެ މަސައްކަތގުެ ދާއިރއާއާވެެ. ލަފާކުރާ މަސްއޫލއިް

 ޑއަަޅާފއަވިާ މަސައްކަތގުެ ދާއިރާއާ ަނމަސްއޫލއިްޔަތަށް ރިޢާޔަތްކޮށގްެން ގުޅވުާނަމަ، ތަޖުރިބގާެ ލިޔުމގުއަި ބަޔާންކޮށްފއަވިާ އެންމެ މަސްއޫލއިްޔަތއެް ވެސް، މަޤާމަށް ކ

 ގުޅޭނަމަ، އއެީ ގުޅޭ ތަޖުރިބާ ކަމގުައި ބަލަނވްާނއެވެެ. 

 ލާފއަވިާ މަޤާމަކީ އެ ބާވަތުގެ ޭނުނވްާ ޕްރޮފޝެަނަލް އަދި ފަނންީ މަޤާމުތަކއާި ޓީޗަރު ކަމގުެ ތަޖުރިބާ ހުރި ނަމަ، ކުރިމަތިވަކި ލއަިސަންސއްއެް ނުވަތަ ހއުްދއައެް ބ

ުން އުންސިލްތަކދވެޭނއެވެެ. މގީެ ތެރގޭއަި، ޑްރއަވިިން ލައިސަންސް ބޭނުނވްާ މަޤާމުތަކއާި، އެލއަިޑް ކަ ޕއޮިންޓުމަޤމާއެް ނަމަ، ތަޖުރިބގާެ ލިޔުމަށް 

އިަރުކަމއާި، ވަކީލުކަން ފަދަ ިނހއުްދަ/ލައިސަންސް/ޕްރެކްޓިސިނގް ލައިސަންސް ދޫކުރާ މަޤާމުތަކއާި، އިމާރާތްކުރުމގުެ ދާއިރގާެ ހއުްދަ ދޫކުރވެޭ މަޤާމުތަކއާި، އިންޖ

ނަމވަެސް ގުޅޭ ތަޖުރިބއާއެް ނަމަ  މވުއަޒްަފުނގްެ އަދަދު ނެތްގއަި އަދި ރިޒޯޓުތަކގުެ ތަޖުރިބގާެ ލިޔުންތަކުމި ފަދަ ތަޖުރިބގާެ ލިޔުންތަކގުއަި މަޤާމުތއަް ހިމެނއެވެެ. 

 ޕއޮިންޓު ދވެޭނއެވެެ. 

 ޕއޮިންޓުާނަމަ، އެ މއުްދަތަށް ވަމަޤމާގުެ ނަމުން މަސއަްކަތގުެ ދާއިރއާާ ގުޅވުޭނަމަ ލިޔުމގުއަި ފުރިހަމވަާންޖެހޭ ކަންކަން ފުރިހަމަވޭތޯ ބަލއަި، އެކަންކަން ފުރިހަމ 

މގީެ މިސާލުތައް ަނވްާނއެެވެެ. ނަމވަެސް މި ގޮތަށް ގުޅވުއާިރު، ޕްރއަވިެޓް ސެކްޓަރގެ ތަޖުރިބއާއެް ނަމަ، މވުއަޒްަފުނގްެ އަދަދު ބަޔާންކޮށްފއަި އޮންނ ދވެިދާނއެވެެ.

 ތިރގީއައިވެަނއީވެެ. 

 ނަތޖީާ މަސައްކަތގުެ ދއާިރާ އަދާކރުި ވޒަީފާ

 ގުޅޭ ހިއުމނަް ރިސޯސް މެނޖޭްމނަްޓް  ހިއުމނަް ރިސޯސް އފޮިސަރ

 ގުޅޭ ފއަިނނޭްސް / އެކއަނުްޓނިްގ އެކައުންޓް އފޮިސަރ

 ނުގުޅޭ އެޑްމނިިސްޓްރޭޝނަް / މނެޖޭްމނަްޓް ޓޗީަރ

 ނމަވަެސް މަސއްޫލއިްޔަތުތަކަށް ބަލއަި ގޅުވުދިާނއެވެެ.
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 )ނ( މއުދްތަު ހސިބާކުރުނާގެތޮް

 

 

 ސީ.އެސް. ވއިުގއަގިއަި ބނޭނުކްުރާ ބއައެް ކޯޑުތކައާި އޭގެ މނާަ )ރ( 

APP Appointment Record   
TRA Transfer record  

CTER Contract Termination Record  
CAPP Contract Appointment record   
COU Change of office unit   

MSKD Retirement record  MMSKD – mandatory retirement / EMSKD – early retirement 
VLTER Violation termination  

TER Normal termination  
MIG Migration record  
ERA Employee Role Assignment  Such as leading teachers or ward managers 
LOA Leave of Absence ELOA – End of leave  

NCVL Non civil record  A type of termination due to employee being made non civil service 
PR Promotion record   

RDD Redundancy Termination   
 

 

 

 ްކިއުލޓޭރައަށް ކެނޑްިޑޭޓަށް ޕއޮިންޓު ދެވޭ ހރުިހާ ތަޖުރިބއާއެް ސަރވސިް ޑއިުރޝޭަން ކަލ
 ފީޑކްުރނަވްާނއެވެެ. 

  ްިއަދި އެއިން އަންނަ ޖމުލުަ މުއްދތަގުެ ތެރއެނA2 ީޭއހަަރއާި ޝީޓުގއަި ޕޮއިންޓު ދނ 
. މހަާއި ދުވަސް ހމިަނއަގިެން ހިސާބކުުރެވޭ ސަރވިސް ޑއިުރޝޭަންގެ އަދދަށަވެެ

 އވެެ(. 5.82)އަރިމަތީގއަވިާ މސިލާގުއަނިމަަ ބނޭުން ކުރާނީ 
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ANNEX 13 -  ްެޗކެލްސިޓްް  –ސިވިލް ސަރވސިް ރކެރްޫޓްމެނޓްް ޕްރސޮސ 
 # --- () 

 ކރުިން  ކރުމުގުެ  އއިލުނާު 
 ކރުނަޖްެހޭ  ކަށވަރަު 

 ކނަްތއަްތއަް 

  ވއިުގައށަް އަދާހަމަކުރެވފިައިކަން ކަނޑައަޅައި މަސައްކތަްތައް ކުރނަްޖެހޭ މަގާމުގައި އިއލުާނުކުރާ .1

2. 
 ތައުލީމީ ރނޮގު މަގާމެއންަމަ ރޭންކުގެ ޓެކންިކަލް މޤަާމުތަކުން ފެށގިެން މަތީ ރޭންކެއްގެ 4މަސައްކަތުގެ ދާއރިާ ކަނޑައެޅިފައި އަދި ޖީ.އެސް. އިއލުާނުކުރާ

 ހުރިކނަް  ޕްރިފަރޑް ނުވަތަ ކޯ ޑިސިޕލްިން ކނަޑައެޅިފައިމަޤާމުގެ ކްލެސިފިކޝޭަނާ ގުޅޭގތޮުން ކަނޑައަޅނަްޖެހޭ އަދި 
 

  .ހުރިކަން ހަމަޖެއްސެން ބަޖޓެުން އިދާރާއެއްގެ އެ ޢިނާޔތަްތައް މުސާރައއާި  މަޤާމުގެ އިޢލުާންކުރާ . 3

 މަގމާށަް އއިލުނާުކރުނުް 

  އިއުލނާުގެ ނމަޫނާއާ އެއްގތޮަށްކަން  ކޮމިޝނަުން އާންމުކށޮްފައިވާ އެންމފެަހުގެ ތައްޔާރުކުރެވިފައވިަނީ އިޢލުާނު .4
  ރަނގަޅަށް ހިމނެުން. ބައިތައް ގައިވާ )ރ( ނަނބްަރުގެ ވަނަ 4.2 އޞުޫލުގެ ހުންނަންޖހެޭކަމަށް ކނޮްމހެެން އިޢލުާނުގައި .5

6 . 

މަށް ކަނޑައަޅާފައިވާ މަގާ ބަޔާންކށޮްފައވިަނީ "ދިވެހި ސިވިލް ސަރވިސްގެ މަގާމުތަކުގެ އސަސާީ ޝަރުޠު" ގައިވާ ގޮތުގެ މަތިންޤާމުގެ އަސާސީ ޝަރޠުު މަ
ފައިވނާަމަ، މުގެ ހުއްދައެއް ދީޚާއްޞަ އޮނގިަނޑުތަކާއި ޝަރުޠައް ބަދަލެއް ގެނައު ނުވަތަ މަގާމުތަކުގެތައުލީމީ ރނޮގު އަދި މަސައްކަތުގެ ދާއިރާ ހިމނެޭގޮތަށް 

 ކަން އެ ބަދަލަކާ އެއްގތޮަށް

 

   ބަޔާންކށޮްފައވިުން.ތަށްމަޤާމަކަށް ޓެކްނިކަލް ކޯ އެލވަަންސް ލބިޭނެ ކޯ ޑސިޕިލްިން ނުވަތަ ޑިސިޕލްިންޓެކންިކަލް ކޯ އެލވަަންސް ލބިޭ މަގާމެއްނަމަ  . 7
  ޑސިޕިލްިންއަކީ ކބޮައިކަން ބަޔާންކށޮްފައި އތޮުން. ޕރްފިަރޑް ،ނަމަ ކަނޑައަޅާފައިވާ ޑސިޕިލްިންއެއް ޕްރިފަރޑް މޤަާމަކަށް .8
  .ދެވޭކަން ކަށަވަރު ކުރުން ދުވަސް 5ވަޒީފާއަށް ކުރިމަތލިުމަށް މަދުވެގެން ސަރުކާރު ބަންދު ނޫން  .9

  އނާްމުކުރުން. ބައިގައި އިއލުާނު ގެ" ފުރޞުަތު ވޒަފީާގެ" ގެޒޓެުގެ ސަރުކާރުގެ ދިވެހި .10

ވަޒީފއާށަް އދެޭ ފމޯު 
 ދޫކރުމުއާި ބލައަގިތަނުް 

11. 
 

  ކނަް.ވިލް ސރަވިސް ކޮމިޝނަުން އެންމެ ފަހުން އނާްމުކޮށްފައިވާ ސިވިލް ސަރވިސްގެ ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފޯމުއިދާރާއިން ދޫކުރަނީ ސި

ފޯމުކަން  އެދޭ ފާއަށްވަޒީ ސަރވިސގްެ  ސިވިލް އާންމުކށޮްފައިވާ ފހަުން އނެްމެ ކޮމިޝނަުން ސަރވިސް ހުށަހަޅާފައވިަނީ ސިވިލް ފަރތާުން އެދޭ ވަޒފީާއަށް .12
 ކަށަވަރުކުރުން.

 

މޢަުލޫމާތު ފުރހިަމަކޮށް ރަޖިސޓްްރީ  ލިޔެކިޔނުްތައް ބލަައިގަތް ތާރީޚާއި ގަޑި އަދި ބލަައިގަތް މުވައްޒަފުގެ ފައިވާވަޒފީާއަށް އެދޭ ފޯމާއި އެ ފޯމާ އެކު ހށުަހަޅާ .13
 ށފްައިވާކަން.ކޮ

 

  .ކުރުންށް ދޫކށަަވަރުކޮށް، ފޯމުގައިވާ ސްލިޕްކޮޅު ފުރހިަމަކޮށް، ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފަރާތަ ންފޯމުގައި ބަޔނާްކޮށްފައިވާ ލިޔުންތައް ލބިުނުކަ .14
  ވާކަން.ފައި ނުއެޕލްކިޭޝަނެއް ބަލައގިަނެއެއްވެސް އިތުރު ފަރާތެއްގެ ވަޒީފާއަށް ކުރިމތަިލާ އިޢލުާނުގެ ސނުްގަޑި ހަމަވުމުގެ ފަހނުް،  .15

 އދެިފއަވިާ  ވަޒީފއާށަް 
 ފރަތާްތއަް 

 ސްކރްނީްކރުމުއާި 
 ދރަޖަކަރުުން  ސަނދަުތއަް 

  އެނގްުން.މެއިލް މެދުވެރިކޮށް އެކަން -އިންޓަވިއު މަރުޙަލާ ފެށުމުގެ ކުރިން ލިޔުމުން ނުވަތަ އީފަރާތތްަކަށް  ޝަރޠުު ހަމނަުވާ .16
 ތަކުގެ ތެރެއިން މޯލްޑިވސްް ތޢަުލީމު ދޭ ރާއްޖޭގެ މަރުކަޒތުަކުން ކުރިޔަށް ގނެްދާ ތަޢުލީމާއި ތަމްރީން ޕްރޮގްރާމްތައް ފުރިހަމަ ކުރމުުން ދޭ ސަނަދު މަތީ  .17

ވްސް ކޮލިފިކޝޭަންސް ލްޑި"މޯ ކުގައި ކޮލިފިކޝޭަންސް އޮތޯރޓިީގެ ރިކޮގްނޝިަން ތައްގަނޑު ޖހަާފައިނުވާ ސނަަދުތައް ނުވަތަ ކޯސް ނިންމިކަމުގެ ލިޔނުްތަ
 .ތައގްަނޑުޖހެުން އޮތޯރޓިީން ބަލައިގަންނަ ލިޔުމެއްކަން ކަށަވަރު ކުރެވިފައި"

 

ތއަލުމީީ 
ސޓެފްކިޓެތުކަށަް 
 ޕއޮނިޓްު ދިނުން 

  މާތު އެޅުން.ޝޓީުގައި އެ މައުލޫ  A2ށްފަހު ދިނުމަ  ޕޮއިނޓްުވަނަ ނަނބްަރާއި އެއްގތޮަށް ތައުލީމުގެ ސޓެްފިކޓެތްަކަށް  7.2އަދި  7.1އުޞޫލުގެ  .18

ތޖަރުިބގާެ ލޔިނުތްކަށަް 
 ޕއޮނިޓްު ދިނުން 

  ޝީޓުގައި އެ މައލުޫމާތު އެޅުން. A2ށްފަހު ދނިުމަ ޕޮއިނޓްުވަނަ ނަނބްަރާއި އެއްގތޮަށް ތަޖުރބިާގެ ލިޔނުްތަކަށް  8އުޞޫލުގެ  .19

 ޝޓޯްލިސޓްކުރުނުް 

  ތައުލީމާއި ތަޖުރބިާއަށް ބަލައި އެންމެ މތަިން ޕޮއިނޓްު ލބިޭ ފަރާތްތށަް ޝޯޓްލިސޓްުކުރުން.ޝޓޯުލިސްޓުކުރާ ނަމަ ތައުލީމާއި  .20
ލބިޭކަމުގައިވާ ނަމަ  ޓެއްޑިޑޓޭަށް އެއް ޕޮއިން ޝޓޯްލިސޓްްވާ ފަރާތްތަކުގެ ތެރެއިން އނެްމެ ދަށުން ޕޮއިނޓްު ލބިޭ ކެންޑިޑޭޓާއި އެއާ ޖެހިގެން އިން ކެން .21

 .ކުރުންވަޒީފާއށަް ޝޓޯްލިސޓްްދފެަރާތްވެސް 
 

 

ނުވަތަ  ށް، ލިޔމުުން )ސޓިީޝޓޯްލިސްޓްކުރުމުގައި ބނޭުންކުރެވުނު ކްރައޓިީރިއާ އާއި ޝޓޯލްސިޓްް ނުކުރވެުނު ސބަބަު ބަޔާންކޮ ،ޝޓޯްލިސޓްންުވާ ފަރާތތްަކަށް . 22
 ނގްުން.މެއިލް( އެ-އީ

 

  ކުރުން.ން ޗެކްތަޢުލީމީ ސޓެުފިކޓެްތަކުގެ އަސްލު ގނެައުމަށް އަންގައި، އަސްލާ އެއްގޮތްކަޝޓޯްލިސްޓްކުރެވޭ ފަރތާްތައް ހުށަހަޅާފައިވާ  .23
ޕރްޒެނެޓްޭޝަން 

ހުށަހޅެމުއާި 
ޕރްކެޓްކިލަސްް ހއެދްނުް 

 އދަި އމިްތޙިނާުކރުނުް 

  ންގުން.ކަން އެ އދެފިައިވާ ފަރތާަށް އެއިރު ކުރިން ވަޒީފާއަށް  ގަޑި 48ޕްރެޒެނޓްޝޭަން ހށުަހަޅނަް ހަމަޖެހިފައިވާ ގަޑީގެ މަދުވެގެން  .24
ގޑަި އިރު ކުރިން ވަޒފީާއަށް  48 ނަމަ، އިމްތިޙާނު ބޭއްވުމަށް ހަމަޖެހފިއަިވާ ގަޑގީެ މަދުވގެެން ނެއް ނުވަތަ ޕްރެކްޓިކލައްެއް ހަދނަްޖެހޭ ވަޒީފާއެއްޙާއިމްތި .25

 އެނގްުން.ކަން  އެދިފައިވާ ފަރތާަށް އެ
 

އިމްތިޙާނު ނުވަތަ ޕްރެކޓްިކަލްސް  އންަމަން ފެށގިެން މަތީ ރނޭްކުތަކުގެ މަޤާމެ 1 .ގެ ރނޭްކުތަކުގެ މޤަާމުތަކާއި އީ.އެކްސް 1ފެށގިެން އެމް.އެސް. ން  3ޖީ.އެސް.  .26
 ދނިުން.

 

 އިނޓްރަވއިކުރުނުް 

  ން.ކުރާ ފަރތާްތައް ހިމަނައިގެއިނޓްަރވިއުކުރެވޭ މަޤާމުގެ ރޭންކު ނުވަތަ އެއަށްވުރެ މަތީ ރޭންކެއްގައި ވަޒީފާ އަދާ  އެކުލަވލާާފައވިަނީއިނޓްަރވިއު ޕނެަލް .27
  ގީންކުރުން.ން ރައްދުވިކަން ޔަންގުން އަދި އެ ލިޔުލިޔުމުން އެ ވޒަފީާއަށް އެދިފައިވާ ފަރތާަށް ގަޑި އރިު ކުރިން 48އިނޓްަރވިއުއށަް ހާޒިރުވނާްޖެހޭ ގަޑީގެ  .28
  ށފްައިވާކަން.ކޮފޯމު( ފުރައި، އެ ފޯމުގައި ސޮއި A1އިނޓްަރވިއު ޕނެަލްގެ ކޮންމެ މެނބްަރެއް ވަކިވަކިން އނިްޓަރވިއުކުރުމަށް ފުރނަްޖެހޭ ފޯމު ) .29

ވަޒީފއާށަް އެނމްެ ޤބާލިު 
 ފރަތާް ހވޮުން 

ރިހމަަނުކުރި ހިސބާުން ފުއެ މަރުޙަލާއެއް ، މަރުޙަލާއެއް ފުރިހމަަނކުރުާ ފަރތާްތައް އިންކުރެ އއެވްެސް ސްމްތިޙާނާއި އިނޓްަރވިއު އަދި ޕްރެކޓްިކަލްއި .30
 ކޮށް އެ ފަރތާަށް އެކނަް އެނގްުން.ޑިސްކލޮިފައި

 

  ޝީޓަށް އެ މައލުޫމާތު އެޅުން. A2 ޒީފާއަށް އނެްމެ ޤބާިލު ފަރާތެއް ހޮވުމުގެ ހުރިހާ މަރުހލާާތަކެއް ނިމމުުން،ވަ .31
ރިމތަިލީ މީހާގެ ނަމާއި އެޑްރސެް ކުއެ ފޯމުގައި ފުރިހަމަ ކުރނަްޖެހޭ، ވަޒފީާއަށް  ("ފޯމު A2) ޝީޓް ގޮތުގެ ލބިުނު ޕޮއިނޓްު ފަރތާްތަކަށް ކުރިމތަިލި ވަޒފީާއަށް" .32

އެ  ފަރތާަށް ފާއަށް ކުރިމތަިލިއަދި ވަޒީޖަހައި އަދި އުމުރުގެ ބަދަލުގައި، ވަޒީފާއަށް އދެުނު ކނޮްމެ މީހެއްގެ ފޯމަށް ކޯޑު ނަނބްަރެއް ދީ، އެ ކޯޑު ނަނބްަރު 
 ދނިުން.މަޢލުޫމާތު 

 

ފޯމު(" އާންމުކޮށް  A2ޓް )ފަރތާްތަކަށް ޕޮއިނޓްު ލބިުނު ގޮތުގެ ޝީ ދުވަހުގެ ތެރޭގައި "ވަޒފީާއަށް ކުރިމތަިލި 3އނިްޓަވިއު ބާއްވާތާ ރަސްމީ ބަންދު ނޫން  .33
 ން.ފެނންާނެހެން އެ އިދާރާއެއްގައި އަދި އެ އިދާރާގެ ވބެްސައިޓްގައި އނާްމުކުރު
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ދުވަހގުެ  3ފޯމު އނާްމުކުރާ ދުވހަުން ފެށގިެން ރަސްމީ ބނަްދު ނޫން  A2 ،ތަކަށް ޕޮއިނޓްު ދެވިފައިވާ ގތޮާމެދު ޝަކުވާ ހށުަހެޅުމަށްވަޒފީާއަށް ކުރިމތަިލީ ފަރާތް .34
 ދނިުން.މުއްދަތެއް 

 

  ނުން.ޝަކުވާ ހށުަހެޅި ފަރާތށަް ލިޔުމުން ޖަވބާުދި ،ޝަކުވާއެއް ހށުަހަޅާފައިވާ ނަމަ، އެ ޝަކުވާ ބލެުމަށް ފަހު .35
  ން.ކޮށް އަލުން އނާްމުކުރުޙުފޯމު އޞިްލާ A2ފޯމަށް ބަދަލު އނަްނަ ހާލަތުގައި  A2ޝަކުވާއަކާ ގުޅިގެން  .36
ފޯމުގައި ބަޔާންކޮށް، އިދާރާގެ ފަރާތުން  A2ހެން ޝާއިޢުކުރެވނުުކަން ފޯމު އނާްމުކޮށް ފެންނާނެ A2، ވަޒީފާ ހަމަޖެއްސުމަށް ކޮމިޝނަަށް ހށުަހަޅާ އިރު .37

 ށފްައިވާކަން.ފޯމު ޗެކްކުރާ މުވައްޒަފުގެ ނަމާއި، މަޤާމުގެ ނަން އަދި ފޯމު ތައްޔާރުކުރާ ތާރީޚު ޖަހައި ސއޮކިޮ A2ޕޮއނިްޓުދޭ މުވައްޒަފާއި 
 

  .އނެްގުން ( މެއިލް-އީ ނުވަތަ ސޓިީ) ލިޔމުުން ،ށްބަޔާންކޮ ސބަބަު ނުހޮވޭ ވަޒފީާއަށް ފަރތާްތައް އެ ،ފަރާތތްަކަށް ނުހޮވޭ ވަޒފީާއަށް 
މުގެ ކުރިން، އނެްމެ މަތިން ޕޮއިނޓްު ލިބިފައިވާ ފަރާތަށް، މަޤާމަށް ކުރިމތަިލީ ފަރތާްތަކުގެ ތެރެއިން ވުވަޒީފާ ހަމަޖެއްސުމަށް ސީ.އެސް. ވިއުގަ މެދުވެރިކޮށް ފޮނު .38

 އެންގުން.ފަރތާަށް އެންމެ މތަިން ޕޮއިންޓު ލބިިފައިވާކަން  އެ
 

ހށުަހަޅާފައިވާ މޤަާމަށް ބަދަލުކުރުމާ މެދު ވޒަީފާ އަދާކުރމަުނދްާ އފޮީހުގެ ނުވަތަ މަސްއލޫު އފޮީހުގެ އޢިުތިރާޒެއް ނެތްކަމގުެ  އންަމައެސޓްެވަޒީފާ ބަދަލުކުރުމުގެ ރިކު .39
 ން ހށުަހެޅުން.ލިޔު

 

 އެނގްުން.ޅުމަށް އނެްމެ މތަިން ޕޮއިނޓްު ލބިގިެން ވަޒފީާއަށް ހޮވޭ ފަރތާަށް ކުށުގެ ރެކޑޯު ފޯމު ދޫކޮށް އދިާރާއިން އނަްގާ ދުވހަަކަށް އެ ފމޯު ހށުަހެއަށް ވަޒީފާ .40
 ހށުަހެޅުން. ރިހަމަކށޮްފައިވާ ކުށުގެ ރެކޯޑު ފޯމާއެކީފު  އަދި ވަޒފީާއަށް ހަމަޖެއްސުމަށް ސީ.އެސް. ވިއުގަ މެދުވެރިކޮށް

 

 ތަޖުރބިާގެ ސޓެުފިކޓެުތަކާއި ތޢަުލީމީ ހށުަހަޅާފައިވާ ،ކުރިން ވަޒފީާހަމަޖެއްސުމުގެ ހޮވިފައިވާ ފަރތާަށް ވަޒފީާއަށް ލބިގިެން ޕޮއިންޓު މތަިން ވަޒފީާއަށް އނެްމެ 
 އެނގްުން. ފަރތާަށް އެ ގނެައުމަށް ކޮޕީ ލިޔުނތްަށް އަދި ލައިސަންސް/ރެޖިސޓްްރޭޝނަްގެ އަސްލާއެއްގޮތްކަމުގެ ތައގްަނޑުޖހަާފައިވާ

 

)ތިރީސް( ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ވަޒފީާއަށް މީހަކު އއަޔްަންކުރުމަށް ކަނޑައަޅާފައވިާ  30ން ފެށގިެން ސަރުކރާު ބނަްދނުޫން ޚުއޢިުލނާުގެ މުއދްަތު ހަމަވާ ތާރީ .41
 .ން ހށުަހެޅުންލަސްވި ސބަބަު ބަޔާންކުރާ ލިޔު  ހށުަހެޅުން. ނުވަތަމަރުޙލަާތައް ފުރހިަމަކޮށް

 

ކަށަވރަު  އަށް ހުރިކަން ވަޒފީާއަށް ހޮވޭ ފަރތާަށް ވަޒީފާ ހަމަޖެއްސުމަށް ސިވިލް ސަރވސިް ކޮމިޝނަަށް ހށުަހަޅާއިރު، ތިރީގައި މި ބަޔާންކުރާ ލިޔނުްތައް ހަމަ .42
 .ކުރުން
 ހުއދްަ  މނިިސްޓްރީގެ މތަިން އެ  ގޮތެއްގެ ކަނޑއަޅަާފައިވާ ފނިޭންސްއިން އޮފް މިނިސްޓްރީ ނެގުމަށް މީހަކު މޤަާމަށް ފނޮުވާ ހަމަޖައްސަން ވަޒީފާ. .1

 . ލިޔުން/ސޓިީ އނަްގައިދޭ ލބިފިައިވާކަން
 . ކޮޕީ އިޢުލނާުގެ އެނގޭނެ ގެޒޓެްކޮށފްައިވާކަން .2
 .ފޯމު އެދޭ ވަޒފީާއަށް ސަރވިސްގެ ސިވިލް ފުރިހަމަކށޮްފައިވާ .3
 ޕާސްޕޓޯް  ،ނަމަ ނެތް ކާޑު އނަްގައިދޭ ރައްޔތިެއްކަން ދިވެހި/  ކޮޕީ ކާޑުގެ އަންގައިދޭ ރައްޔިތނެްކަން ދިވެހި މީހާގެ ހށުަހަޅާ ހަމަޖައްސަން ވަޒީފާ .4

 .ކޮޕީ ލައިސަންސްގެ ޑްރައިވނިްގ ނުވަތަ
 . ކޮޕީ ޓްރާންސްކްރިޕޓްްގެ ސޓެުފިކޓެުތަކާއި ތޢަުލީމީ އެޓެސްޓްކށޮްފައިވާ ،ވެލިޑޓޭްކޮށް .5
 . ލިޔނުްތައް ހާމަކށޮްދޭ އެޓެސްޓްކށޮްފައިވާ ތަޖުރބިާ .6
 .ރަޖިސްޓަރޝޭަން އަދި އެޓެސްޓުކށޮްފައިވާ ލައިސަންސް މަޤާމުތަކުގެ ބޭނނުްވާ ރަޖިސްޓަރޝޭަން ނުވަތަ ލައިސަންސް .7
 .ޝޓީް ނަތީޖާ ޕްރެކޓްިކަލްސްގެ މޤަާމުތަކުގެ ހަދާ ޕްރެކޓްިކަލްސް .8
 .(A1) ޝޓީު ސްކޯ އިނޓްަރވިއުގެ ބާއްވާ ހޮވުމަށް މހީުން މޤަާމުތަކށަް  ސަރވިސްގެ ސިވިލް .9

 .(A2) ޝީޓު ލބިުނުގޮތުގެ ޕޮއިނޓްު ފަރާތްތަކަށް ކުރިމަތލިާފައިވާ ވަޒފީާއަށް .10
 ންކުރާނީ ބޭނު  ސާފުކުރުމަށް ރެކޯޑު ކުށުގެ"  )ފޯމު ބަލާ ރެކޯޑު ކުށުގެ މީހނުްގެ އެދޭ  ވަނންަން ވަޒފީާއަށް ސަރވިސްގެ ސިވިލް" ފުރިހަމަކށޮްފައިވާ .11

 (.ފޯމު ގައިވާ 5 ޖަދުވަލު ގަވއާދިުގެ ސަރވިސް ސިވިލް ދިވެހި
 .ލިޔުމެއް އެ ،ނަމަ ލިޔުމެއްވާ އިތުރު ހށުަހަޅނަްޖެހޭ ގުޅގިެން އނޮިގަނޑުތަކާ ޚާއްޞަ ވަޒީފާގެ .12
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