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 ލޯކަލް ކައުންސިލް އެސް.ޖީ ރެކރްޓޫްމނަްޓް އޞުޫލު  އާންމު ނަން:
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 2025މާރިޗު  06 ޢަމަލު ކުރަނފްަށާ ތާރީޚު:
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 2025  އުޞޫލު  އައްޔަންކުރުމުގެ  ހޮވުމާއި  މީހުން   ށް މަޤާމަ   ޖެނެރަލްގެ   ސެކްރެޓަރީ  ކައުންސިލްތަކުގެ   ލޯކަލް 
 

 ތަޢާރަފު .  1
 )ހ(  

 

އެކުލަވައލިެވިފައިވާ   ދށަުން  ޤާނނޫުގެ  ހނިްގުމުގެ  އުޞލޫުން  ލާމަރުކަޒީ  ދާއިރާތައް   އިދާރީ  ދިވެހިރާއްޖޭގެ  2010/7ޤނާޫނު ނަންބަރު    މިއީ،

ދިވެހި   2007/5ކަމަށްވުމާއެކު އަދި ޤނާޫނު ނަންބަރު    ޖެނެރަލް  ސެކްރޓެަރީ  މުވައްޒަފަކީ  އިސް  އނެްމެ  އިދާރީ  ލޯކަލް ކައުންސލިްތަކުގެ

ޖެނެރަލްގެ ސެކްރޓެަރީ  ޤނާޫނުގައި  ސަރވިސްގެ   އައްޔަންކުރަނވްާނެކަމަށް  މީހަކު  ކޮމިޝނަުން  ސަރވިސް  ސިވިލް  މޤަާމަށް  ސިވިލް 

 .އޞުޫލެވެ ބަޔާންކުރާ ކަނޑައަޅައި ކްރައިޓީރިއާތައް ބޭނނުްވާ  ހޮވުމަށް ފަރާތް ޤާބިލް ބަޔނާްކޮށފްައިވާތީ، އެ މަޤާމަށް އނެްމެ

ޙލަާތައް މި އުޞޫލުގެ މަޤްސަދަކީ ލޯކަލް ކައުންސލިްތަކުގެ އިދާރީ އެންމެ އިސް މުވައްޒަފުގެ މޤަާމަށް މީހަކު ހޮވުމާއި އައްޔަންކުރުމުގެ މރަު )ށ(   

މހީުން   މަޤާމތުަކަށް  އެ  ކށޮްދިނުމާއި  ފަސޭހަ  ލުއި  ގތޮަށް ތފަްޞލީުކޮށްދީ  ދެފށުްފނެްނަ  ހަމަހަމަކަމާއެކު  މަރުޙލަާތަކަކީ  ނެގުމުގެ 

  ކުރިއށަްގެންދެވޭ މަސައްކތަަކަށހްެދުމެވެ.

  ،މި އުޞޫލުގައި ބަޔނާްކޮށްފައިވާ ކަނތްައްތަކުގެ އިތުރުންރުމުގައި  ކުޖެނެރަލްގެ މަގާމަށް ހޮވުމާ އައްޔނަްލޯކަލް ކައުންސިލް ސެކްރޓެަރީ   )ނ(  

 އެ އިރަކު ޢަމަލުކުރަމުންދާ "ސވިިލް ސަރވިސްގެ ވަޒީފތާަކަށް މހީުން ހޮވުމާއި ޢައްޔަންކުރުމުގެ މނިގްަނޑުތަކާއި އުޞލޫުތައް" )ޢނާްމު

 ށް ޢަމަލުކުރނަްވނާެވެ.މނިްގނަޑު( ގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ ކަނތްައްތަކަ

 
 ގެންދިއުމުގައި ޢަމަލުކުރަންޖެހޭ ޢާންމު މިންގަނޑު އައްޔަންކުރުމުގެ މަރުޙަލާތައް ކުރިއަށް  . 2 
އްޒަފަކު މި އުޞޫލުގައި ވަކިވަކި މަރުޙަލތާަކަށް ހޭދަކުރުން ލާޒިމު ވަގތުުތަކެއް ކަނޑައަޅާފައިވީ ނަމަވެސް، މޤަާމަށް ވީއެންމެ އަވހަަށް މުވަ )ހ(  

 އެވެ.  ހަމަޖެއްސުމުގެ ވިސްނުމުގައި އޭގެ ތެރެއިން އެއްފަހަރާ ކުރިއަށް ގެނދްެވެންހުރި މަރުޙލަާތައް ކުރިއަށްގނެްދނަްވާނީ އެކުއެކީގަ

 މި އޞުޫލުގައި ޢނާްމުކުރުމށަް ލާޒިމުކށޮްފައިވާ ލިޔެކިޔނުްތައް ޢނާްމުކުރނަްވނާީ ތިރީގައިވާ ގތޮުގެމަތނިްނެވެ.   )ށ(  

 އެއްވެސް ލިޔެކިޔުމެއް ޢނާްމުކުރނަްވާނީ ވަޒީފާއަށް ކުރިމަތލިާފައިވާ ފަރތާްތަކުގެ ޒާތީ މޢަުލޫމތާު ނުހިމަނައެވެ.  .1

` 
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ލިބުނުގޮތުގެ ޝޓީުތައް ފަދަ ލިޔުންތައް  ސްކްރީނނިްގ މަރުޙަލާގެ ނަތީޖާއާއި ޤާބިލުކަން ވަޒަންކުރުމުގެ މަރުޙަލތާަކުން ޕޮއިނޓްު .2

ޢނާްމުކުރނަްވާނީ ވަޒީފާއަށް ކުރިމތަިލި ފަރތާްތަކުގެ ނަމާއި އެޑްރެސް އަދި އުމުރުގެ ބަދަލުގައި ކޮންމެ ފަރތާަކަށް ވަކި ކޯޑު 

 ނަންބަރެއް ދީ އެ ކޯޑު ނަންބަރު ހިމަނައިގނެްނެވެ.  

  ވަޒީފާއަށް ކުރިމތަިލާ ފަރާތތްަކަށް އެ ފަރތާަކަށް ދެވޭ ކޯޑު ނަންބަރު ވަކިން ލިޔުމނުް އަނގްަނވްާނެއެވެ. .3

 މި އޞުޫލުގައި ލިޔމުުން ފނޮުވުމަށް ބަޔާންކށޮްފައިވާ ލިޔެކިޔނުްތައް ފނޮުވނަްވނާީ ތިރީގައިވާ ގޮތުގެމަތނިްނެވެ.   )ނ(  

-ވަޒީފާއަށް ކުރިމތަިލި ފަރތާަށް ލޔިުމެއް ނުވަތަ މޢަުލޫމާތެއް ފނޮުވނާީ އެ ފަރތާުން ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފޯމުގައި ހިމަނާފައިވާ އީ .1

 އިލް އެޑްރހެަށެވެ. މެ

އީ .2 ފޯމުގައި  ނު-އެޕްލިކޝޭަން  ބަޔނާްކޮށްފައި  އެޑްރެސް  ނަމަ،  މެއލިް  މަޢލުޫމާތެއް    ވާ  އެ  ސިޓީއަކުން  ފަރތާަކަށް  އެ 

 ފޯރުކށޮްދނޭްވާނެއެވެ.  

އަށް މި މަޢލުޫމާތު ފނޮުވުމުން ވަޒީފާއަށް ކުރިމަތިލި ފަރތާަށް އެ މަޢލުޫމާތު  މެއިލް  -އީއެޕްލިކޝޭަން ފޯމުގައި ބަޔނާްކޮށްފައިވާ   .3

 ލިބުނީ ކަމުގައި ބެލެވޭނެއެވެ.  

  ސިޓީއަކުން ފޮނުވާ މޢަުލޫމތާުތައް ލިބނުުކަން ކަށަވަރުކުރާނީ ސޓިީ ބލަައިގަތް ކަމުގެ ރެކޯޑުނންެވެ. .4

ފޯމުގައި ހިމނަާފައިވާ ފޯނު ނަންބަރަށް ގުޅުމާއި އެސް.އެމް.އެސް. ކުރުމަކީ މި    އެދޭ  ވަޒފީާއަށް  ފަރތާުން   ކުރިމތަިލި  ވަޒފީާއަށް .5

 މޢަުލޫމާތު ކަށަވަރުކުރުން ކަމުގައި ނުބލެެވޭނެއެވެ. 

ނުވަތަ މި އުޞޫލުގައި ޢނާްމުކުރނަްވާނެކަމަށް ބަޔނާްކޮށްފައިވާ ކޮންމެ ލިޔުމެއް ޢާންމުކުރީ ކަމުގައި ބެލވެޭނީ ކޮމޝިަނުގެ ވެބްސައިޓުގައި   )ރ( 

 ދިވެހި ސަރުކާރުގެ ގެޒޓެުގެ އާނމްު އިޢލުާނުގެ ބައިގައި އެ މޢަުލޫމާތެއް ޢާންމުކޮށް ފެނންަގޮތަށް ޝާޢިއުކުރުމނުްނެވެ. 

ރާނީ މި އުޞޫލުގައި ބަޔނާްކޮށްފައިވާ އެންމެހައި އލިްތިޒާމުތައް މި އުޞޫލުގައި ވަކިގތޮަކަށް ބަޔނާްކޮށްފައިނުވާހައި ހނިދަކު ފުރިހަމަކު  )ބ(  

ނނިްމުމަށް   އަވހަަށް  މަރުޙަލާތައް  އައްޔަންކުރުމުގެ  ހޮވުމާއި  މީހުން  ވަޒީފާއަށް  ކޮމޝިަނނުްނެވެ.  ސަރވިސް  އުޞޫލުގައި ސިވިލް  މި 

ކޮމޝިަނުން ކަނޑައަޅާ ގޮތެއްގެ މތަިން އހެެން ފަރާތަކާ ޙަވާލުކުރުމުގެ އިޚތްިޔާރު ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމޝިަނަށް  ބަޔާންކުރާ ކނަްތައްތައް  

 ލިބިގެންވެއެވެ. 

ނަކުން ސެކްރޓެަރީ ޖެނެރަލް ގެ މޤަާމަށް މީހަކު އައޔްަންކުރުމުގައި މި އޞުޫލުގައި ބަޔނާްކޮށްފައިވާ ކަނތްައްތަކުގެ އިތުރުން އެއްވެސް ޤާނޫ )ޅ( 

 ނުވަތަ ގަވާއިދަކުން ވަކި ކަމެއް ކުރުމަށް ލާޒިމު ކށޮްފައިވނާަމަ އެ ގޮތުގެ މތަިން އަމަލުކުރނަްވާނެއެވެ.
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ނނިްމާނީ ސިވިލް ކަމާމެދު ޢަމަލުކުރަންވީ ގޮތެއް ކަނޑައޅަައި   މި އުޞޫލުގެ ތެރެއިން ޙައްލު ނލުިބޭ ކަމެއް މެދުވެރިވެއްޖެ ޙލާަތގުައި، އެ )ކ(  

 ސަރވިސް ކޮމިޝނަުނންެވެ.

 
 ޝަރުޠު   އަސާސީ   ގެ މަޤާމު .  3
 . ހިމަނައގިެނންެވެ ޝަރުތެއް ހުރިހާ ކަނޑައަޅާފައިވާ ށްމަޤާމަ އެ ކުރަނވްާނީއިޢލުާން ށްމަޤާމަ ޖެނެރަލްގެ ސެކްރެޓަރީ )ހ(  

 .އެވަނީއެވެ ތިރީގައި ޝަރޠުުތައް ކަނޑައަޅާފައިވާ ގޮތުގައި ޝަރޠުުގެ އަސާސީ ގެމަޤާމު ޖނެެރަލްގެ ސެކްރެޓަރީ ކައުންސލިްތަކުގެ )ށ(  

  ކއަުނސްިލްތއަް   ސިޓީ  .1

  ކމޮއިުނިޓީ  ނުވަތަ  ސއަިނސްް  ސޯޝަލް  ސްޓަޑސީް،   އަރބަން  ގަވަރނަނސްް،   އެޑމްިނސިްޓްރޭޝަން،   މެނޖޭމްަންޓް،  .1
ގެ ސަނަދއެް    7ސަނދަުތަކގުެ އޮނގިނަޑުން ދށަްވގެެން ލވެެލް    ޤއަމުީދއާިރއާިން ދިވހެިރއާޖްޭގެ    ޑިވެލޮޕމްަންޓގްެ
 ؛ މއާެކުހސާިލްކށޮްފއަިވު
 ޖމަުޢއިްޔާ  ބއަިނަލއްޤަްވމާީނުވތަަ    ޤއަމުީނުވަތަ  ސެކޓްަރގއަި،  ޕްރއަިވެޓް  ނވުތަަ   ޕަބްލކިްނުވތަަ    ސަރުކާރގުއަި، 

ށް ކަނޑއަަޅާފއަިވާ  މަޤމާަސެކްރޓެަރީ ޖެނެރަލގްެ އަހަރުދވުަހު މސައަްކަތކްޮށް،   5ގއަި މަދުވގެެން ޖމަާޢަތއެް ނުވަތަ 
 މސައަްކަތާގުޅޭ ތޖަުރިބާ ލިބފިއަިވުން 

 ނުވަތަ  
  ކމޮއިުނިޓީ ނުވަތަ ސއަިނސްް ސޯޝަލް ،ސްޓަޑސީް  އަރބަން ،ގަވަރނަނސްް ، އެޑމްިނސިްޓްރޭޝަން ،މެނޖޭމްަންޓް .2

  ސަނަދއެް  ގެ   9  ލވެެލް  ދށަްވގެެން  އޮނގިނަޑުން  ސަނދަުތަކގުެ  ޤއަމުީ  ދިވހެިރއާޖްޭގެ  ދއާިރއާިން  ޑިވެލޮޕމްަންޓގްެ
 ؛ ހސާިލްކށޮްފއަިވމުއާެކު

 ޖމަުޢއިްޔާ  ބއަިނލައްަޤވްމާީ  ނވުަތަ  ޤއަމުީ  ނވުަތަ   ،ސެކޓްަރގއަި  ޕްރއަިވޓެް  ނުވތަަ  ޕަބްލކިް  ނވުަތަ  ،ސަރުކާރގުއަި
  ކަނޑއަޅަފާއަިވާ   ށް މަޤމާަ  ޖެނެރލަގްެ  ސެކްރޓެަރީ  ،މސައަްކތަްކށޮް  އަހަރުދވުަހު 3 މދަުވގެެން  ގއަިޖަމާޢތައެް  ނުވަތަ

 ން.ލިބފިއަިވު ތޖަުރިބާ  މސައަްކަތާގޅުޭ

 ނުވަތަ  
 ؛މއާެކުގެ ސަނދަެއް ހސާިލކްޮށފްއަިވު  7 ލެވލެް  ދަށވްގެެން  އޮނިގަނޑުން  ސަނދަުތަކގުެ ޤއަމުީ  ދިވހެިރއާޖްޭގެ .3

 ޖމަުޢއިްޔާ  ބއަިނލައްަޤވްމާީ  ނވުަތަ  ޤއަމުީ  ނވުަތަ   ،ސެކޓްަރގއަި  ޕްރއަިވޓެް  ނުވތަަ  ޕަބްލކިް  ނވުަތަ  ،ސަރުކާރގުއަި
  ކަނޑއަޅަފާއަިވާ   ށް މަޤމާަ  ޖެނެރލަގްެ  ސެކްރޓެަރީ  ،މސައަްކތަްކށޮް  އަހަރުދވުަހު 8 މދަުވގެެން  ގއަިޖަމާޢތައެް  ނުވަތަ

 .ން ލިބފިއަިވު ތޖަުރިބާ  މސައަްކަތާގޅުޭ

 ނުވަތަ  
؛ ހސާިލކްޮށފްއަިވމުއާެކު  ސަނދައެް  ގެ  9  ލވެެލް   ދަށވްގެެން  އޮނިގަނޑުން  ސަނަދތުަކގުެ   ޤއަމުީ  ދިވހެިރއާޖްޭގެ .4

 ޖމަުޢއިްޔާ  ބއަިނލައްަޤވްމާީ  ނވުަތަ  ޤއަމުީ  ނވުަތަ   ،ސެކޓްަރގއަި  ޕްރއަިވޓެް  ނުވތަަ  ޕަބްލކިް  ނވުަތަ  ،ސަރުކާރގުއަި
  ކަނޑއަޅަފާއަިވާ   ށް މަޤމާަ  ޖެނެރލަގްެ  ސެކްރޓެަރީ  ،މސައަްކތަްކށޮް  އަހަރުދވުަހު 6 މދަުވގެެން  ގއަިޖަމާޢތައެް  ނުވަތަ

 ން.ލިބފިއަިވު ތޖަުރިބާ  މސައަްކަތާގޅުޭ
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 ކއަުނސްިލްތއަް   އަތޅޮު  .2

 

  ކމޮއިުނިޓީ   ނވުަތަ   ސއަިނސްް  ސޯޝަލް   ސޓްަޑސީް،   އަރބަން  ގވަަރނނަސްް،   އެޑމްިނސިްޓްރޭޝނަް،   މެނޖޭމްަންޓް،  .1
ގެ ސަނަދއެް    7ސަނަދުތކަުގެ އޮނގިނަޑުން ދަށވްގެެން ލވެެލް    ޤއަމުީ  ދވިެހރިއާޖްޭގެ  ދއާިރއާިން  ޑިވެލޮޕމްަންޓގްެ
 ؛މއާެކުހސާިލްކށޮްފއަިވު

 ޖމަުޢއިްޔާ   ބއަިނަލއްަޤވްމާީ  ނުވަތަ   ޤއަމުީ  ނވުަތަ   ،ސކެްޓރަގއަި  ޕްރއަިވެޓް  ނުވތަަ  ޕަބްލިކް   ނުވތަަ  ،ސަރުކާރގުއަި
  ކަނޑއަޅަފާއަިވާ   ށްމޤަމާަ  ޖެނެރލަްގެ  ސެކރްޓެަރީ  ،މސައަްކަތކްޮށް  އަހަރުދވުަހު 4 މަދވުެގެން  ގއަިޖމަާޢަތއެް   ނުވަތަ

 ން.ލިބފިއަިވު ތޖަުރިބާ  މސައަްކަތާގޅުޭ

 ނުވަތަ 
  ކމޮއިުނިޓީ   ނވުަތަ   ސއަިނސްް  ސޯޝަލް   ސޓްަޑސީް،   އަރބަން  ގވަަރނނަސްް،   އެޑމްިނސިްޓްރޭޝނަް،   މެނޖޭމްަންޓް،  .2

ގެ ސަނަދއެް    9  ލވެެލް  ދަށވްގެެން  އޮނގިނަޑުން  ސަނަދުތކަުގެ  ޤއަމުީ  ދވިެހރިއާޖްޭގެ  ދއާިރއާިން  ޑިވެލޮޕމްަންޓގްެ
 ؛ މއާެކުހސާިލްކށޮްފއަިވު

 ޖމަުޢއިްޔާ   ބއަިނަލއްަޤވްމާީ  ނުވަތަ   ޤއަމުީ  ނވުަތަ   ،ސކެްޓރަގއަި  ޕްރއަިވެޓް  ނުވތަަ  ޕަބްލިކް   ނުވތަަ  ،ސަރުކާރގުއަި
  ކަނޑއަޅަފާއަިވާ   ށްމޤަމާަ  ޖެނެރލަްގެ  ސެކރްޓެަރީ  ،މސައަްކަތކްޮށް  އަހަރުދވުަހު 2 މަދވުެގެން  ގއަިޖމަާޢަތއެް   ނުވަތަ

 ން.ލިބފިއަިވު ތޖަުރިބާ  މސައަްކަތާގޅުޭ

 ނުވަތަ 
 ؛ މއާެކުގެ ސަނދަެއް ހސާިލކްޮށފްއަިވު  7 ލެވލެް  ދަށވްގެެން  އޮނިގަނޑުން  ސަނދަުތަކގުެ ޤއަމުީ  ދިވހެިރއާޖްޭގެ .3

 ޖމަުޢއިްޔާ   ބއަިނަލއްަޤވްމާީ  ނުވަތަ   ޤއަމުީ  ނވުަތަ   ،ސކެްޓރަގއަި  ޕްރއަިވެޓް  ނުވތަަ  ޕަބްލިކް   ނުވތަަ  ،ސަރުކާރގުއަި
  ކަނޑއަޅަފާއަިވާ   ށްމޤަމާަ  ޖެނެރލަްގެ  ސެކރްޓެަރީ  ،މސައަްކަތކްޮށް  އަހަރުދވުަހު 6 މަދވުެގެން  ގއަިޖމަާޢަތއެް   ނުވަތަ

 ން.ލިބފިއަިވު ތޖަުރިބާ  މސައަްކަތާގޅުޭ

 ނުވަތަ 
 ؛ހސާިލކްޮށފްއަިވމުއާެކު ސަނދައެް ގެ  9 ލެވލެް  ދަށވްގެެން  އޮނިގަނޑުން  ސަނދަުތަކގުެ ޤއަމުީ  ދިވހެިރއާޖްޭގެ .4

 ޖމަުޢއިްޔާ   ބއަިނަލއްަޤވްމާީ  ނުވަތަ   ޤއަމުީ  ނވުަތަ   ،ސކެްޓރަގއަި  ޕްރއަިވެޓް  ނުވތަަ  ޕަބްލިކް   ނުވތަަ  ،ސަރުކާރގުއަި
  ކަނޑއަޅަފާއަިވާ   ށްމޤަމާަ  ޖެނެރލަްގެ  ސެކރްޓެަރީ  ،މސައަްކަތކްޮށް  އަހަރުދވުަހު 4 މަދވުެގެން  ގއަިޖމަާޢަތއެް   ނުވަތަ

 ން.ލިބފިއަިވު ތޖަުރިބާ  މސައަްކަތާގޅުޭ
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 ސިލތްއަް ކއަުން   ރަށު  .3

 ZV7)-3)  1ކޓެަގަރީ  
 

  ކމޮއިުނިޓީ  ނުވަތަ  ސއަިނސްް  ސޯޝަލް  ސްޓަޑސީް،   އަރބަން  ގަވަރނަނސްް،   އެޑމްިނސިްޓްރޭޝަން،   މެނޖޭމްަންޓް،  .1
  ސަނަދއެް   ގެ  7  ލެވލެް  ދށަްވގެެން  އޮނގިނަޑުން  ސަނަދތުަކގުެ  ޤއަމުީ  ދިވހެިރއާޖްޭގެ  ދއާިރއާިން  ޑިވެލޮޕމްަންޓގްެ

 ؛ މއާެކުލްކށޮްފއަިވުހސާި
 ޖމަުޢއިްޔާ  ބއަިނަލއްޤަްވމާީނުވތަަ    ޤއަމުީނވުަތަ  ސެކްޓރަގއަި،  ޕްރއަިވެޓް  ނވުތަަ   ޕަބްލިކް ނުވތަަ  ސަރުކާރގުއަި،  

ށް ކނަޑއަަޅާފއަިވާ  މަޤމާަ ސެކރްެޓަރީ ޖެނރެަލގްެ  އަހަރުދވުަހު މސައަްކަތްކށޮް،    3  ގއަި މދަުވގެެންޖަމާޢތައެްނުވަތަ  
 .މސައަްކަތާގުޅޭ ތޖަުރިބާ ލިބފިއަިވުން 

 ނުވަތަ 
  ކމޮއިުނިޓީ  ނުވަތަ  ސއަިނސްް  ސޯޝަލް  ސްޓަޑސީް،   އަރބަން  ގަވަރނަނސްް،   އެޑމްިނސިްޓްރޭޝަން،   މެނޖޭމްަންޓް،  .2

ގެ ސަނަދއެް    9ސަނަދތުަކގުެ އޮނގިނަޑުން ދށަްވގެެން ލެވލެް    ޤއަމުީމަންޓގްެ ދއާިރއާިން ދިވހެިރއާޖްޭގެ  ޑިވެލޮޕް
 ؛ މއާެކުހސާިލްކށޮްފއަިވު

 ޖމަުޢއިްޔާ  ބއަިނލައްަޤވްމާީ  ނވުަތަ  ޤއަމުީ  ނވުަތަ   ،ސެކޓްަރގއަި  ޕްރއަިވޓެް  ނުވތަަ  ޕަބްލކިް  ނވުަތަ  ،ސަރުކާރގުއަި
  ކަނޑއަޅަާފއަިވާ   ށްމޤަމާަ  ޖެނެރލަްގެ  ސެކރްެޓަރީ  ،މސައަްކަތކްޮށް  އަހަރުދވުަހު  1  މަދުވގެެން  ގއަިޖމަާޢަތއެް   ނުވަތަ

 .ން ލިބފިއަިވު ތޖަުރިބާ  މސައަްކަތާގޅުޭ

 ނުވަތަ 
 ؛ މއާެކުގެ ސަނދަެއް ހސާިލކްޮށފްއަިވު  7ސަނދަުތަކގުެ އޮނިގަނޑުން ދަށވްގެެން ލެވލެް  ޤއަމުީހިރއާޖްޭގެ  ދިވެ  .3

 ޖމަުޢއިްޔާ  ބއަިނަލއްޤަްވމާީނުވތަަ    ޤއަމުީނވުަތަ  ސެކްޓރަގއަި،  ޕްރއަިވެޓް  ނވުތަަ   ޕަބްލިކް ނުވތަަ  ސަރުކާރގުއަި،  
ށް ކނަޑއަަޅާފއަިވާ  މަޤމާަ ސެކރްެޓަރީ ޖެނރެަލގްެ  އަހަރުދވުަހު މސައަްކަތްކށޮް،    4  ގއަި މދަުވގެެންޖަމާޢތައެްނުވަތަ  

 .މސައަްކަތާގުޅޭ ތޖަުރިބާ ލިބފިއަިވުން 

 ނުވަތަ 
 ؛ ހސާިލކްޮށފްއަިވމުއާެކު ސަނދައެް ގެ  9 ލެވލެް  ދަށވްގެެން  އޮނިގަނޑުން  ސަނދަުތަކގުެ ޤއަމުީ  ދިވހެިރއާޖްޭގެ .4

 ޖމަުޢއިްޔާ  ބއަިނލައްަޤވްމާީ  ނވުަތަ  ޤއަމުީ  ނވުަތަ   ،ސެކޓްަރގއަި  ޕްރއަިވޓެް  ނުވތަަ  ޕަބްލކިް  ނވުަތަ  ،ސަރުކާރގުއަި
  ކަނޑއަޅަާފއަިވާ   ށްމޤަމާަ  ޖެނެރލަްގެ  ސެކރްެޓަރީ  ،މސައަްކަތކްޮށް  އަހަރުދވުަހު  2  މަދުވގެެން  ގއަިޖމަާޢަތއެް   ނުވަތަ

 ން.ލިބފިއަިވު ތޖަުރިބާ  މސައަްކަތާގޅުޭ
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 ZV7)-(4  2ކޓެަގަރީ  
 

  ކމޮއިުނިޓީ  ނުވަތަ  ސއަިނސްް  ސޯޝަލް  ސްޓަޑސީް،   އަރބަން  ގަވަރނަނސްް،   އެޑމްިނސިްޓްރޭޝަން،   މެނޖޭމްަންޓް،  .1
ގެ ސަނަދއެް    5މަންޓގްެ ދއާިރއާިން ދިވހެިރއާޖްޭގެ ޤއަމުީ ސަނަދތުަކގުެ އޮނގިނަޑުން ދށަްވގެެން ލެވލެް  ޑިވެލޮޕް

 ؛ މއާެކުހސާިލްކށޮްފއަިވު
 ޖމަުޢއިްޔާ  ބއަިނލައްަޤވްމާީ  ނވުަތަ  ޤއަމުީ  ނވުަތަ   ،ސެކޓްަރގއަި  ޕްރއަިވޓެް  ނުވތަަ  ޕަބްލކިް  ނވުަތަ  ،ސަރުކާރގުއަި

  ކަނޑއަޅަާފއަިވާ   މޤަމާަށް  ޖެނެރލަްގެ  ސެކރްެޓަރީ  ،މސައަްކަތކްޮށް  އަހަރުދވުަހު  5މަދުވގެެން    ޖމަާޢަތއެގްއަި  ނުވަތަ
 .ން ލިބފިއަިވު ތޖަުރިބާ  މސައަްކަތާގޅުޭ

 ނުވަތަ 
 ؛ ހސާިލކްޮށފްއަިވމުއާެކު ސަނދައެް ގެ  5ލެވލެް   ދަށވްގެެން  އޮނިގަނޑުން  ސަނދަުތަކގުެ ޤއަމުީ  ދިވހެިރއާޖްޭގެ .2

 ޖމަުޢއިްޔާ  ބއަިނލައްަޤވްމާީ  ނވުަތަ  ޤއަމުީ  ނވުަތަ   ،ސެކޓްަރގއަި  ޕްރއަިވޓެް  ނުވތަަ  ޕަބްލކިް  ނވުަތަ  ،ސަރުކާރގުއަި
  ކަނޑއަޅަާފއަިވާ   މޤަމާަށް  ޖެނެރލަްގެ  ސެކރްެޓަރީ  ،މސައަްކަތކްޮށް  އަހަރުދވުަހު  6މަދުވގެެން    ޖމަާޢަތއެގްއަި  ނުވަތަ

 ން.ލިބފިއަިވު ތޖަުރިބާ  މސައަްކަތާގޅުޭ

 

 

 

މިނޓޯް ތެރެއިން  :  ފަރތާްތަކުގެ  ކުރިމަތިލާ  ޝަރުތު (2ZV7-4  ކެޓަގަރީ  މަގާމަށް  ގެ  ފަރާތތްަކަށް    ހަމަވާ  ( 
ން    1ފަރާތއެް ކުރިމތަިލާފައި ނުވާނަމަ ނުވަތަ ކޓެަގަރީ    ހަމަވާ  ޝަރުތު  ގެ  ZV7-3))  1ކޓެަގަރީ    ފުރުސތަުދވެޭނީ

 ޝަރުތު ހަމަވާ ފަރާތެއް ވަޒީފާއށަް ނހުޮވޭނަމައެވެ. 
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 . ރަށު ކައުންސިލްގެ ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލުން ނެގުމުގެ މިންގަނޑު  4
 (ZV7-4) 2އަދި ކޓެަގަރީ  ZV7-3)) 1މަގާމތުަކަށް އިއލުާންކުރަނވްާނީ ކޓެަގަރީ ރަށު ކައުންސލިްތަކުގެ ސެކްރޓެަރީ ޖެނެރަލްގެ  )ހ(   

 ގެ ޝަރުތު ހިމަނައިގނެްނެވެ.   

 1ކެޓަގަރީ    ފަރާތތްަކަށް ފުރުސތަުދވެޭނީ  ހަމަވާ  ( ގެ ޝަރުތު (2ZV7-4  ކެޓަގަރީ  މަގާމަށް ކުރިމތަިލާ ފަރތާްތަކުގެ ތެރެއިން  މި )ށ(   

((ZV7-3  ެނުހޮވނޭަމއަެވެ  ވަޒފީާއަށް  ފަރާތެއް  ހަމވަާ  ޝަރުތު  ން  1  ކެޓަގަރީ  ނވުަތަ  ފރަާތެއް ކުރިމތަިލާފައި ނުވނާަމަ  ހަމަވާ  ޝަރުތު  ގ . 

ކެޓަގަރީތައް ވަކިން އެނގޭނހެެން    ،ކުރިމތަިލާފައިވާ ހުރިހާ ފަރތާްތައް ސްކްރީކުރުމަށް ފަހު ސްކްރނީިންގެ ނަތީޖާ  ކޓެަގަރީން  ދެމަގާމަށް    މި )ނ(  

ފަރތާްތައް  2ކޓެަގަރީ    ،ނަމަވެސް  އނާްމުކުރނަްވާނެއެވެ. ކުރިމތަިލާ  ވަޒފީާއަށް  މަރުހަލާތައް   އިން  އެހނެިހެން  ހޮވުމުގެ  ވަޒީފާއަށް 

 ގެ ޝަރތުުން ވަޒީފާއށަް ހޮވޭ ފަރާތެއް ނެތް ނަމައެވެ.   1ކުރިއަށގްެނދްަނވްާނީ ކޓެަގަރީ 

 

( ގެ ޝަރތުުން ޝަރުޠު ފުރހިަމަކޮށް ވަޒީފާ  (2ZV7-4  ކެޓަގަރީ  ޙލާަތުގެ ތެރެއިންމި މާއްދާގެ )ށ( އަދި )ނ( ގައި ބަޔާންކުރާ   )ރ( 

( ގައި ކަނޑައަޅާފައިވާ ސަނަދުގެ ZV7-3)   1  ކެޓަގަރީހަމަޖެއްސޭ ފަރތާްތަކުގެ ތެރެއިން އެފަރާތުގެ އެއްބަސްވުމުގެ މުއްދަތުގެ ތެރޭގައި  

( ގެ ރނޭްކަށް ވަޒީފާ ZV7-3)  1ތެރެއިން ސަނަދެއް ފުރިހަމަކށޮްފި ނަމަ އެ ފަރާތުގެ ކނޮްޓްރެކްޓް ބަކީ އޮތް މުއްދތަަށް ކޓެަގަރީ  

 ބަދަލުކުރެވޭނެއެވެ. 

 
 ކްރައިޓީރިއާ   ހޮވމުުގެ  މީހަކު   މަޤާމަށް   . 5
 އޞުޫލުގެ   މި   ބލަާނީ  ޓެސްޓުކުރުމުގައި  ބައިތައް  ހމިެނޭ  ކްރައޓިީރިއާގައި  ޕޮއިނޓްުދިނުމުގެ  ހޮވުމަށް  މީހަކު  މޤަާމަށް  ސެކްރޓެަރީ ޖެނެރަލްގެ )ހ(  

 . ކޮމްޕޓީެންސތީަކަށެވެ ސެކްރޓެަރީ ޖނެެރަލްގެ ގައިވާ 1ޖަދުވަލު 

 . މތަިނންެވެ ގޮތުގެ  ކްރައޓިީރިއާގައިވާ ތިރީގައިވާ ދޭނީ ޕޮއިނޓްު ހޮވުމަށް މީހަކު މޤަާމަށް ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލްގެ )ށ(  

 

 

 

 

 

 30  އަސާސީ ޝަރޠުު ހަމވަުން
 5 ށް ލިބިފައިވާ ތޢަުލީމު ޝަރޠުަށްވުރެ އިތުރަ އަސާސީ
 5 ށް ލިބިފައިވާ ތަޖުރިބާ ޝަރޠުަށްވުރެ އިތުރަ އަސާސީ

 25 އިމްތިޙާނު
 35 އާއި ޕްރެޒެނޓްޝޭަން އިނޓްަރވިއު
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 އިޢުލާން ތައްޔާރުކުރުމާއި އާންމުކުރުން . 6
 ކޮމިޝނަުނންެވެ.  ސަރވިސް  ސިވިލް އިޢލުާންކުރާނީ ށްމަޤާމަ މި އުޞޫލުގައިވާ ގޮތުގެ މތަިން ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލްގެ )ހ(  

( ށ)  ގެ ގައިވާ އޢިުލނާު  4އަދި    3،  2ޞޫލުގެ ޖަދުވަލު  ވަޒީފތާަކަށް މހީުން ހޯދުމަށް ކުރާ އޢިުލނާްތައް ތައްޔާރުކޮށްފައި ހުންނނަްވާނީ މި އު 

 ނަމޫނާއާ އެއްގތޮަށެވެ.  

( ނ)   އިޢލުާންމީގެ އިތުރުން އެ  އިޢލުާން ތައްޔާރުކޮށް ދިވެހި ސަރުކާރުގެ ގެޒެޓުގެ "ވަޒީފާގެ ފުރޞުަތު" ގެ ބައިގައި އނާްމުކުރނަްވާނެއެވެ.   

 . ފނޮުވނަްވާނެއެވެ ކައުންސިލް އިދާރާއަށް އނާްމުކުރުމށަްޓަކައި ފނެްވަރުގައި ރަށު/އަތޮޅު/ސޓިީ

(ރ)  )ފަހެއް(  5ށް ކުރިމަތލިުމަށް، މަދުވެގެން ސަރުކާރު ބަންދު ނޫން މަޤާމަޝައުގުވެރިވާ ފަރާތތްަކަށް، އެ   ޖެނެރަލްގެ މޤަާމަށްސެކްރޓެަރީ  

 ދުވހަަށްވުރެ ކުރު ނޫން މުއްދަތެއް ދނޭްވާނެއެވެ. 

ދުވަސް ގުނާނީ ދިވެހި ސަރުކާރުގެ ގެޒެޓްގައި އިޢލުާން ޝާއިޢުކުރާ ތާރީޚާއި އިޢލުާނުގެ މުއްދަތު ހަމަވާ    5މި ގތޮަށް ދެވޭ   .1

 ތާރީޚު ހިމަނައިގނެްނެވެ. 

އިޢލުާނުގެ މުއްދަތު ހަމަވުމުގެ ކުރނިް، އިޢލުާނުގެ މުއްދަތުގެ ތެރޭގައި ރަސްމީ ދުވަހެއް ބަންދު   ،އިޢލުާން ޝާއިޢުކުރުމަށް ފަހު .2

ދުވަހަ ކަނޑައަޅާ  އެ  ނަމަ،  ކަނޑައަޅައިފި  ސަރުކާރުން  ގޮތުގައި  އިތުރުވެދުވަހެއްގެ  ދުވަހެއް  ފޯމު   ކަށް  އެދޭ  ވަޒީފާއަށް 

 ފޯމުތައް ބަލައިގނަްނނަްވާނެއެވެ. ވާނެއެވެ. އަދި އެ މުއދްަތުގައި ހށުަހަޅާބލަައިގަތުމުގެ މުއްދަތު އިތުރު

އަދި  1ރަށު ކައުންސލިްތަކުގެ ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލްގެ މަގާމތުަކަށް ކުރާ އިއުލނާްތަކުގައި އެ ކައުންސލިްތަކށަް ކަނޑައަޅާފައިވާ ކޓެަގަރީ  )ބ(   

އަދި    2ކޓެަގަރީ   ހިމަނނަްވާނެއެވެ.  ޝަރުތު  އނެގޭގޮތަށް ގެ  ވަކިން  މުސާރަ  ކަނޑައަޅާފައިވާ  ޝަރުތތުަކަށް  ކެޓަގަރީތަކުގެ 

 ބަޔާންކުރނަްވާނެއެވެ. 

   

 ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފޯމު ދޫކުރުމާއި ބަލައިގަތުން .  7
 ވޒަީފއާަށް އެދޭ ފޯމު ދކޫުރުން   7.1 

 ގައިވާ "ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފޯމު" އެވެ.  5ޖަދުވަލު  ފުރިހަމަކުރނަްޖހެޭނީ މި އޞުޫލުގެވަޒީފާއަށް ކުރިމތަިލާ ފަރާތތްަކުން  )ހ(  

މު "ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފޯމު" ކޮމިޝނަުގެ ވެބްސައޓިުން ޑައނުްލޯޑުކުރެވެން ހުނންާނެއެވެ. އަދި ވަޒީފާއަށް ކުރިމތަިލާ ފަރާތތްަކަށް މި ފޯ )ށ(  

 ހަމަޖައްސނަްވާނެއެވެ.ކޮމިޝނަުން އަދި ކައުންސިލް އިދާރތާަކުން  ސިވިލް ސަރވިސް  ފަސހޭައިން ލިބޭނެ އނިްތިޒާމު
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( ނ)  ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލްގެ ވަޒީފާއަށް އެދި ފޯމާއި ލިޔެކިޔނުްތައް ހށުަހަޅާނީ ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމޝިނަަށް ނުވަތަ ކޮމޝިަނުން ކަނޑައަޅާ   

 ހުށަހަޅާ  ފަރާތތްަކުން  އެދޭ  ވަޒފީާއަށް  ތެރޭގައި،  މުއދްަތުގެ  ދީފައިވާ  އިޢލުާނުގައި   ހށުަހެޅުމަށް  ފޯމު  އެދޭ  އިދާރާއަކަށެވެ. މި ވަޒފީާއަށް

ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމިޝނަުން ނުވަތަ ކޮމިޝަނުން   އނިްތިޒާމު،  ބލަައިގަތުމުގެ  ލިޔެކިޔނުްތައް  ހުށަހަޅަންޖެހޭ  އެކު  ފޯމާ  އެ  ފޯމާއި،

 .ވާނެއެވެ ކަނޑައަޅާފައިވާ އިދާރާއަކނުް ހަމޖަައްސަން

ރ()  ކަށަވަރުކޮ  ލިބިފައިވާކަން  ލިޔެކިޔނުްތައް  ބަޔނާްކޮށްފައިވާ  ފޯމުގައި  އެ  ކަމާއި  ފޯމު  ރނަގަޅު  ހށުަހަޅަނީ  ފަރތާުން  އެދޭ  ށް، ވަޒީފާއަށް 

ބަލައިގަތް މުވައްޒަފުގެ މަޢލުޫމާތު ފުރިހަމަކޮށް އެ ފޯމާއެކު ހށުަހަޅާ ލިޔެކިޔނުްތައް ބަލައިގަތް ތާރީޚާއި ގަޑި އަދި ، ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފޯމާއި

 ރަޖިސޓްްރީ ކުރނަްވާނެއެވެ.

ބ( )  އުޞޫލުގެ    މި  ހށުަހަޅާފައިވަނީ  އެދި  ނަމަ،  7.1ވަޒީފާއަށް  ނޫން  ފޯމު  ބަޔނާްކޮށްފައިވާ  ގައި  )ހ(  ތިރީގައިވާ   ގެ  ޢަމަލުކުރާނީ 

 ގތޮުގެމަތނިްނެވެ.  

މަރުޙލަާތަކުގައި އެ ކަން ފާހަގަކޮށް ވަޒީފާއަށް އެދފިައިވާ ފަރތާަށް ލިޔުމުން އެ ކަން އނަްގައި، ރނަގަޅު ފޯމު    ސްކްރީނނިްގ .1

 ދނޭްވާނެއެވެ. ގަޑިއިރު  48ށް ހށުަހެޅުމަ

 މެއިލް މެދުވެރިކޮށެވެ. -މި ދެވޭ މުއްދަތު ސަރުކާރު ބަންދު މުއްދތަަކާ ދިމާވެއްޖެނަމަ ފޯމު ހށުަހަޅާނީ އީ .2

އިރު .3 ފުރުޞތަުދޭ  ގތޮަށް  ފޯމު    ،މި  އެދޭ  ވަޒީފާއަށް  ފުށނުާރާނެހެން  މަޢލުޫމާތާ  ހިމަނާފައިވާ  ފޯމުގައި  ހށުަހަޅާފައިވާ  ކުރިން 

 ފުރާފައިވާކަން ކަށަވަރުކުރަނވްާނެއެވެ. 

 ކުރީގެ ފޯމު ވެސް އެޓޭޗްކުރނަްވާނެއެވެ.   ،ހަމަޖައްސާއިރު ވޒަީފާ މެދުވެރިކޮށް ވިއުގަ. އެސް.ސީ .4

   ދީފައިވާ މުއްދަތުގައި ފޯމު ހށުަހަޅާފައނިުވނާަމަ އެ ހށުަހެޅުމެއް ބަލާނީ ޝަރުޠު ފުރހިަމަނުވާ ހުށަހެޅުމެއްގެ ގޮތުގައެވެ. .5

( ކ)  ރީޚު  ވަޒީފާއަށް ކުރިމތަިލާފައިވާ ފަރާތުން އޢިުލނާުގެ ސނުްގަޑި ހަމަވުމުގެ ކުރިން ހށުަހަޅާފައިވާ އެޕްލިކޝޭަން ފޯމުގައި ސޮއި ނުވަތަ ތާ  

 ސޮއިކޮށް ތާރީޚު ޖހެުމަށް އެ ފަރާތށަް ފުރުޞތަުދނޭްވާނެއެވެ.  ފޯމުގައި ޖހަާފައިނުވާ ނަމަ، ސނުްގަޑި ހަމަވުމުގެ ފަހނުްވެސް 

( އ)  ، ވަޒފީާއަށް ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފޯމުގައިވާ މޢަުލޫމތާުތައް ފުރހިަމަވޭތޯއާއި، އޢިުލާނުގައި ހށުަހަޅަން ބުނާ ލިޔނުްތައް ފުރިހަމަކށޮް ހށުަހެޅުމާއި 

 އެދޭ ފޯމާއެކު ހށުަހަޅާ ލިޔނުްތަކުގެ މޢަުލޫމތާު ފުރިހަމަކުރުމަކީ ވަޒީފާއަށް ކުރިމތަިލާ ފަރާތުގެ ޒިންމާއެކެވެ.

 ފުރހިަމަކޮށް، ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފޯމުގައި ބަޔނާްކޮށްފައިވާ ލިޔނުްތައް އިދާރާއަށް ލިބުނުކަން ކަށަވަރުކށޮް، ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފޯމުގައިވާ ސްލިޕްކޮޅު )ވ(  

 ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފަރތާަށް އެ ސްލިޕްކޮޅު އިދާރާއިން ދޫކުރނަްވާނެއވެެ.
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( މ)  އެއްވެސް ފަރތާެއްގެ އެޕލްިކޭޝަނެއް ބަލައގިަނެގެން އެދި ހށުަހަޅާ  އިޢލުާނުގެ ސނުްގަޑި ހަމަވުމުގެ ފަހނުް، އެ އިޢލުާނާ ގުޅިގެން ވަޒީފާއަށް   

 ނުވާނެއެވެ. 

( ފ)  ސުނގްަޑި   ލިޔުމެއް  އެއްވެސް  ތަޖުރިބާގެ  ތަޢުލީމާއި  ތެރެއިން  ލިޔުނތްަކުގެ  ހށުަހެޅޭ  އއެކްަރުދާސްކުރުމަށް  އެކު  ފޯމާ  އެދޭ   ވަޒީފާއަށް 

 ވެސް ހށުަހަޅާފައިވާ ތަޢުލީމު ނުވަތަ ތަޖުރިބާގެ ލިޔުމަކާ ގުޅގިެން ކޮމިޝނަުން އތިުރަށްނަމަ  ފހަުން ބަލައިގނަެގެން ނުވާނެއެވެ.ވުމުގެ  ހަމަ

 .އެކަމަކާ ގުޅޭ ލިޔުމެއް ހށުަހަޅަން އނެްގދިާނެއެވެ ވާ ނަމަ، ސާފުކުރަން ބޭނނުްވާ މައލުޫމާތެއް 

( ދ)  އީ  މެއިލް މެދުވެރިކޮށް ނުވަތަ އެހނެްވެސް ޒަރީޢާއަކުން ލިބޭ ފޯމުތަކާ މެދު ޢަމަލުކުރާނީ މި -އިޢލުާނުގެ ސނުްގަޑި ހަމަވުމުގެ ކުރިން 

 ބަޔާންކުރެވުނު ސްލިޕް ވަޒފީާއަށް ކުރިމތަިލި ފަރތާަށް ފނޮުވނަްވާނެއެވެ. ( ގައި  ވ މާއްދާއާ އެއްގޮތްވާ ގޮތުގެ މަތިންނެވެ. އަދި މި މާއްދާގެ )

 

 ވަޒފީާއަށް އެދިފައިވާ ފަރާތްތައް ސްކްރީންކުރުމާއި ސަނަދުތައް ދަރަޖަކުރުން .  8
 ވޒަީފއާަށް އެދިފއަިވާ ފަރާތްތައް ސކްްރީންކުރުން   8.1 

، ވަނަ ނަންބަރުގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ  11އަދި    9،  6،  3  ،2،  1ވަނަ މާއްދާގެ )ހ( ގެ   78ގެ    2014ދިވެހި ސިވިލް ސަރވިސްގެ ގަވާއިދު   )ހ(  

އެ ޝަރުޠުތަކަށް ،  މަޤާމުގެ އަސާސީ ޝަރޠުުތައް ފުރހިަމަވޭތޯ ބަލައި  ސެކްރޓެަރީ ޖެނެރަލްގެ ވަޒީފާއަށް އައްޔަންކުރުމުގެ ޝަރޠުތުަކާއި،  

ސްކްރީންކޮށް   ހށުަހެޅނުްތައް  ފުރހިަމަނުވާ ނފުެތޭ  ޝަރުޠު  ބލަާނީ  ހށުަހެޅނުްތައް  ވަކިކުރެވޭ  ގތޮަށް  މި  އަދި  ވަކިކުރނަްވާނެއެވެ. 

 ހށުަހެޅނުްތަކެއް ކަމުގައެވެ. 

( ށ)  ނދަުތަކުގެ ލެވެލް އެ ސަގައިވާ ގޮތުގެ މތަިން    8.3  މި އޞުޫލުގެ  އް ބަލައި،ދނަުތަވަޒީފާއަށް އެދޭ ފަރާތތްަކުން ހުށަހަޅާފައިވާ ލޯކަލް ސަ 

 ކަށަވަރުކޮށް ތައގްަނޑު ޖަހނަްވާނެއެވެ. 

( ނ)    ވނާީ ތިރީގައިވާ ކނަްކަމަށެވެ.ވަޒފީާއަށް އެދިފައިވާ ފަރތާްތައް ސްކްރީންކުރުމުގައި ބލަަން 

 ސނުްގަޑި ހަމަވުމުގެ ކުރިން ހަމައށަް ހށުަހަޅާފައިވާކަން ކަށަވަރުކުރުން.  "ހށުަހަޅަންޖެހޭ ލިޔނުްތައް"އޢިުލާނުގައި ބަޔާންކުރާ  .1

އެ ލިޔުމަކީ    ވާ ނަމަ،  ނުސނުްގަޑި ހަމަވުމުގެ ކުރިން ހަމައަށް ހށުަހަޅާފައި  "ހށުަހަޅނަްޖެހޭ ލިޔނުްތައް"އޢިުލާނުގައި ބަޔާންކުރާ   .2

ބަޔާންކށޮްފައިވާ ގޮތުގެ މތަިން ސނުްގަޑި ހަމަވުމުގެ ފހަުން ހުށަހެޅުމުގެ ފުރުޞަތުދެވޭ ލިޔުމެއް ނަމަ، އެ  މި އުޞޫލުގައި 

 ލިޔުމެއް ހޯދުން. 

)ދިވެހި ސިވިލް ސަރވިސްގެ ގަވާއިދުގެ    ތޯ ބލެުން.ދިވެހި ސިވިލް ސަރވިސްގެ ވަޒީފއާަށް އައްޔަންކުރުމުގެ ޝަރޠުުތައް ފުރިހަމަވޭ .3

 ނަންބަރުގައި ވާ ޝަރޠުތުައް(. ވަނަ  11އަދި  9، 6، 3، 2 ،1 ވަނަ މާއްދާގެ )ހ( ގެ 78
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 )ތޢަުލީމީ ފެންވަރު އަދި މަސައްކަތުގެ ތަޖުރިބާ(.  ވޭތޯ ބލެުން.މަޤާމުގެ އަސާސީ ޝަރޠުު ފުރިހަމަ ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލްގެ .4

 އިޤުރާރުގައި ސޮއިކށޮް ހށުަހަޅާފައިވޭތޯ ބެލުން.  ގައި ހިމނަާފައިވާ 6މި އޞުޫލުގެ ޖަދުވަލު  .5

އިވާ ސެކްރޓެަރީ ޖެނެރަލްގެ މަޤާމުގެ އަސާސީ ޝަރތުުތަކުގެ ތެރެއިން ވަކި ތަޢުލީމީ ރޮނގެއްގެ ސނަަދެއް އތޮުމަށް ޝަރުތުގައި ބަޔާންކށޮްފަ )ރ( 

ތަޢުލީމީ ރނޮގުތަކުގެ ތެރެއިން   ހމިެނޭ  އެ ޝަރުތުގައިޤަބޫލުކުރެވޭނީ    ސނަަދު ނަމަ އެ ޝަރުތެއް ފުރހިަމަވޭތޯ ބެލުމުގައި ހށުަހަޅާފައިވާ  

 ރޮނގަކާ އެ ސނަަދު ގުޅޭނަމައެވެ.

ދެނގެަނންާނީ  )ބ(   ގުޅޭކަން  ރނޮގަކާ  ތަޢުލީމީ  ކަނޑައަޅާފައިވާ  މޤަާމަށް  ސަނަދު  ތަޢުލީމުގެ  މަތީ  ސަރވިސްގެ    ހށުަހަޅާފައިވާ  "ސިވިލް 

 ގައިވާގޮތުގެ މތަިނންެވެ. މަޤާމތުަކުގެ ތޢަުލީމީ ރޮނގު އަދި މަސައްކަތުގެ ދާއިރާ ކަނޑައަޅނާެ ގޮތުގެ އޞުޫލު" 

ޝަރުތުގައި  )ޅ(  އތޮުމަށް  ސަނަދެއް  ރޮނގެއްގެ  ތޢަުލީމީ  ވަކި  ތެރެއިން  ޝަރތުުތަކުގެ  އަސާސީ  މަޤާމުގެ  ޖެނެރަލްގެ  ސެކްރޓެަރީ 

 ބަލައގިަނވެޭނެއެވެ. ގެއްގެ ސަނަދެއްވެސް  ތަޢުލީމީ ރޮނ  ބަޔާންކށޮްފައނިުވާނަމަ އެ ޝަރުތެއް ފުރހިަމަވޭތޯ ބެލުމުގައި ހުށަހަޅާފައިވާ ކނޮްމެ

( ކ)  ނަމަށް ބަލައި ސެކްރޓެަރީ ޖެނެރަލްގެ މޤަާމަށް ކަނޑައަޅާފައިވާ   ވަޒީފާއަށް ކުރިމތަިލާފައިވާ ފަރާތުން ހށުަހަޅާފައިވާ ތަޢުލީމީ ސަނަދުގެ 

ގުޅނޭަމަ ރނޮގަކާ  ތޢަުލީމީ  ހިމެނޭ  ނަމަވެސް،  ޓުޓްރާންސްކްރިޕް  ޝަރތުުތަކުގައި  ޝަރޠުުހަމަކުރުއެ    ހށުަހަޅާފައިނުވި   މަށްސަނަދު 

 ބަލައިގނަްނަންވާނެއެވެ. 

އ( )  ތައުލީމީ ރޮނގާ ގުޅޭތޯ ސެކްރޓެަރީ ޖެނެރަލްގެ މޤަާމަށް ކނަޑައަޅާފައިވާ    ވަޒީފާއަށް ކުރިމތަިލާފައިވާ ފަރތާުން ހށުަހަޅާފައިވާ ސނަަދު 

ކަން އަންގާ ވަގުތުން   އެ  ،ޓްރާންސްކްރިޕްޓް ގނެައުމަށް އަންގައި  ކަށްއެ ފަރާތަ ނަމަ،     ބޭނނުްވާޓްރާންސްކްރިޕޓްްބެލުމުގައި ސަނަދުގެ  

ގަޑިއިރުގެ މުއްދަތެއް ދނޭްވާނެއެވެ. އަދި އެ މުއްދަތުގެ ތެރޭގައި ޓްރާންސްކްރިޕޓްް   72ފށެިގެން އެ ސަނަދުގެ ޓްރާންސްކްރިޕްޓް ހށުަހެޅުމަށް  

 ގނަެގެން ނުވާނެއެވެ.ޝަރޠުުހަމަކުރުމާއި ޕޮއިނޓްުދނިުމުގައި އެ ސަނަދު ބަލައި ،ގެނެސްފައިނުވާ ނަމަ

( ވ)  ހށުަހަޅާފައިވާ ތަޖުރިބާގެ ލިޔނުްތައް ބަލައިގނަްނަނވްާނީ   ،ވަޒީފާއަށް ކުރިމތަިލާފައިވާ ފަރތާްތައް މަޤާމުގެ އަސސާީ ޝަރޠުުހމަަވޭތޯ ބެލުމުގައި 

 ވަނަ މާއްދާގައިވާ މނިްގަނޑުތަކށަް ފެތޭ ނަމައެވެ.   9 މި އޞުޫލުގެއެ ލިޔނުްތައް 

( މ)  )ޕޮއިނޓްުދެވޭ ތަޢުލީމީ ސަނަދތުަކާއި، ތަޖުރިބާގެ ލިޔނުްތައް( ފިޔަވައި، ހށުަހަޅނަްޖެހޭ ލިޔނުްތަކުގެ ތެރެއިން      ޕޮއިނޓްުދެވޭ ލިޔނުްތައް 

އައްޔަންކުރުމުގެ މަރުޙލަާތަކގުެ ތެރޭގައި އެ ލިޔުމެއް ހށުަހެޅުމުގެ   ،ލިޔުމެއް ވަޒީފާއަށް ކުރިމަތލިާފައވިާ ފަރތާުން ހށުަހަޅާފައިނުވާ ނަމަ

 ފުރޞުަތު ދނޭްވާނެއެވެ.  
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ލައިސަންސް/ރަޖިސޓްްރޭޝނަާއި، ލވީިންގ ،  ސީ.ވީ.އާއި، ޓްރާންސްކްރިޕްޓާއި  ،މިސާލު: ދިވެހި ރައްޔިތެއްކަން އަންގައިދޭ ކާޑުގެ ކޮޕީއާއި

އިޢލުާނުގެ ސނުްގަޑި ހަމަވުމުގެ ފހަުން ވެސް، އެ ލިޔނުްތައް ހށުަހެޅުމަށް ވަޒފީާއަށް ،  ހށުަހަޅާފައިނުވާ ނަމަސޓެުފިކެޓު ފަދަ ލިޔނުްތައް  

 ކުރިމތަިލާފައިވާ ފަރާތށަް ފުރުޞަތު ދނޭްވާނެއެވެ.  

  

 ނަތީޖާ ޝީޓު ޢާންމކުުރުން   ،ސކްްރީނިންގ މަރުޙަލާގެ ނަތީޖާ އެންގުމއާި  8.2 

( ހ)  އނިްޓަވިއު މަރުޙަލާ ފެށުމުގެ ކރުިން ލިޔމުުން އެ  ،  ސްކްރީންކުރުމުގެ މަރޙުަލާގައި މޤަާމުގެ ޝަރުޠު ހަމނަުވާކަމަށް ކނަޑައަޅާ ފަރާތތްަކަށް 

ރިޢާޔތަްކޮށް ހަމތަަކަށް  ސްކްރީންކުރުމުގެ  އެންގުމުގައި  ފަރާތތްަކަށް  އެ  ގތޮުން  މި  އނަްގނަްވާނެއެވެ.  ހށުަހެޅުން   ،ކަން  ފަރާތުގެ  އެ 

 ބަޔާންކުރނަް ވާނެއެވެ. ތަފްޞލީުކޮށް ސަބަބު ހޮވިފައނިުވާ

ގޮތުގެ މތަިން   ތިރީގައިވާޖހެިގެން އޮތް މަރުހަލާ ފެށުމުގެ ކުރިން   މަޢލުޫމާތު  ސްކްރނީިންގ މަރުޙަލާ ނިމުމުން ސްކްރީންކުރެވުނު ގޮތުގެ )ށ(  

 އައްޔަންކުރުމުގެ މަރުޙަލތާައް ނމިުމާހަމައށަް ޢނާްމުކުރނަްވާނެއެވެ. 

 މަޤާމުގެ ޝަރުޠު ހަމަވާ ފަރތާްތަކަކާއި އަދި ޝަރުޠު ހަމަނުވާ ފަރތާްތަކަކީ ކޮބައިކަން އނާްމުކުރަންވާނެއެވެ.  .1

މެއިލް  -ޢާންމުކުރެވޭ މަޢލުޫމާތާ ގުޅިގެން ޝަކުވާއެއް އތޮްނަމަ ޝަކުވާ ހށުަހަޅާނެ ގތޮްތައް )އިދާރާގެ ފޯނު ނަންބަރު އަދި އީ .2

 ހިމނެޭގޮތށަް( ބަޔާންކށޮްފައި އޮންނނަްވާނެއެވެ. 

 މޫނާއާ އެއްގތޮަށެވެ. ގައި ވާ ނަ 7 އޞުޫލުގެ ޖަދުވަލު މޢަުލޫމާތު އނާްމުކުރނަްވާނީ މި .3

 ވަޒީފާއަށް ހަމަޖައްސާއިރު މި މޢަުލޫމތާު ޢނާްމުކުރވެުނު ލިޔުން ސީ.އެސް. ވިއުގައަށް އޓެޭޗްކުރަނވްާނެއެވެ. .4

އެއް މި މާއްދާގެ )ށ( ގައި ބަޔނާްކޮށްފައިވާ މަޢލުޫމާތު އާންމުކުރުމާ ގުޅިގެން ވަޒީފާއަށް ކުރިމތަިލާފައިވާ ފަރތާަކުން އެއްވެސް ޝަކުވާ  )ނ(  

 އެ ޝަކުވާއެއް ބެލުމށަްފަހު އެ ފަރތާަކަށް ޖަވާބުދނޭްވާނެއެވެ.   ވާ ނަމަ، ހށުަހަޅާފައި

"ވަޒީފާއަށް ހށުަހަޅާ ޝަކުވާއަކާ ގުޅިގެން ކުރިން ޝަރޠުުހަމނަުވާކަމަށް ނިންމާފައިވާ ފަރާތެއް ޝަރޠުުހަމަވާކަމަށް ކަނޑައަޅައިފނިަމަ،   )ރ( 

ޕޮއިނޓްު ލިބުނު ގޮތުގެ ޝީޓު" އެ ފަރތާަށް   ޝޓީު( ފައިނަލްކުރާނީ  A2)  ކުރިމތަިލީ ފަރާތތްަކަށް  އައްޔަންކުރުމުގެ މަރުޙލަާތަކުގައި 

 ބައިވެރިވުމުގެ ފުރޞުަތު ދނިުމަށްފަހު އެ ފަރާތށަް ލިބުނު ޕޮއިނޓްު ހިމަނައގިެނންެވެ.   

އެ ވަޒފީާއަށް   ،އިދާރާތަކުގެ ސކެރްޓެަރީ ޖެނެރަލްގެ މަގާމަށް ކުރމިތަިލީ ފަރތާްތަކުގެ ސްކްރީންކުރމުުގެ މަރުޙަލާ ނިމމުުން  ގެކައުންސިލް )ބ(  
 ގެ ތަރުތީބުކށޮް، ކެންޑިޑޓޭުންގެ ވނަަވަރު  ލިބުނު ޕޮއިނޓްަށް ބަލައި ލިސޓްު  ކަށްމތަިލި ފަރތާްތަކުގެ ތެރެއިން ޝަރޠުުހަމަވާ ފަރތާްތަކުރި

ތު( ޚުލާޞާ )ނަމާއި، ތަޢުލީމީ ސަނދަުތަކުގެ ތފަްޞލީު، މަސައްކަތުގެ ތަޖުރިބާގެ މުއްދަތާއި އޭގެ ތެރއެިން ހިންގުމުގެ ތަޖުރިބާގެ މުއްދަ
 އެ އޢިުލާނާއެކު ކުރިއަށްދިއުމާމެދު ލަފާ ހޯދނަްވނާެވެ.  ،ކައުންސލިަށް ފޮނުވައި
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 ކުރނަްޖެހޭ ޙާލތަްތަކުގައި ތިރީގައިވާ ކނަްކަން ކަށަވަރުކުރނަްވނާެވެ.ކައުންސިލުގެ ލަފާގެ މތަިން އަލުން އިޢލުާނު )ޅ( 

ނަމަ .1 ބޭނުންވާ  އިޖާބަދޭން  އިޢުލނާަށް  ފަރތާުން  ކުރިމަތިލައި ޝަރޠުުހަމަވި  ވަޒީފާއަށް  ކުރިން  އޢިުލނާުތަކުގައި    ، އލަުންކުރާ 
އެޕްލިކޝޭަން ފޯމު ހށުަހެޅުމަށް ބަޔނާްކޮށްފައި އނޮްނނަްވާނެވެ. އަދި މި ފޯމާއެކު އިތުރު ލިޔެކޔިނުްތައް ހށުަނޭޅި ކަމުގައިވީ 

 ކުރީގެ އިޢލުާނާ ގުޅިގެން ހުށަހަޅާފައިވާ ލިޔުނތްަކަށް ބަލައި ޕޮއިނޓްްދނޭްވނާެވެ.  ،ނަމަވެސް

މި    ،ނަމަ   އލަުންކުރާ އޢިުލނާުތަކުގައި ކުރިން ވަޒީފާއަށް ކުރިމަތިލައި ޝަރުޠުހަމަވި ފަރތާުން އިޢުލނާަށް އިޖާބަދޭން ބޭނނުްވާ .2
ވަނަ ނަންބަރުގައިވާ ގޮތުގެމތަިން އެޕްލިކޝޭަން ހށުަހަޅަން ޖެހނޭެކަން އެ ފަރތާަށް ލިޔުމުން )ސިޓީ ނުވަތަ   1މާއްދާގެ )ބ( ގެ  

 .މެއިލްއނިް( އނަްގނަްވާނެވެ-ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމޝިަނުގެ ރަސްމީ އީ

   

 ފުރިހަމކަުރުމުން ދޭ ލކޯަލް ސަނަދުތައް ވެލިޑޭޓކްޮށް ދަރަޖކަުރުން ލކޯަލް ޕްރޮގްރާމުތައް    8.3  

ނދަުތަކުގެ ދިވެހިރާއްޖޭގައި ރަޖިސޓްްރީކޮށްގނެް ހިންގާ މަތީ ތަޢުލީމު ދޭ މަރުކަޒތުަކުން ކުރިއށަްގެންދާ ޕްރޮގްރާމތުައް ފުރިހަމަކުރުމުންދޭ ސަ )ހ(  

ޖހަާފައިނުވާ ސަނދަުތައް ނުވަތަ ކޯސް ނިންމިކަމުގެ ލިޔުން  އޮތޯރިޓީގެ ރިކގޮްނޝިަން ތައގްަނޑުތެރެއިން މޯލްޑިވްސް ކޮލިފިކޝޭަންސް  

 އިދާރާއިން ބަލައިގނަްނނަްވާނެއެވެ.

މަތީ )ށ(   ލޯކަލް ސަނދަުތަކުގެ   ތަޢލުީމުދޭ ރާއްޖޭގެ  ދޭ  ފުރހިަމަކުރުމުން  ޕްރޮގްރާމުތައް  ތަމްރީނު  ތޢަުލީމާއި  ކުރިއށަްގެންދާ  މަރުކަޒތުަކުން 

ޖހަާފައނިުވާ ސނަަދުތައް ނުވަތަ ކޯސް ނިންމިކަމުގެ ލިޔުން  ކޭޝަންސް އޮތޯރިޓީގެ "ރިކގޮްނޝިަން" ތައގްަނޑުތެރެއިން މޯލްޑިވްސް ކލޮިފި

 ގތޮުން ތިރީގައިވާ ކަނތްައްތައް އިދާރާއނިް ފުރިހަމަކުރނަްވާނެއެވެ.  ގުޅޭގތޮުން މާބަލައިގތަުމަށް ފަހު، އެ ސަނަދު ނުވތަަ ލިޔު

ދިވެހިރާއްޖޭގައި ރަޖިސޓްްރީކށޮްގެން ހިންގާ މަތީ ތޢަުލީމުދޭ  ،  ރީނު ޕްރޮގްރާމަކީހށުަހަޅާފައިވާ ލިޔުމުގައި ބަޔާންކޮށްފައިވާ ތަމް .1

ޔޤަީންކުރަން  ބަލައި  ވެބްސައޓިުން  އޮތޯރިޓީގެ  ކޮލފިިކޝޭަންސް  މޯލްޑިވްސް  ޕްރޮގްރާމެއްކަން  ފުރހިަމަކޮށްފައިވާ  މަރުކަޒަކުން 

 institutes-education-status/higher-audit-https://mqa.gov.mv/en/batch ވާނެއެވެ. )ވެބްސައިޓްގެ ލިންކް:  

ބަޔނާްކޮށްފައިވާ ތަމްރީނު ޕްރޮގްރާމަކީ، މޯލްޑިވްސް ކޮލިފިކޝޭަންސް އޮތރޯޓިީން ހުއްދަދީފައިވާ ލޯކަލް ހށުަހަޅާފައިވާ ލިޔުމުގައި   .2

ޕްރޮގްރާމުތަކުގެ ތެރޭގައި ހިމެނިފައިވާ ތަމްރީނު ޕްރޮގްރާމެއްކަން މޯލްޑިވްސް ކޮލިފިކޝޭަންސް އޮތޯރިޓީގެ ވެބްސައޓިުން ބަލައި  

 ޔޤަީންކުރނަް ވާނެއެވެ.

މޯލޑްިވްސް ކޮލިފިކޝޭަންސް އޮތޯރޓިނީް އާންމުކށޮްފައިވާ "ޤައުމީ ، ހށުަހަޅާފައިވާ ލިޔުމުގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ ތަމްރީނު ޕްރޮގްރާމު .3

 ސަނދަުތަކުގެ އނޮިގަނޑުން" ދަރަޖަ ކުރެވޭ ލެވެލްއަކީ ކޮބައިކަން ކަށަވަރުކުރނަްވާނެއެވެ.

https://mqa.gov.mv/en/batch-audit-status/higher-education-institutes
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(ޅ)   ހަމަޖައްސާ ސީއެސްވިއުގަ ރިކއުެސްޓުގައި އެކަން ބަޔާންކުރނަްވނާެވެ.ކަށަވަރުކުރުމށަް ފހަު، ވަޒީފާމި މާއްދާގެ )ށ( ގައިވާ ކނަްތައްތައް  

   

 ކުށުގެ ރެކޯޑު ސާފކުުރުން   8.4 

ފަރތާްތަކެއްގެ ކށުުގެ ޝީޓު އާންމުކުރުމަށް ފަހު ޝޓޯލްިސްޓްވި ހުރިހާ    ނަތީޖާ   މރަުޙަލާގެ  ސްކްރީނނިްގ  ފަރތާްތަކުގެ  ކުރިމތަިލި  ވަޒފީާއަށް )ހ(  

 ރެކޯޑް ސާފުކުރނަްވާނެއެވެ. 

( ށ)  މޤަާމަށް  ޖެނެރަލްގެ  ފަރާތަ  ސެކްރޓެަރީ  ދޫކޮށްށް  ހޮވޭ  ފޯމު  ރެކޯޑު  ކޮމިޝނަުންކުށުގެ  ހށުަހެޅުމަށް     ފޯމު  އެ  ދުވަހަކަށް  އަންގާ 

 ފުރިހަމަކށޮްފައިވާ ކުށުގެ ރެކޯޑު ފޯމާއެކއީެވެ.ވަޒީފާ ހަމަޖައްސަން ހށުަހަޅނަްވާނީ އނަްގނަްވާނެއެވެ. އަދި ސީ.އެސް. ވިއުގަ މެދުވެރިކޮށް 

( ނ)   ބާވަތުގެ   މި   ޓެކުމާއި  ،ވައްކަމާއި  ،ޚިޔނާާތާއި  އރިެއްގައި  ސެކްރޓެަރީ ޖެނެރަލްގެ މޤަާމަށް ހަމަޖެއްސުމަށް ހށުަހަޅާ ފަރާތަކީ އެއްވެސް 

 ނަމަ އެ ފަރާތަކަށް ވަޒީފާ ހަމަޖައްސައި ނދުެވޭނެއެވެ. މީހެއްކަމުގައިވާ ސާބތިުވެފައިވާ ކުށެއް އެއްވެސް

(ރ)  މަރުހަ  ފަދަ ކުށުގެ ރެކޑޯެއް  އައޔްަންލާއއެްގައި ވަޒީފާއަށް  ވަޒީފާއަށް ހޮވުމުގެ މަރުހަލާ ތަކގުެ ތެރެއިން އެއްވެސް  ކުރުމށަް ހުރަސްއެޅޭ 

 އެ ކުށުގެ ބާވތަަށް ރިޢާޔތަްކޮށް އެ ފަރާތް ޑިސްކޮލިފައިކުރުމުގެ އިޚްތޔިާރު ކޮމޝިަނށަް ލިބިގެންވެއެވެ.  ،އޮތްކަން ހާމަވެއްޖެ ނަމަ

   
 ޕޮއިންޓުދިނުން ކަށް  ވަޒފީާއަށް އެދި ހުށަހަޅާފައިވާ ސެޓުފިކެޓުތަ .  9
ނަމަ ސެކްރޓެަރީ ޖެނެރަލްގެ މަޤާމުގެ ޝަރތުުހަމަކުރުމަށް ބޭނުންކުރާ ސަނަދު ފިޔަވައި އެއަށްވުރެ މަތީ ލެވެލްގެ ސަނަދެއް ހށުަހަޅާފައިވާ )ހ(  

މި ގތޮުން ޕޮއނިްޓުދެވޭ ސަނަދަކީ ވަކި ތަޢުލީމީ ރޮނގެއްގެ ސަނދަަކަށް   ޕޮއނިްޓު ދނޭްވާނެއެވެ.  5އތިުރު  ކްރައިޓީރިއާގައިވާ ގޮތުގެމތަިން  

 ވާކަށް ނުޖެހޭނެއެވެ.  

 ތަޢުލީމީ ސނަަދތުަކަށް ޕޮއނިްޓު ދނޭީ ތިރީގައިވާ ގޮތުގެ މތަިނންެވެ. )ށ(  

ގެ ސނަަދެއް    10ނުވަތަ    9،  8،  7ގެ ސނަަދަކުނންަމަ ޕޮއނިްޓު ދޭނީ ލެވެލް    6ނުވަތަ    5ޝަރުތު ހަމަކުރަނީ ލެވެލް   .1

 ހށުަހަޅާފައިވާނަމައެވެ. 

ހަމަކުރަނީ   .2 ލެވެލް    8ނުވަތަ    7ލެވެލް  ޝަރުތު  ދޭނީ  ޕޮއނިްޓު  ސަނަދަކނުްނަމަ  ސނަަދެއް    10ނުވަތަ    9ގެ  ގެ 

 ހށުަހަޅާފައިވާނަމައެވެ. 

 ގެ ސނަަދެއް ހށުަހަޅާފައިވާނަމައެވެ. 10ގެ ސަނަދަކނުްނަމަ ޕޮއނިްޓު ދނޭީ ލެވެލް  9ޝަރުތު ހަމަކުރނަީ ލެވެލް  .3

ވްސް  ސިވިލް ސަރވސިްގެ ވަޒީފތާަކަށް އެދި ހށުަހަޅާ ރާއްޖެއިން ބޭރުގެ މަތީ ތޢަުލީމުދޭ މަރުކަޒުތަކުގެ ތަޢުލީމީ ސޓެުފިކޓެުތަކަކީ މޯލްޑި )ނ(  

ގެ މުކޮލިފިކޝޭަންސް އޮތޯރޓިީން ފެންވަރު ކަނޑައަޅައި ތައގްަނޑު ޖަހާފައިވާ ސޓެްފިކޓެްތަކަކަށް ވނާްވާނެއެވެ. އަދި ކޯސް ފުރިހަމަކުރިކަ
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އެސެސްމނަްޓް   ދޫކށޮްފައިވާ  އޮތޯރޓިީން  އެ  ބަޔާންކޮށް  ފނެްވަރު  ކޯހުގެ  ފުރިހަމަކޮށްފައިވާ  ހށުަހަޅނާަމަ،  ހށުަހަޅަން ލިޔުން  ރިޕޯޓް 

 ވނާްވާނެއެވެ. 

ފިޔވަައި )ރ(  މޯލްޑިވސްް  އޮފް  ޔނުިވރަސިޓީ  އސިްލާމިކް  އަދި  ޔުނިވަރސިޓީ  ނޝެަނަލް   ތައލުީމުދޭ  މަތީ  ދިވެހިރާއްޖޭގެ  ،މޯލްޑިވްސް 

  ކޮލިފިކޝޭަންސް   ލިޔުމުގައި މޯލްޑިވްސް  ،ބަލައިގަނވެޭނީ  ލޓެަރ(  )ކޯސްކޮމްޕްލޝީަން  ލިޔުން  ފުރިހމަަކުރިކަމުގެ  ކޯސް  ދޫކުރާ  މަރުކަޒތުަކުން

 .ހިމަނާފައިވާ ނަމައެވެނަންބަރު    ސޓިީ  ދީފައިވާ  މަރުކަޒަކަށް  އެ  ހުއްދަ  ދނިުމުގެ  ސނަަދު  ދަރިވަރުނންަށް  ކޮށް  "ވެލިޑޓޭް  ބެޗް"  އޮތޯރޓިީން

   

 ޕޮއިންޓުދިނުން އަށް  ލިބިފައިވާ މަސައްކަތުގެ ތަޖުރިބާ.  10
 ތަޖުރިބާގެ ލިޔުންތކަަށް ޕޮއިންޓު ދިނުމުގެ މނިްގަނޑު  10.1 

ން ވަޒީފާއަށް ކުރިމތަިލާ ފަރާތުގުޅޭ ތަޖުރިބާކަމުގައި ބލަާނީ  ތަޖުރިބާއަށް ޕޮއިނޓްުދޭނީ ލިބިފައިވާ ތަޖުރިބާއަކީ ގުޅޭ ތަޖުރިބާއަކށަްވާނަމައެވެ.   )ހ(  

މަސައްކަތުގެ ދާއިރތާަކުގެ )ކެރއިަރ  ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލްގެ އަދާކށޮްފައިވާ މަޤާމުތަކުގައި ކޮށްފައިވާ މަސައްކތަްތަކާއި މަސްއޫލިއްޔތަުތައް

ސެކްރޓެަރީ ޖެނރެަލްގެ   އިންމަސްއޫލިއްޔތަުތަކުގެ ތެރެއަދާކޮށްފައިވާ  މި ގޮތނުް  ނަމައެވެ.  ފީލްޑްސް( ތެރެއިން ދާއިރާއަކާ ގުޅޭ ކަމުގައިވާ

 އެ ތަޖުރބިާއެއް ގުޅޭކަމުގައި ބަލނަްވާނެއެވެ. ގުޅެނީ އެންމެ މަސްއޫލިއްޔަތެއް ކަމުގައިވީ ނަމަވެސް ދާއިރާއަކާ  މަޤާމުގެ މަސައްކަތުގެ

 ބނޭުންވާ ތަޖުރިބާގެ މުއްދތަު އުނިކުރުމަށފްަހުއެވެ.  ޤާމުގެ އަސާސީ ޝަރުޠު ހަމަކުރުމަށްމަ ޕޮއިނޓްދުޭނީ ތަޖުރިބާއަށް ( ށ) 

މި އުޞޫލުގައި ބަޔނާްކޮށްފައިވާ މނިްގަނޑަށް ފެތޭ ތަޖުރިބާގެ ޕޮއިނޓްުގެ މަގުން    1ޕޮއިނޓްަށްވުރެ އިތުރނުުވނާެގތޮަށް އަހަރަކަށް    5  ޖުމުލަ ( ނ) 

 ޕޮއނިްޓު ދނޭްވާނެއެވެ.މުއދްަތތުަކަށް 

 މެއް ބަލައގިަނވެޭނީ އެ ލިޔުމަކީ މި އުޞޫލުގައި ބަޔނާްކޮށްފައިވާ މިނގްަނޑުތަކށަް ފތެޭ ލިޔުމަކށަްވާނަމައެވެ.  ތަޖުރިބާ އނަްގައިދޭ ލިޔު (ރ) 

ތައްޔާރުކުރެވިދާނެ ގޮތުގެ ތަޖުރިބާއަށް ޕޮއިނޓްުދނިުމަށް މި އުޞޫލު ލާޒިމުކުރާ މޢަުލޫމތާުތައް ހިމނަައިގެން ތަޖުރިބާ އަންގައިދޭ ލިޔނުްތައް   ( ބ ) 

 ގައި ހމިަނފާައިވާނެއެވެ. 8ލުގެ ޖަދުވަލު ނަމޫނާއެއް މި އުޞޫ

   

 
 ސިވިލް ސަރވިސްގެ ތަޖުރިބާ   10.2 

ކުރިމތަިލާފައިވާ ފަރތާަކުންސެކްރޓެަރީ ޖެނެރަލްގެ މަޤާމަ )ހ(   ތަޖުރިބާ  ށް   ،ހށުަހަޅާފައިވާ ނަމަ  މެއްލިޔު  އނަްގައިދޭ  ސވިިލް ސަރވިސްގެ 

މަޤާމުގެ މަސައްކަތުގެ ދާއިރާއާ ސެކްރޓެަރީ ޖެނެރަލްގެ  ތަޖުރިބާގެ މުއްދަތު ހިސާބުކުރުމުގައްޔާއި ވަޒީފާގައި އަދާކޮށްފައިވާ މަސްއޫލިއްޔަތު  

 ގުޅޭތޯ ބެލުމުގައި ސީ.އެސް. ވިއގުައިގެ ރެކޯޑުތަކާ އެކު އެ ލޔިުމށަް ރިޢާޔަތްކުރނަްވާނެއެވެ.
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ފަރާތަކީ ސިވލިް އެޕްލިކޝޭަން   ( ށ)  ކުރިމތަިލާފައިވާ  ވަޒީފާއަށް  ނަމަ،  ހށުަހަޅާފައިނުވާ  ލިޔުން  ތަޖުރިބާގެ  ފޯމާއެކީ ސިވިލް ސަރވިސްގެ 

 ސަރވިސްގެ ވަޒީފާއެއް އަދާކށޮްފައިވާ ފަރތާެއްތޯ ބލެުމަށް ސީ.އެސް. ވިއުގައިގެ ރެކޯޑުތައް ބަލނަްވާނެއެވެ.

 އްގެސިވިލް ސަރވސިްގައި އަދާކށޮްފއަިވާ ތަޖުރިބާގެ މުއްދތަުތަކުގެ ތެރެއިން ސީ.އެސް. ވިއުގައިގައި ހމިެނޭ ރެކޯޑުތައް ކނޮްމެ މުވައްޒަފެ  )ނ(  

ވިއުގަ   ން ފެނންަން ހނުްނާނެއެވެ. ވަޒީފާއަށް ކުރިމތަިލާއިރު(  /https://myaccount.csc.gov.mvވިއުގަ އނޮްލައިން ޕޓޯަލް އިން )

ން ފެންނަން ނެތް ސިވިލް ވިއުގަ އޮންލައިން ޕޓޯަލްއި  ގެ ރެކޯޑު ހށުަހަޅާފައިވާނަމަ އެ ލިޔުން ބަލައގިަންނނަްވާނެއެވެ. އަދިއނޮްލައިން ޕޓޯަލް

 ސަރވިސްގެ ތަޖުރިބތާަކަށް ޕޮއިނޓްުދވެޭނީ އެ ތަޖުރިބާ އަންގައިދޭ ލިޔުން ހށުަހެޅުމުން އެ ލިޔުމަށް ބަލައިގނެްނެވެ.  

އދަާކޮށްފައިވާ މަސްއޫލިއްޔަތު އެނގެން މުވައްޒަފު ވޒަީފާގައި    ން ނުވަތަ ތަޖުރިބާ އަންގައިދޭ ލިޔުމަކުން.އެސް. ވިއުގައިގެ ރެކޑޯުތަކުސީ )ރ( 

 މަސައްކަތުގެ ދާއިރާއާ ގުޅޭނަމައެވެ.   ގެމަޤާމު ޖެނެރަލްގެ ސެކްރޓެަރީގުޅޭ ތަޖުރިބާ ބލަާނީ އެއިން މަސްއޫލިއްޔަތެއް  ،ނަމަ އޮތް

މަސައްކަތުގެ ދާއިރާއާ ސީދާ   ސެކްރޓެަރީ ޖެނެރަލްގެ މަޤާމުގެ  ،މަސައްކަތުގެ ދާއިރާ  ސީ.އެސް. ވިއުގައިގެ ރެކޑޯތުަކުން ފނެްނަ މަޤާމުގެ )ބ(  

 އެއީ ގުޅޭ ތަޖުރިބާ ކމަުގައި ބަލނަްވާނެއެވެ.   ،ގުޅޭ ނަމަ

ރާ ސީ.އެސް. ވިއުގއަިގެ ރެކޑޯތުަކުން އަދާކޮށްފައިވާ މަޤާމުގެ މަސއަްކަތުގެ ދާއިރާ ފެނންަން ނެތންަމަ، އެ މަޤާމުގެ މސަައްކަތުގެ ދާއި )ޅ( 

ގައިވާ   ލިސްޓު"  ހމިެނޭ  ދާއިރާ  މަސައްކަތުގެ  ތަކުގެމަޤާމު  ކުރީގެ  "ވިއުގައިގެދެނގެަނންާނީ ކޮމޝިަނުގެ ވެބްސައިޓުގައި ޢނާްމުކޮށްފައިވާ  

 މި ލިސްޓުގެ ވެބްސައިޓު ލިންކު ތިރީގައި އވެަނީއެވެ. ގތޮުގެމަތނިްނެވެ. 

https://www.csc.gov.mv/download/2022/51/Careerfield%20list_15032022_FINALm2eaxwm5.lmj.pdf 

   

 ވާ ކުންފުނިތކަުގެ ތަޖުރިބާ  ހިއްސާ ދއަުލަތުގެ އިދާރާތަކާއި ސަރުކާރު    10.3 

ތަޖުރިބާގެ މުއދްަތަށް ޕޮއިނޓްުދެވޭނީ   ، އަދާކޮށްފައިވާ ނަމަދައލުަތުގެ އިދާރާއެއްގައި ނުވަތަ ސަރުކާރު ހިއްސާވާ ކުނފްުންޏެއްގައި ވަޒީފާ   )ހ(  

 ތަޖުރިބާ ބަޔނާްކޮށްދޭ ލިޔުން ހުށަހެޅމުުނންެވެ. 

ކުނފްުންޏެއްގައިއިދާރާއެއް  ދައލުަތުގެ )ށ(   ހިއްސާވާ  ސަރުކާރު  ނުވަތަ  ނަމަ  ގައި  ގތޮުން   ،މަސއަްކތަްކޮށްފައިވާ  ހާމަކށޮްދިނުމުގެ  ތަޖުރިބާ 

 ހށުަހަޅާ ލިޔުމުގައި މަޤާމުގެ މަސއްޫލިއްޔަތު ނުވަތަ ވާޖިބުތައް އަދި ވަޒީފާގެ މުއްދަތު އނެގެން އނޮްނނަްވާނެއެވެ. 

   

 އަމިއްލަ ކުންފުނިތަކާއި އަމއިްލަ އިދާރާތކަުގެ ތަޖުރިބާ   10.4 

 އެއްގެ ތަޖުރިބާގެ ލިޔުމަށް ޕޮއިނޓްުދެވޭނީ އެ ލިޔުމުގައި ތިރީގައިވާ ކނަްކަން ފުރހިަމަވާނަމައެވެ. އަމިއްލަ އިދާރާނުވަތަ    އަމިއްލަ ކުނފްުންޏެއް )ހ(  

https://myaccount.csc.gov.mv/
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 . ހށުަހެޅމުުނންެވެ  ލިޔުން ބަޔާންކށޮްދޭ ތަޖުރިބާ ޕޮއިނޓްުދެވޭނީ މުއްދތަަށް ތަޖުރިބާގެ .1

މަޤާމުގެ މަސްއޫލިއްޔަތު ނުވަތަ ވާޖިބުތައް އަދި ވަޒީފާގެ މުއދްަތު އަދި  ތަޖުރިބާ ހާމަކށޮްދިނުމުގެ ގތޮުން ހށުަހަޅާ ލިޔުމުގައި   .2

 އނެގެން އނޮްނނަްވާނެއެވެ.  މުވައްޒފަުންގެ އަދަދު 

  އަށްވުރެ މަދނުުވާނަމައެވެ.   30ބަޔާންކށޮްފައިވާ މުވައްޒފަުންގެ އަދަދު    ލިޔުމުގައި  ތަޖުރިބާގެތަޖުރިބާއަށް ޕޮއިނޓްުދެވޭނީ ހުށަހަޅާ   .3

ތަޖުރިބާ އަންގައިދޭ ލިޔުމުގައި މުވައްޒފަުންގެ އަދަދު   އި އެ ރިޒޓޯުތަކުގެ މައި އޮފހީުން ދޫކޮށްފައި ހނުްނަ ހިރާއްޖޭގައި ހިންގާ ރިޒޓޯުތަކާ ދިވެ )ށ(  

  ކަށް މި އުޞޫލުގައި ބަޔނާްކޮށްފައިވާ ގޮތުގެމތަިން ޕޮއިންޓުދެވޭނެއެވެ. އެ ލިޔނުްތަ ،ބަޔާންކށޮްފައިނުވި ނަމަވެސް

 އދަަދު  މުވައްޒަފނުްގެ  ލިޔުމުގައި  ތަޖުރިބާގެ  ކުނފްުންޏެއްގެ  އަމިއްލަ  ލިސްޓުކށޮްފައިވާ  އެކްސްޗނޭްޖްގައި  ސްޓޮކް   މޯލްޑިވްސް )ނ(  

 ކަށް މި އުޞޫލުގައި ބަޔނާްކޮށްފައިވާ ގޮތުގެމތަިން ޕޮއިންޓދުެވޭނެއެވެ. އެ ލިޔނުްތަ ،ނަމަވެސް ބަޔާންކށޮްފައނިުވި

"ތަޖުރިބާ ބަލައިގނަްނަ އަމިއްލަ ކުނފްުނި އަދި އަމިއްލަ އިދާރތާަކުގެ ސީ.އެސް. ވިއުގަ އަދި ކޮމޝިަނުގެ ވެބްސައިޓުގައި އނާްމުކޮށްފައިވާ   )ރ( 

 ، ގައި ހިމެނޭ ކުނފްުންޏެއް ނުވަތަ އިދާރާއެއްގެ ތަޖުރިބާ އަންގައިދޭ ލިޔުމުގައި މުވައްޒފަުންގެ އަދަދު ބަޔާންކށޮްފައިނުވި ނަމަވެސް  ލިސްޓު"

 މި ލިސްޓުގެ ވެބްސައިޓު ލނިްކު ތިރީގައި އވެަނީއެވެ.   ތަޖުރިބާއަކަށް މި އުޞޫލުގައި ބަޔނާްކޮށްފައިވާ ގޮތުގެމތަިން ޕޮއިނޓްދުެވޭނެއެވެ.އެ  

1a695e170441.xlsx-ab06-4cc5-cbf0-https://www.csc.gov.mv/download/2021/51/6a48025c 

   

 ތަޖުރިބާ ޤއަުމީ އަދި ބއަިނަލްއަޤްވާމީ ޖަމުޢިއްޔާ ނުވަތަ ޖަމޢާަތްތކަުގެ   10.5 

ޖަމުޢިއްޔާ/ޖަމޢާަތެއްގެ )ހ(   ބައިނލަްއަޤުވާމީ  ނުވަތަ  ކަނކްަން ޤައުމީ  ތިރީގައިވާ  ލިޔުމުގައި  އެ  ޕޮއިނޓްުދެވޭނީ  ލިޔުމަށް  ތަޖުރބިާގެ   

 ފުރިހަމަވާނަމައެވެ. 

 ހށުަހެޅމުުނންެވެ. ތަޖުރިބާގެ މުއްދތަަށް ޕޮއިނޓްުދެވޭނީ ތަޖުރިބާ ބަޔާންކށޮްދޭ ލިޔުން   .1

ތަޖުރިބާގެ   .2 އަދި  އނޮްނަންވާނެއެވެ.  އނެގެން  މުއްދަތު  ވަޒީފާގެ  އަދި  ވާޖިބުތައް  ނުވަތަ  މަސްއޫލިއްޔތަު  މަޤާމުގެ  ލިޔުމުގައި 

އެ މަޤާމަކީ މުސާރަދެވޭ މަޤާމެއްކަން ނުވތަަ ނނޫްކަން ބަޔނާްކޮށްފައި   ނުވަތަ އެ ލިޔުމާއެކު ހށުަހަޅާ އހެެން ލިޔުމެއްގައި  ލިޔުމުގައި

 އނޮްނނަްވާނެއެވެ. 

ވަޒީފާއަކީ ޖަމުޢި  ބައިނލަްއަޤުވާމީ  ނުވަތަ  ޤައުމީ )ށ(   އަދާކޮށްފައިވާ  ޕޮއިނޓްުދެވނޭީ،  ތަޖުރިބާއަށް  މަސައކްތަްކޮށްފައިވާ  އްޔާ/ޖަމޢާަތެއްގައި 

 މުސާރަދެވޭ ވަޒީފާއަކަށްވާ ނަމައެވެ. 

https://www.csc.gov.mv/download/2021/51/6a48025c-cbf0-4cc5-ab06-1a695e170441.xlsx
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ފައްދާފައިވާ ނުވަތަ ދޢަުލަތުގެ މުއައްސަސާއެއްގައި އު  ޤނާޫނަކުން  ވަކި  ބލަާނީ   ކަމުގައި  ޖަމޢާަތެއް/ޖަމުޢިއްޔާ  ބައިނލަްއަޤުވާމީ   ނުވަތަ  ޤައުމީ )ނ(  

ލުކުރާ ރަޖިސްޓަރީކޮށްފައިވާ ޖަމުޢިއްޔާ/ޖަމާޢތަަކަށް ވެފައި ޤައުމީ ފެންވަރުގައި ހިންގޭ ނުވަތަ ރާއްޖެއިން ބޭރުގައި ދިވެހިރާއްޖެ ތަމްސީ

 ޖަމުޢިއްޔާ/ޖަމޢާަތަކަށްވާ ނަމައެވެ. 

އް އަދާކށޮްފައިވާ ޤައުމީ ނުވަތަ ބައނިަލްއަޤުވާމީ ޖަމުޢިއްޔާ/ޖަމާޢަތެއްގެ ބޯޑު ނުވަތަ ހިންގާ ކޮމިޓީގެ މެމްބަރުކަމާއި، ވލޮަނޓްަރީ މޤަާމުތަ )ރ( 

 ޕޮއިނޓްު ނދުެވޭނެއެވެ.   މުއްދތަަށް

   

 އެހެނިހެން ތަޖުރިބާ   10.6 

ބނޭުމަށް   )ހ(   ކޯހުގެ  ނުވަތަ  މަރުޙަލާގއަި  ކިޔެވުމުގެ  ތެރެއިން  ޕްރޮގްރާމުތަކުގެ  އިންޓަރންޝިޕް އނިްޓަރންޝިޕް  ހނުްނަ  ފުރިހަމަކޮށްފައި 

ނަމަވެސް އެހެން  ނުބެލެވޭނެއެވެ.  ގޮތުގައި  ތަޖުރިބާގެ  މަސައްކަތުގެ  ބޭނުމަށް ،  މުއްދތަު،  ކޯހުގެ  ނުވަތަ  މަރުޙަލާގައި  ކިޔެވުމުގެ 

މި   މުއދްަތށަް،  ޕްރޮގްރާމުތަކުގެ  އނިްޓަރންޝިޕް  އހެެނހިެން  ފިޔަވައި  އިނޓްަރންޝިޕް  ހނުްނަ  އުޞޫލުގައި ފުރހިަމަކޮށްފައި 

 ގތޮުގެ މަތިން މަސައްކަތުގެ ތަޖުރިބާގެ ގޮތުގައި ޕޮއިނޓްުދނޭްވާނެއެވެ. ބަޔާންކށޮްފައިވާ

  ސިވިލް ސަރވިސްގެ އިދާރާއެއްގއަި ދަރުމައަށް މަސައްކތަްކޮށްފައިވާ މުއްދތަަށް ޕޮއނިްޓު ދެވނޭީ، ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމިޝނަުން ފާސްކުރާ  )ށ(  

ވަރަށް އެއް  އޞުޫލެއްގައި ދަރުމައަށް މަސައްކަތްކުރުމުގެ މަގުފަހިކށޮްދީފައި އޮވެ، އެ މަސައްކަތަކީ ދާއިމީ މުވައްޒަފެއްގެ މަސައްކަތުގެ ގަޑިއާ

ރުމައަށް ވަކި އެއްބަސްވުމެއްގެ ދށަުން ކޮށްފައިވާ މަސައްކަތަކށަްވާނަމައެވެ. ސިވިލް ސަރވިސްގެ އިދާރާތައް ފިޔަވައި އހެެން ތނަްތަނުގައި ދަ

 މުއްދތަުތައް މަސައްކަތުގެ ތަޖުރިބާގެ ގތޮުގައި ނުބލެެވޭނެއެވެ. ކޮށްފައިވާ މަސައްކަތުގެ 

ދައލުަތުގެ އިދާރތާަކުން އެކުލަވައިލާފައިވާ ކޮމޓިީތަކުގެ މެންބަރެއްގެ ގޮތުގައި މަސައްކތަްކޮށްފައި ނުވަތަ     އިދާރތާަކުން ސިވިލް ސަރވިސްގެ  )ނ(  

 ހނުްނަ މުއްދތަުތައް މަސައްކަތުގެ ތަޖުރިބާގެ ގތޮުގައި ނުބެލެވޭނެއެވެ.

ކަމަށްފާއިތުވެ ދިޔަ މުއްދަތުގައި ވޒަީފާގައި ދެ )ރ(  ފަރތާްތައް ވަޒީފާގައި ދެމިހުރކިަމަށް   ކަނޑައޅަާ   ދށަުން  އަމުރެއްގެ  ކޓޯު  މިހުރި މީހެއް 

އެއީ އެ ފަރތާުން އަމަލީގތޮުން މަސައްކތަްކޮށްފައިވާ މުއްދތަަކަށް ނުވތާީ، ވަޒީފާ ދިނުމުގެ ބނޭުމަށް އެ މުއދްަތު   ތައްކަނޑައަޅާ މުއދްަތު

 މަސައްކަތުގެ ތަޖުރިބާގެ ގތޮުގައި ނުބލެެވޭނެއެވެ. 

 ވަޒީފާ   އެ  ފަރތާްތައް   ވަކިކށޮްފައިވާ  ވަޒފީާއިން  ހަމަޖައްސފާައިވާތީ  ވަޒީފާ  ޝަރތުުހަމނަުވެ   ނުވަތަ   ހިލފާަށް  ވަޒީފާ ހަމަޖެއްސުމުގެ އޞުޫލާ )ބ(   

 މުއްދތަަށް މި އުޞޫލުގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާގޮތުގެ މތަިން މަސައްކަތުގެ ތަޖުރިބާގެ ގޮތުގައި ޕޮއނިްޓު ދނޭްވާނެއެވެ.  އަދާކށޮްފައިވާ
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 އުވައިލއަިފައިވާ ތަންތނަުގެ ތަޖުރިބާ   10.7 

 . މތަިނންެވެ ގޮތުގެ ތިރީގައިވާ ޢަމަލުކުރާނީ ގުޅގިެން ތަޖުރިބާއާ ތނަްތނަުގެ އުވައިލައިފައިވާ 

  ބައިނލަްއަޤުވާމީ  ނުވަތަ  ޤައުމީ  ،އިދާރާތަކާއި  އަމިއްލަ  ކުނފްުންޏާއި  އަމިއްލަ  ،އިދާރާތަކާއި  ދައލުަތުގެ  އުވައލިާފައިވާ .1

  ލިބެންނެތް   ފަރތާަށް  ވަޒފީާއަށްއެދޭ  ސަބަބުން  އުވައިލައިފައިވުމުގެ  އިދާރާއެއް   އެ  ލިޔުމެއް  ހާމަކށޮްދޭ  ތަޖުރިބާ  ޖަމޢާަތުގެ/ޖަމުޢިއްޔާ

 ތަޖުރިބާ  ،ނަމަ  ފުރިހަމނަުވާ  މަޢލުޫމާތު  ފުރިހަމަވނާްޖެހޭ  ލިޔުމގުައި  ދޫކށޮްފައިވާ  ކުރިން  ތނަަކުން  ފަދަ  އެ  ވަތަނު  ،ނަމަ

އެ ދޫކުރާ  ހާމަކށޮްދނިުމަށް    ތަޖުރިބާ   ތނަްތނަުގެ  އވުލާާފައިވާ"  ގައިވާ   9ޖަދުވަލު    ލުގެއޞުޫ  މި  ބަދަލުގައި  ލިޔުމުގެ   ތނަަކުން 

 . ހށުަހެޅދިާނެއެވެ" ޗެކްފޯމް ރފެަރެންސް އނަްގައިދޭ

  މަޢލުޫމާތެއް   ހުރިހާ  ފުރިހަމަކުރނަްޖެހޭ  ފޯމުގައި  އެ  ،ޕޮއިނޓްދުޭނީ  ބަލައި  ފޯމަށް  ޗެކް  ރފެަރެންސް  ހށުަހެޅޭ  އެއްގތޮަށް  އޞުޫލާ  މި .2

 .ނަމައެވެ ސޮއިކށޮްފައިވާ ނނަްޖަހައި ރެފެރީ ،ފުރހިަމަކޮށް

   

 ތަޖުރިބާގެ މއުްދަތު ހސިާބުކުރުން  8.10 

ތަޖުރިބާގެ މުއްދަތު ފެށޭ ތާރީޚާއި    މުއްދަތު ބަޔނާްކޮށްފައި އނޮްނނަްވާނީ"މަސައްކަތުގެ ތަޖުރިބާ" އަންގައިދޭ ލިޔނުްތަކުގައި ތަޖުރިބާގެ   )ހ(  

އނެގޭގތޮަށް، ތާރީޚު  ހިމަ  ނިމޭ  ދުވަސް  މަހާއި  ހިސާބުކުރާނީ އިގނެްނެވެ.  ނައަހަރާއި  މުއްދތަުތައް  ޚިދުމަތުގެ  ޕޮއިނޓްުދިނުމުގައި 

 ޚިދުމތަްކޮށްފައިވާ ޖުމުލަ މުއްދތަަށް )އަހަރާއި މަހާއި ދުވަހށަް( ބަލައިގނެްނެވެ.  

ތަޖުރިބާގެ މުއްދަތު ހިސާބުކުރާނީ ،  މަސައްކަތުގެ ތަޖުރިބާ އަންގައިދޭ ލިޔނުްތަކުގައި އަހަރާއި މަހާއި ދުވަސް ބަޔނާްކޮށްފައި ނުވާ ނމަަ )ށ(  

 ތިރީގައިވާ ގތޮުގެ މަތނިްނެވެ.  

ހުރި   .1 ތަޖުރިބާ  މުއްދަތެއްގެ  ވަކި  ލިޔުމުގައި  ހާމަކޮށްދޭ  )މިސާލު:  ތަޖުރިބާ  މުއްދތަަށް   5ކަމަށް  އަހަރުގެ 

 އެ މުއްދަތު ތަޖުރިބާގެ މުއްދަތުގެ ގޮތުގައި ގނުަންވާނެއެވެ.  ،މަސައްކަތްކށޮްފައިވާކަމށަް( ބަޔާންކޮށްފައިވާ ނަމަ

ތަޖުރިބާގެ ލިޔުމުގައި މުއްދަތުގެ ގޮތުގައި އަހަރާއި މަސް ބަޔނާްކޮށްފައިވާ ނަމަ ޕޮއިނޓްުދޭނީ ވަޒީފާ އަދާކުރަން ފެށި މަހުގެ   .2

 ފުރަތަމަ ދުވހަުން ފށެިގެން ވަޒީފާއިން ވަކިވި މހަުގެ ނިޔލަަށެވެ. 

އަށް ވަޒީފާ އަދާކޮށްފައި ވާ   2009އިން    2008ތަޖުރިބާގެ ލިޔުމުގައި މުއްދަތުގެ ގޮތުގައި ހަމައެކަނި އަހަރު )މިސާލު:   .3

ޕޮއިނޓްުދޭނީ ވަޒީފާ އަދާކުރނަްފެށި އަހަރުގެ ޑިސެންބަރު މަހުގެ ފުރަތަމަ ދުވހަުން ފެށިގެން    ،ކަމށަް( ބަޔނާްކޮށްފައިވާ ނަމަ

 ވަޒފީާއިން ވަކިވި އަހަރުގެ ޖނަަވަރީ މހަުގެ ނިޔލަަށެވެ. 
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 އަށް 2009ޖނަަވަރީ  31ން  2008ޑިސެންބަރު  1އށަް ނަމަ،  2009ން  2008)މިސާލު: 

 އށަް( 2014ޖނަަވަރީ  31ން  2008ޑިސެންބަރު  1، އަށް ނަމަ 2014ން  2008އަދި 

ތަޖުރިބާގެ ލިޔުމުގައި ވަޒީފާ އަދކާުރަން ފެށި ތާރީޚު އެކަނި ބަޔނާްކޮށްފައިވާ ނަމަ، އަދި އެ ލިޔުން ދޫކޮށްފައިވާ ތާރީޚާ  .4

ހަމައަށް އެ ފަރތާުން ވަޒީފާގައި ދެމިހުރިކަމަށް އެ ލިޔުމުން އނެގެން އޮތް ނަމަ، ޕޮއިނޓްުދޭނީ ވަޒީފާ އަދާކުރަން ފށެިކަމަށް 

ލިޔުން ދޫކުރި ތާރޚީު އނެގެން ނެތންަމަ،  ށްފައިވާ ތާރީޚުން ފށެިގެން ލިޔުން ދޫކުރި ތާރީޚގުެ ނިޔލަަށެވެ.  ލިޔުމުގައި ބަޔާންކޮ

 އެ ފަދަ ލިޔުމަކަށް ބަލައި ޕޮއނިްޓު ނުދެވޭނެއެވެ.  

ސިވިލް ސަރވިސްގެ ވަޒީފާއެއްގއަި ދެމިހުރިކަމަށް ސީ.އެސް. ވިއުގައިގެ ރެކޯޑތުަކުން ފނެްނަ މުވައްޒަފެއްނަމަ ތަޖުރިބާއަށް   .5

 ޕޮއިނޓްު ދިނުމުގައި މުއްދަތު ގުނާނީ އިޢލުާނުގެ ސނުްގަޑހިަމަވާ ތާރީޚުގެ ނިޔލަަށެވެ.  

ފަރތާަކުން އެޕްލިކޝޭަން ފޯމާއެކީ ހށުަހަޅާފައިވާ ސިވިލް ސަރވިސްގެ ތަޖުރިބާ އަންގައިދޭ ލިޔުމގުައިވާ ސީ.އެސް. ވިއުގައިގެ ރެކޯޑެއް އތޮް   ނ( ) 

ލިޔުމުގައި ބަޔނާްކޮށްފައިވާ މުއްދތަަށެވެ. އަދި ބަލނަްވާނީ    ،މުއްދަތާއި ސީ.އެސް. ވިއުގައިގެ ރެކޯޑތުަކުން ފނެްނަ މުއްދަތާ ފުށުއަރާ ނަމަ

ތެއް މި މުއްދަތު ހިސާބުކުރުމުގައި ސީ.އެސް. ވިއުގައިގެ ރެކޑޯތުަކުން އެ ފަރާތެއްގެ ޚިދުމތަަށް ނުގުނޭ ގތޮަށް ދީފައިވާ ޗުއްޓީގެ މުއްދަ

 ފނެްނނަް އޮތްނަމަ އެ މުއދްަތެއް އުނިކުރނަްވާނެއެވެ. 

 އަދާކުރި   ވަޒީފާ  ލިޔނުްތަކުގައި  ހށުަހަޅާފައިވާ  ،ޕޮއިނޓްުދިނުމުގައި  ލިޔނުްތަކަށް  ތަޖުރިބާގެ  އހެެން  ފިޔަވައި  ތަޖުރިބާ  ސަރވިސްގެ  ސިވިލް )ރ( 

 . ގތޮަށެވެ ފައިދާވާ އނެްމެ ފަރތާަށް  ކުރިމތަިލި ވަޒފީާއަށް ބަލާނީ ޕޮއިނޓްުދިނުމުގައި ،ނަމަ ހުރި ފުށުއެރނުްތަކެއް ގުޅޭ މުއދްަތާ

ޕޮއިންޓުދިނުމުގައި، ދެ ވަޒީފާއެއް އަދާކުރި މުއްދތަުތައް ފުށުއަރާ ނަމަ، އެ މުއްދަތު ގނުާނީ އެއް މުއްދަތެއްގެ މަސައްކަތުގެ ތަޖުރިބާއަށް  ބ( ) 

 ގޮތުގައެވެ.

   

 ގުޅޭ ތަޖުރިބާ ދެނެގަތމުުގއަި ލިޔުންތކަަށް ދެވޭ އިސްތިސްނާ    10.9 

ޓީޗަރނުްނާއި އަދި ވަކި ލައިސަންސެއް ނުވަތަ ހުއްދައެއް ބނޭުންވާ މަޤާމުތަކުގެ )މިސާލު:  ޕްރޮފޝެަނަލް އަދި ފނަްނީ މަޤާމުތަކުގެ ތެރެއިން   )ހ(  

ވަތަ އިނޖްިނިއަރނުް، ޑޮކްޓަރނުް، ނަރުހނުް، ޑްރައިވަރނުް، ޤނާޫނީ ވަކީލނުް( ތަޖުރިބާ ހާމަކޮށްދޭ ލިޔުމުގައި މަޤާމުގެ މަސްއޫލިއްޔަތު ނު

ލިޔުމުގައި ފުރިހަމަވނާްޖެހޭކަމށަް މި އުޞޫލުގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ   ،ޔާންކށޮްފައިނުވި ނަމަވެސްވާޖިބުތައް އަދި މުވައްޒފަުންގެ އދަަދު ބަ

އަދާކުރާނެކަމަ ރިޢާޔތަްކޮށް  ނަމަށް  މަޤާމެއްގެ  އެ  ޕޮއިނޓްުދޭނީ  ގޮތުން  މި  ޕޮއިނޓްުދެވޭނެއެވެ.  ފުރިހަމަވާނަމަ  ކނަްކަން  ށް އހެެނހިެން 
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ޖެނެރަލްގެ މަޤާމުގެޤަބޫލުކުރެވޭ މައގިަނޑު މަސްއޫލއިްޔތަުތަކުގެ ތެރެއިން މަސްއޫލިއޔްަތެއް   ގުޅޭ   އާ މަސައްކަތުގެ ދާއިރާ  ސެކްރެޓަރީ 

 ނަމައެވެ. 

ނަތަޖުރިބާގެ   )ށ(   މަޤާމުގެ  ޖެނެރަލްގެ  ންލިޔުމުގައިވާ  ނަމަގެ  މަޤާމު  ސެކްރެޓަރީ  ގުޅޭ  ސީދާ  ދާއިރއާަކާ  ލިޔުމުގައި  އެ    ،މަސައކްަތުގެ 

ނަމަވެސްބަޔާންކށޮްފައިމަސްއޫލިއްޔަތު   ކަންކަން   ،ނެތް  އހެެނހިެން  ބަޔނާްކޮށްފައިވާ  އުޞޫލުގައި  މި  ފުރިހަމވަނާްޖެހޭކަމަށް  ލިޔުމުގައި 

 ފުރިހަމަވނާަމަ ޕޮއިނޓްދުެވޭނެއެވެ. 

، ހިމަނާފައިވާ ނަމަ  މެނޭޖމްަނޓްްމަޤާމުގެ މަސައްކަތުގެ ދާއިރާގެ ގޮތުގައި އެޑމްިނިސްޓްރޝޭަން އަދި    ސެކްރޓެަރީ ޖެނެރަލްގެމިސާލު:  

ގޮތުގައި މަސައްކތަްކޮށްފައިވާ ކަމަށް ބަޔނާްކޮށްފައިވާ ނަމަ، އެ މުއްދަތަށް   މެނޭޖަރގެކުރިމތަިލާފައިވާ ފަރތާުން ހުށަހަޅާފައިވާ ލިޔުމުގައި  

 ޕޮއިނޓްުދނިުން.   

   

   . އެސެސްމަންޓް ދިނުނ11ް
ފަރާތތްަކަށް އެސެސްމނަްޓްގެ ގޮތުގައި   ހަމަވާ   ޝަރޠުު  އަސާސީ  މަޤާމުގެ  ތެރެއިން  ފަރތާްތަކުގެ  ކުރިމތަިލާ  މޤަާމަށް  ޖެނެރަލްގެ  ސެކްރެޓަރީ )ހ(  

 އިމްތިޙާނެއް ދނޭްވާނެއެވެ.

  ސަރވިސް  ސިވިލް  ކުރިއަށގްެނދްާނީ  މަސައްކތަްތައް  އނެްމެހައި  ކުރނަްޖެހޭ  ގުޅގިެން  އިމްތިޙާނާ  ،މާކކުުރުމާއި  ،ތައްޔާރުކުރުމާއި  އިމްތިޙާނު )ށ(  

 ކޮމިޝނަުނންެވެ. 

 .  ކަނޑައަޅާނީ ކޮމިޝނަުނންެވެ މިނގްަނޑު ދެވޭ ޕޮއިނޓްު އިމްތިޙނާަށް ބައިތަކާއި އެކުލެވޭ އިމްތިޙާނުގައި )ނ(  

މަޢލުޫމާތު  އެސެސމްަނޓްްގެ (ރ)  އދަި  )  ތފަްޞީލު  ގަޑި  ތާރީޚާއި  ތނަާއި،  އޮނންާނެ  ދިގުމނިާއި، އެސެސްމނަްޓް  ގތޮާއި،  ރޭވިފައިވާ 

މޢަުލޫމތާު(    އެސެސްކުރވެޭނެ އނެްމެހައި  ގުޅނުްހުރި  ނނޫްވެސް  މި  ތަކެއްޗާއި  ގނެްނނަްޖެހޭ  ބޭއްވުމަށް އެސެސްމނަްޓް  ބައތިަކާއި، 

 އަންގނަްވާނެއެވެ. ލިޔުމުން ގަޑިއިރު ކުރިން ވަޒީފާއަށް އެދިފައިވާ ފަރތާަށް  48ހަމަޖެހިފައިވާ ގަޑީގެ މަދުވެގެން 

އިމްތިޙާނުގެ "ވެލޑިޓިީ" އެސެސްމނެްޓް/  ވޭކުރިއަށްގނެްދެކަށް  ފަރތާްތަ  ޖެނެރލަުންގެ މަގާމަށް ކުރިމަތލިާލޯކަލް ކައުންސލިްތަކުގެ ސެކްރޓެރަީ   )ބ(  

 ހެވެ.މަސް ދުވަ)ހަޔެއް(  6 ފެށގިެންއަކީ، އެ އިމްތިޙާނުގެ ނަތީޖާ ސްލިޕްގައިވާ ތާރީޚުން 

މަސް  )ހަޔެއް(    6ދޫކޮށްފައިވާ ތާރީޚުން ފށެިގެން   ކަލް ކައުންސލިްތަކުގެ ސެކްރޓެަރީ ޖެނެރލަުންގެ މަގާމުގެ އިމްތިޙާނުގެ ނަތީޖާ ސްލިޕްލޯ )ޅ( 

ސކެްރޓެަރީ ޖނެެރަލްގެ މަގާމަށް އލަުން ކުރިމތަިލާ  ކައުންސިލްގެދުވަހުގެ ތެރޭގައި އެ އިމްތިޙާނު ފުރހިަމަކޮށްފައިވާ ފަރތާަކުން ލޯކަލް  
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ކުރިމތަިލާ ކައުންސިލްގެ ސެކްރޓެރަީ ، ލިބިފައިވާ ނަތީޖާ ނަމަ، އިމްތިޙާނުގައި ކނޮްމހެެން ބައިވެރިވާން ނުޖެހޭނެއެވެ. އަދި، އިމްތިޙާނުގައި

 އެވެ.  ބނޭުންކުރެވދިާނެ ޖެނެރަލްގެ މަގާމށަް ކަނޑައަޅާފައިވާ އިމްތިޙާނުގެ ނަތީޖާގެ ގޮތުގައި

 ބާއްވާ ކޮމިޝނަުން ހޮވުމަށް ޖެނެރަލް ސެކްރެޓަރީ ،ނަމަ ބނޭުން ކެންޑިޑޓޭްމި ނަންބަރުގެ )ޅ( ގައި އހެެން ބަޔނާްކޮށްފައި ވނީަމަވެސް  )ކ(  

 ނެތެވެ. ހުރަހެއް އެ ޕޮއިނޓްް ބައިވެރިވުމަކަށް އލަުން އިމްތިޙާނުގައި

   

 މާއި އިންޓަރވިއު ކުރުން ޕްރެޒެންޓޭޝަން ހުށަހެޅު .  12
 ޕްރޒެެންޓޭޝަން ހުށަހޅެުން   12.1 

 ދނޭްވާނެއެވެ.   އްކުރިމަތލިާފައިވާ ފަރތާްތަކުގެ ޤާބިލުކަން ވަޒަންކުރުމަށް ޕްރެޒެނޓްޝޭަނެސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލްގެ މޤަާމަށް  )ހ(  

( ށ)  މަޢލުޫމާތު  ތފަްޞީލު  ގަޑި،  )ޕްރެޒެނޓްޝޭަން  ޕްރެޒެނޓްޝޭަންގެ  ތާރީޚާއި  ތނަާއި،  ދިގމުިނއާި،   އޮނންާނެ  ގތޮާއި،  ރޭވިފައިވާ 

އިވާ ޕްރެޒެނޓްޭޝަންގައި ހމިަނނަްޖެހޭ ބައިތަކާއި މި ނނޫްވެސް ގުޅުންހުރި އެންމެހައި މަޢލުޫމާތު( ޕްރެޒެނޓްޝޭަން ހުށަހަޅަން ހަމަޖހެިފަ 

 އނަްގނަްވާނެއެވެ.  ލިޔުމުން ގަޑިއިރު ކުރިން ވަޒފީާއަށް އެދިފައިވާ ފަރތާަށް  48ގަޑީގެ މަދުވެގެން 

( ނ)   ވެ. އނިްނެޕްރެޒެނޓްޝޭަން ހށުަހެޅުމުގެ މަރުޙަލާ ކުރިއަށްގނެްދނާީ އިނޓްަރވިއު ޕނެަލް 

(ރ)  ޓޝޭަން ޕްރެޒެނޓްޝޭަން ހށުަހަޅނަްޖހެޭނީ އެ ކަމަށް ބނޭުންކުރެވޭ ސފޮްޓްވެއރައެއް މެދުވެރިކޮށް ނުވަތަ ހޭންޑއްައުޓްގެ އެހީގައެވެ. ޕރްެޒެން 

 ދިވެހި ބހަުން ނުވަތަ އިނގިރޭސި ބހަުން ވެސް ތައްޔާރުކުރެވިދާނެއެވެ. 

މނިިޓެވެ. ޕްރެޒެނޓްޝޭަން ތައްޔާރުކުރުމުގައި ތިރީގައިވާ ބައތިައް   15-10ދިގމުިނަކީ    ޕްރެޒެނޓްޭޝނަްގެސެކްރޓެަރީ ޖެނެރަލްގެ މަޤާމުގެ   )ޅ( 

 ހިމނެުމަށް ސަމލާުކަން ދނިުމަށް ކެންޑިޑޓޭަށް އނަްގނަްވާނެއެވެ. 

 .ވަޒީފާއަށް ކުރިމތަިލާ ފަރާތުގެ ކުރު ތަޢާރަފެއް .1

 ޖާ. ހާޞިލުކުރެވުނު ނަތީ އެ ކަންކަމނުް ޕްރޮޖެކޓްްތަކާއި، ހަރަކތާްތަކާއި ހނިްގާފައިވާ ތަޖުރިބާއާއި ލިބިފައިވާ ދާއިރާއިން ވަޒީފާގެ .2

 ދިމާވެދާނެ ގނޮްޖހެުތަކާއި އެ ގނޮްޖެހނުްތައް ހައްލުކުރެވިދާނެ ގތޮްތައް.  ދާއިރާގައި ވަޒީފާގެ .3

 . ތަޞައްވުރު ވަޒީފާއަށް ކުރިމތަިލާ ފަރާތުގެއޮފީހުގެ ކުރިމަގާމެދު  .4

 . ކުރިމތަިލާ އިދާރާ ހަރުދަނާކށޮް ހނިްގުމށަް އިންސާނީ ވަސލީަތް ބިނާކުރާނެ ގތޮުގެ ތަސައްވަރުވަޒފީާއަށް .5

 ތަސައްވަރު. ގޮތުގެ މނެޭޖްކުރާނެ ފައިނޭންސް ހނިްގުމަށްޓަކައި ހަރުދނަާކޮށް އިދާރާ ކުރިމތަިލާ ވަޒފީާއަށް .6

 . މަޤާމަށް އނެްމެ ޤާބލިުކަމަށް ދެކޭ ސަބަބު ކުރިމތަިލާ ފަރތާުންވަޒީފާއަށް   –ވަޒީފާއށަް ހޮވނަްޖެހޭ ސަބަބު  .7
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 ޕެނަލް އެކުލަވައިލުން އިންތިޒާމކުުރުމާއި  އިންޓަރވިއު    12.2 

 ކޮމިޝނަުނންެވެ. ސަރވިސް ސިވިލް  ގެނދްާނީ ކުރިއަށް މަސައްކތަްތައް އނެްމެހައި ގުޅޭ އެއާ އިނތްިޒާމުކޮށް ،ރާވައި އިނޓްަރވިއު )ހ(  

ވަޒީފާ އދަާކުރާ ޑިރެކްޓަރ ޖެނެރަލް ނުވަތަ އެއަށްވުރެ މަތީ ފނެްވަރުގެ ރޭންކެއްގައި    އިނޓްަރވިއު ޕނެަލްއަށް މެންބަރުން ކަނޑައަޅަނވްާނީ )ށ(  

 ކޮމިޝނަުނންެވެ.ހިމނެޭގޮތުން ސިވިލް ސަރވިސް ފަރތާްތައް 

ސެކްރޓެަރީ   މެންބަރެއްގެ ގޮތުގައި ހިމނަައިގެން ނުވާނެއެވެ. ނަމަވެސް އަދކާުރާ ފަރާތެއް އިނޓްަރވިއު ޕނެަލް ސިޔާސީ އެއްވެސް ވޒަީފާއެއް   )ނ(  

ކއަުންސިލްގެ  އިދާރާގެ  ހޮވާ  ޖެނެރަލް އަދި  މޭޔަރ/ރައީސް  ހިމނެޭގތޮަށް  ކައުނސްިލްގެ  ނުވނާހެެން   3  މެންބަރުން  އިތުރު    ފަރތާަށްވުރެ 

 .ބައިވެރިވެވދިާނެއެވެ ގޮތުގައި އޮބްޒަރވަރނުްގެ އިނޓްަރވިއުގައި

(ރ)  އިރު  ކަނޑައަޅާ  މެންބަރުން  ޕެނަލްގެ  ފަރާ،  އިނޓްަރވިއު  ޤާބިލު  އެންމެ  ވަޒފީާއަށް  ދެމެހެއޓްުމަށާއި  ހޮވުމަށް   ތެއްހަމަހަމަކަން 

ޢާއިލީގތޮުން ގުޅުމެއްއޮތް )މަންމަ، ބައްޕަ، ދަރިއެއް، އެއްބަނޑުއެއްބަފާ  ފަރާތްތަކާއިސްކނަްދިނުމުގެ ގތޮުން، ވަޒީފާއަށް ކުރިމތަިލާފައިވާ  

އެއްބަނޑު މހީެއް، އެއްބަފާ މހީެއް، އނަތްބެއް ނުވަތަ ފިރިއެއް( ނުވަތަ މޞަްލަޙަތު ފުށުއަރާ މީހަކު އިނޓްަރވިއު ޕނެަލގްައި ،  މީހެއް

 ހިމނަައިގެން ނުވާނެއެވެ.   

ޕެނަލްގައި ހމިެނޭ މެންބަރނުްނަކީ ދޭދޭ ޕނެަލިސޓްުންގެ މެދުގައި ޢާއިލީ ގތޮުން ގުޅުމެއް ،  އިނޓްަރވިއު ޕެނަލްގެ މެންބަރުން ކަނޑައަޅާ އިރު )ބ(  

ފަރާތތްަކެއްކަން   އެއްބަނޑު މހީެއް، އެއްބަފާ މހީެއް، އނަތްބެއް ނުވަތަ ފިރިއެއް(،  )މނަްމަ، ބައްޕަ، ދަރިއެއް، އެއްބަނޑުއެއްބަފާ މީހެއްނެތް  

 ކަށަވަރުކުރނަްވާނެއެވެ.

(ޅ)  މޢުާމަލާތުކުރުމުގެ    ފުރިހަމައަށް  ކެންޑިޑޓޭނުްނާ  ކުރިމތަިލާފައިވާ  މޤަާމަށް  އނިްޓަވިއުކުރެވޭ  މެންބަރުންނަކީ  ޕެނަލްގެ  އަދި އނިްޓަވިއު 

 އިނޓްަވިއުކުރުމުގެ ޤާބިލުކަން ހުރި ފަރާތތްަކަށް ވނާްވާނެއެވެ. 

   

 އިންޓަރވިއއުަށް ހާޒިރުވުމަށް އެންގުމާއި އިންޓަރވއިކުުރުމަށް ތައްޔާރުވުން   12.3 

 އިނޓްަރވިއު އޮނންާނެ ތަނާއި، ތާރީޚާއި ގަޑި އަދި މި ނނޫްވެސް ގުޅުނހްުރި ފަރާތތްަކަށް ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލްގެ މޤަާމަށް ޝަރތުުހަމަވި )ހ(  

އަދި މި   .ގަޑި އިރު ކުރިން ލިޔުމުން އނަްގނަްވާނެއެވެ  48އިންޓަރވިއުއަށް ހާޒިރުވނާްޖެހޭ ގަޑީގެ އެންމެ ލަސްވެގެން  މޢަުލޫމތާުތައް  

 ކަށަވަރުކުރނަްވާނެއެވެ. ދާރާއިން  ރައްދުވިކަން އިތަކަށްފަރާތްއެ ލިޔުން 
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ޙާޟިރުވާއިރު   )ށ(   ގނެައުމަށްއނިްޓަރވިއުއަށް  އަސްލު  ލިޔނުްތަކުގެ  ފަރާތތްަކަށް    ހށުަހަޅާފައިވާ  ހޮވިފައިވާ   ންއިދާރާއިއނިްޓަރވިއުއަށް 

 އނަްގނަްވާނެއެވެ. އަދި މިގތޮަށް ގެނެވޭ ލިޔނުްތަކަކީ ހށުަހަޅާފައިވާ ލިޔނުްތަކުގެ އަސްލުކަން ބަލައި ޔޤަީންކުރނަްވާނެއެވެ. 

 ތިރީގައިވާ ކަނތްައްތައް ނނިްމނަްވާނެއެވެ.   ބައްދަލުވެއިނޓްަރވިއު ޕެނަލްގެ މެންބަރުން   ،ކުރިން ށުމުގެއނިްޓަރވިއު ފެ )ނ(  

 އނިްޓަރވިއު ފޯމެޓާއި ސުވލާުތަކުގެ ތަރުތީބު   .1

 ކުރާނެ ސުވލާުތައް  ފަރާތްތަކާވަޒީފާއަށް ކުރިމަތލިާފައިވާ .2

 ސުވލާުތައް ވަކިވަކި ފަރތާްތަކާ ކުރާނެ .3

 ކުރާނެ ސުވލާުތައް އިނޓްަރވިއު ޕނެަލިސޓްނުްގެ މެދުގައި ބަހލާާނެގޮތް .4

 ކަށް ދޭނެ ޖަވާބު ވަޒީފާއަށް ކުރިމތަިލާފައިވާ ފަރާތްތަކުން ސާފުކުރަން ބޭނނުްވެދާނެ ވަޒީފާއާ ބެހޭ މޢަުލޫމތާުތަ .5

 އިންޓަރވިއުއަށް  ،ބަލައި  މައްޗަށް  ޤާބިލުކަމުގެ  ސފިަތަކާއި  ލާޒިމުވާ  ހުރުން  ކިބައިގައި  މުވައްޒަފުގެ  އަދާކުރުމަށް  މަސްއޫލިއްޔަތު  މަޤާމުގެ )ރ( 

 . ބޭނނުްކޮށގްެނންެވެ ޝޓީު ސްކޯ އިނޓްަރވިއު ގައިވާ 10 ޖަދުވަލު ޕޮއިނޓްދުޭނީ

   

 އިންޓަރވިއު ބއާްވާ ތަން   12.4 

 ތަނެއްގައެވެ. އިންޓަރވިއު ޕެނަލްގެ މެންބަރނުްނާއި އިނޓްަރވިއުކުރެވޭ ފަރތާަށް އެކަށީގެންވާ  ބާއވްަނވްާނީއިނޓްަރވިއު  )ހ(  

ކަނޑައަޅާ ގތޮެއްގެ މަތނިް އިންޓަރވިއު  އޮނލްައިންކށޮް އިންޓަވިއު ކުރިއަށްގނެްދނަްޖެހޭ ފަދަ ޙލާަތެއް މެދުވެރިވެއްޖެ ނަމަ، ކޮމޝިަނުން )ށ(  

 ދނަްވާނެއެވެ.މަރުޙަލާ ވީޑިއޯ ކޮނފްަރެންސް މދެުވެރިކޮށް ކުރިއަށގްެން

ވީޑިއޯ ކޮންފަރެންސް  ،  ނެތް ނަމަ ކުރިއަށްގނެްދެވެން  އިނޓްަރވިއުކުރެވޭ ފަރތާްތަކުގެ ތެރެއިން ފަރާތަކާ އެއްތނަަކުން ބައްދަލުވެ އިނޓްަރވިއު )ނ(  

 މެދުވެރިކޮށް އެ ފަރާތާ އެކަނި ވެސް އިނޓްަރވިއު ކުރެވިދާނެއެވެ.  

ވެ. ވީޑިއޯ ކޮނފްަރެންސް މެދުވެރިކޮށް އިނޓްަރވިއު ކުރިއަށްގނެްދާ ނަމަވެސް އިނޓްަރވިއު ޕެނަލްގެ ހުރިހާ މެންބަރުން ބައިވެރވިާނވްާނެއެ )ރ( 

 އަދި އެ ފަދަ އިނޓްަރވިއު ބާއްވާ ތަނަކީ ހަމަހމިޭން، ފުރިހަމައަށް އނިްޓަރނެޓް ކަނެކޝްަން ލިބޭ ތނަަކަށް ވނާްވާނެއެވެ. 

   

 އިންޓަރވިއު ކުރިއަށްގެންދިޔުން   12.5 
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ބލަަހައްޓާ ފަރތާުން އނިްޓަރވިއު )ހ(   ތަޢާރަފެއް   ންފަރތާްތަކު  ޕެނަލްގައި ހމިެނޭފެށިއްޖެކަން އނެްގުމުން    އިނޓްަރވިއު ޕެނަލްގެ ރިޔާސަތު 

އިނޓްަރވިއު ކުރިއށަްދނާޭގޮތް   ،މަޤާމު އަދި އަދާކުރާ ރލޯު ސާފުކށޮްދނޭްވާނެއެވެ. ހަމަ އެއާއެކު،  މި ގތޮުން ތަޢާރަފުގައި ނަމާއި.  ދނޭްވާނެއެވެ

 އނަްގައިދނިުމށަްޓަކައި އނިްޓަރވިއު ރޭވިފައިވާ ގތޮުގެ މަޢލުޫމާތު ދނޭްވާނެއެވެ. 

( ށ)  ބައެއް  ފަދަ  އފުެދޭނެ  ގތާްކަން  މަރުޙަބާއާއި  ގތޮުން  ހިތްހަމަޖެއްސުމުގެ  ފަރތާް،  އިނޓްަރވިއުކުރެވޭ  ކުރިން  ފެށުމުގެ   އނިްޓަރވިއުއަށް 

ގތޮަކަށް ވިދާނެއެވެ.  ސުވާލުކށޮްލެ ފަދަ  ކަންބޮޑުވާ  ހާސްވެ  ކުރިމަތިކުރުވައި،  ޕްރެޝަރެއް  ބޮޑު  ފަރތާަށް  ކުރިމތަިލާ  ވަޒީފާއަށް 

ޤާއިމުކރުެވި ގުޅުމެއް  ރނަގަޅު  ފަރާތާއެކު  އިނޓްަރވިއުކުރެވޭ  ކުރިއަށގްެނދްަންވނާީ،  އިނޓްަރވިއު  ނުވާނެއެވެ.   ،އިނޓްަރވިއުކށޮްގެން 

 ހތިްހަމަޖެހުމާ އެކު، އެ ފަރތާުން ބޭނނުްވާ މަޢލުޫމާތުތައް ހޯދޭ ފަދަ ގތޮަކަށެވެ. 

( ނ)  ފުރައި، އެ ފޯމުގައި ސޮއިކުރނަްވާނެއެވެ. އަދި   ފޯމު  A1އިނޓްަރވިއު ނިމުމާ އެކު، އިނޓްަރވިއު ޕެނަލްގެ ކޮންމެ މެންބަރެއް ވަކިވަކިން   

 ދނޭްވާނެއެވެ. އަދި ތިރީގައިވާ ކނަްކަން ކަށަވަރުކުރަނވްާނެއެވެ.   ސާފުކޮށް ކިޔަން އނެގޭގޮތަށް ޕޮއިނޓްުމި ގތޮުން ފޯމު ފުރިހަމަކުރުމުގައި  

1. A1   ްމައޗްަށ ސުވލާުތަކުގެ  ކުރެވޭ  އނިްޓަވިއުގައި  އާއި  ޕްރެޒނެޓްޝޭަން  ހށުަހަޅާ  ކެނޑިޑޭޓު  ދީފައިވަނީ  ޕޮއނިްޓު  ފޯމަށް 

 ބިނާކށޮްކަން. 

 ފޯމުކަން. 1ފޯމުގެ  A1 އިނޓްަރވިއު ޕނެަލްގެ ކޮންމެ މެންބަރަކު، ކޮންމެ ކެންޑިޑޓޭަކަށް ފުރާފައވިަނީ .2

 ފުރހިަމަކޮށްފައިވާ ފޯމުގެ އެއްވެސް ބަޔަކަށް އނުިއިތުރެއް ގނެްނަ ނަމަ، އެ ބަދަލެއްގެ ކައިރީގައި ޕނެަލިސްޓު ސޮއިކޮށފްައިވާކަން.  .3

 ފުރިހަމަކށޮްފައިވާ އނިްޓަވިއު ސްކޝޯީޓުގެ ކޮންމެ ގަނޑެއްގައި ވެސް ޕނެަލިސޓްުން ނަންޖަހައި ސޮއިކޮށފްައިވާކަން. .4

(ރ)   ށް ނަގައި އޭގެ އެވްރެޖް ހޯދނަްވާނެއެވެ. ޝޓީަ   A2  އނިްޓަރވިއު ޕެނަލްގައި ހިމެނޭ މެންބަރުން ދީފައިވާ ޕޮއިނޓްުތައް  ،އނިްޓަރވިއުއަށް ފަހު 

   

 އިންޓަރވިއު އަށް ޕޮއިންޓު ދިނުމުގެ މިންގަނޑު   12.6 

ދޭތެރޭގެ ރޓޭިންގ ސްކޭލްއެއް ބޭނނުްކޮށްގެން އނަްނނަިވި  އާ    5ން    0އނިްޓަރވިއުއަށް ޕޮއނިްޓު ދނިުމަށް ކަނޑައަޅާފައިވާ ބައތިަކަށް ޕޮއނިްޓު ދޭނީ   

 މިނގްަނޑނުްނެވެ.  

 ނެތުން. އއެްވެސް މިސާލއެް ދއެްކިފައި ނުވުން. ކރުެވުނު ސުވާލަށް ޖަވާބު ނދުެވުން. ދިން ޖަވާބު ރަނގޅަު ނުވުން ނުވަތަ އެއްވެސް ގޅުުމއެް  0

1 
ނު މުހިނމްު  އެނމްެ  ނުވަތަ  ނުވުން  ދެވިފއަި  ޖަވާބު  މައްސަލއަަށް  މައިގަނޑު  ނަމަވެސް  ހމިެނުނު  ނުކުތާތަކއެް  ރަނގޅަު  ޖަވބާުގައި   ތަކަށްކުތާދިން 

 ލަކަށްވުން. އަލއިަޅުވާލެވިފއަި ނުވުން. އެއްވެސް މިސާލއެް ދެއްކިފއަި ނުވުން ނުވަތަ ދެއްކި މިސާލަކީ އެކަށީގެންނުވާ ނުވަތަ ގޅުުމެއް ނެތް މިސާ

 .ބއަެއް މިސާލުތއަް ދއެްކިފައިވުންގޅުުންހރުި  ދިން ޖަވބާުގައި ރަނގޅަު ނުކުތާތަކެއް ހމިެނުނު ނަމަވެސް ބައއެް ގޅުުމއެް ނެތް ނުކުތާތއަް ހމިެނުން.  2

 ބއަެއް މިސާލުތައް ދއެްކިފައިވުން. ގޅުުންހރުި   ގޅުުންހރުި ނުކުތާތަކަށް އަލއިަޅުވާލެވިފައި ވުން. ގުޅުންހުރި މަޢުލމޫާތުތއަް ޖަވާބުގައި ފރުިހަމަވުން. 3
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4 
 ނުވަތަ ގިނަ ނުކުތާތަކަށް  ކރުެވުނު ސުވާލަށް އެކަށީގެންވާ ރަނގަޅު ޖަވބާެއް ދެވުން. ގޅުުންހުރި މަޢުލޫމާތުތައް ޖަވާބުގައި ފރުިހމަަވުން. ހރުިހާ ނުކުތާތަކއެް

 އަލއިަޅުވާލެވިފއަިވުން. ރަނގަޅު މިސާލުތއަް ދެއްކިފއަިވުން.  

5 
ނު ސުވާލާ ގޅުުންހރުުން.  ކރުެވުނު ސުވާލަށް ފުރިހމަަ ޖަވާބު ދެވުން. ހރުިހާ ނުކުތާތަކަށް އަލއިަޅުވާލެވިފައިވުން. ފާހަގަކުރި ހރުިހާ ނުކުތާތއަްވެސް ކރުެވު

 ރަނގަޅު މިސާލުތއަް ދއެްކިފައިވުން. 
 

  

 އިންޓަރވިއުގެ ސުވާލުތއަް  12.7 

ންވާ އިނޓްަރވިއުގެ ސުވާލުތައް އަމާޒުކުރެވިފައި ހުނންަނވްާނީ، ވަޒީފާއަށް ކުރިމތަިލާ ފަރާތް ވަޒފީާއަށް ޤާބިލު މނިްވަރު ބލެުމަށް ބޭނު  )ހ(  

އަދާކުރނަްޖެހޭ މަސްއޫލިއްޔތަާއި   ސެކްރޓެަރީ ޖެނެރަލްގެ މަޤާމުގައިލިބިގަނެވޭ ފަދަ ގތޮަކަށެވެ. މި ގޮތުން    ފުރިހަމަ ތެދު މަޢލުޫމާތުތައް

ދނެެގތަުމަށާއި ޤާބިލުކަން  އަދާކުރުމުގެ  ޖެނެރަލްއަދި    ،ވާޖިބުތައް  މަޢުލޫމާތު ސެކރްޓެަރީ  ބެހޭ  ސފިަތަކާ  ހނުްނނަްޖެހޭ  ކިބައިގައި  ގެ 

 ލިބިގަނެވޭ ފަދަ ގޮތަކަށް ސުވާލުތައް ބައޓްަންކުރުމށަް އިންޓަރވިއު ޕެނލަުން ސަމލާުކަން ދނޭްޖހެޭނެއެވެ.

އެއް   ،ގެއނިްޓަވިއު ކުރެވޭ ފަރތާްތަކުގެ މދެުގައި އެއްހަމައަކުން ޤާބިލުކަން ވަޒަންކުރުމަށޓްަކައި، އެ ފަރތާްތަކާ ކުރނަްވާނީ އެއް ބާވަތެއް )ށ(  

 ފނެްވަރެއްގެ ސުވާލުތަކެވެ. 

ސުވާލތުަކެއް  )ނ(   ކުރެވޭ  ގތޮަށް  ޖވަާބުދެވޭ  ދައްކައިގެން  މިސާލު  ބޮޑަށް  ވީހާވެސް  ސުވލާުތަކަކީ  ކުރާ  ފަރތާްތަކާ  ކުރެވޭ  އނިްޓަވިއު 

 ކަމުގައިވނާްވާނެއެވެ. 

   

 ޙާލަތު ޝަރުޠުހަމަވާ ފަރާތްތައް ޑިސްކޮލިފައިކުރެވނޭެ  .  13
އެއްވެސް ހިމެނޭ  ކްރައިޓީރިއާގައި  ހޮވުމުގެ  މީހަކު  ފަރތާްތައް މޤަާމަށް  ފުރހިަމަނުކުރާ  މަރުޙަލާއެއް  ،  މަރުޙަލާއެއް  ހިސާބުން އެ  ފުރިހމަަނުކުރި 

 އނަްގނަްވާނެއެވެ.  ޑިސްކޮލިފައި ވާނެއެވެ. އަދި އެ ފަރާތތްަކަށް އެ ކަން ލިޔމުުން

  

 ވަޒފީާއަށް އެންމެ ޤާބިލު ފަރާތް ހޮވުން .  14
( ހ)   ގއަިވާ   11  ޖަދުވަލު  އޞުޫލުގެ  މި  ތައްޔާރުކުރާނީ  ޝޓީު  ލިބނުުގޮތުގެ  ޕޮއިނޓްު  ފަރާތތްަކަށް  ކުރިމތަިލާ  މޤަާމަށް   ޖެނެރަލްގެ  ސެކްރެޓަރީ  

 . އެއްގތޮަށެވެ ނަމޫނާއާ

( ށ)   އނާްމުކުރނަްވާނެއެވެ.   ޝޓީު A2ދުވހަުގެ ތެރޭގައި  3އނިްޓަވިއު ބާއްވާތާ ރަސްމީ ބަންދު ނޫން  
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( ނ)   A2  ުީގޮތާމެދު ޝަކުވާ ހށުަހެޅުމަށް  ފައިވާޕޮއނިްޓު ދީ  އާންމުކުރުމަށް ފަހު  ޝޓ، A2    ީޝީޓު އާންމުކުރާ ދުވހަުން ފށެިގެން ރަސްމ

 ފަރތާްތަކަށް ދނޭްވާނެއެވެ.  ވަޒީފާއަށް ކުރިމތަިލި ދުވަހުގެ މުއދްަތެއް 3ބަންދު ނޫން 

(ރ)  ( ގައި ބަޔާންކުރާ ޝަކުވާ ހށުަހެޅުމުގެ މުއދްަތުގައި ވަޒީފާއަށް ކުރިމތަިލި ފަރތާަކުން ޝަކުވާއެއް ހށުަހަޅާފައިވާ ނަމަ، ށމި މާއްދާގެ ) 

 ފަރތާަށް ލިޔުމުން ޖަވާބުދނޭްވާނެއެވެ.  އެ ،އެ ޝަކުވާ ބލެުމަށް ފަހު

( ބ )  ، ޝީޓު އޞިްލާޙުކޮށް އލަުން އނާްމުކުރނަްވާނެއެވެ. ނަމަވެސް  A2ލަތުގައި  ޙާބަދަލު އނަްނަ    ޝޓީަށް  A2ހށުަހަޅާ ޝަކުވާއަކާ ގުޅިގެން   

 ޝަކުވާ ހުށަހެޅުމަށް އިތުރު މުއްދަތެއް ދޭކަށް ނުޖހެޭނެއެވެ. ، މި ގތޮަށް އާންމުކުރާ އިރު

(ޅ)  ޝީޓުގައި ބަޔާންކށޮް، އިދާރާގެ ފަރާތުން ޕޮއިންޓުދޭ   A2ޝީޓު އާންމުކޮށް ފނެްނާނހެެން ޝާއިޢުކުރެވނުުކަން    A2  އްސާއިރުވަޒީފާ ހަމަޖަ 

 އަދި ފޯމު ތައްޔާރުކުރި ތާރީޚު ޖހަައި ސޮއިކުރނަްވާނެއެވެ. މުވައްޒަފުގެ ނަމާއި، މަޤާމު ޝީޓު ޗެކްކރުި A2 ،މުވައްޒަފާއި

 )ކ(  
 

 60%  ޖުމުލަ  ހުރިހާބަޔަކުން  ކްރައޓިީރިއާގެ  ފަރތާަށް  ކރުިމަތލިާފައިވާ  ވަޒފީާއަށް  އައްޔަނުކުރވެޭނީ  މޤަާމަށް   ޖެނެރަލްގެ  ސެކްރެޓަރީ

 . ނަމައެވެ ލިބިފައިވާ ޕޮއިނޓްު މތަިން  ފެށގިެން އިން އިންސައްތަ

 . ގޮތުގެމތަިނންެވެ ތިރީގައިވާ ކަނޑައަޅާނީ އްފަރާތެ ޤާބިލް އނެްމެ މޤަާމަށް ޖެނެރަލްގެ ސެކްރެޓަރީ )އ(  
ކުރިމތަިލި .1 މަގާމަށް  ޖެނެރަލްގެ  ސެކްރެޓަރީ  ކައުންސިލްގެ  ފުރިހަމަކރުި    ލޯކަލް  މަރުޙަލާތައް  ހުރިހާ  ތެރެއިން  ފަރތާްތަކުގެ 

ތަރުތީބުކޮށް، ކެންޑިޑޓޭުންގެ ވނަަވަރުގެ ޚުލާޞާ )ނަމާއި، ތަޢުލީމީ ސަނދަުތަކުގެ    ފަރާތތްަކަށް ލިބުނު ޕޮއިނޓްަށް ބަލައި ލިސޓްު
ގުމުގެ ތަޖުރިބާގެ މުއްދތަު( އާއި ކްރައިޓީރިއާއިން ޕއޮިނޓްު ތފަްޞލީު، މަސައްކަތުގެ ތަޖުރިބާގެ މުއްދަތާއި އޭގެތެރެއިން ހިން

 ފނޮުވނަްވާނެވެ.   ލަށްލިބުނު ގތޮުގެ ތަފްޞީލާއެކު، ކައުންސި
ސް އިންސައތްަ( އިން ޅަ)ފަސްދޮ  60ސެކްރޓެަރީ ޖެނެރަލްގެ މަގާމަށް އަޢްޔަންކުރެވޭނީ އައްޔަނުކުރުމުގެ ކްރައިޓީރިއާއިން % .2

 ފށެިގެން މތަިން ޕޮއިނޓްް ލިބިފައިވާ ފަރާތެކެވެ. 
)ފަސްދޮޅަސް އިންސައތްަ( އިން ފެށގިެން    60އައްޔަނުކުރުމުގެ ކްރއަިޓީރިއާއިން %މަގާމަށް އައްޔަނުކުރުމާމެދު ލަފަޔކަަށް އެދޭނީ   .3

 ތަރުތީބުންނެވެ.  މތަިން ޕޮއިނޓްު ލިބިފައިވާ ކެންޑިޑޓޭުންގެ ތެރެއިން އެންމެ މތަިން ޕޮއނިްޓް ހޯދާފަރތާްތަކުގެ ލިސޓްު
 ކޮމިޝނަުނންެވެ. ސިވިލް ސަރވިސް  ލަފަޔާއެކީ ސެކްރޓެރަީ ޖެނެރަލްގެ މޤަާމަށް މީހަކު ޢައްޔަނުކުރާނީ ގެ ކައުންސިލު .4
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 ކުރިން ފުރިހަމަކުރަންޖެހޭ ކަންކަން   ގެ . ވަޒފީާއަށް ހަމަޖެއްސުމު 15
 އެއްގޮތކްަން ކަށަވަރުކުރުން    ލިޔުންތައް އަސްލާ   15.1 

އެއްގޮތްކަމުގެ ތައގްަނޑުޖހަާފައިވާ   ސްލާކުގެ އަހުށަހަޅާފައިވާ ތަޢުލީމީ ސޓެުފިކޓެުތަކާއި ތަޖުރިބާގެ ލިޔނުްތަފަރތާުން  ވަޒީފާއަށް ހޮވިފައިވާ   )ހ(  

އެ    48އނަްގާތާ    އެކަން  އިދާރާއިންހށުަހެޅުމަށް އެ ފަރތާަށް ލިޔުމުން އަނގްަނވްާނެއެވެ. އަދި    ކޮމިޝނަަށްކޮޕީ   ގަޑިއިރުގެ ތެރޭގައި 

 ހުށަހަޅަންވާނެއެވެ. ކޮމިޝނަަށް ލިޔނުްތައް

އެއްގޮތްކަމުގެ ތައގްަނޑު ޖަހާފައި ހނުްނނަްވާނީ ދިވެހިރާއްޖޭގެ ބާ   ބަޔާންކޮށްފައިވާ ލިޔނުްތަކުގައި އަސްލާ މި ނަންބަރުގެ )ހ( ގައި   )ށ(  

ނަންބަރު   ގަވާއިދު  ބަޔާންކށޮްފައިވާ   R-1067/2019ކައުންސިލްގެ  ގައި  ގަވާއިދު"  ތައްގަނޑުޖެހުމާބެހޭ  އެއްގޮތްކަމުގެ  "އަސްލާ 

އަދި  ، ޤނާޫނީ ވަކީލުކަމުގެ ހުއްދައިގެ ނަންބަރު ،އެއްގޮތްކަމުގެ ތައގްަނޑުގައި ފުރިހަމަ ނަމާއި މިނގްަނޑާއެއްގތޮަށެވެ. މި ގޮތުން އަސްލާ

 އެއްގޮތްކަމުގެ ތައގްަނޑު ޖަހާ ތާރީޚު އނެގނެް އޮނންަންވާނެއެވެ. އަސްލާ

( ނ)  އުޞލޫުތަ  31ޑިސެންބަރު    2020  ނިޔލަަށް  ދުވަހުގެ  އެއްގޮތްވާ  ކާ ވަނަ  އަސްލާ   އިދާރާއަކުން  ސަރވިސްގެ  ސިވިލް  ގޮތުގެމތަިން 

އަސްލާ އެއްގޮތްކަމުގެ ތައގްަނޑު ޖަހާފައިވާ   ،ވިއުގއަަށް އަޕްލޯޑްކޮށްފައިވާ ނަމަ  .އެސް.އެއްގޮތްކަމުގެ ތައގްަނޑުޖހަާފައިވާ ލިޔުމެއް ސީ

 ތައް ބަލައިގނަްނނަްވާނެއެވެ. ވިއުގައިގެ ރެކޯޑުތަކުގއަިހުރި ލިޔުން  .އެސް.ވިއުގއަަށް އަޕްލޯޑުކުރުމުގެ ބަދަލުގައި ސީ  . އެސް.ލިޔުމެއް އލަުން ސީ

(ރ)  އެއްގޮތްވާ ގޮތުގެމތަިން ސިވިލް ސަރވިސްގެ ކޮންމެ އިދާރާއަކުނވްިޔަސް    ކާވަނަ ދުވަހުގެ ނިޔލަަށް އުޞލޫުތަ  31ޑިސެންބަރު    2020 

ވަޒީފާއާ ގުޅޭ ކަންކަމުގެ ބނޭުމަށް އެއީ   ،އަސްލާ އެއްގޮތްކަމުގެ ތައްގަނޑުޖަހާފައިވާ ލިޔުމެއް އެއްވެސް ފރަތާަކުން ހށުަހަޅާފައިވާ ނަމަ

 އަސްލާ އެއްގޮތްކަމުގެ ލިޔުމެއްގެ ގޮތުގައި ބަލައިގނަްނަންވާނެއެވެ.  

( ބ )  ވަނަ މާއްދާގެ )ނ( ގައިވާ ގޮތުގެމތަިން އަސްލާ އެއްގޮތްކަމުގެ ތައްގަނޑުޖަހައިފައިވާ   94ގެ    2014ދިވެހި ސިވިލް ސަރވސިްގެ ގަވާއދިު   

 ނުވާތީ އެ ފަދަ ލިޔުމެއް ބަލައިގނަެގނެް ނވުާނެއެވެ.  ކަށްމަލިޔުމުގެ ކޮޕީއަކީ އސަްލާ އެއްގޮތްކަމުގެ ލިޔު

   

 

   އެކަން އެންގުން  ނުހޮވޭ ފަރާތްތަކަށް . 61
  ނުހޮވޭ   ވަޒފީާއަށް  ތެރެއިން  ފަރތާްތަކުގެ  ބައިވެރިވި  މަރުޙލަާތަކުގައި  އެ  ،ނިމމުުން  މަރުޙލަާތަކެއް  ހުރިހާ  ހޮވުމުގެ  ފަރާތެއް   ޤާބިލު  އނެްމެ  ވަޒފީާއަށް 

 .އނަްގނަްވާނެއެވެ ލިޔމުުން ބަޔނާްކޮށް ތަފްޞލީުކޮށް  ސަބަބު ނުހޮވޭ ވަޒީފާއަށް ފަރތާްތައް އެ ފަރާތތްަކަށް
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 ން ވަޒީފާ ހަމަޖެއްސުނޯޓިސް ދިނުމާއި  . 17
 ވޒަީފާ ހަމަޖެއްސުން ސީ.އެސް. ވއިުގަ މެދުވެރކިޮށް    17.1 

( ހ)  ނީ ތިރީގައިވާ ކަންތައްތައް ހަމަޖައްސާ  ވަޒީފާ   ސީ.އެސް. ވިއުގަ މެދުވެރިކޮށްއް ނަމަ  އި ހުރި ފަރާތެއެއްގަ ސިވިލް ސަރވިސްގެ ވަޒީފާ 

 ކަށަވަރުކުރުމށަްފަހުއެވެ.   

ދީ އެ    ގެ )ހ( ގައި ބަޔާންކރުާ ނޓޯިސް މުއދްަތު  17.2އެ ފަރތާުން ވަޒީފާ އަދާކުރާ އިދރާާއަށް ދނޭްޖެހޭކަމަށް މި އުޞޫލުގެ   .1

 ހަމަވމުުން. މުއްދަތު 

ވަޒީފާ އަދާކުރާ އިދާރާއާ ދެމެދު ޚިދުމަތްކުރުމުގެ އެއްބަސްވުމެއް އޮތންަމަ، އހެެން އޮފީހަކަށް ބަދަލުވުމާމެދު ވަޒީފާ އަދާކުރާ  .2

  އޮފީހުގެ އޢިުތިރާޒެއންެތްކަމުގެ ލިޔުން ހށުަހެޅމުުން.

ޖެނެރަލްގެ   )ށ(   ފަރތާަށްމަޤާމަސެކްރޓެަރީ  ހޮވޭ  ވއިގުައިން  ށް  ވޒަީފާއަށް    ވަޒީފާ  ސީ.އސެް.  ކުރނިްހުރި  އލަުން  މި  ހަމަޖެއްސުމަށފްަހު 

 އޢިާދަނުކުރެވޭނެއެވެ. މަރުޙަލާގައި 

މި އުޞޫލުގެ   ނުވަތަ ދައލުަތުގެ ވަޒީފާއެއްގައި ހުރި ފަރާތެއް ނަމަ،  ގައި ފަރާތަކީ ސަރުކާރު ހިއްސާވާ ކުނފްުންޏެއްއަށް ހޮވިފައިވާ  ވަޒީފާ )ނ(  

ކުރާ ވަޒީފއާިން އަދާއިދާރއާަށް ނޓޯިސް ދނިުމށަްފަހު    ވަޒީފާ އަދާކުރާ  އެ ފަރތާުން  ގެ )ރ( ގައި ބަޔނާްކޮށްފައިވާ ގޮތުގެ މތަިން  17.2

 ށް އެ ފަރތާަށް އނަްގނަްވާނެއެވެ. އަދި ވަޒީފާ ހަމަޖެއްސިކަމުގެ ޗިޓު ޖަހނަްވާނީ އެ ލިޔުން ހށުަހެޅމުުނންެވެ. ވަކިވި ކަމުގެ ލިޔުން ހށުަހެޅުމަ

އެ ފަރތާަށް ވަޒީފާ  ،ނަމައަމިއްލަ ކުނފްުންޏެއްގައި ނުވަތަ އަމިއްލަ އިދާރާއެއްގައި ވަޒީފާ އަދާކުރަމުންދާ ފަރތާަކަށް ވަޒީފާ ހަމަޖައްސާ )ރ( 

ވަޒީފާ އަދާކުރާ ކުނފްުނި ނުވަތަ   އެ ފަރާތުން  ގެ )ރ( ގައި ބަޔާންކޮށްފައިވާ ގޮތުގެ މަތިން  17.2މި އޞުޫލުގެ    ހަމަޖައްސައދިޭނވްާނީ

 ހަމަވުމަށފްަހުގައެވެ.   ދީ އެ މުއދްަތުއިދާރާއަށް ދނޭްޖހެޭ ނޓޯިސް މުއދްަތު

( ބ )   ތިރީގައި މި ބަޔނާްކުރާ ލިޔނުްތައް ހމިަނނަްޖެހޭނެއެވެ. ،  މެދުވަރިކޮށް ވަޒީފާ ހަމަޖައްސާއިރުވަޒީފާއަށް ހޮވޭ ފަރތާަށް ސީ.އެސް. ވިއުގައިން   

 ގެޒެޓްކށޮްފައިވާކަން އނެގޭނެ އިޢުލނާުގެ ކޮޕީ.  .1

 ."ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފޯމު "ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލްގެފުރހިަމަކޮށްފައިވާ  .2

ވަޒީފާ ހަމަޖައްސަން ހށުަހަޅާ މީހާގެ ދިވެހި ރައްޔިތނެްކަން އަންގައިދޭ ކާޑުގެ ކޮޕީ / ދިވެހި ރއަްޔިތެއްކަން އަންގައިދޭ ކާޑު  .3

 ނެތް ނަމަ، ޕާސްޕޯޓް ނުވަތަ ޑްރައިވިންގ ލައިސަންސްގެ ކޮޕީ. 

 ކޕޮީ.   އެޓެސްޓްކޮށްފައިވާ ގެ ވެލިޑޭޓްކށޮް، ތަކުތަޢުލީމީ ސޓެުފިކޓެުތަކާއި ޓްރާންސްކްރިޕޓްް .4

   ކޕޮީ. އެޓެސްޓުކޮށްފައިވާ ކުގެ  ތަޖުރިބާ ހާމަކށޮްދޭ ލިޔނުްތަ .5
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 . ގެ ނތަީޖާ ޝޓީުއިމްތިޙާނު .6

 .(A1)އިނޓްަރވިއުގެ ސްކޯ ޝީޓު  .7

 .(A2ވަޒީފާއަށް ކުރިމތަިލާފައިވާ ފަރާތްތަކަށް ޕޮއިނޓްު ލިބނުުގޮތުގެ ޝީޓު ) .8

 ވަޒީފއާަށް ކުރިމތަިލި ފަރތާްތައް ސްކްރނީްކޮށް އެ މޢަުލޫމތާު ޢނާްމުކުރި ޝޓީު.ސްކްރީނނިްގ މަރުޙަލާގައި  .9

ރެކޯޑު  .10 )ކުށުގެ  ފޯމު"   ބަލާ  ރެކޯޑު  ކުށުގެ  މހީުންގެ  އެދޭ  ވަނންަން  ވަޒީފާއަށް  ސަރވިސްގެ  "ސިވިލް  ފުރހިަމަކޮށްފައިވާ 

 .ގައިވާ ފމޯު( 5ސާފުކުރުމަށް ބނޭުންކުރނާީ ދިވެހި ސިވިލް ސަރވިސް ގަވާއިދުގެ ޖަދުވަލު 

 އެ ފަރތާުން ވަޒީފާ އަދާކުރާ އޮފހީަށް ދނޭްޖހެޭ ނޓޯިސްއާ ގުޅޭ ލިޔުން.ވަޒީފާ އަދާކުރަމުންދާ ފަރާތެއް ނަމަ،  .11

ސިވިލް ސަރވިސް ނުވަތަ ސަރުކރާަށް ޚިދުމަތްކުރުމުގެ ބޮންޑު އޮތް މުވައްޒފަުން އހެެން ވަޒީފާއަކަށް ބަދަލުވުމާމެދު ވަޒީފާއަދާކުރާ  .12

 އޮފީހުގެ އޢިުތިރާޒެއންެތް ކަމުގެ ލިޔުން

 ދައލުަތުގެ ވަޒީފާއެއްގައި ހުރި މުވައްޒަފެއް ނަމަ، އެ ވަޒީފާއިން ވަކިވިކަމުގެ ލިޔުން. .13

 ޒީފާ އަދާކުރާ އިދާރއާަށް ނޯޓިސް ދިނުން ވަ   17.2 

( ހ)  މުވައްޒަފަކު    ވަޒީފާއދަާކުރާ  ސަރވިސްގައި  ޖެނެރަލްގެސިވިލް  ހޮވިއްޖެކަން    ސެކްރެޓަރީ  ކޮމޝިނަުންމަޤާމަކަށް  ސަރވިސް    ސިވިލް 

 ދުވހަުގެ ނޓޯިސް ލިޔުމުން އެ މުވައްޒަފަކު ދނޭްވާނެއެވެ.  30 ގނިަވެގެންއނެްގމުުން، ވަޒީފާ އަދާކުރާ އިދާރާއަކަށް 

މުވައްޒަފު ހށުަހަޅާ ލިޔުމަކީ އހެެން ވަޒީފާއަކަށް   ވަޒީފާ އަދާކުރާ އޮފހީަށްވަޒީފާ ބަދަލުވުމާމެދު އޢިުތިރާޒު ނުކުރާކަމުގެ ލިޔުމަށް އެދި   )ށ(  

ޔާންކުރާ ބަދލަުވުމަށް މުވައްޒަފު ގަސްދުކުރާކަން ވަޒީފާ އަދާކުރާ އޮފހީަށް އަންގާ ލިޔުމަކަށް ވމުުން، އެ ލިޔުމަކީ މި މާއްދާގެ )ހ( ގައި ބަ

 ނޓޯިސް ދނިުން ކަމުގައި ނުބެލެވޭނެއެވެ.

 މާއްދާގެ )ހ( ގައި ބަޔާންކުރާ މި  ސެކްރޓެަރީ ޖެނެރަލްގެ މޤަާމަށް ބަދަލުކުރވެޭނީމުވައްޒަފެއްގެ  ސިވިލް ސަރވިސްގައި ވަޒީފާއަދކާުރާ   )ނ(  

 ކަން ކަށަވަރުކުރުމަށފްަހުއެވެ. ނޓޯިސްގެ މުއދްަތު ހަމަވި

(ރ)   ވަޒީފާ ދައލުަތުގެ އިދާރާއެއްގައި ނުވަތަ އަމިއްލަ ކުނފްުންޏެއް ނުވަތަ އަމިއްލަ އިދާރާއެއްގައި މަސައްކަތކްުރާ މުވައްޒފަަކު، އެ ފަރތާުން 

ދުވަހުގެ މުއްދަތެވެ. އެ މުއދްަތުގެ   30އެ ފަރތާަކަށް ގނިަވެގެން ދވެޭނީ  ނަމަ  ދުވހަަށްވުރެ އިތުރަށް ނޓޯިސް ދނޭްޖެހޭ  30އަދާކުރާ ތނަަކަށް  

އިތުރު ނޯޓިހެއް ޙާޟިރުނުވާ ނަމަ، ދިވެހި ސިވިލް ސަރވިސްގެ ގަވާއިދާ އެއްގތޮަށް ވަޒީފާއަށް ފަހުން ވަޒީފާ ހަމަޖައްސައިދނިުމށަް ފަހު 

ގޮތުގައި   މުވައްޒަފެއްގެ  ވަކިކުރާ  ވަޒީފާއިން  މުއްދަތުގައި  ޕްރޮބޝޭަން  ނުލައި  ވަޒީފއާިން ދނިުމަކާ  މތަިން  ގޮތުގެ  ގަވާއދިުގައިވާ 

 ވަކިކުރެވޭނެއެވެ.
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 ސކެްރެޓަރީ ޖެނެރަލްގެ މަޤާމުގެ އޮރއިެންޓޭޝަން    17.3 

ގްރާމް  ސެކްރޓެަރީ ޖެނެރަލްގެ މޤަާމަށް ހަމަޖައްސާ ފަރާތތްަކުން ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމިޝނަުން ކަނޑައޅަާ ގޮތެއްގެ މތަިން އޮރިއެނޓްޝޭަން ޕްރޮ 

 ފުރިހަމަކުރނަްވާނެއެވެ.

 ސކެްރެޓަރީ ޖެނެރަލްގެ މަޤާމަށް އައްޔަންކުރެވޭ ފަރތާްތކަާ މާލީ ޒިންމާދާރުވެރިޔާގެ މަސްޢޫލއިްޔަތު ހަވާލކުުރުން   17.4 

ގޮތުގެ މތަިން ކައުންސިލްގެ )ދިވެހިރާއްޖޭގެ އިދާރީ ދާއިރާތައް ލާމރަުކަޒީ އުޞލޫުން ހިންގުމުގެ ޤާނނޫު( ގައިވާ    2010/7ޤނާޫނު ނަންބަރު:   )ހ(  

ރަނޖްެހޭ ސެކްރޓެަރީ ޖެނެރަލްއަކީ ދައލުަތުގެ މާލިއްޔަތުގެ ޤނާޫނުގެ ބނޭުމަށް، ކައުންސިލްގެ މާލީ ޒނިްމާދާރުވެރިޔާގެ މަސޢްޫލިއްޔަތު އަދާކު

ޠު ފުރހިަމަވުމަށް ޓަކައި މިނިސްޓްރީ ޒނިްމާދާރުވެރޔިާގެ ޝަރު ދައލުަތުގެ މާލިއްޔަތުގެ ގަވާއިދުގައި މާލީ  ،  ގައި ބަޔނާްކޮށފްައިވާތީފަރާތް ކަމު

މަސްދުވަހުގެ ތެރޭގައި   3އޮފް ފނިޭންސްއިން ކަނޑައަޅާ އިޖުރާޢތަުތައް ސެކްރޓެަރީ ޖެނެރަލްގެ މޤަާމަށް އައްޔަންކުރާ ތާރީޚުން ފށެިގެން  

 އެ މަޤާމަށް އައްޔަންކުރެވޭ ފަރތާްތަކނުް ފުރިހަމަކުރނަްޖެހޭނެއެވެ.  

ގެ މި މުއްދަތުގެ ތެރޭގައި މި މާއްދގާެ )ހ( ގައި ބަޔާންކުރާ އިޖުރޢާަތުގެ ފުރހިަމަނުކުރާ ފަރތާްތައް ދިވެހި ސިވިލް ސަރވިސްގެ ގަވާއދިު )ށ(  

ވަނަ މާއްދާގެ   47ވަނަ ނަންބަރަށް ރިޢާޔަތްކށޮް، ދިވެހި ސިވިލް ސަރވިސްގެ ޤނާޫނުގެ    4ވަނަ މާއްދާގެ )ރ( ގެ    103ގެ    2021

  ނަންބަރުގެ ދަށުން ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލްގެ މޤަާމުން ވަކިކުރެވޭނެއެވެ. ވަނަ 2)ނ( ގެ 

   

 . އުޞޫލަށް ޢަމަލުކުރުން 18 
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ކަނޑައަޅާ   ގުޅިގެން މަސައްކތަްކުރުން ކައުންސލިުން  ހޯދުމުގައްޔާއި  ލަފާ  ބނޭުންވާ  ކަނޑައެޅުމަށް  ސިޔސާތަުތައް  ކައުންސިލްގެ 

ގުޅނުްތައް ލަނޑުދަނޑިތައް   އޝިްތިރާޖީ  މނަްފާކުރަނިވި  ފަރތާްތަކާއެކީ  އެކިއެކި  ޙާޞިލުކުރުމުގައި 
 .ގާއިމުކުރެވޭނެ ފަރތާްތަކަކީ ކޮބައިކަން ހޯދައި ބަލައި އެ ފަދަ ފަރތާްތަކާއެކީ ގުޅިގެން މަސައްކތަްކުރުން

އަމިއްލަކުރިއެރުމަށް 
 މަސައްކތަްކުރުން

ހޯދުމަށާއި ޤާބިލުކަން  އަދާކުރުމުގެ  ފުރިހަމއަަށް  މަސްއޫލިއްޔަތު  ތިމާގެ ،  މަޤާމުގެ  ކުރިއެރުމުގއަި  އިދާރާގެ 
މަސައްކަތްކުރުމާއި ކުރިއެރުމަށް  އަމިއްލަ  އިތުރުކުރުމަށް  ހޯދައި ،  ބައިވެރިވުން  ދަސްކުރުމަށް ،  އައުގތޮްތައް 

 .މަސައްކތަްކުރުން
މައްސލަަތައް  މައްސަލަތައް ޙައްލުކުރުން  ހޯދުމާއެކު  މޢަުލޫމތާުތަކެއް  ހުރިހާ  ގުޅނުްހުރި  ހައްލުކުރުމުގައި  ގނޮްޖެހނުްތައް  ކުރިމަތިވާ 

، ގުޅުނހްުރި މޢަުލޫމތާުތައް އެނަލައިޒްކޮށް އެންމެ އެކށަީގެންވާ ޙައްލު ދެނގެަތުމާއި،  ރަނގަޅަށް އޮޅުނފްިލުވައި
 . އެއާ ގުޅނުްހުރި ހަރުދނަާ ނނިްމނުްތައް ނިނމްުން

ސިޔާސތަުތައް ތަނފްީޛުކުރުމުގައި ކައުންސިލްގެ ދުރުރާސްތާގެ ތަޞއަްވުރާ ގުޅިގެންދާ ގތޮަށް ރޭވނުްތރެިކަމާއެކީ   އޝިްތިރާޖީ ވިސްނނުްތެރިކަން 
 . ލަނޑދުަނޑިތައް އެކަށައެޅުމާއި ކާމިޔާބީ ވަޒަންކުރާނެ މިނގްަނޑުތައް އެކުލަވލާުން

ކަނޑައެޅުމުގައި   .1 މިސްރާބު  އޝިްތިރާޖީ  އެކަށައެޅުމުގައްޔާއި  ސިޔާސތަުތައް  ކައުންސިލްގެ 
 ކައުންސލިަށް ބނޭުންވެއްޖެ ހިނދެއްގައި ފނަްނީ ލަފައާއި އހެީތެރިކަން ދނިުން  

ސިޔާސތަުތަކާ  .2 އެ  ބަޔާންކށޮްދިނުމާއި  ސާފުކޮށް  މުވައްޒފަުނންަށް  ސިޔާސތަުތައް  ކައުންސިލްގެ 
 އެއްގތޮަށް މުވައްޒފަުންގެ މަސައްކަތް ބައޓްަންކުރުވުން  

އެކަށނޭަގތޮަށް  .3 ވިސންުމާ  އެ  ބަޔނާްކޮށްދީ  މުވައްޒފަުނންަށް  ވިސންުން  އޝިްތިރާޖީ  ކައުންސިލްގެ 
 އޮފީހުގެ އނިްތިޒާމުތައް ރާވައި ހިނގްުން 

ގނެްގުޅުމާއި .4 ވިސންުން  ދުރުރާސްތާގެ  ބެލެހެއްޓުމުގައި  ހިންގައި  ކނަްކަން  ނނިްމާ  ،  އޮފީހުގެ 
 ނނިްމނުްތަކުގައި އެ ފަދަ ވިސްނުން އެކުލެވގިެނވްުން 

 
މަގުދައްކައިދީ  ލީޑަރޝިޕް ހުނަރު މުވައްޒފަުނންަށް  މަސައްކަތްކރުުމާއި  އިސްނެގުމާއެކީ  ޙާޞިލުކުރުމަށް  ލަނޑުދަނޑިތައް 

 .މޓޯިވޓޭްކޮށް އެ މުވައްޒަފުން ހަރަކތާްތެރިކުރވުުން
ތިމާއާއިމަތީ   ހނިްގނުްތެރިކަން  ހެދުމަށް  އިދާރާ  ތަނަކަށް  ނަތީޖާ ނެރެވޭ  އަދި  ހނިްގާ  އަދި ،  ފނެްވަރުގައި  މުވައްޒަފުންނާއި 

ރާވައި ކަންކަން  ކުރާނެ  ލެވެލްގައި  ގޮތެއްގައި ،  އިދާރާގެ  ފައިދާހުރި  އނެްމެ  ވަޞީލތަްތައް  ލިބިހުރި 
 . ބނޭުންކުރެވނޭެ ގޮތްތައް އެކަށައަޅައި އެ ކނަްކަން ހިންގައި ބލެެހެއްޓުން

ބޭނުނކްުރމުުގެ  .1 ހޯދމުއާި  ނެރުމަށް  ނަތޖީާ  އުފއެްދުނތްެރކިމައާި  ވޞަލީަތްތއަް  އެހެނިހެން  އަދި  އިންސާނީ 
 ޤާބިލކުަން. 

 ދަތިތކައާި ކރުމިަތިލމުއާި ދމިާވާ ގޮނޖްެހުންތަކާ ގޅުގިެން އުދގަޫ ނިނމްުނތްއަް ނިނމްމުުގެ ޤާބިލކުަން.  .2
 .ފުރހިމަައަށް ނެގމުއާި، ޖަވާބުދރާީވމުގުއަި ނމަޫނާ ދއެްކނުްނިނމްާ ނިނމްުންތކަުގެ ޒިނމްާ  .3

  މުވއަްޒފަުނންަށް  ،ފަރތާަކަށްވުމާއި  ހުރި  އަޚލްާޤު   މަސައކްަތުގެ  ފަދަ  ނަމނޫާއަކަށްވާ   ހނެްމީހނުްނަށްއެ ހަރަކތާްތެރިކުރވުުން  މހީުން
 މުވައްޒަފނުްގެ  އަޚލުާޤު  މަސައްކަތުގެ  ބޭނނުްވާ  ހާސިލުކުރުމަށް  ނަތީޖާ  ދެއްކުމާއެކީ  ނމަޫނާ  ރިވެތި  ޢަމަލީގތޮުން

 ގެ ކޮމްޕިޓެންސީތައް މަޤާމު ސެކްރޓެަރީ ޖެނެރަލްގެ    –  1ޖަދުވަލު  



 

2025ލު އުޞޫ އައްޔަންކރުމުުގެ ހޮވމުާއި މީހުން ށްމަޤާމަ ޖެނރެަލްގެ ސެކްރެޓރަީ ކއަުންސިލްތަކުގެ ލޯކަލް ޞަފޙްާ 61 ގެ 33  

 ޚދިުމަތުގެ   ،ހަރަކތާްތެރިކުރުވުމާއި  ކުރުވައި  ޝައުޤުވެރި  މުވައްޒފަުން  އެކަމަށް  ،އަށަގނެްނެވުމާއި  ކިބައިގައި
  ރޭވނުްތެރިކަން  ވިސްނނުްތެރިކަމާއި  ޤާބިލުކަމާއި  ތަރައްޤީކުރުމުގެ  ބނިާކޮށް  މުވައްޒަފުން  މތަިކުރުމަށް  ފެންވަރު
 .ހުރުން

އުފެއްދނުްތެރިކަން ކުރިއަރުވައި 
 އައު ބަދަލތުަކަށް މަގުދެއްކުން 

އީޖާދީ ދނެެގަތުމާއިއުފެ،  ކނަްކަންކުރުމުގައި  މޮޅުދެރަ  އޭގެ  ހޯދުމާއި  މަގުތައް  އައު  އނެްމެ ،  ދނުްތެރި 
ފައިދާކުރަނިވި މަގެއް އިޚްތިޔާރކުުރުމުގައި އާންމު އާދަތައް ނުވަތަ ކަންކަންކުރަމުން އައިސްފައިވާ ގތޮްތައް 

ގނެްގުޅުން ވިސްނުމެއް  ފަހި  ބަދަލތުަކަށް  ނެގުމާއި. ދޫކޮށް  ރިސްކު  މނިގްަނޑެއްގައި  ވަކި  ކުރިއަށް ،  އަދި 
ޤާއިމުކޮށް އުލެއް  ޙައަދި މި ފަދަ މާ. ދިއުމުގައި ގނޮްޖެހނުްތަކާއި ކުރިމތަިލުމުގެ ހިތްވަރާއި ޤާބިލުކަން ހުރުން

ތައްޔާރުކުރުމާއި  މުވައްޒފަުން  ބަދަލތުަކަށް  ކުރިއަރުވައި  އެސފިަ  މެދުގައި  އެކަމަށް ،  މުވައްޒފަުންގެ 
 ން ހުރުން.ކަމުގައި ހނިްގނުްތެރިމަގުދެއްކު

ތިމާގެ  ،  އިންސާފުވެރިކަމާއި،  ހަމަހަމަކަމާއި ނަޒާހތާްތެރިކަން  ސިފަ  އމަާނތާްތެރިކަމުގެ  ހުރުމާއި  ތެދުވެރިކަމާއި  ކިބައިގައި 
 . މުވައްޒަފނުްގެ ކިބައިގައި އެ ސފިަތައް އަށަގނަްނުވައި ނަޒާހާތްތެރި ސޤަާފަތެއް ބިނާކުރުން

ބޭރނުްވެސް .1 ޙއަިސިއްޔަތުގެ  ރސަްމީ  ޙައިސިއޔްަތނުްނާއި  އޮފީހުގެ ،  ރަސްމީ  ޢަމލަުން  ބަހާއި 
 . ޢަމަލތުަކުން އެއްކިބވާުން ކަރާމާތް ގެއްލދިާފަދަ ހުރިހާ ، ހުރުމަތާއި

ތަނދްިން  .2 ޤާބިލުކަން  ތިމާގެ  އމަާނތާްތެރިކަމއާެކު  ތެދުވެރިކަމާއި  ޒނިްމާތައް  ޙަވާލުވެފައިވާ  ތިމާއާ 
 . އެންމެ ފުރިހަމައަށް އަދާކުރުން

ނިންމުމުގައްޔާއި .3 ނިންމުމެއް  އެއްވެސް  ގުޅޭ  އޮފީހާ  އަދާކުރުމުގައްޔާއި  މަސްއޫލިއްޔަތު  ، މަޤާމުގެ 
އެއިންކަމެއް ނުކޮށް ދޫކޮށްލުމުގައި ޤނާޫނާއި ގަވާއދިުތަކާއި އޞުޫލތުަކުގައި ބަޔނާްކޮށްފައިވާ ގޮތުގެ 

 . އެންމެހައި ނުފޫޒތުަކުން އެއްކިބާވުން،  މތަިން މނެުވީ ޢަމލަުނުކުރުމާއި
ހުއްދަކުރެވިގެންވާ  .4 ޙާލތަްތަކުގައި  ހުއްދަވެގނެްވާ  ބނޭުންކުރުން  ހައިސިއްޔަތު  ރަސްމީ  ތިމާގެ 

 . މނިްގަނޑުގެ ތެރެއނިް ނނޫްގޮތަކަށް އެ ހައިސިއްޔަތުގެ ބޭނނުްނުކުރުން
މަސައްކަތްކުރުމާއި .5 އަށަގެނންެވުމަށް  ނަޒާހތާްތެރިކަން  ކިބައިގައި  މުވައްޒފަުންގެ  އހެެން  ، އޮފީހުގެ 

ސަޤފާަތެއް  އެފަދަ  އޮފީހުގައި  ކުރިއަރުވައި  ސިފަތައް  ނަޒާހތާްތެރިކަމުގެ  ޙލާަތެއްގައިވެސް  ހުރިހާ 
 .ޤާއިމުކުރުމަށް މަސައްކތަްކުރުން
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 )އިދާރގާެ ނނަް(  
        )............( 

   
  ………………………………ނަންބަރު: 

 އިޢުލާނު 
 

 ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލް :މަޤާމު 
 )މަޤާމުގެ ނަންބަރު(  މަޤާމުގެ ނަންބަރު:
 )އަދދަު(  ބނޭުންވާ އަދަދު:

 މުއްދތަަށް ދުވަހުގެ އަހަރު 5 ކުރވެޭނީ އައްޔަން މުވައްޒަފު މޤަާމަށް ()ދާއިމީ މަޤާމުގެ ގިންތި:
 ZV7-1 :މަޤާމުގެ ރޭންކު 

މަޤާމުގެ  
 SECRETARY GENERAL ކްލެސފިިކޭޝަން:

ވަޒީފާ އަދާކުރަން ޖެހޭ  
 ތަން:

 )ވަޒީފާ އަދާކުރަން ޖެހޭ އފޮީހާއި އަތޮޅާއި ރށަް(

 ރުފިޔާ )މހަަކު( -/20,500 މުސާރަ:

 ރުފިޔާ )މހަަކު( /15,000- އެލަވަންސް:  އެގްޒެކޓެިވް 

 .ލުން ބޭސްފަރުވާގެ ޚދިުމަތްސިވިލް ސަރވިސްގެ މުވައްޒފަުނންަށް ހަމަޖެހިފައިވާ އުޞޫ .1 :އެހެނހިެން އެލަވަންސް 
 . ނުގެ ދށަުން ލިބިދެވޭ ޕެންޝަން ކނޮްޓްރިބިއުޝަންވެހިރާއްޖޭގެ ޕެނޝްަނާ ބެހޭ ޤާނޫދި. 2

ސެކްރޓެަރީ ޖެނެރަލްގެ މަޤާމަކީ ކއަުންސިލް އިދާރާގެ އިދާރީ ހނިްގމުުގެ އެންމެ އސިްމޤަާމަށް ވާތީ ސެކްރޓެަރީ ޖެނެރަލް  
ވަނަ ނަންބަރުގެ ދށަުން އިތުރުގަޑީގެ   4މާއްދާގެ )ހ( ގެ    34ގެ މަޤާމު އަދާކުރފާަރާތތްަކަށް  ވަޒީފާއާ ބެހޭ ޤނާޫނުގެ  

 ފައިސާ އެއް ނުލިބޭނެއެވެ.

   އިޢުލާނުގެ ނަމޫނާ ސިޓީ ކައުންސިލްތަކުގެ    –  2ޖަދުވަލު  
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މަޤާމުގެ މައިގަނޑު  
މަސްއޫލިއްޔތަުތަކާއި  

 :ވާޖިބުތައް 

މަޤާމށަް ކަނޑައަޅާފައިވާ މައގިަނޑު  {ވިއުގައިން އަދާހަމަކށޮްފައިވާ}ސީ.އެސް. ބަޔާނުގައިވާ  )ވަޒީފާ
 ލިއްޔަތތުައް(އޫމަސް

  ކމޮއިުނިޓީ   ނުވތަަ  ސއަިނސްް  ސޯޝަލް  ސްޓަޑސީް،   އަރބަން  ގަވރަނަނސްް،   އެޑމްިނސިްޓްރޭޝަން،   މެނޖޭމްަންޓް،  .1 މަޤާމުގެ ޝަރުޠުތައް:
ދިވހެިރއާޖްޭގެ    ޑިވެލޮޕމްަންޓގްެ ލެވލެް    ޤއަމުީދއާިރއާިން  ދށަްވގެެން  އޮނގިނަޑުން  ގެ ސަނަދއެް    7ސަނަދތުަކގުެ 
 ؛ މއާެކުހސާިލްކށޮްފއަިވު
 ޖމަުޢއިްޔާ  ބއަިނަލއްޤަްވމާީނުވތަަ    ޤއަމުީނވުަތަ  ސެކްޓރަގއަި،  ޕްރއަިވެޓް  ނވުތަަ   ޕަބްލިކް ނުވތަަ    ސަރުކާރގުއަި، 

ށް ކނަޑއަަޅާފއަިވާ  މަޤމާަސެކރްެޓަރީ ޖެނެރލަގްެ  އަހަރުދވުަހު މސައަްކަތކްޮށް،    5ގއަި މަދވުެގެން  ޖމަާޢަތއެް ނުވަތަ  
 މސައަްކަތާގުޅޭ ތޖަުރިބާ ލިބފިއަިވުން 

 ނުވަތަ  
  ކމޮއިުނިޓީ   ނުވތަަ  ސއަިނސްް  ސޯޝަލް  ،ސްޓަޑސީް  އަރބަން  ،ގަވރަނަނސްް  ، އެޑމްިނސިްޓްރޭޝަން  ،މެނޖޭމްަންޓް .2

  ސަނަދއެް   ގެ  9  ލެވލެް  ދށަްވގެެން  އޮނގިނަޑުން  ސަނަދތުަކގުެ  ޤއަމުީ  ދިވހެިރއާޖްޭގެ  ދއާިރއާިން  ޑިވެލޮޕމްަންޓގްެ
 ؛ ހސާިލްކށޮްފއަިވމުއާެކު

 ޖމަުޢއިްޔާ  ބއަިނލައްަޤވްމާީ  ނވުަތަ  ޤއަމުީ  ނވުަތަ   ،ސެކޓްަރގއަި  ޕްރއަިވޓެް  ނުވތަަ  ޕަބްލކިް  ނވުަތަ  ،ސަރުކާރގުއަި
  ކަނޑއަޅަާފއަިވާ   ށްމަޤމާަ  ޖެނެރަލގްެ   ސކެރްެޓަރީ   ،މސައަްކަތކްޮށް  އަހަރދުުވހަު  3  މަދވުެގެން   ގއަި ޖމަާޢަތއެް  ނުވަތަ 

 ން.ލިބފިއަިވު ތޖަުރިބާ  މސައަްކަތާގޅުޭ

 ނުވަތަ  
 ؛މއާެކުގެ ސަނދަެއް ހސާިލކްޮށފްއަިވު  7 ލެވލެް  ދަށވްގެެން  އޮނިގަނޑުން  ސަނދަުތަކގުެ ޤއަމުީ  ދިވހެިރއާޖްޭގެ .3

 ޖމަުޢއިްޔާ  ބއަިނލައްަޤވްމާީ  ނވުަތަ  ޤއަމުީ  ނވުަތަ   ،ސެކޓްަރގއަި  ޕްރއަިވޓެް  ނުވތަަ  ޕަބްލކިް  ނވުަތަ  ،ސަރުކާރގުއަި
  ކަނޑއަޅަާފއަިވާ   ށްމަޤމާަ  ޖެނެރަލގްެ   ސކެރްެޓަރީ   ،މސައަްކަތކްޮށް  އަހަރދުުވހަު  8  މަދވުެގެން   ގއަި ޖމަާޢަތއެް  ނުވަތަ 

 .ން ލިބފިއަިވު ތޖަުރިބާ  މސައަްކަތާގޅުޭ

 ނުވަތަ  
؛ ހސާިލކްޮށްފއަވިމުއާެކު  ސަނަދއެް  ގެ   9  ލވެެލް   ދށަްވގެެން  އޮނިގަނޑުން   ސަނދަުތަކގުެ   ޤއަމުީ  ދިވހެިރއާޖްޭގެ .4

 ޖމަުޢއިްޔާ  ބއަިނލައްަޤވްމާީ  ނވުަތަ  ޤއަމުީ  ނވުަތަ   ،ސެކޓްަރގއަި  ޕްރއަިވޓެް  ނުވތަަ  ޕަބްލކިް  ނވުަތަ  ،ސަރުކާރގުއަި
  ކަނޑއަޅަާފއަިވާ   ށްމަޤމާަ  ޖެނެރަލގްެ   ސކެރްެޓަރީ   ،މސައަްކަތކްޮށް  އަހަރދުުވހަު  6  މަދވުެގެން   ގއަި ޖމަާޢަތއެް  ނުވަތަ 

 ން.ލިބފިއަިވު ތޖަުރިބާ  މސައަްކަތާގޅުޭ

 
 ހުށަހަޅނަްޖެހޭ ލިޔުންތައް:

 

  ކއަުންޓަރުން ންނއާި  ފމޯު )މި ފމޯު ސިވލިް ސރަވސިް ކމޮޝިަނުގެ ވެބސްއަިޓުވަޒފީާއަށް އދެޭ  ފުރިހމަަ ކޮށފްއަިވާ   .1
  https://www.csc.gov.mv/Policy/Index/20 ލިބެންހުނންާނއެެވެ.( އަދި ތިރގީއަިވާ ލިނކްުން  

 . އޤިްރާރު ފރަާތްތަކގުެ  ކުރމިތަިލާ މަޤމާަށް  ޖެނެރަލގްެ ސކެްރޓެަރީ  ކއަުނސްލިްތކަުގެ ލޯކލަް .2

 މެއިލް އެޑްރެސް ހިމނެޭގޮތށަް(.-ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފަރާތުގެ ވނަަވަރު )ގުޅޭނެ ފޯނު ނަންބަރާއި އީ .3

https://www.csc.gov.mv/Policy/Index/20


 

2025ލު އުޞޫ އައްޔަންކރުމުުގެ ހޮވމުާއި މީހުން ށްމަޤާމަ ޖެނރެަލްގެ ސެކްރެޓރަީ ކއަުންސިލްތަކުގެ ލޯކަލް ޞަފޙްާ 61 ގެ 36  

ދފެުށުގެ )މުއްދތަުހަމަވެފައިވީ ނަމަވެސް(    ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފަރާތުގެ ދިވެހި ރައްޔިތެއްކަން އަންގައިދޭ ކާޑުގެ .4
 ނުވަތަ އައި.ޑީ. ކާޑު ގެއލްިފައިވާ.  ލިޔނުްތައް ފނެްނަ، ލިޔެފައިވާ ލިޔނުްތައް ކިޔަން އެނގޭ ފަދަ ކޮޕީއެއް

 ޕާސްޕޯޓް ނުވަތަ ޑްރައިވިންގ ލައިސަންސް.  ، ނަމަ، އެ ފަރާތެއްގެ އުފނަްދުވަހުގެ ސޓެްފިކޓެު

ކުރިމތަިލާ މޤަާމަށް   ސިވިލް ސަރވިސްއަށް / ސަރުކރާަށް ޚިދުމަތްކުރުމުގެ އެއްބަސްވމުެއް އޮތް މުވައްޒފަުން .5
އޮފހީުން  އަދާކުރާ  ވަޒީފާ  އިއުތިރާޒެއންެތްކަމށަް،  ވީއްލުމާމެދު  ވަޒީފާއިން  އަދާކުރަމުންދާ  ނަމަ،  ހޮވިއްޖެ 

 ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން.

 ؛ ލިބިފައިވާ ތަޢުލީމީ ސޓެުފިކެޓުތަކުގެ ކޮޕީ .6

 ތަޢލުީމުދޭ  މަތީ،  ޖހަާފައިވާ ތައގްަނޑު ކަނޑައަޅައި ލެވަލް އޮތޯރޓިީއިން ކޮލފިިކޭޝަންސް މޯލްޑިވްސް )ހ(  
ޓްރާންސްކްރޕިްޓުގެ   ސޓެުފިކޓެުތަކުގެ ކޮޕީއާއި ތޢަުލީމީ ދކޫށޮްފައިވާ ބޭރުގެ މަރުކަޒަކުން ރާއްޖެއިން

 މޯލްޑިވސްް ލިޔުމުގެ ކޮޕީއާއި، ފުރިހަމަކުރިކަމުގެ ކޯސް،  ޙާލތަްތަކުގައި ނެތް ސޓެްފިކޓެު: ނުވަތަ؛  ކޮޕީ
 ޓްރާންސްކރްިޕޓްްގެ  އަދި ކޮޕީ  ރޕިޓޯްގެ އެސެސމްަނޓްް ދޫކށޮްފައިވާ އޮތޯރޓިީން ކޮލިފިކޝޭަންސް

 ކޮޕީ

ކޮޕީއާއި   )ށ(   ސޓެުފިކޓެުތަކުގެ  ތަޢުލީމީ  ދޫކށޮްފައިވާ  މަރުކަޒަކުން  ތައުލމީުދޭ  މަތީ  ރާއްޖޭގެ 
ކޮޕީ ކޮޕީއާއި  ؛  ޓްރާންސްކްރިޕްޓްގެ  ލިޔުމުގެ  ފުރިހަމަކުރިކަމުގެ  ކޯސް  ޓްރާންސްކްރިޕޓްްގެ  ނުވަތަ 

 ކޮޕީ.

 މަސައްކަތުގެ ތަޖުރިބާ އނަްގައިދޭ ތިރީގައިވާ މިނގްަނޑށަް ފތެޭ ލިޔނުްތަކުގެ ކޮޕީ:   .7

ހިއްސާވާ  ސަރުކާރު  މުއައްސަސާއެއްގައި،  ދައލުަތުގެ  ވަޒީފާއެއްގައި،  ސަރވިސްގެ  ސިވިލް  )ހ(   
ނަމަ އަދާކޮށްފައިވާ  ވަޒީފާ  މުއްދަތާއި  ކުނފްުންޏެއްގައި  ވަޒީފާގެ  އަދި  ވަޒފީާ،  އަދާކޮށްފައިވާ 

)އަހަރާއި މަހާއި ދުވަސް އނެގޭގޮތށަް(، ވަޒީފާގެ މަސްއޫލިއްޔަތުތައް )އެއް އިދާރާއެއްގެ ތަފާތު  
މޤަާމުތަކުގައި ވަޒީފާ އަދާކޮށްފައިވީ ނަމަވެސް( ވަކިވަކިން ބަޔނާްކޮށް އެ އފޮީހަކުން ދޫކޮށްފައިވާ 

 ލިޔުން. 

ތެރެއިން      )ށ(   ތަޖުރިބާގެ  ސަރވިސްގެ  އިން   /https://myaccount.csc.gov.mvސިވިލް 
ވަޒފީާ، އަދި ވަޒީފގާެ  ފނެްނނަްނެތް ތަޖުރިބާގެ މުއދްަތުތައް ހާމަކޮށްދިމުގެ ގތޮުން އަދާކޮށްފައިވާ  

މުއްދަތާއި )އަހަރާއި މަހާއި ދުވަސް އނެގޭގތޮަށް(، ވަޒީފާގެ މަސްއޫލިއްޔތަުތައް )އެއް އިދާރާއެއްގެ 
އފޮީހަކުން  އެ  ބަޔނާްކޮށް  ވަކިވަކިން  ނަމަވެސް(  އަދާކޮށްފައިވީ  ވަޒީފާ  މޤަާމުތަކުގައި  ތފަާތު 

 ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން.

އަދާކޮށްފައިވާ ނަމަ އަދާކށޮްފައިވާ )ށ(   އަމިއްލަ ކުނފްުންޏެއް ނުވަތަ އަމިއްލަ އިދާރާއެއްގައި ވަޒީފާ  
އނެގޭގޮތށަް( ދުވަސް  މަހާއި  )އަހަރާއި  މުއްދަތާއި  އަދާކުރި  ވަޒީފާ  ވަޒީފާގެ  ،  ވަޒފީާ، 

ނަމަވެސް(   އަދާކޮށްފައިވީ  ވޒަީފާ  މޤަާމުތަކުގައި  ތފަާތު  އިދާރއާެއްގެ  )އެއް  މަސްއޫލިއްޔތަުތައް 
ވަކިވަކިން ބަޔނާްކޮށްފައިވާ އަދި މަސައްކތަްކޮށްފައިވާ ތަނުގެ މުވައްޒފަުންގެ އަދަދު ބަޔނާްކޮށް އެ  

 އޮފީހަކނުް ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން. 

https://myaccount.csc.gov.mv/
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ބައިނލަްއަޤުވާމީ ނުވަތަ  ޤައުމީ  މަސައްކަތްނުވަތަ    ޖަމުޢިއްޔާ  )ނ(   ނަމަ ޖަމޢާަތެއްގައި   ،ކށޮްފައިވާ 
 ، އަދާކޮށްފައިވާ ވަޒފީާ، އަދި ވަޒީފާ އަދާކުރި މުއްދަތާއި )އަހަރާއި މަހާއި ދުވަސް އނެގޭގޮތށަް(

އަދާކށޮްފައިވީ  ވަޒީފާ  މޤަާމުތަކުގައި  ތފަާތު  އިދާރާއެއްގެ  )އެއް  މަސްއޫލިއްޔތަުތައް  ވަޒީފާގެ 
)މި ލިޔުމުގައި އަދާކށޮްފައިވާ  ނަމަވެސް( ވަކިވަކިން ބަޔނާްކޮށް އެ ތނަަކުން ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން

ނުވަތަ   އނޮްނނަްވާނެއެވެ.  ބަޔނާްކޮށްފައި  ނޫންކަން  ނުވަތަ  މަޤާމެއްކނަް  މުސާރަދެވޭ  މަޤާމަކީ 
 ބަދަލުގައި އެކަން ބަޔނާްކޮށް އެ ތަނަކުން ދޫކށޮްފައިވާ ރަސްމީ ލިޔުމެއް ހށުަހަޅނަްވނާެއެވެ.( 

)ރ(  ދަޢލުަތުގެ އުވައިލައިފައިވާ އިދާރާއެއްގައި، ނުވަތަ އުވައިލައިފައިވާ އަމިއްލަ ކުނފްުންޏެއް ނުވަތަ  
ބައނިަލްއަޤްވާމީ ޖަމިއްޔާ،  އަމިއްލަ އިދާރާއެއްގައި ނުވަތަ   ނުވަތަ އުވައިލައިފައިވާ ޤައުމީ ނުވަތަ 

އަދާކޮށްފައިވާ ވަޒީފާ އދަި ވަޒީފާގެ މުއްދަތާއި )އަހަރާއި    ،ޖަމޢާަތެއްގައި މަސައްކތަްކޮށްފައިވާ ނަމަ
މަހާއި ދުވަސް އނެގޭގތޮަށް(، ވަޒީފާގެ މަސްއޫލިއްޔތަުތައް )އެއް އިދާރާއެއްގެ ތފަާތު މޤަާމުތަކުގައި 

ކޮށްފައިވާ ލިޔުން ލިބނެްނެތް ވަޒީފާ އަދާކޮށްފައިވީ ނަމަވެސް( ވަކިވަކިން ބަޔނާްކޮށް އެ އޮފީހަކުން ދޫ
 އނަްގައިދޭ  ތަޖުރިބާ  ތނަްތނަުގެ  އުވލާާފައިވާގައިވާ "  9ރެކްރޓޫްމނަްޓް އުޞޫލުގެ ޖަދުވަލު  ނަމަ،  

 . "ޗެކްފޯމް ރފެަރެންސް

ވަޒީފާއަށް އެންމެ ޤާބިލު  
ފަރާތެއް ހޮވުމަށް ބލެޭނެ  

 ކަންތައްތައް:

 
 
 
 
 
 
 

 30  އަސާސީ ޝަރޠުު ހަމވަުން
 5 ށް ލިބިފައިވާ ތޢަުލީމު ޝަރޠުަށްވުރެ އިތުރަ އަސާސީ
 5 ށް ލިބިފައިވާ ތަޖުރިބާ ޝަރޠުަށްވުރެ އިތުރަ އަސާސީ

 25 އިމްތިޙާނު
 35 އާއި ޕްރެޒެނޓްޝޭަން އިނޓްަރވިއު

އެދނެްވީގޮތާއި  މަޤާމަށް  
 ސނުްގަޑި:

މޤަާމަށް އެދި ހށުަހަޅނަްޖެހޭ ތަކެތި ހށުަހަޅާނީ )ތާރީޚު( ގެ )ގަޑި( ގެ ކުރނިް، )އިދާރާގެ ނނަް( އަށެވެ. ވަޒފީާއަށް 
 މެއިލް އެޑްރެސް( މެދުވެރިކށޮް ވެސް ބަލައިގނަެވޭނެއެވެ.  -މެއިލް )އީ-އެދޭ ފޯމާއި ލިޔނުްތައް އީ

އެ ކަނޑައޅަާ  ،  އަދި އިޢލުާނުގެ ސނުްގަޑި ހަމަވުމުގެ ކުރިން ސަރުކާރުން އލަަށް ބަންދު ދުވަހެއް ކަނޑައަޅައިފި ނަމަ
 ދުވަހުގެ އަދދަަށް ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފޯމު ބަލައިގނަެވޭނެއެވެ.  

 

 އާއި  ވިއު ރ އިންޓަ 
  ޕްރެޒެނޓްޭޝަން އަދި 

އޮނންާނެ    އިމްތިޙާނު 
 ތަނާއި، މުއްދަތު:

( ( އާއި )ތާރީޚު)ތާރީޚު އޮނންާނީ،  އަދި އިމްތިޙާނު  އި ޕްރެޒެނޓްޝޭަންއުއާބޭއްވޭ އިނޓްަވިމި މޤަާމަށް މީހަކު ހޮވުމަށް  
 އާ ދެމދެު، )އިނޓްަވިއު އނޮްނާނެ ތނަް( ގައެވެ. 
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"ވަޒީފާއަށް ކުރިމަތިލީ  
  ފަރާތްތަކަށް ޕޮއިނޓްު 
ލިބނުު ގޮތުގެ ޝީޓް  

(A2    ")ުީޝޓ
 އނާްމުކުރުން 

ދުވަހުގެ ތެރޭގައި "ވަޒީފާއަށް ކުރިމތަިލީ ފަރާތތްަކަށް ޕޮއނިްޓު ލިބުނު    3އނިްޓަވިއު ބާއްވާތާ ރަސްމީ ބަންދު ނޫން  
އިދރާާގެ ވެބްސައިޓްގައި އނާްމުކުރެވނޭެއެވެ. ވަޒީފާއަށް މި  ޝޓީު(" އާންމުކޮށް ފނެްނނާެހެން    A2ގޮތުގެ ޝީޓް )

ދުވހަުން ފެށގިެން    ޝީޓު އނާްމުކުރާ   A2ކުރިމތަިލީ ފަރާތތްަކަށް ޕޮއނިްޓު ދެވިފައިވާ ގޮތާމެދު ޝަކުވާއެއް އތޮްނަމަ  
 ދުވަހުގެ ތެރޭގައި އެ ޝަކުވާއެއް މި އދިާރާއށަް ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ.  3ރަސްމީ ބަންދު ނޫން 

ގުޅާނީ   ސާފުކުރުމަށް  މޢަުލޫމާތު  ގުޅިގެން  އިޢލުާނާ  ނަންބަރު( މި  އީ  )ފޯނު  )އީ-އަށެވެ.  ކުރާނީ  އަށެވެ.  -މެއިލް  އެޑްރެސް(    ލޯކަލް މެއިލް 
އަދި އެ އުޞޫލާ ގުޅނުްހރުި އެންމެހައި   2021  އޞުޫލު  އައްޔަންކުރުމުގެ  ހޮވުމާއި  މހީުން  މޤަާމަށް  ޖނެެރަލްގެ  ސެކްރެޓަރީ  ކައުންސލިްތަކުގެ

  )https://www.csc.gov.mv/Policy/Index/20(  ބައިން  މި"  އުޞލޫުތައް"ލިޔނުްތައް ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމޝިަނުގެ ވެބްސައިޓްގެ  
 ލިބެން ހުންނާނެއެވެ. 

 )ހިޖުރީ ތާރީޚު(
 )މލީާދީ ތާރީޚު(
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 )އިދާރގާެ ނނަް(  
        )............( 

   
  ………………………………ނަންބަރު: 

 އިޢުލާނު 
 

 ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލް :މަޤާމު 
 )މަޤާމުގެ ނަންބަރު(  މަޤާމުގެ ނަންބަރު:
 )އަދދަު(  ބނޭުންވާ އަދަދު:

 މުއްދތަަށް ދުވަހުގެ އަހަރު 5 ކުރވެޭނީ އައްޔަން މުވައްޒަފު މޤަާމަށް ()ވަގުތީ މަޤާމުގެ ގިންތި:
 ZV7-2 :މަޤާމުގެ ރޭންކު 

މަޤާމުގެ  
 ކްލެސފިިކޭޝަން:

SECRETARY GENERAL 

ވަޒީފާ އަދާކުރަން ޖެހޭ  
 ތަން:

 )ވަޒީފާ އަދާކުރަން ޖެހޭ އފޮީހާއި އަތޮޅާއި ރށަް(

 ރުފިޔާ )މހަަކު( -/12,130 މުސާރަ:

 ރުފިޔާ )މހަަކު( /8,870- އެލަވަންސް:  އެގްޒެކޓެިވް 

 .ލުން ބޭސްފަރުވާގެ ޚދިުމަތްސިވިލް ސަރވިސްގެ މުވައްޒފަުނންަށް ހަމަޖެހިފައިވާ އުޞޫ .1 :އެހެނހިެން އެލަވަންސް 
 . ނުގެ ދށަުން ލިބިދެވޭ ޕެންޝަން ކނޮްޓްރިބިއުޝަންވެހިރާއްޖޭގެ ޕެނޝްަނާ ބެހޭ ޤާނޫދި. 2

ސެކްރޓެަރީ ޖެނެރަލްގެ މަޤާމަކީ ކއަުންސިލް އިދާރާގެ އިދާރީ ހނިްގމުުގެ އެންމެ އސިްމޤަާމަށް ވާތީ ސެކްރޓެަރީ ޖެނެރަލް  
ވަނަ ނަންބަރުގެ ދށަުން އިތުރުގަޑީގެ   4މާއްދާގެ )ހ( ގެ    34ގެ މަޤާމު އަދާކުރފާަރާތތްަކަށް  ވަޒީފާއާ ބެހޭ ޤނާޫނުގެ  

 ފައިސާ އެއް ނުލިބޭނެއެވެ.

   އިޢުލާނުގެ ނަމޫނާ އަތޮޅު ކައުންސިލްތަކުގެ    –  3ޖަދުވަލު  
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މަޤާމުގެ މައިގަނޑު  
މަސްއޫލިއްޔތަުތަކާއި  

 :ވާޖިބުތައް 

މަޤާމށަް ކަނޑައަޅާފައިވާ މައގިަނޑު  {ވިއުގައިން އަދާހަމަކށޮްފައިވާ}ސީ.އެސް. ބަޔާނުގައިވާ  )ވަޒީފާ
 ލިއްޔަތތުައް(އޫމަސް

  ކމޮއިުނިޓީ   ނުވތަަ  ސއަިނސްް  ސޯޝަލް  ސްޓަޑސީް،   އަރބަން  ގަވރަނަނސްް،   އެޑމްިނސިްޓްރޭޝަން،   މެނޖޭމްަންޓް،  .1 މަޤާމުގެ ޝަރުޠުތައް:
ލެވލެް    ޤއަމުީ  ދިވހެިރއާޖްޭގެ  ދއާިރއާިން  ޑިވެލޮޕމްަންޓގްެ ދށަްވގެެން  އޮނގިނަޑުން  ގެ ސަނަދއެް    7ސަނަދތުަކގުެ 
 ؛މއާެކުހސާިލްކށޮްފއަިވު

 ޖމަުޢއިްޔާ  ބއަިނލައްަޤވްމާީ  ނވުަތަ  ޤއަމުީ  ނވުަތަ   ،ސެކޓްަރގއަި  ޕްރއަިވޓެް  ނުވތަަ  ޕަބްލކިް  ނވުަތަ  ،ސަރުކާރގުއަި
  ކަނޑއަޅަާފއަިވާ   ށްމަޤމާަ  ޖެނެރަލގްެ   ސކެރްެޓަރީ   ،މސައަްކަތކްޮށް  އަހަރދުުވހަު  4  މަދވުެގެން   ގއަި ޖމަާޢަތއެް  ނުވަތަ 

 ން.ލިބފިއަިވު ތޖަުރިބާ  މސައަްކަތާގޅުޭ

 ނުވަތަ 
  ކމޮއިުނިޓީ   ނުވތަަ  ސއަިނސްް  ސޯޝަލް  ސްޓަޑސީް،   އަރބަން  ގަވރަނަނސްް،   އެޑމްިނސިްޓްރޭޝަން،   މެނޖޭމްަންޓް،  .2

ގެ ސަނަދއެް    9  ލެވލެް  ދށަްވގެެން  އޮނގިނަޑުން  ސަނަދތުަކގުެ  ޤއަމުީ  ދިވހެިރއާޖްޭގެ  ދއާިރއާިން  ޑިވެލޮޕމްަންޓގްެ
 ؛ މއާެކުހސާިލްކށޮްފއަިވު

 ޖމަުޢއިްޔާ  ބއަިނލައްަޤވްމާީ  ނވުަތަ  ޤއަމުީ  ނވުަތަ   ،ސެކޓްަރގއަި  ޕްރއަިވޓެް  ނުވތަަ  ޕަބްލކިް  ނވުަތަ  ،ސަރުކާރގުއަި
  ކަނޑއަޅަާފއަިވާ   ށްމަޤމާަ  ޖެނެރަލގްެ   ސކެރްެޓަރީ   ،މސައަްކަތކްޮށް  އަހަރދުުވހަު  2  މަދވުެގެން   ގއަި ޖމަާޢަތއެް  ނުވަތަ 

 ން.ލިބފިއަިވު ތޖަުރިބާ  މސައަްކަތާގޅުޭ

 ނުވަތަ 
 ؛ މއާެކުގެ ސަނދަެއް ހސާިލކްޮށފްއަިވު  7 ލެވލެް  ދަށވްގެެން  އޮނިގަނޑުން  ސަނދަުތަކގުެ ޤއަމުީ  ދިވހެިރއާޖްޭގެ .3

 ޖމަުޢއިްޔާ  ބއަިނލައްަޤވްމާީ  ނވުަތަ  ޤއަމުީ  ނވުަތަ   ،ސެކޓްަރގއަި  ޕްރއަިވޓެް  ނުވތަަ  ޕަބްލކިް  ނވުަތަ  ،ސަރުކާރގުއަި
  ކަނޑއަޅަާފއަިވާ   ށްމަޤމާަ  ޖެނެރަލގްެ   ސކެރްެޓަރީ   ،މސައަްކަތކްޮށް  އަހަރދުުވހަު  6  މަދވުެގެން   ގއަި ޖމަާޢަތއެް  ނުވަތަ 

 ން.ލިބފިއަިވު ތޖަުރިބާ  މސައަްކަތާގޅުޭ

 ނުވަތަ 
 ؛ހސާިލކްޮށފްއަިވމުއާެކު ސަނދައެް ގެ  9 ލެވލެް  ދަށވްގެެން  އޮނިގަނޑުން  ސަނދަުތަކގުެ ޤއަމުީ  ދިވހެިރއާޖްޭގެ .4

 ޖމަުޢއިްޔާ  ބއަިނލައްަޤވްމާީ  ނވުަތަ  ޤއަމުީ  ނވުަތަ   ،ސެކޓްަރގއަި  ޕްރއަިވޓެް  ނުވތަަ  ޕަބްލކިް  ނވުަތަ  ،ސަރުކާރގުއަި
  ކަނޑއަޅަާފއަިވާ   ށްމަޤމާަ  ޖެނެރަލގްެ   ސކެރްެޓަރީ   ،މސައަްކަތކްޮށް  އަހަރދުުވހަު  4  މަދވުެގެން   ގއަި ޖމަާޢަތއެް  ނުވަތަ 

 ން.ލިބފިއަިވު ތޖަުރިބާ  މސައަްކަތާގޅުޭ

 ހުށަހަޅނަްޖެހޭ ލިޔުންތައް:
 

  ކއަުންޓަރުން ންނއާި  ފމޯު )މި ފމޯު ސިވލިް ސރަވސިް ކމޮޝިަނުގެ ވެބސްއަިޓުވަޒފީާއަށް އދެޭ  ފުރިހމަަ ކޮށފްއަިވާ   .1
  https://www.csc.gov.mv/Policy/Index/20 ލިބެންހުނންާނއެެވެ.( އަދި ތިރގީއަިވާ ލިނކްުން  

 . އޤިްރާރު ފރަާތްތަކގުެ  ކުރމިތަިލާ މަޤމާަށް  ޖެނެރަލގްެ ސކެްރޓެަރީ  ކއަުނސްލިްތކަުގެ ލޯކލަް .2

 މެއިލް އެޑްރެސް ހިމނެޭގޮތށަް(.-ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފަރާތުގެ ވނަަވަރު )ގުޅޭނެ ފޯނު ނަންބަރާއި އީ .3
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ދފެުށުގެ )މުއްދތަުހަމަވެފައިވީ ނަމަވެސް(    ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފަރާތުގެ ދިވެހި ރައްޔިތެއްކަން އަންގައިދޭ ކާޑުގެ .4
 ނުވަތަ އައި.ޑީ. ކާޑު ގެއލްިފައިވާ.  ލިޔނުްތައް ފނެްނަ، ލިޔެފައިވާ ލިޔނުްތައް ކިޔަން އެނގޭ ފަދަ ކޮޕީއެއް

 ޕާސްޕޯޓް ނުވަތަ ޑްރައިވިންގ ލައިސަންސް.  ، ނަމަ، އެ ފަރާތެއްގެ އުފނަްދުވަހުގެ ސޓެްފިކޓެު

ކުރިމތަިލާ މޤަާމަށް   ސިވިލް ސަރވިސްއަށް / ސަރުކރާަށް ޚިދުމަތްކުރުމުގެ އެއްބަސްވމުެއް އޮތް މުވައްޒފަުން .5
އޮފހީުން  އަދާކުރާ  ވަޒީފާ  އިއުތިރާޒެއންެތްކަމށަް،  ވީއްލުމާމެދު  ވަޒީފާއިން  އަދާކުރަމުންދާ  ނަމަ،  ހޮވިއްޖެ 

 ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން.

 ؛ ލިބިފައިވާ ތަޢުލީމީ ސޓެުފިކެޓުތަކުގެ ކޮޕީ .6

a.   )ތޢަުލމީުދޭ  މަތީ ،  ޖަހާފއަިވާ ތއަގްަނޑު  ކނަޑއަޅައަި ލވެަލް  އޮތޯރިޓއީިން ކޮލފިިކޝޭަނސްް  މޯލްޑވިސްް )ހ 
؛ ޓްރާނސްކްްރިޕްޓގުެ ކޮޕީ ސެޓފުިކޓެުތކަުގެ ކޮޕއީއާި ތަޢލުމީީ ދކޫށޮްފއަިވާ  ބޭރުގެ މަރުކަޒކަުން  ރއާޖްއެިން

ކޮޕއީއާި،  ފުރހިމަަކުރކިމަުގެ  ކސޯް،  ޙާލަތތްަކގުއަި ނެތް  ސެޓފްިކޓެު: ނުވަތަ   މޯލްޑިވސްް  ލިޔމުުގެ 
 ކޮޕީ  ޓރްާނސްްކރްިޕްޓގްެ އދަި ކޮޕީ ރިޕޯޓގްެ އސެސެމްަންޓް ދކޫޮށްފއަިވާ އޮތރޯިޓީން ކޮލިފކިޝޭަނސްް

b.   )ތޢަުލމީީ   )ށ ދކޫޮށްފއަވިާ  މަރކުަޒކަުން  ތއަުލމީދުޭ  މަތީ  ކޮޕއީއާި ރއާޖްޭގެ  ސޓެުފކިެޓުތކަގުެ 
 ނވުަތަ ކސޯް ފުރިހމަކަުރިކމަގުެ ލިޔމުުގެ ކޮޕއީއާި ޓްރާނސްްކރްިޕްޓްގެ ކޮޕީ. ؛ ޓްރާނސްްކރްިޕްޓގްެ ކޮޕީ

 މަސައްކަތުގެ ތަޖުރިބާ އނަްގައިދޭ ތިރީގައިވާ މިނގްަނޑށަް ފތެޭ ލިޔނުްތަކުގެ ކޮޕީ:   .7

ސަރވިސްގެ   ސިވިލް  ހިއްސާވާ )ހ(    ސަރުކާރު  މުއައްސަސާއެއްގައި،  ދައލުަތުގެ  ވަޒީފާއެއްގައި، 
ނަމަ އަދާކޮށްފައިވާ  ވަޒީފާ  މުއްދަތާއި  ކުނފްުންޏެއްގައި  ވަޒީފާގެ  އަދި  ވަޒފީާ،  އަދާކޮށްފައިވާ 

)އަހަރާއި މަހާއި ދުވަސް އނެގޭގޮތށަް(، ވަޒީފާގެ މަސްއޫލިއްޔަތުތައް )އެއް އިދާރާއެއްގެ ތަފާތު  
މޤަާމުތަކުގައި ވަޒީފާ އަދާކޮށްފައިވީ ނަމަވެސް( ވަކިވަކިން ބަޔނާްކޮށް އެ އފޮީހަކުން ދޫކޮށްފައިވާ 

 ލިޔުން. 

ތެރެއިން      )ށ(   ތަޖުރިބާގެ  ސަރވިސްގެ  އިން   /https://myaccount.csc.gov.mvސިވިލް 
ވަޒފީާ، އަދި ވަޒީފގާެ  ފނެްނނަްނެތް ތަޖުރިބާގެ މުއދްަތުތައް ހާމަކޮށްދިމުގެ ގތޮުން އަދާކޮށްފައިވާ  

މުއްދަތާއި )އަހަރާއި މަހާއި ދުވަސް އނެގޭގތޮަށް(، ވަޒީފާގެ މަސްއޫލިއްޔތަުތައް )އެއް އިދާރާއެއްގެ 
އފޮީހަކުން  އެ  ބަޔނާްކޮށް  ވަކިވަކިން  ނަމަވެސް(  އަދާކޮށްފައިވީ  ވަޒީފާ  މޤަާމުތަކުގައި  ތފަާތު 

 ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން.

)ށ(   އަމިއްލަ ކުނފްުންޏެއް ނުވަތަ އަމިއްލަ އިދާރާއެއްގައި ވަޒީފާ އަދާކޮށްފައިވާ ނަމަ އަދާކށޮްފައިވާ 
އނެގޭގޮތށަް( ދުވަސް  މަހާއި  )އަހަރާއި  މުއްދަތާއި  އަދާކުރި  ވަޒީފާ  ވަޒީފާގެ  ،  ވަޒފީާ، 

ނަމަވެސް(   އަދާކޮށްފައިވީ  ވޒަީފާ  މޤަާމުތަކުގައި  ތފަާތު  އިދާރއާެއްގެ  )އެއް  މަސްއޫލިއްޔތަުތައް 
ވަކިވަކިން ބަޔނާްކޮށްފައިވާ އަދި މަސައްކތަްކޮށްފައިވާ ތަނުގެ މުވައްޒފަުންގެ އަދަދު ބަޔނާްކޮށް އެ  

 އޮފީހަކނުް ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން. 

ބައިނލަްއަޤުވާމީ ނުވަތަ  ޤައުމީ  މަސައްކަތްނުވަތަ    ޖަމުޢިއްޔާ  )ނ(   ނަމަ ޖަމޢާަތެއްގައި   ،ކށޮްފައިވާ 
 ، އަދާކޮށްފައިވާ ވަޒފީާ، އަދި ވަޒީފާ އަދާކުރި މުއްދަތާއި )އަހަރާއި މަހާއި ދުވަސް އނެގޭގޮތށަް(

އަދާކށޮްފައިވީ  ވަޒީފާ  މޤަާމުތަކުގައި  ތފަާތު  އިދާރާއެއްގެ  )އެއް  މަސްއޫލިއްޔތަުތައް  ވަޒީފާގެ 

https://myaccount.csc.gov.mv/
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)މި ލިޔުމުގައި އަދާކށޮްފައިވާ  ނަމަވެސް( ވަކިވަކިން ބަޔނާްކޮށް އެ ތނަަކުން ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން
ނުވަތަ   އނޮްނނަްވާނެއެވެ.  ބަޔނާްކޮށްފައި  ނޫންކަން  ނުވަތަ  މަޤާމެއްކނަް  މުސާރަދެވޭ  މަޤާމަކީ 

 ބަދަލުގައި އެކަން ބަޔނާްކޮށް އެ ތަނަކުން ދޫކށޮްފައިވާ ރަސްމީ ލިޔުމެއް ހށުަހަޅނަްވނާެއެވެ.( 

)ރ(  ދަޢލުަތުގެ އުވައިލައިފައިވާ އިދާރާއެއްގައި، ނުވަތަ އުވައިލައިފައިވާ އަމިއްލަ ކުނފްުންޏެއް ނުވަތަ  
ބައނިަލްއަޤްވާމީ ޖަމިއްޔާ،  އަމިއްލަ އިދާރާއެއްގައި ނުވަތަ   ނުވަތަ އުވައިލައިފައިވާ ޤައުމީ ނުވަތަ 

އަދާކޮށްފައިވާ ވަޒީފާ އދަި ވަޒީފާގެ މުއްދަތާއި )އަހަރާއި    ،މަސައްކތަްކޮށްފައިވާ ނަމަޖަމޢާަތެއްގައި  
މަހާއި ދުވަސް އނެގޭގތޮަށް(، ވަޒީފާގެ މަސްއޫލިއްޔތަުތައް )އެއް އިދާރާއެއްގެ ތފަާތު މޤަާމުތަކުގައި 
ވަޒީފާ އަދާކޮށްފައިވީ ނަމަވެސް( ވަކިވަކިން ބަޔނާްކޮށް އެ އޮފީހަކުން ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން ލިބނެްނެތް 

 އނަްގައިދޭ  ތަޖުރިބާ  ތނަްތނަުގެ  "އުވލާާފައިވާގައިވާ    9ދުވަލު  ރެކްރޓޫްމނަްޓް އުޞޫލުގެ ޖަމަ،  ނަ
 . ޗެކްފޯމް" ރފެަރެންސް

ވަޒީފާއަށް އެންމެ ޤާބިލު  
ފަރާތެއް ހޮވުމަށް ބލެޭނެ  

 ކަންތައްތައް:

 
 
 
 
 
 
 

 30  އަސާސީ ޝަރޠުު ހަމވަުން
 5 ށް ލިބިފައިވާ ތޢަުލީމު ޝަރޠުަށްވުރެ އިތުރަ އަސާސީ
 5 ށް ލިބިފައިވާ ތަޖުރިބާ ޝަރޠުަށްވުރެ އިތުރަ އަސާސީ

 25 އިމްތިޙާނު
 35 އާއި ޕްރެޒެނޓްޝޭަން އިނޓްަރވިއު

މަޤާމަށް އެދނެްވީގޮތާއި  
 ސނުްގަޑި:

މޤަާމަށް އެދި ހށުަހަޅނަްޖެހޭ ތަކެތި ހށުަހަޅާނީ )ތާރީޚު( ގެ )ގަޑި( ގެ ކުރނިް، )އިދާރާގެ ނނަް( އަށެވެ. ވަޒފީާއަށް 
 މެއިލް އެޑްރެސް( މެދުވެރިކށޮް ވެސް ބަލައިގނަެވޭނެއެވެ.  -މެއިލް )އީ-އެދޭ ފޯމާއި ލިޔނުްތައް އީ

އެ ކަނޑައޅަާ  ،  އަދި އިޢލުާނުގެ ސނުްގަޑި ހަމަވުމުގެ ކުރިން ސަރުކާރުން އލަަށް ބަންދު ދުވަހެއް ކަނޑައަޅައިފި ނަމަ
 ދުވަހުގެ އަދދަަށް ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފޯމު ބަލައިގނަެވޭނެއެވެ.  

 

 އާއި  ވިއު ރ އިންޓަ 
  ޕްރެޒެނޓްޭޝަން އަދި 

އޮނންާނެ    އިމްތިޙާނު 
 ތަނާއި، މުއްދަތު:

( ( އާއި )ތާރީޚު)ތާރީޚު އޮނންާނީ،  އަދި އިމްތިޙާނު  ޕްރެޒެނޓްޝޭަންއި  އުއާމި މޤަާމަށް މީހަކު ހޮވުމަށް ބޭއްވޭ އިނޓްަވި
 އާ ދެމދެު، )އިނޓްަވިއު އނޮްނާނެ ތނަް( ގައެވެ. 

 

"ވަޒީފާއަށް ކުރިމަތިލީ  
  ފަރާތްތަކަށް ޕޮއިނޓްު 
ލިބނުު ގޮތުގެ ޝީޓް  

(A2    ")ުީޝޓ
 އނާްމުކުރުން 

ދުވަހުގެ ތެރޭގައި "ވަޒީފާއަށް ކުރިމތަިލީ ފަރާތތްަކަށް ޕޮއނިްޓު ލިބުނު    3އނިްޓަވިއު ބާއްވާތާ ރަސްމީ ބަންދު ނޫން  
އިދރާާގެ ވެބްސައިޓްގައި އނާްމުކުރެވނޭެއެވެ. ވަޒީފާއަށް މި  ޝޓީު(" އާންމުކޮށް ފނެްނނާެހެން    A2ގޮތުގެ ޝީޓް )

ދުވހަުން ފެށގިެން    ޝީޓު އނާްމުކުރާ   A2ކުރިމތަިލީ ފަރާތތްަކަށް ޕޮއނިްޓު ދެވިފައިވާ ގޮތާމެދު ޝަކުވާއެއް އތޮްނަމަ  
 ދުވަހުގެ ތެރޭގައި އެ ޝަކުވާއެއް މި އދިާރާއށަް ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ.  3ރަސްމީ ބަންދު ނޫން 
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ގުޅާނީ   ސާފުކުރުމަށް  މޢަުލޫމާތު  ގުޅިގެން  އިޢލުާނާ  ނަންބަރު( މި  އީ  )ފޯނު  )އީ-އަށެވެ.  ކުރާނީ  އަށެވެ.  -މެއިލް  އެޑްރެސް(    ލޯކަލް މެއިލް 
އަދި އެ އުޞޫލާ ގުޅނުްހރުި އެންމެހައި   2021  އޞުޫލު  އައްޔަންކުރުމުގެ  ހޮވުމާއި  މހީުން  މޤަާމަށް  ޖނެެރަލްގެ  ސެކްރެޓަރީ  ކައުންސލިްތަކުގެ

  )https://www.csc.gov.mv/Policy/Index/20("އުޞލޫުތައް" މި ބައިން  ލިޔނުްތައް ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމޝިަނުގެ ވެބްސައިޓްގެ  
 ލިބެން ހުންނާނެއެވެ. 

 )ހިޖުރީ ތާރީޚު(
 )މލީާދީ ތާރީޚު(
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 )އިދާރގާެ ނނަް(  
        )............( 

   
  ………………………………ނަންބަރު: 

 އިޢުލާނު 
 

 ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލް :މަޤާމު 
 )މަޤާމުގެ ނަންބަރު(  މަޤާމުގެ ނަންބަރު:
 )އަދދަު(  ބނޭުންވާ އަދަދު:

 މުއްދތަަށް ދުވަހުގެ އަހަރު 5 ކުރވެޭނީ އައްޔަން މުވައްޒަފު މޤަާމަށް ()ވަގުތީ މަޤާމުގެ ގިންތި:
 ZV7-4ނުވަތަ  ZV7-3 :މަޤާމުގެ ރޭންކު 

މަޤާމުގެ  
 SECRETARY GENERAL ކްލެސފިިކޭޝަން:

ވަޒީފާ އަދާކުރަން ޖެހޭ  
 ތަން:

 )ވަޒީފާ އަދާކުރަން ޖެހޭ އފޮީހާއި އަތޮޅާއި ރށަް(

އަދި    މަޤާމުގެ މުސާރަ 
 :އެގްޒެކްޓިވް އެލަވަންސް 

 

 ZV7-3 ZV7-4 ޝަރުތު ކެޓަގަރީ

 -/8835 -/9300 )މހަަކު( އަސާސީ މުސރާަ

 -/6450 -/6800 )މހަަކު( އެގްޒެކެޓިވް އެލވަަންސް
 

 .ބޭސްފަރުވާގެ ޚދިުމަތްލުން ސިވިލް ސަރވިސްގެ މުވައްޒފަުނންަށް ހަމަޖެހިފައިވާ އުޞޫ .1 :އެހެނހިެން އެލަވަންސް 
 . ނުގެ ދށަުން ލިބިދެވޭ ޕެންޝަން ކނޮްޓްރިބިއުޝަންވެހިރާއްޖޭގެ ޕެނޝްަނާ ބެހޭ ޤާނޫދި. 2

ސެކްރޓެަރީ ޖެނެރަލްގެ މަޤާމަކީ ކއަުންސިލް އިދާރާގެ އިދާރީ ހނިްގމުުގެ އެންމެ އސިްމޤަާމަށް ވާތީ ސެކްރޓެަރީ ޖެނެރަލް  
ވަނަ ނަންބަރުގެ ދށަުން އިތުރުގަޑީގެ   4މާއްދާގެ )ހ( ގެ    34އަދާކުރފާަރާތތްަކަށް  ވަޒީފާއާ ބެހޭ ޤނާޫނުގެ  ގެ މަޤާމު  

 ފައިސާ އެއް ނުލިބޭނެއެވެ.

   ނަމޫނާ އިޢުލާނުގެ  ކައުންސިލްތަކުގެ   ރަށު  – 4ޖަދުވަލު  
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މަޤާމުގެ މައިގަނޑު  
މަސްއޫލިއްޔތަުތަކާއި  

 :ވާޖިބުތައް 

މަޤާމށަް ކަނޑައަޅާފައިވާ މައގިަނޑު  {އަދާހަމަކށޮްފައިވާވިއުގައިން }ސީ.އެސް. ބަޔާނުގައިވާ  )ވަޒީފާ
 ލިއްޔަތތުައް(އޫމަސް

  މަޤާމުގެ ޝަރުޠުތައް:
 ZV7)-3)  1ކޓެަގަރީ  

 
  ކމޮއިނުިޓީ  ނުވތަަ  ސއަިނސްް  ސޯޝަލް  ސްޓަޑސީް،   އަރބަން  ގަވަރނަނސްް،   އެޑމްިނސިްޓްރޭޝަން،   މެނޖޭމްަންޓް،  .1

  ސނަދައެް   ގެ  7  ލވެެލް   ދށަްވގެެން   އޮނގިަނޑުން  ސަނދަުތކަުގެ   ޤއަމުީ  ދވިެހރިއާޖްޭގެ  ދއާިރއާިން   ޑިވެލޮޕމްަންޓގްެ
 ؛ މއާެކުލްކށޮްފއަިވުހސާި

 ޖަމުޢއިްޔާ   ބއަިނަލއްަޤވްމާީނވުަތަ    ޤއަމުީނުވތަަ  ސެކްޓރަގއަި،  ޕްރއަިވޓެް  ނވުތަަ   ޕަބްލިކް ނވުަތަ  ސަރުކާރގުއަި،  
ށް ކަނޑއަަޅާފއަިވާ  މަޤމާަ ސެކރްޓެަރީ ޖެނެރލަްގެ  އަހަރުދވުަހު މސައަްކަތކްޮށް،    3  ގއަި މަދވުެގެންޖމަާޢަތއެް ނުވަތަ  

 .މސައަްކަތާގުޅޭ ތޖަުރިބާ ލިބފިއަިވުން 

 ނުވަތަ 
  ކމޮއިނުިޓީ  ނުވތަަ  ސއަިނސްް  ސޯޝަލް  ސްޓަޑސީް،   އަރބަން  ގަވަރނަނސްް،   އެޑމްިނސިްޓްރޭޝަން،   މެނޖޭމްަންޓް،  .2

ގެ ސނަދައެް    9ސަނދަުތކަުގެ އޮނގިަނޑުން ދށަްވގެެން ލވެެލް    ޤއަމުީމަންޓގްެ ދއާިރއާިން ދވިެހރިއާޖްޭގެ  ޑިވެލޮޕް
 ؛ މއާެކުހސާިލްކށޮްފއަިވު

 ޖަމުޢއިްޔާ  ބއަިނަލއްޤަްވމާީ  ނުވަތަ  ޤއަމުީ  ނުވަތަ  ،ސެކޓްަރގއަި  ޕްރއަިވެޓް  ނވުތަަ  ޕަބްލކިް  ނުވަތަ  ،ސަރުކާރގުއަި
  ކަނޑއަަޅާފއަިވާ  ށްމޤަމާަ  ޖެނރެަލގްެ  ސެކރްޓެަރީ  ،މސައަްކަތްކށޮް  އަހަރުދވުަހު   1  މަދވުެގެން   ގއަި ޖމަާޢަތއެް  ނުވަތަ 

 .ން ލިބފިއަިވު ތޖަުރިބާ  މސައަްކަތާގޅުޭ

 ނުވަތަ 
 ؛ މއާެކުގެ ސަނދަެއް ހސާިލކްޮށފްއަިވު  7ސަނދަުތަކގުެ އޮނިގަނޑުން ދަށވްގެެން ލެވލެް  ޤއަމުީހިރއާޖްޭގެ  ދިވެ  .3

 ޖަމުޢއިްޔާ   ބއަިނަލއްަޤވްމާީނވުަތަ    ޤއަމުީނުވތަަ  ސެކްޓރަގއަި،  ޕްރއަިވޓެް  ނވުތަަ   ޕަބްލިކް ނވުަތަ  ސަރުކާރގުއަި،  
ށް ކަނޑއަަޅާފއަިވާ  މަޤމާަ ސެކރްޓެަރީ ޖެނެރލަްގެ  އަހަރުދވުަހު މސައަްކަތކްޮށް،    4  ގއަި މަދވުެގެންޖމަާޢަތއެް ނުވަތަ  

 .މސައަްކަތާގުޅޭ ތޖަުރިބާ ލިބފިއަިވުން 

 ނުވަތަ 
 ؛ ހސާިލކްޮށފްއަިވމުއާެކު ސަނދައެް ގެ  9 ލެވލެް  ދަށވްގެެން  އޮނިގަނޑުން  ސަނދަުތަކގުެ ޤއަމުީ  ދިވހެިރއާޖްޭގެ .4

 ޖަމުޢއިްޔާ  ބއަިނަލއްޤަްވމާީ  ނުވަތަ  ޤއަމުީ  ނުވަތަ  ،ސެކޓްަރގއަި  ޕްރއަިވެޓް  ނވުތަަ  ޕަބްލކިް  ނުވަތަ  ،ސަރުކާރގުއަި
  ކަނޑއަަޅާފއަިވާ  ށްމޤަމާަ  ޖެނރެަލގްެ  ސެކރްޓެަރީ  ،މސައަްކަތްކށޮް  އަހަރުދވުަހު   2  މަދވުެގެން   ގއަި ޖމަާޢަތއެް  ނުވަތަ 

 ން.ލިބފިއަިވު ތޖަުރިބާ  މސައަްކަތާގޅުޭ
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 ZV7)-(4  2ކޓެަގަރީ  
 

  ކމޮއިނުިޓީ  ނުވތަަ  ސއަިނސްް  ސޯޝަލް  ސްޓަޑސީް،   އަރބަން  ގަވަރނަނސްް،   އެޑމްިނސިްޓްރޭޝަން،   މެނޖޭމްަންޓް،  .1
ގެ ސނަދައެް    5މަންޓގްެ ދއާިރއާިން ދވިެހރިއާޖްޭގެ ޤއަމުީ ސަނދަުތކަުގެ އޮނގިަނޑުން ދށަްވގެެން ލވެެލް  ޑިވެލޮޕް

 ؛ މއާެކުހސާިލްކށޮްފއަިވު
 ޖަމުޢއިްޔާ  ބއަިނަލއްޤަްވމާީ  ނުވަތަ  ޤއަމުީ  ނުވަތަ  ،ސެކޓްަރގއަި  ޕްރއަިވެޓް  ނވުތަަ  ޕަބްލކިް  ނުވަތަ  ،ސަރުކާރގުއަި

  ކަނޑއަަޅާފއަިވާ  މޤަމާަށް  ޖެނރެަލގްެ  ސެކރްޓެަރީ  ،މސައަްކަތްކށޮް  އަހަރުދވުަހު   5މަދވުެގެން    ޖމަާޢަތއެްގއަި   ނުވަތަ 
 .ން ލިބފިއަިވު ތޖަުރިބާ  މސައަްކަތާގޅުޭ

 ނުވަތަ 
 ؛ ހސާިލކްޮށފްއަިވމުއާެކު ސަނދައެް ގެ  5ލެވލެް   ދަށވްގެެން  އޮނިގަނޑުން  ސަނދަުތަކގުެ ޤއަމުީ  ދިވހެިރއާޖްޭގެ .2

 ޖަމުޢއިްޔާ  ބއަިނަލއްޤަްވމާީ  ނުވަތަ  ޤއަމުީ  ނުވަތަ  ،ސެކޓްަރގއަި  ޕްރއަިވެޓް  ނވުތަަ  ޕަބްލކިް  ނުވަތަ  ،ސަރުކާރގުއަި
  ކަނޑއަަޅާފއަިވާ  މޤަމާަށް  ޖެނރެަލގްެ  ސެކރްޓެަރީ  ،މސައަްކަތްކށޮް  އަހަރުދވުަހު   6މަދވުެގެން    ޖމަާޢަތއެްގއަި   ނުވަތަ 

 ން.ލިބފިއަިވު ތޖަުރިބާ  މސައަްކަތާގޅުޭ

 

މަޤާމަށް ޝަރުތު  
 ހަމަކުރުން:  

ތެރއެިން  މި ފަރތާތްަކުގެ  ކުރިމަތިލާ  ޝަރުތު (2ZV7-4  ކެޓަގަރީ  މަގާމަށް  ގެ  ފަރާތްތަކަށް   ހަމވަާ  ( 
ފަރާތެއް ކުރިމަތިލާފައި ނުވާނަމަ ނވުަތަ ކެޓަގަރީ    ހަމަވާ   ޝަރުތު  ގެ  ZV7-3))  1ކެޓަގަރީ    ފުރުސަތުދވެޭނީ

 ން ޝަރުތު ހަމަވާ ފަރާތެއް ވޒަީފއާަށް ނުހޮވޭނަމއަވެެ.  1

ތެރެއިން   (2ZV7-4ކެޓަގަރީ   ފަރާތްތަކުގެ  ހަމަޖެއްސޭ  ވޒަީފާ  ފުރިހަމަކޮށް  ޝަރުޠު  ޝަރުޠުން  ގެ   )
ކެޓަގަރީ   ތެރޭގައި  މއުްދަތުގެ  އއެްބަސްވުމުގެ  ސަނަދުގެ  ZV7-3)  1އެފަރާތުގެ  ކަނޑައަޅާފއަިވާ  ގައި   )

-ZV7) 1ތެރއެިން ސަނަދެއް ފުރިހަމަކޮށްފި ނަމަ އެ ފަރާތުގެ ކޮންޓްރެކްޓް ބަކީ އޮތް މުއްދަތަށް ކެޓަގަރީ  
 ( ގެ ރޭންކަށް ވަޒީފާ ބަދަލުކުރވެޭނެއެވެ. 3

 

 ހުށަހަޅނަްޖެހޭ ލިޔުންތައް:
 

  ކއަުންޓަރުން ންނއާި  ފމޯު )މި ފމޯު ސިވލިް ސރަވސިް ކމޮޝިަނުގެ ވެބސްއަިޓުވަޒފީާއަށް އދެޭ  ފުރިހމަަ ކޮށފްއަިވާ   .8
  https://www.csc.gov.mv/Policy/Index/20 ލިބެންހުނންާނއެެވެ.( އަދި ތިރގީއަިވާ ލިނކްުން  

 . އޤިްރާރު ފރަާތްތަކގުެ  ކުރމިތަިލާ މަޤމާަށް  ޖެނެރަލގްެ ސކެްރޓެަރީ  ކއަުނސްލިްތކަުގެ ލޯކލަް .9

 ހިމނެޭގޮތށަް(.މެއިލް އެޑްރެސް -ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފަރާތުގެ ވނަަވަރު )ގުޅޭނެ ފޯނު ނަންބަރާއި އީ .10

ދފެުށުގެ )މުއްދތަުހަމަވެފައިވީ ނަމަވެސް(    ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފަރާތުގެ ދިވެހި ރައްޔިތެއްކަން އަންގައިދޭ ކާޑުގެ .11
 ނުވަތަ އައި.ޑީ. ކާޑު ގެއލްިފައިވާ.  ލިޔނުްތައް ފނެްނަ، ލިޔެފައިވާ ލިޔނުްތައް ކިޔަން އެނގޭ ފަދަ ކޮޕީއެއް

 ޕާސްޕޯޓް ނުވަތަ ޑްރައިވިންގ ލައިސަންސް.  ، ނަމަ، އެ ފަރާތެއްގެ އުފނަްދުވަހުގެ ސޓެްފިކޓެު

https://www.csc.gov.mv/Policy/Index/20
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ކުރިމތަިލާ މޤަާމަށް   ސިވިލް ސަރވިސްއަށް / ސަރުކރާަށް ޚިދުމަތްކުރުމުގެ އެއްބަސްވމުެއް އޮތް މުވައްޒފަުން .12
އޮފހީުން  އަދާކުރާ  ވަޒީފާ  އިއުތިރާޒެއންެތްކަމށަް،  ވީއްލުމާމެދު  ވަޒީފާއިން  އަދާކުރަމުންދާ  ނަމަ،  ހޮވިއްޖެ 

 ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން.

 ؛ ލިބިފައިވާ ތަޢުލީމީ ސޓެުފިކެޓުތަކުގެ ކޮޕީ .13

 ތަޢލުީމުދޭ  މަތީ،  ޖހަާފައިވާ ތައގްަނޑު ކަނޑައަޅައި ލެވަލް އޮތޯރޓިީއިން ކޮލފިިކޭޝަންސް މޯލްޑިވްސް )ހ(  
ޓްރާންސްކްރޕިްޓުގެ   ކޮޕީއާއިސޓެުފިކޓެުތަކުގެ  ތޢަުލީމީ ދކޫށޮްފައިވާ ބޭރުގެ މަރުކަޒަކުން ރާއްޖެއިން

 މޯލްޑިވސްް ލިޔުމުގެ ކޮޕީއާއި، ފުރިހަމަކުރިކަމުގެ ކޯސް،  ޙާލތަްތަކުގައި ނެތް ސޓެްފިކޓެު: ނުވަތަ؛  ކޮޕީ
 ޓްރާންސްކރްިޕޓްްގެ  އަދި ކޮޕީ  ރޕިޓޯްގެ އެސެސމްަނޓްް ދޫކށޮްފައިވާ އޮތޯރޓިީން ކޮލިފިކޝޭަންސް

 ކޮޕީ

ކޮޕީއާއި   )ށ(   ސޓެުފިކޓެުތަކުގެ  ތަޢުލީމީ  ދޫކށޮްފައިވާ  މަރުކަޒަކުން  ތައުލމީުދޭ  މަތީ  ރާއްޖޭގެ 
ކޮޕީ ޓްރާންސްކްރިޕޓްްގެ  ؛  ޓްރާންސްކްރިޕްޓްގެ  ކޮޕީއާއި  ލިޔުމުގެ  ފުރިހަމަކުރިކަމުގެ  ކޯސް  ނުވަތަ 

 ކޮޕީ.

 މަސައްކަތުގެ ތަޖުރިބާ އނަްގައިދޭ ތިރީގައިވާ މިނގްަނޑށަް ފތެޭ ލިޔނުްތަކުގެ ކޮޕީ:   .14

ހއިްސާވާ  ސިވިލް   )ހ(   ސަރކުާރު  މުއައްސަސާއެއްގައި،  ދައލުަތުގެ  ވަޒީފާއެއްގައި،  ސަރވިސްގެ 
ނަމަ އަދާކޮށްފައިވާ  ވަޒީފާ  މުއްދަތާއި  ކުނފްުންޏެއްގައި  ވަޒީފާގެ  އަދި  ވަޒފީާ،  އަދާކޮށްފައިވާ 

)އަހަރާއި މަހާއި ދުވަސް އނެގޭގޮތށަް(، ވަޒީފާގެ މަސްއޫލިއްޔަތުތައް )އެއް އިދާރާއެއްގެ ތަފާތު  
މޤަާމުތަކުގައި ވަޒީފާ އަދާކޮށްފައިވީ ނަމަވެސް( ވަކިވަކިން ބަޔނާްކޮށް އެ އފޮީހަކުން ދޫކޮށްފައިވާ 

 ލިޔުން. 

ތެރެއިން     )ށ(   ތަޖުރިބާގެ  ސަރވިސްގެ  އިން   /https://myaccount.csc.gov.mvސިވިލް 
ވަޒފީާ، އަދި ވަޒީފގާެ  ފނެްނނަްނެތް ތަޖުރިބާގެ މުއދްަތުތައް ހާމަކޮށްދިމުގެ ގތޮުން އަދާކޮށްފައިވާ  

މުއްދަތާއި )އަހަރާއި މަހާއި ދުވަސް އނެގޭގތޮަށް(، ވަޒީފާގެ މަސްއޫލިއްޔތަުތައް )އެއް އިދާރާއެއްގެ 
އފޮީހަކުން  އެ  ބަޔނާްކޮށް  ވަކިވަކިން  ނަމަވެސް(  އަދާކޮށްފައިވީ  ވަޒީފާ  މޤަާމުތަކުގައި  ތފަާތު 

 ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން.

އަދާކޮށްފައިވާ  ނަމަ  އަދާކޮށްފައިވާ  ވަޒީފާ  އިދާރާއެއްގައި  އަމިއްލަ  ނުވަތަ  ކުނފްުންޏެއް  އަމިއްލަ  )ށ(  
އނެގޭގޮތށަް( ދުވަސް  މަހާއި  )އަހަރާއި  މުއްދަތާއި  އަދާކުރި  ވަޒީފާ  ވަޒީފާގެ  ،  ވަޒފީާ، 

ނަމަވެސް(   އަދާކޮށްފައިވީ  ވޒަީފާ  މޤަާމުތަކުގައި  ތފަާތު  އިދާރއާެއްގެ  )އެއް  މަސްއޫލިއްޔތަުތައް 
ވަކިވަކިން ބަޔނާްކޮށްފައިވާ އަދި މަސައްކތަްކޮށްފައިވާ ތަނުގެ މުވައްޒފަުންގެ އަދަދު ބަޔނާްކޮށް އެ  

 އޮފީހަކނުް ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން. 

ޤައުމީ   ބައިނލަްއަޤުވާމީ)ނ(   މަސައްކަތްނުވަތަ    ޖަމުޢިއްޔާ  ނުވަތަ  ނަމަ ޖަމޢާަތެއްގައި   ،ކށޮްފައިވާ 
 ، އަދާކޮށްފައިވާ ވަޒފީާ، އަދި ވަޒީފާ އަދާކުރި މުއްދަތާއި )އަހަރާއި މަހާއި ދުވަސް އނެގޭގޮތށަް(

އަދާކށޮްފައިވީ  ވަޒީފާ  މޤަާމުތަކުގައި  ތފަާތު  އިދާރާއެއްގެ  )އެއް  މަސްއޫލިއްޔތަުތައް  ވަޒީފާގެ 
)މި ލިޔުމުގައި އަދާކށޮްފައިވާ  ނަމަވެސް( ވަކިވަކިން ބަޔނާްކޮށް އެ ތނަަކުން ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން

https://myaccount.csc.gov.mv/
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ނުވަތަ   އނޮްނނަްވާނެއެވެ.  ބަޔނާްކޮށްފައި  ނޫންކަން  ނުވަތަ  މަޤާމެއްކނަް  މުސާރަދެވޭ  މަޤާމަކީ 
 ބަދަލުގައި އެކަން ބަޔނާްކޮށް އެ ތަނަކުން ދޫކށޮްފައިވާ ރަސްމީ ލިޔުމެއް ހށުަހަޅނަްވނާެއެވެ.( 

)ރ(  ދަޢލުަތުގެ އުވައިލައިފައިވާ އިދާރާއެއްގައި، ނުވަތަ އުވައިލައިފައިވާ އަމިއްލަ ކުނފްުންޏެއް ނުވަތަ  
ބައނިަލްއަޤްވާމީ ޖަމިއްޔާ،  އަމިއްލަ އިދާރާއެއްގައި ނުވަތަ   ނުވަތަ އުވައިލައިފައިވާ ޤައުމީ ނުވަތަ 

އަދާކޮށްފައިވާ ވަޒީފާ އދަި ވަޒީފާގެ މުއްދަތާއި )އަހަރާއި    ،ޖަމޢާަތެއްގައި މަސައްކތަްކޮށްފައިވާ ނަމަ
މަހާއި ދުވަސް އނެގޭގތޮަށް(، ވަޒީފާގެ މަސްއޫލިއްޔތަުތައް )އެއް އިދާރާއެއްގެ ތފަާތު މޤަާމުތަކުގައި 
ވަޒީފާ އަދާކޮށްފައިވީ ނަމަވެސް( ވަކިވަކިން ބަޔނާްކޮށް އެ އޮފީހަކުން ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން ލިބނެްނެތް 

 އނަްގައިދޭ  ތަޖުރިބާ  ތނަްތނަުގެ  "އުވލާާފައިވާގައިވާ    9ރެކްރޓޫްމނަްޓް އުޞޫލުގެ ޖަދުވަލު  މަ،  ނަ
 . ޗެކްފޯމް" ރފެަރެންސް

ވަޒީފާއަށް އެންމެ ޤާބިލު  
ފަރާތެއް ހޮވުމަށް ބލެޭނެ  

 ކަންތައްތައް:

 
 
 
 
 
 
 

 30  އަސާސީ ޝަރޠުު ހަމވަުން
 5 ލިބިފައިވާ ތޢަުލީމު ށް ޝަރޠުަށްވުރެ އިތުރަ އަސާސީ
 5 ށް ލިބިފައިވާ ތަޖުރިބާ ޝަރޠުަށްވުރެ އިތުރަ އަސާސީ

 25 އިމްތިޙާނު
 35 އާއި ޕްރެޒެނޓްޝޭަން އިނޓްަރވިއު

މަޤާމަށް އެދނެްވީގޮތާއި  
 ސނުްގަޑި:

މޤަާމަށް އެދި ހށުަހަޅނަްޖެހޭ ތަކެތި ހށުަހަޅާނީ )ތާރީޚު( ގެ )ގަޑި( ގެ ކުރނިް، )އިދާރާގެ ނނަް( އަށެވެ. ވަޒފީާއަށް 
 މެއިލް އެޑްރެސް( މެދުވެރިކށޮް ވެސް ބަލައިގނަެވޭނެއެވެ.  -މެއިލް )އީ-އެދޭ ފޯމާއި ލިޔނުްތައް އީ

އެ ކަނޑައޅަާ  ،  އަދި އިޢލުާނުގެ ސނުްގަޑި ހަމަވުމުގެ ކުރިން ސަރުކާރުން އލަަށް ބަންދު ދުވަހެއް ކަނޑައަޅައިފި ނަމަ
 ދުވަހުގެ އަދދަަށް ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފޯމު ބަލައިގނަެވޭނެއެވެ.  

 

 އާއި  ވިއު ރ އިންޓަ 
  ޕްރެޒެނޓްޭޝަން އަދި 

އޮނންާނެ    އިމްތިޙާނު 
 ތަނާއި، މުއްދަތު:

( ( އާއި )ތާރީޚު)ތާރީޚު އޮނންާނީ،  އަދި އިމްތިޙާނު  ޕްރެޒެނޓްޝޭަންއި  އުއާމި މޤަާމަށް މީހަކު ހޮވުމަށް ބޭއްވޭ އިނޓްަވި
 އާ ދެމދެު، )އިނޓްަވިއު އނޮްނާނެ ތނަް( ގައެވެ. 

 

"ވަޒީފާއަށް ކުރިމަތިލީ  
  ފަރާތްތަކަށް ޕޮއިނޓްު 
ލިބނުު ގޮތުގެ ޝީޓް  

(A2    ")ުީޝޓ
 އނާްމުކުރުން 

ދުވަހުގެ ތެރޭގައި "ވަޒީފާއަށް ކުރިމތަިލީ ފަރާތތްަކަށް ޕޮއނިްޓު ލިބުނު    3އނިްޓަވިއު ބާއްވާތާ ރަސްމީ ބަންދު ނޫން  
އިދރާާގެ ވެބްސައިޓްގައި އނާްމުކުރެވނޭެއެވެ. ވަޒީފާއަށް މި  ޝޓީު(" އާންމުކޮށް ފނެްނނާެހެން    A2ގޮތުގެ ޝީޓް )

ދުވހަުން ފެށގިެން    ޝީޓު އނާްމުކުރާ   A2ކުރިމތަިލީ ފަރާތތްަކަށް ޕޮއނިްޓު ދެވިފައިވާ ގޮތާމެދު ޝަކުވާއެއް އތޮްނަމަ  
 ދުވަހުގެ ތެރޭގައި އެ ޝަކުވާއެއް މި އދިާރާއށަް ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ.  3ރަސްމީ ބަންދު ނޫން 
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ގުޅާނީ   ސާފުކުރުމަށް  މޢަުލޫމާތު  ގުޅިގެން  އިޢލުާނާ  ނަންބަރު( މި  އީ  )ފޯނު  )އީ-އަށެވެ.  ކުރާނީ  އަށެވެ.  -މެއިލް  އެޑްރެސް(    ލޯކަލް މެއިލް 
ގުޅނުްހރުި އެންމެހައި އަދި އެ އުޞޫލާ    2021  އޞުޫލު  އައްޔަންކުރުމުގެ  ހޮވުމާއި  މހީުން  މޤަާމަށް  ޖނެެރަލްގެ  ސެކްރެޓަރީ  ކައުންސލިްތަކުގެ

ކޮމި ބައިންލިޔނުްތައް ސިވިލް ސަރވިސް  މި  "އުޞލޫުތައް"  ވެބްސައިޓްގެ    https://www.csc.gov.mv/Policy/Index/20(  ޝަނުގެ 
 ލިބެން ހުންނާނެއެވެ. 

 )ހިޖުރީ ތާރީޚު(
()މީލާދީ ތާރީޚު  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

https://www.csc.gov.mv/Policy/Index/20
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 ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފޯމު   –  5ޖަދުވަލު  

` 
 
 

 
 
 
 

 

 ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފޯމު 
ކަންތއަްތައް: ފޯމު ފރުމުުގައި އަދި ހުށަހެޅމުުގައި ސމަާލުކަނދްޭންވީ    

 ފމޯު ފރުިހމަަކޮށްފައި ހުންނަންވާނީ ރީތިކޮށް ކިޔަން އެނގޭގޮތަށް ކޅަު ނުވަތަ ނޫކުލއަިގެ ގަލަމަކުންނެވެ.  .1
ޗެކްލިސްޓުގައި ހމައަަށް ލިޔެ، އެ ލިޔުންތއަް ހމައަަށް ލބިުނުކަން އދިާރއާިން ޗެކްކޮށް ލިޔުންތއަް  ވަނަ ނަނބްރަުގއަިވާ    4މި ފމޯުގެ    ހުރިހާ ލިޔުންތަކއެްފމޯއާެކީ ހުށަހޅަާ   .2

 ބަލއަިގަތްކމަުގެ ސްލިޕްކޅޮު ލިބިގަންނަންވާނެއެވެ.  
 މަޢުލޫމާތު ލިޔެ ފމޯު އދަާހަމަކރުުމަށްފަހއުެވެ.  އެ ހުށަހޅަަންވާނީފމޯު  ވާ ނމަަ، ރެވިފައި ނުވަނަ ނަނބްަރުގއަި ލިސްޓުކު 4ގެ ލިޔމުއެް މި ފމޯު ފމޯއާެކީ ހުށަހަޅާ .3

ގޮތަށް ހުށަހަޅާ ލިޔުންތއަް ލިސްޓުގެ ފޯމެޓަށް ތއަްޔރާުކޮށްފއަިވާ އިތުރު ކރަުދާހެއްގައި ލިޔެ ފމޯއާެކީ    ހމިެނޭ ލިސްޓަށް  އިވަނަ ނަންބރަުގަ   4ފމޯުގެ   .4 ވރުެ އިތުރުވާ 
 ހުށަހޅެިދާނއެެވެ.  

 ންކޮށްފއަިވާ އީމެއިލް އެޑްރެހަށެވެ.  ވަޒީފާއަށް ކރުިމަތިލާ ފަރާތަށް ފޮނުވަނޖްެހޭ ރަސމްީ އެނމްެހއަި ލިޔުންތަކާއި ކރުެވޭ ރަސްމީ މުޢމާަލާތުތއަް ފޮނުވޭނީ ފމޯުގައި ބަޔާ .5
 
 

 މޢަުލޫމާތު އެދޭ ވަޒީފާއާ ބެހޭ   .1
 ގެ ނަން: މޤަާމު 

 : ގެ ރޭންކުމޤަާމު  : ނަނބްަރު އިޢުލާން 

 : ތަން/އޮފީސްވަޒީފާ އޮތް    ސެކްޝަން:  
 

 މަޢލުޫމާތު ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފަރާތުގެ   .2
 ފރުިހމަަ ނަން:  

 ދއާިމީ އެޑްރސެް:  

 ދރިިއޅުޭ އެޑރްެސް:  

 ދރއ. ކާޑު ނަނބްަރު:   ފޯނު ނަނބްަރު:  

 މެއިލް އެޑްރސެް: -އީ  

 މިހރާު ވަޒީފއާެއް އަދާކރުާނމަަ އަދާކރުާ ވަޒީފާ: 

 ވަޒީފާ އަދާކރުާ ތަން: 
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 މަޢލުޫމާތު ޚދިުމަތްކުރުމުގެ ބޮންޑާބެހޭ   .3
ބޮންޑުކުރެވިފައި   ކރުުމަށް  ޚިދުމަތް  މއުްދަތަކަށް  ވަކި  ވަކި ތަނަކަށް  ގޮތަކުން  ވެސް  ނޫން  އެ  ނުވަތަ   ސަބބަުން  ކރުމުުގެހާސިލު  ތަޢުލމީު  ނބްޭރުގައިރއާްޖއެި   ނުވަތަ  ރއާްޖޭގައި

 ނުވޭ      ކރުެވިފައިވޭ     ؟ވޭތޯ

 ؛ ވާ ނމަަކުރެވިފއަި 

 ބޮންޑުކުރެވިފައިވާ އދިާރާ:   ތރާީޚު: ހމަަވާ  ބޮންޑު
 

   ލިޔުންތައް ބަޔާންކުރާ ޗކެްލިސޓްު ވަޒފީާއަށް އެދި ހށުަހަޅާ ހުރިހާ   .4
 ރާށެވެ.( ބއަިގއަި ލިސްޓުކު ހރުިހާ ލިޔުންތައް މި  ޅާބަޔާންކރުާ ލިޔުންތަކުގެ ތެރއެިން އެޕްލިކޭޝަނއާެކީ ހުށަހަ  އިޢުލާނުގައި)ހުށަހޅަަންޖެހޭ ކަމަށް 

އިދރާާއަށް 
 ލިބފިައި 

ޞަފްޙގާެ  
 # ހުށަހޅަާ ލިޔމުުގެ ތަފްޞީލު  އދަދަު

 1 ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފަރާތުގެ ވަނަވރަު )ސީވީ(  

 2 ރއަްޔިތެއްކަން އަންގައިދޭ ކާޑުގެ ކޮޕީދިވެހި    

   3 

   4 

   5 

   6 

   7 

   8 

   9 

   10 

   11 

   12 

   13 

   14 

   15 

   16 

   17 

   18 

   19 

   20 

   21 

   22 
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   23 

   24 

   25 

   26 

   27 

 

 ރާރު ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފަރާތުގެ އިޤް  .5
އއެްބަ މީހއެް،  އެއްބަނޑުއއެްބަފާ  ފރިިއއެް،  އަންބއެް،  ދރަިއއެް،  ބައްޕަ،  މަންމަ،  ފަރާތުގެ  ތިޔަ  އޮފީހުގައި  އދަާކުރަންޖެހޭ  މީހއެް  ވަޒީފާ  އއެްބަފާ  ނުވަތަ  މީހެއް  ނޑު 

 ތރިީގއަި ބަޔާންކުރމުަށް{ }މި ސުވާލުގެ ޖަވބާަކީ އާން އެކޭ ނަމަ، ތަފްޞީލު    ނޫން   އާން ؟ ވަޒީފާއދަާކުރމަުން ދޭތޯ

 ގޅުުން އޮތް ފަރާތުގެ ނަން:  އޮތް ގުޅުން:  

 ފމޯު  މި  ، ސބާިތުވެއޖްެ ނމަަ  ކަމަށް  ތދެުނޫން  މަޢުލޫމާތު އދަި ފމޯާއެކު ހުށަހޅަާ ލިޔެކިޔުންތއަް  ފމޯުގައިވާ  މި.  މަޢުލޫމާތެވެ  ތދެު  ، މަޢުލމޫާތަކީ  ދީފއަިވާ  އަޅުގަނޑު  ފމޯުގއަި  މި
 ޤާނޫނީގޮތުން  ގުޅިގެން  މައްސަލައާ ދީފައިވާ މަޢުލޫމާތު ދޮގު އަދި. ބާޠިލުކރުެވޭނެއެވެ ވެސް ނިންމުން ނިންމާފއަިވާ ، ބރުަވެ  މައްޗަށް މަޢުލޫމާތުގެ ފމޯުގައިވާ މި ބާޠިލުކރުމުާއެކު

 . ފޮނުވޭނއެެވެ ފަރާތަށް ކަމބާެހޭ އެޅުމަށް ފިޔަވަޅު އޅަަންޖެހޭ

 ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފަރާތުގެ ސއޮި:   ތރާޚީު:  
 

 އދިާރާގެ ބޭނުމަށް 
 ފމޯު އޮފީހަށް ބަލައިގަތް ފަރާތުގެ ނަން:  ފމޯު ބަލއަިގަތް ގަޑި: 

 ފމޯު ބަލއަިގަތް ތރާީޚު:  ސއޮި: 
 

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

 ދޫކުރާ ސްލިޕް  ވަޒީފާއަށް އެދި ހށުަހަޅާ ފަރތާަށް 

ވނަަ ނަންބަރުގައި ލިސޓްުކޮށް އިދާރާއށަް ލިބިފައިވާކަމަށް ފާހަގަކށޮްފައިވާ ހުރިހާ    4ވަޒފީާއަށް އެދި ހށުަހަޅާފައިވާ އެޕްލިކޝޭަން ފޯމުގެ  
 ލިޔުންތައް އެޕްލިކޝޭަން ފޯމާއެކީ އިދާރާއަށް ވަނީ ލިބިފައެވެ.  

 ވަޒީފާއަށް އެދި ހުށަހޅަާ ފރަާތުގެ ނަން:  އދެޭ މަޤމާު: 

 އިޢުލާން ނަނބްަރު:  

 ވަޒީފާއަށް އެދި ފމޯު ހުށަހޅެި އދިާރާގެ ނަން: 

 ކެންޑިޑޭޓުގެ ކޯޑު ނަނބްަރު: 

 ފމޯު އޮފީހަށް ބަލައިގަތް ފަރާތުގެ ނަން:  ސއޮި:  

 އދިާރާގެ ރަސްމީ ތއަްގަނޑު:  
 

  

 ފމޯު ބަލއަިގަތް ތރާީޚު:  ގަޑި:  
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` 

 

 

                                           ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަން       

 ދިވެހރިއާްޖެ                   

 

 ލޯކަލް ކައުންސިލްތަކުގެ ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރލަްގެ މަޤާމަށް ކުރިމަތލިާ ފަރާތްތަކުގެ އިޤްރރާު  

 

 ...................................... . ދާއިމީ އޑެްރެސް: 2 ................................  . ފރުިހަމަ ނނަް: 1

 ................................ . މހިރާު އުޅޭ އޑެްރެސް: 4  ............................ . އއަޑިީ ކޑާު ނަނބްަރު: 3

 

އިރއެްގއަި ،  ...................................................................................އހަުރެން   އއެްވެސް  މައްޗަށް 
ޚޔިާނާތއާި، ވައްކަމއާި، ޓެކމުއާި މި ބވާތަގުެ އއެވްެސް ކށުއެް ސާބތިވުެފއަވިާ ނުވނާެކމަަށއާި ވޒަީފގާެ މަސްއޫލއިޔްތައާި 

ތި  ޒިންމާ އަދކާުރމުުގއަި ތދެުވރެިކަމއާި އިޚްލާޞްތރެިކމައާކެު، ވަކފިަރާތއެގްެ ރުހުން ހޯދުމަށް މަސައްކަތކްުރމުއެްނެ 
ސކެްރޓެަރީ  އހެީތެރިވެދިނުމށައާި،  ހިންގުމށަް  ޕްރޮގްރާމްތއަް  ހނިްގާ  ސޔިާސަތުތަކއާި،  އެކށައަަޅާ  ކއަުންސލިނުް 
ޖެނެރލަގްެ ޒިންމތާަކއާި މސަްއޫލއިޔްަތުތއަް އަދކާުރމުުގއަި، އއެްވެސް ސޔިާސީ ތޢައަްޞަބަކާ ނލުއަި އެ ޒިނމްތާކައާި 

 ރާރުވަމވެެ. މަސްއޫލއިޔްަތުތއަް އަދކާުރމުށަް އިޤް

 

 

 ......................................................... ތާރީޚް:  ........................... ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފަރތާގުެ ސއޮި: 
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 ޝީޓު   ސްކްރީނިންގ މަރުޙަލާގެ ނަތީޖާ ވަޒފީާއަށް ކުރިމަތިލި ފަރާތްތަކުގެ    –  7ޖަދުވަލު  
 

        

 
   ކުރިމަތިލި ފަރތާްތކަގުެ ސކްްރީނނިގް މަރުޙލަގާެ ނތަީޖާ ޝީޓު   ވަޒީފާއަށް 

        

  މޤަާމުގެ ނނަް:  

    އަސާސީ މސުރާަ:  

  އިޢުލނާު ނނަްބރަު:  

  އިޢުލނާުގެ މއުދްަތހުަމވަި ތރާީޚު:  

        

 

 

 ކޯޑު ނަންބރަު

 އުމރުު

 
މަވޭ 

ު ހަ
ރަުޠ

ޝ
 

 
ނަުވޭ 

ހަމ
ޠު 

ޝރަު
 

 

   

 1          

 2          

 3          

 4          

            

        

ފރަތާްތަކގުެ ހުށހަޅެމުަކާ ގުޅގިނެް ޝަކުވއާއެް އޮތންަމަ، ފނޮއުވްނާީ   މަޢލުމޫާތާ ގޅުިގނެް ނުވަތަ ވަޒފީއާަށް ކރުމިަތިލާފއަވިާޝޓީުގއަވިާ  މި 
   މއެިލް( ނުވަތަ ގުޅއުވްނާީ )އދިރާާގެ ފނޯު ނނަްބރަު( އަށެވެ.-އީ )އދިރާާގެ

 

 
 

        

  ތާރީޚު:                                             ސޮއި:                                                   މަޤާމު:                                                                                       ފުރިހަމަކރުި މުވައްޒފަގުެ ނަން: 

  ތާރީޚު:                                             ސޮއި:                                                   މަޤާމު:                                                                                       ފުރިހަމަކރުި މުވައްޒފަގުެ ނަން: 
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 ތަޖުރިބާގެ ލިޔުން ތައްޔާރުކުރެވިދާނެގޮތުގެ ނަމޫނާ   –  8ޖަދުވަލު  
 

` 
 

               ލިޔުން ދޫކުރި ތާރީޚު:
 

 މުވައްޒަފު އަދާކުރި ވަޒފީާއާ ބެހޭ މަޢުލޫމާތު 
 

 ފުރިހަމަ ނަން:  ދ.ރ.އ.ކ ނަންބަރު: 

 ދާއިމީ އެޑްރެސް:   އފުަން ތާރީޚު: 
 

މައިގަނޑު  މަޤާމުގެ  
 މަސްއޫލިއްޔތަުތައް/ވާޖިބުތައް 

ވަކިވި  / ވި ބަދަލު 
 ތާރީޚު 

 ފެށި ތާރީޚު 
ގިންތި  

 )ވަގުތީ/ދާއމިީ( 
  މަޤާމު / މަސްއޫލިއްޔަތުގެ 

 ނަން 
   ދދ/މމ/އއއ  ދދ/މމ/އއއއ  
   ދދ/މމ/އއއ  ދދ/މމ/އއއއ  
   ދދ/މމ/އއއ  ދދ/މމ/އއއއ  

 

އިދާރާއެއް ނަމަ، މުވައްޒަފނުްގެ އަދަދު:އަމިއްލަ ކުނފްުންޏެއް ނުވަތަ އަމިއްލަ   
ޖުރީ ތާރީޚު()ހި  

 )މލީާދީ ތާރީޚު(
 

 އިދާރާގެ ފަރތާުން  
 )ސޮއި( 
 )ނނަް(  
 )މަޤމާު(  

 
 
 
 
 

  

 )އިދާރާގެ ނނަް( 
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 ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފަރާތުގެ ރފެަރެންސް ޗެކް ފޯމު    –  9ޖަދުވަލު  

` 

 

 

APPLICANT REFERENCE CHECK FORM FOR DISSOLVED ENTITIES 

ފަރެންސް ޗެކްފމޯް އުވާލާފއަިވާ ތަނތްަނގުެ ތޖަރުިބާ އަނގްައިދޭ ރެ   
Instructions 
 އިރުޝދާު 

• Where possible please provide specific behavioral examples of the applicant  
 ހިމަނުއްވނަްވާނެއެވެ. ގުޅޭ ތަންތަނުގައި ވަޒފީާއަދކާރުި ފރަާތުގެ ޤާބިލކުަން ސާބިތކުޮށްދޭ މިސާލުތައް  •

• Please be honest and true to yourself when answering the relevant questions. 
 ފޯމުގައިވާ ބައިތައް ފރުުމުގައި ތެދުވރެކިަމާއެކު ޞައްޚަ މޢަުލޫމާތު ބަޔާނކްރުަންވާނެއެވެ.  •

• Where not applicable please mark as “N/A” 
 ލިޔުއްވާށެވެ. ”N/A“ފޯމުގައިވާ ބައެއް ފރުާއރިު ގުޅުންނެތް ބައިތކަުގައި  •

  

Name of applicant: 
 ވަޒފީާއަށް ކރުިމަތިލާ ފަރާތުގެ ނަން:

 

National ID card number: 
 ދިވެހރިައްޔިތެއކްަން އަންގައިދޭ ކާޑު ނނަްބރަު:

 

Designation of the applicant: 
 އަދކާރުި މަޤާމުގެ ނަން: 

 

 

Referee: 
 ރފެރެީގެ މޢަުލޫމާތު: 

(Name)  
 )ނަން( 

(Job Title) 
 )މޤަާމުގެ ނަން( 

(Organisation) 
 )އިދާރާގެ ނަން( 

(Contact no.) 
 )ގުޅޭނެ ނަންބަރު( 

(Email address) 
 )އީމެއިލް އެޑްރެސް( 

In what capacity do you know the 
applicant? 

ދަންނަ ހައިސއިްޔަތު:ވަޒފީާއަށް ކރުިމަތިލާ ފަރާތް   
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Duration employed with your organisation: 
ވަޒފީާއަށް ކރުިމަތިލާ ފަރާތުން އިދރާާގައި ވަޒފީާ އަދކާރުި 
 މުއްދަތު:

Please include start and end date in dd/mm/yyyy format  
ލިޔއުވްމުަށް ފެށޭ އދަި ނިމޭ ތރާީޚުތއަް ދުވހައާި މހައާި އހަރަނުް   

This is a mandatory field. 
 މީ ފރުހިމަަކރުނުް މަޖުބރޫު މަޢލުމޫާތެކވެެ.

Total number of employees working in 
your organisation [during the applicant’s 
employment at your organisation]: 

އަދކާރުި ވަޒފީާއަށް ކރުިމަތިލާ ފަރާތުން އިދރާާގައި ވަޒފީާ 
 އރިު އިދރާާގައި ވަޒފިާއަދކާރުި މުވައްޒފަުންގެ އަދަދު: 

 
 
 
This is a mandatory field. 
 މީ ފރުހިމަަކރުނުް މަޖުބރޫު މަޢލުމޫާތެކވެެ.

Applicant’s main job responsibilities: 
ވަޒފީާއަށް ކރުިމަތިލާ ފަރާތުން ވަޒފީާގައި އަދކާރުި 

މަސްއލޫިއްޔަތުތައް:މައިގަނޑު    

Please list out responsibilities separately or submit job description 
 ވކަިވކަި މަސްއލޫިއްޔަތުތައް ލިޔުއްވުމަށް ނުވަތަ ވަޒފީބާަޔާން މި ފޯމާއކެީ ހުށަހެޅުއްވުމށަް
This is a mandatory field. 
 މީ ފރުހިމަަކރުނުް މަޖުބރޫު މަޢލުމޫާތެކވެެ.
 

Reason for Termination:  
 ވަޒފީާއިން ވކަިވި ސަބަބު: 

 Resignation  ްއިސްތިއުފާ ދިނުނ   
 Dismissal ވަޒީފާއިން ވަކިކުރުން        
 Post abolishment (lay-off)  ްވަޒީފާ އުވިގެނ 
 End of assignment ހަވާލުކޮށްފއަިވާ މަސައްކަތް ނމިުމުން    
 Other (please specify) : އެހެނިހެން )ތަފްޞީލު ބަޔާންކރުުމަށް(    

 

DECLARATION 
 އޤިްރރާު 

I……………………………………………………, hereby certify the information I have provided in this form is true, complete, 
and correct, to the best of my knowledge and belief and I acknowledge that the office may validate any information if required.  

 ތެދު މަޢުލޫމާތު ކަމަށއާި، މި ޙަމާތަކީ އޅަުގަނޑަށް އެނގިހރުި މިންވަރުން ދީފއަިވާ ޞައް............. މި ފމޯުގއަި ދީފއަިވާ މަޢުލޫ.....އޅަުގަނޑު ........................
އަޅުގަނޑުގެ  ފަރާތްތަކާ އދިރާާއިން ގޅުުމމާެދުކަން ކަށަވރަުކުރުމަށް ކމަާގުޅޭ ޞައޙްަފމޯުގައި ބަޔާންކޮށްފައިވާ އއެްވެސް މަޢުލޫމާތަކާ ގޅުިގެން އެ މަޢުލޫމާތެއްގެ 

 އއެްވެސް އިޢުތރިާޒއެް ނެތެވެ. 
Signature:………………………………              Date:…………………………….  

ސއޮި:                                          ތރާޚީު:        
Name: …………………………………    

                       ނނަް:

 

Note to the applicant: Please submit the completed reference check along with the civil service job application form. 

ހުށަހޅެއުްވުން  ލާނުގެ ސުންގަޑި ހަމަވުމުގެ ކރުިން ވަޒީފާއަށް ކރުިމަތިލާ ފރަާތަށް: ފމޯުގއަިވާ މަޢުލޫމާތުތައް ރެފެރީލއަްވއަި ފުރިހމަަކރުުވުމަށްފަހު އެޕްލިކޭޝަން ފމޯއާެކީ އިޢު
 .އދެެމެވެ
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 އިންޓަރވިއު ސްކޯ ޝީޓު   -   10  ޖަދުވަލު 
 

 އިންޓަރވިއުގެ ސްކޯޝީޓް
 )ކައުންސލިްތަކުގެ ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލްގެ މަޤާމށަް( 

 .ވނާއެެވެ ސއޮިކރުނަް ފހާަގަކޮށް  ގނެއަިކނަް  ބދަލައެް އެ ދިމލާގުއަި އެ ގނެއަމުަށްފހަު  ބދަަލއެް އެ ،ނަމަބނޭނުް  ގނެންނަް ބދަަލއެް  އއެްވސެް  އަޅާށވެެ. ބޮޅު  ގަލަމނުް  އދަދަގުއަި ފހާަގަކރުާ  ސްކޭލއްނިް ޕއޮނިޓްު
 

    ދއާރިާތއަް އެ މޤަާމއެްގެ މަސއްޫލިޔތަުތަކާ ގުޅގޭޮތނުް އިތރުުކރުެވދިނާއެެވެ.ޝޓީގުެ ޕއޮނިޓްދުެވޭ  ވަޒީފއާަށް ކރުމިަތލިާ ހރުހިާ ފރަާތްތއަް ތރިީގއަވިާ ދއާރިާތަކނުް އެސެސްކރުނަްވނާއެެވެ. އދިރާއާނިް ބނޭނުންަމަ، އނިޓްަރވއިު ސްކޯ
 

 އދެިފއަިވާ މޤަާމު:  ކނެްޑިޑޓޭުގެ ނނަް:  
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 މި މަޤާމަށް ކެންޑިޑޭޓް އެކަށީގނެްވާ މިންވަރާމެދު ޕެނަލިސްޓު ދެކޭގޮތް:  
 
 
 
 
 
 

 

 ތރާީޚު:  ސޮއި: އިންޓރަވިއު ކރުި ފރަާތުގެ ނަން:
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ނޓޯް: މޤަމާށަް އއަޔްނަކްރުމުށަް ވޒަފީއާށަް އދެފިއަވިާ ފރަތާށަް A2 ޝޓީނުް މޅުއިކެު ޖމުލުަ 60 ނވުތަަ އއެށަް ވރުެ މތަނިް ޕއޮނިޓްު ލބިނެވްނާއެވެެ.


