:    ޖަދުވަލު 2: ވޯޑް އިންޗަރޖުންގެ ޒިންމާ ހަވާލު ކުރުމުގެ މަރުހަލާތައް ކުރިޔަށް ގެންދާނެ ގޮތުގެ ޗެކްލިސްޓް:
ވޯޑު އިންޗަރޖުންގެ ޒިންމާ ހަވާލުކުރެވޭ ފަރާތްތަކުގެ ތެރެއިން ޝަރުތު ހަމަވެ، އިޢުލާނަށް އިޖާބަދީފައިވާ ފަރާތްތަކަށް ޒިންމާ ހަވާލުކުރުމުގައި ބަލަންޖެހޭ ކަންތައްތައް : 
	ބަލަންޖެހޭ ބައިތައް
	ތަފްޞީލް 
	

	1. އިއުލާނު ކުރުމުގެ ކުރިން ކަށަވަރު ކުރަންޖެހޭ ކަންތައްތައް
	ވޯޑު އިންޗަރޖުންގެ މަސްއޫލިއްޔަތުތަކާއި ވާޖިބުތައް ކަނޑައަޅާފައިވާކަން
	

	
	އިއުލާނުކުރެވޭ ޒިންމާ އާ ގުޅިގެން ކުރަންޖެހޭ މަސައްކަތްތައް ކަނޑައަޅައި ވަޒީފާ ބަޔާން އެކުލަވާލާފައިވާކަން.
	

	
	އިއުލާނުކުރަން ބޭނުންވާ މަޤާމުގެ ޢިނާޔަތްތައް ބަޖެޓުން ހަމަޖެއްސެން ހުރިކަން.
	

	1. ވަޒީފާއަށް އިއުލާނު ކުރުން 
	އިޢުލާނު ތައްޔާރުކުރެވިފައިވަނީ މި އުޞޫލުގެ ޖަދުވަލު 1 ގައި ވާ ނަމޫނާއާ އެއްގޮތަށްކަން.  
	

	
	ޝަރުޠު ބަޔާންކޮށްފައިވަނީ ވޯޑް އިންޗަރޖުންގެ ޒިންމާ ހަވާލުކުރުމުގެ އުޞޫލުގެ 4.1 ގައި ބަޔާންކޮށްފައިވާ ޝަރުޠާ އެއްގޮތަށްކަން. 
	

	
	ވޯޑު އިންޗަރޖުންގެ ޒިންމާ ހަވާލުކުރުމަށް ކުރެވޭ އިޢުލާނު އެ އިދާރާއެއްގެ ތެރޭގައި ޝާއިޢުކުރާ ތާރީޚުން ފެށިގެން މަގާމަށް ކުރިމަތިލުމަށް މަދުވެގެން ސަރުކާރު ބަންދު ނޫން 5 ދުވަހަށްވުރެ ކުރުނޫން މުއްދަތެއް ދެވޭކަން ކަށަވަރު ކުރުން.
	

	1. ޒިންމާ އަދާކުރުމަށް އެންމެ ގާބިލު ފަރާތްހޮވުން.
	އިޢުލާނަށް ކުރިމަތިލާފައިވާ ފަރާތްތަކުގެ ތެރެއިން ޒިންމާ އަދާކުރުމަށް އެންމެ ޤާބިލު ކަމަށް ކަނޑައަޅާ ފަރާތަށް ވޯޑް އިންޗަރޖުންގެ ޒިންމާ ހަވާލުކުރުމުގެ އުޞޫލުގެ 9.1 ގައިވާ މިންގަނޑުގެ ތެރެއިން އެންމެ މަތިން މާކުސް ލިބިފައިވާކަން
	

	
	ޒިންމާ އަދާކުރުމަށް ހޮވޭ ފަރާތަށް ޒިންމާ ހަވާލުކުރުމުގެ ރިކުއެސްޓް ސީއެސް ވިއުގައިގެ ތެރެއިން ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމިޝަނަށް ހުށަހަޅާއިރު، ތިރީގައި މި ބަޔާންކުރާ ލިޔުންތައް ހަމައަށް ހުރިކަން ކަށަވަރު ކުރުން.
	

	
	1. އެ އިދާރާއެއްގެ ތެރޭގައި ކުރެވޭ އިޢުލާނުގެ ކޮޕީ 
	

	
	1. މަޤާމުގެ މަސްއޫލިއްޔަތާ ހަވާލުވުމަށް އެދި މުވައްޒަފު އިދާރާއަށް ހުށަހަޅަންޖެހޭ ލިޔުން/ސިޓީ/އީމެއިލް (އިއުލާނުގައިވާ ސުންގަޑި ހަމަވުމުގެ ކުރިން ބަލައިގަނެފައިވާކަން ކަށަވަރުކޮށްފައިވުން )
	

	
	1. އެޓެސްޓްކޮށްފައިވާ ތަޢުލީމީ ސެޓްފިކެޓްތަކާއި ޓްރާންސްކްރިޕްޓްގެ ކޮޕީ
	

	
	1. އެޓެސްޓްކޮށްފައިވާ ކުރުމުއްދަތުގެ ތަމްރީނު ސެޓްފިކެޓްތައް 
	

	
	1. އެޓެސްޓްކޮށްފައިވާ ތަޖުރިބާ ހާމަކޮށްދޭ ލިޔުންތައް 
	

	
	1. ސިވިލް ސަރވިސްގެ މަގާމުތަކަށް މީހުން ހޮވުމަށް ބާއްވާ ޕްރެޒެންޓޭޝަނާއި އިންޓަރވިއުގެ ސްކޯ ޝީޓް (A1)
	

	
	1. ވަޒީފާއަށް ކުރިމަތިލާފައިވާ ފަރާތްތަކަށް ޕޮއިންޓް ލިބުނުގޮތުގެ ޝީޓް (A2) 
	



ވޯޑު އިންޗަރޖުންގެ ޒިންމާ ހަވާލުކުރެވޭ ފަރާތްތަކުގެ ތެރެއިން ޝަރުތު ހަމަވެ، އިޢުލާނަށް އިޖާބަދީފައިނުވާ ފަރާތްތަކަށް ޒިންމާ ހަވާލުކުރުމުގައި ބަލަންޖެހޭ ކަންތައްތައް : 
	ބަލަންޖެހޭ ބައިތައް                            ތަފްޞީލް 
	        

	ޝަރުޠު ހަމަވާ ފަރާތްތަކުގެ ތެރެއިން ވަގުތީ ގޮތުން ޒިންމާ އަދާކުރުމަށް އެންމެ ގާބިލު ފަރާތްހޮވުން.
	ވޯޑް އިންޗަރޖެއްގެ ޝަރުތުހަމަވާ ފަރާތްތަކުގެ ތެރެއިން ވަގުތީގޮތުން ޒިންމާ އަދާކުރާނެ ފަރާތެއް، އިދާރާގެ އެންމެ އިސްވެރިޔާގެ ލަފާގެ މަތިން ޒިންމާދާރުވެރިޔާ ނުވަތަ ޕަރމަނަންޓް ސެކްރެޓަރީ ކަނޑައެޅުމަށްފަހު އިދާރާއިން ސިވިލް ސަރވިސް އަށް ހުށަހަޅާ ސިޓީ
	

	
	ޒިންމާ ހަވާލުކުރުމުގެ ރިކުއެސްޓް ސީއެސް ވިއުގައިގެ ތެރެއިން ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމިޝަނަށް ހުށަހަޅާއިރު، ތިރީގައި މި ބަޔާންކުރާ ލިޔުންތައް ހަމައަށް ހުރިކަން ކަށަވަރު ކުރުން.
	

	
	އެ އިދާރާއެއްގެ ތެރޭގައި ކޮށްފައިވާ އިޢުލާނުގެ ކޮޕީ 
	

	
	ވޯޑް އިންޗަރޖުންގެ ޒިންމާއާ ހަވާލުވުމުގައި މި ޒިންމާ ހަވާލުކުރާ ފަރާތުގެ އިއުތިރާޒެއް ވާނަމަ، އިދާރާއަށް މިކަން ބަޔާންކޮށް ހުށަހަޅާފައިވާ ސިޓީ
	




ވޯޑު އިންޗަރޖުންގެ ޒިންމާ ހަވާލުކުރެވޭ ފަރާތްތަކުގެ ތެރެއިން ޝަރުތު ހަމަނުވާ ފަރާތްތަކަށް ޒިންމާ ހަވާލުކުރުމުގައި ބަލަންޖެހޭ ކަންތައްތައް : 
	ބަލަންޖެހޭ ބައިތައް                            ތަފްޞީލް 
	         

	ޝަރުޠު ހަމަނުވާ ފަރާތްތަކުގެ ތެރެއިން ވަގުތީ ގޮތުން ޒިންމާ އަދާކުރުމަށް ގާބިލު ފަރާތްހޮވުން.
	ވޯޑް އިންޗަރޖެއްގެ ޒިންމާ ވަގުތީގޮތުން އަދާކުރާނެ ފަރާތެއް، އިދާރާގެ އެންމެ އިސްވެރިޔާގެ ލަފާގެ މަތިން ޒިންމާދާރުވެރިޔާ ނުވަތަ ޕަރމަނަންޓް ސެކްރެޓަރީ ކަނޑައެޅުމަށްފަހު އިދާރާއިން ސިވިލް ސަރވިސް އަށް ހުށަހަޅާ ސިޓީ
	

	
	ޒިންމާ ހަވާލުކުރުމުގެ ރިކުއެސްޓް ސީއެސް ވިއުގައިގެ ތެރެއިން ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމިޝަނަށް ހުށަހަޅާއިރު، ތިރީގައި މި ބަޔާންކުރާ ލިޔުންތައް ހަމައަށް ހުރިކަން ކަށަވަރު ކުރުން.
	

	
	އެ އިދާރާއެއްގެ ތެރޭގައި ކޮށްފައިވާ އިޢުލާނުގެ ކޮޕީ
	

	
	ވޯޑް އިންޗަރޖުންގެ ޒިންމާއާ ހަވާލުވުމުގައި މި ޒިންމާ ހަވާލުކުރާ ފަރާތުގެ އިއުތިރާޒެއް ވާނަމަ، އިދާރާއަށް މިކަން ބަޔާންކޮށް ހުށަހަޅާފައިވާ ސިޓީ
	





