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ޖަދުވަލު 1:  ވޯޑް މެނޭޖަރުންގެ ޒިންމާ ޙަވާލުކުރުމަށް ކުރެވޭ އިޢުލާނު:
ނަމޫނާ


`



(އިދާރާގެ ނަން) 
  (............)	      
......................................... ނަންބަރު:


	ވޯޑް މެނޭޖަރުންގެ ޒިންމާ ހަވާލުކުރުމަށް ކުރެވޭ އިޢުލާނު

	ވޯޑް މެނޭޖަރ
	ހަވާލުކުރެވޭ ޒިންމާ:

	(އަދަދު)
	ބޭނުންވާ އަދަދު:

	(ކަނޑައަޅާފައިވާ ގިންތި)
	ގިންތި:

	4 އަހަރު 
	ހަވާލު ކުރެވޭ މުއްދަތު:            

	(ވަޒީފާ އަދާކުރަން ޖެހޭ އޮފީހާއި އަތޮޅާއި ރަށް)
	ވަޒީފާ އަދާކުރަން ޖެހޭ ތަން:

	
މަސައްކަތަށް ނިކުންނަ ކޮންމެ ދުވަހަކަށް 124/- (ސަތޭކަ ސައުވީސް ރުފިޔާ)
	އެޑަޑް ރެސްޕޮންސިބިލިޓީ އެލަވަންސް ދެވޭނެ މިންވަރު:

	
(ވޯޑު މެނޭޖަރުންނަށް ކަނޑައަޅާފައިވާ މައިގަނޑު މަސްޢޫލިއްޔަތުތައް)
	މައިގަނޑު މަސްއޫލިއްޔަތުތަކާއި ވާޖިބުތައް:

	ނަރުހުންގެ ވަޒީފާގެ އޮނިގަނޑުގައި ހިމެނޭ މަގާމުތަކުގެ ތެރެއިން ސީ.އެސް 10 ރޭންކުން ފެށިގެން މަތީގެ ރޭންކެއްގެ ޝަރުތު ހަމަވެ، އެ ރޭންކުން ފެށިގެން މަތީ މަގާމެއްގައި ހުރި ފަރާތަކަށްވުން.
	ޝަރުޠު:

	1. ވޯޑު މެނޭޖަރުންގެ ޒިންމާ ހަވާލުކުރުމަށް ކުރެވޭ އިޢުލާނަށް އިޖާބަދީ، މަގާމަށް ކުރިމަތިލުމަށް އެދި އިދާރާއަށް  ހުށަހަޅާ ސިޓީ / އީމެއިލް 
2. ލިބިފައިވާ ތަޢުލީމީ ސެޓުފިކެޓުތަކުގެ ކޮޕީ؛
(ހ)  މޯލްޑިވްސް ކޮލިފިކޭޝަން އޮތޯރިޓީން ފެންވަރު/ލެވަލް ކަނޑައަޅާފައިވާ، ރާއްޖެއިން ބޭރުގެ މަތީ ތަޢުލީމުދޭ މަރުކަޒަކުން ދޫކޮށްފައިވާ ތަޢުލީމީ ސެޓުފިކެޓުތަކާއި ޓްރާންސްކްރިޕްޓްގެ ކޮޕީ؛  ނުވަތަ ކޯސް ފުރިހަމަ ކުރިކަމުގެ ލިޔުމާއެކު ކޯހުން ލިބޭ ސެޓުފިކެޓު ވަކި ފެންވަރެއްގައި ޤަބޫލު ކުރެވޭނެކަމަށް މޯލްޑިވްސް ކޮލިފިކޭޝަންސް އޮތޯރިޓީން ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުމުގެ ކޮޕީ. 
(ށ)  މަތީ ތައުލީމު ދޭ، ރާއްޖޭގެ މަރުކަޒަކުން ދޫކޮށްފައިވާ ތައުލީމީ ސެޓުފިކެޓުތަކާއި ޓްރާންސްކްރިޕްޓްގެ ކޮޕީ؛ ނުވަތަ ކޯސް ފުރިހަމަކުރިކަމުގެ ލިޔުމުގެ ކޮޕީ.
3. ކުރު މުއްދަތުގެ ކޯސްތަކާއި ތަމްރީނު ސެޓުފިކެޓުތަކުގެ ކޮޕީ.
4. މަސައްކަތުގެ ތަޖުރިބާގެ ލިޔުންތަކުގެ ކޮޕީ: 
(ހ) ނަރުހުންގެ އޮނިގަނޑުގައި ސީ.އެސް 10/ ސީނިއަރ ރެޖިސްޓަރޑް ނަރސް  އިން ފެށިގެން މަތީ މަޤާމެއްގައި ވަޒީފާ އަދާކޮށްފައިވާ މަސައްކަތުގެ ތަޖުރިބާ އަންގައިދޭ ލިޔުން.
(ށ)  ނަރުހުންގެ އޮނިގަނޑުގައި ސީ.އެސް 10 / ސީނިއަރ ރެޖިސްޓަރޑް ނަރސް އިން ފެށިގެން މަތީ މަޤާމެއް ނުވަތަ އެއާއި އެއްފެންވަރުގެ   މަޤާމެއްގައި ވަޒީފާ އަދާކޮށްފައިވާ މަސައްކަތުގެ ތަޖުރިބާ އަންގައިދޭ ލިޔުން.
	ހުށަހަޅަންޖެހޭ ލިޔުންތައް:


	(ނަރުހުންގެ ވަޒީފާގެ އޮނިގަނޑުގެ މަގާމުތަކަށް މުވައްޒަފުން ހޮވުމާއި ޢައްޔަނުކުރުމުގެ މިންގަނޑާއި ވޯޑް މެނޭޖަރުންގެ ޒިންމާ ހަވާލުކުރެވޭ އުޞޫލުގައި ހިމެނޭ ކަންތައްތަކާ އެއްގޮތަށް )

	ވަޒީފާއަށް އެންމެ ޤާބިލު ފަރާތެއް ހޮވުމަށް ބެލޭނެ ކަންތައްތައް:

	މަޤާމަށް އެދި ހުށަހަޅަންޖެހޭ ތަކެތި ހުށަހަޅާނީ (ތާރީޚް) ގެ (ގަޑި) ގެ ކުރިން، (އިދާރާގެ ނަން) އަށެވެ. ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފޯމާއި ލިޔުންތައް އީމެއިލް (އީ-މެއިލް އެޑްރެސް) އަދި ފެކްސް (އިދާރާގެ ފެކްސް ނަންބަރު) މެދުވެރިކޮށްވެސް ބަލައި ގަނެވޭނެއެވެ. އަދި އިޢުލާނުގެ ސުންގަޑި ހަމަވުމުގެ  ކުރިން ސަރުކާރުން އަލަށް ބަންދު ދުވަހެއް ކަނޑައަޅައިފިނަމަ، އެ ކަނޑައަޅާ ދުވަހުގެ އަދަދަށް އިޢުލާނަށް ކުރިމަތިލުމަށް ހުށަހަޅާ ސިޓީ/ލިޔުން ބަލައިގަނެވޭނެއެވެ. 

	މަޤާމަށް އެދެންވީގޮތާއި ސުންގަޑި:

	ވޯޑު މެނޭޖަރުންގެ ޒިންމާ ހަވާލުކުރުމަށް ބޭއްވޭ އިންޓަވިއު (އިމްތިޙާނާއި ޕްރެޒެންޓޭޝަން އޮންނަ ނަމަ އެ ބައިވެސް ހިމެނުން)  އޮންނާނީ، (ތާރީޚް) އާއި (ތާރީޚް) އާ ދެމެދު، (އިންޓަވިއު އޮންނާނެ ތަން) ގައެވެ. 



	އިންޓަވިއު (އިމްތިޙާނާއި ޕްރެޒެންޓޭޝަން އޮންނަ ނަމަ އެ ބައިވެސް ހިމެނުން)  އޮންނާނެ ތަނާއި، މުއްދަތު:

	މި އިޢުލާނަށް ކުރިމަތިލުމަށް އެދި ހުށަހަޅާ ފަރާތްތަކުގެ ތެރެއިން ތަޢުލީމީ ފެންވަރާއި ތަޖުރިބާއަށް ބަލައި، ކުރިމަތިލާފައިވާ ފަރާތްތަކުގެ ތެރެއިން އެންމެ މަތިން މާކްސް ލިބޭފަރާތްތައް ޝޯޓްލިސްޓް ކުރެވޭނެއެވެ.  
	ޝޯޓް ލިސްޓްކުރުން:


	މި އިޢުލާނާ ގުޅިގެން މަޢުލޫމާތު ސާފުކުރުމަށް ގުޅާނީ (ފޯނު ނަންބަރު) އަށެވެ. ފެކްސް ކުރާނެ ނަންބަރަކީ، (ފެކްސް ނަންބަރު) އެވެ. އީ-މެއިލް ކުރާނީ      (އީ-މެއިލް އެޑްރެސް) އަށެވެ. 



           (ހިޖުރީ ތާރީޚް)
           (މީލާދީ ތާރީޚް)





ޖަދުވަލު 3:  ވޯޑް މެނޭޖަރުންގެ އެސެސްމަންޓް ފޯމު
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	މަސްޢޫލިއްޔަތު

	
	
	
	
	
	މަސައްކަތްތައް ރާވާ ހިންގުމުގެ ޤާބިލްކަން ލިބިފައިވާ މިންވަރު

	
	
	
	
	
	މަސައްކަތަށް އަހުލުވެރިވެފައިވާ މިންވަރު އަދި  އެހެން މުވައްޒަފުން މަސައްކަތަށް އަހުލުވެރިކުރުވުމުގެ ޤާ ބިލްކަން ހުރި މިންވަރު

	
	
	
	
	
	ވޯޑްގައި މަސައްކަތްކުރާ އެހެން މުވައްޒަފުންނަށް އުގަންނައި ދިނުމާއި މުވައްޒަފުން "މެންޓޯ" ކުރުމުގެ ޝައުގުވެރިކަމާއި ގާބިލްކަން ހުރި މިންވަރު

	
	
	
	
	
	ޚިދުމަތުގެ ފެންވަރު ރަނގަޅުކޮށް ޒަމާނީ ކުރުމުގެ ވިސްނުން ހުރި މިންވަރު

	
	
	
	
	
	ވޯޑްގެ ހިންގުން ހަރުދަނާ ކުރުމަށް އައު ކަންތައްތައް ކުރުމުގެ ހުނަރު ލިބިފައިވާ މިންވަރު

	
	
	
	
	
	އިދާރާގެ ލަނޑުދަނޑިތައް ހާސިލްކުރުމަށް ކުރުމަށް ގުޅިގެން މަސައްކަތްކުރުމުގެ ގާބިލްކަން ލިބިފައިވާ މިންވަރު 

	
	
	
	
	
	ވޯޑްތެރޭގައި ހާދިސާއެއް މެދުވެރިވެއްޖެނަމަ އަމަލު ކުރަންޖެހޭ ޕްރޮޓޮކޯލް އެނގިފައިވާ މިންވަރު 

	
	
	
	
	
	ބިނާކުރަނިވި ފާޑުކިޔުން ބަލައިގަންނަ މިންވަރު އަދި ފާޑުކިޔުންތަކަށް އިސްކަންދޭ މިންވަރު

	
	
	
	
	
	މުއާމަލާތް ކުރުމުގެ ހުނަރު ލިބިފައިވާ މިންވަރު

	
	
	
	
	
	ޤާނޫނުތަކާއި ޤަވާއިދުތަކަށް އަހުލުވެރިވެފައިވާ މިންވަރު

	
	ޖުމްލަ


ނޯޓް:
· ޕޮއިންޓް ދިނުމުގެ މިންގަނޑު؛ 1 – ވަރަށް ދެރަ ، 5 – ވަރަށް ރަގަޅު
· މީގެ އިތުރުންވެސް އިދާރާއިން ބޭނުންވެއްޖެ ހިނދެއްގައި ކޮމިޝަނަށް ހުށަހަޅައިގެން މި ފޯމަށް އުނި އިތުރު ގެނެވިދާނެއެވެ. 
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