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 50 ............................................................................ތާވލަު   ބަލާނެގތޮުގެ ސަނދަުތއަް ޕއޮިންޓުދވެޭ ހމަަކުރމުަށްފަހު  ޝަރޠުު  މަޤމާގުެ –  6 ޖަދުވލަު

 53 ............................................................................................................... ނމަޫނާ  ތއަްޔާރުކުރވެިދނާެގތޮުގެ   ލިޔުން  ތޖަުރިބގާެ –  7 ޖަދުވލަު

 54 ............................................................................................ ޗެކްފމޯް   ރފެަރެނސްް އަނގްއަދިޭ ތޖަުރިބާ ތަނތްަނގުެ އުވލާާފއަވިާ –  8 ޖަދުވލަު

 56 ........................................................................................................................................ ޝީޓް   ސކްޯ ޕްރެޒެނޓްޭޝަން  -  9 ޖަދުވލަު

 57 ............................................................................... (އަށް 3 އސެއްސެް  ން  1 އސެއްސެް) –  ޝޓީު ސްކޯ  އިންޓަރވއިު - ( ހ )  10 ޖަދުވލަު

 58 .................................................................................... ( އަށް 4 ޖއީސެް އަދި 3 ޖއީސެް) –  ޝޓީު ސްކޯ  އިންޓަރވއިު - ( ށ )  10 ޖަދުވލަު

 59 ............................................................................... (އަށް 2 އމެއްސެް  އދަި 1 އމެއްސެް) –  ޝޓީު ސްކޯ  އިނޓްަރވއިު -( ނ )  10 ޖަދުވލަު

 60 .................................................................................. ( އަށް 5 އއީެކސްް  ން  3 އމެއްސެް) –  ޝޓީު ސްކޯ  އިންޓަރވއިު - ( ރ )  10 ޖަދުވލަު

 61 ........................................................................ މަޤމާުތކަަށް  ރޭނކްގުެ ގެ  3 އސެއްސެް ން 1 އސެއްސެް –  ޝީޓު  A2 -(   ހ )  11 ޖަދުވލަު

 62 ......................................................................... މޤަމާުތަކށަް  އދިާރީ ރޭނކްުގެ 4 ޖއީސެް އަދި  3 ޖއީސެް –  ޝީޓު  A2 -(   ށ )  11 ދުވލަުޖަ

 63 .......................................................................................... މަޤމާުތަކަށް   ޓކެްނކިަލް ރޭނކްގުެ 4 ޖއީސެް– ޝީޓު   A2 - (  ނ )  11 ޖަދުވލަު

 64 ...................................................................................... މަޤމާުތކަަށް  ގެ  2 އމެއްސެް އަދި 1 އމެއްސެް –  ޝީޓު  A2 - ( ރ )  11 ޖަދުވލަު

 65 ........................................................................................ މަޤމާުތަކަށް   ގެ  5 އއީެކސްް ން 3 އމެއްސެް –  ޝޓީު  A2 -( ބ)  11 ޖަދުވލަު

 66 ...................................................................................................................................... ނމަޫނާ  ހުށަހޅަާލޔިމުުގެ  ވަޒީފާ–   12 ޖަދުވލަު

 68 ............................................................................................................................ ޗެކލްސިްޓް  ހމަޖައެސްމުުގެ  ވަޒީފއާަށް  -  13 ޖަދުވލަު

 69 .................................................................................... ޓއަމިްލއަިން  ގެނދްެވދިާނގެޮތގުެ  ކުރއިަށް  މަރުޙަލާތއަް އއަްޔަނކްުރމުުގެ  –  14 ޖަދުވލަު

 70 .............................................................................................................. ނމަޫނާ    ލިޔމުގުެ ފޮނވުާ ހދޯމުަށް ލިޔެކއިުނތްއަް  –  15 ޖަދުވލަު
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 )ހ( 

 

 38  އެ ޤާނޫނުގެ  ވަނަ މއާްދާގެ )ބ( އއާި  5ކުރވެިފއަި މިވނަީ ދވިެހި ސވިލިް ސަރވސިގްެ ޤނާޫނުގެ  މިންގަނޑުތއަް ތއަްޔާރުމި އުޞޫލުތކައާި  

އުފއެްދމުއާި   މަޤމާުލމުއާި  ތކަގުެ އިދާރީ އޮނގިަނޑު އެކުލވައަި)އޮފސީް  5ގެ ޗެޕޓްރަ    4  201ވަނަ މއާްދއާއާި ދވިެހި ސވިިލް ސރަވސިްގެ ގވައާިދު  

ން، ސިވލިް ސަރވސިްގެ  ރުން( އާ އއެްގޮތވްާ ގޮތގުެ މަތި)ވަޒފީާ ދިނމުއާި ވަޒީފާ ބދަަލކުުރމުއާި ވަޒީފއާިން ވަކކިު  8( އދަި ޗެޕްޓަރ  އުވއަިލުން

ތއަް މަރުޙލަާ ކުރނަްޖެހޭ އުޞލޫުތަކއާި ފރުިހމަަކރުަންޖެހޭ  ޢމަަލު ކުރމުގުއަި ސިވިލް ސރަވސިގްެ އިދާރާތކަުން  އއަްޔަން  ،ވަޒީފާތކަަށް މީހުން ހޮވމުއާި

ކުރާ މވުއަްޒަފުންނަށް ފރޯުކށޮްދވެޭ މސައަްކތަުގެ  ގއަި ޢމަަލގީޮތުން މި މސައަްކަތް ކޮށް ހމާކަުރމުަށޓްަކއަވެެ. އދަި ސިވލިް ސަރވސިގްެ އިދާރާތކަުއާނމްު

 އެހއީއެްގެ ގޮތނުްނެވެ. 

 

މު އަދި ސިވލިް ސަރވސިްގެ އިދާރާތކަގުެ ހނިްގމުާއި ތރައަްޤއީށަް  ވަރަށް މުހިން  ،ތަކކަީމަރުޙަލާ ކުރމުުގެ އއަްޔަންމުވއަްޒަފުން ވަޒީފާތކަަށް ހވޮމުއާި  )ށ( 

  އެ ވަޒީފއާކަަށް އެނމްެ ޤާބލިު ،  ކރުމުުގއަިއއަްޔަން  ،ކރުާ ކމަެކވެެ. މި ގޮތނުް ވަޒފީާތަކށަް މީހުން ހވޮމުއާިބުން ވރަަށް ބޮޑތެި އަސަރތުަކއެްއޭގެ ސަބަ

ވަނަ މއާދްާގެ )އ(    4ދިވހެި ސވިިލް ސަރވސިްގެ ޤާނޫނގުެ    ،ފަރާތއެް ހމަޖައެސްުމަށް މި މިންގަނޑުތަކއާި އުޞލޫުތކަުން އެހީތރެިވދެނޭއެެވެ. އަދި

ހމަހަމަަ  ލއަި، އެކަށީގެނވްާން ބޮޑގުޮތއެގްއަި ހޅުުވއަި މަތިން، ދވިެހި ސވިިލް ސަރވސިްގެ ވަޒފީާތަކށަް ކރުމިަތިލމުުގެ ފުރޞުަތު، ފޅާކުަގއަިވާ ގޮތގުެ

 ކަށް ވެސް ލިބިދވެޭނެ ނިޒމާއެް ޤއާމިުކުރމުުގއަި މި މިންގނަޑުތކައާި އުޞޫލުތކަުން އެހތީެރވިެދނޭއެެވެ. ޞތަު މޖުުތަމަޢގުެ ހރުިހާ ފަރާތތްަފުރު

 
 ޢާންމު މާއްދާތައް . 2
 އުޞޫލަށް ޢަމަލކުުރުމާއި ޒިންމާތައް   2.1 

  ވނަަ ދުވހަުން ފށެިގނެްނެވެ.  01 ބރަު އޮކްޓޫ 2023ކުރަން ފަށނާީ ގަނޑުތކައާި އުޞލޫުތކަަށް ޢމަަލުމި މިން )ހ(  

 

ފަރތާއެް ހޯދމުަށް ކުރއިަށގްެންދާ މަރުޙަލތާއަް   21ސެޕްޓެންބރަު    2023 )ށ(  ވަޒީފއާށަް އެނމްެ ޤާބިލް  ކރުާ އިޢލުާނުތކަަށް  ފެށގިެން  ވަނަ ދވުަހުން 

 ކުރއިަށގްެންދނަްވނާީ މި މިންގނަޑުތކައާި އުޞލޫުތަކާ އއެްގޮތަށވެެ. 

 

އޞުޫލތުަކށަް   )ނ(  މިންގަނޑތުަކއާި  ފަސޭހއަަކށަް  ގއަި  ކރުމުުޢމަަލުމި  ކމޮޝިަނުން  އިތރުު  ބލަަނވްާނީ  ސްޓެންޑރަޑް  އާނމްުއިދރާާތަކނުް  ކޮށފްއަިވާ 

 އޮޕަރޭޓިންގ ޕްރސޮޖީަރއަށވެެ.  

` 
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އިދާރާތކަގުެ ވަޒީފއާާ ގުޅޭ މސައަްކަތކްުރާ މވުއަްޒަފުންނއާި އެ މސައަްކަތް ސިވިލް ސރަވސިގްެ ވަޒީފތާަކށަް މހީުން ހވޮމުއާި، އއަްޔަނުކުރމުގުއަި   )ރ( 

އދަި   މުވއަްޒަފުންނއާި  މވުއަްޒަފުން ސުޕަވއަިޒްކުރާ  އޞުޫލތުަކށަް  އެޕްރވޫްކރުާ  މނިްގަނޑުތކައާި  އދަި   މި  ޢމަަލކުުރަނވްާނއެވެެ.   މިފުރިހމަައަށް 

ގއަިވާ ގޮތގުެ މަތިން އިޞލްާޙީ ފިޔވަޅަު   2014ދު  ދވިެހި ސވިލިް ސަރވސިގްެ ގވައާިޚިލފާވުާ މުވއަްޒަފުންނާ މދެު    މިންގަނޑުތކައާި އުޞޫލތުަކާ

 އޅަަންވާނއެެވެ.  

 

މޮޑއިުލގްެ-އީ )ބ(  ކރުއިަށްގނެދްާނީ    ރެކްރޓޫމްަންޓް  މަރހުަލާތއަް  ބަޔާނކްޮށްފއަވިާ  އުޞލޫުގއަި  މި  ކނަޑއަަޅާފއަިވާ  ތޢަާރފަުވމުއާެކު،  މޮޑއިުލްގއަި  އެ 

   ގޮތަށވެެ.

 ޢަމަލކުުރަންޖެހޭ ޢާންމު މިންގނަޑު   ކުރިއަށްގެންދއިުމުގއަި އައްޔަންކުރުމުގެ މަރުޙަލތާައް    2.2 

 

ވީ )ހ(  މަޤމާަށް  ނމަަވސެް،  ކަނޑއަަޅާފއަިވީ  ވަގުތުތކައެް  ލާޒމިު  ހދޭކަުރުން  މަރުޙލަާތކަަށް  ވކަިވކަި  އުޞޫލގުއަި  މުވއަްޒަފކަު    މި  އަވހަަށް  އެނމްެ 

 ހުރި މަރުޙލަާތއަް ކުރިއަށް ގެނދްަނވްާނީ އެކއުކެީގއަވެެ.    ހމަޖައެސްމުުގެ ވސިްނމުުގއަި އގޭެ ތެރއެިން އެއްފަހަރާ ކރުއިަށްގެނދްވެނެް

 

 މަތިނންެވެ.  ޢާނމްކުުރުމަށް ލާޒމިުކޮށްފއަވިާ ލޔިެކިޔނުްތއަް ޢާނމްކުުރނަްވާނީ ތިރގީއަިވާ ގޮތގުެ މި އުޞޫލގުއަި )ށ( 

 އެއްވެސް ލިޔކެިޔމުއެް ޢާނމްުކރުަނވްނާީ ވަޒީފއާަށް ކރުމިަތިލފާއަިވާ ފަރާތތްަކގުެ ޒާތީ މަޢލުޫމާތު ނހުމިަނއަެވެ.  .1

މަރޙުަލާތަކުން   .2 ވަޒަނކްުރމުގުެ  ޤާބިލުކނަް  ނތަޖީއާއާި  މަރުޙަލގާެ  ލިޔުންތއަް    ލިބުނގުޮތގުެ ޕއޮިނޓްުސްކްރީނިނގް  ފަދަ  ޝީޓުތއަް 

ބަރއެް  ޢާނމްުކުރނަްވާނީ ވަޒފީާއަށް ކރުމިަތލިި ފަރތާްތކަުގެ ނމައާި އެޑްރެސް އަދި އމުުރުގެ ބަދލަުގއަި ކޮނމްެ ފރަތާަކަށް ވކަި ކޯޑު ނަން

 އެ ކޯޑު ނަންބަރު ހމިނައަިގެންނވެެ.   ދިނމުަށްފހަު

 ލިޔމުުން އަނގްަނވްާނއެެވެ.   ވކަނިް ފަރާތކަަށް ދވެޭ ކޯޑު ނަންބރަުކަށް އެ ވަޒީފާއަށް ކުރމިަތލިާ ފރަާތްތަ  .3

 

 ލިޔކެިޔުންތއަް ފޮނވުަނވްާނީ ތރިީގއަވިާ ގޮތުގމެތަިންނވެެ.   ފޮނވުުމަށް ބަޔާންކޮށފްއަިވާމި އުޞޫލގުއަި ލިޔމުުން   )ނ( 

ފަރތާަށް   .1 ހިމަނާފއަވިާ އީއެ  ފޮނވުާނީ  ލޔިމުއެް ނުވަތަ މަޢުލމޫާތއެް  ވަޒީފާއަށް ކުރމިަތލިި  މއެިލް  -ފަރާތުން ވަޒީފާއަށް އދެޭ ފމޯގުއަި 

 އެޑްރެހަށެވެ.  

 ނމަަ، އެ ފަރާތކަަށް ސިޓއީކަުން އެ މަޢލުމޫާތއެް ފޯރުކށޮްދނޭްވާނއެވެެ.   މއެިލް އޑެްރސެް ބަޔާންކށޮްފއަި ނވުާ-އީއެޕްލިކޭޝަން ފމޯގުއަި  .2

ފމޯގުއަި ބަޔާންކށޮްފއަިވާ   .3 ލިބުނީ  މއެިލް-އީއެޕްލިކޭޝަން  އަށް މި މަޢލުޫމާތު ފނޮުވމުުން ވަޒީފާއަށް ކުރމިަތލިި ފރަތާަށް އެ މަޢުލމޫާތު 

 ކމަުގއަި ބެލވެޭނއެވެެ.  

   ސިޓއީަކުން ފޮނުވާ މަޢުލމޫާތތުއަް ލބިުނުކަން ކަށވަަރކުުރާނީ ސޓިީ ބލައަިގަތކްމަުގެ ރެކޯޑުނންެވެ.  .4

ކުރމުަކީ މި މަޢލުމޫާތު   ފޯނު ނަންބރަަށް ގޅުމުއާި އސެއްމެއްސެްފމޯުގއަި ހިމަނާފއަިވާ   އެދޭ  ވަޒފީއާަށް  ފަރާތުން   ކުރމިަތލިި  ވަޒީފއާަށް .5

 ކަށވަަރުކރުުން ކމަުގއަި ނުބލެވެޭނއެެވެ. 
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އދިރާާގެ    އެ އދިރާއާއެްގެ ވެބސްއަިޓުގއަި ނވުަތަ  ،ޢާނމްުކުރކީމަުގއަި ބެލވެޭނީމި އުޞޫލގުއަި ޢާނމްުކރުަންވނާެކމަށަް ބަޔާނކްޮށްފއަވިާ ކޮނމްެ ލިޔމުއެް   )ރ( 

ކުރމުުންނވެެ. އއެވްސެް ޙާލތައެްގއަި  އެ މަޢލުމޫާތއެް ޢާނމްުކޮށް ފނެްނަގތޮަށް ޝޢާއިު ޒެޓގުެ އާނމްު އިޢުލާނގުެ ބއަގިއަިގެ  ،ނމަަ ނެތް ވެބސްއަިޓއެް 

 އި ނުބލެެވނޭއެެވެ. އެ އިދާރާގެ ނޓޯިސް ބޯޑުގއަި ނުވތަަ ބޭނުން ކޮނމްެ ފަރތާަކަށް އެ މަޢލުމޫާތު ބެލެންނެތް ގޮތަކށަް ބެހއެްޓމުަކީ ޢާނމްުކުރުނކްމަުގަ

 

ތއަް ފިޔވައަި އެހެން އއެްވސެް ޙާލަތއެްގއަި މަޤމާަކށަް ކޮށފްއަިވާ  ގއަި ބަޔާންކޮށފްއަިވާ ޙާލަތްގެ )ނ(    4.3އއާި  ގެ )ރ(    4.2ޞޫލުގެ  މި އު )ބ( 

ހުށހަޅައަި ކމޮޝިަނަށް  ސަރވިސް  ސިވލިް  ބާޠިލކުރުެވޭނީ  ޕްރސޮސެއްއެް  ރކެރްޫޓމްަންޓް  ފަށފާއަިވާ  ނވުަތަ  ހއުްދަ    ،އިޢުލާނއެް  ކމޮޝިަނުގެ 

 ލިބިގެނންެވެ. 

 
 މަޤާމަށް މުވައްޒަފަކު ނެގުމަށް ނިންމުން .  3

 

އޮތް   )ހ(  އޮނިގަނޑގުއަި  ގޅުގިެން  މޤަމާައިދާރާގެ  ދެނގެަތމުަށްކާ  މަޢުލޫމާތުތއަް    ނވުތަަ  މިނސިްޓްރއީއެް  އިދާރއާަކީ   އެ ފަހު،    ދެނގެަންނަނޖްެހޭ 

އިދާރއާއެް ނމަަރ ގވަަ  ، މިނސިްޓަރު  ، ނމަަ  އިދާރއާއެް  ހނިްގާ   ދަށުން   ބެލމުގުެ  މިނސިްޓަރއެްގެ  ހނިްގާ  ދަށުން  އިދާރއާކަށަް  ނިންގ ބޯޑއެްގެ   އެ 

މަޝވްަރގާެ    ގެ ރއަސީގްެނވުަތަ ކއަުނސްލިްގެ އދިާރއާއެް ނމަަ އެ ކއަުނސްިލް  ،ރިޔާރއަސީުލޖްމުްހޫރއިްޔާ ކަނޑއަޅައުްވފާއަިވާ ހުންނަ އެނމްެ އސިްވެ

 ގތޮއެް ނިނމްަނވްާނއެެވެ.  އޢިުލާނކުުރމުމާެދު މަޤމާަކަށް އެ ،މަތިން

 

ގޅުގިެން، އެ މަޤމާު ހމިެނޭ އޮނިގަނޑގުެ ސބަަބުން އެ    މަށް އިދރާއާިން ނިނމްާ ނިނމްމުަކާމުވއަްޒަފކަު ހޯދުމަތނިް  މި މއާްދާގެ )ހ( ގއަވިާ ގޮތގުެ )ށ( 

ށް  ކަ ލާފއަިނވުާ ކޮނމްެ މޤަމާަވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަނނުް އެކުލަވއަި ގނެްދާނެ ޚއާްޞަ އުޞލޫއެް ސިފކަު ހޯދމުގުެ ކަނކްނަް ކރުއިަށްމަޤާމަށް މުވއަްޒަ

 ގެނދްަނވްާނީ މި އުޞލޫގުއަިވާ ގޮތގުެ މތަިންނެވެ. އއެް ކުރއިަށް މަރުޙލަާކުރމުގުެ ހރުިހާ އއަްޔަން މުވއަްޒަފަކު ހޮވމުއާި 

 

އއެްބސަްވެގެން ( ނ) ޚިދމުތަްކުރމުަށް  ސަރުކާރަށް  ނވުަތަ  ސރަވސިއްަށް  ފަރތާްތއަް  ،  ސިވިލް  ތމަްރީނުކރުެވޭ  ރިޒަރވކްޮށް،  ވަޒީފާތކަށަް  މޤަމާއެް 

 ޅާފއަިވާ އުޞލޫުތަކގުެ ތެރއެިންނވެެ.  ކނަޑއަަ އެ ކމަަށް ނީއސްާހމަޖަަ

   

 ވަޒފީާއަށް މީހުން ހޯދުމަށް އިޢުލާންކުރުން .  4
 އިޢުލާނކްުރުމާ ގުޅޭ އާންމު ކަންތައްތއަް   4.1 

 ހދޯުމަށް އާނމްުކށޮް އިޢުލނާްކރުަންވނާއެެވެ.ސިވިލް ސރަވސިގްެ ދއާމިީ މަޤމާުތކައާި، ވގަުތީ މަޤމާުތކަަށް މީހުން  )ހ(  

 

( ށ) ދފީއަިވާ  ހއުދްއައެް  ޚއާްޞަ  ނގެުމަށް  މީހުން  މޤަމާުތަކށަް  ވކަި   ސިވިލް ސރަވސިގްެ  ނުވތަަ  އެކުލވައަިލފާއަިވާ  އޮނިގނަޑއެް  ޚއާްޞަ  ނުވތަަ 

 އއެްގޮތަށވެެ.   އުޞޫލުތކައެް އެކލުަވއަލިާފއަިވާ މަޤމާުތަކަށް އިޢލުާނކްުރމުުގެ މސައަްކަތް ކުރއިަށގްެނދްާނީ އެ ކަނކްމަާ ގުޅޭ ޚއާްޞަ އުޞލޫުތކަާ 

 

( ނ)  ންވާނއެވެެ.  ރުކުރަ ތިރގީއަިވާ ކނަްތއަްތއަް ފުރހިމަަވެފއަވިާކނަް އިދރާާތަކުން ކށަަވަ   ،ސިވިލް ސރަވސިގްެ މަޤމާކަަށް އިޢލުާންކރުމުުގެ ކުރިން 

 އިޢުލާންކރުާ މަޤމާކަީ ސއީސެްވއިގުަ މެދުވރެިކށޮް، އެ އޮފީހއެްގެ އޮނިގނަޑުގއަި އުފއަްދފާއަިވާ މަޤމާއެްކަން.  .1

 އިޢުލާންކރުާ މަޤމާގުއަި ކރުަންޖެހޭ މސައަްކަތްތއަް ކަނޑއަޅައަި ވަޒީފާ ބަޔާން އެކުލވައަިލފާއަިވކާަން.   .2
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ތރެއެިން  .3 ސއީސެްވއިގުަ  ދއާރިާ)ތއަް(  މސައަްކތަުގެ  މަޤމާގުެ  އެ  އަދހާމަަކޮށް  ސއީސެްވއިގުއަިން  މސައްޫލއިްޔތަު  މޤަމާުގެ    އިޢުލާންކރުާ 

 ކަނޑއަަޅާފއަިވކާަން. 

ނމަަ .4 މަޤމާއެް  ކނަޑއަޅަަންޖެހޭ  ރނޮގު  ތޢަުލމީީ  މަޤމާަކީ  ރޮނގު)ތއަް(   ސއީސެްވއިުގަ  ،އިޢުލާންކރުާ  ތަޢލުމީީ  މަޤމާުގެ  އެ  ތެރއެިން 

 ، ރޭންކގުެ އސެސިްޓެންޓް ޓކެްނކިަލް އޮފސިރަ ކްލެސިފކިޝޭަނގްެ މަޤމާުތކަަށއާި  4ކަނޑއަަޅާފއަިވކާަން. )ތަޢލުމީީ ރޮނގު ކނަޑއަަޅާނީ ޖއީެސް  

 ރޭންކުން ފެށގިެން މަތީ ރޭންކތުަކގުެ މަޤމާތުަކަށވެެ.(   1އމެއްެސް 

 އިޢުލާންކރުާ މަޤމާގުެ މުސާރއައާި ޢނިާޔަތްތއަް އެ އިދރާއާއެްގެ ބޖަެޓުން ހމަޖައެްސެން ހުރިކނަް.  .5

 

( ރ) މޤަމާުތަކަ  އިޢލުާންކރުާވަގތުީ  ހދޯމުށަް  މީހުން  މަޤމާގުއަި    ، އިރު  ށް  އަދކާުރާނެ މުވއަްޒފަު  އެ  ބޔަާން  ވަޒީފާ  އިޢުލާނގުއަި  ކށޮފްއަި މއުްދަތު 

ބަޔާނކްޮށްފއަި   ،ނމަަ   ކުރވެިފއަވިާ މސައަްކަތއެް ޚއާްޞަ  އއެީނވުަތަ    އޮންނަންވާނއެވެެ. އެ މސައަްކަތއެް ނމިމުުން މވުއަްޒަފު ދކޫޮށލްެވޭނކެަން 

 މއުްދތަު ކަނޑއަެޅިފއަިވާ އަދި ޚއާޞްަ ކުރވެިފއަިވާ މސައަްކަތއެްކރުުމަށް ނގެޭ މުވއަްޒަފުން(  )މސިލާު: އޮންނަންވާނއެވެެ.

 

( ބ) ކޮނޓްްރކެްޓގްެ މއުްދަތު ހމަވަާނެ ތާރީޚު އިޢލުާނގުއަި   ،ނމަަ  ކަށް ކަނޑއަެޅިފއަވިާ މޤަމާަރީޚއެް  ކޮނޓްްރކެްޓގްެ މއުްދތަު ހމަވަާނެ ތާކރުަނީ  ންއިޢުލާ 

 ( ބަޔާންކޮށފްއަި އޮންނަނވްާނއެެވެ. )މސިާލު: މެޓރަނިޓީ ލވީް ނވުަތަ ނޯޕޭ ލީވް ނެގމުާ ގޅުގިެން ބދަަލގުއަި ނގެޭ ވަގުތީ މުވއަްޒަފުން 

   

 ތއަްޔާރކުުރުން އިޢުލާނު    4.2 

 ގއަވިާ އިޢލުާނުގެ ނމަޫނއާާ އއެްގޮތށަެވެ.   1ވަޒީފާތކަަށް މީހނުް ހދޯުމަށް ކުރާ އޢިުލާންތއަް ތއަްޔާރކުޮށްފއަި ހުންނަނވްާނީ މި އޞުޫލގުެ ޖަދވުލަު  )ހ(  

 ތަރޖުމައާއެް އިނގިރޭސި ބހަުން ތއަްޔރާުކުރވެދިާނއެެވެ.އިޢުލާން ތއަްޔރާުކުރނަްވނާީ ދވިެހި ބަހުންނެވެ. އިދާރއާކަުން ބޭނނުްވއެޖްެ ނމަަ، އިޢުލާނުގެ   )ށ(  

 ސވިިލް ސަރވސިް ކމޮިޝަނގުެ ވެބސްއަިޓުން ޑައުންލޯޑު ކުރވެޭނެ ލނިްކު އޢިުލާނގުއަި ހިމަނާފއަި އޮންނަނވްާނއެވެެ.  ވަޒީފާއަށް އދެޭ ފމޯު )ނ(  

 

ގއަިވާ ނމަޫނގާއަިވާ ބއަިތކަުގެ ތރެއެިން، ތިރގީއަި މި ދަންނވަާ    1އިޢުލާންތކަުގއަި، މި އުޞޫލގުެ ޖަދވުަލު  ވަޒީފާތކަަށް މީހުން ހޯދުމަށް ކުރާ   )ރ( 

   ކކަީ ބާޠލިު އިޢލުާންތކަެކވެެ.ބއަިތައް ނުހމިެނޭ ނވުަތަ ރނަގަޅު ނޫން މަޢުލމޫާތު ހިމަނާފއަވިާ އިޢލުނާްތަ

 މަޤމާުގެ ނަން އަދި ރޭންކު   .1

 ބޭނުންވާ އދަަދު   .2

 މަޤމާުގެ ގިންތި   .3

 ވަޒީފާ އދަާކރުަނޖްެހޭ ތނަް   .4

 އސަާސީ މުސާރަ އަދި ސަރވިސް އލެަވަނސްް  .5

 މަޤމާުގެ މއަިގަނޑު މސައްޫލިއްޔަތުތކައާި ވޖާިބުތއަް )ސއީސެްވއިުގއަގިެ ޖޮބް ޕްރޮފއަިލްގއަި އދަާހމަަކށޮްފއަިވާ( .6

 މަޤމާުގެ އސަާސީ ޝަރުޠތުއަް   .7
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 ތަޢުލމީާއި ތޖަުރިބގާެ ލިޔުންތއަް  .8

 މަޤާމަށް އެދެނވްީ ގޮތާއި ތރާީޚއާި ސުންގަޑި  .9

 

  ހިމަނާފއަވިާ   އތިުރަށް މަޢުލމޫާތތުަކގުެ، އިޢލުާނގުެ ނމަޫނގާއަވިާ  އިޢލުާނއެްގއަިމި ނަންބަރގުެ )ރ( ގއަި ބަޔނާްކށޮފްއަިވާ ބއަިތއަް ފރުިހމަަވފެއަިވާ   )ބ( 

 އެ އިޢުލާނއެް ކރުއިަށްގެނދްަން ވާނއެެވެ.  ،އެހެން މަޢލުމޫާތއެްގެ ސބަަބުން އޢިލުާނަށް ކރުމިަތިލާން ތިބި ފރަާތްތކަަށް ފުރޞުަތު ހނަިނުވކާމަަށވްާ ނމަަ

 

 އެ  ހުށަހަޅަން ޖެހޭ ލިޔުންތކަުގެ ބއަިގއަި ލއަސިަންސް ނުވަތަ ރޖެސިްޓްރޝޭނަް ނުވަތަ ޚއާޞްަ ހއުްދއައެް ބޭނނުްވާ މަޤމާއެް ނމަަ އިޢުލާނގުެ   )ޅ( 

 ބޔަާންކރުަނވްނާއެެވެ.  ހުށަހޅެމުަށް  ލިޔމުއެް

 

ސާ )ކ(  ކޮބއަިކނަް  ޑސިިޕްލިންތަކކަީ  ކޯ  ލިބޭނެ  އލެަވަންސް  ކޯ  ޓކެްނކިަލް  މަޤމާަކަށް  އެ  އިޢލުާންތކަުގއަި،  ކުރާ  މަޤމާތުަކަށް  ފުކށޮް  ޓެކްނކިަލް 

 ބަޔާންކުރނަްވާނއެވެެ. 

 

ޕްރިފަރޑް ޑސިިޕްލިނއްކަީ ކޮބއަިކނަް އެ މަޤމާުގެ  މަޤމާަކަށް ޕްރިފަރޑް ޑސިިޕްލިނއްއެް ސިވލިް ސރަވސިް ކމޮޝިަނުން ކަނޑއަަޅާފއަިވާ ނމަަ،   )އ( 

 އިޢުލާނގުއަި ބަޔާންކރުަނވްާނއެެވެ.  

 

ފަރާތކަަށް ކްރއަިޓރީއިާގއަި  ކޯ ޑސިިޕްލިން ނުވތަަ ޕްރިފރަޑް ޑސިިޕްލިނއްާ ގުޅޭ ސަނދައެް ވަޒީފއާށަް ކުރމިތަިލާ ފަރާތުން ހުށހަަޅާފއަިވާ ނމަަ، އެ )ވ( 

 ކމަުގއަި އިޢލުާނގުއަި ބަޔނާްކުރަނވްާނއެވެެ.   ވާ ޕއޮިންޓު ދވެޭނެޕްރފިަރޑް ޑސިިޕްލނިއްަށް ދިނުމަށް ކަނޑއަަޅާފއަި ނވުަތަ  ކޯ

   

 އިޢުލާން އާންމުކުރުން     4.3 

 

މގީެ އިތުރުން، އެހެނހިެން ވޞަީލަތތްއަް .  ސރަުކރާުގެ ގެޒެޓގުެ "ވަޒފީާގެ ފުރޞުަތު" ގެ ބއަިގއަި އާނމްުކރުަނވްާނއެެވެއިޢުލާން ތއަްޔރާުކޮށް ދވިެހި   )ހ( 

 ރމުަކީ މުހިނމްުކމަކެެވެ. ބޭނުންކޮށގްެން ގިނަ ފަރތާްތަކކަަށް ފެންނާނެ ފަދަ ގތޮަކަށް އިޢުލނާް ޝއާއިުކު

 

ވަޒފީއާަށް ކުރމިަތލިުމަށް ޝއަުގވުެރވިާ ފަރާތްތކަަށް، އެ ވަޒީފއާަކށަް ކުރމިތަިލމުަށް، މަދވުެގނެް ސަރކުާރު ބނަދްު  ވަޒީފާއަށް އިޢލުާނކްުރާ އިރު   )ށ( 

 ވުރެ ކުރު ނޫން މއުްދަތއެް ދޭނވްާނއެވެެ.    )ފަހއެް( ދވުަހށަް  5ނޫން 

ދވެޭ   .1 ގޮތަށް  ތާރީޚު    5މި  ހމަަވާ  މއުްދަތު  އިޢުލާނގުެ  ތރާީޚއާި  އިޢލުާން ޝާއިޢުކރުާ  ގެޒެޓގްއަި  ދިވހެި ސަރކުާރގުެ  ދވުސަްގުނނާީ 

 ހމިަނއަިގެންނވެެ.  

އިޢލުާނުގެ މއުްދަތު ހމަވަމުުގެ ކުރނިް، އިޢުލާނގުެ މއުްދަތގުެ ތެރގޭއަި ރސަމްީ ދވުަހއެް ބަނދްު ދވުަހއެގްެ    ، އިޢުލާން ޝާއިޢކުުރމުަށް ފަހު .2

ނމަަ، އެ ކަނޑއަަޅާ ދުވހަަ ވަޒީފާއަށް އދެޭ ފމޯު ބަލއަިގތަމުުގެ މއުދްަތު   އިތުރވުެ  ކށަް ދުވހައެްގޮތގުއަި ސަރުކރާުން ކަނޑއަޅަައިފި 

 ބލައަގިަންނަނވްާނއެވެެ. އިން ފމޯުތއަް އިދާރާ  ވާނއެވެެ. އަދި އެ މއުްދަތގުއަި ހުށަހޅަާއިތުރު

 ންތކަެކވެެ. އިޢލުާ ކކަީ ބާޠލިުތަޓގްއަި ޝާއިޢުނކުުރާ އިޢލުނާްވަޒީފާތކަަށް މީހނުް ހދޯުމަށް ކުރާ އޢިުލާންތކަގުެ ތެރއެިން ދވިެހި ސަރުކރާުގެ ގެޒެ )ނ(  
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 ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފޯމު ދޫކުރުމާއި ބަލައިގަތުން .  5
 ވޒަީފއާަށް އެދޭ ފޯމު ދކޫުރުން   5.1 

 ވެ. ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފމޯެގއަވިާ   2ޖދަުވލަު  ވަޒީފާއަށް ކުރމިަތލިާ ފރަާތްތކަުން ފރުިހމަަކުރނަްޖެހޭނީ މި އޞުޫލގުެ )ހ(  

 

މި ފމޯު ފަސޭހއަިން   ވަޒީފާއަށް އދެޭ ފމޯު  )ށ(  ކމޮޝިަނގުެ ވެބސްއަިޓުން ޑއަުނލްޯޑުކރުެވނެް ހނުްނާނއެެވެ. އދަި ވަޒީފާއަށް ކުރމިތަިލާ ފރަާތްތކަަށް 

 ލިބޭނެ އިންތިޒމާު ސވިިލް ސރަވސިގްެ އިދރާާތކަުން ހމަޖައަސްަންވނާއެެވެ. 

 

  

 ވޒަީފއާަށް އެދޭ ފޯމު ބަލއަިގަތުން   5.2 

 

އިޢލުާނުގއަި ދީފއަވިާ މއުްދަތގުެ ތރެޭގއަި، ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފަރާތތްަކނުް ހުށހަޅަާ ފމޯއާި، އެ ފމޯއާެކު ހުށަހޅަަނޖްެހޭ   ފމޯު ހށުަހޅެމުަށްއަށް އދެޭ  ވަޒީފާ )ހ( 

 އެ އޮފީހަކުން ހމަޖައަސްަންވނާއެެވެ.  ،ލިޔެކިޔނުްތއަް ބަލއަގިަތމުުގެ އިންތޒިމާު

 

ހުށހަޅަަނީ ރަނގަޅު ފމޯު )ސިވލިް ސަރވިސް ކމޮޝިަނުން އެނމްެ ފަހުން އާނމްކުޮށްފއަވިާ ވަޒީފއާަށް އދެޭ ފމޯު( ކމައާި ވަޒީފއާަށް އެދޭ ފރަާތުން   )ށ( 

ލިޔކެޔިުންތއަް ލިބިފއަވިާކނަް ކަށވަަރކުޮށް، ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފމޯއާި އެ ފމޯއާެކު ހުށަހަޅާ ލިޔެކޔިުންތއަް ބަލއަގިަތް  ،  އެ ފމޯުގއަި ބަޔާންކށޮްފއަިވާ 

 ތާރީޚއާި ގަޑި އދަި ބލައަިގަތް މުވއަޒްަފުގެ މަޢލުޫމާތު ފުރިހމަކަޮށް ރޖަސިްޓްރީ ކުރަނވްާނއެެވެ. 

 

 ޢމަލަުކރުާނީ ތިރގީއަިވާ ގތޮުގމެަތނިްނެވެ.   ގެ )ހ( ގއަި ބަޔާނކްޮށްފއަވިާ ފމޯު ނޫން ނމަަ،  5.1ވަޒީފާއަށް އދެި ހށުަހަޅާފއަވިަނީ މި އުޞޫލގުެ  )ނ( 

ށް  މަރުޙލަާތކަުގއަި އެ ކނަް ފާހގަކަޮށް ވަޒީފއާަށް އެދފިއަިވާ ފަރާތަށް ލިޔމުުން އެ ކަން އަނގްއަި، ރަނގަޅު ފމޯު ހުށހަޅެމުަ  ސްކްރީނިނގް .1

 އިދާރއާިން ދޭނވްާނއެވެެ.  ގަޑއިިރު  48

 މއެިލް މދެުވރެިކށޮެވެ.  -ފމޯު ހށުަހަޅާނީ އީ ، ނމަަ މި ދެވޭ މއުްދަތު ސރަުކާރު ބަނދްު މއުްދަތަކާ ދމިާވއެޖްެ .2

ކރުިން ހުށަހަޅާފއަވިާ ފމޯގުއަި ހިމަނާފއަވިާ މަޢުލމޫާތާ ފށުުނާރާނހެެން ވަޒީފއާށަް އެދޭ ފމޯު ފުރާފއަވިާކނަް   ،މި ގޮތަށް ފުރޞުަތދުޭ އިރު .3

 އިދާރއާިން ކަށަވރަުކރުަނވްާނއެެވެ.  

 ކުރގީެ ފމޯު ވސެް އެޓޭޗކްުރނަްވާނއެވެެ.  ،އރިު ހުށަހޅަާ ހމަޖައަސްަން ވަޒީފއާށަް  މެދވުެރކިޮށް ސއީސެްވއިުގަ .4

 އެ ހުށހަޅެމުއެް ބަލާނީ ޝަރޠުު ފރުިހމަަނވުާ ހުށހަޅެމުއެްގެ ގޮތގުއަެވެ.   ، ނމަަ ދީފއަިވާ މއުްދަތގުއަި ފމޯު ހުށަހަޅާފއަިނުވާ .5

 

ހުށަހޅަފާއަިވާ އެޕްލކިޭޝނަް ފމޯގުއަި ސއޮި ނުވަތަ ތާރީޚު ޖަހފާއަިނވުާ  ވަޒީފާއަށް ކުރމިަތލިާފއަިވާ ފަރތާުން އިޢުލާނގުެ ސުންގަޑި ހމަަވމުގުެ ކރުނިް   )ރ( 

 ސއޮިކޮށް ތާރީޚު ޖެހމުަށް އެ ފަރާތށަް ފރުުޞތަުދޭނވްާނއެެވެ.  ފމޯގުއަި ވެސް   ގަޑި ހމަވަމުުގެ ފަހުންނމަަ، ސުން

 

، ވަޒީފާއަށް އެދޭ  ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފމޯުގއަވިާ މަޢުލމޫތާުތއަް ފުރިހމަވަޭތއޯއާި، އިޢުލާނގުއަި ހުށަހަޅަން ބުނާ ލިޔނުްތއަް ފުރހިމަަކޮށް ހުށހަޅެމުއާި )ބ( 

 ފމޯއާެކު ހުށހަަޅާ ލިޔނުްތަކގުެ މޢަުލމޫާތު ފުރިހމަކަުރމުަކީ ވަޒފީާއަށް ކރުމިަތިލާ ފރަާތުގެ ޒިނމްއާެކވެެ. 

 

އދިާރާއަށް   )ޅ(  ލިޔުންތއަް  ބަޔާނކްޮށފްއަިވާ  ފމޯގުއަި  އދެޭ  ފުރހިމަަކޮށް، ވަޒީފާއަށް  ފމޯުގއަވިާ ސްލިޕކްޮޅު  ވަޒފީާއަށް އދެޭ  ކަށވަަރކުޮށް،  ލިބުނކުަން 

 ވަޒީފާއަށް އދެޭ ފރަާތަށް އެ ސލްިޕކްޮޅު އިދާރއާިން ދކޫުރަނވްާނއެވެެ. 
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ވަޒީފއާަށް   )ކ(  ގޅުިގެން  އިޢުލާނާ  އެ  ފހަުން،  ހމަވަމުުގެ  ހުށަހަޅާ  އިޢުލާނގުެ ސުންގަޑި  ބަލއަިގަނގެނެް އެދި  އެޕްލިކޝޭަނއެް  ފަރތާއެްގެ  އެއްވެސް 

 ނުވާނއެެވެ. 

 

 ހމަވަމުުގެ ފހަުން  ވަޒީފއާަށް އެދޭ ފމޯާ އެކު އއެްކަރދުސާްކުރމުަށް ހުށހަެޅޭ ލިޔުންތކަގުެ ތރެއެިން ތޢަުލމީއާި ތޖަުރިބާގެ އއެްވސެް ލިޔމުއެް ސުންގަޑި  )އ( 

އިތުރަށްވސެް  ނމަަ  ވެ.ބަލއަިގަނގެެން ނވުާނއެެ  ކމޮޝިަނުން  ލިޔމުކަާ ގޅުިގެން  ތޖަުރިބާގެ  ބޭނނުްވާ    ސފާުކރުަން ހުށަހަޅާފއަވިާ ތޢަުލމީު ނުވތަަ 

 .ކމަކަާ ގޅުޭ ލިޔމުއެް ހުށހަަޅަން އެންގދިާނއެވެެ އެ ،ނމަަ މއަުލމޫާތއެްވާ

 

ހމަަވމުގުެ ކރުިން އީ )ވ(  ޢމަލަުކުރނާީ މި  މއެިލް މދެުވެރކިޮށް ނވުަތަ  -އިޢުލާނގުެ ސުނގްަޑި  ފމޯތުަކާ މެދު  އެހެނވްެސް ޒަރޢީއާަކުން އިދރާއާށަް ލިބޭ 

 ވާނއެެވެ. މއާްދއާާ އއެްގޮތްވާ ގޮތގުެ މަތނިްނވެެ. އަދި މި މއާްދާގެ )ޅ( ގއަި ބޔަނާްކުރވެުނު ސލްިޕް ވަޒފީާއަށް ކރުމިތަިލި ފރަާތަށް ފޮނވުަން 

 
 ސްކްރީންކުރުމާއި ސަނަދުތައް ދަރަޖަކުރުން ވަޒފީާއަށް އެދިފައިވާ ފަރާތްތައް  .  6
 ވޒަީފއާަށް އެދިފއަިވާ ފަރާތްތައް ސކްްރީންކުރުން   6.1 

 

، ވަނަ ނަންބަރގުއަި ބަޔނާްކށޮްފއަިވާ   11އދަި    9،  6،  3  ،2،  1ވަނަ މއާްދގާެ )ހ( ގެ   78ގެ    2014ދިވހެި ސވިިލް ސަރވސިގްެ ގވައާދިު   )ހ( 

އެ ،  އއަްޔަނކްުރމުުގެ ޝަރޠުތުަކއާި، ވަޒީފާއަށް އދެި ހުށހަޅެމުަށް އިޢުލާންކށޮްފއަވިާ މަޤމާުގެ އސަސާީ ޝަރުޠތުއަް ފުރހިމަަވޭތޯ ބލައަިވަޒީފާއަށް  

ފު ބަލނާީ ޝަރޠުު  ހުށހަޅެުންތއަް  ވކަިކުރވެޭ  ގޮތށަް  މި  އަދި  ވކަިކުރނަްވނާއެެވެ.  ސްކރްީންކށޮް  ހށުަހެޅުންތއަް  ނުފެތޭ  ރިހމަނަުވާ  ޝަރުޠތުަކށަް 

 ހުށަހެޅުންތކައެް ކމަގުއަެވެ. 

 

 ލިޔަނކްިޔނަް އސެއްެސް ރޭންކުގެ މަޤމާުތކަުގެ ތެރއެިން އސަާސީ ޝަރުޠުގއަި ލޔިަންކޔިަން އެނގުން ހމިަނފާއަިވާ މަޤމާުތކަަށް ކރުމިަތިލާ ފރަާތކަުން )ށ( 

ލިޔމުއެް   ފމޯއާެކު  އެނގޭކމަގުެ  ކމަުގއަި އެޕްލިކޝޭަން  ހށުަހޅެމުއެް  ފރުިހމަަނވުާ  ޝރަޠުު  ހުށހަޅެމުަކީ  ފރަާތއެްގެ  އެ  ނމަަ،  ނވުާ  ހުށހަަޅާފއަި 

 ގޭ ނމައަވެެ.  ނ ބަލަންވނާީ ސްކރްީނކްުރމުުގެ މަރުޙލަާގއަި އެ އދިާރއާކަުން އެ ފަރާތކަީ ލިޔަންކޔިަން އެނގޭ ފަރާތއެްތޯ ޓސެޓްުކޮށް، ލިޔަނކްިޔަން ނޭ

 

އެ ސަނދަުތކަުގެ ލވެެލް ކށަަވރަުކށޮް  ގއަވިާ ގޮތގުމެަތިން    6.4  މި އުޞލޫުގެ   އް ބަލއަި، ތަނަދު ދޭ ފަރތާްތަކނުް ހުށަހޅަފާއަިވާ ލޯކލަް ސަ ވަޒީފއާަށް އެ )ނ( 

 އެ އިދާރއާަކުން ތއަްގަނޑު ޖަހަނވްނާއެެވެ.  

 

   ވާނީ ތިރީގއަވިާ ކނަްކމަަށވެެ.ވަޒީފާއަށް އދެިފއަވިާ ފރަާތްތއަް ސކްްރީނކްުރމުުގއަި ބލަަން  )ރ( 

 ހމައަަށް ހުށހަަޅާފއަިވކާަން ކަށވަަރކުުރުން.    ވމުގުެ ކރުިންސުނގްަޑި ހމަަ  "ހުށހަޅަަނޖްެހޭ ލިޔުންތއަް "އިޢުލާނގުއަި ބަޔާންކރުާ   .1

ބަޔާންކުރާ   .2 ލިޔުންތއަް"އިޢުލާނގުއަި  ހުށަހޅަފާއަި  "ހށުަހޅަަނޖްެހޭ  ހމަައަށް  ކުރިން  ހމަވަމުުގެ  މި    އެނމަަ،    ނވުާސނުްގަޑި  ލިޔމުަކީ 

 ލިޔމުއެް ނމަަ، އެ ލިޔމުެއް ހޯދުން.  ގަޑި ހމަަވމުގުެ ފހަުން ހުށަހޅެމުުގެ ފުރޞުަތދުވެޭ އުޞޫލގުއަި ބަޔާނކްޮށްފއަވިާ ގޮތގުެ މަތިން ސުން

 78)ދިވހެި ސވިިލް ސަރވސިްގެ ގވައާިދގުެ    ތޯ ބެލުން. ކުރމުގުެ ޝަރުޠތުއަް ފރުިހމަަވޭދިވހެި ސިވލިް ސަރވސިގްެ ވަޒީފއާށަް އއަްޔަން .3

 ވަނަ ނަންބަރގުއަިވާ ޝަރުޠތުއަް(.   11އަދި  9، 6، 3، 2 ،1 ވަނަ މއާްދގާެ )ހ( ގެ 

 )ތޢަުލމީީ ފނެްވރަު އަދި މސައަްކތަުގެ ތޖަުރިބާ(.  ވޭތޯ ބެލުން.  އސަާސީ ޝަރުޠތުއަް ފުރހިމަަކުރމިަތިލފާއަިވާ މޤަމާުގެ .4
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ހުށހަަޅާފއަިވާ ތަޢލުމީއާި ތޖަުރިބާގެ ލޔިުންތއަް ބލައަިގަންނނަްވނާީ   ،ވަޒީފާއަށް ކުރމިަތލިާފއަވިާ ފރަާތްތއަް މަޤމާުގެ އސަާސީ ޝަރޠުުހމަަވތޭޯ ބލެމުުގއަި )ބ( 

 ވނަަ މއާްދގާއަިވާ މިނގްަނޑުތކަަށް ފެތޭ ނމައަެވެ.   8އދަި  7މި އޞުޫލގުެ އެ ލިޔުންތއަް 

 

ތރެއެިން   )ޅ(  ލިޔުންތކަގުެ  ފޔިަވއަި، ހުށަހޅަަންޖެހޭ  ލިޔުނތްއަް(  ތަޢުލމީީ ސަނދަުތކައާި، ތޖަުރބިާގެ  )ޕއޮިންޓދުެވޭ  ލިޔުނތްއަް  ލިޔމުއެް   ޕއޮިންޓުދެވޭ 

 އއަްޔަންކުރމުގުެ މަރުޙަލާތކަގުެ ތެރގޭއަި އެ ލިޔމުއެް ހުށަހޅެމުުގެ ފރުުޞތަު ދޭނވްާނއެވެެ.    ،ވަޒީފާއަށް ކުރމިަތިލފާއަިވާ ފަރާތުން ހުށަހަޅާފއަިނވުާ ނމަަ

ލއަސިަނސްް/ރޖަސިްޓްރޭޝަނއާި، ލވީިނގް ސެޓުފކިޓެު  ،  ސީ.ވީ.އއާި، ޓްރާނސްްކރްިޕްޓއާި  ،މސިާލު: ދވިެހި ރއަްޔތިއެްކަން އަނގްއަިދޭ ކޑާުގެ ކޮޕއީއާި

އިޢުލާނގުެ ސުނގްަޑި ހމަވަމުުގެ ފަހނުް ވސެް، އދިާރއާިން އެ ލިޔުނތްއަް ހުށަހޅެުމަށް ވަޒީފއާަށް ކރުމިަތިލާފއަވިާ  ،  ފަދަ ލިޔުނތްއަް ހުށހަަޅާފއަިނވުާ ނމަަ 

 ފަރާތަށް ފުރޞުަތު ދޭނވްާނއެވެެ.  

 

  ކީ މި އޞުލޫުގެފއަިނުވި ނމަަވސެް، އެ ސަނދަަހުށަހޅަާ   ޓުށަހޅަފާއަިވާ ތަޢލުމީީ ސަނދަުގެ ޓްރާނސްްކރްިޕްކުރމިަތލިާފއަވިާ ފަރާތނުް ހުވަޒީފއާަށް   )ކ( 

 ޝަރޠުުހމަަކުރމުއާި ޕއޮިންޓދުިނމުަށް ބލައަިގަންނނަްވނާއެެވެ.   އެ ސަނަދު ،ނމަަ އްސަނދަެގެ )ހ( އއާި )ނ( ގއަިވާ މނިްގަނޑަށފްެތޭ  7.1

 

  ޓރްާނސްްކރްިޕްޓް އަޅާފއަިވާ ތއަުލމީީ ރޮނގާ ގުޅޭތޯ ބެލމުުގއަި ސަނަދގުެ  މަގމާށަް ކަނޑަތުން ހުށަހަޅާފއަވިާ ސަނަދު  ވަޒީފާއަށް ކރުމިަތިލފާއަިވާ ފރަާ )އ( 

ހށުަހޅެމުަށް   ވަގތުުން ފށެިގނެް އެ ސަނަދުގެ ޓރްާނސްްކރްިޕްޓް  ކަން އަނގްާ  އެ  ،ގެނއަުމަށް އަނގްއަި  ޓްރާނސްްކްރިޕްޓް  ކަށްއެ ފަރާތަ ނމަަ،    ބޭނުންވާ

ޕއޮިނޓްުދިނމުގުއަި ޝަރުޠހުމަަކުރމުއާި    ،ގނެެސްފއަިނުވާ ނމަަ  ގެ ތރެޭގއަި ޓްރނާސްްކްރިޕްޓް އދްަތުގަޑއިރިުގެ މއުްދަތއެް ދޭނވްާނއެވެެ. އދަި އެ މު  72

 ގަނގެެން ނވުާނއެވެެ. ބަލއަި  އެ ސަނަދު

  
 ކުރުން ށް އިޢުލާނު އެންމެ ފަރާތއެް ޝަރުޠުހަމަވާ ޙާލަތުގައި ދެވަނަފަހަރަ   6.2 

 

ފަހަރު    1އިތރުށަް    ކމޮިޝނަުގެ ހއުްދަ ހދޯމުަކާ ނުލއަި  ޝރަުޠު ހމަަވފެއަިވނަީ އެނމްެ ފރަާތއެް ނމަަ،   ފއަވިާ ފަރާތތްކަުގެ ތެރއެިން ވަޒީފއާަށް ކުރމިަތލިާ

 ރަނވްާނއެެވެ. އިޢުލާންކރުމުުގެ އިޚުތޔިާރު އދިާރއާށަް ލިބގިެނވްއެެވެ. މި ގޮތަށް އިޢުލނާްކުރމުގުއަި ތިރގީއަިވާ ކަނކްަން އދިާރއާިން ކަށވަަރކުު

ކޭޝނަް ފމޯު ފުރަތމަަ އިޢުލނާަށް ކުރމިަތިލއަި ޝަރުޠހުމަަވި ފަރާތުން ދވެަނަ ފަހރަަށް ކރުާ އިޢުލާނށަް އޖިާބަދޭން ބނޭުންވާ ނމަަ، އަލުން އެޕްލި  .1

ކުރގީެ އިޢުލނާާ ،  ބަޔާނކްޮށފްއަި އޮންނަންވާނއެވެެ. އަދި މި ފމޯއާެކު އިތުރު ލިޔެކިޔނުްތއަް ހުށަނޅޭިކމަުގއަިވީ ނމަވަސެްއިޢުލާނގުއަި  ހުށަހޅެުމަށް  

 ގޅުިގެން ހުށހަަޅާފއަިވާ ލިޔކެިޔުންތކަަށް ބލައަި ޕއޮިންޓުދނޭްވާނއެވެެ.  

މތަިން    ތީގއަވިާ ގޮތގުެދވެަނަ ފަހރަަށް ކުރާ އިޢލުާނަށް އޖިާބަދޭން ބނޭުންވާ ނމަަ، މަ  ކރުމިަތިލއަި ޝަރުޠހުމަަވި ފަރތާުން  ފުރަތމަަ އިޢލުާނަށް  .2

ލިޔުން އެ ފަރާތށަް ރއަދްުވކިަން އދިާރއާނިް   ހށުަހޅަނަޖްެހޭނެކަން އެ ފަރތާަށް ލިޔމުުން ފމޯު  އެޕްލިކޝޭަން  އަލުން   އަންގަނވްާނއެެވެ. އަދި މި 

 ކަށވަަރުކރުަނވްާނއެެވެ.  

ދވެނަަ އިޢލުާނަށް ކުރމިތަިލއަި ޝަރުޠހުމަަވި ފރަާތުން  ފުރތަމަަ  ،  ނމަަވސެް  ލާފއަި ނުވި ދެވނަަ ފހަަރަށް ކުރާ އޢިުލާނށަް އިތރުު ފރަާތަކނުް ކުރމިަތި  .3

 އޖިާބަދީފއަިވާ ނމަަ، އެ ފަރތާއާެކީ ވަޒފީއާަށް ހވޮމުއާި އއަްޔަންކުރމުގުެ މރަުޙަލާތއަް ކުރއިަށގްެނދްަންވނާއެެވެ.   ވސެް  އިޢުލނާަށްފަހަރަށް ކުރާ 
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 ނަތީޖާ ޝީޓު ޢާންމކުުރުން   ،ސކްްރީނިންގ މަރުޙަލާގެ ނަތީޖާ އެންގުމއާި  6.3 

 

( ހ) އިންޓވައިު މަރުޙލަާ ފެށމުގުެ ކރުިން ލިޔމުުން އެ ކނަް ،  ސްކްރީނކްުރމުުގެ މރަުޙަލގާއަި މަޤމާުގެ ޝރަުޠު ހމަަނވުކާަމަށް ކނަޑއަަޅާ ފަރާތްތކަަށް 

 ސބަަބު   ހވޮިފއަިނވުާއެ ފަރާތގުެ ހށުަހޅެުން    ،އަންގަންވނާއެެވެ. މި ގޮތުން އެ ފރަާތްތަކށަް އެނގްމުުގއަި ސްކްރނީްކރުމުުގެ ހމަަތަކަށް ރޢިާޔަތކްޮށް

 ބަޔާނކްުރނަްވާނއެވެެ. ތަފްޞލީކުޮށް 

 

ނމިމުުން   )ށ(  މަރުޙަލާ  މަސްކްރީނިނގް  ކުރނިްޢލުމޫާތު  ސްކްރީނކްުރވެުނުގތޮުގެ  ފެށމުގުެ  މަރހުަލާ  އޮތް  މތަިން  ތިރީ   ޖެހިގނެް  ގތޮުގެ  ގއަިވާ 

 ޢާނމްުކުރނަްވާނއެވެެ.  

 ނވުާ ފރަާތްތކަަކީ ކޮބއަިކަން އާނމްުކުރަނވްާނއެވެެ.  ކއާި އަދި ޝަރުޠު ހމަަޝަރުޠު ހމަަވާ ފަރތާްތަ މަޤމާުގެ   .1

އޮތް .2 ޝަކވުއާއެް  ގޅުިގނެް  މަޢލުޫމާތާ  އީ  ، ނމަަ  ޢާނމްުކުރވެޭ  އދަި  ނަންބަރު  ފޯނު  )އިދރާާގެ  ގޮތްތއަް  ހުށަހަޅާނެ  މއެިލް  -ޝަކވުާ 

 ފއަި އޮންނނަްވާނއެެވެ. ހމިެނޭގޮތށަް( ބަޔނާްކޮށް 

 ވެ. ގއަި ވާ ނމަޫނއާާ އއެްގޮތަށެ  3މި އޞުޫލގުެ ޖދަުވލަު މަޢުލޫމާތު އާނމްުކރުަންވނާީ  .3

ހުށަހޅަާ ވަޒީފއާަ .4 ހމަޖައެސްުމަށް  ރިކއުސެްޓާ    ، އިރު  ށް  ސއީސެްވއިުގއަިގެ  އިދރާއާިން  ލިޔުން  ޢާނމްުކރުެވުނު  މަޢުލޫމާތު  މި 

 އެޓޭޗްކުރަނވްާނއެވެެ. 

 

 ހުށަހަޅާފއަވިާ އއެް  މި މއާްދާގެ )ށ( ގއަި ބަޔާނކްޮށފްއަިވާ މަޢލުޫމާތު އާނމްުކުރމުާ ގޅުގިެން ވަޒީފާއަށް ކުރމިަތލިާފއަވިާ ފަރތާަކނުް އެއްވެސް ޝކަުވާ )ނ( 

 ފަހު އެ ފަރާތކަަށް ޖވަާބުދނޭްވނާއެެވެ.    ނމަަ، އެ ޝަކވުއާއެް ބެލމުަށް

 

"ވަޒީފއާށަް  ނމަަ،  ހުށަހަޅާ ޝަކވުއާަކާ ގޅުގިެން ކުރިން ޝަރޠުުހމަަނވުާކމަަށް ނިންމާފއަވިާ ފަރާތއެް ޝަރޠުުހމަަވކާަމަށް ކަނޑއަޅަައިފި )ރ( 

އއަްޔަންކރުމުުގެ މަރުޙލަާތަކގުއަި އެ ފރަާތަށް ބއަިވެރވިމުުގެ  ޝީޓު( ފއަިނަލްކުރނާީ  A2)  ޕއޮިންޓު ލިބނުު ގޮތގުެ ޝީޓު"ކުރމިަތިލީ ފަރތާްތކަަށް 

 ފަހު އެ ފަރާތަށް ލިބުނު ޕއޮިންޓު ހމިަނއަިގެނންެވެ.    ފުރުޞތަު ދިނމުަށް

   

 ސަނަދުތައް ވެލިޑޭޓކްޮށް ދަރަޖކަުރުން ލކޯަލް ޕްރޮގްރާމުތައް ފުރިހަމކަުރުމުން ދޭ ލކޯަލް    6.4 

 

ނދަުތކަގުެ ތރެއެިން ދިވހެިރއާޖްޭގއަި ރޖަސިްޓްރކީޮށގްެން ހިންގާ މަތީ ތޢަުލމީު ދޭ މރަުކަޒުތކަނުް ކރުއިަށްގެނދްާ ޕރްޮގްރމާތުއަް ފރުިހމަަކުރމުުނދްޭ ސަ )ހ( 

ރކިޮގންިޝނަް   އޮތރޯިޓީގެ  ކޮލފިިކޝޭަނސްް  އިދރާއާިން  ތއަގްަނޑުމޯލްޑިވްސް  ލިޔުން  ނިނމްކިމަުގެ  ކޯސް  ނވުަތަ  ސަނަދތުއަް  ޖަހާފއަިނުވާ 

 ބަލއަިގަންނނަްވާނއެވެެ. 

 

ތެރއެނިް   ތަޢުލމީދުޭ މަތީރއާޖްޭގެ   )ށ(  ލކޯަލް ސަނދަުތކަުގެ  ދޭ  ފުރިހމަކަުރމުނުް  ޕްރޮގްރމާުތއަް  ތމަރްީނު  ތޢަުލމީއާި  ކރުއިަށްގެނދްާ  މަރުކަޒތުކަުން 

ޖަހާފއަިނުވާ ސަނދަުތއަް ނވުަތަ ކސޯް ނިނމްިކމަުގެ ލޔިުން ބަލއަގިަތމުަށް  މޯލްޑިވްސް ކލޮިފކިޝޭަންސް އޮތޯރޓިީގެ "ރިކގޮްނޝިަން" ތއަްގނަޑު

 ފަހު، އެ ސަނަދު ނވުަތަ ލިޔމުުގެ ދަރޖަަ ކަނޑއަޅެމުުގެ ގޮތުން ތިރގީއަިވާ ކަނތްއަްތއަް އިދާރއާިން ފުރހިމަަކުރަނވްާނއެެވެ.  
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ދވިެހރިއާޖްޭގއަި ރޖަސިްޓްރީކޮށގްެން ހނިްގާ މަތީ ތަޢުލމީުދޭ މަރކުަޒަކނުް  ،  ހުށަހަޅާފއަވިާ ލިޔމުުގއަި ބަޔާނކްޮށފްއަިވާ ތަމްރީނު ޕްރޮގރްމާަކީ .1

ގެ  ފުރިހމަަކށޮްފއަވިާ ޕްރޮގްރމާއެކްަން މޯލްޑިވްސް ކލޮިފކިޝޭަންސް އޮތޯރޓިީގެ ވެބސްއަިޓުން ބަލއަި ޔޤަީނކްރުަންވާނއެވެެ. )ވެބސްއަިޓް 

 ( http://www.mqa.gov.mv/institutes/local ލިންކް: 

ކޮލފިިކޝޭަނސްް   .2 މޯލްޑިވްސް  ޕްރޮގރްމާަކީ،  ތމަްރީނު  ބޔަާންކށޮްފއަިވާ  ލިޔމުުގއަި  ލޯކލަް  ހުށަހަޅާފއަވިާ  ހއުްދދަީފއަވިާ  އޮތރޯިޓީން 

ންކުރނަް  ޕްރޮގްރމާުތކަުގެ ތެރގޭއަި ހިމެނިފއަިވާ ތމަްރީނު ޕްރޮގރްމާއެްކަން މލޯްޑިވސްް ކޮލފިިކޝޭަނސްް އޮތޯރޓިީގެ ވެބސްއަިޓުން ބަލއަި ޔަޤީ 

 ވާނއެެވެ. 

ޕްރޮގރްމާު .3 ތމަްރނީު  ބަޔާންކށޮްފއަިވާ  ލިޔމުގުއަި  "ޤއަމުީ ،  ހުށަހަޅާފއަވިާ  އާނމްުކޮށްފއަވިާ  އޮތޯރިޓނީް  ކލޮިފކިޭޝނަްސް  މޯލްޑިވްސް 

 ސަނަދުތކަުގެ އޮނިގަނޑނުް" ދަރޖަަ ކުރވެޭ ލވެެލއްކަީ ކޮބއަިކަން ކަށވަަރކުުރަނވްާނއެެވެ. 

 

ތކަުގއަި ތިރގީއަވިާ  މި މއާްދާގެ )ށ( ގއަވިާ ކަނތްއަްތއަް ކށަަވރަުކުރމުަށް ފަހު، ވަޒީފއާަށް އެދިފއަިވާ ފރަާތްތކަުން ހުށހަަޅާފއަިވާ ލކޯަލް ސެޓފުިކޓެު )ނ( 

ލިޔމުއެްކަން ކަށަވަރު ކުރވެިފއަި"( އާ އއެްގޮތަށް ތަ ބަލއަގިަންނަ  އްގަނޑޖުަހއަި، އދިާރއާނިް ނމަޫނާ )"މޯލްޑވިްސް ކޮލފިިކޝޭަނސްް އޮތޯރިޓީން 

 ސއޮިކުރަންވނާއެެވެ. 

 

 

ދިވހެިރއާޖްޭގއަި ރޖަސިްޓްރީކޮށގްެން ހިނގްާ މަތީ ތަޢުލމީު ގޮތގުމެތަިން އިދރާާތަކނުް ތއަގްަނޑު ޖަހަނވްާނީ ހމައަކެަނި    މި ނަންބަރުގެ )ނ( ގއަިވާ )ރ( 

ތަކުން ފުރހިމަަކރުާ  ޓއިުޓް ރއާޖްޭގެ ބރޭުގެ އިނސްޓްިއް ފުރިހމަކަުރމުުނދްޭ ލޯކލަް ސެޓފްިކޓެްތަކގުއަވެެ. ދޭ މަރކުަޒުތަކނުް ކުރއިަށގްެންދާ ޕްރޮގްރމާުތަ

ރއާޖްޭގެ އަދި  ސެޓފްިކޓެްތކައާި  )ކލޮޖެްޓިއިނސްްޓި  ކޯސްތަކގުެ  ބރޭުގެ    ރއާޖްއެިންނމަވަެސް    ކސޯފްުރހިމަަކުރި  ޔުނވިަރސޓިއީަކުން(/އޓުަކުން 

  ސް އޮތޯރޓިއީިންނވެެ.ސެޓްފިކޓެް އވެާރޑިން ބޮޑއީަކުން ދކޫޮށްފއަި ހުންނަ ސެޓްފކިޓެްތއަް އެކރްެޑިޓްކށޮް ތއަގްަނޑު ޖަހާނީ މލޯްޑިވސްް ކޮލފިިކޝޭަން

 

ފރުިހމަަކށޮް ރއާޖްއެިން   އުޓކަުން )ކޮލޖެް/ޔުނިވރަސިޓއީަކުން( ކސޯް ޓިގޮތށަް ބޔަނާްކޮށްފއަވިީ ނމަަވސެް ރއާޖްޭގެ އިނސްްޓި  މި މއާްދާގެ )ރ( ގއަި އެ  )ބ( 

ނމަވަެސް އެ ސަނަދުތކަަށް ބލައަި   އެކްރެޑިޓކްޮށް ތއަގްަނޑު ޖަހާފއަނިުވިބޭރުގެ ސެޓފްިކޓެް އެވރާޑިން ބޮޑއީކަުން ދޫކޮށފްއަި ހުންނަ ސޓެްފކިެޓތްއަް  

 މއާްދާގެ )ރ(  ވަޒީފާއަށް އެނމްެ ޤާބިލފުަރާތް ދެނގެަތމުުގެ ޕްރސޮެސް ކރުއިަށްގނެްދަނވްާނއެެވެ. ނމަވަސެް، ވަޒީފާ ހމަޖައަްސަން ހުށަހޅަަނވްާނީ މި

 ރޓިީން ތއަގްަނޑު ޖެހމުަށފްަހގުއަެވެ.  ތޯ ގއަި ބަޔާނކްުރގާޮތަށް އކެްރެޑޓިްކޮށް މޯލްޑިވްސް ކޮލފިިކޝޭަންސް އޮ

http://www.mqa.gov.mv/institutes/local
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( ޅ) ހިމަނާފއަިނވުާ  ވެބސްއަިޓުގއަި  ކލޮޖެް ނވުަތަ ޔުނިވރަސިޓީތކަުން ދކޫޮށްފއަވިާ، އަދި މޯލްޑވިްސް ކޮލިފކިޝޭަންސް އތޮޯރިޓގީެ  އުވއަިލފާއަިވާ  ރއާޖްޭގެ   

ގއަިވާ، މޯލްޑވިްސް ކލޮިފކިޝޭަނސްް އޮތޯރިޓީގެ ސެޓުފކިެޓު ޕެނލައްނިް   4ލޯކލަް ސަނަދތުއަް ދރަޖަަކުރމުގުއަި ބަލާނީ، މި އުޞޫލގުެ ޖަދވުލަު  

 ދަރޖަަކށޮްފއަިވާ ސަނަދތުަކގުެ ލސިޓްެވެ. 

 

( ކ ) މދުއަްރސިުނގްެ    ތެރއެިން  ސޓެުފކިެޓުތކަގުެ  ޖަހާފއަިނވުާ  ތއަގްނަޑު  "ރިކގޮްނޝިަން"  ހުށަހޅަާ  ފަރާތތްަކނުް  ކރުމިަތިލާ  ތޢަުލމީީ ވަޒީފާތކަަށް 

ކޓެުތކަުގެ ދަރޖަަ މަރުކަޒއާި، ސެންޓރަ ފޮރ ކނޮްޓިނއިއުިންގ އެޑއިުކޭޝަން އަދި ދިވހެިރއާޖްޭގެ ތަޢުލމީު ކުރއިރަުވާ މަރކުަޒުން ދކޫޮށފްއަިވާ ސެޓފުި

   ކަނޑއަަޅާނީ މޯލްޑވިްސް ކޮލިފކިޝޭނަސްް އޮތޯރިޓީން މަޢުލމޫާތު ސާފުކށޮްގެންނވެެ.  

 ވަޒފީާއަށް އެދި ހުށަހަޅާފައިވާ ސެޓުފިކެޓުތައް ދަރަޖަކުރުމާއި ޕޮއިންޓުދިނުން .  7
 ސެޓްފކިެޓުތައް  ޝަރުޠުހަމކަުރުމަށއާި ޕއޮިންޓުދިނުމަށް ބަލއަިގަނެވޭ ތަޢުލީމީ   7.1 

 

ހށުަހަޅާފއަވިާ  ދިނމުުގއަި  ޝރަުޠު ހމަކަުރމުށައާި، ޕއޮިންޓުކުރމިަތިލފާއަިވާ މޤަމާަކީ ތޢަުލމީީ ރނޮގު ކަނޑއަަޅާ މަޤމާއެް ނމަަ، އެ މަޤމާުގެ އސަާސީ   )ހ( 

 ނމައަެވެ.  ކނަޑއަަޅާފއަިވާ ތަޢލުީމީ ރޮނގުތކަގުެ ތރެެއިން ރޮނގަކާ އެ ސަނަދު ގޅުޭ ށް ޤަބޫލކުުރވެޭނީ މަޤމާަ  ސަނަދު

 

ތަޢލުމީީ ރޮނގކަާ ގޅުޭކަން ދެނގެަންނނާީ )ށ(  ތަޢލުމީުގެ ސނަަދު މަޤާމަށް ކަނޑއަަޅާފއަވިާ  "ސިވލިް ސަރވސިްގެ މޤަމާުތކަގުެ    ހުށަހަޅާފއަވިާ މަތީ 

 ގއަިވގާޮތގުެ މަތިނންެވެ.  ޑއަަޅާނެ ގޮތުގެ އުޞލޫު" ތަޢުލމީީ ރޮނގު އަދި މސައަްކތަުގެ ދާއިރާ ކަނ

 

(  ކލްެސިފކިޭޝނަގްެ  އޮފިސަރ  ރޭންކގުެ  4  ޖއީސެް  މަޤމާުތަކއާި  ގެރޭންކު   3.ޖއީސެް  އދަި  ރޭންކުގެ  އސެއްސެް)  ކަނޑއަޅަަނންޖުެހޭ  ރޮނގު  ތަޢުލމީީ )ނ( 

 ނދައެްސަ  ފެނވްަރއެްގެ   މަތީ  ވުރެއއެަށް  ނުވތަަ  އެއްފނެްވަރއެް   ޝރަުތާ  މަޤމާއެްގެ  އެ  ސަނދަކަީ  ހުށަހޅަފާއަިވާ  ،އިރު  ހމަަކުރާ   ޝރަުޠު  މަޤމާުތަކަށް 

 ބލައަިގަންނނަްވާނއެވެެ.  ސަނަދު  އެ  ( ނމަަވސެް ސަނަދއެް    ރނޮގއެގްެ   ތަޢުލމީީ   ކޮނމްެ )   ނމަަ

 

  ފަހު،   އމަަލުކރުމުަށް  ގއަިވާ ގޮތގުެ މަތިން އދަި )އ(  )ކ(    ،ގެ )ޅ(    6.1މި އުޞލޫުގެ    ،ހުށހަަޅާފއަިނުވާ ނމަަކްރިޕްޓް  ސަނަދުތކަުގެ ޓރްާނސްް  )ރ( 

   އެ ސަނަދަކށަް ޕއޮިންޓދުޭނވްނާއެެވެ. ،ސަނދަަކީ އޞުޫލތުަކާ އއެްގޮތަށް ޕއޮިންޓދުވެޭ ސަނދައެް ނމަަ ހުށަހަޅާފއަވިާ

    ފަހއުެވެ.  ރމުަށްއދަާހމަަކު  ށްޓރްާނސްްކރްިޕްޓް ގނެެސް ސއީސެްވއިުގއަަ ސަނދަގުެ ޅަނވްާނީހމަޖައެސްުމަށް ހުށަހަޒީފާއަށް  ވަ )ބ(  

 

މލޯްޑި ( ޅ) ސެޓފުިކޓެުތކަަކީ  ތަޢުލމީީ  މަރުކަޒތުަކގުެ  ތަޢުލމީދުޭ  މަތީ  ބޭރުގެ  ރއާޖްއެިން  ހުށަހަޅާ  އެދި  ވަޒފީާތަކށަް  ސަރވސިގްެ  ވސްް ސިވިލް 

މުގެ ލިޔނުް ކޮލިފކިޝޭަންސް އޮތރޯިޓީން ފެނވްރަު ކނަޑއަޅައަި ތއަްގަނޑު ޖަހާފއަވިާ ސެޓފްިކޓެްތކަަކށަް ވާނވްާނއެެވެ. އަދި ކޯސް ފުރިހމަކަުރކިަ

 ނމަަ، ފރުިހމަަކށޮްފއަިވާ ކހޯުގެ ފެންވރަު ބަޔާނކްޮށް އެ އޮތޯރޓިީން ދޫކޮށފްއަިވާ އސެސެމްަނޓްް ރޕިޯޓް ހުށަހޅަަން ވާނއެވެެ.   ހުށަހޅަާ

 
 ނގެެން ނވުާނއެވެެ. ގަތކަުގެ ނަތޖީާ ބަޔާނކްޮށފްއަިވާ ލިޔނުްތއަް ބލައަިހގުެ މޮޑއިުލް ނވުަތަ ސމެސެްޓަރކޯސް ފުރިހމަކަުރކިމަުގެ ލިޔމުގުެ ބދަަލގުއަި ކޯ ( ކ )

 

 ،ފިޔވައަި އދަި ސވިިލް ސަރވިސް ޓްރއެިނިނގް އިނސްްޓޓިއިުޓް  އސިްލމާިކް ޔުނވިަރސޓިީ އޮފް މޯލްޑިވްސް    އއާިމޯލްޑިވްސް ނެޝނަަލް ޔުނވިަރސިޓީ  )އ( 

 ލިޔމުގުއަި  ،ބލައަިގަނވެޭނީ  ލެޓރަ(  )ކސޯްކމޮްޕްލޝީަން   ލިޔނުް  ފުރހިމަަކރުިކމަުގެ   ކސޯް   ދޫކރުާ  މަރކުަޒުތަކނުް  ތއަުލމީދުޭ  މތަީ  ދިވހެިރއާޖްޭގެ
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 ނަންބރައާި  ސިޓީ   ދީފއަވިާ  މަރުކަޒަކަށް   އެ   ހއުދްަ  ސަނދަދުިނމުުގެ   ދރަިވރަނުްނަށް  ކޮށް   "ވލެިޑޭޓް   ބެޗް"  އޮތޯރޓިީން  ކޮލފިިކޝޭަނސްް   މޯލްޑިވސްް

   .ނމައަވެެ ހިމަނާފއަވިާ ޚުތާރީ

 

ހމަޖައެސްިކަ )ވ(  ވަޒީފާ  ބަލއަި  އަށް  ލެޓަރ(  )ކސޯްކމޮްޕްލޝީަން  ލިޔުން  ފުރހިމަަކުރކިމަުގެ  ކޯސް  ދޫކރުާ  މަރުކަޒތުަކުން  ތއަުލމީުދޭ  މުގއަވިީ  މަތީ 

ގޮތށަް    އަދާހމަަކުރނަްވާނއެވެެ. މިވއިގުއަަށް  ސއީސެްސެޓފްިކޓެއާި ޓްރާނސްކްްރިޕްޓް  ދވުަސްތރެޭގއަި    15ނމަަވސެް، ސެޓްފިކޓެް ލިބތޭާ މސައަްކަތު  

މަތީއަދާހމަަކުރނާީ،   "ރިކގޮްނޝިނަް"    ، މަރކުަޒކަުން ދކޫޮށްފއަވިާ ސަނަދއެް ނމަަތަޢލުމީުދޭ   ރއާޖްޭގެ  މޯލްޑވިްސް ކލޮިފކިޭޝނަްސް އޮތޯރޓިީގެ 

އެ ސަނަދުގެ    ، އަދި މޯލްޑިވްސް ކލޮިފކިޭޝނަްސް އޮތޯރޓިީގެ "ރިކގޮްނޝިަން" ތއަްގނަޑު ޖަހާފއަިނުވާ ސަނދައެް ނމަަޖެހމުަށްފހަުގއަވެެ.    ތއަްގަނޑު

ނމަަ ސެޓްފކިެޓއެް  ތޢަލުމީީ  މަރކުަޒުތަކގުެ  ތަޢުލމީދުޭ  މަތީ  ބޭރގުެ  ރއާޖްއެިން  އަދި  ކަނޑއަޅެމުަށފްހަުގއަެވެ.  އިދރާއާިން  މޯލްޑވިސްް   ، ދަރޖަަ 

   އވެެ.ކޮލިފކިޝޭަންސް އޮތރޯިޓީން ފެނވްރަު ކަނޑއަޅަައި ތއަގްަނޑު ޖެހމުަށފްަހުގަ

 

އެ )ކއާި ލިޔުނތްއަް،  އިންޓުތއަް ހމިަނއަިގެން ކރުއިަށްގެނދްާ ޑިގރްީ ޕްރޮގރްމާްތަކގުއަި ޑިގްރީ ފުރިހމަކަުރމުގުެ ކުރނިް ލބިޭ/ހދޯާ ސަނަދުތަ ޕޮއެގްޒިޓް   )މ( 

ކަނޑއަޅެޭ މި އުޞލޫުގެ ތެރއެިން    (ފއަިވާ ކޯހއެް ނމަަށް ބެޗްވލެިޑޭޓކްޮކޯހަކީ އެގްޒޓިް ޕއޮިންޓް ހމިެނޭގތޮަށް މޯލްޑިވްސް ކލޮިފކިޭޝނަް އޮތޯރޓިނީް  

   މަޤމާުތކަގުެ ޝރަުޠުހމަަކރުމުަށއާި ތަޢލުމީީ ބަޔަށް ޕއޮިންޓުދިނމުގުއަި ބަލއަގިަންނަނވްާނއެެވެ.ލެވލެއްަކަށް ބލައަި 

 
  

 ތަޢުލީމީ ސަނަދުތައް ދަރަޖކަުރެވޭ ފެންވަރުތއަް   7.2 

 

" އއެީ ސާނވައީާ އއެް ފެނވްަރކުމަުގއަި  3ތެރއެިން "ސެޓފްިކޓެް ލެވލަް  ސަނދަުތކަުގެ  މޯލްޑިވްސް ކޮލފިިކޝޭަންސް އތޮޯރޓިީން ފނެްވރަު ކަނޑއަަޅާ   )ހ( 

ޕއޮިންޓދުިނމުގުއަި   ބަލއަި، ސާނަވީ ފެންވަރުން ނުވތަަ އއެަށްވުރެ ދަށް ފެނވްަރުން ޝރަުޠުހމަކަުރާ މޤަމާުތަކގުެ ޝަރޠުު ހމަކަުރމުށައާި ތަޢލުމީީ ބަޔަށް

 ބލައަިގަންނނަްވާނއެވެެ.   ސަނަދުތއަްއެ 

 

" އއެީ މަތީ ސާނަވއީާ އެއްފެނވްަރކުމަުގއަި 4ތކަުގެ ތެރއެިން "ސެޓްފކިެޓް ލވެަލް  ސަނދަުމޯލްޑިވްސް ކޮލފިިކޝޭަންސް އޮތރޯިޓނީް ފެންވަރު ކަނޑއަަޅާ   )ށ( 

ބަ  ތޢަުލމީީ  ހމަކަުރމުަށއާި  ޝރަުޠު  މަޤމާުތކަގުެ  ޝަރޠުުހމަަކރުާ  ފެނވްަރނުް  ދަށް  އއެަށވްުރެ  ނުވަތަ  ފެނވްަރުން  ސާނަވީ  މަތީ  ޔަށް ބަލއަި، 

 ބލައަިގަންނނަްވާނއެވެެ.  ސަނދަުތއަްޕއޮިންޓުދިނމުުގއަި އެ 

 

ބަލނާީ )ނ(  ގްރޭޑތްއަް  އމިްތޙިާނުތަކގުެ  ސާނވަީ  މަތީ  އދަި  ރިޒަލްޓސްގްއަި   ،ސާނަވީ  އފޮް  ސްޓޭޓމްަނޓްް  ނުވތަަ  ސެޓފްިކޓެް  އމިްތިޙާނުތަކުގެ  އެ 

   ބަޔާންކޮށފްއަިވާ ގޮތގުެ މަތިނންެވެ. 

 

އެއްފެނވްަރއެގްެ  ސަނަދތުއަް    ގެ   6  ލވެލެް   އަދި   5  ލވެލެް  ސެޓުފކިެޓު ތަޢުލމީީ ސެޓުފކިެޓތުަކށަް ޕއޮިންޓދުނިުމަށް ކނަޑއަަޅާފއަިވާ މިންގނަޑުން   )ރ( 

އަށްވރުެ މަތީ ނވުަތަ އެ  7ޕއޮިންޓު ދވެޭނީ ލވެލެް    ، ނމަަ  ގެ ސަނދަުން ޝަރުޠު ހމަަކުރާ  5ލެވލެް  ތީ،  ގޮތގުއަި ކަނޑއަަޅާފއަިވާ  ސަނަދުތކައެްގެ

 ނމައަެވެ.  ލެވލެއްއެްގެ ސަނދައެް އޮތް
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އެއްފެނވްަރއެގްެ  ސަނަދތުއަް    ގެ   8  ލވެލެް   އަދި   7  ލވެލެް  ސެޓުފކިެޓު ތަޢުލމީީ ސެޓުފކިެޓތުަކށަް ޕއޮިންޓދުނިުމަށް ކނަޑއަަޅާފއަިވާ މިންގނަޑުން   )ބ( 

ލެވލެް    7ލވެލެް    ތީގޮތުގއަި ކަނޑއަަޅާފއަިވާ  ސަނަދުތކައެްގެ ޕއޮިންޓދުެވނޭީ  ޝަރުޠު ހމަކަުރާނމަަ  ނުވތަަ އއެަށްވުރެ މތަީ    9ގެ ސަނދަަކުން 

 ގެ ސަނދައެް އޮތް ނމައަެވެ.ލެވލެއްއެް

 

  ދިވހެިރއާޖްގޭެ   ސެޓުފިކެޓކަީ  ޑިޕްލމޮާ  ގެ   2  ލވެލެް.  ޓކެް.ބީ  އިނގިރސޭވިިލާތގުެ  ހސާލިުކރުާ  ދަރވިަރުން  ސްކލޫްތަކގުެ  ސަރކުާރގުެ  ހިންގާ  ރއާޖްޭގއަި )ޅ( 

  ސަނަދތުކަުގެ   ޤއަމުީ  ދވިެހރިއާޖްޭގެ  ސެޓުފކިޓެަކީ  ޑިޕްލމޮާ  ގެ  3  ލވެެލް.  ޓެކް. ބީ  އަދި.  ސޓެުފކިެޓކެެވެ  ގެ  3  ލވެެލް  އޮނގިަނޑުން  ސަނަދުތކަުގެ  ޤއަމުީ

  ޖަހާފއަނިުވި   ތއަްގަނޑު  ކަނޑއަޅަާ  ފނެްވަރު  އޮތޯރިޓީން  ކޮލިފކިޭޝނަސްް  މޯލްޑިވސްް  ސެޓުފކިެޓތުަކގުއަި  މި.  ސެޓުފކިޓެެވެ  ގެ  4  ލވެެލް  އޮނިގަނޑުން

 . ޕއޮިންޓދުެވޭނއެވެެ ނމަަވސެް

 

 ،ކނަޑއަޅަާނީ  ގްރޭޑް  މއާްދާތަކގުެ  ނުހނުްނަ  ބަޔނާްކޮށފްއަި  ގްރޭޑް  ،ތެރއެިން  ސެޓުފކިެޓތުަކގުެ  ފެންވަރގުެ  އއެް  އމިްތިޙާނާ   ސާނވަީ  މަތީ  އަދި  ސާނަވީ )ކ( 

  ސެޓުފކިެޓތުަކގުެ   ދކޫުރާ   މަރުކަޒުތަކނުް  ނެތް  ސްކލޭް  ގރްޭޑިންގ   އަދި .  ބަލއަގިެނންެވެ  ސްކލޭއްަށް  ގރްޭޑިނގް  މަރކުަޒއެގްެ  ދކޫޮށފްއަިވާ  ސެޓުފިކޓެު  އެ

  އެޑއިުކޭޝނަުން   ހޔަަރ   އފޮް  ޑިޕޓާމްަންޓް  ގއަިވާ   5  ޖދަވުަލު   އުޞޫލގުެ  މި   ،ބޭނުންކރުާނީ  ގްރޭޑކްަނޑއަޅެމުުގއަި  މއާްދތާަކގުެ  ވަކވިަކި 

 . މިންގނަޑެވެ އެކުލަވއަލިާފއަވިާ

 

(  އެޑއިުކޭޝނަް   ސކެަންޑަރީ   ހަޔރަ  އޮފް  ސެޓފްިކޓެް)  ސެޓފްިކޓެު  ސނާަވއިްޔާގެ   ޝަހދާާ  ދޫކރުާ  އިން  އސިްލމާއިްޔާ  އަރަބއިްޔަތލުް  އަލމްަދްރަސަތލުް )އ( 

މގަމާުތަކއާި އއެަށްވރުެ    ޝަރުތހުމަަކުރާ  އިމްތިހާނުން  ސާނވަީ  މަތީ  ނުވަތަ  ސާނަވީ   ،ސެޓްފކިެޓއެކްމަުގއަިވތާީ  އެއްފެންވަރއެގްެ  އާ  މަތީ ސާނަވީ  އަކީ

މގަމާުތަކށަް  ޝަރުތހުމަަކުރާ  ޕއޮިންޓުދނިމުުގއަި    ޝަރުތު  ދަށުން    ސާނވައިޔްާގެ  ޝހަާދާ  އދަި.  ބަލއަިގނަވެޭނއެެވެ  ސެޓްފިކޓެު  މިހމަކަުރމުއާި 

 ހޔަަރ '  ނުވތަަ'  ސކްޫލް   ސެކަންޑަރީ'   ވކަިން  ،ނމަަ  ހށުަހަޅާފއަވިާ  ސޓެްފކިެޓު  މި  ވމުއާެކު  ސެޓްފިކޓެަކށަް  ހމިެނޭ  ފސާް  ދވިެހި  ސެޓްފިކޓެަކީ

 . ނޖުެހޭނއެެވެ  ހށުަހޅަާކަށް  ފސާް  މއާްދގާެ' ދވިެހި '  އމިްތިޙާނުގެ ސެޓފްިކޓެް' ސކްޫލް  ސެކަންޑްރީ

 

 އިނގިރސޭި ބަހގުެ ސޓެުފކިެޓުތއަް ދަރޖަަކރުާނީ ތރިީގއަވިާ މިނގްަނޑުނންެވެ.   ( ވ )

 ދަރޖަަކރުާނީ ސާނވަީ ފެނވްަރގުއަެވެ.    (FCE)ފސަްޓް ސެޓފުިކޓެު އިން އިނގްްލޝިް  .1

 ދަރޖަަކރުާނީ މަތީ ސާނަވީ ފެނވްަރގުއަެވެ.   (CAE)ސެޓުފިކޓެު އިން އެޑވްާނސްްޑް އިނގްްލޝިް   .2

 ދަރޖަކަުރާނީ މަތީ ސާނަވީ ފެނވްަރގުއަެވެ.   (CPE)ސެޓުފިކޓެު އޮފް ޕްރފޮޝެަންސީ އނިްގްލޝިް   .3

 

 ންގނަޑެވެ. އިނގިރސޭި ބަހގުެ ސޓެުފކިެޓުތކަގުެ ތެރއެިން ގްރޭޑް ކަނޑއަަޅާފއަި ނހުުންނަ ސެޓފުިކޓެުތއަް ދަރޖަަކރުމުުގއަި ބަލާނީ ތރިީގއަވިާ މި ( މ)

 

 

 

 

ލެވެލް ހމަަހމަަ ކރުެވޭ  ސެޓުފިކެޓު ލެވެލް  ގރްޭޑް  

C2 GCE Ordinary Level A 

C1 GCE Ordinary Level B 

B2 GCE Ordinary Level C 

B1 GCE Ordinary Level D 

A2 GCE Ordinary Level E 
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 ތަޢުލީމީ ސަނަދުތކަަށް ޕއޮިންޓުދިނުން   7.3 

 

  5އިތރުު  ކރްއަިޓީރއިާގއަވިާ ގޮތގުެމަތިން    ނަދއެް އޮތންމަަގެ ސަ އއެްސަނދަަށވްުރެ މަތީ ލެވލެްމަޤމާުގެ އސަާސީ ޝަރޠުު ހމަކަުރމުަށް ބޭނުންކރުާ   ( ހ)

ގތޮް މި އސުޫލުގެ ޖަދވުަލު  ޕއޮިންޓުދޭނެ  5ތމުުން އިތުރަށް ދވެޭ  އސަާސީ ޝރަުޠު ހމަަކުރި ސަނދަަށްވުރެ މަތީ ސަނަދއެް އޮޕއޮިންޓު ދޭންވނާއެެވެ.  

 ހިމަނާފއަވިާނއެވެެ. ވާ ތވާަލގުއަި ގއަި 6

 

ދއެް ހުށަހޅަފާއަިވާ  އިދާރީ މަޤމާަކަށް ކަނޑއަަޅާފއަިވާ ޕރްިފަރޑް ޑސިިޕްލިން ނވުަތަ ޓކެްނކިލަް މަޤމާަކަށް ކަނޑއަަޅާފއަިވާ ކޯ ޑސިިޕްލިނއްާ ގުޅޭ ސަނަ ( ށ)

ކަނޑއަަޅާފއަވިާ    ،ނމަަ ކްރއަޓިީރއިއާިން  ފަރތާަށް  މި  5އެ  ދނޭްވާނއެެވެ.  ޑސިިޕްލިން  ޕއޮިންޓު  ޕްރފިަރޑް  ޑސިިޕްލިނއްަށް ނވުަތަ    ގޮތށަް  ކޯ 

  ކމަގުއަިވާ ނދައެްސަލވެެލއްއެްގެ  ނުވތަަ އއެަށް ވރުެ މަތީ  ސަނދަު  ހމަކަުރަން ބޭނނުްކުރި  ސަނަދކަީ ޝރަުތުއެ    ،ޕއޮިންޓު ދނޭީ  5ކަނޑއަަޅާފއަިވާ  

 ނމައަެވެ.

 

 ޕޮއިންޓުދިނުން އަށް  ލިބފިައިވާ މަސައްކަތުގެ ތަޖުރިބާ .  8
 ތަޖުރިބާގެ ލިޔުންތކަަށް ޕޮއިންޓުދިނުމުގެ މިންގަނޑު  8.1 

 

ގުޅޭ ތަ )ހ(  ތޖަުރިބއާަކީ  ލިބިފއަވިާ  ޕއޮިންޓުދޭނީ  ބަލާނީ  .  ނމައަެވެ  ޖުރިބއާަކަށވްާ ތޖަުރބިާއަށް  ތޖަރުިބާކމަގުއަި  ފަރާތު ގުޅޭ  ކރުމިަތިލާ  ން ވަޒފީާއަށް 

ދާއިރާތަ  މސައަްކަތުގެ  މޤަމާުގެ  އިޢުލާނކްޮށފްއަިވާ  މސައްޫލއިްޔތަުތއަް  މސައަްކަތްތކައާި  ކށޮްފއަިވާ  މޤަމާުތަކގުއަި  )ކެރއިރަ  އަދާކޮށފްއަިވާ  ކުގެ 

ގޅުޭކމަުގއަިވާޑސްްފީލް ދއާިރއާަކާ  ތެރއެިން  ޝަރތުުހމަަކރުމުއާި ނމައަެވެ.    (  މަގމާުތކަަށް  ކްލެސިފކިޝޭނަްގެ  ޓކެްނިކލަް  ސރަވސިގްެ  ސިވލިް 

އަރ ފީލްޑާ ސދީގާޅުޭ ޕއޮިންޓުދިނމުުގއަި ތޖަުރިބގާެ ލިޔުން ބަލއަިގަނވެޭނީ ލޔިމުުގއަިވާ މސައްލޫިއްޔަތުތކަުގެ ތރެޭގއަި ކުރމިަތލިާފއަވިާ މަގމާުގެ ކެރި

  މސައަްކަތގުެ  މަޤމާގުެ އިޢުލާނކްޮށްފއަވިާ ތރެއެިން މސައްޫލިއްޔަތުތކަުގެ އަދކާޮށފްއަިވާ ންގތޮު ވާ ނމައަެވެ. މިއި ޓެކްނކިަލް މސައްޫލިއްޔަތު ހިމެނިފަ

 . ބަލަނވްާނއެވެެ ގޅުޭކމަގުއަި ތޖަރުިބއާއެް އެ ނމަވަސެް ކމަުގއަވިީ މސައްޫލއިޔްަތއެް އެނމްެ ގޅުެނީ  ދއާިރއާަކާ

 ތޖަުރިބާގެ މއުްދަތު ބޭނނުްވާ ނަމަ ތޖަުރބިާއަށް ޕއޮިންޓދުޭނީ އެ މއުްދަތު އުނިކރުމުަށްފަހއުވެެ.  ހމަަކރުމުަށްމަޤމާުގެ އސަާސީ ޝަރުޠު  ( ށ) 

 

އަހރަަކށަް    ޕއޮިންޓަށް   5  ޖމުުލަ ( ނ) އިތުރުނވުާނގެޮތަށް  މަގުން    1ވރުެ  ތޖަުރިބގާެ ޕއޮިންޓުގެ  ފެތޭ  މިނގްަނޑަށް  ބަޔނާްކޮށފްއަިވާ  މި އޞުޫލގުއަި 

 އެވެ. ޕއޮިންޓދުޭންވނާެމއުްދަތުތަކށަް 

 މއެް ބަލއަިގނަެވޭނީ އެ ލިޔމުަކީ މި މއާްދާގއަި ބޔަާންކޮށފްއަިވާ މިނގްަނޑުތކަަށް ފެތޭ ލިޔމުަކށަްވާނމައަވެެ.  ތޖަުރިބާ އަންގއަދިޭ ލޔިު ( ރ) 

 

ތއަްޔާރކުުރވެިދާނެ ގޮތގުެ ނމަނޫއާއެް ޞޫލު ލާޒމިުކރުާ މަޢލުޫމާތުތއަް ހމިަނއަިގެން ތޖަުރިބާ އަނގްއަިދޭ ލިޔުނތްއަް  އު  ޓދުިނުމަށް މި ޕއޮިންތޖަުރބިާއަށް   ( ބ)

 ގައި ހމިނަާފއަިވާނއެވެެ.   7މި އުޞޫލގުެ ޖަދވުަލު 
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 ސިވިލް ސަރވިސްގެ ތަޖރުިބާ   8.2 

 

ތޖަުރިބާގެ މއުްދތަު ހސިާބކުުރމުގުއަްޔއާި   ،ހުށަހޅަފާއަިވާ ނމަަ  މއެްލޔިު  އަންގއަިދޭ  ސިވލިް ސަރވސިްގެ ތޖަުރިބާ   ވަޒީފއާަށް ކުރމިަތލިާފއަވިާ ފަރާތކަުން  )ހ( 

އެ   ރކެޯޑުތކައާެކު  ސއީސެްވއިުގއަިގެ  ބެލމުގުއަި  ގުޅޭތޯ  ދއާރިއާާ  މސައަްކަތގުެ  މަޤމާުގެ  މސައްޫލއިްޔަތު  އަދާކށޮްފއަިވާ  ލިޔމުށަް  ވަޒީފގާއަި 

 ރިޢާޔަތކްުރަނވްާނއެވެެ. 

 

ތޖަުރިބގާެ ލިޔުން ހުށަހޅަފާއަިނުވާ ނމަަ، ވަޒީފއާަށް ކރުމިަތލިާފއަިވާ ފަރތާަކީ ސިވލިް ސަރވސިްގެ  އެޕްލިކޭޝަން ފމޯއާެކީ ސިވލިް ސރަވސިގްެ   ( ށ)

 ވަޒީފއާއެް އަދކާޮށްފއަވިާ ފަރާތެއްތޯ ބެލުމަށް ސއީސެްވއިުގއަިގެ ރކެޯޑުތއަް ބަލަންވނާއެެވެ. 

 

ވއިގުަ  ސއީސެް  މއުްދަތތުަކގުެ ތެރއެިން ސއީސެްވއިުގއަިގއަި ހމިެނޭ ރކެޯޑުތއަް ކޮނމްެ މވުއަްޒަފއެްގެ ސިވިލް ސރަވސިގްއަި އދަާކޮށފްއަިވާ ތޖަުރިބާގެ   )ނ( 

 އޮންލއަިން  އގުަސއީސެްވި  ، އިރު  ފނެންަން ހުންނނާއެެވެ. ވަޒފީާއަށް ކރުމިަތިލާ(  /https://myaccount.csc.gov.mv)  އޮންލއަިން ޕޯޓަލއްިން 

ހުށަހޅަފާއަިވާޕޯޓަލް ރކެޯޑު  އދަި    ، ނމަަ  ގެ  ބަލއަގިަންނަނވްާނއެވެެ.  ލިޔުން  ސވިލިް    ޕޯޓަލއްިން   އޮނލްއަިން   ވއިުގަސއީސެް އެ  ނެތް  ފެނންަން 

 ލިޔނުް ހުށަހޅެމުުން އެ ލިޔމުަށް ބލައަިގނެްނެވެ.  އަނގްއަިދޭ  ސަރވސިްގެ ތޖަުރިބާތކަަށް ޕއޮިނޓްދުެވނޭީ އެ ތޖަުރިބާ

 

 ، ނމަަ އަދކާޮށްފއަވިާ މސައްޫލިއްޔަތު އެނގެން އޮތްމުވއަްޒަފު ވަޒީފގާއަި    ން ނވުތަަ ތޖަުރިބާ އަންގއަިދޭ ލިޔމުަކުންއސެްވއިުގއަިގެ ރކެޯޑުތކަުސީ )ރ( 

 ނމައަެވެ.   ގުޅޭ ތޖަުރބިާ ބލަާނީ އއެިން މސައްލޫއިްޔަތއެް ކރުމިަތިލާ މޤަމާުގެ މސައަްކަތުގެ ދއާިރއާާ ގޅުޭ

 

އއެީ ގޅުޭ   ،ކރުމިަތިލާފއަވިާ މަޤމާގުެ މސައަްކަތގުެ ދއާިރއާާ ސީދާ ގުޅޭ ނމަަ  ،މސައަްކަތގުެ ދއާިރާ  ސއީސެްވއިުގއަިގެ ރކެޯޑުތކަުން ފެނންަ މަޤމާުގެ )ބ( 

 ތޖަުރިބާ ކމަގުއަި ބަލަނވްާނއެވެެ.  

 

ނމަަ، އެ މަޤމާގުެ މސައަްކތަުގެ ދާއިރާ ދެނގެަންނނާީ   ނެތް ގެ މސައަްކަތގުެ ދއާިރާ ފެނންަންސއީސެްވއިުގއަިގެ ރކެޯޑުތަކނުް އދަކާޮށްފއަވިާ މޤަމާު )ޅ( 

މި ގއަވިާ ގތޮުގމެަތނިްނެވެ.    " ލސިްޓު  ހމިެނޭ  ދއާިރާ  މސައަްކތަުގެ  މަގމާތުކަުގެ  ކުރގީެ  ވއިގުއަިގެ"ކމޮިޝަނގުެ ވެބސްއަިޓުގއަި ޢާނމްުކށޮްފއަިވާ  

 ވަނއީެވެ.  ގެ ވެބސްއަޓިު ލިނކްު ތިރގީއަި އެލސިްޓު 

https://www.csc.gov.mv/download/2022/51/Careerfield%20list_15032022_FINALm2eaxwm5.lmj.pdf 

   

 ވާ ކުންފުނިތކަުގެ ތަޖުރިބާ  ހިއްސާ ދއަުލަތުގެ އިދާރާތަކއާި ސަރުކާރު    8.3 

 

ތޖަުރިބގާެ މއުްދަތަށް ޕއޮިންޓދުެވނޭީ ތޖަުރބިާ   ،ކުނފްުންޏއެގްއަި ވަޒީފާ އަދކާޮށފްއަިވާ ނމަަދއަުލަތގުެ އިދާރއާއެގްއަި ނުވަތަ ސރަުކާރު ހއިސްވާާ   )ހ( 

 ބަޔާންކޮށދްޭ ލިޔުން ހުށަހޅެމުުންނވެެ. 

 

ކުންފނުްޏއެގްއަިއިދާރއާއެް  ދއަުލަތގުެ  )ށ(  ހއިސްވާާ  ސަރުކާރު  ނވުަތަ  ނމަަ  ގއަި  ހށުހަޅަާ   ، މސައަްކަތްކށޮްފއަިވާ  ގޮތުން  ހމާކަޮށދްިނމުުގެ  ތޖަރުިބާ 

 ލިޔމުުގއަި މަޤމާގުެ މސައްޫލިއްޔަތު ނުވަތަ ވޖާިބުތއަް އަދި ވަޒފީާގެ މއުްދަތު އެނގެން އޮންނނަްވނާއެެވެ. 

 

  

 

https://myaccount.csc.gov.mv/
https://www.csc.gov.mv/download/2022/51/Careerfield%20list_15032022_FINALm2eaxwm5.lmj.pdf
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   2023 އުޞޫލުތައް މިންގަނޑުތަކއާި  އައްޔަންކރުުމުގެ ހޮވމުާއި މީހުން   ވަޒީފާތަކަށް ސަރވިސްގެ ސިވިލް ޞަފޙްާ 70 ގެ 20

 އަމިއްލަ ކުންފުނިތަކާއި އަމިއްލަ އިދާރާތކަުގެ ތަޖުރިބާ   8.4 

 

 ނމައަވެެ.   އއެގްެ ތޖަުރިބގާެ ލިޔުމަށް ޕއޮިންޓުދެވނޭީ އެ ލޔިމުުގައި ތރިީގއަިވާ ކަނކްަން ފުރހިމަަވާއމައިލްަ އިދާރާނވުަތަ  އމައިްލަ ކުންފުނޏްއެް )ހ( 

 . ހށުަހޅެމުުންނެވެ ލޔިުން ބަޔާނކްޮށދްޭ ތޖަުރިބާ ޕއޮިންޓދުވެޭނީ  މއުްދތަަށް ތޖަުރިބާގެ .1

ވގަުތީ   ދއާމިީ .2 އެ   ( ކޮށްފލުޓްއަމިް)  ގޮތުން ނވުަތަ  މޤަމާުތކަުގއަި  ޕއޮިންޓް  އޫމސަް އަދކާޮށްފއަވިާ  މއުްދތަަށް  އދަާކށޮފްއަިވާ  ލިއްޔަތު 

 ދޭނވްާނއެެވެ.  

 ، ކއާި މަޤމާުގެ މސައްޫލިއްޔަތު ނުވަތަ ވޖާިބުތަ ނަން،   މަޤމާގުެއަދކާޮށްފއަވިާ ލިޔމުގުއަި ހށުަހޅަާ  ގޮތުން  ހމާަކށޮްދިނމުގުެ ތޖަުރިބާ .3
   އެނގެން އޮންނނަްވާނއެެވެ.  ، ވަޒީފާގެ މއުްދަތު 

 

ރިޒޓޯުތކަާދިވެ  )ށ(  ހިނގްާ  ހނުްނަހިރއާޖްޭގއަި  ދޫކށޮްފއަި  އފޮީހުން  މއަި  ރިޒޯޓތުަކގުެ  އެ  އަދދަު    އި  މވުއަްޒަފުނގްެ  ލޔިމުުގއަި  އަނގްއަިދޭ  ތޖަުރިބާ 

   ކށަް މި އުޞލޫުގއަި ބޔަާންކށޮފްއަިވާ ގޮތގުެމަތިން ޕއޮިންޓު ދވެޭނއެެވެ. އެ ލޔިުންތަ ،ބަޔާންކޮށފްއަިނުވި ނމަަވސެް

 

  ބަޔާނކްޮށްފއަިނވުި   އަދދަު  މުވއަްޒަފުނގްެ  ލިޔމުގުއަި  ތޖަުރިބގާެ  ކުނފްުންޏއެގްެ  އމައިްލަ  ލސިްޓުކޮށފްއަިވާ  އެކސްްޗޭނޖްގްއަި  ސްޓކޮް  މޯލްޑިވސްް )ނ( 

 ކށަް މި އޞުޫލގުއަި ބަޔާނކްޮށފްއަިވާ ގޮތގުމެަތނިް ޕއޮިންޓު ދވެޭނއެވެެ. އެ ލިޔުނތްަ ،ނމަަވސެް

 

 "ތޖަރުިބާ ބަލއަިގނަްނަ އމައިްލަ ކުންފނުި އަދި އމައިްލަ އިދާރާތކަުގެ ލސިޓްު "ސއީސެްވއިުގަ އަދި ކމޮޝިަނގުެ ވބެސްއަިޓުގއަި އާނމްުކޮށފްއަިވާ   )ރ( 

  ތޖަުރިބއާަކށަް އެ    ،ގއަި ހމިެނޭ ކުނފްުނޏްއެް ނުވަތަ އދިާރއާއެްގެ ތޖަުރިބާ އަނގްއަިދޭ ލިޔމުުގއަި މުވއަްޒަފުނގްެ އަދދަު ބަޔާންކށޮްފއަިނުވި ނމަވަސެް

ދވެޭނއެެވެ. ޕއޮިންޓު  ގޮތުގމެަތނިް  ބަޔާނކްޮށްފއަވިާ  އުޞޫލުގއަި  އެ  މި  ތިރގީއަި  ލިންކު  ވެބސްއަިޓު  ލސިްޓުގެ    ވަނއީވެެ.   މި 

1a695e170441.xlsx-ab06-4cc5-cbf0-https://www.csc.gov.mv/download/2021/51/6a48025c 

   

 އަދި ބއަިނަލްއަޤްވާމީ ޖަމުޢިއްޔާ ނުވަތަ ޖަމާޢތަްތކަުގެ ތަޖުރިބާ ޤއަުމީ  8.5 

 

 ނމައަވެެ.    ތޖަުރިބގާެ ލޔިުމަށް ޕއޮިންޓުދވެޭނީ އެ ލިޔމުުގއަި ތރިީގއަިވާ ކަނކްަން ފުރހިމަަވާޤއަމުީ ނުވަތަ ބއަިނަލއްަޤވުމާީ ޖމަޢުއިްޔާ/ޖމަާޢަތއެގްެ )ހ( 

 ޕއޮިންޓދުވެޭނީ ތޖަުރބިާ ބަޔާނކްޮށދްޭ ލޔިުން ހށުަހޅެމުުންނެވެ. ތޖަުރިބާގެ މއުްދތަަށް  .1

  އިލިޔމުުގއަި މަޤމާގުެ މސައްޫލއިްޔަތު ނުވަތަ ވޖާިބުތއަް އދަި ވަޒފީާގެ މއުްދަތު އެނގެން އޮންނަނވްާނއެވެެ. އަދި ތޖަުރިބގާެ ލޔިމުުގަ .2

 އެ މަޤމާަކީ މުސާރަދެވޭ މަޤމާއެްކަން ނުވަތަ ނޫނކްަން ބަޔނާްކޮށްފއަި އޮންނަނވްާނއެވެެ.   ނުވަތަ އެ ލިޔމުއާެކު ހުށހަަޅާ އެހެން ލިޔމުއެްގއަި

 

އްޔާ/ޖމަާޢަތއެގްއަި މސައަްކަތްކޮށފްއަިވާ ތޖަުރބިާއަށް ޕއޮިންޓދުެވޭނީ، އަދާކޮށފްއަިވާ ވަޒފީއާަކީ މުސާރދަެވޭ  ޖަމުޢި  ބއަިނަލއްޤަުވމާީ  ނުވަތަ  ޤއަމުީ )ށ( 

 ވަޒީފއާަކށަްވާ ނމައަެވެ.  

 

ދައު   ޤާނޫނކަުން  ވކަި  ބލަާނީ   ކމަުގއަި  ޖމަާޢަތއެް/ޖމަުޢއިްޔާ  ބއަިނލައްަޤވުމާީ  ނުވތަަ  ޤއަމުީ )ނ(  ނުވަތަ  މއުއަސްސައާއެްގއަި  އު ފއަްދާފއަވިާ  ލަތުގެ 

ތމަސްީ ދިވހެިރއާޖްެ  ބޭރުގއަި  ރއާޖްއެިން  ނުވތަަ  ހިނގްޭ  ފނެްވރަުގއަި  ޤއަމުީ  ވފެއަި  ޖަމުޢއިްޔާ/ޖމަާޢަތަކަށް  ލކުުރާ  ރޖަސިްޓަރީކށޮްފއަިވާ 

 ޖަމުޢއިްޔާ/ޖމަާޢަތަކަށވްާ ނމައަެވެ.  

https://www.csc.gov.mv/download/2021/51/6a48025c-cbf0-4cc5-ab06-1a695e170441.xlsx
https://www.csc.gov.mv/download/2021/51/6a48025c-cbf0-4cc5-ab06-1a695e170441.xlsx


 

   2023 އުޞޫލުތައް މިންގަނޑުތަކއާި  އައްޔަންކރުުމުގެ ހޮވމުާއި މީހުން   ވަޒީފާތަކަށް ސަރވިސްގެ ސިވިލް ޞަފޙްާ 70 ގެ 21

 

  އް އަދކާޮށްފއަވިާ މއުްދަތށަް ޖަމުޢއިްޔާ/ޖމަާޢަތއެގްެ ބޯޑު ނވުަތަ ހިނގްާ ކމޮޓިީގެ މމެްބަރކުމައާި، ވޮލަނޓްރަީ މަޤމާުތަޤއަމުީ ނުވަތަ ބއަިނލައްަޤވުމާީ   )ރ( 

 ޕއޮިންޓު ނުދވެޭނއެެވެ.   

   

 އެހެނިހެން ތަޖުރިބާ   8.6 

 

ނވުަތަ   )ހ(  މަރުޙލަާގއަި  ކިޔވެމުުގެ  ތރެއެިން  ޕްރޮގްރމާތުަކގުެ  މއުްދތަު، އިންޓަރނޝްިޕް  އިންޓަރންޝިޕް  ހުންނަ  ފރުިހމަަކށޮްފއަި  ބޭނުމަށް  ކޯހގުެ 

ނމަވަސެް އެހެން  ނުބެލެވނޭއެެވެ.  ގތޮުގއަި  ތޖަުރިބގާެ  ހނުްނަ  ،  މސައަްކަތުގެ  ފރުިހމަަކށޮްފއަި  ބޭނުމަށް  ކހޯުގެ  ނުވތަަ  މަރުޙަލގާއަި  ކިޔެވމުގުެ 

މި   މއުްދަތަށް،  ޕްރޮގރްމާުތަކގުެ  އިންޓަރނޝްިޕް  އެހެނިހނެް  ފިޔވައަި  ބަޔނާްކޮށްފއަވިާއިންޓަރނޝްިޕް  މސައަްކތަުގެ  ގޮތގުެ  އުޞޫލގުއަި  މަތިން 

 ތޖަުރިބާގެ ގޮތގުއަި ޕއޮިންޓދުޭންވނާއެެވެ.

 

ކމޮިޝނަުން   )ށ(  ސަރވިސް  ސވިލިް  ދވެޭނީ،  ޕއޮިންޓު  މއުްދަތަށް  މސައަްކަތކްޮށްފއަވިާ  ދަރމުއަަށް  އދިާރއާއެްގއަި  ސަރވސިގްެ  ފސާްކރުާ  ސިވިލް 

އއެްވަރށަް ވކަި    އުޞޫލއެްގއަި ދަރމުައަށް މސައަްކަތކްުރމުުގެ މގަުފަހކިޮށދްީފއަި އޮވެ، އެ މސައަްކަތަކީ ދއާމިީ މުވއަްޒަފއެގްެ މސައަްކަތުގެ ގަޑއިާ

ނމައަެވެ. ސިވލިް ސަރވސިްގެ އިދާރތާއަް ފިޔވައަި އހެެން ތަންތނަުގއަި ދަރމުައަށް ކޮށފްއަިވާ   އއެްބސަްވމުއެްގެ ދަށނުް ކށޮްފއަިވާ މސައަްކަތަކަށވްާ

 މއުްދތަުތއަް މސައަްކަތގުެ ތޖަުރިބގާެ ގޮތގުއަި ނުބެލވެޭނއެވެެ. މސައަްކަތުގެ 

 

މސައަްކަތކްޮށފްއަި ހނުންަ  ދއަުލަތގުެ އިދާރާތކަުން އެކލުަވއަިލފާއަިވާ ކމޮޓިީތކަުގެ މެންބަރއެްގެ ގޮތގުއަި  ނުވަތަ     އިދރާާތކަުންސިވިލް ސަރވސިްގެ  )ނ( 

 މއުްދަތުތއަް މސައަްކަތގުެ ތޖަުރިބގާެ ގޮތގުއަި ނުބެލވެޭނއެވެެ. 

 

މަށް ކނަޑއަޅަާ ކޯޓު އމަުރއެްގެ ދށަުން ފއާިތުވެ ދޔިަ މއުްދަތގުއަި ވަޒފީާގއަި ދމެިހރުި މީހއެް ކަމަށް ކަނޑއަަޅާ ފަރާތތްއަް ވަޒީފގާއަި ދމެިހުރކިަ  )ރ( 

 ތޖަުރިބގާެ ގޮތގުއަި ނުބެލވެޭނއެވެެ. މސައަްކަތގުެ  ތއަްމއުްދަތު

 

އޞުޫލާ   )ބ(  ހމަޖައެސްމުުގެ    ވަޒފީާ   އެ  ފަރާތތްއަް  ވކަިކށޮްފއަވިާ  ވަޒީފއާިން   ހމަޖައަްސާފއަިވތާީ  ވޒަީފާ  ޝރަުތުހމަަނވުެ   ނވުަތަ   ލާފަށް ޚި  ވަޒީފާ 

 މަތިން މސައަްކަތުގެ ތޖަރުިބާގެ ގޮތގުއަި ޕއޮިންޓު ދނޭްވާނއެވެެ. ގޮތގުެ   މއުދްަތަށް މި އޞުޫލގުއަި ބަޔާނކްޮށްފއަވިާ އަދާކޮށފްއަިވާ

 

ޕއޮިންޓުދވެޭނީ،   )ޅ(  ތޖަުރިބއާަށް  މސައަްކތަްކށޮްފއަވިާ  ބވާަތާޕްރޖޮެކްޓްތކަުގއަި  މސަްޕރްޖޮެކްޓގްެ  ފަރާތއާި  އޫއި،  އަދކާޮށްފއަވިާ  ލުވި  ޕްރޖޮެކޓްގްއަި 

    އެނގނެް އޮތްނމައަެވެ.   މއުްދަތުމސައަްކަތްކޮށްފއަވިާ ގޮތއާި )އވެްރޖެްކށޮް ދވުާލކަު ކތިއަް ގަޑއިިރުކަން( އަދި މސައަްކަތްކށޮފްއަިވާ    މސައްޫލއިްޔަތއާި، 

 ލއަިފައިވާ ތަންތަނގުެ ތަޖުރިބާ އި އުވަ  8.7 

 

 . މަތިނންެވެ ގޮތގުެ ތިރގީއަިވާ  ޢމަަލކުުރާނީ  ގޅުިގެން  ތޖަުރިބއާާ  ތަންތަނގުެ  އުވއަިލައިފއަިވާ

 ތޖަުރބިާ  ޖމަާޢަތގުެ/ޖަމުޢއިްޔާ   ބއަިނަލއްަޤުވމާީ  ނވުަތަ   ޤއަމުީ  ،އިދާރާތކައާި  އމައިްލަ   ކުންފނުްޏއާި  އމައިްލަ  ،އިދރާާތކައާި  ދއަލުަތގުެ  ފއަިވާ އިލައިއުވަ .1

 ކރުިން   ތަނކަުން   ފަދަ   އެ  ވަތަ ނު  ،ނމަަ   ލިބެންނެތް   ފަރާތށަް  ވަޒފީއާަށއްެދޭ  ސބަަބުން   އުވއަިލައިފއަިވމުގުެ  އދިާރއާއެް  އެ  ލިޔމުއެް  ހމާަކޮށދްޭ

ދކޫުރާ  ހމާަކޮށދްިނުމަށް އެ  ތޖަުރިބާ  ، ނމަަ  ފުރހިމަަނުވާ  މަޢުލމޫާތު  ފރުިހމަަވނާޖްެހޭ  ލިޔމުުގއަި  ދޫކށޮްފއަިވާ  މި  ބދަަލގުއަި  ލިޔމުުގެ  ތަނކަުން 

 .  ހުށހަޅެދިާނއެެވެ" ޗކެްފމޯް  ރެފރަެނސްް އަނގްއަިދޭ ތޖަުރިބާ  ތަންތނަުގެ އުވލާާފއަިވާ "  ގއަިވާ  8ޖަދވުަލު  އުޞޫލގުެ
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 ،ފރުިހމަަކށޮް  މަޢލުމޫާތއެް  ހުރހިާ  ފުރިހމަކަުރަނޖްހެޭ  ފމޯުގއަި  އެ  ،ޕއޮިންޓދުޭނީ  ބަލއަި  ފމޯަށް   ޗކެް  ރފެރަެނސްް  ހުށހަޅެޭ  އއެްގޮތަށް   އުޞޫލާ  މި .2

 .ނމައަެވެ  ސއޮިކޮށފްއަިވާ ނަނޖްަހއަި  ރެފެރީ

   

 ތަޖުރިބާގެ މއުްދަތު ހިސބާކުުރުން  8.8 

 

ތޖަުރިބގާެ މއުްދަތު ފެށޭ ތާރީޚއާި ނިމޭ ތރާީޚު  "މސައަްކަތގުެ ތޖަުރިބާ" އަންގއަދިޭ ލިޔުންތކަުގއަި ތޖަުރިބގާެ މއުްދތަު ބޔަާންކޮށފްއަި އޮންނަނވްާނީ  )ހ( 

ޕއޮިންޓދުިނމުގުއަި ޚިދމުަތގުެ މއުްދަތުތއަް ހސިާބުކރުނާީ ޚިދމުަތކްޮށފްއަިވާ ޖމުުލަ މއުދްަތށަް  އިގނެްނެވެ.  ނައަހރައާި މަހއާި ދވުސަް ހމިަ  އެނގޭގތޮަށް، 

 )އަހަރއާި މަހއާި ދުވހަަށް( ބަލއަިގނެްނެވެ.  

 

ތޖަުރިބގާެ މއުްދތަު ހސިާބުކުރނާީ ތިރގީއަިވާ ،  މސައަްކަތުގެ ތޖަުރިބާ އަންގއަދިޭ ލޔިުންތަކގުއަި އަހރައާި މަހއާި ދވުސަް ބަޔާނކްޮށްފއަި ނވުާ ނމަަ )ށ( 

 ގޮތގުެ މަތިންނވެެ.  

)މސިާލު:   .1 ކމަަށް  ހުރި  ތޖަުރިބާ  މއުްދަތއެްގެ  ލިޔމުގުއަި ވަކި  މސައަްކަތްކށޮްފއަިވކާމަަށް(    5ތޖަުރިބާ ހމާަކށޮްދޭ  އަހަރގުެ މއުްދތަަށް 

 އެ މއުްދަތު ތޖަުރިބާގެ މއުްދތަުގެ ގތޮުގއަި ގުނނަްވާނއެެވެ.   ،ބަޔާންކޮށފްއަިވާ ނމަަ

ތމަަ  ތޖަުރިބާގެ ލިޔމުުގއަި މއުްދތަުގެ ގތޮުގއަި އަހަރއާި މަސް ބަޔާނކްޮށފްއަިވާ ނމަަ ޕއޮިންޓދުޭނީ ވަޒީފާ އދަާކރުަން ފެށި މަހުގެ ފުރަ .2

 ދުވހަުން ފެށިގނެް ވަޒީފއާިން ވަކވިި މަހުގެ ނޔިަލަށވެެ.  

)މސިާލު:   .3 އަހަރު  ހމައަެކނަި  ގތޮުގއަި  މއުދްަތގުެ  ލިޔމުުގއަި  ކމަަށް(    2009އިން    2008ތޖަުރިބާގެ  ވާ  އަދކާޮށްފއަި  ވަޒފީާ  އަށް 

ޕއޮިންޓދުޭނީ ވަޒފީާ އދަާކރުަންފށެި އަހރަުގެ ޑސިެންބަރު މަހގުެ ފުރތަމަަ ދުވހަުން ފެށގިެން ވަޒީފއާިން ވކަވިި    ،ބަޔާންކޮށފްއަިވާ ނމަަ

 އަހަރުގެ ޖަނަވަރީ މހަުގެ ނިޔަލށަެވެ. 

 އށަް  2009ޖަނަވަރީ  31ން  2008ޑސިެންބަރު  1އަށް ނމަަ،  2009ން   2008)މސިާލު:  

 އަށް(  2014ޖަނަވަރީ  31ން   2008ޑސިެންބަރު  1،  އަށް ނމަަ 2014ން  2008އަދި 

އެ    ތޖަުރިބާގެ ލިޔމުުގއަި ވަޒީފާ އދަާކރުަން ފެށި ތާރީޚު އެކނަި ބަޔާނކްޮށފްއަިވާ ނމަަ، އަދި އެ ލޔިުން ދޫކށޮްފއަިވާ ތރާީޚާ ހމައަަށް .4

ށފްއަވިާ  ކޮފަރާތުން ވަޒީފގާއަި ދމެިހުރކިަމަށް އެ ލިޔމުުން އެނގެން އޮތް ނމަަ، ޕއޮިންޓުދނޭީ ވަޒީފާ އަދކާުރަން ފެށިކމަަށް ލިޔމުގުއަި ބަޔނާް

ނމަަ، އެ ފަދަ ލިޔމުަކަށް ބލައަި ޕއޮިންޓު    ލޔިުން ދކޫުރި ތރާީޚު އެނގެން ނތެްތާރީޚުން ފށެިގެން ލިޔުން ދކޫުރި ތރާީޚުގެ ނިޔލަަށވެެ.  

 ނުދވެޭނއެެވެ.  

ދމެިހުރކިަމަށް   .5   ސއީސެްވއިުގއަގިެ ރެކޯޑުތކަުން ފނެްނަ މުވއަްޒަފކަު އެހެން މަޤމާަކަށް ކުރމިަތލިާ ސިވިލް ސަރވސިްގެ ވަޒީފއާއެގްއަި 

 ޙާލަތުގއަި ތޖަުރބިާއަށް ޕއޮިންޓު ދނިމުުގއަި މއުްދަތު ގުނާނީ އިޢުލާނގުެ ސުންގަޑިހމަވަާ ތރާީޚުގެ ނިޔަލށަެވެ. 
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އެޕްލކިޭޝނަް ފމޯއާެކީ ހުށހަަޅާފއަިވާ ސިވލިް ސރަވސިގްެ ތޖަރުިބާ އަނގްއަިދޭ ލިޔމުގުއަިވާ މއުްދަތއާި ސއީސެްވއިުގއަިގެ ރކެޯޑއެް އޮތް ފރަާތަކުން  ނ( )

ލިޔމުގުއަި ބަޔނާްކޮށފްއަިވާ މއުްދތަަށެވެ. އަދި މި މއުްދތަު ހސިާބކުުރމުގުއަި  ބލަަނވްނާީ    ،ސއީސެްވއިުގއަިގެ ރކެޯޑުތަކނުް ފެނންަ މއުްދަތާ ފުށއުރަާ ނމަަ

ފެންނަނއްޮތް  މއުްދތައެް  ޗއުްޓގީެ  ދފީއަިވާ  ގޮތަށް  ނގުުނޭ  ޚދިުމަތަށް  ފަރތާއެްގެ  އެ  ރެކޑޯުތަކނުް  މއުްދތައެް   ސއީސެްވއިުގއަިގެ  އެ  ނމަަ 

 އުނިކުރަނވްާނއެެވެ.  

 

  މއުްދތަާ   އަދކާުރި   ވަޒީފާ   ލޔިުންތަކގުއަި  ހުށހަަޅާފއަިވާ   ، ޕއޮިންޓުދިނމުުގއަި  ލިޔުންތކަަށް   ތޖަުރިބާގެ   އެހެން  ފޔިަވއަި  ތޖަުރިބާ   ސަރވސިްގެ   ސިވިލް  )ރ( 

 . ގޮތަށވެެ  ފއަިދވާާ  އެނމްެ ފަރތާަށް ކުރމިަތިލި   ވަޒފީއާަށް ބަލާނީ  ޕއޮިންޓުދިނމުގުއަި ،ނމަަ  ހުރި ފުށއުރެުންތކައެް ގޅުޭ

 މއުްދަތުތއަް ފުށުއަރާ ނމަަ، އެ މއުްދަތު ގުނާނީ އއެް މއުްދަތއެްގެ ގޮތގުއަެވެ. މސައަްކަތުގެ ތޖަުރބިާއަށް ޕއޮިންޓދުނިމުުގއަި، ދެ ވަޒީފއާއެް އަދކާުރި   ބ( ) 

   

 ގުޅޭ ތަޖުރިބާ ދެނެގަތުމގުއަި ލިޔުންތކަަށް ދެވޭ އިސްތިސްނާ    8.9 

 

ނުވަތަ   )ހ(  ލއަސިަނސްއެް  ވކަި  އދަި  ޓީޗރަުންނއާި  ތެރއެިން  މޤަމާުތަކގުެ  ފނަްނީ  އދަި  )މސިާލު:  ޕްރޮފެޝަނލަް  މަޤމާުތކަގުެ  ބޭނުނވްާ  ހއުދްއައެް 

ވަތަ ވޖާިބުތއަް އިނޖްިނއިަރުން، ޑޮކްޓަރުން، ނަރހުނުް، ޑްރއަިވަރުން، ޤާނޫނީ ވަކލީުން( ތޖަުރިބާ ހމާަކޮށދްޭ ލިޔމުުގއަި މަޤމާުގެ މސައްޫލިއްޔަތު ނު

ލިޔމުުގއަި ފރުިހމަަވާނޖްެހކޭަމަށް މި އުޞޫލގުއަި ބަޔާންކޮށްފއަވިާ އެހެނިހެން ކަނކްނަް   ،އަދި މުވއަްޒަފުނގްެ އަދަދު ބަޔނާްކށޮްފއަިނުވި ނމަވަސެް

މއަިގަނޑު   ފުރިހމަަވާ ޤަބލޫުކރުެވޭ  އަދކާުރާނކެަމަށް  ރިޢޔާަތްކށޮް  ނަމަށް  މަޤމާއެްގެ  އެ  ޕއޮިންޓުދޭނީ  ގޮތުން  މި  ޕއޮިންޓދުެވނޭއެެވެ.  ނމަަ 

 މސައްޫލިއްޔަތުތަކގުެ ތެރއެިން މސައްޫލއިްޔަތއެް ކުރމިަތލިާ މަޤމާަށް ކނަޑއަަޅާފއަިވާ މސައަްކަތގުެ ދއާިރއާަކާ ގުޅޭ ނމައަެވެ.  

 

ނަތޖަުރިބާގެ   )ށ(  މަޤމާުގެ  މަޤމާު   ންލިޔމުގުއަިވާ  ނމަަގެ  އިޢލުާންކށޮްފއަވިާ  ގޅުޭ  ސދީާ  ދއާިރއާކަާ  މސައްޫލއިްޔަތު  އެ    ،މސައަްކަތުގެ  ލިޔމުުގއަި 

ފުރހިމަަވާ  ،ނމަަވސެްނެތް  ބަޔާންކޮށފްއަި ކަންކނަް  އހެެނިހެން  ބަޔާންކޮށފްއަިވާ  އުޞޫލގުއަި  މި  ފުރިހމަވަާނޖްެހޭކަމަށް  ނމަަ   ލިޔމުުގއަި 

 ޕއޮިންޓުދެވނޭއެެވެ.  

ކުރމިަތލިާފއަވިާ    ،ހިމަނާފއަިވާ ނމަަ  އެކއަުންޓިނގް : ފއަިނޭންސް އފޮިސަރގެ މަޤމާުގެ މސައަްކަތގުެ ދއާިރގާެ ގތޮުގއަި ފއަިނޭނސްް އަދި 1މސިާލު 

ލިޔމުުގއަި   ހުށަހޅަފާއަިވާ  އޮފިސަރއެްގެ ފަރާތުން  ނމަަ  އެކއަުންޓްސް  ބަޔާންކޮށފްއަިވާ  ކމަަށް  މސައަްކަތްކށޮްފއަވިާ  މއުްދތަަށް    ،ގޮތގުއަި  އެ 

 ޕއޮިންޓުދިނުން. 

ކުރމިަތިލފާއަވިާ  ،  ހިމަނާފއަވިާ ނމަަ  މެނޖޭމްަންޓް : ޑރިެކޓްަރގެ މަޤމާގުެ މސައަްކަތުގެ ދއާިރގާެ ގތޮުގއަި އޑެމްިނސިްޓްރޭޝނަް އަދި  2މސިާލު  

 ގޮތގުއަި މސައަްކަތްކށޮްފއަވިާ ކމަށަް ބަޔާނކްޮށްފއަވިާ ނމަަ، އެ މއުްދަތަށް ޕއޮިންޓދުިނުން.     މެނޖޭަރގެ ފަރާތުން ހުށަހޅަފާއަިވާ ލިޔމުުގއަި  

 

ލޭބރަ މސައަްކތަްތއަް ހމިެނޭ   )ނ(  ޓކެްނޝީަން މަޤމާުތކަުގެ )މސިާލު:  ސްކިލްޑް  ( ތޖަުރިބާ ހމާކަޮށދްޭ ލިޔމުގުއަި މަޤމާުގެ  ވެލްޑރަ، ފއަިބަރގްލސާް 

ނމަަވސެް ބަޔާނކްޮށްފއަިނވުި  އަދދަު  މުވއަްޒަފުނގްެ  އަދި  ވޖާިބުތއަް  ނުވަތަ  އުޞލޫގުއަި    ،މސައްޫލިއްޔަތު  މި  ފުރިހމަަވނާޖްެހޭކަމަށް  ލޔިމުުގއަި 
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ޕއޮިންޓުދޭނީ   ގޮތނުް  މި  ޕއޮިންޓުދވެޭނއެވެެ.  ފުރިހމަވަާނމަަ  ކނަްކނަް  އެހެނހިެން    މޤަމާުގެ  އިޢުލނާްކޮށފްއަިވާ  ނަން  މޤަމާުގެބަޔާންކޮށފްއަިވާ 

 ނމައަެވެ.  ގޅުޭކމަުގއަިވާ  ސީދާ ދއާިރއާަކާ   މސައަްކަތުގެ

 
  

 . އެސެސްމަންޓްދިނުން  9

 

ޕްރެކޓްިކލައްެކވެެ.   )ހ(  "ސވިލިް  އސެސެމްަންޓްގެ ގޮތގުއަި ދެވނޭީ އމިްތިޙާނއެް ނުވަތަ  ކަރދުާސް ތއަްޔާރކުުރމުުގއަި  ނވުަތަ އމިްތިޙާނު  ޕްރކެްޓކިަލް 

 ސަރވސިްގެ ވަޒފީާތކަަށް އސެސެމްަންޓް ތއަްޔާރކުުރމުގުެ ގއަިޑްލއަިން" ބޭނުންކރުެވދިާނއެވެެ. 

 

ރޭވފިއަިވާ  އސެސެމްަންޓް އޮނންާނެ ތަނއާި، ތާރީޚއާި ގަޑި އަދި  )  ތަފޞްލީު މަޢުލމޫާތު   އސެސެމްަންޓްގެދޭންޖެހޭ މަޤމާއެް ނމަައސެސެމްަންޓއެް   ( ށ)

ބއޭްވމުށަް  އސެސެމްަންޓް  ބއަިތަކއާި، ގެނންަންޖެހޭ ތކައެްޗއާި މި ނޫންވސެް ގޅުުނހްުރި އެނމްެހއަި މަޢުލމޫާތު(    އސެސެްކުރވެޭނެ ގޮތއާި، ދގިމުިނއާި،  

 އަނގްަނވްާނއެވެެ. ލިޔމުުން ގޑަިއިރު ކުރިން ވަޒފީާއަށް އެދފިއަިވާ ފރަާތަށް   48ހމަޖަެހިފއަިވާ ގަޑގީެ މަދވުގެެން 

 

ތއަްޔާރުކުރނާީ ކމަާ ގޅުޭ ފަންނީ ފރަާތްތކަގުެ ލަފގާެ މަތނިް އިދާރާގެ ސވިިލް ސަރވސިގްެ އެނމްެ އސިްވެރިޔާ ނުވތަަ އެ ފަރާތުން އސެސެމްަންޓް  ނ( )

    ކަނޑއަަޅާ ފަރތާަކނުްނެވެ. 

 ކުރއިަށގްެނދްާނީ އެ އިދާރއާއެްގެ މވުއަްޒަފުނގްެ ކނަްތއަތްއަް ބަލަހައްޓާ ބއަިނންެވެ. އސެސެމްަންޓް  ( ރ) 

 

ގޮތްތއަް ކނަޑއަަޅާނީ އެ އިދރާާގެ މުވއަްޒފަުނގްެ ކަންތއަްތއަް ބަލަހއަޓްާ ބއަިންނވެެ. އދަި އސެސެމްަންޓށަް ޕއޮިންޓދުނޭެ   އިއސެސެްކުރާނެ ބއަިތކަާ ( ބ)

 އެ ބއަިން ނވުަތަ  ކްރއަިޓީރއިާ ކނަޑއަޅައަި، ޕއޮިންޓުދނިމުުގެ ކަންތއަް ކރުއިަށްގެނދްަނވްާނީ ވސެް އިދާރގާެ މުވއަްޒަފުނގްެ ކނަތްއަްތއަް ބަލަހއަޓްާ

     އިދާރއާިން ކަނޑއަަޅާ ކމަާ ގޅުޭ ފނަްނީ ފަރތާަކުނންެވެ. 

 
 ދޭނވްާނއެވެެ. އސެސެމްަންޓއެް ގެ ރޭނކްުތަކގުެ މޤަމާުތަކށަް އެ ރޭނކްުތކަުގެ ކްރއަިޓރީއިާ އއެްގޮތވްާ ގޮތގުެ މަތނިް މަތީ ފެށގިެން ން  3ޖއީެސް  ( ޅ)

 

ލެވލެްގެ  .1 )ކ(  އެގްޒކެެޓވިް  ޕަރމނަަންޓް ސެކްރޓެަ  ސިވިލް ސަރވސިްގެ  މަޤމާއާި  ރީ މަޤމާުތކަުގެތެރއެިން  ގެ ސެކރްެޓަރީ  ރޭންކު   7ޒެޑވްީ  ގެ 

ސވިިލް ސަރވިސް ކމޮޝިަނުން ބއާްވާ    ގެ ތެރއެިންގމާަކަށް ކުރމިަތލިާ ފަރާތްތކަު ރޭނކްުގެ އެހެން މަ   7  ޒެޑްވީލްގެ މޤަމާއާި  ޖެނެރަ

ށް އެ ޚަ ނމަަ، އިޢުލާނގުެ މއުްދަތު ހމަަވާ ތާރީ ކރުމިަތިލާ  އމިްތިހާނު ފުރިހމަަކށޮްފއަވިާ ފަރާތތްއަް، އެ ފެންވަރުގެ އެހެން މަގމާކަަށް

ނަތޖީާ  ރުއަހަ  1ފއަވިާތާ  ށްއމިްތިހާނު ފރުިހމަަކޮ  ބދަަލގުއަި އެ އިމްތިހާނގުެ  އމިްތިހާނު ފރުިހމަަކރުމުުގެ  އަލުން  ފރަާތްތކަުން  ހމަަނުވާ 

 ބޭނުންކުރވެދިާނއެެވެ. 

ޖެނެރލަުންގެ މގަމާަކަށް ކުރމިަތލިާ  ތެރއެިން ލޯކލަް ކއަުނސްިލް ސކެްރެޓރަީ    ސިވިލް ސަރވސިްގެ އގެްޒެކޓެިވް ލެވލެްގެ މަޤމާތުަކގުެ .2

  ސވިިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަނނުް ބއާްވާ އިމްތިހާނު ފުރހިމަަކޮށފްއަިވާ ފަރތާްތއަް، އެ ފެންވރަުގެ އެހެން މަގމާަކށަް  ގެ ތރެއެިންފަރާތްތކަު 

ހމަަނުވާ ފރަާތްތަކނުް އލަުން އމިްތހިާނު    ރުއަހަ   1ފއަިވތާާ  ށްށް އެ އިމްތިހާނު ފރުިހމަަކޮޚަޢުލާނގުެ މއުްދަތު ހމަަވާ ތރާީނމަަ، އި  ކުރމިަތިލާ 

 ފުރިހމަަކރުމުުގެ ބދަލަުގއަި އެ އމިްތހިާނުގެ ނަތޖީާ ބޭނުނކްުރވެދިާނއެެވެ. 



 

   2023 އުޞޫލުތައް މިންގަނޑުތަކއާި  އައްޔަންކރުުމުގެ ހޮވމުާއި މީހުން   ވަޒީފާތަކަށް ސަރވިސްގެ ސިވިލް ޞަފޙްާ 70 ގެ 25

ބަޔާނކްޮށްފއަވިީ ނމަވަސެް، މަގާމަށް ކުރމިަތލިާ    2އަދި    1މި މއާްދާގެ   .3 ގއަިވާ ފދައަިން އިމްތިހާނގުެ ނތަޖީާ ޤަބލޫު ކުރވެޭނެކމަަށް 

 ފަރާތްތކަުން ބނޭުންވއެްޖެ ހނިދއެގްއަި މި އމިްތިހާނު ހދެމުަކަށް ހުރަހއެް ނެތެވެ. 

 . ޝޯޓްލިސްޓުކުރުން 10

 

އަދދަު   )ހ(  ފަރާތތްަކގުެ  ހމަަވާ  ނމަަ  އަށް  10ޝަރުޠު  ގނިަ  ގޮތނުް   ވރުެ  މި  ލިބގިެނވްއެެވެ.  އދިާރއާަކށަް  އެ  އިޚުތިޔާރު  ޝޓޯްލސިްޓކުުރމުގުެ 

 ވުރެ މދަު ނޫން އަދަދކަަށް ޝޓޯްލސިްޓކުުރނަްވާނއެވެެ. އކަަށް  10ކޮނމްެ މަޤމާަކަށް   ،ޝޯޓލްސިްޓކުުރާ އިރު

 

ންޓު ލިބކޭމަުގއަވިާ  ޝޯޓލްސިްޓވުާ ފަރާތތްަކގުެ ތެރއެިން އެނމްެ ދަށުން ޕއޮިންޓު ލިބޭ ކނެްޑޑިޭޓއާި އއެާ ޖެހގިެން އޮތް ކެނޑްިޑޓޭށަް އއެްވަރކަަށް ޕއޮި )ށ( 

 ޝޯޓލްސިްޓވުީ ކމަުގއަި ބލަަނވްާނއެެވެ.   ނމަަ ދެފރަާތް ވސެް

ތެރއެިން   ހލާަތގުއަި    10މސިާލު: ޝަރޠުުހމަވަާ ފަރާތތްަކގުެ  ޕއޮިނޓްު    25ވަނއަަށް ލސިްޓުގއަި އތޮް ފަރާތށަް    10ފރަާތއެް ޝޓޯްލސިޓްުކުރާ 

ވަނއަަށް ލސިޓްުގއަި އޮތް ފރަާތގުެ    10ޕއޮިންޓު ނމަަ،    25ވަނއަށަް ލސިޓްުގއަި އޮތް ފރަާތަށވްެސް ލިބިފއަިވަނީ    11ލިބިފއަި އއެާ ޖެހގިެން  

 ވަނއަަށް ލސިްޓގުއަި އޮތް ކެނޑްިޑޓޭު ވސެް ޝޓޯްލސިޓްވުާނއެެވެ.   11އިތުރުން 

 

ކްރއަޓިީރއިާ )ނ(  ބނޭުންކރުެވނުު  އއާި  ޝޯޓލްސިްޓކުުރމުުގއަި  ބަޔާނކްޮށް،   ނުކުރވެުނު ސބަަބު  ލިޔމުުން   ޝޓޯްލސިޓްު  ފަރާތްތކަަށް  ޝޯޓލްސިްޓުނވުާ 

 އަންގަންވނާއެެވެ. 

 ބަލއަގިެންނވެެ.   ތަޢުލމީއާި، މސައަްކަތުގެ ތޖަުރިބާ އއާި އސެސެްމަންޓްގެ ނަތޖީއާަށް ނވްާނީ  ވަޒީފާއަށް އދެިފއަވިާ ފރަާތްތއަް ޝޓޯްލސިްޓކުުރަ )ރ(  

   

 މާއި އިންޓަރވިއުކުރުން ޕްރެޒެންޓޭޝަން ހުށަހެޅު .  11
 ޕްރޒެެންޓޭޝަން ހުށަހޅެުން   11.1 

 

ދޭނވްާނއެވެެ.    އް  ކުރމިަތލިާފއަވިާ ފރަާތްތކަގުެ ޤާބިލކުަން ވަޒަނކްުރމުަށް ޕްރެޒެންޓޝޭަނެ  ގެ މަޤމާުތކަަށްރނޭްކުތކަު  ގެ ން ފެށގިެން މަތީ  3އމެއްެސް   )ހ( 

 ނމަަ، ޕްރެޒނެްޓޭޝނަް ދިނުމަށް ކަނޑއަޅެިދާނއެވެެ.   އެ އިދާރއާަކުން ބޭނުނވްާ ގެ މޤަމާުތަކށަްއެހެން ރޭނކްުތކަު

 

( ށ) އޮނންާނެ    )ޕްރެޒެންޓޝޭަން  ނމަަ، ހުށހަޅަަންޖެހޭ ޕްރެޒެންޓޝޭަނގްެ ތފަްޞލީު މަޢުލމޫާތު  މަޤމާއެްޕްރެޒެންޓޭޝނައެް ހުށަހޅަާގޮތަށް ހމަޖަެހިފއަިވާ   

ރވޭިފއަިވާ ގތޮއާި، ދިގމުިނއާި، ޕްރެޒެނޓްޭޝނަްގއަި ހމިަނަންޖެހޭ ބއަިތކައާި މި ނޫނވްސެް ގުޅުންހރުި އެނމްެހއަި މަޢލުމޫާތު(    ތަނއާި، ތާރީޚއާި ގަޑި، 

 އަންގނަްވާނއެވެެ.  ލިޔމުުން ގަޑއިރިު ކުރނިް ވަޒީފާއަށް އދެިފއަިވާ ފަރތާަށް   48ޕްރެޒެންޓޭޝނަް ހުށހަަޅަން ހމަޖަެހފިއަިވާ ގަޑީގެ މަދވުެގނެް 

 

( ނ) ވެ. ޕްރެޒނެްޓޝޭަން ހށުަހޅެމުއާި އިންޓަރވއިުކރުުން އެކގުއަި ވސެް އިންނެޕްރެޒެންޓޭޝނަް ހުށަހޅެމުގުެ މަރުޙަލާ ކުރއިަށގްެންދނާީ އިންޓަރވއިު ޕެނލަް 

 ކުރއިަށގްެންދވެދިާނއެެވެ. 

 

( ރ) ހުށަހޅަަނޖްެހނޭީ އެ ކމަަށް ބޭނުނކްުރވެޭ ސޮފްޓވްއެަރއއެް މެދވުެރިކށޮް ނުވތަަ ހޭންޑއްއަުޓގްެ އެހގީއަެވެ. ޕްރެޒެނޓްޝޭަން ދވިހެި  ޕްރެޒެންޓޭޝނަް   

  ތއަްޔާރުކރުެވދިާނއެވެެ.  ން ވސެްބަހުން ނވުަތަ އިނގިރސޭި ބހަު

( ބ)   ގއަިވާ ފމޯު ބޭނުނކްޮށގްެންނވެެ.   9މޤަމާުތަކގުެ ޕްރެޒެނޓްޝޭަނށަް ޕއޮިންޓުދނޭީ މި އުޞލޫގުެ ޖަދވުލަު    ން ފެށގިެން މަތގީެ ރޭނކްުތަކގުެ  3އމެއްެސް   
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ގއަިވާ ފމޯުގެ ބދަލަުގއަި   9މި އޞުލޫުގެ ޖދަުވލަު  މޤަމާުތަކގުެ ޕްރެޒެނޓްޝޭަނަށް ޕއޮިންޓދުިނުމަށް  ން ފެށިގެން ދަށުގެ ރނޭްކުތކަުގެ    2އމެއްެސް   )ޅ( 

ނމަަ ބޭނުނވްާ  އިދާރއާަކުން  އެ  ތއަްޔާރުކރުމުަށް  ފަރތާގުެ  ،  ވަކި ސކްޯޝޓީއެް  ހުށހަަޅާ  ޕްރެޒެންޓޭޝަން  ކުރނިް،  ހުށަހޅެމުގުެ  ޕްރެޒެންޓޭޝނަް 

 ކުން ތއަްޔރާުކޮށް ބނޭުންކރުެވދިާނއެވެެ. ޓއެް އެ އިދާރއާަ ކަމަށް އެކަށގީެނވްާ ސްކޯޝީ  ޤާބިލކުަން ވަޒަންކރުާނެ ބއަިތއަް ކނަޑއަޅައަި އެ

 

( ކ ) މިނިޓވެެ.    15-10 ދގިމުިނަކީ  ޕްރެޒެނޓްޝޭަނގްެ  ކރުމިަތިލާ ފރަތާްތަކުން ހށުަހޅަަނޖްެހޭމަޤމާުތކަަށް    ރޭންކުތަކގުެ  ން ފެށިގެން މަތީ  3އމެއްެސް   

 ހމިަނަންވނާީ ތިރގީއަިވާ ބއަިތކަެވެ.  މި ޕްރެޒެންޓޭޝނަްގއަި  

 ވަޒީފާއަށް ކުރމިަތލިާ ފރަާތގުެ ކރުު ތަޢާރަފއެް   .1

ކުރމިަތލިާ ވަޒީފގާެ ދއާިރގާއަި މިހާރު އޮފހީަށް ދމިާވފެއަިވާ ގޮނޖްެހމުއެް ނުވތަަ ރަނގޅަކުުރވެިދނާެ ކމަަށް    -މއަސްަލއައެް ހުށަހެޅުން   .2

 ނުވަތަ ޒމަާނީ ކުރވެދިާނކެމަަށް ފެނންަ މއަސްަލއައެް ހުށަހޅައަި އެނަލއަޒިްކުރުން 

މި ފަދަ މއަސްަލަތއަް  ،  ހުށހަެޅި މއަސްަލަ މުހިނމްުވާ ސބަަބއާި، އެ މއަސްަލއައެް ހއަްލުކރުެވދިާނެ ގތޮއާި  – މއަސްަލއަާ ގުޅޭ ބަހސުް   .3

 ޤާބިލކުަން ބޭނނުްކރުެވދިނާެ ގޮތތްއަް ހުށހަެޅުން    ވަޒީފާއަށް ކުރމިަތލިާ ފަރާތގުެހއަްލުކުރމުގުއަި  

 ތޞައަްވުރު  ވަޒީފއާަށް ކރުމިަތިލާ ފރަާތުގެ އޮފީހުގެ ކުރމިގަމާެދު   .4

 މަޤމާށަް އެންމެ ޤާބލިުކަމަށް ދކެޭ ސބަަބު  ވޒަީފާއަށް ކރުމިަތިލާ ފަރާތނުް –ވަޒީފާއަށް ހޮވަނޖްހެޭ ސބަަބު   .5

 

( އ) މަތީން    3އމެއްެސް    ހށުަހޅަާމަޤމާުތކަަށް    ރނޭްކުތކަުގެ   ފެށގިެން  ފަރާތުން  ޕއޮިން  ކރުމިަތިލާ  ކރްއަިޓީރއިާ   ޓުދނޭީޕްރެޒނެްޓޝޭަނަށް  ތިރގީއަިވާ 

 އއެްގޮތަށެވެ.  

 ޕއޮިންޓު  5 –  ބަހސުް މއަސްަލއަިގެ .1

 މއަސްަލަ ދިރސާކާޮށް މއަސްަލަ ދެނގެަނެފއަވިާ މިންވަރު   -

 ހެކިތކަުގެ އަލގީއަި މއަސްަލަ އެނަލއަިޒްކޮށް ހުށހަަޅާ ހއަްލގުެ ފެންވަރު   -

 ޕއޮިންޓު  5 –  ފެނވްަރު  ހުށަހޅެމުުގެ .2

 މުގެ ހުނަރު  ތުކރުުމުޢމާަލާ -

 ކޮންފިޑެނސްް   -

 

( ވ ) ޅނާީ ކަނޑއަަންޖެހޭ ބއަިތއަް  ނަހުށހަަޅާ ޕްރެޒެންޓޝޭަނގްއަި ހމިަ  ތަކނުްފރަާތް  ރނޭްކުތކަުގެ މޤަމާުތަކަށް ކުރމިަތލިާއިން ފެށިގެން ދށަުގެ    2އމެއްސެް. 

 އެ އިދރާއާަކުންނވެެ. ވަޒީފގާެ ވޖާިބުތަކއާި މސައްޫލއިްޔަތތުަކަށް ބލައަި 

 
  

 އިންޓަރވިއު ޕެނަލް އކެުލަވައިލުން   11.2 

 

މިނސިްޓރްއީއެް   ،ކަނޑއަެޅިފއަިވާ ޤވައާިދއާި އުޞލޫުތކަާ އއެްގޮތްވާ ގޮތގުެ މަތިން  ،މަޤމާުތަކަށް މީހނުް ހވޮުމަށް އިންޓރަވއިު ޕެނަލް އކެުލވައަިލާނީ )ހ( 

ބެލމުގުެ ދަށނުް ހިނގާ  އދިާރއާއެްނުވަތަ   އެ މނިސިްޓްރގީެ ޕަރމަނަނޓްް ސކެްރޓެރަީ ނވުަތަ އެ ޒިނމްއާާ ޙވަާލވުެ ހރުި  ނމަަ    މިނސިްޓްރގީެ 
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ސވިިލް  ގެ  ނިނގް ބޯޑއެްގެ ދަށުން ހިނގްާ އިދާރއާއެް ނމަަ އެ އިދާރާރގވަަ  އަދި،    ނވުަތަ އެ ފަރތާުން ކނަޑއަަޅާ ފަރާތަކނުްނެވެ.  ފަރާތކަުން

ރީ ޖެނެރލަް ނުވތަަ އެ ޒިނމްއާާ ޓަގެ ސެކރްެއިދާރާ   ކއަުނސްލިްގެ އދިާރއާއެް ނމަަ އެ ކއަުނސްިލްވރެިޔއާެވެ.  ތް/ އެނމްެ އިސް ފަރާސަރވސިްގެ  

ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮޝިަނުން ވކަި ޒިނމްާދާރވުެރނިް ހމަޖައަްސާފއަިވާ އިދާރއާއެް ނމަަ އެ ޒިނމްާދާރވުރެިޔާ    ، އދަި  ހަވާލވުެހރުި ފަރތާަކނުްނެވެ.

   ވގަުތގީޮތުން ޙވަާލވުެ ހރުި ފރަާތކަުންނވެެ. އާނުވަތަ އެ ޒނިމްާ

 ފަރާތއެް ހމިަނަނވްާނއެެވެ.  3މދަުވގެެން   އިންޓަރވއިު ޕެނލަްގއަި )ށ(  

 

( ނ) މެ  ޕެނަލއްަށް  ކަނޑއަޅަަނވްާނީ  ންއިންޓަރވއިު  އދަާކރުާ    ކޮށފްއަިވާ އިޢުލނާްބަރުން  ވަޒީފާ  ރޭނކްއެްގއަި  މަތީ  އއެަށވްރުެ  ނވުަތަ  ރނޭްކު  މަޤމާުގެ 

މޤަާމަށް ވރުެ ދަށް ރނޭްކއެްގއަި ސވިިލް ސަރވސިގްއަި ވަޒީފާ އދަާކރުާ ފރަާތއެް އިންޓރަވއިު   ކޮށްފއަވިާއޢިުލނާްފަރާތްތއަް ހމިަނއަިގެންނވެެ.  

 ޕެނަލްގައި ހމިަނއަގިެން ނވުާނއެވެެ. 

 

( ރ) އިރު  މެންބރަުން ކަނޑއަަޅާ  ޕެނލަްގެ  ފަރާ،  އިންޓަރވއިު  ޤާބލިު  އެނމްެ  ވަޒީފާއަށް  ދމެެހއެްޓމުަށއާި  ހވޮުމަށް އސިްކަނދްިނމުގުެ    ތއެްހމަަހމަަކނަް 

އއެބްަނޑު މީހއެް، ،  ޢއާިލގީޮތނުް ގޅުމުއެްއޮތް )މަނމްަ، ބއަްޕަ، ދަރއިއެް، އއެްބަނޑއުއެްބަފާ މީހއެް  ފަރާތްތކަާގޮތުން، ވަޒފީާއަށް ކުރމިަތލިާފއަވިާ  

 ރވއިު ޕެނަލގްައި ހމިަނއަިގެން ނވުާނއެެވެ.   ޓަމޞަްލަޙތަު ފުށއުރަާ މީހަކު އިން  އއެްބަފާ މީހއެް، އަނތްބއެް ނުވަތަ ފިރއިއެް( ނވުަތަ

 

( ބ)   ނެތް ޕެނަލްގއަި ހމިެނޭ މނެްބަރުންނކަީ ދދޭޭ ޕެނަލސިޓްުނގްެ މެދުގއަި ޢއާލިީ ގތޮުން ގޅުމުއެް  ،  އިންޓަރވއިު ޕެނލަްގެ މެންބރަުން ކނަޑއަަޅާ އިރު 

މީހއެް އއެބްަނޑއުއެްބަފާ  ދަރއިއެް،  ބއަްޕަ،  ފރިއިއެް(،  )މަނމްަ،  ނުވަތަ  އަނތްބއެް  މީހއެް،  އއެްބަފާ  މީހއެް،  ތްތކައެްކނަް ފރަާ  އއެބްަނޑު 

 ކރުަނވްާނއެެވެ. ކަށވަަރު

 

( ޅ) ތަ  އެ އިދާރއާަކީ މިނސިްޓްރއީއެް ނުވަ ،  އިންޓަރވއިު ޕެނަލގްއަި ސިވލިް ސަރވސިގްެ މުވއަްޒަފއެް ނޫން އެހެން ފަރާތއެް ހމިަނަން ބޭނުނވްއެޖްެ ނމަަ 

މިނސިްޓރަު އދިާރއާއެް ނމަަ  ހނިްގާ  ދަށނުް  ބލެމުުގެ  ދަށުން ހި ރގވަަ  ،މިނސިްޓަރއެްގެ  ބޯޑއެގްެ  އިދރާއާަކށަް  އދިާރއާއެް ނމަަންގާ  ނިނގް  އެ   

މޝަްވރަގާެ    ގެ ރއަސީްގެއިދާރއާއެް ނމަަ އެ ކއަުނސްިލް   ނވުތަަ ކއަުނސްލިްގެ   ރއަސީުލޖްމުްހޫރއިްޔާ ކަނޑއަޅައުްވާފއަިވާ ހުންނަ އެނމްެ އސިްވރެިޔާ

   މަތިން، ޤާބިލު ފަރާތއެް ނުވތަަ ފރަތާްތަކއެް ކަނޑއަޅެިދާނއެވެެ.

 

( ކ ) އިންޓަރވއިުގއަި ،  މނެްބަރއެްގެ ގޮތުގއަި ހމިަނއަގިެން ނވުާނއެެވެ. ނމަަވސެް އެއްވެސް ވަޒީފއާއެް އަދާކރުާ ފަރާތއެް އިންޓރަވއިު ޕެނަލްސިޔާސީ   

 އބޮްޒަރވަރއެްގެ ގތޮުގއަި ސިޔާސީ ފަރާތކަަށް ބއަވިެރވިެވދިާނއެެވެ.  

 

( އ) އދަި އިނޓްަވއިކުުރމުގުެ  އިންޓަވއިު ޕެނލަްގެ މެންބަރުންނކަީ އިންޓަވއިުކރުެވޭ މަޤމާަށް ކރުމިަތިލފާއަިވާ ކނެޑްިޑޭޓުނންާ ފރުިހމަައަށް މޢުމާަލާތުކުރމުގުެ   

 ޤާބިލކުަން ހރުި ފރަާތްތކަަށް ވާނވްނާއެެވެ. 

 

( ވ )  ޑިރެކްޓރަ ޖެނެރލަްގެ ފެނވްަރގުެ މޤަމާުތަކަށް އިންޓަރވއިު ޕެނަލް ކނަޑއަޅަާނީ ތިރީގއަވިާ ގޮތގުެ މަތިންނވެެ.   

 ޕެނަލްގއަި ޕަރމަނަނޓްް ސެކރްެޓރަީ ނުވަތަ އެ އިދާރއާއެގްެ ސިވލިް ސރަވސިގްެ އެނމްެ އިސް މުވއަްޒަފު ހމިެނުން.   .1



 

   2023 އުޞޫލުތައް މިންގަނޑުތަކއާި  އައްޔަންކރުުމުގެ ހޮވމުާއި މީހުން   ވަޒީފާތަކަށް ސަރވިސްގެ ސިވިލް ޞަފޙްާ 70 ގެ 28

އިނޓްަރވއިު ޕެނލަްގއަި    ސވިިލް ސަރވސިްގެ އެނމްެ އިސް މުވއަްޒފަަށްގއަިވާ ގޮތަށް ޕަރމަނނަްޓް ސކެްރޓެަރީ ނުވތަަ    1ނަންބަރު   .2

ރކެްޓރަ  ސވިިލް ސަރވސިގްެ އެނމްެ އިސް މުވއަްޒަފު ކަނޑއަަޅާ ޑިބއަިވެރިވވެެން ނެތް ހާލތަުގއަި، ޕރަމަނަންޓް ސކެްރޓެަރީ ނުވތަަ  

 ޖެނެރަލް ފނެްވރަު ނވުަތަ އެއަށް ވރުެ މަތީ ފެނވްަރގުެ ފަރާތއެް ހމިެނނުް.

 ނވުަތަ  ޕެނަލްގއަި ދނެް ހމިެނޭ ފަރތާްތަކކަީ އިޢުލާންކރުާ މަޤމާު އޮތް އިދާރާ ފިޔވައަި އެހެން އިދާރާތކަުން ހވޮއަިލވެޭ ޑިރެކްޓރަ ޖެނެރަލް .3

 އއެަށްވުރެ މަތީ ފެނވްަރގުެ ފރަާތްތކަަކަށވްުން. 

 އިންޓަރވިއއުަށް ހާޒިރުވުމަށް އެންގުމާއި އިންޓަރވއިކުުރުމަށް ތައްޔާރުވުން   11.3 

 

އިންޓރަވއިއުށަް  ވސެް ގޅުނުްހުރި މަޢލުޫމާތުތއަް    އަދި މި ނނޫް އނިްޓަރވއިު އޮންނާނެ ތނައާި، ތާރީޚއާި ގަޑި  ޝޯޓލްސިްޓކުުރވެުނު ފރަާތްތކަަށް )ހ( 

 ރއަްދވުިކނަް އެ ތަކަށްފަރާތް އެ  އދަި މި ލޔިުން    .ގަޑި އިރު ކރުިން ލޔިމުުން އަންގަންވނާއެެވެ  48ހާޒިރުވާނޖްހެޭ ގަޑގީެ އެނމްެ ލސަވްެގނެް  

 ކަށވަަރކުުރަނވްާނއެވެެ.  އޮފީހަކުން 

 

އަނގްަނވްާނއެެވެ.    ންއިދރާއާިއިންޓަރވއިއުަށް ހވޮިފއަިވާ ފަރާތްތކަަށް    ހށުަހަޅާފއަިވާ ލޔިުންތކަުގެ އސަްލު ގނެއަމުަށް  ، އިރު  އިންޓަރވއިއުަށް ޙޟާިރވުާ )ށ( 

 ގތޮަށް ގެނވެޭ ލޔިުންތކަަކީ ހުށަހަޅާފއަވިާ ލިޔނުްތކަުގެ އސަލްުކނަް އެ އިދާރއާކަުން ބަލއަި ޔަޤީނކްރުަންވާނއެވެެ.   އަދި މި

 

 ތިރގީއަިވާ ކަންތއަްތއަް ނިނމްނަްވާނއެެވެ.    ބއަދްލަުވެއިނޓްަރވއިު ޕެނލަްގެ މެންބަރުން  ،ކރުިން ށމުގުެއިންޓަރވއިު ފެ )ނ( 

 އިންޓަރވއިު ފމޯެޓއާި ސވުާލުތކަގުެ ތަރުތީބު   .1

 ކުރާނެ ސުވލާުތއަް   ފރަާތްތކަާ ވަޒީފާއަށް ކުރމިަތލިާފއަވިާ .2

 ސވުާލތުއަް ފަރތާްތކަާ ކރުާނެވަކވިަކި  .3

 ކުރާނެ ސވުާލތުއަް އިންޓަރވއިު ޕެނލަސިްޓުނގްެ މެދގުއަި ބަހލާާނގެޮތް  .4

 ކަށް ދޭނެ ޖަވާބު ވަޒީފާއަށް ކުރމިަތލިާފއަވިާ ފރަާތްތކަނުް ސާފުކރުަން ބޭނނުްވދެާނެ ވަޒީފއާާ ބެހޭ މަޢުލމޫާތތުަ .5

 

 ކއެް އިތުރކުުރވެިދާނއެވެެ.  ދއާިރތާަ  އަށް އެ އިދާރއާަކުން ތިރގީއަވިާ ގޮތގުެ މަތނިް އއަު  (A1)އިނޓްަރވއިު ސްކޝޯީޓް  ،  އިންޓަރވއިު ބއޭްވމުގުެ ކުރިން )ރ( 

 އަށް ވުރެ އތިުރވުެގެން ނުވނާއެެވެ.    100ޖމުުލަ މާކުސް ޝީޓގުެ  A1އިތުރުކުރާ ދއާިރތާައް ހމިަނއަިގެން   .1

2.  A1  .ެޝީޓގުއަި ކމޮިޝަނނުް ހމިަނފާއަިވާ އެއްވެސް ދއާިރއާއެް އުނިކށޮގްެންނވުާނއެެވ 

ކމޮޝިަނުން   .3 ސަރވިސް  ސިވލިް  ދާއިރާތކަކަީ  ވަޒަނކްުރމުަށް    A1އިތުރުކުރާ  ހުނރައެް  ތފަާތު  ދާއިރާތކަާ  ހމިަނފާއަިވާ  ޝޓީުގއަި 

 އިތުރުކުރވެޭ ދާއިރާތކަަކށަް ވާންވނާއެެވެ.

މޤަމާުގެ މސައްޫލިއްޔަތު އަދކާުރމުަށް މުވއަްޒަފގުެ ކިބއަިގއަި ހުރުން ލާޒމިުވާ ސިފތަަކއާި ޤާބިލކުމަުގެ މއަްޗަށް  އިތުރުކުރާ ދއާިރތާަކކަީ   .4

އިތުރުކުރވެޭ ދާއިރާތކަކަަށް    ބަލއަި، އެ އިދާރއާަކުން އިންޓަރވއިގުއަި ވަޒަނކްުރނަް ބޭނުނވްާ ސިފތަކައާި ޤާބލިުކަން ދެނގެަނވެޭނެ ގޮތށަް 

 ވާނވްާނއެެވެ.  
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 އިންޓަރވިއު ބއާްވާ ތަން   11.4 

 ތނައެްގއަެވެ. އިންޓރަވއިު ޕެނަލްގެ މެންބރަުންނއާި އިންޓރަވއިުކުރވެޭ ފަރާތށަް އެކަށގީެނވްާ  ބއާވްަނވްާނީއިންޓަރވއިު  )ހ(  

 

ކަނޑއަަޅާ ގޮތއެްގެ މަތިން އިންޓރަވއިު މރަުޙަލާ    ންއިދާރއާިއޮންލއަިންކޮށް އިންޓވައިު ކުރއިަށގްނެްދަންޖެހޭ ފދަަ ޙާލަތއެް މދެވުެރވިއެޖްެ ނމަަ،   )ށ( 

 ދަނވްާނއެެވެ. ވީޑއިޯ ކޮނފްަރެނސްް މެދވުެރކިޮށް ކރުއިަށްގެން 

 

ތރެއެިން   )ނ(  ފރަާތްތކަގުެ  އިންޓރަވިއިންޓަރވއިކުުރވެޭ  ބއަދްަލވުެ  އއެްތަނކަުން  ނމަަ  ކުރއިަށގްެނދްވެެން  އުފަރތާަކާ  ކޮންފރަނެްސް ،  ނތެް  ވީޑއިޯ 

 މެދުވެރކިޮށް އެ ފަރތާާ އެކަނި ވސެް އިންޓަރވއިު ކރުެވދިާނއެެވެ.  

 

ޕެނަލގްެ ހރުިހާ މެންބަރުން ބއަިވެރވިާނވްާނއެެވެ. އދަި އެ  ވީޑއިޯ ކޮނފްަރެންސް މެދވުެރކިޮށް އިންޓަރވއިު ކުރއިަށގްެނދްާ ނމަަވސެް އިންޓަރވއިު   )ރ( 

 ފަދަ އިނޓްަރވއިު ބއާްވާ ތަނަކީ ހމަހަމިޭން، ފުރިހމަައަށް އިނޓްަރނޓެް ކަނެކޝްަން ލިބޭ ތަނަކށަް ވާންވނާއެެވެ.

   

 އިންޓަރވިއު ކުރިއަށްގެންދިޔުން   11.5 

 

.  ތޢަާރަފއެް ދޭނވްާނއެވެެ  ން ފަރާތތްަކު ޕެނަލގްައި ހމިެނޭ ފށެއިޖްެކަން އެނގްމުުން  ބަލހައަްޓާ ފރަާތުން އިނޓްަރވއިުއިންޓަރވއިު ޕެނަލްގެ ރިޔސާތަު  )ހ( 

އިންޓަރވއިު ކުރއިަށދްާނޭގތޮް އަނގްއަިދިނމުަށޓްަކއަި   ،މަޤމާު އަދި އދަާކރުާ ރލޯު ސާފކުޮށދްޭނވްނާއެެވެ. ހމަަ އއެއާެކު،  މި ގޮތުން ތަޢރާަފގުއަި ނމައާި

 އިންޓަރވއިު ރޭވފިއަިވާ ގޮތގުެ މަޢލުޫމާތު ދނޭްވނާއެެވެ. 

 

( ށ) ބއައެް   ފދަަ  އފުެދޭނެ  ގާތކްަން  މަރޙުަބއާއާި  ގތޮުން  ހތިްހމަޖައެސްމުުގެ  ފރަާތް،  އިންޓަރވއިުކރުެވޭ  ކުރނިް  ފެށމުގުެ   އިންޓަރވއިއުަށް 

ވަޒީފއާަށް ކުރމިަތިލާ ފަރާތަށް ބޮޑު ޕްރޝެަރއެް ކުރމިަތކިުރވުއަި، ހސާވްެ ކަންބޑޮުވާ ފަދަ ގޮތކަަށް އިންޓަރވއިުކށޮގްެން  ވދިާނއެެވެ.  ސުވާލކުޮށްލެ 

ގޅުމުއެް ޤއާމިުކުރވެި ކރުއިަށްގނެްދަނވްާނީ، އިނޓްަރވއިުކުރވެޭ ފަރތާއާެކު ރނަގޅަު  ހތިްހމަޖަެހމުާ އެކު، އެ ފރަާތނުް   ،ނުވާނއެެވެ. އިނޓްަރވއިު 

 ބޭނުންވާ މަޢލުޫމާތުތއަް ހޯދޭ ފދަަ ގތޮަކަށވެެ. 

 

( ނ) ފރުއަި، އެ ފމޯގުއަި ސއޮިކުރަނވްާނއެެވެ. އަދި މި ގތޮުން    ފމޯު A1އިންޓަރވއިު ނމިމުއާެކު، އިންޓރަވއިު ޕެނަލްގެ ކނޮމްެ މެންބަރއެް ވކަވިަކިން   

 އެވެ. އަދި ތިރގީއަިވާ ކަނކްަން ކަށވަރަުކުރަނވްާނއެވެެ.  ންޓުދނޭްވނާެކޔިަން އެނގޭގޮތަށް ޕއޮިފމޯު ފުރިހމަކަުރމުގުއަި ސާފުކށޮް  

 ފމޯކުަން.  1ފމޯުގެ    A1 އިންޓަރވއިު ޕެނލަްގެ ކޮނމްެ މެންބރަަކު، ކނޮމްެ ކެނޑްިޑޓޭަކށަް ފރުާފއަވިަނީ .1

 ގެނންަ ނމަަ، އެ ބަދަލއެގްެ ކއަިރގީއަި ޕެނަލސިޓްު ސއޮިކޮށްފއަވިާކަން. ފުރިހމަަކށޮްފއަވިާ ފމޯގުެ އެއްވެސް ބަޔަކަށް އުނއިިތރުއެް  .2

 ފުރިހމަަކށޮްފއަވިާ އިންޓވައިު ސްކޝޯީޓގުެ ކޮނމްެ ގަނޑއެްގއަި ވެސް ޕެނަލސިްޓުން ނނަޖްަހއަި ސއޮިކޮށފްއަިވާކަން.  .3

( ރ)   ށް ނގައަި އޭގެ އެވރްެޖް ހދޯަންވނާއެެވެ. ޝޓީަ  A2 އިނޓްަރވއިު ޕެނަލްގައި ހމިެނޭ މެންބަރުން ދީފއަވިާ ޕއޮިންޓުތއަް ،އިންޓަރވއިުއަށް ފަހު 
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ބއަިތކަަށް  ކަނޑއަަޅާފއަވިާ  ދިނމުަށް  ޕއޮިންޓު  ޕއޮިނޓްުދޭނީ އިންޓަރވއިއުަށް  އަންނަނވިި  އާ    5ން    0    ބޭނުނކްޮށގްެން  ސްކލޭއްއެް  ރޓޭިންގ  ދތޭެރޭގެ 

 މިންގަނޑުންނވެެ.  

 ވުން. ކރުެވުނު ސުވާލަށް ޖަވާބު ނދުެވުން. ދިން ޖަވާބު ރަނގޅަު ނުވުން ނުވަތަ އެއްވެސް ގޅުުމއެް ނެތުން. އއެްވެސް މިސާލއެް ދއެްކިފައި ނު 0

1 
ރަނގޅަު   ޖަވބާުގައި  ނުކުތާދިން  މުހިނމްު  އެނމްެ  ނުވަތަ  ނުވުން  ދެވިފއަި  ޖަވާބު  މައްސަލއަަށް  މައިގަނޑު  ނަމަވެސް  ހމިެނުނު   ތަކަށްނުކުތާތަކއެް 

 ލަކަށްވުން. އަލއިަޅުވާލެވިފއަި ނުވުން. އެއްވެސް މިސާލއެް ދެއްކިފއަި ނުވުން ނުވަތަ ދެއްކި މިސާލަކީ އެކަށީގެންނުވާ ނުވަތަ ގޅުުމެއް ނެތް މިސާ

 .ބއަެއް މިސާލުތއަް ދއެްކިފައިވުންގޅުުންހރުި  ދިން ޖަވބާުގައި ރަނގޅަު ނުކުތާތަކެއް ހމިެނުނު ނަމަވެސް ބައއެް ގޅުުމއެް ނެތް ނުކުތާތއަް ހމިެނުން.  2

 ބއަެއް މިސާލުތައް ދއެްކިފައިވުން. ގޅުުންހރުި   ގޅުުންހރުި ނުކުތާތަކަށް އަލއިަޅުވާލެވިފައި ވުން. ގުޅުންހުރި މަޢުލމޫާތުތއަް ޖަވާބުގައި ފރުިހަމަވުން. 3

4 
 ނުވަތަ ގިނަ ނުކުތާތަކަށް  ކރުެވުނު ސުވާލަށް އެކަށީގެންވާ ރަނގަޅު ޖަވބާެއް ދެވުން. ގޅުުންހުރި މަޢުލޫމާތުތައް ޖަވާބުގައި ފރުިހމަަވުން. ހރުިހާ ނުކުތާތަކއެް

 އަލއިަޅުވާލެވިފއަިވުން. ރަނގަޅު މިސާލުތއަް ދެއްކިފއަިވުން.  

5 
ވެސް ކރުެވުނު ސުވާލާ ގުޅުންހުރުން.   ކރުެވުނު ސުވާލަށް ފރުިހމަަ ޖަވާބު ދެވުން. ހރުިހާ ނުކުތާތަކަށް އަލިއޅަުވާލެވިފައިވުން. ފާހަގަކުރި ހުރިހާ ނުކުތާތައް

 ރަނގަޅު މިސާލުތއަް ދއެްކިފައިވުން. 
 

  

 އިންޓަރވިއުގެ ސުވާލުތއަް  11.7 

 

ވާ ފުރހިމަަ ތެދު ސުވލާުތއަް އމަާޒުކުރވެިފއަި ހުނންަންވނާީ، ވަޒީފާއަށް ކުރމިަތިލާ ފަރތާް ވަޒފީާއަށް ޤާބލިު މިންވަރު ބެލމުށަް ބޭނުން އިންޓަރވއިގުެ   )ހ( 

ޤާބިލކުނަް   މަޢުލޫމާތުތއަް އަދާކރުމުުގެ  ވޖާިބުތއަް  މސައްޫލއިްޔަތއާި  އަދާކުރަންޖެހޭ  ވަޒީފއާއެްގއަި  އެ  ގޮތުން  މި  ގތޮކަަށވެެ.  ފދަަ  ލިބގިަނވެޭ 

އް އަދި އެ ވަޒފީއާއެް އަދާކުރާ މވުއަްޒަފއެްގެ ކިބއަިގއަި ހނުްނަންޖެހޭ ސިފަތކަާ ބެހޭ މޢަުލމޫާތު ލިބިގަނވެޭ ފދަަ ގޮތކަަށް ސވުާލުތަ   ،ދެނގެަތމުަށއާި

 ބއަްޓަންކުރމުަށް އިންޓަރވއިު ޕެނަލނުް ސމަާލުކަން ދނޭޖްެހޭނއެެވެ. 

 

އއެް ފެންވރައެްގެ    ،ގެއިންޓަވއިުކރުެވޭ ފަރާތތްަކގުެ މެދގުއަި އއެްހމައަަކުން ޤާބިލކުަން ވަޒނަކްުރމުަށްޓކައަި، އެ ފަރާތްތކަާ ކުރަނވްާނީ އއެް ބާވަތއެް  )ށ( 

 ސުވާލުތކަވެެ.  

 ވާނވްާނއެެވެ.   ސުވާލތުަކއެް ކމަުގއަިއިންޓަވއިުކރުެވޭ ފަރތާްތކަާ ކރުާ ސވުާލުތކަކަީ ވހީާވސެް ބޮޑަށް މސިާލު ދއަްކއަިގނެް ޖަވާބދުވެޭ ގތޮަށް ކުރވެޭ  )ނ(  

   

 ވަޒފީާއަށް އެންމެ ޤާބިލު ފަރާތެއް ހޮވުމަށް ކަނޑައަޅފާައިވާ ކްރައޓިީރިއާތައް .  12
 އާ ދެމެދުގެ ކްރއަިޓީރިއާ  3 ން އެސއްެސް  1 އެސްއެސް  12.1 



 

   2023 އުޞޫލުތައް މިންގަނޑުތަކއާި  އައްޔަންކރުުމުގެ ހޮވމުާއި މީހުން   ވަޒީފާތަކަށް ސަރވިސްގެ ސިވިލް ޞަފޙްާ 70 ގެ 31

 

 50   އސަާސީ ޝަރުޠު ހމަަވުން  )ހ( 

 5 ލބިިފއަިވާ ތޢަުލމީު ށް ވރުެ އިތުރަ  ޝަރުޠަށް  އސަސާީ

 5 ރށަް ލބިިފއަިވާ ތޖަުރިބާ ވރުެ އިތު ޝަރުޠަށް  އސަސާީ

  40 އިންޓަރވއިު 

 

ނމަަ، ކްރއަޓިީރއިާގއަި އސަާސީ ޝަރުޠހުމަަވމުނުް   މި ކްރއަޓިީރއިާގއަި ހމިެނޭ މަޤމާުތކަށަް ކުރމިަތިލާ ފަރާތްތއަް މަޤމާގުެ އސަާސީ ޝރަުޠު ހމަަވާ  )ށ( 

 ވާނއެެވެ.  ޓުދނޭްކަނޑއަަޅާފއަިވާ ޕއޮިންދިނުމަށް  

 

ފއަިވާ   ލިބިއނިް ފށެިގެން މަތިން ޕއޮިންޓު   70  ކރްއަިޓީރއިގާެ ހުރިހާ ބަޔކަުން ޖމުުލަ   ފަރތާަށް މަޤާމަށް އއަްޔަންކރުެވނޭީ، ވަޒީފއާށަް އެދފިއަިވާ   )ނ( 

 ނމައަެވެ.  

 

( ރ) މޤަމާުތަކށަް    ރޭންކުތކަުގެ  އެކީ  ނމަަ    އސެސެމްަންޓއެްދޭމި  އަދި،  ށގްެން ކުރއިައސެސެމްަންޓް  އިންޓރަވއިއުާ  ކރްއަިޓީރއިގާއަި ދެވދިާނއެވެެ. 

ޕއޮިންޓއެް ކަނޑއަޅައަި، އސެސެމްަންޓަ  އިތުރުނވުާގޮތށަް ޕއޮިންޓގުެ ދެބއަިކޅުއައެްބޔަަށް ވުރެ    40ކަނޑއަަޅާފއަވިާ    އިންޓަރވއިު" އަށް" ށް ވަކި 

 ލިބުނު ޕއޮިންޓު ވކަިން ހމިަނަންވނާއެެވެ.   އސެސެމްަންޓަށްކނަް އނެގޭ ގޮތަށް  ޝީޓގުއަި އެ  A2، ނމަަ ދޭއސެސެމްަންޓް ޕއޮިންޓުދެވދިާނއެވެެ. 

 
  

 ގެ އޮފިސަރ ކްލެސިފކިޭޝަންގެ ކްރައިޓީރިއާ  4 އަދި ޖއީެސް  3 ޖީއެސް  12.2 

 

ރޭންކުގއަި އސެސިްޓެނޓްް ޓެކންިކލަް އޮފިސަރ އަދި އފޮސިަރ ކްލސެފިިކޝޭަނސްގްެ މަޤމާުތއަް ހމިެނއެެވެ. މީގެ ތެރއެިން ތިރގީއަިވާ    4ޖއީެސް   )ހ( 

ޖއީސެް   ބޭނުނކްުރާނީ  ޖއީސެް    3ކްރއަިޓީރއިާ  މަޤމާުތކަަށއާި،  ޖއީެސް    4ރޭނކްުގެ  މޤަމާުތަކށަެވެ.  ކލްެސިފކިޝޭަނގްެ  އޮފިސަރ    ގެ   4ގެ 

 ގއަި ބަޔނާްކށޮްފއަިވާ ކރްއަިޓރީއިއާެވެ.   12.3އސެސިްޓެންޓް ޓކެްނކިަލް އފޮިސަރ ކްލެސިފކިޝޭަނއްަށް ބޭނނުްކރުާނީ 

 

 30   އސަާސީ ޝަރުޠު ހމަަވުން  )ށ( 

 5 ށް ލބިިފއަިވާ ތޢަުލމީު ވރުެ އިތުރަ  ޝަރުޠަށް  އސަސާީ

 5 ރށަް ލބިިފއަިވާ ތޖަުރިބާ ވރުެ އިތު ޝަރުޠަށް  އސަސާީ

 25 އސެސެމްަންޓް )އމިްތިޙާނު ނވުަތަ ޕރްެކްޓކިަލް( 

  35 އިންޓަރވއިު 

 

 )ނ( 
 

ނމަަ، ކރްއަޓިީރއިާގއަި އސަާސީ ޝަރުޠހުމަަވމުނުް   މި ކްރއަިޓީރއިގާއަި ހމިެނޭ މަޤމާތުކަަށް ކުރމިަތިލާ ފަރތާްތއަް މަޤމާގުެ އސަާސީ ޝަރުޠހުމަަވާ

 ންވާނއެެވެ.  ޓުދޭ ދިނުމަށް ކަނޑއަަޅާފއަިވާ ޕއޮިން

 

( ރ) އނިް ފށެިގެން މަތިން ޕއޮިންޓު ލިބިފއަިވާ    60ކރްއަިޓީރއިގާެ ހުރިހާ ބަޔކަުން ޖމުުލަ  ފަރތާަށް  މަޤާމަށް އއަްޔަންކރުެވނޭީ، ވަޒީފއާށަް އެދފިއަިވާ   

 ނމައަެވެ.  

( ބ)   ދޭނވްާނއެެވެ.    އސެސެމްަންޓއެްމި ކްރއަިޓީރއިގާައި ހމިެނޭ މޤަމާުތކަަށް  
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ޕއޮިންޓގުެ   35ކަނޑއަަޅާފއަިވާ   ނމަަ، ކްރއަިޓީރއިގާއަި "އިންޓަރވއިއުަށް"  އިންޓަރވއިއުއާެކީ ޕްރެޒެންޓޝޭަނއެް ދިނމުަށް އިދާރއާިން ނިންމާފއަވިާ )ޅ( 

 ވކަި ޕއޮިންޓއެް ކަނޑއަޅައަި، ޕއޮިންޓުދވެދިނާއެެވެ.   ޕްރެޒނެްޓޝޭަނަށް އއެްބަޔަށް ވުރެ އތިުރުނވުގާޮތަށް  ދެބއަިކޅުަ

 
  

 ކްލެސިފިކޭޝަންގެ ކްރައިޓީރއިާ ގެ އެސިސްޓެންޓް ޓެކްނކިަލް އޮފިސަރ   4 ޖީއެސް  12.3 

 

ރޭންކުގއަި އސެސިްޓެނޓްް ޓެކންިކލަް އޮފިސަރ އަދި އފޮސިަރ ކްލސެފިިކޝޭަނސްގްެ މަޤމާުތއަް ހމިެނއެެވެ. މީގެ ތެރއެިން ތިރގީއަިވާ    4ޖއީެސް   )ހ( 

ޖއީެސް   ހމައަެކނަި  ބޭނުނކްުރނާީ  ޖއީެސް    4ކްރއަިޓީރއިާ  ކްލސެފިިކޝޭަނއްަށވެެ.  އޮފިސަރ  ޓެކްނކިަލް  އސެސިްޓެންޓް  އޮފސިަރ   4ގެ  ގެ 

 ގއަި ބަޔާނކްޮށފްއަިވާ ކރްއަިޓިރއިއާެވެ.    12.2ލެސިފކިޝޭަނގްެ މަޤމާުތކަަށް ބނޭނުްކުރާނީ ކް

 

 )ށ( 
 

 30   އސަާސީ ޝަރުޠު ހމަަވުން 
 5 ރަށް ލިބފިއަިވާ ތޢަުލމީު ޝަރުޠަށވްުރެ އިތު އސަސާީ

 5 އާ ގުޅޭ ސަނދަަށް ދވެޭ ޕއޮިންޓު ޑސިިޕްލިން ކޯ

 5 ލިބފިއަިވާ ތޖަުރިބާ ރަށް ޝަރުޠަށވްުރެ އިތު އސަސާީ

 20 އސެސެމްަންޓް )އމިްތިޙާނު ނވުަތަ ޕރްެކްޓކިަލް( 

  35 އިންޓަރވއިު 

 

ނމަަ، ކްރއަޓިީރއިާގއަި އސަާސީ ޝަރުޠހުމަަވމުނުް   މި ކްރއަޓިީރއިާގއަި ހމިެނޭ މަޤމާުތކަށަް ކުރމިަތިލާ ފަރާތްތއަް މަޤމާގުެ އސަާސީ ޝރަުޠު ހމަަވާ  )ނ( 

 ނއެެވެ.  ންޓުދނޭްވާކަނޑއަަޅާފއަިވާ ޕއޮިދިނުމަށް  

 

އނިް ފށެިގެން މަތިން ޕއޮިންޓު ލިބިފއަިވާ    60ކރްއަިޓީރއިގާެ ހުރިހާ ބަޔކަުން ޖމުުލަ    ފަރތާަށް މަޤާމަށް އއަްޔަންކރުެވނޭީ، ވަޒީފއާށަް އެދފިއަިވާ   )ރ( 

 ނމައަެވެ.  

( ބ)   ދޭނވްާނއެެވެ.  އސެސެމްަންޓއެް  މި ކްރއަިޓީރއިގާައި ހމިެނޭ މޤަމާުތކަަށް  

 

ޕއޮިންޓގުެ   35ކަނޑއަަޅާފއަިވާ   ކްރއަިޓީރއިގާއަި "އިންޓަރވއިއުަށް"ނމަަ،   އިންޓަރވއިއުއާެކީ ޕްރެޒެންޓޝޭަނއެް ދިނމުަށް އިދާރއާިން ނިންމާފއަވިާ )ޅ( 

 ވކަި ޕއޮިންޓއެް ކަނޑއަޅައަި، ޕއޮިންޓުދވެދިނާއެެވެ.  ޕްރެޒނެްޓޝޭަނަށް ދެބއަިކޅުއައެްބަޔަށް ވުރެ އިތރުުނުވގާޮތަށް 

 ގެ ކްރައިޓީރިއާ  2 އަދި އެމއްެސް  1 އެމްއެސް  12.4 

 

 30   ހމަަވުން އސަާސީ ޝަރުޠު  )ހ( 
 5 ރށަް ލބިިފއަިވާ ތޢަުލމީު ވރުެ އިތު ޝަރުޠަށް  އސަސާީ

 5 އާ ގުޅޭ ސަނދަަށް ދެވޭ ޕއޮިންޓު ޕްރފިަރޑް ޑސިިޕްލނިްނވުަތަ  ކޯ

 5 ރށަް ލބިިފއަިވާ ތޖަުރިބާ ވރުެ އިތު ޝަރުޠަށް  އސަސާީ

 20 އސެސެމްަންޓް )އމިްތިޙާނު ނވުަތަ ޕރްެކްޓކިަލް( 

  35 އިންޓަރވއިު 
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ނމަަ، ކރްއަޓިީރއިާގއަި އސަާސީ ޝަރުޠހުމަަވމުނުް   މި ކްރއަިޓީރއިގާއަި ހމިެނޭ މަޤމާތުކަަށް ކުރމިަތިލާ ފަރތާްތއަް މަޤމާގުެ އސަާސީ ޝަރުޠހުމަަވާ )ށ( 

 އެވެ.  ޕއޮިންޓުދނޭްވާނެދިނުމަށް ކަނޑއަަޅާފއަިވާ 

 

( ނ) އނިް ފށެިގެން މަތިން ޕއޮިންޓު ލިބިފއަިވާ    60ކރްއަިޓީރއިގާެ ހުރިހާ ބަޔކަުން ޖމުުލަ  ފަރތާަށް  މަޤާމަށް އއަްޔަންކރުެވނޭީ، ވަޒީފއާށަް އެދފިއަިވާ   

 ނމައަެވެ.  

( ރ)   ދޭނވްާނއެެވެ.   އސެސެމްަންޓއެްމި ކްރއަިޓީރއިގާައި ހމިެނޭ މޤަމާުތކަަށް  

 

  ޕއޮިންޓގުެ 35 ކަނޑއަަޅާފއަވިާ" އިންޓރަވއިއުަށް" ކްރއަިޓީރއިގާއަި ،ނމަަ  ނިންމާފއަވިާ އިދރާއާިން ދިނމުަށް ޕްރެޒެނޓްޝޭަނއެް  އިންޓަރވއިއުއާެކީ )ބ( 

 . ޕއޮިންޓދުެވދިނާއެެވެ ،ކަނޑއަޅައަި ޕއޮިންޓއެް ވކަި ޕްރެޒނެްޓޝޭަނަށް  އތިުރުނވުާގޮތަށް ވުރެ  އއެްބަޔަށް ދެބއަިކޅުަ

 
  

 އާ ދެމެދުގެ ކްރައިޓީރިއާ  5 ން ފެށިގެން އީއެކްސް  3 އެމްއެސް  12.5 

 

 30   އސަާސީ ޝަރުޠު ހމަަވުން  )ހ( 
 5 ރށަް ލބިިފއަިވާ ތޢަުލމީު ވރުެ އިތު ޝަރުޠަށް  އސަސާީ

 5 އާ ގުޅޭ ސަނދަަށް ދެވޭ ޕއޮިންޓު ޕްރފިަރޑް ޑސިިޕްލނިްނވުަތަ  ކޯ

 5 ރށަް ލބިިފއަިވާ ތޖަުރިބާ ވރުެ އިތު ޝަރުޠަށް  އސަސާީ

 15 އސެސެމްަންޓް )އމިްތިޙާނު ނވުަތަ ޕރްެކްޓކިަލް( 

 10 ޕްރެޒެންޓޭޝނަް 

  30 އިންޓަރވއިު 

 

ކރްއަޓިީރއިާގއަި އސަާސީ ޝަރުޠހުމަަވމުނުް ނމަަ،    މި ކްރއަިޓީރއިގާއަި ހމިެނޭ މަޤމާތުކަަށް ކުރމިަތިލާ ފަރތާްތއަް މަޤމާގުެ އސަާސީ ޝަރުޠހުމަަވާ )ށ( 

 އެވެ. ންޓުދނޭްވާނެދިނުމަށް ކަނޑއަަޅާފއަިވާ ޕއޮި

( ނ)   ޕްރެޒެންޓޝޭަން ދޭނވްާނއެެވެ.   އސެސެމްަންޓއްއާިމި ކްރއަިޓީރއިގާައި ހމިެނޭ މޤަމާުތކަަށް  

( ރ)       ފމޯު ބނޭުންކށޮްގެންނވެެ.ގއަި ބަޔާނކްޮށްފއަވިާ   9  ޖަދވުަލު ޕްރެޒެންޓޭޝނަް އިވލެއުޭޓްކށޮް ޕއޮިންޓުދނޭީ މި އުޞލޫުގެ  

 

 މިނގްަނޑު ފުރިހމަވަާ ފަރާތކެވެެ.  2މަޤާމަށް އއަްޔަންކުރވެޭނީ، އަންނނަވިި  )ބ( 

؛ ސް( ޕއޮިންޓް ލިބނުްތިރީ)   30ކަނޑއަަޅާފއަވިާ ޖމުުލަ ޕއޮިންޓްގެ ތރެއެިން މަދވުެގނެް  ، އސެސެމްެންޓް އަދި ޕްރެޒެނޓްޝޭަނަށް  . އިންޓރަވއ1ުި

 ، އަދި

  ފސަްދޅޮސަް()  60ވަނަ މއާްދގާެ )ހ( ގއަިވާ( ކރްއަިޓީރއިގާެ ހުރހިއަި ބަޔކަުން ޖމުުލަ   12.5. މަޤާމަށް ކަނޑއަަޅާފއަިވާ )މި އޞުޫލގުެ 2

   ޕއޮިންޓް ލިބުން.
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 ޝަރުޠުހަމަވާ ފަރާތްތައް ޑިސްކޮލިފައިކުރެވނޭެ ހާލަތު .  13
އެ މަރުޙލައާއެް ފުރިހމަަނކުުރި ހސިާބނުް ޑސިްކޮލިފއަވިާނއެެވެ.  ،  ފުރިހމަަނކުުރާ ފރަާތްތއަްމަރުޙލައާއެް   މަޤާމަށް މީހަކު ހޮވމުގުެ ކރްއަިޓީރއިގާއަި ހމިެނޭ އއެްވސެް

 އަންގަނވްާނއެވެެ.  އަދި އެ ފަރތާްތކަަށް އެ ކަން ލިޔމުުން

 
 

 ވަޒފީާއަށް އެންމެ ޤާބިލު ފަރާތް ހޮވުން .  14

 

ތރެއެިން ވަޒީފއާަށް ނހުޮވޭ   ފަރާތްތކަގުެލާތަކއެް ނމިމުުން، އެ މަރުޙަލާތކަގުއަި ބއަިވރެިވި  ޙަ ވަޒީފއާަށް އެންމެ ޤާބލިު ފަރާތއެް ހވޮމުުގެ ހުރހިާ މަރު )ހ( 

  ވަޒީފއާަށް ހމަޖައެސްމުަށް އެނމްެ މދަުވގެެން ލިބެނޖްެހޭ އިނސްައްތަ ނުލިބމުގުެ ސބަަބުން ނވުަތަ އެނމްެ މަތިން ޕއޮިންޓު ނުލިބމުުގެ  ) ފަރާތްތކަަށް 

 އނަްގަނވްާނއެެވެ.  ބަޔާނކްޮށް ލިޔމުުންތަފްޞލީކުޮށް އެ ފރަާތްތއަް ވަޒީފާއަށް ނހުޮވޭ ސބަަބު   ނުހވޮޭ ފރަާތްތއަް(  ސބަަބުން

 

 ޅާނީ ތިރީގއަި ބޔަާންކށޮްފއަިވާ ގޮތގުެ މަތިންނވެެ.  ވަޒީފާއަށް އެނމްެ ޤާބިލު ފަރތާް ކނަޑއަަ )ށ( 

 އެނމްެ މަތިން ޕއޮިންޓު ލިބޭ ފަރތާެވެ.   ންޝޓީު A2 ވަޒީފާއަށް އެނމްެ ޤާބިލު ފަރތާް ކމަގުއަި ކަނޑއަޅަާނީ .1

2. A2  ުލިޔމުުން އެ ކަން އިދާރާއަށް އެންގމުުން، ދނެް    ޙާލތަުގއަިފަރާތް އެ ވަޒީފާ ބޭނުނންުވާ    ނުން އެނމްެ މަތިން ޕއޮިނޓްު ލިބުޝީޓ

އަދި މީ ބދީއަިން ވަޒފީއާަށް    ކީ ވަޒީފާއަށް އެނމްެ ޤާބިލު ފަރާތކްމަުގއަި ކަނޑއަޅަަންވނާއެެވެ.އެނމްެ މަތިން ޕއޮިންޓު ލިބިފއަިވާ ފަރާތަ 

   ހރުިހއަި ފރަާތތްަކަށް ފުރޞުަތު ދޭނވްާނއެވެެ.ހޮވުމަށް ކަނޑއަަޅާފއަވިާ މިންވރަަށް ޕއޮިންޓް ލިބިފއަވިާ 

3. A2 ެމަލޓްިޕލްް  މަޤމާަށް ބނޭުންވާ ހުނަރއާި ޤާބިލކުމަާ ގުޅޭ  ޙާލަތުގއަި، ވނަައަށް ދާ  1ދެ ފރަާތއެް   ޝީޓގުެ ޖމުުލަ މާކުސް އއެްވރަުވ

  އެ އމިްތިޙާނުން އެނމްެ މަތިން ޕއޮިންޓު ހޯދާ ފަރާތކަީ   ފަހު،   ދިނމުަށް އެ ދެ ފަރާތށަް  )އމެސްީކއިު( އމިްތިޙާނއެް    ސުވާލުގެޗއޮިސް  

   ންވނާއެެވެ.ކަނޑއަޅަަކމަގުއަި ވަޒީފާއަށް އެނމްެ ޤާބިލު ފަރތާް

 

ވަޒފީާ ހމަޖައަސްަން   އެ ކަން ލޔިމުުން އަންގއަި،   އެ ފރަާތަށް  ، ޝީޓުން އެނމްެ މަތިން ޕއޮިންޓު ލިބިފއަިވނަީ އެކކަަށް ނމަަ  A2ދެ މަޤމާއެްގެ   )ނ( 

 ވެ.  ދެ މަޤމާގުެ ތރެއެިން އެ ފަރާތުން ބނޭުނވްާ މަޤމާަށެ   ހުށަހޅަާނީ

 

 ވަޒީފާ ހމަޖައަސްއަިފރަާތަކށަް    ލިބފިއަި ނުވާ   ކްރއަިޓރީއިާގެ ހުރިހާ ބަޔަކނުް ދަށވްެގނެް ލބިެންޖެހޭ ޖމުުލަ އިނސްއަްތަ ވަޒީފާތކަަށް އއަްޔަންކުރމުަށް   )ރ( 

 ނުދވެޭނއެެވެ.  

 

ދށަްވގެެން ލބިެންޖެހޭ ޖމުުލަ އިނސްއަތްަ  މަޤމާަކަށް ދެ ފަހރަު އިޢލުާނކްޮށްގނެް ވސެް ވަޒފީާތކަަށް އއަްޔަނކްުރމުށަް ކރްއަިޓީރއިގާެ ހރުިހާ ބޔަަކުން   )ބ( 

މޖައެސްމުުގެ ލފައަަކަށް ވަޒީފާއަށް ކުރމިަތލިި އެއްވެސް ފަރތާކަަށް ލިބފިއަިނުވާ ނމަަ، ވަޒީފާއަށް ކރުމިަތިލި ފރަާތްތކަުގެ ތެރއެިން ފރަާތކަަށް ވަޒީފާ ހަ

ހމަޖައެސްމުާ މެދު ގތޮއެް   އަދި އެ  އިދާރއާިން ސވިިލް ސަރވސިް ކމޮިޝަނށަް ހށުަހޅެިދނާއެެވެ.  ،އެދި ރިޢޔާތަްކޮށް ވަޒީފާ  ފދަަ ހށުަހޅެމުަކަށް 

 ނިނމްމުުގެ އިޚްތިޔާރު ސިވލިް ސަރވިސް ކމޮޝިަނަށް ލިބގިެނވްއެެވެ.  
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15 .A2   ުމާއި ޝަކުވާ ހުށަހެޅުމުގެ ފުރުޞަތު ދިނުން ޝީޓު އާންމުކުރ 
( ހ)   އާނމްުކުރނަްވާނއެވެެ.   ޝޓީު  A2ދުވހަުގެ ތެރގޭއަި   3އިންޓަވއިު ބއާްވތާާ ރސަމްީ ބަނދްު ނޫން  

 

ޝީޓު އާނމްކުުރާ ދވުަހުން ފެށގިެން ރސަމްީ ބަނދްު ނނޫް   A2 ،ގޮތމާދެު ޝަކވުާ ހުށހަޅެމުަށް  ފއަިވާޕއޮިންޓު ދީ   އާނމްކުުރުމަށް ފަހު  ޝީޓު  A2 )ށ( 

 ފަރާތްތކަަށް ދޭނވްާނއެވެެ.   ވަޒީފއާަށް ކރުމިަތިލި  ދވުަހގުެ މއުްދަތއެް 3

 

( ނ) ޝީޓު އާނމްކުުރުމަށް ފަހު، އިދރާއާނިް   A2ވަޒީފާއަށް ކުރމިަތލިާފއަވިަނީ އެނމްެ ފަރާތކަުން ކމަަށވްެފއަި، ވަޒފީއާަށް އެ ފަރާތް ހމަޖައެްސޭ ނމަަ،   

ދުވހަުގެ ތރެޭގއަި ވަޒފީާ ހމަޖައެސްުމަށް ސއީސެްވއިުގއަިން ހުށހަޅެުމަށް މި   1  ، އެ ފަރާތާ ގޅުއަި ޝަކވުއާއެް އޮތްތޯ ބަލއަި، ޝަކވުއާއެްނެތް ނމަަ

 ( ހުރަހއެްނޅާއަވެެ.   ށމއާްދާގެ )

 

( ރ)   ( ގއަި ބަޔާނކްުރާ ޝަކވުާ ހުށހަޅެމުުގެ މއުދްަތގުއަި ވޒަީފާއަށް ކުރމިަތިލި ފަރާތކަުން ޝކަވުއާއެް ހުށހަަޅާފއަިވާ ނމަަ، އެ ޝކަުވާ ށމި މއާްދާގެ )  

 ފަރތާަށް ލިޔމުުން ޖަވާބުދނޭްވާނއެވެެ.    އެ ،ބެލުމަށް ފަހު

 

( ބ) މި ގތޮށަް  ،  ސްނއެެވެ. ނމަަވެޝީޓު އިޞލްާޙުކޮށް އލަުން އާނމްުކުރަނވްާ  A2ލަތުގއަި  ޙާ ބަދލަު އަންނަ    ޝީޓަށް   A2ހުށަހަޅާ ޝަކވުއާަކާ ގޅުިގނެް   

 ނޖުެހޭނއެވެެ. ޝަކވުާ ހށުަހޅެމުަށް އިތުރު މއުްދަތއެދްޭކށަް ،  އާނމްުކުރާ އިރު

 

( ޅ) ޝީޓގުއަި ބަޔާންކޮށް، އިދރާގާެ    A2ޝީޓު އާނމްކުށޮް ފެންނާނހެެން ޝއާޢިުކުރވެުނކުަން    A2،  ވަޒީފާ ހމަޖައެސްުމަށް ކމޮިޝނަަށް ހުށަހަޅާ އިރު 

 އަދި ފޯމު ތއަްޔރާުކރުި ތާރީޚު ޖަހއަި ސއޮިކުރނަްވނާއެެވެ.  މުވއަްޒަފގުެ ނމައާި، މަޤމާު ޝޓީު ޗކެްކުރި  A2 ،ފަރާތުން ޕއޮިނޓްުދޭ މވުއަްޒަފއާި

   

 . ވަޒފީާއަށް ހަމަޖެއްސުމަށް ހުށަހެޅުމުގެ ކުރިން ފުރިހަމަކުރަންޖެހޭ ކަންކަން 16
 ކުށުގެ ރެކޯޑު ސާފުކުރުން ވޒަީފާއަށް ހޮވޭފަރާތުގެ    16.1 

 

( ހ) )ހަތއެް( ދވުަހގުެ ތެރޭގއަި، ހުށަހޅެމުށަް   7ފުރިހމަކަުރމުަށް ފަހު ރސަމްީ ބނަްދނުޫން ފމޯު   ،ކުށުގެ ރކެޑޯު ފމޯު ހަވލާުކށޮްށް  ވަޒީފއާަށް ހވޮޭ ފަރާތަ 

ފޯ ފރުިހމަަކށޮފްއަިވާ ކުށގުެ ރެކޯޑު  ވަޒފީާއަށް ހމަޖައެސްުމަށް ސއީސެްވއިުގަ މދެވުެރކިޮށް ހުށަހޅަަނވްާނީ    7އވެެ.  ގަމއާެކީ އަންގަންވނާއެެވެ. އަދި 

ނމަަ)ހަތއެް(   ހުށަނޅާއަިފި  ފމޯު  ރެކޯޑު  ކުށގުެ  ފުރހިމަަކށޮްފއަިވާ  ތަރތުީބނުް A2   ، ދވުަސްތރެޭގއަި  ލިބުނު  ޕއޮިންޓު  މަތިން  އެނމްެ  ޝީޓުން 

  ލސިްޓގުއަި ދެން ޖެހިގނެް އޮތް ފރަތާަކަށް ވަޒީފގާެ ފުރޞުަތު ދވެިދނާއެެވެ.

( ށ)   ނޖުެހޭނއެެވެ.  ކަށް މުވއަްޒަފކަު އެހެން މަޤމާަކށަް ބަދަލވުާ އިރު ކުށުގެ ރކެޯޑު ފޯމު ހށުަހޅަާސިވިލް ސރަވސިގްެ ވަޒީފގާއަި ދމެހިުރި  

   މސަްދވުަސް ހމަަނވުާ ލިޔމުަކށަެވެ. 3 ށްޚަ ހުށހަޅަާ ތާރީ ލިޔނުްއެ  ށުގެ ރކެޯޑް އަނގްއަިދޭ ލިޔުން ވނާޖްެހޭނީކު )ނ(  

  

 އެއްގޮތކްަން ކަށަވަރުކުރުން    ލިޔުންތައް އަސްލާ ވޒަީފާއަށް ހޮވޭ ފަރާތުގެ    16.2 
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  އސަްލާ ލއަސިަނސްް އަދި ރޖަސިްޓރަޭޝަނގްެ  ހށުަހޅަާފއަިވާ ތަޢލުމީީ ސެޓފުިކޓެުތކައާި ތޖަުރިބާގެ ލިޔނުްތއަް އދަި  ފަރާތުން  ވަޒީފއާަށް ހވޮިފއަވިާ   )ހ( 

  48އަނގްާތާ    ކނަް  އެ   އިދރާއާިންއިދރާާއަށް ހުށަހޅެމުަށް އެ ފރަާތަށް ލިޔމުުން އަންގނަްވނާއެެވެ. އަދި  އއެްގޮތްކމަުގެ ތއަގްަނޑޖުަހފާއަިވާ ކޮޕީ  

 އދިާރާއަށް ހުށަހޅަަނވްާނއެވެެ.  ގަޑއިިރުގެ ތެރގޭއަި އެ ލޔިުންތއަް

 

އއެގްތޮްކމަުގެ ތއަްގަނޑު ޖހަާފއަި ހުނންނަްވާނީ ދވިެހިރއާޖްޭގެ ބާ ކއަުނސްލިްގެ    ބަޔނާްކށޮފްއަިވާ ލޔިުންތކަުގއަި އސަްލާމި ނަންބަރުގެ )ހ( ގއަި   )ށ( 

"އސަްލާ އއެްގޮތކްމަުގެ ތއަގްަނޑޖުހެމުާބެހޭ ގަވއާދިު" ގއަި ބަޔާނކްޮށފްއަިވާ މިނގްަނޑއާއެްގޮތށަެވެ. މި ގޮތނުް   R-1067/2019ގަވއާދިު ނަންބަރު  

އއެްގޮތކްމަުގެ ތއަގްަނޑު ޖހަާ ތރާޚީު   އދަި އސަލްާ   ،ޤާނޫނީ ވަކލީުކމަގުެ ހއުްދއަިގެ ނނަްބަރު  ،އއެްގޮތކްމަުގެ ތއަގްަނޑގުއަި ފުރހިމަަ ނމައާި  އސަްލާ

 އެނގެން އޮންނަނވްާނއެވެެ. 

 

ވާ ލިޔުން ގެނެސްފއަނިުވާ  ތއަގްަނޑޖުަހާފއަި އއެްގޮތކްމަުގެ    އސަްލާއި ބަޔާނކްޮށފްއަިވާ ގޮތގުެމަތިން  ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފރަާތުން މި ނަންބރަުގެ )ހ( ގަ )ނ( 

 A2 ،އއެްގޮތް ކމަގުއަިނުވާ ނމަަ އެ ފރަާތުގެ އެޕްލކިޝޭަން ބާޠލިުކށޮް  އެ ސެޓފުިކޓެުގެ އސަލްާ   ގެ ކޮޕީނމަަ، ނުވަތަ ހށުަހަޅާފއަވިާ ސެޓުފކިެޓު 

ފރުޞުަތު ދނޭްވނާއެެވެ. އަދި ހށުަހަޅާފއަިވާ  އެ  ތަރުތީބުން ލސިޓްުގއަި ދެން ޖެހިގެން އޮތް ފަރތާަކަށް    ޝީޓުން އެނމްެ މަތިން ޕއޮިންޓު ލބިުނު

 ކމަާބެހޭ ފަރާތްތކަަށް އެ އިދާރއާަކުން ރިޕޯޓކުުރަނވްާނއެެވެ.    ކަން ، އެއެ ސޓެުފކިެޓގުެ އސަްލާ އއެްގޮތް ކމަުގއަިނވުާ ނމަަ ގެ ކޮޕީސެޓުފިކޓެު

 

 އއެްގތޮވްާ ގޮތގުެމަތިން ސވިިލް ސަރވސިގްެ އދިާރއާަކުން އސަްލާ އއެގްޮތްކމަުގެ  ކާވނަަ ދުވހަުގެ ނިޔަލށަް އޞުޫލުތަ   31ޑސިެންބރަު    2020 )ރ( 

ނމަަ އަޕްލޯޑްކށޮްފއަިވާ  ސއީސެްވއިުގައަށް  ލިޔމުއެް  އަލުން    ،ތއަްގަނޑޖުަހާފއަވިާ  ލިޔމުއެް  ޖަހާފއަވިާ  ތއަްގަނޑު  އއެްގޮތްކމަުގެ  އސަްލާ 

 ތއަް ބލައަިގަނންނަްވާނއެެވެ. ސއީސެްވއިުގައަށް އަޕްލޯޑުކރުމުުގެ ބަދަލގުއަި ސއީސެްވއިުގއަިގެ ރކެޯޑތުަކގުއަިހުރި ލިޔުން

 

އއެްގޮތވްާ ގޮތގުެމަތިން ސވިިލް ސަރވސިގްެ ކޮނމްެ އިދރާއާަކުނވްިޔަސް އސަްލާ    ކާވަނަ ދވުހަުގެ ނިޔލަަށް އުޞލޫުތަ   31ޑސިެންބަރު    2020 )ބ( 

ވަޒީފއާާ ގޅުޭ ކަނކްމަގުެ ބޭނމުަށް އއެީ އސަްލާ އއެްގތޮްކމަުގެ    ،އއެްގޮތްކމަުގެ ތއަގްަނޑޖުަހާފއަވިާ ލޔިމުއެް އެއްވެސް ފަރތާަކުން ހށުަހޅަފާއަިވާ ނމަަ

 ލިޔމުއެްގެ ގޮތގުއަި ސިވލިް ސަރވސިްގެ ހުރހިާ އިދރާާތކަުން ބލައަިގަނންަންވާނއެވެެ.  

 

ވަނަ މއާްދގާެ )ނ( ގއަވިާ ގޮތގުެމަތިން އސަލްާ އއެްގތޮްކމަުގެ ތއަްގނަޑޖުަހައިފއަިވާ ލިޔމުގުެ    94ގެ    2014ދިވހެި ސވިިލް ސަރވސިްގެ ގވައާިދު   )ޅ( 

 ނުވތާީ އެ ފދަަ ލިޔމުއެް އިދާރާތކަުން ބލައަިގަނގެެން ނުވނާއެެވެ.   ކމަުގއަިމއެްކޮޕއީަކީ އސަްލާ އއެްގތޮްކމަގުެ ލޔިު 

 

  

 

 ން ވަޒފީާ ހަމަޖެއްސު ނޯޓިސްދިނުމާއި  . 17
 ވޒަީފާއަށް ހަމަޖެއްސުމށަް ސީއެސްވއިުގަ މެދުވެރކިޮށް ހުށަހެޅުން   17.1 

 

ބަނދްުނޫން  )ހ(  ސރަުކރާު  ފެށގިެން  ތާރީޚނުް  ހމަަވާ  މއުްދަތު  އއަްޔަނކްުރމުަށް ދު )ތިރސީް(    30  އިޢުލާނގުެ  މީހކަު  ވަޒީފާއަށް  ތެރގޭއަި  ވަހގުެ 

ފުރހިމަަކޮށް މަރުޙލަާތއަް  މެދުވެރކިޮށް  ،  ކަނޑއަަޅާފއަިވާ  ސއީސެްވއިުގަ  ހމަޖައެސްުމަށް  ވަޒީފާ  ފަރާތަށް  ލިބުނު  ޕއޮިންޓު  މަތިން  އެނމްެ 
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ދެން ވަޒީފާއަށް ހމަޖައެސްުމަށް ހުށަހޅަަންވާނީ ލސަވްި  ،  ހމަޖައެސްުމަށް ހށުަހަޅާފއަިނުވާ ނމަަހުށަހޅަަނވްާނއެެވެ. އދަި މި މއުްދަތގުެ ތެރގޭއަި ވަޒފީާ  

 ސަބބަު ބަޔާންކުރާ ލިޔމުކައާެކއީެވެ. 

 

 ތިރީގއަި މި ބަޔނާްކރުާ ލޔިުންތައް ހމިަނަނޖްެހޭނއެވެެ.  ، ވަޒީފާއަށް ހޮވޭ ފަރތާަށް ވަޒީފާ ހމަޖައެސްުމަށް ސއީސެްވއިުގއަިން ހުށަހޅަާ އިރު )ށ( 

މަތިން .1 ގތޮއެްގެ  ފިނޭނސްއްިން ކނަޑއަަޅާފއަިވާ  އޮފް  ލިބިފއަވިާކަން    އެ މިނސިްޓްރީގެ ހއުްދަ  މިނސިްޓްރީ  ނެގުމަށް  މީހކަު  މަޤާމަށް 

 އަންގއަިދޭ ސޓިީ/ލިޔުން.  

 ގެޒެޓކްޮށްފއަވިާކނަް އެނގނޭެ އިޢުލނާުގެ ކޮޕީ.   .2

 .ފުރިހމަަކށޮްފއަވިާ ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފމޯު .3

ނމަަ،   ވަޒީފާ ހމަޖައަްސަން ހުށަހޅަާ މީހާގެ ދވިެހި ރއަްޔިތެނކްަން އަނގްއަިދޭ ކާޑުގެ ކޮޕީ / ދވިެހި ރއަްޔިތއެްކަން އަންގއަިދޭ ކާޑު ނެތް  .4

 ޕސާްޕޯޓް ނުވަތަ ޑރްއަިވިނގް ލއަސިަނސްްގެ ކޮޕީ.

 ކޮޕީ.    އެޓސެްޓްކޮށފްއަިވާ ގެ ވލެިޑޭޓކްޮށް،  ތކަު ތަޢުލމީީ ސޓެުފކިެޓުތކައާި ޓރްާނސްކްްރިޕްޓް .5

   ކޮޕީ.   އެޓސެްޓުކޮށްފއަވިާ ކގުެ  ތޖަުރިބާ ހމާަކށޮްދޭ ލިޔުނތްަ .6

 ކޮޕީ.  އެޓސެްޓުކޮށްފއަވިާ ގެ ލއަސިނަްސް އަދި ރޖަސިްޓރަޝޭަން އް ނމަަ، ލއަސިަންސް ނުވތަަ ރޖަސިްޓރަޭޝނަް ބޭނުނވްާ މަޤމާެ .7

 . ޕްރކެޓްިކލަްގެ ނަތޖީާ ޝީޓުއމިްތިޙާނު ނވުަތަ ޕްރެކޓްިކލަް ހދަާ މަޤމާުތަކގުެ އމިްތިޙާނު ނުވަތަ  .8

 . (A1)އިންޓަރވއިގުެ ސކްޯ ޝީޓު   .9

 . ޕްރެޒެންޓޭޝނަް ސްކޯ ޝޓީު .10

 .(A2ވަޒީފާއަށް ކުރމިަތލިާފއަވިާ ފރަާތްތކަށަް ޕއޮިންޓު ލިބނުުގޮތގުެ ޝޓީު ) .11

 ސކްްރީނކްޮށް އެ މަޢުލޫމާތު ޢާނމްުކުރި ޝޓީު. ސްކްރީނިނގް މަރުޙލަާގއަި ވަޒީފއާަށް ކުރމިަތލިި ފރަާތްތއަް  .12

)ކުށގުެ ރެކޯޑު ސާފކުުރމުަށް    ފުރިހމަަކށޮްފއަވިާ "ސިވލިް ސަރވސިްގެ ވަޒީފާއަށް ވަންނނަް އެދޭ މީހުންގެ ކުށގުެ ރެކޯޑު ބލަާ ފމޯު" .13

 .ގއަިވާ ފމޯު(  5ބޭނުންކުރނާީ ދވިެހި ސިވލިް ސަރވސިް ގަވއާދިގުެ ޖަދވުަލު 

ވަޒީފއާަދކާުރާ   .14 ބދަަލވުމުމާެދު  ވަޒީފއާަކށަް  އެހެން  މުވއަްޒަފުން  އޮތް  ބޮންޑު  ޚިދމުަތކްުރމުގުެ  ނވުަތަ ސަރކުރާަށް  ސިވިލް ސަރވިސް 

 އޮފީހުގެ އޢިުތިރާޒއެްނެތކްމަުގެ ލިޔނުް

 އެ ލޔިމުއެް. ،ވަޒީފގާެ ޚއާްޞަ އޮނިގަނޑތުަކާ ގޅުގިެން ހށުަހޅަަންޖެހޭ އިތރުު ލޔިމުއެްވާ ނމަަ .15

 ( 13ޗެކލްސިޓްް )ޖދަުވލަު  ހމަޖައެސްމުުގެ  ވަޒީފއާަށް .16

 

 ހމަޖައެސްޭކނަް  ވަޒފީާ  ފަރާތަށް   އެ  އޅައަި  ސއީސެވްއިުގއަަށް  ރިކއުސެްޓު  ހމަޖައެސްމުުގެ  ވަޒފީާ  ވަޒީފާ ހމަޖައެސްުމަށް ބޭނުންވާ ލޔިުންތަކއާކެު )ނ(  

 ކނަް   އެ  ، ނމަަ  ހމަޖައެސްޭ  ވަޒފީާ  ފަރާތށަް  އެ  ޗކެްކށޮް  ކމޮިޝަނުން   ރކިއުސެްޓް  ހމަޖައެސްމުުގެ  ފޮނވުމުނުް ވަޒފީާ  ކމޮޝިަނަށް   ޔަޤީނކްުރމުަށް

 އަނގްަނވްާނއެެވެ.  އިދާރއާަށް
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ވާނީ މި އޞުޫލގުެ  މި މއާްދާގެ )ނ( ގއަވިާ ރިކއުސެޓްް ކމޮޝިަނަށް ހށުަހޅެމުަށްޓކައަި ވަޒފީާއަށް ކުރމިަތލިާ ފަރާތކަުން އއެްވސެް ލިޔކެއިމުއެް ހދޯަން  )ރ( 

 ގއަިވާ ފމޯު މދެުވރެިކށޮެވެ.   15 ޖަދުވލަު

 ޤަބޫލކުުރުން   ވޒަީފާ   ފަރާތުން   އެ  ހުށަހެޅުމއާި   ވޒަީފާ   ފަރާތށަް ހޮވޭ    ވޒަީފާއަށް .  17.2 

 

  ގއަވިާ   12  ޖަދވުަލު  އުޞޫލގުެ  އިދާރއާިން މި  ، ކމޮިޝނަުން އެނގްމުުން  ކނަްހޭނެހމަޖަެ  ވަޒީފާ  ފރަާތަށް  ވަޒީފާ ހމަޖައެސްުމަށް ކމޮޝިަނަށް ހުށަހޅެި )ހ( 

   ލިޔމުުން ވަޒީފއާަށް ހޮވފިއަިވާ ފަރާތއަް ވަޒީފާ ހުށހަޅަަންވާނއެވެެ.  އއެްގޮތަށް ނމަޫނއާާ

 

ނކިމުެވނޭެކަމަށް ލަފކާރުާ  އޮފީހަށް    ނމަަ  ވަޒފީާއަށް ހމަޖައަސްައިފި  ވަޒފީާއަށް ކރުމިަތިލި ފަރާތަށް   ،މި މއާްދާގެ )ހ( ގއަި ބަޔާނކްޮށފްއަިވާ ލޔިމުުގއަި )ށ( 

ށް ބަޔާނކްުރމުައެ ފަރާތނުް އިދރާާއަށް ފޮނވުާ ޖަވާބގުއަި  ކަން    ނމަަ އެ  ތާރީޚއާި، މިހާރު ވަޒީފާ އދަާކރުާތނަަށް އެއްވެސް ނޯޓސިއްއެްދނޭޖްެހޭ 

 އަންގަންވނާއެެވެ.  

 

ގަޑއިިރު   72  ޖވަާބު ދިނމުަށް ވަޒފީާއަށް ކުރމިަތިލި ފރަާތަށް ަަހު އިދރާާއަށް    ހުށަހޅެމުަށފްގޮތގުެ މަތިން ވަޒީފާ    ގއަިވާ އަދި )ށ(  (  ހ މި މއާްދާގެ ) )ނ( 

   ފަރތާަށް ފނޮުވާ ލިޔމުުގއަި ބަޔާންކރުަނވްާނއެެވެ. ކަން އެ އެ، ދީ

 

ކަން ބަޔާންކޮށް، ވަޒފީއާަށް   އަދާކުރމަުނދްާ ނމަަ އެވަޒީފާ ބޭނުނވްާކަމަށް އަނގްއަި ފޮނވުާ ޖަވާބުގއަި، އެ ފަރާތުން މިހރާު އެއްވެސް ވަޒީފއާއެް   )ރ( 

ކަން    ނމަަ އެ  ނމަަ، އޮފީހަށް ނިކމުެވޭނެކަމަށް ލަފކާުރާ ތާރީޚއާި، މިހާރު ވަޒީފާ އދަާކރުާތަނަށް އއެްވސެް ނޯޓސިއްއެް ދޭނޖްެހޭ  ހމަޖައަސްައިފި

 ވކާަން އދިާރއާިން ކަށވަަރކުުރަނވްާނއެެވެ. ބަޔާންކޮށފްއަި

   

 ޒީފާ އަދާކުރާ އިދާރއާަށް ނޯޓިސް ދިނުން ވަ   17.3 

 

( ހ)  އދަކާުރާ  ސިވިލް ސރަވސިގްއަި ވަޒީފއާދަާކރުާ މުވއަްޒަފކަު ސވިިލް ސަރވސިްގެ އެހެން މަޤމާކަަށް ހވޮއިޖްެކަން އދިާރއާަކނުް އެނގްމުުން، ވަޒފީާ 

 ދވުަހގުެ ނޯޓިސް ލިޔމުުން އެ މުވއަްޒަފކަު ދޭނވްާނއެެވެ.   30 ގިނަވގެެން އިދާރއާަކަށް  

 

ބދަލަުވމުަށް  ވަޒީފާ   )ށ(  ވަޒީފއާކަަށް  އެހނެް  ލިޔމުަކީ  ހުށހަަޅާ  މުވއަްޒަފު  އިދާރއާަށް  އެދި  ލިޔމުަށް  އިޢުތރިާޒުނުކރުާކމަުގެ  މުވއަްޒފަު  ބދަލަުވމުމާެދު 

ނޓޯސިދްިނުން ބަޔާންކުރާ  ގއަި  )ހ(  މއާްދގާެ  މި  ލިޔމުަކީ  އެ  ލިޔމުކަަށވްމުުން،  އަނގްާ  އފޮީހަށް  އަދކާުރާ  ވަޒީފާ  ކމަުގއަި ގސަްދކުުރކާަން   

 ނުބެލެވނޭއެެވެ. 

 

ނީ ތިރގީއަވިާ  ހމަޖައަސްާސއީސެްވއިގުަ މެދުވރެިކށޮް    އއެްވަޒީފާސވިިލް ސރަވސިގްެ އެހެން  އި ހުރި ފރަާތކަަށް  އއެްގަސިވިލް ސރަވސިގްެ ވަޒީފާ )ނ( 

 ފަހއުވެެ.      ކަންތއަްތއަް ކަށވަަރކުުރމުަށް

ދީ އެ މއުްދަތު    ގެ )ހ( ގއަި ބަޔާނކްުރާ ނޓޯސިް މއުްދަތު  17.3އެ ފަރާތުން ވަޒީފާ އދަާކުރާ އދިާރއާަށް ދޭނޖްެހކޭަމަށް މި އުޞޫލގުެ   .1

   ހމަަވމުުން.



 

   2023 އުޞޫލުތައް މިންގަނޑުތަކއާި  އައްޔަންކރުުމުގެ ހޮވމުާއި މީހުން   ވަޒީފާތަކަށް ސަރވިސްގެ ސިވިލް ޞަފޙްާ 70 ގެ 39

ބަދލަުވމުމާދެު ވަޒީފާ އަދކާުރާ އޮފހީުގެ  ނމަަ، އެހެން އޮފީހކަަށް    ވަޒީފާ އދަާކރުާ އދިާރއާާ ދމެެދު ޚދިމުަތްކރުމުުގެ އއެްބސަވްމުއެް އޮތް .2

 އިޢުތިރާޒއެްނެތކްމަުގެ ލިޔުން ހުށަހޅެމުުން.

 

( ރ) ދވުަހގުެ މއުްދަތެކވެެ. ދއަުލަތގުެ އިދރާއާއެްގއަި ނުވަތަ އމައިްލަ ކނުްފުނޏްއެް ނވުަތަ   30ނޯޓސިްގެ މއުދްަތުގެ ގޮތގުއަި ބަލއަގިަނވެޭނީ ގނިަވގެެން  

ދވުަހށަްވރުެ އިތުރަށް ނޯޓިސް ދޭނޖްެހޭކމަށަް ވޒަީފާ    30އމައިްލަ އިދާރއާއެްގއަި މސައަްކަތްކރުާ މުވއަްޒަފަކު، އެ ފަރތާުން ވަޒފީާ އަދާކުރާ ތނަަކށަް  

ތރަުތީބުން ލސިްޓުގއަި ދނެް ޖެހިގެން އޮތް ފަރާތކަަށް    ޝީޓުން އެނމްެ މތަިން ޕއޮިންޓު ލިބުނު  A2 ނމަަ،  ޤަބޫލކުުރި ލޔިމުުގއަި ބަޔާނކްޮށްފއަވިާ

 ވަޒީފގާެ ފރުުޞތަު ދެވދިާނއެވެެ. 

 

ހށުަހަ )ބ(  ހމަޖައަްސަން  ކުނފްުނޏްއެް  ޅާވަޒީފާ  ހއިސްާވާ  ސރަުކރާު  ވޒަީފާ    ގއަިފަރތާަކީ  ނމަަ،  ފރަާތއެް  ހުރި  ވަޒީފއާއެްގއަި  ދއަުލަތގުެ  ނވުަތަ 

ށް  ވަކވިި ކމަުގެ ލިޔުން ހށުަހޅެމުަ ކރުާ ވަޒފީއާިން  ނމަަ، އަދާ  ބެލމުަށްފަހު އެ ފަރާތަށް ވަޒފީާ ހމަޖައަސްއަިދެވޭ  ހމަޖައަްސަން ހުށަހަޅާ ރކިއުސެްޓު

 އަންގަނވްާނއެވެެ. އަދި ވަޒީފާ ހމަޖައެސްިކމަުގެ ޗޓިު ޖަހަނވްާނީ އެ ލިޔުން ހުށަހޅެމުުންނވެެ. އެ ފަރާތަށް 

   
 ހަމަޖެއްސުން ޒީފާ  ވަ   17.4 

 

ވަޒީފާ   )ހ(  ލޔިުންތކައާެކު  ތިރގީއަިވާ  ހުށހަޅެމުުން  އދިާރއާަށް  ލިޔނުް  ޤަބޫލކުުރި  ވަޒީފާ  ފަރާތނުް  ހުށހަެޅި  ޖެހމުަށް ވަޒީފާ  ޗޓިް  ހމަޖައެސްިކމަުގެ 

 ކމޮިޝަނށަް ފޮނވުަނވްާނއެވެެ. 

 ވަޒީފާއަށް ހޮވުނު ފަރތާަށް ވަޒީފާ ހށުަހެޅި ލިޔނުް.   .1

 . ޤަބޫލކުުރި ލިޔުން  ވަޒފީާވަޒީފާއަށް ހޮވފިއަިވާ ފަރާތް  .2

 ލިޔުން.  ވކަިވކިމަުގެ  ވަޒީފއާނިް  އަދކާުރާ ،ނމަަ ފަރތާއެް ހރުި ވަޒފީއާއެްގއަި ދއަލުަތުގެ  ނުވަތަ  ކުންފނުްޏއެގްއަި  ހއިސްާވާ  ސަރުކާރު .3

 

 މި  ވަޒީފއާަށް   ކުރިންހރުި  އަލުން  ، ފަހު   ހމަޖައެސްމުަށް  ސއީސެްވއިުގއަިން  ވަޒީފާ  ކުރމިަތިލި   ފަރާތުން   އެ  ފަރތާަކށަް  ޤަބލޫުކޮށފްއަިވާ   ވަޒީފާ )ށ( 

 . އިޢދާަނކުުރވެޭނއެެވެ މަރުޙަލާގއަި

 

އސަްލު ބލައަި   ތޢަުލމީއާި ތޖަުރިބާ އަނގްއަިދޭ ލިޔެކއިުނތްަކގުެވަޒީފގާެ އއެްބސަްވމުުގއަި ސއޮކިުރުވނަްވާނީ ވަޒީފާ ހމަޖައެސްުމަށް ރިޢާޔތަްކޮށފްއަިވާ   )ނ( 

 ލިޔެކއިުންތކަގުެ ސއަްހކަަން ކަށވަަރކުުރމުަށްފހަުގއަވެެ. އެ 
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   2023 އުޞޫލުތައް މިންގަނޑުތަކއާި  އައްޔަންކރުުމުގެ ހޮވމުާއި މީހުން   ވަޒީފާތަކަށް ސަރވިސްގެ ސިވިލް ޞަފޙްާ 70 ގެ 40

 އިޢުލާނުގެ ނަމޫނާ   –  1ޖަދުވަލު  

 

` 
 

 

 )އިދާރގާެ ނނަް(  

        )............( 

  ………………………………ނަންބަރު:     

 އިޢުލާނު 
 

 މޤަމާުގެ ނަން(  ކުރާ)އިޢުލާން  : މަޤމާު 
 )މަޤމާުގެ ނަންބަރު(  މަޤމާުގެ ނަންބަރު: 
 )އަދދަު(  ބޭނުންވާ އަދދަު: 

 )ވަގތުީ ނވުަތަ ދއާމިީ(   )މަޤާމަށް ކަނޑއަަޅާފއަިވާ ގިނތްި( ގނިްތި: މަޤމާުގެ  
 ( ގަނޑގުއަި ކަނޑއަަޅާފއަިވާ ރޭނކްުއޮނި ކުރާ މޤަާމަށް )އިޢުލާނު  : މަޤމާުގެ ރޭނކްު 

 ކުރާ މޤަާމަށް އޮނގިަނޑގުއަި ކަނޑއަަޅާފއަިވާ ކލްެސިފިކޝޭަން()އިޢުލާނު  މަޤމާުގެ ކލްެސިފކިޭޝަން: 
އަދކާުރަން ޖެހޭ  ވަޒީފާ  
 ތަން: 

 )ވަޒީފާ އަދކާުރަން ޖެހޭ އޮފީހއާި އތަޅޮއާި ރަށް( 

 ކުރާ މޤަާމަށް ކަނޑއަަޅާފއަވިާ އސަާސީ މުސާރަ(  )އިޢުލާނު  މުސާރަ: 

 ކުރާ މޤަާމަށް ކަނޑއަަޅާފއަވިާ ސަރވިސް އެލވަަނސްް(  )އިޢުލާނު  ސަރވިސް އެލވަަނސްް: 

 (  މަށްވނަްސްތއަް މި ބއަިގއަި ހމިެނު)އިޢުލާނކުުރާ މގަާމަށް ކަނޑއަެޅިފއަވިާ އިތުރު އލެަ :އެހެނިހެން އެލވަަނސްް 
ކޯ   އެލވަަނސްްދެވޭ  ޓެކްނކިަލކްޯ  ނމަަ،  މޤަމާއެް  ދވެޭ  އެލވަަނސްް  މނިްވަރު )ޓކެްނިކލަްކޯ  ދެވޭ  ބއަގިއަި    ޑސިިޕްލނިއްއާި  މި 

 ( ހމިެނމުަށް
 (  މި ބއަގިައި ހމިެނމުަށް )ސަޕޯޓިންގ ކޯ އލެަވނަްސް ދވެޭ މޤަމާއެް ނމަަ، ސަޕޯޓިންގ ކޯ އެލވަނަްސް ދވެޭ މިނވްަރު

މަޤމާުގެ މއަިގަނޑު  
މސަްއޫލިއްޔަތުތކައާި  

 :ވޖާިބުތއަް 

 ލިއްޔަތުތއަް( އޫ މަޤމާަށް ކަނޑއަަޅާފއަިވާ މއަިގަނޑު މސަް {ވއިުގއަިން އަދާހމަކަޮށްފއަވިާ}ސީ.އެސް.  ބަޔާނގުއަިވާ  )ވަޒީފާ 

 )މަޤާމަށް ކަނޑއަަޅާފއަިވާ ޝރަުޠުތއަް(    މަޤމާުގެ ޝރަުޠުތއަް: 
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 މަޤމާުގެ ތަޢލުީމީ ރޮނގުތއަް ޝަރޠުުގެ ބއަިގއަި ހމިަނަންވާނއެވެެ.  
 )މަޤާމަށް ކމޮިޝަނނުް ކނަޑއަަޅާފއަިވާ ތޢަުލީމީ ރނޮގު)ތއަް( ހމިެނމުަށް.(  

 )މަޤާމަށް ޕްރފިަރޑް ޑސިިޕްލިން ކނަޑއަަޅާފއަިވާ ނމަަ، ޕްރިފރަޑް ޑސިިޕްލިން)ތއަް( ވކަިން ފާހގަަކުރމުށަް(
 ވަކިން ފާހގަކަުރމުަށް( )މަޤާމަށް ކޯ ޑސިިޕްލިން ކަނޑއަޅަފާއަިވާ ނމަަ، ކޯ ޑސިިޕްލިން)ތއަް(  

 ޝަރުޠގުެ ބއަިގއަި ހމިަނަންވާނއެވެެ.    މސައަްކަތުގެ ދއާިރތާއަް މަޤމާުގެ  
 )ސިވލިް ސަރވިސް ކމޮޝިަނުން މަޤާމަށް ކނަޑއަަޅާފއަިވާ މސައަްކތަުގެ ދއާިރާ)ތއަް( ހމިެނމުަށް( 

 ހުށަހޅަަންޖެހޭ ލޔިުންތއަް: 
 

އިދާރާ  .1 ވެބސްއަިޓުން އދަި  ކމޮިޝަނގުެ  ފމޯު ސވިިލް ސރަވސިް  )މި  ފމޯު  އެދޭ  ވަޒފީާއަށް  ކޮށްފއަވިާ  ގެ  ފުރިހމަަ 
ކއަުންޓރަނުް ލިނކްުން  ވެބސްއަިޓުންނއާި  ތިރގީއަިވާ  އަދި    ލިބެނހްުނންާނއެެވެ.(  

-9537-4150-bc04-https://www.csc.gov.mv/download/2021/84/1e148c34
29309c104aa7.docx 

 . މއެިލް އޑެްރެސް ހމިެނޭގތޮަށް(-ވަޒީފާއަށް އދެޭ ފރަާތގުެ ވަނަވރަު )ގޅުޭނެ ފނޯު ނަންބރައާި އީ .2

ދފެުށގުެ ލޔިުންތއަް  )މއުްދތަުހމަަވެފއަވިީ ނމަަވސެް(    ގެވަޒީފާއަށް އެދޭ ފަރާތގުެ ދވިެހި ރއަޔްިތއެްކަން އަންގއަދިޭ ކާޑު  .3
ނމަަ، އެ ފަރާތއެްގެ   ނުވަތަ އއަި.ޑީ. ކާޑު ގއެލްިފއަވިާ.  ފެންނަ، ލިޔެފއަވިާ ލިޔުންތއަް ކޔިނަް އެނގޭ ފަދަ ކޮޕއީއެް

   .ޕސާްޕޯޓް ނުވަތަ ޑްރއަިވނިްގ ލއަސިަނސްް، ސެޓފްިކޓެުއުފަންދވުަހގުެ 

ކުރމިަތލިާ މަޤމާަށް ހޮވއިޖްެ   ސިވިލް ސަރވސިްއަށް / ސަރުކރާަށް ޚިދމުަތްކރުމުުގެ އއެްބސަްވމުއެް އޮތް މުވއަްޒަފުން .4
 ނމަަ، އަދާކުރމަުނދްާ ވަޒީފއާިން ވއީްލމުމާެދު އއިުތިރާޒއެްނެތކްމަަށް، ވޒަީފާ އަދކާުރާ އޮފހީުން ދޫކށޮްފއަިވާ ލިޔުން. 

 ؛ ލިބިފއަިވާ ތަޢލުމީީ ސެޓުފކިޓެުތަކގުެ ކޮޕީ .5

 ރއާޖްއެިން ތަޢލުމީުދޭ މަތީ،  ޖަހާފއަވިާ ތއަްގަނޑު ކަނޑއަޅައަި ލވެަލް ންއިއޮތޯރިޓީ ސްކލޮިފކިޝޭަން މޯލްޑވިސްް )ހ(  
ކޮޕއީއާި ތަޢުލމީީ ދކޫޮށފްއަިވާ މަރކުަޒަކނުްބޭރުގެ   ކޮޕީ ސެޓފުިކޓެުތކަުގެ  : ނުވަތަ ؛  ޓްރާނސްކްްރިޕްޓގުެ 

 ކޮލފިިކޝޭަނސްް  މޯލްޑިވސްް ލޔިމުުގެ ކޮޕއީއާި،  ފުރިހމަަކރުިކމަގުެ ކސޯް،  ލަތތްަކގުއަިޙާ ނެތް  ސެޓްފިކޓެު
 ކޮޕީ ޓްރާނސްކްްރޕިްޓްގެ އަދި ކޮޕީ ޓގްެރިޕޯ ންޓްއސެސެމްަ ދކޫޮށްފއަވިާ އޮތޯރިޓީން

ކޮޕއީއާި ޓްރާނސްކްްރިޕްޓގްެ  މަތީ ތއަުލމީުދޭ  ރއާޖްޭގެ   )ށ(   މރަުކަޒަކނުް ދކޫޮށްފއަވިާ ތއަުލމީީ ސެޓުފިކޓެުތކަުގެ 
 ނުވަތަ ކޯސް ފުރިހމަކަުރކިމަުގެ ލިޔމުުގެ ކޮޕއީއާި ޓްރނާސްްކްރިޕޓްގްެ ކޮޕީ. ؛ ކޮޕީ

 ލޔިުންތކަުގެ ކޮޕީ:  ބާ އަންގއަދިޭ ތރިީގއަިވާ މިންގަނޑަށް ފތެޭ މސައަްކަތުގެ ތޖަރުި .6

ސިވލިް ސރަވސިގްެ ވަޒީފއާއެްގއަި، ދއަުލަތގުެ މއުއަސްސައާއެްގއަި، ސަރުކރާު ހއިސްާވާ ކުނފްުނޏްއެްގއަި    )ހ(   
ނމަަ އަދކާޮށްފއަވިާ  )އަހަ ވަޒީފާ  މއުްދަތއާި  ވަޒީފގާެ  އަދި  ވަޒފީާ،  ދވުސަް  އަދާކށޮފްއަިވާ  މަހއާި  ރއާި 

  )އއެް އދިާރއާއެްގެ ތަފތާު މަޤމާުތަކގުއަި ވަޒފީާ އދަާކށޮްފއަިވީ   އެނގޭގތޮަށް(، ވަޒީފގާެ މސައްޫލއިޔްަތުތއަް
 ނމަަވސެް( ވކަިވކަިން ބަޔނާްކޮށް އެ އޮފީހަކނުް ދކޫޮށފްއަިވާ ލިޔުން.  

ތެރއެިން      )ށ(   ތޖަުރިބާގެ  ސަރވސިްގެ  ފެނންަންނތެް  އިން    /https://myaccount.csc.gov.mvސިވިލް 
އދަާކޮށފްއަިވާ   ހމާކަޮށްދމިގުެ ގޮތުން  މއުްދަތުތއަް  ވަޒީފާ، އަދި ވަޒީފގާެ މއުދްަތއާި )އަހަރއާި  ތޖަުރިބާގެ 

މަހއާި ދުވަސް އެނގޭގތޮަށް(، ވަޒީފގާެ މސައްޫލިއްޔަތުތއަް )އއެް އިދރާއާއެްގެ ތަފާތު މޤަމާުތަކގުއަި ވަޒފީާ  
 އަދާކޮށފްއަިވީ ނމަަވސެް( ވކަވިަކިން ބަޔާންކޮށް އެ އޮފީހކަުން ދޫކށޮްފއަވިާ ލޔިުން. 

https://www.csc.gov.mv/download/2021/84/1e148c34-bc04-4150-9537-29309c104aa7.docx
https://www.csc.gov.mv/download/2021/84/1e148c34-bc04-4150-9537-29309c104aa7.docx
https://myaccount.csc.gov.mv/
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ވަޒީފާ،  ނ) (   އމައިްލަ ކުނފްުންޏއެް ނވުަތަ އމައިްލަ އިދާރއާއެްގއަި ވަޒީފާ އަދާކޮށފްއަިވާ ނމަަ އަދކާޮށފްއަިވާ 
އަދކާުރި   އެނގގޭޮތށަް(ވަޒީފާ  ދުވަސް  މަހއާި  )އަހަރއާި  )އއެް  ،  މއުްދތައާި  މސައްޫލިއްޔަތުތއަް  ވަޒީފގާެ 

އދަކާޮށްފއަވިީ ވަޒީފާ  މޤަމާުތަކގުއަި  ތފަާތު  އދަި   އިދާރއާއެްގެ  ބަޔނާްކޮށފްއަިވާ  ވަކވިކަިން  ނމަަވސެް( 
  އޮފހީަކނުް ދކޫޮށްފއަވިާ ލިޔުން. މސައަްކަތްކޮށފްއަިވާ ތަނުގެ މުވއަްޒފަުންގެ އަދދަު ބަޔާނކްޮށް އެ

އަދާކޮށްފއަވިާ    ،ނމަަ  ކޮށްފއަވިާ ޖމައާަތއެްގއަި މސައަްކަތްނުވަތަ    ޖމައްއިްޔާ  (  ޤއަމުީ ނވުަތަ ބއަިނަލއްަޤވުމާީރ)
ވަޒީފގާެ މސައްޫލިއްޔަތުތއަް    ،ވަޒީފާ، އަދި ވަޒީފާ އދަާކރުި މއުްދަތއާި )އަހަރއާި މަހއާި ދވުަސް އެނގޭގތޮަށް(

ނމަވަސެް( ވަކވިަކނިް ބަޔާންކށޮް އެ ތަނަކނުް    )އއެް އިދާރއާއެްގެ ތަފތާު މަޤމާުތކަގުއަި ވަޒީފާ އދަާކށޮްފއަިވީ
ލޔިުން ނނޫްކަން   ދޫކށޮްފއަިވާ  ނުވތަަ  މޤަމާއެްކަން  މުސާރދަވެޭ  މޤަމާަކީ  އަދކާޮށްފއަވިާ  ލިޔމުުގއަި  )މި 

އެކަން   ބަދލަުގއަި  ރސަމްީ  ބަޔާންކޮށފްއަި އޮންނނަްވާނއެވެެ. ނވުަތަ  އެ ތަނކަުން ދކޫޮށްފއަވިާ  ބަޔނާްކޮށް 
 ލިޔމުއެް ހުށަހޅަަނވްާނއެވެެ.( 

އމައިްލަ އވުއަިލައިފއަިވާ  އިދާރއާއެްގއަި، ނވުަތަ  އވުއަިލައިފއަވިާ  (  ދޢަުލަތގުެ  ބ) އމައިްލަ ކނުްފުނޏްއެް ނވުަތަ 
ނުއުވއަލިައިފއަިވާ  ނުވތަަ  ،  އިދާރއާއެްގއަި ޖމައިްޔާޤއަމުީ  ބއަިނަލއްޤަްވމާީ  ޖމައާަތއެްގއަި  ނުވަތަ    ވަތަ 

ނމަަ ވަޒީފާ   ،މސައަްކަތްކޮށފްއަިވާ  )އަހަ  އަދކާޮށފްއަިވާ  މއުދްަތއާި  ވަޒފީާގެ  ދވުސަް  އަދި  މަހއާި  ރއާި 
  އދިާރއާއެްގެ ތަފތާު މަޤމާުތަކގުއަި ވަޒފީާ އދަާކށޮްފއަިވީ   )އއެްއެނގޭގތޮަށް(، ވަޒީފގާެ މސައްޫލއިޔްަތުތއަް  

ނމަަ،   ލިބެންނެތް  ލޔިުން  ދކޫޮށފްއަިވާ  އޮފީހަކުން  އެ  ބަޔާންކށޮް  ވަކވިަކނިް  ރެކރްޫޓމްަންޓް ނމަަވސެް( 
 . "ޗކެްފމޯް  ރެފރަެނސްް އަނގްއަިދޭ ތޖަުރިބާ  ތަންތނަުގެ އުވލާާފއަިވާ "  ގއަިވާ  8އުޞޫލގުެ ޖަދވުަލު 

ވަޒީފާއަށް އެންމެ ޤާބލިު  
ފަރާތެއް ހވޮމުަށް ބެލޭނެ  

 ކަންތއަްތއަް: 

ހޮވމުއާި    ކަންތއަްތއަް   ބެލޭނެ  ހޮވމުަށް  ފަރތާއެް  ޤާބިލު  އެނމްެ  ވަޒީފއާަށްމި   މީހުން  ވަޒީފާތކަށަް  ސަރވސިްގެ  ސިވިލް 
 ވަނަ ނނަްބަރގުައި ހމިަނފާއަިވާނއެެވެ.   12އިޞލްާޙު( ގެ )ދެވަނަ   2021ކއާި އޞުޫލތުއަް އއަްޔަންކުރމުުގެ މިނގްަނޑތުަ

 
ބޭނނުްނމަަ، ކްރއަިޓރީއިާ ޓޭބަލް މިތަނގުއަި ވަކިން ހމިެނދިާނއެެވެ. އަދި ކްރއަިޓީރއިގާއަި ހމިނަާފއަިވާ ބއަިތކަުގެ  އިދާރއާިން  ) 

  ބއަިގއަި ބަޔާނކްުރަނވްނާއެެވެ.( ކަން މި   ، އެ އިތުރުން އެހެން ބއަެއް ހމިަނާނމަަ 

މަޤާމަށް އެދެނވްީގޮތއާި  
 ސުންގަޑި: 

މޤަާމަށް އެދި ހށުަހަޅނަްޖެހޭ ތަކެތި ހށުަހަޅާނީ )ތާރީޚު( ގެ )ގަޑި( ގެ ކުރނިް، )އިދާރާގެ ނނަް( އަށެވެ. ވަޒފީާއަށް 
 މެއިލް އެޑްރެސް( މެދުވެރިކށޮް ވެސް ބަލައިގނަެވޭނެއެވެ.  -މެއިލް )އީ-އެދޭ ފޯމާއި ލިޔނުްތައް އީ

އެ ކަނޑައޅަާ  ،  އަދި އިޢލުާނުގެ ސނުްގަޑި ހަމަވުމުގެ ކުރިން ސަރުކާރުން އލަަށް ބަންދު ދުވަހެއް ކަނޑައަޅައިފި ނަމަ
 ދުވަހުގެ އަދދަަށް ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފޯމު ބަލައިގނަެވޭނެއެވެ.  

 

 ކރުުން: ޝޯޓލްސިްޓު 

 
ވަޒީފާއށަް ކުރިމތަިލާފައިވާ   ،މި ވަޒީފާއަށް އެދި ހށުަހަޅާ ފަރތާްތަކުގެ ތެރެއިން ތަޢުލީމީ ފނެްވަރާއި ތަޖުރިބާއަށް ބަލައި

 ކުރެވޭނެއެވެ. ޝޯޓްލިސޓްުލިބޭފަރތާްތައް ޕޮއނިްޓު ތަކުގެ ތެރެއިން އނެްމެ މަތިން ފަރާތް
 

ނއާި  )އމިްތިޙާވއިު  ރ އިންޓަ 
ޕްރެޒެންޓޭޝނަް އޮންނަ  

ވެސް   އެ ބއަި، ނމަަ
އޮންނާނެ     ހމިެނުން( 

 ތަނއާި، މއުްދަތު: 

ވެސް ހމިެނނުް(   އެ ބައި ،ބޭއްވޭ އނިްޓަވިއު )އިމްތިޙާނާއި ޕްރެޒެނޓްޭޝަން އނޮްނަ ނަމަމި މޤަާމަށް މީހަކު ހޮވުމަށް 
 ( އާ ދެމދެު، )އިނޓްަވިއު އނޮްނާނެ ތނަް( ގައެވެ.  ( އާއި )ތާރީޚު)ތާރީޚު އޮނންާނީ،
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ކުރމިަތލިީ  "ވަޒީފއާަށް  
  ފަރާތްތކަަށް ޕއޮިންޓު 

 A2ލިބުނު ގތޮުގެ ޝީޓް ) 
 އާނމްުކރުުން ("  ޝީޓު 

ލިބުނު    ޕޮއިނޓްުދުވަހުގެ ތެރޭގައި "ވަޒީފާއަށް ކުރިމތަިލީ ފަރާތތްަކަށް    3 ބާއްވާތާ ރަސްމީ ބަންދު ނޫން  އނިްޓަވިއު
(" އާންމުކޮށް ފނެްނާނހެެން މި އިދާރާގައި އަދި އިދާރާގެ ވެބްސައިޓްގައި އާންމުކުރެވޭނެއެވެ. ޝޓީު  A2ގޮތުގެ ޝީޓް )

ދުވހަުން   ކުރާންމުއާ  ޝޓީު  A2ދެވިފައިވާ ގޮތާމެދު ޝަކުވާއެއް އތޮްނަމަ    ޕޮއިނޓްުވަޒީފާއަށް ކުރިމތަިލީ ފަރާތތްަކަށް  
 ދުވހަުގެ ތެރޭގައި އެ ޝަކުވާއެއް މި އިދާރާއށަް ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ. 3ންދު ނޫން ފެށގިެން ރަސްމީ ބަ

 މެއިލް އެޑްރެސް( އަށެވެ.  -މެއިލް ކުރނާީ )އީ-އަށެވެ. އީ )ފޯނު ނަންބަރު(މި އިޢލުާނާ ގުޅިގނެް މަޢލުޫމާތު ސާފުކުރުމަށް ގުޅާނީ 
ވަޒީފާ އައްޔަންސިވިލް ސަރވިސްގެ  ހޮވުމާއި  މހީުން  އެކުރުމގުެ  ތަކަށް  އަދި  އޞުޫލުތައް  އނެްމެހައި މިނގްަނޑުތަކާއި  ގުޅނުްހރުި  އުޞލޫުތަކާ    

ވެބްސަ ކޮމިޝނަުގެ  ސަރވިސް  ސިވިލް  <އިޓްގެ  ލިޔނުްތައް  އޞުޫލު"  އޞުޫލުތައް  " ރެކްރޓޫްމނެްޓް 
)https://www.csc.gov.mv/Policy/Index/51( ްލިބެން ހުނންާނެއެވެ.  އިނ  

 )ހޖިުރީ ތރާީޚު( 

 )މީލާދީ ތާރީޚު( 

 

 

 
 

  

https://www.csc.gov.mv/Policy/Index/51
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 ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފޯމު   –  2ޖަދުވަލު  

` 
 

 

 
 

 ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފޯމު 
 ފޯމު ފރުމުުގައި އަދި ހުށަހެޅމުުގައި ސމަާލުކަނދްޭންވީ ކަންތއަްތައް: 

 ފރުިހމަަކޮށްފައި ހުންނަންވާނީ ރީތިކޮށް ކިޔަން އެނގޭގޮތަށް ކޅަު ނުވަތަ ނޫކުލއަިގެ ގަލަމަކުންނެވެ. ފމޯު  .1

ޗެކްލިސްޓުގައި ހމައަަށް ލިޔެ، އެ ލިޔުންތއަް ހމައަަށް ލބިުނުކަން އދިާރއާިން ޗެކްކޮށް ލިޔުންތއަް  ވަނަ ނަނބްރަުގއަިވާ    4މި ފމޯުގެ    ހުރިހާ ލިޔުންތަކއެްފމޯއާެކީ ހުށަހޅަާ   .2
 ބަލއަިގަތްކމަުގެ ސްލިޕްކޅޮު ލިބިގަންނަންވާނެއެވެ.  

 އެވެ. ގަމަޢުލޫމާތު ލިޔެ ފމޯު އދަާހަމަކރުުމަށްފަހު  އެ ހުށަހޅަަންވާނީފޯމު  ނމަަ، ރެވިފައިނުވާވަނަ ނަނބްަރުގއަި ލިސްޓުކު 4ގެ ލިޔމުއެް މި ފމޯު ފމޯއާެކީ ހުށަހަޅާ .3
ގޮތަށް ހުށަހަޅާ ލިޔުންތއަް ލިސްޓުގެ ފޯމެޓަށް ތއަްޔރާުކޮށްފއަިވާ އިތުރު ކރަުދާހެއްގައި ލިޔެ ފމޯއާެކީ    ހމިެނޭ ލިސްޓަށް  އިވަނަ ނަންބރަުގަ   4ފމޯުގެ   .4 ވރުެ އިތުރުވާ 

 ހުށަހޅެިދާނއެެވެ.  

 ންކޮށްފއަިވާ އީމެއިލް އެޑްރެހަށެވެ.  ވަޒީފާއަށް ކރުިމަތިލާ ފަރާތަށް ފޮނުވަނޖްެހޭ ރަސމްީ އެނމްެހއަި ލިޔުންތަކާއި ކރުެވޭ ރަސްމީ މުޢމާަލާތުތއަް ފޮނުވޭނީ ފމޯުގައި ބަޔާ .5
 

 

 މަޢުލމޫާތު އެދޭ ވަޒީފއާާ ބހެޭ   .1
 ގެ ނަން: މޤަާމު 

 : ގެ ރޭންކުމޤަާމު  : ނަނބްަރު އިޢުލާން 

 : ތަން/އޮފީސްވަޒީފާ އޮތް    ސެކްޝަން:  
 

 މަޢލުމޫާތު ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފަރާތގުެ   .2
 ފރުިހމަަ ނަން:  

 އެޑްރސެް: ދއާިމީ  

 ދރިިއޅުޭ އެޑރްެސް:  

 ދރއ. ކާޑު ނަނބްަރު:   ފޯނު ނަނބްަރު:  

 މެއިލް އެޑްރސެް: -އީ  

 މިހރާު ވަޒީފއާެއް އަދާކރުާނމަަ އަދާކރުާ ވަޒީފާ: 

 ވަޒީފާ އަދާކރުާ ތަން: 
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 މަޢލުމޫާތު ޚިދމުަތްކުރމުގުެ ބޮންޑާބެހޭ   .3
ކުރެވިފައި ބޮންޑު  ކރުުމަށް  ޚިދުމަތް  މއުްދަތަކަށް  ވަކި  ވަކި ތަނަކަށް  ގޮތަކުން  ވެސް  ނޫން  އެ  ނުވަތަ   ސަބބަުން  ކރުމުުގެހާސިލު  ތަޢުލމީު  ނބްޭރުގައިރއާްޖއެި   ނުވަތަ  ރއާްޖޭގައި

 ނުވޭ      ކރުެވިފައިވޭ     ؟ވޭތޯ

 ؛ ވާ ނމަަކުރެވިފއަި 

 ކުރެވިފައިވާ އދިާރާ: ބޮންޑު  : ތރާީޚުހމަަވާ  ބޮންޑު
 

   ލިޔނުްތއަް ބަޔާންކުރާ ޗެކލްސިްޓު ވަޒީފާއަށް އެދި ހުށަހަޅާ ހުރިހާ   .4
 ރާށެވެ.( ބއަިގއަި ލިސްޓުކު ހރުިހާ ލިޔުންތައް މި  ޅާބަޔާންކރުާ ލިޔުންތަކުގެ ތެރއެިން އެޕްލިކޭޝަނއާެކީ ހުށަހަ  އިޢުލާނުގައި)ހުށަހޅަަންޖެހޭ ކަމަށް 

އިދރާާއަށް 
 ލިބފިައި 

ޞަފްޙގާެ  
 # ހުށަހޅަާ ލިޔމުުގެ ތަފްޞީލު  އދަދަު

 1 ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފަރާތުގެ ވަނަވރަު )ސީވީ(  

 2 ދިވެހި ރއަްޔިތެއްކަން އަންގައިދޭ ކާޑުގެ ކޮޕީ  

   3 

   4 

   5 

   6 

   7 

   8 

   9 

   10 

   11 

   12 

   13 

   14 

   15 

   16 

   17 

   18 

   19 

   20 
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 ރާރު ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފަރާތގުެ އިޤް  .5
ތިޔަ   އޮފީހުގައި  އދަާކުރަންޖެހޭ  މީހއެް    ފަރާތުގެ ވަޒީފާ  އއެްބަފާ  ނުވަތަ  މީހެއް  އއެްބަނޑު  މީހއެް،  އެއްބަނޑުއއެްބަފާ  ފރިިއއެް،  އަންބއެް،  ދރަިއއެް،  ބައްޕަ،  މަންމަ، 

   }މި ސުވާލުގެ ޖަވބާަކީ އާން އެކޭ ނމަަ، ތަފްޞީލު ތރިީގއަި ބަޔާންކރުުމަށް{  ނޫން    އާން ؟ވަޒީފާއދަާކުރމަުން ދޭތޯ

 ފަރާތުގެ ނަން: ގޅުުން އޮތް  އޮތް ގުޅުން:  

ނުވަތަ   ، ވެއޖްެ ނމަަ ސބާިތު   ކަމަށް  ތެދުނޫން  ހުށަހަޅާ ލިޔެކިޔުންތއަް  ފމޯާއެކުއދަި    މަޢުލޫމާތު  ފޯމުގއަިވާ   މި.  ވެމަޢުލޫމާތެ   ތެދު  ، ކީމަޢުލޫމާތަ  ދީފއަިވާ  އަޅުގަނޑު  ފމޯުގއަި   މި
.  ބާޠިލުކރުެވޭނެއެވެ  ވެސް  ނިނމްުން  ނިންމާފައިވާ  ، ބުރަވެ   މައްޗަށް  ގެމަޢުލޫމާތު  ފމޯުގައިވާ  މި  ކރުުމއާެކު ބާޠިލު  ފމޯު  މި  މއަުލޫމާތު ފރުިހަމަ ނުވާ ނަމަމަނާފައިވާ  ފމޯުގައި ހި

 .ފޮނުވޭނއެެވެ ފަރާތަށް ކމަބާެހޭ އޅެުމަށް  ފިޔަވޅަު އޅަަނޖްެހޭ  ޤާނޫނީގޮތުން  ގުޅިގެން މައްސަލއަާ ދީފައިވާ މަޢުލޫމާތު ދޮގު އދަި

 ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފަރާތުގެ ސއޮި:   ތރާޚީު:  

 

 އދިާރާގެ ބޭނުމަށް 

 ފމޯު އޮފީހަށް ބަލައިގަތް ފަރާތުގެ ނަން:  ފމޯު ބަލއަިގަތް ގަޑި: 

 ފމޯު ބަލއަިގަތް ތރާީޚު:  ސއޮި: 
 

 ------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

 ދކޫުރާ ސލްިޕް ވަޒީފާއަށް އދެި ހށުަހޅަާ ފރަާތަށް 

ހުރިހާ ލިޔުނތްއަް    ނަންބަރގުއަި ލސިްޓުކޮށް އިދާރާއަށް ލިބިފއަިވކާަމަށް ފާހގަަކށޮްފއަިވާ ނަ  ވަ   4ވަޒީފާއަށް އެދި ހުށަހޅަފާއަިވާ އެޕލްކިޭޝަން ފމޯުގެ  
   އިދރާާއަށް ވނަީ ލިބިފއަެވެ. އެޕްލިކޝޭަން ފމޯއާެކީ  

 ވަޒީފާއަށް އެދި ހުށަހޅަާ ފރަާތުގެ ނަން:  އދެޭ މަޤމާު: 

 ނަނބްަރު:   އިޢުލާން

 އދިާރާގެ ނަން: ވަޒީފާއަށް އެދި ފމޯު ހުށަހޅެި  

 ގެ ކޯޑު ނަނބްަރު: ކެންޑިޑޭޓު 

 ފމޯު އޮފީހަށް ބަލައިގަތް ފަރާތުގެ ނަން:  ސއޮި:  

 ފމޯު ބަލއަިގަތް ތރާީޚު:  ގަޑި:   އދިާރާގެ ރަސްމީ ތއަްގަނޑު:  
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 ޝީޓު   ސްކްރީނިންގ މަރުޙަލާގެ ނަތީޖާ ވަޒފީާއަށް ކުރިމަތިލި ފަރާތްތަކުގެ    –  3ޖަދުވަލު  
 

        

 
   ކުރިމަތިލި ފަރތާްތކަގުެ ސކްްރީނނިގް މަރުޙލަގާެ ނތަީޖާ ޝީޓު   ވަޒީފާއަށް 

        

  މޤަާމުގެ ނނަް:  

    އަސާސީ މސުރާަ:  

  އިޢުލނާު ނނަްބރަު:  

  އިޢުލނާުގެ މއުދްަތހުަމވަި ތރާީޚު:  

        

 

 

 ކޯޑު ނަންބރަު

 
މަވޭ 

ު ހަ
ރަުޠ

ޝ
 

 
ނަުވޭ 

ހަމ
ޠު 

ޝރަު
 

 

   

 1 
  

       

 2 
  

       

 3 
  

       

 4 
  

       

   
  

       

        

ފރަތާްތަކގުެ ހުށހަޅެމުަކާ ގުޅގިނެް ޝަކުވއާއެް އޮތންަމަ، ފނޮއުވްނާީ   ޝޓީުގއަވިާ މަޢލުމޫާތާ ގޅުިގނެް ނުވަތަ ވަޒފީއާަށް ކރުމިަތިލާފއަވިާ މި 
   ނނަްބރަު( އަށެވެ.މއެިލް( ނުވަތަ ގުޅއުވްނާީ )އދިރާާގެ ފނޯު -އީ )އދިރާާގެ

 

 
 

        

 

                                             ސޮއި:                                                  މަޤާމު:                                                                                       ފުރިހަމަކުރި މުވައޒްަފުގެ ނަން:

  ތާރީޚު: 

 

                                             ސޮއި:                                                  މަޤާމު:                                                                                       ނަން: މުވައޒްަފުގެ ޗެކްކުރި

  ތާރީޚު: 
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ޖަކޮށްފައިވާ ސަނަދުތަކގުެ  މޯލްޑިވސްް ކޮލިފިކޭޝަންސް އޮތޯރިޓީގެ ސެޓުފިކެޓު ޕެނަލްއިން ދަރަ   -  4ޖަދުވަލު  
 ލިސްޓު 

 

 

ހިމަނާފއަިނވުާ  އވުާލާފއަިވާ ރއާޖްގޭެ ކލޮޖެް ނވުަތަ ޔުނިވރަސިޓީތކަުން ދޫކށޮްފއަވިާ، އަދި މޯލްޑވިްސް ކޮލފިިކޝޭަނސްް އޮތޯރޓިގީެ ލސިޓްުގއަި ތިރީގއަި މވިަނީ 
   ކވެެ.  ތަޓުސެޓުފކިެ ވާ ފކިޝޭަނސްް އޮތޯރޓިީން ދަރޖަަކށޮްފއަިލޯކލަް ސަނދަުތަކގުެ ތެރއެިން މޯލްޑވިްސް ކލޮި

 

   ލެވެލް  ގެ ނަން ސޓެުފިކެޓު  #

 2 ލެވލެް  ސެޓުފިކޓެު ދެ ނަންބރަު ކތާިބުކނަް   1

 އިނގިރޭސި ކާތިބކުަން   2

   3 ލެވލެް  ސެޓުފިކޓެު

 ޤުރއުާން މދުއަްރސިްކަން   3

 ކުރުން  ހުކުރު  4

 މުދމިުކަން   5

 ޖަމާޢަތްތެރިކނަް   6

 އއެްނަންބަރު ކާތިބކުަން   7

 ވަކލީުކނަް   8

 އިނގިރޭސި ސކެްރެޓރަީކނަް   9

 4 ލެވލެް  ސެޓުފިކޓެު

 ހސިާބު މުދއަްރސިްކނަް   10

 ދީނިއްޔާތު މދުއަްރސިްކނަް   11

 ދިވހެި މުދއަްރސިކްަން   12

 ސެކްރެޓރަީކަން   13

 ކަތީބުކނަް   14
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 ގްރޭޑްކުރުމުގައި ޑިޕާޓްމަންޓް އޮފް ހަޔަރ އޑެިއުކޭޝަނުން ބަލާ މިންގަނޑު   -  5ޖަދުވަލު  
 

  

Numeric Grade       Grade 

80 – 100 Excellent 1st Class A- A A HD (High Distinction) Highest Grade 

70 - 79 V. Good 
2nd Class 

Upper 
B- B B D (Distinction) 2nd Highest Grade 

60 – 69 Good 
2nd Class 

Lower 
C- C C C (Credit) 3rd Highest Grade 

50 - 59 Pass 3rd Class D- D D P (Pass) 4th Highest Grade 
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 މަޤާމުގެ ޝަރުޠު ހަމަކުރުމަށފްަހު ޕޮއިންޓުދެވޭ ސަނަދުތައް ބަލާނެގޮތުގެ ތާވަލު    –  6ވަލު  ޖަދު 

 ޕއޮނިޓްދުނިނުް   އޮފިސރަ ކްލސެިފިކޭޝނަސްް )އދިރާީ( މޤަާމތުަކަށް    

 ބެލނޭެ ސނަދަުތއަް   ޕއޮނިޓްދުިނުމުގއަި  ޝރަުތު   އަސާސީ     

SS1   ު1ޝރަުތ 

 ލިޔނަްކޔިނަް އނެގނުް 

   ސނަދައެް އޮތންަމަ ދތޭރެޭއާ  10ން  1ލެވލެް  

 ހުށހަަޅާފއަވިނާަމަ ނވުަތަ އއެަށްވރުެ މަތީ ގރްޭޑއެް ނނިްމފާއަިވާކނަް އނެގޭ ލޔިުމއެް 7  ގރްޭޑް

 ގރްޭޑް ލިބިފއަި އޮތންަމަ"  ސީ" އދަި ސނާވަީ/މަތީ ސނާަވީ ދިވހެި " ޑީ" މއާދްއާނިް 2 އޯލެވެލް 

 ގރްޭޑް ލިބިފއަި އޮތންަމަ"  ސީ" ސނާަވީ ދިވހެި   ސނާަވީ/މަތީއދަި " އީ" މއާދްއާނިް 2އޭލެވެލް  

   ކޮށްފއަިވނާަމަ ޝރަުތު ހމަަކރުުމުގެ އިތރުަށް ތއަުލމީަށް ޕއޮނިޓްު ދނިމުަށް  ން ފެށިގނެް މަތީ ސޓެްފިކޓެއެް ހާޞލިު   1ފެށިގނެް މަތީ ނުވަތަ ލވެެލް    ން   7ގރްޭޑް  

SS2 

 ލިޔނަްކޔިނަް އނެގނުް  1ޝރަުތު  

   ސނަދައެް އޮތންަމަ އާ ދތޭރެޭ 10ން  1ލެވލެް  

 ހުށހަަޅާފއަވިނާަމަ ނވުަތަ އއެަށްވރުެ މަތީ ގރްޭޑއެް ނނިްމފާއަިވާކނަް އނެގޭ ލޔިުމއެް 7  ގރްޭޑް

 ގރްޭޑް ލިބިފއަި އޮތންަމަ"  ސީ" އދަި ސނާވަީ/މަތީ ސނާަވީ ދިވހެި " ޑީ" މއާދްއާނިް 2 އޯލެވެލް 

 ގރްޭޑް ލިބިފއަި އޮތންަމަ"  ސީ" އދަި ސނާަވީ/މަތީ ސނާަވީ ދިވހެި " އީ" މއާދްއާނިް 2 އޭލެވެލް 

ކޮށްފއަިވނާަމަ    ން ފެށިގނެް މަތީ ސޓެްފިކޓެއެް ހާޞލިު   1ފެށިގނެް މަތީ ނުވަތަ ލވެެލް    ން   7ގރްޭޑް  
 ޝރަުތު ހމަަކރުުމުގެ އިތރުަށް ތއަލުމީަށް ޕއޮނިޓްު ދނިމުަށް 

 ތމަރްނީއެް/ލއަިސނަްސއެް/ހއުދްއައެް އޮތންަމަ މޤަމާަށް ބނޭނުްވާ 2ޝރަުތު  

   ސނަދައެް އޮތންަމަ އާ ދތޭރެޭ 10ން  1ލެވލެް  

 ހުށހަަޅާފއަވިނާަމަ ނވުަތަ އއެަށްވރުެ މަތީ ގރްޭޑއެް ނނިްމފާއަިވާކނަް އނެގޭ ލޔިުމއެް 7  ގރްޭޑް

 ގރްޭޑް ލިބިފއަި އޮތންަމަ"  ސީ" ސނާވަީ/މަތީ ސނާަވީ ދިވހެި އދަި " ޑީ" މއާދްއާނިް 2 އޯލެވެލް 

 ގރްޭޑް ލިބިފއަި އޮތންަމަ"  ސީ" އދަި ސނާަވީ/މަތީ ސނާަވީ ދިވހެި " އީ" މއާދްއާނިް 2 އޭލެވެލް 

SS3 

 އހަރަު 2ލިޔނަްކޔިނަް އނެގނުް + ގުޅޭ  1ޝރަުތު  

   ސނަދައެް އޮތންަމަ އާ ދތޭރެޭ 10ން  2ލެވލެް  

 ހުށހަަޅާފއަވިނާަމަ ނުވަތަ އއެަށްވރުެ މަތީ ގރްޭޑއެް ނނިްމާފއަިވާކނަް އނެގޭ ލޔިުމއެް 11  ގރްޭޑް

 ގރްޭޑް ލިބިފއަި އޮތންަމަ"  ސީ" އދަި ސނާވަީ/މަތީ ސނާަވީ ދިވހެި " ޑީ" މއާދްއާނިް 2 އޯލެވެލް 

 ގރްޭޑް ލިބިފއަި އޮތންަމަ"  ސީ" އދަި ސނާަވީ/މަތީ ސނާަވީ ދިވހެި " އީ" މއާދްއާނިް 2 އޭލެވެލް 

 2ޝރަުތު  
  2ތމަރްނީއެް/ލއަިސނަްސއެް/ހއުދްއައެް އޮތންަމަ + ގުޅޭ  މޤަމާަށް ބނޭނުްވާ

 އހަރަު 

   ސނަދައެް އޮތންަމަ އާ ދތޭރެޭ 10ން  2ލެވލެް  

 ހުށހަަޅާފއަވިނާަމަ ނުވަތަ އއެަށްވރުެ މަތީ ގރްޭޑއެް ނނިްމާފއަިވާކނަް އނެގޭ ލޔިުމއެް 11  ގރްޭޑް

 ގރްޭޑް ލިބިފއަި އޮތންަމަ"  ސީ" އދަި ސނާވަީ/މަތީ ސނާަވީ ދިވހެި " ޑީ" މއާދްއާނިް 2 އޯލެވެލް 

 ލިބިފއަި އޮތންަމަގރްޭޑް  "  ސީ" އދަި ސނާަވީ/މަތީ ސނާަވީ ދިވހެި " އީ" މއާދްއާނިް 2 އޭލެވެލް 

GS3 

 "ސީ" އދަި ސނާަވީ /މަތީ ސނާވަީ ދވިހެި" ޑީ" 2އޯލެވެލް   1ޝރަުތު  
   ސނަދައެް އޮތންަމަ އާ ދތޭރެޭ 10ން  4ލެވލެް  

 ގރްޭޑް ލިބިފއަި އޮތންަމަ"  ސީ" އދަި ސނާަވީ/މަތީ ސނާަވީ ދިވހެި " އީ" މއާދްއާނިް 2 އޭލެވެލް 

 "ސީ "  ސނާަވީ /މަތީ ސނާވަީ ދވިހެިއދަި   3ލެވލެް   2ޝރަުތު  
   ސނަދައެް އޮތންަމަ އާ ދތޭރެޭ 10ން  4ލެވލެް  

 ގރްޭޑް ލިބިފއަި އޮތންަމަ"  ސީ" އދަި ސނާަވީ/މަތީ ސނާަވީ ދިވހެި " އީ" މއާދްއާނިް 2 އޭލެވެލް 

GS4 
 އހަރަު  2ގޅުޭ  " +  ސީ" އދަި ސނާަވީ /މަތީ ސނާވަީ ދވިހެި" ޑީ" 2އޯލެވެލް   1ޝރަުތު  

  ގުޅޭ ސނަދައެް އޮތންަމަ  އާ ދތޭރެޭގެ 10ން  4ލެވލެް  

 ގރްޭޑް ލިބިފއަި އޮތންަމަ"  ސީ" އދަި ސނާަވީ/މަތީ ސނާަވީ ދިވހެި " އީ" މއާދްއާނިް 2 އޭލެވެލް 

  އޮތންަމަގުޅޭ ސނަދައެް   އާ ދތޭރެޭގެ 10ން  5ލެވލެް   "ސީ" އދަި ސނާވަީ /މަތީ ސނާަވީ ދިވހެި" އީ" 2އޭލެވެލް   2ޝރަުތު  
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  ގުޅޭ ސނަދައެް އޮތންަމަ  އާ ދތޭރެޭގެ 10ން  5ލެވލެް   "ސީ "  އދަި ސނާަވީ /މަތީ ސނާވަީ ދވިހެި 4ލެވލެް   3ޝރަުތު  

MS1   ުގުޅޭ ސނަދައެް އޮތންަމަ  އާ ދތޭރެޭގެ 10ން  7ލެވލެް    ނވުަތަ އއެަށވްރުެ މަތގީެ ގުޅޭ ސނަދަު 6/ 5ލެވލެް   1ޝރަުތ  

MS2 
  ގުޅޭ ސނަދައެް އޮތންަމަ  އާ ދތޭރެޭގެ 10ން  7ލެވލެް   އހަރަު 2ނވުަތަ އއެަށވްރުެ މަތގީެ ގުޅޭ ސނަދަު + ގުޅޭ   6/ 5ލެވލެް   1ޝރަުތު  

   ސނަދައެް އޮތންަމަ ގެ ގޅުޭ  10ން  9ލެވލެް    ނވުަތަ އއެަށވްރުެ މަތގީެ ގުޅޭ ސނަދަު 8/ 7ލެވލެް   2ޝރަުތު  

MS3 

  ގުޅޭ ސނަދައެް އޮތންަމަ  އާ ދތޭރެޭގެ 10ން  7ލެވލެް   އހަރަު 4އއެަށވްރުެ މަތގީެ ގުޅޭ ސނަދަު + ގުޅޭ  ނވުަތަ  6/ 5ލެވލެް   1ޝރަުތު  

   ސނަދައެް އޮތންަމަ ގެ ގޅުޭ  10ން  9ލެވލެް   އހަރަު 2ނވުަތަ އއެަށވްރުެ މަތގީެ ގުޅޭ ސނަދަު + ގުޅޭ   8/ 7ލެވލެް   2ޝރަުތު  

   އޮތންަމަ ގެ ގުޅޭ ސނަދައެް  10ލެވލެް     އއެަށވްރުެ މަތގީެ ގުޅޭ ސނަދަުނވުަތަ  9ލެވލެް   3ޝރަުތު  

EX1 
   ސނަދައެް އޮތންަމަ ގެ ގޅުޭ  10ން  9ލެވލެް   އހަރަު 4ނވުަތަ އއެަށވްރުެ މަތގީެ ގުޅޭ ސނަދަު + ގުޅޭ   8/ 7ލެވލެް   1ޝރަުތު  

   އޮތންަމަ ގެ ގުޅޭ ސނަދައެް  10ލެވލެް   އހަރަު 2ނވުަތަ އއެަށވްރުެ މަތގީެ ގުޅޭ ސނަދަު + ގުޅޭ   9ލެވލެް   2ޝރަުތު  

EX3 
   ސނަދައެް އޮތންަމަ ގެ ގޅުޭ  10ން  9ލެވލެް   އހަރަު 4ނވުަތަ އއެަށވްރުެ މަތގީެ ގުޅޭ ސނަދަު + ގުޅޭ   8/ 7ލެވލެް   1ޝރަުތު  

   އޮތންަމަ ގުޅޭ ސނަދައެްގެ    10ލެވލެް   އހަރަު 4ނވުަތަ އއެަށވްރުެ މަތގީެ ގުޅޭ ސނަދަު + ގުޅޭ   9ލެވލެް   2ޝރަުތު  

EX3 
   ސނަދައެް އޮތންަމަ ގެ ގޅުޭ  10ން  9ލެވލެް   އހަރަު 8ނވުަތަ އއެަށވްރުެ މަތގީެ ގުޅޭ ސނަދަު + ގުޅޭ   8/ 7ލެވލެް   1ޝރަުތު  

   އޮތންަމަ ގެ ގުޅޭ ސނަދައެް  10ލެވލެް   އހަރަު 6ނވުަތަ އއެަށވްރުެ މަތގީެ ގުޅޭ ސނަދަު + ގުޅޭ   9ލެވލެް   2ޝރަުތު  
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ު އސަސާީ ޝރަޠު ް ޕއޮނިޓްު ދނިމުގުއަި ބލެނޭެ ސނަދަތުއަ

MS1

1 
ރަޠުު

ޝ

ު ލވެލެް 5/6 ނވުތަަ އއެށަވްރުެ މތަގީެ ގޅުޭ ސނަދަ
ލވެލެް 7 ން ފށެގިނެް 10 އާ ދތޭރެގޭެ ގޅުޭ ސނަދައެް 

އތޮންމަަ

MS2

1 
ރަޠުު

ޝ

ު ލވެލެް 7/8 ނވުތަަ އއެށަވްރުެ މތަގީެ ގޅުޭ ސނަދަ
ލވެލެް 7 ން ފށެގިނެް 10 އާ ދތޭރެގޭެ ގޅުޭ ސނަދައެް 

އތޮންމަަ

1 
ރަޠުު

ޝ ލވެލެް 7/8 ނވުތަަ އއެށަވްރުެ މތަގީެ ގޅުޭ ސނަދަު 

+ ގޅުޭ 2 އހަރަު
ލވެލެް 9 ނވުތަަ 10 ގެ ގޅުޭ ސނަދައެް އތޮންމަަ

2 
ރަޠުު

ޝ

ު ލވެލެް 9 ނވުތަަ އއެށަވްރުެ މތަގީެ ގޅުޭ ސނަދަ ލވެލެް 10 ގެ ގޅުޭ ސނަދައެް އތޮންމަަ

1 
ރަޠުު

ޝ ލވެލެް 7/8 ނވުތަަ އއެށަވްރުެ މތަގީެ ގޅުޭ ސނަދަު 

+ ގޅުޭ 4 އހަރަު
ލވެލެް 9 ނވުތަަ 10 ގެ ގޅުޭ ސނަދައެް އތޮންމަަ

2 
ރަޠުު

ޝ ލވެލެް 9 ނވުތަަ އއެށަވްރުެ މތަގީެ ގޅުޭ ސނަދަު + 

ގޅުޭ 2 އހަރަު
ލވެލެް 10 ގެ ގޅުޭ ސނަދައެް އތޮންމަަ

1 
ރަޠުު

ޝ ލވެލެް 7/8 ނވުތަަ އއެށަވްރުެ މތަގީެ ގޅުޭ ސނަދަު 

+ ގޅުޭ 6 އހަރަު
ލވެލެް 9 ނވުތަަ 10 ގެ ގޅުޭ ސނަދައެް އތޮންމަަ

2 
ރަޠުު

ޝ ލވެލެް 9 ނވުތަަ އއެށަވްރުެ މތަގީެ ގޅުޭ ސނަދަު + 

ގޅުޭ 4 އހަރަު
ލވެލެް 10 ގެ ގޅުޭ ސނަދައެް އތޮންމަަ

1 
ރަޠުު

ޝ ލވެލެް 7/8 ނވުތަަ އއެށަވްރުެ މތަގީެ ގޅުޭ ސނަދަު 

+ ގޅުޭ 8 އހަރަު
ލވެލެް 9 ނވުތަަ 10 ގެ ގޅުޭ ސނަދައެް އތޮންމަަ

2 
ރަޠުު

ޝ ލވެލެް 9 ނވުތަަ އއެށަވްރުެ މތަގީެ ގޅުޭ ސނަދަު + 

ގޅުޭ 6 އހަރަު
ލވެލެް 10 ގެ ގޅުޭ ސނަދައެް އތޮންމަަ

MS3

EX1

EX3

EX5

GS4
1 

ރަޠުު
ޝ

ު ލވެލެް 4 ނވުތަަ އއެށަވްރުެ މތަގީެ ގޅުޭ ސނަދަ
ލވެލެް 5 ން ފށެގިނެް 10 އާ ދތޭރެގޭެ ގޅުޭ ސނަދައެް 

އތޮންމަަ

ް ( މޤަމާތުކަށަް ޕއޮނިޓްު ދނިނު ް ރ ކލްސެފިކިޝޭނަސްް )ޓކެންކިލަ ޓކެންކިލަް އފޮސިަ
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c 

 

               ލިޔުން ދޫކރުި ތރާީޚު:

 

 މުވައްޒަފު އަދާކުރި ވަޒފީާއާ ބެހޭ މަޢުލޫމާތު 
 

 ފުރިހމަަ ނަން:   ދ.ރ.އ.ކ ނަންބރަު:  

އެޑްރސެް: ދއާމިީ   އުފަން ތާރީޚު:    

 

މަޤމާުގެ މއަިގަނޑު  
 މސަްއޫލިއްޔަތުތއަް/ވޖާިބުތއަް 

ވަކވިި  / ވި ބަދަލު 
 ތާރީޚު 

 ފެށި ތާރީޚު 
ގިންތި  

 )ވގަުތީ/ދއާމިީ( 
  މަޤމާު / މސައްޫލއިްޔަތުގެ 

 ނަން 
   ދދ/މމ/އއއ ދދ/މމ/އއއއ 
   ދދ/މމ/އއއ ދދ/މމ/އއއއ 
   ދދ/މމ/އއއ ދދ/މމ/އއއއ 

 

ކުނފްުންޏެއް ނުވަތަ އަމިއްލަ އިދާރާއެއް ނަމަ، މުވައްޒަފނުްގެ އަދަދު:އަމިއްލަ   

ޖުރީ ތާރީޚު()ހި  

 )މލީާދީ ތާރީޚު(

 

 އިދާރާގެ ފަރތާުން  

 )ސޮއި( 
 )ނނަް(  
 )މަޤމާު(  
 

 )އިދާރާގެ ނނަް( 
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 ޗެކްފޯމް   ރެފަރެންސް   އަންގައިދޭ   ތަޖުރިބާ   ތަންތަނުގެ   އުވާލާފައިވާ   –  8ޖަދުވަލު  
` 

 

 

APPLICANT REFERENCE CHECK FORM FOR DISSOLVED ENTITIES 

ފަރެންސް ޗެކްފމޯް އުވާލާފއަިވާ ތަނތްަނގުެ ތޖަރުިބާ އަނގްައިދޭ ރެ   
Instructions 
 އިރުޝދާު 

• Where possible please provide specific behavioral examples of the applicant  
 ގުޅޭ ތަންތަނުގައި ވަޒފީާއަދކާރުި ފރަާތުގެ ޤާބިލކުަން ސާބިތކުޮށްދޭ މިސާލުތައް ހިމަނުއްވނަްވާނެއެވެ.  •

• Please be honest and true to yourself when answering the relevant questions. 
 ފޯމުގައިވާ ބައިތައް ފރުުމުގައި ތެދުވރެކިަމާއެކު ޞައްޚަ މޢަުލޫމާތު ބަޔާނކްރުަންވާނެއެވެ.  •

• Where not applicable please mark as “N/A” 
 ލިޔުއްވާށެވެ. ”N/A“ފޯމުގައިވާ ބައެއް ފރުާއރިު ގުޅުންނެތް ބައިތކަުގައި  •

 

Name of applicant: 
ކރުިމަތިލާ ފަރާތުގެ ނަން:ވަޒފީާއަށް   

 

National ID card number: 
 ދިވެހރިައްޔިތެއކްަން އަންގައިދޭ ކާޑު ނނަްބރަު:

 

Designation of the applicant: 
 އަދކާރުި މަޤާމުގެ ނަން: 

 

 

Referee: 
 ރފެރެީގެ މޢަުލޫމާތު: 

(Name)  
 )ނަން( 

(Job Title) 
 )މޤަާމުގެ ނަން( 

(Organisation) 
 )އިދާރާގެ ނަން( 

(Contact no.) 
 )ގުޅޭނެ ނަންބަރު( 

(Email address) 
 )އީމެއިލް އެޑްރެސް( 

In what capacity do you know the 
applicant? 
 ވަޒފީާއަށް ކރުިމަތިލާ ފަރާތް ދަންނަ ހައިސއިްޔަތު:
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Duration employed with your organisation: 
ވަޒފީާއަށް ކރުިމަތިލާ ފަރާތުން އިދރާާގައި ވަޒފީާ އަދކާރުި 
 މުއްދަތު:

Please include start and end date in dd/mm/yyyy format  
 ފެށޭ އދަި ނިމޭ ތރާީޚުތއަް ދުވހައާި މހައާި އހަރަނުް ލިޔއުވްމުަށް 
This is a mandatory field. 

މަޢލުމޫާތެކވެެ.މީ ފރުހިމަަކރުނުް މަޖުބރޫު   

Total number of employees working in 
your organisation [during the applicant’s 
employment at your organisation]: 

ވަޒފީާއަށް ކރުިމަތިލާ ފަރާތުން އިދރާާގައި ވަޒފީާ އަދކާރުި 
 އރިު އިދރާާގައި ވަޒފިާއަދކާރުި މުވައްޒފަުންގެ އަދަދު: 

 
 
 
This is a mandatory field. 
 މީ ފރުހިމަަކރުނުް މަޖުބރޫު މަޢލުމޫާތެކވެެ.

Applicant’s main job responsibilities: 
ވަޒފީާއަށް ކރުިމަތިލާ ފަރާތުން ވަޒފީާގައި އަދކާރުި 
 މައިގަނޑު މަސްއލޫިއްޔަތުތައް:

Please list out responsibilities separately or submit job description 
 ވކަިވކަި މަސްއލޫިއްޔަތުތައް ލިޔުއްވުމަށް ނުވަތަ ވަޒފީބާަޔާން މި ފޯމާއކެީ ހުށަހެޅުއްވުމށަް
This is a mandatory field. 
 މީ ފރުހިމަަކރުނުް މަޖުބރޫު މަޢލުމޫާތެކވެެ.
 

Reason for Termination:  
 ވަޒފީާއިން ވކަިވި ސަބަބު: 

 Resignation  ްއިސްތިއުފާ ދިނުނ   
 Dismissal ވަޒީފާއިން ވަކިކުރުން        
 Post abolishment (lay-off)  ްވަޒީފާ އުވިގެނ 
 End of assignment ހަވާލުކޮށްފއަިވާ މަސައްކަތް ނމިުމުން    
 Other (please specify) : އެހެނިހެން )ތަފްޞީލު ބަޔާންކރުުމަށް(    

 

DECLARATION 
 އިޤްރާރު 

I……………………………………………………, hereby certify the information I have provided in this form is true, 
complete, and correct, to the best of my knowledge and belief and I acknowledge that the office may validate any 
information if required.  

 ތދެު މަޢލުޫމާތު  ޙަމާތަކީ އޅަގުަނޑަށް އެނގިހރުި މނިްވަރުން ދފީއަިވާ ޞއަް............. މި ފމޯުގއަި ދީފއަިވާ މަޢލުޫ.....އޅަުގަނޑު ........................
ފަރތާްތކަާ އިދރާއާިން ކނަް ކށަަވރަުކުރމުަށް ކމަގާުޅޭ ޞއަްޙަކމަަށއާި، މި ފމޯުގއަި ބަޔާނކްޮށފްއަިވާ އއެްވސެް މަޢލުމޫާތަކާ ގޅުގިެން އެ މަޢުލމޫާތއެްގެ  

 އޅަުގަނޑގުެ އއެވްެސް އިޢުތިރޒާެއް ނެތވެެ.   ގޅުމުމާެދު
Signature:………………………………              Date:…………………………….  

ސއޮި:                                        ތާރީޚު:        
Name: …………………………………    

                       ނަން:

 

Note to the applicant: Please submit the completed reference check along with the civil service job application form. 

ލާނުގެ ސުންގަޑި ހަމަވުމުގެ ކރުިން ހުށަހޅެއުްވުން  ވަޒީފާއަށް ކރުިމަތިލާ ފރަާތަށް: ފމޯުގއަިވާ މަޢުލޫމާތުތައް ރެފެރީލއަްވއަި ފުރިހމަަކރުުވުމަށްފަހު އެޕްލިކޭޝަން ފމޯއާެކީ އިޢު
 .އދެެމެވެ
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 ޕްރެޒެންޓޭޝަން ސްކޯ ޝީޓް   -  9ޖަދުވަލު  
 

 ޕްރެޒެންޓޭޝަން ސްކޯޝީޓު 
 އށަް(  5ން އީއެކްސް  3)އެމްއެސް 

 .ވނާއެެވެ ސއޮިކރުނަް ފހާަގަކޮށް  ގނެއަިކނަް  ބދަލައެް އެ ދިމލާގުއަި އެ ގނެއަމުަށްފހަު  ބދަަލއެް އެ ،ނަމަބނޭނުް  ގނެންނަް ބދަަލއެް  އއެްވސެް  އަޅާށވެެ. ބޮޅު  ގަލަމނުް  އދަދަގުއަި ފހާަގަކރުާ  ސްކޭލއްނިް ޕއޮނިޓްު
 

 އދެިފއަިވާ މޤަާމު:  ކނެްޑިޑޓޭުގެ ނނަް:  

 

 ޕޮއިންޓު(   5)   މއަްސަލައިގެ ބަހުސް   -   1ދާއިރާ  
 0 1 2 3 4 5   މއަްސަލަ ދިރާސާކޮށް މއަްސަލަ ދެނެގަނެފއަިވާ މިންވރަު - 1ކރްއަިޓރީިއާ 
  އެނަލއަިޒްކޮށް ހުށަހޅަާ ހައްލުގެ ފެންވަރުހެކިތަކުގެ އަލީގައި މއަްސަލަ  - 2ކރްއަިޓރީިއާ 

 0 1 2 3 4 5 ހުށަހޅަާ މައްސަލަ ހައްލުކރުެވދިާނެ ހަރުދަނާ ޚިޔާލުތަކެއް ހުށަހޅެުން 
 0 1 2 3 4 5 ހުށަހޅަާ ހއަްލާ ގޅުޭގޮތުން ޕެނަލްއިން ކުރާ ސުވާލަށް ހަރދުަނާ ޖަވާބުދެވުން 

 

 ގެ ޖުމުލަ   1ދއާިރާ      
 = 5 x  
    15  

 ޕޮއިންޓު(   5) ހުށަހޅެމުުގެ ފެންވރަު    -   2ދާއިރާ  
 މުޢމާަލާތުކރުމުުގެ ހުނރަު  - 1ކރްއަިޓރީިއާ 

 0 1 2 3 4 5 ބަހުގެ ހަމަތަކއާެއްގޮތަށް އަދި އޮޅުންފިލާގޮތަށް ޚިޔާލުތައް ހުށަހޅެުން 
 ކޮންފޑިެންސް  - 2ކރްއަިޓރީިއާ 

 0 1 2 3 4 5 ދއަްކާ ވާހަކަ ސާފުވުމާއި، ބޮޑީ ލޭންޖްވިޖް ހރުިގޮތް 
 0 1 2 3 4 5 މއަްސަލަ ރަނގޅަަށް އެނގިގެން ވާހަކދަެއްކމުާއި ތައްޔާރުވެފައިވާ މިންވރަު 

 

 ގެ ޖުމުލަ   2ދއާިރާ      
 = 5 x  
    15 

 

 އޮތްނަމަ މި ބައިގއަި ލިޔުއްވށާެވެ. ހުށަހޅެުމާ ގޅުޭގޮތުން ފާހަގަކރުެވޭ ޚާއްޞަކަމއެް 
 
 
 
 
 

 

 ތރާީޚު:  ސޮއި: ގެ ނަން: ޕެނަލިސްޓު
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 އަށް(   3ން އެސްއެސް   1)އެސްއެސް    –އިންޓަރވިއު ސްކޯ ޝީޓު   - )ހ(   10ޖަދުވަލު  
 

 އިންޓަރވިއުގެ ސްކޯޝީޓް
 އށަް( 3ން އެސްއސެް  1)އެސްއެސް 

 .ވނާއެެވެ ސއޮިކރުނަް ފހާަގަކޮށް  ގނެއަިކނަް  ބދަލައެް އެ ދިމލާގުއަި އެ ގނެއަމުަށްފހަު  ބދަަލއެް އެ ،ނަމަބނޭނުް  ގނެންނަް ބދަަލއެް  އއެްވސެް  އަޅާށވެެ. ބޮޅު  ގަލަމނުް  އދަދަގުއަި ފހާަގަކރުާ  ސްކޭލއްނިް ޕއޮނިޓްު
 

    ޅގޭޮތނުް އިތރުުކރުެވދިނާއެެވެ.އެސެސްކރުނަްވނާއެެވެ. އދިރާއާނިް ބނޭނުންަމަ، އނިޓްަރވއިު ސްކޯޝޓީގުެ ޕއޮނިޓްދުެވޭ ދއާރިާތއަް އެ މޤަާމއެްގެ މަސއްޫލިޔތަުތަކާ ގުވަޒީފއާަށް ކރުމިަތލިާ ހރުހިާ ފރަާތްތއަް ތރިީގއަވިާ ދއާރިާތަކނުް  
 

 އދެިފއަިވާ މޤަާމު:  ކނެްޑިޑޓޭުގެ ނނަް:  

 

 ޖުމުލަ       

  5 4 3 2 1 0 އަދާކރުުމަށް ހުނރަު ލިބިފއަިވާ މިންވަރު މޤަާމުގެ މަސްއޫލއިްޔަތު 
  5 4 3 2 1 0 އއަު މަސއަްކަތްތއަް ދަސްކރުުމުގެ ޤާބިލުކަން

  5 4 3 2 1 0 އެހެންމީހުންނާ ގޅުިގެން މަސއަްކަތްކުރުމުގެ ޤބާިލުކަން 
  5 4 3 2 1 0 މަސައްކަތްކރުުމުގެ ޤާބިލުކަން އެހެން މީހުންނަށް ބަރޯސާނުވެ އމަިއްލއަަށް 

  5 4 3 2 1 0 މަސައްކަތާ ގުޅުންހުރި ޤާނޫނާއި ޤަވާއދިުތަކަށް އަހުލުވެރިފއަިވާ މިންވަރު 
  5 4 3 2 1 0 މަސައްކަތް ކރުމުުގައި އމަަލުކުރަނޖްެހޭ ޤާނޫނާއި ޤަވއާިދުތަކަކީ ކބޮައިކަން އެނގި ހރުި މިންވަރު 

  5 4 3 2 1 0 މަސައްކަތުގެ ދއާިރާގައި ނަޒާޙަތްތެރިވުމަކީ ކބޮައިކަން އެނގުން  
  5 4 3 2 1 0 އޮފީހަށް އެންމެ ފއަިދާހރުި ގޮތަށް މަސައްކަތްކރުުމަކީ ކބޮައިކަން އެނގުން 

  5 4 3 2 1 0 މަސައްކަތަށް ޝއަުޤުވރެިކަންހރުުން 
  5 4 3 2 1 0 މުޢާމަލާތުކރުުމުގެ ހުނރަު ލިބިފއަިވުން ސާފު ސދާާ ބަހުން 

 މި މަޤާމަށް ކެނޑްިޑޭޓް އެކަށގީެންވާ މިންވަރމާެދު ޕެނލަސިްޓު ދެކގޭޮތް:  
 
 
 
 
 
 

 

 ތރާީޚު:  ސޮއި: އިންޓރަވިއު ކރުި ފރަާތުގެ ނަން:

  

A1  



 

   2023 އުޞޫލުތައް މިންގަނޑުތަކއާި  އައްޔަންކރުުމުގެ ހޮވމުާއި މީހުން   ވަޒީފާތަކަށް ސަރވިސްގެ ސިވިލް ޞަފޙްާ 70 ގެ 58

 އަށް(  4އަދި ޖީއެސް    3)ޖީއެސް    –އިންޓަރވިއު ސްކޯ ޝީޓު   - )ށ(    10ޖަދުވަލު  
 

 އިންޓަރވިއުގެ ސްކޯޝީޓް
 އަށް(  4ޖއީެސް  އަދި 3)ޖއީެސް 

 .ވނާއެެވެ ސއޮިކރުނަް ފހާަގަކޮށް  ގނެއަިކނަް  ބދަލައެް އެ ދިމލާގުއަި އެ ގނެއަމުަށްފހަު  ބދަަލއެް އެ ،ނަމަބނޭނުް  ގނެންނަް ބދަަލއެް  އއެްވސެް  އަޅާށވެެ. ބޮޅު  ގަލަމނުް  އދަދަގުއަި ފހާަގަކރުާ  ސްކޭލއްނިް ޕއޮނިޓްު
 

    ޝޓީގުެ ޕއޮނިޓްދުެވޭ ދއާރިާތއަް އެ މޤަާމއެްގެ މަސއްޫލިޔތަުތަކާ ގުޅގޭޮތނުް އިތރުުކރުެވދިނާއެެވެ.ވަޒީފއާަށް ކރުމިަތލިާ ހރުހިާ ފރަާތްތއަް ތރިީގއަވިާ ދއާރިާތަކނުް އެސެސްކރުނަްވނާއެެވެ. އދިރާއާނިް ބނޭނުންަމަ، އނިޓްަރވއިު ސްކޯ
 

 އދެިފއަިވާ މޤަާމު:  ކނެްޑިޑޓޭުގެ ނނަް:  

 

 ޖުމުލަ       

  5 4 3 2 1 0 ވަޒީފާގއަި އދަާކުރަނޖްެހޭ ދއަުރު އެނގިފއަިވުން 
  5 4 3 2 1 0 މޤަާމުގެ މަސްއޫލއިްޔަތު އަދާކރުުމަށް ހުނރަު ލިބިފއަިވާ މިންވަރު 

  5 4 3 2 1 0 މަސއަްކަތްކުރމުުގެ ޤާބިލުކަން ހރުި މިންވަރު ރޭވުންތރެިކމަާއެކީ 
  5 4 3 2 1 0 ޙަވާލުކުރެވޭ މަސައްކަތްތއަް ފެންވރަު މަތިކޮށް އަވަހަށް ނިނމްުމުގެ ޤބާިލުކަން ހުރި މިންވރަު  

  5 4 3 2 1 0 އއަު މަސއަްކަތްތއަް ދަސްކރުުމުގެ ޤާބިލުކަން ހރުި މިންވރަު 
  5 4 3 2 1 0 އެހެންމީހުންނާ ގޅުިގެން މަސއަްކަތްކުރުމުގެ ޤބާިލުކަން ހރުި މިންވރަު 

  5 4 3 2 1 0 އެހެން މީހުންނަށް ބަރޯސާނުވެ އމަިއްލއަަށް މަސައްކަތްކރުުމުގެ ޤާބިލުކަން ހރުި މިންވަރު 
  5 4 3 2 1 0 މއަްސަލަތއަް ޙައްލުކރުުމުގެ ޤބާިލުކަން ހރުި މިންވރަު 

  5 4 3 2 1 0 ޚދިުމަތް ދިނުމުގައި ކަސްޓމަަރުންގެ ބޭނުންތަކަށް ރިޢާޔަތްކރުާ މިންވަރު 
  5 4 3 2 1 0 މަސައްކަތާ ގުޅުންހުރި ޤާނޫނާއި ޤަވާއދިުތަކަށް އަހުލުވެރިފއަިވާ މިންވަރު 

  5 4 3 2 1 0 ހރުި މިންވަރު މަސައްކަތް ކރުމުުގައި އމަަލުކުރަނޖްެހޭ ޤާނޫނާއި ޤަވއާިދުތަކަކީ ކބޮައިކަން އެނގި 
  5 4 3 2 1 0 މަސައްކަތުގެ ދއާިރާގައި ނަޒާޙަތްތެރިވުމަކީ ކބޮައިކަން އެނގޭ މިންވަރު 

  5 4 3 2 1 0 އޮފީހަށް އެންމެ ފއަިދާހރުި ގޮތުގއަި މަސއަްކަތްކުރމުަކީ ކބޮައިކަން އެނގޭ މިންވރަު 
  5 4 3 2 1 0 މަސައްކަތަށް ޝއަުޤުވރެިކަންހރުި މިންވަރު 

  5 4 3 2 1 0 ސާފު ސދާާ ބަހުން މުޢާމަލާތުކރުުމުގެ ޤބާިލުކަން ހުރި މިންވރަު 

 މި މަޤާމަށް ކެނޑްިޑޭޓް އެކަށގީެންވާ މިންވަރމާެދު ޕެނލަސިްޓު ދެކގޭޮތް:  
 
 
 
 

 

 ތރާީޚު:  ސޮއި: އިންޓރަވިއު ކރުި ފރަާތުގެ ނަން:

A1  



 

   2023 އުޞޫލުތައް މިންގަނޑުތަކއާި  އައްޔަންކރުުމުގެ ހޮވމުާއި މީހުން   ވަޒީފާތަކަށް ސަރވިސްގެ ސިވިލް ޞަފޙްާ 70 ގެ 59

 އަށް(    2އަދި އެމްއެސް   1)އެމްއެސް    –އިންޓަރވިއު ސްކޯ ޝީޓު   - )ނ(   10ޖަދުވަލު  
 

 އިންޓަރވިއުގެ ސްކޯޝީޓް
 އށަް(  2އަދި އމެއްެސް  1)އމެއްެސް 

 .ވނާއެެވެ ސއޮިކރުނަް ފހާަގަކޮށް  ގނެއަިކނަް  ބދަލައެް އެ ދިމލާގުއަި އެ ގނެއަމުަށްފހަު  ބދަަލއެް އެ ،ނަމަބނޭނުް  ގނެންނަް ބދަަލއެް  އއެްވސެް  އަޅާށވެެ. ބޮޅު  ގަލަމނުް  އދަދަގުއަި ފހާަގަކރުާ  ސްކޭލއްނިް ޕއޮނިޓްު
 

    މޤަާމއެްގެ މަސއްޫލިޔތަުތަކާ ގުޅގޭޮތނުް އިތރުުކރުެވދިނާއެެވެ.ޝޓީގުެ ޕއޮނިޓްދުެވޭ ދއާރިާތއަް އެ  ވަޒީފއާަށް ކރުމިަތލިާ ހރުހިާ ފރަާތްތއަް ތރިީގއަވިާ ދއާރިާތަކނުް އެސެސްކރުނަްވނާއެެވެ. އދިރާއާނިް ބނޭނުންަމަ، އނިޓްަރވއިު ސްކޯ
 

 އދެިފއަިވާ މޤަާމު:  ކނެްޑިޑޓޭުގެ ނނަް:  

 

 ޖުމުލަ       

  5 4 3 2 1 0 ވަޒީފާގއަި އދަާކުރަނޖްެހޭ ދއަުރު އެނގިފއަިވުން 
  5 4 3 2 1 0 މޤަާމުގެ މަސްއޫލއިްޔަތު އަދާކރުުމަށް ހުނރަު ލިބިފއަިވާ މިންވަރު 
  5 4 3 2 1 0 ރޭވުންތރެިކމަާއެކީ މަސއަްކަތްކުރމުުގެ ޤާބިލުކަން ހރުި މިންވަރު 

  5 4 3 2 1 0 ޙަވާލުކުރެވޭ މަސައްކަތްތއަް ފެންވރަު މަތިކޮށް އަވަހަށް ނިނމްުމުގެ ޤބާިލުކަން ހުރި މިންވރަު  
  5 4 3 2 1 0 އއަު މަސއަްކަތްތއަް ދަސްކރުުމުގެ ޤާބިލުކަން ހރުި މިންވރަު 

  5 4 3 2 1 0 އެހެންމީހުންނާ ގޅުިގެން މަސއަްކަތްކުރުމުގެ ޤބާިލުކަން ހރުި މިންވރަު 
  5 4 3 2 1 0 އެހެން މީހުންނަށް ބަރޯސާނުވެ އމަިއްލއަަށް މަސައްކަތްކރުުމުގެ ޤާބިލުކަން ހރުި މިންވަރު 

  5 4 3 2 1 0 މއަްސަލަތއަް ޙައްލުކރުުމުގެ ޤބާިލުކަން ހރުި މިންވރަު 
  5 4 3 2 1 0 ޚދިުމަތް ދިނުމުގައި ކަސްޓމަަރުންގެ ބޭނުންތަކަށް ރިޢާޔަތްކރުާ މިންވަރު 

  5 4 3 2 1 0 މަސައްކަތްކރުުމުގައި އިތުރު މަޢުލޫމާތު ހދޯއަި ދރިާސާކރުުމަށް އަހަމއިްޔަތުންކަންދޭ މިންވރަު 
  5 4 3 2 1 0 މަސައްކަތާ ގުޅުންހުރި ޤާނޫނާއި ޤަވާއދިުތަކަށް އަހުލުވެރިފއަިވާ މިންވަރު 

  5 4 3 2 1 0 ޤަވއާިދުތަކަކީ ކބޮައިކަން އެނގި ހރުި މިންވަރު މަސައްކަތް ކރުމުުގައި އމަަލުކުރަނޖްެހޭ ޤާނޫނާއި 
  5 4 3 2 1 0 މަސައްކަތުގެ ދއާިރާގައި ނަޒާޙަތްތެރިވުމަކީ ކބޮައިކަން އެނގޭ މިންވަރު 

  5 4 3 2 1 0 އޮފީހަށް އެންމެ ފއަިދާހރުި ގޮތުގއަި މަސއަްކަތްކުރމުަކީ ކބޮައިކަން އެނގޭ މިންވރަު 
  5 4 3 2 1 0 މަސައްކަތަށް ޝއަުޤުވރެިކަންހރުި މިންވަރު 

  5 4 3 2 1 0 ސާފު ސދާާ ބަހުން މުޢާމަލާތުކރުުމުގެ ޤބާިލުކަން ހުރި މިންވރަު 

 މި މަޤާމަށް ކެނޑްިޑޭޓް އެކަށގީެންވާ މިންވަރމާެދު ޕެނލަސިްޓު ދެކގޭޮތް:  
 
 

 

 ތރާީޚު:  ސޮއި: އިންޓރަވިއު ކރުި ފރަާތުގެ ނަން:

A1  



 

   2023 އުޞޫލުތައް މިންގަނޑުތަކއާި  އައްޔަންކރުުމުގެ ހޮވމުާއި މީހުން   ވަޒީފާތަކަށް ސަރވިސްގެ ސިވިލް ޞަފޙްާ 70 ގެ 60

 އަށް(    5ން އީއެކްސް   3)އެމްއެސް    –އިންޓަރވިއު ސްކޯ ޝީޓު   - )ރ(   10  ޖަދުވަލު 
 

 އިންޓަރވިއުގެ ސްކޯޝީޓް
 އަށް(  5ން އީއެކްސް  3)އމެއްސެް.

 .ވނާއެެވެ ސއޮިކރުނަް ފހާަގަކޮށް  ގނެއަިކނަް  ބދަލައެް އެ ދިމލާގުއަި އެ ގނެއަމުަށްފހަު  ބދަަލއެް އެ ،ނަމަބނޭނުް  ގނެންނަް ބދަަލއެް  އއެްވސެް  އަޅާށވެެ. ބޮޅު  ގަލަމނުް  އދަދަގުއަި ފހާަގަކރުާ  ސްކޭލއްނިް ޕއޮނިޓްު
 

    ނޓްދުެވޭ ދއާރިާތއަް އެ މޤަާމއެްގެ މަސއްޫލިޔތަުތަކާ ގުޅގޭޮތނުް އިތރުުކރުެވދިނާއެެވެ.ކރުމިަތލިާ ހރުހިާ ފރަާތްތއަް ތރިީގއަވިާ ދއާރިާތަކނުް އެސެސްކރުނަްވނާއެެވެ. އދިރާއާނިް ބނޭނުންަމަ، އނިޓްަރވއިު ސްކޯޝޓީގުެ ޕއޮިވަޒީފއާަށް  
 

 އދެިފއަިވާ މޤަާމު:  ކނެްޑިޑޓޭުގެ ނނަް:  

 

 ޖުމުލަ       

  5 4 3 2 1 0 މޤަާމުގެ މަސްއޫލއިްޔަތު އަދާކރުުމަށް ހުނރަު ލިބިފއަިވާ މިންވަރު 
  5 4 3 2 1 0 ވަޒީފާގއަި އދަާކުރަނޖްެހޭ ދއަުރު އެނގިފއަިވުން 

  5 4 3 2 1 0 މަސައްކަތް ރާވއަި ހިންގމުުގެ ޤާބިލުކަން 
  5 4 3 2 1 0 ހިންގުމުގައި ދިމާވާ މައްސަލަތއަް ހައްލުކރުމުުގެ ވިސްހުން ހރުި މިންވަރު  

  5 4 3 2 1 0 ވަޒީފާގެ ދާއރިާގއަި އޮފީސް ހރަުދަނާކުރުމަށް ގެންގޅުޭ ތަޞއަްވރުު 
ލަނޑދުަނޑިތައް ޙާޞިލުކރުމުުގެ ޤާބިލުކަން  މުވައްޒަފުން މަސައްކަތަށް ޝއަުޤުވރެިކޮށް، މުވައްޒަފުން ލައްވައި އޮފީހުގެ 

   ހރުި މިންވރަު

0 1 2 3 4 5  

  5 4 3 2 1 0 ގުޅިގެން މަސއަްކަތްކުރމުުގެ ޤާބިލުކަން ހރުި މިންވަރު އި އެހެން އދިާރާތަކާ އެހެންމީހުންނާ 
  5 4 3 2 1 0 އިސްކަންދޭ މިންވަރު އއަު ޚިޔާލުތަކާއި ވިސްނުންތަކަށް ޖާގަދީ ބިނާކރުަނިވި ފާޑުކިޔުމަށް  

  5 4 3 2 1 0 ކަންކމަުގައި އަވަސް ހަރދުަނާ ނިނމްުން ނިނމްމުުގެ ޤާބިލުކަން 
  5 4 3 2 1 0 ޚދިުމަތުގެ ފެންވަރު ރަނގޅަުކޮށް ޒަމާނީ ކރުމުުގެ ވިސްނުން ހރުި މިންވަރު 

  5 4 3 2 1 0 އަހުލުވެރިވުން މާލއިްޔަތާ ބެހޭ ޤާނޫނާއި ގަވާއދިުތަކަށް  
  5 4 3 2 1 0 މަސައްކަތާ ގުޅުންހުރި ޤާނޫނާއި ޤަވާއދިުތަކަށް އަހުލުވެރިފއަިވާ މިންވަރު 

ފޫޒުން އެއްކބިާވެ ވަކި ފަރާތަކަށް ނުޖެހި ޕްރޮފެޝަނަލް މިންގަނޑަކުން މަސައްކަތް ކރުމުުގެ ހުނަރއާި ޤބާިލުކަން ހުރި ނު
 މިންވަރު  

0 1 2 3 4 5  

  5 4 3 2 1 0 މަސައްކަތަށް ޝއަުޤުވރެިކަންހރުި މިންވަރު 

 މި މަޤާމަށް ކެނޑްިޑޭޓް އެކަށގީެންވާ މިންވަރމާެދު ޕެނލަސިްޓު ދެކގޭޮތް:  
 
 
 

 

 ތރާީޚު:  ސޮއި: އިންޓރަވިއު ކރުި ފރަާތުގެ ނަން:

A1  
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 ންކުގެ މަޤާމުތަކަށް ގެ ރޭ   3ން އެސްއެސް    1އެސްއެސް   – ޝީޓު    A2  - )ހ(    11ޖަދުވަލު  
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#ް ވނ40100ަައހަރަކަށަް 5051ނނޫްއނާްފރުހިމަަ ނނަ
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3

4

5

(އސެް.އސެް. 1 ން އސެް.އސެް. 3 އށަް)

ވޒަފީއާށަް ކރުމިތަލިި ފރަތާތްކަށަް ޕއޮނިޓްު ލބިނުގުތޮގުެ ޝޓީު 

ނޓޯް: މޤަމާށަް އއަޔްނަކްރުމުށަް ވޒަފީއާށަް އދެފިއަވިާ ފރަތާށަް A2 ޝޓީނުް މޅުއިކެު ޖމުލުަ 70 ނވުތަަ އއެށަް ވރުެ މތަނިް ޕއޮނިޓްު ލބިނެވްނާއެވެެ.

ޝޓީު ފރުހިމަކަރުި މވުއަޒްފަގުެ ނނަް:                                    މޤަމާު:                                       ތރާޚީު:                     ސއޮި:

ޝޓީު ޗކެކްރުި މވުއަޒްފަގުެ ނނަް:                                    މޤަމާު:                                       ތރާޚީު:                     ސއޮި:

އޢިލުނާު ނނަބްރަު:

އސަސާީ މސުރާަ:މޤަމާގުެ ނނަް:

މއުދްތަހުމަވަާ ތރާޚީު: 

އސަސާީ ޝރަޠުު:

ތޭ؟ޯ
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ރަޠު

ޝ
ސާީ 

ސަ
ެ އ
މާގު
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ފިއަ

ލބި
ނުް 
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ތ
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ވޒަފީއާށަް ކރުމިތަލިި ފރަތާތްކަށަް ޕއޮނިޓްު ލބިނުގުތޮގުެ ޝޓީު 
(ް (ޖީ.އސެް. 3 ން ޖީ.އސެް. 4 ގެ އދިރާީ މޤަމާތުކަށަ

އސަސާީ ޝރަޠުު:

އސަސާީ މސުރާަ:މޤަމާގުެ ނނަް:

މއުދްތަހުމަވަާ ތރާޚީު: އޢިލުނާު ނނަބްރަު:
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ނޓޯް: މޤަމާށަް އއަޔްނަކްރުމުށަް ވޒަފީއާށަް އދެފިއަވިާ ފރަތާށަް A2 ޝޓީނުް މޅުއިކެު ޖމުލުަ 60 ނވުތަަ އއެށަް ވރުެ މތަނިް ޕއޮނިޓްު ލބިނެވްނާއެވެެ.

ޝޓީު ފރުހިމަކަރުި މވުއަޒްފަގުެ ނނަް:                                    މޤަމާު:                                       ތރާޚީު:                     ސއޮި:

ޝޓީު ޗކެކްރުި މވުއަޒްފަގުެ ނނަް:                                    މޤަމާު:                                       ތރާޚީު:                     ސއޮި:

   ރޭންކުގެ އިދާރީ މަޤާމުތަކަށް   4އަދި ޖީއެސް   3ޖީއެސް   – ޝީޓު    A2  -)ށ(     11ދުވަލު  ޖަ 
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 ވަޒީފާ ހުށަހަޅާ ލޔިުން 

 ވަޒީފާ ހުށަހެޅުން  .1

 
ތިޔަ   އެ މަގާމަށް ހޮވފިައިވާތީ  ،އެންމެ މަތިން ޕޮއިންޓު ލިބިން  މަތީގައިވާ މަޤާމަށް ކރުިމަތިލި ފރަާތްތަކުގެ ތރެެއިން ވަޒފީާއަށް އެންމެ ޤބާިލު ފރަާތެއް ހޮވުމުގެ މރަޙުަލާތކަުގެ ތރެެއި •

 ފރަާތަށް މި ވަޒފީާ ހުށަހަޅަމެވެ.  
 އް ފރުައި ހުށަހެޅފިައިވާ ވަޒފީާއާ މެދު ނިންމާގޮތެއް ބަޔާނކްޮށް މި ފމޯު އިދރާާއަށް ހުށަހަޅަންވާނެއެވެ. ތރެޭގައި ފޯމގުައިވާ މޢަުލޫމާތުތަ ގަޑއިރިުގެ  72ފޯމާ ޙަވާލުވާތާ  •
މެއިލް މދެުވރެކިޮށް މި ފޯމު  -އީ.   ވަޒފީާ ހަމަޖައްސައި ނުދނިުމުގެ އިޙްތިޔރާު ކޮމޝިަނަށް ލިބިގެންވެއެވެމި މުއްދަތުގައި ފޯމު އދިރާާއަށް ހުށަހަޅފާައި ނުވާނަމަ، ތިޔަ ފރަާތަށް މަތީގައިވާ •

ތިޔަ ފރަާތަށް އެންގުނީ ކަމަށާއި-ފޮނުވާ ޙާލަތުގައި އެޕްލކިޝޭަން ފޯމުގައި ދފީައިވާ އީ ފޯމާ ޙަވާލުވކީަމަށާއި، މަތީގައިވާ ކަނކްަން  ފޯމު ފޮނުވުމނުް، މި  އކެަނކްަމަށް   ،މެއިލްއަށް މި 
 އިޤރުރާުވީ ކަމުގައި ބެލެވޭނެއެވެ.  

 ދޭންވާނެއެވެ.   ނޯޓސިްނަމަ    ދޭނޖްެހޭ ނޯޓިސް އެއް އިދރާާއަށް އަދކާރުާ ވޒަފީާ މިހރާުމި ލިޔުން ލިބުމުން  •
 ދައުލަތުގެ  ނުވަތަ  ކުނފްުންޏެއްގައި  ހިއްސާވާ  ސރަކުރާު ދުވަހުގެ މުއްދަތކެެވެ.  30  ދެވޭނީ ގިނަވެގެން  އިދރާާއަށް ނޯޓިސް ދިނމުަށާއި ނޯޓިސްގެ މުއދްަތު ފރުިހަމކަރުުމަށް    އަދކާރުާ  ވަޒފީާ •

 . ހުށަހަޅަންވާނެއެވެ މުއްދަތގުެ ތރެޭގައިލިޔުން އެ  ކަމުގެ ވކަިވި ވަޒފީާއިން  އަދކާރުާ ،ނަމަ ފރަާތެއް ހރުި ވަޒފީާއެއްގައި
  
 ވާނީ }އިދރާާގެ އީމއެިލް{ އަށެވެ. މެއިލް މެދުވރެިކޮށް ހުށަހަޅާނަމަ ފޮނުއް - މއެިލް މދެުވެރިކޮށްވެސް ހުށަހެޅދިާނެއެވެ. އީ - މި ފމޯު އިދާރއާަށް ލިޔުމުން ނުވަތަ އީ ނޯޓް: 

 
 އފޮީހުގެ ތައްގަނޑު:   އިދރާާއިން ފރުިހަމކަުރުމަށް:  

 
 ހުއްދަދޭ ފރަާތުގެ ނަން:  

 ސޮއި: 
 

 ސޮއކިުރި ގަޑި:   ތރާީޚު:  
  

 ވަޒފީާ ހުށަހެޅޭ ފރަާތުން ފރުިހަމކަރުުމަށް: 
ތރެޭގއަި މި ވަޒީފާއާ މެދު ނިނމްާގޮތއެް ބަޔާންކޮށް ފރުިހމަަކޮށްފައިވާ މި ފޯމު އިދރާާއަށް  ގަޑއިރިުގެ    72  މަތީގައިވާ ހުށަހެޅުން އޅަުގަނޑަށް ވަނީ ލިބިފއަެވެ. އަދި ފމޯު ލބިޭތާ

 އޤިުރރާުވމަެވެ.    އެ ކަމަށްއޅަުގަނޑަށް އެނގިހުރެ    ވަޒީފާ ހމަަޖައްސައިނދުެވޭނެކަން  ހުށަހޅަަންޖެހޭނެ ކަމއާި، އެ މުއދްަތުގައި ހުށަހަޅާފައި ނުވާނަމަ، މި ހުށަހެޅުން ބާޠިލްކޮށް މި
 ފޯމު ލިބުނު ގަޑި:  ފޯމު ލިބުނު ތރާީޚު:  ސޮއި: ނަން:  

 ގެ  2ޞަފްޙާ      }ވަޒފީާއާ މެދު ނިނމްާ ގޮތެއް ބަޔާނކްރުުމަށް ދެވަނަ ޞފަްޙާ ބައްލަވާ{

 ފއާަށް ހވޮުނު ފަރާތގުެ މަޢުލމޫާތު: ވަޒީ 
  ފުރިހމަަ ނަން: 
  ނަންބަރު:  ކޯޑު  އެޕްލިކޭޝަން   ނަންބރަު: ދ.ރ.އ.ކ. 

    
 ހުށަހަޅާ މަޤމާުގެ ތަފޞްީލު: 

  މަޤމާުގެ ނަން: 
  އިޢުލާނު ނނަްބަރު:   އސަާސީ މުސާރަ:

 )އިދާރާގެ ނނަް( 
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 ވަޒީފާއާ މެދު ނިންމާގޮތް ބަޔާންކުރާ ޖަވާބު  .2

 މަރުޙަލތާަކގުެ ތރެއެިން އެނމްެ މަތިން ޕއޮިންޓު ލިބުނު ފރަާތް މި ވަޒީފއާަށް ހމަޖައެސްމުމާެދު ނިނމްާގޮތް: ފާއަށް އެންމެ ޤާބލިު ފރަާތެއް ހވޮމުުގެ  ވަޒީ 
  ހުށަހަޅާފއަވިާ ވަޒފީާ ބޭނމުއެްނޫނވެެ.   ހުށަހަޅާފއަވިާ ވަޒފީާ ޤަބޫލކުުރމަެވެ. 
 ވަޒީފާ ބޭނނުްނވުާ ނމަަ، ސބަަބު:  

 
 
 

 

 ތިޔަ ފަރާތނުް މި ވަޒފީާ ޤަބލޫުކރުާ ނމަަ ތިރީގއަވިާ މަޢުލޫމާތު ފުރިހމަކަުރއެްވމުަށް:  

 ނނޫް   އާން  ؟ މިހާރު އެއްވެސް ވަޒީފއާއެް އަދކާުރއަްވަންތޯ
 ވަޒީފާއަށް އެނމްެ އވަަހަށް ނުކމުވެނޭެ ތާރީޚު: 

 
 މިހާރު ވަޒީފއާއެް އަދކާުރާނމަަ މި ބއަި ފުރިހމަަކުރއެވްމުަށް: 

 ވަޒީފާ އދަާކރުާތަން: 
   ނޫން    އާން  ؟ ވަޒީފއާަދކާުރާ ތަނުން ވކަިވމުަށް ނޓޯސިްދޭނޖްެހތޭޯ

  ދޭންޖެހޭ ނޓޯސިްގެ މއުްދަތު:
 

 ފޯމު ފުރިހަމކަރުާ ފަރާތުގެ އިޤރުާރު:  
ޒީފާ ހމަޖަެހުމަށްފަހު  ބިނާކޮށް މި ވަޒީފާ އޅަުގަނޑަށް ހަމޖަައްސައދިިނުމަށް ފުރިހމަަކުރަނޖްެހޭ އދިާރީ ކަންކަން ހަމޖަައްސައދިެއްވުން އެދމެެވެ. އަދި ވަ   މަތީގައިވާ މަޢުލޫމާތަށް

ނަމަ، ދިވެހި ސިވިލް ސަރވިސްގެ ގަވާއދިުގައިވާ ގޮތުގެމަތިން ވަޒީފާއިން އަޅުގަނޑު ވަކިކރުެވޭނެ   އޮފީހަށް ޙާޟރިުނުވާނަމަ، ނުވަތަ އެ ވަޒީފާ ބޭނުންނުވާކަމަށް ނިނމްައިފި
 އއެްބަސްވަމެވެ.    އެ ކަމަށްކމައާި ކރުިން ސިވިލް ސަރވިސްގެ ވަޒީފއާއެްގއަި ހުރި ނމަަ، އެ ވަޒީފއާަށް އަނބރުާ އިޢދާަނުކުރެވޭނެކަން އަޅުގަނޑަށް އެނގިހުރެ 

 ގަޑި:  ތރާީޚު:  ސޮއި: ނަން:  

 

 : ފަހު އިދާރގާެ ތއަގްަނޑު ޖެހމުަށް(   )މިބއަި ފުރިހމަަކރުމުަށް   އަދާކރުާ އިދރާއާިން މި ބއަި ފުރިހމަަކުރއެވްމުަށް   މިހާރު ވަޒީފާ 
 ވަޒީފާ އދަާކރުާތަން: 

   ނޫން    އާން  ؟މި މުވއަްޒަފު އަދކާުރމަުނދްާ ވަޒީފއާިން ނޯޓސިްދފީއަިވތޭޯ
 )....................އިން ................ އަށް(  :އދިާރއާިން ދީފއަވިާ މއުްދަތު ގެ ގތޮުގއަި ނޯޓސިްގެ މއުދްަތު 

    ހދެޭނއެވެެނޯޓިސް މއުްދަތގުެ ތރެޭގއަި މވުއަްޒފަުގެ "ވަރކް ހޭންޑއްވޯަރ" 
   :މިބއަި ފުރިހމަަކުރހިމަަ ކރުާ ފރަާތގުެ 

 ގަޑި:  ތރާީޚު:  ސޮއި: ނަން:  

 
 

 

 

2ގެ  2ޞަފްޙާ   
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 ވަޒީފާއަށް ހަމަޖެއްސުމުގެ ޗެކްލިސްޓް 
  މުވައްޒަފުގެ ނަން

  މަޤާމު
  އިދާރާ

  ރިކުއެސްޓް ނަންބަރު / އިޢލުާނު ނަންބަރު 
 

  / ޗެކްލިސޓްް  #
ފަރތާުން މި މަޤާމުގައި ހުރެ އެ ފަރާތުގެ މނަްމަ، ބައްޕަ،    ހަމަޖައްސާފައިވާ/މޤަާމަށް ހަމަޖެއްސުމަށް ހުށަހަޅާ .1

ދަރިއެއް، އަނބި، ފިރި، އެއްބަނޑު އެއްބަފާ މީހެއް، އެއްބަނޑު މީހެއް ނުވަތަ އެއްބަފާ މީހަކު ސީދާ ގޮތުން  
 ؟ ސުޕަވައިޒް ކުރނަްޖެހނޭެތޯ

 

ފަރތާުން މި މަޤާމުގައި ހުރެ އެ ފަރާތުގެ މނަްމަ، ބައްޕަ،    ހަމަޖައްސާފައިވާ/މޤަާމަށް ހަމަޖެއްސުމަށް ހުށަހަޅާ .2
ދަރިއެއް، އަނބި، ފިރި، އެއްބަނޑު އެއްބަފާ މީހެއް، އެއްބަނޑު މހީެއް ނުވަތަ އެއްބަފާ މީހަކަށް ސދީާގތޮުން  

 ؟ ރިޕޯޓް ކުރނަްޖެހނޭެތޯ

 

ފަރާތަކީ ދައލުަތގުެ އެއްވެސް މަޤާމަކުން މުސްކޅުކިށޮްފައިވާ   ހަމަޖައްސާފައިވާ/މޤަާމަށް ހަމަޖައްސަން ހށުަހަޅާ .3
 ؟ މހީެއްތޯ

 

 

 އިދާރާގެ ފަރތާުން
  މަޤާމު:  ނަން:
  ތާރީޚު:   ސޮއި: 



 

   2023 އުޞޫލުތައް މިންގަނޑުތަކއާި  އައްޔަންކރުުމުގެ ހޮވމުާއި މީހުން   ވަޒީފާތަކަށް ސަރވިސްގެ ސިވިލް ޞަފޙްާ 70 ގެ 69

އައްޔަންކުރުމުގެ މަރުޙަލާތައް ކުރިއަށް ގެންދެވިދާނެގޮތުގެ ޓައިމްލައިން  –   41ޖަދުވަލު    
 

 

 
 

 

 

 



 

   2023 އުޞޫލުތައް މިންގަނޑުތަކއާި  އައްޔަންކރުުމުގެ ހޮވމުާއި މީހުން   ވަޒީފާތަކަށް ސަރވިސްގެ ސިވިލް ޞަފޙްާ 70 ގެ 70

 ނަމޫނާ   ލިޔުމުގެ   ފޮނުވާ   ހޯދުމަށް   ލިޔެކިއުންތައް   –   15ޖަދުވަލު  
 

c 

 

 

 

   ނތްއަް ހޯދުމަށް ފޮނވުާ ލޔިނުް  ޔު ފަރާތނުް ހޯދަންޖެހޭ ލޔިެކި ތެރއެނިް އެންމެ މަތނިް ޕއޮިންޓް ލބިޭ  ވަޒީފާއަށް ކުރިމތަިލާ ފަރާތތްަކގުެ  

 

އޢިުލނާަށް ކުރިމަތލިާފައިވާ ފަރތާްތަކުގެ ތެރެއިން  )ތާރީޙް(    ......................  ނަންބަރުއަށް މހީުން ހޯދުމަށް ކުރެވުނު  )މަޤާމުގެ ނނަް(    ......................ން ހުސްވެފައިވާ  މި އފޮީހު

ހޯދާފައިވީ ނަމަވެސް ވަޒީފާ ކަށަވަރު ކުރުމަށޓްަކައި ވަޒީފާ   ވަޒީފާއަށް އެންމެ ޤާބިލު ފަރާތް ދނެެގތަުމަށް ކުރިއަށް ގނެްދވެުނު މަރުޙލަާތަކުގެ ތެރެއިން ތިޔަ ފަރތާުން އެންމެ މތަިން ޕޮއިނޓްް

މަށް  އްވުމެއިލް މެދުވެރިކޮށް ހށުަހެޅު-ގެ ކުރިން މި އޮފީހަށް ލިޔުމުން ނުވަތަ އީ)ގަޑި(    .............  ގެ)ތާރީޙް(    ...............ން ބނޭުންވާ ތިރީގައި މިވާ ލިޔެކިއނުްތައް  ހަމަޖެއްސުމަށް ހށުަހަޅަ

  ކަމުގައިވެސް ދަނންަވަމެވެ. ށްއަމެއިލް( -އިދާރާގެ އީ) ......................ނަމަ ފޮނުއވްާނީ  އްވާމެއިލް މެދުވެރިކށޮް ހށުަހަޅު-ދނަްނަވަމެވެ. އީ

، ރެކްރޓޫްމނަްޓު މަރުޙަލާގެ ހުރިހާ ލިޔެކިޔނުްތައް ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމިޝނަުން ޗެކުކޮށް   ގުޅޭ ލިޔނުްތައްމި ވަޒީފާ ތިޔަ ފަރތާަށް ހަމަޖެއްސނޭެކަން ކަށަވަރުވނާީ، ވަޒީފާ ހަމަޖެއްސުމާ

 އނެްގުމުން ކަމުގައި ދެނންެވީމެވެ.ފުރިހަމަވެފައިވާކަން އެ ކޮމޝިަނުން 

 މެވެ.އަދި މި ވަޒފީާ ތިޔަ ފަރތާަށް ހަމަޖެހނޭެކަން ކަށަވަރުވމުުން، މި ވަޒފީާ ތިޔަ ފަރާތށަް ލިޔމުުން ހށުަހަޅާނެ ކަމުގައިވެސް ދަނންަވަ

 ޙް(ރީ)ތާ

 
 
      

 ( )އިދާރާގެ ސޓްޭމްޕާއި ސޮއި
 

 )އިދާރާގެ ނނަް( 


