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ނޑުގައިވާ މަޤާމުތަކުގެ ކައުންސިލް އިދާރާތަކުގެ އިދާރީ އޮނިގަ
 (2)އިޞްލާޙު  ބަދަލުކުރުމާގުޅޭ އުޞޫލު ނަން

 

ސޓިީ، އަތޮޅު އަދި ރަށު ކައުންސިލް އިދާރާތަކުގެ އިދާރީ އޮނގިަނޑުގައިވާ  ލަކީ،ޞޫމި އު ފް ރަޢާތަ  .1
ދާއިރާ އދަި  ގެމސައަްކަތު ،އިތަކާއަސާސީ ޝަރޠުު ،ނނަްތަކާއިމޤަާމުތަކުގެ 
ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމިޝނަުން އެކލުަވާލައި ފާސްކޮށްފައިވާ ތައް މަސްޢޫލިއްޔަތު

ބަދަލުކުރުމުގައި  ތްވާ ގތޮަށްއެއްގޮ ކައުންސިލް އޮފިސަރނުްގެ ވޒަފީާގެ އޮނގިަނޑާ
 ލެކެވެ.ޞޫއެކުލަވލާެވިފައިވާ އުބަޔާންކުރުމަށް  ގޮތް ޢަމަލުކުރާނޭ

ކައުންސިލް   .2
އިދާރާތަކުގެ އިދާރީ 
އޮނގިަނޑުގައިވާ 

މަޤާމތުަކުގެ ނނަްތައް 
 ބަދަލުކުރެވނޭެގޮތް 

މި އޞުޫލުގެ ދށަުން ކައުންސިލް އިދާރާތަކުގެ އިދާރީ އޮނގިަނޑުގއަވިާ މޤަާމުތކަގުެ  )ހ(
ނނަްތައް ބަދަލުކުރވެޭނީ ސިވިލް ސަރވިސގްެ އިދާރީ އދަި ފނަްނީ މޤަާމުތަކގުެ 
ޢނާްމު އޮނގިަނޑުގައިވާ ރޭންކތުަކަށް ރިޢާޔތަްކޮށް، ކައުންސިލް އޮފިސަރުނގްެ 

ކުތަކާ އެއފްެންވަރުގެ ރނޭްކުތަކުގެ މަޤާމތުަކަށް ވަޒީފާގެ އޮނގިަނޑުގައި އެ ރޭން
 ދީފައިވާ ނަނތްަކަށެވެ. 

މި އޞުޫލުގެ ދށަުން ކައުންސިލް އިދާރާތަކުގެ އިދާރީ އޮނގިަނޑުގއަވިާ މޤަާމުތކަގުެ  )ށ(  
 ގައި ބަޔނާްކޮށްފައިވާ ގޮތުގެ މތަިނންެވެ. 1ނނަްތައް ބަދަލުކުރާނީ ޖަދުވަލު 

ދށަުން މޤަާމުތަކުގެ ނަން ބަދަލުކުރުމުގެ މަސއަކްަތް ކުރިއށަް މި އޞުޫލުގެ  )ނ(  
 ގނެްދާނީ ސީއެސް ވިއުގަ ތެރއެނިންެވެ.

ވނަަ  3މި އޞުޫލުގެ ދށަުން މޤަާމުތަކުގެ ނަން ބަދަލުކުރާއިރު މި އޞުޫލުގެ  )ރ(  
މާއްދާގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ އސިްތިސންާވާ މޤަާމުތައް ފިޔވައަި، އިދާރގާެ 

 އިވާ ހުރިހާ މޤަާމުތަކުގެ ނަން ބަދަލުކުރނަް ވާނެއެވެ.އޮނގިަނޑުގަ
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އިސްތިސްނާވާ   .3
 މޤަާމުތައް

ޤާމުތކަގުެ މަމި އޞުޫލުގެ ދށަުން ކައުންސިލް އިދާރާތަކުގެ އިދާރީ އޮނގިަނޑުގއަވިާ  )ހ(
 ވެ.ނނަްތައް ބަދަލުކުރުމުގައި ތިރީގައިވިމާ މޤަާމުތައް އިސްތިސންާ ވާނެއެ

  ެްކަށް ވަޒީފާގެ އނޮިގަނޑުތަ ފނަްނީދިވެހި ސިވިލް ސަރވިސގ
 ލީގަލް އޮފިސަރ()މިސާލު: އް މުތަޤާމަ ނިސބްަތްވާ

  ްކައުންސލިްތަކުގެ ފައިސާއާއި މލާީކަންކަމާގުޅޭ މަސައްކަތް ކރުމުަށ
 2އަދި އމެް.އސެް  1އފުައްދާފައިވާ މޤަާމުތަކުގެ ތެރެއިން އެމް.އެސް 

ވާ މަޤާމުތައް. )މިސާލު: އެކައުނޓްްސް އޮފިސަރ، ރޭންކުގައި އފުައްދާފައި
 ފައނިޭންސް އޮފިސަރ(

  ްކައުންސލިްތަކުގެ އނިްފޮރމޭޝަން ޓެކންޮލޮޖީއާގުޅޭ މަސައްކަތް ކރުމުަށ
 2އަދި އމެް.އސެް  1އފުައްދާފައުވާ މޤަާމުތަކުގެ ތެރެއިން އެމް.އެސް 

ޓަރ ރޭންކުގައި އފުައްދާފައިވާ މޤަާމުތައް. )މިސާލު: ކޮމްޕިއު
 ޓެކްނޝީަން(

  ަމަޤާމުގެ މަސްއޫލިއްޔތަުތައް އަދާކުރުމަށް ލައިސަންސެއް ނުވަތ
ރެޖިސްޓްރޝޭަނެއް ބޭނނުްވާ މޤަާމުތައް )މިސާލު: ޑރްައިވަރ، ލނޯްޗް 

 ޑްރައިވަރ(
 )ްަސްކިލްޑް ވަރކަރުންގެ މޤަާމުތއަް )މިސާލު: އިލެކްރީޝނ 
 ުލެއްގެ ދށަުން ކައުނސްލިްގެ އިދާރތާަކުން ސުޕަރވއަޒިް ކރުާ، ޞޫވަކި އ

ހެން އެ  ނުވަތަދައލުަތުގެ އހެެން މުއައްސަސތާަކަށް ނިސބްަތްވާ 
މުތަކުގައި ތިބި މުވައްޒފަުން. ޤާބަޖޓެުން މުސާރަދޭ މަ އެއްގެމުއައްސަސާ
 އިމާމނުްނާއި މުދމިުން()މިސާލު: 

  ްިޝަރޠުުތަކއެް  ކޮމިޝނަުން ވަކި ޙާއްޞަސިވިލް ސަރވސ
 ނާއި ލު: ސޕްޓޯްސް ކއަުންސިލރަނުް)މސިާކަނޑައަޅާފައިވާ މޤަާމުތައް 

 ބީޗް ސްކައޓުނުް(

ކައުންސިލްގެ އިދާރާތަކުގައި މހިރާު ހުރި މަޤާމތުަކަށް ރިޢާޔަތކްރުާއިރު މަޤމާގުެ  )ށ(  
ގއަި  2ނަން ބަދަލުކުރމުުން އިސްތިސްނާވާނެ މޤަާމުތަކުގެ ލިސްޓެއް ޖަދުވަލު 

 ހމިަނފާައިވާނެއެވެ.

މުސާރައާއި   .4
 ޢިނާޔތަްތައް 

މި އޞުޫލުގެ ދަށުން މޤަާމުތަކުގެ ނނަްތައް ބަދަލުކުރެވިގެން ދިޔަ ނަމަވެސް،  )ހ(
މަޤާމތުަކަށް ކަނޑައަޅާފައިވާ މުސާރައާއި ޢިނާޔަތތްަކަށް އެއްވެސް ބަދަލެއް 

 ނާނންާނެއެވެ.
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ނނަްތައް ބަދަލުކުރެވިގެން ދިޔަ ނަމަވެސް، މި އޞުޫލުގެ ދަށުން މޤަާމުތަކުގެ  )ށ(  
ކައުންސިލްގެ އިދާރާތަކުގައި މަސައްކަތް ކުރަމނުްދާ އެއްވސެް މުވައްޒަފަކށަް 

 ލބިެމުންދާ މުސާރައާއި ޢިނާޔަތްތަކަށް އެއްވެސް ބދަަލެއް ނނާްނާނެއެވެ.

މޤަާމުތަކުގެ   .5
މަސްއޫލިއްޔތަުތައް 

 އދަާހަމަކުރުން

މި އޞުޫލުގެ ދަށުން މޤަާމުތަކުގެ ނަން ބަދަލުކުރާއިރު މޤަާމުތަކުގެ ވަޒީފބާަޔނާްތައް  )ހ(
މޤަާމުތަކުގެ އަދހާަމަކޮށް މުވައްޒފަުން ލައްވައި ސޮއިކުރވުަން ވާނެއެވެ. އަދި 
 މަސްއޫލިއްޔތަުތައް ސީއެސް ވއިގުަ ތެރެއނިް އަދާހަމަކުރނަް ވާނެއެވެ.

ވަޒީފާގެ އޮނގިަނޑުގައި ކައުންސިލް އޮފިސަރުނގްެ ކައުންސިލް އޮފިސަރނުްގެ  )ށ(  
ގއަި  3މައިގަޑު މަސައްކތަްތައް ޖދަވުަލު މަޤާމތުަކަށް ކަނޑައަޅާފައިވާ 

ތަކުގެ އތިުރުން ކައުންސިލގްެ ނަމަވެސް މި މަސްޢޫލިއްޔަތު ހމިަނފާައިވާނެއެވެ.
ޔތަުތއަް މަސައްކަތުގެ ތެރެއިން ކައުންސލިުން ކަނޑައަޅާ އހެެނހިެން މަސޢްޫލިއް

 ހމިެނދިާނެއެވެ.ވެސް 

މަޤާމުގެ މަސްއޫލިއްޔަތތުަކަށް ގނެެވޭ ބަދަލތުަކަށް ރިޢާޔތަްކޮށް، މަސައްކަތު  )ނ(  
އުޞލޫުތަކާ ކަނޑައެޅިފައިވާ  ،ފެންވަރު ބަލާ ފޯމުތަކުގައި ކަނޑައަޅާފައިވާ ޓާގޓެްތައް

 އެއްގޮތށަް އަދާހަމަކުރނަް ވާނެއެވެ. 

މޤަާމުތަކުގެ އަސާސީ   .6
 ޝަރޠުުތައް 

ބަދަލު ކުރުމަށފްަހު، މި މަޤާމތުަކަށް މހީުން މި އޞުޫލުގެ ދށަުން މޤަާމުތަކުގެ ނަން  )ހ(
ހޯދުމަށް އިޢލުާން ކުރާއިރު ބޭނުން ކުރނަްވާނީ ކައުންސިލް އޮފސިރަނުްގެ ވަޒީފާގެ 
އޮނގިަނޑުގައި އެ މޤަާމުތަކަށް ކަނޑައަޅާފައިވާ އަސާސީ ޝަރޠުުތަކެވެ. މި 

 ގައި ހމިަނފާައިވާނެއެވެ. 4ޖަދުވަލު ޝަރޠުުތައް 

މި އުޞލޫަށް ޢަމަލުކުރަން ފަށާއިރު ކައުންސިލްގެ އިދާރާތަކުގައި ތބިި މުވައްޒފަުން  )ށ(  
ބެލވެޭނީ އެ މުވައްޒފަުން ބަދަލުކުރެވޭ މޤަާމުތަކުގެ ޝަރޠުު ހަމަވާ މުވައްޒފަުނގްެ 

 ގޮތުގައެވެ.

މަޤާމތުަކުގެ ތޢަުލީމީ   .7
 ރނޮގު ކަނޑައެޅުން

ބަދަލުކުރާއިރު މަޤާމތުަކަށް ކަނޑައަޅާފައވިާ މި އޞުޫލުގެ ދށަުން މޤަާމުތަކުގެ ނަން  (ހ)
ވނަަ  3މި އޞުޫލުގެ ތޢަުލީމީ ރނޮގުތައް ވެސް ބަދަލުވގެެން ދާނެއެވެ. މި ގތޮުން 

އހެެން ހުރިހާ މޤަާމުތަކުގެ  ،މޤަާމުތައް ފިޔަވައި ގެ ދށަުން އިސްތިސންާވާމާއްދާ
ގައިވާ ގޮތުގެމތަިން(  5ތޢަުލީމީ ރނޮގުތައް ކަނޑައެޅިގެނދްާނީ )ޖަދުވަލު 

ކައުންސިލް އޮފިސަރނުްގެ ވަޒީފގާެ އޮނގިަނޑުގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ ހުރިހާ ތަޢުލީމީ 
 ރނޮގުތައް ހިމނެޭގތޮަށެވެ. 

މޤަާމުތަކުގެ ތޢަުލީމީ ރނޮގު ވަނަ މާއްދާގެ ދަށުން އިސްތިސންާވާ  3މި އޞުޫލުގެ  )ށ(  
ގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ ގޮތގުެ ތަކުހމިެނޭ އޮނގިަނޑު ތައްކަނޑައަޅާނީ އެ މަޤާމު

  މތަިނންެވެ.



 ސ 

ސރަވިސް ކޮމޝިަންސިވިލް   
 

2021 ވެންބަރުނޮ 21 – (2ޞްލާޙު )އި އިދާރާތަކުގެ އިދާރީ އޮނިގަނޑުގައިވާ މަޤާމުތަކުގެ ނަން ބަދަލުކުރުމާގުޅޭ އުޞޫލުކައުންސިލް  4  

މިސާލު: ލީގަލް އޮފިސަރނުްގެ މޤަާމުތަކުގެ ތޢަުލީމީ ރނޮގު ކަނޑައަޅާނީ ލީގލަް 
 ފާގެ އޮނގިަނޑުގައި ބަޔނާްކޮށްފައިވާ ގޮތުގެ މަތިނންެވެ.އޮފިސަރނުްގެ ވަޒީ

 

ކައުންސިލްގެ ފައިސާއާ މާލީކަންކަމާގުޅޭ މަސައްކަތް ކުރުމަށް އުފއަދްާ މޤަާމުތަކގުެ  )ނ(   
/ އެމް.އސެް  1އެމް.އސެް  –)އެކައުނޓްްސް އޮފިސަރ އަދި ފއަނިޭންސް އޮފިސަރ 

 ރޭންކުގެ މަޤާމތުަކުގެ( ތަޢުލީމީ ރނޮގު ކަނޑައަޅނާީ ތިރީގައިވާ ގތޮަށެވެ. 2

 )ްިއެކައުނޓްނިްގ )ކޯރ ޑިސިޕްލނ 

 )ްިފައނިޭންސް )ކޯރ ޑިސިޕްލނ 

 ްބިޒްނަސް އެޑމްިނިސްޓްރޝޭަނ 

  ްބިޒްނަސް މނެޭޖމްަންޓ 

ކައުންސިލްގެ އިންފޮރމޝޭަން ޓެކންޮލޮޖީއާގުޅޭ މަސައްކަތް ކުރުމަށް އުފައދްާ  )ރ(   
ރޭންކުގެ  2/ އެމް.އެސް  1އެމް.އެސް  –މޤަާމުތަކުގެ )ކޮމްޕިއުޓަރ ޓެކްނީޝަން 

 މޤަާމުތަކުގެ( ތޢަުލީމީ ރޮނގު ކަނޑައަޅނާީ ތިރީގައިވާ ގތޮަށެވެ.

 ްކޯރ ޑސިިޕްލނިް( ކޮމްޕިއުޓަރ ސައިންސ( 

 ީކޯރ ޑިސިޕްލނިް( އނިްފޮރމޭޝނަް ޓެކންޮލޮޖ( 

މޤަާމުތަކުގެ   .8
މަސައްކަތުގެ ދާއިރާ 

 ކަނޑައެޅުން

ވަނަ މާއްދާގެ ދށަުން އިސްތިސންާވާ މޤަާމުތަކާއި އެލމެެނޓްަރީ  3މި އޞުޫލުގެ  )ހ(
އޮކިޔުޕޝޭަންސް ގްރޫޕަށް ނިސބްަތްވާ މޤަާމުތައް ފިޔަވައި އެހެން ހުރިހާ މަޤާމެއްގެ 
މަސައްކަތުގެ ދާއިރާގެ ގޮތުގައި ކަނޑައަޅާނީ 'އެޑމްިނިސްޓްރޝޭަން' އަދި 

 'މނެޭޖމްެނޓްް' އެވެ.

މަސައްކަތގުެ މަޤާމުތަކުގެ ވަނަ މާއްދާގެ ދށަުން އިސްތިސންާވާ  3މި އޞުޫލުގެ  )ށ(  
ގައި ބަޔާންކޮށްފައިވާ ގޮތުގެ ތަކުހމިެނޭ އޮނގިަނޑު ތައްކަނޑައަޅާނީ އެ މަޤާމު ދާއިރާ

 މތަިނންެވެ.

އެލެމނެްޓަރީ އޮކިޔުޕޝޭަންސް ގްރޫޕަށް ނިސބްަތްވާ މޤަާމުތަކުގެ މަސައްކަތުގެ  )ނ(  
ދާއިރާގެ ގޮތުގައި ކަނޑައަޅާނީ އެ މަޤާމެއްގެ މަސައްކަތާގުޅޭ މަސައްކަތގުެ 
ދާއިރާއެކެވެ. )މިސާލު: 'މަސއަކްަތު' މަޤާމުގެ މަސައްކަތުގެ ދާއިރާގެ ގޮތުގައި 

  'ކްލެރިކަލް ސަޕޯރޓް' ކަނޑައެޅިދނާެއެވެ.('ކްލނީިންގ' އަދި

މި އުޞލޫަށް   .9
 ޢަމަލުކުރަން ފެށުން 

 އިން ފެށގިެނންެވެ. 2021ނވޮެނބްަރު  21ން ފަށާނީ މި އުޞލޫަށް ޢަމަލުކުރަ 
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 ސ 

ސރަވިސް ކޮމޝިަންސިވިލް   
 

2021 ވެންބަރުނޮ 21 – (2ޞްލާޙު )އި އިދާރާތަކުގެ އިދާރީ އޮނިގަނޑުގައިވާ މަޤާމުތަކުގެ ނަން ބަދަލުކުރުމާގުޅޭ އުޞޫލުކައުންސިލް  5  

 މޤަމާތުކަގުެ ނނަް ބަދލަވުގެނެް ދާނގެތޮް   :1 ޖަދުވަލު
 

 ނޯޓު: މި ތާވަލުގައި ހިމނަާފައވިަނީ ކައުންސިލްގެ އިދާރާތަކުގއަި ޢނާްމުކޮށް ހނުްނަ މޤަާމުތަކެވެ. މތިާވަލުގައި ނުހމިެނޭ މަޤާމއެް 
ތިރީގައި މިވާ ތާވލަަށް ބަލައި ބަދަލުކުރނަްޖެހޭ މަޤާމުގެ ނަން  ރނޭްކަށް ރިޢާޔތަްކޮށްއިދާރާއެއްގައި އޮތންަމަ އެ މަޤާމުގެ 

 ނެއެވެ.ކަނޑައެޅިދާ
 

 މޤަމާގުެ ނަން ކރުވެޭ ބަދލަު  މޤަމާގުެ ނނަް  މޤަމާގުެ ރނޭކްު 
EX5 ްސީނިއަރ ކައުންސިލް އެގްޒެކޓެވިް ޑިރެކްޓަރ ޖެނެރަލ 
EX3  ްަޑެޕިއުޓީ ޑިރެކޓްަރ ޖެނެރލ 

 ކައުންސިލް އެގްޒެކޓެިވް
EX1 ޑިރެކްޓަރ 
MS4 ަޑެޕިއުޓީ ޑިރެކޓްރ 

 އެސިސޓްެނޓްް ކައުންސިލް އެގްޒެކޓެިވް
MS3 

 އެސިސޓްނެްޓް ޑިރެކްޓަރ
 ސީނިއަރ ޕްރޮޖެކްޓް އޮފިސރަ

 ސީނިއަރ ހިއމުަން ރިސޯސް އފޮސިރަ
 ސީނިއަރ ފައނިޭންސް އޮފިސރަ

MS2 

 ސީނިއަރ އެޑްމިނިސްޓްރޭޓިވް އފޮިސަރ
 ހިއމުަން ރިސޯސް އޮފިސރަ

 ޕްރޮޖެކްޓް އޮފިސރަ
 ޕްލނޭިންގ އޮފިސަރ
 ޕްރޮގްރާމް އޮފިސރަ

 ޑިވެލޮޕްމނަްޓް އޮފިސަރއިކނޮޮމިކް 
 މުނިސިޕަލް ސަރވސިސަް އޮފސިރަ

 ސީނިއަރ ކައުންސިލް އޮފިސރަ

MS1 

 ސީނިއަރ އެޑްމިނިސްޓްރޭޓިވް އފޮިސަރ
 ހިއމުަން ރިސޯސް އޮފިސރަ

 ޕްރޮޖެކްޓް އޮފިސރަ
 ޕްލނޭިންގ އޮފިސަރ
 ޕްރޮގްރާމް އޮފިސރަ

 އިކޮނޮމިކް ޑިވެލޮޕްމނަްޓް އޮފިސަރ
 އޮފސިރަމުނިސިޕަލް ސަރވސިސަް 

 ރިސަރޗް އޮފސިރަ

 ކައުންސިލް އޮފިސރަ

GS4 

 އެޑމްިނިސޓްްރޭޓިވް އޮފިސރަ
 އެސިސޓްނެްޓް އެކައުނޓްްސް އޮފިސރަ
 އެސިސޓްނެްޓް ފައނިޭންސް އޮފިސރަ

 އެސިސޓްނެްޓް ހިއމުަން ރިސސޯް އޮފިސރަ
 އެސިސޓްނެްޓް ޕްރޮޖެކްޓް އޮފސިރަ

 އެސޯސިއޭޓް ކައުންސިލް އޮފސިރަ
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 އެސިސޓްެނޓްް ޕްލނޭިންގ އޮފިސަރ
 ޕްރޮގްރާމް އޮފސިރައެސިސޓްނެްޓް 
 އިކޮނޮމިކް ޑިވެލޕޮމްނަްޓް އޮފިސަރއެސިސޓްނެްޓް 

 އެސިސޓްނެްޓް މުނިސިޕަލް ސރަވިސަސް އޮފިސރަ
 އެސިސޓްެނޓްް ރިސަރޗް އޮފސިރަ

GS3 

 އެޑމްިނިސޓްްރޭޓިވް އޮފިސރަ
 އެސިސޓްނެްޓް އެކައުނޓްްސް އޮފިސރަ

 އޮފިސރަ އެސިސޓްނެްޓް ފައނިޭންސް
 އެސިސޓްނެްޓް ހިއމުަން ރިސސޯް އޮފިސރަ
 އެސިސޓްނެްޓް އެޑމްިނިސޓްްރޭޓިވް އޮފިސރަ

 އެސިސޓްނެްޓް ޕްރޮޖެކްޓް އޮފސިރަ
 އެސިސޓްެނޓްް ޕްލނޭިންގ އޮފިސަރ

 ޕްރޮގްރާމް އޮފސިރައެސިސޓްނެްޓް 
 އިކޮނޮމިކް ޑިވެލޕޮމްނަްޓް އޮފިސަރއެސިސޓްނެްޓް 

 ސރަވިސަސް އޮފިސރައެސިސޓްނެްޓް މުނިސިޕަލް 

 GS2 އެސިސޓްނެްޓް ކައުންސިލް އޮފިސރަ

GS1 

SS4 ަޑިއުޓީ އޮފިސރ 
 ސީނިއަރ ކައުންސިލް އސެސިޓްެންޓް 

SS3 
 ފޯރމަން

 މަސައްކަތު

SS2 
 މަސައްކަތު

 އޮފީސް އެސިސޓްެނޓްް
 އެސިސޓްނެްޓް ފޯރމަން

 ކައުންސިލް އެސިސޓްެނޓްް

SS1 ުމަސައްކަތ 
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 މޤަމާތުކަގުެ ނނަް ބަދލަކުރުމުގުއަި އސިތްސިންވާާ މޤަާމުތއަް   :2 ޖަދުވަލު
 

މަޤާމުތަކެވެ. މތިާވަލުގައި ނުހިމެނޭ ބައެއް  ނޯޓު: މި ތާވަލުގައި ހިމަނާފައިވަނީ ކައުންސިލްގެ އިދާރާތަކުގައި ޢނާްމުކޮށް ހުންނަ 
އޮތންަމަ، އެކަން ކޮމިޝނަަށް ހުށަހަޅުއްވައގިެން ކުރިއަށް ގނެްދެވުން އިސްތިސންާވާ ފަދަ މަޤާމެއް ކައުންސިލް އިދާރާއެއްގައި 

 އެދެމެވެ.
 

 މޤަމާގުެ ނނަް  މޤަމާގުެ ރނޭކްު 
CS9  ލީގަލް އޮފިސަރ 

MS2 
 ކޮމްޕިއޓުަރ ޓެކްނޝީަން
 އެކައުނޓްްސް އޮފިސރަ
 ފައނިޭންސް އޮފިސަރ

MS1 
 ކޮމްޕިއޓުަރ ޓެކްނޝީަން
 އެކައުނޓްްސް އޮފިސރަ

 އޮފިސަރ ފައނިޭންސް

GS3 
 ރލަސްޕޯރޓްސް ކައުންސެ

 ބީޗް ސްކައޓުް

SS3 
 ނެވި

 ލޯންޗް ޑްރައިވރަ
SS2 ަޑްރައިވރ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ސ 

ސރަވިސް ކޮމޝިަންސިވިލް   
 

2021 ވެންބަރުނޮ 21 – (2ޞްލާޙު )އި އިދާރާތަކުގެ އިދާރީ އޮނިގަނޑުގައިވާ މަޤާމުތަކުގެ ނަން ބަދަލުކުރުމާގުޅޭ އުޞޫލުކައުންސިލް  8  

 ކއަނުސްލިް އފޮސިރަނުގްެ މޤަާމުތކަގުެ މސައްލޫއިޔްތަތުއަް   :3 ޖަދުވަލު
 

ފުޅާކޮށް )ބްރޯޑްކށޮް( ކޮމޝިަނުން ތިރީގައި ބަޔާންކުރެވިފއަވިާ މަސްއޫލިއްޔތަުތަކަކީ މި މަޤާމތުަކަށް ވަރަށް  ނޓޯު:
ކައުންސލިްތަކުގެ  ،މި މަސްއޫލިއްޔތަުތަކުގެ އތިުރުންނެރިކް( މަސްއޫލިއްޔތަުތަކެކެވެ. ކަނޑައަޅާފައިވާ ޢނާްމު )ޖެ

  ދާނެއެވެ.މަސްއޫލއިޔްތަުތައް މަޤާމތުަކަށް އިތުރުކުރެވި"ސްޕެސިފިކް" ބޭނނުްވާ   ރިޢާޔތަްކޮށް، ކައުންސިލތްަކުންމަސައްކަތތްަކަށް
 

 މެނޭޖަރސް ގްރޫޕުގެ މޤަާމުތަކގުެ މައގިަނޑު މަސައްކތަްތައް .1

  ްކައުންސިލްގެ އިދާރާގެ މަސައކްތަްތަކާގުޅޭ އނެްމެހައި ކަންކަމުގައި ކައުންސލިަށާއި ސެކްރޓެރަީ ޖެނެރަލަށ
 ޖަވބާުދާރވީުން.

  ްއެއބްާރުލނުްދީ، އެފަދަ ނނިްމނުްތައް ކައުންސލިުން ފާސްކުރާ ނނިްމނުްތައް ތނަްފީޒުކުރުމަށް ފުރިހަމައަށ
ތނަްފީޒުކުރުމުގައި އިދާރީގތޮުން ކުރނަްޖެހޭ އނެްމެހައި ކނަްކަން ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލްގެ ލަފަޔާ އިރޝުާދގުެ 

 މތަިން ރާވައި، ހިންގައި ބެލެހެއޓްުން.

 ިކައުންސިލްގެ ސެކްރޓެރަީ  ކައުންސިލްގެ އިދާރާގެ އނެްމެހައި އިދާރީ އަދި ފނަްނީ މަސައްކތަްތައް ކައުންސިލާއ
 ހިންގައި ބލެެހެއްޓުން. ،ޖެނެރަލްގެ ލަފަޔާ އިރުޝާދުގެ މތަިން ރާވައި

  ުދިވެހިރާއްޖޭގެ އިދާރީ ދާއިރާތައް ލާމަރުކަޒީ އުޞލޫުން ހނިްގުމުގެ ޤާނނޫު( ގެ  2010/7ޤނާޫނު ނަންބަރ(
އް ފޯރުކށޮްދނިުމުގެ އނެްމެހައި މަސައްކތަްތައް ދށަުން އަތޮޅު ނުވަތަ ރަށު ކައުންސލިުން ފޯރުކށޮްދނޭްޖެހޭ ޚިދުމތަްތަ

 ކައުންސިލާއި ކައުންސިލްގެ ސކެރްޓެަރީ ޖެނެރަލްގެ ލަފަޔާ އިރުޝާދުގެ މތަިން ރާވައި، ހިންގައި ބެލެހެއޓްުން.

  ްމިނިސޓްްރީތަކނުްނާއި ދައުލަތުގެ ކަމބާެހޭ މުއައްސަސތާަކުން އަތޮޅު ނުވަތަ ރަށު ފނެްވަރުގައި ފޯރުކށޮްދނިުމަށ 
ކަނޑައަޅާ ޚިދުމތަްތައް ކައުނސްލިް އިދާރާ މެދުވެރިކށޮް ފޯރުކށޮްދނިުމަށް ކުރނަްޖެހޭ އނެްމެހައި މސަައްކތަްތައް 

 ރާވައި، ހިންގައި ބލެެހެއްޓުން.

  ިސޓިީގެ، އަތޮޅު ނުވަތަ ރަށުގެ ތަރައްޤީގެ ޕްލނޭްތައް އެކލުަވާލުމުގެ މަސައްކަތްކުރުމާއި، އެފަދަ މސައަްކތަްތަކުގައ
 ލީގތޮުން ބައިވެރިވުމާއި އެކަމަށް ބނޭުންވާ އެހީތެރިކަން ފޯރުކޮށްދނިުން.އަމަ

  ާޤައުމީ ތަރައްޤީގެ ޕލްޭން / އެކޝްަން ޕްލނޭުގެ ދށަުން ސޓިީ، އަތޮޅު ނުވަތަ ރަށުގައި ހނިްގުމަށް ހަމަޖެހިފައިވ
ހެއޓްުން. އަދި މަސައްކތަްތައް މަޝްރޫއުތައް ތނަްފީޒުކުރުމަށް ކުރނަްޖެހޭ މަސައްކތަްތައް ރާވައި، ހިންގައި ބެލެ

ކުރިއަށދްާގޮތުގެ ސޓްޓޭަސް ރިޕޓޯް ހަމަޖހެިފައިވާ އުޞޫލުތަކުގެ ތެރެއިން ކަމބާެހޭ ފަރތާްތަކާ ގަވާއިދުން 
 ހިއްސާކުރުމުގެ މަސައްކަތް ހިނގްއަި ބލެެހެއޓްުން.

 ޫޢުތއަް ތނަްފީޒުކުރުމަށް ބޭނނުްވާ ސޓިީގެ، އަތޮޅުގެ ނުވަތަ ރަށުގެ ތަރައްޤީއށަްޓަކައި ހނިްގުމަށް ރޭވޭ އެކި މަޝްރ
 ޕްރޮޕޯސލަްތައް ތައޔްރާުކުރުމއާި، އެފަދަ ޕްރޮޕޯސލަްތައް ކަމބާެހޭ ފަރތާްތަކަށް ފައިސާ ހދޯުމަށް ތައްޔާރުކުރަނޖްހެޭ

 .ނޫނާއި ގަވާއިދުތަކުގައި ކަނޑައަޅާފައިވާ ހުދދޫުތަކުގެ ތެރެއިން ކުރުންޤާހށުަހަޅައި، އެހީ ހޯދުމުގެ މަސައްކތަްތައް 



 ސ 

ސރަވިސް ކޮމޝިަންސިވިލް   
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 ާހިންގައި  ،ބލެެހެއޓްުމުގެ މަސައްކަތް ރާވައި އި މަޢުލޫމާތުބލަަހައޓްނަްޖެހޭ ތަފާސް ހިސބާާ އިންކައުންސިލްގެ އިދާރ
 ބލެެހެއޓްުން.

  ްކައުންސލިުން ދައލުަތުގެ ކަމބާެހޭ މުއައްސަސތާަކަށާއި އިދާރތާަކަށް ފނޮުވނަްޖެހޭ ޕީރިއަޑިކް ރިޕޓޯުތއަް ގަވާއިދުނ
 ކތަްތައް ރާވައި، ހިންގައި ބލެެހެއްޓުން.ފޮނުވުމުގެ މަސައް

  ،ިކައުންސިލްގެ ބނޭުމަށް ކުރނަްޖެހޭ ދިރާސާތައް ކރުުމާއި ރޕިޓޯުތައް އެކލުަވާލުމާ ބެހޭ މަސައްކަތތްއަް ރާވައ
 ހިންގައި ބލެެހެއްޓުން.

  ީކައުންސިލްގެ އިދާރާގެ މުވައްޒަފނުްގެ މަސައްކތަްތައް މޮނޓިަރކުރުމާއި، މުވައްޒފަުނންަށް ބޭނުންވާ ފަންނ
ލަފަޔާއި އިރޝުާދު ދިނުމާއި، މވުައްޒަފނުްގެ މަސައްކަތުގެ ފެނވްރަު ރނަގަޅުކުރުމަށް އަޅނަްޖެހޭ ފިޔަވަޅުތައް 

ރައްކާތެރި މަސައްކަތުގެ މާހައުލެއް ޤާއިމކުށޮްދނިުމަށް އެޅުމާއި އަދި މުވއަޒްފަުނންަށް ފަހި، އމަާން އަދި 
 ކުރަންޖެހޭ މަސައްކތަްތައް ރާވައި، ހިންގައި ބލެެހެއްޓުން. 

  ާުދިވެހި ސިވިލް ސަރވިސްގެ ގވަާއިދުތަކާއި އުޞލޫުތަކުގެ ދަށުން ކައުންސިލް އިދާރާގައި މަސައްކަތްކރ
 ރެޓަރީ ޖެނެރަލް އަށް އހެީތެރިވެދނިުން.މުވައްޒފަުނންާގުޅޭ ކނަްކަން ބެލެހެއްޓުމުގައި ސެކް

  ާކައުންސިލްގެ ބަޖޓެބާެހޭ ކަންކަމާއި ފައިސގާެ މޢުާމަލތާްތައް ދައލުަތުގެ މާލިއްޔަތު ޤނާޫނާއި ގަވާއދިާ އެއްގޮތްވ
 ރުން.ގޮތުގެމތަިން ހިނގްުން، އަދި ކައުންސިލްގެ އިދާރާގެ އހެެން މުވައްޒަފނުްވެސް އެގތޮަށް ޢަމަލުކުރޭތޯ ކަށަވަރުކު

 ްފޯރުކށޮްދޭ ޚިދުމތަްތަކާގުޅޭ އަދި އިދާރގާެ އެތެރޭގެ ހިނގްުން ހަރުދަނާކުރުމުގެ ގތޮުން  ގެ އިދާރާއިންކައުންސިލ
 އެކލުަވާލުމާއި ލުތަކާއި މނިްގަނޑުތައްޞޫތައްޔާރުކުރނަްޖެހޭ ސޓްޭންޑަރޑް އޮޕަރޓޭނިްގ ޕްރޮސީޖަރތަކއާި އު

 އި ބލެެހެއްޓުން.މުގެ މަސައްކަތް ރާވައި، ހނިްގަތނަްފީޒުކުރު

  ެމް ހމަަޖެއްސުމށަް އަވަސް ހިދުމަތްދެވނޭެ އިންތިޒ  ، ދުމަތުގެ ފެންވަރު ރަނގަޅުކޮށްޚިކައުންސިލްގެ އިދާރާގ
 ރާވައި، ހިންގައި ބލެެހެއްޓުން. ތައްމަސައްކަތް ކުރނަްޖެހޭ

 ައި ހނުްނަ ދައލުަތގުެ ކައުންސިލާއި ސެކްރޓެރަީ ޖެނެރަލްގެ އިރޝުާދުގެ މތަިން ސޓިީ، އަތޮޅު ނުވަތަ ރަށުގ
 މުއައްސަސާތަކާއި ސރަކުާރުގެ އދިާރތާަކަށް ބނޭުންވާ އެއްބާރލުުން ދނިުމާއި އހެީތެރިކނަް ފޯރުކޮށްދިނުން.

 

 ޕްރފޮެޝނަަލްސް ގްރޫޕުގެ މަޤމާތުަކުގެ މައގިަނޑު މަސައްކތަްތައް .2

 ްސލިަށާއި ސެކްރޓެރަީ ޖެނެރަލަށް ކައުންސިލްގެ އިދާރާގެ މަސައކްތަްތަކާގުޅޭ އނެްމެހައި ކަންކަމުގައި ކައުނ
 ޖަވބާުދާރވީުން.

  ްކައުންސލިުން ފާސްކުރާ ނނިްމނުްތައް ތނަްފީޒުކުރުމަށް ފުރިހަމައަށް އެއބްާރުލނުްދީ، އެފަދަ ނނިްމނުްތައ
ތނަްފީޒުކުރުމުގައި އިދާރީގތޮުން ކުރނަްޖެހޭ އނެްމެހައި ކނަްކަން ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލް ނުވަތަ ސުޕަވައިޒަރގުެ 

 ލަފަޔާ އިރުޝާދުގެ މތަިން ކުރުން.
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  ާއެސޯސިއޓޭް ޕްރފޮެޝނަަލްސް އދަި ކްލެރިކަލް ސަޕޯރޓް ވަރކރަސް ގްރޫޕުގެ މުވައްޒފަުނންަށް ބޭނނުްވާ ލަފަޔ
 އިރުޝާދު ދނިުން.

  ްކައުންސިލް އިދާރާގެ އނެްމެހައި އިދާރީ އަދި ފނަްނީ މަސައްކަތްތައް ސުޕަވައިޒަރުގެ ލަފަޔާ އރިޝުާދުގެ މަތިނ
 ކުރުން.

  ުދިވެހިރާއްޖޭގެ އިދާރީ ދާއިރާތައް ލާމަރުކަޒީ އުޞލޫުން ހނިްގުމުގެ ޤާނނޫު( ގެ  2010/7ޤނާޫނު ނަންބަރ(
ދށަުން ކައުންސލިުން ފޯރުކށޮްދނޭްޖެހޭ ޚިދުމތަްތައް ފޯރުކށޮްދނިުމުގެ އނެްމެހައި މަސއަކްތަްތައް ސުޕަވައިޒަރގުެ 

 ލަފަޔާ އިރުޝާދުގެ މތަިން ކުރުން.

 ްްރީތަކނުްނާއި ދައލުަތުގެ ކަމބާެހޭ މުއައްސަސތާަކުން ސޓިީ، އަތޮޅު ނުވަތަ ރަށު ފެންވަރުގައި މިނިސޓ
ފޯރުކށޮްދނިުމަށް ކަނޑައަޅާ ޚިދމުތަްތައް ކައުންސިލްގެ އިދާރާ މެދވުރެިކޮށް ފޯރުކށޮްދނިުމަށް ކުރނަްޖެހޭ އެންމެހައި 

 ރުން.މަސައްކތަްތައް ސުޕަވައިޒަރގުެ ލަފަޔާ އިރުޝާދުގެ މތަިން ކު

 ްފޯރުކށޮްދޭ ޚިދުމތަްތަކާގުޅޭ އަދި އިދާރގާެ އެތެރޭގެ ހިނގްުން ހަރުދަނާކުރުމުގެ ގތޮުން  ގެ އިދާރާއިންސިލްކައުނ
 ން.އެކލުަވާލު ތަކާއި އސުލޫުތަކާއި މނިްގަނޑުތައްޕަރޓޭިންގ ޕްރޮސީޖަރތައްޔާރުކުރނަްޖެހޭ ސޓްޭންޑަރޑް އޮ

  ެމަސައްކަތުގައި އަމލަީގޮތުން ބައިވެރިވުމާއި އެކަމަށް ބޭނުންވާ ލަފަޔއާި ތަރައްޤީގެ ޕްލނޭްތައް އެކުލަވާލުމުގ
 އިންޕުޓް ދނިުން.

 ައުމީ ތަރައްޤީގެ ޕލްޭން / އެކޝްަން ޕްލނޭުގެ ދަށުން ސިޓީގައި، އަތޮޅުގައި ނުވަތަ ރަށުގައި ހނިްގުމަށް ޤ
ހަވާލުކުރެވިފައވިާ  ކުރުން. އަދި ހަމަޖހެިފައިވާ މަޝްރޢޫުތައް ތަންފީޒުކުރުމަށް ކުރނަްޖެހޭ މަސައްކތަްތައް

މަސައްކތަްތައް ކުރިއަށދްާގޮތުގެ ސޓްޓޭަސް ރިޕޓޯް ހަމަޖހެިފައވިާ އުސލޫުތަކުގެ ތެރެއިން ކަމބާެހޭ ފަރތާްތަކާ 
 ގަވާއދިުން ހިއްސާކުރުން. 

  ،ެކރުމުަށް ބނޭުންވާ ތައް ތނަްފީޒުޢުއަތޮޅުގެ ނުވަތަ ރަށުގެ ތަރައްގީއށަްޓަކައި ހނިްގުމަށް ރޭވޭ އެކި މަޝްރޫސޓިީގ
، އެހީތެރިވދެިނުމާއިއަމަލީގތޮުން ބައިވެރިވެ ފައިސާ ހދޯުމަށް ތައްޔާރުކުރނަްޖެހޭ ޕްރޮޕޯސލަްތައް ތައްޔާރކުރުުމގުއަި 

ނޫނާއި ގަވާއދިުތަކުގއަި ޤާއެފަދަ ޕްރޮޕޯސލަްތައް ކަމބާެހޭ ފަރތާްތަކށަް ހށުަހަޅައި، އެހީ ހޯދުމުގެ މަސައްކތަްތައް 
 ވާ ހުދޫދުތަކުގެ ތެރެއިން ކުރުމުގައި އހެީތެރިވެދނިުން.ކަނޑައަޅާފައި

  ުކުރުން.ބލެެހެއްޓުމުގެ މަސައްކަތް ކައުންސިލްގެ އިދާރާއިން ބލަަހައޓްނަްޖެހޭ ތަފާސް ހިސބާާއި މަޢުލޫމާތ 

  ްގަވާއިދުން އިދާރތާަކަށް ފނޮުވނަްޖެހޭ ޕީރިއަޑިކް ރިޕޓޯުތއަް މުއައްސަސތާަކަށާއި ދައލުަތުގެ ކަމބާެހޭ ކައުންސލިުނ
 ކުރުން.ފޮނުވުމުގެ މަސައްކަތް 

 .ްކައުންސިލްގެ ބނޭުމަށް ކުރނަްޖެހޭ ދިރާސާތައް ކުރުމާއި ރޕިޯޓުތައް އެކުލަވާލުމުގެ މަސައްކތަްކުރުނ 

  ުމުވައްޒަފުގެ މަސައްކަތުގެ ދާއރިއާިން ކުރނަްޖެހޭ ފައިސާގެ އނެްމެހައި މޢުާމަލތާްތައް ދައލުަތުގެ މާލިއްޔަތ
 ގނާޫނާއި ގަވާއިދާ އެއްގޮތްވާ ގޮތުގެމތަިން ކުރުން. 



 ސ 
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  ްއށަްދާގޮތް ދުމތަްދނިުމުގެ މަސައްކތަްތައް ކުރިޚިކައުންސިލްގެ އިދާރާއަށް ޚިދުމތަލްބިގިަންނަން އނަްނަ ފަރާތތްަކަށ
 ގޮތށަް އިނތްިޒާމުތައް ހަމަޖައްސުން.ދުމތަދްެވޭނެ ޚިދުމަތުގެ ފެންވަރު ރަނގަޅުކޮށް، އަވަސް ޚިގތާުން ބލަައި، 

 ާހުޅުވައި ލެއްޕުން. ކައުންސިލްގެ އިދާރާއިން ކަނޑައަޅާ އުޞޫލެއްގެ މތަިން ކައުންސިލްގެ އިދާރ 

 

 ރޓް ވަރކރަސް ގްރޫޕުގެ މޤަާމުތަކުގެ މައގިނަޑު މަސައްކތަްތައްއެސޯސިއޭޓް ޕްރފޮެޝނަަލްސް އދަި ކްލެރިކަލް ސަޕޯ .3

  ްކައުންސިލްގެ އިދާރާގެ މަސައކްތަްތަކާގުޅޭ އނެްމެހައި ކަންކަމުގައި ކައުންސލިަށާއި ސެކްރޓެރަީ ޖެނެރަލަށ
 ޖަވބާުދާރވީުން.

 ީއެފަދަ ނނިްމނުްތައް ކައުންސލިުން ފާސްކުރާ ނނިްމނުްތައް ތނަްފީޒުކުރުމަށް ފުރިހަމައަށް އެއބްާރުލނުްދ ،
ތނަްފީޒުކުރުމުގައި އިދާރީގތޮުން ކުރނަްޖެހޭ އނެްމެހައި ކނަްކަން ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލް ނުވަތަ ސުޕަވައިޒަރގުެ 

 ލަފަޔާ އިރުޝާދުގެ މތަިން ކުރުން.

 .ްކައުންސިލްގެ އިދާރާއަށް އނަްނަ ފނޯުކޯލތުަކަށް ޖަވބާު ދިނުނ 

 ިޔެކިޔނުްތައް ބލަައިގަތުމާއި، އެނޓްްރީކުރުމާއި އަދި ރޓޫްކުރުން. އަދި އީކައުންސިލްގެ އިދާރާއަށް ހށުަހެޅޭ ލ-
ސޫލުތަކުގެ ތެރެއނިް މެދުވެރިކޮށް އިދާރާއަށް އނަްނަ ލިޔެކިޔނުްތައް ހަމަޖހެިފައިވާ އުނިޒާމު  ގަވަރމަނޓްް

 އނެްޓްރީކުރުމާއި އަދި ރޓޫްކުރުން.

 ަންޖެހޭ ސިޓީއާއި އހެެނހިެން ލިޔެކިޔނުްތައް ތއަޔްާރުކުރުމާއި ކައުންސިލްގެ އިދާރާއިން އކެި ފރަާތތްަކަށް ފނޮުވ
 ފނޮުވމުުން.

 .ްކައުންސިލްގެ އިދާރާގައި ބާއްވާ ބައްދަލުވނުްތަކުގެ ޔައުމިއްޔާ ލިޔެ ބލެެހެއޓްުނ 

 .ްކައުންސިލްގެ އިދާރާގެ ލިޔެކިޔނުތްައް ފައިލްކުރުމާއި، ސްކޭންކުރުމާއި އަރޝުީފުކުރުނ 

  ްއެންމެހައި ނޖްހެޭ ދުމތަްތަކާގުޅގިެން ކުރަޚިކައުންސިލްގެ އިދާރާއިން ފޯރުކށޮދްޭ ރށަްވެހިކަމުގެ ނުވަތަ މުނސިޕިަލ
 ން.މަސައްކތަްތައް ކުރު

 ްސބާާއި މަޢުލޫމާތު ބލެެހެއްޓުމުގެ މަސައްކަތްކުރުން.ބލަަހައޓްނަްޖެހޭ ތަފާސް ހި ކައުންސިލްގެ އިދާރާއިނ 

 ްއިދާރާއިން ކުރާ ދިރާސާތަކާއި ރިޕޓޯުތައް އެކލުަވާލުމުގެ މަސައްކަތުގައި ބައިވެރިވެ  ކައުންސިލްގެ ބނޭުމަށ
 އހެީތެރިވެދނިުން.

 ްވާއިދުން ދއަލުަތުގެ ކަމބާެހޭ އިދާރތާަކަށް ފނޮުވނަްޖެހޭ ޕީރިއަޑިކް ރޕިޓޯުތައް ގަ ކައުންސިލްގެ އިދާރތާަކުނ
 ފޮނުވުމުގެ މަސައްކތަްކުރުން.

 ްއނިތްިޒާމްކޮށގްެން ބާއްވާ ބައްދަލުވނުްތަކާއި، ޖަލްސާތަކާއި، ވޯކްޝޮޕްތަކާއި، ކައުންސިލްގެ އިދާރާއިނ 
މަސައްކތަްތައް ފަރެންސްތަކާއި އަދި އހެެނހިެން އިވެންޓްތަކާ ގުޅގިެން ކުރނަްޖެހޭ އިދާރީ ންކޮ، ސެމިނާރތަކާއި

 ން.ކުރު



 ސ 
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 ެހެމާންދާރީ އަދާކުރުމުގެ ގޮތުން ކުރނަްޖެހޭ ކައުންސިލްގެ އިދާރާއަށް ބައްދަލުވުނތްަކަށް އަންނަ ފަރާތްތަކަށް މ
 ކަންކަން ކުރުން.

 ެރިކަން ފޯރުކޮށްދިނުމާއި އަދި ކައުންސިލްގެ އިދާރާއަށް ޚިދުމތަލްބިގިަންނަން އނަްނަ ފަރތާްތަކަށް ބޭނނުްވާ އހެީތ
 ލޫމާތު ދނިުން.ރތާްތަކށަް މަޢުލޫމާތު ސާފުކުރުމަށް އނަްނަ ފަޚިދުމތަްތަކާގުޅޭ މަޢު

 ިހުޅުވައި ލެއްޕުން. ލްގެ އިދާރާއިން ކަނޑައަޅާ އުޞޫލެއްގެ މތަިން ކައުންސިލްގެ އިދާރާކައުންސ 

 

 ގްރޫޕުގެ މޤަާމުތަކުގެ މައގިަނޑު މސަައްކތަްތައްއެލމެެނޓްަރީ އޮކިއުޕޝޭަންސް  .4

  ީަޖެނެރަލަށް ކައުންސިލްގެ އިދާރާގެ މަސައކްތަްތަކާގުޅޭ އނެްމެހައި ކަންކަމުގައި ކައުންސލިަށާއި ސެކްރޓެރ
 ޖަވބާުދާރވީުން.

  ްކައުންސލިުން ފާސްކުރާ ނނިްމނުްތައް ތނަްފީޒުކުރުމަށް ފުރިހަމައަށް އެއބްާރުލނުްދީ، އެފަދަ ނނިްމނުްތައ
ތނަްފީޒުކުރުމުގައި އިދާރީގތޮުން ކުރނަްޖެހޭ އނެްމެހައި ކނަްކަން ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލް ނުވަތަ ސުޕަވައިޒަރގުެ 

  ކުރުން.ލަފަޔާ އިރުޝާދުގެ މތަިން

 ްސާފުކުރުން.ފޮޅައި ގެ އިދާރާގެ އިމާރާތއާި ގތޯިތެރެ ކައުންސިލ 

  ްސާފުކުރުމާއި، މެއނިްޓެއިން ކައުންސިލްގެ އިދާރާގައި ހނުްނަ އިލެކްޓްރޯނިކް އިކުއިޕމްަނޓްްތަކާއި އެޕްލަޔަންސްތައ
 ކުރުމުގައި އހެީތެރިވެދނިުން.

 ެއެފަރތާްތަކަށް ވަންޖެހޭ ސިޓީއާއި އހެެނހިެން ލިޔެކިޔނުްތައް ފޮނު އިދާރާއިން އެކި ފަރާތތްަކަށް ކައުންސިލްގ
 ރައްދުކުރުން.

 ާހުޅުވައި ލެއްޕުން. ކައުންސިލްގެ އިދާރާއިން ކަނޑައަޅާ އުޞޫލެއްގެ މތަިން ކައުންސިލްގެ އިދާރ 

 ޮތުން ކުރނަްޖެހޭ ކައުންސިލްގެ އިދާރާއަށް ބައްދަލުވުނތްަކަށް އަންނަ ފަރާތްތަކަށް މހެެމާންދާރީ އަދާކުރުމުގެ ގ
 ކނަްކަން ކުރުމުގައި އހެީތެރިވެދނިުން.

  ޭކައުންސިލްގެ އިދާރާއިން ފޯރުކށޮްދޭ ރށަްވެހިކަމުގެ ނުވަތަ މުނިސިޕަލް ހިދުމތަްތަކާގުޅގިެން ކުރނަްޖެހ
 މަސައްކތަްތައް ކުރުމުގައި އހެީތެރިވެދނިުން.

 ާހީތެރިވެދނިުން.މތަިން އެ ރު އނަްގަވާ ގޮތުގެސައްކތަްތަކުގައި ސުޕަރވައޒިަ ގެ އިދާރީ މަ ކައުންސިލްގެ އިދާރ 

  ،ިކައުންސިލްގެ އިދާރާއިން އނިތްިޒާމްކޮށގްެން ބާއްވާ ބައްދަލުވނުްތަކާއި، ޖަލްސާތަކާއި، ވޯކްޝޮޕްތަކާއ
ފަރެންސްތަކާއި އަދި އހެެނހިެން އިވެންޓްތަކާ ގުޅގިެން ކުރނަްޖެހޭ އިދާރީ މަސައްކތަްތައް ންކޮ، ސެމިނާރތަކާއި

 ގައި އހެީތެރިވެދނިުން.ކުރުމު

 

 



 ސ 
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 އފޮސިރަނުގްެ މޤަާމުތކަގުެ އސަސާީ ޝަތޠުތުއަް ކއަނުސްލިް   :4 ޖަދުވަލު
 

 މެނޭޖަރސް ގްރޫޕުގެ ޝަރތުު  .1

 ޝރަތުު  ރނޭކްް  ކލްސެފިކިޝޭަން  މގަމާގުެ ނަން 

 ސީނިއަރ ކައުންސިލް އެގްޒެކޓެވިް
 ޑިރެކޓްަރ ޖެނެރަލް /

 ޓެކްނިކަލް ޑިރެކްޓަރ ޖެނެރަލް
EX5 

އުމީ ސަނދަުތަކުގެ އޮނގިަނޑުގެ ޤަދިވެހިރާއްޖޭގެ  ރނޮގަކުންލީމީ ޢުމަސައްކަތާގުޅޭ ތަމަޤާމުގެ  .1
 މަޤާމުގެ މަސައްކަތުގެ ،ލްކށޮްފައިވުމާއެކުޙާޞިއިން ފެށިގެން މަތީގެ ސނަަދެއް  9ލެވެލް 

 ނުވަތަ،ފައިވުން. އަހަރު ދުވަހު މަސައްކތަްކޮށް ތަޖުރބިާ ލބިި 6ދާއިރާއެއްގައި 
 

ގެ އުމީ ސަނދަުތަކުގެ އޮނގިަނޑުޤަދިވެހިރާއްޖޭގެ  ރނޮގަކުންލީމީ ޢުމަސައްކަތާގުޅޭ ތަމަޤާމުގެ  .2
 މަޤާމުގެ މަސައްކަތުގެލްކށޮްފައިވުމާއކެު، ޙާޞިގެ ސނަަދެއް  8ނުވަތަ  7ލެވެލް 

 އަހަރު ދުވަހު މަސައްކތަްކޮށް ތަޖުރބިާ ލބިިފައިވުން. 8ދާއިރާއެއްގައި 

 EX1 ޑިރެކޓްަރ / ޓެކްނިކަލް ޑިރެކޓްރަ ކައުންސިލް އެގްޒެކޓެިވް

އުމީ ސަނދަުތަކުގެ އޮނގިަނޑުގެ ޤަދިވެހިރާއްޖޭގެ  ރނޮގަކުންލީމީ ޢުމަސައްކަތާގުޅޭ ތަމަޤާމުގެ  .1
 މަޤާމުގެ މަސައްކަތުގެ ،ލްކށޮްފައިވުމާއެކުޙާޞިއިން ފެށިގެން މަތީގެ ސނަަދެއް  9ލެވެލް 

 ނުވަތަ،ފައިވުން. އަހަރު ދުވަހު މަސައްކތަްކޮށް ތަޖުރބިާ ލބިި 2ދާއިރާއެއްގައި 

 
މަޤާމުގެ މަސައްކަތާގުޅޭ ތޢަުލީމީ ރނޮގަކުން ދިވެހިރާއްޖޭގެ ޤައުމީ ސަނދަުތަކުގެ އޮނގިަނޑުގެ  .2

ގެ ސނަަދެއް ޙާޞިލްކށޮްފައިވުމާއކެު، މަޤާމުގެ މަސައްކަތުގެ  8ނުވަތަ  7ލެވެލް 
 އަހަރު ދުވަހު މަސައްކތަްކޮށް ތަޖުރބިާ ލބިިފައިވުން. 4ދާއިރާއެއްގައި 
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ކައުންސިލް އެސިސޓްނެްޓް 
 އެގްޒެކޓެިވް

 އެސިސޓްނެްޓް ޑިރެކްޓަރ /
ސީނިއަރ ޓެކްނިކަލް އޮފިސަރ 

 1ގރ. 
MS3 

އުމީ ސަނދަުތަކުގެ އޮނގިަނޑުގެ ޤަދިވެހިރާއްޖޭގެ  ރނޮގަކުންލީމީ ޢުމަސައްކަތާގުޅޭ ތަމަޤާމުގެ  .1
 ނުވަތަ،އިވުން. ސނަަދެއް ޙާޞިލްކށޮްފަ އިން ފެށިގނެް މަތީގެ 9ލެވެލް 

 
އުމީ ސަނދަުތަކުގެ އޮނގިަނޑުގެ ޤަދިވެހިރާއްޖޭގެ  ރނޮގަކުންލީމީ ޢުމަސައްކަތާގުޅޭ ތަމަޤާމުގެ  .2

ސނަަދެއް ޙާޞިލްކށޮްފައިވުމާއކެު، މަޤާމުގެ މަސައްކަތުގެ ގެ  8ނުވަތަ  7ލެވެލް 
 ނުވަތަ، އަހަރު ދުވަހު މަސައްކތަްކޮށް ތަޖުރބިާ ލބިިފައިވުން. 2އްގައި ދާއިރާއެ

 
މަސައްކަތާގުޅޭ ތޢަުލީމީ ރނޮގަކުން ދިވެހިރާއްޖޭގެ ޤައުމީ ސަނދަުތަކުގެ އޮނގިަނޑުގެ މަޤާމުގެ  .3

ގެ ސނަަދެއް ޙާޞިލްކށޮްފައިވުމާއކެު، މަޤާމުގެ މަސައްކަތުގެ  6ނުވަތަ  5ލެވެލް 
 އަހަރު ދުވަހު މަސައްކތަްކޮށް ތަޖުރބިާ ލބިިފައިވުން. 4ދާއިރާއެއްގައި 
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 ގްރޫޕުގެ ޖބޮް ފެމިލީގެ ޝަރުތު ޕްރފޮެޝނަަލްސް  .2

 ޝރަތުު  ރނޭކްް  ކލްސެފިކިޝޭަން  މގަމާގުެ ނަން 

 ސީނިއަރ ކައުންސިލް އޮފިސރަ
/  2ސީނިއަރ އޮފިސަރ ގރ. 
 2ޓެކްނިކަލް އޮފިސަރ ގރ. 

MS2 

ސަނދަުތަކުގެ އޮނގިަނޑުގެ އުމީ ޤަދިވެހިރާއްޖޭގެ  ރނޮގަކުންލީމީ ޢުމަސައްކަތާގުޅޭ ތަމަޤާމުގެ  .1
 ނުވަތަ، ގެ ސނަަދެއް ޙާޞިލްކށޮްފައވިުން. 8ނުވަތަ  7ލެވެލް 

 
މަޤާމުގެ މަސައްކަތާގުޅޭ ތޢަުލީމީ ރނޮގަކުން ދިވެހިރާއްޖޭގެ ޤައުމީ ސަނދަުތަކުގެ އޮނގިަނޑުގެ  .2

ގެ ސނަަދެއް ޙާޞިލްކށޮްފައިވުމާއކެު، މަޤާމުގެ މަސައްކަތުގެ  6ނުވަތަ  5ލެވެލް 
 ކޮށް ތަޖުރބިާ ލބިިފައިވުން.އަހަރު ދުވަހު މަސައްކަތް 2ދާއިރާއެއްގައި 

 

 ކައުންސިލް އޮފިސރަ
/  1ސީނިއަރ އޮފިސަރ ގރ. 
 1ޓެކްނިކަލް އޮފިސަރ ގރ. 

MS1 
ސަނދަުތަކުގެ އޮނގިަނޑުގެ އުމީ ޤަދިވެހިރާއްޖޭގެ  ރނޮގަކުންލީމީ ޢުމަސައްކަތާގުޅޭ ތަމަޤާމުގެ  .1

 ގެ ސނަަދެއް ޙާޞިލްކށޮްފައވިުން. 6ނުވަތަ  5ލެވެލް  
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 އެސޯސިއޭޓް ޕްރފޮެޝނަަލްސް ގރްޫޕުގެ ޝަރުތު .3

 ޝރަތުު  ރނޭކްް  ކލްސެފިކިޝޭަން  މގަމާގުެ ނަން 

 އެސޯސިއޭޓް ކައުންސިލް އޮފސިރަ
/ އެސިސޓްނެްޓް  2އޮފިސަރ ގރ. 

 2ޓެކްނިކަލް އޮފިސަރ ގރ. 
GS4 

ލްކޮށްފައި ޙާޞިގެ ސނަަދެއް  4 އުމީ ސަނދަުތަކުގެ އޮނގިަނޑުގެ ލެވެލްޤަދިވެހިރާއްޖޭގެ  .1
ވުމާއެކު، 'ސެކަންޑްރީ ސްކޫލް' ނުވަތަ 'ހަޔަރ ސެކަންޑްރީ ސްކޫލް' ސޓެްފިކޓެް އިމްތހިާނުގައި 

 ނުވަތަ، 'ދިވެހި' މިމާއްދާއިން ދށަްވެގެން 'ސީ' ގްރޭޑް ލބިިފައވިުން.
 

  'އީ' ގްރޭޑްމާއދްާއިން ދަށްވގެެން 2މަތީ ސނާަވީ ނުވަތަ އެއާ އެއފްެންވަރުގެ އިމތްިހނާަކުން  .2
ނުވަތަ ހަޔަރ ސެކަންޑްރީ ސްކޫލް  ސްކޫލް ސެކަންޑްރީއޭގެ އިތުރުން ލބިިފައިވުމާއެކު، 

 ވެގެން 'ސީ' ގްރޭޑް ލބިިފައވިުން.ސޓެފްިކެޓް އިމްތހިާނުގައި 'ދިވެހި' މިމާއްދާއިން ދަށް

 

 
 ކްލެރިކަލް ސަޕޯރޓް ވަރކރަސް ގްރޫޕުގެ ޝަރތުުތައް .4

 ޝރަތުު  ރނޭކްް  ކލްސެފިކިޝޭަން  މގަމާގުެ ނަން 

 GS3 1އޮފިސަރ ގރ.  އެސިސޓްނެްޓް ކައުންސިލް އޮފިސރަ

ޙާޞލިްކޮށްފައި ގެ ސނަަދެއް  3 އުމީ ސަނދަުތަކުގެ އޮނގިަނޑުގެ ލެވެލްޤަދިވެހިރާއްޖޭގެ  .1
ވުމާއެކު، 'ސެކަންޑްރީ ސްކޫލް' ނުވަތަ 'ހަޔަރ ސެކަންޑްރީ ސްކޫލް' ސޓެްފިކޓެް އިމްތހިާނުގައި 

 ނުވަތަ، ދށަްވެގެން 'ސީ' ގްރޭޑް ލބިިފައވިުން.'ދިވެހި' މިމާއްދާއިން 
 

މާއްދާއިން ދަށްވގެެން 'ޑީ' ގްރޭޑް  2ސނާަވީ ނުވަތަ އެއާ އެއފްެންވަރުގެ އިމތްިހނާަކުން  .2
ނުވަތަ ހަޔަރ ސެކަންޑްރީ ސްކޫލް  ސްކޫލް ސެކަންޑްރީއޭގެ އިތުރުން ލބިިފައިވުމާއެކު، 

 ސޓެފްިކެޓް އިމްތހިާނުގައި 'ދިވެހި' މިމާއްދާއިން ދށަްވެގެން 'ސީ' ގްރޭޑް ލބިިފައވިުން.
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 އެލމެެނޓްަރީ އޮކިއުޕޝޭަންސް ގްރޫޕުގެ ޝަރތުުތައް .5

 ޝރަތުު  ރނޭކްް  ކލްސެފިކިޝޭަން  މގަމާގުެ ނަން 

ސީނިއަރ ކައުންސިލް 
 އެސިސޓްެނޓްް

 SS3 3ސޓްާފް ގރ. ސަޕޯރޓް 
އަހރަު ދުވަހު  12ދާއރިއާއެގްައި  ލިޔަން ކިޔަން އެނގުމާއކެު މޤަާމުގެ މަސައްކަތުގެ .1

 ފައިވުން.މަސައްކތަްކޮށް ތަޖުރބިާ ލބިި

 ލިޔަން ކިޔނަް އެނގުން. .SS1 1 1ސަޕޯރޓް ސޓްާފް ގރ.  ކައުންސިލް އެސިސޓްެނޓްް
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 ކއަނުސްލިް އފޮސިރަނުގްެ މޤަާމުތކަގުެ ތޢަލުމީީ ރނޮގުތއަް   :5 ޖަދުވަލު
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