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(1)އިސްލާޙު  2021ވަރީ ފެބުރު 08

  

 ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމިޝަން



 ސ 

 ސވިިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަން 
 

ނޑުތަކާ އޞުލޫތުއަް، 00 ފެބރުު ވރަީ 2021 )އސިލްޙާު 1( 1   މދުިމނުންއާި އމިާމނުްގެ އނޮިގަނޑގުެ ތރެއެނިް އމިާމނުްގެ މޤަާމަށް މހީނުް ހވޮުމާ ޢއަްޔނަުކރުުމގުެ މނިްގަ
  

ހޮވމުާ މަޤމާށަް މހީުން މުދމިނުްނއާި އމިމާުނގްެ އޮނިގަނޑގުެ ތރެއެނިް 
 (1 ޙު )އިސްލާ  މިންގަނޑތުކަާ އޞުލޫތުއަް  ކރުމުުގެޢއަޔްަނު 

 :ތޢަާރފަް  .1

ނޑުގައިވާ އިމާމނުްގެމުދިމނުްނާއި ލަކީ، މި އުޞޫ .1.1 ޤބާިލް މީހުން  މޤަާމުތަކަށް އިމާމނުްގެ މުދިމނުްނާ  އނޮިގަ

 ކުރުމުގައި ބނޭުންކުރުމަށް ތައާރަފްކޮށްފައިވާ އުޞޫލެކެވެ. ހޮވުމުގައްޔާއި ޢައްޔަނު

ހޮވުމާއި ތަކަށް މހީުން ސަރވިސްގެ ވަޒީފާ ސިވިލް" ،ބަޔާންކޮށްފައިވާ ކަނތްައްތަކުގެ އިތުރުންއޞުޫލުގައި މި  .1.2

ނޑުތަކާއި އުޞލޫުތައްޢައްޔަނު  މުދިމނުްނާއި އިމމާުނގްެ  ،ކށޮްފައިވާ ކަނތްައްތަކާއިގައި ބަޔާން" ކުރުމުގެ މނިްގަ

ނޑުގައި ބަޔާން  ކޮށްފައިވާ ޚާއްސަ ކނަްތައތްަކަށް އަމަލުކުރނަްވާނެއެވެ.ވަޒީފާގެ އނޮިގަ

ހުރިހާ  ،ލާނު ކުރާނީއިޢުމަގާމތުަކަށް އިމާމނުްގެ މުދމިުންނާ ތެރެއިން ގެ އޮނިގަނޑު މުދިމނުްނާއި އިމާމނުްގެ .1.1

  ރޭންކެއް ހިމެނޭ ގތޮަށެވެ.

 ވަޒފީާއށަް އެދފިައވިާ ފރަތާްތައް ސކްްރީނކްުރުން  .2

ތަކށަް ސރަވިސްގެ ވަޒީފާ ސިވިލް" ވަޒފީާއަށް އެދިފައިވާ ފަރތާްތައް ސްކްރީންކުރުމުގެ މަރހުަލާ ކުރިޔަށގްެނދްާނީ، 2.1

ނޑުތަކާއި އުޞލޫުތައްމީހުން ހޮވުމާއި   ގތޮަށެވެ.  ކށޮްފައިވާގައި ބަޔާން" ޢައްޔަނު ކުރުމުގެ މނިްގަ

 ވަޒފީާއށަް އެދފިައވިާ ފރަތާްތައް ޝޓޯލްިސްޓް ކުރުން  .1

ތަކަށް މހީުން ހޮވުމާއި ޢައްޔނަު ސަރވިސގްެ ވަޒީފާ ސިވިލް"ދިފައިވާ ފަރތާްތައް ޝޯޓްކިސޓްް ކުރާނީ ވަޒފީާއަށް އެ 1.1

ނޑުތަކާއި އުޞލޫުތައްކުރުމުގެ   ގޮތަށެވެ.  ކށޮްފައިވާގައި ބަޔާން" މނިްގަ

ނޑައެޅނުް  .4  ވަޒފީާއށަް އެނމްެ ޤާބލިް ފރަތާް/ ފަރތާއެް ކަ

ނޑުގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ މުދިމނުްނާއި އިމާމނުްގެ .4.1 ނޑުތަކާ އުޞލޫުތަކުގައިވާ  އނޮިގަ ގޮތުގެ މތަިން، މނިްގަ

ނޑު ގޮތެއްގައި މކާުވަޒފީާއަށް އނެްމެ ޤބާލިްމީހާ ހޮވު  މަސައްކަތުގެ ، ލބިިފައިވާ ތޢަުލީމާ  ސް ދވެޭނީމުގައި މައިގަ



 ސ 

 ސވިިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަން 
 

ނޑުތަކާ އޞުލޫތުއަް، 00 ފެބރުު ވރަީ 2021 )އސިލްޙާު 1( 2   މދުިމނުންއާި އމިާމނުްގެ އނޮިގަނޑގުެ ތރެއެނިް އމިާމނުްގެ މޤަާމަށް މހީނުް ހވޮުމާ ޢއަްޔނަުކރުުމގުެ މނިްގަ
  

އަދި ލިބިފައިވާ ހުނަރަށެވެ. ލބިިފައިވާ ހުނަރު ދެނެގަތުމށަްޓަކައި އނިްޓަވިއު )ފައިނަލް އނިްޓަވިއު(  ތަޖުރބިާ

 ކުރިއަށް ގނެދްެވޭނެއެވެ.  ޕްރެކޓްިކަލް އާއެކު

ނޑައަޅނާީ 'ވަޒފީާއަށް އެނމްެ ޤބާިލް ފަރާތް ހޮވުމަށް ޕޮއނިޓްް ދޭނެ ގޮތގުެ ވަޒފީާއަށް އނެްމެ ޤބާިލު  .4.2 ފަރާތް ކަ

ސް ލބިޭ ފަރާތަކީ ވަޒފީާއަށް އެންމެ މާކް އޭގެ ތެރެއިން އެންމެ މތަިން ފުރިހަމަ ކުރުމަށފްަހު ފމޯް( A2ޝޓީު' )

ނޑައަޅާގތޮަށެވެ.  ޤބާިލް ފަރާތްކަމުގައި ކަ

 ސެޓފްކިޓެތުކަށަް ޕޮއިންޓު ދިނނުް އވިާ ނގުން ލިބފިަ މަސައކްތައާި ގޅުޭ ތޢަލުމީީ ރޮ  .5

 ތަޢލުމީް  .5.1

ނޑައަޅާފައިވާ މަސައްކަތތްަކަށް ރިޢާޔތަްކޮށް ސިވިލް ސަރވސިް  ތޢަުލީމަށް ޕޮއިނޓްު)ހ(  ދެވޭނީ، މޤަާމަކަށް ކަ

ނޑައަޅާފައިވާ ތޢަުލީމީ ރޮނގުތަކުގެ ސެޓްފިކޓެތްަކަށެވެ.  ނޑައެޅިފައިވާ އެނމްެ ކޮމިޝނަުން މަޤާމަށް ކަ މި ބަޔަށް ކަ

ނޑައެޅިފައިވާ އިންސައްތައަކީ % 05މަތީ މާކްސްއަކީ   އެވެ.  20އެވެ. އަދި ކަ

ޝަރުތު ހަމަކުރުމަށް ބނޭުންކުރި ތައުލީމީ  ދިނުމުގައި )ށ( ހުށަހަޅާފައިވާ ތައުލީމީ ސޓެްފިކޓެތްަކަށް ޕޮއިންޓް 

ނޑައަތައލުީމަށް ސޓެްފިކޓެތްަކަށް  މަތީހށުަހަޅާފއަވިާ  ،ސޓެްފިކޓެް ފިޔަވައި ޅާފައވިާ އނެްމެ މތަީ ޕޮއިނޓްަށް ވރުެ ކަ

 ދޭންވާނެއެވެ.  އިތުރުނުވާ ގތޮަށް ޕޮއިނޓްު

ނޑުނންެވެ. ރޮނގުގެ ސޓެްފިކޓެތްަކަށް ޕޮއިނޓްު މަގާމުގެ ތޢަުލީމީ  ދޭނީ ތިރީގައިވާ މނިްގަ

 ކަނޑއަޅަފާއވިާ ޕއޮނިޓްް  ސޓެފްިކޓެް ލވެލެް 

 20 (1)ސޓެފްކިޓެް  1ލެވެލް 

 25 )އޑެވްނާސްޑްް ސޓެފްކިޓެް( 4ލެވެލް 

 )ޑޕިލްމޮާ( 5ލެވެލް 
15 

 )އޑެވްނާސްޑްް ޑޕިލްމޮާ( 6ލެވެލް 

 )ފރުތަމަަ ޑގިރްީ( 7ލެވެލް 
65 

 )ޕީ.ޖީ ސޓެފްކިޓެް/ޑޕިލްމޮާ( 0ލެވެލް 

 00 )މސާޓްރަސް ޑގިރްީ( 9ލެވެލް 

 05 )ޑކޮޓްރޯލަލްް ޑގިރްީ( 10ލެވެލް 
 



 ސ 

 ސވިިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަން 
 

ނޑުތަކާ އޞުލޫތުއަް، 00 ފެބރުު ވރަީ 2021 )އސިލްޙާު 1( 3   މދުިމނުންއާި އމިާމނުްގެ އނޮިގަނޑގުެ ތރެއެނިް އމިާމނުްގެ މޤަާމަށް މހީނުް ހވޮުމާ ޢއަްޔނަުކރުުމގުެ މނިްގަ
  

 ދިނުން  މަސައކްތަގުެ ތަޖުރބިާއށަް ޕޮއިންޓު  .6

ދޭނީ ހށުަހަޅާފައިވާ މަސައްކަތުގެ ތަޖުރބިާގެ ލިޔުމަކީ މަގާމުގެ މަސައްކަތުގެ  މަސައްކަތުގެ ތަޖުރބިާއަށް ޕޮއިނޓްު)ހ( 

ބޭނނުްވާ  ތަޖުރބިާއަށް ޕޮއިނޓްދްޭނީ ޝަރުތު ހަމަވުމަށްދާއިރާ އާއި ގޅުޭ މަސައްކަތގުެ ތަޖުރބިާއަކަށް ވާނަމައެވެ. 

 ފައިވާ ތަޖުރބިާގެ މުއްދަތަށެވެ.ތަޖުރބިާ ފިޔަވައި އޭގެ އތިުރުން ލބިި

ނޑައަޅާފައިވާ އނެްމެ މަތީ ޕޮއނިްޓަކީ  ނޑައަޅާފައވިާ  11)ށ( މަސައްކަތާ ގުޅޭ ތަޖުރބިއާަށް ކަ އެވެ. އދަި ކަ

 އެވެ. 10އިންސައްތަ އަކީ %

"ސިވިލް ސަރވިސްގެ ވަޒީފތާަކަށް މހީުން ހޮވުމާއި ޢައްޔަނު ކުރުމގުެ ދޭނީ  މަސައްކަތުގެ ތަޖުރބިާއަށް ޕޮއިނޓްް)ނ(  

ނޑުތަކާއި އުޞލޫުތައް ނޑާ އެއްގތޮަށެވެ" މނިްގަ  .ގައިވާ މނިްގަ

 ދިނުން  މަސައކްތަގުެ ހުނަރށަް ޕއޮިންޓު  .7

ކުރިޔަށް ގނެްދވެޭނެއެވެ. މަސައްކަތުގެ ހުނަރު  ޕްރެކޓްިކަލްއަދި ، މަސައްކަތުގެ ހުނަރު ދނެެގަތުމަށްޓަކައި އނިްޓަވިއު

ނޑައެޅުމުގައި ޢަމަލުކުރާނީ  ނޑުތަކއާި ސިވިލް ސަރވސިްގެ ވަޒފީާތކަށަް މހީުން ހޮވުމާއި ޢައްޔަނު ކުރުމު'ކަ ގެ މނިްގަ

 އެއްގތޮަށެވެ.   އް' އާއިއުޞލޫުތަ
 

 ފައިނލަް އނިޓްވައިު  .7.1

ސިވިލް ސަރވސިްގެ ' އނިްޓަވިއު ޕެނލަް އެކލުަވާލުމުގައި ޢަމަލުކުރާނީގެންދިއުމގުއަި، އަދި  އނިްޓަވިއު ކުރިޔަށް

ނޑުތަކާއި އުޞލޫުތަ  އް' އާއި އެއްގތޮަށެވެ. ވަޒީފތާަކަށް މހީުން ހޮވުމާއި ޢައްޔަނު ކުރުމުގެ މނިްގަ

 / އމިތްހިާނު  ޕރްކެޓްކިލަް 

ދނޭްވނާެވެ.  ނުވަތަ އމިތްހިާނެއް ޕްރެކްޓިކަލްއެއްމޤަާމަށް ބޭނނުްވާ ޚާއްސަ ސފިަތައް ހުރި މިންވަރު ދނެެގތަުމަށްޓަކައި 

ސިވލިް ސަރވސިްގެ ވަޒީފތާަކަށް މހީުން ހޮވމުއާި ޢައްޔަނު ކރުުމގުެ ' ޢަމަލުކުރާނީޕްރެކްޓިކަލް/ އިމްތހިާނު ދނިުމގުއަި 

ނޑުތަކާއި އުޞލޫުތަ  އް' އާއި އެއްގތޮަށެވެ.މނިްގަ

 



 ސ 

 ސވިިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަން 
 

ނޑުތަކާ އޞުލޫތުއަް، 00 ފެބރުު ވރަީ 2021 )އސިލްޙާު 1( 4   މދުިމނުންއާި އމިާމނުްގެ އނޮިގަނޑގުެ ތރެއެނިް އމިާމނުްގެ މޤަާމަށް މހީނުް ހވޮުމާ ޢއަްޔނަުކރުުމގުެ މނިްގަ
  

 ވަޒފީާއށަް ހވޮޭ ފރަތާށަް މަދުވގެނެް ލިބނެްޖެހނޭެ ޖމުލްަ އނިްސައތްައގިެ އދަަދު  .0

 25އށަް % 1އިން އެމް.އެސް  1ޖީއެސް 

 15އަށް % 1އިން އެމް.އސެް  2 އެމް.އެސް

   
1އނިް އމެް.އސެް  1ޖީ.އސެް  ސް ދނިމުގުއަި ބލަނާެ މނިގްަނޑު މކާް   

 އނިސްއަތްަ 
)%( 

 ދއާރިާ  ތަފޞްލީް  ޕއޮނިޓްް 

ނޑައަޅާ ތަޢުލީމީ  05 20 ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމިޝނަުން ކަ
 ރޮނގެއްގެ އެކްރެޑިޓް ސޓެްފިކޓްް

 ތޢަުލީމް 

 މަސައްކަތުގެ ތަޖުރބިާ މަގާމުގެ މަސައްކަތުގެ ދާއިރާ އާ ގުޅޭ ތަޖުރބިާ 11 10
 ހުނަރު ފައނިަލް އިނޓްަވިއު  100 50
/ އިމްތހިާނު ޕްރެކޓްިކަލް 50 20  
100 602  ޖުމްލަ  
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: ު ނނަް:ފޯމު ޗެކުކުރި މުވައްޒފަުގެ މޢަލުޫމތާ

ު ވަޒފީާއށަް ކުރިމތަލިާ ފަރތާތްަކށަް ޕޮއނިޓްު ލބިނުުގތޮުގެ ޝޓީ
ޖީ.އެސް.3 އނިް އެމް.އެސް 3 ރނޭްކތުަކުގެ މދުިމނުންާ އިމާމނުްގެ A2 ޝޓީު

 ) ް ރކްސްގެ ޖުމލުަ %25 )ފނަްސަވީސ .އެސް 1 ގެ މަގާމށަް ވަޒފީާއށަް އދެފިައިވާ މހީާއށަް ކްރައޓިީރިއާގެ ހުރހިާ ބަޔަކނުް ލބިނުު މަ : ޖީއެސް 3 އނިް އެމް ް ނޓޯ

. ެ އނިްސައތްަ އށަްވުރެ މތަިވނާް ޖހެނޭެއެވ

 ) ް ރކްސްގެ ޖުމލުަ %35 )ތިރީސް ފހަެއ .އެސް 3 ގެ މަގާމށަް ވަޒފީާއށަް އދެފިައިވާ މހީާއށަް ކްރައޓިީރިއާގެ ހުރހިާ ބަޔަކނުް ލބިނުު މަ 2 އނިް އެމް ް .އެސ ް : އެމ ް ނޓޯ

. ެ އނިްސައތްަ އށަްވުރެ މތަިވނާް ޖހެނޭެއެވ
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000

00

ގެ 
ނިޓްު

ޕޮއ
ނުު 

ލބި
ށަް 

ނުަރ
 ހ

ތަުގެ
އްކ

މަސަ

އތްަ
ނިްސަ

އ

ނެް 
ވެގ

ދށަް
ށަް 

ރުމ
ނަްކު

އްޔ
 އަ

މށަް
މޤަާ

ތޭޯ؟
އިވ

ބިފިަ
 ލ

ނިޓްު
ޕޮއ

ހެޭ 
ނެްޖ

ލބި

20


