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ނޑުގައިވާ ދާރާތަކުގެ ސިވިލް ސަރވިސް އި  ގެ އެންމެ އިސްސިވިލް ސަރވިސް އޮނިގަ
 ޢައްޔަންކުރުމުގައި ޢަމަލުކުރާނެ ގޮތުގެ އުޞޫލު  މވުައްޒަފު

 ތޢަރާފުް  .1

ނޑުތަކުގައި ސިވިލް ސަރވސިގްެ  އތަޮޅު ކައުންސލިްތަކާއި ރަށު ކއަނުްސލިްތަކުގެ ،މިއީ، ސޓިީ ކައުންސލިްތަކާއި އނޮިގަ
މުތަކާއި، ވަކި އފޮީހެއގްެ ގޮތުގައި އފުއަްދަވާ އިދާރާތަކގުެ ހަމަޖހެިފައިވާ މަގާގެ ގތޮގުައި އނެްމެ އިސް މވުއަްޒަފު

ސިވިލް ސަރވިސްގެ އނެްމެ އސިް މުވައްޒަފު ވަޒފީާއަށް ހވޮމުުގެ ހުރިހާ މަސައްކަތެއް ކރުޔިަށގްެނދްާނީ ސިވިލް 
ފައިވާތީ، އެމަސައްކަތް ކުރިޔށަް ބައްދަލުވމުުން ނިންމާ 1081ސަރވިސް ކޮމިޝނަުގެ އިދާރއާނިްކަމުގައި ކޮމިޝނަުގެ 

ނޑު އސަސާއެކްަމުގައި ބލަަނވްާނީ،  ގެންދިއުމުގައި ޢަމަލުކުރާނެ ގޮތުގެ އޞުޫލެވެ. މި އުޞލޫަށް ޢަމަލުކުރުމުގައި މައިގަ
 ސިވިލް ސަރވިސްގެ ވަޒީފތާަކަށް މީހުން ހޮވުމާއި އައްޔަން ކުރުމުގެދިވެހި ސިވިލް ސަރވިސްގެ ޤަވާޢިދާއި، 

ނޑުތަކާއި އު ލތުަކަށެވެ. ނަމަވެސް ދިވެހި ސިވިލް ސރަވިސްގެ ޤަވޢާިދުގެ ތެރެއިން ސިވިލް ސަރވސިް ޞޫމނިްގަ
ނޑައަޅާފައި ވާނެއެވެ.  ކޮމޝިަނށަް ލބިިދޭ ބާރުގެ ދަށުން ތފަާތުކށޮް ޢަމަލުކުރުމަށް ބައެއް ކނަްކަން ކަ

 
 ކރުނާެ މޤަމާތްއަް:ކމޮޝިނަގުެ އދިރާއާނިް އޢިލުނާު  .2

ނދްާނީ ތިރީގައި ބަޔާންކރުާ ކޮށް، ވަޒީފާ ހަމަޖެއްސުމުގެ މަސައްކަތް ކރުޔިަށް ގެނުގެ އިދާރާއިން އިޢލުާނުކޮމިޝަ
 މުގެ ގތޮުން ޒިންމާދާރު ވެރިޔާގެ މަސްއޫލއިޔްަތު އަދާކުރާނެ ފަރތާްތަކެވެ.މަގާމުތަކާއި މަގާ

 

ކައުންސލިަކަށް ކަނޑައަޅާފައިވާ ސވިލިް ސޓިީ  ސޓިީ ކައުންސލިްތަކގުެ ސެކްރޓެރަީ ޖެނެރަލް ނުވަތަ އެ )ހ( 
 މު ގާމަ ސަރވިސްގެ އެންމެ އސިް 

ނޑައަޅާފައިވާ ސިވލިް އަތޮޅު  ނުވަތަ އެ ޑިރެކްޓަރ ޖެނެރަލް ކައުންސލިްތަކުގެ )ށ( އަތޮޅު  ކައުންސލިަކަށް ކަ
 މު ގާމަ ސަރވިސްގެ އެންމެ އސިް 

ނޑައަޅާފައިވާ ސިވލިް ސަރވިސްގެ އެނމްެ ކައުން ރަށު ނުވަތަ އެޑިރެކްޓަރ ކައުންސލިްތަކުގެ  ރަށު ( ނ) ސލިަކަށް ކަ
 މު ގާމަ އިސް

ނޑައަޅާވަކި އފޮީހެއްގެ ގޮތުގައި އުފައްދަވާ އިދާރތާަކަށް ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމިޝނަުން  ( ރ) ސވިލިް  ކަ
 މު ގާމަ ސަރވިސްގެ އެންމެ އސިް 

 

 މތުކަށަް ބޖަޓެކްރުނުް:މގަާ  .3

އޮތް އިދާރާއަކުން ކނޮްމެ އަހަރަކުވސެް  މުގާމަތަކަށް، އެ މުގާމަވަނަ ނަންބަރުގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ  2މި އޞުޫލުގެ 
 ބަޖޓެްކުރނަް ވާނެއެވެ.
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 މު ހސުވްކިނަް އނެގްނުް:މގަާ  .4

އް ހުސްކޮށް އޮތންަމަ ނުވަތަ ހުސްވެއްޖނެަމަ އެކނަް މެގާމަވަނަ ނަނބްަރުގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ  2މި އޞުޫލުގެ 
އެ ތިރީގައިވާ މަޢލުޫމާތާއެކު ދވުަހުގެ ތެރޭގައި ސިވިލް ސރަވިސް ކޮމިޝނަަށް،  7ލަސްވގެެން މަސައްކަތު 

 އިދާރާއަކުން އނަްގނަްވާނެއެވެ. 
 މަގާމުގެ ވަޒީފާ ބަޔާން. .1
ލބިިފައިވާ ބަޖެޓުން ހަމަޖހެޭނެކަން ނުވަތަ މާލީ ވުޒާރާއިން އެ ގެ މުސާރައާއި ޢިނާޔތަްތައް އެ އަހަރަކަށް މުގާމަ .2

 ފައިސާ ހަމަޖެހޭނެ ކަމަށް އނަްގަވފާައިވާކަން.
ނޑައަޅއަި  .3 މަގާމަށް އިޢލުާނުކުރުމާއި އެ މަގާމަށް ބަޖޓެް ހަމަޖެހޭނެކަމާއި އެ މަގާމުގެ މަސްއޫލިއޔްތަު ކަ

 ނނިްމަވާފައިވާ ކައުންސލިްގެ ނިންމުން.
 

 ށް މހީނުް ހވޮމުއާި ހމަޖައެސްނުް:މތުކަަ ގާ މަ  .5

ތަކަށް މހީުން ހަމަޖެއްސުމށަްޓަކައި ކރުނަްޖެހޭ އެންމެހައި މުގާމަވނަަ ނަނބްަރުގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ  2މި އޞުޫލުގެ 
ކނަްކަން، ދިވެހި ސިވިލް ސރަވިސްގެ ޤަވާޢިދާއި، ސިވިލް ސަރވިސްގެ ވޒަީފތާަކަށް މހީުން ހޮވުމާއި އައޔްނަް 

ނޑުތަކާއި އުކުރުމުގެ  ލުތައް އަދި މި އޞުޫލާއެއްގތޮަށް، ކުރާނީ ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމޝިަނުގެ ޞޫމނިްގަ
ތަކަށް މީހުން ހޮވުމުގައި ދިވެހި ސިވިލް ސަރވިސްގެ ޤަވާޢިދާއި، މުގާމައިދާރާއިނންެވެ. މި އޞުޫލުގައި ބަޔނާްކޮށްފައިވާ 

ނޑުތަކާއި އުސިވިލް ސަރވިސްގެ ވަޒފީާތަކށަް މހީުން ހޮވުމާއި އައްޔަން ކު ލުތަކުން ބައެއް ކނަްކަން ޞޫރުމުގެ މނިްގަ
 އިސްތިސްނާ ކުރެވިފައި ވާނެއެވެ.

 

 ކރުނުް: ގމާތުކަށަް އޢިލުނާު މަ    5.1

ނީ ސިވިލް ލާނު ކުރާޢު އިތަކަށް މހީުން ހޮވުމަށްޓަކައި، މުގާމަވަނަ ނަންބަރުގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ  2މި އޞުޫލުގެ 
ސަރުކާރގުެ ގެޒެޓްގައާއި، ސިވިލް ސަރވސިް  ވެ. މިގތޮުން ކުރެވޭ އިޢލުނާުންނެސަރވސިް ކޮމިޝނަުގެ އިދާރއާި 

މަލކުރުާ އަތައް ކުރުމަށް ކަނޑައާޅާ އާއްމު އިޢލުާނުއޮތް އިދާރާއެއްގައި  މުގާމަކޮމިޝނަުގެ ވބެްސައޓިް އަދި އެ 
ވބެްސައޓިުތަކުގައި  އިޢލުނާުމިގތޮުން ކުރނަްވާނެއެވެ.  އާއްމުއި ބަހައޓްަ ލާނުޢުއި ށްފެނންާނޭ ގޮތައްމުކޮށް އާއުޞލޫުން 

 ބެހެއްޓުން ހިމެނެއެވެ. ގޮތަށްކޮށް މީހުންނށަް ފނެްނަ އާއްމުތަނތްަނުގައި  ންމުން ޖަމާވާއާ ،ކުރުމާއި ޢުއިޝާ

 

 ވޒަފީއާށަް އދެޭ ފމޯު ދކޫރުމުއާި ބލައަގިތަނުް:  5.2

މތަިން، ހށުަހަޅާނީ ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމޝިަނުގެ  ގައި ބަޔާންކުރާ ގޮތުގެ ފޯމާއި ލިޔެކިޔުން، އިޢލުާނުވަޒފީާއަށް އެދޭ 
އީމެއިލް އދަި ފެކްސް މެދުވެރިކޮށް ބަލައި ގަނވެޭނެ އނިްތިޒާމް  ޔެކިޔުންއިދާރާއަށެވެ. ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފޯމާއި ލި

 ހަމަޖައްސނަްވާނެއެވެ.
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 އނިޓްވައިު:ނޓްޝޭނައާި ޓކްރުނުް، އމިތްޙިނާު އދަި ޕރްޒެެ ލސިް ޝޓޯް   5.3
 

ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފަރތާްތައް ތަކަށް މހީުން ހޮވުމށަްޓަކައި، މުގާމަވަނަ ނަނބްަރުގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ  2މި އޞުޫލުގެ 
ލުތަކުގެ މތަިން ކުރިޔަށް ގެނދްާނީ ކޮމޝިަނުގެ ކަޑައެޅިފައިވާ އޞުޫ ން،ނު ކުރުޙާއިމްތި ،ޝޓޯް ލިސޓްް ކުރުމާއި

ކުގެ ތެރެއިން ޝޯޓްލިސޓްްވާ ފަރާތތްަކަށް އިމްތިޙާނެއް ދެވޭނެއެވެ. އަދި މި ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފަރތާްތައިދާރާއިނންެވެ. މި 
ކުގެ ތެރެއިން އިނޓްަވިއުއަށް ޝޯޓްލިސޓްްވާ ފަރާތތްަކުން ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފަރތާްތަ ،ތަކަށް އނިްޓަވިއު ކުރާއިރުމުގާމަ

ންވާނީ 'ސިވިލް ސަރވިސްގެ ވަޒީފތާަކަށް ޕްރެޒެނޓްޝޭަން ހށުަހަޅަންވާނެއެވެ. ޕްރެޒެނޓްޝޭަން ތައްޔާރުކޮށް ހށުަހަޅަ
ނޑުތަކާއި އު  ގައި ބަޔނާްކޮށްފައިވާ ގތޮަށެވެ.  5.3ލު' ގެ ޞޫމީހނުް ހޮވުމާއި އައްޔަން ކުރުމުގެ މނިްގަ

 

 އނިޓްރަވއިު ޕނެލަް:  5.4

އިނޓްަރވިއު ޕނެަލް ތަކަށް މހީުން ހަމަޖެއްސުމށަްޓަކައި މުގާމަވަނަ ނަންބަރުގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ  2މި އޞުޫލުގެ 
 ވެ. އެކުލަވލާާނީ ކޮމޝިަނުގެ ސެކްރޓެަރީ ޖނެެރަލްގެ ލަފާގެ މތަިން ކޮމޝިަނުގެ އިދާރާއނިްނެ

 

 ފރަތާް ހވޮނުް: ވޒަފީއާށަް އނެމްެ ގބާލިު   5.5

ނޑައަޅާނީ ބިލުގާވަޒފީާއަށް އނެްމެ  ނޑައެޅިފައވިާ  ވަޒފީާއަށް އނެްމެ ގބާިލު، ފަރާތް ކަ ފަރާތް ހޮވުމަށް ކަ
ބައތިަކަށް ޕޮއިންޓް ދނިުމށަްފަހު، އޭގެ ތެރެއިން އނެްމެ ގިނަ ޕޮއިންޓް  ބަޔާންކުރާތިރީގައި  ކްރައޓިީރިއާގައި ހމިެނޭ

ނޑައަޅާ ގތޮަށެވެ. ބިލުގާލބިޭ ފަރާތަކީ ވަޒީފާއަށް އނެްމެ     ފަރާތް ކަމުގައި ކަ
  ލީމާއި ތަމްރީނުޢުލބިިފައިވާ ތަ)ހ( 
  ލިބިފައިވާ މަސައްކަތުގެ ތަޖުރބިާ)ށ( 

 ނު ޙާ)ނ( އިމްތި
 )ރ( އިނޓްަވިއު )ލިބިފައިވާ ހުނަރު(

 

ނޑައެޅިފައިވާ، މަތީގައި ބަޔނާްކޮށް  ހޮވޭ އައްޔަންކުރުމަށް މަގާމަށް އެ ތެރެއިން  ކްރައިޓީރިއާތަކުގެ ކަ
   އައްޔަންކުރާނީ ކޮމިޝނަުނންެވެ.ލޫމާތު އިދާރާއަށް އނަްގައި، ހޮވޭ ފަރާތް ޢުމަ ފަރާތުގެ

 

 ތމަރްނީު ދނިނުް: .6

ނޑައޅަާ އުމަގާމަ ލެއްގެ ދށަުން ޞޫށް ހޮވޭ މުވައްޒފަުން ސިވިލް ސަރވސިް ޓްރޭނނިްގ އިންސޓްިޓިއޓުުން ކަ
 އޮރިއެނޓްޝޭަން ޕްރޮގްރާމެއް ފުރިހަމަކުރނަްވާނެއެވެ.
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 މސައަކްތަް ހވަލާކުރުނުް: .7

ތަކަށް ވަޒީފާ ހަމަޖެހޭ މީހނުްގެ ވަޒީފާގެ އެއބްަސްވނުް މުގާމަވަނަ ނަނބްަރުގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ  2މި އޞުޫލުގެ 
ހދަާނީ ވަޒީފާ ހަމަޖެހޭ އިދާރާއަކުނންެވެ. އަދި މުވައްޒަފު ވަޒީފާ ހަމަޖެހމުުން ވަޒީފބާަޔާން ތައްޔާރުކޮށް ހަވާލު ކުރަން 

ނޑައަޅނަްވާނެއެވެ. ޓާގެޓް ރުއަހަވާނެއެވެ. އަދި މަސއަކްަތު  ގައި ހޞާިލުކުރާނެ ކނަތްައްތަކުގެ ޓާގޓެް ކަ
ނޑައެޅުމުގައި ވަޒީފބާަޔނާަށާއި،  ކައުންސލިުން  / އިދާރާގެ ޑިވެލޮޕމްަނޓްް ޕލްޭން އަދި ކައުންސިލު / އިދާރާކަ

 ޔަތް ކުރނަް ވާނެއެވެ.ޢާއިސްކނަްދޭ ކނަްކަމަށް ރި

 

 ލއިޔްތަު ޙވަލާކުރުނުް:އޫ މސަް  ޔގާެ ޒނިމްދާރާު ވރެި  .8

ނޑައަޅާނީ ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމިޝނަނުންެވެ. އަދި ޒިންމާދާރު ވެރިން މަސްއޫލިއްޔތަުން  ޒިންމާދާރު ވެރިން ކަ
ވެސް ސިވިލް ސރަވިސް ކޮމިޝނަުނންެވެ. ސިވިލް ސަރވިސްގެ އިދރާއާެއްގައި މސައަްކަތް ކުރާ ސވިލިް  ދުރުކުރާނީ

މގަާމުގައި ހނުްނަ މުވައްޒަފަކީ ސިވިލް ސަރވިސގްެ ޤނާޫނު ތނަްފީޒު ކުރުމގުެ ސަރވިސްގެ އނެްމެ އސިް 
އޮފީހެއްގައި އުފލުަން ޖެހޭ އިސފްަރާތް ކަމުގައިވީ ނަމަވެސް ކޮމިޝނަުން އެ މުވައްޒަފކަާ  މަސްއޫލިއްޔަތު އެ

  މުން އނަްގނަްޖެހޭނެއެވެ.ޔުރިޔާ" ގެ ޒިންމާ ޙަވާލުކށޮް ލި"ޒނިްމާދާރު ވެ
 

 ނގްެ މއުދްތަު: ޕރްބޮޝޭަ  .9

މސަް  3ޕްރބޮޭޝނަްގެ މުއދްަތުގެ ތެރޭގައި، އެ އިދާރާއަކުން ޕްރބޮޝޭަންގައި ހުރި މުވައްޒަފުގެ މަސައްކަތް ވަޒނަްކޮށް    
ކށޮް، ހާއްޞަހަމަވުމުގެ ކުރިން، މަސައްކތަގުެ ފެންވަރާ ގޅުޭ ރިޕޯޓެއް ކމޮިޝނަަށް ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ. ވަކިން 

ކުރިން އެ  ހފަްތާ 2ޕރްބޮޭޝނަްގެ މުއދްަތު ހަމަވުމުގެ ، ކުރުމަށް ފނެްނަ މުވައްޒަފެއް ކަމުގައިވނާަމަވަޒފީާއިން ވަކި 
ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ. މި ރިޕޯޓުގައި އެމުވައްޒފަު ދާއިމީކުރަން ނުފނެްނަ ސބަބަު ތަފޞްީލްކޮށް  ރިޕޓޯު

 ބަޔާންކުރނުްވާނެއެވެ.
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