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ކޮމިޝަން  ސިވލިް ސަރވިސް  
 މާލެ، ދވިހެިރއާޖްެ 
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މަސައްކަތުގެ ފެންވަރު ކައުންސިލގްެ އިދާރާގެ ޒިންމާދާރު ވެރިންގެ އަދި އަތޮޅު ރަށު 
 ސޫލުތައް އުގޮތުގެ  ކުރިޔަށް ގެންދާނެބެލުމއާިބެހޭ ކަންތައްތައް 

 

 ތއަާރފަް: .1

 39ޤާނނޫުގެ  ވެހި ސިވިލް ސަރވސިްގެދި ،ބެލުމަކީސިވިލް ސަރވސިް މުވއަޒްަފނުްގެ މަސައްކަތުގެ ފެންވަރު ދިވެހި 
ވނަަ  21ގެ  2010 ދުއިވާގަ ސިވިލް ސަރވސިްގެދިވެހި ކަމެކެވެ. އދަި  ވަނަ މާއްދާގެ ދށަުން ލާޒިމް ކުރާ

ސިވިލް ލވުަނީ ބަޔާންކށޮްފައެވެ. މި ގތޮުން ސޫމަލަކުރާނެ އުއަމި ދނެްނވެުނު ޤާނޫނީ ޒނިްމާ އަދާކުރުމުގައި ޗެޕޓްަރުގައި 
ތކަނުް އެ އިދާރާއެއްގއަި މަސއަކްަތް ކުރާ އނެްމެހައި އިދާރާ އނެްމެހައިކުރާ ވއަޒްފަުން މަސއަކްަތްސަރވިސް މު

  މުވައްޒފަުންގެ މަސައްކތަުގެ ފނެްވަރު ބެލުމަކީ ލާޒިމް ކަމެއް ކމަގުައި ބަޔާން ކުރެއެވެ.

ކައުންސލިގްެ އި ޔސާަތު ތނަްފީޒުކުރުމާގެ ސިސަރުކާރު ޔާއަކީ،ޒިންމާދާރު ވރެިރަށު އަދި އަތޅޮު ކައުންސިލްގެ އިދާރާގެ 
ނނިްމނުްތައް ތނަްފީޒު ކުރުމުގައި އިދާރީގތޮުން ކުރނަްޖެހޭ އެންމެހާ މަސައްކތަްތައް ހިންގާ ބެލެހެއޓްުމުގެ އތިުރުން، އެ 

ވެ. ޒނިްމާދރާު އނެްމެ އސިް ދައުރއެް އަދާކރުާ ފަރާތެމުވައްޒަފނުްގެ އނެމްެހައި ކަނތްައްތައް ބލެެހެއޓްުމުގެ އިދާރާއެއްގެ 
މނުްގނެްދާ ގޮތބްަލައި ގބާިލުކަމާއި މަސައްކތަަށް އެކށަޭނަ މިންވަރު ވަޒަން އިސްވެރނިްގެ މަސްއޫލިއްޔަތު އަދާކުރަ

ލުކުރުމަށްޓަކައި ބޭނނުްތެރި ކަމެކެވެ. މި ދެނންެވި މުހިއްމު ސިހާނަތީޖާ މުޅި އފޮީހުގެ ރމަުން ގެންދިއުމަކީ ކު
މުގެ މަސައްކަތް ބލެޭނެ ފުރިހަމަ ވެރނިްގެ މަސައކްތަު ފެންވަރު ބެލުކައި ޒިންމާދާރު ކުރުމަށޓްަ މަސައްކތަްތައް
 ވެރނިްގެޒިންމާދާރު ރަށު އދަި އަތޮޅު ކައުންސިލގްެ އިދާރާގެ މިއީ،  އިމް ވެފއަި އނޮންަން ޖެހެއެވެ.ގާނިޒާމެއްވެސް 

 އުސލޫުތަކެވެ.ގޮތުގެ  ގެނދްާނެކުރިއަށް  މަސައްކަތުގެ އެކިއެކި ފިޔަވަޅުތއަް  މަސައްކތަުގެ ފނެްވަރު ބެލުމުގެ

ރަށު ކައުންސިލްގެ އިދާރާގެ ޒނިްމާދާރު ވެރނިްގެ މަސައްކަތުގެ ފެންވަރު ބެލުމުގެ މަސައްކަތް ކޯޑިނޓޭްކޮށް ކުރިޔަށް 
ނެވެ. ގެ ބެލުމުގެ ދށަުން އަތޮޅު ކައުންސިލްގެ އިދާރާއިންގެނދްާނީ އަތޮޅު ކައުންސިލްގެ އިދާރާގެ ޒިންމާދާރު ވެރިޔާ

އަތޮޅު ކައުންސިލްގެ އިދާރާގެ ޒނިްމާދާރު ވެރނިްގެ މަސައްކަތުގެ ފެންވަރު ބެލުމުގެ މަސައްކަތް ކޯޑިނޓޭްކޮށް ކުރިޔަށް 
 ގނެްދާނީ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮޝިނަުނންެވެ.

 އާ އެއްގޮތަށް މަސައްކަތް ރާވައި ހަވާލުކުރުން: ކްޕްލޭންރއިދާރާގެ ވަ .2

އިދާރާގެ  އި،ޝަން ޕލްޭނާއެކް ،ސްޓްރެޓީޖިކް ޕލްޭނާއި ކައުންސިލްގެ އިދާރާގެ  މަހު، ރީޖެނުއަ  ކނޮްމެ މީލާދީ އަހަރެއްގެ
 ވާނެއެވެ. ވަންޔުނޓިްތަކުގެ މަސައްކަތް ރާ / ސެކްޝަންއަދި އހެެނިހެން ވަސީލތަްތަކުގެ މައްޗަށް ބނިާކޮށް  ބަޖޓެް
ހިއުމަން މަސައްކަތުގައި  އެވެ. އަދި މިރިޔާޒިންމާދާރު ވެމތަިން  އިސްވެރިޔާ ލަފާގެކައުންސިލްގެ ކުރާނީ  މިކަން

  ވާނެއެވެ. މުވައްޒފަުންގެ ބައިވެރިވުމާއި ލަފާ ހޯދަން  ،ކޮމިޓީއާއި ރިސޯސް މނެޭޖމްަނޓްް އެންޑް ޑވިެލޮޕމްަނޓްް



ގތޮގުެ އސުޫލުތއަް ކރުިޔަށް ގނެދްނާެ ރަށު އދަި އަތޮޅު ކއަނުސްލިގްެ އދިރާގާެ ޒނިްމދާރާު ވރެނިގްެ މަސއަްކތަު ފނެްވރަު ބެލުމއާި ބހެޭ ކނަްތއަްތއަް   
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ޒިންމާދާރު ވެރިޔާގެ މަސައްކަތު ފެންވަރު މަސައްކަތު ފެންވަރު ބެލުމަށް ފެށުމުގެ ގޮތުން  .3
 :ކަންތައްތައް ކުރަންޖެހޭ ޑިނޭޓްކުރާ އިދާރާއަކުންމަސައްކަތް ކޯ ބެލުމުގެ 

އެ މަސައްކތަް އިދާރީ މަސައްކަތް ކރުނާީ ށް ފށެުމުގެ ގތޮުން ފުރަތަމަ ކުރަންޖެހޭ މަސައްކަތު ފެންވަރު ބެލުމަ
 އެގތޮުން ރަށު ޒނިްމާދާރު ވެރނިްގެ މަސައްކަތުގެ ފެންވަރު ބެލުމުގެ މަސައްކަތް  ކޯޑިނޓޭްކުރާ އޮފހީަކުނންެވެ.

ކޯޑިނޓޭްކޮށް ބލަަހައޓްާ އަތޮޅު ކައުންސިލްގެ އިދާރާގެ ސެކޝްނަުން އަދި އަތޮޅު ކައނުސްިލްގެ އިދާރާގެ ޒނިްމާދރާު 
ތިރީގައިވާ ސކެްޝނަުން ކަމބާެހޭ ސިވިލް ސަރވސިް ކޮމިޝނަުގެ ވެރނިްގެ މަސައްކަތް ކޯޑިނޓޭކްށޮް ބލަަހައޓްާ 

 މަސައްކަތް ކުރނަްވާނެއެވެ. 

 ގައިވާ "މަސައްކަތގުެ ފނެްވަރު  1ފެންވަރު ބލެުމަށް ބނޭުންކުރާ ފޯމުތަކުގެ ސެކޝްަން  ގެމަސައްކަތު ހ.
ތަކާ ލމޫތާު ފައިލުގައިވާ އަސްލު ރެކޑޯު އުލޫމާތު"، އެ މުވައްޒަފެއގްެ މައުބެހޭ މަ ބެލޭ މުވައްޒަފާ

 ގެ ނިޔލަަށް ނިނމްުން. 25ރީ އަޖެނުއެ އަހަރެއްގެ އެއްގތޮަށް ފުރިހަމަކޮށް 

ދާރު ވެރިޔާގެ މަސައކްތަު ފެންވަރު ބެލުމުގެ މަސައްކަތް ކޯޑިނޓޭްކޮށް ބލެެހެއްޓުމާއި ހަވާލުވެ ހުރި ށ. ޒނިްމާ
ފަރާތުގެ އިރޝުާދުގެ މތަިން، ފެންވަރު ބެލުމުގެ ފޯމުތައް ފުރނަްޖެހޭ ފަރާތތްަކަށް ފނޮުވނަްޖެހޭ ފޯމުތައް 

 ބަލައިގތަުން. ފޮނުވުމާއި، ފޯމުތައް ފުރުމަށް ހަނދނާްކޮށް ދިނުމާއި، ފޯމުތައް

ނ. ޒިންމާދާރު ވެރިޔާގެ މަސއަކްަތު ފެންވަރު ބެލުމުގެ މަސައްކަތް ކޯޑިނޓޭްކޮށް ބެލެހެއްޓުމާއި ހަވާލުވެ ހުރި 
ނޑައަޅާފައި ފޯމުތަކުގައިވާ  ވާ ނަމޫނާއަކާ އެއްގތޮަށްފަރާތުގެ އިރޝުާދުގެ މަތިން، ކޮމިޝނަުން ކަ

ނޑައެޕޮއިނޓްްތައް  ޅިފައިވާ ތާރޚީގުެ ކުރިން ކޮމިޝނަަށް ފޮނުވުމާއި، އެއް ޝޓީަކަށް ނެގުމާއި، ކަ
 މަސައްކަތުގެ ރިޕޓޯް ތައްޔާރު ކރުުން.

ނޑައެޅުން ންގެޒިންމާދާރު ވެރި .4  :މަސައްކަތު ޓާގެޓް ކަ

ނޑައަޅާނީ އެ އަތޮޅެއްގެ އަތޮޅު ކައުންސިލްގެ  ޒނިްމާދރާު އިދާރާގެ ރަށު ޒިންމާދާރު ވެރނިްގެ މަސައްކތަަށް ޓާގޓެް ކަ
އަތޮޅު ކައުންސިލގްެ ޒނިްމާދރާު ވެރޔިާ އާއި މަޝްވަރާ ކޮށގްެނންެވެ. އިދާރާގެ އި ރަށު ކައުންސިލގްެ އާ ވެރިޔާ

ނޑައަޅާނީ އިދާރާގެ ޒިންމާދާރު ވެރިޔާގެ  ނޑައަޅާ ސިވިމސަައްކތަަށް ޓާގޓެް ކަ ފަރާތަކއާި ލް ސަރވިސް ކޮމިޝނަުން ކަ
ފެންވަރު ބެލުމުގެ ބޭނުމަށް މަސައްކަތު ގެނންެވެ. ކޮށް މަޝްވަރާ އާއި އަތޮޅު ކައުންސިލްގެ އިދާރާގެ ޒިންމާދާރު ވެރިޔާ

 ވަނަ 20ގެ ނިޔލަަށެވެ. އހެެންކަމުން ޖެނުއަރީ ޖެނުއަރީ 31އިން  ފބެްރުއަރީ 1މަސައްކަތު އަހަރު ކަމުގައި ބަލަނީ 
މަސައްކަތުގެ ނެއެވެ. ވާ  ޑައަޅައި ނިނމްަންނމަސައްކަތުގެ ޓގާޓެް ކަދުވަހާއި ދެމެދު  ވަނަ 10ފބެްރުއަރީ ދުވަހާއި 

ނޑައެޅުމުގައި  ޒިންމާދާރު ވެރިޔާގެ މަސައްކަތުގެ ފެންވަރު ބެލުމުގެ މަސައްކަތް ކޯޑިނޓޭްކުރާ ފަރާތާއި، ޓާގޓެް ކަ
ޒިންމާދާރު ވެރނިްގެ މސަައްކަތުގެ ޓާގެޓް  އްތައް ފުރިހަމަ ކުރނަްވާނެއެވެ.ތިރީގއަި އވެާ ކނަްތަޒިންމާދާރު ވެރިޔާ 
ނޑައަޅނާޭ ފޯމު  ގައި ވާނެއެވެ. 1ނމަޫނާއެއް ޖަދުވަލް ގެ ކަ
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ޒނިމްާދާރު ވެރޔިގާެ މަސއަކްތަގުެ ފނެވްަރު ބލެމުގުެ މަސއަކްތަް ކޑޯނިޭޓްކށޮް ބލަހައަޓްާ  14.
 :ކުރނަޖްހެޭ ކނަތްައްތއަް ފަރތާނުް

 ގނެައުން.ނަމަ އބެަދަލު ން ޖެހޭވަޒީފާ ބަޔާނަށް ބަދަލު ގނެްނަ ،މަސައކްތަް ބަލައި ޒިންމާދާރު ވެރިޔާގެހ. 

ނޑުތައް )ސޓްޭންޑަޑް(،  އެ ކއަުންސިލްގެ ށ. ވަޒީފާ ބަޔާނުގައި ހމިެނޭ މސަައްކތަްތައް ކުރާނެ ގޮތުގެ މނިގްަ
މަޝްވަރާކޮށް، އިދާރާގެ ވޝިަން، މޝިަން އަދި ސްޓްރޓެެޖީތަކުގެ މއަްޗަށް  އިދާރާގެ އިސްވރެޔިާއއާި 
ނޑައެޅުން.  ބނިާކޮށް ކަ

ނޑައެޅުމުގައިމަސއަކްަ ޒިންމާދާރު ވެރިޔާގެ. ނ ކުރުމާއި  މަޝްވރަާ އި ޒިންމާދާރު ވެރިޔާއާ ތުގެ ޓާގޓެް ކަ
 އހެީތެރިވެދނިުން.

ނޑައަޅާ ބަޔާންކުރުން. ރ  މަސައްކތަްތައް ކުރިއަށް ގނެްދނާެގޮތުގެ އުސލޫުތައް ކަ

ނޑައެޅުނު ޓާގޓެްތަކަކީ ޓާގޓެްތަކުގެ އަސާސީ ސިފަތައް އކެލުެވިގެންވާ ޓާގެޓެއްކނަް ކަށަވަރު ޅ.   ކުރުންކަ

ނޑައަޅައި މަސައްކަތުގެ ޓާގޓެް  ގެޒިންމާދާރު ވެރިޔާ. ކ  ފުރިހަމަ ކުރނަްޖެހޭ  "ސުޕަވައިޒަރ"ފޯމުތަކުގައި ކަ
 ބައިތައް ފުރިހަމަކުރުން.

 :ކރުަންޖހެޭ ކނަްތައްތއަް  ޒނިްމާދާރު ވެރޔިާ 24.

ރޔިާގެ މސަައްކަތުގެ ޒިންމާދާރު ވެހ. ވަޒީފާ ބަޔާނާއި މސަައކްތަަށް ބަދަލު އައިސްފައިވނާަމަ އެކަން 
 ސަމާލުކަމަށް ގނެައުން. ފަރާތުގެފނެްވަރު ބެލުމުގެ މަސައްކަތް ކޯޑިނޓޭްކޮށް ބލަަހައްޓާ 

 ފަރާތާޒިންމާދާރު ވެރިޔގާެ މސައަްކަތުގެ ފެންވަރު ބެލުމުގެ މަސައްކަތް ކޯޑިނޓޭްކޮށް ބލަަހައޓްާ ށ. 
ނޑައެ ،މަޝްވަރާކޮށް ނޑި ކަ ނޑުދަ  ޅުން.މަސައްކަތުގެ އަހަރށަް ލަ

ބލަހައަޓްާ ޒނިމްާދާރު ވެރޔިގާެ މަސއަކްތަގުެ ފނެވްަރު ބލެމުގުެ މަސއަކްތަް ކޑޯނިޭޓްކށޮް  34.
 :ކުރަންޖހެޭ ކނަްތައްތއަް އިން ސެކޝްނަްއިދާރާގެ މސަައްކަތް ހވަލާވުފެއަިވާ 

ނޑައެޅުނުކަން ޔަގީންކުރުން. ޓާގޓެް ޒިންމާދާރު ވެރނިްގެހުރިހާ ހ.   ކަ

ނޑައެޅުނުށ.  ނމުވއަޒްަފނުްނާއި  ޓާގޓެް ކަ ބަލައި ލޫމާތާއި ސބަބަު އުޑަނޭޅޭ މުވައްޒަފނުްގެ މަޓާގޓެް ކަ
 ރެކޯޑް ބލެެހެއްޓުމާއި ފައިލްކުރުން.

ނޑަނޭޅޭ ޒނިްމާދާރު ވެރނިްގެ މައލުޫމާތު އެ މަސައްކަތް ސްޕަރވައިޒު ކުރުމާއި ހވަާލުވެ ހުރި  ނ. ޓާގޓެް ކަ
 ގެ މތަިން އަޅނަްޖެހޭ ފިޔަވަޅުތައް އެޅުން.ވެރިޔާގެ ސަމާލުކަމަށް ގެނެސް، ވެރިޔާގެ ލަފާ
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  :ރިޕޯޓްކުރުންމަސައްކަތް ގޮތް ބެލުމާއި  މަސައްކަތް ކުރވެެމުންދާ .5

އއާި ޒނިމްާދާރު ވެރިޔާ ކުރުމަކީ  ސައްކަތްމަޓްތައް ހާސިލުކުރުމަށް ގުޅގިެން އަހަރު ތެރޭގައި ޑައެޅިފައިވާ ޓާގެކަނ
ރު ބެލުމުގެ މަސައްކަތް ކޯޑިނޓޭްކޮށް ބލެެހެއޓްުމަށް ހަވާލުވެ ހުރި ފަރާތުގެ ޒިންމާދާރު ވެރިޔާގެ މަސައްކަތގުެ ފނެްވަ

 ރަށު އަދި އަތޅޮު ކައުންސިލްގެ އިދާރގާެ ޒިންމާދާރު ވެރނިްގެ މަސައްކަތގުެ ފެންވަރު ބެލުމގުެ ޒިންމާއެކެވެ. 
ކުން ޒިންމާދާރު ވެރިޔާގެ އަދި އެ ފަރތާްތަފަރާތތްަކުންނެވެ.  އެވާ ތިރީގައި މަސައްކަތް ބަލައި ވަޒަންކުރާނީ

 މަސައްކތަުގެ ފނެްވަރު ބެލުމުގެ މަސައްކަތުގައި އަމަލުކުރނަްޖެހޭ ގތޮް ތިރީގައި އެވަނީއެވެ.

ޒިންމާދާރު ވެރިޔާގެ މަސއަކްަތު ފެންވަރު ބެލުމުގެ މަސައްކަތް ކޯޑިނޓޭްކޮށް ބލެެހެއްޓުމަށް ހަވާލުވެ ހ. 
އަތޮޅު ކައުންސިލްގެ އިދާރާގެ ޒިންމާދާރު ވެރިޔާ / އަތޮޅު  ހުރި ފަރާތް )ރަށު ޒިންމާދާރު ވެރިއެއް ނަމަ

 ޒިންމާދާރު ވެރިއެއް ނަމަ ސިވލިް ސަރވިސް ކޮމޝިަން(

 އަމިއްލއަށަް )ސލެްފް(ޒިންމާދާރު ވެރިޔާ ށ. 

 )ސީނިއަރ އެގޒްކެޓެިވް( ރަށު / އަތޮޅު ކައުންސިލގްެ ރައީސް ނުވަތަ ހިންގުމާ ހަވާލުވެ ހުރި ފަރާތްނ. 

 ގެ ވެރިން )ސބަޮޑނިޭޓްސް(ސިލްގެ އިދާރާގެ ސކެޝްަން / ޔުނޓިްތަކުކައުންރ. 

 ބ. ޚިދުމތަް ލބިގިަނންަ ފަރާތްތައް )ކަސޓްަމަރސް(

 ޒނިްމާދާރު ވެރޔިާގެ މސަައްކަތު ފނެްވަރު ބލެމުގުެ މަސައްކަތް ކޑޯނިޭޓްކޮށް ބލަހައަްޓާ ފަރތާނުް 5.1
 :ކުރަންޖހެޭ ކނަްތައްތއަް 

 ބލަަމުން ގނެްދިއުން.މސައަްކަތް ގެ ޒިންމާދާރު ވެރިޔާތެރޭގއަި މަސައްކަތު އަހަރުގެ ހ. 

ލްކުރުމަށް ސި ރެޓެޖިކް ޕލްޭން ރާވައި ނަތީޖާ ހާޓްގެ ވޝިަން، މޝިަން އަދި ސްއެ ކައުންސިލްގެ އިދާރާށ. 
އްސާކށޮްފައިވާ މނިްވަރު ހިމވުއަްޒަފނުްނާ  ކައުނސްލިާއި ގުޅގިެން އެ އިދާރާގެމަސައްކތަްތައް ރާވައި 

 .ނެގތަުންދެ

 ނ. ސިޔާސތަުތަކާއި މަޝްރޢޫުތައް އެކލުަވާލައި އެކަށައެޅުމާއި ހނިްގުމުގައި ލަފާދޭ މިންވަރު ދެނެގތަުން.

ލޫމާތު ހިއްސާކޮށް، ދިމާވާ އުމަ އި،ބަލަ ކުރގާތޮް މަސއަކްަތް ޒިންމާދާރު ވެރިންޞިލްކުރުމަށް ހާޓާގޓެް . ރ
 .ދނިުން އްލުކޮށްދީ އހެީތެރިވެހަދތަިތައް 

ދު އިވާގަވާ މނިްވަރާއި ޢުތބަަ ޒނިްމާދާރު ވެރިޔާދަށް އިވާގަދިވެހި ސިވިލް ސަރވިސް ޤނާޫނާއި ބ. 
 ތނަްފީޒުކުރާ މިންވަރު ދނެެގތަުން.
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ރނަގަޅަށް ކުރެވޭ ކަނތްައްތަކާއި ރނަގޅަު ކުރަންވީ  ،ކުރާގޮތް ބަލައި މސަައކްތަް ންޒިންމާދާރު ވެރި. ޅ
 .ންއްޞާކުރުހިލޫމާތު އުކނަްތައްތަކުގެ މަ

ނޫން  ރނަގަޅުކުރާ ރނަގަޅު ކނަްތަކާއި  / ކބިައިން ފެންނަ ގެޒިންމާދާރު ވެރިންތެރޭގައި  . އަހަރުކ
 ބލެެހެއޓްުން.ރެކޯޑް ކނަްތައްތަކުގެ )ކްރިޓިކަލް އިންސިޑެނޓްްސް( 

 ދާއިސިވިލް ސަރވިސްގެ ގަވާދިވެހި ބަލައި  ފަރާތުން ދިމާވާ މައްސަލތަަކަށް ންގެޒިންމާދާރު ވެރި. އ
 އަޅަމުން ގެނދްިއުން. ވަގުތުގައި ފިޔަވަޅު އެއްގތޮަށް

ފާއިތުވި ، ފބެްރުއަރީގެ ކުރިން 10 އެ އަހަރެއްގެ، ބަލައި ގެ ފެންވަރުގެ މަސއަކްަތުޔާޒިންމާދާރު ވެރި. ވ
 ގައި ވާނެއެވެ. 2މި ފޯމުގެ ނމަޫނާއެއް ޖަދުވަލް  ން.ފުރިހަމަކުރުފޯމް  އަހަރުގެ

 :ކރުަންޖހެޭ ކަންތއަތްއަްފް( )ސލެް ޒނިްމާދާރު ވެރޔިާ 5.2

ނޑައެޅިފައިވާ މަސައްކަތކްށޮް ޓާގެޓް ހާސިލުކުރުމަށް މަސައްކަތް ކުރުން.  ހ. ކަ

ޒިންމާދާރު ވެރިޔާގެ މސަައްކަތުގެ ފނެްވަރު ބެލުމުގެ މަސައްކަތް ކޯޑނިޭޓްކޮށް ށ. ދިމާވާ ދތަިތައް 
އްލުކުރުމަށް މަޝްވަރާ ހައަދި އެކނަްތައް  މާއެކުކުރު ފަރާތަކާ ހިއްސާބލެެހެއޓްުމުގެ މަސައްކަތްކުރާ 

 .ކުރުން

ނ. މަސައްކަތް ކުރުމަށާއި މސަައްކަތް ހަރދުަނާކުރުމަށް ބޭނނުްވާ ކަނތްައްތައް ބަލައި، އެފަދަ ކނަްކަން 
ޒިންމާދާރު ވެރިޔާގެ މަސައކްތަުގެ ފެންވަރު ބެލުމުގެ މަސައްކަތް ކޯޑިނޓޭްކޮށް ބެލެހެއޓްުމުގެ 

 ހިއްސކާރުުން. ތަކާ ފަރާމަސައްކަތްކުރާ 

ނޑައެޅިފައިވާ ޓާގޓެްތަކާއި ޕްލނޭްތައް  ކައުންސިލްގެ އިސްވެރިޔާއާއި ރ. މަސައްކަތު އހަަރަށް ކަ
ސބަޮޑިނޓޭްސް އިންނާއެކު  )ކައުންސިލްގެ ރައީސް ނުވަތަ ހިންގުމާއި ހާވަލުވެ ހުރި ފަރތާެއް(

 ހިއްސާކުރުން.

ފާއިތުވި ފބެްރުއަރީގެ ކުރިން  10 ކނޮްމެ އަހަރެއްގެ ބަލައި މަސައްކތަަށްއަމިއލްަ ގެ ބ. ޒިންމާދާރު ވެރިޔާ
ޒިންމާދާރު ވެރިޔާގެ މަސައްކަތު ފެންވަރު ބލެުމުގެ ފެންވަރު ބަލާ ފޯމް ފުރހިަމަކޮށް އަހަރުގެ 

ގައި  3މި ފޯމުގެ ނަމޫނާއެއް ޖަދުވަލް  ވުން.ފޮނުމަސައްކަތް ކޯޑިނޓޭްކޮށް ބލަަހައްޓާ އިދާރާއަށް 
 ވާނެއެވެ.

އނުސްލިގްެ އިސވްރެޔިާ )ރަށު / އަތޮޅު ކއަުންސިލްގެ ރއަީސް ނުވަތަ ހނިގްެވުމއާި ހވަލާވުެ ކަ 5.3
 :ކުރނަޖްހެޭ ކނަްތައްތއަް ހރުި ފަރާތއެް( 
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ކައުނސްލިްގެ ރައީސް ނުވތަަ ގައި ބލަާނީ އެ ކަމުސީނިއަރ އެގްޒެކޓެިވް ބެލުމުގެ ބނޭުމަށް  މަސައްކަތު ފެންވަރު
އދަި  ވާނެއެވެ. އެފަރތާކަުން ތިރީގައިވާ ކަނތްައްތައް ކުރަންހަވަލުވެ ހުރި އސިް ފަރާތެވެ. ކައުންސިލް ހިންގެވުމާއި 

ނޑއަޅެފިައިވާ އުސލޫުތަކއާި  މިކަނތްައްތަކާ ބެހޭ މައލުޫމާތު ޒިންމާދާރު ވެރިޔާ އެ ފަރާތަކާއކެު ހިއްސާ ކުރައްވައި، ކަ
 ނެ މަގު ފަހިކުރނަް ވާނެއެވެ.ގަވާއިދުތަކާ އެއްގތޮަށް މި މަސައްކަތް ކުރިޔަށް ގނެްދެވޭ

ގެ ވޝިަން، މޝިަން އަދި ސްޓްރެޓެޖިކް ޕލްޭން އަދި އެކޝްަންޕލްޭން އެކުލަވާލައި ކައުންސިލްހ. 
ނޑިތައް ހާސިލުކުރޭތޯ ބލެުން. ނޑުދަ  ލަ

ގޮތް ތައްތައް ކުރުމަށް ރާވައިފައިވާށ. އިންސާނީ ވަޞީލަތްތައް ހޯދައި ތަރައޤްީކޮށް، ދާއިރާގެ ކަން
 ން. ދނެެގަތު

ކަން ލިބޭ އެހީތެރި  ޔާސިޔާސތަުތަކާއި މަޝްރޫއުތައް އެކުލަވައި އެކަށައެޅުމާއި ހިންގުމުގައި ލަފަނ. 
 މިންވަރު ދނެެގތަުން. ންވަރާއި ޖަވބާުދާރީވާމި

 ކުރުމަށް މސަައްކަތް  ރ. އިންސާނީ ވަސލީަތާއި ހޯދައި ބެލހެެއްޓުމާއި އައުގތޮްތައް ހޯދައި ޚދިުމަތް ރނަގަޅު
 ވަރު ދނެެގތަުން.މިން ކުރާ

ގެ މަސައްކަތު ފެންވަރު ވޒަނަްކުރުމަށް ޒިންމާދާރު ވެރިޔާގެ މަސއަކްަތތްަކަށް ބަލައި ޒިންމާދާރު ވެރިޔާ. ބ
ނޑައަޅާފައިވާ ފޯމު ބނޭުންކށޮްގެން އެފޯމު ފުރިހަމަކުރުން.  ކޮމިޝނަުން ކަ

ފާއިތވުި އަހަރުގެ ރުއަރީގެ ކުރިން ފބެް 10 ކނޮްމެ އަހަރެއްގެ ގެ މސައަކްތަަށް ބަލައިޒިންމާދާރު ވރެިޔާ. ޅ
ޒިންމާދާރު ވރެޔިާގެ މސައަްކަތު ފެންވަރު ބެލުމުގެ މސައަްކަތް ފެންވަރު ބަލާ ފޯމް ފުރިހަމކަށޮް 
 ގައި ވާނެއެވެ. 4މި ފޯމުގެ ނަމޫނާއެއް ޖަދުވަލް  ވުން.ފޮނުކޯޑިނޓޭްކޮށް ބލަަހައްޓާ އިދާރާއަށް 

ކުރަނޖްހެޭ )ސބަޮޑނިޓޭްސް( ތަކުގެ ވރެނިް ޔުނޓިް ކއަނުސްލިގްެ އިދާރާގެ ސެކޝްަން /  5.4
  :ކަންތައްތއަް 

ވެރިނންެވެ.  އެ އިދާރާގެ ސެކޝްަން / ޔނުޓިްތަކުގެއަށް ސީދާ ރިޕޓޯްކުރާނީ ޒިންމާދާރު ވެރިޔާލެއްގެ ގތޮުން ސޫއު
ބލަާނީ  މުގައިތަކުގެ ވެރިން ނުވަތަ ސބަޮޑިނޓޭްސް ކަސެކޝްަން / ޔުނޓިްންވަރބުެލުމުގެ ބޭނުމަށް ފެ މަސައްކަތު

ބރަު މަހުގެ ނިޔަލށަް ކނޮްމެ އަހަރެއގްެ ޑިސެމްއށަް ސދީާ ރިޕޯޓްކރުާ މުވައްޒފަުނންެވެ. ޒިންމާދާރު ވެރިޔާ
ޒިންމާދާރު ވެރިޔާ، އެ ޒިންމާދާރު ވެރިއެއްގެ މަސައްކަތު ފެންވަރު ބެލުމުގެ މަސައްކަތް ސބަޮޑިނޓޭނުްގެ ލިސްޓެއް  

ފޮނވުަން ވާނެއެވެ. ތިރީގައި އވެަނީ ސބަޮޑިނޓޭްސް ކުރނަްޖެހޭ ލުވެހުރި ފަރތާަކަށް ކޯޑިނޓޭްކޮށް ބލެެހެއްޓުމާއި ހަވާ 
 މަސައްކަތެވެ.

 ދީފައިވާ މިންވަރު ދނެެގތަުން. ހ. ދާއިރާގެ ވިޝނަް، މޝިަން އަދި ސްޓްރޓެެޖިކް ޕލްޭން އޮޅުން ފިލުވައި



ގތޮގުެ އސުޫލުތއަް ކރުިޔަށް ގނެދްނާެ ރަށު އދަި އަތޮޅު ކއަނުސްލިގްެ އދިރާގާެ ޒނިްމދާރާު ވރެނިގްެ މަސއަްކތަު ފނެްވރަު ބެލުމއާި ބހެޭ ކނަްތއަްތއަް   
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އް ކުރުމަށް ރާވައިފައިވާ ގޮތް ކޮށް، ދާއިރާގެ ކަނތްައްތަގީލތަްތައް ހޯދައި ތަރައްސީށ. އިންސާނީ ވަ
 ދނެެގތަުން. 

ދު އިވާގަވާ މނިްވަރާއި ތބަަޢަ ޒނިްމާދާރު ވެރިޔާދަށް އިވާގަސިވިލް ސަރވސިް ޤނާޫނާއި ދިވެހި ނ. 
 ތނަްފީޒުކުރާ މިންވަރު ދނެެގތަުން. 

ވޒަނަްކުރުމަށް  ގެ މަސައްކަތު ފެންވަރުޒިންމާދާރު ވެރިޔާގެ މަސއަކްަތތްަކަށް ބަލައި ޒިންމާދާރު ވެރިޔާރ. 
ނޑައަޅާފައިވާ ފޯމު ބނޭުންކށޮްގެން އެފޯމު ފުރިހަމަކުރުން.  ކޮމިޝނަުން ކަ

ފާއިތުވި އަހަރުގެ  ފބެްރުއަރީގެ ކުރިން 10 އެއަހަރެއްގެ ގެ މަސައްކތަަށް ބަލައިޒިންމާދާރު ވެރިޔާބ. 
ވަރު ބެލުމުގެ މަސައްކަތް ޒިންމާދާރު ވެރިއެއްގެ މސައަްކަތު ފެން އެ، ށްފޯމް ފުރިހަމަކޮފެންވަރު ބަލާ 

ގައި  5މި ފޯމުގެ ނަމޫނާއެއް ޖަދުވަލް  ވުން.ފޮނުކޯޑިނޓޭްކޮށް ބެލހެެއްޓުމާއި ހަވާލުވެހުރި ފަރތާަކަށް 
 ވާނެއެވެ.

 :ކރުަންޖހެޭ ކނަްތައްތއަް ކަސްޓަމރަނުް ކސަްޓަމރަނުްނަކީ ކބޮއަިކަމއާި  4.5

ނޑައެޅޭ އިދާރާއަކށަް  ބެލުމުގެ ބނޭުމަށް ކަސޓްަމަރުން ފެންވަރު މަސައްކަތު ކަމުގައި ބަޔާންކުރެވިފައި އވެަނީ ކަ
ލބިޭނީ  ޕޮއިނޓްްމި ބޔަށަް  ހުން )އެކްސޓްަރނަލް ކަސޓްަމަރސް( އެވެ.ހޯދުމށަްޓަކައި ބޭރުން އނަްނަ މީ ޚދިުމަތް

ގޮތް ބެލުމަށޓްަކައި އެއިދާރާއަކުން ފޯރުކށޮްދޭ ޚިދުމތަާމެދު ކަސޓްަމަރުން ދެކޭގޮތް ބަލައގިެނންެވެ. ކަސޓްަމަރުން ދެކޭ
 ލާ ފޯމު ދުމތަްދޭ ކއަނުްޓަރުތަކުގައި ޚދިުމަތް ހޯދފާަރާތތްަކަށް ލބިޭގޮތަށް ޚިދުމތަާމެދު ދެކޭގޮތް ބަޚިކނޮްމެ އިދާރާއެއްގެ 

ޒިންމާދާރު ވެރިއެއްގެ މަސައްކަތު ފެންވަރު ބެލުމުގެ މަސައްކތަް އަދި ފުރިހަމަކުރާ ފޯމު ބަހައޓްަން ޖެހޭނެއެވެ. 
ފޮނުވުމަކީ ކއަނުްޓަރުގެ މަސައްކަތް ބލެެހެއޓްުމާ ހަވާލުވެ ހުނންަ ކޮށް ބެލހެެއްޓުމާއި ހަވާލުވެހުރި ފަރތާަކަށް ކޯޑިނޓޭް

ކަމާއެކު ތިރީގައިވާ ޚިދުމަތް  ފަރާތްތަކުން އިޚްލާސްތެރި ހދޯަން އަންނަވެރިއެއްގެ މަސްއޫލިއްޔަތެކެވެ. ޚދިުމަތް 
 ގައި ވާނެއެވެ. 6މި ފޯމުގެ ނމަޫނާއެއް ޖަދުވަލް  ވާނެއެވެ. ރަންހާމަކުމި ފޯމުގައި ލބިޭގތޮާމެދު ދެކޭގޮތް 

 ހ. ލބިޭ ޚިދުމތަްތަކާއި މެދު ހިތްހަމަޖެހޭ މިންވަރު ދނެެގތަުން.

 ލާޤީ ފެންވަރު ދނެެގތަުން.ޚުމލަާތު ކުރުމުގެ ފެންވަރާއި އައާށ. މުވައްޒފަުންގެ މު

  ރީގެ ނޔިލަަށެވެ.އަޖެނު 31ފެބްރުއަރީ އިން  1ނީ ފަރާތތްަކުން ދެކޭގޮތް ބަލާ ނ. ޚިދުމަތް ހޯދަން އނަްނަ

 :މަސައްކަތުގެ ފެންވަރުބެލޭ މުއްދަތު ދެބައވިުމުން، މަސައްކަތް ކުރިޔަށްދާ ގޮތް ބެލުން .6

ދުވަހުގެ  ވަނަ 10ސޓްް މަހުގެ ހުގެ ނިޔަލަށް ކަމުގައިވާތީ، އޮގަމަ މަސައްކަތު ފެންވަރބުެލޭ މުއްދަތު ދބެައވިާނީ ޖުލައި
ޒިންމާދާރު ވެރިއެއްގެ މސައަްކަތު ފެންވަރު ބެލުމުގެ މަސައްކަތް ކޯޑިނޓޭްކޮށް އއާި މާދާރު ވެރިޔާ ޒިން ކުރިން



ގތޮގުެ އސުޫލުތއަް ކރުިޔަށް ގނެދްނާެ ރަށު އދަި އަތޮޅު ކއަނުސްލިގްެ އދިރާގާެ ޒނިްމދާރާު ވރެނިގްެ މަސއަްކތަު ފނެްވރަު ބެލުމއާި ބހެޭ ކނަްތއަްތއަް   
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 ބައްދަލުކޮށް މަސައްކަތް ކުރިޔށަްދާގތޮާމެދު މަޝްވަރާކޮށް ތިރީގައިވާ ކނަްތައްބެލހެެއްޓުމާއި ހަވާލުވެހުރި ފަރާތުން 
 ކުރނަްވާނެއެވެ. 

ޒނިްމާދާރު ލްކުރެވޭތޯ ބލެުމަށް ސިހާ ޓްތަކާއި ނަތީޖާކުރެވިފައިވާ ޓާގެވާލުހަ  އާއިޒިންމާދާރު ވެރިޔާ ހ. 
ޒިންމާދާރު ވރެއިެއްގެ މަސައްކަތު ފނެްވރަު ބެލުމުގެ މަސައްކަތް ކޑޯނިޭޓްކޮށް އއާި ވެރިޔާ 

 މަޝްވަރާކުރުން. ފަރާތާ ބެލހެެއްޓުމާއި ހަވލާުވެހުރި 

 ލުން.ބެ ށ. ޓާގޓެަށް މަސައްކތަް ނުކުރެވޭނަމަ އެއީ ކީއްވެތޯ

ންޖެހޭ ނަމަ، އެ މސަައްކތަަށާއި ޓާގޓެތްަކަށް އުނި އިތުރު ނުވަތަ ބަދަލު ގނެްނަ އި އެމަސައްކތަަށް ބަލަނ. 
 ބަދަލެއް ގނެައުން.

ނޑައެޅުން"”ބަލައި  ކަތްމަސައްއަހަރު ދބެައިވމުުން ރ.  މި  ޒިންމާދާރު ވެރިންގެ މަސައްކަތު ޓާގޓެް ކަ
  ރުން.ފުރިހަމަކުޖެހޭ ބަދލަުތައް އލަުން ގެނެސް ފޯމުގައިވާ ބައތިަކަށް ގެންނަން

 :ކޮށްދިނުން މަސައްކަތުގެ ފެންވަރު ބެލުމަށް ހަނދާން .7

ދުވަހުގެ  ވަނަ 10 މަހުގެ  ޖެނުއަރީކނޮްމެ އަހަރެއްގެ ދަންނަވައި  މަށްންވަރު ބލެުމަށް ހަނދނާްކޮށް ދިނުމަސައްކަތު ފެ
ރު ބެލުމުގެ މަސައްކަތް ކޯޑިނޓޭްކޮށް ބެލެހެއްޓުމާއި ހަވލާުވެފައިވާ ޒިންމާދާރު ވެރިއެއްގެ މަސައްކަތު ފނެްވަ ،ކުރިން

ނޑައަޅާފައިއިދާރާއަކުން ޒިންމާދާރު ވެރިޔާގެ  ފަރާތްތަކަށް އނެްގުން އަދި  ވާ ހުރިހާމަސައްކަތުގެ ފެންވަރު ބެލުމަށް ކަ
 ބޭނނުްވާ ފޯމުތައް ފޮނވުުން.

 :ދިނުން ޕޮއިންޓްމަސައްކަތުގެ ފެންވަރު ބަލައި  .8

ގެ ނިޔލަަށް ކަމުގައިވތާީ، މަހު ޖެނުއަރީއެ އަހަރެއްގެ މުއދްަތު ހަމަވަނީ  މަސައްކަތުގެ ފެންވަރު ބަލާއިތުވި އަހަރުގެ ފާ
ވާނެއެވެ.  މަސައްކަތުގެ ފެންވަރު ބަލައި ނިނމްަންދުވަހާ ދެމެދު  ވަނަ 10ދުވަހާއި ފެބްރުއަރީ  ވަނަ 20ޖެނުއަރީ 

 ވާނެއެވެ. އެގޮތނުް ތިރީގައިވާ ކނަްތައް ކުރަން

( ކައުންސިލްގެ ރައީސް ނުވަތަ ހނިްގެވުމާއި ހަވާލުވެ ހުރި އސިް ފަރާތް)އިސްވރެޔިާ  ކައުންސިލްގެހ. 
މިފޯމު ފުރުމުގައި ކނޮްމެހެން  ދނިުން.ޕޮއިނޓްް ވަރު ބަލައި ގެ މަސއަކްަތުގެ ފެންޒިންމާދާރު ވެރިޔާ

 ދެފަރތާުން ބައްދަލުވެ މަޝްވަރާކުރާކަށް ނުޖހެޭނެއެވެ.

ޒިންމާދާރު ވެރިޔާގެ މަސައްކަތު ފެންވަރު ބެލުމުގެ މަސައްކަތް ބެލުމށަްޓަކައި  މަސައްކަތުގެ ފެންވަރު. ށ
 ދިނުން. ޕޮއިނޓްްބާއްވައި  ބައްދަލވުުންކު އެފަރާތާކޯޑިނޓޭްކޮށް ބލެެހެއްޓުމާއި ހަވލާުވެފައިވާ 

 .ފަރތާްތަކުގެ ފޯމުތައް ލބިުމުންނެވެ މބިައްދލަުވުން ބާއްވާނީ އހެެން



ގތޮގުެ އސުޫލުތއަް ކރުިޔަށް ގނެދްނާެ ރަށު އދަި އަތޮޅު ކއަނުސްލިގްެ އދިރާގާެ ޒނިްމދާރާު ވރެނިގްެ މަސއަްކތަު ފނެްވރަު ބެލުމއާި ބހެޭ ކނަްތއަްތއަް   
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  ިފާޅކުރުުމގުެ ފުރޞުަތު ދނިުން. ދެފަރތާުންވެސް ދެކޭގޮތާއި ޚިޔާލުލުވުމުގައި ބައްދަމ 

 ްދިމާވާ ދތަިތައް ފހާަގަކޮށް ހައްލު ހޯދުމަށް މަޝްވަރާކުރުނ. 

  ިމުވައްޒަފު މަސައްކަތް ކުރިގޮތުގެ ރެކޑޯށަް ބލެުން ގައިތެރޭ އަހަރުފާއިތުވ. 

 ަނެ ފޯމުގައި ފާހަގަ ކުރުންމުވައްޒފަަށް ބނޭުންވާ ތަމްރީނު ދެނެގ. 

ޒިންމާދާރު ވެރިޔާގެ މަސައްކަތު ފނެްވަރު  :މް ފުރުންފުރާ ފޯ )ސަބޮޑނިޭޓްސް( ނ. ސީނިއަރ މުވައްޒފަުން
އަށް ފނޮުވާ ފޯމު ސބަޮޑިނޭޓްސް ންފަރާތުބެލުމުގެ މަސައްކަތް ކޯޑނިޭޓްކޮށް ބެލހެެއްޓުމާއި ހަވލާުވެފައިވާ 

ކުރުމެއްނތެި ފުރިހަމަކޮށް ސިއްރު ލިއުމެއްގެ ގޮތުގައި،  ތްތަކާ މަޝްވަރާފަރާ ހެންލބިުމުން އެފޯމުތައް އެ 
ޒިންމާދާރު ވެރިޔާގެ މަސައްކަތު ފެންވަރު ބެލުމުގެ މަސައްކަތް ކޯޑިނޓޭްކޮށް ބލެެހެއްޓުމާއި 

 . ވާނެއެވެ. މިފޯމުގެ ނަކަލު ހައްދައި ރައްކާކށޮްގެން ނުވާނެއެވެ ފަރާތަކާ ހަވާލުކުރަންހަވާލުވެފައިވާ 

ކަސޓްަމަރުން ޚިދުމތަާ ގުޅޭގތޮުން ފުރާފައިވާ ފޯމުތައް ފބެްރުއަރީ : ރ. ކަސޓްަމަރުން ފުރާ ފޯމްތއަް ހދޯުން
ޒިންމާދާރު ވެރިޔާގެ މަސައްކަތު ފެންވަރު ބެލުމުގެ މަސައްކަތް ކޯޑިނޭޓްކޮށް ވނަަދުވަހުގެ ކުރިން  10

 ހޯދނަްވާނެއެވެ.ތުން ފަރާ ބލެެހެއްޓުމާއި ހަވާލުވެފައިވާ 

ބ. ޒިންމާދާރު ވެރިޔގާެ މސައަްކަތުގެ ފެންވަރު ބލެުމަށފްަހު، ހުރިހާ ފަރތާަކުން ފުރނަްޖެހޭ ފޯމތުައް، 
ޒިންމާދާރު ވެރިޔާގެ މަސައްކަތު ފނެްވަރު ބެލުމުގެ މަސައްކަތް ކޯޑިނޓޭްކޮށް ބލެެހެއްޓުމާއި ހަވާލުވެ ހުރި 

ޓކަަށް ނަގައި )ކޮމިޝނަުން ހަވާލުކުރާ ފަރތާަށް ލބިމުުން، އެ ފޯމުތަކުގައިވާ ޕޮއިނޓްްތައް އެއް ޝީ
ވަނަ ދުވަހުގެ ކުރިން ސިވިލް ސަރވިސް  15އެ އަހަރެއްގެ ފބެުރުއަރީ ނމަޫނާ އަކާ އެއްގޮތަށް( 

 ކޮމިޝނަުގެ ކަމބާެހޭ ސެކްޝަނަށް ފނޮުވނަް ވާނެއެވެ.

 :ފިޔަވަޅުތައް އެޅުން މަސައްކަތު ފެންވަރު ބެލުމުން ލިބުނު ނަތީޖާގެ މައްޗަށް ބަލައި .9

ޒނިްމާދާރު މަސައްކަތު ފެންވަރު ބެލމުުން ލބިުނު ނަތީޖާތައް ބަލައި މަސައްކަތުގަޔާއި، މަސައްކަތް ކުރާގޮތުގަޔާއި، 
ނޑައަޅައި،  ނަން ޖެހޭ ކނަްކަން ހުރި ނަމަ އެން އުލުގައި ބަދަލު ގެހަކބިައިގައި އަދި މާ ވެރިޔާގެ ކަންތައްތައް ކަ

މަހުގެ ކރުނިް  އަރީފބެްރުއެ އަހަރެއްގެ އަޅައި  އެކނަްކަމާމެދު ފިޔަވަޅު ލަފާގެމތަިން ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމިޝނަްގެ
 ވާނެއެވެ.   ނިނމްަން

  :ކުރުންމަސައްކަތުގެ ފެންވަރު ބެލުނގުޮތުގެ ރިޕޯޓު ތައްޔާރު .10

 ޒިންމާދާރު ވރެޔިާގެ މަސައްކަތު ފެނވްރަު މަސައްކަތއާި ބެހޭ ރިޕޯޓެއް  މަސައްކަތުގެ ފެންވަރު ބަލާ ނިމމުުން އެ
ވަނަ ދުވަހުގެ  15ޗް ރމާއެއަހަރެއްގެ  ،ންފަރާތުބެލުމުގެ މަސައްކަތް ކޯޑިނޓޭްކޮށް ބެލހެެއްޓުމާއި ހަވލާުވެފައިވާ 

 ލު ހިމނެިފައި ހުންނނަް ވާނެއެވެ. ސީމި ރިޕޯޓުގައި ތިރީގައިވާ ކަނތްައްތަކުގެ ތަފް ވާނެއެވެ. ތައްޔާރުކުރަން ކުރިން



ގތޮގުެ އސުޫލުތއަް ކރުިޔަށް ގނެދްނާެ ރަށު އދަި އަތޮޅު ކއަނުސްލިގްެ އދިރާގާެ ޒނިްމދާރާު ވރެނިގްެ މަސއަްކތަު ފނެްވރަު ބެލުމއާި ބހެޭ ކނަްތއަްތއަް   
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 .ކަނތްައްތައް ކުރިޔަށް ގނެްދެވނުުގޮތް ގެލުމުހ. މަސައްކތަުގެ ފނެްވަރު ބެ

 .މަސައކްތަާއި ބެހޭގތޮުން ފާހަގަކުރެވޭ ކަނތްައްތައް ގެޒިންމާދާރު ވެރިޔާށ. 

 .މަސއަކްތަަށް ކުރިމަތިވި ދތަިތައް ގެޒިންމާދާރު ވެރިޔާނ. 

 .ބނޭުންވާ ތަމްރނީުގެ ރނޮގުތައްށް ޒިންމާދާރު ވެރިޔާއަރ. 

ތު ފެންވަރު ބެލުމުގެ މަސައްކަތް ކޯޑިނޓޭްކޮށް ބެލހެެއްޓުމާއި ހަވާލުވެފައިވާ ޒިންމާދާރު ވެރިޔާގެ މަސައްކަބ. 
 .ކުރނަްޖެހޭ ކަނތްައްތައްން އިސްލާހު ފަރާތު

 .ކުރނަްޖެހޭ ކަނތްައްތައް ހުލާސްގައި އި ޒިންމާދާރު ވެރިޔާ މސަައްކތަކްުރާ ކައުންސިލްގެ އިދާރާޅ. 

 2012 ފބެުރުއަރީ 1
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 ޒިންމާދާރު ވެރިނގްެ / އަތޮޅު ކައުންސިލގްެ އިދާރާގެ  ރަށު

ނޑައެޅުން   މަސައްކަތުގެ ޓާގެޓް ކަ
  ކއަުނސްލިގްެ އދިރާާގެ ނމައާި އަތޅޮއާި ރަށް:

 

 ( ުކރުަންޖެނުއަރީ ----ފބެްރުއރަީން  ----ހިނގަމުނދްާ މަސައްކަތު އަހަރ ) ެވެ.ރާވާފައިވާ ކަންތައްތައް، އިސްކަނދްޭ ތަރުތބީުން ލިޔާށ 

 .ެެނޑައޅެިފައިވާ ގޮޅިތަކަށވްރުެ ކަންތައްތައް އިތުރވުާނަމަ ގޮޅި އިތރުުކުރުން އެދެމވ  ނޯޓު: ދާއިރާތަކަށް ކަ

 

 ދއާރިާ 
 

 ރާވާފއަި ހުރި ކަންތއަްތއަް 
ރާވއަވިާ ގޮތް /  ކުރަން

 ފެނވްރަު 
 ވގަތުު 

ބނޭުނވްާ  ލް ކުރަންސިހާ
 ނަތޖީާ

ދއާިރގާެ 
ސިޔާސަތުތަކށަް 
 ބަލއަި، ހިންގނަް 

ރާވާފއަވިާ 
 މަޝްރޢޫތުއަް 

1     

2     

3     

4     

5     

     

އިދާރީ ހނިްގނުް 
ހަރދުނަާކށޮް 
 ތަރއަޤްކީުރނުް 

1     

2     

3     

4     

5     

     

އިންސާނީ 
ވޞަލީަތްތއަް 

ހޯދމުއާި 
ތަރއަޤްކީޮށް ބޭނނުް 

 ކުރނުް 

1     

2     

3     

4     

5     

     

ދއާިރއާިން 
ފޯރކުށޮދްޭ 

ޚިދމުަތގުެ ފނެވްަރު 
މަތިކޮށް 

 ރަގޅަކުރުނުް 

1     

2     

3     

4     

5     

     

1ޖަދުވަލް   
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 ދއާރިާ 
 

 ރާވާފއަި ހުރި ކަންތއަްތއަް 
ރާވއަވިާ ގޮތް /  ކުރަން

 ފެނވްރަު 
 ވގަތުު 

ބނޭުނވްާ  ލް ކުރަންސިހާ
 ނަތޖީާ

ރވސިގްެ ސަ ސިވިލް 
ދު އި ވާގަޤާނޫނއާި 

 ތަންފީޒކުރުނުް 

1     

2     

3     

4     

5     

      
 

 ކއަުނސްލިްގެ ރއަީސް ނވުަތަ ހނިގްވެމުއާި
 ހަވލާވުހެރުި އިސްފރަތާް 

ޒިނމްާދރާގުެ ވރެޔިގާެ މސައަްކަތް  
 ބެލެހއެްޓމުަށް ހވަލާކުށޯްފއަވިާ ފރަތާް 

 ޒިނމްާދާރު ވެރޔިާ  

 ނަން: ނަން: ނަން:

 ސއޮި: ސއޮި: ސއޮި:

 މަގމާު: މަގމާު: މަގމާު:

 ތާރީޚު: ތާރީޚު: ތާރީޚު:
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 ޝނަް ކމޮި  ސވިލިް ސރަވސިް 
 މލާެ 

 

 
 
 

 ލނުް މސައަކްތަގުެ ފނެވްރަބުެ ޒނިމްދާރާު ވރެނިގްެ 
( 2012 ) 

 
 ޒިންމާދާރު ވެރިޔާގެ މަސައްކަތުގެ ފެންވަރު ބެލުމުގެ މަސައްކަތް 

 ފުރާ ފޯމް  ކޑޯިނޭޓްކޮށް ބަލަހައްޓާ ފަރާތުން
 

 
 ލޫމާތު އުމަ ޒިނމްާދާރު ވެރިޔާގެ: 1ސެކްޝަން 

 

      :ނބްަރުރ.ކ. ނަ      ނަން: 

      :ދާއިމީ އެޑްރެސް      : ސްއޫލިއްޔަތު ޙަވާލު ކުރެވޭ މއުދްަތުމަ

        ކައުންސިލްގެ އިދާރާ:

      : ސުޕަވައިޒަރުގެ ނަމާއި މަގމާު 

      މަސައްކތަުގެ ފނެްވަރު ބެލޭ މުއްދަތު:

      ފާސް: ތޢަުލީމީ ތައް ނުވަތަ އނެްމެ މަތީތަމްރީނު ގުޅނުްހުރިލބިިފައިވާ 
 
 
 
 
 
 
 

 

2ޖަދުވަލް   
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 2: ސެކްޝަން
 

 ކއަުންސލިގްެ ވޝިނަް، މޝިަން، ސޓްްރެޓެޖިކް ޕލްނޭް  .1

 
އްވުރު ނަތީޖާ ހާސިލުކުރުމަށް ކައުންސިލްގެ އިދާރާގެ ތަސައވްރުު )ވިޝނަް( އެކުލަވލާެވިފައިވޭތޯ؟ އަދި އެ ތަޞަ 1.1

 މަގފުަހިކުރަނީ ކިހާ މނިްވަރަކަށްތޯ؟
............................................................................................................................................... 

 
 ވރަށަް ކުޑަ މިންވރަކަަށް  މިންވރަކަށަްމެދު ބޭނުންވާ ނތަީޖާ ހޞާިލް ކރުެވޭ މިންވރަށަް

10 9 8 7 6 5 4 3 2 1 

 
ކައުންސިލްގެ އިދާރާގެ މޝިަން އެކލުަވާލެވފިައިވޭތ؟ޯ އަދި މިޝަން ހާސިލުކުރުމަށް ކިހާ މިންވަރަކަށް މަސައްކަތް  1.2

 ކުރެވފިައިވޭތޯ؟
................................................................................................................................................. 

  
 ވރަށަް ކުޑަ މިންވރަކަަށް  މެދުމިންވރަކަށަް ބޭނުންވާ ނތަީޖާ ހޞާިލް ކރުެވޭ މިންވރަށަް

10 9 8 7 6 5 4 3 2 1 

 
ނޑައަޅާފައިވާ ކނަްތައތްައް ތނަުގެ ކައުންސިލްގެ އިދާރާގެ ސްޓްރޓެެޖިކް ޕލްޭން އެކލުަވާލެވފިައިވޭތޯ؟ އެ ޕލްޭން 1.3 ގައި ކަ

 ތަޞައްވުރު ހާޞިލު ކުރުމށަް މަގުފަހިކުރަނީ ކިހާމނިްވަރަކށަްތޯ؟
................................................................................................................................................. 

 
 ވރަށަް ކުޑަ މިންވރަކަަށް  މެދުމިންވރަކަށަް ވާ ނތަީޖާ ހޞާިލް ކރުެވޭ މިންވރަށަްބޭނުން
10 9 8 7 6 5 4 3 2 1 

 
ނޑައަޅާފައިވާ ކަނތްައްތައް ހޞާިލު  1.4 ކައުންސިލްގެ އިދާރާގެ އެކޝްަން ޕލްޭނެއް އެކލުަވާލެވފިައިވޭތ؟ޯ އަދި ޕލްޭންގައި ކަ

 ކުރެވިފައވިަނީ ކިހާ މނިްވަރަކަށްތޯ؟
................................................................................................................................................. 
 

 ވރަށަް ކުޑަ މިންވރަކަަށް  މެދުމިންވރަކަށަް ބޭނުންވާ ނތަީޖާ ހޞާިލް ކރުެވޭ މިންވރަށަް
10 9 8 7 6 5 4 3 2 1 

 
ސިލްގެ އިދާރާގެ ވޝިަން، މިޝނަް، ސްޓްރޓެެޖިކް ޕލެޭން އަދި އެކްޝނަްގެ ޕްލނޭްގެ ކނަްތައް ކުރިއަށް ކައުން 1.5

 ގނެްދަން ގތޮްތަކެއް ރޭވިފައިވޭތޯ؟ 
................................................................................................................................................. 

 
 ވރަށަް ކުޑަ މިންވރަކަަށް  މެދުމިންވރަކަށަް ބޭނުންވާ ނތަީޖާ ހޞާިލް ކރުެވޭ މިންވރަށަް

10 9 8 7 6 5 4 3 2 1 
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 ވޝިނަް، މޝިނަް، ސްޓރްޓެެޖިކް ޕލްނޭްގެ މަސައްކަތް ދއާިރާގއަި އޮތހްާލަތު އނެގޭ މނިވްަރު  .2

 
 ންސިލްގެ މުވައްޒފަނުންަށް އނަްގައިދެވފިައިވަނީ ކިހާ މނިްވަރަކށަްތޯ؟ވޝިަން، މިޝަން، ސްޓްރޓެްޖިކް ޕލްޭން ކައު 2.1

................................................................................................................................................. 
 

 ވރަށަް ކުޑަ މިންވރަކަަށް  މެދުމިންވރަކަށަް ބޭނުންވާ ނތަީޖާ ހޞާިލް ކރުެވޭ މިންވރަށަް
10 9 8 7 6 5 4 3 2 1 

 

މުވައޒްފަުނންަށް މިކަން އަންގައދިޭން ގތޮްތަކެއް ރޭވފިައިވޭތ؟ޯ އަދި ނަތީޖާ ހާސިލުކުރުމށަް ކައުންސިލްގެ އިދާރާގެ  2.2
 ގުޅގިެން ކުރެވިފައިފާ މަސައްކތަގުެ މިންވަރު.

................................................................................................................................................. 
 

 ވރަށަް ކުޑަ މިންވރަކަަށް  މެދުމިންވރަކަށަް ބޭނުންވާ ނތަީޖާ ހޞާިލް ކރުެވޭ މިންވރަށަް
10 9 8 7 6 5 4 3 2 1 

 

އް ހނިްގުމަށް، ގައިޑްލައިން/ޕްރޮސީޖާތައް އެކލުވަލާެވިފައވިަނީ ކިހާ ކައުންސިލްގެ އިދާރާގައި މސަައްކތަްތަ 2.3
 މނިްވަރަކށަްތޯ؟
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 އއަު ގޮތްތއަް ހދޯނުް  .5
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 ދު އިސިވިލް ސަރވސިގްެ ޤނާނޫއާި ގަވާ .6

 

ގެ ޒނިްމާތަކާއި ދުގައި ބަޔާން ކށޮްފައިވާ، ޒިންމާދާރު ވެރިޔާއިދިވެހި ސިވިލް ސަރވިސގްެ ޤނަޫނާއި ގަވާ 6.1
  މަސްއޫލިއްޔތަުތައް އަދާ ކުރެވފިއަިވާ މިންވަރ؟ު

................................................................................................................................................. 
 

 ވރަށަް ކުޑަ މިންވރަކަަށް  މިންވރަކަށަްމެދު ބޭނުންވާ ނތަީޖާ ހޞާިލް ކރުެވޭ މިންވރަށަް
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ރުވުމާއި ހިއްސާކށޮްފައވިާ ޟިޓެލެކނޮްފެރެންސްތަކާއި ކޮމިޝަނުން އނިްތިޒާމްކުރާ އހެެނިހެން ބައްދަލުވނުްތަކަށް ހާ 6.2
 މިންވަރު؟

................................................................................................................................................. 
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ފުން ހޯދުމާއި، ވަޒީފާ ދިނުމުގައި ކައުންސިލްގެ އިދާރާއަށް ބޭނނުްވާ މުވައްޒަފނުްގެ މަޤާމު އފުއެްދުމާއި. މުވައްޒަ 6.3
ޤަވާއދިަށް ހުރުމަތތްެރިކޮށް ހިތާ މނިްވަރާއި ކޮމިޝނަަށް ހުށަހަޅާ މައްސލަަތައް ހށުަހެޅުމުގައި ދިވެހި ސިވލިް 

 ސަރވިސްގެ ގަވާއިދަށް ހުރިމތަްތެރިކޮށް ހިތާ މިންވަރު.

................................................................................................................................................. 
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އިދާއި، އޭގެ ދަށުން ލާޒިމްކުރާ އެންމެހައި ކައުންސިލްގެ އިދާރާގެ މުވައްޒފަުނންަށް ސިވިލް ސަރވިސް ޤާނޫނާއި ގަވާ 6.4
 ކަނތްައްތައް އަންގައިދެވިފައިވާ މިންވަރު.

................................................................................................................................................. 
 

 ވރަށަް ކުޑަ މިންވރަކަަށް  މެދުމިންވރަކަށަް ރެވޭ މިންވރަށަްބޭނުންވާ ނތަީޖާ ހޞާިލް ކު
10 9 8 7 6 5 4 3 2 1 

 

ކައުންސިލްގެ އިދާރާގެ މުވައްޒަފނުްނާއި، އެހެނިހެން ފަރާތްތަކުން ޝަކުވާއާއި މައްސލަަތައް ކޮމިޝނަަށާއި ވަޒީފާއާއި  6.5
 ބެހޭ ޓްރައބިިނަލށަް ހށުަހަޅާ މިންވަރު. 

................................................................................................................................................. 
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  3:  ސެކްޝަން
  ތަމްރީންބނޭުންވާ 

 

 ސބަަބު  ތަމްރީން
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4: ސެކްޝަން   
 ޚިޔާލު ގެޒނިްމާދރާު ވެރިޔާގެ މަސައްކަތު ފެންވަރު ބެލުމުގެ މަސައްކަތް ކޯޑނިޭޓްކޮށް ބލަަހައްޓާ ފަރާތުޒިންމާދާރު ވެރިޔާއާއި 

 
ފަރތާުން ފނެްވަރު ބެލުމުގެ މަސައްކަތް ކޯޑިނޓޭްކޮށް ބލަަހައްޓާ ޒިންމާދާރު ވެރިޔާގެ މަސައްކަތު މަސައްކަތާމެދު ހ. 

 ދެކޭގޮތް؛
      

 މަސައްކަތާމެދު ޒިންމާދާރު ވެރިޔާ ދެކޭގޮތ؛ްށ. 
      

 

 ޒިންމާދާރު ވެރޔިާ 
ޒިންމާދާރު ވެރިޔާގެ މަސައްކަތު ފނެްވަރު ބެލުމުގެ 

 ފަރާތުން ހައްޓާ މަސައްކަތް ކޯޑިނޓޭްކޮށް ބަލަ

 : ނަން

 ސޮއީ :

      ތާރީޚް: 

 : ނަން

 ސޮއި :

      ތާރީޚް: 
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 ކމޮޝިނަް  ސވިލިް ސރަވސިް 
 މލާެ 

 

 
 
 

 ބލެނުް މސައަކްތަގުެ ފނެވްރަު ޒނިމްދާރާު ވރެނިގްެ 
 (2012 ) 

 
 

 ޒިންމާދާރު ވެރިން އަމިއްލައަށް ފުރާ ފޯމް 
 އެސެސްމަންޓް( )ސެލފްް

 
 
 
 
 

 
 

 ލމޫތާު މޢަު  ޒނިމްދާރާު ވރެޔިގާެ : 1 ސެކޝްނަް 
 

      :ރ.ކ. ނަނބްަރު      ނަން: 

      :ދާއިމީ އެޑްރެސް      : ދާއިރާ

      މަސައްކތަުގެ ފނެްވަރު ބެލޭ މުއްދަތު:

      ފާސް: ތޢަުލީމީ ތައް ނުވަތަ އނެްމެ މަތީތަމްރީނު ގުޅނުްހުރިއިވާ ލބިިފަ
 
 
 
 
 
 
 

ރއާއެްގެ މސައަްކަތއާި މސައްޫލއިްޔަތަށް ބލައަި، މސައަްކަތު އަހރަގުއަި އެ މސައަްކަތް ކރުވެުނު މނިވްަރއާި މިފމޯު ފުރާނީ، އެދއާި 
މި ފމޯު  ޒިނމްދާާރު ވެރނިް އމައިްލއަަށެވެ. މާރކސްް ދިނމުގުެ މނިގްަނޑަށް ބަލއަގިެންފެނވްރަު އދަި ވގަތުގުެ މއަްޗަށް ރއިޔާަތްކށޮް 

އްވސެް ފުރިހމަަ ކުރނަް ވނާއެެވެ. ކޮނމްެ ނަންބަރއެްގއަވިސެް އިތުރު ތަފސްލީް ދިނުމަށް ބނޭުންނމަަ ފުރމުުގއަި ހރުިހާ ސކެޝްަނެ
 އެބއައެްގއަި ލިޔވެދިާނއެވެެ.

 

 

3ޖަދުވަލް   
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 މސައަކްތަު އހަރަގުައި ހޞާލިކުުރވެނުު ނަތީޖާ އދަި ދމިވާި ދަތި :  2 ސެކޝްނަް 
 

 މަސައްކަތު އަހަރުގައި ހޞާިލު ކުރެވުނު މުހިއްމު ކަނތްައްތަކަކީ ކބޮާ؟ 2.1

1.  .................................................................................................................................................... 

2.  .................................................................................................................................................... 

3.  .................................................................................................................................................... 

4.  .................................................................................................................................................... 

5.  .................................................................................................................................................... 

 ލުކުރުމަށް ބނޭުންކުރި ފާހަގަކުރެވޭ އުކުޅު ތަކަކީ ކބޮ؟ާމަސައްކަތު އަހަރުގައި ނަތީޖާ ހާޞި 2.2

1.  ............................................................................................................................................. 

2.  ............................................................................................................................................. 

3.  ............................................................................................................................................. 

4.  ............................................................................................................................................. 

5.  ............................................................................................................................................. 

 

ނޑި ހޞާިލު ކުރުމުގައި ދމިވާި ފާހަގަ ކުރެވޭ މައްސަލަތަކަކީ ކބޮާ؟ 2.3  މަސައްކަތު އަހަރުގައި ލަނޑުދަ

1.  ............................................................................................................................................. 

2.  ............................................................................................................................................. 

3.  ............................................................................................................................................. 

4.  ............................................................................................................................................. 

5.  ............................................................................................................................................. 

 

 މަސައްކަތު އަހަރުގައި ފާހަގަ ކުރވެުނު މައްސަލަތައް ހައްލުކުރުމަށް ކުރެވދިާނެ ކަނތްައްތަކަކީ ކބޮާ؟ 2.4

1.  ............................................................................................................................................. 

2.  ............................................................................................................................................. 

3.  ............................................................................................................................................. 

4.  ............................................................................................................................................. 

5.  ............................................................................................................................................. 

 

 އޮފީހުގެ މާޙައުލުގައި އެނމްެން ގުޅިގެން ނަތީޖާ ހޞާިލުކުރުމަށް މަސައްކަތްކުރުމުގައި ހުރި ދތަިތަކަކީ ކބޮާ؟ 2.5

1.  ............................................................................................................................................. 

2.  ............................................................................................................................................. 

3.  ............................................................................................................................................. 

4.  ............................................................................................................................................. 

5.  ............................................................................................................................................. 

 

ނު ކަނތްައްތަކަކީ އެކަމެއް އިސލްާހު ނުކޮށް އފޮީހުގެ މަސައްކަތް ކުރިއަށް ގނެްދިއުމަށް ދަތވިާނެ ކަމަށް ފާހަގަ ކުރެވު 2.6
 ކބޮާ؟

1.  ............................................................................................................................................. 

2.  ............................................................................................................................................. 
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3.  ............................................................................................................................................. 

4.  ............................................................................................................................................. 

5.  ............................................................................................................................................. 

 
 : އސިންގެނުް  3ސެކޝްނަް 

 މސިރްާބު އނެގޭ މނިްވރަު  ކރުިއަށް ދނާްވީ 1.3

ނޑިތއަް އެނގޭނގެތޮަށް ކއަުނސްލިގްެ ގެ އިދރާާ ކއަުނސްލިް 1.3.3 ނޑދުަ ގއަި އކެލުވަލާވެިފއަވިާ ވޝިނައްަކީ ކއަނުސްިލްގެ އދިރާގާެ ލަ
 އިދާރގާެ ކރުމިަގަށް ވސިންާ އެކލުވަލާވެފިއަިވާ ވޝިަނއްއެްތ؟ޯ

........................................................................................................................................................... 

ބޭނުންވާ ނތަޖީާ ހޞާިލް ކރުެވޭ  
 ވރަށަް ކުޑަ މިންވރަކަަށް  މެދުމިންވރަކަށަް މިންވރަށަް

10 9 8 7 6 5 4 3 2 1 

ގނިްތތިކަގުެ އެނމްެން ގޅުގިނެް އކެވުރެި  ތއިއާިގއަި ވޒަފީާ އދަކާުރާ ތފަާތު ފަންކއަުނސްލިގްެ އދިާރއާއާި ދށަުގއަވިާ އިދރާތާކަު  1.3.3
 މނުދްާ މިންވަރއާި، ލބިހިުރި ވސަލީަތްތއަް ބޭނުންކރުވެމެނުދްނަީ ގޮތއެްގއަި މސައަްކަތް ކރުވެނޭެ މހާއަުލއެް ގއާމިކުށޮް ދމެެހއެްޓެ

 އެކަށީގނެވްާ ގތޮށަްތ؟ޯ

........................................................................................................................................................... 

 ރކަަށް ވރަށަް ކުޑަ މިންވަ މެދުމިންވރަކަށަް ބޭނުންވާ ނތަީޖާ ހޞާިލް ކރުެވޭ މިންވރަށަް
10 9 8 7 6 5 4 3 2 1 

ކއަުނސްލިގްެ އދިރާއާނިް ނިނމްވަާ ކަންތއަތްކަކަީ ދމެހެއެްޓެނވިި ތަރއަޤްއީަށް މގަުފހާވިނާެ، ކއަުނސްލިގްެ އދިރާގާެ  1.3.1
ނޑުދަނޑިތއަް ޙޞާލިވްާނެ ފދަަ ނިނމްުންތަކއެްތ؟ޯ  ލަ

........................................................................................................................................................... 

 ވރަށަް ކުޑަ މިންވރަކަަށް  މެދުމިންވރަކަށަް ބޭނުންވާ ނތަީޖާ ހޞާިލް ކރުެވޭ މިންވރަށަް
10 9 8 7 6 5 4 3 2 1 

ލު ހޯދމުށަް ކރުވެޭ މސައަްކތަތްއާި، ކއަުނސްލިގްެ އދިާރއާށަް އެނމްެ ފއަދިާ ހރުި ކއަުނސްލިގްެ އދިރާއާަށް ދމިާވާ ދަތތިކަށަް ޙއަް 1.3.3
ގޮތަށް އކެނަްތއަްތކަށަް ހެޔބޮދަލަު ގެންނަން އެނގނެީ ކިހާ މނިވްރަަކަށތް؟ޯ އަންނަ ހެޔޮ ބދަލަުތއަް ދމެެހއެްޓެނީ ކހިާ 

 މިންވރަކަަށްތޯ؟ 

........................................................................................................................................................... 

 

 

 ވރަށަް ކުޑަ މިންވރަކަަށް  މެދުމިންވރަކަށަް ބޭނުންވާ ނތަީޖާ ހޞާިލް ކރުެވޭ މިންވރަށަް
10 9 8 7 6 5 4 3 2 1 



ގތޮގުެ އސުޫލުތއަް ކރުިޔަށް ގނެދްނާެ ރަށު އދަި އަތޮޅު ކއަނުސްލިގްެ އދިރާގާެ ޒނިްމދާރާު ވރެނިގްެ މަސއަްކތަު ފނެްވރަު ބެލުމއާި ބހެޭ ކނަްތއަްތއަް   
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 ން މުވއަޒްފަނުންށަް ނމަނޫާ އަކށަވްނުް މަސައްކަތް ކުރުމަށް ހތިްވަރދުީ، އހެެ 1.3

 

ނޑު ހފިެހއެްޓިފއަވިަނީ ކއަުނސްލިްގެ އދިރާގާެ  1.3.3 ކއަުނސްލިގްެ އދިރާގާެ މސައަްކަތުގެ ޘޤަފާތައާި، އަޚުލާޤީ މނިގްަ
ނޑުދަނޑިތއަް ހޞާލިް ކރުވެނޭެ ގތޮކަަށްތ؟ޯ  ލަ

........................................................................................................................................................... 
 

 
 

ޚްތިރމާް ކރުާ، މުވއަްޒަފުންގެ އިތބުރާއާި ޔޤަނީްކަން އޮތް، ހނިގްުނތްރެި ކއަުނސްލިގްެ އދިރާާގެ މސައަްކަތު މާޙަޢލުކަީ އި 1.3.3
 މާހަޢުލއެްތ؟ޯ

........................................................................................................................................................... 
 

 ވރަށަް ކުޑަ މިންވރަކަަށް  މެދުމިންވރަކަށަް ޖާ ހޞާިލް ކރުެވޭ މިންވރަށަްބޭނުންވާ ނތަީ
10 9 8 7 6 5 4 3 2 1 

 
 މުވއަްޒަފނުންއާި އެހެނިހނެް ފަރާތތްކައާި މުޢމާލަތާކުރުމުުގއަި އމައިްލަ ނަފސްށަް އޮންނަ ޔޤަނީކްަން. 1.3.1

........................................................................................................................................................... 
 

 ވރަށަް ކުޑަ މިންވރަކަަށް  މެދުމިންވރަކަށަް ބޭނުންވާ ނތަީޖާ ހޞާިލް ކރުެވޭ މިންވރަށަް
10 9 8 7 6 5 4 3 2 1 

 ން ހިފަނީ ކހިާ މިންވރަކަަށްތ؟ޯއެހެން ފރަާތތްކަގުެ ޚިޔާލއާި މަޝވްރަގާެ ބޭނު 1.3.3

........................................................................................................................................................... 
 

 މިންވރަކަަށް  ވރަށަް ކުޑަ މެދުމިންވރަކަށަް ބޭނުންވާ ނތަީޖާ ހޞާިލް ކރުެވޭ މިންވރަށަް
10 9 8 7 6 5 4 3 2 1 

ކއަުނސްލިގްެ އިދރާގާެ މސައަްކަތްތއަް އިތުރަށް ހރަުދނަކާރުމުަށއާި ކުރއިެރުވމުަށް ހތިވްރަުދީ، ދމިާވާ ދަތިތއަް ހއަްލު ކށޮދްީ،  1.3.3
 ވރަކަށަތް؟ޯއޮފީހުގެ މސައަކްތަތްކަުން ނރެެވޭ ހޔެޮނަތޖީާތއަް ދމަަހއަޓްަން މސައަްކތަް ކރުވެެނީ ކިހާ މނިް 

........................................................................................................................................................... 
 

 ވރަށަް ކުޑަ މިންވރަކަަށް  މެދުމިންވރަކަށަް ބޭނުންވާ ނތަީޖާ ހޞާިލް ކރުެވޭ މިންވރަށަް
10 9 8 7 6 5 4 3 2 1 

 
 
 

 ވރަށަް ކުޑަ މިންވރަކަަށް  މެދުމިންވރަކަށަް ބޭނުންވާ ނތަީޖާ ހޞާިލް ކރުެވޭ މިންވރަށަް
10 9 8 7 6 5 4 3 2 1 



ގތޮގުެ އސުޫލުތއަް ކރުިޔަށް ގނެދްނާެ ރަށު އދަި އަތޮޅު ކއަނުސްލިގްެ އދިރާގާެ ޒނިްމދާރާު ވރެނިގްެ މަސއަްކތަު ފނެްވރަު ބެލުމއާި ބހެޭ ކނަްތއަްތއަް   
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 މވުއަޒްަފުން ބނިާކރުނުް   1.1

ކއަުނސްލިގްެ އދިރާގާއަި މސައަްކަތް ކރުާ މުވއަްޒަފނުންކަީ ބޭނނުވްާ ހނުރައާި ތމަްރީނު ލބިިތިބި، އެ ތމަްރީނތުކައާި  1.1.3
ނޑިތއަް ހޞާލިކްު ނޑދުަ ރމުށަް މސައަްކތަކްރުާ ހުނަރތުކަގުެ ބޭނނުް އެނމްެ އކެށަީގނެވްާ ގތޮގުއަި ހފިާ، އޮފހީގުެ ލަ

 މުވއަްޒަފުންތ؟ޯ

........................................................................................................................................................... 
 

 ރށަް ކުޑަ މިންވރަކަަށް ވަ މެދުމިންވރަކަށަް ބޭނުންވާ ނތަީޖާ ހޞާިލް ކރުެވޭ މިންވރަށަް
10 9 8 7 6 5 4 3 2 1 

މުވއަްޒަފުނންށަް ވަޒފީގާއަި ކުރއިށަދްވެނޭެ މގަތުއަް ހދޯއަދިީ، ކެރއިަރ ބސޭްޑް އޞުލޫކަުން މުވއަްޒަފުނގްެ ކނަތްއަްތއަް  1.1.3
ތީ ދަރޖައަކަށަް މސައަްކަތްކރުވެޭ ހިންގމުަށް ކމޮިޝނަށަް އެހީތރެވިދެީ، މުވއަްޒަފުން ކުރއިރެވުމުަށް ޤވަޢާިދު ތނަދްޭ އެނމްެ މަ

 މިންވަރު. 

........................................................................................................................................................... 
 

 ވރަށަް ކުޑަ މިންވރަކަަށް  ށްމެދުމިންވރަކަަ ބޭނުންވާ ނތަީޖާ ހޞާިލް ކރުެވޭ މިންވރަށަް
10 9 8 7 6 5 4 3 2 1 

ކއަުނސްލިގްެ އދިރާގާެ ވކަވިކަި މުވއަްޒފަނުގްެ ހރުި ހނުރަުތއަް ދނެގެަތމުއާި، މުވއަޒްފަުންނށަް ބނޭުނވްާ ތމަްރީނއާި ހުނރަތުއަް  1.1.1
 މިންވރަކަަށްތ؟ޯދނެގެަތމުއާި، އެ ތމަްރީނތުކަާއި ހނުރަުތައް ލިބނޭެ މަގފުހަކިށޮދްވެެނީ ކހިާ 

........................................................................................................................................................... 
 

 ވރަށަް ކުޑަ މިންވރަކަަށް  މެދުމިންވރަކަށަް ބޭނުންވާ ނތަީޖާ ހޞާިލް ކރުެވޭ މިންވރަށަް
10 9 8 7 6 5 4 3 2 1 

މވުއަްޒަފނުގްެ ޙއަޤްުތއަް ހމިާޔތަކްށޮދްީ މވުއަްޒަފނުގްެ މދެގުއަި ޖހެޭ މއަސްަލަތއަް ހއަލްކުށޮދްީ، މުވއަޒްފަުނގްެ މދެގުއަި  1.1.3 
 ހމަަހމަަކަން ޤާޢމިކްުރުމަށް މސައަކްތަް ކރުވެނެީ ކހިާ މިނވްރަކަށަްތ؟ޯ

........................................................................................................................................................... 
 

 ވރަށަް ކުޑަ މިންވރަކަަށް  މެދުމިންވރަކަށަް ބޭނުންވާ ނތަީޖާ ހޞާިލް ކރުެވޭ މިންވރަށަް
10 9 8 7 6 5 4 3 2 1 

ނޑިތއަް ޙޞާލިކްރުމުަށް މވުއަްޒަފުންނށަް ބޭނނުވްާނެ ތމަްރީނއާި، ހުނަރތުކައާި، ވސަލީަތްތއަް ކއަުނސްލިގްެ އދިރާގާެ ލަ 1.1.3 ނޑުދަ
 ދނެގެަތުމަށް އއެްވސެް ގތޮތްަކއެް ރވޭިފއަވިތޭ؟ޯ
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 : ސޓްރްޓެޖެީ  4 ސެކޝްނަް 
 ސްޓްރެޓެޖިކް ޕލްޭނއެް އޮތުމއާި އޭގެ ނތަޖީާއަށް ސަމާލކުނަް ދނިނުް  3.3

ނޑތިއަް ޙޞާލިް ކރުެވޭނެ، އދަި ކުރމިތަި ވދެނާެ ގޮނޖްެހނުތްކަށަް  ސލިގްެ އިދރާގާެ ކއަުން 4.1.1 ނޑދުަ މޤަޞުދަތުަކއާި، ބނޭުނވްާ ލަ
ކުރމިތަި ލވެޭނފެދަަ ސޓްރްެޓޖެކިް ޕްލޭނއެް އބެައޮތްތ؟ޯ ސްޓރްޓެޖެކިް ޕްލޭނއެވްނާމަަ، ރވިއިުކށޮް ގނެންަނޖްެހޭ ބދަލަތުއަް 

 ގތޮށަް ބއަްޓަން ކރުވެިފއަވިާ މިނވްރަު.  ގެނެސް ނތަޖީާ ޙޞާލިް ކުރވެޭ 

........................................................................................................................................................... 
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ސޓްްރެޓޖެއީކަީ ޤއަމުގުެ މސަްލހަތައާި، ރއަްޔިތުންނއާި، މވުއަްޒަފުންނއާި، ޚިދމުތަގުެ ފނެވްަރު ރނަގޅަު  ކއަުނސްލިގްެ އދިރާގާެ 4.1.2
 މަންފއާއާި ފއަދިާ ނރެވެނެި ސްޓްރެޓޖެއީއެްތ؟ޯކުރުމަށް އމަާޒކުރުެވި، އކެނަްކމަށަް ސމަާލުކނަދްވެގިެން ބއަޓްަން ކރުވެފިއަިވާ، 

........................................................................................................................................................... 
 

 ވރަށަް ކުޑަ މިންވރަކަަށް  ށްމެދުމިންވރަކަަ ބޭނުންވާ ނތަީޖާ ހޞާިލް ކރުެވޭ މިންވރަށަް
10 9 8 7 6 5 4 3 2 1 

 

. އެކަށއަެޅިފއަވިާ ސްޓރްޓެޖެއީަކީ ސަރުކރާގުެ ސިޔސާތަތުަކއާި ގޅުުންހުރި އެ ސިޔސާތަތުަކއާި އއެްގޮތަށް ބދަލަގުނެވެމެނުދްާނެ 4.1.3
 ސްޓްރެޓޖެއީއެްތ؟ޯ
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ސލިް މެނބްރަނުްގެ މޢަުލމޫާތއާި ލފަޔައާި އރިޝުދާގުެ ދަށނުް އެކަށއަެޅިފއަވިާ، ކއަުނސްލިގްެ އދިރާގާއަި ސްޓްރެޓޖެއީކަީ ކއަުން 4.1.4
ނޑިތއަް ހޞާލިް ކރުވެޭނެ ސްޓްރެޓޖެއީއެްތ؟ޯ  އސިްކަންދޭ ތަރުތީބުން، ބނޭުނވްާ ލަނޑުދަ

........................................................................................................................................................... 
 

 ވރަށަް ކުޑަ މިންވރަކަަށް  މެދުމިންވރަކަށަް ބޭނުންވާ ނތަީޖާ ހޞާިލް ކރުެވޭ މިންވރަށަް
10 9 8 7 6 5 4 3 2 1 

 

 
 
 
 
 



ގތޮގުެ އސުޫލުތއަް ކރުިޔަށް ގނެދްނާެ ރަށު އދަި އަތޮޅު ކއަނުސްލިގްެ އދިރާގާެ ޒނިްމދާރާު ވރެނިގްެ މަސއަްކތަު ފނެްވރަު ބެލުމއާި ބހެޭ ކނަްތއަްތއަް   

ސަފްހާ |  27 |  

 

 ދެވޭ ޚދިމުތަގުެ މއަޗްށަް ބިނާކޮށް ނނިމްުންތއަް ނނިމްނުް  3.3
 

ގެ ސިޔާސަތުތަކއާި ޕްރގޮރްމާްތކަކަީ ރއަޔްތިުނގްެ ބއަވިރެިވނުް އގޭއަި ހމިނެގޭތޮުން، ޚިދމުތަް ލިބގިނަންަ . ކއަުނސްލިގްެ އދިރާާ 3.3.3
ފަރާތތްކަަށް އމަާޒކުރުވެގިެން، ކއަުނސްިލްގެ އދިާރއާަށް އެނމްެ އެކަށޭނެ ގޮތަށް އކެަށއަެޅިފއަވިާ ސިޔާސަތުތކަކައާި 

 ޕްރޮގްރމާތްކައެްތ؟ޯ

........................................................................................................................................................... 
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ލގްެ އދިރާގާެ ވޝިނަް އދަި ސޓްރްޓެޖެކިް ޕލްނޭް އކެލުވަލާވެފިއަވިނަީ، ތފަސާް ހސިާބއާި، ހއެކްއާި، ތދެު ކއަުނސްި 3.3.3
 މަޢުލމޫާތއާި، ހޤަޤީަތށަް ބރުވަެ، ނތަީޖާ ހޞާލިް ކރުވެފޭދަަ ގޮތކަށަްތ؟ޯ
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ނވެި، އކެަނތްއަްތއަް ކރުވެނޭެ ގތޮތްކައެް ކއަުނސްލިގްެ އދިރާގާެ ކުރމިގަު ބނިކާުރމުށަް ބޭނނުވްާ ކަންތއަްތއަް ދނެގެަ 3.3.1
 ރޭވިފއަވިޭތޯ؟ އދަި ކރުވެމެުނދްާ މސައަްކަތް ކރުވެނެީ އދެވެޭ ގޮތއެްގއަތިޯ؟
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އޮފހީގުެ މސައަްކަތނުް ނކުނުްނަ ނަތޖީާ އއާި އޭގެ ސަބބަތުއަް ދނެގެނަވެި، އއެއާެކު ސްޓރްޓެޖްއީަށް ގެނންނަޖްެހޭ ބދަލަތުއަް  3.3.3
 ގނެވެޭތ؟ޯ

........................................................................................................................................................... 
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 އއެް ބއައެްގެ ގތޮުގއަި އއެް އަމާޒަކަށް ދަތރުުކރުނުް  3.1
. އެކަށއަެޅިފއަވިާ ސްޓްރޓެޖެިކް ޕްލޭނަކީ ސރަކުާރއާި ދއާރިގާެ އސިްވެރިޔާ އަދި އެހނެހިެން ފަރާތތްކަގުެ ލފަގާެ މަތނިް 4.3.1

ދަތިތއަް ހއަްލކުމުަށް އެހީތރެވިދެޭ  ސަރުކރާގުެ ސިޔސާތަު ތަންފޒީކުުރމުަށް އެހތީރެވިނާެ، މސައަކްތަުގއަި ދމިާވާ
 ސްޓްރެޓޖެއީއެްތ؟ޯ
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ސޓްރްެޓޖްީ އކެލުވަލާމުުގއަި ސަރުކާރއާި ކއަުނސްލިގްެ އދިރާގާެ މެންބަރުން އދަި ތޖަުރބިކާާރުނންއާި، އެހެނިހެން ފރަތާތްކަގުެ  4.3.2
 ލަފާޔއާި އރިޝުދާު ހދޯީ ކިހާ މނިވްރަަކަށތް؟ޯ

........................................................................................................................................................... 
 

 ވރަށަް ކުޑަ މިންވރަކަަށް  މެދުމިންވރަކަށަް ބޭނުންވާ ނތަީޖާ ހޞާިލް ކރުެވޭ މިންވރަށަް
10 9 8 7 6 5 4 3 2 1 
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ވެރޔިާ ޒިނމްދާރާު ކރުވެޭ ކއަުނސްލިގްއަި އކެަށއަޅެިފއަިވާ ސޔިާސަތތުކައާި ސޓްރްޓެޖެއީަކީ ދއާރިގާެ އެހނެހިނެް  ޒނިމްާދރާު  4.3.3
 ފަރާތތްކަަށް ފސަހޭކަމައާެކު ބޭނނުކްރުެވޭނެ ސޓްރްޓެޖްއީއެްތޯ؟
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ޚިދމުަތް ލބިގިނަްނަން އަންނަ ފރަާތތްކަށަް ކއަުނސްލިްގެ އދިރާގާެ މެންބަރުންނއާި، މުވއަްޒަފުންނއާި، ރއަްޔިތުންނއާި،  4.3.4
 ސްޓްރެޓޖެގީެ ފރުިހމަަ އމައިްލަވނަތްކަަން ލިބިދނެީ ކހިާ މިނވްރަކަށަްތ؟ޯ

........................................................................................................................................................... 
 

 ވރަށަް ކުޑަ މިންވރަކަަށް  މެދުމިންވރަކަށަް ބޭނުންވާ ނތަީޖާ ހޞާިލް ކރުެވޭ މިންވރަށަް
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 : ޚދިމުތަް ފރޯުކށޮދްޭން ރވާފާއަވިގާތޮް  5 ސެކޝްނަް 

 
 ބނިކާުރވުނަވިި އއަު ގތޮްތަކއާި ޚދިމުތަުގެ ފނެްވރަު މަތިކރުނުް  3.3

 
ނޑިތއަް ހޞާލިކްރުވެޭނެ ގޮތށަް ޚިދމުތަް ފރޯކުށޮދްިނމުަށް، ސިޔސާތަތުަކއާި މަޝރްޢޫުތއަް އކެލުވަާލއަި ބޭނނުވްާ ލަ 5.1.1 ނޑދުަ

ނޑއެް ޤއާމިް އެކަށއަޅައަި ހނިގްމުުގަ ށް ބޭނނުވްާ ޤބާލިް މުވއަޒްފަުންނއާި، ވޞަލީަތތްކައާި، އެކމަަށް އކެށަގީެނވްާ އޮނިގަ
 ކރުވެިފއަވިތޭ؟ޯ
........................................................................................................................................................... 

 ވރަށަް ކުޑަ މިންވރަކަަށް  މެދުމިންވރަކަށަް ބޭނުންވާ ނތަީޖާ ހޞާިލް ކރުެވޭ މިންވރަށަް
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ނނިމްުންތއަް  ކއަުނސްލިގްެއސިްސަފުގއަި ހރަކަާތތްރެވިާ ފރަާތތްކަކަީ އެހނެް މުވއަްޒަފނުް އިތުބރާކުުރާ،  ލގްެ އިދރާގާެ ކއަުނސްި 5.1.2

ނިނމްމުަށް ބިނކާރުވުނަވިި ޚިޔލާތުއަްދީ، ދށަުގއަި މސައަކްތަކްރުާ މުވއަްޒަފުނންށަް ލފަަޔއާި އރިޝުާދއާި ހތިވްރަދުީ، 
 އްކތަް ކުރމުގުެ ހނުރައާި ޤބާލިްކނަް ލބިފިއަިވާ ފރަތާތްކައެްތ؟ޯގެ ކރުމިަގށަް މސަަކއަުނސްލިް 

........................................................................................................................................................... 
 

 ވރަށަް ކުޑަ މިންވރަކަަށް  މެދުމިންވރަކަށަް ރށަްބޭނުންވާ ނތަީޖާ ހޞާިލް ކރުެވޭ މިންވަ
10 9 8 7 6 5 4 3 2 1 

 
އިދރާގާެ އފުއެްދުންތރެކިމައާި އއަުގޮތްތއަް ހދޯނުް ބިނާވެފއަވިަނީ ދމެެހއެްޓނެވިި ގތޮއެްގއަި ކުރމިގަަށް ރވޭމުއާި  ކއަުނސްލިގްެ  5.1.3

 ދަ ގތޮަކށަތް؟ޯކމާިޔާބު ކމައާކެު ސްޓރްޓެޖްީތއަް ކރުިއަށް ގނެދްވެޭނެ ފަ
........................................................................................................................................................... 

 
 ވރަށަް ކުޑަ މިންވރަކަަށް  މެދުމިންވރަކަށަް ބޭނުންވާ ނތަީޖާ ހޞާިލް ކރުެވޭ މިންވރަށަް

10 9 8 7 6 5 4 3 2 1 

 



ގތޮގުެ އސުޫލުތއަް ކރުިޔަށް ގނެދްނާެ ރަށު އދަި އަތޮޅު ކއަނުސްލިގްެ އދިރާގާެ ޒނިްމދާރާު ވރެނިގްެ މަސއަްކތަު ފނެްވރަު ބެލުމއާި ބހެޭ ކނަްތއަްތއަް   
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އުފއެދްނުްތރެކިމައާި ކމާޔިބާީ ވަޒނަކްުރމަުން ދއިމުއާި، ހާޞިލް ކރުވެޭ ނތަޖީާގެ މއަްޗއަް ބަލއަި ކުރމިގަަށް ފއަިދހާރުި  5.1.4
 ގތޮްގޮތަށް ވޞަލީތަްތއަް ބޭނނުކްރުނާެ އއަުގޮތްތއަް ހދޯމުަށް ރވޭފިއަވިތޭ؟ޯ

........................................................................................................................................................... 
 

 ވރަށަް ކުޑަ މިންވރަކަަށް  މެދުމިންވރަކަށަް ބޭނުންވާ ނތަީޖާ ހޞާިލް ކރުެވޭ މިންވރަށަް
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 ސިލް އދިާރާގެ ވޞަލީތަތްއަް ބނޭނުކްުރނުް ރޭވނުތްެރިކަމއާެކު ކއަނުް 3.3

 

ކއަުނސްލިގްެ އދިރާގާެ މސައަްކަތްތއަް ރވޭިފއަވިަނީ މުހިނމްު ކަންތއަތްކަަށް އސިކްނަދްވެގިެން، ސްޓްރެޓޖެކިް ޕްލނޭގްއަވިާ  3.3.3
ށް ބދަލަގުނެވެި އެބަދަލާ އއެްގތޮށަް ކަންތއަތްކަަށް ރޢިާޔތަކްރުވެގިނެްތ؟ޯ އަދި ބޭނުންވއެޖްެ ހނިދއެްގއަި އސިްކަންދޭ ކަންތއަތްކަަ

 ނަތޖީާ ޙޞާލިް ކރުވެޭ ފދަަ ގތޮކަށަތްޯ؟

........................................................................................................................................................... 
 

 ވރަށަް ކުޑަ މިންވރަކަަށް  މެދުމިންވރަކަށަް ރެވޭ މިންވރަށަްބޭނުންވާ ނތަީޖާ ހޞާިލް ކު
10 9 8 7 6 5 4 3 2 1 

 

އފޮހީުގެ މސައަްކތަތްއަް ރޭވިފއަވިނަީ އެކަށއަެޅިފއަވިާ ސްޓރްޓެޖެީ އަށް ރިޢާޔތަކްޮށް ދމެެހއެޓްނެވިި ގޮތއެގްއަި ސްޓްރެޓޖެކިް  3.3.3
ނޑުދަނޑިތއަް ހޞާލިް ކރުވުފޭދަަ ގތޮކަަށްތ؟ޯ  ލަ

........................................................................................................................................................... 
 

 ވރަށަް ކުޑަ މިންވރަކަަށް  މެދުމިންވރަކަށަް ބޭނުންވާ ނތަީޖާ ހޞާިލް ކރުެވޭ މިންވރަށަް
10 9 8 7 6 5 4 3 2 1 

 
 

ކއަުނސްލިގްެ އދިރާގާެ ވޞަލީތަްތކަގުެ ބޭނނުް ހިފމެނުދްނަީ ރޭވިފއަވިގާތޮަށް، ކއަުނސްލިގްެ އދިރާއާަށް ފއަދިާ ހރުި ރނަގޅަު  3.3.1
ގތޮގުއަިތޯ؟ މކިަންތއަތްކަށަް ހނިގނާެ ޚރަދަގުެ އަންދޒާތާަކއެް ކރުވެފިއަިވތޭޯ އދަި އއެިން ކމަށަް ބދަލައެް އަތުވއެޖްެނމަަ 

 ނސްލިގްެ އދިރާާގެ ތެރއެިން އކެނަްތއަް ޙއަްލު ކރުމުަށް ގޮތތްކައެް ރވޭިފއަވިތޭ؟ޯކއަު

........................................................................................................................................................... 
 

 ވރަށަް ކުޑަ މިންވރަކަަށް  މެދުމިންވރަކަށަް ލް ކރުެވޭ މިންވރަށަްބޭނުންވާ ނތަީޖާ ހޞާި
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ނޑއަެޅިފއަިވާ މޝަރްޢޫުތަކއާި ކއަުނސްލިގްެ އިދރާގާެ މސައަްކަތްތއަް ކރުއިަށް ދނަީ ރނަގޅަު ގތޮގުއަި  3.3.3 ހނިްގމުށަް ކަ

 ބެލެހއެޓްގިެންތ؟ޯ

........................................................................................................................................................... 

 
 

 ވރަށަް ކުޑަ މިންވރަކަަށް  މެދުމިންވރަކަށަް ބޭނުންވާ ނތަީޖާ ހޞާިލް ކރުެވޭ މިންވރަށަް
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ގތޮގުެ އސުޫލުތއަް ކރުިޔަށް ގނެދްނާެ ރަށު އދަި އަތޮޅު ކއަނުސްލިގްެ އދިރާގާެ ޒނިްމދާރާު ވރެނިގްެ މަސއަްކތަު ފނެްވރަު ބެލުމއާި ބހެޭ ކނަްތއަްތއަް   
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 ގއަި ވކަވިަކި ފަރާތތްކަުގެ ދޢަުރއާި ޒިނމްތާއަްޚދިމުަތް ފރޯުކށޮދްނިމުު  3.1

 
ނޑތިއަް ޙާޞިލް ކރުވެޭނެ ގތޮގްތޮނުް ޚދިމުަތް ފރޯކުށޮދްޭނެ ފރުިހމަަ، ފސަހޭަ ގޮތތްކައެް ރވޭިފއަވިޭތ؟ޯ 5.3.1 ނޑދުަ  ސޓްރްެޓޖެކިް ލަ

........................................................................................................................................................... 

 ވރަށަް ކުޑަ މިންވރަކަަށް  މެދުމިންވރަކަށަް ބޭނުންވާ ނތަީޖާ ހޞާިލް ކރުެވޭ މިންވރަށަް
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ކއާި، އެ ފަރާތތްކަގުެ ދޢަުރއާި، ޒިނމްތާކައާި ޚދިމުތަް ފރޯކުށޮދްނޭް ރވާާފއަވިާ ގޮތތްކައާި، ހރަަކތާތްރެވިނާެ ފރަާތތްަ  5.3.2

މސަްޢޫލިއްޔަތުތއަް މވުއަްޒަފުންނށަް ފުރިހމައަށަް އަންގއަދިވެި އކެނަްކމަަށް މވުއަްޒަފުން ތައްޔާރު ކރުވެިފއަވިނަީ ކހިާ 
 މިންވރަކަަށްތ؟ޯ

........................................................................................................................................................... 
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ން ޖެހޭ ޚިދުމަތްތއަް އެފރަތާތްަކަށް އނަގްއަިދީ، އެކމަގުެ ކއަުނސްިލް އދިރާގާެ އއެްބަޔަކު އަނއެް ބަޔަކއާި ގޅުގިެން ފރޯކުށޮދްޭ 5.3.3
 އިންތޒިާމް ހމަޖައަސްއަިދީ، އެކމަގުއަި ހުރދެނާެ ދތަިތއަް ނއަތްލާވެފިއަވިަނީ ކހިވާރަކަަށްތ؟ޯ

........................................................................................................................................................... 
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ފއަވިާ ތަނއެްތއޯއާި، އޮފހީގުެ އތެރެގޭެ މާޙއަުލަކީ އެނމްނެް ގޅުގިެން ހެޔގޮތޮގުއަި މސައަްކަތް ކރުމުުގެ ރޫޙއެް ޤާޢމިވްެ  5.3.4
ނޑއަެޅިފއަިވާ މނިވްަރއާި ފނެވްރަށަް ޚިދމުަތް ފރޯކުށޮދްެވމެނުދްޭތ؟ޯ  ކަ

........................................................................................................................................................... 

 

 މަސއަްކތަގުެ ފނެވްރަު ބލެމުއާި ޚދިމުތަގުެ ފނެވްރަު މަތކިުރނުް  3.3

 
ސޓްރްޓެޖެިކް ޕްލޭނއްއާި އކެޝްަން  އކެލުވަލާާފއަވިާ ސިޔސާތަތުަކއާި،ދއާިރއާާ ގޅުގޭޮތނުް  ކއަުނސްލިް އދިރާއާއާި ދށަގުއަވިާ  5.4.1

ނޑތުކައެްތ؟ޯ ނޑއަެޅިފއަިވނަީ އެކށަގީނެވްާ މނިގްަ  ޕްލޭން ތނަފްީޒުކުރމުގުއަި މުވއަްޒފަނުްނަށް ކަ
........................................................................................................................................................... 
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 ވރަށަް ކުޑަ މިންވރަކަަށް  މެދުމިންވރަކަށަް ނތަީޖާ ހޞާިލް ކރުެވޭ މިންވރަށަްބޭނުންވާ 
10 9 8 7 6 5 4 3 2 1 
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ގެ ފރޯކުށޮދްވެޭ ޚިދމުތަތްަކއާި، ޚިދުމަތްތއަް ފރޯކުށޮދްވެޭ ފނެވްަރއާި، މނިވްަރމާދެު ހތިްހމަޖަހެތޭޯ؟ ކއަުނސްލިގްެ އދިރާާ  5.4.2
 ޚިދމުަތގުެ ފނެވްަރއާި މނިވްަރު ހރުމިިންވަރު އނެގވިޑައަިގަނންވަަނީ ކހިމާިންވރަކަަށްތ؟ޯ

........................................................................................................................................................... 
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ޓމުށަޓްަކއަި ދމެެހއެް ،ފރޯި އތިރުުކޮށް ،ހތިވްަރއާި، އސިންގެމުުގެ ރހޫއާިދމެެހއެްޓނެވެި ގޮތއެގްއަި މުވއަްޒަފުނގްެ މދެގުއަި  5.4.3
ނޑިތއަް ހޞާލިް ކުރމުށަް ؟ މސައަްކަތްތަކއެް ކރުެވމެުން ދތޭޯ  ނޑދުަ ޚިދމުަތުގެ ފނެވްަރު ރގަޅަު ކރުމުުގެ ތެރއެިން ލަ

 މސައަްކަތްތަކއެް ކރުވެޭތ؟ޯ
........................................................................................................................................................... 
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ކއަުނސްލިގްެ އިދރާގާއަި މސައަްކަތް ކރުާ މުވއަްޒފަނުގްެ ކރުމިގަށަް ވސިންާ މވުއަްޒަފުންނށަް ބނޭނުވްާ ހުނަރއާި، ތަމްރީންތއަް  5.4.4

ޒަފނުގްެ މސައަްކތަގުެ ފނެވްަރު ކުރއިރެވުމުށަޓްަކއަި މސައަްކަތް ކރުެވެނީ ކިހާ މނިވްރަކަށަްތޯ؟ ކއަުނސްލިގްެ ހޯދއަިދީ މވުއަް
ނޑިތއަް ހސާިލް ކރުމުުގެ އެނމްެ ބޮޑު ޒިނމްާ އޮތްފަރާތަކީ ޒިނމްދާާރު  ނޑދުަ އިދާރާގެ ޚދިމުތަގުެ ފނެވްަރު މތަކިޮށް، ލަ

 ވރަކަަށތްޯ އއާި އެކމަުގެ ޒިނމްާ ނަނގްވަަނީ ކިހާ މނިވްރަކަަށތް؟ޯވެރޔިކާަން ޤަބލޫކުުރއަވްަނީ ކިހާ މނިް
........................................................................................................................................................... 
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 : ދވިހެި ސިވިލް ސަރވސިގްެ ޤނާނޫއާި ގވަާއިދު  6 ސެކޝްނަް 

 ދިވހެި ސވިލިް ސަރވސިްގެ ޤނާނޫއާި ގވަާއިދު ތނަްފޒީު ކރުނުް  1.3

 

މާދާރު ވރެޔިގާެ ޒިނމްާތަކއާި މސަްޢޫލިއްޔަތުތއަް އދަކާރުވެނެީ ދވިހެި ސވިލިް ސަރވސިގްެ ޤާނޫނއާި ގވަޢާދިުގއަި ބަޔނާކްުރާ ޒިން 1.3.3
 ކިހާ މނިވްރަކަަށްތ؟ޯ

........................................................................................................................................................... 
 

 ވރަށަް ކުޑަ މިންވރަކަަށް  މެދުމިންވރަކަށަް ހޞާިލް ކރުެވޭ މިންވރަށަްބޭނުންވާ ނތަީޖާ 
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ދވިެހި ސވިލިް ސަރވސިގްެ ގވައާދިުގެ ތެރއެިން ކއަުނސްލިއްަށް ބޭނނުވްާ މުވއަްޒފަނުްގެ ހދޯމުަށް ކމޮޝިަނށަް ހށުހަޅަާ  1.3.3

ނީ ކިހާ މއަސްަލތަކައެްތޯ؟ ވޒަފީއާއާި ބެހޭ ޓްރއަިބއިނުަލަށް ކއަުނސްލިގްެ މއަސްަލަތަކުގެ ތެރއެިން އަނބުރާ ފޮނވުލާަން ޖެހެ
 މއަސްަލަތއަް ހުށަހޅެެނީ ކހިާ މިނވްރަަކަށތް؟ޯ

........................................................................................................................................................... 
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ކއަުނސްލިގްެ އދިރާާގެ މުވއަްޒަފުންނަށް ސވިިލް ސރަވސިް ޤާނޫނއާި ގވަޢާދިއާި، އޭގެ ދަށުން ލާޒމިްކުރާ އެނމްެހއަި  1.3.1
ގއަދިވެިފއަވިަނީ ކިހާ މނިވްރަކަަށްތ؟ޯ ކއަުނސްލިގްެ އިދރާގާެ މުވއަްޒަފނުންއާި، އެހެނިހެން ފރަާތތްކަނުް ކަންތއަްތއަް އނަް 

 ޝކަވުއާއާި މއަްސަލަތައް ހށުހަޅެނެީ ކިހާ މނިވްރަކަަށތް؟ޯ

........................................................................................................................................................... 
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  ބނޭނުވްާ ތަމރްީން:  7 ސެކޝްނަް 

 
 ބޭނނުްވާ ދާއިރާތައް މިބައިގައި ފާހަގަކުރާށެވެ. ތަމްރީނު

 

 ސބަަބު  ތަމްރީން

      
 

      

 

 
 : ސއޮި  8 ސެކޝްނަް 

 
 މތަގީއަިވާ ބައިތކަށަް މކާސްް ދނިމުށަފްހަުއެވެ. މިސެކޝްަން ފރުނާީ 

 
 ޒިންމާދާރު ވެރިޔާ 

 

 .......................................................................................................... : ނަން

 .......................................................................................................... ސޮއި :

 .......................................................................................................... ތާރީޚް:
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ނޑު  9 ސެކޝްނަް   : މރާކްސް ދނިމުގުއަި ބލަނާެ މނިގްަ
 

ނޑުތައް  މިންވަރު  ބލަާނެ މނިްގަ

ބނޭުންވާ ނަތީޖާ 
ޙާޞިލް ކުރެވޭ 

 މނިްވަރަށް

ކއަުންސިލްގެ އިދާރާގެ ކުރިއަރުވާ ދެމެހއެްޓޭނެ ގޮތް ހޯދައި، ކރުިމަގު ބިނާކުރުމަށްޓަކއަި ގޮތްތަކެއް އެކަށައެޅި، 
ނޑައެޅި، އެ މިންގަނޑު  ކއަުންސިލްގެ އިދާރާގެ މަސައްކަތްތއަް ކރުއިަށްދގާޮތް ބެލުމަށްޓަކއަި މިންގަނޑުތަކއެް ކަ

ތަކގުެ ތރެެއިން މަސައްކަތްތައް މޮނިޓަރކރުުމަށް ރާވައިފއަި ވގާޮތަށް ކރުިޔަށް ގެންދެވެއެވެ. ކއަުންސިލގްެ އިދރާާ 
ނޑައެޅިފައިވާ ކރުިއެރުވުމަށްޓަކއަި ބޭނުންވާނެ ތަމްރީނއާި ވަޞީލަތްތއަް ހޯދު  މަށް ގޮތްތަކެއް ރވޭިފައިވުމާއެކު، ކަ

ނޑައެޅި، އަމަލު ކރުެވެމުންދިއުމުގެ ސަބަބުން ކައުންސިލްގެ އިދާރާގެ  މގަުޞަދު ހާޞިލްކުރުމަށް ގޮތްތަކެއް ކަ
މގަުޞަދުތައް ހާޞިލުވަމުންދެއެވެ. އަދި ސވިިލް ސަރވިސްގެ ޤާނޫނާއި ޤަވާޢދިު އަދި ކޯޑް އޮފް ކޮންޑަކްޓް 

 ހމަަ ގޮތުގައި ތަންފީޒުކުރެވެމުން ދެއވެެ.ފރުި

 މެދު މނިްވަރަކަށް

މިވަގުތަށާއި ކރުިމަގަށް ފރޯުކޮށްދެވޭ ޚދިުމަތްތަކަކީ ފެންވަރު ރަނގަޅުގޮތުގައި ފރޯުކޮށްދެވޭ ޚިދުމަތްތަކަށް 
ރުވުމަށްޓަކއަި ހދެުމަށްޓަކައި ގޮތްތަކެއް އެކަށައެޅި ޢމަަލު ކރުެވެމުން ދިއުމާއި، އަދި އެ ޚިދުމަތްތައް ކުރިއެ

ނޑައޅެިފައިވުމާއެކު ގިނަ ކަންތއަްތައް  ކރުުމުއދްަތެއގްެ ތެރޭގައި ކަންތއަްތަކެއް ކރުުމަށްރޭވި، ގޮތްތަކއެް ކަ
ހާޞިލވްަމުން ދެއެވެ. އަދި ސިވިލް ސަރވިސްގެ ޤާނޫނާއި ޤަވާޢިދު އަދި ކޯޑް އޮފް ކޮންޑަކްޓގްެ ގިނަބައިތައް  

 ތަންފީޒުކުރެވެމުން ދެއެވެ.

ށް ކުޑަ ވަރަ
 މނިްވަރަކަށް

މިވަގުތަށާއި ކރުިމަގަށް ޚިދުމަތް ފރޯުކޮށް ދިނުމަށްޓަކއަި ދަތިތަކެއް ހރުުމާއި، ޚދިުމަތް ފރޯުކޮށް ދިނުމަށް ރަނގަޅު 
ގޮތްތަކއެް ރވޭިފައި ނުވުމާއި، އަވަސް މުއްދަތެއްގައި ޚިދމުަތުގެ ފެންވަރު ރަނގޅަުކުރަން ގިނަގުނަ މަސައްކަތްތަކެއް 

ވގަުތަށް ކރުަނޖްެހިފައި ވުމާއި، ކއަުންސިލްގެ އިދާރާގއަި ހރުި ދަތިތަކަށް ހއަްލުހޯދުމަށް ގޮތްތަކެއް ވގަުތުން 
ރވޭިފައި ނވުުމާއި، މި ކަންތއަްތައް ހާޞިލް ކރުުމަށްޓަކއަި ކރުަނޖްެހޭ ކަންތައްތއަް ކުރެވމެުން ނުދިއުމގުެ ސަބަބުން 

ވިލް ސަރވިސްގެ ޤާނޫނއާި ޤވަާޢިދު އދަި ކޯޑް އޮފް ކޮންޑަކްޓްގެ މދަުކަމެއް މެނުވީ ހާސިލވުެފައިނުވެއެވެ. އދަި ސި
 މަދުބައެއްނޫނީ ތަންފީޒުކުރެވެމުން ނުދެއެވެ. 
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           :ރ.ކ. ނަނބްަރު      ނަން: 

ރޑް ނަނބްަރު      : ވަޒީފާ އަދާކުރަނފްެށި ތާރީޚް        :އައިޑެނޓްޓިީ ކާ

        :ދާއިމީ އަދި މިހާރު އުޅޭ އޑެރްސެް

       : ކައުންސިލްގެ އިދާރާ

      :މަސޢްޫލިއްޔަތާއި ޒނިްމާ ޙަވާލު ކުރެވޭ މުއދްަތު

4ޖަދުވަލް   

އަދި  މނިވްަރއާި ފނެވްރަު ކޮށްފއަވިާމސައަްކަތް މސައަްކަތު އހަރަުގއަި، ، ބަލއަިސއަްކަތަށްމަޒިނމްދާރާވުެރޔިގާެ މިފމޯު ފުރާނީ، 
މި ފމޯު ފުރމުުގއަި ހރުިހާ  .ކއަުނސްލިގްެ ރއަސީއްެވެ މކާސްް ދިނމުގުެ މިންގަނޑަށް ބލައަގިނެްވގަތުުގެ މއަްޗށަް ރއިާޔތަކްޮށް 

ސެކްޝަނއެވްެސް ފރުިހމަަ ކުރަން ވާނއެެވެ. ކޮނމްެ ނަންބަރއެގްއަިވސެް އިތުރު ތފަސްީލް ދިނުމަށް ބނޭުނންމަަ އެބއައެްގއަި 
 ވެ.ލިޔވެދިާނއެެ 
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 2: ސެކްޝަން
 
 ކއަުންސލިގްެ އިދރާގާެ ވޝިނަް، މޝިނަް، ސްޓްރޓެޖެކިް ޕްލނޭް  .1

 
އެކުލަވާލުމުގައި ލަފާ  ސްޓްރޓެެޖިކް ޕލްޭންއެކޝްަން ޕްލޭން އަދި ، ކައުންސިލްގެ އިދާރާގެ ވިޝނަް، މޝިަން 1.1

 ހޯދައިފައިވާ މިންވަރާއި ޒިންމާދާރު ވެރިޔާ ހިއްސާކޮށްފައިވާ މނިވްަރު.
............................................................................................................................................... 

 
 ވރަށަް ކުޑަ މިންވރަކަަށް  މެދުމިންވރަކަށަް ބޭނުންވާ ނތަީޖާ ހޞާިލް ކރުެވޭ މިންވރަށަް
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ކައުންސިލްގެ އިދާރާގެ ވިޝނަް، މޝިަން، އެކޝްަން ޕްލޭން އަދި ސްޓްރޓެެޖިކް ޕލްޭން ރާވައި ނަތީޖާ ހާސިލުކުރުމަށް  1.2

 ރ؟ުމަސައްކަތް ރާވާ ޙއިސްާ ކށޮްފއަވިާ މނިްވަ
................................................................................................................................................. 

 
 ވރަށަް ކުޑަ މިންވރަކަަށް  މެދުމިންވރަކަށަް ބޭނުންވާ ނތަީޖާ ހޞާިލް ކރުެވޭ މިންވރަށަް
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 ހިނގްމުުގއަި ލފަދާީ އހެީތެރިވުން. ޅުމއާިސޔިާސަތުތަކއާި މޝަްރއޫތުއަް އެކުލަވއަި އެކަށއަެ .2

ވާލުމުގައި ލަފާދީ އަދި ގުޅޭގތޮުން ސިޔާސތަުތައް އެކުލަ ކައުންސިލްގެ އިދާރާގެ އިދާރއާއާި ދަށުގައިވާ އިދާރާތަކާ 3.3
ޒުކުރުމަށް ޢަމަލުކުރާނެ ގތޮްތައް ރާވައި އެކަށައެޅުމއާި ސިޔާސަތު ތނަްފީޒުކުރުމުގައި ލފަާހޯދާ އެ ސޔިސާތަުތައް ތނަްފީ

 ގައިޑްލައނިްތަކާއި މަސައްކަތު ތާވަލް އެކލުަވާލައި ތނަްފީޒުކޮށް ހިންގައި މނޮިޓަރ ކުރުމަށް މަސައްކަތްކުރާ މިންވަރު.
 

................................................................................................................................................. 
 

 ވރަށަް ކުޑަ މިންވރަކަަށް  މެދުމިންވރަކަށަް ބޭނުންވާ ނތަީޖާ ހޞާިލް ކރުެވޭ މިންވރަށަް
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ލިބޭ މނިްވަރާއި އެ  ލަފާ ލޫމާތާއި އިރުޝާދާއިޢުމަޝްރޫއުތައް ރޭވުމަށް ބޭނނުްވާ މަޕްރޮޖެކޓްްތަކާއި ޕްރޮގްރާމްތަކާއި  2.2

މަޝްރޢޫުތައް ހިންގުމުގައި ނަތީޖާ ހާޞލިްކޮށްފައިވާ މިންވަރު. 
................................................................................................................................................. 
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 ދޭ މނިްވަރު ވާންޖހެޭ ކަންކަމއާި ހލާަތްތކަގުއަި އހެީތެރވިެ  ޖވަބާދުާރީ ކއަުންސލިގްެ ރއަީސް .3
 
އުފެދޭ ސުވލާުތަކާއި ބެހޭގޮތުން ޚިދުމތަްތަކާއި ގުޅނުްހުރި މައްސލަަތަކުގައާއި މީޑިއާގައާއި އނާްމނުްގެ ތެރޭގައި  3.1

 ކައުންސިލްގެ ރައީސް ކުރިއަށް މޢަލުޫމާތުދީ އެކަމުގައި ކައުންސިލްގެ ރައީސް ޖަވބާުދާރީވުމަށް އެހީތެރިވެދޭ މިންވަރު.
............................................................................................................................................................ 
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ނޑައަޅާފައިވާ ސިޔާސަތތުަކަށް އހަުލުވެރިވެފައިވާ މނިްވަރާއި މަޢލުޫމާތު ލބިިފައި 3.2 ވާ މިންވަރު ކައުންސިލްގެ އިދާރާއަށް ކަ
އަދި މަސައްކތަްތަކާއި ގުޅނުްހުރި އހެެން ފަރތާްތަކާއި އނޮްނަ ގުޅުމާއި އެގުޅުމުގެ ސބަބަުން އފޮީހުގެ މަސައްކތަަށް 

 ފައިދާކުރާ މނިްވަރު. 
................................................................................................................................................. 
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 އިންސާނީ ވޞަލީތަްތއަް ހދޯއަި ތރަައްޤކީުރނުް  .4

މަސައްކތަްކޮށް ކައުންސިލްގެ މުވައްޒަފނުްނަށް މަސައްކތަަށް ބނޭުންވާ، ޤބާިލް މުވައްޒފަުން ހޯދުމާއި ތަމްރީނުކުރުމަށް  4.1
 ވަޒީފާގައި ކުރިއށަްދެވނޭެ މަގުތައް ހޯދައިދީ އހެީތެރިކނަް ފޯރުކޮށްދޭ މނިްވަރު. 

................................................................................................................................................. 
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ކައުންސިލްގެ އިދާރާގައި މަސއަކްތަަށް އެކށަޭނަ މާހައުލެއް ޤާއިމްކށޮްދނިުމަށް ގތޮްތަކެއް ރާވައި، ކައުންސިލްގެ އިދާރގާެ  4.2
 އްކތަަށް ޝައުޤުވެރިކުރުވަން މަސައްކަތް ކުރާ މިންވަރު.މުވައްޒފަުން މަސަ

.............................................................................................................................................................. 
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 އއަު ގޮތްތއަް ހދޯނުް  .5

މުވައްޒަފނުްނާއި އފޮީހުގެ އުފެއްދނުްތެރިކަން އިތުރުކުރުމަށް ބޭނުންވާނެ ވޞަީލތަްތައް ހޯދައި ބޭނުންކޮށް، ޓެކންޮލޮޖީއާއި  5.1
 މިންވަރު. އައު ގތޮްތައް ހޯދައިގެން ސިޔސާތަތުައް ތނަްފީޒުކުރާ

................................................................................................................................................. 
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ކައުންސިލްގެ އިދާރާގެ ކުރިމަގު ބިނާކުރުމަގަޔާއި، ސްޓްރޓެެޖިކް ޕލްޭންގައި ހިމނެިފައިވާ ކަންތައްތައް ބިނާކުރަނިވި  5.2
 ގޮތެއްގައި ތނަްފީޒުކުރެވޭ ކަމށަް ޤބަޫލުކުރައވްަންތޯ؟
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  ބނޭނުވްާ ތަމރްީން:  3 ސެކޝްނަް 
 ށެވެ.ބޭނނުްވާ ދާއިރާތައް މިބައިގައި ފާހަގަ ކުރާ ތަމްރީނު

 

 ސބަަބު  ތަމްރީން

      
 

      

 

 
 : ސއޮި  4 ސެކޝްނަް 

 މތަގީއަިވާ ބައިތކަށަް މކާސްް ދނިމުށަފްހަުއެވެ. މިސެކޝްަން ފރުނާީ 
 

 ކައުންސިލްގެ ރައސީް 

 .......................................................................................................... : ނަން
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ނޑު  5 ސެކޝްނަް   : މރާކްސް ދނިމުގުއަި ބލަނާެ މނިގްަ
 

ނޑުތައް  މިންވަރު  ބލަާނެ މނިްގަ

ބނޭުންވާ ނަތީޖާ 
ޙާޞިލް ކުރެވޭ 

 މނިްވަރަށް

ކއަުންސިލް އިދާރގާެ ކުރިއަރުވާ ދެމެހއެްޓޭނެ ގޮތް ހޯދައި، ކުރިމަގު ބިނާކރުުމަށްޓަކއަި ގޮތްތަކެއް އެކަށައެޅި، 
ނޑައެޅި، އެ މިންގަނޑު ކއަުންސިލްގެ އިދާރާ  ގެ މަސައްކަތްތއަް ކރުއިަށްދގާޮތް ބެލުމަށްޓަކއަި މިންގަނޑުތަކއެް ކަ

ތަކގުެ ތރެެއިން މަސައްކަތްތައް މޮނިޓަރކރުުމަށް ރާވައިފއަި ވގާޮތަށް ކރުިޔަށް ގެންދެވެއެވެ. ކއަުންސިލގްެ އިދރާާ 
ނޑައެޅިފައިވާ ކރުިއެރުވުމަށްޓަކއަި ބޭނުންވާނެ ތަމްރީނއާި ވަޞީލަތްތއަް ހޯ ދުމަށް ގޮތްތަކެއް ރވޭިފައިވުމާއެކު، ކަ

ނޑައެޅި، އަމަލު ކރުވެެމުންދިއުމުގެ ސަބަބުން ކއަުންސިލްގެ މަގުޞދަުތައް  މގަުޞަދު ހާޞިލްކުރުމަށް ގޮތްތަކއެް ކަ
ތުގައި ހާޞިލވުަމުންދެއެވެ. އަދި ސިވިލް ސަރވިސގްެ ޤާނޫނއާި ޤވަާޢިދު އދަި ކޯޑް އޮފް ކޮންޑަކްޓް ފރުިހަމަ ގޮ 

 ތަންފީޒުކުރެވެމުން ދެއެވެ.

 މެދު މނިްވަރަކަށް

މިވަގުތަށާއި ކރުިމަގަށް ފރޯުކޮށްދެވޭ ޚދިުމަތްތަކަކީ ފެންވަރު ރަނގަޅުގޮތުގައި ފރޯުކޮށްދެވޭ ޚިދުމަތްތަކަށް 
ށްޓަކއަި ހދެުމަށްޓަކައި ގޮތްތަކެއް އެކަށައެޅި ޢމަަލު ކރުެވެމުން ދިއުމާއި، އަދި އެ ޚިދުމަތްތައް ކުރިއެރުވުމަ

ނޑައޅެިފައިވުމާއެކު ގިނަ ކަންތއަްތައް  ކރުުމުއދްަތެއގްެ ތެރޭގައި ކަންތއަްތަކެއް ކރުުމަށްރޭވި، ގޮތްތަކއެް ކަ
ހާޞިލވްަމުން ދެއެވެ. އަދި ސިވިލް ސަރވިސްގެ ޤާނޫނާއި ޤަވާޢިދު އަދި ކޯޑް އޮފް ކޮންޑަކްޓގްެ ގިނަބައިތައް  

 ތަންފީޒުކުރެވެމުން ދެއެވެ.

 ވަރަށް ކުޑަ
 މނިްވަރަކަށް

މިވަގުތަށާއި ކރުިމަގަށް ޚިދުމަތް ފރޯުކޮށް ދިނުމަށްޓަކައި ދަތިތަކެއް ހުރުމާއި، ޚިދުމަތް ފރޯުކޮށް ދިނުމަށް ރަގަޅު 
ގޮތްތަކއެް ރވޭިފައި ނުވުމާއި، އަވަސް މުއްދަތެއްގައި ޚިދމުަތުގެ ފެންވަރު ރަނގޅަުކުރަން ގިނަގުނަ މަސައްކަތްތަކެއް 

ކރުަނޖްެހިފައި ވުމާއި، ކއަުންސިލްގެ އިދާރާގއަި ހރުި ދަތިތަކަށް ހއަްލުހޯދުމަށް ގޮތްތަކެއް  ވގަުތުން ވގަުތަށް
ރވޭިފައި ނވުުމާއި، މި ކަންތއަްތައް ހާޞިލް ކރުުމަށްޓަކއަި ކރުަނޖްެހޭ ކަންތައްތއަް ކުރެވމެުން ނުދިއުމގުެ ސަބަބުން 

ރވިސްގެ ޤާނޫނއާި ޤވަާޢިދު އދަި ކޯޑް އޮފް ކޮންޑަކްޓްގެ މދަުކަމެއް މެނުވީ ހާސިލވުެފައިނުވެއެވެ. އދަި ސވިިލް ސަ
 މަދުބައެއްނޫނީ ތަންފީޒުކުރެވެމުން ނުދެއެވެ. 
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 ލނުް މސައަކްތަގުެ ފނެވްރަބުެ ޒނިމްދާރާު ވރެނިގްެ 
 (2012 ) 

 
 ރާ ފޯމް ކއަުންސިލް އިދާރާގެ ސނީިއަރ މުވައްޒފަުން ފު 

 
 
 
 
 
 

 
 ލޫމާތު އުމަ ޒިނމްާދާރު ވެރިޔާގެ: 1ސެކްޝަން 

 

           :ރ.ކ. ނަނބްަރު      ނަން: 

ރޑް ނަނބްަރު      : ވަޒީފާ އަދާކުރަނފްެށި ތާރީޚް        :އައިޑެނޓްޓިީ ކާ

        :ސްދާއިމީ އަދި މިހާރު އުޅޭ އޑެރްެ 

       : ކައުންސިލްގެ އިދާރާ

      :މަސޢްޫލިއްޔަތާއި ޒނިްމާ ޙަވާލު ކުރެވޭ މުއދްަތު

މސައަްކތަް ޒިނމްދާރާު ވރެިޔާ ގެ މސައަްކަތއާި މސައްޫލއިްޔަތަށް ބލައަި، މސައަްކަތު އަހަރުގއަި ކއަުނސްިލް އދިރާާ މިފމޯު ފުރާނީ، 
ރު މކާސްް ދިނމުގުެ މިންގަނޑަށް ބލައަގިނެް ޒިނމްާދާމނިވްަރއާި ފނެްވރަު އދަި ވގަުތގުެ މއަްޗަށް ރއިާޔތަކްޮށް ކޮށްފއަވިާ 

މި ފމޯު ފުރމުގުައި ހރުހިާ ސކެޝްަނއެވްެސް ފރުިހމަަ ކރުަން  އމައިްލއަަށެވެ. ނށަް ރޕިޓޯކުރުާ މުވއަްޒަފނުް )ސބަޯޑިނޭޓސްް(ވެރިން
 ވާނއެެވެ. ކޮނމްެ ނަންބަރއެގްއަިވސެް އިތުރު ތފަސްީލް ދިނުމަށް ބނޭުނންމަަ އެބއައެްގއަި ލިޔވެދިާނއެވެެ.
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 2: ސެކްޝަން
 
 ކއަުންސލިގްެ އިދރާގާެ ވޝިނަް، މޝިނަް، ސްޓްރޓެޖެކިް ޕްލނޭް  .1

 
ވާލެވި އިސް މުވައްޒަފނުްނާއި ހިއްޞާ ކުރެވި އޮޅުން ކައުންސިލްގެ އިދާރާގެ ވޝިަންއާއި މިޝަން އެކުލަ 1.1

 ފިލުވައިދެވިފައިވާ މިންވަރު.
............................................................................................................................................... 

 
 ވރަށަް ކުޑަ މިންވރަކަަށް  މެދުމިންވރަކަށަް ންވރަށަްބޭނުންވާ ނތަީޖާ ހޞާިލް ކރުެވޭ މި
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ކައުންސިލްގެ އިދާރާގެ ސްޓްރޓެެޖިކް ޕލްޭންއާއި އެކޝްަން ޕލްޭނެއް އެކލުަވާލެއްވުމުގައި އިސް ފރަތާްތަކާއި  1.2

 މުވައްޒފަުންގެ ބައިވެރިވނުް އޮތީ ކިހާ މނިްވަރަކށަްތޯ؟
................................................................................................................................................. 
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ން، މިޝނަް، ސްޓްރޓެެޖިކް ޕލެޭން އަދި އެކޝްަންގެ ޕލްޭނާއި ގުޅިގެން ކުރަން ރާވާފައިވާ ކައުންސިލްގެ އިދާރާގެ ވިޝަ 1.3

 ކަނތްައްތައް އިސް މުވައްޒަފނުްނާ ހިއްސާކުރާ މިންވަރު.
................................................................................................................................................. 
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10 9 8 7 6 5 4 3 2 1 

 

 ވޝިނަް، މޝިނަް، ސްޓރްޓެެޖިކް ޕލްނޭްގެ މަސައްކަތް ދއާިރާގއަި އޮތހްާލަތު އނެގޭ މނިވްަރު  .2

ން ގެ ދށަުން ކުރަންވީ ކަނތްައްތަކާއި މިސްރާބު ހިއްސާކުރެވި ނަތީޖާ ވޝިަން، މިޝަން، ސްޓްރެޓްޖިކް ޕްލޭ 2.1
 ހާސިލުކުރުމަށް ގުޅިގެން މަސައކްތަް ކުރެވޭ މނިްވަރު. 

................................................................................................................................................. 
 

 ވރަށަް ކުޑަ މިންވރަކަަށް  މެދުމިންވރަކަށަް ބޭނުންވާ ނތަީޖާ ހޞާިލް ކރުެވޭ މިންވރަށަް
10 9 8 7 6 5 4 3 2 1 

 
ކައުންސިލްގެ އިދާރާގެ ކަނތްައްތައް ކުރުމަށް، ގައިޑްލައިން/ޕްރޮސީޖާތައް އކެުލަވލާެވިފައިވާ މނިްވަރާއި އެ  2.2

ނ ނޑދުަ  ޑިތައް ހާޞިލްކުރުމަށް މަގުފަހިކުރާ މިންވަރު.ގައިޑްލައިން/ޕްރޮސީޖާތައް ލަ
................................................................................................................................................. 
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ގތޮގުެ އސުޫލުތއަް ކރުިޔަށް ގނެދްނާެ ރަށު އދަި އަތޮޅު ކއަނުސްލިގްެ އދިރާގާެ ޒނިްމދާރާު ވރެނިގްެ މަސއަްކތަު ފނެްވރަު ބެލުމއާި ބހެޭ ކނަްތއަްތއަް   

ސަފްހާ |  41 |  

 

ނޑިތައް ހާޞިލް ކުރެވފޭަދަ ގޮތަކށަްތޯ؟ 2.3 ނޑުދަ ނޑުތައް ރޭވިފައިވނަީ ލަ  ކައުންސިލްގެ އިދާރާގެ އނޮިގަ
................................................................................................................................................. 

 
 ވރަށަް ކުޑަ މިންވރަކަަށް  މެދުމިންވރަކަށަް ބޭނުންވާ ނތަީޖާ ހޞާިލް ކރުެވޭ މިންވރަށަް
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 ކއަުންސލިގްެ އިދރާގާެ ކނަތްައްތއަް ކުރުމަށް ރވާއަފިގާތޮް .3

އް ހޯދުމާއި، ފަސޭހަ، އަވަސް، ޚަރަދު ކުޑަ ގތޮްތއަް ޚދިުމަތުގެ ފެންވަރު މތަިކުރުމަށް ބޭނނުްވާ ވަސީލތަްތަކާއި އާލާތްތަ  3.1
 ބަލައި ބޭނުންކުރުމަށް މަސައްކަތްކުރާ މިންވަރު.

............................................................................................................................................................ 

 ވރަށަް ކުޑަ މިންވރަކަަށް  މެދުމިންވރަކަށަް ނުންވާ ނތަީޖާ ހޞާިލް ކރުެވޭ މިންވރަށަްބޭ
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 މުވައްޒފަުން މަސައްކަތް ކުރަމނުްދާގޮތް މނޮިޓަރކޮށް ބެލެހެއޓްުމާއި ބނޭުންވާ އހެީތެރިކަން ލިބޭ މިންވަރު.  3.2

................................................................................................................................................. 
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 އިންސާނީ ވޞަލީތަްތއަް ހދޯއަި ތރަައްޤކީުރނުް  .4

 ވާ، ޤބާިލް މުވައްޒފަުން ހޯދުމާއި ތަމްރީނުކށޮް ތަރައްގީކުރުމަށް މަސައްކަތްކުރާ މިންވަރު. ބނޭުން 4.1

................................................................................................................................................. 
 

 ވރަށަް ކުޑަ މިންވރަކަަށް  މެދުމިންވރަކަށަް ލް ކރުެވޭ މިންވރަށަްބޭނުންވާ ނތަީޖާ ހޞާި
10 9 8 7 6 5 4 3 2 1 

 
މުވައްޒފަުން މަސައްކތަަށް ޝައުޤުވެރި ކުރވުަން މަސައްކަތް ކރުވެިފައިވާ މނިްވަރާއި މަސައްކަތށަް އެކށަޭނަ މާހައުލެއް  4.2

 ޤާއިމްކށޮްދނިުމަށް މަސައްކަތްކުރާ މިންވަރު.
.............................................................................................................................................................. 
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 ކައުންސިލްގެ އިދާރާގެ މުވައްޒފަނުްގެ ޚިޔާލާއި ޝަކުވާ އަޑުއަހާ މިންވަރު. 4.3
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 އއަު ގޮތްތއަް ހދޯނުް  .5

ކައުންސިލްގެ އިދާރާއިން ފޯރުކށޮްދޭ ޚިދުމތަްތަކުގެ ފެންވަރު މތަިކުރުމަށް ކުރެވިފައިވާ މަސައްކތަުން ނަތީޖާ  5.1
 ހާސިލުކުރެވިފައިވާ މިންވަރު.
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 މިންވަރު.
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 ސިވިލް ސަރވސިގްެ ޤނާނޫއާި ގވަޢާިދު  .6

ޒުކުރުމުގައި، ޒިންމާދާރު ވެރިޔގާެ ޒނިްމާތަކާއި މަސްއޫލިއްޔތަުތއަް ދިވެހި ސިވިލް ސަރވސިްގެ ޤނަޫނާއި ގަވާޢިދު ތނަްފީ 6.1
 އަދާކުރުމަށް މަސައްކަތް ކުރާ މނިްވަރު.
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 ންވަރު. އިސްމުވައްޒަފުންގެ މަޝްވަރާޔާ ލފަާހޯދާ މި
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 މިންވަރު.
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ނޑު  4 ސެކޝްނަް   : މކާްސް ދިނުމގުއަި ބލަނާެ މނިގްަ
 

ނޑުތައް  މިންވަރު  ބލަާނެ މނިްގަ

ބނޭުންވާ ނަތީޖާ 
ޙާޞިލް ކުރެވޭ 

 މނިްވަރަށް

އިދާރާގެ ކުރިއަރުވާ ދެމެހއެްޓޭނެ ގޮތް ހޯދައި، ކރުިމަގު ބިނާކުރުމަށްޓަކއަި ގޮތްތަކެއް އެކަށައެޅި،  ކއަުންސިލްގެ
ނޑައެޅި، އެ މިންގަނޑު  ކއަުންސިލްގެ އިދާރާގެ މަސައްކަތްތއަް ކރުއިަށްދގާޮތް ބެލުމަށްޓަކއަި މިންގަނޑުތަކއެް ކަ

އިފއަި ވާގޮތަށް ކުރިޔަށް ގެނދްެވެއެވެ. ކއަުންސިލްގެ އިދާރާގެ  ތަކގުެ ތރެއެިން މަސއަްކަތްތއަް މޮނިޓަރކރުުމަށް ރާވަ 
ނޑައެޅިފައިވާ  ކރުިއެރުވުމަށްޓަކއަި ބޭނުންވާނެ ތަމްރީނއާި ވަޞީލަތްތއަް ހޯދުމަށް ގޮތްތަކެއް ރވޭިފައިވުމާއެކު، ކަ

ނޑައެޅި، އަމަލު ކރުެވެމުންދިއުމުގެ ސަބަބުން ކަ އުންސިލްގެ އިދާރާގެ މގަުޞަދު ހާޞިލްކުރުމަށް ގޮތްތަކެއް ކަ
މގަުޞަދުތައް ހާޞިލުވަމުންދެއެވެ. އަދި ސވިިލް ސަރވިސްގެ ޤާނޫނާއި ޤަވާޢދިު އަދި ކޯޑް އޮފް ކޮންޑަކްޓް 

 ފރުިހމަަ ގޮތުގައި ތަންފީޒުކުރެވެމުން ދެއވެެ.

 މެދު މނިްވަރަކަށް

އި ފރޯުކޮށްދެވޭ ޚިދުމަތްތަކަށް މިވަގުތަށާއި ކރުިމަގަށް ފރޯުކޮށްދެވޭ ޚދިުމަތްތަކަކީ ފެންވަރު ރަނގަޅުގޮތުގަ 
ހދެުމަށްޓަކައި ގޮތްތަކެއް އެކަށައެޅި ޢމަަލު ކރުެވެމުން ދިއުމާއި، އަދި އެ ޚިދުމަތްތައް ކުރިއެރުވުމަށްޓަކއަި 
ނޑައޅެިފައިވުމާއެކު ގިނަ ކަންތއަްތައް  ކރުުމުއދްަތެއގްެ ތެރޭގައި ކަންތއަްތަކެއް ކރުުމަށްރޭވި، ގޮތްތަކއެް ކަ

ދެއެވެ. އަދި ސިވިލް ސަރވިސްގެ ޤާނޫނާއި ޤަވާޢިދު އަދި ކޯޑް އޮފް ކޮންޑަކްޓގްެ ގިނަބައިތައް   ހާޞިލވްަމުން
 ތަންފީޒުކުރެވެމުން ދެއެވެ.

ވަރަށް ކުޑަ 
 މނިްވަރަކަށް

 މިވަގުތަށާއި ކރުިމަގަށް ޚިދުމަތް ފރޯުކޮށް ދިނުމަށްޓަކއަި ދަތިތަކެއް ހރުުމާއި، ޚދިުމަތް ފރޯުކޮށް ދިނުމަށް ރަނގަޅު 
ގޮތްތަކއެް ރވޭިފައި ނުވުމާއި، އަވަސް މުއްދަތެއްގައި ޚިދމުަތުގެ ފެންވަރު ރަނގޅަުކުރަން ގިނަގުނަ މަސައްކަތްތަކެއް 
ވގަުތުން ވގަުތަށް ކރުަނޖްެހިފައި ވުމާއި، ކއަުންސިލް އިދާރާގައި ހރުި ދަތިތަކަށް ހއަްލުހދޯުމަށް ގޮތްތަކެއް ރވޭިފައި 

ޞިލް ކރުުމަށްޓަކއަި ކުރަންޖެހޭ ކަންތައްތައް ކރުެވެމުން ނުދިއުމުގެ ސަބަބުން ނވުުމާއި، މި ކަންތައްތައް ހާ
މދަުކަމެއް މެނުވީ ހާސިލވުެފައިނުވެއެވެ. އދަި ސވިިލް ސަރވިސްގެ ޤާނޫނއާި ޤވަާޢިދު އދަި ކޯޑް އޮފް ކޮންޑަކްޓްގެ 

 މަދުބައެއްނޫނީ ތަންފީޒުކުރެވެމުން ނުދެއެވެ. 
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 ކމޮޝިނަް  ސރަވސިް  ސވިލިް 
 މލާެ 

 

 

 ދެމުންގެންދާ ޚިދުމަތުގެ ފެންވަރު ވަޒަންކުރުން ކއަުންސިލގްެ އިދާރާއިން 
 

 މިފމޯަކީ ސވިލިް ސރަވސިގްެ މުވއަޒްަފުން މސައަްކތަކްުރާ އދިާރތާކަުން ދމެުނގްނެްދާ ޚދިމުަތމާދެު، ޚިދމުަތް ލިބިގނަންަ ފރަާތތްކަުން
ދއެވްމުަކީ  ފަރތާތްކަނުް ހޔެނޮިޔތަގުއަި މިފމޯު ފުރއުވްއަި ކރުެވޭ ފމޯކެވެެ. އެހނެކްމަުން ޚދިމުތަް ހޯދާ ދކެގޭޮތް ވަޒނަކްުރމުަށް ތަޢރާފަް

 ކމަކެވެެ. ޚިދމުަތގުެ ފނެވްަރު ރނަގޅަުކުރމުށަް މަގުފހަވިާނެ
 

  އިދާރާ:  ކއަުނސްލިގްެ 
  ތާރީޚް: 

 
ވރަށަް ކުޑަ  

 މެދުމިންވރަކަށަް މިންވރަކަަށް 
ބޭނުންވާ ނތަީޖާ 
ހޞާިލް ކރުެވޭ 

 މިންވރަށަް
 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 

           ލިބޭ ޚިދުމތަތްކަުގެ ފެންވރަާމެދު ހތިްހަމަޖހެޭ މިންވރަު  1

           މުވައްޒފަުންގެ މޢުާމަލތާު ކރުުމުގެ ފެންވރަކަީ ކޮބައތިޯ؟ 2

           ކަމާއިގުޅޭގތޮުން މުވައްޒފަުންނށަް ލިބފިައިވަނީ ކިހާ މޢަުލޫމތާެއތްޯ؟ 3

           މަސައކްތަް ކރުުމުގައި ރޭވުނތްެރިކަން ހރުީ ކިހާ މިންވރަކަށަތްޯ؟ 4

5 
ޚިދުމތަް ލިބިގަންނަ ފރަތާތްކަުގެ ޚޔިާލާއި ޝކަުވާ ބަލައިގަންނަނީ ކިހާ 

 މިންވރަކަށަތްޯ؟
          

6 
ޚިދުމތަް ލިބިގަންނަން އނަންަ ފރަތާތްަކަށް ރަނގަޅު މާޙައުލެއް 

 ރެވފިައިވތޭޯ؟ޤާއިމކްު
          

7 
ޚިދުމތަުގެ ފެންވރަު ރަނގަޅކުރުުމށަް މަސައކްތަް ކރުެވިފައިވާ މިންވރަކަީ 

 ކޮބައތިޯ؟
          

           މުވައްޒފަުން މަސައކްތަށަް ޝޢަުޤުވރެކިަން ހުންނނަީ ކިހާ ވރަކަށަތްޯ؟ 8

ނޑު ހފިެހެއޓްފިައިވަނީ ކި 9            ހާ މިންވރަކަށަތްޯ؟މުވައްޒފަުންގެ އަޚްލާޤީ މނިްގަ

10 
މުވައްޒފަުން އކެކަު އަނކެކަށަް އަދި ޚިދުމތަް ލިބިގަންނަ ފރަތާތްަކަށް 

 އިޙތްރިާމކްރުާ މިންވރަކަީ ކޮބައތިޯ؟
          

 
 އިތރުު ޚިޔާލު:

.....................................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................................... 
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