
 

  



 

53 ގެ 1 ސފަުޙާ      

 

 ޕަރމަނަންޓް ސެކްރެޓަރީނންާއި ޒިނމްާދާރު އިސްވެރިން އސިްވެރނިްގެ މަސައްކަތު ފެންވަރު ބެލމުުގެ ނިޒާމު: ދިވހެި ސިވިލް ސަރވިސްގެ އިދާރާތަކުގެ

 

 2 ތޢަާރަފު 1

 2 ޑގިރެީ އެޕްރއަިސަލް(  360މަލްޓސިޯސް އެޕްރއަިސަލް )  2

 3 ބައިވެރިން  3

 3 ޙވަާލުކުރވެޭ މުވައްޒަފުނގްެ މަސއަްކަތުގެ ފެންވރަުބލެުން ވަގުތގީޮތުން އދިާރތާައް ހިނގްުމގުެ ޒނިްމާ  4

 3 ގައި ބލަަނވްީ މުއދްަތުމަސއަްކަތުގެ ފެންވރަުބަލާ ފޯމު ފުރިހަމކަުރުމު 5

 3 މަސއަްކަތުގެ ފެންވރަުބެލުމުގައި ބައވިރެިވާނެ ފރަާތތްައް 6

 4 ފމޯުތަކއާި، ފޯމތުަކަށް ކަނޑއަަޅފާައިވާ އިންސއަްތަ މަސއަްކަތުގެ ފެންވރަުބެލުމުގައި ބޭނުނކްުރާނެ  7

 5 ޓާގޓެް އެޗވީްމަންޓް ފޯމަށް މާކސުްދނޭގެތޮާއި ބަލާނެ މނިްގަނޑު  8

މަސއަްކަތު ފެނވްަރު ބެލުމގުައި ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމޝިަނުގެ މެމބްަރނުް ފުރާ ފޑީްބެކް ފޯމު، ދާއިރާގެ އިސްވރެިޔާ ފުރާ ފޑީްބެކް   9

އދިާރާގެ މވުައްޒަފނުް )ރެންޑމަްކޮށް ހވޮާލެވޭ( ފުރާ ފޯމު އަދި މވުައްޒފަު އަމއިްލައަށް ފުރާ ފޯމށަް  ، ސަބޯޑިނޭޓނުް ފުރާ ފޯމުފޯމު، 

 5 ދޭނެގތޮާއި ބަލާނެ މިނގްަނޑު  މކާުސްއެޕްރއަިޒަލް(  )ސެލްފް

  ސްޓޭނޑްަރޑް އޕޮަރޭޓިންގ ޕރްޮސީޖރަތައް )އެސްއޯފީ( މަސއަްކަތުގެ ފެންވރަުބެލުމާބެހޭ ކަންތއަތްައް ހިނގާނގެޮތގުެ  10

  ޖަދުވަލްތއަް:

 14 : ދާއިރާގެ އިސވްެރިޔާ ފުރާ ފީޑްބެކް ފޯމު 1ޖަދުވަލް  

 18  މުވައްޒަފު ފުރާ ޓާގެޓް އެޗީވމްަންޓް ފމޯުގެ އިސވްެރިޔއާާއި: ދއާިރ2ާޖަދުވަލް  

 21 މނެބްަރު ފުރާ ފީޑްބެކް ފޯމު : ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމޝިަނގުެ 3ޖަދުވަލް  

 27 : ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމޝިަނުގެ ސެކޝްަނތްަކުން ފުރާ ފޯމު 4ޖަދުވަލް  

 28  ޓާގެޓް އެޗީވމްަންޓް ފޯމު : ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމޝިަނާއި މވުައްޒފަު ފުރ5ާޖަދުވަލް  

 31 : ސަބޯޑނިޭޓުން ފުރާ ފޯމު 6ޖަދުވަލް  

 36 މވުައްޒފަުން ފރުާ ފޯމު : އިދާރާގެ 7ޖަދުވަލް  

 41 : މުވައޒްަފު އަމއިްލައަށް ފރުާ ފޯމު 8ޖަދުވަލް  

  



 

53 ގެ 2 ސފަުޙާ      

 

 ޕަރމަނަންޓް ސެކްރެޓަރީނންާއި ޒިނމްާދާރު އިސްވެރިން އސިްވެރނިްގެ މަސައްކަތު ފެންވަރު ބެލމުުގެ ނިޒާމު: ދިވހެި ސިވިލް ސަރވިސްގެ އިދާރާތަކުގެ

 

` 
 ތަޢާރަފު: .1
ވަނަ މާއްދާގެ   39ދިވެހި ސިވިލް ސަރވިސްގެ ޤާނޫނުގެ    ،މަކީ ދިވެހި ސިވިލް ސަރވިސް މުވައްޒަފުންގެ މަސައްކަތުގެ ފެންވަރު ބެލު 1.1 

އި މި ދެންނެވުނު ޤާނޫނީ ވަނަ ޗެޕްޓަރުގަ 13ސިވިލް ސަރވިސްގެ ޤަވާޢިދުގެ ދިވެހި ދަށުން ލާޒިމް ކުރާކަމެކެވެ. އަދި 
ފުން މަސައްކަތްކުރާ ވައްޒައަދާކުރުމުގައި ޢަމަލަކުރާނެ އުޞޫލުވަނީ ބަޔާންކޮށްފައެވެ. މި ގޮތުން ސިވިލް ސަރވިސް މުޒިންމާ 

ކަމެއް އެންމެހައި އިދާރާތަކނުް އެ އިދާރާއެއްގައި މަސައްކަތް ކުރާ އެންމެހައި މުވައްޒަފުންގެ މަސައްކަތުގެ ފެންވަރު ބެލުމަކީ ލާޒިމު 
 .ކަމުގައި ބަޔާންކުރެއެވެ

ސިވިލް ސަރވިސް ރުމާއި ސަތު ތަންފީޒުކުސަރުކާރުގެ ސިޔާ ،ވެރިންނަކީއިސް  ޕަރމަނަންޓް ސެކްރެޓަރީންނާއި ޒިންމާދާރު 1.2 
ޕަރމަނަންޓް ސެކްރެޓަރީންނާއި އެންމެ އިސް ދައުރެއް އަދާކުރާ ފަރާތެވެ.  އިމުވައްޒަފުންގެ އެންމެހައި ކަންތައްތައް ބެލެހެއްޓުމުގަ 

ވަރު ވަޒަންކުރަމުން ށް އެކަށޭނަ މިން މާއި މަސައްކަތަގާބިލުކަ  ،ބަލައި   މުންގެންދާގޮތް ގެ މަސްއޫލިއްޔަތު އަދާކުރަ ވެރިން އިސް  ޒިންމާދާރު 
ކަމެކެވެ. މި ދެންނެވި މުހިއްމު މަސައްކަތްތައް ކުރުމަށްޓަކައި   މުޅި އޮފީހުގެ ނަތީޖާ ހާޞިލުކުރުމަށްޓަކައި ބޭނުންތެރި  ،ގެންދިއުމަކީ
ވެފައި ވެސް ޤާއިމު މެއްނެ ފުރިހަމަ ނިޒާ ގެ މަސައްކަތު ފެންވަރު ބެލޭ އިސްވެރިން  ޒިންމާދާރު ސެކްރެޓަރީންނާއި  ޕަރމަނަންޓް

 .އޮންނަންޖެހެއެވެ

 ސެކްރެޓަރީންނާއި  ޕަރމަނަންޓް ސިވިލް ސަރވިސްގެ އިދާރާތަކުގެ އިސްވެރިންގެ މަސައްކަތުގެ ފެންވަރު ބެލުމުގެ ނިޒާމު: "މިއީ،  1.3 
ގަނޑުތަކާއި، އުޞޫލުތަކއާި މިން ކަނޑައަޅާފައިވާ  ގައި  "  (2020ޖަނަވަރީ    1އުޞޫލުތަކާއި މިންގަނޑުތައް )  .އިސްވެރިން  ޒިންމާދާރު 

މުގެ މަސައްކަތުގެ އެކިއެކި ފިޔަވަޅުތައް ކުރިއަށް ގެންދާނެގޮތުގެ ސްޓޭންޑަޑް އޮޕަރޭޓިން ޕްރޮސީޖަރ ބެލު މަސައްކަތުގެ ފެންވަރު 
 ވެ.)އެސް.އޯ.ޕީ( އެ

ންނެވެ. މި އުޞޫލުތަކއާި މިންގަނޑުތަކަށް އނިް ފެށިގެ   2020ޖަނަވަރީ    1މި އުޞޫލުތަކާއި މިންގަނޑުތަކަށް އަމަލުކުރަން ފަށާނީ   1.4 
ގެ މަސައްކަތު ފެންވަރު ބެލުމަށް މިހާތަނަށް އިސްވެރިން ޒިންމާދާރު  ސެކްރެޓަރީންނާއި  ޕަރމަނަންޓްއަމަލުކުރަން ފެށުމުން، 
 ންގަނޑުތަކާއި އުޞޫލުތަކަށް އަމަލުކުރުން ހުއްޓާލެވޭނެއެވެ.އަމަލުކުރަމުން އައި މި 

   
 ޑިގްރީ އެޕްރައިސަލް(: 360)ޕްރައިސަލް މަލްޓިސޯސް އެ .2
ގެ މަސައްކަތް އެންމެ ގާތުން ބަލައި އަދި އެންމެ އިސްވެރިން  ޒިންމާދާރު   ސެކްރެޓަރީންނާއި  ޕަރމަނަންޓްމަސައްކަތުގެ މާހައުލުގައި   2.1 

ވެރިޔާގެ މަސައްކަތުގެ ފެންވަރު ސް އި ޒިންމާދާރު ފަރާތްތަކުން، ޕަރމަނަންޓް ސެކްރެޓަރީ ނުވަތަ ބޮޑަށް ގުޅިގެން މަސައްކަތްކުރާ 
ޑިގްރީ އެޕްރައިސަލް" މެތަޑް  360" ،"މަލްޓިސޯސް އެޕްރައިސަލް" އެވެ. އާންމުކޮށް ކިޔާގޮތަށް ނަމަ ،ވަޒަންކުރެވޭނެ ގޮތަކީ

 ބޭނުންކުރުމެވެ.

 ،އެންމެ ގާތުން މަސައްކަތްކުރާ މީހުން ޑިގްރީއަށް    360މަސައްކަތު ފެންވަރު ބެލޭ މުވައްޒަފުގެ ވަށައިގެން    ،ޑިގްރީ މެތަޑަކީ  360 2.2 
ފެންވަރުބެލޭ މީހާގެ މަސައްކަތާ ބެހޭގޮތުން ދެކޭގޮތް ބަލައި ފެންވަރު ހާމަކުރުމެވެ. މި މެތަޑުގެ ތެރޭގައި މެނޭޖްމަންޓް ބައި 

ގެ ފަހުން މި އުޞޫލުގައި އިވެލުއޭޓް ކުރެވޭނެއެވެ. މީ ހޯދުމާއެކު ޑެލްއަށް ބިނާކޮށް ފީޑްބެކް ންސީ މޮޓެ ޕިމް އޮބްޖެކްޓިވްސް އަދި ކޮ
 ވެ.ޑިގްރީ އެޕްރައިސަލް މެތަޑެ  360 ،ނިޒާމަކީ ވާ ނަމުގައި ބަޔާންކޮށްފައި މަލްޓިސޯސް އެޕްރައިސަލް" މި"

 

   



 

53 ގެ 3 ސފަުޙާ      

 

 ޕަރމަނަންޓް ސެކްރެޓަރީނންާއި ޒިނމްާދާރު އިސްވެރިން އސިްވެރނިްގެ މަސައްކަތު ފެންވަރު ބެލމުުގެ ނިޒާމު: ދިވހެި ސިވިލް ސަރވިސްގެ އިދާރާތަކުގެ

 
 ބައިވެރިން: .3
ރީންނާއި، މަސްއޫލު އޮފީސްތަކުގެ ޕަރމަނަންޓް ސެކްރެޓަ ދަށުން މަސައްކަތު ފެންވަރު ބަލާނީ، ސިވިލް ސަރވިސްގެ  މި އުޞޫލުގެ  3.1 

 ވެރިންނެވެ. އިސް  ޒިންމާދާރު  ހިންގާ އޮފީސްތަކުގެ ގޮތުގައި  އިދާރާތަކުގެވަކި ވަކި 

ގައިވާ ސަރުކާރުގެ މިނިސްޓްރީތަކާއި އެޓަރނީ ޖެނެރަލްގެ ޕަރމަނަންޓް ސެކްރެޓަރީންނަކީ، ސަރުކާރުގެ މަސްއޫލު އޮފީސްތައް ކަމު  3.2 
އި ބަޔާންކޮށްފައިވާ ގޮތުގެ މަތިން، އެ މިނިސްޓްރީއެއްގެ މިނިސްޓަރުގެ ލަފާގެ މަތިން އޮފީހަށް ދިވެހި ސިވިލް ސަރވިސްގެ ޤާނޫނުގަ 

 ރެޓަރީންނެވެ.އެއް ހިންގުމަށް ކޮމިޝަނުން އައްޔަންކޮށްފައި ތިބޭ ޕަރމަނަންޓް ސެކްއެ މިނިސްޓްރީ

ން ވަކި އިދާރާއެއްގެ ގޮތުގައި އުފެދިފައިވާ ސިވިލް ސަރވިސްގެ އިދާރާތަކުގެ ތެރެއިން ޤާނޫނީގޮތު ވެރިންނަކީ، އިސް  ޒިންމާދާރު 3.3 
 ކޮމިޝަނުން ޒިންމާދާރު ތަ ވަކި މިނިސްޓަރެއްގެ ބެލުމުގެ ދަށުން ހިނގަމުންދާ އިދާރާއެއްކަމުގައި ވިޔަސް، އެ އިދާރާއަކަށް ނުވަ 
މުން ގެންދިއުމަށް ކޮމިޝަނުން ގުޅޭ މަސައްކަތްތައް ސދީާ ކޮމިޝަނާ ގުޅިގެން ކުރަ  އި ވެރިޔަކު ކަނޑއަަޅައި، ހިއުމަން ރިސޯސްއާއިސް

 ރާތަކުގެ ސިވިލް ސަރވިސްގެ އިސްވެރިޔާއެވެ.ނިންމާފައިވާ އިދާ 

   
 :ބެލުންގެ މަސައްކަތުގެ ފެންވަރު ގޮތުން އިދާރާތައް ހިންގުމުގެ ޒިންމާ ހަވާލުކުރެވޭ މުވައްޒަފުންވަގުތީ  .4
 ވެރިންގެ މަސައްކަތު ފެންވަރު ބެލުމުގެ މަސައްކަތް ކުރިއަށް ގެންދާނީ އިސް   ވަގުތީ ޒިންމާދާރުވަގުތީ ޕަރމަނަންޓް ސެކްރެޓަރީންނާއި   4.1 

ގައި ބަޔާންކޮށްފައިވާ ގޮތުގެ މާބެހޭ އުޞޫލުގެ އަތްމަތީ ފޮތު ދިވެހި ސިވިލް ސަރވިސްގެ މުވައްޒަފުންގެ މަސައްކަތުގެ ފެންވަރު ބެލު
 މަސައްކަތުގެ ފެންވަރު ބަލަން ނުޖެހޭނެއެވެ.އެ މުވައްޒަފުންނަށް މި އުޞޫލުގައިވާ ގޮތުގެ މަތިން ވެ. މަތިންނެ 

ދާއިރާގެ  ވައްޒަފުގެގައި މު ވެރިންގެ މަސައްކަތު ފެންވަރު ބެލުމު އިސް  ވަގުތީ ޒިންމދާާރުވަގުތީ ޕަރމަނަންޓް ސެކްރެޓަރީންނާއި  4.2 
 ފެންވަރު ބެލުން ން  މަސައްކަތުގެ ގެ ލަފާގެ މަތި  (ފރަާތެއް ކަނޑައަޅާ  އިސްވެރިޔާ  /އިސްވެރިޔާ އެންމެ  އޮފީހެއްގެ) އިސްވެރިޔާ 

 ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމިޝަނުން އަންގާ ފަރާތެކެވެ. ކުރިއަށް ގެންދާނީ 

   
 ކުރުމުގައި ބަލަންވީ މުއްދަތު:ބަލާ ފޯމު ފުރިހަމަގެ ފެންވަރުމަސައްކަތު .5
 ޖަނަވަރީ   އެ އަހަރެއްގެ  ބަލާނީ ސައްކަތު އަހަރު  މަނިޒާމުގައި    މަސައްކަތުގެ ފެންވަރު ބެލުމުގެ ބޭނުމަށް، މަލްޓިސޯސް އެޕްރައިސަލް  5.1 

  .އަށެވެ 31ޑިސެންބަރު  ން ފެށިގެން  1

ވެރިންގެ މަސައްކަތުގެ އިސް  ޒިންމާދާރު  ވޭ ވަޒީފާއަށް އައްޔަންކުރެ މުއްދަތުގެ ތެރޭގައި    މަސައްކަތުގެ ފެންވަރުބެލުމަށް ކަނޑައަޅާފައިވާ  5.2 
އެ އަހަރެއްގެ ތާރީޚުން ފެށިގެން  ކުރެވުނު ހަވާލު ޔާގެ މަސްއޫލިއްޔަތު ވެރި އިސް ރުމާދާ ޒިން  އެ މުވައްޒަފަކާ  ،ފެންވަރު ބަލާނީ

އެ އަހަރެއްގެ   ،ނަމަ  މަސްދުވަހަށް ވުރެ ކުރު  6މުއްދަތު    ލޭ ނިޔަލަށެވެ. ނަމަވެސް، މަސައްކަތުގެ ފެންވަރު ބެ  ގެ  31ޑިސނެްބަރު  
 ހޭނެއެވެ.ފޯމު ފުރިހަމަކުރަން ނުޖެ ބެލުމުގެމަސައްކަތުގެ ފެންވަރު 

   
 
 
 
 
 
 



 

53 ގެ 4 ސފަުޙާ      

 

 ޕަރމަނަންޓް ސެކްރެޓަރީނންާއި ޒިނމްާދާރު އިސްވެރިން އސިްވެރނިްގެ މަސައްކަތު ފެންވަރު ބެލމުުގެ ނިޒާމު: ދިވހެި ސިވިލް ސަރވިސްގެ އިދާރާތަކުގެ

 
 :ބެލުމުގައި ބައިވެރިވާނެ ފަރާތްތައްމަސައްކަތުގެ ފެންވަރު .6
 ގެ މަސައްކަތުގެ ފެންވަރު ބެލުމުގައި ބައިވެރިވާނީ ތިރީގައި ފަރާތްތަކެވެ.އިސްވެރިން  ޒިންމާދާރު ޕަރމަނަންޓް ސެކްރެޓަރީންނާއި  

  -:ފަރާތެއް( ރިޔާ/ އިސްވެރިޔާ ކަނޑައަޅާ)އޮފީހެއްގެ އެންމެ އިސްވެ އިސްވެރިޔާދާއިރާގެ  6.1 

ކަމުގައި  އިސްވެރިޔާ ދާއިރާގެ މަސައްކަތު ފެންވަރުބެލުމުގެ ބޭނުމަށް ޒިންމާދާރު އިސްވެރިންގެ ޕަރމަނަންޓް ސެކްރެޓަރީން ނުވަތަ   
 ކެވެ. އިސްފަރާތުން ކަނޑއަަޅާ ފަރާތެ ތަހުންނަ އެންމެ އިސްފަރާތް ނުވަ  ބަލނާީ އެ އިދާރާއަކަށް ރައީސުލްޖުމްހޫރިއްޔާ އައްޔަންކޮށްފައި

 

 - : ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމިޝަން  6.2 

ގެ މަސައްކަތު ފެންވަރުބެލުމުގެ ބޭނުމަށް ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމިޝަން ޒިންމާދާރު އިސްވެރިން ޕަރމަނަންޓް ސެކްރެޓަރީން ނުވަތަ   
ކޮމިޝަނުގެ މެންބަރުގެ  މަސައްކަތް މޮނިޓަރކުރާ  ޔާގެ ޒިންމާދާރު އިސްވެރި ޕަރމަނަންޓް ސެކްރެޓަރީ ނުވަތަ  ،ކަމުގައި ބަލާނީ

  ކެވެ.ކްޝަންތަކުން ލިބޭ މައުލޫމާތުތަސެސިވިލް ސަރވިސް ކޮމިޝަނުގެ އިތުރުން 

 -(:ވައްޒަފުންމު ރެންޑަމްކޮށް ހޮވާލެވޭއަދި  ޑިވިޝަންތަކުގެ ވެރިން) އިދާރާގެ މުވައްޒަފުން 6.3 

ނަށް ސީދާ ރިޕޯޓްކުރާނީ ޒިންމާދާރު އިސްވެރިންއި މަނަންޓް ސެކްރެޓަރީނާ ރއުޞޫލެއްގެ ގޮތުން ޕަ ސަބޯޑިނޭޓުން:  (1)  
މަންޓްތަކުގެ ވެރިން ނުވަތަ މަސައްކަތު ފެންވަރުބެލުމުގެ ބޭނުމަށް ޑިޕާޓްކަމުގައިވިޔަސް، ޑިޕާޓްމަންޓްތަކުގެ ވެރިން 

 .ނަށް ސދީާ ރިޕޯޓްކުރާ މުވައްޒަފުންނެވެން ރިޒިންމާދާރު އިސްވެބަލާނީ ޕަރމަނަންޓް ސެކްރެޓަރީންނާއި    ކަމުގައި  ން ޑިނޭޓުސަބޯ
ޔާގެ ޒިންމާދާރު އިސްވެރިޕަރމަނަންޓް ސެކްރެޓަރީ ނުވަތަ ، ގެ ފަރާތުން ފީޑްބެކް ނަގާނީ މުވައްޒަފުން  އިދާރާގެ  މުވައްޒަފުން: (2)

މްކޮށް ހޮވާލެވޭ މުވައްޒަފުންގެ ތެރެއިން ރެންޑަދާރާގައި މަސައްކަތްކުރި ގައި އި މަސައްކަތުގެ ފެންވަރު ބަލާ މުއްދަތު
 ގެ ފީޑްބެކްއެވެ. މުވައްޒަފުން 

މަސް  3އެކު ޔާއާ ޒިންމާދާރު އިސްވެރި ނުވަތަ  ޕަރމަނަންޓް ސެކްރެޓަރީ  ،ޑިނޭޓުން ހޮވާނީސަބޯމުވައްޒަފުންނާއި އިދާރާގެ  (3)
 ނުންނެވެ.މިޝަ މި މުވައްޒަފުން ރެންޑަމްކޮށް ހޮވާނީ ކޮ ވެ.މުވައްޒަފުންނެ މަސައްކަތްކޮށްފައިވާ އެ އިދާރާގައި  ދުވަހު

 -:)ޕަރމަނަންޓް ސެކްރެޓަރީ/ޒިންމާދާރު އިސްވެރިޔާ( މަސައްކަތުގެ ފެންވަރުބެލޭ ފަރާތް 6.4 

ފުރިހަމަކުރާ ފޯމަކީ މަސައްކަތުގެ ފެންވަރު ބެލޭ މުއްދަތުގެ ން، އމަިއްލައަށް ޒިންމދާާރު އިސްވެރި  ސެކްރެޓަރީންނާއި ޕަރމަނަންޓް  
ގުތުގެ މައްޗަށް މަސައްކަތް ކުރެވުނު މިންވަރާއި ފެންވަރު އަދި ވަ  ،ބަލައި މަސްއޫލިއްޔަތައް އިމަސައްކަތާ  ތެރޭގައި ދާއިރާގެ 
 ފު އަމިއްލައަށް ފުރިހަމަކުރާ ފޯމެކެވެ.ދިނުމުގެ މިންގަނޑަށް ބަލައިގެން އެ މުވައްޒަކުސްރިއާޔަތްކޮށް މާ
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 ޕަރމަނަންޓް ސެކްރެޓަރީނންާއި ޒިނމްާދާރު އިސްވެރިން އސިްވެރނިްގެ މަސައްކަތު ފެންވަރު ބެލމުުގެ ނިޒާމު: ދިވހެި ސިވިލް ސަރވިސްގެ އިދާރާތަކުގެ

 
 ކާއި، ފޯމުތަކަށް ކަނޑައަޅާފައިވާ އިންސައްތަ:ތަމުފޯބެލުމުގައި ބޭނުންކުރާނެ މަސައްކަތުގެ ފެންވަރު .7
ޖުމުލަ ، ބޭނުންކުރާނެ ފޯމުތަކުގެ މައުލޫމާތާއި ފެންވަރުބެލުމުގައި  މަސައްކަތުގެ ޒިންމާދާރު އިސްވެރިން ޕަރމަނަންޓް ސެކްރެޓަރީންނާއި  

 .އެވަނީއެވެ ފޯމުތަކުން ނަގާނެ އިންސައްތަ ތިރީގައިވާ  ހޯދުމުގައި  ސްކުމާ

 (1)ޖަދުވަލް  15% ފޯމު ފީޑްބެކް  ފުރާ އިސްވެރިޔާރާގެ އިދާ 7.1 

 (2)ޖަދުވަލް  15% ޓާގެޓް އެޗީވްމަންޓް ފޯމު  އާއި މުވައްޒަފު ފުރާއިސްވެރިޔާދާއިރާގެ  7.2 

 (3)ޖަދުވަލް  10%  ފޯމުފީޑްބެކް ފުރާ  ނުގެ މެމްބަރުންސިވިލް ސަރވިސް ކޮމިޝަ  7.3 

 (4)ޖަދުވަލް  5ފޯމު %  ފުރާ  ޝަންތަކުން ކް ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމިޝަނުގެ ސެ 7.3.1

 (5)ޖަދުވަލް  15%  ފޯމުޓާގެޓް އެޗީވްމަންޓް އި މުވައްޒަފު ފުރާ ނާސިވިލް ސަރވިސް ކޮމިޝަ  7.4 

 (6)ޖަދުވަލް  20%  ފޯމު  ފުރާ ސަބޯޑިނޭޓުން  7.5 

 (7)ޖަދުވަލް  10%  ފޯމު ފުރާ ( ހޮވާލެވޭ ރެންޑަމްކޮށް ) އިދާރާގެ މުވައްޒަފުން 7.6 

 (8)ޖަދުވަލް  10% މުވައްޒަފު އަމިއްލައަށް ފުރާ ފޯމު  7.7 

   
 :އި ބަލާނެ މިންގަނޑުގޮތާމާކުސްދޭނެ ފޯމަށް ޓާގެޓް އެޗީވްމަންޓް  .8
އާއި އިސްވެރިޔާދާއިރާގެ ބެލުމުގައި،  ފެންވަރު  މަސައްކަތުގެ  ގެޒިންމާދާރު އިސްވެރިން ޕަރމަނަންޓް ސެކްރެޓަރީންނާއި  (1)  

ގައި ޓާގެޓުތަކަށް މާކުސްދޭންވާނީ ތިރީގައި  އެޗީވްމަންޓް ފޯމާއި ކޮމިޝަނާއި މުވައްޒަފު ފުރާ ފޯމު ގެޓްޓާ މުވައްޒަފު ފުރާ
 ބަޔާންކޮށްފައިވާ މިންގަނޑުންނެވެ.

 ވަގުތު ފެންވަރު މިންވަރު  
 ތަފްސީލް  މިންގަނޑު ތަފްސީލް  މިންގަނޑު ތަފްސީލް  މިންގަނޑު 
ކަނޑައެޅިފައިވާ ޓާގެޓްގައި   1 

ޓާގެޓްގައި  ކަނޑައެޅިފައިވާ  1 ތްރު ޙާޞިލު ކުރެވިފައި ނެވަމިން
ޓާގެޓްގައި  ކަނޑައެޅިފައިވާ ވަގުތު  1 ފެންވަރު ޙާޞލިު ކުރެވިފައި ނެތް

 ޙާޞލިު ކުރެވިފައި ނެތް
 

2 
ޓާގެޓްގައި ކަނޑައެޅިފައިވާ 

މިންވަރުން ޙާޞިލު 
 މިންވަރެއްކުރެވިފައިވަނީ މަދު 

2 
 ވާޓާގެޓްގައި  ކަނޑައެޅިފައި
ފައިވަނީ ފެންވަރުން ޙާޞލިު ކުރެވި

 މަދު މިންވަރެއް 
ޓާގެޓްގައި  ކަނޑައެޅިފައިވާ ވަގުތު  2

 ޙާޞލިު ކުރެވިފައި ވޭ

 
3 

ޓާގެޓްގައި ކަނޑައެޅިފައިވާ 
މިންވަރުގެ ބޮޑު ބައެއް ވަނީ 

 ޙާޞިލު ކުރެވިފައި
3 

ކަނޑައެޅިފައިވާ ޓާގެޓްގައި 
ފެންވަރުގެ ބޮޑު ބައެއް ވަނީ 

 ފައިވިޙާޞލިު ކުރެ
  

ޓާގެޓްގައި  ކަނޑައެޅިފައިވާ  4 
ޓާގެޓްގައި  ކަނޑައެޅިފައިވާ  4 މިންވަރު ޙާޞިލު ކުރެވިފައިވޭ

   ފެންވަރު ޙާޞިލު ކުރެވިފައިވޭ

   
 މަސައްކަތަށް  އެ ދިމާވާގޮތަށް  މަސައްކަތަކާ ކޮންމެ އަރިމަތީގައި ވައަތު ޞަފުޙާގެ  މާކުސްދޭއިރު މަސައްކަތު ފެންވަރުބެލުމުގެ  (2)  

މުގެ ގާފެންވަރު ބެލުމުގެ މުއްދަތުގައި މަ  ގެ. މަސައްކަތު ވެގަލަމުން ލިޔަންވާނެއެ  މާކުސް  ލިބޭ މިންގަނޑަކަށް  ނޑައަޅާފައިވާ ކަ
ގެޓްތަކުން މެންޑޭޓް ބަދަލުވުން ނުވަތަ ބަޖެޓް މަސައްކަތްތައް ކުރުމަށްޓަކައި ކަނޑައެޅުނު ޓާ  މައިގަނޑު މަސައްކަތްތަކާއި އެ

"ހާސިލްކުރެވިފައިވާ މިންވަރު"  ،ނަމަ ކަށް މަސައްކަތްކޮށްފައި ނުވާވައްޒަފުގެ އިހުމާލަކާ ނުލައި ޓާގެޓަމުނުލިބުން ނުވަތަ 
ކުރެވުނު ނަތީޖާގެ ޖުމުލަ އްކަތުގެ އަހަރު ތެރޭގައި ހާސިލުއަދި މަސަ ކޮލަމްގައި އެކަން ނުކުރެވޭކަން ބަޔާންކުރަންވާނެއެވެ.

 ކުރަންވާނެއެވެ.ނިކަނޑައެޅުމުގައި މި ފަދަ ޓާގެޓްތައް އު 
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 ޕަރމަނަންޓް ސެކްރެޓަރީނންާއި ޒިނމްާދާރު އިސްވެރިން އސިްވެރނިްގެ މަސައްކަތު ފެންވަރު ބެލމުުގެ ނިޒާމު: ދިވހެި ސިވިލް ސަރވިސްގެ އިދާރާތަކުގެ

 
މަސައްކަތު ފެންވަރު ބެލުމުގައި ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމިޝަނުގެ މެމްބަރުން ފުރާ ފީޑްބެކް ފޯމު، ދާއިރާގެ  .9

އިދާރާގެ މުވައްޒަފުން ފުރާ ފޯމު އދަި މުވައްޒަފު ، އިސްވެރިޔާ ފުރާ ފީޑްބެކް ފޯމު، ސަބޯޑިނޭޓުން ފުރާ ފމޯު
 އި ބަލާނެ މިންގަނޑު:ގޮތާނެ ދޭ މާކުސްއަމިއްލައަށް ފުރާ ފޯމަށް 

ތިރީގައިވާ   ،މަސައްކަތު ފެންވަރު ބެލުމުގައި ހަވާލު ކުރެވިފައިވާ މަސައްކަތް ފުރިހަމަކޮށްފައިވާ މިންވަރއާި ފެންވަރަށް ބެލމުަށް ފަހު 9.1 
 .ދޭންވާނެއެވެ މާކުސްމިންގަނޑުން 

 ށް ކުޑަ މިންވަރަކަށްރަވަ މެދުމިންވަރަކަށް  ބޭނުންވާ ނަތީޖާ ޙާޞިލްކުރެވޭ މިންވަރަށް   
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ދިން ސަބަބު "ކޮމެންޓް" ބައިގައި މާކުސް ދޭ ނަމަ، އެ މާކުސްއާ ދެމެދު( މި ރޭންޖުގައި  3ން  1"ވަރަށް ކުޑަ މިންވަރަކަށް" ) 9.2 
 ބަޔާންކުރަންވާނެއެވެ.

ގެ ތަފްޞީލް ތިރީގައި ދިނުމުގައި ބަލާނެ މިންގަނޑުގެ ބައިތަކު މާކުސް މަސައްކަތުގެ ފެންވަރު ބެލުމަށްޓަކައި މަތީގައިވާ ގޮތަށް 9.3 
 އެވަނީއެވެ 

 މިންވަރު  ބަލާނެ މިންގަނޑުތައް 

 އަރުވާ ދެމެހެއްޓޭނެ ގޮތް ހޯދުން.ދާއިރާ ކުރި  •
 މަށްޓަކައި ގޮތްތަކެއް އެކަށައެޅުން.ކުރިމަގު ބިނާކުރު  •
ތަކުގެ ތަކެއް ކަނޑައެޅި، އެ މިންގަނޑުޑު އި މިންގަނކަބެލުމަށްޓަދާއިރާގެ މަސައްކަތްތައް ކުރިއަށްދާގޮތް  •

 ކަތްތައް މޮނިޓަރކުރުމަށް ރާވައިފައިވާ ގޮތަށް ކުރިޔަށް ގެންދެވިފައިވުން.ތެރެއިން މަސައް
 ރޭވިފައިވުން.ދުމަށް ގޮތްތަކެއް ދާއިރާ ކުރިއެރުވުމަށްޓަކައި ބޭނުންވާނެ ތަމްރީނާއި ވަޞީލަތްތައް ހޯ  •
އުމުގެ ސަބަބުން ހާޞިލްކުރުމަށް ގޮތްތަކެއް ކަނޑައެޅި، އަމަލު ކުރެވެމުންދި  ދު ޞަމަގު ކަނޑައެޅިފައިވާ  •

 ދާއިރާގެ މަގުޞަދުތައް ހާޞިލުވަމުންދިއުން.
ސިވިލް ސަރވިސްގެ ޤާނޫނާއި ޤަވާޢިދު އަދި ކޯޑް އޮފް ކޮންޑަކްޓް ފުރިހަމަގޮތުގައި  ދިވެހި •

 ތަންފީޒުކުރެވެމުން ދިއުން.

 ވޭ ބޭނުންވާ ނަތީޖާ ޙާޞިލްކުރެ
 މިންވަރަށް 

ވަގުތަށާއި ކުރިމަގަށް ފޯރުކޮށްދެވޭ ޚިދުމަތްތަކަކީ ފެންވަރު ރަނގަޅުގޮތުގައި ފޯރުކޮށްދެވޭ  މި •
 ން.ޚިދުމަތްތަކަށް ހެދުމަށްޓަކައި ގޮތްތަކެއް އެކަށައެޅި ޢަމަލުކުރެވެމުން ދިއު 

ގޮތްތަކެއް  ކުރުމަށްރޭވި، އްވުމަށްޓަކައި ކުރުމުއްދަތެއްގެ ތެރޭގައި ކަންތައްތަކެޚިދުމަތްތައް ކުރިއެރު •
 ދިއުން. ކަންތައްތައް ހާޞިލްވަމުން ކަނޑައެޅިފައިވުމާއެކު ގިނަ 

ދިވެހި ސިވިލް ސަރވިސްގެ ޤާނޫނާއި ޤަވާޢިދު އަދި ކޯޑް އޮފް ކޮންޑަކްޓްގެ ގިނަބައިތައް   •
 ތަންފީޒުކުރެވެމުން ދިއުން.

 މިންވަރަކަށް މެދު 

 ދަތިތަކެއް ހުރުމާއި، ޚިދުމަތް ފޯރުކޮށްދިނުމަށް ށްދިނުމަށްޓަކައިކޮވަގުތަށާއި ކުރިމަގަށް ޚިދުމަތް ފޯރު މި •
 ން.ގަޅު ގޮތްތަކެއް ރޭވިފައި ނުވު ނރަ

ވަގުތުން ވަގުތަށް  އަވަސް މުއްދަތެއްގައި ޚިދުމަތުގެ ފެންވަރު ރަނގަޅުކުރަން ގިނަގުނަ މަސައްކަތްތަކެއް •
 ން.ނުވު ގޮތްތަކެއް ރޭވިފައި ދުމަށް ހޯދާއިރާގައި ހުރި ދަތިތަކަށް ހައްލު ކުރަންޖެހިފައިވުމާއި،

މުގެ ސަބަބުން ހާޞިލް ކުރުމަށްޓަކައި ކުރަންޖެހޭ ކަންތައްތައް ކުރެވެމުން ނުދިއު  ތައްމި ކަންތައް  •
 މަދުކަމެއް މެނުވީ ހާސިލުވެފައިނުވުން.

 ންވަރަކަށް ވަރަށްކުޑަ މި 
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 ޕަރމަނަންޓް ސެކްރެޓަރީނންާއި ޒިނމްާދާރު އިސްވެރިން އސިްވެރނިްގެ މަސައްކަތު ފެންވަރު ބެލމުުގެ ނިޒާމު: ދިވހެި ސިވިލް ސަރވިސްގެ އިދާރާތަކުގެ

 
 (ޕީއެސްއޯ ސްޓޭންޑަރޑް އޮޕަރޭޓިންގ ޕްރޮސީޖަރތައް )ގެ ތު ގޮބެހޭ ކަންތައްތައް ހިނގާނެމާބެލުމަސައްކަތުގެ ފެންވަރު  .10

 
 ގައި ބައިވެރިވާ މވުައްޒަފުން މަސައްކަތުގެ ފެންވަރު ބެލުމާއި މަސައްކަތް ހަވާލުކުރުން މަސައްކަތުގެ ފެންވަރު ބެލުމު  10.1
އިރު،  ފެށޭ އި ކޮންމެ މަސައްކަތު އަހަރެއްޓަކަމަސައްކަތު ފެންވަރު ބެލުމަށް އިސްވެރިންގެ ޒިންމާދާރު  ސެކްރެޓަރީންނާއި  ޕަރމަނަންޓް ▪ 

 ޕަރމަނަންޓް ގައި ޓާގެޓް އެޗީވްމަންޓް ފޯމުތަކު ޓްކަނޑައަޅައި އަހަރުގެ މަސްއޫލިއްޔަތަށް ބަލައި ވަޒީފާބޔަާން ރިވިއުކޮށް، ޓާގެ
 ދި ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމިޝަނުން އަ  އިސްވެރިޔާދާއިރާގެ  ފަރާތއާި  މަސައްކަތް ބަލަހައްޓާ    އިސްވެރިންގެ   ޒިންމާދާރު  ސެކްރެޓަރީންނާއި 
ލް ސިވިއަދި  ފޯމު  އެޗީވްމަންޓް ޓާގެޓް ފުރާ މުވައްޒަފު  އިސްވެރިޔާއާއި ދާއިރާގެކުރަންވާނެއެވެ. މި ކަމަށްޓަކައި އެއްބަސްވެ ސޮއި 
 ވާނެއެވެ. ފުރިހަމަކުރަން ފޯމު ޓާގެޓް އެޗީވްމަންޓް ންއާއި މުވައްޒަފު ފުރާ ސަރވިސް ކޮމިޝަ

މަސައްކަތު ފެންވަރު ބެލުމަށް  އިސްވެރިންގެ ޒިންމާދާރު  ސެކްރެޓަރީންނާއި ޕަރމަނަންޓް މުން ތު އަހަރެއް ނިމު ކަ ކނޮްމެ މަސައް ▪
ފުރިހަމަކޮށް ކޮމިޝަނަށް   ހިފެހެއްޓނޭޭ ގޮތުގެ މަތިން  ކަމަށް ކަނޑައަޅައިފައިވާ ފޯމުތައް ސިއްރު   ކަނޑައަޅައިފައިވާ ހރުިހާ ފަރާތަކުން އެ

 ހުށަހަޅަންވާނެއެވެ.
 ހިއްސާކުރަންވާނެއެވެ.ނަތީޖާ  ސްވެރިންގެ އި ޒިންމާދާރު  ސެކްރެޓަރީންނާއި  ޕަރމަނަންޓް ކޮމިޝަނުން އެ ފޯމުތައްބަލައި  ދި އަ ▪

  

 ކުރަން ކަނޑައަޅާފައިވާ މިންގަނޑުތައް ބެލުމުގައި ބޭނުން މަސައްކަތުގެ ފެންވަރު   10.2
 ޕަރމަނަންޓް ، ބެލެހެއްޓުމަށްޓަކައިމިންވަރު އަދި ފެންވަރު ހަމަހަމަ ގޮތެއްގައި ރާ ދިވެހި ސިވިލް ސަރވިސްގެ މުވައްޒަފުން މަސައްކަތް ކު (ހ)

 މިންކުރުމުގއަި ތިރީގއަި ބަޔާންކޮށްފައިވާ ކަންކމަަށް މިންކުރެވޭނެއެވެ.  އްހަވާލުކޮށްފައިވާ މަސައްކަތްތަ  ނާއިސްވެރިން  ޒިންމާދާރު  ސެކްރެޓަރީންނާއި 
ކަނޑައަޅާފައިވާ މަސައްކަތަށް ބަލައި މަސައްކަތް ނިންމާ މިންވަރު  ފެންވަރު ބެލޭ މުއްދަތުގައި ތުގެމަސައްކަތްކުރާ މިންވަރު: މަސައްކަ  ▪

 އަދި މަސައްކަތް ޙަވާލުކުރުމަށްފަހު މަސައްކަތް ހިނގާ ނުހިނގާ ގޮތް ބަލާ މިންވަރު 
 ރުކަން.ހި މަސައްކަތް ކުރާ ފެންވަރު: މަސައްކަތުގެ ފުރިހަމަކަމާއި، ފަރުވާތެރިކަމާއި އަދި ސާފުތާ  ▪
 ހޭ ވަގުތުގެ ތެރޭގައި ނިންމާފައިވާ މިންވަރު: ކަނޑައަޅާފައިވާ ވަގުތެއްގެ ތެރޭގައި މަސައްކަތް ނިންމުން.މަސައްކަތް ނިންމަންޖެ ▪

 
އިދާރާތަކުގެ އެކފިަރާތްތަކުގެ  ގައި ތުގެ ފެންވަރު ބލެުމު ވެރިންގެ މަސައްކަ އިސް ޒިންމާދާރު ޕަރމަނަންޓް ސެކްރެޓަރީންނއާި  10.3

 : ކާއި އަދާކުރަންޖެހޭ ދައުރު މަސައްކަތްތަ އޫލިއްޔަތާއި  މަސް 
ގެ މަސައްކަތުގެ ފެންވަރު ބެލުމުގައި ކަނޑައެޅިފައިވާ އުޞޫލުތަކުގެ މަތިން އިދާރާތަކުގެ އިސްވެރިން  ޒިންމާދާރު  ސެކްރެޓަރީންނާއި  ޕަރމަނަންޓް 

 ކަނޑައެޅިފައިވާ މުއްދަތުގެ ތެރޭގައި ކޮށް ނިންމަން ވާނެއެވެ. މި ނިޒާމު  އް ތަ މަސައްކަތްތަކާއި މަސްއޫލިއްޔަތު ކުރެވޭ އެކި ފަރާތްތަކާ ހަވާލު
 އިދާރާތަކުގައި ހިންގުމުގެ މަސްއޫލިއްޔަތާއި މަސައްކަތް ކުރާނެ ފަރާތްތައް ތިރީގައި އެވަނީއެވެ.
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 ޕަރމަނަންޓް ސެކްރެޓަރީނންާއި ޒިނމްާދާރު އިސްވެރިން އސިްވެރނިްގެ މަސައްކަތު ފެންވަރު ބެލމުުގެ ނިޒާމު: ދިވހެި ސިވިލް ސަރވިސްގެ އިދާރާތަކުގެ

 
ސިވިލް ސަރވިސް    އަދި   ގެ ސެކްޝަންތައް ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމިޝަނު ގެ މެންބަރުން،  ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމިޝަނު  10.3.1

  : ގެ ދައުރު ސެކްޝަން   ފެންވަރު ބެލުމުގެ މަސައްކަތް ބަލަހައްޓާ މުވައްޒަފުންގެ މަސައްކަތުގެ  ސިވިލް ސަރވިސްގެ    ގައި ނު ކޮމިޝަ 
 .ނީއެވެމަސައްކަތުގެ ފެންވަރު ބެލުމުގައި ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމިޝަނުން ބަލަންޖެހޭނެ ކަންތައްތައް ތިރީގައި ބަޔާންކޮށްފައި އެ ވަ  
އްސަ ފަރާތެއް ޚާމަސައްކަތުގެ ފެންވަރު ބެލުމަށްޓަކއަި ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމިޝަނުން    އިސްވެރިންގެ  ޒިންމދާާރު  ސެކްރެޓަރީންނާއި  ޕަރމަނަންޓް )ހ(

 .ނުވަތަ ފަރާތްތަކެއް ކަނޑައެޅުން
މުންދަނީ ޙަޤީގަތުގެ މައްޗަށް މުގެ ކަންތައް ހިނގަ ބެލުމަސައްކަތުގެ ފެންވަރު  އިސްވެރިންގެ ޒިންމާދާރު ސެކްރެޓަރީންނާއި  ޕަރމަނަންޓް )ށ(

 އިންސާފުވެރި ގޮތެއްގެ މަތިންކަން ކަށަވަރުކުރުން. ،ބިނާކޮށްގެން 
 މަސައްކަތުގެ ފެންވަރު ބެލުމުގެ މަސައްކަތް ކަނޑައެޅިފައިވާ މުއްދަތުގައި ގަވާއިދުން  އިސްވެރިންގެ ޒިންމާދާރު  ސެކްރެޓަރީންނާއި  ޕަރމަނަންޓް  )ނ(

 ބެލުން.ޔަށްދޭތޯ ކުރި
މަސައްކަތުގެ ފެންވަރު ބެލޭ ޕަރމަނަންޓް ސެކްރެޓަރީ ނުވަތަ ، ވަޒީފާ ބަޔާން ވަނީ އިސްވެރިންގެ ޒިންމާދާރު ސެކްރެޓަރީންނާއި ޕަރމަނަންޓް )ރ(

 ރަނގަޅަށް ސާފުކޮށްދެވި އެއްބަސްވެވިފައިތޯ ކަށަވަރުކުރުން.ޒިންމާދާރު އިސްވެރިޔާއަށް 
މަސައްކަތުގެ ފެންވަރު ބެލުމާ ގުޅޭގޮތުން ހުށަހެޅޭ މައްސަލަތައް ކަނޑައެޅިފައިވާ  އިސްވެރިންގެ ޒިންމާދާރު  ޓަރީންނާއި ރެސެކް ޕަރމަނަންޓް (ބ)

 އުޞޫލުގެ ތެރެއިން ޙައްލުކުރުން.
 އެ ކަންތައްތައް ތައް ކަނޑައެޅުމާއިސަތުގެންގުޅޭ ސިޔާމަސައްކަތުގެ ފެންވަރު ބެލުމުގައި    އިސްވެރިންގެ  ޒިންމާދާރު   ސެކްރެޓަރީންނާއި   ޕަރމަނަންޓް (ޅ)

 އެ އުޞޫލުތަކާ އެއްގޮތަށް ހިނގާތޯ ބެލުން.
 ،ދިމާވާ މައްސަލައއެް ކޮމިޝަނަށް ހުށަހަޅައިފިނަމަ   ނަށްއިސްވެރިން   ޒިންމާދާރު  ސެކްރެޓަރީންނާއި  ޕަރމަނަންޓް  މަސައްކަތުގެ ފެންވަރު ބެލުމުގައި (ކ)

 އެ ކަމެއް ބެލުން.
 ބަދަލު ގެނައުން. އެ ،ނަމަ ހޭ ވަޒީފާ ބަޔާނަށް ބަދަލު ގެންނަޖެ މަސައްކަތް ބަލައި އިސްވެރިންގެ ޒިންމާދާރު  ޓަރީންނާއި ރެސެކް  ޕަރމަނަންޓް (އ)
ން، ދާއިރާގެ އިސްވެރިޔާއާ މަޝްވަރާކޮށް، އިދާރާގެ ވިޝަ ،  މަސައްކަތްތައް ކުރާނެ ގޮތުގެ މިންގަނޑުތައް )ސްޓޭންޑަޑް(ވަޒީފާ ބަޔާނުގައި ހިމެނޭ   (ވ )

 ޅުން.މިޝަން އަދި ސްޓްރެޓެޖީތަކުގެ މައްޗަށް ބިނާކޮށް ކަނޑައެ
 ޝްވަރާކުރުމާއި އެހީތެރިވެދިނުން.މަމުގައި މަސައްކަތުގެ ޓާގެޓް ކަނޑައެޅު  އިސްވެރިންގެ ޒިންމާދާރު  ސެކްރެޓަރީންނާއި  ޕަރމަނަންޓް (މ)
ށް ހަވާލުކުރަން ބޭނުންވާ ޓާގެޓްތައް ނައިސްވެރިން  ޒިންމާދާރު ރީންނާއިޓަރެ ސެކް ޕަރމަނަންޓްސިވިލް ސަރވިސް ކޮމިޝަނުން އަހަރު ތެރޭގައި  (ފ)

  .ނާ ހިއްސާކުރުންޒިންމާދާރު އިސްވެރިން ޕަރމަނަންޓް ސެކްރެޓަރީންނާއި 
ފަދަ  އެނގޭނެ  ގުތު ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމިޝަނުގެ ސެކޝްަންތަކުން އަހަރުގެ ތެރޭގައި ހަވާލުކުރާ މަސައްކަތްތައް މިންވަރު، ފެންވަރު އަދި ވަ  (ދ)

 ން.ޒު ކުރަމުންދާކަން ކަށަވަރުކުރުގޮތަކަށް ސުޕަވައި 
 ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމިޝަނުންތަކަށް ޚުނޑައެޅިފައިވާ ތާރީސިވިލް ސަރވިސް ކޮމިޝަނުގެ ސެކޝްަންތަކުން ފޮނުވަން ޖެހޭ މައުލޫމާތުތައް ކަ (ތ)

 ރު ބެލުމުގެ މަސައްކަތް ކުރާ ސެކްޝަންއާ ހަވާލުކުރުން.ތުގެ ފެންވަ އްކަ ގެ މަސަޒިންމާދާރު އިސްވެރިން ޕަރމަނަންޓް ސެކްރެޓަރީންނާއި 
މަސައްކަތްތައް ކުރިއަށް ގެންދާނެގޮތުގެ އުސޫލުތައް ރުބެލުމުގެ ޕަރމަނަންޓް ސެކްރެޓަރީންނާއި ޒިންމާދާރު އިސްވެރިންގެ މަސައްކަތުގެ ފެންވަ (ލ)

 .ބަޔާންކުރުން އިކަނޑައަޅަ 
ޓާގެޓްތަކުގެ އަސާސީ ސިފަތައް  ،ކަނޑައެޅުނު ޓާގެޓްތަކަކީ ރިންނަށް އެ އަހަރަކަށް ނާއި ޒިންމާދާރު އިސްވެ ޓަރީން ޕަރމަނަންޓް ސެކްރެ (ގ )

 .އެކުލެވިގެންވާ ޓާގެޓެއްކަން ކަށަވަރުކުރުން
ންއާއި މުވައްޒަފު ފުރާ ޝަކޮމި ސިވިލް ސަރވިސް ފެންވަރު ބެލުމުގައި މަސައްކަތުގެ  އިސްވެރިންގެ  ޒިންމާދާރު  ސެކްރެޓަރީންނާއި  ޕަރމަނަންޓް  (ޏ)

 .ފުރިހަމަކުރުންބައިތައް  ގެފޯމު ޓާގެޓް އެޗީވްމަންޓް 
ޓާގެޓް ކަނޑައެޅުނުކަން  އިސްވެރިންގެ  ޒިންމާދާރު  ސެކްރެޓަރީންނާއި ޕަރމަނަންޓް  މަސައްކަތުގެ ފެންވަރު ބެލުމުގެ އަހަރު ފެށުމާއެކު، (ސ)

 .ޔަގީންކުރުން
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 ޕަރމަނަންޓް ސެކްރެޓަރީނންާއި ޒިނމްާދާރު އިސްވެރިން އސިްވެރނިްގެ މަސައްކަތު ފެންވަރު ބެލމުުގެ ނިޒާމު: ދިވހެި ސިވިލް ސަރވިސްގެ އިދާރާތަކުގެ

 
 ޒިންމާދާރު ސެކްރެޓަރީންނާއި  ޕަރމަނަންޓް ޓާގެޓް ކަނޑަނޭޅޭ  ގެ އިސްވެރިން ޒިންމާދާރު  ސެކްރެޓަރީންނާއި  ޓް ންޕަރމަނަޓާގެޓް ކަނޑައެޅުނު  (ޑ)

 .މަޢުލޫމާތާއި ސަބަބު ބަލައި ރެކޯޑް ބެލެހެއްޓުމާއި ފައިލްކުރުން އިސްވެރިންގެ
 

މުވައްޒަފުންގެ ކަންތައްތައް ބލަަހައްޓާ ބައިގެ  ގެ  ރާ އިދާ ޕަރމަނަންޓް ސކެްރެޓަރީ ނުވަތަ ޒިންމާދާރު އިސވްެރިޔާ މަސައްކަތްކުރާ   10.3.2
 : މަސައްކަތް 

ގެ މަސައްކަތުގެ މުވައްޒަފުންގެ ކަންތައްތައް ބަލަހައްޓާ ބައިޕަރމަނަންޓް ސެކްރެޓަރީ ނުވަތަ ޒިންމާދާރު އިސްވެރިޔާ މަސައްކަތްކުރާ އިދާރާގެ  
 ތެރޭގައި ހިމެނޭނީ:

 ޒިންމާދާރު   ސެކްރެޓަރީންނާއި  ޕަރމަނަންޓްމަސައްކަތުގެ ފެންވަރު ބެލުމުގައި ބޭނުންވާ    އިސްވެރިންގެ  ންމާދާރު ޒި  ސެކްރެޓަރީންނާއި  ޕަރމަނަންޓް )ހ(
ތަކަށް ޚުފައިވާ ތާރީޅާކަނޑައަ   ންސިވިލް ސަރވިސް ކޮމިޝަނު   ސަބޯޑިނޭޓުންގެ ލިސްޓްފުންނާއި  މަސައްކަތްކުރާ އިދާރާއެއްގެ މުވައްޒަ  އިސްވެރިންގެ

 ފޮނުވުން.
މުވައްޒަފުންގެ ކަންތައްތައް ބަލަހައްޓާ ބައިން މި މަސައްކަތްތައް ރމަނަންޓް ސެކްރެޓަރީ ނުވަތަ ޒިންމާދާރު އިސްވެރިޔާ މަސައްކަތްކުރާ އިދާރާގެ  ޕަ ()ށ

 .ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމިޝަނަށް އެންގުން ،ކުރުމަށްޓަކައި ފޯކަލް ޕޮއިންޓެއް ކަނޑައަޅައި
ގެ ޕަރމަނަންޓް ސެކްރެޓަރީ ނުވަތަ ޒިންމާދާރު އިސްވެރިޔާ ށް ހޮވާލެވޭ މުވައްޒަފުން  އްޒަފުންގެ ތެރެއިން ރެންޑަމްކޮވަސަބޯޑިނޭޓުންނާއި އިދާރާގެ މު  )ނ(

ވަޒަންކުރުމުގެ ގޮތުން ފުރާ ފޯމުތައް ކޮމިޝަނުގެ އިދާރާއިން އެދިއްޖެ ނަމަ، ސިއްރު ދެމެހެއްޓޭ ފަދަ ގޮތެއްގެ މަތިން މަސައްކަތުގެ ފެންވަރު 
 ވައި، ކޮމިޝަނުގެ އިދާރާއަށް ފޮނުވުން.ރުފޯމުތައް ފު 

ރީ ނުވަތަ ޒިންމާދާރު އިސްވެރިޔާގެ މަސައްކަތު ފެންވަރުބެލމުާ ގުޅިގެން އިދާރާއިން ބޭނުންވާ މަސައްކަތްތަކއާި މަޢުލޫމާތު ޕަރމަނަންޓް ސެކްރެޓަ (ރ)
 ހޯދުމުގައި ކޮމިޝަނަށް އެހީތެރިވެދިނުން. 

 

 : ދައުރު   އިސވްެރިޔާގެ މަސައްކަތްތަކާއި   ޒިންމާދާރު ތަ  ނުވަ ސކެްރެޓަރީ    ޕަރމަނަންޓް  10.3.3
އެ އަހަރު ކުރަން ރާވައިފައިވާ މަސައްކަތްތަކާ މެދު ވިސްނައި އޮފީހުގެ ވިޝަންއާއި މިޝަންގެ މައްޗަށް  ،މަސައްކަތުގެ އަހަރުފެށުމުގެ ކުރިން 

އަބަދުވެސް  އިސްވެރިން ޒިންމާދާރު ސެކްރެޓަރީންނާއި ޕަރމަނަންޓް  ށްކަނޑައެޅޭ ޓާގެޓްތަކާ އެއްގޮތަށް މަސައްކަތްކޮށް ނަތީޖާ ޙާޞިލުކުރުމަ
 ގަދައަޅައި މަސައްކަތް ކުރަންވާނެއެވެ. އެ ގޮތުން:

މަސައްކަތުގެ   ،މަޝްވަރާކޮށް  އެކުނާ ލް ސަރވިސް ކޮމިޝައާއި ސިވިއިސްވެރިޔާދާއިރާގެ  ،  އިސްވެރިން   ޒިންމދާާރު  ސެކްރެޓަރީންނާއި  ޕަރމަނަންޓް )ހ(
 ކަނޑައެޅުން. ތައްލަނޑުދަނޑިޓާގެޓްތަކާއި  ށްއަހަރަ 

އާއި ސިވިލް   އިސްވެރިޔާދާއިރާގެ  ކުރުމުގައި ދިމާވާ މައްސަލަތަކާ ބެހޭގޮތުން  މަސައްކަތް،  އިސްވެރިން   ޒިންމާދާރު   ސެކްރެޓަރީންނާއި   ޕަރމަނަންޓް )ށ(
 ން.ރު ކުކަން ޙައްލުކުރުމަށް މަސައްކަތްއެކު މަޝްވަރާކޮށް އެ ކަންސަރވިސް ކޮމިޝަނާ 

މަސައްކަތުގެ ފެންވަރު ބެލުމުގައި ބޭނުންވާ މައުލޫމާތުތައް ސިވިލް ސަރވިސް  އިސްވެރިންގެ ޒިންމާދާރު ސެކްރެޓަރީންނާއި ޕަރމަނަންޓް )ނ(
 ؛ ކަކީ ތަޖެހޭ ފޯމު ން  ފޮނުވަ   އިސްވެރިން  ޒިންމާދާރު   ސެކްރެޓަރީންނާއި  ޕަރމަނަންޓްތަކަށް ފޮނުވުން. މި ގޮތުން  ޚުކޮމިޝަނަށް ކަނޑައެޅިފައިވާ ތާރީ

  ފޯމު  ފުރާ އަމިއްލައަށް މުވައްޒަފު .1
ޓާގެޓް ންއާއި މުވައްޒަފު ފުރާ ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމިޝަ އަދި ޓާގެޓް އެޗީވްމަންޓް ފޯމު  އާއި މުވައްޒަފު ފުރާއިސްވެރިޔާއިރާގެ ދާ .2

މުއްދަތު ނިމުމުން ސިވިލް  ފެންވަރު ބަލާ ގެ މަސައްކަތު މުއްދަތު ފެށުމުން އަދި  ފެންވަރު ބަލާ  ގެ މަސައްކަތު) ފޯމު އެޗީވްމަންޓް 
 ސަރވިސް ކޮމިޝަނަށް ފޯމު ފޮނުވުން(

 ފުރިހަމަކުރުން.ޓާގެޓް އެޗީވްމަންޓް ފމޯު  ނާއެކު މަޝްވަރާކޮށް  އާއި ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމިޝަ އިސްވެރިޔާ  ދާއިރާގެމަސައްކަތުގެ އަހަރު ނިމުމުން   )ރ(
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 ޕަރމަނަންޓް ސެކްރެޓަރީނންާއި ޒިނމްާދާރު އިސްވެރިން އސިްވެރނިްގެ މަސައްކަތު ފެންވަރު ބެލމުުގެ ނިޒާމު: ދިވހެި ސިވިލް ސަރވިސްގެ އިދާރާތަކުގެ

 
 : ތަކާއި ދައުރު ވެރިޔާ/ އިސްވެރިޔާ ކަނޑައަޅުއްވާ ފަރާތެއް( ގެ މަސައްކަތް އެންމެ އިސް   )އފޮީހެއްގެ   އިސްވެރިޔާ   ދާއިރާގެ  10.3.4

ވެސް މަސައްކަތް   ބަޔާން ކޮށްފައި އެ ވަނީ ކޮންމެ މުވައްޒަފެއްގެމުވައްޒަފުންގެ މަސައްކަތުގެ ފެންވަރުބަލާ ފޯމުތަކުގައި "ސުޕަވައިޒަރ" ކަމުގައި   
ންވަރު ބެލުމުގައި ވަރަށް މުހިންމު ދައުރެއް އަދާކުރާ  މުވައްޒަފެކެވެ. ސުޕަވައިޒަރަކީ މަސައްކަތުގެ ފެ ނަ ހިނގާ ނުހިނގާގޮތް ބެލުމަށް ހުން 

 ސުޕަވައިޒަރުގެ މަސްއޫލިއްޔަތު    މަސައްކަތުގެ ފެންވަރު ބެލުމުގައި  އިސްވެރިންގެ  ޒިންމާދާރު ންނާއި  ސެކްރެޓަރީ  ޕަރމަނަންޓް  ފަރާތެކެވެ. މި ގޮތުން
އެވެ. މިގޮތުން ސުޕަވައިޒަރުގެ  (ފަރާތެއް ކަނޑައަޅުއްވާ  އިސްވެރިޔާ /އިސްވެރިޔާ  އެންމެ އޮފީހެއްގެ) އިސްވެރިޔާ ދާއިރާގެ އަދާކުރާ ފަރާތަކީ 
 ތަކަކީ:މަސްއޫލިއްޔަތު

ދީ، ފޯމުތަކުގައި ރިވެ ތެއެހީ އިސްވެރިޔާއަށް  ޒިންމާދާރު ސެކްރެޓަރީ ނުވަތަ  ޕަރމަނަންޓް ފުންގެ މަސައްކަތުގެ ޓާގެޓް ކަނޑައެޅުމުގައި މުވައްޒަ )ހ(
 ފުރިހަމަ ކުރަންޖެހޭ ބައިތައް ފުރިހަމަކުރުން. ސުޕަވައިޒަރު 

 ތައް ނުވަތަ ޔުނިޓް  ތައްސެކްޝަން ޑިޕަރޓްމަންޓްތައް، ޓާގެޓްތައް ކަނޑައެޅުމުގައި،  އިސްވެރިޔާގެ  ޒިންމާދާރު  ސެކްރެޓަރީ ނުވަތަ  ޕަރމަނަންޓް  )ށ(
 ން.ރާކުރު މަޝްވަ ތިއްބަވާ މުވައްޒަފުންނާހިންގަން 

ބޭނުންވާ ލަފަޔއާި އިރުޝާދު މަސައްކަތް ބަލއަި ޓާގެޓްތަކާ އެއްގޮތަށް ދޭތޯ ބެލުމއާި  އިސްވެރިޔާގެ    ޒިންމާދާރު  ސެކްރެޓަރީ ނުވަތަ    ޕަރމަނަންޓް )ނ(
 ދީ މަޝްވަރާކުރަމުން ގެންދިއުން.

މަސައްކަތުގެ ފެންވަރު ބެލުމަށް ކަނޑައެޅިފައިވާ އިސްވެރިޔާގެ  ރު ޒިންމާދާސެކްރެޓަރީ ނުވަތަ  ޕަރމަނަންޓްމަސައްކަތުގެ އަހަރު ނިމުމުން  )ރ(
ސެކްރެޓަރީ  ޕަރމަނަންޓްމަޝްވަރާކޮށް އިސްވެރިޔާއާ  ޒިންމާދާރު  ނުވަތަ ސެކްރެޓަރީ ޕަރމަނަންޓްންކޮށްގެން، ފމޯު ބޭނުޓާގެޓް އެޗީވްމަންޓް 

 ގޮތުން، މި  މަސައްކަތުގެ ފެންވަރު ބެލުން.އިސްވެރިޔާގެ  ޒިންމާދާރު ނުވަތަ 
 .ހާސިލުކުރޭތޯ ބެލުންދާއިރާގެ ވިޝަން، މިޝަން އަދި ސްޓްރެޓެޖިކް ޕްލޭން އަދި އެކްޝަންޕްލޭން އެކުލަވާލއަި ލަނޑުދަނޑިތައް  .1
 .އިންސާނީ ވަޞީލަތްތައް ހޯދައި ތަރައްޤީކޮށް، ދާއިރާގެ ކަންތައްތައް ކުރުމަށް ރާވައިފައިވާގޮތް ދެނެގަތުން .2
މިންވަރު  އެހީތެރިކަން ލިބޭ މިންވަރާއި ޖަވާބުދާރީވާ  އިއި ހިންގުމުގައި ލަފަޔާއް އެކުލަވައި އެކަށައެޅުމާ ސިޔާސަތުތަކާއި މަޝްރޫއުތަ  .3

 .ތުންދެނެގަ
ޒިންމާދާރު އިސްވެރިންގެ ޕަރމަނަންޓް ސެކްރެޓަރީން ނުވަތަ    ،ގެ މަސައްކަތްތަކަށް ބަލައިންވެރި އިސް ޒިންމާދާރު    ނުވަތަ   ޕަރމަނަންޓް ސެކްރެޓަރީ  (ބ)

 ފޮނުވުން.ށް ކޮމިޝަނަށް ފުރިހަމަކޮ ފޯމު  ފީޑްބެކް ފުރާ އިސްވެރިޔާ ދާއިރާގެއްކަތު ފެންވަރު ވަޒަންކުރުމަށް ސަމަ
  

 ސަބޯޑިނޭޓުންނއާި އިދާރާއިން ރެންޑަމްކޮށް ހޮވާލެވޭ މުވައްޒަފުނގްެ ދައުރު:  10.3.5
ރު  ފެންވަރު ދެނެގަތުމުގައި، ޕަރމަނަންޓް ސެކްރެޓަރީ ނުވަތަ ޒިންމާދާ ގެ ޕަރމަނަންޓް ސެކްރެޓަރީންނާއި ޒިންމާދާރު އިސްވެރިންގެ މަސައްކަތު  

ފުން ސަބޯޑިނޭޓުންނާއި، މަސައްކަތްކުރާ އިދާރާގައި ސީދާކޮށް ސުޕަރވައިޒްކުރަން ނުޖެހޭ އެހެން މުވައްޒަ އިސްވެރިޔާ ސީދާ ސުޕަރވައިޒުކުރާ 
  ވަޒަންކުރުމުގައި މުހިންމު ކަމެކެވެ. މިގޮތުން،ށް ދެކޭގޮތް ދެނެގަތުމަކީ ވެސް، މަސައްކަތުގެ ފެންވަރު ރަނގަޅަ

 
ނިމުމުން، އެ ސަބޯޑިނޭޓުންނާއި އިދާރާގެ މުވައްޒަފުންގެ ތެރެއިން ރެންޑަމްކޮށް ހޮވާލެވޭ މުވައްޒަފުން، މަސައްކަތުގެ ފެންވަރު ބެލޭ މުއްދަތު  )ހ(

 އިން ކަނޑައަޅާ ގޮތެއްގެ މަތިން ކޮމިޝަނަށް ހުށަހަޅަންވާނެއެވެ.ރާމުވައްޒަފުން ފުރިހަމަކުރަންޖެހޭ ފޯމު ފުރިހަމަކޮށް، ކޮމިޝަނުގެ އިދާ 
ންގެ ޚިޔާލާއި މަޝްވަރާ ސަބޯޑިނޭޓުންނާއި ރެންޑަމްކޮށް ހޮވާލެވޭ މުވައްޒަފުން ފުރަންޖެހޭ ފޯމުތައް ފުރުމުގައި އިދާރާގެ އެހެން މުވައްޒަފު  )ށ(

 ޞަ ސަމާލުކަމެއް ދޭންވާނެއެވެ.ލިބިގަތުމާއި، ހަޤީޤަތާ އެއްގޮތަށް ފޯމުތައް ފުރުމަށް ޚާއް
 
 
 
 



 

53 ގެ  11 ސފަުޙާ      

 

 ޕަރމަނަންޓް ސެކްރެޓަރީނންާއި ޒިނމްާދާރު އިސްވެރިން އސިްވެރނިްގެ މަސައްކަތު ފެންވަރު ބެލމުުގެ ނިޒާމު: ދިވހެި ސިވިލް ސަރވިސްގެ އިދާރާތަކުގެ

 
 : ހޯދުން   މާކުސް ށް ބަލައި ޖުމްލަ  މަސައްކަތުގެ ފެންވަރަ  10.4
 ޒިންމާދާރު  ސެކްރެޓަރީންނާއި  ޕަރމަނަންޓް ފަރާތްތަކުން މަސައްކަތުގެ ފެންވަރު ބެލުމަށްފަހު، ހުރިހާ ފަރާތަކުން ފުރަންޖެހޭ ފޯމުތައް،  އެކި 

 ސެކްޝަނުން ލިބުމުން،  ކޮމިޝަނުގެ އިދާރާގެ ސެކްޝަނަށްކޯޑިނޭޓްކޮށް ބަލަހައްޓާ   ބެލުމުގެ މަސައްކަތްވަރު ގެ މަސައްކަތު ފެންއިސްވެރިން 
އެ ، (ކޮމިޝަނުން ކަނޑައަޅާ ނަމޫނާ އަކާ އެއްގޮތަށް)އެ ފޯމުތަކުގައިވާ ޕޮއިންޓް އެއްޝީޓަކަށް ނަގައި މަސައްކަތަށް ޙަވާލުވެފައިވާ މުވައްޒަފު 

 .ކުރިން ރިޕޯޓް ތައްޔާރުކޮށް ކޮމިޝަނަށް ހުށަހަޅަން ވާނެއެވެ ސް ނިމުމުގެ މައެޕްރީލު  އަހަރެއްގެ 
 

 : މަސައްކަތު ފެންވަރު ބެލުމުން ލިބުނު ނަތީޖާގެ މއަްޗަށް ބަލައި ފިޔަވަޅުތައް އެޅުން  10.5
 ޒިންމާދާރު  ސެކްރެޓަރީންނާއި ޕަރމަނަންޓް އިގައި މަސައްކަތް ކުރާގޮތު އާމަސައްކަތު ފެންވަރު ބެލމުުން ލިބުނު ނަތީޖާތައް ބަލައި މަސައްކަތުގަ  

ކަންތައްތައް ކަނޑައަޅައި،  ސިވިލް ސަރވިސް  ނަން ޖެހޭ ކަންކަން ހުރި ނަމަ އެން މާޙައުލުގައި ބަދަލު ގެކިބައިގައި އަދި  އިސްވެރިންގެ
 .  ވެނެއެ މަހުގެ ކުރިން ނިންމަންވާ ޖޫން ކަންކަމާމެދު ފިޔަވަޅު އަޅައި  ގެ ލަފާގެމަތިން އެ ކޮމިޝަނު 
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 ޕަރމަނަންޓް ސެކްރެޓަރީނންާއި ޒިނމްާދާރު އިސްވެރިން އސިްވެރނިްގެ މަސައްކަތު ފެންވަރު ބެލމުުގެ ނިޒާމު: ދިވހެި ސިވިލް ސަރވިސްގެ އިދާރާތަކުގެ

 
 : ކަންތައްތައް ހިނގާނެ ގޮތުގެ ތވާަލް ބެހޭ  މަސައްކަތުގެ ފެންވަރު ބެލުމާ  10.6

 

 މަސްއޫލު ފަރާތް  މަސައްކަތް  ވަގުތު 

ވުން 
ޔާރު

ތައް
ށް 

ލުމަ
 ބެ

ވަރު
ފނެް

ގެ 
ކަތު

ސައް
މަ

 

މަސައްކަތުގެ  
ފެންވަރު ބެލޭ  

އަހަރުގެ ޖަނަވަރީ  
 ގެ ކުރިން  1

 އެޅުން ކަތު ޓާގޓެް ކަނޑައްމަސަ .1

ގައި،  ޓާގެޓް އެޗީވްމަންޓް ފޯމު އާއި މުވައޒްފަު ފުރާ އިސްވރެިޔާދާއިރާގެ  -
ޕަރމަނަންޓް ސެކްރެޓަރީ ނުވަތަ ޒިންމާދާރު އިސްވެރިޔާ ކުރަންޖހެޭ 
މައިގަނޑު މަސައްކަތްތައް ކަނޑއަަޅައި އެ މަސއަްކަތްތަކުގެ މައޗްަށް 

 . ސޮއިކުރުން ޓާގެޓްތައް ކަނޑއަަޅައި ލިޔެ
 ފޮނުވުން. މަންޓް ފޯމު ކޮމޝިަނުގެ އިދާރާއަށް އެޗީވް ޓާގެޓް -

 /އިސްވރެިޔާދާއިރާގެ 
ޕަރމަނަންޓް ސެކްރެޓަރީ  

ނުވަތަ ޒިންމާދާރު  
 އިސްވެރިޔާ

މަސައްކަތުގެ  
ފެންވަރު ބެލޭ  

އަހަރުގެ ޖަނަވަރީ  
 ގެ ކުރިން  5

ވމްަންޓް  ންއއާި މުވައްޒަފު ފުރާ ޓާގެޓް އެޗީސިވިލް ސަރވިސް ކޮމިޝަ -
ޒިނމްާދާރު އިސްވެރޔިާ ނަންޓް ސެކްރެޓަރީ ނުވަތަ ޕަރމަ  ގައި،ފޯމު

ކުރަންޖެހޭ މައިގަނޑު މަސައްކަތްތައް ކަނޑައަޅައި އެ މަސައްކަތްތަކުގެ  
 .މައްޗަށް ޓާގެޓތްައް ކަނޑައަޅައި ލިޔެ ސޮއިކުރުން 

ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމިޝަން  
ޕަރމަނަންޓް ސެކްރެޓަރީ   /

ނުވަތަ ޒިންމާދާރު  
 އިސްވެރިޔާ

  ކަތުގެމަސައް
ފެންވަރު ބެލޭ  

އަހަރުގެ  
ގެ  30ނޮވެންބަރު 

 ކުރިން 

 އިދާރާގެ ސަބޯޑިނޭޓުން އަދި މުވައްޒަފުންގެ ލސިްޓު .2

މުވައްޒަފަށް ސދީާ ރިޕޯޓްކުރާ ފަރާތްތަކުގެ )ސަބޑޯިނޭޓުން( ލިސްޓު   -
 އިދާރާތަކުން ހޯދުން

ހުރިހާ ފުރިހަމަކޮށްފައިވާ އިދާރާގައި މަސއަްކަތުގެ ފެންވަރު ބަލާ މުއްދަތު   -
 ގެ ލސިްޓު އިދާރާތަކުން ހޯދުން މުވައްޒަފުން

ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމިޝަން  
މުވައްޒަފުންގެ ކަންތައްތައް   /

 ބލަަހައްޓާ ބައި

މަސައްކަތުގެ  
ފެންވަރު ބެލޭ  

އަހަރުގެ  
 10ޑިސެންބަރު 
 ގެ ކުރިން 

 ދާންކޮށްދިނުން ރިހަމަކރުުމަށް ހަނބޭނުންކރުެވޭ ފމޯުތައް ފުމަސައްކަތުގެ ފނެްވަރު ބެލުމުގައި  .3

މަސައްކަތުގެ ފނެްވަރު ބަލާ ފޯމު ފުރިހަމަ ކުރުމަށް ކޮމިޝަނުގެ   -
އިދާރާއިން ފޯމު ފުރަންޖެހޭ ފަރާތްތަކަށް ހަނދާންކޮށް ދިނުމަށް ނޯޓް  

 ފޮނުވުން.
 ކަށަވަރުކުރުން. ކަނޑައަޅާފައިވާ ސުންގަޑިތަކަށް ފޯމުތައް ލިބޭކަން  -

މިޝަން  ސިވިލް ސަރވިސް ކޮ
  ހިއުމަން /މުވައްޒަފު  /

 ޔުނިޓް /ރިސޯސް ސެކްޝަން
ލުން

ރުބެ
ންވަ

 ފެ
ތުގެ

އްކަ
ސަ
 މަ

ރުގެ
އަހަ

ނު 
ނިމު

 

ގެ  10ޖަނަވަރީ 
 ކުރިން 

އާއި މވުައްޒފަު ފުރާ ޓާގެޓް އެޗީވްމަންޓް  އިސވްެރިޔާދާއިރާގެ ނމިުނު އަހަރުގެ މަސައްކަތުގެ ފނެްވަރު ބެލުމަށް   .4
 ފުރިހމަަކުރުން  ފޯމު ފުރާ ފޑީްބެކް   އިސްވެރޔިާދާއިރާގެ އަދި  ފޯމު 

މަސައްކަތުގެ ފނެްވަރބުެލުމަށްޓަކއަި ޕަރމނަަންޓް ސެކރްެޓަރީ ނުވތަަ  -
ޒނިްމާދާރު އސިްވެރޔިާއާއެކު ބއަްދަލވުުން ބއާްވއަި ޓާގެޓް އެޗވީްމަންޓް ފޯމުގެ  

 ޓާގެޓްތަކަށް މާކސުްދނިުމަށް ފަހު ކޮމިޝަނަށް ފޮނވުުން. 
 ރިހަމކަޮށް ކމޮިޝަނަށް ފޮނުވުން. ފު ފޯމު  ފީޑބްެކް ރާ ފު އިސވްެރިޔާ  ދާއިރާގެ -

  /އިސވްެރިޔާދާއިރާގެ 
ޕަރމނަަންޓް ސެކްރެޓަރީ  

 ނުވަތަ ޒިންމާދރާު އިސްވެރިޔާ 

ގެ  15ޖަނަވަރީ 
 ކުރިން 

  ޓާގެޓް ފރުާ  މުވައްޒަފު ކޮމޝިނަްއއާި ސަރވސިް ސިވިލް ނމިުނު އަހަރުގެ މަސައްކަތުގެ ފނެްވަރު ބެލުމަށް   .5
ސިވލިް ސަރވސިް  އަދި   ފޯމު ނުގެ މެމްބރަުން ފުރާ ފޑީްބެކް މިޝަރވިސް ކޮސިވިލް ސަ ފޯމު، ންޓްއެޗީވްމަ

 ފރުިހަމަކރުުންކޮމިޝަނގުެ ސެކޝްަންތަކުން ފުރާ ފޯމު 



 

53 ގެ  13 ސފަުޙާ      

 

 ޕަރމަނަންޓް ސެކްރެޓަރީނންާއި ޒިނމްާދާރު އިސްވެރިން އސިްވެރނިްގެ މަސައްކަތު ފެންވަރު ބެލމުުގެ ނިޒާމު: ދިވހެި ސިވިލް ސަރވިސްގެ އިދާރާތަކުގެ

 
 މަސްއޫލު ފަރާތް  މަސައްކަތް  ވަގުތު 

މަސައްކަތުގެ ފނެްވަރބުެލުމަށްޓަކއަި ޕަރމނަަންޓް ސެކރްެޓަރީ ނުވތަަ  -
 ފޯމުގެ  ޓާގެޓް އެޗީވމްަންޓް ޒނިްމާދާރު އސިްވެރޔިާއާއެކު ބައދްަލުވުން ބާއވްައި 

 ޓާގެޓްތަކަށް މާކސުްދނިުން. 
ސިވިލް  އަދި  ފޯމު ނުގެ މެމްބަރުން ފުރާ ފީޑްބެކް ސިވިލް ސަރވސިް ކޮމޝިަ -

 .ފުރިހމަަކުރުން ސެކްޝނަްތަކުން ފުރާ ފމޯު  ސަރވސިް ކޮމޝިަނުގެ 

  /ސިވިލް ސަރވސިް ކޮމޝިަން
ޕަރމނަަންޓް ސެކްރެޓަރީ  
 ރިޔާ ނުވަތަ ޒިންމާދރާު އިސްވެ 

ގެ   28ފެބުރުވަރީ 
 ކުރިން 

ޕަރމނަަންޓް ސެކްރެޓަރީ ނުވަތަ ޒނިްމާދާރު އސިްވެރިޔާގެ  ނމިުނު އަހަރުގެ މަސައްކަތުގެ ފނެްވަރު ބެލުމަށް   .6
 ސަބޯޑނިޭޓުނާއި ރެންޑަމްކޮށް ހޮވލާެވޭ މުވއަްޒަފުންގެ ފމޯު ފުރިހމަަކުރުން. 

 . ންރުފު ފޯމު  ފުރާ  ނޭޓުންސބަޯޑި  -އް މުވައްޒަފަށް ސދީާ ރިޕޯޓްކުރާ ފރަތާްތަ -
 ފޯމުތައް ކޮމިޝނަުގެ އިދރާާއަށް ފޮނުވުން.  -

ސިވިލް ސަރވސިް ކޮމޝިަން  
ސަބޯޑނިޭޓުން / ހއިުމަން  /

 ޔުނިޓް  /ރިސޯސް ސެކޝްަން

ގެ   28ފެބުރުވަރީ 
 ކުރިން 

  ސިވިލް ސަރވސިް ކޮމޝިަނނުް ރެންޑމަްކޮށް ހޮވާލާ އިދާރާގެ މުވއަްޒަފުން -
 .ފޯމު ފުރުން  ފުރާ

 ރާއަށް ފޮނުވުން. ކޮމިޝނަުގެ އިދާ  ތައްފޯމު -

ސިވިލް ސަރވސިް ކޮމޝިަން  
ރެންޑަމްކޮށް ހވޮާލެވޭ   /

 މުވައްޒަފުން  

ގެ    30އެޕްރީލު 
 ކުރިން 

ޕަރމނަަންޓް ސެކްރެޓަރީ ނުވަތަ ޒނިްމާދާރު އސިވްެރިންގެ މަސައކްަތު ފެނވްަރު ބލެުނުގޮތުގެ  ނމިުނު އަހަރުގެ   .7
 ހުށަހެޅުން.  ތައޔްާރުކށޮް ކމޮިޝަނަށް ރިޕޯޓް 

ކަތު ފނެްވަރު ބެލމުުގެ ބލަައި ފުރިހަމކަޮށފްައިވާ ޕރަމަނަންޓް  އްމަސަ -
މސައަްކަތުގެ ފެންވރަު ބެލމުުގެ  ސެކރްެޓަރީނންާއި ޒނިްމާދާރު އސިްވެރިންގެ 

މަސައްކަތް ހނިގައިދޔިަގޮތާއި ފހާަގަކރުެވުނު ކަނތްައްތަކުގެ މައްޗށަް ރިޕޯޓް  
 . ތައްޔާރުކުރުން

 ން ވސިް ކޮމޝިަސިވިލް ސރަ

ފިޔަ
 ވަޅު

ޅުން
އެ

 
ޖޫން މަހުގެ  

 ނިޔަލަށް

ބެލުމުން  ގެ މަސައްކަތު ފެންވަރު ޔާއސިްވެރިޕަރމަނަންޓް ސެކްރެޓަރީ ނުވަތަ ޒނިްމާދާރު ނިމުނު އަހަރުގެ  .8
 ލިބުނު ނަތީޖާގެ މައްޗަށް ފިޔަވަޅު އެޅުން. 

އި  އާކަތުގަމަސައްކަތު ފެނވްަރު ބެލުމުން ލބިުނު ނަތީޖާތައް ބަލައި މަސައް -
އި، މުވައޒްަފުގެ ކިބައިގައި އަދި މާޙައލުުގައި  ގަތް ކުރާގޮތުމަސައްކަ

އެ ކަންތައްތައް ކަނޑައޅަައި އެ    ،ބަދަލުގެންނަންޖހެޭ ކަންކަން ހުރި ނަމަ
 . ކަންކަމާ ގުޅިގެން ފިޔަވަޅު އަޅަމުން ކުރއިަށް ދިއުން

 /ދާއިރާގެ އިސްވެރިޔާ 
 ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމިޝަން  

 
 
 
 
 
 
 



 

53 ގެ  14 ސފަުޙާ      

 

 ޕަރމަނަންޓް ސެކްރެޓަރީނންާއި ޒިނމްާދާރު އިސްވެރިން އސިްވެރނިްގެ މަސައްކަތު ފެންވަރު ބެލމުުގެ ނިޒާމު: ދިވހެި ސިވިލް ސަރވިސްގެ އިދާރާތަކުގެ

 
  

 ޖަދުވަލްތައް



 

53 ގެ  15 ސފަުޙާ      

 

 ޕަރމަނަންޓް ސެކްރެޓަރީނންާއި ޒިނމްާދާރު އިސްވެރިން އސިްވެރނިްގެ މަސައްކަތު ފެންވަރު ބެލމުުގެ ނިޒާމު: ދިވހެި ސިވިލް ސަރވިސްގެ އިދާރާތަކުގެ

 
 
 

     ` 
 

 އިސްވެރިން  ޒިންމާދާރު ސެކްރެޓަރީންނާއި ޕަރމަނަންޓް: ލުންބެފެންވަރު މަސައްކަތުގެ އިސްވެރިންގެ ރާގެއިދާ

 

  ފޯމު ފީޑްބެކް ފުރާ އިސްވރެިޔާ ދާއިރާގެ

 
 (----ޑިސެންބަރު  31އިން  ----ޖަނަވަރީ  1)

 

 

 

 

 

 

 :ލޫމާތުމަޢު ޔާގެއިސްވެރި  ޒިންމާދާރު ނުވަތަ ސެކްރެޓަރީ ޕަރމަނަންޓް

 

           :ނަންބަރު. ކ.ރ      : ނަން

      : ވަޒީފާ އަދާކރުަންފެށި ތާރީޚު      : އިދާރާގެ ނަން

 

 

 

މިންވަރާއި   ކޮށްފައިވާމަސައްކަތް  މަސައްކަތު އަހަރުގައި،  ،  ބަލައިސައްކަތަށް  މަ ގެ އިސްވެރިޔާ ޒިންމާދާރު ނުވަތަ ކްރެޓަރީސެ ޕަރމަނަންޓްފުރާނީ،    ފޯމު މި
ވެރިޔާ އިސް /ންމެ އިސްވެރިޔާއޮފީހެއްގެ އެ) ދާއިރާގެ އިސްވެރިޔާ  މާކުސްދިނުމުގެ މިންގަނޑަށް ބަލައިގެންފެންވަރު އަދި ވަގުތުގެ މައްޗަށް ރިއާޔަތްކޮށް 

ކޮންމެ ނަންބަރެއްގައި ވެސް އިތުރު ތަފްސީލު . މި ފޯމު ފުރުމުގައި ހުރިހާ ސެކްޝަންތަކެއް ފުރިހަމަކުރަން ވާނެއެވެ .އެވެ( އްކަނޑައަޅުއްވާ ފަރާތެ
 )ނިމުނު އަހަރުގެ(   ގެ ކުރިން   15ރީ  ޖަނަވަ ންމެ އަހަރެއްގެ ކޮ: ޚު ފޮނުވަންވާ އެންމެ ފަހުގެ ތާރީ   .އެ ބައެއްގައި ލިޔެވިދާނެއެވެ ،ދިނުމަށް ބޭނުން ނަމަ

 pm@csc.gov.mv: މި ކޮމިޝަނަށް ފޮނުވާ ހުރިހާ މައުލޫމާތެއް ފޮނުވާނީ

 

 

 

1ޖަދުވަލް   



 

53 ގެ  16 ސފަުޙާ      

 

 ޕަރމަނަންޓް ސެކްރެޓަރީނންާއި ޒިނމްާދާރު އިސްވެރިން އސިްވެރނިްގެ މަސައްކަތު ފެންވަރު ބެލމުުގެ ނިޒާމު: ދިވހެި ސިވިލް ސަރވިސްގެ އިދާރާތަކުގެ

 
 ޕްލޭން  އެކްޝަން/ޕްލޭން ސްޓްރެޓެޖިކް /މިޝަން /ވިޝަން ދާއިރާގެ: 1 ސެކްޝަން

އެކުލަވާލުމުގައި ބައިވެރިވުމާއި، ލަފާ ހޯދައިފައިވާ މިންވަރާއި އޮފީހުގެ އިސްވެރިޔާއާ  އެކްޝަން ޕްލޭން/ޓްރެޓެޖިކް ޕްލޭންސް /މިޝަން/ވިޝަން ގެ ރާދާއި  1.1
 .ހިއްސާކޮށްފައިވާ މިންވަރު

........................................................................................... ..................................................... .......................... 

 ވަރަށް ކުޑަ މިންވަރަކަށް މެދުމިންވަރަކަށް  ބޭނުންވާ ނަތީޖާ ހާޞިލް ކުރެވޭ މިންވަރަށް 
10 9 8 7 6 5 4 3 2 1 

 
 . ޙިއްސާކޮށްފައިވާ މިންވަރުރުމަށް މަސައްކަތް ރާވައިނަތީޖާ ހާސިލުކުއި ރާވަ  ޕްލޭން އެކްޝަން/ޕްލޭން ސްޓްރެޓެޖިކް /މިޝަން/ވިޝަން ދާއިރާގެ 1.2

............................................................................................................................................. ............................. 

 ވަރަށް ކުޑަ މިންވަރަކަށް މެދުމިންވަރަކަށް  ންވަރަށް ވޭ މިޖާ ހާޞިލް ކުރެބޭނުންވާ ނަތީ
10 9 8 7 6 5 4 3 2 1 

 

 .ހިންގުމުގައި ލަފާދީ އެހީތެރިވުން ޅުމާއިސިޔާސަތުތަކާއި މަޝްރޫއުތައް އެކުލަވައި އެކަށައެ  :2 ސެކްޝަން

ގައި ލަފާދީ އަދި ސިޔާސަތު ތަންފީޒުކުރުމުގައި ލަފާހޯދައި، އެ ލުމު ވާޔާސަތުތައް އެކުލަ ދާއިރާއާ ގުޅޭގޮތުން ސި މަސްއޫލު އޮފީހުގެ އޮފީހާއި  މަސްއޫލު 2.1
ށް ހިންގައި ންފީޒުކޮ ސިޔާސަތުތައް ތަންފީޒުކުރުމަށް ޢަމަލުކުރާނެ ގޮތްތައް ރާވައި އެކަށައެޅުމާއި ގައިޑްލައިންތަކާއި މަސައްކަތު ތާވަލް އެކުލަވާލައި ތަ 

 .ރާ މިންވަރުމޮނިޓަރކުރުމަށް މަސައްކަތްކު

..... ........................................................................................................................................ ............................. 

 މިންވަރަކަށްވަރަށް ކުޑަ  މެދުމިންވަރަކަށް  ބޭނުންވާ ނަތީޖާ ހާޞިލް ކުރެވޭ މިންވަރަށް 
10 9 8 7 6 5 4 3 2 1 

 
ލިބޭ މިންވަރާއި އެ މަޝްރޫޢުތައް ހިންގުމުގައި ނަތީޖާ  ލޫމާތާއި އިރުޝާދާއި ލަފާ ޢުމަޝްރޫއުތައް ރޭވުމަށް ބޭނުންވާ މަ ޕްރޮޖެކްޓްތަކާއި ޕްރޮގްރާމްތަކާއި  2.2

 . ހާޞިލްކޮށްފައިވާ މިންވަރު

............................................................................................................................................. ............................. 

 ވަރަށް ކުޑަ މިންވަރަކަށް މެދުމިންވަރަކަށް  ބޭނުންވާ ނަތީޖާ ހާޞިލް ކުރެވޭ މިންވަރަށް 
10 9 8 7 6 5 4 3 2 1 

 
 
 
 

 
 



 

53 ގެ  17 ސފަުޙާ      

 

 ޕަރމަނަންޓް ސެކްރެޓަރީނންާއި ޒިނމްާދާރު އިސްވެރިން އސިްވެރނިްގެ މަސައްކަތު ފެންވަރު ބެލމުުގެ ނިޒާމު: ދިވހެި ސިވިލް ސަރވިސްގެ އިދާރާތަކުގެ

 
ދޭ މިންވަރު އަމިއްލައަށް ންޖެހޭ ކަންކަމާއި ހާލަތްތަކުގައި އެހީތެރިވެވާބުދާރީ ވާ އިސްވެރިޔާ ޖައިރާގެ ދާ :3 ސެކްޝަން

 ޖަވާބުދާރީވުން 
މާތުދީ އެ ރިއަށް މަޢުލޫޚިދމުަތްތަކާ ގުޅުން ހުރި މައްސަލަތަކުގައާއި މީޑިއާގައާއި އާންމުންގެ ތެރޭގައި އުފެދޭ ސުވާލުތަކާއި ބެހޭގޮތުން އިސްވެރިޔާއަށް ކު 3.1

 .އިސްވެރިޔާ ޖަވާބުދާރީވުމަށް އެހީތެރިވެދޭ މިންވަރުކަމުގައި 

............................................................................................................................................. ............................. 

 ވަރަށް ކުޑަ މިންވަރަކަށް މެދުމިންވަރަކަށް  ވަރަށް ވޭ މިންޖާ ހާޞިލް ކުރެބޭނުންވާ ނަތީ
10 9 8 7 6 5 4 3 2 1 

 
އެހެން ކަނޑައަޅާފައިވާ ސިޔާސަތުތަކަށް އަހުލުވެރިވެފައިވާ މިންވަރާއި މަޢުލޫމާތު ލިބިފައިވާ މިންވަރު އަދި މަސައްކަތްތަކާއި ގުޅުންހުރި ދާއިރާއަށް  3.2

 . މުގެ ސަބަބުން އޮފީހުގެ މަސައްކަތަށް ފައިދާކުރާ މިންވަރުންނަ ގުޅުމާއި އެ ގުޅުފަރާތްތަކާއި އޮ

 ............................................................................................................................................. ............................. 

 ވަރަށް ކުޑަ މިންވަރަކަށް މެދުމިންވަރަކަށް  ރެވޭ މިންވަރަށް ތީޖާ ހާޞިލް ކުވާ ނަބޭނުން
10 9 8 7 6 5 4 3 2 1 

 

 އިންސާނީ ވަޞީލަތްތައް ހޯދައި ތަރައްޤީކުރުން  :4 ސެކްޝަން
ފާގައި ކުރިއަށްދެވޭނެ މަގުތައް ވައްޒަފުންނަށް ވަޒީޤާބިލް މުވައްޒަފުން ހޯދުމާއި ތަމްރީނުކުރުމަށް މަސައްކަތްކޮށް ދާއިރާގެ މު ،މަސައްކަތަށް ބޭނުންވާ 4.1

 . ހޯދައިދީ އެހީތެރިކަން ފޯރުކޮށްދޭ މިންވަރު

................................................................................................................................................................. ......... 

 ވަރަށް ކުޑަ މިންވަރަކަށް މެދުމިންވަރަކަށް  ޞިލް ކުރެވޭ މިންވަރަށް ނަތީޖާ ހާބޭނުންވާ 
10 9 8 7 6 5 4 3 2 1 

 
 މަސައްކަތް ދާއިރާގެ މުވައްޒަފުން މަސައްކަތަށް ޝައުޤުވެރިކުރުވަން، ޤއާިމްކޮށްދިނުމަށް ގޮތްތަކެއް ރާވައިދާއިރާގައި މަސައްކަތަށް އެކަށޭނަ މާހައުލެއް  4.2

 .ންވަރުކުރާ މި 

............................................................................................................................................. ............................. 

 ރަކަށްވަރަށް ކުޑަ މިންވަ މެދުމިންވަރަކަށް  ބޭނުންވާ ނަތީޖާ ހާޞިލް ކުރެވޭ މިންވަރަށް 
10 9 8 7 6 5 4 3 2 1 

 

 އައު ގޮތްތައް ހޯދުން  :5 ސެކްޝަން
ބޭނުންވާނެ ވަޞީލަތްތައް ހޯދައި ބޭނުންކޮށް، ޓެކްނޮލޖޮީއާއި އައު ގޮތްތައް ހޯދައިގެން މުވައްޒަފުންނާއި އޮފީހުގެ އުފެއްދުންތެރިކަން އިތުރުކުރުމަށް  5.1

 . މިންވަރުސިޔާސަތުތައް ތަންފީޒުކުރާ

 ............................................................................................................................................. ............................. 

 ވަރަކަށްންމިވަރަށް ކުޑަ  މެދުމިންވަރަކަށް  ބޭނުންވާ ނަތީޖާ ހާޞިލް ކުރެވޭ މިންވަރަށް 
10 9 8 7 6 5 4 3 2 1 



 

53 ގެ  18 ސފަުޙާ      

 

 ޕަރމަނަންޓް ސެކްރެޓަރީނންާއި ޒިނމްާދާރު އިސްވެރިން އސިްވެރނިްގެ މަސައްކަތު ފެންވަރު ބެލމުުގެ ނިޒާމު: ދިވހެި ސިވިލް ސަރވިސްގެ އިދާރާތަކުގެ

 
 
އި، ސްޓްރެޓެޖިކް ޕްލޭންގައި ހިމެނިފައިވާ ކަންތައްތައް ބިނާކުރަނިވި ގޮތެއްގައި ތަންފީޒުކުރުމުގައި އަދާކުރައްވާފައިވާ އާ ދާއިރާގެ ކުރިމަގު ބިނާކުރުމަގަ 5.2

 .ދައުރު

............................................................................................................................................. ............................. 

 މިންވަރަކަށްވަރަށް ކުޑަ  މެދުމިންވަރަކަށް  ބޭނުންވާ ނަތީޖާ ހާޞިލް ކުރެވޭ މިންވަރަށް 
10 9 8 7 6 5 4 3 2 1 

 
  ބޭނުންވާ ތަމްރީން:  6 ސެކްޝަން

 

 .ހަގަކުރާށެވެއް މި ބައިގައި ފާ  ބޭނުންވާ ދާއިރާތަ ނުތަމްރީ 
 

 ސަބަބު ތަމްރީން 

      

 

      

 

 ސޮއި : 7 ސެކްޝަން
 . ސް ދިނުމަށްފހަުއެވެކުމަތީގައވިާ ބައިތަކަށް މާ ސެކްޝަން ފުރާނީ  މި

 ދާއިރާގެ އިސްވެރިޔާ ނުވަތަ އިސްވެރޔިާ ކަނޑައަޅާ ފަރާތެއް 

 

 .......................................................................................................... : ނަން 

 .......................................................................................................... :ސއޮި 

 .......................................................................................................... :ތާރީޚު

 

  



 

53 ގެ  19 ސފަުޙާ      

 

 ޕަރމަނަންޓް ސެކްރެޓަރީނންާއި ޒިނމްާދާރު އިސްވެރިން އސިްވެރނިްގެ މަސައްކަތު ފެންވަރު ބެލމުުގެ ނިޒާމު: ދިވހެި ސިވިލް ސަރވިސްގެ އިދާރާތަކުގެ

  

   ` 
 

 ޕަރމަނަންޓް ސެކްރެޓަރީންނާއި ޒިންމާދާރު އިސްވެރިން : އިދާރާގެ އިސްވެރިންގެ މަސައްކަތުގެ ފެންވަރުބެލުން

 

 ފޯމު މަނޓްްއެޗީވް ޓާގެޓް ފުރާ މުވއަްޒަފު އިސްވރެިޔާއާއި ދާއިރާގެ 

 (---- ޑިސެންބަރު  31އިން  ----ވަރީ ޖަނަ 1)

 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 :ލޫމާތުމަޢު އިސްވެރިޔާގެ ޒިންމާދާރު ނުވަތަ ސެކްރެޓަރީ ޕަރމަނަންޓް

           :ނަންބަރު. ކ.ރ      : ނަން

      : ވަޒީފާ އަދާކރުަންފެށި ތާރީޚު      : ދާއިރާ

 

 

 

 

2ޖަދުވަލް   

އަޅުއްވާ އިސްވެރިޔާ ކަނޑަ  /ރިޔާއޮފީހެއްގެ އެނމްެ އިސްވެ)ސައްކަތުގެ އހަަރު ފެށުމުގެ ކުރނިް ދާއިރާގެ އިސްވެރިޔާ  މަފޯމުގައިވާ ޓާގެޓްތއަް ކަނޑައަޅާނީ،    މި
މަޝްވަރާކޮށްގެންނެވެ. މަސައްކަތުގެ އަހަރުގެ ތެރޭގައި ޓާގެޓަކަށް އެއްވެސް  އިސްވެރިޔާ ޒިންމާދާރު ނުވަތަ ސެކްރެޓަރީ ޕަރމަނަންޓްއާއި  (އްފަރާތެ

ޓްތައް ކަނޑައަޅައި ފޮނުވަންވާ އެންމެ  ޓާގެ ހިމަނަންވާނެއެވެ.  ބަދަލެއް އަތުވެއްޖެނަމަ ނުވަތަ އައު ޓާގެޓެއް އެކުލަވާލައިފި ނަމަ، އެ ކަން މި ފޯމުގައި 
 ގެ ކުރިން   1ވަރީ  ފަހުގެ ތާރީޚު: ކޮންމެ އަހަރެއްގެ ޖަނަ 

އިސްވެރިޔާ  /އޮފީހެއްގެ އެންމެ އިސްވެރިޔާ)އަހަރު ނިމުމުން، ޕަރމަނަންޓް ސެކްރެޓަރީ ނުވަތަ ޒިންމާދާރު އިސްވެރިޔާއާއި ދާއިރާގެ އިސްވެރިޔާ 
ރާކޮށްގެން ޕަރމަނަންޓް ސެކްރެޓަރީ ނުވަތަ ޒިންމާދާރު އިސްވެރިޔާގެ މަސައްކަތުގެ ފެންވަރު ވަޒަންކޮށް މާކުސްދިނުމަށް މަޝްވަ (އްޅުއްވާ ފަރާތެކަނޑައަ

  ފަހުގެ  ނުވަންވާ އެންމެދިނުމަށް ފަހު ފޮމާކުސް ޓާގެޓް ފޯމަށް ކަނޑައަޅާފައިވާ ބައިގައި މާކުސް ލިޔެ، ފޯމު ފުރިހަމަކޮށް ކޮމިޝަނަށް ފޮނުވަންވާނެއެވެ. 
 )ފާއިތުވި އަހަރުގެ(   ގެ ކުރިން  10: ކޮންމެ އަހަރެއްގެ ޖަނަވަރީ  ޚު ތާރީ 

 pm@csc.gov.mvމި ކޮމިޝަނަށް ފޮނުވާ ހުރިހާ މައުލޫމާތެއް ފޮނުވާނީ: 

 



 

53 ގެ  20 ސފަުޙާ      

 

 ޕަރމަނަންޓް ސެކްރެޓަރީނންާއި ޒިނމްާދާރު އިސްވެރިން އސިްވެރނިްގެ މަސައްކަތު ފެންވަރު ބެލމުުގެ ނިޒާމު: ދިވހެި ސިވިލް ސަރވިސްގެ އިދާރާތަކުގެ

 
 : )މަސައްކަތުގެ ޓާގެޓް ކަނޑައެޅުމާއި ފެންވަރު ދެނެގަތުން(1ސެކްޝަން 

 މަސައްކަތުގެ ޓާގެޓް ކަނޑައަޅާނީ އަހަރު ފެށޭއިރުގައެވެ. •
 ވެ.ބަޔާންކުރަންވާނެއެ މަސައްކަތުގެ އަހަރުގެ ތެރޭގައި ޓާގެޓުތަކަށް ބަދަލެއް ނުވަތަ އުނިއިތުރެއް ގެންނަން ޖެހޭނަމަ، މި ފޯމުގައި އެކަން  •
ރު މަސައްކަތުގެ ޓާގެޓްތައް ޙާޞިލްވި މިންވަރާއި ފެންވަރު އަދި ވަގުތު ދެނެގަނެ މާކުސްދިނުމާއެކު ފޯމު ފުރިހަމަކުރާނީ މަސައްކަތު އަހަ •

 ނިމުމުންނެވެ.
 ގެ ވެ.  މަސައްކަތު ޔާށެލި  މާކުސްށް ލިބޭ ކަދޭއިރު ކޮންމެ މަސައްކަތަކާއި ދިމާވާގޮތަށް އެ މަސައްކަތަށް ކަނޑައަޅާފައިވާ މިންގަނޑަ މާކުސް •

މަސައްކަތްތައް ކުރުމަށްޓަކއަި ކަނޑައެޅުނު ޓާގެޓްތަކުން މެންޑޭޓް  ފެންވަރު ބެލުމުގެ މުއްދަތުގައި މަޤާމުގެ މައިގަނޑު މަސައްކަތްތަކާއި އެ
"ހާސިލްކުރެވިފައިވާ މިންވަރު"  ނުވާނަމަ މަސައްކަތްކޮށްފައި ށް ކަބަދަލުވުން ނުވަތަ ބަޖެޓް ނުލިބުން ނުވަތަ މުވައްޒަފުގެ އިހުމާލަކާ ނުލައި ޓާގެޓަ

  ބަޔާންކުރަންވާނެއެވެ.ސަބަބާއެކު ކަން ނުކުރެވޭކަން  ގައި އެ ކޮލަމު
 

 1  ޓާގެޓު

 (ޓާގެޓު /މަސައްކަތް )

 ވަގުތު  ފެންވަރު  މިންވަރު 
ކުރެވިފައިވާ މިންވަރު ހާސިލު

 (10އިން  1 މިންގަނޑު )

   
 (ސް  މާކުޖުމުލަ ގެ  ޓާގެޓު )

    މާކުސް

 2ޓާގެޓް  

 )މަސައްކަތް / ޓާގެޓް(

 ވަގުތު  ފެންވަރު  މިންވަރު 
ކުރެވިފައިވާ މިންވަރު ހާސިލު

 (10އިން  1 މިންގަނޑު )

   
 (ގެ ޖުމުލަ މާކުސް ޓާގެޓު )

    މާކުސް

 )މަސައްކަތް / ޓާގެޓް( 

 3ޓާގެޓް  

 ވަގުތު  ފެންވަރު  މިންވަރު 
ރު ކުރެވިފައިވާ މިންވަ ހާސިލު

 (10 އިން 1 މިންގަނޑު )

   

 (ގެ ޖުމުލަ މާކުސް ޓާގެޓު )

    މާކުސް

 



 

53 ގެ  21 ސފަުޙާ      

 

 ޕަރމަނަންޓް ސެކްރެޓަރީނންާއި ޒިނމްާދާރު އިސްވެރިން އސިްވެރނިްގެ މަސައްކަތު ފެންވަރު ބެލމުުގެ ނިޒާމު: ދިވހެި ސިވިލް ސަރވިސްގެ އިދާރާތަކުގެ

 
  :ކަނޑައެޅުން  ޓާގެޓު އަހަރުގެ މަސައކްަތާއި  ގެމަސައްކަތު: ސޮއި

 ދާއިރާގެ އިސްވެރިޔާ ނުވަތަ އިސްވެރޔިާ ކަނޑައަޅާ ފަރާތެއް  މުވައްޒަފު 

 :ސއޮި 

      : ތާރީޚު

      :  ނަން

      : މަޤާމު

       : ސޮއި

       : ތާރީޚު

 :ނމިުމުން ޓާގެޓުތަކަށް މާކުސްދިނުން  އަހަރު ގެމަސައްކަތު: ސޮއި

 ދާއިރާގެ އިސްވެރިޔާ ނުވަތަ އިސްވެރޔިާ ކަނޑައަޅާ ފަރާތެއް  މުވައްޒަފު 

 :ސއޮި 

      : ތާރީޚު

      :  ނަން

      : މަޤާމު

       : ސޮއި

       : ތާރީޚު
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

53 ގެ  22 ސފަުޙާ      

 

 ޕަރމަނަންޓް ސެކްރެޓަރީނންާއި ޒިނމްާދާރު އިސްވެރިން އސިްވެރނިްގެ މަސައްކަތު ފެންވަރު ބެލމުުގެ ނިޒާމު: ދިވހެި ސިވިލް ސަރވިސްގެ އިދާރާތަކުގެ

 

  ` 

 

 ޕަރމަނަންޓް ސެކްރެޓަރީންނާއި ޒިންމާދާރު އިސްވެރިން : އިދާރާގެ އިސްވެރިންގެ މަސައްކަތުގެ ފެންވަރުބެލުން

 

  ފޯމު ފީޑްބެކް ފުރާ ރުންބަމެމް ކޮމިޝަނުގެ ސްރވިސަ ސިވިލް
 (----ޑިސެންބަރު  31އިން  ----ޖަނަވަރީ  1)

 

 

 

 

 

 

 :ލޫމާތުމަޢު އިސްވެރިޔާގެ ޒިންމާދާރު ނުވަތަ ސެކްރެޓަރީ ޕަރމަނަންޓް

 

           :ނަންބަރު. ކ.ރ      : ނަން

      : ތާރީޚުކރުަންފެށި ވަޒީފާ އަދާ      : އިދާރާގެ ނަން

 

 

 

 

 

ގައި، މަސައްކަތްކޮށްފައިވާ މިންވަރާއި އި، މަސައްކަތު އަހަރު އިސްވެރިޔާގެ މަސައްކަތަށްބަލަ ޒިންމާދާރު  ނުވަތަ  ސެކްރެޓަރީ  ޕަރމަނަންޓްފޯމު ފުރާނީ،  މި
ގެ މިޝަނު ސިވިލް ސަރވިސް ކޮ) ދިނުމުގެ މިންގަނޑަށް ބަލައިގެން ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމިޝަނުންގެ މައްޗަށް ރިއާޔަތްކޮށް މާކުސް ފެންވަރު އަދި ވަގުތު 

 ކޮންމެ ނަންބަރެއްގައި . ފުރިހަމަކުރަން ވާނެއެވެ  ތަކެއްހާ ސެކްޝަން މި ފޯމު ފުރުމުގައި ހުރި . އެވެ( އްކަނޑައަޅުއްވާ ފަރާތެ  މެންބަރުން ކޮމިޝަނުގެ   /ރައީސް
ގެ   15ކނޮްމެ އަހަރެއްގެ ޖަނަވަރީ : ޚު ތާރީ އެންމެ ފަހުގެ ފޮނުވަންޖެހޭ . ބައެއްގައި ލިޔެވިދާނެއެވެ އެ  ،ނަމަ ދިނުމަށް ބޭނުން ވެސް އިތުރު ތަފްސީލް

 )ފާއިތުވި އަހަރުގެ(   ކުރިން

 pm@csc.gov.mv: ރިހާ މައުލޫމާތެއް ފޮނުވާނީ ކޮމިޝަނަށް ފޮނުވާ ހުމި

 

 

3ޖަދުވަލް   



 

53 ގެ  23 ސފަުޙާ      

 

 ޕަރމަނަންޓް ސެކްރެޓަރީނންާއި ޒިނމްާދާރު އިސްވެރިން އސިްވެރނިްގެ މަސައްކަތު ފެންވަރު ބެލމުުގެ ނިޒާމު: ދިވހެި ސިވިލް ސަރވިސްގެ އިދާރާތަކުގެ

 
 

 ޕްލޭން  އެކްޝަން/ޕްލޭން ސްޓްރެޓެޖިކް /މިޝަން /ވިޝަން ދާއިރާގެ :1 ސެކްޝަން
 .ހިއްސާކުރުން ކޮމިޝަނަށް ޕްލޭން އެކްޝަން/ޕްލޭން ސްޓްރެޓެޖިކް /މިޝަން/ވިޝަން ދާއިރާގެ 1.1

............................................................................................................................................. ............................. 

 ވަރަށް ކުޑަ މިންވަރަކަށް މެދުމިންވަރަކަށް  ބޭނުންވާ ނަތީޖާ ހާޞިލް ކުރެވޭ މިންވަރަށް 
10 9 8 7 6 5 4 3 2 1 

 
ތަންފީޒުކުރުމުގައި ދިމާވާ ދަތިތަކާއި ހުރަސްތައް ކޮމިޝަނުގެ ސަމާލުކަމަށް ގެންނަ  އެކްޝަން ޕްލޭން/ސްޓްރެޓެޖިކް ޕްލޭން /މިޝަން/ރާގެ ވިޝަންއިދާ 1.2

 ؟މިންވަރު

............................................................................................................................................. ............................. 

 ވަރަށް ކުޑަ މިންވަރަކަށް މެދުމިންވަރަކަށް  ބޭނުންވާ ނަތީޖާ ހާޞިލް ކުރެވޭ މިންވަރަށް 
10 9 8 7 6 5 4 3 2 1 

 

 ދާއިރާގެ ކަންތައްތައް ކުރުމަށް ރާވައިފައިވާގޮތް  :2 ސެކްޝަން
 .މިންވަރު މަސައްކަތްކޮށްފައިވާ ހޯދުމަށް ބޭނުންވާ ވަޞީލަތްތައްދާއިރާގެ މަސައްކަތަށް  2.1

............................................................................................................................................. ............................. 

 ވަރަށް ކުޑަ މިންވަރަކަށް ދުމިންވަރަކަށް މެ ކުރެވޭ މިންވަރަށް  ބޭނުންވާ ނަތީޖާ ހާޞިލް
10 9 8 7 6 5 4 3 2 1 

 
 ؟މިންވަރުއަދި އެކަމުގެ ސަބަބުން ނަތީޖާ ނެރެވުނު ؟ މުވައްޒަފުން މަސައްކަތް ކުރަމުންދާގޮތް މޮނިޓަރ ކޮށް ބެލެމުންދާނެ ގޮތްތަކެއް ރޭވިފައިވޭތޯ 2.2

............................................................................................................................................. ............................. 

 މިންވަރަކަށްވަރަށް ކުޑަ  މެދުމިންވަރަކަށް  ބޭނުންވާ ނަތީޖާ ހާޞިލް ކުރެވޭ މިންވަރަށް 
10 9 8 7 6 5 4 3 2 1 

 
އަދި އެކަމުގެ ސަބަބުން ނަތީޖާ ނެރެވުނީ ކިހާ ؟ ރަދު ކުޑަ ގޮތްތައް ހޯދުމަށް ގޮތްތަކެއް ރޭވިފައިވޭތޯށް ފަސޭހަ، އަވަސް، ޚަ ސައްކަތްތައް ކުރުމަ މަ 2.3

 ؟މިންވަރަކަށްތޯ

 ............................................................................................................................................. ............................. 

 މިންވަރަކަށްވަރަށް ކުޑަ  މެދުމިންވަރަކަށް  ބޭނުންވާ ނަތީޖާ ހާޞިލް ކުރެވޭ މިންވަރަށް 
10 9 8 7 6 5 4 3 2 1 

 
 
 
 



 

53 ގެ  24 ސފަުޙާ      

 

 ޕަރމަނަންޓް ސެކްރެޓަރީނންާއި ޒިނމްާދާރު އިސްވެރިން އސިްވެރނިްގެ މަސައްކަތު ފެންވަރު ބެލމުުގެ ނިޒާމު: ދިވހެި ސިވިލް ސަރވިސްގެ އިދާރާތަކުގެ

 
އަދި އެކަމުގެ ސަބަބުން ނަތީޖާ ނެރެވުނީ ކިހާ   ؟ތަކެއް ރޭވިފައިވޭތޯމަސައްކަތްކަތާއި ގުޅުންހުރި އެހެން ފަރާތްތަކާއި ގުޅުން ބަދަހިކުރަން ގޮތް 2.4

 ؟މިންވަރަކަށްތޯ

............................................................................................................................................. ............................. 

 ވަރަށް ކުޑަ މިންވަރަކަށް މެދުމިންވަރަކަށް  ކުރެވޭ މިންވަރަށް  ންވާ ނަތީޖާ ހާޞިލްނުބޭ
10 9 8 7 6 5 4 3 2 1 

 

 އިންސާނީ ވަޞީލަތްތައް ހޯދައި ތަރައްޤީކުރުން   :3 ސެކްޝަން
 .މަސައްކަތަށް ބޭނުންވާ، ޤާބިލް މުވައްޒަފުން ތަމްރީނުކުރުމަށް މަސައްކަތްކުރުން 3.1

............................................................................................................................................. ............................. 

 މިންވަރަކަށްވަރަށް ކުޑަ  މެދުމިންވަރަކަށް  ބޭނުންވާ ނަތީޖާ ހާޞިލް ކުރެވޭ މިންވަރަށް 
10 9 8 7 6 5 4 3 2 1 

 
 .މަސައްކަތަށް އެކަށޭނަ މާހައުލެއް ޤާއިމްކޮށްދިނުމަށް ކަންތައްތައް ރޭވިފައިވާގޮތް ގައި ދާއިރާ  3.2

......................................................................................................................................................................... . 

 މިންވަރަކަށްވަރަށް ކުޑަ  މެދުމިންވަރަކަށް  ބޭނުންވާ ނަތީޖާ ހާޞިލް ކުރެވޭ މިންވަރަށް 
10 9 8 7 6 5 4 3 2 1 

 
 .ގެންދިއުން ދާއިރާގެ މުވައްޒަފުންގެ މަސައްކަތު ފެންވަރު ބެލުމުގެ މަސައްކަތް ކުރިޔަށް 3.3

............................................................................................................................................. ............................. 

 މިންވަރަކަށްވަރަށް ކުޑަ  މެދުމިންވަރަކަށް  ބޭނުންވާ ނަތީޖާ ހާޞިލް ކުރެވޭ މިންވަރަށް 
10 9 8 7 6 5 4 3 2 1 

 
 .ފެންވަރު ބެލުމުގެ މަސައްކަތްކުރުން ފުންގެ މަސައްކަތުކުރަންޖެހޭ މުވައްޒަ ސުޕަރވައިޒު  3.4

............................................................................................................................................. ............................. 

 މިންވަރަކަށްވަރަށް ކުޑަ  މެދުމިންވަރަކަށް  މިންވަރަށް  ޞިލް ކުރެވޭނަތީޖާ ހާބޭނުންވާ 
10 9 8 7 6 5 4 3 2 1 

 
 .ދާއިރާގެ މުވައްޒަފުން މަސައްކަތަށް ޝައުޤުވެރިކުރުވަން ރާވާ ހިންގިފައިވާ ކަންތައްތައް 3.5

.................................................................... ......................................................................... ............................. 

 މިންވަރަކަށްވަރަށް ކުޑަ  މެދުމިންވަރަކަށް  ބޭނުންވާ ނަތީޖާ ހާޞިލް ކުރެވޭ މިންވަރަށް 
10 9 8 7 6 5 4 3 2 1 

 
 



 

53 ގެ  25 ސފަުޙާ      

 

 ޕަރމަނަންޓް ސެކްރެޓަރީނންާއި ޒިނމްާދާރު އިސްވެރިން އސިްވެރނިްގެ މަސައްކަތު ފެންވަރު ބެލމުުގެ ނިޒާމު: ދިވހެި ސިވިލް ސަރވިސްގެ އިދާރާތަކުގެ

 
 .އަޑުއެހުންދާއިރާގެ މުވައްޒަފުންގެ ޚިޔާލާއި ޝަކުވާ  3.6

 ............................................................................................................................................. ............................. 
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 އައު ގޮތްތައް ހޯދުން  :4 ސެކްޝަން
 .ދާއިރާއިން ފޯރުކޮށްދޭ ޚިދުމަތްތަކުގެ ފެންވަރު މަތިކުރުމަށް މަސައްކަތް ކުރުން 4.1

............................................................................................................................................. ............................. 
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 .ރުންހޯދައި އޭގެ ބޭނުންކު ޚދިުމަތުގެ ފެންވަރު ރަނގަޅުކޮށް ތަރައްޤީކުރުމަށް ޓެކްނޮލޮޖީއާއި އައު ގޮތްތައް  4.2

............................................................................................................................................. ............................. 
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 .މުވައްޒަފުން އުފެއްދުންތެރިކަން އިތުރުކުރުމަށް ކޮށްފައިވާ މަސައްކަތްތަކުގެ ނަތީޖާ  4.3

........................................................................................................................ ..................... ............................. 
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 .އި، ޕްލޭން އެކުލަވާލުންމާ ދާއިރާގެ ކުރިމަގު ބިނާކުރު 4.4
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 ޕަރމަނަންޓް ސެކްރެޓަރީނންާއި ޒިނމްާދާރު އިސްވެރިން އސިްވެރނިްގެ މަސައްކަތު ފެންވަރު ބެލމުުގެ ނިޒާމު: ދިވހެި ސިވިލް ސަރވިސްގެ އިދާރާތަކުގެ

 
 ދި އުޞޫލުތަކާއި މިންގަނޑުތައް ގެ ޤާނޫނާއި ގަވާޢިދު އަ ދިވެހި ސިވިލް ސަރވިސް :5 ސެކްޝަން

ކުރެވިފައިވާ  ދިވެހި ސިވިލް ސަރވިސްގެ ޤަނޫނާއި ގަވާޢިދުގައި ބަޔާން ކޮށްފައިވާ، ޒިންމާދާރު އިސްވެރިޔާގެ ޒިންމާތަކާއި މަސްއޫލިއްޔަތުތައް އަދާ  5.1
 ؟ މިންވަރު

............................................................................................................................................. ............................. 
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 (ހަމައެކަނި ފަރމަނަންޓް ސެކްޜެޓަރީންގެ ފޯމު ތަކުގައި) .ރުވުމާއި ހިއްސާކުރުންބައްދަލުވުންތަކަށް ހާޒިއެޑްވައިޒަރީ ކޮމެޓީގެ  5.2

............................................................................................................................................................ .............. 
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 .ކޮމިޝަނުން އިންތިޒާމްކުރާ ރަސްމީ އަދި އެހެނިހެން ބައްދަލުވުންތަކަށް ހާޒިރުވުމާއި ހިއްސާކުރުން  5.3
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 .ހިތުން މުވައްޒަފުން ހޯދުމާއި، ވަޒީފާ ދިނުމުގައި ޤަވާއިދަށް ހުރުމަތްތެރިކޮށް . ންވާ މުވައްޒަފުންގެ މަޤާމު އުފެއްދުމާއިށް ބޭނުދާއިރާއަ 5.4
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 މިންވަރަކަށްވަރަށް ކުޑަ  މެދުމިންވަރަކަށް  ބޭނުންވާ ނަތީޖާ ހާޞިލް ކުރެވޭ މިންވަރަށް 
10 9 8 7 6 5 4 3 2 1 

 
ޅާފައިވާ އުޞޫލުތަކާއި ހުރިމަތްތެރިކޮށް ގަވާއިދަށް އަދި ކަނޑައަކޮމިޝަނަށް ހުށަހަޅާ މައްސަލަތައް ހުށަހެޅުމުގައި ދިވެހި ސިވިލް ސަރވިސްގެ ޤާނޫނާއި  5.5

 .ހިތުން
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 .ގަވާއިދާއި، އޭގެ ދަށުން ލާޒިމްކުރާ އެންމެހައި ކަންތައްތައް އަންގައިދިނުންދާއިރާގެ މުވައްޒަފުންނަށް ދިވެހި ސިވިލް ސަރވިސް ޤާނޫނާއި  5.6
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ކޮމިޝަނަށާއި ތަކުން ދާއިރާގެ އޮފީސްތަކުގެ އެކިއެކި މައްސަލަތަކާ ގުޅިގެން ޝަކުވާއާއި މައްސަލަތައް އި، އެހެނިހެން ފަރާތް ދާއިރާގެ މުވައްޒަފުންނާ 5.7

 . ނަލަށް ހުށަހަޅުންއު ވަޒީފާއާއި ބެހޭ ޓްރައިބި
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  ބޭނުންވާ ތަމްރީން :6 ސެކްޝަން
 .އި ފާހަގަކުރާށެވެ ރާތައް މިބައިގަވާ ދާއި ބޭނުން ތަމްރީނު

 ސަބަބު ތަމްރީން 

      

 

      

 

 ސޮއި : 7 ސެކްޝަން
 . މަތީގައިވާ ބައިތަކަށް މާކުސް ދިނުމަށްފަހުއެވެސެކްޝަން ފުރާނީ  މި

 ދާއިރާގެ އިސްވެރިޔާ ނުވަތަ އިސްވެރޔިާ ކަނޑައަޅާ ފަރާތެއް 

 

 .......................................................................................................... : ނަން 

 .......................................................................................................... :ސއޮި 

 .......................................................................................................... :ތާރީޚު
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 ޕަރމަނަންޓް ސެކްރެޓަރީނންާއި ޒިނމްާދާރު އިސްވެރިން އސިްވެރނިްގެ މަސައްކަތު ފެންވަރު ބެލމުުގެ ނިޒާމު: ދިވހެި ސިވިލް ސަރވިސްގެ އިދާރާތަކުގެ

 

` 

 

 އސިްވެރިން   ޒިންމާދާރު   ސެކްރެޓަރީންނއާި   ޕަރމަނަނޓްް :  ފެންވަރުބެލުން   މަސައްކަތުގެ   އިސްވެރިންގެ   އިދާރާގެ 

 (----ޑިސެންބަރު  31އިން  ----ޖަނަވަރީ  1)

 ފޯމު ފުރާ ގެ ސެކްޝަންތަކނުްސިވިލް ސރަވިސް ކޮމޝިަނު

 : މަސައްކަތުގެ ފެންވަރު ބެލުމުގައި ބޭނުންކުރާނެ މިންގަނޑު  ގެ އިސްވެރިން  ޒިންމާދާރު  ސެކްރެޓަރީންނާއި   ޕަރމަނަންޓް
ކއާި ކުރަނޖްެހޭ މސަައްކތަްތަސވިިލް ސަރވިސް ކޮމޝިނަާ ގުޅިގނެް   ،ބެލުމުގައިމަސއަްކަތު ފެނވްަރު   ންޓް ސެކރްެޓަރީންނއާި ޒނިްމދާާރު އިސްވެރިނގްެ ޕަރމަނަ •

 ވަރއާި ފެންވރަަށް ބެލމުަށފްަހު ތރިީގައިވާ މނިްގަނޑނުް މާކުސދްޭށެވެ.  ހަވލާުކުރެވޭ މސަައކްަތތްައް ފުރިހމަަކޮށފްައިވާ މނިް

ބޭނުންވާ ނަތީޖާ ހާޞިލް ކުރެވޭ  
 މިންވަރަށް 

 ވަރަކަށް ވަރަށް ކުޑަ މިން  މެދުމިންވަރަކަށް 

10 9 8 7 6 5 4 3 2 1 

 

 ނަން  މިނިސްޓްރީ  #

  ސީލް ތަފް 

އިދާރާއަށް އަންގާ  
އެންގުންތައް  

ދާއިރާގެ އެހެން  
އޮފީސްތަކާ  

ކަމަށް  ކުރާ ހިއްސާ 
ފާހަގަކުރެވޭ  
 މިންވަރު 

ކޮމިޝަނނުް  
ފޮނުވާ  

ސިޓީތަކަށް  
ކަނޑައަޅާ  
މުއްދަތުގައި  
ޖަވާބުދާރީވާ  

 މިންވަރު 

ކޮމިޝަނުން ބާއްވާ  
ބައްދަލުވުންތަކުގައި  

  ބައިވެރިވުމާއި 
ޢަމަލީގޮތުން  

ން އަދި  ހިއްސާވު 
އެއްބާރުލުން ދޭ  

 މިންވަރު 

ސިވިލް ސަރވިސްގެ  
ނޫނާއި ގަވާއިދާއި  ޤާ 

ވިއުގައަށް  
އަހުލުވެރިވެފައިވާ މިނވްަރު  

ކަންކަން    އަދި އެ 
 ތަންފީޒުކުރަމުންދާ މިންވަރު 

ކޮމިޝަނަށް ހުށހަެޅޭ  
މައްސަލަތައް  
އަނބުރާ  

ފޮނުވާލަންޖހެޭ  
 މިންވަރު 

އިތުރު  
 ތަފްޞީލް 

         

         

         

 

 މަޢުލޫމާތު ފުރިހަމަކުރެއްވި ފަރާތުގެ: 

 .......................................................................................................... ނަން: 

 .................... ......................މަޤާމު: ...............................................................

 ........................................................................ ޑިޕާޓްމަންޓް/ސެކްޝަން: ............ 

 ...... ސޮއި: ................................................................................................... 

 ................................................................................................. .......ތާރީޚް: 
 

4ޖަދުވަލް   



 

53 ގެ  29 ސފަުޙާ      

 

 ޕަރމަނަންޓް ސެކްރެޓަރީނންާއި ޒިނމްާދާރު އިސްވެރިން އސިްވެރނިްގެ މަސައްކަތު ފެންވަރު ބެލމުުގެ ނިޒާމު: ދިވހެި ސިވިލް ސަރވިސްގެ އިދާރާތަކުގެ

  

 

  ` 
 ޕަރމަނަންޓް ސެކްރެޓަރީންނާއި ޒިންމާދާރު އިސްވެރިން : އިދާރާގެ އިސްވެރިންގެ މަސައްކަތުގެ ފެންވަރުބެލުން

 

 ފޯމު އެޗީވްމަންޓް ޓްޓާގެ ފުރާ މުވައްޒަފު އިކޮމިޝަންއާ ސަރވިސް  ސިވިލް

 ( ---- ޑިސެންބަރު  31އިން  ----ޖަނަވަރީ  1)

 

 
 
 

 

 

 

 

 

 :ލޫމާތުމަޢު އިސްވެރިޔާގެ ޒިންމާދާރު ނުވަތަ ސެކްރެޓަރީ ޕަރމަނަންޓް

 

           :ނަންބަރު. ކ.ރ      : ނަން

      : ންފެށި ތާރީޚުވަޒީފާ އަދާކުރަ      : އިދާރާގެ ނަން

 

 

 

 

5ޖަދުވަލް   

 /ރައީސް ގެކޮމިޝަނު  ސަރވިސް ސިވިލް ) ކޮމިޝަން ސަރވިސް  ސިވިލް ސައްކަތުގެ އަހަރު ފެށުމުގެ ކުރިން މަފޯމުގައިވާ ޓާގެޓްތައް ކަނޑައަޅާނީ،  މި
މަޝްވަރާކޮށްގެންނެވެ. މަސައްކަތުގެ  އިސްވެރިޔާ  ޒިންމާދާރު  ނުވަތަ ސެކްރެޓަރީ  މަނަންޓް ޕަރއާއި ( ފަރާތެއް ވާ ކަނޑައަޅުއް މެންބަރުން ކޮމިޝަނުގެ 

ހިމަނަންވާނެއެވެ. އަހަރުގެ ތެރޭގައި ޓާގެޓަކަށް އެއްވެސް ބަދަލެއް އަތުވެއްޖެ ނަމަ ނުވަތަ އައު ޓާގެޓެއް އެކުލަވާލައިފި ނަމަ، އެ ކަން މި ފޯމުގައި 
   ގެ ކުރިން    1 އަހަރެއްގެ ޖަނަވަރީ  ޚު: ކޮންމެވާ އެނމްެ ފަހުގެ ތާރީ ފޮނުވަން 

ފޯމަށް މާކުސްދިނުމަށް އހަަރު ނިމުމުން، ޕަރމަނަންޓް ސެކްރެޓަރީ ނުވަތަ ޒިންމާދާރު އިސްވެރިޔާ އަމިއްލައަށް އޭނާގެ މަސައްކަތުގެ ފެންވަރު ވަޒަންކޮށް މި  
 15: ކޮންމެ އަހަރެއްގެ ޖަނަވަރީ ޚު ފޮނުވަންވާ އެންމެ ފަހުގެ ތާރީނެއެވެ. ނުވަންވާ ހަމަކޮށް ކޮމިޝަނަށް ފޮ ކަނޑައަޅާފައިވާ ބައި މާކުސް ލިޔެ، ފޯމު ފުރި

 )ފާއިތުވި އަހަރުގެ(   ގެ ކުރިން

 pm@csc.gov.mvމި ކޮމިޝަނަށް ފޮނުވާ ހުރިހާ މައުލޫމާތެއް ފޮނުވާނީ: 

 

 

 



 

53 ގެ  30 ސފަުޙާ      

 

 ޕަރމަނަންޓް ސެކްރެޓަރީނންާއި ޒިނމްާދާރު އިސްވެރިން އސިްވެރނިްގެ މަސައްކަތު ފެންވަރު ބެލމުުގެ ނިޒާމު: ދިވހެި ސިވިލް ސަރވިސްގެ އިދާރާތަކުގެ

 
 : )މަސައްކަތުގެ ޓާގެޓް ކަނޑައެޅުމާއި ފެންވަރު ދެނެގަތުން(1ސެކްޝަން 

 މަސައްކަތުގެ ޓާގެޓް ކަނޑައަޅާނީ އަހަރު ފެށޭއިރުގައެވެ. •
 ކނަް ބަޔާންކުރަންވާނެއެވެ. މި ފޯމުގައި އެ އް ގެންނަން ޖެހޭނަމަ، މަސައްކަތުގެ އަހަރުގެ ތެރޭގައި ޓާގެޓުތަކަށް ބަދަލެއް ނުވަތަ އުނިއިތުރެ  •
 ނެގަނެ މާކުސްދިނުމާއެކު ފޯމު ފުރިހަމަކުރާނީ މަސައްކަތު އަހަރު ނިމުމުންނެވެ.މަސައްކަތުގެ ޓާގެޓްތައް ޙާޞިލްވި މިންވަރާއި ފެންވަރު އަދި ވަގުތު ދެ  •
ފެންވަރު  ގެސް ލިޔާށެވެ.  މަސައްކަތު ޅާފައިވާ މިންގަނޑަކަށް ލިބޭ މާކުއެ މަސައްކަތަށް ކަނޑައަސް ދޭއިރު ކޮންމެ މަސައްކަތަކާއި ދިމާވާގޮތަށް މާކު •

މަސައްކަތްތައް ކުރުމަށްޓަކައި ކަނޑައެޅުނު ޓާގެޓްތަކުން މެންޑޭޓް ބަދަލުވުން ނުވަތަ  މަސައްކަތްތަކާއި އެ  ބެލުމުގެ މުއްދަތުގައި މަޤާމުގެ މައިގަނޑު
ކަން  ގައި އެ"ހާސިލްކުރެވިފައިވާ މިންވަރު" ކޮލަމު ކަށް މަސައްކަތްކޮށްފައި ނުވާނަމަ ކާ ނުލައި ޓާގެޓަމުވައްޒަފުގެ އިހުމާލަ ބަޖެޓް ނުލިބުން ނުވަތަ 

  ބަޔާންކުރަންވާނެއެވެ.ސަބަބާއެކު  ނުކުރެވޭކަން
 

 1ޓާގެޓު  

 (ޓާގެޓު /މަސައްކަތް )

ހާސިލުކުރެވިފައިވާ މިންވަރު  ވަގުތު  ފެންވަރު  މިންވަރު 
 (10އިން  1ންގަނޑު މި)

   
 (ޓާގެޓުގެ ޖުމުލަ މާކުސް )

    މާކުސް

 2ޓާގެޓް  

 )މަސައްކަތް / ޓާގެޓް(

ހާސިލުކުރެވިފައިވާ މިންވަރު  ވަގުތު  ފެންވަރު  މިންވަރު 
 (10އިން  1މިންގަނޑު )

 

 
  

 (ޓާގެޓުގެ ޖުމުލަ މާކުސް )

    މާކުސް

 )މަސައްކަތް / ޓާގެޓް( 

 3ޓާގެޓް  

 ވަގުތު  ފެންވަރު  މިންވަރު 
ކުރެވިފައިވާ މިންވަރު ހާސިލު

 (10އިން  1މިންގަނޑު )

   

 (ޓާގެޓުގެ ޖުމުލަ މާކުސް )

    މާކުސް

 



 

53 ގެ  31 ސފަުޙާ      

 

 ޕަރމަނަންޓް ސެކްރެޓަރީނންާއި ޒިނމްާދާރު އިސްވެރިން އސިްވެރނިްގެ މަސައްކަތު ފެންވަރު ބެލމުުގެ ނިޒާމު: ދިވހެި ސިވިލް ސަރވިސްގެ އިދާރާތަކުގެ

 
  މަސައްކަތުގެ އަހަރުގެ މަސައްކަތާއި ޓާގެޓު ކަނޑައެޅުން:: ސޮއި

 މުވައްޒަފު 
ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމިޝަނުގެ ރައީސް ނުވަތަ ކޮމިޝަނުން ކަނޑައަޅާ 

 ފަރާތެއް 

 :އި ސޮ

      : ތާރީޚު

      :  ނަން

      : މަޤާމު

       : ސޮއި

       : ތާރީޚު

 :މަސައްކަތުގެ އަހަރު ނމިުމުން ޓާގެޓުތަކަށް މާކުސްދިނުން : ސޮއި

 މުވައްޒަފު 
 ތަ ކޮމިޝަނުން ކަނޑައަޅާސިވިލް ސަރވިސް ކޮމިޝަނުގެ ރައީސް ނުވަ

 ފަރާތެއް 

 :ސއޮި 

      : ތާރީޚު

      :  ނަން

      : މަޤާމު

       : ސޮއި

       : ތާރީޚު
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

53 ގެ  32 ސފަުޙާ      

 

 ޕަރމަނަންޓް ސެކްރެޓަރީނންާއި ޒިނމްާދާރު އިސްވެރިން އސިްވެރނިްގެ މަސައްކަތު ފެންވަރު ބެލމުުގެ ނިޒާމު: ދިވހެި ސިވިލް ސަރވިސްގެ އިދާރާތަކުގެ

 

     ` 
 

 އިސްވެރިން  ޒިންމާދާރު ކްރެޓަރީންނާއިސެ ޕަރމަނަންޓް: ބެލުންފެންވަރު މަސައްކަތުގެ އިސްވެރިންގެ އިދާރާގެ

 

  ފޯމު ފުރާ ސަބޯޑިނޭޓުން

 (----ޑިސެންބަރު  31އިން  ----ޖަނަވަރީ  1)

 

 

 

 

 

 

 

 

 :ލޫމާތުމަޢު އިސްވެރިޔާގެ ޒިންމާދާރު ނުވަތަ ސެކްރެޓަރީ ޕަރމަނަންޓް

 

           :ނަންބަރު. ކ.ރ      : ނަން

      : ވަޒީފާ އަދާކރުަންފެށި ތާރީޚު      : ންއިދާރާގެ ނަ 

 
 
 
 

ޔާ އިސްވެރި  ޒިންމާދާރު ނުވަތަ  ސެކްރެޓަރީ  ޕަރމަނަންޓްއި، މަސައްކަތު އަހަރުގައި  މަސްއޫލިއްޔަތަށް ބަލަދާއިރާއެއްގެ މަސައްކަތާއި  ފޯމު ފުރާނީ، އެ މި
 ނުވަތަ  ސެކްރެޓަރީ ޕަރމަނަންޓް މާކުސްދިނުމުގެ މިންގަނޑަށް ބަލައިގެންމިންވަރާއި ފެންވަރު އަދި ވަގުތުގެ މައްޗަށް ރިއާޔަތްކޮށް މަސައްކަތްކޮށްފައިވާ 

. ރަންވާނެއެވެ މި ފމޯު ފުރުމުގއަި ހުރިހާ ސެކްޝަނެއް ވެސް ފުރިހަމަކު   .އަމިއްލައަށެވެ  (ސަބޮޑިނޭޓްސް)ކުރާ މުވައްޒަފނުް  ޔާއަށް ރިޕޯޓުއިސްވެރި ޒިންމާދާރު
އާ ދޭތެރޭގައި  6 އިން 1މި ފޯމުގެ ސެކްޝަން . ކނޮްމެ ނަންބަރެއްގައި ވެސް އިތުރު ތަފްސީލް ދިނުމަށް ބޭނުން ނަމަ، އެ ބައެއްގައި ލިޔެވިދާނެއެވެ

މި ގޮތަށް . ޔާންކުރަންވާނެއެވެ މާކުސް އިން ދަށުންދޭ ނަމަ، އެ ފަދަ މާކުސްއެއް ދިނުމަށް ނިންމި ސަބަބު ބަ  4ންކުރެވިފައިވާ ސުވާލުތަކަށް ބަޔާ
 . ގެންދާނެއެވެދެނެގަތުމަށް ފަސޭހަ ވެ  ގެ ފަރާތުން އިސްލާހުކުރަންވާ ބައިތައްއިސްވެރިޔާ  ޒިންމާދާރު ނުވަތަ ސެކްރެޓަރީ ޕަރމަނަންޓްބަޔާންކުރުމުން 

 )ނމިުނު އަހަރުގެ(   ގެ ކުރިން  28ފެބުރުވަރީ  ކޮންމެ އަހަރެއްގެ : ޚު ފޮނުވަންވާ އެނމްެ ފަހުގެ ތާރީ 

 pm@csc.gov.mv: މި ކޮމިޝަނަށް ފޮނުވާ ހުރިހާ މައުލޫމާތެއް ފޮނުވާނީ

 

 

 

6ޖަދުވަލް   



 

53 ގެ  33 ސފަުޙާ      

 

 ޕަރމަނަންޓް ސެކްރެޓަރީނންާއި ޒިނމްާދާރު އިސްވެރިން އސިްވެރނިްގެ މަސައްކަތު ފެންވަރު ބެލމުުގެ ނިޒާމު: ދިވހެި ސިވިލް ސަރވިސްގެ އިދާރާތަކުގެ

 
 ޕްލޭން  އެކްޝަން/ޕްލޭން ސްޓްރެޓެޖިކް /މިޝަން /ވިޝަން ދާއިރާގެ :1 ސެކްޝަން

 .މިންވަރުންފިލުވައިދެވިފައިވާ އާއި މިޝަން އެކުލަވާލެވި އިސްމުވައްޒަފުންނާއި ހިއްޞާކުރެވި އޮޅުރާގެ ވިޝަން ދާއި 1.1

............................................................................................................................................................ .............. 

 ވަރަކަށްމިންވަރަށް ކުޑަ  ކަށް މެދުމިންވަރަ ބޭނުންވާ ނަތީޖާ ހާޞިލް ކުރެވޭ މިންވަރަށް 
10 9 8 7 6 5 4 3 2 1 

 
 .އެކުލަވާލުމުގައި އިސްފަރާތްތަކާއި މުވައްޒަފުންގެ ބައިވެރިވުން އޮތް މިންވަރު ރެޓެޖިކް ޕްލޭނާއި އެކްޝަން ޕްލޭންރާގެ ސްޓްދާއި 1.2

............................................................................................................................................. ............................. 

 މިންވަރަކަށްވަރަށް ކުޑަ  މެދުމިންވަރަކަށް  ބޭނުންވާ ނަތީޖާ ހާޞިލް ކުރެވޭ މިންވަރަށް 
10 9 8 7 6 5 4 3 2 1 

 
ޅިގެން ކުރަން ރާވާފައިވާ ކަންތައްތައް އިސްމުވައްޒަފުންނާ ހިއްސާކުރާ ދި އެކްޝަން ޕްލޭނާ ގު  ޕްލޭން އަ ދާއިރާގެ ވިޝަން، މިޝަން، ސްޓްރެޓެޖިކް  1.3

 .މިންވަރު

............................................................................................................................................................ .............. 

 މިންވަރަކަށްވަރަށް ކުޑަ  މެދުމިންވަރަކަށް  ވާ ނަތީޖާ ހާޞިލް ކުރެވޭ މިންވަރަށް ބޭނުން
10 9 8 7 6 5 4 3 2 1 

 
 

 ވިޝަން، މިޝަން، ސްޓްރެޓެޖިކް ޕްލޭންގެ މަސައްކަތް ދާއިރާގައި އޮތް ހާލަތު އެނގޭ މިންވަރު  :2 ސެކްޝަން
ހިއްސާކުރެވި ނަތީޖާ ހާސިލުކުރުމަށް ގެ ދަށުން ކުރަންވީ ކަންތައްތަކާއި މިސްރާބު ޕްލޭން ންއެކްޝަ /ޕްލޭން ރެޓެޖިކްސްޓް /މިޝަން/ވިޝަން ދާއިރާގެ 2.1

 . ގުޅިގެން މަސައްކަތް ކުރެވޭ މިންވަރު

............................................................................................................................................. ............................. 

 ވަރަށް ކުޑަ މިންވަރަކަށް މެދުމިންވަރަކަށް  ބޭނުންވާ ނަތީޖާ ހާޞިލް ކުރެވޭ މިންވަރަށް 
10 9 8 7 6 5 4 3 2 1 

 
ދާއިރާގެ ޕްރޮސީޖަރތަކުގެ ސަބަބުން /ންންވަރާއި އެ ގައިޑްލައި ޕްރޮސީޖަރތައް އެކުލަވާލެވިފައިވާ މި/ދާއިރާގައި ކަންތައްތައް ކުރުމަށް، ގައިޑްލައިން 2.2

 .ލަނޑުދަނޑިތައް ހާޞިލްކުރުމަށް މަގުފަހިކުރާ މިންވަރު

...................................................................................................................................................................... .... 

 ވަރަށް ކުޑަ މިންވަރަކަށް މެދުމިންވަރަކަށް  ހާޞިލް ކުރެވޭ މިންވަރަށް ބޭނުންވާ ނަތީޖާ 
10 9 8 7 6 5 4 3 2 1 

 
 
 



 

53 ގެ  34 ސފަުޙާ      

 

 ޕަރމަނަންޓް ސެކްރެޓަރީނންާއި ޒިނމްާދާރު އިސްވެރިން އސިްވެރނިްގެ މަސައްކަތު ފެންވަރު ބެލމުުގެ ނިޒާމު: ދިވހެި ސިވިލް ސަރވިސްގެ އިދާރާތަކުގެ

 
 
 .ދާއިރާގެ އިދާރީ އޮނިގަނޑުތައް ރޭވިފައިވާގޮތުން ލަނޑުދަނޑިތައް ހާޞިލްވުމަށް މަގުފަހިވާ މިންވަރު 2.3

............................................................................................................................................. ............................ 

 ވަރަށް ކުޑަ މިންވަރަކަށް މެދުމިންވަރަކަށް  ބޭނުންވާ ނަތީޖާ ހާޞިލް ކުރެވޭ މިންވަރަށް 
10 9 8 7 6 5 4 3 2 1 

 

 ގެ ކަންތައްތައް ކުރުމަށް ރާވައިފައިވާގޮތް ދާއިރާ: 3 ސެކްޝަން
ންކުރުމަށް މަސައްކަތްކުރާ ޚިދުމަތުގެ ފެންވަރު މަތިކުރުމަށް ބޭނުންވާ ވަސީލަތްތަކާއި އާލާތްތައް ހޯދުމާއި، ފަސޭހަ، އަވަސް، ޚަރަދު ކުޑަ ގޮތްތައް ބަލައި ބޭނު  3.1

 .މިންވަރު

............................................................................................................................................. ............................ 

 މިންވަރަކަށްވަރަށް ކުޑަ  މެދުމިންވަރަކަށް  ބޭނުންވާ ނަތީޖާ ހާޞިލް ކުރެވޭ މިންވަރަށް 
10 9 8 7 6 5 4 3 2 1 

 
 .  ކުރަމުންދާގޮތް މޮނިޓަރކޮށް ބެލެހެއްޓުމާއި ބޭނުންވާ އެހީތެރިކަން ލިބޭ މިންވަރުމުވައްޒަފުން މަސައްކަތް 3.2

............................................................................................................................................. ........... .................. 

 މިންވަރަކަށްވަރަށް ކުޑަ  މެދުމިންވަރަކަށް  ނުންވާ ނަތީޖާ ހާޞިލް ކުރެވޭ މިންވަރަށް ބޭ
10 9 8 7 6 5 4 3 2 1 

 

 އިންސާނީ ވަޞީލަތްތައް ހޯދައި ތަރައްޤީކުރުން  :4 ސެކްޝަން
 . މަސައްކަތްކުރާ މިންވަރުބޭނުންވާ، ޤާބިލް މުވައްޒަފުން ހޯދުމާއި ތަމްރީނުކޮށް ތަރައްގީކުރުމަށް  4.1

............................................................................................................................................. ............................. 

 ށްމިންވަރަކަ ވަރަށް ކުޑަ  މެދުމިންވަރަކަށް  ބޭނުންވާ ނަތީޖާ ހާޞިލް ކުރެވޭ މިންވަރަށް 
10 9 8 7 6 5 4 3 2 1 

 
ނުމަށް މަސައްކަތްކުރާ މުވައްޒަފުން މަސައްކަތަށް ޝައުޤުވެރިކުރުވަން މަސައްކަތް ކުރެވިފައިވާ މިންވަރާއި މަސައްކަތަށް އެކަށޭނަ މާހައުލެއް ޤއާިމްކޮށްދި  4.2

 .މިންވަރު

............................................................................................................................................. ............................. 

 މިންވަރަކަށްވަރަށް ކުޑަ  މެދުމިންވަރަކަށް  ބޭނުންވާ ނަތީޖާ ހާޞިލް ކުރެވޭ މިންވަރަށް 
10 9 8 7 6 5 4 3 2 1 
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 ޕަރމަނަންޓް ސެކްރެޓަރީނންާއި ޒިނމްާދާރު އިސްވެރިން އސިްވެރނިްގެ މަސައްކަތު ފެންވަރު ބެލމުުގެ ނިޒާމު: ދިވހެި ސިވިލް ސަރވިސްގެ އިދާރާތަކުގެ

 
 .ވާ އަޑުއަހާ މިންވަރުޒަފުންގެ ޚިޔާލާއި ޝަކުދާއިރާގެ މުވައް 4.3
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 ޤާނޫނާއި ގަވާޢިދު އަދި އުޞޫލުތަކާއި މިންގަނޑުތައް  ވެހި ސިވިލް ސަރވިސްގެދި :6 ސެކްޝަން
މަސްއޫލިއްޔަތުތައް އަދާކުރުމަށް މަސައްކަތް ދިވެހި ސިވިލް ސަރވިސްގެ ޤނާޫނާއި ގަވާއިދު ތަންފީޒުކުރުމުގައި، ޒިންމާދާރު އިސްވެރިޔާގެ ޒިންމާތަކާއި  6.1

 .ކުރާ މިންވަރު
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 .ހަޅާ ޝަކުވާތައް ބަލައި ފިޔަވަޅު އަޅަމުންގެންދާ މިންވަރުހެން ފަރާތްތަކނުް ހުށަދާއިރާގެ މުވައްޒަފުންނާއި، އެހެނި 6.4
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 ސޮއި : 7 ސެކްޝަން
 
 .ސް ދިނުމަށްފހަުއެވެކުމަތީގައވިާ ބައިތަކަށް މާ ސެކްޝަން ފުރާނީ  މި

 (ސަބޮޑިނޭޓް )ސީނިއަރ މުވައްޒަފު 
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` 

 

 އިސްވެރިން  ޒިންމާދާރު ސެކްރެޓަރީންނާއި ޕަރމަނަންޓް: ލުންބެފެންވަރު މަސައްކަތުގެ އިސްވެރިންގެ އިދާރާގެ

 

  ފޯމު ފުރާ މުވައްޒަފުން އިދާރާގެ

 (----ޑިސެންބަރު  31އިން  ---- ޖަނަވަރީ 1)

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 :ލޫމާތުމަޢު އިސްވެރިޔާގެ ޒިންމާދާރު ނުވަތަ ސެކްރެޓަރީ ޕަރމަނަންޓް

           :ނަންބަރު. ކ.ރ      : ނަން

      : ޚުފާ އަދާކރުަންފެށި ތާރީވަޒީ      : އިދާރާގެ ނަން

 

 

 

ޔާ އިސްވެރި ޒިންމާދާރު  ނުވަތަ  ސެކްރެޓަރީ ޕަރމަނަންޓްއި، މަސައްކަތު އަހަރުގައި މަސްއޫލިއްޔަތަށް ބަލަ  ދާއިރާއެއްގެ މަސައްކަތާއި  ފޯމު ފުރާނީ، އެ މި
 ނުވަތަ  ރެޓަރީސެކް  ޕަރމަނަންޓް ދިނުމުގެ މިންގަނޑަށް ބަލައިގެން މާކުސްމިންވަރާއި ފެންވަރު އަދި ވަގުތުގެ މައްޗަށް ރިއާޔަތްކޮށް ކޮށްފައިވާ މަސައްކަތް  
މި ފޯމު ފުރުމުގައި ހުރިހާ ސެކްޝަނެއް ވެސް ފުރިހަމަ . ފުންގެ ތެރެއިން ރެންޑަމްކޮށް ހޮވާލެވޭ މުވައްޒަފުންނެވެޔާގެ މުވައްޒަ އިސްވެރި  ޒިންމާދާރު

 6އިން  1ން މި ފޯމުގެ ސެކްޝަ. ނެއެވެކޮންމެ ނަންބަރެއްގައި ވެސް އިތުރު ތަފްސީލް ދިނުމަށް ބޭނުން ނަމަ، އެ ބައެއްގައި ލިޔެވިދާ. ކުރަންވާނެއެވެ
މި   .ފަދަ މާކުސް އެއް ދިނުމަށް ނިންމި ސަބަބު ބަޔާންކުރަންވާނެއެވެ   ނަމަ، އެ   ދޭ މާކސުް އިން ދަށުން  4އި ބަޔާންކުރެވިފައިވާ ސުވާލުތަކަށް  އާ ދޭތެރޭގަ 

. ފަސޭހަ ވެގެންދާނެއެވެ  ބައިތއަް ދެނެގަތުމަށް  ގެ ފަރާތުން އިސްލާހުކުރަންވާއިސްވެރިޔާ ޒިންމާދާރު ނުވަތަ ސެކްރެޓަރީ ޕަރމަނަންޓް ގޮތަށް ބަޔާންކުރުމނުް  
 )ނމިުނު އަހަރުގެ(   ގެ ކުރިން  28ފެބުރުވަރީ  ކޮންމެ އަހަރެއްގެ : ޚު ފޮނުވަންވާ އެނމްެ ފަހުގެ ތާރީ 

 pm@csc.gov.mv: މި ކޮމިޝަނަށް ފޮނުވާ ހުރިހާ މައުލޫމާތެއް ފޮނުވާނީ
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 ޕްލޭން  އެކްޝަން/ޕްލޭން ސްޓްރެޓެޖިކް /މިޝަން /ވިޝަން ދާއިރާގެ :1 ސެކްޝަން

އްޒަފުންނާ އޮޅުންފިލުވައިދިނުމާއެކު ކުރަންރާވާފައިވާ ކަންތައްތައް މުވައާއި މިޝަން އެކުލަވާލެވި މުވައްޒަފުންނާއި ހިއްޞާކުރެވި ރާގެ ވިޝަން ދާއި 1.1
 ހިއްސާކުރުން 
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 ރަށް ކުޑަ މިންވަރަކަށްވަ މެދުމިންވަރަކަށް  ބޭނުންވާ ނަތީޖާ ހާޞިލް ކުރެވޭ މިންވަރަށް 
10 9 8 7 6 5 4 3 2 1 

 

ގެ މަސައްކަތް ދާއިރާގައި އޮތް ހާލަތު ޕްލޭން އެކްޝަން/ޕްލޭން ސްޓްރެޓެޖިކް /މިޝަން/ވިޝަން ދާއިރާގެ :2 ސެކްޝަން
 އެނގޭ މިންވަރު 

އިރާގެ ހުރިހާ މުވައްޒަފުންނަށް އެނގި، ތައްތަކާއި މިސްރާބު ދާ  ދަށުން ކުރަންވީ ކަންގެޕްލޭން އެކްޝަން/ޕްލޭން ސްޓްރެޓެޖިކް /މިޝަން/ވިޝަން ދާއިރާގެ  2.1
 . ނަތީޖާ ހާސިލުކުރުމަށް ގުޅިގެން މަސައްކަތް ކުރެވޭ މިންވަރު

............................................................................................................................................................. ............. 

 މިންވަރަކަށްވަރަށް ކުޑަ  މެދުމިންވަރަކަށް  ބޭނުންވާ ނަތީޖާ ހާޞިލް ކުރެވޭ މިންވަރަށް 
10 9 8 7 6 5 4 3 2 1 

 
ލަނޑުދަނޑިތައް  ރޮސީޖަރތައް، ދާއިރާގެ ޕް/ޕްރޮސީޖަރތައް އެކުލަވާލެވިފައިވާ މިންވަރާއި އެ ގައިޑްލައިން/ދާއިރާގައި ކަންތައްތައް ކުރުމަށް، ގައިޑްލައިން  2.2

 .ހާޞިލްކުރުމަށް މަގުފަހިކުރާ މިންވަރު

............................................................................................................................................. ............................. 

 މިންވަރަކަށްވަރަށް ކުޑަ  މެދުމިންވަރަކަށް  މިންވަރަށް ނަތީޖާ ހާޞިލް ކުރެވޭ  ބޭނުންވާ
10 9 8 7 6 5 4 3 2 1 

 
 .ދާއިރާގެ އޮނިގަނޑުތައް ރޭވިފައިވާގޮތުން ލަނޑދުަނޑިތައް ހާޞިލްކުރުމަށް މަގުފަހިވާ މިންވަރު 2.3

............................................................................................................................................. ............................. 

 މިންވަރަކަށްވަރަށް ކުޑަ  މެދުމިންވަރަކަށް  ބޭނުންވާ ނަތީޖާ ހާޞިލް ކުރެވޭ މިންވަރަށް 
10 9 8 7 6 5 4 3 2 1 

 

 ށް ރާވައިފައިވާގޮތް ދާއިރާގެ ކަންތައްތައް ކުރުމަ :3 ސެކްޝަން
މަސައްކަތްކުރާ ންކުރުމަށް  ޚިދުމަތުގެ ފެންވަރު މަތިކުރުމަށް ބޭނުންވާ ވަސީލަތްތަކާއި އާލާތްތައް ހޯދުމާއި، ފަސޭހަ، އަވަސް، ޚަރަދު ކުޑަ ގޮތްތައް ބަލައި ބޭނު  3.1

 .މިންވަރު

............................................................................................................................................. ............................. 

 ވަރަށް ކުޑަ މިންވަރަކަށް މެދުމިންވަރަކަށް  ބޭނުންވާ ނަތީޖާ ހާޞިލް ކުރެވޭ މިންވަރަށް 
10 9 8 7 6 5 4 3 2 1 

 
 



 

53 ގެ  39 ސފަުޙާ      

 

 ޕަރމަނަންޓް ސެކްރެޓަރީނންާއި ޒިނމްާދާރު އިސްވެރިން އސިްވެރނިްގެ މަސައްކަތު ފެންވަރު ބެލމުުގެ ނިޒާމު: ދިވހެި ސިވިލް ސަރވިސްގެ އިދާރާތަކުގެ

 
 . އި ބޭނުންވާ އެހީތެރިކަން ލިބޭ މިންވަރުނިޓަރކޮށް ބެލެހެއްޓުމާ މުވައްޒަފުން މަސައްކަތް ކުރަމުންދާގޮތް މޮ 3.2

............................................................................................................................................. ............................. 

 މިންވަރަކަށްވަރަށް ކުޑަ  ދުމިންވަރަކަށް މެ  ކުރެވޭ މިންވަރަށް ބޭނުންވާ ނަތީޖާ ހާޞިލް
10 9 8 7 6 5 4 3 2 1 

 

 އިންސާނީ ވަޞީލަތްތައް ހޯދައި ތަރައްޤީކުރުން  :4 ސެކްޝަން
 . ބޭނުންވާ، ޤާބިލް މުވައްޒަފުން ހޯދުމާއި ތަމްރީނުކޮށް ތަރައްގީކުރުމަށް މަސައްކަތްކުރާ މިންވަރު 4.1

............................................................................................................................................. ............................. 

 މިންވަރަކަށްވަރަށް ކުޑަ  މެދުމިންވަރަކަށް  ބޭނުންވާ ނަތީޖާ ހާޞިލް ކުރެވޭ މިންވަރަށް 
10 9 8 7 6 5 4 3 2 1 

 
އްކަތްކުރާ ން މަސައްކަތަށް ޝައުޤުވެރިކުރުވަން މަސައްކަތްކުރެވިފައިވާ މިންވަރާއި މަސައްކަތަށް އެކަށޭނަ މާހައުލެއް ޤާއިމްކޮށްދިނުމަށް މަސަ މުވައްޒަފު 4.2

 .މިންވަރު

 ........................................................................................ ..................................................... ............................. 

 މިންވަރަކަށްވަރަށް ކުޑަ  މެދުމިންވަރަކަށް  ބޭނުންވާ ނަތީޖާ ހާޞިލް ކުރެވޭ މިންވަރަށް 
10 9 8 7 6 5 4 3 2 1 

 
 .ދާއިރާގެ މުވައްޒަފުންގެ ޚިޔާލާއި ޝަކުވާ އަޑުއަހާ މިންވަރު 4.3

............................................................................................................................................. ............................. 

 މިންވަރަކަށްވަރަށް ކުޑަ  މެދުމިންވަރަކަށް  ބޭނުންވާ ނަތީޖާ ހާޞިލް ކުރެވޭ މިންވަރަށް 
10 9 8 7 6 5 4 3 2 1 

 

 އައު ގޮތްތައް ހޯދުން  :5 ކްޝަންސެ
 .ދާއިރާއިން ފޯރުކޮށްދޭ ޚިދުމަތްތަކުގެ ފެންވަރު މަތިކުރުމަށް ކުރެވިފައިވާ މަސައްކަތުން ނަތީޖާ ހާސިލުކުރެވިފައިވާ މިންވަރު 5.1

............................................................................................................................................. ............................. 

 މިންވަރަކަށްވަރަށް ކުޑަ  މެދުމިންވަރަކަށް  ބޭނުންވާ ނަތީޖާ ހާޞިލް ކުރެވޭ މިންވަރަށް 
10 9 8 7 6 5 4 3 2 1 

 
 . ރޭވި މަސައްކަތް ކުރެވިފައިވާ މިންވަރުއައު ގޮތްތައް ހޯދުމަށް  ދާއިރާގެ ކުރިއެރުމާއި ތަރައްޤއީަށް ޓެކްނޮލޮޖީއާއި  5.2

............................................................................................................................................. ............................. 

 މިންވަރަކަށްވަރަށް ކުޑަ  ދުމިންވަރަކަށް މެ  ކުރެވޭ މިންވަރަށް ބޭނުންވާ ނަތީޖާ ހާޞިލް
10 9 8 7 6 5 4 3 2 1 

 



 

53 ގެ  40 ސފަުޙާ      

 

 ޕަރމަނަންޓް ސެކްރެޓަރީނންާއި ޒިނމްާދާރު އިސްވެރިން އސިްވެރނިްގެ މަސައްކަތު ފެންވަރު ބެލމުުގެ ނިޒާމު: ދިވހެި ސިވިލް ސަރވިސްގެ އިދާރާތަކުގެ

 
 
 .މުވައްޒަފުންގެ އުފެއްދުންތެރިކނަް އިތުރުކުރުމަށް ބޭނުންވާނެ ވަޞީލަތްތައް ހޯދުމަށް ރޭވި މަސައްކަތް ކުރެވިފައިވާ މިންވަރު 5.3

 ............................................ ................................................................................................. ............................. 

 މިންވަރަކަށްވަރަށް ކުޑަ  މެދުމިންވަރަކަށް  ބޭނުންވާ ނަތީޖާ ހާޞިލް ކުރެވޭ މިންވަރަށް 
10 9 8 7 6 5 4 3 2 1 

 

  ގަވާޢިދާއި އުޞޫލުތަކާއި މިންގަނޑުތައް ވިލް ސަރވިސްގެ ޤާނޫނާއިދިވެހި ސި  :6 ސެކްޝަން
ޒިންމާދާރު އިސްވެރިޔާގެ  /ދިވެހި ސިވިލް ސަރވިސްގެ ޤަނޫނާއި ގަވާޢިދު އަދި އުޞޫލުތަކާއި މިންގަނޑުތައް ތަންފީޒުކުރުމުގައި، ޕަރމަނަންޓް ސެކްރެޓަރީ 6.1

 .ސައްކަތް ކުރާ މިންވަރުޒިންމާތަކާއި މަސްއޫލިއްޔަތުތައް އަދާކުރުމަށް މަ

............................................................................................................................. .................................... ......... 

 ރަށް ކުޑަ މިންވަރަކަށްވަ މެދުމިންވަރަކަށް  ބޭނުންވާ ނަތީޖާ ހާޞިލް ކުރެވޭ މިންވަރަށް 
10 9 8 7 6 5 4 3 2 1 

 
 . ހޯދާ މިންވަރުފާ ސިވިލް ސަރވިސް މުވައްޒަފުންގެ އެންމެހައި ކަންތައްތައް ހަރުދަނާކޮށް ރަނގަޅުކުރުމަށްޓަކައި ދާއިރާގެ މުވައްޒަފުންގެ މަޝްވަރާޔާ ލަ  6.2

............................................................................................................................................. ............................. 

 ވަރަށް ކުޑަ މިންވަރަކަށް މެދުމިންވަރަކަށް  ބޭނުންވާ ނަތީޖާ ހާޞިލް ކުރެވޭ މިންވަރަށް 
10 9 8 7 6 5 4 3 2 1 

 
 ގަވާއިދާއި، އޭގެ ދަށުން ލާޒިމްކުރާ އެންމެހައި ކަންތައްތައް އަންގައިދޭން މަސައްކަތްކުރާ ސިވިލް ސަރވިސް ޤާނޫނާއި ދާއިރާގެ މުވައްޒަފުންނަށް ދިވެހި  6.3

  .އުޞޫލުތަކާއި މިންގަނޑުތަކަށް އަންނަ ބަދަލުތަކާއި އަލަށް ތަޢާރަފްކުރެވޭ ގަވާޢިދާ އުސޫލުތައް ހިއްސާކުރާ މިންވަރުމިންވަރާއި ޤާނޫނާއި ގަވާއިދު އަދި 

 ............................................................................................................................................. ............................. 

 ވަރަށް ކުޑަ މިންވަރަކަށް މެދުމިންވަރަކަށް  ބޭނުންވާ ނަތީޖާ ހާޞިލް ކުރެވޭ މިންވަރަށް 
10 9 8 7 6 5 4 3 2 1 

 
 .އަޅަމުންގެންދާ މިންވަރުދާއިރާގެ މުވައްޒަފުންނާއި، އެހެނިހެން ފަރާތްތަކނުް ހުށަހަޅާ ޝަކުވާތައް ބަލައި ފިޔަވަޅު  6.4

............................................................................................................................................. ............................. 

 ވަރަށް ކުޑަ މިންވަރަކަށް މެދުމިންވަރަކަށް  ބޭނުންވާ ނަތީޖާ ހާޞިލް ކުރެވޭ މިންވަރަށް 
10 9 8 7 6 5 4 3 2 1 
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 ޕަރމަނަންޓް ސެކްރެޓަރީނންާއި ޒިނމްާދާރު އިސްވެރިން އސިްވެރނިްގެ މަސައްކަތު ފެންވަރު ބެލމުުގެ ނިޒާމު: ދިވހެި ސިވިލް ސަރވިސްގެ އިދާރާތަކުގެ

 
 ސޮއި : 7 ސެކްޝަން

 . ސް ދިނުމަށްފހަުއެވެކުމަތީގައވިާ ބައިތަކަށް މާ ސެކްޝަން ފުރާނީ  މި

 ޒަފު  ފުރިހަމަ ކުރާ މުވައްފޯމު

 

 .......................................................................................................... : ނަން 

 .......................................................................................................... :ސއޮި 

 .......................................................................................................... :ތާރީޚު
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 ޕަރމަނަންޓް ސެކްރެޓަރީނންާއި ޒިނމްާދާރު އިސްވެރިން އސިްވެރނިްގެ މަސައްކަތު ފެންވަރު ބެލމުުގެ ނިޒާމު: ދިވހެި ސިވިލް ސަރވިސްގެ އިދާރާތަކުގެ

 

     ` 
 

 ޕަރމަނަންޓް ސެކްރެޓަރީންނާއި ޒިންމާދާރު އިސްވެރިން : އިދާރާގެ އިސްވެރިންގެ މަސައްކަތުގެ ފެންވަރުބެލުން

 

   ފޯމު ފުރާ އަމިއްލައަށް  ޒަފުމުވައް
 (----ޑިސެންބަރު  31އިން  ----ޖަނަވަރީ  1)

 

 

 

 

 

 

 :ލޫމާތުމަޢު އިސްވެރިޔާގެ ޒިންމާދާރު ނުވަތަ ސެކްރެޓަރީ ޕަރމަނަންޓް

           :ނަންބަރު. ކ.ރ      : ނަން

      : ދާކރުަންފެށި ތާރީޚުވަޒީފާ އަ      : އިދާރާގެ ނަން

 

 

 

 

  

ށް ބަލައި، މަސައްކަތު އަހަރުގައި އެ މަސައްކަތް ކުރެވުނު މިންވަރާއި ފެންވަރު އަދި ކަތާއި މަސްއޫލިއްޔަތަދާއިރާއެއްގެ މަސައް ފޯމު ފުރާނީ، އެ މި
މި ފޯމު  .އަމިއްލައަށެވެ ޕަރމަނަންޓް ސެކްރެޓަރީ ނުވަތަ ޒިންމާދާރު އިސްވެރިޔާ މާކުސްދިނުމުގެ މިންގަނޑަށް ބަލައިގެން ވަގުތުގެ މައްޗަށް ރިއާޔަތްކޮށް 

އެ ބައެއްގައި  ،ކޮންމެ ނަންބަރެއްގައި ވެސް އިތުރު ތަފްސީލް ދިނުމަށް ބޭނުން ނަމަ. ސް ފުރިހަމަކުރަން ވާނެއެވެއި ހުރިހާ ސެކްޝަނެއް ވެ ފުރުމުގަ
 )ފާއިތުވި އަހަރުގެ(   ގެ ކުރިން  10ޖަނަވަރީ  ކޮންމެ އަހަރެއްގެ  : ޚު ފޮނުވަންވާ އެންމެ ފަހުގެ ތާރީ . ލިޔެވިދާނެއެވެ

 pm@csc.gov.mv:  ފޮނުވާނީވާ ހުރިހާ މައުލޫމާތެއް މި ކޮމިޝަނަށް ފޮނު
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 ޕަރމަނަންޓް ސެކްރެޓަރީނންާއި ޒިނމްާދާރު އިސްވެރިން އސިްވެރނިްގެ މަސައްކަތު ފެންވަރު ބެލމުުގެ ނިޒާމު: ދިވހެި ސިވިލް ސަރވިސްގެ އިދާރާތަކުގެ

 
 ތައް:ދަތި ޖާއާއި ދިމާވިމަސައްކަތު އަހަރުގެ ތެރޭގައި ޙާޞިލްކުރެވުނު ނަތީ:  1ސެކްޝަން 

 ރު. މަސއަްކަތގުެ އަހަރުގެ ތެރޭގައި ޙާޞިލްކުރުމަށް ކނަޑައެޅުނު ހުރހިާ ލަނޑުދަނޑއިެއް އހަރަު ނިމނުު އިރު ޙާޞިލްކުރވެުނު މިނވްަ 1.1

............................................................................................................................................. ............................. 

 ށްވަރަށް ކުޑަ މިންވަރަކަ  މެދުމިންވަރަކަށް  ބޭނުންވާ ނަތީޖާ ހާޞިލް ކުރެވޭ މިންވަރަށް 
10 9 8 7 6 5 4 3 2 1 

 
 ނު މިންވަރު. މަސއަްކަތގުެ އަހަރުގެ ތެރޭގައި ލަނޑުދަނޑތިައް ޙޞާިލްކުރުމގުައި ދިމވާި ހރުަސތްަކާއި ދތަތިައް އަދި ގޮންޖެހނުްތަކުން އރަައިގަނވެު 1.2

............................................................................................................................................. ............................. 

 މިންވަރަކަށްވަރަށް ކުޑަ  މެދުމިންވަރަކަށް  ބޭނުންވާ ނަތީޖާ ހާޞިލް ކުރެވޭ މިންވަރަށް 
10 9 8 7 6 5 4 3 2 1 

 
 ނުންކރުުން. ދީ، އީޖބާީ ގޮތތްައް ބޭ މަސއަްކަތގުެ އަހަރުގައި ލަނޑދުަނޑތިައް ޙާޞލިްކރުމުަށް އީޖާ 1.3

............................................................................................................................................. ............................. 

 ންވަރަކަށްމިވަރަށް ކުޑަ  ރަކަށް މެދުމިންވަ ބޭނުންވާ ނަތީޖާ ހާޞިލް ކުރެވޭ މިންވަރަށް 
10 9 8 7 6 5 4 3 2 1 

 
ތަކުން އޮފީހުގެ މާޙައުލުގައި އެންމެން ގުޅިގެން ނަތީޖާ ހާޞިލުކުރުމަށް ކުރި މަސައްކަތުގައި ދިމާވި ހުރަސްތަކާއި ދަތިތައް އަދި ގޮންޖެހުން  1.4

  އަރައިގަނެވުނު މިންވަރު.

 .................................... ......................................................................................................... ............................. 

 މިންވަރަކަށްވަރަށް ކުޑަ  މެދުމިންވަރަކަށް  ބޭނުންވާ ނަތީޖާ ހާޞިލް ކުރެވޭ މިންވަރަށް 
10 9 8 7 6 5 4 3 2 1 

 

 އިސްނެގުން :  2ސެކްޝަން 
  ދާންވީ މސިްރބާު އެނގޭ މިންވަރު ކުރިއަށް 2.1

 ؟ވިޝަންއެއްތޯދާއިރާގައި އެކުލަވާލެވިފައިވާ ވިޝަންއަކީ ދާއިރާގެ ލަނޑުދަނޑިތައް އެނގޭނެގޮތަށް ދާއިރާގެ ކުރިމަގަށް ވިސްނާ އެކުލަވާލެވިފައިވާ  2.1.1

............................................................................................................................................. ............................. 

 ވަރަށް ކުޑަ މިންވަރަކަށް މެދުމިންވަރަކަށް  ބޭނުންވާ ނަތީޖާ ހާޞިލް ކުރެވޭ މިންވަރަށް 
10 9 8 7 6 5 4 3 2 1 

 
 
 
 



 

53 ގެ  44 ސފަުޙާ      

 

 ޕަރމަނަންޓް ސެކްރެޓަރީނންާއި ޒިނމްާދާރު އިސްވެރިން އސިްވެރނިްގެ މަސައްކަތު ފެންވަރު ބެލމުުގެ ނިޒާމު: ދިވހެި ސިވިލް ސަރވިސްގެ އިދާރާތަކުގެ

 
ފާތު ފަންތިއާއި ގިންތިތަކުގެ އެންމެން ގުޅިގެން އެކުވެރި ގޮތެއްގައި މަސައްކަތް ކުރެވޭނެ މާހައުލެއް އި ވަޒީފާ އަދާކުރާ ތަމަސްއޫލު އޮފީހާއި ދާއިރާގަ  2.1.2

 ؟ގާއިމުކޮށް ދެމެހެއްޓެމުންދާ މިންވަރާއި، ލިބިހުރި ވަސީލަތްތައް ބޭނުންކުރެވެމުންދަނީ އެކަށީގެންވާ ގޮތަށްތޯ

 .............................. ............................................................................................................... ............................. 

 ވަރަށް ކުޑަ މިންވަރަކަށް މެދުމިންވަރަކަށް  ބޭނުންވާ ނަތީޖާ ހާޞިލް ކުރެވޭ މިންވަރަށް 
10 9 8 7 6 5 4 3 2 1 

 
 ؟ތައްތަކަކީ ދެމެހެއްޓެނިވި ތަރައްޤީއަށް މަގުފާހިވާނެ، ދާއިރާގެ ލަނޑުދަނޑިތއަް ޙާޞިލްވާނެ ފަދަ ނިންމުންތަކެއްތޯއިރާއިން ނިންމަވާ ކަންދާ 2.1.3

................................................................................................................................................ .......................... 

 މިންވަރަކަށްވަރަށް ކުޑަ  މެދުމިންވަރަކަށް  ބޭނުންވާ ނަތީޖާ ހާޞިލް ކުރެވޭ މިންވަރަށް 
10 9 8 7 6 5 4 3 2 1 

 
ތަކަށް ހެޔޮބަދަލު ގެންނަން ހުރި ގޮތަށް އެކަންތައްދާއިރާއަށް ދިމާވާ ދަތިތަކަށް ޙައްލު ހޯދުމަށް ކުރެވޭ މަސައްކަތްތާއި، ދާއިރާއަށް އެންމެ ފައިދާ  2.1.4

 ؟ އަންނަ ހެޔޮ ބަދަލުތައް ދެމެހެއްޓެނީ ކިހާ މިންވަރަކަށްތޯ؟ އެނގެނީ ކިހާ މިންވަރަކަށްތޯ

.............................................................................................................................................. ............................ 

 ވަރަށް ކުޑަ މިންވަރަކަށް މެދުމިންވަރަކަށް  ބޭނުންވާ ނަތީޖާ ހާޞިލް ކުރެވޭ މިންވަރަށް 
10 9 8 7 6 5 4 3 2 1 

 
 

 މސަައްކތަް ކުރުމަށް ހިތްވަރުދީ، އެހެން މވުައްޒަފުނންަށް ނަމޫނާ އަކަށްވުން  2.2
 ؟އަޚުލާޤީ މިންގަނޑު ހިފެހެއްޓިފައިވަނީ ދާއިރާގެ ލަނޑުދަނޑިތައް ހާޞިލް ކުރެވޭނެ ގޮތަކަށްތޯއްކަތުގެ ޘަޤާފަތާއި، ދާއިރާގެ މަސަ 2.2.1

...................................................................................................................................................................... .... 

 ވަރަށް ކުޑަ މިންވަރަކަށް މެދުމިންވަރަކަށް  ބޭނުންވާ ނަތީޖާ ހާޞިލް ކުރެވޭ މިންވަރަށް 
10 9 8 7 6 5 4 3 2 1 

 
 ؟ދާއިރާގެ މަސައްކަތު މާޙަޢުލަކީ އިޚްތިރާމް ކުރާ، މުވައްޒަފުންގެ އިތުބާރާއި ޔަޤީންކަން އޮތް، ހިންގުންތެރި މާހަޢުލެއްތޯ 2.2.2

............................................................................................................................................. ............................. 

 މިންވަރަކަށްވަރަށް ކުޑަ  މެދުމިންވަރަކަށް  ބޭނުންވާ ނަތީޖާ ހާޞިލް ކުރެވޭ މިންވަރަށް 
10 9 8 7 6 5 4 3 2 1 
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 ޕަރމަނަންޓް ސެކްރެޓަރީނންާއި ޒިނމްާދާރު އިސްވެރިން އސިްވެރނިްގެ މަސައްކަތު ފެންވަރު ބެލމުުގެ ނިޒާމު: ދިވހެި ސިވިލް ސަރވިސްގެ އިދާރާތަކުގެ

 
 .މުވައްޒަފުންނާއި އެހެނިހެން ފަރާތްތަކާއި މުޢާމަލާތުކުރުމުގައި އަމިއްލަ ނަފްސަށް އޮންނަ ޔަޤީންކަން  2.2.3

............................................................................................................................................... ........................... 

 ވަރަށް ކުޑަ މިންވަރަކަށް މެދުމިންވަރަކަށް  ބޭނުންވާ ނަތީޖާ ހާޞިލް ކުރެވޭ މިންވަރަށް 
10 9 8 7 6 5 4 3 2 1 

 
 ؟އެހެން ފަރާތްތަކުގެ ޚިޔާލާއި މަޝްވަރާގެ ބޭނުން ހިފަނީ ކިހާ މިންވަރަކަށްތޯ 2.2.4

............................................................................................................................................. ............................ 

 މިންވަރަކަށްވަރަށް ކުޑަ  މެދުމިންވަރަކަށް  ބޭނުންވާ ނަތީޖާ ހާޞިލް ކުރެވޭ މިންވަރަށް 
10 9 8 7 6 5 4 3 2 1 

 
ނެރެވޭ ސައްކަތްތައް އިތުރަށް ހަރުދަނާކުރުމަށާއި ކުރިއެރުވުމަށް ހިތްވރަުދީ، ދިމާވާ ދަތިތައް ހައްލު ކޮށްދީ، އޮފީހުގެ މަސައްކަތްތަކުން ދާއިރާގެ މަ 2.2.5

 ؟މިންވަރަކަށްތޯހެޔޮނަތީޖާތައް ދަމަހައްޓަން މަސައްކަތް ކުރެވެނީ ކިހާ 

............................................................................................................................................. ............................. 

 ވަރަށް ކުޑަ މިންވަރަކަށް މެދުމިންވަރަކަށް  ބޭނުންވާ ނަތީޖާ ހާޞިލް ކުރެވޭ މިންވަރަށް 
10 9 8 7 6 5 4 3 2 1 

 

 ޒަފުން ބނިާކުރުން މވުައް  2.3
އެކަށީގެންވާ  ދާއިރާގައި މަސައްކަތް ކުރާ މުވައްޒަފުންނަކީ ބޭނުންވާ ހުނަރާއި ތަމްރީނު ލިބިތިބި، އެ ތަމްރީނުތަކާއި ހުނަރުތަކުގެ ބޭނުން އެންމެ  2.3.1

 ؟ހިފާ، އޮފީހުގެ ލަނޑުދަނޑިތައް ހާޞިލްކުރުމަށް މަސައްކަތްކުރާ މުވައްޒަފުންތޯގޮތުގައި 

............................................................................................................................................. ............................. 

 ވަރަށް ކުޑަ މިންވަރަކަށް މެދުމިންވަރަކަށް  ބޭނުންވާ ނަތީޖާ ހާޞިލް ކުރެވޭ މިންވަރަށް 
10 9 8 7 6 5 4 3 2 1 

 
ކޮމިޝަނަށް  މުވައްޒަފުންނަށް ވަޒީފާގައި ކުރިއަށްދެވޭނެ މަގުތައް ހޯދައިދީ، ކެރިއަރ ބޭސްޑް އުޞޫލަކުން މުވައްޒަފުންގެ ކަންތައްތައް ހިންގުމަށް  2.3.2

 . ވޭ މިންވަރުއެހީތެރިވެދީ، މުވައްޒަފުން ކުރިއެރުވުމަށް ޤަވާޢިދު ތަންދޭ އެންމެ މަތީ ދަރަޖައަކަށް މަސައްކަތްކުރެ 

....... ...................................................................................................................................... ............................. 

 މިންވަރަކަށް ވަރަށް ކުޑަ މެދުމިންވަރަކަށް  ބޭނުންވާ ނަތީޖާ ހާޞިލް ކުރެވޭ މިންވަރަށް 
10 9 8 7 6 5 4 3 2 1 
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 ޕަރމަނަންޓް ސެކްރެޓަރީނންާއި ޒިނމްާދާރު އިސްވެރިން އސިްވެރނިްގެ މަސައްކަތު ފެންވަރު ބެލމުުގެ ނިޒާމު: ދިވހެި ސިވިލް ސަރވިސްގެ އިދާރާތަކުގެ

 
ތަމްރީނާއި ހުނަރުތައް ދެނެގަތުމާއި، އެ ތަމްރީނުތަކާއި ދާއިރާގެ ވަކިވަކި މުވައްޒަފުންގެ ހުރި ހުނަރުތައް ދެނެގަތުމާއި، މުވައްޒަފުންނަށް ބޭނުންވާ  2.3.3

 ؟ހުނަރުތައް ލިބޭނެ މަގުފަހިކޮށްދެވެނީ ކިހާ މިންވަރަކަށްތޯ

 ........ ..................................................................................................................................... ............................. 

 ވަރަށް ކުޑަ މިންވަރަކަށް މެދުމިންވަރަކަށް  ބޭނުންވާ ނަތީޖާ ހާޞިލް ކުރެވޭ މިންވަރަށް 
10 9 8 7 6 5 4 3 2 1 

 
މަކަން ޤާޢިމްކުރުމަށް ވައްޒަފުންގެ ޙައްޤުތައް ހިމާޔަތްކޮށްދީ މުވައްޒަފުންގެ މެދުގައި ޖެހޭ މައްސަލަތައް ހައްލުކޮށްދީ، މުވައްޒަފުންގެ މެދުގައި ހަމަހަމު 2.3.4

 ؟މަސައްކަތް ކުރެވެނީ ކިހާ މިންވަރަކަށްތޯ

............................................................................................................................................. ............................. 

 މިންވަރަކަށްވަރަށް ކުޑަ  މެދުމިންވަރަކަށް  ބޭނުންވާ ނަތީޖާ ހާޞިލް ކުރެވޭ މިންވަރަށް 
10 9 8 7 6 5 4 3 2 1 

 
މުވައްޒަފުންނަށް ބޭނުންވާނެ ތަމްރީނާއި، ހުނަރުތަކާއި، ވަސީލަތްތައް ދެނެގަތުމަށް އެއްވެސް ގޮތްތަކެއް  ނޑިތައް ޙާޞިލްކުރުމަށްދާއިރާގެ ލަނޑުދަ  2.3.5

 ؟ރޭވިފައިވޭތޯ

............................................................................................................................................. ............................. 

 މިންވަރަކަށްވަރަށް ކުޑަ  މެދުމިންވަރަކަށް  ބޭނުންވާ ނަތީޖާ ހާޞިލް ކުރެވޭ މިންވަރަށް 
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 ސްޓްރެޓެޖީ:  3ސެކްޝަން 
 ސްޓްރޓެެޖީ ޕްލނޭެއް އޮތުމާއި އޭގެ ނތަީޖާއަށް ސަމާލުކަން ދނިުން  3.1

ލެވޭނެފަދަ ސްޓްރެޓެޖިކް އި، ބޭނުންވާ ލަނޑުދަނޑިތައް ޙާޞިލް ކުރެވޭނެ، އަދި ކުރިމަތި ވެދާނެ ގޮންޖެހުންތަކަށް ކުރިމަތި ދާއިރާގެ މަޤުޞަދުތަކާ 3.1.1
  ބައްޓަން ކުރެވިފައިވާ ސްޓްރެޓެޖިކް ޕްލޭނެއްވާނަމަ، ރިވިއުކޮށް ގެންނަންޖެހޭ ބަދަލުތައް ގެނެސް ނަތީޖާ ޙާޞިލް ކުރެވޭ ގޮތަށް؟ ޕްލޭނެއް އެބައޮތްތޯ 

 . މިންވަރު

............................................................................................................................................. ............................. 

 ންވަރަކަށްވަރަށް ކުޑަ މި ވަރަކަށް މެދުމިން ބޭނުންވާ ނަތީޖާ ހާޞިލް ކުރެވޭ މިންވަރަށް 
10 9 8 7 6 5 4 3 2 1 

 
ރެވި، އެކަންކަމަށް ދާއިރާގެ ސްޓްރެޓެޖީއަކީ ޤައުމުގެ މަސްލަހަތާއި، ރައްޔިތުންނާއި، މުވައްޒަފުންނާއި، ޚިދުމަތުގެ ފެންވަރު ރަގަޅު ކުރުމަށް އަމާޒުކު 3.1.2

 ؟ޓްރެޓެޖީއެއްތޯސްއާއި ފައިދާ ނެރެވެނި ސަމާލުކަންދެވިގެން ބައްޓަން ކުރެވިފައިވާ، މަންފާ 

............................................................................................................................................. ............................. 

 ޑަ މިންވަރަކަށްވަރަށް ކު މިންވަރަކަށް މެދު ބޭނުންވާ ނަތީޖާ ހާޞިލް ކުރެވޭ މިންވަރަށް 
10 9 8 7 6 5 4 3 2 1 
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 ޕަރމަނަންޓް ސެކްރެޓަރީނންާއި ޒިނމްާދާރު އިސްވެރިން އސިްވެރނިްގެ މަސައްކަތު ފެންވަރު ބެލމުުގެ ނިޒާމު: ދިވހެި ސިވިލް ސަރވިސްގެ އިދާރާތަކުގެ

 
 ؟ޓެޖީއެއްތޯއެކަށައެޅިފައިވާ ސްޓްރެޓެޖީއަކީ ސަރުކާރުގެ ސިޔާސަތުތަކާއި ގުޅުންހުރި އެ ސިޔާސަތުތަކާއި އެއްގޮތަށް ބަދަލުގެނެވެމުންދާނެ ސްޓްރެ 3.1.3

............................................................................................................................................. ............................. 

 މިންވަރަކަށްވަރަށް ކުޑަ  މެދުމިންވަރަކަށް  ބޭނުންވާ ނަތީޖާ ހާޞިލް ކުރެވޭ މިންވަރަށް 
10 9 8 7 6 5 4 3 2 1 

 
މާތާއި ލަފަޔާއި އިރުޝާދުގެ ދަށުން އެކަށައެޅިފައިވާ، އިސްކަންދޭ ތަރުތީބުން، ބޭނުންވާ ކީ އިސްވެރިޔާގެ މަޢުލޫދާއިރާގައި ސްޓްރެޓެޖީއަ 3.1.4

 ؟ލަނޑުދަނޑިތައް ހާޞިލް ކުރެވޭނެ ސްޓްރެޓެޖީއެއްތޯ

............................................................................................................................................. ............................. 

 މިންވަރަކަށްވަރަށް ކުޑަ  މެދުމިންވަރަކަށް  ބޭނުންވާ ނަތީޖާ ހާޞިލް ކުރެވޭ މިންވަރަށް 
10 9 8 7 6 5 4 3 2 1 

 

 ދެވޭ ޚިދުމަތުގެ މައްޗަށް ބިނާކޮށް ނިންމުންތައް ނނިްމުން  3.2
އަމާޒުކުރެވިގެން، ތަކަކީ ރައްޔިތުންގެ ބައިވެރިވުން އޭގައި ހިމެނޭގޮތުން، ޚިދުމަތް ލިބިގަންނަ ފަރާތްތަކަށް ޔާސަތުތަކާއި ޕްރޮގްރާމް ދާއިރާގެ ސި 3.2.1

 ؟ދާއިރާއަށް އެންމެ އެކަށޭނެ ގޮތަށް އެކަށައެޅިފައިވާ ސިޔާސަތުތަކަކާއި ޕްރޮގްރާމްތަކެއްތޯ 

...................................................................................................................................................... .................... 

 ވަރަށް ކުޑަ މިންވަރަކަށް މެދުމިންވަރަކަށް  ބޭނުންވާ ނަތީޖާ ހާޞިލް ކުރެވޭ މިންވަރަށް 
10 9 8 7 6 5 4 3 2 1 

 
ހަޤީޤތަަށް ބުރަވެ، ނަތީޖާ ޕްލޭން އެކުލަވާލެވިފައިވަނީ، ތަފާސް ހިސާބާއި، ހެއްކާއި، ތެދު މަޢުލޫމާތާއި،  ޝަން އަދި ސްޓްރެޓެޖިކްދާއިރާގެ ވި 3.2.2

 ؟ހާޞިލް ކުރެވޭފަދަ ގޮތަކަށްތޯ

 ...................................................................................................... ....................................... ............................. 

 ވަރަށް ކުޑަ މިންވަރަކަށް މެދުމިންވަރަކަށް  ކުރެވޭ މިންވަރަށް ބޭނުންވާ ނަތީޖާ ހާޞިލް 
10 9 8 7 6 5 4 3 2 1 

 
 

އަދި ކުރެވެމުންދާ މަސައްކަތް ؟ ކއެް ރޭވިފައިވޭތޯއްތައް ކުރެވޭނެ ގޮތްތަ ދާއިރާގެ ކުރިމަގު ބިނާކުރުމަށް ބޭނުންވާ ކަންތައްތައް ދެނެގަނެވި، އެކަންތަ 3.2.3
 ؟ގޮތެއްގައިތޯކުރެވެނީ އެދެވޭ 

........................................................................................................................................................... ............... 

 ވަރަށް ކުޑަ މިންވަރަކަށް މެދުމިންވަރަކަށް  ވާ ނަތީޖާ ހާޞިލް ކުރެވޭ މިންވަރަށް ބޭނުން
10 9 8 7 6 5 4 3 2 1 
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 ޕަރމަނަންޓް ސެކްރެޓަރީނންާއި ޒިނމްާދާރު އިސްވެރިން އސިްވެރނިްގެ މަސައްކަތު ފެންވަރު ބެލމުުގެ ނިޒާމު: ދިވހެި ސިވިލް ސަރވިސްގެ އިދާރާތަކުގެ

 
 ؟ތޯއޮފީހުގެ މަސައްކަތުން ނުކުންނަ ނަތީޖާ އާއި އޭގެ ސަބަބުތައް ދެނެގަނެވި، އެއާއެކު ސްޓްރެޓްޖީއަށް ގެންނަންޖެހޭ ބަދަލުތައް ގެނެވޭ  3.2.4

............................................................................................................................................. ............................. 

 ށްމިންވަރަކަ ވަރަށް ކުޑަ  މެދުމިންވަރަކަށް  ބޭނުންވާ ނަތީޖާ ހާޞިލް ކުރެވޭ މިންވަރަށް 
10 9 8 7 6 5 4 3 2 1 

 

 
 އެއް ބައއެްގެ ގތޮުގައި އެއް އަމާޒަކަށް ދަތުރުކުރުން  3.3

ޔާސަތު އެކަށައެޅިފައިވާ ސްޓްރެޓެޖިކް ޕްލޭނަކީ ސަރުކާރާއި ދާއިރާގެ އިސްވެރިޔާ އަދި އެހެނިހެން ފަރާތްތަކުގެ ލަފާގެ މަތިން ސަރުކާރުގެ ސި  3.3.1
 ؟ތިތައް ހައްލުކުމަށް އެހީތެރިވެދޭ ސްޓްރެޓެޖީއެއްތޯ ސައްކަތުގައި ދިމާވާ ދަތަންފީޒުކުރުމަށް އެހީތެރިވާނެ، މަ 

...................................................................................................................................................... .................... 

 ވަރަށް ކުޑަ މިންވަރަކަށް މެދުމިންވަރަކަށް  ންވަރަށް ތީޖާ ހާޞިލް ކުރެވޭ މިބޭނުންވާ ނަ
10 9 8 7 6 5 4 3 2 1 

 
ލަފާޔާއި އިރުޝާދު ހޯދީ ކިހާ ސްޓްރެޓްޖީ އެކުލަވާލުމުގައި ސަރުކާރާއި ދާއިރާގެ އިސްވެރިޔާ އަދި ތަޖުރިބާކާރުންނާއި، އެހެނިހެން ފަރާތްތަކުގެ  3.3.2

 ؟މިންވަރަކަށްތޯ

............................................................................................................................................. ............................. 

 ވަރަށް ކުޑަ މިންވަރަކަށް މެދުމިންވަރަކަށް  މިންވަރަށް ބޭނުންވާ ނަތީޖާ ހާޞިލް ކުރެވޭ 
10 9 8 7 6 5 4 3 2 1 

 
ތަކަށް ޕަރމަނަންޓް ސެކްރެޓަރީ ޒިންމާދާރު ކުރެވޭ ދާއިރާގައި އެކަށައެޅިފައިވާ ސިޔާސަތުތަކާއި ސްޓްރެޓެޖީއަކީ ދާއިރާގެ އެހެނިހެން ފަރާތް  3.3.3

 ؟ބޭނުންކުރެވޭނެ ސްޓްރެޓްޖީއެއްތޯފަސޭހަކމަާއެކު 

............................................................................................................................................. ............................. 

 ވަރަށް ކުޑަ މިންވަރަކަށް މެދުމިންވަރަކަށް  ބޭނުންވާ ނަތީޖާ ހާޞިލް ކުރެވޭ މިންވަރަށް 
10 9 8 7 6 5 4 3 2 1 

 
އި، ރައްޔިތުންނާއި، ޚިދުމަތް ލިބިގަންނަން އަންނަ ފަރާތްތަކަށް ސްޓްރެޓެޖީގެ ފުރިހަމަ އަމިއްލަވަންތަކަން ޔާއާއި، މުވައްޒަފުންނާ ދާއިރާގެ އިސްވެރި 3.3.4

 ؟މިންވަރަކަށްތޯލިބިދެނީ ކިހާ 

............................................................................................................................................. ............................. 

 ވަރަށް ކުޑަ މިންވަރަކަށް މެދުމިންވަރަކަށް  ބޭނުންވާ ނަތީޖާ ހާޞިލް ކުރެވޭ މިންވަރަށް 
10 9 8 7 6 5 4 3 2 1 
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 ޕަރމަނަންޓް ސެކްރެޓަރީނންާއި ޒިނމްާދާރު އިސްވެރިން އސިްވެރނިްގެ މަސައްކަތު ފެންވަރު ބެލމުުގެ ނިޒާމު: ދިވހެި ސިވިލް ސަރވިސްގެ އިދާރާތަކުގެ

 
 ޚިދުމަތް ފޯރުކޮށްދޭން ރާވާފައިވާގޮތް :  4ސެކްޝަން 

 ވރަު މތަިކުރުން ތަކާއި ޚިދުމަތުގެ ފނެްބިނާކުރވުަނިވި އއަު ގޮތް  4.1
ފޯރުކޮށްދިނުމަށް، ސިޔާސަތުތަކާއި މަޝްރޫޢުތައް އެކުލަވާލައި އެކަށައަޅައި ހިންގުމުގަށް ބނޭުންވާ ލަނޑުދަނޑިތައް ހާޞިލްކުރެވޭނެ ގޮތުން ޚިދުމަތް  4.1.1

 ؟ވިފައިވޭތޯއޮނިގަނޑެއް ޤާއިމް ކުރެ ބޭނުންވާ ޤާބިލް މުވައްޒަފުންނާއި، ވަޞީލަތްތަކާއި، އެކަމަށް އެކަށީގެންވާ 

............................................................................................................................................. ............................. 

 ންވަރަކަށްމިވަރަށް ކުޑަ  ވަރަކަށް މެދުމިން ބޭނުންވާ ނަތީޖާ ހާޞިލް ކުރެވޭ މިންވަރަށް 
10 9 8 7 6 5 4 3 2 1 

 
ވަނިވި ޚިޔާލުތައްދީ، ދާއިރާގެ އިސްސަފުގައި ހަރަކާތްތެރިވާ ފަރާތްތަކަކީ އެހެން މުވައްޒަފުން އިތުބާރުކުރާ، ދާއިރާގެ ނިންމުންތައް ނިންމުމަށް ބިނާކުރު 4.1.2

ދީ، ދާއިރާގެ ކުރިމަގަށް މަސައްކަތް ކުރުމުގެ ހުނަރއާި ޤާބިލްކަން ލިބިފައިވާ އިރުޝާދާއި ހިތްވަރުއި ދަށުގައި މަސައްކަތްކުރާ މުވައްޒަފުންނަށް ލަފަޔާ
 ؟ފަރާތްތަކެއްތޯ

.............................................................................................................................................. ...................... ...... 

 ވަރަށް ކުޑަ މިންވަރަކަށް މެދުމިންވަރަކަށް  ބޭނުންވާ ނަތީޖާ ހާޞިލް ކުރެވޭ މިންވަރަށް 
10 9 8 7 6 5 4 3 2 1 

 
ޓްޖީތައް މިޔާބު ކަމާއެކު ސްޓްރެރޭވުމާއި ކާދާއިރާގެ އުފެއްދުންތެރިކަމާއި އައުގޮތްތައް ހޯދުން ބިނާވެފައިވަނީ ދެމެހެއްޓެނިވި ގޮތެއްގައި ކުރިމަގަށް  4.1.3

 ؟ކުރިއަށް ގެންދެވޭނެ ފަދަ ގޮތަކަށްތޯ 

............................................................................................................................................. ............................. 

 ވަރަށް ކުޑަ މިންވަރަކަށް މެދުމިންވަރަކަށް  ށް ހާޞިލް ކުރެވޭ މިންވަރަބޭނުންވާ ނަތީޖާ 
10 9 8 7 6 5 4 3 2 1 

 
ވަޞީލަތްތައް  އުފެއްދުންތެރިކަމާއި ކާމިޔާބީ ވަޒަންކުރަމުން ދިއުމާއި، ހާޞިލް ކުރެވޭ ނަތީޖާގެ މައްޗައް ބަލައި ކުރިމަގަށް ފައިދާހުރި ގޮތްގޮތަށް  4.1.4

 ؟އިވޭތޯތްތައް ހޯދުމަށް ރޭވިފަ ބޭނުންކުރާނެ އައުގޮ

............................................................................................................................................. ............................. 

 ރަކަށްވަރަށް ކުޑަ މިންވަ ށް މެދުމިންވަރަކަ ހާޞިލް ކުރެވޭ މިންވަރަށް ބޭނުންވާ ނަތީޖާ 
10 9 8 7 6 5 4 3 2 1 

 
 
 
 
 
 
 



 

53 ގެ  50 ސފަުޙާ      

 

 ޕަރމަނަންޓް ސެކްރެޓަރީނންާއި ޒިނމްާދާރު އިސްވެރިން އސިްވެރނިްގެ މަސައްކަތު ފެންވަރު ބެލމުުގެ ނިޒާމު: ދިވހެި ސިވިލް ސަރވިސްގެ އިދާރާތަކުގެ

 
 ރޭވުނތްރެިކަމާއެކު ދާއރިާގެ ވަޞލީަތތްައް ބޭނުންކުރނުް 4.2

އަދި ؟ ންތޯސްޓްރެޓެޖިކް ޕްލޭންގައިވާ ކަންތައްތަކަށް ރިޢާޔަތްކުރެވިގެދާއިރާގެ މަސައްކަތްތައް ރޭވިފައިވަނީ މުހިންމު ކަންތައްތަކަށް އިސްކަންދެވިގެން،   4.2.1
 ؟ޖެ ހިނދެއްގައި އިސްކަންދޭ ކަންތައްތަކަށް ބަދަލުގެނެވި އެބަދަލާ އެއްގޮތަށް ނަތީޖާ ޙާޞިލް ކުރެވޭ ފަދަ ގޮތަކަށްތޯ ބޭނުންވެއް 

 ................................................................................................................................................ .......................... 

 ވަރަށް ކުޑަ މިންވަރަކަށް މެދުމިންވަރަކަށް  ބޭނުންވާ ނަތީޖާ ހާޞިލް ކުރެވޭ މިންވަރަށް 
10 9 8 7 6 5 4 3 2 1 

 
ޓެޖިކް ލަނޑުދަނޑިތައް ހާޞިލް ނިވި ގޮތެއްގައި ސްޓްރެރޭވިފައިވަނީ އެކަށައެޅިފައިވާ ސްޓްރެޓެޖީ އަށް ރިޢާޔަތްކޮށް ދެމެހެއްޓެއޮފީހުގެ މަސައްކަތްތައް  4.2.2

 ؟ކުރުވޭފަދަ ގޮތަކަށްތޯ

............................................................................................................................................................... ........... 

 ވަރަށް ކުޑަ މިންވަރަކަށް މެދުމިންވަރަކަށް  ންވަރަށް ތީޖާ ހާޞިލް ކުރެވޭ މިބޭނުންވާ ނަ
10 9 8 7 6 5 4 3 2 1 

 
މިކަންތައްތަކަށް ހިނގާނެ ޚަރަދުގެ ؟ ފައިދާ ހުރި ރަގަޅު ގޮތުގައިތޯދާއިރާގެ ވަޞީލަތްތަކުގެ ބޭނުން ހިފެމުންދަނީ ރޭވިފައިވާގޮތަށް، ދާއިރާއަށް  4.2.3

 ؟އިން ކަމަށް ބަދަލެއް އަތުވެއްޖެނަމަ ދާއިރާގެ ތެރެއިން އެކަންތައް ޙައްލު ކުރުމަށް ގޮތްތަކެއް ރޭވިފައިވޭތޯކުރެވިފައިވޭތޯ އަދި އެއަންދާޒާތަކެއް 

...................................................................................................................................................... .................... 

 ވަރަށް ކުޑަ މިންވަރަކަށް މެދުމިންވަރަކަށް  ބޭނުންވާ ނަތީޖާ ހާޞިލް ކުރެވޭ މިންވަރަށް 
10 9 8 7 6 5 4 3 2 1 

 
 ؟ލެހެއްޓިގެންތޯހިންގުމަށް ކަނޑައެޅިފައިވާ މަޝްރޫޢުތަކާއި ދާއިރާގެ މަސައްކަތްތއަް ކުރިއަށް ދަނީ ރަނގަޅު ގޮތުގައި ބެ 4.2.4

............................................................................................................................................. ............................. 

  މިންވަރަކަށްވަރަށް ކުޑަ މެދުމިންވަރަކަށް  ބޭނުންވާ ނަތީޖާ ހާޞިލް ކުރެވޭ މިންވަރަށް 
10 9 8 7 6 5 4 3 2 1 

 

 ޚިދުމަތް ފޯރުކޮށްދނިުމުގއަި ވަކިވަކި ފަރާތްތަކުގެ ދަޢރުާއި ޒިންމާތައް  4.3
 ؟ލަނޑުދަނޑިތައް ޙާޞިލް ކުރެވޭނެ ގޮތްގޮތުން ޚިދުމަތް ފޯރުކޮށްދޭނެ ފުރިހަމަ، ފަސޭހަ ގޮތްތަކެއް ރޭވިފައިވޭތޯސްޓްރެޓެޖިކް  4.3.1

............................................................................................................................................. ............................. 

 މިންވަރަކަށްވަރަށް ކުޑަ  މެދުމިންވަރަކަށް  ބޭނުންވާ ނަތީޖާ ހާޞިލް ކުރެވޭ މިންވަރަށް 
10 9 8 7 6 5 4 3 2 1 

 
 
 
 



 

53 ގެ  51 ސފަުޙާ      

 

 ޕަރމަނަންޓް ސެކްރެޓަރީނންާއި ޒިނމްާދާރު އިސްވެރިން އސިްވެރނިްގެ މަސައްކަތު ފެންވަރު ބެލމުުގެ ނިޒާމު: ދިވހެި ސިވިލް ސަރވިސްގެ އިދާރާތަކުގެ

 
ރުކޮށްދޭން ރާވާފައިވާ ގޮތްތަކާއި، ހަރަކާތްތެރިވާނެ ފަރާތްތަކާއި، އެ ފަރާތްތަކުގެ ދަޢުރާއި، ޒިންމާތަކާއި މަސްޢޫލިއްޔަތުތައް ޚދިުމަތް ފޯ 4.3.2

 ؟ތޯމުވައްޒަފުން ތައްޔާރު ކުރެވިފައިވަނީ ކިހާ މިންވަރަކަށް މުވައްޒަފުންނަށް ފުރިހަމައަށް އަންގައިދެވި އެކަންކަމަށް 

.................. .......................................................................................................................... .............................. 

 ށްވަރަށް ކުޑަ މިންވަރަކަ  މެދުމިންވަރަކަށް  ހާޞިލް ކުރެވޭ މިންވަރަށް ބޭނުންވާ ނަތީޖާ 
10 9 8 7 6 5 4 3 2 1 

 
މަޖައްސައިދީ، ދާއިރާގެ އެއްބަޔަކު އަނެއް ބަޔަކާއި ގުޅިގެން ފޯރުކޮށްދޭން ޖެހޭ ޚިދުމަތްތައް އެފަރާތްތަކަށް އަންގައިދީ، އެކަމުގެ އިންތިޒާމް ހަ  4.3.3

 ؟ހުރެދާނެ ދަތިތައް ނައްތާލެވިފައިވަނީ ކިހާވަރަކަށްތޯއެކަމުގައި 

 .................... ......................................................................................................................... ............................. 

 ވަރަށް ކުޑަ މިންވަރަކަށް މެދުމިންވަރަކަށް  ކުރެވޭ މިންވަރަށް ބޭނުންވާ ނަތީޖާ ހާޞިލް 
10 9 8 7 6 5 4 3 2 1 

 
ރާއި ރޭގެ މާޙައުލަކީ އެންމެން ގުޅިގެން ހެޔޮގޮތުގައި މަސައްކަތް ކުރުމުގެ ރޫޙެއް ޤާޢިމްވެފައިވާ ތަނެއްތޯއާއި، ކަނޑައެޅިފައިވާ މިންވައޮފީހުގެ އެތެ 4.3.4

 ؟ޚިދުމަތް ފޯރުކޮށްދެވެމުންދޭތޯފެންވަރަށް 

............................................................................................................................................. ............................. 

 ވަރަށް ކުޑަ މިންވަރަކަށް މެދުމިންވަރަކަށް  ބޭނުންވާ ނަތީޖާ ހާޞިލް ކުރެވޭ މިންވަރަށް 
10 9 8 7 6 5 4 3 2 1 

 

 ރުން މަތުގެ ފެންވރަު މަތިކުމަސއަްކަތުގެ ފެންވރަު ބެލުމާއި ޚިދު  4.4
ތަންފީޒުކުރުމުގައި މަސްއޫލު އޮފީހާއި ދާއިރާއާ ގުޅޭގޮތުން އެކުލަވާލާފައިވާ ސިޔާސަތުތަކާއި، ސްޓްރެޓެޖިކް ޕްލޭންއާއި އެކްޝަން ޕްލޭން  4.4.1

 ؟މުވައްޒަފުންނަށް ކަނޑައެޅިފައިވަނީ އެކަށީގެންވާ މިންގަނޑުތަކެއްތޯ

................................................ .......................................................................................................................... 

 ވަރަށް ކުޑަ މިންވަރަކަށް މެދުމިންވަރަކަށް  ބޭނުންވާ ނަތީޖާ ހާޞިލް ކުރެވޭ މިންވަރަށް 
10 9 8 7 6 5 4 3 2 1 

 
މިންވަރު ހުރިމިންވަރު ދާއިރާގެ ޚިދުމަތުގެ ފެންވަރާއި ؟ ތްތަކާއި، ޚިދުމަތްތައް ފޯރުކޮށްދެވޭ ފެންވަރާއި، މިންވަރާމެދު ހިތްހަމަޖެހޭތޯފޯރުކޮށްދެވޭ ޚިދުމަ  4.4.2

 ؟އެނގިވަޑައިގަންނަވަނީ ކިހާމިންވަރަކަށްތޯ

............................................................................................................................................. ............................. 

 ވަރަށް ކުޑަ މިންވަރަކަށް މެދުމިންވަރަކަށް  ނަތީޖާ ހާޞިލް ކުރެވޭ މިންވަރަށް ބޭނުންވާ 
10 9 8 7 6 5 4 3 2 1 

 
 
 



 

53 ގެ  52 ސފަުޙާ      

 

 ޕަރމަނަންޓް ސެކްރެޓަރީނންާއި ޒިނމްާދާރު އިސްވެރިން އސިްވެރނިްގެ މަސައްކަތު ފެންވަރު ބެލމުުގެ ނިޒާމު: ދިވހެި ސިވިލް ސަރވިސްގެ އިދާރާތަކުގެ

 
މަސައްކަތްތަކެއް ނެގުމުގެ ރޫހާއި، ހިތްވަރާއި، ފޯރި އިތުރުކޮށް، ދެމެހެއްޓުމަށްޓަކއަި ޒަފުންގެ މެދުގައި އިސް ދމެެހެއްޓެނެވި ގޮތެއްގައި މުވައް 4.4.3

 ؟ޚިދުމަތުގެ ފެންވަރު ރަގަޅު ކުރުމުގެ ތެރެއިން ލަނޑދުަނޑިތައް ހާޞިލް ކުރުމަށް މަސައްކަތްތަކެއް ކުރެވޭތޯ؟ ކުރެވެމުން ދޭތޯ

 .............................. ...................................................................................................................................... ...... 

 ވަރަށް ކުޑަ މިންވަރަކަށް މެދުމިންވަރަކަށް  ބޭނުންވާ ނަތީޖާ ހާޞިލް ކުރެވޭ މިންވަރަށް 
10 9 8 7 6 5 4 3 2 1 

 
މުވައްޒަފުންނަށް ބޭނުންވާ ހުނަރާއި، ތަމްރީންތައް ހޯދައިދީ މުވައްޒަފުންގެ ރާ މުވައްޒަފުންގެ ކުރިމަގަށް ވިސްނާ އިރާގައި މަސައްކަތް ކު ދާ 4.4.4

ނޑުދަނޑިތައް ދާއިރާގެ ޚިދުމަތުގެ ފެންވަރު މަތިކޮށް، ލަ؟ މަސައްކަތުގެ ފެންވަރު ކުރިއެރުވުމަށްޓަކައި މަސައްކަތް ކުރެވެނީ ކިހާ މިންވަރަކަށްތޯ
ކީ ޒިންމާދާރު އިސްވެރިޔާކަން ޤަބޫލުކުރައްވަނީ ކިހާ މިންވަރަކަށްތޯ އާއި އެކަމުގެ ޒިންމާ ނަންގަވަނީ ރުމުގެ އެންމެ ބޮޑު ޒިންމާ އޮތްފަރާތަހާސިލް ކު

 ؟ކިހާ މިންވަރަކަށްތޯ

............................................................................................................................................. ............................. 

 ވަރަށް ކުޑަ މިންވަރަކަށް މެދުމިންވަރަކަށް  ބޭނުންވާ ނަތީޖާ ހާޞިލް ކުރެވޭ މިންވަރަށް 
10 9 8 7 6 5 4 3 2 1 

 

 ސިވިލް ސަރވިސްގެ ޤާނޫނާއި ޤަވާޢިދު:  5ސެކްޝަން 
 ކުރުން ނޫނާއި ގަވާއިދު ތަނފްީޒު ހި ސިވިލް ސރަވިސްގެ ޤާދިވެ  5.1

ކިހާ  ދިވެހި ސިވިލް ސަރވިސްގެ ޤާނޫނާއި ގަވާޢިދުގައި ބަޔާންކުރާ ޒިންމާދާރު އިސްވެރިޔާގެ ޒިންމާތަކާއި މަސްޢޫލިއްޔަތުތައް އަދާކުރެވެނީ 5.1.1
 ؟މިންވަރަކަށްތޯ

............................................................................................................................................. ............................. 

 ވަރަށް ކުޑަ މިންވަރަކަށް މެދުމިންވަރަކަށް  ބޭނުންވާ ނަތީޖާ ހާޞިލް ކުރެވޭ މިންވަރަށް 
10 9 8 7 6 5 4 3 2 1 

 
ކަންތައްތައް ހަރުދަނާކޮށް ރަގަޅު ކުރުމަށްޓަކއަި ބާއްވަވާ އެޑްވައިޒަރީ ކޮމިޓީގެ ބައްދަލުވުންތަކަށް ޙާޒިވެ އްޒަފުންގެ އެންމެހައި ސިވިލް ސަރވިސް މުވަ 5.1.2

ޅު ކުރެއްވުމަށް ބައްދަލުވުންތަކުގައި ބައިވެރިވެ ވަޑައިގެން ޚިޔާލާއި މަޝްވަރާދެއްވައި ކަންތައްތައް ރަގަ އަދި ؟ ވަޑައިގެންނެވެނީ ކިހާ މިންވަރަކަށްތޯ
 ؟ކަތް ކުރެވެނީ ކިހާ މިންވަރަކަށްތޯމަސައް
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 ވަރަށް ކުޑަ މިންވަރަކަށް ވަރަކަށް މެދުމިން ވޭ މިންވަރަށް ބޭނުންވާ ނަތީޖާ ހާޞިލް ކުރެ
10 9 8 7 6 5 4 3 2 1 

 
 
 
 
 



 

53 ގެ  53 ސފަުޙާ      

 

 ޕަރމަނަންޓް ސެކްރެޓަރީނންާއި ޒިނމްާދާރު އިސްވެރިން އސިްވެރނިްގެ މަސައްކަތު ފެންވަރު ބެލމުުގެ ނިޒާމު: ދިވހެި ސިވިލް ސަރވިސްގެ އިދާރާތަކުގެ

 
ލާޒިމްކުރާ އެންމެހައި ކަންތައްތައް އަންގައިދެވިފައިވަނީ ކިހާ ދާއިރާގެ މުވައްޒަފުންނަށް ސިވިލް ސަރވިސް ޤާނޫނާއި ގަވާޢިދާއި، އޭގެ ދަށުން  5.1.3

 ؟ފަރާތްތަކުން ޝަކުވާއާއި މައްސަލަތައް ހުށަހެޅެނީ ކިހާ މިންވަރަކަށްތޯފުންނާއި، އެހެނިހެން ދާއިރާގެ މުވައްޒަ؟ މިންވަރަކަށްތޯ

..................................................................................................................................................................... ..... 

 ވަރަށް ކުޑަ މިންވަރަކަށް މެދުމިންވަރަކަށް  ހާޞިލް ކުރެވޭ މިންވަރަށް  ބޭނުންވާ ނަތީޖާ 
10 9 8 7 6 5 4 3 2 1 

 

  ބޭނުންވާ ތަމްރީން: 6ސެކްޝަން 
 .ބައިގައި ފާހަގަކުރާށެވެ ބޭނުންވާ ދާއިރާތައް މިތަމްރީނު 

 ސަބަބު ތަމްރީން 

      

 

      

 

 ސޮއި : 7ސެކްޝަން 
 . ސް ދިނުމަށްފހަުއެވެކުސެކްޝަން ފުރާނީ މަތީގައވިާ ބައިތަކަށް މާ  މި

 ޒިންމާދާރު އިސްވެރިޔާ  /ސެކްރެޓަރީ ޕަރމަނަންޓް
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