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ފް ޓޫރިޒަމްނިސޓްްރީ އޮމި  
 ޖެ    މާލެ،ދވިެހރިއާް     

 

 
! ފރަާތް ބައލްަވާލައްވާއަނެއް !އަނެއް ފރަާތް ބައލްަވާލައްވާ  !އަނެއް ފރަާތް ބައލްަވާލައްވާ   

 ޗއުްޓީއަށް އެދޭ ފމޯް   ގުޅގިެން   ހާލަތއާި   ޚއާްސަ 
  

 ސމަާލުކމަަށް 

 ނޑއަެޅފިއަިވާ އސުޫލގުެ ދަށނުް ޚއާްސަ ޗއުޓްއީަކަށް އދެމުަށެވެ. ޚއާސްަ ހލާަތާ ގުޅގިނެް، ކަމވާެފއަވިާ އނިް ދި 19-ޑް ބނޭނުްކރުނާީ، ކވޮިމި ފޯމު .1
 މނުންެވެ. ލިބުޒަފަކަށް  ނީ ޗއުޓްީ ޗޓިް އމެުވއަްލނަްވާކމަަށް ބަ ހމަަޖހެނުުޗއުޓްީ  .2
   ށހަަޅނަވްނާއެެވެ." ހުށް ނުކނުންއަރިު ހުށހަަޅާ ފޯމްޚއާްސަ ޗއުޓްއީަށް ފހަު އނެބރުި މސައަްކަތަޚއާްސަ ޗއުޓްއީަށް ފަހު މަސއަްކަތށަް ނުކނުންއަރިު " .3

 

 މުވއަްޒަފުގެ މަޢލުމޫާތު 
  ރެކޯޑް ކާޑު ނނަްބރަ   ން ފުރިހަމަ ނަ 

  ބރަ އައިޑީ ކާޑު ނނަް   އެޑރްެސް 

  ސކެްޝަން/ ޔުނިޓް   މަޤާމް 

 

   ދޭ ސބަަބު  އެ އަށް ޗއުްޓީ ސަ  އްޚާ 
 ހިތުގެ ބަލިތައް ❑

 ހިމަނައގިެން މސުާރަ ލިބޭގޮތަށްބަންދު ދުވސަްތައް 

 ގެ ބަލިތައްފުއްޕާމޭ ❑

 ހިމަނައގިެން މސުާރަ ލިބޭގޮތަށްބަންދު ދުވސަްތައް 
    ބަލި ންސރަުކެ ❑

 ރަ ލިބޭގޮތަށްހިމަނައގިެން މސުާބަންދު ދުވސަްތައް 
 ހކަރުު ބަލި ❑

  ލިބޭގޮތަށްން މުސާރަހިމަނައިގެބަންދު ދުވސަްތައް     
 އުން ށް ދިލޭމައޗްަ ❑

 ހިމަނައިގެން މުސާރަ ލިބޭގޮތަށްބަންދު ދުވސަްތައް     
  މުވައޒްފަުމާބަނޑު  ❑

 ހިމަނައގިެން މސުާރަ ލިބޭގޮތަށްބަންދު ދުވސަްތައް 

      އުމރުު ދޮށީ ށް ވރުެއަހރަަ 55 ❑

 ހިމަނައގިެން މސުާރަ ލިބޭގޮތަށްބަންދު ދުވސަްތައް 

 ނހިެން ހެއެ ❑
 .......................................................................... 

 ހިމަނައގިެން މސުާރަ ލިބޭގޮތަށްބަންދު ދުވސަްތައް 

 : ނިމޭ ތރާީޚު  : ފެށޭ ތރާީޚު  : ޗުއްޓީ ބޭނުންވާ މުއްދަތު 

 
 މަސއަްކަތް ގޭގައި ހރުެ ކުރާނެ އޮފީސް ޓީގއަި އްޗު ޚާއްސަ

 ސުޕރަވައިޒރަ  ސޮއި  މަސައކްަތް  #
ސުޕރަވައިޒރަގެ  

 ސޮއި 
މަސައކްަތް ނިންމާ  

 ތރާީޚް 

01      

02      

03      

04      

05      

 
 

 މަޢުލޫމާތު މުވައްޒަފެއްގެ  ހުންނަ މަސައްކަތއާި ޙަވާލުވެ އެހެނިހެން ދުވަސްވރަު  ޗއުްޓީގއަި ހުންނަ ޚާއްސަ
 ތރާީޚް  ސޮއި  ޙަވާލުވާ މުވައްޒފަު  މަސައކްަތް  #

01     

02     

03     

04     

05     



 

 

 

 މުޢސާަލާތުކުރވެޭނެ ގޮތތްަކގުެ މަޢުލމޫާތު 
  މޯބައިލް ނަންބރަ   ފޯން ނަންބރަ 

  އީމެއިލް އެޑރްެސް 

 

 އިގުރާރު 

ކޮށފްައިވާ މަތީގައި ބަޔާންގަނޑު ދފީައިވާ މޢަުލޫމާތެވެ. ޅުތކަީ އެއްވެސް މަޖުބރޫކުަމެއްނެތި އަދު މޢަުލމޫާތެވެ. އަދި އމެޢަުލޫމާއިބެހޭ ތެމަތީގައި އެވަނީ އަޅުގނަޑާ
މަސއަކްަތްތައް ން އެހެނިހެ ކރުިއަށްގެންދަން ހރުިތައް ކރުުމަށް ތައްޔރާުވެހރުެ، ގޭގައި ހރުެގެން ކރުެވޭނެ އފޮީސް މަސައކްަަަތް ހރުީޗުއްޓީގައި އަޅުގަނޑު 

ނކުރުެވިއްޖެ   ން އަޅުގަނޑގުެ އިޙްމާލު ކރުިއަށްގެންދަން ހރުިމަސައކްަތްތައް ހަވާލުވެ، ނެގމުުގެ ކރުިންޗުއްޓީ  އަދި  ށް ޙަވާލކުރުުމަށް ފަހުއެވެ.އެހެން މުވައްޒފަކަަ
  އިސްލާހީ ފިޔަވަޅު އެޅޭނކެަން ގބަޫލކުރުަމވެެ.ށްމައޗްަ އަޅުގނަޑުގެ  ނުގެންދެވިއްޖެ ނަމަ، ކރުިއަށް ޒރުެއް ނެތިބޫލު އުމަޤް ނަމަ ނުވަތަ

  ނަން 
 : ސޮއި 

  މަޤާމް 
 

 ގެ ހއުްދަ  ޒިނމްާދާރުވރެިޔާ 
 : ސޮއި   ނަން 

 ޕަރމަނަންޓް ސެކްރޓެަރގީެ ހއުްދަ  
 : ސޮއި   ނަން 

 އެދެން. ޗުއްޓީ ހަމޖަައސްަވައިދެއްވުން  އެދިވަޑައިގެނފްައިވާ ގޮތށަް  
 
 

 

 ފމޯް ބަލއަިގަތް 
   : ގެ ނަން މުވައްޒފަު 

   މަޤާމް:  ސއޮި: 

 ގަޑި:    : ތރާީޚް 

 



 
c 

 ރިޒަމްޓޫ އޮފްމިނިސޓްްރީ 
             ދވިެހިރއާޖްެ  ، މާލެ        

 
 

 ށް ނުކނުްނއަރިު ހުށހަަޅާ ފޯމް ޚއާްސަ ޗއުްޓީއަށް ފހަު އެނބުރި މަސައްކަތަ 
 

 މވުައްޒަފު ފރުހިަމަ ކރުނަްޖހެޭ ބައި 
   :ތރާީޚު ނިމނުު    :ތރާީޚުފެށި 
 މަޢލުމޫާތު:  ގެ ކު ތަތްސއަްކަމަ ކރުި  ރު އިހުރިގއަި ޗއުްޓީ ޚއާސްަ

 

 ރރާު:އޤިު  ޒަފގުެމވުައް މުވައްޒަފުގެ ނނަް:  
ޢލުޫމާތވެެ. އަދި އެމޢަލުޫމތާކަީ އެއވްެސް  މަތގީައި އވެނަީ އޅަގުނަޑާބހެޭ ތެދު މަ

ގެ ޗުއޓްގީައި ޚާއސްަ ހލާަތު މަޖްބރޫކުމަެއންެތި އަޅގުނަޑު ދފީައވިާ މަޢލުޫމތާވެެ.
ގެ  ނަމަ، އަޅގުނަޑު ން ކަމށަް ވއެްޖެގަނޑު ބލަވިގެނެް ނޫޅުއަ  އަޅގުަނޑު ހރުީ

 ބލޫކުރުަމވެެ. ކނަް އަޅގުަނޑު ގަޅނޭެފިޔވަޅަު އެ  މައްޗަށް އޞިލްާޙީ

 ރެސް:  އެޑް
 : މޤަާމު
 ސޮއި:

 ސޕުވަައިޒރަ ފުރިހަމަ ކރުނަްޖެހބޭައި 

 މޤަާމު: ސޕުވަައިޒރަުގެ ނނަް: 

 : ސޕުވަައިޒރަުގެ ސޮއި ޑވިިޜނަް / ސކެޝްނަް:  

 :ތރާީޚު ޔނުޓިް: 

 ޒިނމްާދާރވުެރިޔގާެ ހއުދްަ 
 :ޚުތރާީ :ސޮއި :ނނަް

 ޕަރމަނަންޓް ސެކރްެޓރަީގެ ހއުްދަ 
 :ޚުތރާީ :ސޮއި 

 ރާ އިދރާާއނިް ފުރިހަމކަރުނަްޖހެޭ ބައި މވުައްޒަފު މަސައކްތަކްު
 ފޯމް ބލަގާތަް:  އަށްއިދރާާ

 ން: މުވައްޒަފުގެ ނަ
 ގަޑި: މު:މޤަާ

 :ތރާީޚު ސޮއި:
 ރޝުާދު:އި

ޕަރމނަަނޓްް ފޯމު ފުރހިަމަކޮށް،  މުވައްޒަފު މިޗުއްޓީގައި ހރުުމަށފްަހު މުވައްޒަފު މަސައްކަތށަް ނުކނުްނަ ދުވަހު،  ޙާއްސަ ހލާަތުގެ

ހީ  ސިއް އަދި  ވާނެއެވެ. ވާލުކުރަންހަ ޔަށްބަހިއމުަން ރިސޯސްއާ ބެހޭހޯދައި، މސަައްކަތު ވަގުތު ނިމުމުގެ ކުރިން ސޮއި ގެ ސެކްރެޓަރީ

  އެވެ.ޅނަްވާނެ ަަހށުަހަ ންގުޅޭ ލިޔުލަތާހާ

 



 
 

 

 

 

 މިނިސްޓރްީ އޮފް ޓރޫިޒަމް 

ދވިެހިރއާޖްެ  ،މާލެ  

 

 ޚދި މަތް ދިނ މ ގައި ގނެްގ ޅޭނެ އ ޞޫލ ތައް ރީ އޮފް ޓޫރިޒަމް އިން  " އާއި ގ ޅިގެން މިނިސޓްް 19- "ކޮވިޑ  

 ތަޢާރަފް   1.0

" ރޯގާ ފެތ ރ ން ކ ޑަކ ރ މަށާއި، 19-ދ ނިޔޭގައި މިހާރ  ހަލ ވިކަމާއިއެކ  ފތެ ރެމ ންދާ "ކޮވިޑް
ޚަރދަ ތއަް ކ ޑަކ ރ މަށާއި، މ ވައޒްަފ ންގެ ރައްކާތެރިކަމށަްޓަކައި  ސަރ ކާރ ގެ ހނިްގ މ ގެ 

މިނިސޓްްރީ އޮފް ޓޫރިޒަމް އިން ފޯރ ކޮށދްެމ ންދާ ޚިދ މތަްތައް މެދ ނ ކެނޑި ފޯރ ކޮށް ދނި މަށް 
ދވެޭނެ އނިްތިޒާމް  ބޭނ ންވާ އނެްމެ މަދ  މ ވައްޒފަ ން ނެރގެެން ޚދި މަތް

މި ބައްޔާއި ގ ޅގިެން ޤާއިމްކ ރެވޭ ، ދ މތަްތައް ފާހަގަކޮށް އެފަދަ ޚި އްޓަކައި،ހަމަޖެއްސ މަ
މިނގްަނޑ ތަކެއް ފޯރ ކށޮްދވެޭން ގޮތް ބަޔނާްކޮށް  އެލަރޓް ލެވެލް ތަކ ގައި ޚިދ މަތް

 އެކ ލަވާލ މެވެ.

 މަޤްސަދ  

ހޯއްދަވާ ފަރތާްތަކާއި މިނިސްޓްރީގެ ހ ރިހާ މ ވައްޒަފ ންވެސް މި  މިނިސޓްްރީން ޚދި މަތް
 އ ޞލޫ ތަކާއި މނިްގަނޑ ތައް ހިފަހައޓްނަްވާނެއެވެ. 

 

 ސްކޯޕް 

މިނިސްޓްރީ އޮފް ޓޫރިޒަމް ގެ ހ ރިހާ މ ވައްޒފަ ން މި ޕްރޮސީޖަރގައިވާ އ ސލޫ ތަކާއި 
އި އއެްގޮތައް މިނިސްޓްރީގެ މިނގްަނޑ ތަކަށް އަމަލ ކ ރނަްޖެހޭނެއެވެ. މިޕްރޮސީޖަރ އާ

 ކޯޕަރޭޓް ޑިޕާރޓމްަނޓް ންނެވެ ޚިދ މތަްތައް ހނިްގާނީ 

 ޒނިްމާ އާއި ހިނގް ން 

 

   ގޮތް: ލ  ކ ރާނެ ތ މ ގައި އަމަ މިނިސޓްްރީ އަށް ވަދެނިކ    2.0

ފިންގަރޕްރިނޓްް ބޭނ ންކ ރނާަމަ، އައ ޓް ކ ރ މ ގައި ކޑާ  ބނޭ ންކ ރ ން. -އިން އަދި ސައިން-މ ވައްޒފަ ން ސައިން •

 ފިންގަރޕްރނިްޓް މޝެިން ބޭނ ން ކ ރ މ ގެ ކ ރނިްނާއި ފހަ ން ވެސް ސެނިޓައިޒަރ ބނޭ ންކ ރ ން.

ބނޭ ން ކ ރ ން. އަދި އެއްވެސް   އނަްގިއަދި  ތިބޭ މ ވައްޒފަ ން ފޭސްމާސްކ ފޯރ ކށޮްދނި މަށް ޕޝްަނ ގައި ޚދި މަތް ސެރި •

 ރ ން.ލިޔެކިޔ މަކާ ޙަވާލ ވެއްޖނެަމަ، އއެށަް ފަހ  ހޭންޑް ސެނިޓައިޒަރ ބނޭ ން ކ 

އަދި ޓިޝޫ   އް ބނޭ ންކ ރ މަށް ސެނިޓައިޒަރބޭރ ން އނަްނަ ފަރތާްތަ، ދެވޭ ހލާތަްތަކ ގައިކައ ނޓްަރ ން ޚދި މަތް  •

 .ހ ރ ންފަސޭހަކަމާއެކ  ލިބެން

 



 
 

 އަމަލ ކ ރނަްޖެހޭ ގޮތް:  މާލ ކަންދނޭްވީ / މ ވައްޒފަ ން ސަ   ގައި ކެއިންބ އިމ    3.0

 ކާބތޯަކެތި ބޭރ ން ގެނައ މާއި ބޭނ ންކ ރ މ ގައި  ސާފ ތާހިރ ކަމަށް އިތ ރަށް ސަމލާ ކަނދްިނ ން  •

 ކާބތޯަކެތި ބޭނ ން ކ ރ މ ގެ ކ ރިން ހޫނ ކ ރ ން ނ ވަތަ މައިކްރޯވޭވްކ ރ ންގެއނިް ތައްޔާރ ކށޮްގެން ގނެްނަ  •

އޮފހީ ން ބޭރަށް ކނާްދިއ ން މަދ ކ ރ ން އަދި އޮފހީ ން ބޭރަށް ދިޔނަަމަވެސް، އޮފހީަށް އެނބ ރި އައ މާއެކ    •

 އފޮީހށަް ވަދެ ނިކ މެ އ ޅ މ ގެ ޤަވާއދިަށް އަމަލ ކ ރ ން

 ގޮތަށް ކެއ ން ނ ބޭއވް ން އފޮީހ ގައި އނެްމެން ބައިވެރިވާ •

 ކެއ މ ގެ ކ ރނިްނާއި ފހަ ން ސައިބނޯިލައގިެން ރަނގަޅަށް އތަްދޮވ ން •

 

 ރަސްމީ ގަޑި ނމި ނ ނަމަވެސް މ ވައްޒފަ ން ސަމާލ ކނަްދޭންވީ ކަންތައްތައް:    4.0

 ގނިަ މީހ ން އެއްވެ އ ޅޭ ސަރަހއަްދ ތަކަށް ދިއ ން މަދ ކ ރ ން ނ ވަތަ ނ ދިއ ން.  •

 .ކނޮްމެހނެް ދަތ ރ ކ ރަން ޖެހިގެން މނެ ވީ އެއްރަށ ން އަނެއްރށަަށް ދތަ ރ ނ ކ ރ ން •

 ޕަބްލިކް ޓްރާންސްޕޯޓ  ބނޭ ންކ ރ ން މަދ ކ ރ ން ނ ވަތަ ބޭނ ން ނ ކ ރ ން. •

 

 ސްޓޮކް / އިނވްެންޓްރީ ބލެެހެއޓް ން ޕްރޮކިއ މނަްޓް /   5.0

ވާ ޕްރްކިއ މަންޓް ލިސްޓެއް މިނިސޓްްރީގެ މަސައްކތަްތައް އެންމެ އެކށަޭނެ ގޮތައް ހނިްގ މަށް ކނޮްމހެެން ބޭނ ން •

 އތެަކެތި ދ ރާލާ ހޯދ ން ، ހަދާ

 ހަމަކ ރ ން ދާސްޓޮކް އަދި އނިްވނެްޓްރީ ހަ •

 ޒފަ ން ކަނޑައަޅާ ތަމްރީން ދިނ ން މ ވައް 2އިނވްެނޓްްރީ / ސޓްޮކް ބލެެހެއްޓ މަށް  •

 

 ރނެޮވޝޭަން މަސައްކތަްތައް އފޮީހ ގެ   6.0

 އްކތަް ވަގ ތީގތޮ ން މެދ ކަނޑލާ ން.ރަތް އެލަރޓް ލެވެލްގައި މި މަސަ •

 



 
 

  ކަސޓްަމަރ ސަރވިސް  7.0

 މ ވައްޒަފ ން  މަދ  އެންމެ ބޭނ ންވާ ދނި މަށް މެދ ނ ކެނޑި ޚިދ މތަްތައް ދނޭްޖެހޭ ކނޮްމހެެން ރައްޔތި ނންަށް ސަރ ކާރ ން

 .ހަމަޖެއްސ ން މތަިން ގޮތްތަކ ގެ އނަްނނަިވި އނިްތިޒާމ  ދވެޭނެ ޚދި މަތް ނެރގެެން މަސައްކތަަށް

 

 ހިދ މަތދްޭނެ މ ވައްޒަފ ން 

  3މނިިސޓްްރީން ދެމ ންގނެދާ ޚދި މަތް މެދ ނ ކެނޑި ފޯރ ކށޮްދނި މަށް މ ވައްޒފަ ން ، ޚާއްސަ ހލާާތައް ރިޔާއތަްކޮށް •

 .ހާއްސަ ޓާސްކް ފޯރސްއެއް އކެ ލަވލާ ން(  އަދި މި ހލާަތައް  A, B, Cގ ރޫޕް:  ލ ން )ކަށް ބަހާގްރޫޕްއަ

 މައްސަލަ ބލަައިގަތ މާއި ޖަވާބ ދިނ ން  މާއި ހ ށަހަޅާކިޔ ލިޔެ •

 މިނިސޓްރްީން ޖަވާބ ދޭނީލައިގަނެ  ހ. އާއްމ  ފަރތާްތަކ ންނާއި ކ ނފް ނތިަކ ން ފޮނ ވާ ލިޔެކިޔ ން މިނިސޓްްރީ އަށް ބަ

info@tourism.gov.mv  ީމެއިލް މެދ ވެރިކޮށެވެ.-އ 

 ޕޯރޓަލް މެދ ވެރިކށޮެވެ. GEMSށ. ދައ ލަތ ގެ އިދާރތާަކ ން ފޮނ ވާ ލިޔެކިޔ ން ބަލައިގަނެ ޖަވާބ ދޭނީ 

އާއި ގ ޅ އްވައގިެން      3022200ހާލތާްތަކ ގައި މިނިސޓްްރީގެ ފޯނ  ނަންބަރނ. ޑިޖޓިަލްކޮށް އީ.މެއލި ން ނ ފޮނ ވޭ  

 ތަކެތި/ ލިޔ ން ބަލައިގަތ މ ގެ އިންތިޒާމް ހަމަޖެހފިައިވާނެއެވެ.

 މިނިސްޓްރީގެ ރިސެޕޝްަންގެ ޚިދ މތަް ހ އޓްާލ ން ރަތް އެލަރޓްގައި ރ. 

 

 ޢާންމ  ސާފ ތާހިރ ކަން  8.0

 މަސައްކަތްކ ރާ ތަން ސފާ ތަހިރ ކޮށް ބެހެއޓް ން: އފޮީހ ގައި   .1

މަސައްކަތް ކ ރާ ކޮމްޕިއ ޓަރ ސސިްޓަމާއެކ  ބނޭ ންކ ރާ މައ ސްއއާި ކީބޯޑ  އަދި މޭޒ މަތި ރނަގަޅށަް  .1.1

 ފޮހެ ސާފ ކ ރ ން.

ވެސް ހެނދ ނާއި މެންދ ރ  އޮފީސްތެރެއާއި އފޮީހ ގއަި ސަޕޓޯް ސޓްފާ ން، ކނޮްމެދ ވެއްގާ އފޮީހ ގެ .1.2

ފ ން މަސައްކަތް ކ ރނަްތިބތޭަނާއި ފާޚނާަތައް ސާފ ކ ރ ން. އަދި ތަޅ ތައް ސެނިޓައިޒް ކ ރ ން މ ވައްޒަ

 ( : ކޮންމެ ގަޑިއަކ  އެއްފަހަރ )ސާފ ކ ރނާެ ވަގ ތ 

mailto:info@tourism.gov.mv


 
 

 އފޮީހ ގައި ހ ޅ ވާފައި ބެހެއޓްޭފަދަ ދޮރ ތައް އެދ ވަހެއްގެ އޮފީސް ނމިެނދްެން ހ ޅ ވާފައި ބެހެއްޓ ން. .1.3

 .ތަޅ ތަކ ގައި އތަްލައފިިނަމަ އަތް ރަނގަޅަށް ސނެިޓައިޒް ކ ރ ންދޮރ ގެ  .1.4

 

 ވާ ފަރާތްތަކާއި އެކ  އަމލަ  ކ ރެވޭނެ އ ސޫލ : ލާމާތްތައް / ބައޔްަށް ޕސޮިޓިވް  އަ   ބަލީގެ  9.0

މ ވައްޒަފެއްގެ ބަލި ހލާަތ  ހ ރިގތޮ ން ނ ވަތަ އެ މ ވައްޒަފަކ  ކ ރނަްޖެހޭ މަސައްކަތ ގެ ބާވަތ ން، މަސައްކތަަށް ނ ނިކ މެ 

ގޭގައި މަޑ ކ ރ މަށް އެ އިދާރާއއެގްެ ޕަރމނަަނޓްް ސެކްރެޓަރީ ނ ވަތަ ޒނިްމާދާރ ވެރިޔާ އނަްގާ ގތޮެއްގެ މތަިން، އެ 

  30) ފ ރ ޞތަ ދނި މ ގެ ގތޮ ން މ ސާރައާ އިނާޔތަްތައް ލިބޭގތޮަށް ޚާއްސަ ޗ އްޓީއެއް މ ވައްޒަފަކ  ގޭގައި ހ ރ މ ގެ 

 ހަމަޖައްސައިދނި ންދ ވަސް( 

 

 ޚާއްސަ ޗ އްޓީ ހަމަޖެއްސޭނެ ފަރތާްތަކާއި ހލާަތްތައް :  •

ށް ދިއ ން ފަދަ  ލޭ މައޗްަ ،ހަކ ރ  ބައްޔާއި ،ކެންސަރ  ބައްޔއާި ،ފ އްޕާމޭގެ ބަލިބައްޔާއި ،ހިތ ގެ ބަލިބައްޔާއިހ. 

 .ބލަިތައް ހ ންނަ މ ވައްޒފަ ން

އހަަރަށް ވ ރެ ދޮށީ އ މ ރ ގެ މ ވައްޒަފ ންގެ ތެރެއިން ބަލި ހލާަތ  ހ ރި ގތޮ ން މަސައްކތަަށް  55އ މ ރ ން ށ. 

 ނ ކ ތ ން ރަނގަޅ  ނނޫްކަމަށް ޕަރމަނނަްޓް ސެކްރޓެަރީ ނ ވަތަ ޒނިްމާދާރ ވެރިޔާ ކަނޑައަޅާ މ ވައޒްފަ ން

 މާބަނޑ  މ ވައްޒފަ ނންަށް ނ.

ދަފ ސް ރޯގާއާއި ހ ން އއަ ން ފަދަ އަލާމތާްތައް ހ ރި ކަމށަް ފނެްނަ މ ވައްޒފަ ނންަށް ޚާއްސަ ޗ އްޓީއެއް  ރ. އަރި

 .  ފަރތާްތައްޕަރމަނނަްޓް ސެކްރޓެަރީ ނ ވަތަ ޒނިްމާދާރ ވެރިޔާ ހަމަޖައްސައި ދޭ 

 

 މ ވައްޒަފ ގައި ހ ރިކަން ފާހަގވަ ން ބަލީގެ އލަާމާތްތައް    19- ކޮވިޑް  •



 
 

" ގެ އެއްވެސް އލަާމާތެއް ހ ރިކަން ފާހަގަކ ރެވގިެން، މ ވައްޒަފ  އެ ކަން ސަރ ކރާ ގެ ކަމާބެހޭ އިދާރާއަކަށް  19- " ކޮވިޑް 

 އަނގްަނދްެން،  އނެްގ މ ން، އެ މ ވައްޒަފަކ  އާނމް ންގެ ތެރެއަށް ނ ކ މެ އ ޅ ން ރައްކާތެރިކަމަށް އެ އިދާރާއަކ ން މ ވައްޒަފަށް 

އެ މ ވައްޒަފަކަށް މަސައްކތަަށް ނ ނިކ މެ ހ ރ މ ގެ ފ ރ ޞަތ ދިނ މ ގެ ގތޮ ން މ ސާރައާ އިނާޔތަްތައް ލިބޭގތޮަށް ޚާއްޞަ ޗ އްޓީއެއް  

 ހަމަޖައްސައދިިނ ން. 

  

އަންގައިފިކަމ ގައި ވާނަމަ އަކ ން މ ވައްޒފަަކަށް ބެހޭ އިދާރާ.މި ބައްޔަށް ޝައްކ ކ ރެވޭ އަލާމތާްތަކެއް ހ ރިކަމަށް ކަމ1ާ

 އެޗްއާރ ސެކްޝނަަށް ކަމާގ ޅ ނހް ރި ލިޔެކިޔ ންތަކާއި އެކ  ލަސން ކޮށް އނެްގ ން 

 ނ ކށޮް ހ ށަހެޅ ން.ސައކްަތް ކ ރާ އިދާރާ އށަް ލަސްމ ވައްޒަފ  މަ ،. ކަމާ ބެހޭ އިދާރާ އިން ދެއްވާ އިރ ޝާދެއ2ް

 . މ ވައްޒފަަށް "ޚާއްސަ ޗ އްޓީ ހަމަޖެއްސި ކަމ ގެ ލިޔ ން" އިދރާާ އިން މ ވައްޒަފާ ހަވާލ ކ ރ ން. 3

މ ވައްޒަފ   ،. ޢާއްމ ންގެ ތެރެއަށް ނ ކ މެ އ ޅ ން ރައްކާތެރިކަމަށް ކަމާ ބެހޭ އިދާރާއިން މ ވައްޒފަަށް އނެްގ މ ނ4ް

 އެނބ ރި މަސައްކތަަށް ނ ކ ންނައިރ  ހ ށަހަޅާ ފޯމް" މަސައްކތަަށް ނ ކ ތ ން، އަދި "ޚާއްސަ ޗ އޓްީއަށް ފަހ 

 އިދާރާއށަް ހ ށަހެޅ ން.

 

 ސިއްޚީ އެކިއެކި މައސްަލަ ހ ންނަ ފަރާތްތަކާއި އެހނެިހެން ފަރތާްތައް 

އޮފީހ ގެ ތެރޭގައި ހަމަޖައްސނަްޖެހޭ   ،އް އޮފީހ ގެ ތެރެއިން ފެނިދާނެކަމަށްފަރާތެ  ހ ރި  އަލާމތާްތައް  ގެ"  19-ކޮވިޑް" •

 އނެްމެހާ އިނތްިޒާމ ތައް އަންނަނިވި ގޮތ ގެ މތަިން ހަމަޖައްސާފައި ހ ރ ން:

o   އަލާމތާްތައް ހ ރި ފަރާތެއް އޮފީހ ގެ ތެރެއިން ފެނިއްޖެ ހިނދެއްގައި އެފަރާތާއި މ ވައްޒފަ ންނާއި ހލެްތ .

ކައި ކނޮްމެ އިދާރާއެއްގައި "ފްލޫ މނެޭޖަރ" އެއް  ޕްރޮޓެކޝްަން އޖެެންސީއާ މ ޢމާލަާތް ކ ރ މަށޓްަ

 ކަނޑައެޅ ން.

o  .ްއިދާރާ ތަކ ގައި އެކަހެރިކޮށް ބެހެއޓްޭނެ ކޓޮަރި )ކޮނޓްެއިނމްަންޓް ރމޫް( އެއް ކަނޑައެޅ ނ . 



 
 

o  ްމިވައިރަސްގެ އެއްވެސް އަލާމތާެއް ފނެްނަ ނަމަ ނ ވަތަ ޝައކް  ކ ރެވނޭަމަ، އިދާރާގެ އެކަހރެިކޮށ .

 އަދި ހލެްތ  ޕްރޓޮެކްޝަން އޖެެންސީއށަް އެނގް ން. ،ޓަރިއަށް އެފަރާތެއް ގެނދްިއ ންބެހެއޓްޭ ކޮ

o .ްއލަާމާތްތައް ހ ރިކަމަށް ފާހަގަކ ރެވޭ ފަރާތާ ބައްދލަ ވެފައިވާ ފަރތާްތަކ ގެ މަޢ ލޫމާތ  އެއްކ ރ ނ . 

 

 އްޔަތ  ލި ހިއ މަން ރިސޯސސަް ސެކޝްަން ގެ މަސްއޫ  10.0

 ތައްޔާރ ކ ރ ންޒފަ ންގެ ލިސްޓް މ ވައް •

 ކ ރ ން ޑިއ ޓީ ރޮސްޓަރ ތައްޔާރ  •

 ސަލާމް / ޗ އްޓީ   •

 މ ސާރަ  •

 ހލާަތ ގެ ބނޭ ންކ ރާ ފޯމް  ހާއްސަ •

 

 ސަލާމާއި ޗ އްޓީ   .1

 މެދ ވެރިކޮށް މ އާމލަާތްކ ރ ން މެއިލް -އީގެ މައ ލޫމތާ ތައް ސަލާމާއި ޗ އޓްީ

 މ ސާރަ  .2

  2އަދި އެކަމަށް  އނިްތިޒާމް ހަމަޖހެިފައި އނޮްނނަްވާނެއެވެ.ހ ރިހާ އެލަރޓް ލެވެލްއެއްގައިވެސް މ ސާރަ ދވެޭނެ 

 މ ވައްޒފަ ން ތަމްރނީްކޮށް ތައްޔާރީ ހލާަތ ގައިވެސް މަސައްކަތްކ ރވެޭ އނިްތިޒާމް ހަމަޖހެިފައި އޮންނަންވާނެއެވެ.

 

ބާއްވާ ބައްދަލ ވ ންތަކާއި ސަރ ކާރ ގެ އިދާރތާަކ ން އިންތިޒާމ ކޮށގްެން ގިނަ މީހ ން އެއްތނަަކަށް ޖަމާވެގެން  •

ހަފލްާތަކާއި، ތަމްރީނ  ޕްރޮގްރާމ ތައް ނ ބޭއްވ މާއި، އެ ފަދަ ބައްދަލ ވ މެއް ކނޮްމހެެން ބާއްވަންޖެހިއްޖެ ނަމަ، 

 ޓލެެކޮނފްަރެންސނިްގ ފަދަ ޒަމާނީ ޓެކންޮލޮޖީގެ ވޞަީލތަްތައް ބޭނ ންކށޮްގެން އެ ކަން އނިްތިޒާމ ކ ރ ން.

 

 



 
 

 ( ގައި އަޅާނެ ފިޔަވަޅ  2އެލަރޓް )ލެވެލް    ޔެލޯ  .1

ދ ވަހ ގެ މ އްދަތަށް، ހިތ ގެ ބަލިބައްޔާއި،   30އެލަރޓް ލެވެލް އެ ސަރަޙައްދެއްގައި އިޢ ލާނ ކ ރާ ދ ވހަ ން ފށެިގެން    ޔެލޯހ.  

،  ހ ންނަ މ ވައްޒަފ ންނާއިފ އްޕާމޭގެ ބަލިބައްޔާއި، ކެންސަރ  ބައްޔާއި، ހަކ ރ  ބައްޔާއި، ލޭމައްޗައް ދިޔ ން ފަދަ ބލަިތައް

ތިބ މ ގެ  އްޒފަ ން މަސައްކތަަށް ނ ނިކ މެހަރަށް ވ ރެ ދޮށީ ޢ މ ރ ގެ މ ވައަ 55މާބަނޑ  މ ވައްޒަފ ންނާއި، އ މ ރ ން 

ފ ރ ޞތަ ދނި މ ގެ ގޮތ ން، އެ މ ވައްޒފަ ން އެދޭ ނަމަ، މ ސާރައާ އިނާޔތަްތައް ލިބޭގޮތަށް ޚާއްޞަ ޗ އްޓީއެ 

 .ހަމަޖައްސައިދނި ން

ޚިދ މތަަށް އެދި އނަްނަ ރައްކާތެރި ފިޔަވަޅ ތަކާއި އެކ  ދެވގިެނދްާނެއެވެ. ށ. އިދާރާތަކ ގެ ރިސެޕްޝނަްގެ ޚިދ މތަްތައް 

ފަރާތތްަކަށް ބޭނ ންވެއްޖެ ހިނދެއްގައި އިދާރާއަށް ގ ޅޭނެ ފޯނ  ނަންބަރަކާއި އީމެއިލް އެޑްރެހެއް އެނގޭނެ ގޮތަށް 

 .އޢި ލާނެއް ބެހެއްޓ ން

 ޔެލޯ އެލަރޓް 
 

 އިދާރާއިން ކނޮްމެހނެް ދޭނެ ޚިދ މަތް/ޚިދ މތަްތައް
މިނިސްޓްރީއިން މެންޑޭޓްގައި ކަނޑައެޅިފައިވާ   •

ހ ރިހާ މަސައްކަތެއް ޔެލޯ އެލާރޓްގައި ކ ރިއަށް 

 ދާނެއެވެ.

 ޚިދ މަތް ދެވޭނެ ގޮތް 
މި އެލާރޓްގައި އަދި ކޮވިޑް ޙާލތަ ގައި ހިދ މަތް  •

އަދި ޖެމްސް މެދ ވެރިކޮށް ދނި ން މެއިލް -އީ

ނަމަވެސް އފޮީހ ގެ ކައ ނޓްަރ ން ރައްކާތެރިކަމ ގެ 

 ފިޔަވަޅ ތަކާއި އެކ  ހިދ މަތް ދެވޭނެއެވެ.

 ޚދި މަތް ދވެޭނެ ގަޑިތަކާއި ދ ވަސްތައް
ތަކާއި  ޑިގައި ދައ ލތަ ން ކަނޑައަޅާއި ގަމި އެލާރޓް •

 ދ ވަސްތައް.

 މެއިލް -އިތ ރ  މަޢ ލޫމާތ  ހޯދ މަށް ގ ޅޭނެ ނަންބަރ / އީ
info@tourism.gov.mv 
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 ( ގައި އަޅާނެ ފިޔަވަޅ  3އެލަރޓް )ލެވެލް    އޮރނެްޖް  .2

ހ. ކނޮްމހެެން މަސައްކަތށަް ނ ރެންޖެހޭ މ ވައްޒފަ ން ނޫން އެހެން މ ވައްޒފަ ން  މަސައްކަތށަް ނ ނެރ ން އަދި މަސައްކތަަށް 

 އްސައިދނި ން.ގތޮަށް ޚާއްޞަ ޗ އްޓީއެއް ހަމަޖައިތިއްބާ ދ ވަސްތަކަށް މ ސާރައާ އިނާޔތަްތައް ލިބޭބަނ ނެރެ ގޭގައި 

ރިސެޕްޝނަްގެ ޚިދ މތަްތައް ދނި ން ހ އޓްާލ ން އަދި ޚިދ މތަަށް އެދި އީމެއިލް މެދ ވެރިކޮށް އަދި ޖެމްސް  ށ. އިދާރާތަކ ގެ 

 މެދ ވެރިކށޮް ހ ށަހެޅ ން.

 (3އޮރެންޖް އެލަރޓް )ލެވަލް 
 

 އިދާރާއިން ކނޮްމެހނެް ދޭނެ ޚިދ މަތް/ޚިދ މތަްތައް
ރެޖިސްޓްރޝޭަން އަދި ލައިސެންސިންގ  •

މަސައްކަތް ނަމަވެސް މިހލާަތ ގައި 

އިންސްޕެކްޝނަްތައް ކ ރިއަށް ގނެްދެވޭނީ 

 ޒިންމާދާރ  ވެރިޔާގެ ހ އްދައާއެކ  އެވެ.

 ޑިއ ޓީ މައާފް ކ ރ މ ގެ މަސައްކތަް •

ކޮންސެޕޓްް އެޕްރޫވަލް އަދި ޕާރމޓިް ތަކ ގެ   •

 މަސައްކަތް.

އިތ ރ   ގޭގައި ތިބގިެން ފޯރ ކޮށްދެވޭނެ  •

 އްކތަްތައް.ހިދ މތަްތަކާއި މަސަ

 

 ޚިދ މަތް ދެވޭނެ ގޮތް 
މެއިލް އަދި ޖެމްސް -ޙލާަތ ގައި ހިދ މަތް އީގެ މި އެލާރޓް

 .މެދ ވެރިކޮށް ދނި ން

 ޚދި މަތް ދވެޭނެ ގަޑިތަކާއި ދ ވަސްތައް
މި އެލާރޓްގައި ދައ ލަތ ން ކަނޑައަޅާއި ގަޑިތަކާއި  

 ދ ވަސްތައް.



 
 

 މެއިލް -އީ /އިތ ރ  މަޢ ލޫމާތ  ހޯދ މަށް ގ ޅޭނެ ނަންބަރ 
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ގޭގައި   މސަައްކތަަށް ނ ނެރެ  ހ. ހާއްސަ ޓާސްކްފޯސްގެ މ ވައޒްފަ ން ނޫން އހެެން މ ވައްޒފަ ން  މަސައްކތަަށް ނ ނެރ ން އަދި

 އްސައިދނި ން.ގތޮަށް ޚާއްޞަ ޗ އްޓީއެއް ހަމަޖައިތިއްބާ ދ ވަސތްަކަށް މ ސާރައާ އިނާޔތަްތައް ލިބޭބަ

ށ. ގޭގައިތިބެ މަސައްކަތް ކ ރ މަށް ދިމާވާ ޓެކްނިކަލް މައްސަލަތައް ހައްލ ކ ރ މަށޓްަކައި ކނޮްމހެެން އޮފހީަށް ނ ކ ންނނަްޖެހިއްޖެ 

ރެޓަރީ ނ ވަތަ ޒނިްމާދާރ ވެރިޔާ އނަްގާ ގޮތެއްގެމތަިން ކަނޑައެޅޭ މ ވައްޒަފެއް ނ ވަތަ ހލާަތެއްގައި ޕަރމނަަނޓްް ސެކް

 .މ ވައްޒފަ ން މަސައްކަތށަް ނ ކ ތ ން

 (4ރަތް އެލަރޓް )ލެވަލް 
 

 އިދާރާއިން ކނޮްމެހނެް ދޭނެ ޚިދ މަތް/ޚިދ މތަްތައް
ރެޖިސްޓްރޝޭަން އަދި ލައިސެންސިންގ  •

މަސައްކތަްތަކ ގެ ތެރެއިން މ އދްަތް ހަމަވާ 

ޓޫރިސޓްް ފެސިލޓިީތައް، ނަމަވެސް މހިާލަތ ގައި 

 އިންސްޕެކްޝނަްތައް ކ ރިއށަް ނ ގެނދްިއ ން.

ޑިއ ޓީ މައާފް ކ ރ މ ގެ މަސައކްތަް، ހަމައެކަނި  •

 ޖޫރިމަނާވާ ޕްރޮޖެކޓްްތައް.

ކޮންސެޕޓްް އެޕްރޫވަލް އަދި ޕާރމޓިް ތަކ ގެ   •

 މަސައްކަތް

ގައި ތިބގިެން ފޯރ ކޮށްދެވޭނެ އިތ ރ  ގޭ •

 ހިދ މތަްތަކާއި މަސައްކތަްތައް.
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 ޚިދ މަތް ދެވޭނެ ގޮތް 
މެއިލް އަދި ޖެމްސް -މި އެލާރޓްގެ ޙލާަތ ގައި ހިދ މަތް އީ

 މެދ ވެރިކޮށް ދިނ ން 

 ޚދި މަތް ދވެޭނެ ގަޑިތަކާއި ދ ވަސްތައް
ގަޑިތަކާއި  މި އެލާރޓްގައި ދައ ލަތ ން ކަނޑައަޅާއި 

 ދ ވަސްތައް.

 މެއިލް -އިތ ރ  މަޢ ލޫމާތ  ހޯދ މަށް ގ ޅޭނެ ނަންބަރ / އީ
info@tourism.gov.mv 

3022200 

 

 ކަނތްައްތައް   ސަމާލ ކނަްދނޭްވީ   އިތ ރަށް  .4

 ހލާަތެއްގައި   ހ ރެއްޖެ  މ ވައްޒފަަކ   އެއްވެސް  ބޭރ ގައި  ރާއޖްޭން  ވަގ ތ   ކ ރެވޭ  އިޢ ލާން  އެލޓާެއް  އެއްވެސް  ހ. މިއ ސޫލ ގައިވާ

 : ގޮތް އަމަލ ކ ރނަްވީ

ރާއޖްޭން ބޭރ ގައި ތިބޭ މ ވައްޒފަ ން ރާއްޖެއަށް އެނބ ރިއަންނަ ދ ވހަ ން ފެށގިެން އަމަލ ކ ރަންވާނީ ހެލްތ   .1

 ޕްރޮޓެކޝްަން އެޖެންސީން ކަނޑައަޅ އްވާފައިވާ ގތޮަކަށެވެ.

 ކަރަނޓްީން ކ ރެވޭ ފަރާތތްަކަށް އޮންނަ އ ސޫލެއްގެ ތެރެއިން ޗ އްޓީ ދެވޭނެއެވެ. .2

 މިނިސޓްްރީގެ ދާއިރާގެ މ ވައްޒަފަކަށް ބަލި ޖެހިއްޖެ ހާލަތެއްގައި އަނންަނިވި ކނަްކަމަށް ސަމލާ ވާން ޖހެޭނެއެވެ. .3

 ހ ރިހައި މ ވައްޒފަ ން  އަމިއްލަ ސިއްހތަަށް އިތ ރ  ސަމާލ ކަން ދިނ ން  .4

 ފީހ ގެ ހ ރިހައި މ ވައްޒަފ ން ވަގ ތީގތޮ ން ކަރަންޓީންކޮށް ވައިރަސްއަށް ޓެސޓްް ކ ރ ން އޮ .5

 އަޅައިގެން އ ޅ ން ތ  ފޭސްމާސްކްއޮފހީ ގެ ތެރޭގައި މަސައްކަތްކ ރާ ވަގ  .6
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