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ވަގުތީ މުވައްޒަފުންގެ ވަޒީފާގެ އެއްބަސްވުން
	1. ތައާރަފް

	މިއީ ދިވެހި ސިވިލް ސަރވިސްގައި ވަޒީފާ އަދާކުރާ މުވައްޒަފު ޙުރުމަތްތެރިކޮށްހިތަންޖެހޭ ކަންތައްތަކާއި މުވައްޒަފަށް ލިބިގެންވާ ޙައްޤުތަކާއި ޒިންމާތައް ބަޔާންކޮށްފައިވާ، ވަޒީފާ ލިބޭމީހާ (މި އެއްބަސްވުމުގައި، މީގެފަހުން، ވަޒީފާ ލިބޭ މީހާ، މުވައްޒަފު ކަމަށް ބުނާ)  ................... (މި އެއްބަސްވުމުގައި، މީގެފަހުން، ވަޒީފާދޭ ފަރާތް ނުވަތަ ވަޒީފާދިން ފަރާތް ނުވަތަ އޮފީސް ކަމަށް ބުނާ) އާ ދެމެދު ވެފައިވާ ވަޒީފާގެ އެއްބަސްވުމެވެ. މި އެއްބަސް ވުމުގެ އިތުރުން، އެމީހެއް ހަވާލުވާ ވަޒީފާއެއްގެ ގޮތުން، ޚާއްޞަ ކަންތައްތަކެއް އެކުލެވޭ މި ނޫން އެއްބަސްވުމެއް ވުމަކަށް މި އެއްބަސްވުމެއް ހުރަހެއް ނާޅައެވެ. އަދި މި އެއްބަސްވުމުގެ ބޭނުމަށް ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމިޝަނުން ކަނޑައަޅައިފި ކޮންމެ ފަރާތަކީ އެ ކޮމިޝަން ގެ ޕްރޮކްސީ ކަމުގައި މި އެއްބަސްވުން ޤަބޫލުކުރާނެއެވެ.   


	2. ވަގުތީ ހައިސިއްޔަތު

	(ހ) ކޮންޓްރެކްޓް އެމްޕްލޯއިމަންޓް
	
	
	(ހ) ވޭޖް އެމްޕްލޯއިމަންޓް
	
	


	އެއްބަސްވުމުގެ ބައިވެރިން

	(ހ) ވަޒީފާ ދޭ ފަރާތް:

	އޮފީސް:
	ރަށް:

	ފޯން:
	ފެކްސް:
	އީމެއިލް:

	(ށ) ވަޒީފާ އަދާކުރާ ފަރާތް:
	

	ނަން:
	އުފަން ތާރީޚް:
	އައިޑީ ނަންބަރ:

	ދާއިމީ އެޑްރެސް:
	މިހާރު އުޅޭ އެޑްރެސް:

	މޯބައިލް:
	އީމެއިލް:
	ޤައުމު:

	އެމަޖެންސީގައި ގުޅަންޖެހޭ ފަރާތް (ނަން، އެޑްރެސް، މޯބައިލް، އީމެއިލް):

	ނަން:
	އެޑްރެސް:
	ފޯން:


	3. އެއްބަސްވުމުގެ ބާވަތް

	(ހ) މުއްދަތު ކަނޑައެޅިފައިވާ އެއްބަސްވުމެއް
	
	
	(ށ) ވަކި މަސައްކަތަކަށް ޚާއްސަކޮށްފައިވާ އެއްބަސްވުން
	
	

	1.  ކޮންޓްރެކްޓް އެމްޕްލޯއިމަންޓް  

-- ދުވަސް --- މަސް ---- އަހަރު / ގިނަވެގެން 2 އަހަރު
2.  ވޭޖް އެމްޕްލޯއިމަންޓް
----- ގަޑި  / ގިނަވެގެން 250 ގަޑިއިރު
	1. މި ކެޓަގަރީގެ ދަށުން ނެގޭ މުވައްޒަފުންނަކީ ކޮންޓްރެކްޓް އެމްޕްލޯއިމަންޓް އުޞޫލުގެ ދަށުން ނެގޭ މުވައްޒަފުންނެވެ. 
2. އެއްބަސްވުމުގެ މުއްދަތަކީ މަސައްކަތް ނިންމާ ތާރީޚެވެ.
3. މަސައްކަތް:-----------------------------------------------------------------------------------------------------------
---------------------------------------------------------------
---------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------

	ކޮންޓްރެކްޓް އެމްޕްލޯއިމަންޓް އަދި ވޭޖް އެމްޕްލޯއިމަންޓް އުސޫލުގެ ދަށުން ނެގޭ މުވައްޒަފުން، އެ މުވައްޒަފުން އެއްބަސް ވެފައިވާ މުއްދަތު ނިމުމުން އެއްބަސްވުން ނިމުނީއެވެ.
	ވަޒީފާ އަދާކުރާ ފަރާތާ ޙަވާލު ކުރެވޭ މަސައްކަތް ނިމުމުން މި އެއްބަސްވުން ނިމުނީއެވެ.


	4. އެއްބަސްވުމުގެ މުއްދަތު

	(ހ) މި އެއްބަސްވުން ފެށޭ ތާރީޚަކީ ވަޒީފާ ދޭފަރާތުންނާއި ވަޒީފާ އަދާކުރާ ފަރާތުން މި އެއްބަސް ވުމުގައި ސޮއިކުރާ ތާރީޚުން ފެށިގެންނެވެ. މި އެއްބަސްވުމުގައި ސޮއިކުރާނީ ވަޒީފާ އަދާކުރާ މީހާއަށް އޭނާގެ ވަޒީފާ ބަޔާން، ވަޒީފާ ދޭފަރާތުން ލިޔުމުން ލިބި، އެ ވަޒީފާ ބަޔާނުގައި ވާ މަޞްއޫލިއްޔަތުތަކާއި ވާޖިބުތައް ފުރިހަމައަށް އަދާކުރުމަށް އެއްބަސްވުމަށްފަހުއެވެ. (އެ ވަޒީފާ ބަޔާން ގެ ކޮޕީއެއް މި އެއްބަސްވުމާއެކުގައި ވާނެއެވެ.) 

	(ށ) މި އެއްބަސްވުމުގެ 3 ވަނަ ނަންބަރުގެ (ހ) ގެ 3 ނުވަތަ (ށ) ގެ 2 ގައި ވާ ގޮތުގެމަތިން އެއްބަސްވުން ނިމޭނެއެވެ.

	(ނ) މި އެއްބަސްވުމުގައި ބަޔާންކޮށްފައިވާ އެންމެހައި ކަންކަމުގައި މުއްދަތު ގުނާނީ ނުވަތަ ބަލާނީ މީލާދީ ކަލަންޑަރުންނެވެ.


	5. އުޖޫރަ

	(ހ) ކޮންޓްރެކްޓް އެމްޕްލޯއިމަންޓް 
	(ށ) ވޭޖް އެމްޕްލޯއިމަންޓް

	1. މުއްދަތު ކަނޑައެޅިފައިވާ ވަޒީފާއެއް ނަމަ، އުޖޫރަ ދެވޭނީ ސިވިލް ސަރވިސްގެ ގަވާއިދުގެ 116 ވަނަ މާއްދާގެ (ހ)، (ށ)، އަދި (ނ) ގައި ވާ ގޮތުގެމަތިން.
	1. ތަފްޞީލު: ---------------------------------------------------
-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

	2. ވަކި މަސައްކަތަކަށް ޚާއްސަކޮށްފައިވާ ވަޒީފާއެއް ނަމަ، އުޖޫރަ ދެވޭނީ މަސައްކަތަށް ކަނޑައެޅިފައިވާ އުޖޫރައެކެވެ. ނުވަތަ މަހުން މަހަށް ދޭން ކަނޑައަޅާ މިންވަރެކެވެ. 
	2. ވޭޖް އެމްޕްލޯއިމަންޓް ގެ ދަށުން މަސައްކަތްކުރާ ފަރާތްތަކަށް ދެވޭނީ ތަފްޞީލުގައި ކަނޑައެޅިފައިވާ އުޖޫރައެވެ. އިތުރުގަޑި ނުވަތަ އެއްވެސް އެލަވަންސްއެއް ނުދެވޭނެއެވެ.

	(ނ) ސިވިލް ސަރވިސްގައި މަސައްކަތްކުރާ މުވައްޒަފުންނަށް މުސާރަ ދޭނީ މަހު މުސާރައިގެ ގޮތުގައެވެ. މި ގޮތުން މުސާރަ ދޭނީ ސިވިލް ސަރވިސްގެ ގަވާއިދުގައި ކަނޑައަޅައިފައިވާ ގޮތުގެ މަތިން ކޮންމެ މީލާދީ މަހެއްގެ އެންމެ ފަހު ދުވަހަށްވުރެ ލަސްނުވާނޭ ގޮތުގެ މަތިންނެވެ.

	(ރ) ޤާނޫނުގައިވާ ގޮތުގެ މަތީން ނުވަތަ ކޯޓުގެ އަމުރަކާ އެއްގޮތްވާ ގޮތުގެ މަތީން އުނިކުރަންޖެހޭ އެއްޗެއް އުނިކުރެވޭނެއެވެ. (މި ގޮތުން  ޝަރުޢީ ކޯޓަކުން މުވައްޒަފުގެ މައްޗަށް ސާބިތުވެ ޙުކުމް ކޮށްފައިވާ ދަރަންޏެއް ނުވަތަ މުވައްޒަފުގެ މައްޗަށް ޚަރަދެއް ސާބިތުވެފައި އެ ދަރަނި އަދާކުރުމަށް ކޯޓަކަށް ދައްކަންޖެހޭ ފައިސާ ކެނޑޭނެއެވެ.)  

	(ބ) މުވައްޒަފަށް މުސާރަ ދޭއިރު، ތިރީގައި ބަޔާންކުރާ ކަންކަމަށް، މުސާރައިން ކެނޑޭނެއެވެ. 

1. ޕެންޝަން ފަންޑަށް.  

2. ކްރެޑިޓް ސްކީމް ގައި ބައިވެރިވެފައިވާ މުވައްޒަފުން އެ ސްކީމުން ނަގާފައިވާ ދަރަނި އަދާކުރުމަށް. 

3. އެއްވެސް، ޤާނޫނެއް ނުވަތަ ޤަވާޢިދެއްގެ ދަށުން އޮފީހަށް ދައްކަންޖެހޭ ފައިސާއެއް ވާނަމަ އެފައިސާ. 


	6. ޗުއްޓީ

	(ހ) ވޭޖް އެމްޕްލޯއިމަންޓްގެ ދަށުން ވަޒީފާ އަދާކުރާ ފަރާތްތަކަށް އެއްވެސް ޗުއްޓީއެއް ނުލިބޭނެއެވެ.

	(ށ) ކޮންޓްރެކްޓް އެމްޕްލޯއިމަންޓްގެ ދަށުން ވަޒީފާ އަދާކުރާ ފަރާތްތަކަށް ތިރީގައިވާ ގޮތުގެމަތިން ޗުއްޓީތަށް ލިބޭނެއެވެ.

1.  ވަގުތީ މުވައްޒަކަށް މުސާރަ ނުލިބޭ އެއްވެސް ޗުއްޓީއެއް ނުލިބޭނެއެވެ.

2. 1 އަހަރު މުއްދަތަށް ވުރެ ދިގުމުއްދަތަށް ވަޒީފާ ދެވޭ ފަރާތްތަކަށް ވަޒީފާއާބެހޭ ޤާނޫނާއި ސިވިލް ސަރވިސްގެ ގަވާއިދުގައި ބަޔާންކޮށްފައިވާ އެންމެހާ ޗުއްޓީތަށް ލިބޭނެއެވެ. 
2. 1 އަހަރަށްވުރެ ކުރު މުއްދަތަށް ވަޒީފާ ދެވޭ ފަރާތްތަކަށް ސަލާމުގެ ޗުއްޓީ އަދި އާއިލީ ޒިންމާގެ ޗުއްޓީ ދިނުމުގައި ޢަމަލު ކުރާނީ ތިރީގައި މިވާ މިސާލުގައި ވާ ގޮތުގެމަތިންނެވެ. އެނޫން ހުރިހާ ޗުއްޓީއެއް ސިވިލް ސަރވިސްގެ ގަވާއިދުގައި ވާ ގޮތުގެމަތިން ދެވޭނެއެވެ.
ސަލާމް ޗުއްޓީ:  9 މަސް ދުވަހާއި 1 އަހަރާއި ދެމެދުގެ މުއްދަތަށް ނެގޭ މުވައްޒަފަށް 30 ދުވަސް ސަލާމް ޗުއްޓީގެ ގޮތުގައި ލިބޭނެއެވެ. އަދި 6 މަސް ދުވަހާއި 9 މަސް ދުވަހުގެ މުއްދަތަށް ނެގޭ މުވައްޒަފަށް ލިބޭނީ 22  ދުވަހުގެ ސަލާމް ޗުއްޓީއެކެވެ. 4 މަސް ދުވަހާއި 6 މަސް ދުވަހުގެ މުއްދަތަށް ނެގޭ މުވައްޒަފަށް ލިބޭނީ 15 ދުވަހުގެ ސަލާމް ޗުއްޓީއެކެވެ. 4 މަސް ދުވަހަށް ވުރެ ކުރު މުއްދަތަށް ނެގޭ މުވައްޒަފަކަށް ލިބޭނީ މަހަކަށް 3 ދުވަހުގެ ރޭޓުން 12 ދުވަހުގެ ސަލާމް ޗުއްޓީއެވެ.  
އާއިލީ ޒިންމާގެ ޗުއްޓީ: 6 މަސް ދުވަހާއި 1 އަހަރާ ދެމެދުގެ މުއްދަތަށް ނެގޭ މުވައްޒަފަށް އާއިލީ ޒިންމާގެ ޗުއްޓީގެ ގޮތުގައި 10 ދުވަސް ލިބޭނެއެވެ. އަދި 6 މަސް ދުވަހަށްވުރެ ކުރު މުއްދަތަށް ނެގޭ މުވައްޒަފަށް ލިބޭނީ 5 ދުވަހުގެ އާއިލީ ޒިންމާގެ ޗުއްޓީއެކެވެ.


	7. ފިޔަވަޅު އެޅުން

	ދިވެހި ސިވިލް ސަރވިސްގެ ގަވާއިދާއި ކޯޑް އޮފް ކޮންޑަކްޓާ ޚިލާފުވެއްޖެ ހާލަތެއްގައި، ވަޒީފާއާބެހޭ ޤާނޫނާއި ދިވެހި ސިވިލް ސަރވިސްގެ ގަވާއިދުގައި ބަޔާންކޮށްފައިވާ ގޮތުގެމަތިން ފިޔަވަޅު އެޅޭނެއެވެ. 


	8. އެއްބަސްވުން

	މި އެއްބަސްވުމަށާއި ސިވިލް ސަރވިސްގެ ޤަވާއިދާއި ކޯޑް އޮފް ކޮންޑަކްޓަށް ހުރުމަތްތެރިކޮށް ހިތާޙާލު، ވަޒީފާ އަދާކުރާ މީހާގެ ލަޔާޤަތާ ޤާބިލިއްޔަތު ތަންދިން އެންމެ މަތީ ދަރަޖައަކަށް މަތީގައިވާ ވަޒީފާގެ މަސްއޫލިއްޔަތުތަކާއި ވާޖިބުތައް ފުރިހަމައަށް އަދާކުރުމުގައި ދެމި ހުރުމަށް ވަޒީފާ ހަވާލުވާ މީހާ އެއްބަސްވެއެވެ.


	9. ޤާނޫނާއި ޤަވާއިދުގެ ދަށުން ޒިންމާވުން

	ވަޒީފާއާ ބެހޭ ޤާނޫނާއި، ސިވިލް ސަރވިސް ގެ ޤާނޫނާއި، ސިވިލް ސަރވިސް ގެ ޤަވާއިދު ތަކާއި، އަދި އެމީހަކު ވަޒީފާއަދާކުރާ ތަނުގެ ޤަވާއިދުތަކާއި، އެ މީހަކު ވަޒީފާގައި ކުރާ މަސައްކަތާ ބެހޭ ޤާނޫނުތަކާއި ޤަވާއިދު ތަކަށް ފުރިހަމައަށް މުވައްޒަފު ތަބާވެ އެ ކަންކަމުގައި މުވައްޒަފު ފުރިހަމައަށް ޒިންމާ އުފުލަން ވާނެއެވެ. އެ ޤާނޫނުތަކާއި ޤަވާއިދުތައް އޮޅުން ފިލުވުމަކީ މުވައްޒަފުގެ ޒިންމާގައި ވާ ކަމެކެވެ.  


	10. އެއްބަސްވުމުގައި ހިމެނިފައި ނުވާކަމެއް މެދުވެރިވުން

	މި އެއްބަސްވުމުގައި ބަޔާންވެފައި ނުވާކަމެއް މެދުވެރިވެއްޖެ ނަމަ، މުވައްޒަފު އެފަދަ މައްސަލައެއް ޙައްލުކުރާނީ، އެ ދާއިރާއެއްގެ ޕާރަމަނަންޓް ސެކްރެޓަރީއަށް ހުށަހަޅައި އެ ފަރާތުގެ ލަފާގެ މަތީންނެވެ. ޕަރމަނަންޓް ސެކްރެޓަރީ އަށް މައްސަލަ ހުށަހަޅައިގެން އެދެވޭ މުއްދަތެއްގެ ތެރޭގައި ހައްލު ނުވެއްޖެނަމަ އެކަމެއް ކޮމިޝަނަށް ހުށަހަޅާނީއެވެ. މިގޮތުން ކޮމިޝަނުން ނިންމާ ނިންމުމަކާ މެދު ވަޒީފާ އަދާކުރާ މީހާ ހިތްހަމަނުޖެހޭ ނަމަ އެކަމެއް ކަމާބެހޭ ޓްރައިބިއުނަލަށް ނުވަތަ ކޯޓަށް ހުށަހެޅިދާނެއެވެ.


	11. ހުރުމަތްތެރި ކޮށް ހިތަންޖެހޭ ކަންތައްތައް:

	1. ވަޒީފާ އަދާކުރާ މީހާ ތެދުވެރިކަމާ އިޚްލާސްތެރިކަމާއެކު، ވަކި ފަރާތެއްގެ ރުހުން ހޯދުމަށް މަސައްކަތްކުރުމެއްނެތި، ސަރުކާރުން އެކަށައަޅާ ސިޔާސަތުތަކާއި ޕްރޮގްރާމްތައް ހިންގުމަށް އެހީތެރިވެދޭން ވާނެއެވެ. 
ވަޒީފާ އަދާކުރާ މީހާއަށް ޙަވާލުކޮށްފައިވާ ވާޖިބުތައް އަދާ ކުރާނީ އެންމެހައި ސިޔާސީ ނުފޫޒުތަކުން އެއްކިބާވެހުރެ، އެހިނދަކު ވެރިކަން ހިންގުމާ ޙަވާލުވެ އޮތް ސަރުކާރެއްގެ ސިޔާސަތު އެކަށައެޅުމުގައާއި، އެ ސިޔާސަތުތަކަށް ޢަމަލީ ސިފަ ގެނައުމުގައި އެހީތެރިވެދޭ އެހީތެރިއެއްގެ ގޮތުގައެވެ. 
2. ވަޒީފާ އަދާކުރާ މީހާއާއި ޙަވާލުކުރެވިފައިވާ މަސްއޫލިއްޔަތާއި ވާޖިބުއަދާކުރުމުގައި ދިވެހިރާއްޖޭގެ ޤާނޫނު އަސާސީއާއި ޤާނޫނުތަކާއި، އިސްލާމް ދީނާއި ދިވެހި މުޖްތަމަޢުގެ އެއްބައިވަންތަ ކަމަށާއި، ދިވެހިރާއްޖެ ބައިވެރިވާ، އަދި ދިވެހިރާއްޖެއިން ޢަމަލުކުރަންޖެހޭ ބައިނަލްއަޤްވާމީ މުއާހަދާތަކާއި، އެއްބަސްވުންތަކަށް ޙުރުމަތްތެރިކޮށް ހިތަންވާނެއެވެ.
3. ވަޒީފާ އަދާކުރާ މީހާ ދިވެހި ސިވިލް ސަރވިސް ގެ ކޯޑް އޮފް ކޮންޑަކްޓާއި ދިވެހި ސިވިލް ސަރވިސްގެ ޤަވާއިދަށް ޙުރުމަތްތެރިކޮށް ހިތަންވާނެއެވެ.
4. ވަޒީފާ އަދާކުރާ މީހާގެ ޒިންމާތައް އަދާކުރުމުގައި މަސައްކަތުގެ ދާއިރާގެ ޕްރޮފެޝަނަލް މިންގަނޑުތަކާ އެއްގޮތަށް ޢަމަލު ކުރަންވާނެއެވެ. އަދި އަދާކުރާ ވަޒީފާގެ މަސްލަޙަތާއި ފުށުއަރާ އަމިއްލަ މަސައްކަތެއް ކުރުމާއި ވަޒީފާގެ މަސްލަޙަތާއި ފުށުއަރާ އެހެން ފަރާތެއްގެ ވަޒީފާއެއް އަދާކޮށްގެން ނުވާނެއެވެ. 
5. ވަޒީފާ އަދާކުރާ މީހާ ވަޒީފާގެ ވަގުތުތަކުގައި އަމިއްލަ މަސައްކަތް ކޮށްގެން ނުވާނެއެވެ. އަދި އޮފީހުގެ ވަސީލަތްތައް އަމިއްލަ ކަންކަމުގައި ބޭނުންކޮށްގެން ނުވާނެއެވެ. 
6. ވަޒީފާއަދާ ކުރާ މީހާ މަސައްކަތް ކުރުމުގައި އަބަދުމެ ތިމާގެ ސަލާމަތަށާއި، މަސައްކަތް ކުރާ ތަނުގެ އާއި އެހެން މުވައްޒަފުންގެ ސަލާމަތަށް ވިސްނައިގެން މަސައްކަތް ކުރަންވާނެއެވެ. ވަޒީފާ އަދާކުރާ މީހާ ކުރަންޖެހޭ މަސައްކަތަށް އޭގެ އެންމެ ފުރިހަމަ ގޮތުގައި ކުރުމަށް ބޭނުންވާނެ ސަލާމްތްތެރިކަމާއި މަސައްކަތަށް ބޭނުންވާނެ އާލާތާއި ވަޞީލަތްތައް ފުރިހަމައަށް ވަޒީފާ ދޭ ފަރާތުން ފޯރުކޮށްދޭން ވާނެއެވެ. މިފަދައިން މަސައްކަތް ކުރުމަށް ބޭނުންވާނެ ވަޞީލަތް ފޯރުކޮށް ނުދީ ކުރާ މަސައްކަތަކުން ދިމާވާ ގެއްލުންތަކަށް ވަޒީފާ ދޭ ފަރާތުން ފުރިހަމަ ޒިންމާ ނަގަންވާނެއެވެ. ހަމަ އެފަދައިން މަސައްކަތަށް ބޭނުންވާ ސަލާމަތީ ފިޔަވަޅުތަކާއި ވަޞީލަތްތައް ފުރިހަމައަށް ހުރެ އޭގެ ބޭނުން ނުހިފާ ވަޒީފާ އަދާ ކުރާ މީހާ މަސައްކަތް ކޮށްގެން ނުވާނެއެވެ. އަދި އެފަދައިން ކުރާ މަސައްކަތަކުން ލިބޭ ގެއްލުމަށް ފުރިހަމައަށް ޒިންމާ ނަގަންވާނެއެވެ.



	12. ސިއްރު ހިފެހެއްޓުން:

	(ހ) ސަރުކާރުން ސިއްރު ލިޔުމެއްގެ ގޮތުގައި ކަނޑައަޅާފައިވާ ލިޔުންތަކާއި، ސިއްރު ލިޔުމެއްގެ ގޮތުގައި ސަރުކާރަށް ލިބިފައިވާ އެއްވެސް ލިޔުމެއް ހާމަކޮށްގެން ނުވާނެއެވެ. ސަރުކާރުގެ އިދާރާތަކުގެ މެދުގައި މުޢާމަލާތު ކުރެވޭ "ސިއްރު" ގެ ގޮތުގައި ކަނޑައަޅާފައިވާ ކަންތައްތަކާއި، ސަރުކާރުގެ އިދާރާތަކަށް ލިބޭ "ސިއްރު" ގެ ގޮތުގައި ކަނޑައަޅާފައިވާ ކަންތައްތައް ހާމަކޮށްގެން ނުވާނެއެވެ. ވަޒީފާ އަދާކުރާ މީހާގެ މަޤާމުގެ ގޮތުން ހަވާލުކުރެވިފައިވާ ސިއްރުތަކާއި މަސައްކަތާ ގުޅޭ ޢާންމުންނަށާއި އެހެން މުވައްޒަފުންނަށް އެގެން ނުޖެހޭ މަޢުލޫމާތު ނުވަތަ ސިއްރެއް ޤާނޫނީ ގޮތުން ހާމަކުރަން ޖެހިއްޖެ ޙާލަތެއްގައި މެނުވީ، ހާމަކޮށްގެން ނުވާނެއެވެ. އަދި އެފަދަ މައުލޫމާތެއް ނުވަތަ ސިއްރެއް ރައްކާތެރި ކަމާ އަމާނާތްތެރިކަމާއެކު ހިފަހައްޓަންވާނެއެވެ. 
(ށ) ވަޒީފާ ދޭފަރާތާއި ވަޒީފާއަދާކުރާ މީހާ ދިވެހިރާއްޖޭގެ ޤާނޫނު އަސާސީންނާއި ދިވެހި ސިވިލް ސަރވިސްގެ ޤާނޫނު (ޤާނޫނު ނަންބަރު 2007/5) އާއި ދިވެހި ސިވިލް ސަރވިސްގެ ގަވާއިދާއި ދިވެހިރާއްޖޭގެ ވަޒީފާއާބެހޭ ޤާނޫނު (ޤާނޫނު ނަންބަރު 2008/2) ން އެ ދެ ފަރާތަށް ލިބިދޭ ޙައްޤުތައް ދެ ފަރާތުން ވެސް ފުރިހަމައަށް ހިމާޔަތްކޮށް ރައްކާތެރި ކޮށްދޭންވާނެވެ.


	13. އެއްބަސްވުން ބާޠިލު ކުރުމާއި ވަޒީފާއިން ވަކިކުރުން

	(ހ) މި އެއްބަސް ވުމުގެ  މުއްދަތުގައި ސިވިލް ސަރވިސް ގެ ޤާނޫނާއި ގަވާއިދާ އެއްގޮތަށް މުވައްޒަފު ވަޒީފާއިން ވަކި ކުރުމުގެ އިޚްތިޔާރު ވަޒީފާ ދޭ ފަރާތަށް ލިބިގެން ވެއެވެ. އަދި މި އެއްބަސް ވުމުގެ މުއްދަތުގައި، މި އެއްބަސްވުމާ ޚިލާފު ނުވެ ވަޒީފާ ދޫކޮށްލުމުގެ އިޚްތިޔާރު މުވައްޒަފަށް ލިބިގެން ވެއެވެ.

1. 6 މަސް ދުވަހަށްވުރެ ކުރުނޫން އަދި 1 އަހަރަށްވުރެ ދިގުނޫން މުއްދަތަކަށް ޚިދުމަތްކޮށްފައިވާ މުވައްޒަފެއްނަމަ 2 ހަފްތާގެ ނޯޓިސް؛

2. 1 އަހަރަށްވުރެ ކުރުނޫން އަދި 5 އަހަރަށްވުރެ ދިގުނޫން މުއްދަތަކަށް ޚިދުމަތްކޮށްފައިވާ މުވައްޒަފެއްނަމަ 1 މަސްދުވަހުގެ ނޯޓިސް؛
3. އިސްވެ ދެންނެވުނު ނޯޓިސް ދިނުމުގެ ބަދަލުގައި އެ ނޯޓިސްގެ މުއްދަތަށް (ނޯޓިސް ފެށޭ ތާރީޚުން ފެށިގެން ނޯޓިސް ނިމޭ ތާރީޚާ ހަމައަށް) އެ މުވައްޒަފަކަށް ލިބިދޭންޖެހޭ މުސާރައާއި އިނާޔަތްތައް ހަމައަށް ދިނުމަށްފަހު ވަޒީފާއިން ވަކިކުރެވިދާނެއެވެ.
(ށ) ދިވެހި ސިވިލް ސަރވިސްގެ ގަވާއިދުގައި މުވައްޒަފު ވަޒީފާއިން ވަކިކުރެވިދާނެކަމަށް ބަޔާންކޮށްފައިވާ ފަދަ ހާލަތެއް މެދުވެރިވެއްޖެ ނަމަ މުވައްޒަފު ވަޒީފާއިން ވަކިކުރެވިދާނެއެވެ. 
(ނ) ބިދޭސީ މުވައްޒަފު އަދާކުރަމުންދާ މަޤާމަށް ދިވެއްސަކު ލިބުމުން އޭނާ ވަޒީފާއިން ވަކިކުރެވޭނެއެވެ. 
(ރ) މުވައްޒަފު ވަޒީފާއިން ވަކިވާން ބޭނުންވާނަމަ، މުވައްޒަފު ވަޒީފާދިން ފަރާތަށް 1 މަސްދުވަހު ގެ ނޯޓިހެއް ދޭންވާނެއެވެ. މުވައްޒަފު ވަޒީފާއިން ވަކިކުރިކަން އަންގަންދެން މި އެއްބަސްވުމުގައިވާ ގޮތުގެމަތީން ވަޒީފާއަށް ޙާޟިރުވާންވާނެއެވެ.


	14. އިޤުރާރު

	މި އެއްބަސްވުމުގައިވާ ކަންކަމަށް ވަޒީފާ ދޭ ފަރާތުންނާއި ވަޒީފާ އަދާކުރާ މީހާ އެއްބަސްވާ ހިނދު، މަތީގައި ބަޔާންކޮށްފައިވާ ހުރިހާ ކަމަކަށް އިޙްތިރާމްކޮށް، މި އެއްބަސް ވުމާއި ޚިލާފުވެއްޖެނަމަ އެކަމުގެ ސަބަބުން ޤާނޫނީ ގޮތުން ފިޔަވަޅު އެޅޭނެ ކަން ދެފަރާތަށް ވެސް އެނގޭ ޙާލު އެއްބަސްވަމެވެ. 


	15. ވަޒީފާ އަދާކުރާ މީހާ

	އަހަރެން..........................................(އެމީހެއްގެ ނަމާއި އެޑްރެސް)، މި އެއްބަސްވުމުގައިވާ ކަންތައްތައް ކިޔައި، ފަހުމުވެ، އޭގައިވާ ހުރިހާ މާއްދާ ތަކަށް އެއްވެސް ޝަރުތެއް ނެތި، އުނި އިތުރުކުރުމަކާ ނުލާ .......................... މުވައްޒަފެއްގެ ގޮތުގައި މަސައްކަތް ކުރުމަށް އެއްބަސްވަމެވެ.

	ތާރީޚް:
	ސޮއި:
	އިނގިލީގެ ނިޝާން:


	16. ވަޒީފާ ދޭ ފަރާތް

	އޮފީސް:

	ނަން:
	ރެކޯޑް ކާޑް ނަންބަރ:
	ސޮއި:

	މަޤާމު:
	ތާރީޚް:
	އިނގިލީގެ ނިޝާން:


ނޯޓް: މި ގަނޑު ފިޔަވައި އެއްބަސްވުމުގެ ކޮންމެ ގަނޑެއްގެ ކަނާތްފަރާތުގެ ތިރީ ކަނުގައި ވަޒީފާއަދާކުރާ މީހާގެ އިނގިލީގެ ނިޝާން އަދި އިނީޝިއަލް ސޮއި ޖައްސަވައި ދެއްވަން ޖެހޭނެއެވެ.
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