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	މާލެ،
	ދިވެހިރާއްޖެ

ވަޒީފާގެ ޕްރޮބޭޝަންގައި މުވައްޒަފުގެ ޤާބިލުކަން އަންގާ ލިޔުން
	ފުރިހަމަ ނަން:
	އައިޑީ ކާޑް ނަންބަރު:

	ދާއިމީ އެޑްރެސް:
	މަގާމުގެ ނަން:

	މިހާރުގެ އެޑްރެސް:	
	މަޤާމުގެ ނަންބަރު:

	މަޤާމް ހިމެނޭ ސެކްޝަން (އޮފީހާއި އެކު):
	ޕްރޮބޭޝަންގައި ގެންގުޅެން ފެށި ތާރީޚް:



	1. މުވައްޒަފު އިސްލާހު ކުރަންޖެހޭ ކަންކަން:

	



	1. މުވައްޒަފުގެ ޢަމަލުތައް އިސްލާހު ކުރިގޮތް:
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	2. ތިރީގައި މިވާ ކަންކަން އިދާރާއިން ވަނީ ފުރިހަމަ ކޮށްފައިއެވެ. 
	

	(ހ)
	މުވައްޒަފު ފުރިހަމަ ކުރަންޖެހޭ އެންމެހައި ކަންކަން، ވަޒީފާ އަދާކުރަން ފެށުމާއެކު އެ މުވައްޒަފަކަށް އެންގުން.
	

	(ށ)
	މުވައްޒަފަކަށް ޕްރޮބޭޝަންގެ މުއްދަތުގައި، އެއްވެސް ތަމްރީނެއް ދިނުމަށް ހަމަޖެހިފައިވާނަމަ އެ ތަމްރީނެއް ދިނުން.
	

	(ނ)
	ޕްރޮބޭޝަންގެ މުއްދަތުގައި، އެ މުވައްޒަފުގެ މަސައްކަތާއި ޚިދުމަތުގެ ފެންވަރު ބަލައި ރެކޯޑް ކުރުމާއި، މުވައްޒަފަށް އޭނާގެ ޚިދުމަތް ކުރަމުންދާ ގޮތާއިބެހޭ މަޢުލޫމާތު ހިއްސާކުރުން.
	

	(ރ)
	ޕްރޮބޭޝަން މުއްދަތުގެ ތެރޭގައި މުވައްޒަފުގެ މަސައްކަތުގެ އަޚްލާގާއި ޚިދުމަތް ދިނުމުގައި ރަނގަޅު ކުރަންޖެހޭ ކަންތައްތައް ވާނަމަ، އެކަން މުވައްޒަފަށް ރަނގަޅު ކުރުމަށް އަންގައި ރެކޯޑްކުރުން.
	



	3. މުވައްޒަފުގެ ވަޒީފާގެ ހާލަތު

	(ހ)
	މި މުވައްޒަފަކީ ސިވިލް ސަރވިސްގެ އޭނާ އަދާކުރާ ވަޒީފާއަށް ޤާބިލު މުވައްޒަކަށް ވާތީ، ދިވެހި ސިވިލް ސަރވިސްގެ ވަޒީފާއަށް ދާއިމީ ކުރެވިފައިވާ މުވައްޒަފަކެވެ. 
	

	(ށ)
	މި މުވައްޒަފަކީ ސިވިލް ސަރވިސްގެ ޕްރޮބޭޝަން މުއްދަތުގައި އަދާކުރަމުން ދިޔަ ވަޒީފާއަށް ޤާބިލު މުވައްޒަފަކަށް ނުވާތީ، ސިވިލް ސަރވިސް އިން ވަކި ކުރެވިފައިވާ މުވައްޒަފެކެވެ. 
	

	(ނ)
	މި މުވައްޒަފަކީ ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމިޝަނަށް ލިބިދޭ އިޚްތިޔާރުގެ ދަށުން ޕްރޮބޭޝަން މުއްދަތުގައި ވަޒީފާއިން ވަކިކުރެވިފައިވާ މުވައްޒަފެކެވެ. 
	



	މުވައްޒަފުގެ ޕްރޮބޭޝަން މުއްދަތު ހަމަވުމުގެ 7 ދުވަސް ކުރިން މި ލިޔުން މުވައްޒަފާ ހަވާލު ކުރަންވާނެއެވެ. އަދި އޭނާގެ ޕަރސަލަން ފައިލްގައި ފައިލްކުރަން ވާނެއެވެ. 


	4. ވަޒީފާ ދޭ ފަރާތް

	އޮފީސް:

	ނަން:
	ރެކޯޑް ކާޑް ނަންބަރ:
	ސޮއި:

	މަޤާމު:
	ތާރީޚް:
	އިނގިލީގެ ނިޝާން:
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