އިންޓަރވިއު އަދި ޕްރެޒެންޓޭޝަން

ސްކޯރޝީޓްތައް
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ސީނިޔަރ މެނޭޖްމަންޓް މަގާމުތަކަށް މީހުން ހޮވުމަށް ބާއްވާ ޕްރެޒެންޓޭޝަނާއި އިންޓަރވިއުގެ

ސްކޯރޝީޓް

އިރުޝާދު:  ޕޮއިންޓް ސްކޭލްއިން ފާހަގަކުރައްވާ އަދަދުގައި ގަލަމުން ބޮޅު އަޅުއްވާށެވެ. އެއްވެސް ބަދަލެއް ގެންނަވަން ބޭނުންފުޅުނަމަ، އެބަދަލެއް ގެންނެވުމަށްފަހު އެ ދިމާގައި އެ ބަދަލެއް ގެންނެވިކަން ފާހަގަކޮށް ސޮއިކުރައްވަންވާނެއެވެ.
	ކެންޑިޑޭޓުގެ ނަން:
	އެދިލައްވާފައިވާ މަގާމު:


ދާއިރާ 1:  ސީނިޔަރ މެނޭޖްމަންޓް ފަންތީގައި މަސައްކަތް ކޮށްފައިވާ މިންވަރާއި ލިބިފައިވާ ތަޖުރިބާ (30 ޕޮއިންޓް)
	މެނޭޖްމަންޓް ދާއިރާއިން ލިބިފައިވާ ތަޖުރިބާ 
	ވަރަށް ރަނގަޅު
	10
	9
	8
	7
	6
	5
	4
	3
	2
	1
	ދެރަ

	ހިންގުމުގެ ގާބިލްކަން ހުރި މިންވަރު 
	ވަރަށް ރަނގަޅު
	10
	9
	8
	7
	6
	5
	4
	3
	2
	1
	ދެރަ

	ކުރިމަތިވެދާނެ ގޮންޖެހުންތައް ހައްލުކުރުން 
	ވަރަށް ރަނގަޅު
	10
	9
	8
	7
	6
	5
	4
	3
	2
	1
	ދެރަ

	އިތުރު ނޯޓުތައް:




ދާއިރާ 2:  މުދަލާއި ފައިސާއާ ބެހޭ ކަންތައްތައް ބެލެހެއްޓުމާއި ހިންގުމުގެ ތަޖުރިބާ ލިބިފައިވާ މިންވަރު (20 ޕޮއިންޓް)
	މުދަލާއި ފައިސާއާ ބެހޭ ކަންތައްތަކުގެ ތަޖުރިބާ
	ވަރަށް ރަނގަޅު
	10
	9
	8
	7
	6
	5
	4
	3
	2
	1
	ދެރަ


	މުދަލާއި ފައިސާއާ ބެހޭ ޤާނޫނާއި ގަވާއިދުތަކަށް އަހުލުވެރިވުން
	ވަރަށް ރަނގަޅު
	10
	9
	8
	7
	6
	5
	4
	3
	2
	1
	ދެރަ

	އިތުރު ނޯޓުތައް:




ދާއިރާ 3:  އޮފީހުގެ ޓެކްނިކަލް އަދި ޕްރޮފެޝަނަލް މުވައްޒަފުންނާއެކު ލީޑަރެއްގެ މަސައްކަތްކުރުމުގެ ގާބިލްކަން (50 ޕޮއިންޓް)
	ތަސައްވުރު 
	ވަރަށް ރަނގަޅު
	10
	9
	8
	7
	6
	5
	4
	3
	2
	1
	ދެރަ

	ޖިސްމާނީ ގާބިލްކަން 
	ވަރަށް ރަނގަޅު
	10
	9
	8
	7
	6
	5
	4
	3
	2
	1
	ދެރަ

	ނަފްސާނީ ގާބިލްކަން 
	ވަރަށް ރަނގަޅު
	10
	9
	8
	7
	6
	5
	4
	3
	2
	1
	ދެރަ

	ތެދުވެރިކަމާއި ނަޒާހަތްތެރިކަން 
	ވަރަށް ރަނގަޅު
	10
	9
	8
	7
	6
	5
	4
	3
	2
	1
	ދެރަ

	ގުޅިގެން އެކުގައި ވަކިފަރާތަކަށް ނުޖެހި މަސައްކަތްކުރުން 
	ވަރަށް ރަނގަޅު
	10
	9
	8
	7
	6
	5
	4
	3
	2
	1
	ދެރަ

	އިތުރު ނޯޓުތައް:




ދާއިރާ 4: އޮފީސް/ޑިޕާރޓްމަންޓް/ޑިވިޜަން/ސެކްޝަންގެ މަންދޫބެއްގެ ގޮތުން ރާއްޖެއާއި ރާއްޖެއިންބޭރުގައި ތަމްސީލުކުރުން (30 ޕޮއިންޓް)
	ޓެކްނިކަލް ނޮލެޖް 
	ވަރަށް ރަނގަޅު
	10
	9
	8
	7
	6
	5
	4
	3
	2
	1
	ދެރަ

	އޮޅުންފިލުވައިދިނުމުގެ ހުނަރު 
	ވަރަށް ރަނގަޅު
	10
	9
	8
	7
	6
	5
	4
	3
	2
	1
	ދެރަ

	މުޢާމަލާތުކުރުން 
	ވަރަށް ރަނގަޅު
	10
	9
	8
	7
	6
	5
	4
	3
	2
	1
	ދެރަ

	އިތުރު ނޯޓުތައް:




	އިންޓަރވިއު ކުރި ފަރާތުގެ ނަން:
	ސޮއި:
	ތާރީޚު:
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މެނޭޖީރިއަލް ސަރވިސްގެ މަގާމުތަކަށް މީހުން ހޮވުމަށް ބާއްވާ އިންޓަރވިއުގެ

ސްކޯރޝީޓް

އިރުޝާދު:  ޕޮއިންޓް ސްކޭލްއިން ފާހަގަކުރައްވާ އަދަދުގައި ގަލަމުން ބޮޅު އަޅުއްވާށެވެ. އެއްވެސް ބަދަލެއް ގެންނަވަން ބޭނުންފުޅުނަމަ، އެބަދަލެއް ގެންނެވުމަށްފަހު އެ ދިމާގައި އެ ބަދަލެއް ގެންނެވިކަން ފާހަގަކޮށް ސޮއިކުރައްވަންވާނެއެވެ.
	ކެންޑިޑޭޓުގެ ނަން:
	އެދިލައްވާފައިވާ މަގާމު:


ދާއިރާ 1: ވަޒީފާގެ ދާއިރާގެ ޓެކްނިކަލް އަދި ޕްރޮފެޝަނަލް މަސައްކަތުގެ މައުލޫމާތު ލިބިފައިވާ މިންވަރު (15 ޕޮއިންޓް)
	ޓެކްނިކަލް ނޮލެޖް 
	ވަރަށް ރަނގަޅު
	5
	4
	3
	2
	1
	ދެރަ

	ވަޒީފާގެ މަސައްކަތުގެ މައުލޫމާތު ލިބިފައިވާ މިންވަރު 
	ވަރަށް ރަނގަޅު
	5
	4
	3
	2
	1
	ދެރަ

	ކުރިމަތިވެދާނެ ގޮންޖެހުންތައް ހައްލުކުރުން 
	ވަރަށް ރަނގަޅު
	5
	4
	3
	2
	1
	ދެރަ


ދާއިރާ 2: މަސައްކަތް ރޭވުމާއި ހިންގުމުގެ ދާއިރާގައި މަސައްކަތް ކޮށްފައިވާ މިންވަރާއި ލިބިފައިވާ ތަޖުރިބާ (10 ޕޮއިންޓް)
	މެނޭޖްމަންޓް ދާއިރާއިން ލިބިފައިވާ ތަޖުރިބާ 
	ވަރަށް ރަނގަޅު
	5
	4
	3
	2
	1
	ދެރަ

	ހިންގުމުގެ ގާބިލްކަން ހުރި މިންވަރު 
	ވަރަށް ރަނގަޅު
	5
	4
	3
	2
	1
	ދެރަ


ދާއިރާ 3: މުވައްޒަފުންނާއެކު ގުޅިގެން މަސައްކަތް ކުރުމާއި ލީޑަރެއްގެ ގޮތުން މަސައްކަތް ކުރުމުގެ ގާބިލްކަން (25 ޕޮއިންޓް)
	މުވައްޒަފުންނާއި ގުޅިގެން މަސައްކަތްކުރުން
	ވަރަށް ރަނގަޅު
	5
	4
	3
	2
	1
	ދެރަ

	މަސައްކަތްތައް ރާވާ ހިންގުން
	ވަރަށް ރަނގަޅު
	5
	4
	3
	2
	1
	ދެރަ

	މައްސަލަތައް ހައްލުކުރުން
	ވަރަށް ރަނގަޅު
	5
	4
	3
	2
	1
	ދެރަ

	އިސްނެގުމާއި ލީޑަރޝިޕް ހުނަރު
	ވަރަށް ރަނގަޅު
	5
	4
	3
	2
	1
	ދެރަ

	ވަޒީފާގެ މަސައްކަތް ކުރުމަށް ޝައުގުވެރިކަން ހުރި މިންވަރު 
	ވަރަށް ރަނގަޅު
	5
	4
	3
	2
	1
	ދެރަ


ދާއިރާ 4: ޖިސްމާނީ، ނަފްސާނީ އަދި ފަންނީ ގާބިލްކަން (25 ޕޮއިންޓް)
	ތަސައްވުރު 
	ވަރަށް ރަނގަޅު
	5
	4
	3
	2
	1
	ދެރަ

	ނަފްސާނީ ގާބިލްކަން 
	ވަރަށް ރަނގަޅު
	5
	4
	3
	2
	1
	ދެރަ

	ޖިސްމާނީ ގާބިލްކަން 
	ވަރަށް ރަނގަޅު
	5
	4
	3
	2
	1
	ދެރަ

	މުއާމަލާތު ކުރުމުގެ ހުނަރު
	ވަރަށް ރަނގަޅު
	5
	4
	3
	2
	1
	ދެރަ

	ޤާނޫނާއި ގަވާއިދުތަކަށް އަހުލުވެރި މިންވަރު
	ވަރަށް ރަނގަޅު
	5
	4
	3
	2
	1
	ދެރަ


ދާއިރާ 5: ރިސޯސް މެނޭޖްކުރުމާއި މުދަލާއި ފައިސާ ބެލެހެއްޓުން. (10 ޕޮއިންޓް)
	ރިސޯސް މެނޭޖްކުރުމާއި މުދަލާއި ފައިސާ ބެލެހެއްޓުން 
	ވަރަށް ރަނގަޅު
	5
	4
	3
	2
	1
	ދެރަ

	މުދަލާއި ފައިސާއާ ބެހޭ ޤާނޫނާއި ގަވާއިދުތަކަށް އަހުލުވެރި މިންވަރު 
	ވަރަށް ރަނގަޅު
	5
	4
	3
	2
	1
	ދެރަ

	އިންޓަރވިއު ކުރި ފަރާތުގެ ނަން:
	ސޮއި:
	ތާރީޚު:
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ޖެނެރަލް ސަރވިސްގެ މަގާމުތަކަށް މީހުން ހޮވުމަށް ބާއްވާ އިންޓަރވިއުގެ ސްކޯރޝީޓް

އިރުޝާދު:  ޕޮއިންޓް ސްކޭލްއިން ފާހަގަކުރައްވާ ބައިގައި ނުވަތަ އަދަދުގައި ގަލަމުން ބޮޅު އަޅުއްވާށެވެ. އެއްވެސް ބަދަލެއް ގެންނަވަން ބޭނުންފުޅުނަމަ، އެބަދަލެއް ގެންނެވުމަށްފަހު އެ ދިމާގައި އެ ބަދަލެއް ގެންނެވިކަން ފާހަގަކޮށް ސޮއިކުރައްވަންވާނެއެވެ.
	ކެންޑިޑޭޓުގެ ނަން:
	އެދިލައްވާފައިވާ މަގާމު:


ދާއިރާ 1: ވަޒީފާގެ ދާއިރާގެ ޓެކްނިކަލް އަދި ޕްރޮފެޝަނަލް މަސައްކަތުގެ މައުލޫމާތު ލިބިފައިވާ މިންވަރު (10 ޕޮއިންޓް)
	ވަޒީފާގެ ދާއިރާގެ ޓެކްނިކަލް ނޮލެޖް 
	ވަރަށް ރަނގަޅު
	5
	4
	3
	2
	1
	ދެރަ

	ވަޒީފާގެ މަސައްކަތުގެ މައުލޫމާތު ލިބިފައިވާ މިންވަރު 
	ވަރަށް ރަނގަޅު
	5
	4
	3
	2
	1
	ދެރަ

	އިތުރު ނޯޓްތައް:




ދާއިރާ 2: މަސައްކަތުގެ ދާއިރާގެ ފަންނީ ގާބިލްކަން (10 ޕޮއިންޓް)
	ވަޒީފާގެ މަސައްކަތުގެ ދާއިރާއިން ލިބިފައިވާ ތަޖުރިބާ 
	ވަރަށް ރަނގަޅު
	5
	4
	3
	2
	1
	ދެރަ

	ވަޒީފާގެ މަސްއޫލިއްޔަތާއި ވާޖިބުތައް އަދާކުރުމަށް ލިބިފައިވާ ހުނަރުތައް 
	ވަރަށް ރަނގަޅު
	5
	4
	3
	2
	1
	ދެރަ

	އިތުރު ނޯޓުތައް:




ދާއިރާ 3: މުވައްޒަފުންނާއި ގުޅިގެން މަސައްކަތްކުރުން (10 ޕޮއިންޓް)
	މުވައްޒަފުންނާއި ގުޅިގެން މަސައްކަތްކުރުން
	ވަރަށް ރަނގަޅު
	5
	4
	3
	2
	1
	ދެރަ

	އިސްނެގުމާއި ލީޑަރޝިޕް ހުނަރު
	ވަރަށް ރަނގަޅު
	5
	4
	3
	2
	1
	ދެރަ

	އިތުރު ނޯޓުތައް:




ދާއިރާ 3: ޖިސްމާނީ، ނަފްސާނީ އަދި ފަންނީ ގާބިލްކަން (15 ޕޮއިންޓް)
	ނަފްސާނީ، ޖިސްމާނީ ގާބިލްކަން
	ވަރަށް ރަނގަޅު
	5
	4
	3
	2
	1
	ދެރަ

	ޤާނޫނާއި ގަވާއިދުތަކަށް އަހުލުވެރި މިންވަރު
	ވަރަށް ރަނގަޅު
	5
	4
	3
	2
	1
	ދެރަ

	މުއާމަލާތު ކުރުމުގެ ހުނަރު 
	ވަރަށް ރަނގަޅު
	5
	4
	3
	2
	1
	ދެރަ

	
	
	
	
	
	
	
	

	އިތުރު ނޯޓުތައް:



	އިންޓަރވިއު ކުރި ފަރާތުގެ ނަން:
	ސޮއި:
	ތާރީޚު:


[image: image4.emf] 

ސަޕޯޓް ސަރވިސްގެ މަގާމުތަކަށް މީހުން ހޮވުމަށް ބާއްވާ އިންޓަރވިއުގެ ކެންޑިޑޭޓުގެ ސްކޯރޝީޓް
އިރުޝާދު:  ޕޮއިންޓް ސްކޭލްއިން ފާހަގަކުރައްވާ ބައިގައި ނުވަތަ އަދަދުގައި ގަލަމުން ބޮޅު އަޅުއްވާށެވެ. އެއްވެސް ބަދަލެއް ގެންނަވަން ބޭނުންފުޅުނަމަ، އެބަދަލެއް ގެންނެވުމަށްފަހު އެ ދިމާގައި އެ ބަދަލެއް ގެންނެވިކަން ފާހަގަކޮށް ސޮއިކުރައްވަންވާނެއެވެ.

	ކެންޑިޑޭޓުގެ ނަން:
	އެދިލައްވާފައިވާ މަގާމު:


ދާއިރާ 1: ވަޒީފާގެ ދާއިރާގެ ޓެކްނިކަލް އަދި ޕްރޮފެޝަނަލް މަސައްކަތުގެ މައުލޫމާތު ލިބިފައިވުން (20 ޕޮއިންޓް)
	ވަޒީފާގެ ދާއިރާގެ ޓެކްނިކަލް ނޮލެޖް ހުރި މިންވަރު
	ވަރަށް ރަނގަޅު
	10
	9
	8
	7
	6
	5
	4
	3
	2
	1
	ދެރަ

	ވަޒީފާގައި ކުރަންޖެހޭ މަސައްކަތުގެ މައުލޫމާތު ލިބިފައިވާ މިންވަރު 
	ވަރަށް ރަނގަޅު
	10
	9
	8
	7
	6
	5
	4
	3
	2
	1
	ދެރަ

	އިތުރު ނޯޓުތައް:




ދާއިރާ 2: މަސައްކަތުގެ ދާއިރާގެ ފަންނީ ގާބިލްކަން (20 ޕޮއިންޓް)
	ވަޒީފާގެ މަސައްކަތުގެ ދާއިރާއިން ލިބިފައިވާ ތަޖުރިބާ 
	ވަރަށް ރަނގަޅު
	10
	9
	8
	7
	6
	5
	4
	3
	2
	1
	ދެރަ

	ވަޒީފާގެ މަސްއޫލިއްޔަތާއި ވާޖިބުތައް އަދާކުރުމަށް ލިބިފައިވާ ހުނަރުތައް 
	ވަރަށް ރަނގަޅު
	10
	9
	8
	7
	6
	5
	4
	3
	2
	1
	ދެރަ

	އިތުރު ނޯޓުތައް:




ދާއިރާ 3: މުވައްޒަފުންނާއެކު ގުޅިގެން މަސައްކަތް ކުރުން (10 ޕޮއިންޓް)
	މުވައްޒަފުންނާއި ގުޅިގެން މަސައްކަތް ކުރުން
	ވަރަށް ރަނގަޅު
	10
	9
	8
	7
	6
	5
	4
	3
	2
	1
	ދެރަ

	އިތުރު ނޯޓުތައް:




ދާއިރާ 4: ޖިސްމާނީ، އަދި ނަފްސާނީ ގާބިލްކަން (40 ޕޮއިންޓް)
	ތަސައްވުރު 
	ވަރަށް ރަނގަޅު
	10
	9
	8
	7
	6
	5
	4
	3
	2
	1
	ދެރަ

	ޖިސްމާނީ ގާބިލްކަން 
	ވަރަށް ރަނގަޅު
	10
	9
	8
	7
	6
	5
	4
	3
	2
	1
	ދެރަ

	ނަފްސާނީ ގާބިލްކަން
	ވަރަށް ރަނގަޅު
	10
	9
	8
	7
	6
	5
	4
	3
	2
	1
	ދެރަ

	މުއާމަލާތު ކުރުމުގެ ހުނަރު
	ވަރަށް ރަނގަޅު
	10
	9
	8
	7
	6
	5
	4
	3
	2
	1
	ދެރަ

	އިތުރު ނޯޓުތައް:




ދާއިރާ 5: ޤާނޫނާއި ގަވާއިދުތަކަށް އަދި ކޯޑް އޮފް ކޮންޓަކްޓަށް އަހުލުވެރިވުން (10 ޕޮއިންޓް)
	ޤާނޫނާއި ގަވާއިދުތަކަށް އަދި ކޯޑް އޮފް ކޮންޑަކްޓަށް އަހުލުވެރިވުން
	ވަރަށް ރަނގަޅު
	10
	9
	8
	7
	6
	5
	4
	3
	2
	1
	ދެރަ

	އިތުރު ނޯޓުތައް:



	އިންޓަރވިއު ކުރި ފަރާތުގެ ނަން:
	ސޮއި:
	ތާރީޚު:


ވަޒީފާއަށް ކުރިމަތިލާ ފަރާތްތަކަށް ޕޮއިންޓް

ލިބުނުގޮތުގެ ޝީޓް (A2)
ވަޒީފާއަށް ކުރިމަތިލާފައިވާ ފަރާތްތަކަށް ޕޮއިންޓް ލިބުނުގޮތުގެ ޝީޓް
ސީނިޔަރ މެނޭޖްމަންޓް ސަރވިސް (އީއެކްސް 1 އިން ފެށިގެން މަތި)

	މަގާމް:
	
	
	މަގާމުގެ ޝަރުތު:
	
	އިއުލާނުގެ ނަންބަރު:
	

	މުސާރަ:
	
	
	
	
	އިއުލާނުގެ މުއްދަތު ހަމަވި ތާރީޚް:
	


	#
	ނަމާއި އެޑްރެސް
	އުމުރު
	ވަޒީފާގެ އަސާސީ ޝަރުތުތައް ފުރިހަމަވޭތޯ؟
	ތައުލީމާއި ތަމްރީނު

	
	
	
	
	ލިބިފައިވާ ތައުލީމާއި ތަމްރީނުގެ ސެޓްފިކެޓްތައް
	ތައުލީމާއި ތަމްރީނަށް ލިބުނު ޕޮއިންޓް
	ތައުލީމާއި ތަމްރީނަށް ލިބުނު ޖުމުލަ ޕޮއިންޓް

	
	
	
	
	އަންޑަރ ގްރެޖުއޭޓް
	ޕޯސްޓް ގްރެޖުއޭޓް
	ދާއިރާއާ ގުޅޭ ކުރުމުއްދަތުގެ ތަމްރީނު
	އަންޑަރ ގްރެޖުއޭޓް
	ޕޯސްޓް ގްރެޖުއޭޓް
	ދާއިރާއާ ގުޅޭ ކުރު މުއްދަތުގެ ތަމްރީނު
	

	
	
	
	
	އެޑްވާންސްޑް ސެޓްފިކެޓް
	ޑިޕޮލޮމާ
	އެޑްވާންސްޑް ޑިޕްލޮމާ
	ފުރަތަމަ ޑިގްރީ
	ޕީ.ޖީ ސެޓްފިކެޓް/ޑިޕްލޮމާ
	މާސްޓަރސް ޑިގްރީ
	ޑޮކްޓޯރަލް ޑިގްރީ
	5-15 ގަޑިއިރު
	15-35 ގަޑިއިރު
	35-50 ގަޑިއިރު
	50 ގަޑިއަށްވުރެ އިތުރު
	އެޑްވާންސްޑް ސެޓްފިކެޓް
	ޑިޕޮލޮމާ
	އެޑްވާންސްޑް ޑިޕްލޮމާ
	ފުރަތަމަ ޑިގްރީ
	ޕީ.ޖީ ސެޓްފިކެޓް/ޑިޕްލޮމާ
	މާސްޓަރސް ޑިގްރީ
	ޑޮކްޓޯރަލް ޑިގްރީ
	5-15 ގަޑިއިރު
	15-35 ގަޑިއިރު
	35-50 ގަޑިއިރު
	50 ގަޑިއަށްވުރެ އިތުރު
	

	
	
	
	އާއެކޭ
	ނޫނެކޭ
	އަދަދު
	އަދަދު
	އަދަދު
	އަދަދު
	އަދަދު
	އަދަދު
	އަދަދު
	އަދަދު
	އަދަދު
	އަދަދު
	އަދަދު
	25
	35
	45
	60
	65
	75
	100
	3
	6
	9
	12
	190

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



	#
	ނަމާއި އެޑްރެސް
	މަސައްކަތުގެ ތަޖުރިބާ

	
	
	ލިބިފައިވާ މަސައްކަތުގެ ތަޖުރިބާ
	މަސައްކަތުގެ ތަޖުރިބާއަށް ލިބުނު ޕޮއިންޓް
	މަސައްކަތުގެ ތަޖުރިބާއަށް ޖުމުލަ ލިބުނު ޕޮއިންޓް

	
	
	ޖުމުލަ އަހަރުގެ އަދަދު
	ހިންގުމުގެ ތަޖުރިބާ 
	އެގްޒެކެޓިވް ތަޖުރިބާ
	ޖުމުލަ އަހަރު
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	AD/DD/D/M
	ADG/DDG/DG
	AED/DED/ED
	MS-EX3
	CEO/MD/ZV7/ EX4-7
	PS
	
	AD/DD/D/M
	ADG/DDG/ DG
	AED/DED/ ED
	MS-EX3
	CEO/MD/ZV7/ EX4-7
	PS
	

	
	
	1
	4
	8
	12
	2
	2.5
	3
	10
	12
	24
	36
	8
	10
	12
	112
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	#
	ނަމާއި އެޑްރެސް
	މަސައްކަތުގެ ހުނަރާއި ފެންވަރާއި، ގާބިލްކަމާއި ސިފަތައް
	ތައުލީމާއި ތަމްރީނަށް ލިބުނު ޕޮއިންޓުގެ އިންސައްތަ
	މަސައްކަތުގެ ތަޖުރިބާއަށް ލިބުނު ޕޮއިންޓުގެ އިންސައްތަ
	މަސައްކަތުގެ ހުނަރާއި ފެންވަރާއި ގާބިލްކަމާއި ސިފަތަކަށް ލިބުނު ޕޮއިންޓުގެ އިންސައްތަ
	ޖުމުލަ ލިބުނު ޕޮއިންޓުގެ އިންސައްތަ 
	ވަނަ

	
	
	އިންޓަރވިއު އަދި ޕްރެޒެންޓޭޝަން
	މަސައްކަތުގެ ފެންވަރު ބެލުމުން ފާއިތުވި އަހަރު ލިބުނު ޕޮއިންޓް
	ހާޟިރީ
	މަސައްކަތުގެ އުޅުމާއި އަޚުލާގު
	އިންޓަރވިއު އަދި ޕްރެޒެންޓޭޝަނުގެ ޕެނެލްގެ އެވްރެޖް
	މަސައްކަތުގެފެންވަރު ބެލުމަށް ލިބުނު
	ހާޟިރީއަށް ލިބުނު
	މަސައްކަތުގެ އުޅުމާއި އަޚުލާގަށް ލިބުނު
	މަސައްކަތުގެ ހުނަރާއި ފެންވަރާއި ގާބިލްކަމާއި ސިފަތަކަށް ޖުމުލަ ލިބުނު
	
	
	
	
	

	
	
	ޕެނެލް މެންބަރު 1
	ޕެނެލް މެންބަރު 2
	ޕެނެލް މެންބަރު 3
	ޕެނެލް މެންބަރު 4
	ޕެނެލް މެންބަރު 5
	
	ގަޑިޖެހުނު
	އިތުރު ސަލާމް
	ނާންނަ ދުވަސްތައް
	ނަސޭހަތުގެ އަދަދު
	ޖުރުމާނާ (ފަހަރު)
	އިންޒާރުގެ އަދަދު
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	130
	130
	130
	130
	130
	100
	-0.5
	-2
	-5
	-2
	-3
	-5
	130
	25
	10
	10
	175
	40%
	24%
	36%
	100
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ވަޒީފާއަށް ކުރިމަތިލާފައިވާ ފަރާތްތަކަށް ޕޮއިންޓް ލިބުނުގޮތުގެ ޝީޓް
މެނޭޖީރިއަލް ސަރވިސް (އެމްއެސް 1 އިން އެމްއެސް 4 އަށް)
	މަގާމް:
	
	
	މަގާމުގެ ޝަރުތު:
	
	އިއުލާނުގެ ނަންބަރު:
	

	މުސާރަ:
	
	
	
	
	އިއުލާނުގެ މުއްދަތު ހަމަވި ތާރީޚް:
	


	#
	ނަމާއި އެޑްރެސް
	އުމުރު
	ވަޒީފާގެ އަސާސީ ޝަރުތުތައް ފުރިހަމަވޭތޯ؟
	ތައުލީމާއި ތަމްރީނު

	
	
	
	
	ލިބިފައިވާ ތައުލީމާއި ތަމްރީނުގެ ސެޓްފިކެޓްތައް
	ތައުލީމާއި ތަމްރީނަށް ލިބުނު ޕޮއިންޓް
	ތައުލީމާއި ތަމްރީނަށް ލިބުނު ޖުމުލަ ޕޮއިންޓް

	
	
	
	
	އަންޑަރ ގްރެޖުއޭޓް
	ޕޯސްޓް ގްރެޖުއޭޓް
	ދާއިރާއާ ގުޅޭ ކުރުމުއްދަތުގެ ތަމްރީނު
	އަންޑަރ ގްރެޖުއޭޓް
	ޕޯސްޓް ގްރެޖުއޭޓް
	ދާއިރާއާ ގުޅޭ ކުރު މުއްދަތުގެ ތަމްރީނު
	

	
	
	
	
	އެޑްވާންސްޑް ސެޓްފިކެޓް
	ޑިޕޮލޮމާ
	އެޑްވާންސްޑް ޑިޕްލޮމާ
	ފުރަތަމަ ޑިގްރީ
	ޕީ.ޖީ ސެޓްފިކެޓް/ޑިޕްލޮމާ
	މާސްޓަރސް ޑިގްރީ
	ޑޮކްޓޯރަލް ޑިގްރީ
	5-15 ގަޑިއިރު
	15-35 ގަޑިއިރު
	35-50 ގަޑިއިރު
	50 ގަޑިއަށްވުރެ އިތުރު
	އެޑްވާންސްޑް ސެޓްފިކެޓް
	ޑިޕޮލޮމާ
	އެޑްވާންސްޑް ޑިޕްލޮމާ
	ފުރަތަމަ ޑިގްރީ
	ޕީ.ޖީ ސެޓްފިކެޓް/ޑިޕްލޮމާ
	މާސްޓަރސް ޑިގްރީ
	ޑޮކްޓޯރަލް ޑިގްރީ
	5-15 ގަޑިއިރު
	15-35 ގަޑިއިރު
	35-50 ގަޑިއިރު
	50 ގަޑިއަށްވުރެ އިތުރު
	

	
	
	
	އާއެކޭ
	ނޫނެކޭ
	އަދަދު
	އަދަދު
	އަދަދު
	އަދަދު
	އަދަދު
	އަދަދު
	އަދަދު
	އަދަދު
	އަދަދު
	އަދަދު
	އަދަދު
	25
	35
	45
	60
	65
	75
	100
	3
	6
	9
	12
	190
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	#
	ނަމާއި އެޑްރެސް
	މަސައްކަތުގެ ތަޖުރިބާ

	
	
	ޖުމުލަ އަހަރުގެ އަދަދު
	މެނޭޖީރިއަލް ސަރވިސްގެ ތަޖުރިބާ
	މަސައްކަތުގެ ތަޖުރިބާ އަށް ލިބުނު ޕޮއިންޓް
	މަސައްކަތުގެ ތަޖުރިބާއަށް ޖުމުލަ ލިބުނު ޕޮއިންޓް

	
	
	
	އެމްއެސް 1 ރޭންކުގައި މަސައްކަތް ކުރުން
	އެމްއެސް 2 ގެ ރޭންކުގައި މަސައްކަތްކުރުން
	އެމްއެސް 3 ގެ ރޭންކުގައި މަސައްކަތް ކުރުން
	އެމްއެސް 4 ގެ ރޭންކުގައި މަސައްކަތް ކުރުން
	ޖުމުލަ އަހަރު
	އެމްއެސް 1 ރޭންކުގައި މަސައްކަތް ކުރުން
	އެމްއެސް 2 ގެ ރޭންކުގައި މަސައްކަތްކުރުން
	އެމްއެސް 3 ގެ ރޭންކުގައި މަސައްކަތް ކުރުން
	އެމްއެސް 4 ގެ ރޭންކުގައި މަސައްކަތް ކުރުން
	

	
	
	2
	1
	2
	3
	4
	20
	4
	8
	12
	16
	60
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	#
	ނަމާއި އެޑްރެސް
	މަސައްކަތުގެ ހުނަރާއި ފެންވަރާއި، ގާބިލްކަމާއި ސިފަތައް
	ތައުލީމާއި ތަމްރީނަށް ލިބުނު ޕޮއިންޓުގެ އިންސައްތަ
	މަސައްކަތުގެ ތަޖުރިބާއަށް ލިބުނު ޕޮއިންޓުގެ އިންސައްތަ
	މަސައްކަތުގެ ހުނަރާއި ފެންވަރާއި ގާބިލްކަމާއި ސިފަތަކަށް ލިބުނު ޕޮއިންޓުގެ އިންސައްތަ
	ޖުމުލަ ލިބުނު ޕޮއިންޓުގެ އިންސައްތަ 
	ވަނަ

	
	
	އިންޓަރވިއު
	މަސައްކަތުގެ ފެންވަރު ބެލުމުން ފާއިތުވި އަހަރު ލިބުނު ޕޮއިންޓް
	ހާޟިރީ
	މަސައްކަތުގެ އުޅުމާއި އަޚުލާގު
	އިންޓަރވިއު ޕެނެލްގެ އެވްރެޖް
	މަސައްކަތުގެފެންވަރު ބެލުމަށް ލިބުނު
	ހާޟިރީއަށް ލިބުނު
	މަސައްކަތުގެ އުޅުމާއި އަޚުލާގަށް ލިބުނު
	މަސައްކަތުގެ ހުނަރާއި ފެންވަރާއި ގާބިލްކަމާއި ސިފަތަކަށް ޖުމުލަ ލިބުނު
	
	
	
	
	

	
	
	ޕެނެލް މެންބަރު 1
	ޕެނެލް މެންބަރު 2
	ޕެނެލް މެންބަރު 3
	ޕެނެލް މެންބަރު 4
	ޕެނެލް މެންބަރު 5
	
	ގަޑިޖެހުނު
	އިތުރު ސަލާމް
	ނާންނަ ދުވަސްތައް
	ނަސޭހަތުގެ އަދަދު
	ޖުރުމާނާ (ފަހަރު)
	އިންޒާރުގެ އަދަދު
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	85
	85
	85
	85
	85
	100
	-0.5
	-2
	-5
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	12
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	85
	25
	10
	10
	130
	50%
	16%
	34%
	100
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ވަޒީފާއަށް ކުރިމަތިލާފައިވާ ފަރާތްތަކަށް ޕޮއިންޓް ލިބުނުގޮތުގެ ޝީޓް
ޖެނެރަލް ސަރވިސް (ޖީއެސް 1 އިން ޖީއެސް 4 އަށް)
	މަގާމް:
	
	
	މަގާމުގެ ޝަރުތު:
	
	އިއުލާނުގެ ނަންބަރު:
	

	މުސާރަ:
	
	
	
	
	އިއުލާނުގެ މުއްދަތު ހަމަވި ތާރީޚް:
	


	#
	ނަމާއި އެޑްރެސް
	އުމުރު
	ވަޒީފާގެ އަސާސީ ޝަރުތުތައް ފުރިހަމަވޭތޯ؟
	ތައުލީމާއި ތަމްރީނު

	
	
	
	
	ލިބިފައިވާ ތައުލީމާއި ތަމްރީނުގެ ސެޓްފިކެޓްތައް

	
	
	
	
	ޖީސީއީ އޯލެވެލް އަދި އެސްއެސްސީ
	ޖީސީއީ އޭލެވެލް އަދި އެޗްއެސްސީ
	އަންޑަރ ގްރެޖުއޭޓް
	ދާއިރާއާ ގުޅޭ ކުރު މުއްދަތުގެ ތަމްރީނު

	
	
	
	
	D
	C
	B
	A & A*
	E
	D
	C
	B
	A & A*
	ސެޓްފިކެޓް 1
	ސެޓްފިކެޓް 2
	ސެޓްފިކެޓް 3
	އެޑްވާންސްޑް ސެޓްފިކެޓް
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c
އޮފީހުގެ ނަން

މާލެ، ދިވެހިރާއްޖެ

މުވައްޒަފުންގެ މަސައްކަތު ފެންވަރު ބެލުމުގެ ނަތީޖާއާއި ހާޟިރީ އަދި މަސައްކަތު އުޅުމާއި އަޚުލާގު 

ހުރިގޮތް ބަޔާންކުރާ ފޯމު

	
	ރެކޯޑު ކާޑު ނަންބަރު:
	
	މުވައްޒަފުގެ ނަމާއި އެޑްރެސް:

	
	އަހަރު ގުނަންފެށޭ ތާރީޚް:
	
	އަދާކުރާ ވަޒީފާ:


މުވައްޒަފުގެ މަސައްކަތު ފެންވަރު ބެލުމުގެ ނަތީޖާ: (މި ބައިގައި ބަޔާންކުރާނީ ފާއިތުވި އަހަރުގެ ތެރޭގައި މަސައްކަތުގެ ފެންވަރު ބެލިފައިވާ މުވައްޒަފުންގެ ނަތީޖާއެވެ. އަހަރު ހަމަނުވުމުގެ ސަބަބުން މަސައްކަތު ފެންވަރު ނުބެލޭ މުވައްޒަފުންނަށް މިބައި ފުރާކަށް ނުޖެހޭނެއެވެ.) 

	1. ފާއިތުވި އަހަރު މުވައްޒަފަށް ލިބުނު ޕޮއިންޓުގެ އަދަދު:
	އަހަރު:
	
	ލިބުނު ޕޮއިންޓް:
	


މުވައްޒަފުގެ ހާޟިރީ: (މިބައިގައި ބަޔާންކުރާނީ ފާއިތުވި ވަޒީފާގެ އަހަރުގެ ތެރޭގައި މުވައްޒަފުގެ ހާޟިރީއާ ބެހޭ މައުލޫމާތެވެ. ސިވިލް ސަރވިސްގެ ވަޒީފާގައި އަހަރުނުވާ މުވައްޒަފުންނަށް މިބައި ފުރާކަށް ނުޖެހޭނެއެވެ.)
	1. ފާއިތުވި ވަޒީފާގެ އަހަރުގެ ތެރޭގައި ގަޑި ޖެހުނު ދުވަހުގެ އަދަދު:
	

	2. ފާއިތުވި ވަޒީފާގެ ސަލާމުގެ ޗުއްޓީ 30 ދުވަހަށްވުރެ އިތުރަށް ނަގާފައިވާ ދުވަހުގެ އަދަދު:
	

	3. ފާއިތުވި ވަޒީފާގެ އަހަރުގެ ތެރޭގައި ޙާޟިރު ނުވާ ދުވަހުގެ އަދަދު:
	


މުވައްޒަފުގެ މަސައްކަތުގެ އުޅުމާއި އަޚުލާގު: (މިބައިގައި ބަޔާންކުރާނީ ފާއިތުވި 3 އަހަރުގެ ތެރޭގައި މުވައްޒަފުގެ މަސައްކަތުގެ އަޚުލާގާ ބެހޭ މައުލޫމާތެވެ.)
	1. ފާއިތުވި 3 އަހަރުގެ ތެރޭގައި އިސްލާހުވުމަށް ނަސޭހަތް ދެވިފައިވާ ފަހަރުގެ އަދަދު:
	

	2. ފާއިތުވި 3 އަހަރުގެ ތެރޭގައި ޖުރުމާނާ ކުރެވިފައިވާ ފަހަރުގެ އަދަދު:
	

	3. ފާއިތުވި 3 އަހަރުގެ ތެރޭގައި އިންޒާރު ދެވިފައިވާ ދެވިފައިވާ ފަހަރުގެ އަދަދު:
	


ތާރީޚު:

ވެރިއެއްގެ 

ސޮއި:

ނަން:

މަގާމް:
މި ފޯމު ފުރާނީ ސިވިލް ސަރވިސްގެ ވަޒީފާ އަދާކުރަމުންދާ މުވައްޒަފުންނަށް، އެ މުވައްޒަފު މަސައްކަތްކުރާ އިދާރާއަކުންނެވެ. ވަޒީފާއަށް ކުރިމަތިލާއިރު، ސިވިލް ސަރވިސްގައި ވަޒީފާ އަދާނުކުރާ ފަރާތްތަކުން މިފޯމު ފުރިހަމަކޮށް ހުށަހަޅަން ނުޖެހޭނެއެވެ. މި ފޯރމްގައި ހިމެނޭ މައުލޫމާތުތަކަކީ މުވައްޒަފުގެ ޕަރސަނެލް މައުލޫމާތުތައް ކަމަށް ވުމާއެކު، މި ފޯރމު ފުރަންވާނީ މުވައްޒަފު އެކަމަށް އެދިލެއްވުމުންނެވެ. އަދި މި ފޯމް ފުރުމަށްފަހު ހަވާލުކުރަންވާނީ "ސިއްރު" ލިއުމެއްގެ ގޮތުގައި އެ މުވައްޒަފަކާއެވެ.

c
އޮފީހުގެ ނަން

މާލެ، ދިވެހިރާއްޖެ

ސިވިލް ސަރވިސްގެ ވަޒީފާތަކަށް މީހުން ހޮވުމާއި އައްޔަން ކުރުމުގައި ކުރަންޖެހޭ 

މަސައްކަތްތަކުގެ ޗެކްލިސްޓް
	
	ކުރަންޖެހޭ މަސައްކަތްތައް
	(

	1
	އޮފީހުގެ އޮނިގަނޑުގައި މަގާމް ހުސްކޮށް އޮތްތޯ ޔަގީންކުރުން (އަލަށް އިތުރު ކުރަންޖެހޭ މަގާމެއްނަމަ، ނުވަތަ އުވާލެވިފައިވާ މަގާމެއް އިތުރުކުރަން ބޭނުންވާނަމަ، ކަނޑައެޅިފައިވާ ގަވާއިދުން ކޮމިޝަނަށް ލިއުއްވައި އެ މަގާމެއް އުފެއްދުން
	

	
	(ހ)
	ވަޒީފާގެ ޝަރުތުތައް ކަނޑައެޅުން
	

	
	(ށ)
	ވަޒީފާ ބަޔާން އެކުލަވާލުން
	

	2
	ވަޒީފާއަށް މީހަކު ހޯދުމަށް އިއުލާންކުރުން
	

	3
	އިއުލާނަށް ކުރިމަތިލާ ފަރާތްތަކުގެ ލިޔުންތައް ބަލައިގަތުން
	

	4
	ހިއުމަން ރިސޯސް މެނޭޖްމަންޓް އެންޑް ޑިވެލޮޕްމަންޓް ކޮމެޓީގެ މަޝްވަރާގެ މަތިން "އިންޓަރވިއު ޕެނެލް" އެކުލަވާލުން
	

	5
	ވަޒީފާއަށް އެދިފައިވާ ފަރާތްތައް ސްކްރީންކުރުން
	

	6
	ޝޯޓްލިސްޓް ކުރަންޖެހޭނަމަ، ހިއުމަން ރިސޯސް މެނޭޖްމަންޓް އެންޑް ޑިވެލޮޕްމަންޓް ކޮމެޓީގެ ލަފާގެ މަތިން ޝޯޓްލިސްޓް ކުރުމުގެ ކްރައިޓީރިއާ ކަނޑައަޅައި ޝޯޓްލިސްޓް ކުރުން
	

	7
	އިންޓަރވިއު އާއި ޕްރެޒެންޓޭޝަން ބޭއްވުން
	

	
	(ހ)
	"އިންޓަރވިއު އަދި ޕްރެޒެންޓޭޝަން ސްކޯރޝީޓް" (A1 ފޯމް) ފުރިހަމަކުރުން
	

	
	(ށ)
	އިންޓަރވިއު ޕެނެލްގެ މެންބަރުން ދީފައިވާ ސްކޯރގެ އެވްރެޖް ހެދުން
	

	8
	ޕްރެކްޓިކަލްސް ބާއްވަން ޖެހޭނަމަ، ޕްރެކްޓިކަލްސް ބޭއްވުން
	

	9
	އިމްތިހާން ބާއްވަން ޖެހޭނަމަ، އިމްތިހާން ބޭއްވުން
	

	10
	"ވަޒީފާއަށް ކުރިމަތިލާފައިވާ ފަރާތްތަކަށް ޕޮއިންޓް ލިބުނުގޮތުގެ ޝީޓް" (2A ފޯމް) ފުރިހަމަކުރުން
	

	11
	އެންމެ މަތިން ޕޮއިންޓް ލިބުނު ފަރާތަކަށް ވަޒީފާ ހަމަޖެއްސުމަށްޓަކައި ކޮމިޝަނަށް ލިޔުން
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