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 ތއަާރަފް: .1

ނޑުތައް މި  )ހ(   ވަނަ  5ގެ ތައްޔާރު ކުރެވިފައި މވިަނީ ދިވެހި ސިވިލް ސަރވިސް ގެ ޤާނޫނު އުސލޫުތަކާއި މނިްގަ
)އޮފީސްތަކުގެ  4ސިވިލް ސރަވިސްގެ ގަވާއިދގުެ ޗެޕޓްރަ  ދިވެހިއި ވަނަ މާއްދާއާ 38މާއްދާގެ )ބ( އާއި 

ނޑު އެކލުަވާލުމާއި މަގާމު އުފެއްދުމާއި އުވލާުން( އަދި ޗެޕްޓަރ  )ވަޒީފާ ދިނުމާއި ވަޒފީާ  8އިދާރީ އނޮިގަ
ސިވިލް  އެއްގޮތްވާ ގޮތުގެ މތަީން،ބަދަލުކުރުމާއި، ވަޒީފާގެ ކުރިއރެނުް ދނިުން އަދި ވަޒފީާއިން ވަކކިރުނުް( އާއި 

ސިވިލް އްޔަން ކުރުމުގައި އަ ،ވަޒީފތާަކަށް މހީުން ހޮވުމާއި ،އުވާލުމާއި ،މަގާމުތައް އުފެއދްމުާއިސަރވިސްގެ 
 އަދި އުސލޫުތަކއާި ޕރްސޮެސްތައް އާއްމުކށޮް ހާމަކުރމުށަްޓަކައެވެ.ކުރނަްޖެހޭ  މލަު ސަރވިސްގެ އިދާރތާަކުން އަ

އެހީއެއގްެ މަސައްކަތުގައި މުވައްޒަފނުްގެ  އްކަތް ކުރާތުން މި މަސަމަލީގޮއަސިވިލް ސަރވިސްގެ އިދާރާތަކގުއަި 
 ގތޮުނންެވެ.

އްޔަންކުރުމުގެ ޕްރސޮސެއްކަީ ވަރަށް މުހިއްމު އަދި ސިވލިް ސަރވިސގްެ އަމުވައްޒފަުން ވަޒީފތާަކަށް ހޮވުމާއި  )ށ(  
މިގޮތުން ރުތަކެއް ކުރާ ކަމކެވެެ. އަށް އޭގެ ސބަބަުން ވަރަށް ބޮޑެތި އަސަގީ އިދާރާތަކުގެ ހިންގުމާއި ތަރައް

ހަމަޖެއްސުމަށް މި  އްތެބިލް ފަރާގާވޒަީފާއކަށަް އނެްމެ  އްޔަން ކުރުމުގައި، އެއަ ،ވަޒީފތާަކަށް މހީުން ހޮވުމާއި
ނޑުތަކާއި އުސޫލތުަކުން ވަނަ  4އަދި ދިވެހި ސިވިލް ސަރވިސްގެ ޤާނނޫުގެ  އހެީތެރިވެ ދޭނެއެވެ. މނިްގަ

ދިވެހި ސިވިލް ސަރވިސްގެ ވަޒީފތާަކަށް ކުރިމތަިލުމުގެ ފުރުސތަު،  ،ގޮތުގެ މތަިން މާއްދާގެ )އ( ގައިވާ
ފާޅުކަން ބޮޑުގޮތެއްގައި ހުޅުވާލައި، އެކަށީގނެްވާ، ހަމަހަމަ ފުރުސަތު މުޖުތަމައުގެ ހުރިހާ ފރަތާަކަށްވެސް 

ނޑުތަކާއި އުސލޫތުަކުން އހެީތެ ލބިިދެވނޭެ ނިޒާމެއް ގާއިމު  ރިވދެޭނެއެވެ.ކުރުމުގައި މި މނިްގަ

    
     

 ކުރނުް: ސްމގަމާު އނެލެއަި .2

ވަޒީފާއަކަށް މީހަކު ހޮވުމާއި އައްޔަން ކުރުމުގެ ކުރިން މަގާމު އެނެލައިސް ކުރނަް ޖެހޭނެއެވެ. އެއީ އެ އޮފީހެއްގެ  )ހ(  
ގޮތުގއަި  ކުރިއެރުވުމަށް މުވައްޒފަނުްގެ ބނޭުން އނެްމެ ރނަގަޅުމަސައްކަތް އތިުރަށް ތަރައގްކީޮށް 

 ހިފުމށަްޓަކައެވެ.

ނޑައެޅނުް  ،މގަާމު އުފެއްދުމާއި ،މަގާމު ދނެެގަތުމާއެކު ތރެގޭައި،މަގާމު އނެެލައިސް ކރުުމުގެ  )ށ(   މަގާމގުެ ނަން ކަ
ނޑައެޅުން ހިމެނެއެވެ.  އަދި ވަޒީފާގެ ބަޔާން އެކލުަވާލުމާއި ވަޒީފާގެ ޝަރތުުތައް ކަ
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 ސަފޙްާ: 4
 

 :މގަމާު ދނެގެތަނުް  2.1 

މެއް ހުސްވެއްޖނެަމަ، އެ މުވައްޒަފެއްގެ ބަދަލުގައި މުވައްޒަފަކު އފޮީހަށް ގާމުވައްޒަފަކު ވަޒފީާއިން ވަކިވެ މަ )ހ(  
ލާނު ކުރުމގުެ އުންމުކޮށް އިއާމަށް ހދޯުމަށް ގާ ހދޯުމަށް ބނޭުންވެއެވެ. އހެެން ނަމަވެސް މުވައްޒަފަކު އެ މަ

ދނެެގތަުން" މިކިޔަނީ މި  މަގާމުގެނންަން ޖެހޭތޯ ބެލުން މުހިއްމެވެ. " ން، އެވަޒފީާއަށް އެއްވެސް ބަދަލެއްކުރި
 ރޮސެސް އަށެވެ.ޕް

ނޑައޅެފިައިވާ އު މަގާމު )ށ(   މު އްލީ މުހިސީވަޒީފާއަކާއި ބެހޭ ތަފް ން އެލުތަކެއްގެ މަތިސޫދނެެގަތުމަކީ ކަ
 ނެގތަުމެވެ.ގަޅު ގޮތް ދެނލޫމތާުތައް ހޯދައި، އެވަގުތަކަށް ބނޭުންވާ އނެްމެ ރައުމަ

 މަގާމު ދނެެގތަުމަށޓްަކައި މައުލޫމާތު ލބިިގތަުމަށް ބނޭުން ކުރެވިދާނެ ސުވާލުތައް: )ނ(  

 އެންމެ ފހަުން އެވަޒީފާގައި އަދާކުރި މުވައްޒަފު ކުރީ ކޮން މަސއަކްަތތްަކެއްތޯ؟ .1   

 އެއީ ކނޮް ފނެްވަރެއްގެ މަސައކްތަތްަކެއްތޯ؟ .2   

 މުގެ ޒިންމާ ހމިެނޭ ނުވަތަ ބަޖޓެް ކޮންޓްރޯލް ކުރަންޖެހޭ މަސައްކތަެއްތޯ؟ސްޕަރވައިޒު ކރުު .3   

ނޑައެޅފިައިވޭތ؟ޯ .4     މުވައްޒަފުގެ މަސައްކަތް ބލަަހައޓްާ އެކަމުގައި ޒިންމާވާ ފަރާތް ކަ

ކެއް އދަކާުރި މުވައްޒފަު ކރުި މަސައކްތަުގެ އތިުރަށް އހެެން މަސައކްތަްތަ އނެްމެ ފހަުން އެ ވަޒފީާ  .5   
 ޖހެތޭޯ؟ ކުރެވިދނާެތ؟ޯ ނުވަތަ މަސައްކަތް ގިނަވުމުގެ ސބަބަުން ބައެއް މަސައްކަތް މަދުކުރަން ހަވާލު

ކުރނަްޖެހޭ މުވައްޒފަަކަށް މިހާރުވެސް އެ މަސައްކަތް ހަވލާކުުރުން  ފނެްވަރުގައި މަސައްކަތް އެ .6   
 ރނަގަޅުތޯ؟

 އްކތަްތައް ކުރެވިދނާެތ؟ޯއލަަށް ވަޒީފާއާއި ގުޅޭ ފަރތާަކަށް އެމަސަ .7   

 މި މަސައްކަތް ކުރުމަށް މުވައޒްފަަކު ބޭނނުްވޭތޯ؟ .8   

މަތީގައިވާ މައުލޫމތާުތަކުގެ އިތުރަށްވެސް އެ މަގާމާއި ގުޅގިނެް ދެނގެަންނަންޖެހޭ އހެެން މައުލޫމތާުތައް  )ރ(  
ހިއުމަން ވެރނިްގެ މަޝްވަރާގެ މތަިން، އިސްދނެެގަތުމށަްފަހު، އެވަޒފީާއަށް މީހަކު ހޯދުމާމެދު، އެ އފޮީހެއްގެ 

 ވާނެއެވެ. ރިސޯސް މނެޭޖމްަނޓްް އެންޑް ޑވިެލޮޕްމނަްޓް ކޮމިޓީ އިން ގޮތެއް ނިނމްަން

     

 މގަމާު އުފއެދްނުް: 2.2 

ފިޔަވައި،  އޮފހީަކުން ހުސްވާ މަގާމަކަށް މުވައްޒަފަކު ހދޯުން ނުވަތަ އުފައްދާފައި އޮތް މަގާމަކަށް މީހަކު ލެއްވުން )ހ(  
ނުވަތަ  އޮފހީަކަށް އލަަށް މަސައްކަތެއް އިތުރުވމުުން ނުވަތަ އޮފހީަކުން ކުރަމނުްދާ މަސައްކތަްތައް އިތުރުވުމުގެ

ސބަބަުން، އލަަށް ވަޒފީާއަކަށް މީހަކު ލައވްަން ބނޭުނންަމަ، އެ މަގާމެއް އުފައދްަން ޖހެޭނެއެވެ.  ބދަަލުވުމުގެ
 އފޮީހަކުން އަމަލުކުރަން ޖހެޭނެއެވެ. ދާނަމަ، ތިރީގައި މިދނަްނަވާ ގޮތަށް އެމިގތޮުން އލަަށް މަގާމެއް އުފައް
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 ސަފޙްާ: 5
 

ނޑަށް އެ އެ .1     މަގާމެއް އިތުރުކށޮް، އނޮިގަޑު އެކލުަވާލުން  އފޮީހެއްގެ އނޮިގަ

ނޑައަޅައި ވަޒީފާ ބަޔާން އެކލުަވާލުން  އެ .2     ވަޒީފާގައި ކުރަންޖެހޭ މަސއަކްަތް ކަ

ނޑައެޅުންކުރާ ވަޒީފާ އަދާއެ  .3     މުވައްޒަފެއގްެ މަސައްކަތް ސްޕަރވއަިޒް ކުރވެނޭެގޮތް ކަ

އުފައދްަން ބޭނުންވާ މަގާމުގެ މުސާރައއާި އނިާޔތަްތައް އެ  ،މއަލުޫމތާުތަކާއެކު މި މާއްދާގެ )ހ( ގައިވާ )ށ(  
ސަރުކާރުގެ ކަމބާެހޭ އފޮީހެއްގެ އެ އަހަރުގެ ބަޖެޓުން ކުރވެެން ހުރިކަން ނުވަތަ ބަޖޓެް ހަމަޖހެޭނެ ކަމަށް 

މނުް، ހށުަހެޅުމަގާމއެް އުފެއދްުމަށް ސިވިލް ސަރވސިް ކޮމިޝނަަށް  އެފަރތާުން ނނިްމަވާފައިވާ ލިޔުމާއެކު، 
ކަމުގައި ވނާަމަ،  މަގާމަކީ ކނޮްމެހެން އުފައްދނަްޖެހޭ މަގާމެއް ބަލނަްޖެހޭ ކަންތައތްަކަށް ބެލުމަށފްަހު، އެ

 އފޮީހަކަށް އނަްގަވާނެއެވެ. އި އެކަން އެމަގާމެއް އުފައްދަ ކޮމިޝނަުން އެ

އެ އޮފހީަކަށް އެންގުމުގެ ކުރނިް  ،އލަަށް އުފައްދނަްޖެހޭ މަގާމެއް، ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމިޝނަުން އުފައްދައި )ނ(  
ކުރުމަށް  ނަމވަސެް ކޮމިޝނަުން ވަކި ގޮތަކަށް އަމަލު އެ މަގާމަކަށް އިއުލނާުކޮށް މީހނުް ހޯދައގިެން ނުވާނެއެވެ.

އެ އަހަރަކަށް އެ އޮފހީަށް ލބިިފައިވާ ބަޖޓެުން ހަމަޖެހނޭަމަ، އޮފހީުން ހުސްވާ  ،ގާފައި ނުވާ ހލާަތުގައިއަން
 މަގާމަކަށް ނުވަތަ އުފައްދާފައި އޮތް މަގާމަކަށް މީހަކު ލެއްވުމަށް އިއލުާން ކުރެވދިާނެއެވެ.

    

 މގަމާުގެ ނނަް: 2.3 

ނޑައެޅިފައި އޮ  )ހ(   ގތޮަށް،  މުވައްޒަފަކު އަދާކުރނަްޖެހޭ މަސްއޫލިއްޔަތަކއާި ގުޅޭ ޖހެޭނީ އެ ނންަންމަގާމުގެ ނަން ކަ
މަގާމުގައި އަދާކުރނަްޖެހޭ ދައުރަށް ބަލައގިެނންެވެ. ސިވިލް ސަރވިސްގެ ދާއިރާތަކގުއަި އެއްކަހަލަ 

ނޑައެޅުމަށް ސަމާލު މަސައްކތަްތަކެއް  ކަން ދނޭްޖހެޭނެއެވެ.ކުރާ ފަރތާްތަކުގެ ވަޒީފތާަކަށް، ގުޅޭ ނނަްތަކެއް ކަ

ނޑުގއަި  ސިވިލް ސަރވިސްގެ މަގާމުތަކއާި މުސާރައިގެ އނޮިގަޑު އެކުލަވލާވެިފައިވާ ގތޮުން، އެ )ށ(   އފޮީހެއްގެ އނޮިގަ
 ،މަގާމުތައް ހިމނެިފައވިަނީ އެ މަސައްކަތް ހމިެނޭ މަގާމުގެ އޮނިގަނޑުގެ އެކި ރނޭްކްތަކުގެ މައްޗަށެވެ. ވުމާއެކު

ނޑައެޅދިނާެއެވެ.  ޚިޔާރުކޮށް އެ  މަގާމުގެ ރޭންކް ނޑުގެ ރޭންކުގައިވާ ނަން އެ މަގާމަކަށް ކަ  މގަާމުގެ އނޮިގަ

ނޑެއް އެ )ނ(   ވަޒފީގާެ ގެ ތަކުމަގާމުއިދރާީ ނަމަ، ސިވިލް ސަރވިސްގެ  އްމަގާމެލެވިފައި ނުވާ  ވަލާލަކުމަގާމު އނޮިގަ
ނޑުގެ ނޑަ އނޮިގަ އޅަައި، އެ މަގާމަކަށް ނަމއެް އެ އފޮީހަކުން ޝަރތުުތަކާ އެއގްތޮަށް މަގާމުގެ ރޭންކް ކަ

ނޑައަޅައި ކޮމޝިަނށަް ހށުަހަޅނަް ވާނެއެވެ.  ކަ

     

 ވޒަފީގާެ ބޔަނާް: 2.4 

ވަޒީފާއެއްގެ ވަޒީފާ ބަޔާން ތައްޔާރުކުރަން ޖހެޭނެއެވެ. ވަޒފީާ  އލަަށް ވަޒީފާއެއް އުފައްދނާަމަ، އެ އޮފހީަކަށް )ހ(  
ލޫމާތާއި ވޒަީފާގެ ނަން އުއަދާކރުނަްޖެހޭ މަސްއޫލިއްޔތަުތަކާއި ވާޖބިުތަކުގެ އަސާސީ މަބަޔާނަކީ އެވަޒީފާއެއްގައި 

 އަދި ވަޒީފާއެއްގައި މަސައްކަތކްރުާ މުވައްޒަފެއްގެ ރިޕޓޯިންގ ޕރްސޮީޖަރ ހިމނެޭގތޮުން އެކލުަވާލެވޭ ލިޔުމެކެވެ.
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 ސަފޙްާ: 6
 

މސަައްކތަްތައް ރނަގަޅަށް ސާފު  ސަރނަޖްެހޭ ޚާއްމުވައްޒަފަކު އަދާކު ވަޒީފާގެ ބަޔާން ތައްޔާރު ކުރމުގުައި އެ )ށ(  
ބާރތާުން ލިޔނަްވާނެއެވެ. ނަމަވެސް ވަޒީފާގައި އަދާކުރނަްޖެހޭ ރޯލާއި ގުޅގިެން އަދާކުރނަްޖެހޭ ކުދިކުދި އި

މަސައްކތަްތައް ލިޔާކަށް ނުޖހެޭނެއެވެ. ރނަގަޅު ވަޒީފގާެ ބަޔާނެއް އޮވެއްޖނެަމަ، ވަޒީފާ އަދާކރުާ މުވައްޒަފށަް 
ތިރީގއަި  ރނަގަޅަށް އަދާކުރުމަށް މަގފުަހިވެގެން ދާނެއެވެ. މިފަދަ ވަޒީފާގެ ބަޔާނެއްގައި މަސްއޫލިއްޔަތުނާގެ އޭ

 ވާނެއެވެ. ބައިތައް ހިމނަަން

 މަސައްކތަްތައް ދައުރާއިއފޮީހަކުން ނުވަތަ ސެކްޝަނަކުން އަދާކުރނަްޖެހޭ  އެ .1   

 ވަޒީފާ އޮތުމުގެ ބޭނުން  .2   

 ފާގައި އަދާކުރަންޖެހޭ މަސއްލޫިއްޔަތާއި ވާޖބިުތައް ވަޒީ .3   

 ލްސީވަޒީފާގައި އަދާކުރނަްޖެހޭ މުހިއްމު މަސައްކތަްތަކުގެ ތަފް .4   

މުވައްޒަފުގެ މަސައްކތަަށް އަންނަ ބަދލަުތަކަށް ރިއާޔތަްކޮށް ވަޒީފާ ބަޔނާަށް ބަދަލު ގެނައުމުގެ އިޚްތިޔާރު އެ  )ނ(  
 ވެ.އޮފީހަކށަް ލބިގިެން ވެއެ

ބިލް މީހަކު ހޮވުމާއި، މުވައްޒފަުން ކުރިއެރުވުމުގެ ޕްރޮގްރާމްތަކުގއަި ގާވަޒީފާގެ ބަޔާނަކީ، ވަޒީފާއަށް އނެްމެ  (ރ)  
ޔަތް ކުރވެޭނޭ އާދނިުމަށް ރި  ވަޒީފާގެ ކުރިއެރުންބަލައި  ގެ ފެންވަރުކުރުމާއި، ވަޒީފާގެ މސަައްކަތު ބައިވެރި

  ލިޔުމެކެވެ.

    

 ޝަރުތުތއަް:ވޒަފީގާެ  2.5 

ކުރުމުގެ ޕްރޮސެސގްއަި، ކނޮްމެހެން  އްޔަންއަވަޒފީާއަކަށްވެސް މހީުން ހޮވައި ކޮންމެ ވަޒީފާގެ ޝަރތުުތަކަކީ،  )ހ(  
ނޑައެޅިފައިވަނީ، އެމަތުވަޒީފާގެ ޝަރު ލިޔުމެވެ.އނޮްނނަްޖެހޭ އެއް  ގެ މަސްއޫލިއްޔަތާއި ޒިންމާއއާި މެއްގާތައް ކަ

މަސައްކަތުގެ ތަޖުރބިާ  ،ލީމީ ފނެްވަރާއި، ހުނަރާއިއުށް އދަާކުރުމަށް ބޭނނުްވާ ތައނެްމެ ރނަގަޅަ ވާޖބިުތައް
ނޑައަތުހމިެނޭ ގތޮަށެވެ. ވަޒީފާގެ ޝަރު އެވަޒީފާއެއްގެ ވަޒީފާ ބަޔާނުގައި ހމިެނޭ ކަނތްައްތަކުގެ  ޅަނވްާނީ،ތައް ކަ

އްޔނަް އަބިލް މީހަކު ހޮވާ ގާދަ މަސައްކތަްތައް އަދާކުރވެޭނޭ ފަ މައްޗަށް ވަރަށް ރނަގަޅަށް ބެލގިެން، އެ
 ކުރުމަށެވެ.

ނޑައެޅުމުގައި ތިރީގައިވާ ކނަްތައތްަކަށް ސަމލާުކަން ދނޭްވާނެއެވެ.ތުވަޒީފާގެ ޝަރު )ށ(    ތައް ކަ

 ވަޒީފާ ބަޔނާުން ވަޒީފާގައި އަދާކުރނަްޖެހޭ މުހިއްމު މަސައްކތަްތައް ފާހަގަކުރުން .1   

ނޑައެޅުންއިކުރުމަށް ބނޭުންވާ  މަސއަކްތަްތައްވަޒީފާގައި އަދާކުރނަްޖެހޭ  .2     ލްމާއި ހުނަރު ކަ

ކަމަކަށް ބޭނނުްވާ ހުނަރެއް  ނަމަ، އެކަން ފާހަގަކޮށް އެ ހުނަރެއް ބޭނނުްވާ ވަޒީފާއެއް ސަޚާއް .3   
 ފާހަގަކުރުން
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 ސަފޙްާ: 7
 

ނޑައެޅނުް އުވަޒީފާއަށް ބޭނނުްވާ ތަ .4     ލީމީ ފެންވަރު ކަ

ނޑައެޅުންވަޒީފާ އަދާކުރުމަށް ބޭ .5     ނުންވާ މަސައްކަތުގެ ތަޖުރބިާ ކަ

ނޑައަޅައި ކޮމިޝނަުން އާއްމު ކޮށްފައި ވާނެއެވެ.  "ސިވިލް ސަރވިސްގެ މަގާމުތކަގުެ އަސާސީ ޝަރތުުތައް" )ނ(   ކަ
ނޑުތައް  އަދި ބައެއް މަގާމުތަކުގެ އޮނިގަނޑުތައް އެކލުަވާލާ އާއްމު ކުރުމާއެކު، އަނެއބްައި މަގާމުތަކުގެ އނޮިގަ

ނޑުތައް އެކުލަވލާެވިފައި ނުވާ މަގާމުތަކުގެ ކލުަވާލުމުގެ މަސައްކަތް ދަނީ ކުރމަުނންެވެ. އެ މަގާމުގެ އނޮިގަ
ނޑައެޅުމުގައި އޮފީސތްަކުން އަމަލުކުރާނީ   އަސާސީ ޝަރތުުތަކާ އެއްގތޮަށެވެ.މަގާމުތަކުގެ ޝަރތުުތައް ކަ

ފހީަކުން ކޮމިޝަނަށް ލިޔެ، ހުއްދަ ހޯދަން ވަޒީފާގެ ޝަރުތތުަކަށް ބަދަލެއް ގނެްނަން ބޭނުނންަމަ، އެ އޮ
މީހަކާ އިދެގނެްތޯ ނުވަތަ ނނޫްތޯ ނުވަތަ  ،މުރާއިޖިންސާއި، އުވަޒފީާއަށް ބޭނުންވާ ފަރާތުގެ  ޖހެޭނެއެވެ.

ތަކުގެ ތެރޭގައި ހމިަނނަްޖެހޭ ތުލޫމތާުތަކަކީ ވަޒީފާގެ ޝަރުއުދަދު ފަދަ މައަބަލަދުވެރިކަން އަރާ ފަރތާްތަކުގެ 
ތައް ހިމެނުން ހުއްދައއެް ތުދވުސެް މިފަދަ ޝަރުއިވާގަތަކެއް ނނޫެވެ. އަދި ސިވިލް ސަރވިސްގެ ލޫމާތުއުމަ

 ނުކުރެއެވެ.
     

 ބަލއަގިތަނުް:ދޫކުރުމއާި އަށް އާއްމކުށޮް އއިލުނާު ކުރުމއާި ވަޒީފާއަށް އދެޭ ފޯމު ވޒަީފާ .3

 ވަޒީފާއަށް އއިލުނާް ކރުނަޖްހެޭ ސަބބަު: 3.1 

ލަކުން ދެވޭ ސޫސަރވިސްގެ ވޒަީފާތަކަކީ ހާމަކަން ބޮޑުގޮތެއްގައި ހުރިހާ ފަރތާަކަށްވެސް ހަމަހަމަ އުސިވިލް  )ހ(  
ދގުއަި ބަޔާންކުރެވފިައިވާތީ، ސިވިލް ސަރވސިގްެ އިވާގަވަޒީފތާަކަށް ހދެުމަށް ސިވިލް ސަރވިސްގެ ޤނާޫނާއި 

ވެރވިާ ފަރތާްތަކަށް ގުއަކަށް ޝައުވަޒީފާ ލާން ކުރެވގިެން، އެއުނމްކުޮށް އިއާކނޮްމެ ވަޒީފާއަކީވެސް 
 ތު ހުޅުވލާެވިފައިވާ ވަޒީފާއަކަށް ވނާްޖެހެއެވެ.ސަކުރިމތަިލުމުގެ ފުރު

ނޑުގައި ހމިެނޭ، އެ އޮފީހަކަށް ކނޮްމެހެން ބޭނުންވާ ވަޒީފާއަކަށް މީހަކު  )ށ(   އޮފހީަކުން އެ އފޮީހެއްގެ އޮނިގަ
ސްއަށް / ސަރުކާރަށް ޚިދުމތަްކުރުމަށް އއެބްަސްވެވގިެން، ސިވިލް ސަރވިތަމްރީނު ކުރުމަށް ޚަރދަުކޮށްގެން، 

 ލާނު ކުރާކަށް ނުޖހެޭނެއެވެ.އުންމުކޮށް އިއާފަރތާްތައް ވަޒީފތާަކަށް ހަމަޖެއްސުމުގައި ކނޮްމހެެން  ކުރެވޭ ތަމްރީނު
ހުޅުވލާެވުނު  ތަމްރީނު ކުރުމަށް އާއްމުކޮށްމަގާމަކަށް ހުގައި ހުސްކޮށް އތޮް އެ އފޮީ އެ ފަރތާްތަކަކީ، ، އެއީ

 ވާތީއެވެ. ތަމްރީނު ކުރެވުނު ފަރތާަކަށްފުރުޞަތެއްގެ ތެރެއިން ހޮވި، އެ މަގާމަށް 

ސިވިލް ސަރވސިްގެ މަގާމުތަކށަް އެކަށީގނެްވާ ޝަރުތު ހަމަވާ މހީުން ނުލބިގިެން ކޮނޓްްރެކޓްް އުސލޫުން މހީުން  )ނ(  
ނުވަތަ އަމިއްލަ ޚދިުމތަްކުރުމަށް އެއބްަސްވެވގިެން  ސިވިލް ސަރވިސްއަށް / ސަރުކާރަށްގނެްގުޅޭ މަގާމތުަކަށް 

އެ ފަރތާަކުން އެ ވަޒީފާއަކށަް ، ގތޮުން ނަމަވެސް ކސޯް ފުރހިަމަކޮށް، ވަޒީފާއާ ގުޅެން ބޭނނުްވާ ފަރާތތްަކަށް
ދަ ކޮމިޝނަުގެ ހުއްދައާއެކު، އިއލުާނު ކުރުމަކާ ނުލައި ވަޒީފާ ހަމަޖެއްސދިާނެއެވެ. ނަމަވެސް މިފަ އެދމުުން،

ވަޒފީާއަކަށް އެކަކަށްވުރެ ގިނަ މހީުން ވާދަކުރނާަމަ، މީހަކު ހވޮަނވްާނީ "މެރިޓް" އުސލޫުން އެ ވަޒީފާއަކަށް 
 އެންމެ ގބާިލް ފަރާތެކެވެ.
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 ވަޒީފާއަށް މީހުން ހދޯމުަށް ކުރަންޖހެޭ އއިލުނާް ތއަޔްާރކުުރުން: 3.2 

މި ލޫމތާުތައް ހިމނަަން ޖެހޭނެއެވެ. އުތިރީގައި މދިަނންަވާ މަލާނުގައި އުވަޒފީާއަށް މހީުން ހދޯުމަށް ކުރެވޭ އި )ހ(  
 މައުލޫމތާުތައް ފުރިހަމަޔަށް ހިމަނާފައި ނުހނުްނަ އިއލުާނު ބތާިލް ކުރެވޭނެއެވެ.

 ކްލސެފިިކޭޝަން ރޭންކާއި މުގެ ނަމާއި ގާމަ .1   

 ނާޔތާްތައް ހިމނެުން()މުވއަޒްފަަށް ވަޒީފާއާ ގުޅިގނެް ލބިޭނެ އި މުސާރަ އާއި އިނާޔތަްތައް .2   

 މު އޮތް އފޮީހުގެ ނަމާއި ވަޒީފާ އަދާކުރނަްޖެހޭ ސެކޝްަން އަދި ވަޒީފާ އަދާ ކުރނަްޖެހޭ ތަންގާމަ .3   

 އއެް ސާމުގެ މަސްއޫލިއްޔަތާއި ވާޖބިުތަކުގެ ޚުލާގާމަ .4   

ގާމތުަކަށް ލއިއުްވާނީ )ކޮމިޝނަުން އެ މަގާމެއގްެ ޝަރުތު ކަނޑައަޅާފައިވާ މަ ތައްތުމުގެ ޝަރުގާމަ .5   
ނޑައަޅާފައި ނުވާ މަގާމެއް ނަމަ،  ނޑައަޅާފައިވާ ޝަރތުުތަކެވެ. ޝަރުތު ކަ މަގާމަކަށް ކޮމިޝނަުން ކަ

ނޑައަޅަނވްާނީ ދިވެހި ސިވިލް ސަރވިސގްެ މަގާމުތަކުގެ އަސާސީ ޝަރތުުތަކާ މަގާމުތަކުގެ  ކަ
ނޑައެޅުމުގައި އެއްވެސް މއަްސަލައެއް އޮތންަމަ، އިއލުާނު ކުރުމގުެ  އެއްގތޮަށެވެ. މިގތޮުން ޝަރުތުތައް ކަ
 (.ކުރިން ކޮމޝިަނށަް ހށުަހަޅައި އެކަމެއް ސާފުކުރނަް ވާނެއެވެ

)މި މަޢލުޫމާތު އިޢލުާނުގައި ހިމނަަން  ކަނތްައްތައް  ބިލް ފަރާތެއް ހޮވުމަށް ބލެޭނެގާވަޒފީާއަށް އނެްމެ  .6   
ދަ އެހނެްވެސް އާއްމުކޮށް ފެނންާނޭ ފަދަ ގޮތަކަށް ދަތި ކަމުގައިވނާަމަ، ވެބްސައިޓުގައި ނުވަތަ އެފަ

 ބަހައޓްައި، އެކަން އިޢުލާނުގައި ލިޔެ، އާއްމު ކުރެވިދާނެއވެެ.(

މަގާމަށް މީހަކު ހޮވުމަށް ބާއްވާ އިނޓްަރވިއު އާއި ޕްރެޒެނޓްޝޭަން އަދި ޕްރެކޓްިކަލްސް އާއި އމިތްިހާން  .7   
ނޑައަޅާފައިވާ މުއްކުރުން   ދތަުތަކާއި އޮނންާނެ ތަން.ބޭއްވުމަށް ކަ

ލާން ކުރެވޭއިރު، ވަޒފީާއަށް ކުރިމތަިލުމަށް އުމަށް އެދނެްވީ ގޮތާއި ސުންގަޑި )ވަޒފީާއަށް އިގާމަ .8   
 7މަދުވގެެން ސަރުކާރު ބނަްދު ނޫން  ،ވެރިވާ ފަރތާްތަކަށް، އެ ވަޒފީާއަކަށް ކުރިމތަިލުމަށް ގުޝައު

 ތެއް ދނޭްވާނެއެވެ.(މުއްދަކުރު ނޫން  ށްވުރެދުވަހަ އް( ހަތެ)

 މަލުކުރނަްވީގޮތް އަލޫމާތެއް ސާފުކުރަން ބޭނނުްނަމަ، އުއިތުރު މަ .9   

މަށް ވަޒފީާއަށް މހީުން ހދޯުމަށް ކުރެވޭ އިއލުާނުގައި ތިރީގައިވާ މައުލމޫތާުތައް، ވަޒީފާއަދާ އެދޭ ފޯމާއެކު ހށުަހެޅު )ށ(  
ޒފީާއަށް އިއލުނާުކުރި އފޮީހުގެ މުވައްޒަފަކު ވޒަފީާއަށް އެދޭ ނަމަވެސް ވަބަޔާން ކުރނަްވާނެއެވެ. އިއލުާނުގައި 

 ފޯމު ހށުަހަޅާއިރު، މި ލިޔނުްތައް ހށުަހަޅަން ނުޖހެޭނެއެވެ.



2013އޭޕރްލީް  1 –ލުތއަް ޑުތަކއާި އސުޫ ނސވިލިް ސރަވސިގްެ ވޒަީފާތަކށަް މހީނުް ހޮވުމއާި އއަްޔނަްކރުުމުގެ މނިގްަ  

 

 ސަފޙްާ: 9
 

ކުރިމތަިލާ  ،މުވައްޒފަުންކުރުމުގެ އެއބްަސްވުމެއް އޮތް  ސރަކުާރަށް ޚދިުމަތްސިވިލް ސަރވިސް އަށް /  .1   
 އެ މުވައްޒަފުމެދު އިއުތިރާޒެއް ނތެްކަމަށް، ވީއްލުމާ ވަޒފީާއިން ދާ އަދާކުރމަުންމަގާމަށް ހޮވިއްޖނެަމަ، 
 ލިޔުމއެް ވަޒީފާ އަދާކުރާ އޮފީހުގެ 

ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފަރތާަށް ލިބިފައިވާ ތޢަުލީމާއި ތަމްރީނު ދނެެގތަުމަށް ބޭނނުްވާ ލިޔުންތަކާއި  .2   
އިދާރާއަކުން ނުވަތަ ޤނާޫނީ ވަކީލެއްގެ  )އެކްރެޑޓިްކޮށް އަސްލާ އެއްގތޮް ކަމަށް ސަރުކާރގުެ ކަމބާެހޭ

ނޑު ޖހަާފައިވާ ކޮޕގީެ އަސލްު( އދަި މަސައްކަތުގެ ތަޖުރބިާ ދނެެގތަުމަށް،  އޮފހީުން ތައްގަ
މަސައްކަތްކށޮްފައިވާ އިދާރާތަކުން ދޫކށޮްފައިވާ ލިޔުންތައް )އަސްލާ އެއްގޮތް ކަމަށް ސަރުކާރުގެ ކަމބާެހޭ 

ނޑު ޖަހާފައިވާ ކޮޕީގެ އަސލްު(.އިދާރާއަކުން ނުވތަަ ޤނާޫނީ ވަ  ކީލެއްގެ އފޮީހނުް ތައްގަ

ކިޔަން ލިޔެފައިވާ ލިޔނުްތައް ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފަރާތުގެ ކާކުކަން އނަްގައިދޭ ކާޑުގެ ދފެުށް ފެނންާނޭ  .3   
)އަސްލާ އެއްގޮތް ކަމަށް ސަރުކާރުގެ ކަމބާެހޭ އިދާރާއަކުން ނުވަތަ ޤާނޫނީ ގޭ ފަދަ ކޮޕީއަކާއި އެނ
ނޑު ޖހަާފައިވާ ކޮޕީގެ އަސލްު(ވަކީ  )ސީވީ(. ވަނަވަރުވަޒފީާއަށް އެދޭ ފަރާތުގެ ، ލެއްގެ އފޮީހނުް ތައްގަ

އިއލުާނުގެ އަދި ބހަުނންެވެ. ދިވެހި  ތައްޔރާު ކރުަނވްާނީ ލާންއުސިވިލް ސަރވސިްގެ ވޒަފީާއަށް ކުރނަްޖެހޭ އި (ނ)  
 ވެ.ގިރޭސި ބަހނުް ތައްޔާރު ކުރެވިދާނެއެނއިތަރުޖަމާއެއް 

    

 ވަޒީފާއަށް އއިލުނާު ކުރމުގުެ ކަންތއަް ކރުިޔަށް ގނެދްނާގެތޮް: 3.3 

ލާން އުންމުކޮށް ފެންނާނޭ ފަދަ ގޮތަކަށް އެ އިއާ ލާން ތައްޔާރުކޮށް އުލާނު ކުރުމަށް ބޭނނުްވާ އިއުވަޒފީާއަށް އި )ހ(  
ން ހުރި މިންވަރަކުން ނޫސް ކުރުމަށް ޚަރަދުކުރެވެ ންމުއާލާން އުބަހައޓްަން ވާނެއެވެ. މިގޮތުން އި

 ،ލާން ބްރޯޑކްސާޓްް ކުރުމާއިއުކުރުމާއި، ޓީވީ އދަި ރޑޭއިޯ މެދުވެރިކޮށް އި އުއިލާން ޝާއުމަޖައލްާތަކުގައި އި
 ގޮތަށް ންމުކޮށް މހީުނންަށް ފނެްނަ އާތަންތަނުގައި  ނމްުން ޖަމާވާއާ ،ކުރުމާއި އުއިވބެްސައޓިުތަކުގައި ޝާ
 ބެހެއޓްނުް ހިމެނެއެވެ. 

 ބެހެއޓްުމަށް ފެންނާނޭ ފަދަ ގޮތަކަށް  ފަރާތްތަކަކަށްލާން ވީހާވެސް ގިނަ އުވަޒފީާއަށް މހީުން ހޯދުމަށް ކުރެވޭ އި )ށ(  
ގބާިލް މީހުން އަދި ސވިިލް ސަރވިސްގެ ވަޒފީާއަށް  ދނޭްވާނެއެވެ. މެއްސަމލާކުަ ސައޮފހީަކުން ޚާއް އެ

ފުރުސތަުތަކުގެ މައލުޫމާތު ފެތުރުމަށް މަސައްކތަް ވަޒީފާގެ ވާ ގުވެރި ކުރުވުމަށާއި އާއްމުކޮށް ހުޅުވިފައިޝައު
 ކުރނަްވާނެއެވެ.

     

 އެދޭ ފމޯު ދޫކރުމުއާި ބަލއަގިތަނުް:ވަޒީފާއަށް  3.4 

އެ  ފަސހޭައިން ލބިެން ހުނންާނެ އނިްތިޒާމު ،ވަޒފީާއަށް ކުރިމތަިލާ ފަރާތތްަކުން ފުރިހަމަކުރނަްޖެހޭ ފޯމު )ހ(  
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ކޮމޝިަނގުެ  ،ސިވިލް ސަރވސިްގެ ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފޯމުއަދި މަޖައްސަން ވާނެއެވެ. ހަ އޮފހީަކުން 
 ހުނންާނެއެވެ. ރވެެންޑައނުްލޯޑު ކުވބެްސައޓިނުްވެސް 

ފަރާތތްަކުން  ވަޒީފާއަށް އެދޭ  ،ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފޯމު ހުށަހެޅުމަށް އިއލުާނުގައި ދީފައިވާ މުއްދަތުގެ ތެރޭގައި )ށ(  
ފޯމުތަކާއި އަދި  ޖައްސަން ވާނެއެވެ.ބަލައިގތަުމުގެ އނިްތިޒާމު އެ އޮފީހަކުން ހަމަ ލިޔެކިޔނުްތައްހށުަހަޅާ ފޯމާއި 
ގެ މައލުޫމާތު ފުރިހަމަކޮށް ރަޖިސޓްްރީ ޑި އަދި ބލަައިގަތް މުވައްޒަފު ބލަައިގަތް ތާރީޚާއި ގަ ލިޔެކިޔނުްތައް
 ކުރނަްވާނެއެވެ.

އިއުލނާުގެ ސނުްގަޑި ހމަވަުމުގެ ފހަުން، އެ އިއލުާނާއި ގުޅގިެން އެ ވަޒފީާއަށް މހީުން ހދޯުމަށް ކުރެވޭ  )ނ(  
 އެކު އޮފހީަކަށް ވަޒފީާއަށް އެދގިެން ހށުަހެޅޭ ފޯމްތައް ބަލައިގނަެގެން ނުވާނެއެވެ. އަދި ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފޯމާ

 އެޓޭޗްކުރުމށަް ހށުަހެޅޭ އެއްވެސް ލިޔުމަކަށްވެސް އަމަލުކށޮްގެން ނުވާނެއެވެ.

    

 ންޓަރވއިު ޕނެލެް:އި .4

މަގާމްތކަށަް މހީުން ހޮވުމަށް އނިްޓަރވިއު ޕނެެލް އެކުލަވލާާނީ ހިއމުަން ރިސސޯް ސިވިލް ސަރވިސްގެ  )ހ(  
އފޮީހެއގްެ  އެޕނެަލުގައި  މިމނެޭޖމްަނޓްް އެންޑް ޑިވެލޮޕމްަނޓްް ކޮމޓެީގެ މަޝްވަރާގެ މތަިނންެވެ. މިގތޮުން 

ނުވަތަ އެ އފޮީހުގެ އިސްވރެޔިކަު ހިމނެޭގޮތަށް  ނންެވި އނެްމެ އިސްވެރޔިާ ވާލވުެ ހުހަހިއމުަން ރިސޯސް އާއި 
މެއްގެ މަސައްކަތް ސްޕަރވއަިޒު ކުރުމއާި ގާމަ އެ ތެރޭގައިވާނެއެވެ. މީގެ  ފަރާތެއް ހިމަނަން  3މަދުވގެެން 

 ވާނެއެވެ. ހމިަނަން އިނޓްަރވިއު ޕެނެލުގައި ހަވާލުވެ ހނުްނަ މުވައްޒަފުވެސް 

ނޑައަޅާ ރވިއުއިނޓްަ )ށ(   ނޑައަޕެނލެްއަށް މެންބަރުން ކަ ޅާނީ އިނޓްަރވިއު ކުރެވޭ މަގާމު ނުވަތަ އިރު، މެނބްަރުން ކަ
ށްވުރެ ދށަް ނެވެ. އިނޓްަރވިއު ކުރެވޭ މަގާމައަދާކުރާ ފަރތާްތައް ހިމަނައގިެން ށްވުރެ މަތީ މަގާމެއްގައި ވޒަފީާއެއަ

 ކުރާ ފަރާތެއް އނިޓްަރވިއު ޕެނެލްގައި ހިމަނައިގެން ނުވާނެއެވެ. ލެވެލްއެއްގައި ސިވިލް ސަރވސިގްައި ވަޒީފާ އަދާ

 ،މެނބްަރުން ކަނޑައެޅުމުގއަި  ހިއމުަން ރިސޯސް ޑިވެލޮޕމްަނޓްް ކޮމޓެީގެ ލަފާގެ މތަިން އިންޓަރވިއު ޕނެެލްގެ )ނ(  
ން ނުކރުމުަށާއި، ކަމަށް އްޔައައލިާއަކުން މހީުން އާހަމަހަމަކަން ދެމެހެއޓްުމށަްޓަކައި އެއް  ،ތފަާތު ނުކުރުމާއި
  ނެއެވެ.ވާބިލް ފަރާތްތައް ހޮވުމަށް އިސްކނަް ދޭން ގާއެކށަޭނަ އެންމެ 

އިނޓްަރވިއު ޕނެެލްގައި ސވިލިް ސަރވިސގްެ މުވައްޒަފނުގްެ އތިުރުން އހެެން ފަރތާއެް ހިމނަަން  )ރ(  
ވެރިޔާގެ މަޝްވަރާގެ މތަިން، ގާބިލް  ބނޭުންވެއޖްެނަމަ، ދާއިރާގެ ޒިންމާދާރު އިސްވެރިޔާ ނުވަތަ ޒނިމްާދާރު

ފަރާތެއް ނުވަތަ ފަރތާްތަކެއް، ހިއމުަން ރިސޯސް މނެޭޖމްަނޓްް އެންޑް ޑިވެލޮޕމްަނޓްް ކޮމޓެގީެ މަޝްވަރގާެ 
ނޑައެޅދިާނެއެވެ. ނމަވަެސް ސޔިސާީ އެއްވސެް ވަޒފީއާެއް އަދާކރުާ ފަރާތެއް އިނޓްރަވިއު ޕނެެލްގައި  މތަިން ކަ

 ނެއެވެ.ހިމނަައިގެން ނުވާ
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 ،ނު ކުރުމާއިހާއިމްތިޕްރެކޓްިކަލްސް ހެއްދުމާއި،  ،ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފަރތާްތައް ޝޓޯް ލިސޓްް ކުރުމާއި )ބ(  
މަކަށް އެންމެ ގާމަ  އެ ކުރިޔަށް ގނެްގޮސް، ކޑައަެޅިފއަވިާ އުސލޫުތަކުގެ މތަިން، އިނޓްަރވިއުޕްރެޒެނޓްޝޭަނާއި 

ޕނެެލގްެ  އިނޓްރަވިއު ހޮވުމަކީމީހަކު މރެޓިް އސުލޫުން ށް މަކުރު އްޔަންވަޒފީާއަށް އަ ބިލު ފަރާތެއް ގާ
 ތެކެވެ.ޔަމަސްއޫލިއް

     

 ވަޒީފާއަށް މހީަކު ހވޮނުް: .5

 ވަޒީފާއަށް އދެފިއަވިާ ފަރތާތްއަް ސްކްރީން ކރުނުް: 5.1 

ނޑައަޅާފއަި އިއލުާން ކުރާއިރު، އެ އިއލުާނުގައި އެ ވަޒފީާއަކަށް ބޭނނުްވާ އަސާސީ ވަޒފީާއަށް  )ހ(   ޝަރތުުތައް ކަ
މި ގތޮުން ސްކްރނީް ވާނެއެވެ.  ވުމާއެކު، އެ ޝަރުތތުަކަށް ނުފެތޭ ހށުަހެޅނުްތައް ސްކްރީންކޮށް ވަކިކުރަން
ވަނަ މާއްދާގެ  38 ގެ ( 2007/5ކުރުމުގެ ބޭނުމަކީ ދިވެހި ސިވިލް ސަރވިސްގެ ޤނާޫނު )ޤާނޫނު ނަނބްަރ 

ގައިވާ ވަޒީފާއަށް ވަނަ މާއްދާ 88 ގެ 2010 ސްގެ ގަވާއިދު)ހ( އަދި )ށ( އާއި، ދިވެހި ސިވިލް ސަރވި
ލާނުގައިވާ އަސާސީ ޝަރތުުތައް ފުރިހަމަ ނުވާ ހށުަހެޅނުްތައް އުކުރުމުގެ ޝަރތުުތަކާއި، އި އައްޔަނު

 ތައް ބލަާނީ ޝަރުތު ފުރިހމަަ މި ގތޮަށް ވަކި ކުރެވޭ ހށުަހެޅުންރުމެވެ. ގޮތެއްގައި ވަކިކު ރުއިންސާފުވެރި ޒނިްމާދާ
 ނުވާ ހށުަހެޅނުްތައް ކަމުގައެވެ.

ނޑައެޅޭ  ،ކުރުމުގައި ސްކްރީންވަޒފީާއަށް އެދިފައިވާ ފަރާތްތައް  )ށ(   ފަރާތތްަކަށް އަންގާ ޝަރުތު ހަމނަުވާ ކަމަށް ކަ
ކޮށް ލުސީއެފަރާތުގެ ހށުަހެޅުން ނުހވޮުނު ސބަަބު ތަފް ،ކުރުމުގެ ހަމތަަކަށް ރިޔާއތަްކޮށް ސްކްރީން ،ލިޔުމުގައި

 ވާނެއެވެ. ޔާންކުރަންބަ

 :ހަމަތައް އި ބަލނަްޖހެޭނެކުރުމުގަ ސްކްރީންވަޒފީާއަށް އެދިފައިވާ ފަރތާްތައް  )ނ(  

ކަން ކަށަވަރު ތާރީޚަށް ހށުަހަޅާފައިވާލިޔނުްތައް އިއލުާނުގައި ބނުެފައިވާ ވަޒފީާއަށް އެދި ހށުަހަޅނަްޖެހޭ  .1   
 ކުރުން

)އެޕްލިކޝޭަން ފޯމް، ކަށަވަރު ކުރުން ހޭ ލިޔެކިއނުްތައް ހަމައަށް ހުރިކަން ވަޒފީާއަށް އެދި ހށުަހަޅނަްޖެ .2   
ށް ވަނަވަރު، އެކްރެޑިޓްކޮމުއދްަތު ހަމނަުވާ ދިވެހިރައްޔތިެއްކަން އނަްގައިދޭ ކާޑުގެ ކޮޕީ، 

 ގޅުޭ  ލާނުގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ އހެެނހިެން ކަމާއުއި ،ލީމީ ސޓެްފިކޓެްތަކާއިއުއެޓެސްޓްކށޮްފައިވާ ތަ
 (ކާއި ފޯމުތައްލިޔެކިޔނުްތަ

ކުރުމުގެ ޝަރތުުތައް ފުރިހަމވަުން )ދިވެހި ސިވލިް  ލް ސަރވިސްގެ ވަޒީފއާށަް އައްޔަންސިވި .3   
 41)ހ( އަދި )ށ( އާއި،  38މާއްދާ ، 4( ޗެޕްޓަރ 2007/5ސަރވިސްގެ ޤނާޫނު )ޤނާޫނު ނަނބްަރ 

، 8ގެ ޗޕެޓްަރ  2010 ގެ ގަވާއިދު)ނ( އާއި، ދިވެހި ސިވިލް ސަރވސިް ،)ށ( ،ވަނަ މާއްދާ )ހ(
 (88މާއްދާ 
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 ސަފްޙާ: 12
 

 ބިލުކަން(ގާލީމީ ފެންވަރު، ތަޖްރބިާއާއި އުލނާުގައިވާ އަސާސީ ޝަރތުުތައް ފުރހިަމަވުން )ތައުއި .4   

 ކާއި އަމަލުކުރނަްވީ ގޮތްތައް:ކުރުމުގައި ބަލނަްވީ ކަނތްައްތަ ސްކްރީންވަޒފީާއަށް އެދިފައިވާ ފަރތާްތައް  )ރ(  

 ފަރާތްތަކުގެ ލިސޓްެއް އެކުލަވލާުން  ވަޒީފާއަށް އެދި ހށުަހަޅާ .1   

 ތައް ބނޭުންކުރުން ރިއާކްރައޓިީ ގމުގައި ސކްރްނީިންސްކްރީން ކުރު .2   

 ތައް ހިމނެިފައިވުން ސްކްރީނނިްގ ކްރައޓިޭރިއާ އިލނާުގައުއި .3   

 ކްރނީިންގ ޝޓީް(ޝީޓެއް ގނެްގުޅނުް )ސް ގކނޮްމެ ހށުަހެޅުމަކަށް ސްކްރީނިން  .4   

 ކުރުމނުް ނުހޮވޭ ފަރތާަކަށް ރނަގަޅު ވަގުތުގައި ލިޔުމނުް އެނގްުން ސްކްރީނު .5   

 ރިކޯޑް ބެހެއޓްުން ގެލޫމތާުތަކެއްއުމަސައްކަތުގެ އެންމެހާ މަ .6   

     

 ވަޒީފާއަށް އދެފިއަވިާ ފަރތާތްއަް ޝޯޓްލިސްޓް ކރުނުް: 5.2 

އަށްވުރެ ގިނނަަމަ، އެފަރތާްތައް ޝޓޯް ލިސްޓް  10ދަދު އަފަރތާްތަކުގެ ޝަރުތު ހަމަވާ ވަޒފީާއަށް އެދިފައިވާ  )ހ(  
ލބިގިެންވެއެވެ. މިގޮތނުް  މނެޭޖމްަނޓްް އެންޑް ޑވިލެޮޕމްަނޓްް ކޮމޓެީ އަށްކުރުމުގެ އިޚްތިޔރާު ހިއމުަން ރސިޯސް 

މަސައްކތަކަަށް ބނޭުންވާ  ބާއަށް އަދި އެލީމީ ފނެްވަރާއި ތަޖުރިއުވަޒފީާއަށް ކުރިމަތލިާފައިވާ ފަރތާްތަކުގެ ތަ
ނޑައަޅާ މނެޭޖމްަނޓްް އެންޑް ޑިވެލޮޕމްަނޓްް ކޮމޓެީ އިން ހނުަރަށް ބެލުމށަްފަހު، ހިއުމަން ރިސޯސް  ކަ

 ކްރައޓިީރިއާ އެއްގެ ދަށނުް، ޝޯޓް ލިސްޓް ކުރެވދިާނެއެވެ.

ނޑއަޅެމުުގައި )ށ(   ނޑައެޅޭ ކްރައޓިީރިއާ ކަ ގޮތަށް  ވަކިފަރތާަކަށް އިސްކނަްދެވޭ ޝޓޯް ލިސޓްް ކުރުމަށް ކަ
ނޑައަޅަނވްާނީ  ނޑައަޅައގިެން ނުވާނެއެވެ. ކްރައޓިީރިއާ ކަ މުރަށާއި ޖިންސަށް ނުވތަަ އުކްރައޓިީރިއާ ކަ

ލީމާއި ހުނަރށަް އުނުކުޅދެުނތްެރިކަމަށް ފަދަ ސިފތަަކަށް ބެލުމުގެ ބަދަލުގައި ވަޒފީާއަށް ކނޮްމހެެން ބޭނނުްވާ ތަ
ށެވެ. ޝޯޓް ލިސޓްް ކުރުމުގައި ވަޒފީާއަށް އެދިފައިވާ ކނޮްމެ ފަރާތެއް ވަކިވަކިން އިސްކނަްދޭ ގޮތަ

ނޑައެޅިފައިވާ ކްރައިޓީރިއާ އށަް ފތެޭތޯ ބލަަން  ވާނެއެވެ. ކަ

މިގތޮުން ޝޓޯް ލިސޓްް ކުރުމަށފްަހު، ވަޒފީާއަށް އެދިފައިވާ ފަރތާްތަކުގެ ތެރެއިން ޝޯޓްލިސޓްް ކުރެވުނު  )ނ(  
މްތިހާނު ކުރުމާއި އިނޓްަރވިއު ކުރުމުގެ ކުރީން، ޝޓޯްލިސޓްް ނުކުރެވޭ ފަރާތތްަކަށް ޝޯޓް ފަރތާްތައް އި

ލިސޓްް ކުރުމުގައި ބނޭުންކުރވެުނު ކްރައޓިީރިއާ ބަޔނާްކޮށް، އެފަރތާްތައް ޝޓޯް ލިސޓްް ނުކުރެވޭކަން ލިޔުމނުް 
 އނަްގނަްވާނެއެވެ.
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 ސަފްޙާ: 13
 

 ޕރްެޒެންޓޭޝަން ހުށހަޅެނުް: 5.3 

އެކަން ކަމުގެ ތަފްސީލް މައލުޫމާތާއެކު، ވަޒީފާއެއންަމަ،  ހށުަހަޅާގޮތަށް ހަމަޖހެިފައިވާރެޒެނޓްޝޭަނެއް ޕް )ހ(  
އެކަން ކުރީން ވަޒފީާއަށް އެދިފައިވާ ފަރތާަށް  ދުވަސް)ތނިެއް(  3 މަސައްކަތު ޕްރެޒެނޓްޝޭަން ހުށަހެޅުމުގެ

 ޕެނލެްއިނންެވެ.އިނޓްަރވިއު ޔަށް ގނެްދނަްޖހެޭނީ ސީދާ ކުރި ،އަނގްަނވްާނެއެވެ. މިގތޮުން ބޭއްވޭ ޕްރެޒެނޓްޝޭަން
 އާ އެކުވެސް ކރުޔިަށް ގނެްދެވދިާނެއެވެ. ޕްރެޒެނޓްޭޝނަް ހށުަހެޅުން އިންޓަރވިއު

 ދޭނީ އެކަމަށް ބނޭުންކުރެވޭ ސޮފްޓްވެއަރ އެއް މެދުވެރިކޮށް ނުވަތަ ހޭންޑްއައުޓްގެ އެހީގައެވެ. ޕްރެޒެނޓްޝޭަން )ށ(  
 ން ތައްޔާރު ކުރނަްވނާީ ދިވެހބިަހުންނެވެ. ޕްރެޒެނޓްޭޝަ

 15ޕްރެޒެނޓްޭޝނަްގެ ދިގުމިނަކީ ދިވެހބިހަުން ނުވަތަ އިނގިރޭސބިަހނުްވެސް ޕްރެޒެނޓްޝޭަން ހުށަހެޅދިާނެއެވެ.  )ނ(  
 މުއާމލަާތު ،ޕްރެޒެނޓްޭޝނަަށް ޕޮއިނޓްް ދިނުމުގައި ބަލާނީ ހށުަހަޅާ ޕްރެޒެނޓްޭޝނަުގެ ކޮނޓްެނޓްާއި  މިނޓިެވެ.

 ކުރުމުގެ ގބާލިްކަމަށެވެ.

 -ޕްރެޒެނޓްޝޭަންގައި ހިމަނާނެ ބައިތައް:ވަޒފީާއަށް އެދިފައިވާ ފަރތާުން ހުށަހަޅާ  )ރ(  

 ރފަެއް(އާކުރު ތަވަޒީފާއަށް ކުރިމތަިލާފައިވާ ފަރާތުގެ ރސނަަލް ޕްރފޮައިލް )ޕަ .1   

 ނތަީޖާތައް ވަޒީފާގެ ދާއިރާއިން ހިންގާފައިވާ ޕްރޮޖެކޓްްތަކާއި އޭގެ .2   

 ވަޒީފާއަށް ކުރިމތަިލާ އިދާރާގެ ކުރިމަގު ބިނާކުރާނެ ގތޮުގެ ތަސައްވަރު .3   

 ވަޒީފާއަށް ކުރިމތަިލާ އިދާރާ ހަރުދަނާކށޮް ހނިްގުމަށް އިންސާނީ ވަސލީަތް ބިނާކުރާނެ ގތޮުގެ ތަސައްވަރު .4   

 ކައި ފައިނޭންސް މެނޭޖްކުރާނެ ގތޮުގެ ތަސައްވަރުވަޒީފާއަށް ކުރިމތަިލާ އިދާރާ ހަރުދަނާކށޮް ހނިްގުމަށްޓަ .5   

ވަޒީފާގެ މަސައްކަތުގައި ކުރިމތަވިާނެ ކަމަށް ފނެްނަ ގނޮްޖެހުންތަކާއި އެ ގނޮްޖެހނުްތައް ހައްލުކުރާނެ  .6   
 ގތޮްތައް 

 ސބަަބު ކަމަށް ދެކެވަޑައިގނަްނަވާ ކެންޑިޑޭޓް ކުރިމަތލިާފައިވާ ވަޒީފާއަށް އެންމެ ގބާިލުވާ  .7   

     

 ޕްރެކްޓިކަލްސް ހެއްދުން ނުވަތަ އމިތްިހާނު ކރުނުް: 5.4 

ނޑައެޅިފައިވާ އިމްތހިާނެއް ނުވަތަ ޕްރެކްޓިކަލްއެއް  )ހ(   އެކަން ކަމުގެ ތަފްސީލް ޖެހޭ ވަޒީފާއެއންަމަ، ހދަަންކަ
 ރތާަށް އަނގްަންން ވަޒފީާއަށް އެދިފައިވާ ފަކުރި ދުވަސް)ތނިެއް(  3 މަސައްކަތު އެކަންމައލުޫމާތާއެކު، 

 ވާނެއެވެ.
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 ސަފްޙާ: 14
 

ގެ ބެލުމުގެ ޕެނެލްއިނޓްަރވިއު ޖެހޭނީ ސީދާ  ކުރިޔަށް ގެންދަން ން،ންތަކާއި ޕްރެކޓްިކަލް ހެއްދުހާއިމްތި )ށ(  
 އާ އެކުވެސް ކރުޔިަށް ގނެްދެވދިާނެއެވެ. އިމްތިހާނު ކުރުމާއި ޕްރެކޓްިކަލް ހެއްދނުް އިނޓްަރވިއު ނންެވެ.ދަށު

ނޑައަޅާނީ އނިްޓަރވއިު  އިމްތހިާން )ނ(   ކުރާނެ ބައިތަކާއި ގޮތްތައް އަދި ޕްރެކޓްިކަލް ހައްދާނެ ބައިތަކާއި ގތޮްތައް ކަ
ނޑއަޅަައި، މާރކް  ޕނެެލް އިނންެވެ. އަދި އިމްތިހާން އާއި ޕްރެކޓްިކަލްސް މާރކް ކުރާނެ ކްރައޓިީރިއާ ކަ

 ނެވެ.ކުރުމުގެ ކނަްތައް ކުރިޔަށް ގނެްދނަްވނާީ އިނޓްަރވިއު ޕެނލެުން

    

 އިންޓަރވއިު ކުރނުް: .6

 އިންޓަރވއިު އަށް ހޟާިރވުމުަށް އނެގްނުް: 6.1 

ޟިރުވުމުގެ ހާއިނޓްަރވިއު ބޭއްވުމަށް، ވަޒފީާއަށް އެދި ޝޓޯް ލިސޓްް ކރުވެުނު ފަރާތތްަކަށް، އނިްޓަރވިއުއަށް  )ހ(  
ޟިރުވނާްޖެހޭ ގަޑިއއާި ހާންޓަރވިއުއަށް ލިޔުމުގައި އި ވާނެއެވެ. މި ން ލިޔމުުން އަނގްަންގަޑިއިރު ކރުި 24

ލިޔުން ވަޒފީާއަށް އެދިފައިވާ  މި އެއް ދނޭްވާނެއެވެ.ސާކުރވެނޭޭ ކަނތްައްތަކުގެ ޚުލާ އިނޓްަރވިއުގައި ސުވާލު
 ފަރތާަށް ރައްދުވިކަން އެ އފޮީހަކުން ޔަގީން ކުރނަްވާނެއެވެ. 

ލު އދަި ސްތަކާއި އހެެނހިެން ލިޔނުްތަކުގެ އަޓްލީމީ ސޓެްފިކެއުތައިނޓްަރވިއުގައި ވަޒފީާއަށް އެދފިއަިވާ ފަރާތުގެ  )ށ(  
ޟިރުވާއިރު ހާދިވެހި ރައްޔތިެއްކަން އަންގައިދޭ ކާޑުގެ ކޮޕީ ބލަަން ބޭނނުްވެދާނެތީ، އެތަކެތި އިންޓަރވިއުއަށް 

 ވާނެއެވެ. ގެނައުމށަް އަނގްަން

     

 އިންޓަރވއިު ކުރމުށަް ތއަޔްރާުވނުް: 6.2 

ކުރުމަށް ވަރަށް މުހިއްމު  އްޔަންއަވަޒފީާއަށް މީހުން ހޮވުމާއި  ،ޓަރވިއު ކުރުމަށް ރަގަޅަށް ތައްޔާރުވުމަކީއިން )ހ(  
މެނބްަރުން ގެ ޕނެެލް އިނޓްަރވިއުމިނިޓްއިރު ކުރީން  15ކަމެކެވެ. މިގތޮުން އިނޓްަރވިއު ފެއޓްުމުގެ މަދުވގެެން 

 ވާނެއެވެ. ބައްދަލވުާން

ތިރީގައިވާ ކަނތްައްތައް ބައދްަލުވުމުގައި ބާއްވާ މެންބަރުން އިނޓްަރވިއު ޕނެެލްގެ  ،ކުރީން  ގެފެށުމުއިނޓްަރވިއު  )ށ(  
 ބައްދަލުވުމުގައިވެސް މި  ބައްދަލުވުމެއް ބާއްވނާަމަ، އެވާނެއެވެ. ނުވަތަ ޝޓޯު ލިސޓްްކުރުމަށް  ނިނމްަން

 ކނަްތައތްައް ނނިްމިދާނެއެވެ.

 ކުގެ ތަރުތބީު އނިްޓަރވިއު ފޯމެޓާއި ސުވލާުތަ .1   

 ވަޒީފާއަށް ކުރިމތަިލާފައިވާ ހުރިހާ ފަރާތަކާވެސް ކުރާނެ ސުވލާުތައް .2   

 ވަކިވަކި ފަރތާްތަކާއި ކުރާނޭ ސވުލާުތައް .3   

 ކޮން ސުވާލެއް ކުރާނީ ކާކުކަން .4   

 ލޫމތާުތައް އުބެހޭ މަ ވަޒީފާއަށް ކުރިމަތލިާފައިވާ ފަރާތްތަކުން ސާފުކުރަން ބޭނނުްވެދާނޭ ވަޒީފާއާއި .5   
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 ސަފްޙާ: 15
 

     

 އިންޓަރވއިު ބއާވްާ ތނަް: 6.3 

ހުރި، ވައިދައުރުވާ، އިނޓްަރވިއު ޕެނެލްގެ  އިނޓްަރވިއު ބޭއްވުމަށް ރަނގަޅީ، އެކަށީގނެްވާ އލަިކަން )ހ(  
 ހުރި ތަނެކެވެ. މެނބްަރނުްނާއި އިންޓަރވިއު ކުރެވޭ ފަރތާަށް އެކަށީގނެްވާ ޖާގައެއް

 ތަނެއް ހަމަޖެއްސުމުގައި ތިރީގައިވާ ކނަްތައތްަކަށް ސަމލާުކަން ދނޭްވާނެއެވެ. ބާއވްާނެ އިނޓްަރވިއު )ށ(  

ގތޮަށް ލިޔުމުން ބެހެއޓްުން )އެކަށީގނެްވާ ނަމަ،  އިނޓްަރވިއު ކުރާ ތަނުގައި އތެަނެއް އނެގޭ .1   
 .(އިނޓްަރވިއުއަށް އނަްނަ ފަރާތްތަކަށް ދާންވީ މަގު ދައްކައިދނިުންވެސް ރނަގަޅެވެ

އޮފް ކޮށްފައި ، ނެއް ހުރނިަމަ، ފނޯުގެ ރިންގ އޮފް ކޮށލްުން )މބޯައިލް ފޯނު ގނެްގުޅުއްވނާަމަފޯ .2   
 ބޭއވްުން(

 ރިފްރެޝްމނެްޓެއް ނުވަތަ ފެން ލބިނޭޭގތޮް ހަދާފައި ބެހެއްޓުން  .3   

 ތަނުގެ ފިނހިޫނުމިން އެކަށގީެންވާ މިންވަރެއްގައި ބެހެއޓްުން  .4   

ގތޮަށް އިނޓްަރވިއު ކުރެވޭ ފަރާތް އށިީނދެ  ޓަރވިއު ޕނެެލްގެ މެނބްަރނުްނާއި ސީދާ ކުރިމަތިވާއިން .5   
 އިނދެވޭ ގތޮަށް އނިްތިޒާމު ކުރުން 

     

 އިންޓަރވއިު ކރުިޔަށް ގނެދްއިުން: 6.4 

ތަކާއި ޕނެެލްގައި ހިމެނޭ އިނޓްަރވިއު ޕނެެލްގެ ރިޔާސަތު ބލަަހައޓްާ ފަރާތަކުން، އނިްޓަރވިއު ފައޓްމަުން އެފަރާ )ހ(  
ނުވަތަ ޕެނެލްގެ މެންބަރުން އަމިއލްައަށް އެ ފަރާތެއްގެ ތައާރަފެއް ރަފެއް ދޭންވާނެއެވެ. އާއހެެން ފަރތާްތަކުގެ ތަ

މް އަދި އަދާކުރާ ރޯލު ސފާުކޮށދްޭން ވާނެއެވެ. ހަމައެއާއކެު ގާރަފްގައި ނަމާއި، މައާމިގތޮުން ތަދެވދިާނެއެވެ. 
 ލޫމާތު ދނޭްވާނެއެވެ.އުޔށަްދނާޭގޮތް އނަްގައިދނިުމށަްޓަކައި އނިްޓަރވިއު ރޭވިފައިވާ ގޮތުގެ މައިނޓްަރވިއު ކުރި

 ތިރީގައި މިވަނީއެވެ. ގޮތެއްގެ މިސާލެއްއިނޓްަރވިއު އެއް ރާވާ ކުރިޔަށް ގެނދްެވިދާނެ  )ށ(  

 ރަފް އާޕނެެލްގެ ރިޔާސަތު ބލަަހައްޓާ ފަރާތާއި މެނބްަރނުްގެ ތަ .1   

 އިނޓްަރވިއު ކުރިޔަށް ގނެްދާނޭ ގތޮުގެ ތައާރަފް .2   

ނޑާއި ގުޅިގެން ދާގޮތް ވަޒީފާގައި އަދާކުރނަްޖެހޭ ރޯލުގެ ޚުލާސާއަކާއި އެ .3     ވޒަީފާ އޮފީހުގެ އނޮިގަ

 އިނޓްަރވިއު ކުރެވޭ ފަރާތް ބޭނުނންަމަ، ނޓޯުކުރެވިދާނޭކަން އެންގުން .4   

 ތު ދިނުން ސަކަދެއްކުމަށް ފުރުއިނޓްަރވިއު ކުރާ ފަރާތށަް ވާހަ .5   

 ކެންޑިޑޭޓް ދެއްކި ވާހަކތަަކަށް ޕެނލެްއިން ސުވާލުކުރުން .6   
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 ސަފްޙާ: 16
 

 ބިލް މނިްވަރު ބެލުމަށް ޕެނލެްއިން ސުވާލުކުރުންގާވަޒީފާއަށް  .7   

 ތު ދިނުން ސަކުރުމަށް ފުރު ވަޒީފާއަށް ކުރިމަތލިާފައިވާ ފަރާތަށް ސުވާލު .8   

 ލޫމާތު ދިނުންއުށފްަހު ކަނތްައްތައް ހނިގާނޭ ގޮތުގެ މައނިްޓަރވިއު އަ .9   

 ޝުކުރު އަދާކުރުން . 10   

ބާއާއި ގތާްކަން ހަ ން އިނޓްަރވިއު ކުރެވޭ ފަރާތް، ހިތްހަމަޖެއްސުމުގެ ގތޮުން މަރުއނިްޓަރވިއުއަށް ފެށުމުގެ ކުރި )ނ(  
ކީ ވަޒީފާއށަް ކުރިމތަިލާ ފަރތާަށް ބޮޑު އަ ކޮށލްުން ރނަގަޅެވެ. އިނޓްަރވިއު އުފދެޭނޭ ފަދަ ބައެއް ސުވާލު

ކުރުވައި، ހާސްވެ ކަނބްޮޑުވާ ފަދަ ގޮތަކަށް ކުރިޔަށް ގނެްދެވޭ އެއްޗަކަށް ހަދައިގެން  ޕްރެޝަރެއް ކުރިމަތި
ނުވާނެއެވެ. އިނޓްަރވިއު ކުރިޔަށް ގެނދްަނވްާނީ، އނިްޓަރވިއު ކުރެވޭ ފަރާތާއެކު ރަނގޅަު ގުޅުމއެް 

 ލޫމާތުތައް ހޯދޭ ފަދަ ގތޮަކަށެވެ.އުޖެހުމާއެކު، އެފަރތާުން ބނޭުންވާ މަ ހތިްހަމަ ،އިމްކުރެވިގާ
އިނޓްަރވިއު ނިމުމާއެކު، އިނޓްަރވިއު ޕނެެލްގެ ކނޮްމެ ބައިވެރިއއެް ވަކިވަކިން އިނޓްަރވިއު ކރުުމަށް ފުރނަްޖހެޭ  )ރ(  

 ފޯމް( ފުރައި، އެ ފޯމުގައި ސޮއިކުރނަްވާނެއެވެ. A1ފޯމް )
     

 ޓަރވއިގުެ ސވުލާުތއަް:އިން 6.5 

ބިލު ގާއިނޓްަރވިއުގެ ސުވލާުތައް އމަޒާުކުރެވިފައި ހުނންަނވްާނީ، ވަޒފީާއަށް ކުރިމތަިލާ ފަރާތް ވޒަފީާއަށް  )ހ(  
 އެން ލޫމތާުތައް، އެފަރތާުން ލބިިގނަެވޭ ފަދަ ގތޮަކަށެވެ. މިގޮތުއުމިންވަރު ބލެުމަށް ބޭނނުްވާ ފުރިހަމަ ތެދު މަ

 އަދި އެ އދަކާުރުމުގެ ގބާލިްކަން ދނެެގަތުމަށާއި އަދާކުރނަްޖެހޭ މސަްއޫލިއްޔަތާއި ވާޖބިުތައް ވަޒީފާއެއްގައި 
ލިބިގނަެވޭ ފަދަ ގތޮަކަށް ލޫމާތު އުބެހޭ މަ ގައި ހނުްނނަްޖެހޭ ސިފަތަކާކބިައިވަޒީފާއެއް އަދާކުރާ މުވައްޒަފެއގްެ 

 ސަމލާުކަން ދނޭްޖހެޭނެއެވެ. ސުވާލުތައް ބައޓްނަްކޮށް ކުރެއްވުމށަް އިނޓްަރވިއު ޕެނލެުން

ނޑައެޅދިާނެއެވެ. ކަނޑައެޅުމުގައިސުވލާުތައް އިނޓްަރވިއު ކުރާ  )ށ(    ތފަާތު ގޮތްގތޮަށް ސުވލާުތަކުގެ ވައތްަރުތައް ކަ
 މިގތޮުން ސުވލާުތައް އެކލުަވާލެވިދނާެ ބައެއް ވައްތަރުތައް ތިރީގައި މިވަނީއެވެ.

މއިީ "ކާކު" "ކނޮްތާކު" "ކހިިނެއް" ކޮންއެއްޗެއް" "ކީއްވެ" ފަދަ ބސަްތައް  ހުޅުވލާެވިފައިވާ ސުވާލުތައް: .1   
 ބޭނނުްކޮށްގެން ކުރު ޖަވބާެއް ދެވޭގތޮަށް ކުރެވޭ ސުވލާުތަކެވެ.

މިއީ އެފަރާތެއްގެ ބިހޭވިޔަރ އއާި ގުޅނުްހުރި ކަނތްއަްތަކުގެ  އި ބެހޭ ސވުލާުތައް:ގާއުޅުމާއި އޚަުލާ .2   
 ވޭ ސުވލާުތަކެވެ.މައްޗަށް ބނުާކޮށް ކުރެ

 އިނޓްަރވިއު ކުރެވޭ ފަރތާުން ދޭ މިއީ ވަކި ކަމކަާ ގުޅގިނެް  ލޫމާތު ހޯދާ ސުވާލުތައް:އުއިތުރު މަ .3   
 ލޫމތާު ހދޯުމަށް ކުރެވޭ ސުވލާުތަކެވެ.އުލޫމާތަކާއި ގުޅިގނެް އިތުރު މައުމަ

ވައްތަރެއްގެ  ތަ "ނޫނެކޭ" ނުވަތަ ވކަި ހަމައެކަނި "އާއކެޭ" ނުވަ މިއީ ބަންދުކުރެވިފައިވާ ސުވާލުތައް: .4   
 ކުރެވފިއަިވާ ސުވލާުތަކެވެ. ސަޖަވާބެއް ހޯދުމަށް ޚާއް
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 ސަފްޙާ: 17
 

ސުވާލެއްގެ ތެރެއިން ގިނަ ސުވލާުތަކެއް އފުެދޭގތޮަށް ކުރެވޭ  މިއީ އެއް އެއްކޮށލްެވިފައިވާ ސުވާލުތައް: .5   
އެދޭ ފަރތާްތަކަށް ދަތިކަން  ސުވލާުތަކެވެ. މިފަދަ ސުވާލުތަކަށް ޖަވބާު ދިނުމުގައި ވަޒީފާއަށް
 ން ނުވގެެނންެވެ.ގީކަން ޔަ މެދުވެރިވެއެވެ. އެއީ ހނަދާން ނެތުމާއި ޖަވބާުދޭންވީ ކޮން ސުވާލަކަށް

ލަތެއް ހާމިފަދަ ސުވލާުތައް ކުރވެޭނީ ވަކިވައްތަރެއްގެ  ވިސްނުމާއި ޚިޔާލު ދނެެގތަުމަށް ކުރެވޭ ސުވާލު: .6   
ފިލުވުމުގެ ންމަލުކުރާނޭ ގޮތް ނުވަތަ ކުރިޔށަްދނާޭގޮތް އޮޅުއައެފަރތާަކުން ލަތުގައި ހާ ދނިުމަށފްަހު، އެ

 ގތޮުނންެވެ.

     

 ވަޒީފާއަށް އެންމެ ގބާލިް ފރަާތް ހޮވނުް: .7

ތައް ޓްއިނޓްަރވިއު ބޭއްވުމށަްފަހު، އިނޓްަރވިއު ޕނެެލްގައި ހމިެނިލައްވާ މެނބްަރުން ދެއްވާފައިވާ ޕޮއިން )ހ(  
 ވާނެއެވެ. ނަގައި އޭގެ އެވްރެޖް ހދޯަންފޯމް(  A2)އެއްޝޓީަކަށް 

ނޑައަޅާނީގާވަޒފީާއަށް އނެްމެ  )ށ(   ނޑައެޅިފައވިާ ، ބިލް ފަރާތް ކަ ވަޒފީާއަށް އނެްމެ ގބާިލް ފަރާތް ހޮވުމަށް ކަ
ލީ )"ވަޒފީާއަށް ކުރިމަތިތިރީގައި މދިަނންަވާ ބައިތަކަށް ޕޮއިނޓްް ދނިުމަށްފަހު،  ކްރައޓިީރިއާ ގައި ހމިެނޭ

އޭގެ ތެރެއިން އެންމެ ގިނަ ޕޮއިނޓްް ލބިޭ ފަރާތތްަކަށް ޕޮއިނޓްް ލބިުނު ގޮތުގެ ޝީޓް" ފުރިހަމަ ކުރުމަށްފަހު( 
ނޑައަޅާ ގތޮށަެވެ.ގާފަރާތަކީ ވަޒީފާއަށް އެންމެ   ބިލް ފަރާތް ކަމުގައި ކަ

 ލީމާއި ތަމްރީނު އުލބިިފައިވާ ތަ .1   

 ލބިިފައިވާ މަސައްކަތުގެ ތަޖުރިބާ  .2   

 ލބިިފައިވާ ހުނަރު  .3   

ސިވިލް ސަރވިސްގެ ވޒަފީާއަކަށް މީހަކު ހޮވުމަށފްަހު، އެ ވަޒފީާއަކަށް ކުރވެުނު އިއލުާނާއި، އެ ވަޒީފާއަކަށް  )ނ(  
ލީ ފަރާތތްަކަށް މީހަކު ހޮވުމަށް ޕޮއިނޓްް ދނިުމަށް ބނޭުން ކުރވެުނު ކްރައޓިީރިއާ އަދި "ވަޒފީާއަށް ކރުިމަތި

ފޯމު(، އެ އފޮީހެއްގެ ވބެްސައިޓުގައި ނުވަތަ އެ މައުލޫމާތު ބަލަން  A2ޕޮއިނޓްް ލބިުނު ގޮތުގެ ޝޓީް" )
ބޭނނުްވާ ފަރާތތްަކަށް އާއްމުކޮށް ފނެްނަ ގތޮަށް ޝާއިއު ކރުނަްވާނެއެވެ. ވަޒފީާއަށް ކުރިމތަިލީ މހީުނންަށް 

ބްސައޓިުގައި ޝާއިއު ކުރުމުގައި، އެ ފޯމުގައި ފުރިހަމަ ފޯމު( ވެ A2ޕޮއިނޓްް ލބިުނު ގޮތުގެ ޝީޓު )
ކުރނަްޖެހޭ، ވަޒފީާއަށް ކުރިމަތިލީ މީހާގެ ނަމާއި އެޑްރެސް އަދި އުމުރުގެ ބަދަލުގައި، ވަޒީފާއަށް އދެުނު ކޮންމެ 

ދި ވަޒީފާއަށް މީހެއްގެ ފޯމަށް ކޯޑު ނަންބަރެއް ދެއްވައި، އެ ކޯޑު ނަނބްަރު ޖަހަން ސަމލާުކަން ދނޭް ވާނެއެވެ. އަ
  ކުރިމތަިލީ މީހާ އެކޯޑު ނަނބްަރު ބނޭުން ވާނަމަ، އެ މައލުޫމާތު އެ މހީަކަށް އެ އޮފހީުން ދޭނވްާނެއެވެ.

ނޑައެޅިފައިވާ މނިްވަރަށް، ވަޒފީާއަށް އދެުނު އެއްވެސް ފަރތާަކަށް ޕޮއިނޓްް ލިބިފައި  )ރ(   ވަޒފީާއަށް ގބާިލް ފަރާތް ކަ
 ވާނެއެވެ. ންނު ފަރތާްތަކށަް ލިޔުމުން އނަްގައު ކުރެވުނުވނާަމަ، އެކނަް، އިންޓަރވި
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 ޕޮއިންޓް ދނިނުް: "ވޒަފީގާެ ޝަރޠުު" ހމަވަމުށަް 7.1 

ވަޒފީާއަށް މީހަކު ހދޯުމަށް ކުރވެުނު އިޢލުާނުގައި ބަޔާންކޮށްފައިވާ ޝަރތުުތަކުގެ ތެރެއިން ޝަރުތއެް  )ހ(  
ނޑައެޅިފައިވާ   ޕޮއނިްޓް ދނޭްވާނެއެވެ.ފުރިހަމަވނާަމަ، މބިަޔަށް ކަ

ނޑައެޅިފައިވާ ޕއޮިނޓްް ނުލބިޭ ފަރތާްތަކަކީ ވަޒީފާގެ ޝަރުތު ފުރިހަމަ ނުވާ ފަރތާްތަކެއް  )ށ(   މި ބަޔަށް ކަ
ނޑައެޅިފައިވާ އހެެން ބައތިަކަށް ޕޮއނިްޓް ދޭކަށް ނުޖހެޭނެއެވެ.  ކަމށަްވާތީ، އެ ފަދަ ފަރތާްތަކަށް ކަ

    

 ތަމރްނީަށް ޕއޮިންޓް ދނިނުް: ލބިފިއަިވާ ތއަުލީމއާި 7.2 

ވަޒީފާގެ ޝަރުތު ހަމަވުމަށް ބޭނުންކުރި ތޢަުލީމީ "ލބިިފައިވާ އިތުރު ތަޢުލީމު" ގެ ބަޔަށް ޕޮއިނޓްް ދިނުމުގައި  )ހ(  
ޕޮއިންޓް ނުދެވޭނެއެވެ. ޕޮއިނޓްް ދެވޭނީ ވަޒީފާގެ ޝަރުތު ހަމަކުރުމަށް ބޭނުންކުރި ތޢަުލީމީ  ސޓެްފިކޓެތްަކަށް

ޓްތަކުގެ އތިުރުން، ހޯއްދަވާފައިވާ އެއަށްވުރެ މަތީ ފެންވަރުގެ ތޢަުލީމީ ސޓެްފިކޓެތްަކަށެވެ. މިގތޮުން އެ ސޓެްފިކެ
އެ ކޓެެގަރީއަށް ޕޮއިނޓްް ދނިުމަށް  ،ސޓެްފިކޓެތްަކަށް ޕޮއިނޓްް ދިނުމުގައި އނެްމެ ގނިައިން ދެވޭނީ

ނޑައެޅިފައިވާ ޖުމުލަ އދަަދަށްވުރެ އިތުރު ނުވާ ގތޮަށެވެ.  ކަ

"ލބިިފައިވާ އިތުރު ތަޢުލީމު" ގެ ބައިން ލިބިފައިވާ އިތުރު ތަޢުލީމީ ސޓެްފިކޓެތްަކަށް ޕޮއިނޓްް ދޭނީ ތިރީގައިވާ  )ށ(  
ނޑުނންެވެ.  މނިްގަ

    ޭ2 -ބީ، 2.5 -ޖީސީއީ އލޯެވެލް، އެސްއސެސްީ ނުވަތަ އފެެންވަރުގެ އިމްތިޙނާަކުން ހޯދާފައިވާ ނަތީޖާ )އ ،
 ދޭ އުސލޫުން ޕޮއނިްޓް ދނިުން( ޕޮއިނޓްް 1 -ޑީ، 1.5 -ސީ

    ޭ4 -ބީ، 5 -ޖީސީއީ އލޭެވެލް، އެޗއްސެސްީ ނުވަތަ އފެެންވަރުގެ އިމްތިޙނާަކުން ހޯދާފައިވާ ނަތީޖާ )އ ،
 ޕޮއިނޓްް ދޭ އުސލޫުން ޕޮއނިްޓް ދިނުން( 1 -އީ، 2 -ޑީ، 3 -ސީ

     ް4ޕޮއިނޓްް(، ލެވެލް  15) 3 ޕޮއިންޓް(، ލެވެލް 10) 2ޕއޮނިޓްް(، ލެވެލް  5) 1ސޓެްފިކެޓް: ލެވެލ 
ޕޮއިންޓް(، ލެވެލް  60) 7ލެވެލް  ،ޕޮއިނޓްް( 45) 6ޕޮއިނޓްް(، ލެވެލް  35) 5ޕޮއިނޓްް(، ލެވެލް  25)
 ޕޮއިނޓްް( 85) 10ޕޮއިނޓްް(، ލެވެލް  75) 9ޕޮއިނޓްް(، ލެވެލް  65) 8

ކުރެވިފައިވާ ނުވަތަ އެކްރެޑޓިް ކުރވެޭނެ ލެވެލް  ތައުލީމީ ފެންވަރު ބެލުމަށް ހުށަހަޅާ ސޓެްފިކޓެްތަކަކީ އެކްރެޑޓިް )ނ(  
ބަޔނާްކޮށް ކަމބާެހޭ އިދާރާއިން ރަސްމީ ލިޔުމެއް ދޫކށޮްފައިވާ ލިޔުމަކަށް ވނާްވާނެއެވެ. އަދި މި ލިޔނުްތައް 
އަސްލާ އެއްގޮތް ކަމަށް ސަރކުރާުގެ އިދާރާއަކުން ނުވަތަ ޤާނޫނީ ވަކީލެއްގެ އޮފީހުން އޓެެސްޓް ކށޮްފައިވާ 

ޔުނތްަކަކަށް ވނާްޖހެޭނެއެވެ. ޖީސީއީ އލޯެވެލް، އެސްއސެސްީ އަދި ޖީސީއީ އލޭެވެލް އއާި އޗެއްެސްސީ ފދަަ ލި
ސޓެްފިކޓެްތަކާއި ނަތީޖާ ސްލިޕްތައް އޓެެސޓްް ކުރެވިފައި ހުންނަން ޖހެޭނެއެވެ. އޓެެސޓްް ކޮށްފައި ހުންނަ 

ތުގެ ނަމާއި ސޮޔާއެކު، އޓެެސޓްް ކރުި އިދާރާއެއްގެ ލިއނުްތަކުގައި އޓެެސޓްް ކުރި ތާރީޚާއި އޓެެސޓްް ކުރި ފަރާ
ނޑު ޖަހާފައި   ނންަން ވާނެއެވެ.އޮތައްގަ
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ސޓެްފިކޓެަކަށް ޕޮއިނޓްް ދެއވްާނީ، އެ ސޓެފްިކެޓަކީ ވަޒީފާގެ ޝަރުތު ހަމަވާ ކަމަށް ބެލެވޭ ދާއިރާއާ ގޅުޭ  )ރ(  
ސޓެްފިކެޓް ހށުަހެޅުއްވި  2ފނެްވަރެއްގެ  ސޓެފްިކެޓެއް ކަމުގައިވާ ނަމައެވެ. ވަޒީފާގެ ދާއިރާއާ ގުޅޭ އެއް

ކަމުގައިވިޔަސް، ޕއޮިނޓްް ދޭނީ އެއް ސޓެްފިކޓެަށެވެ. އެއް ފނެވްަރުގެ އިމތްިހނާަކުން އެއް މއާދްާއަކުން ތަފާތު 
 ދެ ގްރޭޑެއް ލބިިފައިވާ ނަމަ، ޕޮއނިްޓް ދޭނީ އޭގެ ތެރެއިން އެންމެ މަތނިް ލބިިފައިވާ ގްރޭޑަށެވެ.

މުއދްަތުގެ ކޯހާއި ވާރކްޝޮޕް، ސެމިނަރ ފަދަ ތަމްރީނު ޕްރޮގްރާމްތަކުގެ  ދާއިރާއާ ގުޅޭ ކރުު  ވަޒީފާގެ )ބ(  
ސޓެްފިކޓެް ނުވަތަ ބައިވެރިވި ކަމުގެ ލިޔނުްތަކަކީ އަސލްާ އއެްގޮތް ކަމަށް ސަރުކާރގުެ އދިރާާއަކުން ނުވަތަ 

 ޖހެޭނެއެވެ.ޤނާޫނީ ވަކީލެއްގެ އފޮީހުން އެޓެސޓްް ކށޮްފައިވާ ލިޔނުްތަކަކަށް ވާން

މާއދްާއަށެވެ. ޖީސީއީ އލޭެވެލް އދަި  8ޖީސީއީ އލޯެވެލް އަދި އފެެންވަރުގެ އިމްތހިާނތްަކުން ޕޮއިންޓްދޭނީ  )ޅ(  
 މާއދްާއަށެވެ. 5އެފެންވަރުގެ އިމްތހިާނތްަކުން ޕޮއިނޓްްދޭނީ 

    

 ލބިފިއަިވާ މަސއަްކތަގުެ ތޖަރުިބާއަށް ޕޮއިންޓް ދނިނުް: 7.3 

ވަޒީފާގެ ޝަރުތު ހަމަވުމަށް ގުނި މަސައްކަތުގެ އްކަތުގެ ތަޖުރބިާ" ގެ ބަޔަށް ޕޮއިނޓްް ދިނުމުގައި "މަސަ )ހ(  
ޕޮއިނޓްް ނުދެވޭނެއެވެ. މަސައްކަތުގެ ތަޖުރިބާގެ ބަޔަށް ޕޮއިންޓް ދވެޭނީ، ވަޒީފާގެ ޝަރުތު  ތަޖުރބިާގެ މުއްދަތަށް

 ލިބިފައިވާ މަސައްކަތުގެ ތަޖުރބިާ އަށެވެ.ހަމަކުރުމަށް ގުނި މަސައްކަތުގެ ތަޖުރބިާގެ އިތުރނުް، 

"މަސައްކަތުގެ ތަޖުރބިާ" އަށް ޕއޮިނޓްް ދޭނވްާނީ، ތަޖުރބިާ ހާމަކޮށް ދނިުމުގެ ގތޮުން އެ މުވއަޒްަފަކު ހށުަހަޅާ  )ށ(  
 ލިޔނުްތަކުގެ މައްޗަށް ބަލައގިެނންެވެ. ސިވިލް ސރަވިސްގެ މގަާމެއްގެ ތަޖުރބިާގެ މުއްދތަުތައް، މުވައްޒފަު 

ލިޔުން ހށުަނޭޅި ކަމުގައިވިޔަސް، އެ އޮފހީަކުން ނުވަތަ ކޮމިޝނަުން ސފާުކޮށް އެ މުއްދަތުތަކަށް ޕޮއނިްޓް 
ދެވދިާނެއެވެ. ނަމަވެސް ސިވިލް ސަރވިސް އިން ބޭރު ވަޒީފއާއެް އަދާކށޮްފައިވނާަމަ، އެ ވަޒީފާއެއް އަދާކރުި 

ކށޮްފައިވާ ލިޔުން، ވަޒީފާއާ ބެހޭ ލިޔނުްތަކާއެކު މުއްދަތާއި ކުރި މަސައްކަތް ބޔަނާްކޮށް އެ އޮފހީަކުން ދޫ
 ހށުަހަޅަން ޖހެޭނެއެވެ.

 ވަޒީފާއާ ގުޅޭ މަސައްކތަުގެ ތޖަރުބިާ އަށް ޕޮއނިްޓް ދނޭީ ތިރީގައިވާ މނިްވަރަށެވެ. )ނ(  

 ޕޮއިނޓްް 1އާ ދެމެދުގެ ފނެްވަރުގެ މަގާމެއް ނަމަ، އަހަރަކަށް  5އިން އސެްއެސް  1އެސްއެސް  -

 ޕޮއިނޓްް 1.5އާ ދެމެދުގެ ފނެްވަރުގެ މަގާމެއް ނަމަ، އަހަރަކަށް  2އެސް އެމްން އި 1ޖީއެސް  -

 ޕޮއިނޓްް 2ދެމެދުގެ ފނެްވަރުގެ މަގާމެއް ނަމަ، އަހަރަކަށް  2ސް ކްއެއީއިން  3އެމްއެސް  -

 ޕޮއިނޓްް 3އާ ދެމެދުގެ މަގާމެއް ނަމަ، އަހަރަކަށް  6އިން އީއކެސްް  3އީއެކްސް  -

 ޕޮއިނޓްް 4ތީ ފނެްވަރުގެ މަގާމެއް ނަމަ، އަހަރަކަށް އަށްވުރެ މަ 6އީއެކްސް  -
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 ސަފްޙާ: 20
 

 އހެެނހިެން މަސައްކަތުގެ )ވަޒީފާ އާ ސީދާ ނުގުޅޭ( ތަޖުރބިާ އަށް ޕޮއނިްޓް ދނޭީ ތިރީގައިވާ މނިްވަރަށެވެ. )ރ(  
 ޕޮއިނޓްް 0.5އާ ދެމެދުގެ ފނެްވަރުގެ މަގާމެއް ނަމަ، އަހަރަކަށް  5އިން އސެްއެސް  1އެސްއެސް  -
 ޕޮއިނޓްް 1އާ ދެމެދުގެ ފނެްވަރުގެ މަގާމެއް ނަމަ، އަހަރަކަށް  2އެސް އެމްއިން  1 ޖީއެސް -
 ޕޮއިނޓްް 1.5ދެމެދުގެ ފނެްވަރުގެ މަގާމެއް ނަމަ، އަހަރަކަށް  2ސް ކްއެއީއިން  3އެމްއެސް  -
 ޕޮއިނޓްް 2އާ ދެމެދުގެ މަގާމެއް ނަމަ، އަހަރަކަށް  6އިން އީއކެސްް  3އީއެކްސް  -
 ޕޮއިނޓްް 3ރެ މތަީ ފނެްވަރުގެ މަގާމެއް ނަމަ، އަހަރަކަށް އަށްވު 6އީއެކްސް  -

ވަޒީފާއާ ގުޅޭ މަސައްކަތެއް ކށޮްފައިވާ ކަމަށް ބަލާނީ، މުވައްޒަފު މަސައްކަތެއް ކުރިކަމަށް ބަޔނާްކޮށް އެ  )ބ(  
 އޮފީހަކނުް ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުމަށެވެ. ނުވަތަ މުވައްޒަފުގެ ވަޒީފާ ބަޔނާަށެވެ.

އެއް އަދާކރުި މުއްދތަތުައް ފުށުއަރނާަމަ، އެ މުއދްަތު ގނުާނީ، އަދާކުރި ދެ ވޒަީފާގެ ތެރެއިން މތަީ ދެ ވަޒީފާ )ޅ(  
 ރޭންކުގެ ވަޒީފާ އަދާކުރި މުއދްަތުގެ ގޮތުގައެވެ.

ވަކި ރޭންކެއްގެ ތަޖުރބިާ ހުރި ކަމަށް ބލަަނވްާނީ ތިރީގައިވާ ތނަްތނަުގެ އެ ރޭންކުގައި މަސައްކތަް  )ކ(  
ނޑާއި ކށޮްފައިވާ ނަމައެވެ. ސަރުކާރުގެ އހެެން މުއައްސަސާތަކާއި ކނުްފނުިތަކުގައި ސިވިލް ސަރވިސްގެ އނޮިގަ

ނޑައަޅނާީ  ނޑައެޅިފައި ނެތް ނަމަވެސް، އެތނަްތނަުގެ މަގާމުތަކުގެ ރޭންކް ކަ އެއްގތޮަށް މަގާމުތަކުގެ ރޭންކު ކަ
 ލައިގެންނެވެ.ބަތަޖުރބިާ(  )ތޢަުލީމީ ފނެްވަރާއިފެންވަރަށް އތެަނެއްގެ އަދާކުރި މަގާމުގެ 

ނޑުގެ އެ ރޭންކުގައި މސައަްކަތްކށޮްފައވިުން. .1  ސިވިލް ސަރވިސް ގެ ވަޒީފާގެ އނޮިގަ

ނޑުގައި އެ ރޭނކްގުއަި  .2 ސަރުކާރުގެ މިނވިަން މއުއަްސަސާއެއގްެ ވަޒީފާގެ އނޮިގަ
 މަސައްކަތްކށޮްފައވިުން.

ކނުފްނުިތަކުގެ އެރޭންކުގެ މަގާމއެގްައި މޯލްޑިވްސް ސޓްކޮް އެކސްޗްޭންޖުގައި ލިސްޓުކުރެވިފައިވާ  .3
 މަސައްކަތްކށޮްފައވިުން.

އަށްވރުެ ގނިަ މުވައްޒފަުން ވަޒީފާ އަދާކރުާ  300ސަރުކާރު ހއިސްާ ކުނފްުންޏއެް ނުވަތަ  .4
ކުނފްުންޏެއްގެ ނުވަތަ އިންސޓްޓިިއުޓެއްގެ ނުވަތަ ޕްރައިވޓެް އިދާރާއެއްގެ އެ ރޭންކުގއަި 

 މަސައްކަތްކށޮްފައވިުން.

މަސައްކަތުގެ ތަޖުރބިާގެ މުއދްތަތުަކަށް ޕޮއިނޓްް ދިނުމުގައި ޚދިުމަތުގެ މުއްދތަުތައް ހިސބާކުރުާނީ ޚދިުމަތް  )އ(  
 ކށޮްފައިވާ އަހަރާއި މހަަށް ބަލައިގނެްނެވެ. 

އްގތޮަށް މަސައްކަތުގެ ތަޖުރބިާގެ މުއދްަތު ގނުުމަށް ހށުަހަޅާ ލިޔުމުގައވިާ މަގާމަކީ ސިވލިް ސަރވސިް އާ އެ )ވ(  
ނޑައެޅިފއަި ނުވާ މގަާމެއް ނަމަ، ރޭންކު ކަނޑއަޅެުމުގައި، އެ މަގާމގުެ ތޢަުލީމީ ފެންވަރއާި  ރޭންކް ކަ
ތަޖުރބިާއާއި، ސިވިލް ސަރވިސްގެ އެ މަގާމަކާ އެއްވަރެއްގެ ތޢަުލީމާއި ތަޖުރބިާ ބޭނނުްވާ މަގާމު، އެއީ އެއް 

  ރޭންކެއް ކަމުގައި ކަޑައެޅިދާނެއވެެ.
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 ސަފްޙާ: 21
 

 ދނިނުް: ޕއޮިންޓް ށްރަމަސއަްކތަގުެ ހނުަ ލބިފިއަިވާ  7.4 

"މަސައްކަތުގެ ހުނަރު" މި ބަޔަށް ޕޮއނިްޓް ދޭނީ ކުރެވޭ އިންޓަރވިއު އާއި ޕްރެޒެނޓްޝޭަން އަދި ޕްރެކޓްިކަލސްް  )ހ(  
ވިއު އާއި )އިމްތިޙާން ކުރުން ފދަަ( އަށެވެ. މަގާމަށް އނެްމެ ގބާިލް މީހަކު ހޮވުމަށް ބާއްވާ އނިްޓަރ

ސަރވިސގްެ މަގާމުތަކށަް(  ސީނިޔަރ ސިވިލްޕްރެކޓްިކަލްސް )އިމްތިޙާނު ކުރުން ފދަަ( އަދި ޕްރެޒެނޓްޭޝަން )
 ކުރިޔަށް ގނެްދނާޭ ގޮތް ރާވާ ހނިްގާނީ "އިނޓްަރވިއު ޕެނެލް" އިނންެވެ.

ނޑައެޅިފައިވާ ޖުމުލަ "މަސައްކަތުގެ ހުނަރު" ގެ ބައިގެ ތެރެއިން ބެލޭ ބައތިަކަށް ޕޮއިނޓްް ދޭނީ އެ )ށ(   ބަޔަށް ކަ
ޕޮއިނޓްަށްވުރެ އިތުރު ނުވާ ގތޮަށެވެ. މިގތޮުން ޖުމުލަ އދަަދަށްވުރެ އިތުރު ނުވާގތޮަށް އކެއިެކި ބައތިަކަށް 

ނޑައެޅުމުގެ އިޚްތޔިރާު "އިނޓްަރވިއު ޕނެެލް" އށަް ލބިިގެންވެއެވެ.   ޕޮއިނޓްް ކަ

ނޑައަޅާފައވިާ ޕްރެޒެނޓްޝޭަނާއި އނިްޓަރވިއުއަށް ޕޮއިން )ނ(   ޓް ދނިުމަށް ބޭނުންކުރާނީ އެ ކެޓެގަރީއަކަށް ކަ
"މަގާމތްަކަށް މހީުން ހޮވުމަށް ބާއްވާ އިނޓްަރވިއު ނުވަތަ އިންޓަރވިއު އަދި ޕްރެޒެނޓްޝޭަން ސކްޯރ ޝޓީް" 

(A1  ިއެވެ. މިއީ "ނމަނޫާ" ފޯމަކަށް ވުމާއެކު، އެ ވޒަފީާއަކާ ގުޅޭގތޮަށް "އިނޓްަރވިއު ޕެނެލް" އ )ުން ފޯމ
 ފޯމަށް ބަދަލގުެނެވިދާނެއެވެ. އިންޓަރވިއު ޕނެެލްގައި ހިމެނޭ ކޮންމެ މެނބްަރަކުވެސް މި ފޯމް ފުރނަްޖހެޭނެއެވެ.

ޕްރެކޓްިކަލްސް )އިމްތިޙާން ކރުނުް ފދަަ( ހައްދނަްޖެހޭ ވަޒީފާތަކުގައި ޕްރެކޓްިކަލްސްގެ ގޮތުގއަި ކުރނަްޖހެޭ  )ރ(  
ނޑައަޅާނީ އިނޓްަރވިއު ޕެނލެްއިންނެވެ. ނަމަވސެް ކަނތްައްތަކާއި، އެކނަްތައްތަކަށް  ޕޮއިނޓްް ދެވނޭެގޮތް ކަ

ޕްރެކޓްިކަލްސް އށަް ދެވޭ ޕއޮިނޓްްވެސް ހިމނެޭނީ "މަސައްކަތގުެ ހުނަރު" މި ބަޔަށް ދެވޭ ޖމުލުަ ޕޮއިނޓްގުެ 
 ތެރޭގައެވެ.

     

ނޑއަެޅފިއަިވާ ކްރަ .8  އިޓރީިއާތއަް ބހަލާވެިފއަވިާ ކޓެގެަރީތއަް:ވަޒީފާއަށް އެންމެ ގބާލިް ފރަާތއެް ހޮވމުށަް ކަ

ނޑައެޅިފައިވާ ކްރައިޓީރިއާތައް    ކެޓެގަރީއަކަށް ބހަާލެވިފައިވެއެވެ.  4ވަޒފީާއަށް އނެްމެ ގބާިލް ފަރާތްތައް ހޮވުމަށް ކަ
 އެއީ،

 އަށް( 5އިން އެސްއެސް  1ސަޕޯޓް ސަރވސިް )އެސްއެސް  8.1  

 އަށް( 2އެސް އެމްއނިް  1)ޖީއެސް  ސޓްާފްސަޕޯޓް  8.2  

 އަށް( 2ސް ކްއެއީއިން  3ސަރވިސް )އެމްއެސް މނެޭޖްމނަްޓް މިޑްލް  8.3  

 (އަށް 6އިން  3ސރަވިސް )އއީެކްސް ސިވިލް ރ ސީނިޔަ 8.4  
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 ސަފްޙާ: 22
 

 އަށް( 5އިން އެސއްސެް  1ސޕަޯޓް ސަރވިސް )އެސއްެސް  1.8 

ނޑައެޅިފައވިާ  ކަ
 އިންސައްތަ 

ދެވޭނެ އެންމެ 
 ސް މަތީ މރާކް 

 ދާއިރާ  ބެލޭނެ ބައިތައް  މރާކްސް  އިންސައްތަ 

 ޝަރުތު ވަޒީފާގެ ޝަރތުު ފުރިހަމަވުން  ވަޒީފާގެ 25 12 25 12

26 55 
 އިތުރު ތޢަުލީމު  ލބިިފައިވާ 25 12

 ތަޢުލީމާއި ތަމްރީނު 
14 30 

ދާއިރާއާ ގުޅޭ ކރުު  ވަޒީފާގެ
 ތަމްރީނު

14 30 
9.5 20 

ގުޅޭ މަސައްކަތުގެ  ވަޒީފާއާ
 މަސައްކަތުގެ ތަޖުރބިާ ރިބާ ތަޖު

 މަސައްކަތުގެ ތަޖުރިބާ  އހެެނހިެން 10 4.5

 ހުނަރު  ލބިިފައިވާ ޕްރެކޓްިކަލސްް /  އިނޓްަރވިއު 100 48 100 48

 ޖމުލުަ  210 100 210 100
 

ބުނު ޕޮއިނޓްުގެ ޖުމުލަ މަގާމަށް ޢައްޔަން ކުރުމަށް، ވަޒފީާއަށް އެދިފައިވާ މީހާއަށް ކްރައޓިީރިއާގެ ހުރިހާ ބަޔަކުން ލި ނޯޓް:
  )ފަންސާސް އިންސައްތަ( އަށްވުރެ މތަިވާން ޖހެޭނެއެވެ. 50އިންސައތްަ، %

 އށަް( 2އެސް އމެްއިން  1އސެް ޖީ) ސޕްޯޓް ސްޓާފް 2.8 

ނޑައެޅިފައވިާ  ކަ

 އިންސައްތަ 
އެންމެ މަތީ  ދެވޭނެ

 މރާކްސް 
 ދާއިރާ  ބައިތައް  ބެލޭނެ މރާކްސް  އިންސައްތަ 

 ޝަރުތު ވަޒީފާގެ ޝަރތުު ފުރިހަމަވުން  ވަޒީފާގެ 25 11 25 11

38 90 
 އިތުރު ތޢަުލީމު  ލބިިފައިވާ 60 25.5

 ތަޢުލީމާއި ތަމްރީނު 
12.5 30 

ދާއިރާއާ ގުޅޭ ކރުު  ވަޒީފާގެ
 ތަމްރީނު

8 20 
4 10 

ގުޅޭ މަސައްކަތުގެ  ވަޒީފާއާ
 މަސައްކަތުގެ ތަޖުރބިާ ތަޖުރިބާ 

 ތަޖުރިބާ  މަސައްކަތުގެ އހެެނހިެން 10 4

 ހުނަރު  ލބިިފައިވާ ޕްރެކޓްިކަލސްް /  އިނޓްަރވިއު 100 43 100 43
 ޖމުލުަ  235 100 235 100

 

މަގާމަށް ޢައްޔަން ކުރުމަށް، ވަޒފީާއަށް އެދިފައިވާ މީހާއަށް ކްރައޓިީރިއާގެ ހުރިހާ ބަޔަކުން ލބިުނު ޕޮއިނޓްުގެ ޖުމުލަ  ނޯޓް:
 ( އަށްވުރެ މތަިވާން ޖހެޭނެއެވެ.)ފަންސާސް އިންސައްތަ 50އިންސައތްަ، %
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 ސަފްޙާ: 23
 

 އށަް( 2ސް ކްއެއީއނިް  3އެސް އމެްސަރވިސް ) މިޑްލް މނެޖޭމްނަްޓް 3.8 

ނޑައެޅިފައިވާ  ކަ
 އިންސައްތަ

އެންމެ  ދވެޭނެ
 މަތީ މާރކސްް 

 ދާއިރާ ބައިތައް ބލެޭނެ މާރކސްް  އިންސައްތަ

 ޝަރުތު ވަޒީފާގެ ޝަރތުު ފުރިހަމަވުން  ވަޒީފާގެ 25 10 25 10

40 105 
 އިތުރު ތޢަުލީމު  ލބިިފައިވާ 75 28.5

 ތަޢުލީމާއި ތަމްރީނު 
11.5 30 

ދާއިރާއާ ގުޅޭ ކރުު  ވަޒީފާގެ
 ތަމްރީނު

12 30 
8 20 

ގުޅޭ މަސައްކަތުގެ  ވަޒީފާއާ
 މަސައްކަތުގެ ތަޖުރބިާ ތަޖުރިބާ 

 މަސައްކަތުގެ ތަޖުރިބާ  އހެެނހިެން 10 4

 ހުނަރު  ލބިިފައިވާ ސް ޕްރެކޓްިކަލް/  އިނޓްަރވިއު 100 38 100 38

 ޖމުލުަ  260 100 260 100
 

މަގާމަށް ޢައްޔަން ކުރުމަށް، ވަޒފީާއަށް އެދިފައިވާ މީހާއަށް ކްރައޓިީރިއާގެ ހުރިހާ ބަޔަކުން ލބިުނު ޕޮއިނޓްުގެ ޖުމުލަ  ނޯޓް:
 )ފަންސާސް އިންސައްތަ( އަށްވުރެ މތަިވާން ޖހެޭނެއެވެ. 50އިންސައތްަ، %

 އަށް( 6ސް އއީކެް އިން  3ސް އއީެކްރވސިް )ސަ އގެޒްެކެޓިވް 4.8 

ނޑައެޅިފައިވާ  ކަ
 އިންސައްތަ

އެންމެ  ދވެޭނެ
 މަތީ މާރކސްް 

 ދާއިރާ ބައިތައް ބލެޭނެ މާރކސްް  އިންސައްތަ

 ޝަރުތު ވަޒީފާގެ ޝަރތުު ފުރިހަމަވުން  ވަޒީފާގެ 25 9 25 9

39 105 
 އިތުރު ތޢަުލީމު  ލބިިފައިވާ 75 28

 ތަޢުލީމާއި ތަމްރީނު 
11 30 

ދާއިރާއާ ގުޅޭ ކރުު  ވަޒީފާގެ
 ތަމްރީނު

15 40 
7.5 20 

ގުޅޭ މަސައްކަތުގެ  ވަޒީފާއާ
 މަސައްކަތުގެ ތަޖުރބިާ ތަޖުރިބާ 

 މަސައްކަތުގެ ތަޖުރިބާ  އހެެނހިެން 20 7.5

 ހުނަރު  ލބިިފައިވާ ޕްރެކޓްިކަލސްް /  އިނޓްަރވިއު 100 37 100 37

 ޖމުލުަ  270 100 270 100
 

މަގާމަށް ޢައްޔަން ކުރުމަށް، ވަޒފީާއަށް އެދިފައިވާ މީހާއަށް ކްރައޓިީރިއާގެ ހުރިހާ ބަޔަކުން ލބިުނު ޕޮއިނޓްުގެ ޖުމުލަ  ނޯޓް:
 )ފަންސާސް އިންސައްތަ( އަށްވުރެ މތަިވާން ޖހެޭނެއެވެ. 50އިންސައތްަ، %
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 ސަފްޙާ: 24
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 އިންޓަރވިއު އަދި ޕްރޒެނެޓްޭޝަންއިންޓަރވއިު ނވުަތަ 
 (A1) ތއަް ޓްސްކޯރޝީ

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



2013އޭޕރްލީް  1 –ލުތއަް ޑުތަކއާި އސުޫ ނސވިލިް ސރަވސިގްެ ވޒަީފާތަކށަް މހީނުް ހޮވުމއާި އއަްޔނަްކރުުމުގެ މނިގްަ  

 

 ސަފްޙާ: 25
 

 

 

 އިނޓްަރވިއުގެ ސްކޯރޝޓީް ބާއްވާ ހޮވުމަށް މހީުން މަގާމތުަކަށް ސަޕޯޓް ސަރވިސގްެ 
 އެ ދމިާގައި އެ މށަފްަހުގނެންެވު އެބަދަލެއް ،ބނޭުނފްުޅނުމަަ ގނެްނަވަން ބަދަލެއް އެއްވެސް. އަޅުއްވށާެވެ ބޮޅު ގަލަމނުް  އަދަދުގައި ފާހަގަ ކރުައްވާ ސކްޭލްއނިް  ޕޮއިންޓް:  އރިޝުާދު

 .ސޮއކިރުައްވަން ވާނެއެވެ ފާހަގކަށޮް ގެންނެވކިަން ބަދަލެއް
 

 :މަގާމު އދެިލައވްާފައިވާ ނަން: ކެންޑިޑޭޓގުެ
 

 (ޕއޮނިޓްް  20) ވޒަފީގާެ ދއާރިގާެ ޓކެންކިލަް އދަި ޕރްފޮޝެނަލަް މސައަކްތަގުެ މއަލުމޫތާު ލބިފިއަވިނުް : 1 ދއާރިާ 

 ދެރަ  1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 ވަރަށް ރަނގަޅު  ކްނިކަލް ނޮލޖެް ހރުި މިންވަރު ވަޒީފާގެ ދާއިރާގެ ޓެ

 ދެރަ  1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 ވަރަށް ރަނގަޅު   ކރުަނޖްެހޭ މަސައްކަތގުެ މއަުލޫމާތު ލިބިފއަވިާ މިންވަރު

 އިތރުު ނޯޓުތައް:
 
 

 (ޕއޮނިޓްް  20) މސައަކްތަގުެ ދއާރިގާެ ފނަންީ ގބާލިކްނަް : 2 ދއާރިާ 

 ދެރަ  1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 ވަރަށް ރަނގަޅު   ތަޖުރިބާ ލބިިފައވިާ ދާއިރާއިން ޒީފާގެ މަސައްކަތުގެވަ

 ދެރަ  1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 ވަރަށް ރަނގަޅު   ވަޒީފާގެ މަސްއޫލއިްޔަތު އދަާކުރުމަށް ލިބިފައިވާ ހުނަރުތއަް

 އިތރުު ނޯޓުތައް:
 
 

 (ޕއޮނިޓްް  10) ސއަކްތަް ކރުނުް މވުއަޒްފަނުންއާކެު ގޅުގިނެް މަ : 3 ދއާރިާ 

 ދެރަ  1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 ވަރަށް ރަނގަޅު  މުވައްޒަފުންނއާި ގުޅިގެން މަސއަްކަތް ކުރުން 

 އިތރުު ނޯޓުތައް:
 

 

 (ޕއޮނިޓްް  40) ޖސިމްނާީ، އދަި ނފަސްނާީ ގބާލިކްނަް : 4 ދއާރިާ 

 ދެރަ  1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 ވަރަށް ރަނގަޅު   ތަސައްވރުު

 ދެރަ  1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 ވަރަށް ރަނގަޅު  ނީ ގާބިލްކަން ޖިސްމާ

 ދެރަ  1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 ވަރަށް ރަނގަޅު  ގާބިލްކަން  ނަފްސާނީ

 ދެރަ  1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 ވަރަށް ރަނގަޅު  މުއާމަލާތު ކރުުމުގެ ހުނަރު 

 އިތރުު ނޯޓުތައް:
 

 

 (ޕއޮނިޓްް  10) ކނޮޓްކަޓްށަް އހަލުވުރެވިނުް  ޤނާނޫއާި ގވައާދިތުކަށަް އދަި ކޑޯް އފޮް : 5 ދއާރިާ 

 ދެރަ  1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 ވަރަށް ރަނގަޅު  ޤާނޫނާއި ގަވާއިދުތަކަށް އަދި ކޯޑް އޮފް ކޮންޑަކްޓަށް އަހުލުވެރިވުން 

 އިތރުު ނޯޓުތައް:
 

 

 ތރާޚީު: ސއޮި: ނަން: އިންޓަރވއިު ކުރި ފރަާތުގެ

A1  

ވެ." ފމޯަކށަް ވމުއާެކު، މި ފމޯުގއަިވާ ބއަތިކަަށއާި ބއަތިކަށަް ދވެިފއަވިާ ޕއޮިންޓގުެ ޢދަދަށަް އެ އިދާރއާަކނުް ބދަލަު ގެނވެދިާނއެެ ނމަޫނާމއިީ "  
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 ސަފްޙާ: 26
 

 

 އނިްޓަރވިއުގެ ސްކޯރޝޓީް ބާއްވާ ހޮވުމަށް ހުންމީ މަގާމތުަކަށް ގެސްޓާފް ސްޕޯޓް 

 އެ ދމިާގައި އެ ގނެންެވުމށަފްަހު އެބަދަލެއް ،ބނޭުނފްުޅނުމަަ ގނެްނަވަން ބަދަލެއް އެއްވެސް. އަޅުއްވށާެވެ ބޮޅު ގަލަމނުް  އަދަދުގައި ފާހަގަ ކރުައްވާ ސކްޭލްއނިް  ޕޮއިންޓް:  އރިޝުާދު
 .ކރުައްވަން ވާނެއެވެސޮއި ފާހަގކަށޮް ގެންނެވކިަން ބަދަލެއް

 

 :މަގާމު އދެިލައވްާފައިވާ ނަން: ކެންޑިޑޭޓގުެ
 

 (ޕއޮނިޓްް  20) ވޒަފީގާެ ދއާރިގާެ ޓކެންކިލަް އދަި ޕރްފޮޝެނަލަް މސައަކްތަގުެ މއަލުމޫތާު ލބިފިއަވިާ މނިވްރަު : 1 ދއާރިާ 

 ދެރަ  1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 ވަރަށް ރަނގަޅު  ވަޒީފާގެ ދާއިރާގެ ޓެކްނިކަލް ނޮލޖެް 

 ދެރަ  1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 ވަރަށް ރަނގަޅު   ވަޒީފާގެ މަސައްކަތުގެ މއަުލޫމާތު ލބިިފައވިާ މިންވަރު

 އިތރުު ނޯޓްތައް:
 
 

 (ޕއޮނިޓްް  20) މސައަކްތަގުެ ދއާރިގާެ ފނަންީ ގބާލިކްނަް : 2 ދއާރިާ 

 ދެރަ  1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 ވަރަށް ރަނގަޅު   ތަޖރުިބާ ލިބފިައިވާ ދާއރިާއިން ވަޒފީާގެ މަސައކްތަުގެ
ވަޒފީާގެ މަސްއލޫިއްޔތަާއި ވާޖިބތުައް އަދކާރުުމށަް 

  ލިބފިައިވާ ހުނރަތުައް
 ދެރަ  1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 ވަރަށް ރަނގަޅު 

 އިތރުު ނޯޓުތައް:
 
 

 (ޕއޮނިޓްް  20) މވުއަޒްފަނުންއާި ގޅުގިނެް މސައަކްތަކްރުނުް : 3 ދއާރިާ 

 ދެރަ  1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 ވަރަށް ރަނގަޅު  ސއަްކަތްކުރުން މުވައްޒަފުންނއާި ގުޅިގެން މަ 

 ދެރަ  1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 ވަރަށް ރަނގަޅު  އިސްނެގުމއާި ލީޑަރޝިޕް ހުނަރު 

 އިތރުު ނޯޓުތައް:

 
 

 (ޕއޮނިޓްް  40) ޖސިމްނާީ، ނފަސްނާީ އދަި ފނަންީ ގބާލިކްނަް : 4 ދއާރިާ 

 ދެރަ  1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 ވަރަށް ރަނގަޅު  ތަޞައްވުރު 

 ދެރަ  1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 ވަރަށް ރަނގަޅު  ނަފސްާނީ، ޖިސްމާނީ ގާބިލްކަން 

 ދެރަ  1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 ވަރަށް ރަނގަޅު  ޤާނޫނާއި ގަވާއިދުތަކަށް އަހުލުވެރި މިންވަރު 

 ދެރަ  1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 ވަރަށް ރަނގަޅު   މުއާމަލާތު ކރުުމުގެ ހުނރަު

 އިތރުު ނޯޓުތައް:

 

 ތރާޚީު: ސއޮި: ނަން: އިންޓަރވއިު ކުރި ފރަާތުގެ

 

A1  

އި ބައިތަކށަް ދެވިފައިވާ ޕޮއިނޓްުގެ ޢަދަދަށް އެ އިދާރާއަކުން ބަދަލު " ފޯމަކަށް ވުމާއެކު، މި ފޯމުގައިވާ ބައތިަކަށާނމަޫނާމިއީ "
 ގނެެވދިާނެއެވެ.
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 ސަފްޙާ: 27
 

 
 

 އިނޓްަރވިއުގެ ސްކޯރޝޓީް ބާއްވާ ހޮވުމަށް މހީުން މަގާމތުަކަށް ސަރވިސްގެ މނެޭޖމްަނޓްްމިޑްލް 
 އެ  ދިމާގއަި  އެ ގެންނވެމުށަފްަހު އެބަދަލެއް ،ނފްުޅނުމަަ ބޭނު ގެންނވަނަް ބަދަލެއް އެއްވެސް. އަޅުއްވށާެވެ ބޮޅު ގަލމަނުް އަދަދުގައި ފާހަގކަރުައްވާ ސކްޭލްއނިް  ޕޮއިންޓް:  އރިޝުާދު

 .ސޮއކިރުައްވަން ވާނެއެވެ ފާހަގކަށޮް ގެންނެވކިަން ބަދަލެއް
 

 :މަގާމު އދެިލައވްާފައިވާ ނަން: ކެންޑިޑޭޓގުެ
 

 (ޕއޮނިޓްް  15) ވރަު ވޒަީފގާެ ދާއރިގާެ ޓކެންކިލަް އދަި ޕރްޮފެޝނަލަް މަސއަކްަތގުެ މއަލުޫމާތު ލބިފިއަވިާ މިން : 1 ދާއރިާ 

 ދރެަ 1 2 3 4 5 ވރަށަް ރަނގަޅު  ޓކެްނކިަލް ނޮލެޖް 

 ދރެަ 1 2 3 4 5 ވރަށަް ރަނގަޅު   ވަޒފީާގެ މަސައކްތަުގެ މައުލޫމތާު ލިބފިައިވާ މިންވރަު

 ދރެަ 1 2 3 4 5 ވރަށަް ރަނގަޅު   ހައްލކުރުުން ގޮންޖެހުނތްައް ކރުިމތަިވެދާނެ

 

 (ޕއޮނިޓްް  15) ތޖަރުބިާ  ލބިިފައވިާ  މިންވރައާި  ކށޮްފއަވިާ  މަސއަކްތަް  އި ހިންގމުގުެ ދއާރިާގއަި މަސއަކްތަް ރޭވމުާ : 2 ދާއރިާ 

 ދރެަ 1 2 3 4 5 ވރަށަް ރަނގަޅު   ތަޖރުިބާ ލިބފިައިވާ ދާއރިާއިން މެނޭޖްމަނޓްް 

 ދރެަ 1 2 3 4 5 ވރަށަް ރަނގަޅު   މިންވރަު ހރުި ގބާިލކްަން ހިންގުމުގެ

 ދރެަ 1 2 3 4 5 ވރަށަް ރަނގަޅު  ހިންގަވފާައިވާ ޙރަކަތާްތަކާއި މަސައކްތަތްައް  ކާމޔިާބު ގތޮެއްގައި
 

 (ޕއޮިނޓްް  30) މވުއަޒްަފުންނއާކެު ގޅުގިެން މަސއަކްތަް ކރުމުއާި ލީޑރައެގްެ ގތޮނުް މަސއަކްތަް ކރުމުގުެ ގބާލިްކަން : 3 ދާއރިާ 

 ދރެަ 1 2 3 4 5 ވރަށަް ރަނގަޅު  މުވައްޒފަުންނާއި ގުޅގިނެް މަސައކްތަކްރުުން

 ދރެަ 1 2 3 4 5 ވރަށަް ރަނގަޅު  މަސައކްތަތްައް ރާވާ ހިންގުން

 ދރެަ 1 2 3 4 5 ވރަށަް ރަނގަޅު  މައްސަލތަައް ހައްލކުރުުން

 ދރެަ 1 2 3 4 5 ވރަށަް ރަނގަޅު  އިސްނެގުމާއި ލީޑރަޝިޕް ހުނރަު 

 ދރެަ 1 2 3 4 5 ރށަް ރަނގަޅު ވަ  ވަޒފީާގެ މަސައކްތަް ކރުުމށަް ޝައުގުވެރިކަން ހރުި މނިްވރަު

 ދރެަ 1 2 3 4 5 ވރަށަް ރަނގަޅު  މުވައްޒފަުންނށަް ކރުިމތަިވާ މައްސަލތަައް ހއަްލކުރުުމުގެ ހުނރަު
 

 (ޕއޮނިޓްް  30) ޖިސމްނާީ، ނފަސްނާީ އދަި ފަންނީ ގބާލިކްނަް : 4 ދާއރިާ 

 ދރެަ 1 2 3 4 5 ވރަށަް ރަނގަޅު   ތަސައްވރުު

 ދރެަ 1 2 3 4 5 ރށަް ރަނގަޅު ވަ  ގބާިލކްަން ނފަްސާނީ

 ދރެަ 1 2 3 4 5 ވރަށަް ރަނގަޅު   ޖިސްމާނީ ގބާިލކްަން

 ދރެަ 1 2 3 4 5 ވރަށަް ރަނގަޅު  މުއާމަލތާު ކރުުމުގެ ހުނރަު

 ދރެަ 1 2 3 4 5 ވރަށަް ރަނގަޅު  ވަޒފީާގައި އަދކާރުަންޖެހޭ ދައރުު އނެގފިައިވާ މިންވރަު 

 ދރެަ 1 2 3 4 5 ވރަށަް ރަނގަޅު  ރި މިންވރަު ޤާނޫނާއި ގަވާއިދތުކަށަް އަހުލުވެ
 

 (ޕއޮނިޓްް  10) ރސިޯސް މެނޖޭކްރުުމއާި މދުަލއާި ފއަސިާ ބލެެހއެޓްނުް.: 5 ދާއރިާ 

 ދރެަ 1 2 3 4 5 ވރަށަް ރަނގަޅު  ރިސޯސް މެނޭޖކްރުުމާއި މުދަލާއި ފައސިާ ބެލެހެއްޓުން 

 ދރެަ 1 2 3 4 5 ވރަށަް ރަނގަޅު  ވރެި މިންވރަު މުދަލާއި ފައިސާއާ ބހެޭ ޤާނޫނއާި ގަވާއިދތުކަށަް އަހުލު
 

 ތރާޚީު: ސއޮި: ނަން: އިންޓަރވއިު ކުރި ފރަާތުގެ

A1  

ވެ." ފމޯަކށަް ވމުއާެކު، މި ފމޯުގއަިވާ ބއަތިކަަށއާި ބއަތިކަށަް ދވެިފއަވިާ ޕއޮިންޓގުެ ޢދަދަށަް އެ އިދާރއާަކނުް ބދަލަު ގެނވެދިާނއެެ ނމަޫނާމއިީ "  



2013އޭޕރްލީް  1 –ލުތއަް ޑުތަކއާި އސުޫ ނސވިލިް ސރަވސިގްެ ވޒަީފާތަކށަް މހީނުް ހޮވުމއާި އއަްޔނަްކރުުމުގެ މނިގްަ  

 

 ސަފްޙާ: 28
 

 
 

 ޕރްެޒެނޓްޝޭަނއާި އިނޓްރަވއިގުެ ސކްރޯޝޓީް  ބއާްވާ ހޮވމުށަް  މީހުން ސރަވސިގްެ މގަމާުތކަށަް ސިވިލްސީނިޔަރ 
 އެ ދމިާގައި އެ ގނެންެވުމށަފްަހު އެބަދަލެއް ،ބނޭުނފްުޅނުމަަ ގނެްނަވަން ބަދަލެއް އެއްވެސް. އަޅުއްވށާެވެ ބޮޅު ގަލަމނުް  އަދަދުގައި ފާހަގަ ކރުައްވާ ސކްޭލްއނިް  ޕޮއިންޓް:  އރިޝުާދު

 .ސޮއކިރުައްވަން ވާނެއެވެ ފާހަގކަށޮް ގެންނެވކިަން ބަދަލެއް
 

 :މަގާމު އދެިލައވްާފައިވާ ނަން: ކެންޑިޑޭޓގުެ
 

 

 (ޕއޮިންޓް 30) ތޖަރުބިާ  ލބިފިއަވިާ  މނިވްރައާި  ކށޮފްއަވިާ  މސައަކްތަް  ނތްގީއަި ފަ  މނެޖޭމްނަޓްް  ސނީޔިރަ:  1 ދއާރިާ 
 ދެރަ  1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 ވަރަށް ރަނގަޅު   ތަޖުރބިާ ލބިިފައވިާ ދާއިރާއިން މެނޭޖްމަންޓް

 ދެރަ  1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 ވަރަށް ރަނގަޅު   މިންވރަު ހުރި ގބާިލްކަން ހިންގުމގުެ

 ދެރަ  1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 ވަރަށް ރަނގަޅު   ގޮންޖެހުންތައް ހއަްލުކުރުން ކރުމިަތިވެދާނެ
 އިތރުު ނޓޯުތއަް:

 

 
 

 (ޕއޮނިޓްް  20) މނިވްރަު  ލބިފިއަވިާ  ތޖަރުބިާ  ހނިގްމުގުެ  ބލެހެއެޓްމުއާި  ކނަތްއަތްއަް  ބހެޭ  ފއަސިއާާ  މދުލައާި :  2 ދއާރިާ 
 ދެރަ  1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 ވަރަށް ރަނގަޅު  މދުަލއާި ފައިސާއާ ބެހޭ ކަންތައްތަކުގެ ތޖަުރިބާ 

މދުަލއާި ފައިސާއާ ބެހޭ ޤާނޫނާއި ގަވާއިދުތަކަށް 
 އަހުލުވެރިވުން 

 ދެރަ  1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 ވަރަށް ރަނގަޅު 

 އިތރުު ނޓޯުތއަް:

 

 
 

 (ޕއޮނިޓްް  50) ގބާލިކްނަް  ކރުމުގުެ މސައަކްތަް  ލޑީރައެގްެ  މވުއަޒްފަނުންއާކެު  ޕރްފޮޝެނަލަް  އދަި  ޓކެންކިލަް  އފޮހީގުެ :  3 ދއާރިާ 
 ދެރަ  1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 ވަރަށް ރަނގަޅު   ތަސައްވރުު

 ދެރަ  1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 ވަރަށް ރަނގަޅު   ގބާިލްކަން ޖިސްމާނީ އަދި ނަފްސާނީ

 ދެރަ  1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 ވަރަށް ރަނގަޅު   ތދެުވެރިކަމާއި ނަޒާހަތްތެރިކަން
 އިތރުު ނޓޯުތއަް:

 

 
 

 ޕއޮނިޓްް( 30) ތމަސްލީކުރުނުް  ރއާޖްއެނިބްރޭގުއަި  ރއާޖްއެއާި  ގތޮނުް  މނަދްބޫއެގްެ  ސކެޝްނަގްެ /ޑވިޜިނަް /ޑޕިރާޓމްނަޓްް /އފޮސީް : 4 ދއާރިާ 
 ދެރަ  1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 ވަރަށް ރަނގަޅު   ނޮލޖެް ޓެކްނިކަލް

 ދެރަ  1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 ވަރަށް ރަނގަޅު   މުޢމާަލާތު ކރުުން
 އިތރުު ނޓޯުތއަް:

 
 

 

 ތރާޚީު: ސއޮި: ނަން: އިންޓަރވއިު ކުރި ފރަާތުގެ

A1  

ކަށް ވުމާއެކު، މި ފޯމުގައިވާ ބައިތަކަށާއި ބައިތަކށަް ދެވިފައިވާ ޕޮއިނޓްުގެ ޢަދަދަށް އެ އިދާރާއަކުން ބަދަލު " ފޯމަނމަޫނާމިއީ "
 ގނެެވދިާނެއެވެ.



2013އޭޕރްލީް  1 –ލުތއަް ޑުތަކއާި އސުޫ ނސވިލިް ސރަވސިގްެ ވޒަީފާތަކށަް މހީނުް ހޮވުމއާި އއަްޔނަްކރުުމުގެ މނިގްަ  

 

 ސަފްޙާ: 29
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 ސަފްޙާ: 30
 

 
 ވަޒީފާއަށް ކރުމިތަލިާފއަވިާ ފަރާތތްކަަށް ޕއޮިންޓް ލބިނުގުތޮގުެ ޝޓީް 

 އަށް( 5އިން އެސްއެސް  1ސް ސަޕރޯޓް ސަރވިސް )އެސްއެ
 

  އއިުލނާުގެ ނނަްބރަު:  މަގާމގުެ ޝރަތުު:   މަގާމް:
  އއިުލނާުގެ މއުދްަތު ހމަވަި ތރާޚީް:    މުސރާަ:
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 ނމަާއި އޑެްރެސް  #
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 އހެެނހިެން ތޖަުރިބާ   ވޒަީފާއާ ގޅުޭ ތޖަުރިބާ  އހެެނހިެން ތޖަުރިބާ   ވޒަީފާއާ ގޅުޭ ތޖަުރިބާ 

S
S

 1
 –

 S
S

 5
 

G
S

 1
 –

 M
S

 2
 

M
S

 3
 –

 E
X

 2
 

EX
 3

 –
 E

X 
6

 

ZV
 7

/C
EO

/M
D

 

S
S

 1
 –

 S
S

 5
 

G
S

 1
 –

 M
S

 2
 

M
S

 3
 –

 E
X

 2
 

EX
 3

 –
 E

X 
6

 

ZV
 7

/C
EO

/M
D

 

S
S

 1
 –

 S
S

 5
 

G
S

 1
 –

 M
S

 2
 

M
S

 3
 –

 E
X

 2
 

EX
 3

 –
 E

X 
6

 

ZV
 7

/C
EO

/M
D

 

S
S

 1
 –

 S
S

 5
 

G
S

 1
 –

 M
S

 2
 

M
S

 3
 –

 E
X

 2
 

EX
 3

 –
 E

X 
6

 

ZV
 7

/C
EO

/M
D

 

1
 

1.
5

 

2
 

3
 

4
 

0.
5

 

1
 

1.
5

 

2
 

3
 

4
 

6
 

8
 

12
 

16
 

2
 

4
 

6
 

8
 

12
 

30
 

1                       
2                       

                       

 
 

 ނަމއާި އެޑރްެސް #
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 ސަފްޙާ: 31
 

 

 ވަޒީފާއަށް ކރުމިތަލިާފއަވިާ ފަރާތތްކަަށް ޕއޮިންޓް ލބިނުގުތޮގުެ ޝޓީް 
 އަށް( 2އެސް އެމް އިން  1)ޖއީެސް  ސްޓާފްސަޕޯޓް 

 
  އއިުލނާުގެ ނނަްބރަު:  މގުެ ޝރަތުު:މަގާ   މަގާމް:
  އއިުލނާުގެ މއުދްަތު ހމަވަި ތރާޚީް:    މުސރާަ:
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 ނަމއާި އެޑރްެސް #

 ވާ ހނުރަުލިބިފއަި

ގެ 
ންޓު

ޕޮއި
ނު 

ލިބު
ށަް 

ރނީ
ތަމް

އި 
ލީމާ

ތައު
އްތަ

ސްަ
އިނ

ނު  
ލިބު

ށަް 
ބއާ

ޖުރި
ެ ތަ

ތުގ
އްކަ

ސަަ
މ

އްތަ
ސްަ
އިނ

ގެ 
ންޓު

ޕޮއި
ގެ   

ންޓު
ޕޮއި

ނު 
ލިބު

ށް 
ނަރަ

ެ ހު
ތުގ

އްކަ
ސަަ
މ

އްތަ
ސްަ
އިނ

ގެ  
ނިޓްު

ޕއޮ
ނުު 

ލިބ
ލަ 

ޖުމު
ތަ 

ސއަް
އނިް

 

ވނަަ
 

 އިންޓަރވިއު އަދި ޕްރެކްޓިކަލސްް

ވިއު
ޓަރ

އިން
 

ރެޖް
އެވް

ގެ 
ނެެލް

ޕ
 

 ލިބުނު ޕޮއިންޓް

ރު 
ންބަ

ް މެ
ނެެލ

ޕ
1

 

ރު 
ންބަ

ް މެ
ނެެލ

ޕ
2

 

ރު 
ންބަ

ް މެ
ނެެލ

ޕ
3

 

ރު 
ންބަ

ް މެ
ނެެލ

ޕ
4

 

ރު 
ންބަ

ް މެ
ނެެލ

ޕ
5

 

ރު 
ންބަ

ް މެ
ނެެލ

ޕ
6

 

ޝނަް 
ންޓޭ

ރޒެެ
/ޕް
ވިއު

ޓަރ
އިން

ނު  
ލިބު

ށް 
ް އަ

ސް
ކަލ

ކްޓި
ޕްރެ

 

ލަ 
ޖުމު

ށް 
ނަރަ

ާ ހު
އިވ

ބިފަ
ލި

ބުނު
ލި
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2013އޭޕރްލީް  1 –ލުތއަް ޑުތަކއާި އސުޫ ނސވިލިް ސރަވސިގްެ ވޒަީފާތަކށަް މހީނުް ހޮވުމއާި އއަްޔނަްކރުުމުގެ މނިގްަ  

 

 ސަފްޙާ: 32
 

 
 ވަޒީފާއަށް ކރުމިތަލިާފއަވިާ ފަރާތތްކަަށް ޕއޮިންޓް ލބިނުގުތޮގުެ ޝޓީް 

 އަށް( 2ސް ކް އެއީއިން  3ސަރވިސް )އެމްއެސް  މެނެޖމްަންޓްމިޑްލް 
 

  އއިުލނާުގެ ނނަްބރަު:  މަގާމގުެ ޝރަތުު:   މަގާމް:
  އއިުލނާުގެ މއުދްަތު ހމަވަި ތރާޚީް:    މުސރާަ:

 
 

މރުު  ނމަާއި އޑެްރެސް  #
އު

 

ތ؟ޯ
މަވޭ

ރިހަ
ް ފު

ތައ
ރުތު

ޝަ
ސާީ 

ސަ
ެ އ

ފާގ
ވޒަީ

 

 ތއަުލީމއާި ތަމރްނީު
 ތައުލމީާއި ތމަްރީނަށް ލިބުނު ޕޮއިންޓް  ލިބިފައިވާ ތައުލމީާއި ތމަްރނީުގެ ސެޓްފިކެޓްތައް

ލިބު
ށަް 

ރނީ
ތަމް

އި 
ލީމާ

ތައު
ނޓްް 

ޕޮއި
ލަ 

ޖުމު
ނު 

 

 އަނޑްަރ ގްރޖެުއޭޓް 
ޕސޯްޓް 
 ގްރޖެުއޭޓް

ދާއިރާއާ ގޅުޭ 
 ކުރމުުއްދަތުގެ ތމަްރީނު

ވަުން
ހަމ

ފުރި
އް 

ތުތަ
ޝަރު

ސާީ 
ސަ
ެ އ

ފާގ
ވޒަީ

 

 އަނޑްަރ ގްރޖެުއޭޓް 
ޕސޯްޓް 
 ގްރޖެުއޭޓް

ދާއިރާއާ ގޅުޭ ކުރު 
 މުއްދަތުގެ ތމަްރީނު

ކެޓް
ޓްފި

ސެ
ޑް 

ސްް
ވްާނ

އޑެ
 

ލޮމާ
ޑިޕޮ

 

އެ
ލޮމާ

ޑިޕް
ޑް 

ސްް
ވްާނ

ޑ
 

ގރްީ 
ަ ޑި

ތަމ
ފުރަ

 

ލމޮާ 
ޑިޕް

ޓެް/
ފކި

ސެޓް
ޖީ 

ޕީ.
 

ގްރީ
ް ޑި

ސ
ޓަރ

ސާް
މ

 

ގްރީ 
ް ޑި

ރަލ
ކްޓޯ

ޑޮ
 

5-
15 

އިރު
ގޑަި

 

15-
35 

އިރު
ގޑަި

 

35-
50 

އިރު
ގޑަި

 

50 
ތުރު

ެ އި
ވުރ

އަށް
ގޑަި

 

ކެޓް
ޓްފި

ސެ
ޑް 

ސްް
ވްާނ

އޑެ
 

ލޮމާ
ޑިޕޮ

 

ލޮމާ
ޑިޕް

ޑް 
ސްް
ވްާނ

އޑެ
 

ގރްީ 
ަ ޑި

ތަމ
ފުރަ

 

ޑިޕް
ޓެް/
ފކި

ސެޓް
ޖީ 

ޕީ.
ލމޮާ 

 

ގްރީ
ް ޑި

ސ
ޓަރ

ސާް
މ

 

ގްރީ 
ް ޑި

ރަލ
ކްޓޯ

ޑޮ
 

5-
15 

އިރު
ގޑަި

 

15-
35 

އިރު
ގޑަި

 

35-
50 

އިރު
ގޑަި

 

50 
ތުރު

ެ އި
ވުރ

އަށް
ގޑަި

 

އެކޭ
އާ

 

ދދަު 
އަ

 

ދދަު 
އަ

 

ދދަު 
އަ

 

ދދަު 
އަ

 

ދދަު 
އަ

 

ދދަު 
އަ

 

ދދަު 
އަ

 

ދދަު 
އަ

 

ދދަު 
އަ

 

ދދަު 
އަ

 

ދދަު 
އަ

 

25
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60
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3
 

6
 

9
 

12
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 ނމަާއި އޑެްރެސް  #

 މަސއަްކަތގުެ ތަޖރުބިާ 
 މސަައްކަތުގެ ތޖަުރިބާއަށް ލިބުނު ޕޮއިންޓް  ލިބިފައިވާ މސަައްކަތުގެ ތޖަުރިބާ

ލަ 
ޖުމު

ށަް 
ބއާ

ޖުރި
ެ ތަ

ތުގ
އްކަ

ސަަ
މ

ންޓް
ޕޮއި

ނު 
ލިބު

 

 އހެެނހިެން ތޖަުރިބާ   ވޒަީފާއާ ގޅުޭ ތޖަުރިބާ  އހެެނހިެން ތޖަުރިބާ   ޖުރިބާ ވޒަީފާއާ ގޅުޭ ތަ
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 ނަމއާި އެޑރްެސް #

 ލިބިފއަވިާ ހނުރަު

ލިބު
ށަް 

ރނީ
ތަމް

އި 
ލީމާ

ތައު
ގެ 

ންޓު
ޕޮއި

ނު 
އްތަ

ސްަ
އިނ

ނު  
ލިބު

ށަް 
ބއާ

ޖުރި
ެ ތަ

ތުގ
އްކަ

ސަަ
މ

އްތަ
ސްަ
އިނ

ގެ 
ންޓު

ޕޮއި
ގެ   

ންޓު
ޕޮއި

ނު 
ލިބު

ށް 
ނަރަ

ެ ހު
ތުގ

އްކަ
ސަަ
މ

އްތަ
ސްަ
އިނ

ގެ  
ނިޓްު

ޕއޮ
ނުު 

ލިބ
ލަ 

ޖުމު
ތަ 

ސއަް
އނިް

 

ވނަަ
 

 އިންޓަރވިއު އަދި ޕްރެކްޓިކަލސްް

ރެޖް
އެވް

ގެ 
ނެެލް

ު ޕ
ވިއ

ޓަރ
އިން

 

 ލިބުނު ޕޮއިންޓް

ރު 
ންބަ

ް މެ
ނެެލ

ޕ
1

 

ރު 
ންބަ

ް މެ
ނެެލ

ޕ
2

 

ރު 
ންބަ

ް މެ
ނެެލ

ޕ
3

 

ރު 
ންބަ

ް މެ
ނެެލ

ޕ
4

 

ރު 
ންބަ

ް މެ
ނެެލ

ޕ
5

 

ރު 
ންބަ

ް މެ
ނެެލ

ޕ
6

 

ޝނަް 
ންޓޭ

ރޒެެ
/ޕް
ވިއު

ޓަރ
އިން

ނު  
ލިބު

ށް 
ް އަ

ސް
ކަލ

ކްޓި
ޕްރެ

 

ލަ 
ޖުމު

ށް 
ނަރަ

ާ ހު
އިވ

ބިފަ
ލި

ބުނު
ލި
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 ސަފްޙާ: 33
 

 
 ވަޒީފާއަށް ކރުމިތަލިާފއަވިާ ފަރާތތްކަަށް ޕއޮިންޓް ލބިނުގުތޮގުެ ޝޓީް 

 (އަށް 6އއީެކްސް އިން  3ސަރވިސް )އީއެކްސް  ސވިިލްސީނިޔރަ 
 

  އއިުލނާުގެ ނނަްބރަު:  މަގާމގުެ ޝރަތުު:   މަގާމް:
  މވަި ތރާޚީް:އއިުލނާުގެ މއުދްަތު ހަ    މުސރާަ:

 

މރުު  ނމަާއި އޑެްރެސް  #
އު

 

ތ؟ޯ
މަވޭ

ރިހަ
ް ފު

ތައ
ރުތު

ޝަ
ސާީ 

ސަ
ެ އ

ފާގ
ވޒަީ

 

 ތއަުލީމއާި ތަމރްނީު
 ތައުލމީާއި ތމަްރީނަށް ލިބުނު ޕޮއިންޓް  ލިބިފައިވާ ތައުލމީާއި ތމަްރނީުގެ ސެޓްފިކެޓްތައް

ނޓްް 
ޕޮއި

ލަ 
ޖުމު

ނު 
ލިބު

ށަް 
ރނީ

ތަމް
އި 

ލީމާ
ތައު

 

 އޭޓް އަނޑްަރ ގްރޖެު
ޕސޯްޓް 
 ގްރޖެުއޭޓް

ދާއިރާއާ ގޅުޭ 
 ކުރމުުއްދަތުގެ ތމަްރީނު

ވަުން
ހަމ

ފުރި
އް 

ތުތަ
ޝަރު

ސާީ 
ސަ
ެ އ

ފާގ
ވޒަީ

 

 އަނޑްަރ ގްރޖެުއޭޓް 
ޕސޯްޓް 
 ގްރޖެުއޭޓް

ދާއިރާއާ ގޅުޭ ކުރު 
 މުއްދަތުގެ ތމަްރީނު

ކެޓް
ޓްފި

ސެ
ޑް 

ސްް
ވްާނ

އޑެ
 

ލޮމާ
ޑިޕޮ

 

ލޮމާ
ޑިޕް

ޑް 
ސްް
ވްާނ

އޑެ
 

ގރްީ 
ަ ޑި

ތަމ
ފުރަ

 

ޕީ
ލމޮާ 

ޑިޕް
ޓެް/
ފކި

ސެޓް
ޖީ 

.
 

ގްރީ
ް ޑި

ސ
ޓަރ

ސާް
މ

 

ގްރީ 
ް ޑި

ރަލ
ކްޓޯ

ޑޮ
 

5-
15 

އިރު
ގޑަި

 

15-
35 

އިރު
ގޑަި

 

35-
50 
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 ނމަާއި އޑެްރެސް  #

 މަސއަްކަތގުެ ތަޖރުބިާ 
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 ނަމއާި އެޑރްެސް #

 ލިބިފއަވިާ ހނުރަު

ގެ 
ންޓު

ޕޮއި
ނު 

ލިބު
ށަް 

ރނީ
ތަމް

އި 
ލީމާ

ތައު
އްތަ

ސްަ
އިނ

 

ތުގެ
އްކަ

ސަަ
މ

 
ނު 

ލިބު
ށަް 

ބއާ
ޖުރި

ތަ
އްތަ

ސްަ
އިނ

ގެ 
ންޓު

ޕޮއި
ގެ   

ންޓު
ޕޮއި

ނު 
ލިބު

ށް 
ނަރަ

ެ ހު
ތުގ

އްކަ
ސަަ
މ

އްތަ
ސްަ
އިނ

ގެ  
ނިޓްު

ޕއޮ
ނުު 

ލިބ
ލަ 

ޖުމު
ތަ 

ސއަް
އނިް

 

ވނަަ
 

 އިންޓަރވިއު އަދި ޕްރެކްޓިކަލސްް

ރެޖް
އެވް

ގެ 
ނެެލް

ު ޕ
ވިއ

ޓަރ
އިން

 

 ލިބުނު ޕޮއިންޓް

ރު 
ންބަ

ް މެ
ނެެލ

ޕ
1

 

މެން
ލް 

ޕނެެ
ރު 

ބަ
2

 

ރު 
ންބަ

ް މެ
ނެެލ

ޕ
3

 

ރު 
ންބަ

ް މެ
ނެެލ

ޕ
4

 

ރު 
ންބަ

ް މެ
ނެެލ

ޕ
5

 

ރު 
ންބަ

ް މެ
ނެެލ

ޕ
6

 

ޝނަް 
ންޓޭ

ރޒެެ
/ޕް
ވިއު

ޓަރ
އިން

ނު  
ލިބު

ށް 
ް އަ

ސް
ކަލ

ކްޓި
ޕްރެ

 

ލަ 
ޖުމު

ށް 
ނަރަ

ާ ހު
އިވ

ބިފަ
ލި

ބުނު
ލި

 

         

10
0

 48% 15% 37% 100% 
1                 
2                 

                 

A2   :ާް1ސަފހ  

2ސަފހްާ:   

3ސަފހްާ:   



2013އޭޕރްލީް  1 –ލުތއަް ޑުތަކއާި އސުޫ ނސވިލިް ސރަވސިގްެ ވޒަީފާތަކށަް މހީނުް ހޮވުމއާި އއަްޔނަްކރުުމުގެ މނިގްަ  

 

 ސަފްޙާ: 34
 

c 
 

 އޮފީހގުެ ނަން 
 މާލެ، ދިވެހިރާއްޖެ 

 

 ސިވިލް ސަރވިސގްެ ވަޒފީާތަކަށް މީހުން ހޮވުމާއި އައްޔަން ކުރުމުގައި ކުރަންޖެހޭ 
 މަސައްކަތްތަކުގެ ޗެކްލިސްޓް

 

  ކރުަނޖްެހޭ މަސައްކަތްތައް  

1 
ނޑުގައި މަގމާް ހުސްކޮށް އޮތްތޯ ޔގަީންކުރުން )އަލަށް އިތު  ރު ކރުަނޖްެހޭ މަގާމެއްނމަަ، ނުވަތަ އުވާލެވިފއަވިާ މަގާމއެް އޮފީހގުެ އޮނިގަ

 އިތރުުކުރަން ބޭނުންވާނމަަ، ކަނޑައެޅިފައވިާ ގަވާއިދުން ކމޮިޝަނަށް ލއިުއްވައި އެ މަގާމެއް އުފެއްދުން 
 

ނޑައެޅުން  )ހ(    ވަޒީފާގެ ޝަރުތުތައް ކަ

  ވަޒީފާ ބަޔާން އެކުލވަާލުން  )ށ( 

  ދުމަށް އިއުލާންކުރުންވަޒީފާއަށް މީހަކު ހޯ 2

  އއިުލާނަށް ކުރިމަތިލާ ފަރާތްތަކުގެ ލިޔުންތއަް ބަލައގިަތުން  3

  ހއިުމަން ރިސޯސް މެނޭޖމްަންޓް އެންޑް ޑވިެލޮޕްމަންޓް ކމޮެޓގީެ މަޝްވަރގާެ މަތިން "އިންޓަރވއިު ޕެނެލް" އެކުލވަާލުން  4

  ވަޒީފާއަށް އެދިފައިވާ ފަރާތްތައް ސްކްރީންކރުުން  5

6 
އިޓީރިއާ ޝޯޓްލިސްޓް ކރުަނޖްެހޭނމަަ، ހިއުމަން ރިސޯސް މެނޭޖމްަންޓް އެންޑް ޑވިެލޮޕްމަންޓް ކމޮެޓގީެ ލަފގާެ މަތިން ޝޯޓްލިސްޓް ކރުމުގުެ ކްރަ 

ނޑައަޅައި ޝޯޓްލިސްޓް ކރުުން   ކަ
 

  އިންޓަރވއިު އއާި ޕްރެޒެންޓޭޝަން ބޭއްވުން  7

  ފމޯް( ފރުިހމަަކރުުން  A1ޓް" )"އިންޓަރވއިު އދަި ޕްރެޒެންޓޭޝަން ސްކރޯޝީ )ހ( 

  އިންޓަރވއިު ޕެނެލްގެ މެންބަރުން ދީފައިވާ ސްކޯރގެ އެވްރެޖް ހެދުން  )ށ( 

  ޕރްެކްޓިކަލްސް ބާއްވަން ޖެހޭނަމަ، ޕްރެކްޓިކަލްސް ބޭއްވުން  8

  އިމްތިހާން ބާއްވަން ޖެހޭނަމަ، އިމްތިހާން ބޭއްވުން  9

  ފމޯް( ފރުިހމަަކުރުން  2Aތްތަކަށް ޕއޮިންޓް ލބިުނގުޮތުގެ ޝީޓް" )"ވަޒީފާއަށް ކރުިމަތިލާފައިވާ ފރަާ 10

  އެނމްެ މަތިން ޕއޮިންޓް ލިބުނު ފަރާތަކަށް ވަޒީފާ ހަމަޖެއްސުމަށްޓަކައި ކމޮިޝަނަށް ލިޔުން 11

 

 




