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 RE-IUL/2021/56-188ނަނބްަރު:                                                   

 އިޢުލާނު 
 :މޤަމާު  އޮފިސަރ ފައނިޭންސް
J-281276 :ުަމޤަމާގުެ ނނަބްރ 

 ބޭނނުވްާ އދަދަު: 1
 މޤަމާގުެ ގިނތްި:   ދާއިމީ

 :މޤަމާގުެ ރނޭކްު  1އެމް.އެސް 
 މޤަމާގުެ ކލްސެފިިކޭޝނަް: 1ފިސަރ ގްރޭޑް އޮޓެކްނިކަލް 

 ގއ. ކނޮޑޭ / ކައުންސިލްގެ އިދާރާހވުަދުއަތޮޅު އުތުރބުުރީ ކޮނޑޭ 
 

 ވޒަފީާ އދަކާރުނަް ޖހެޭ ތނަް:

 މސުރާަ: ރުފިޔާ )މހަަކު( -/5610
 ސރަވސިް އލެވަނަސްް: ރުފިޔާ )މހަަކު( -/2000

 .ސިވިލް ސަރވިސްގެ މުވއަޒްފަުނންަށް ހަމަޖެހިފައިވާ އުޞލޫުން ބޭސްފަރުވާގެ ޚދިުމަތް .1
 ދިވެހިރާއްޖޭގެ ޕެނޝްަނާ ބެހޭ ޤާނޫނުގެ ދށަުން ލިބިދެވޭ ޕެންޝަން ކނޮްޓްރބިިއޝުަން. .2
 ފައިސާ.ސިވިލް ސަރވިސްގެ މުވއަޒްފަުނންަށް ހަމަޖެހިފައިވާ އުޞލޫުން އިތުރުގަޑީގެ  .3
ސިވިލް ސަރވިސގްެ މުވައްޒަފނުންަށް ހަމަޖހެިފައިވާ އުޞލޫުން ސަޕޓޯނިްގ ކޯ އެލވަަންސްގެ ގޮތުގއަި  .4

 ރުފިޔާ )މހަަކު(. 700/-ލބިިލައްވާ 
 

 :އހެެނހިނެް އލެވަަނސްް 

ފައިސާ ދައލުަތުގެ މާލިއްޔަތގުެ  ފައިސާ އަދި އެހނެިހެން  އިދާރާގެ ޢާމްދަނީއާއި، ބަޖޓެް ކައުންސިލް .1
 .ޤަވާޢިދާ އެއްގތޮަށް ބލެެހެއްޓުން

ބާކީ ރިޕޓޯް މަހުންމަހަށް  ބަޖޓެް ބާކީ އަދި ކައުންސިލް ހުރިހާ އެކައނުްޓެއްގެ ޚަރަދު ރިޕޯޓާއި، އައޓިަމް .2
 .ފޮނވުުން ތައްޔާރުކޮށް ގުޅުންހުރި މުއައސްސަތާަކަށް

ކނޮްމެ މަހަކު ތައްޔާރު ކައުންސިލްގެ ހުރިހާ އެކައނުްޓެއްގެ ބޭންކް ރިކޮންސިލޝޭަން ސްޓޓޭމްަނޓްް  .3
 .ކުރުން

 .ކައުންސިލްގެ ބަޖޓެް ތައްޔާރު ކުރުން .4
 .ކައުންސިލްގެ މާލބީަޔނާް ތައްޔާރުކށޮް ފނޮުވނަްޖެހޭ މުއައްސަސތާަކަށް ފޮނވުުން .5
 .މުވައްޒފަުންގެ ހާޟިރީ ރިޕޓޯާއި، މުސާރަޝޓީް ތައްޔާރު ކުރުން .6

މޤަމާގުެ މއަގިަނޑު 
 :މސައްލޫއިޔްތަތުކައާި ވާޖބިތުއަް 
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 .ރުންކުރަންޖެހޭ މަސައްކތަްތައް ކު މުވައްޒފަުންގެ މުސާރަ އެކައުނޓްްތަކަށް ޖަމާކުރުމަށް .7
ން ޕެނޝްަން ކޮނޓްބްިއުޝަން ފައިސާ ކނޮްމެމަހަކު މޯލްޑިވްސް ޕެނޝްަން އެޑމްިނިސޓްްރޭޝަ .8

 .އފޮީހަށް ޖަމާކުރުން
 .ކައުންސިލްގެ ހުރިހާ އެކައނުްޓެއްގެ ވައުޗަރ ރަޖިސޓްްރީއއާި ޗކެް ރަޖިސްޓްރީ ހދެުން .9

ތައްޔާރުކޮށް ފައސިާ ހަވާލު ކުރުމށަް  އްޔަތު ޤަވާއިދާއެއްގތޮަށްއުޗރަު މާލިވަ ފައިސާ ޚަރދަު ކުރުމުގެ  .10
 .ޚަރަދު ކރުުމަށް ކުރނަްޖެހޭ އެންމެހައި މަސައްކަތް ކުރުން ޗެކް ހެދުމާއި، ކައުންސލިުން ފައިސާ

 .އާމްދނަީގެ ގޮތުގައި ލބިޭ ފައިސާ ރަސީދުން ބަލައިގތަުން .11
ރނަްޖެހޭ އާމދްަނީ ފައިސާގެ ޝޓީްތަކާއި، ރިޕޓޯްތައް މަހނުްމހަަށް އަދި ދުވަހުން ދުވަހަށް ތައްޔާރު ކު .12

 .ތައްޔާރު ކުރުން
 .ފައިސާއި ބެހޭ އނެްމެހާ ލިޔެކިޔނުްތައް ރައްކާތެރިކަމާއެކު ފައިލްކޮށް ބލެެހެއްޓުން .13
ހަމަޖެއްސުމއާި  މުދަލުޒަކާތާއި، ފިޠުރު ޒަކާތް ބލަައިގަތުމާއި، ޙަވާލުކުރުމުގެ އނިްތިޒާމު .14

 .ކުރުން ރނަްޖެހޭ އެންމެހައި މަސައްކތަްތައްއެކަމާގުޅޭގތޮުން ކު

 

ތަޢްލީމީ  އެކައުނޓްނިްގ، ފައިނޭންސް، ބިޒްނަސް އެޑމްިނިސްޓްރޝޭަން، ބިޒްނަސް މނެޭޖމްަނޓްްގެ  .1
ގެ ސަނަދެއް  6ނުވަތަ  5ރނޮގަކުން ދިވެހިރާއްޖޭގެ ޤައުމީ ސަނދަުތަކުގެ އޮނގިަނޑުގެ ލެވެލް 

 ހާސިލްކށޮްފައވިުން.
 
 

  މޤަމާގުެ ޝަރޠުތުއަް:

ފުރިހަމަ ކށޮްފައިވާ ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފޯމު )މި ފޯމު ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމިޝނަުގެ ވބެްސައޓިުން  .1
 ތިރީގައިވާ ލނިްކުން ލބިެންހުނންާނެއެވެ.(އަދި ކައުނޓްަރުން އަދި 

http://www.csc.gov.mv/dv/downloads/15151 

 މެއިލް އެޑްރެސް ހިމނެޭގޮތށަް(.-ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފަރާތުގެ ވނަަވަރު )ގުޅޭނެ ފޯނު ނަނބްަރާއި އީ .2

ހި ރައްޔތިެއްކަން އނަްގައިދޭ ކާޑގުެ )މުއދްަތހުަމަވެފައިވީ ނަމަވެސް( ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފަރާތުގެ ދިވެ .3
. ނުވަތަ އައި.ޑީ. ކޑާު ލިޔެފައިވާ ލިޔނުްތައް ކިޔަން އނެގޭ ފަދަ ކޮޕީއެއް، ދފެުށުގެ ލިޔނުްތައް ފނެްނަ

ޕާސްޕޓޯް ނުވަތަ ޑްރައިވިންގ ، ނަމަ، އެ ފަރާތެއްގެ އުފނަްދުވަހުގެ ސޓެްފިކޓެު ގެއލްިފައިވާ
 ލައިސަންސް.

ކުރިމަތިލާ  ސިވިލް ސަރވިސްއަށް / ސަރކުރާަށް ޚދިުމަތްކުރުމުގެ އެއބްަސްވުމެއް އޮތް މުވައްޒފަުން .4
މޤަާމަށް ހޮވިއްޖެ ނަމަ، އަދާކުރަމނުްދާ ވަޒފީާއިން ވީއލްުމާމެދު އިއުތިރާޒެއްނތެްކަމަށް، ވަޒީފާ 

 އަދާކުރާ އފޮީހނުް ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން.

  ސޓެުފިކެޓުތަކުގެ ކޮޕީ؛ ލބިިފައިވާ ތޢަުލީމީ .5

 ހުށހަޅަނަޖްހެޭ ލޔިނުްތއަް:
 

http://www.csc.gov.mv/downloads/15151
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 މތަީ ، ވާޖހަާފައި ތައގްަނޑު ކަނޑއަޅަައި ލެވަލް އޮތޯރޓިީއިން ކޮލިފިކޝޭަންސް މޯލްޑިވްސް )ހ( 
 ކުގެ ކޮޕީއއާި ސޓެުފިކޓެުތަ ތޢަުލީމީ ދޫކށޮްފައިވާ ބޭރުގެ މަރުކަޒަކުން ރާއްޖެއިން ތަޢލުީމުދޭ

 މަކުރިކަމުގެފުރިހަ ކޯސް، ޙާލތަްތަކުގައި ނެތް ސޓެްފިކޓެު: ނުވަތަ؛ ޓްރާންސްކްރިޕޓްުގެ ކޮޕީ
 މަނޓްްއެސެސް ދޫކށޮްފައިވާ އޮތޯރޓިީން ކޮލިފިކޝޭަންސް މޯލްޑިވްސް ލިޔުމުގެ ކޮޕީއާއި،

 ކޮޕީ  ޓްރާންސްކރްޕިޓްްގެ އަދި ކޮޕީ ރިޕޓޯްގެ

ރާއްޖޭގެ މަތީ ތައލުީމުދޭ މަރުކަޒަކުން ދޫކށޮްފައިވާ ތއަލުީމީ ސޓެުފިކޓެުތަކުގެ ކޮޕީއއާި )ށ( 
ނުވަތަ ކޯސް ފުރިހަމަކުރިކމަގުެ ލިޔުމުގެ ކޕޮއީއާި ؛ ޓްރާންސްކްރިޕޓްްގެ ކޮޕީ
 ޓްރާންސްކްރިޕޓްްގެ ކޮޕީ.

  މަސައްކަތުގެ ތަޖުރިބާ އނަްގައިދޭ ތިރީގައިވާ މނިްގަނޑަށް ފެތޭ ލިޔނުްތަކުގެ ކޮޕީ:  .6

ރު ހިއްސވާާ ސިވިލް ސަރވިސްގެ ވަޒީފާއެއްގައި، ދައލުަތުގެ މުއައްސަސާއެއްގައި، ސަރުކާ )ހ( 
އަދާކށޮްފައިވާ ވަޒީފާ، އަދި ވަޒީފގާެ މުއދްަތއާި  ކުނފްުންޏެއްގައި ވަޒީފާ އަދާކށޮްފައިވާ ނަމަ

)އަހަރާއި މަހާއި ދުވަސް އނެގޭގޮތށަް(، ވަޒީފާގެ މަސްއޫލިއްޔަތުތައް )އެއް އިދާރާއެއްގެ 
ޔނާްކޮށް އެ އޮފީހަކނުް ތފަާތު މޤަާމުތަކުގައި ވަޒީފާ އދަކާށޮްފައިވީ ނަމަވެސް( ވަކިވަކނިް ބަ

 ދޫކށޮްފައިވާ ލިޔުން. 

އިން  https://myaccount.csc.gov.mv/ސިވިލް ސަރވިސގްެ ތޖަުރބިާގެ ތެރެއިން  )ށ( 
ވަޒީފާ، އަދި ފެނންަންނެތް ތަޖުރބިާގެ މުއްދަތުތައް ހާމަކށޮްދިމުގެ ގޮތުން އަދާކށޮްފައިވާ 

ވަޒީފާގެ މުއްދަތާއި )އަހަރާއި މހަާއި ދުވަސް އނެގޭގޮތށަް(، ވަޒީފާގެ މަސްއޫލިއްޔތަުތއަް 
)އެއް އިދާރާއެއްގެ ތފަާތު މަޤާމުތަކުގައި ވަޒީފާ އަދާކށޮްފައިވީ ނަމަވެސް( ވަކިވަކިން 

 ބަޔނާްކޮށް އެ އޮފީހަކނުް ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން.

ލަ އިދާރާއެއްގައި ވަޒީފާ އަދާކށޮްފައިވާ ނަމަ އަދާކށޮްފައިވާ އަމިއްލަ ކުނފްުންޏެއް ނުވަތަ އަމިއް)ނ(  
ވަޒީފާގެ ، ވަޒީފާ، ވަޒީފާ އަދާކުރި މުއްދަތާއި )އަހަރާއި މަހާއި ދުވަސް އނެގޭގޮތށަް(

މަސްއޫލިއްޔތަުތައް )އެއް އިދާރާއެއްގެ ތފަާތު މޤަާމުތަކުގައި ވަޒީފާ އަދާކށޮްފައިވީ ނަމަވެސް( 
އިވާ އަދި މަސައްކަތްކށޮްފައިވާ ތނަުގެ މުވައްޒަފނުްގެ އަދަދު ބަޔާންކޮށް ވަކިވަކިން ބަޔާންކށޮްފަ

 އެ އޮފީހަކނުް ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން.

 ،ކށޮްފައިވާ ނަމަ ޖަމްއިއްޔާ ނުވަތަ ޖަމާއަތެއްގައި މަސައްކަތް ޤައުމީ ނުވަތަ ބައނިަލްއަޤުވާމީ)ރ(  
އި )އަހަރާއި މަހާއި ދުވަސް އަދާކށޮްފައިވާ ވަޒީފާ، އަދި ވަޒީފާ އަދާކުރި މުއދްަތާ

ވަޒީފާގެ މަސްއޫލިއްޔތަުތައް )އެއް އިދާރާއެއްގެ ތފަާތު މޤަާމުތަކުގައި ވަޒީފާ  ،އނެގޭގޮތށަް(
)މި  އަދާކށޮްފައިވީ ނަމަވެސް( ވަކވިކަިން ބަޔނާްކޮށް އެ ތނަަކުން ދޫކށޮްފައިވާ ލިޔުން

ން ނުވަތަ ނނޫްކަން ބަޔާންކށޮްފައި ލިޔުމުގައި އަދާކށޮްފައިވާ މަޤާމަކީ މުސާރަދެވޭ މަޤާމެއްކަ
އނޮްނނަްވާނެއެވެ. ނުވަތަ ބަދަލުގައި އެކަން ބަޔނާްކޮށް އެ ތަނަކުން ދޫކށޮްފައިވާ ރަސްމީ 

 ލިޔުމެއް ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ.(

https://myaccount.csc.gov.mv/


 

 

 

 

 ސވިިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަން  

20040މަޖީދީމަގު، މާލެ،   

 3307307/3307306ފޯން: 

 admin@csc.gov.mvއީމެއިލް: 

 7799280ހޮޓްލއަިން: 

 www.csc.gov.mvވެބްސއަިޓް: 

ދަޢުލަތުގެ އުވައިލައިފައިވާ އިދާރާއެއްގައި، ނުވަތަ އުވައިލައިފައިވާ އަމިއްލަ ކުނފްުންޏެއް  )ބ( 
ނުވަތަ އުވައިލައިފައިވާ ޤައުމީ ނުވަތަ ބައިނލަްއަޤްވާމީ ، އްލަ އިދާރާއެއްގައިނުވަތަ އަމި

އަދާކށޮްފައިވާ ވަޒީފާ އދަި  ،ޖަމިއްޔާ ނުވަތަ ޖަމާއަތެއްގައި މަސައްކަތްކށޮްފައިވާ ނަމަ
ވަޒީފާގެ މުއްދަތާއި )އަހަރާއި މަހާއި ދުވަސް އނެގޭގޮތށަް(، ވަޒީފާގެ މަސްއޫލިއްޔތަުތައް 

ރާއެއްގެ ތފަާތު މޤަމާުތަކުގައި ވަޒީފާ އަދާކށޮްފައިވީ ނަމަވެސް( ވަކިވަކނިް )އެއް އިދާ
ބަޔނާްކޮށް އެ އޮފހީަކުން ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން ލބިެންނެތް ނަމަ، ރެކްރޓޫމްަނޓްް އޞުޫލުގެ 

 ގައިވާ "ވަޒީފާއަށް އެދފޭަރާތުގެ ރފެަރެންސް ޗެކް ފމޯު". 8ޖަދުވަލު 

 

 (30)% އަސާސީ ޝަރޠުު ހަމވަުން .1
 (5)% އަސާސީ ޝަރޠުަށްވުރެ އިތުރށަް ލބިިފައިވާ ތޢަްލީމު .2
 (5ކޯ ޑިސިޕްލިންއާ ގޅުޭ ސަނދަަށް ދެވޭ ޕޮއިނޓްް )% .3

 އެކައުނޓްިންގ 
 ްފައނިޭންސ 

 (5)% ބިފައިވާ ތަޖުރބިާލި .4
 ާއެކައުނޓްިންގ ދާއިރ 
 ާފައނިޭންސްގެ ދާއިރ 

 (20ޕްރެކޓްިކަލް( )%އެސެސްމނަްޓް )އިމްތިޙާނު ނުވަތަ  .5
 (35އނިްޓަރވިއު )% .6
 

ވޒަފީއާށަް އެނމްެ ޤބާިލު 
ފރަތާއެް ހވޮމުށަް ބެލނޭެ 

 ކނަްތއަތްއަް:

 
ގެ  14:00 ދުވަހުގެ  އާދިއްތަވާ  22އޮގަސޓްު  2021މޤަާމަށް އެދި ހުށަހަޅނަްޖެހޭ ތަކެތި ހށުަހަޅާނީ 

ސިވިލް ސަރވސިް ކމޮޝިނަުގެ އިދާރާ އަށެވެ. ވަޒީފއާށަް އެދޭ ފޯމާއި ލިޔނުްތައް އމީއެިލް  ،ކުރިން
admin@csc.gov.mv  ްމެދުވެރިކޮށް ބަލައި ގނަެވޭނެއެވެ. އަދި އޢިުލނާުގެ ސނުްގަޑި ހަމަވުމުގެ ކރުިނ

ނަމަ، އެ ކަނޑައަޅާ ދުވަހުގެ އަދދަަށް ވަޒީފއާށަް އދެޭ  ސަރުކާރުން އލަަށް ބނަްދު ދުވަހެއް ކަނޑައަޅައިފި
 ފޯމު ބަލައިގނަެވޭނެއެވެ.  

 

 
މޤަާމަށް އދެނެވްީގޮތއާި 

 ސނުގްޑަި:

މި ވަޒފީާއަށް އެދި ހށުަހަޅާ ފަރާތްތަކުގެ ތެރެއިން ތޢަުލީމީ ފެންވަރާއި ތަޖުރބިާއަށް ބަލައި، ވަޒީފާއަށް 
  އނެްމެ މތަިން މާކްސް ލބިޭ ފަރތާްތައް ޝޓޯްލިސޓްް ކުރެވޭނެއެވެ.ކުރިމަތލިާފައިވާ ފަރތާްތަކުގެ ތެރެއިން

 

 ޝޓޯލްސިޓްކްރުނުް:

އާ  26އޮގަސޓްް  2021އޮނންާނީ  އަދި ޕްރެކޓްިކަލްސް މި މޤަާމަށް މީހަކު ހޮވުމަށް ބޭއްވޭ އނިްޓަވިއު
ޕްރެކޓްިކަލސްް އޮނންާނީ ސިވިލް ސަރވސިް ކޮމޝިނަުން އާ ދމެެދުއެވެ.  9ސެޕޓްެނބްަރު  2021

ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމޝިަނުގައި ނުވަތަ އިނޓްަރވިއު ކުރިއަށް ގނެްދވެޭނީ ކަނޑައަޅާ ތަނެއްގައެވެ. 

އދަި  ވއިު ރއިނޓްަ 
އނޮންާނެ  ޕރްކެޓްކިލަސްް 

 ތަނއާި، މއުދްަތު:
 



 

 

 

 

 ސވިިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަން  

20040މަޖީދީމަގު، މާލެ،   

 3307307/3307306ފޯން: 

 admin@csc.gov.mvއީމެއިލް: 

 7799280ހޮޓްލއަިން: 

 www.csc.gov.mvވެބްސއަިޓް: 

 އިނޓްަރވިއު އައި ޕްރެކޓްިކަލސްް އަށްއެ މުއދްަތުގއަި  ،"ވީޑިއޯ ކޮނފްަރެންސް" މެދވުރެކިށޮެވެ. ވުމާއެކު
 ތބިުމަށްވެސް ދަންނަވަމެވެ. ތައްޔާރުވގެެން

 
ވަޒފީާއަށް ކުރިމތަިލީ ފަރާތްތަކަށް "ދުވަހުގެ ތެރޭގައި  3އނިްޓަވިއު ބާއްވާތާ ރަސްމީ ބަންދު ނޫން 

ވބެްސައިޓްގއަި  ކޮމިޝނަުގެމި އނާްމުކޮށް ފެންނާނެހެން (" ފޯމު A2)ޕޮއިނޓްު ލބިުނު ގޮތުގެ ޝީޓް 
ވަޒފީާއަށް ކރުިމތަިލީ ފަރާތތްަކަށް ޕޮއިނޓްު ދެވިފައިވާ ގތޮާމެދު ޝަކުވާއެއް އތޮްނަމަ . އާންމުކުރެވޭނެއެވެ

A2 ާދުވަހުގެ ތެރޭގައި އެ ޝަކުވާއެއް މި  3ދުވހަުން ފެށގިެން ރަސްމީ ބނަްދު ނޫން  ފޯމު އނާްމުކުރ
 .ހށުަހަޅަންވާނެއެވެ ކޮމިޝނަަށް

"ވޒަފީއާށަް ކރުމިތަިލީ 
ފރަތާްތކަށަް ޕއޮނިޓްް ލބިނުު 

ފމޯު("  A2ގތޮގުެ ޝޓީް )
 އނާމްކުުރުން 

 
 

މެއިލް ކުރައވްާނީ -ނަންބަރު ފޯނާއެވެ. އީ 3307315މި އިޢލުާނާ ގުޅގިެން މަޢުލޫމާތު ސާފުކުރުމަށް ގުޅުއްވާނީ 
admin@csc.gov.mv  ިައަށެވެ. ސިވިލް ސަރވިސގްެ ވަޒީފތާަކަށް މހީުން ހޮވުމާއި ޢައްޔަނުކުރުމުގެ މނިްގަނޑުތަކާއި އުޞލޫުތައް އދ

ޅޭ" އެ އުޞލޫުތަކާ ގުޅުންހުރި އެންމެހާ ލިޔނުްތައް ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމިޝނަުގެ ވބެްސައޓިްގެ ޑައުންލޯޑްސްގެ "އައްޔަނުކުރުމުގެ އޞުޫލާގު
))usoolu-http://www.csc.gov.mv/dv/recruitment(( .ެއިން ލބިެން ހުންނާނެއެވ 
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