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  2021ފބެުރުވަރީ  18 ތރާޚީު: ވަޒފީާގެ ފރުުސތަު  SHRD/IUL/2021/7-188  :ނބްރަުނަ

 އގެޒްކެޓެވިް ހއިމުނަް ކޕެޓިލަް މނެޖޭމްނަޓްް ސނީއިރަ  :މު މޤަާ 
 CSC5-1 :ކު ރނޭް 

 ޕްރޮފެޝަނލަސްް ސީ.އެސް.ސީ.  ކލްސެފިކިޝޭނަް:
 ޑިވެލޮޕމްނަްޓް/ އޮގނައަޒިޝޭަނަލް ޑިވެލޮޕމްނަޓްް ސިވިލް ސރަވިސް ރފިމޯް އނެޑްް  :ސކެޝްނަް /ޑވިޜިނަް 
 ރުފޔިާ  9890/- މަހަކު މސުރާަ:

 ރފުޔިާ 188/- ހާޟރިުވާ ދުވހަކަަށް ވނަސްް:ލަ ސރަވސިް އެ 

 (35% މުސރާައގިެ  އސަސާީ) ރުފޔިާ 03461.5 މަހަކު އލެވަނަސްް:ކމޮޝިނަް 
 ކަނޑައޅެފިައވިާ އުޞލޫނުް އިތރުގުޑަީގެ ފައިސާ ދވެނޭއެެވެ. މަސއަކްަތަށްކރުާ އތިުރުގަޑީގައި  އވޯރަޓއަމިް އލެވަނަސްް:

 )އކެއެް( 1 ދދަު:އަ ބނޭނުވްާ 

 ދާއމިީ  ގނިތްި:

ބިޒންސަް ، މެނޖޭމްަންޓް، ޕަބްލކިް ޕަބްލކިް އެޑމްިނސިްޓރްޝޭަންހއިމުަން ރސިސޯް މެނޖޭމްަންޓް،  އސަސާީ ޝރަތުު:
ދވިހެރިއާޖްޭގެ ގއަމުީ ސނަދަތުކަގުެ އނޮގިނަޑގުެ  ރނޮގނުް  މެނޖޭމްަންޓގުެ  އެޑމްިނސިްޓްރޭޝނަް ނވުތަަ ބިޒންސަް

 ން.ގެ ސނަދަެއް ހސާލިކްށޮފްއަިވު 9ލވެލެް 

 ނވުތަަ،

ބިޒންސަް ، ހއިމުަން ރސިސޯް މެނޖޭމްަންޓް، ޕަބްލކިް އެޑމްިނސިްޓރްޝޭަން، ޕަބްލކިް މެނޖޭމްަންޓް
ދވިހެރިއާޖްޭގެ ގއަމުީ ސނަދަތުކަގުެ އނޮގިނަޑގުެ  ރނޮގނުް އެޑމްިނސިްޓްރޭޝނަް ނވުތަަ ބިޒންސަް މެނޖޭމްަންޓގުެ 

 2ދއާރިއާނިް މެނޖޭމްަންޓުގެ ހއިމުަން ރސިސޯް  ،ގެ ސނަދައެް ހސާިލކްށޮްފއަި ވމުއާެކު 8ނވުތަަ  7ލވެލެް 
  .އަހަރު ދވުހަގުެ ތޖަރުިބާ ލބިފިއަިވނުް 

 

އި ގެ މސައްލޫއިޔްތަާ މު މޤަާ 
 ވޖާބިތުއަް:

 ،އކެލުވަާލމުއާި ސސިްޓމަް ގރްޑޭިންގ އއާި ސސިޓްމަް ކލްެސިފކިޝޭަން ވޒަފީތާކަުގެ ސރަވސިގްެ ސިވިލް .1
 .ހިންގުން ބލެހެއެޓްމުއާި މސައަކްތަް އވިލެއުޭޓކްރުމުުގެ ވަޒީފާތއަް ސރަވސިގްެ ސިވިލް

 ސވިލިް  ،އކެލުވަާލމުއާި އޮނިގަނޑު އިނާޔަތްތކަގުެ މުސާރއައާި ވޒަފީތާކަގުެ  ސރަވސިގްެ ސިވިލް .2
 ޝރަތުު  މަގމާތުކަގުެ ސެޓތްކައާި ސކްލިް މަޤމާތުކަގުެ  އެހެނހިނެް މަޤމާތުަކއާި ފނަްނީ ހމިެނޭ ސަރވސިްގއަި
 .ބލެެހއެްޓުން މސައަްކަތްކުރމުއާި ކުރމުގުެ މުރާޖަޢާ އެކުލވަލާމުއާި

 ކރުމުގުެ  މުރޖާޢަާ އކެލުވަާލމުއާި  އނޮގިަނޑު އދިާރީ އޮފީސްތކަގުެ ހމިނެޭ  ސރަވސިގްއަި ސިވިލް .3
 .ބލެހެއެްޓުން މސައަްކަތްކުރމުއާި

 މސައަްކތަް  ތއަޔްރާކުރުމުގުެ  ތއަްޓލޫކްޓިް ޓްރކެރްޫޓމްނަް  ސސިްޓމައާި ކލްސެފިކިޝޭނަް  އޮކއިޕުޭޝަނލަް  .4
 .ކުރުން

 ޕޮލސިތީއަް  އެކލުވަލާަނޖްެހޭ ހދެމުަށް ރވިއިު އޮގަނއަޒިޝޭަނލަް  އިދރާތާކަގުެ  ސަރވސިގްެ  ސިވލިް  .5
 .ބލެެހއެްޓުން މސައަްކަތް ހެދމުގުެ  ރވިއިު އޮގަނއަޒިޝޭަން އެކުލވަލާމުއާި



ISO REF: CSC-PD04 -V01-R00 

 އެހީތރެކިނަް  ނވްާބޭނު ޑވިލެޕޮްކުރމުަށް މޮޑއިލުތްއަް ބނޭނުްވާ ތރައަްގީކޮށް އތިރުަށް 2.0 ވއިުގަސީ.އެސް  .6
 .ބެލެހއެޓްުން ހނިގްއަި މސައަްކަތް ޓސެޓްްކުރމުގުެ މޮޑއިުލްތއަް ،ދިނމުއާި

 ފަރމުކާށޮް  އނޮގިަނޑުތއަް އިދާރީ އދިރާތާކަގުެ  ހނިގާ ދަށުން އޮފސީތްކަގުެ އެ އޮފސީތްކައާި މަސްޢޫލު .7
 ކަނޑއަޅަފާއަވިާ  ޢމަލަކުުރމުށަް  ،ދިރސާކާށޮް މއަސްަލަތއަް ހށުހަޅަާ އނިް 2.0 ވއިގުަ  މުރާޢޖާކާޮށް ނުވތަަ 

 ބލެހެއެްޓމުއާި  ހިންގއަި  ސއަްކަތްމަ  އޕެްރވޫކްުރމުގުެ  އނިް  2.0 ވއިގުަ  އއެްގޮތށަް  ޕްރސޮީޖަރތކަާ 
 .ދިނުން ލފަާ ބނޭނުވްާ އޮފީސްތަކަށް

 ގެނދްާ  ކުރއިަށް އިދާރތާކަުން ދށަނުް ޕްރޖޮކެޓްުގް ކްލސެފިކިޝޭަން އޮކއިޕުޭޝނަލަް  ސރަވސިގްެ ސިވިލް .8
 .ލފަދާިނުން ބނޭުންވާ ފަރމުކާރުމުުގއަި އޮނިގަނޑުތއަް މުސާރއަގިެ  އނޮގިަނޑތުކައާި ވަޒފީގާެ

 ވަޒފީގާެ  ތއަޔްރާކުރުެވޭ ދަށުން ޕރްޖޮެކޓްގުް ކލްެސިފކިޝޭަން އޮކއިޕުޭޝނަލަް ސރަވސިގްެ ސިވިލް .9
 .ކނަޑއަޅެުން އޞުލޫު ހޖިރުކަުރމުގުެ  މވުއަްޒަފުން އޮނިގަނޑތުކަަށް

 ދާއިރާތއަް  މސައަްކަތު ،ޤއާމިްކޮށް( ދާއިރާތއަް ވަޒފީގާެ) ފލީްޑސްް ކެރއިަރ ސރަވސިގްެ ސިވިލް .10
 .ކަނޑއަޅެުން އޞުޫލުތއަް  ބޭނނުވްާ ކަނޑއަޅެމުަށް

 ކމޮިޝނަގުެ  ،އރެވުމުއާި ލފަާ  ފނަންީ ބނޭުނވްާ  ކމޮޝިަނަށް ގޅުގޭޮތުން ދއާިރއާާ މސައަްކތަގުެ މަގމާުގެ .11
 . ބލެހެއެްޓުން ހިންގއަި ،ހދައަި ޕްލނޭތްއަް މސައަްކތަގުެ އއެގްތޮއަް ނިނމްުންތަކއާި

 .ކރުނުް މސައަްކތަތައަް ޙވަލާކުރުވެޭ ޙލާަތތްކަގުއަި ޚއާްޞަ ތރެއެިން މސައަްކަތތްކަގުެ އދިރާގާެ ކމޮިޝނަގްެ .12

 ޙަވލާވުެފއަވިާ މސައަްކަތތްކައާި ގޅުިގެން އދަާކރުނަްޖެހޭ އެހނެހިެން މސަްޢޫލިއްޔަތުތއަް އދަކާރުުން. .13

ޙވަލާކުރުވެޭ  ޙާލަތތްކައާި ގޅުގިެންގެ އދިރާގާެ އަދި ޔނުޓިގުެ މސައަްކަތްތކަގުެ ތރެއެިން ޚއާްސަ ކމޮިޝނަު  .14
 މސައަްކަތްތއަް ކރުނުް.

 ކމޮިޝނަގުެ އދިރާގާެ މސައަްކަތތްކަގުެ ތރެއެިން ސކެރްެޓރަީ ޖެނެރލަް ހވަލާކުުރާ މސައަކްތަްތއަް ކރުުން. .15

 

އޕެލްކިޝޭނަް ފނޮވުނަވްީ 
 ތރާޚީު:

 ،މޖަީދީ މގަުގެ ކުރިން ސވިިލް ސރަވސިް ކމޮިޝނަގުެ އދިރާއާަށް ) 14:00ވާ ހމޯދަވުހަގުެ  1މރާޗިު  2021
 ސނުގްޑަި  އއިުލނާގުެ އށަވެެ. hr@csc.gov.mvނވުަތަ ކމޮޝިނަގުެ އމީއެިލް އެޑްރސެް ( 20040މާލެ، 

 އދަދަށަް  ދވުހަގުެ ކަނޑއަޅަާ އެ ،ނމަަކަނޑއަޅަައިފި  ދވުަހއެް ބަންދު އލަށަް ސަރކުރާުން ކުރނިް  ހމަަވމުުގެ
 .ބލައަިގނަވެނޭއެެވެ ފމޯު އދެޭ ވަޒީފއާަށް

 

ސވިލިް ސރަވސިް ކމޮޝިނަގުެ  ފުރިހމަަ ކށޮފްއަވިާ ސވިލިް ސރަވސިްގެ ވަޒީފއާށަް އދެޭ ފމޯު )މި ފމޯު  .1 ހށުހަޅަނަޖްހެޭ ލޔިނުތްއަް:
 ކއަުންޓަރުން ލިބެނހްނުްނާނއެވެެ.(އދަި  (www.csc.gov.mv/downloads/1215) ވެބސްއަިޓުން

 .މއެިލް އޑެްރެސް ހމިެނގޭތޮށަް(-ވަޒީފާއަށް އދެޭ ފރަތާގުެ ވަނވަރަު )ގުޅޭނެ ފނޯު ނަނބްރައާި އީ .2

ން އނަގްއަދިޭ ކޑާގުެ ދފެށުގުެ ލިޔުންތއަް ފެންނަ، ލިޔެފއަވިާ ވަޒީފއާަށް އދެޭ ފަރތާގުެ ދވިހެި ރއަޔްިތއެްކަ .3
ނމަަ، އެ ފަރާތއެގްެ  ލިޔުންތއަް ކިޔަން އނެގޭ ފދަަ ކޕޮއީއެް. ނުވތަަ އއަި.ޑީ. ކާޑު ގއެްލިފއަިވާ

  ޕސާޕްޯޓް ނުވތަަ ޑްރއަވިނިގް ލއަސިަނސްް.، ޓފްކިޓެުސެއުފަނދްވުހަގުެ 

ޚިދމުަތކްރުމުގުެ އއެްބސަްވމުއެް އޮތް މުވއަްޒަފުން ކުރމިތަލިާ މަޤމާށަް ސިވިލް ސރަވސިއްަށް / ސރަކުރާށަް  .4
ނމަަ، އދަކާުރމަުނދްާ ވޒަފީއާިން ވއީްލމުމާދެު އއިުތިރާޒއެްނތެކްމަަށް، ވަޒފީާ އދަކާރުާ އޮފީހނުް  ހޮވއިޖްެ

 ދކޫށޮްފއަވިާ ލިޔނުް.

 ކޕޮ؛ީ  ލިބިފއަވިާ ތޢަލުމީީ ސެޓފުކިޓެުތކަގުެ  .5

 ،ޖހަފާއަވިާ  ތއަްގަނޑު ކަނޑއަޅައަި ލވެލަް /ފނެވްރަު  އޮތޯރިޓީން ލފިކިޝޭަންކޮ  މޯލްޑިވސްް   )ހ( 
ސެޓުފކިޓެތުކަގުެ  ތޢަލުމީީ ދކޫށޮްފއަވިާ މަރުކަޒަކުން ތޢަލުމީދުޭ  މަތީ ބޭރުގެ ރއާޖްއެިން
 ކސޯް ،ހލާތަްތކަގުއަި ނތެް  ސޓެފްކިޓެު  :ނވުަތަ ؛ޓްރާނސްކްްރޕިޓްގުެ ކޕޮީ ކޕޮއީއާި
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 ދކޫށޮްފއަވިާ  އތޮރޯިޓީން ކޮލފިކިޝޭަނސްް މޯލްޑިވސްް ލިޔމުގުެ ކޕޮއީއާި، ފުރިހމަކަރުިކމަގުެ
 ކޕޮީ ޓްރާނސްކްްރޕިޓްގްެ އދަި ކޕޮީ ރޕިޯރޓގްެ އސެސެމްެންޓް އޭ.ކއިު.އމެް

އި ކގުެ ކޕޮއީާމަތީ ތއަލުމީދުޭ ރއާޖްގޭެ މަރުކަޒަކނުް ދކޫށޮްފއަވިާ ތއަލުމީީ ސެޓފުކިޓެތުަ )ށ( 
އި ގެ ކޕޮއީާނވުތަަ ކސޯް ފުރިހމަކަރުިކމަގުެ ލޔިމުު؛ ގެ ކޕޮީޓްރާނސްކްރްޕިޓްް 
 ގެ ކޕޮީ.ޓްރާނސްކްރްޕިޓްް 

 މސައަްކަތގުެ ތޖަުރބިގާެ ލޔިުނތްކަުގެ ކޕޮީ:. 6

  ސވިިލް ސރަވސިގްެ ވަޒފީއާއެްގއަި، ދއަުލަތުގެ މއުއަސްސައާއެްގއަި، ސަރުކާރު ހއިސްވާާ )ހ(   
 ދާކޮށްފއަވިާ ވޒަފީާ، އަދި ވޒަީފާގެ މއުްދތައާި އަ ނމަަ ކުންފނުޏްއެްގއަި ވަޒީފާ އދަކާށޮފްއަވިާ 

 އިދާރއާއެގްެ  އއެް))އަހަރއާި މަހއާި ދުވސަް އނެގގޭތޮށަް(، ވަޒފީގާެ މސައްޫލިއްޔަތުތއަް 
ބަޔނާކްޮށް އެ އފޮހީކަނުް ވކަވިކަނިް  (ނމަވަސެް އދަކާށޮފްއަިވީ ވަޒީފާ މޤަމާުތކަގުއަި ތަފާތު

 ދކޫށޮްފއަވިާ ލިޔނުް. 

ނމަަ  އމައިްލަ ކުންފނުޏްއެް ނުވަތަ އމައިްލަ އިދާރއާއެްގއަި ވަޒީފާ އދަކާޮށްފއަވިާ  )ށ(  
 ،)އހަރައާި މަހއާި ދވުސަް އެނގގޭތޮަށް( އަދާކށޮފްއަިވާ ވަޒީފާ، ވަޒީފާ އދަކާރުި މއުްދަތއާި

 ވީ އަދކާށޮްފއަި ވޒަފީާ މަޤމާތުކަުގއަި ތފަާތު އިދާރއާއެްގެ އއެް) ތއަްވަޒފީގާެ މސައްޫލއިްޔަތު
އދަި މސައަްކތަކްޮށްފއަވިާ ތނަގުެ މުވއަޒްފަުނގްެ ބަޔާނކްށޮްފއަވިާ  ވކަވިކަނިް ( ނމަަވސެް

 .އަދަދު ބޔަނާކްށޮް އެ އޮފހީކަުން ދކޫށޮްފއަިވާ ލިޔުން

 ،ނމަަ ކށޮފްއަވިާ  މސައަްކަތް ގއަިޖމައާަތއެް/ޖމައްއިްޔާ ޤއަމުީ ނވުތަަ ބއަނިލައްޤަުވމާީ  )ނ( 
)އަހަރއާި މަހއާި ދވުސަް  އަދި ވޒަފީާ އދަކާުރި މއުްދަތއާިއަދާކށޮފްއަިވާ ވަޒީފާ، 

 ވޒަފީާ  މޤަމާުތަކުގއަި  ތފަާތު އދިާރއާއެގްެ  އއެް)ތއަް ވޒަފީގާެ މސައްޫލއިޔްތަު ،އެނގގޭތޮަށް(
)މި  އެ ތނަކަނުް ދކޫށޮފްއަިވާ ލޔިނުް ބަޔާނކްށޮްވކަވިަކނިް  (ނމަަވސެް އަދާކށޮފްއަިވީ
ޤމާކަީ މސުާރދަވެޭ މަޤމާއެކްަން ނުވތަަ ނނޫކްނަް ބަޔނާކްޮށފްއަި އދަކާށޮްފއަވިާ މަލިޔމުުގއަި 

އޮންނަންވާނއެވެެ. ނުވތަަ ބދަލަގުއަި އެކނަް ބަޔނާކްޮށް އެ ތނަކަނުް ދކޫޮށްފއަވިާ ރސަމްީ 
 ލިޔމުއެް ހުށަހޅަނަވްާނއެވެެ.(

އމައިލްަ  ނުވތަަ  ޏއެްއމައިްލަ ކނުްފުން އއެްގއަި، ނވުތަަފއަވިާ ދޢަލުތަގުެ އިދާރާއިއުވއަިލަ)ރ(  
އްގއަި ޤއަމުީ ނވުތަަ ބއަނިލައްޤަވްމާީ ޖމައިްޔާ/ޖމައާަތެ އއެްގއަި، ނވުަތައިދާރާ

)އަހަރއާި މހައާި  އަދކާށޮފްއަިވާ ވަޒފީާ އދަި ވޒަފީގާެ މއުްދތައާި ، ނމަަ ސއަްކަތްކށޮފްއަިވާމަ
 މަޤމާުތކަގުއަި  ތފަތާު އއެް އިދާރއާއެްގެ)ދުވސަް އނެގގޭތޮަށް(، ވަޒފީގާެ މސައްޫލިއްޔަތުތއަް 

 ބޔަނާކްށޮް އެ އޮފހީކަުން ދކޫށޮްފއަވިާ ލޔިނުް  ވކަވިކަިން( ނމަަވސެް  އދަކާށޮްފއަވިީ  ވަޒީފާ
)މި ފމޯު  .ވޒަފީާ އދަކާރުގިޮތް އނަގްއަދިޭ ރފެަރެނސްް ޗކެް ފމޯުލިބެންނތެް ނމަަ، 

 ކމޮިޝނަގުެ ވެބސްއަިޓުން ލިބެން ހނުްނާނއެެވެ.(
 

ގބާލިު ވޒަފީއާށަް އނެމްެ 
ފރަތާއެް ހވޮމުށަް ބލެނޭެ 

 ކނަތްއަތްއަް:

 ިާ(%20: ސއަްތަ އިން ކަނޑއަެޅިފއަވިާ ) ތމަރްނީު ތަޢުލމީއ 
  :ަ(%15މސައަްކަތުގެ ތޖަރުިބާ )ކަނޑއަޅެފިއަިވާ އިން ސއަްތ 
 ަ(%65)ކަނޑއަެޅިފއަިވާ އނިް ސއަްތަ:  ލިބިފއަވިާ ހުނަރު،ފނެވްރަު،ގާބލިކުނަް އަދި ސިފ 

  ް10 –އޕެްޓިޓއުުޑް ޓސެްޓ% 
  ްް10 –ޤާނޫނއާި ގަވއާދިު ޓސެޓ% 
  ްް10 –ހިންގމުގުެ ހނުރަު ޓސެޓ% 
  ްަ35 –އިންޓަވއިު އދަި ޕްރެޒެނޓްޝޭނ% 
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ޝޓޯް ލސިޓްު ކރުވެނޭެ 
 ކރްއަޓިރީއިާ:

ފނެވްރައާި އަށްވުރެ ގިނަނމަަ، ތަޢުލމީީ  10މި ވަޒީފއާށަް އެދި ހުށަހޅަާ، ޝރަޠުު ހމަވަާ ފރަާތތްކަގުެ އދަދަު 
ބަލއަި، ވޒަފީއާަށް ކުރމިތަލިާފއަވިާ ލުކމަށަް މސައަކްތަގުެ ހނުރައާި ވަޒފީާ އދަކާުރމުގުެ ގބާި އަދި ، ތޖަުރިބާ

 ޝޓޯލްސިްޓް ކރުެވޭނއެވެެ.ތއެް ފރަާ 10ފަރާތތްކަގުެ ތެރއެނިް އެނމްެ މަތނިް މާކްސް ލިބޭ 

 
 ޕރްޒެނެޓްޝޭނަް ، އނިޓްރަވއިު 

 އދަި ޕރްކެޓްކިލަސްް/އމިތްހިނާު 
 އނޮންނާެ ތނައާި، މއުދްތަު:

މރާޗިު  2021 ޕްރސެެނޓްޝޭަން އަދި ޕރްެކޓްކިަލސްް/އިމްތިހނާު ، އިންޓރަވއިު ބއާްވާމަގމާަށް މީހަކު ހޮވމުށަް  މި
 (20040މޖަީދމީގަު، މާލެ، ސިވިލް ސރަވސިް ކމޮިޝނަގުެ އިދާރާ ) އާ ދމެެދު 15މރާޗިު  2021އނިް   1

 ބއޭްވމުަށް ވަނީ ހމަޖަެހިފއަެވެ.ގއަި 
 

ވޒަފީއާށަް ކރުމިތަލިި 
ފރަތާތްކަށަް ޕއޮނިޓްް ލބިނުު 
ގތޮގުެ ތފަޞްލީު އއާމްކުރުނުް 

 އދަި ޝކަވުާ ހށުހަޅެނުް 
 

ތފަޞްލީު ކމޮޝިނަގުެ ވެބސްއަޓިގުއަި  ގތޮގުެ ލިބުނު ޕއޮިންޓު ފރަތާްތކަށަް  ކުރމިތަލިި  ވަޒީފއާށަް 
އދަި މިކމަާ ގޅުގިެން ޝކަުވއާއެް ހުށަހޅަނަް ބޭނނުވްާނމަަ، މަޢުލމޫތާު އއާމްުކުރާ ދވުހަނުް  އއާމްުކުރެވޭނއެވެެ.

 ދވުހަގުެ ތރެގޭއަި ކމޮިޝނަށަް ހށުަހޅަނަްވާނއެވެެ. 5ފެށގިނެް ރސަމްީ ބނަދްު ނނޫް 

ނނަބްރަު ފނޯއާެވެ.  3307362ނުވަތަ  3307358 ޅނާީގުސާފުކުރުމަށް މި އިޢުލނާއާި ގޅުގިެން މޢަުލޫމާތު  އތިރުު މޢަލުމޫތާު:
އވެެ. އިތރުު މަޢލުމޫާތު މި ކމޮޝިނަގްެ ވބެްސއަޓިް  hr@csc.gov.mv އީމެއލިް އޑެްރެހަކީ

http://www.csc.gov.mv .ެގއަި ވނާއެެވ 
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