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ޖަދުވަލް 5

`
އިދާރާގެ އިސްވެރިންގެ މަސައްކަތުގެ ފެންވަރުބެލުން: ޕަރމަނަންޓް ސެކްރެޓަރީންނާއި ޒިންމާދާރު އިސްވެރިން

ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމިޝަންއާއި މުވައްޒަފު ފުރާ ޓާގެޓް އެޗީވްމަންޓް ފޯމު
(1 ޖަނަވަރީ ---- އިން 31 ޑިސެންބަރު ----)މި ފޯމުގައިވާ ޓާގެޓްތައް ކަނޑައަޅާނީ، މަސައްކަތުގެ އަހަރު ފެށުމުގެ ކުރިން ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމިޝަން (ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމިޝަނުގެ ރައީސް/ ކޮމިޝަނުގެ މެންބަރުން ކަނޑައަޅުއްވާ ފަރާތެއް) އާއި ޕަރމަނަންޓް ސެކްރެޓަރީ ނުވަތަ ޒިންމާދާރު އިސްވެރިޔާ މަޝްވަރާކޮށްގެންނެވެ. މަސައްކަތުގެ އަހަރުގެ ތެރޭގައި ޓާގެޓަކަށް އެއްވެސް ބަދަލެއް އަތުވެއްޖެ ނަމަ ނުވަތަ އައު ޓާގެޓެއް އެކުލަވާލައިފި ނަމަ، އެ ކަން މި ފޯމުގައި ހިމަނަންވާނެއެވެ. ފޮނުވަންވާ އެންމެ ފަހުގެ ތާރީޚު: ކޮންމެ އަހަރެއްގެ ޖަނަވަރީ 1  ގެ ކުރިން 
އަހަރު ނިމުމުން، ޕަރމަނަންޓް ސެކްރެޓަރީ ނުވަތަ ޒިންމާދާރު އިސްވެރިޔާ އަމިއްލައަށް އޭނާގެ މަސައްކަތުގެ ފެންވަރު ވަޒަންކޮށް މި ފޯމަށް މާކުސްދިނުމަށް ކަނޑައަޅާފައިވާ ބައި މާކުސް ލިޔެ، ފޯމު ފުރިހަމަކޮށް ކޮމިޝަނަށް ފޮނުވަންވާނެއެވެ. ފޮނުވަންވާ އެންމެ ފަހުގެ ތާރީޚު: ކޮންމެ އަހަރެއްގެ ޖަނަވަރީ 15 ގެ ކުރިން (ފާއިތުވި އަހަރުގެ)
މި ކޮމިޝަނަށް ފޮނުވާ ހުރިހާ މައުލޫމާތެއް ފޮނުވާނީ: pm@csc.gov.mv













ޕަރމަނަންޓް ސެކްރެޓަރީ ނުވަތަ ޒިންމާދާރު އިސްވެރިޔާގެ މަޢުލޫމާތު:

	ނަން:      
	ރ.ކ. ނަންބަރު:          

	އިދާރާގެ ނަން:      
	ވަޒީފާ އަދާކުރަންފެށި ތާރީޚު:      







ސެކްޝަން 1: (މަސައްކަތުގެ ޓާގެޓް ކަނޑައެޅުމާއި ފެންވަރު ދެނެގަތުން)
· [bookmark: _Hlk21263816]މަސައްކަތުގެ ޓާގެޓް ކަނޑައަޅާނީ އަހަރު ފެށޭއިރުގައެވެ.
· މަސައްކަތުގެ އަހަރުގެ ތެރޭގައި ޓާގެޓުތަކަށް ބަދަލެއް ނުވަތަ އުނިއިތުރެއް ގެންނަން ޖެހޭނަމަ، މި ފޯމުގައި އެ ކަން ބަޔާންކުރަންވާނެއެވެ.
· މަސައްކަތުގެ ޓާގެޓްތައް ޙާޞިލްވި މިންވަރާއި ފެންވަރު އަދި ވަގުތު ދެނެގަނެ މާކުސްދިނުމާއެކު ފޯމު ފުރިހަމަކުރާނީ މަސައްކަތު އަހަރު ނިމުމުންނެވެ.
· މާކުސް ދޭއިރު ކޮންމެ މަސައްކަތަކާއި ދިމާވާގޮތަށް އެ މަސައްކަތަށް ކަނޑައަޅާފައިވާ މިންގަނޑަކަށް ލިބޭ މާކުސް ލިޔާށެވެ.  މަސައްކަތުގެ ފެންވަރު ބެލުމުގެ މުއްދަތުގައި މަޤާމުގެ މައިގަނޑު މަސައްކަތްތަކާއި އެ މަސައްކަތްތައް ކުރުމަށްޓަކައި ކަނޑައެޅުނު ޓާގެޓްތަކުން މެންޑޭޓް ބަދަލުވުން ނުވަތަ ބަޖެޓް ނުލިބުން ނުވަތަ މުވައްޒަފުގެ އިހުމާލަކާ ނުލައި ޓާގެޓަކަށް މަސައްކަތްކޮށްފައި ނުވާނަމަ "ހާސިލްކުރެވިފައިވާ މިންވަރު" ކޮލަމުގައި އެ ކަން ނުކުރެވޭކަން ސަބަބާއެކު ބަޔާންކުރަންވާނެއެވެ. 

	ޓާގެޓު 1
	(މަސައްކަތް / ޓާގެޓު)

	
	މިންވަރު
	ފެންވަރު
	ވަގުތު
	ހާސިލުކުރެވިފައިވާ މިންވަރު (މިންގަނޑު 1 އިން 10)

	
	
	
	
	(ޓާގެޓުގެ ޖުމުލަ މާކުސް)

	މާކުސް
	
	
	
	

	ޓާގެޓް 2
	(މަސައްކަތް / ޓާގެޓް)

	
	މިންވަރު
	ފެންވަރު
	ވަގުތު
	ހާސިލުކުރެވިފައިވާ މިންވަރު (މިންގަނޑު 1 އިން 10)

	
	

	
	
	(ޓާގެޓުގެ ޖުމުލަ މާކުސް)

	މާކުސް
	
	
	
	

	
	(މަސައްކަތް / ޓާގެޓް)

	ޓާގެޓް 3
	މިންވަރު
	ފެންވަރު
	ވަގުތު
	ހާސިލުކުރެވިފައިވާ މިންވަރު (މިންގަނޑު 1 އިން 10)

	
	
	
	
	(ޓާގެޓުގެ ޖުމުލަ މާކުސް)

	މާކުސް
	
	
	
	



ސޮއި: މަސައްކަތުގެ އަހަރުގެ މަސައްކަތާއި ޓާގެޓު ކަނޑައެޅުން: 
	މުވައްޒަފު
	ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމިޝަނުގެ ރައީސް ނުވަތަ ކޮމިޝަނުން ކަނޑައަޅާ ފަރާތެއް

	ސޮއި :
ތާރީޚު:      
	ނަން:       
މަޤާމު:      
ސޮއި:       
ތާރީޚު:      



ސޮއި: މަސައްކަތުގެ އަހަރު ނިމުމުން ޓާގެޓުތަކަށް މާކުސްދިނުން:
	މުވައްޒަފު
	ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމިޝަނުގެ ރައީސް ނުވަތަ ކޮމިޝަނުން ކަނޑައަޅާ ފަރާތެއް

	ސޮއި :
ތާރީޚު:      
	ނަން:       
މަޤާމު:      
ސޮއި:       
ތާރީޚު:      
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