
 

 

 

 

 

 

 

 

  

 ސުޕަވައިޒރަުލުމުގއަި މަސައްކަތގުެ ފެންވަރބުަ

އަމަލު ކުރަންވީގޮތުގެ  އެސައިންކުރުމގުައި 

 މެނުއަލް 

 

 ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމިޝަން 
Civil Service Commission 



ޕރަފޯމަންސް މެނޭޖްމަންޓް ސެކްޝަން  / ސަރވިސް ކމޮިޝަން ސވިިލް   

 ތައާރަފު 

މި ކމޮޝިަނުގެ  އަދި،    ނއެެވެ. ފއަިވާނި ސސިްޓމަް އިން މުވއަްޒފަުގެ ސުޕަވއަިޒަރު އއަްޔަނު ކރުާނެ ގޮތް ހމިެ  2.0މި ޔޫޒަރ މެނއުަލގްއަި ވއިުގަ  

އާނމްުކޮށފްއަިވާ  ( ސަރކއިުލަރ ނޓ2021ާޯޖަނވަަރީ    14)  PRM/CIR/2021/20-188ނަންބަރު   ޕަރފމޯަންސް މެނޖޭމްަނޓްް  -އީއެކު 

  ގެނެވފިއަިވާ އިޞްލާޙްތއަް މި މެނއުލަްގއަި ހިމެނިފއަިވާނއެވެެ.  ބަޔށަްގެމެނއުަލގްއަިވާ ސުޕަވއަިޒަރ އސެއަިންކުރމުުރ ޒަޔޫ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ޕރަފޯމަންސް މެނޭޖްމަންޓް ސެކްޝަން  / ސަރވިސް ކމޮިޝަން ސވިިލް   

 ސުޕަވއަިޒަރު އސެއަިންކުރނުް 

 ޕޯޓަލއްށަް ލޮގިން ވމުަށފްަހު އދިާރާއަށް ކްލކިކްށޮްލާށވެެ.   އެޑމްިން ސއީސެްވއިުގަ .1

 

 

 

 

 

 

 ޓެބަށް ކލްިކކްޮށްލށާެވެ.    ”Employees“އިދާރާއަށް ވަނމުަށްފހަު  .2

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ALI AHMED 



ޕރަފޯމަންސް މެނޭޖްމަންޓް ސެކްޝަން  / ސަރވިސް ކމޮިޝަން ސވިިލް   

3.  “Employment Profileްއެ މުވއަްޒަފުގެ ނމަާ ދމިާލގުއަި، ތިރީގއަި އެ ފެންނަ ބަޓނަްއަށް ކްލކިްކށޮްލާށވެެ.   ފހަު” އަށް ވަނމުަށ 

 

 

 

 

 

 

  މަ ފއަިވާނަސުޕވައަިޒަރ ސުޕވައަިޒްކުރި މއުްދަތު ނމިި އސެއަިން ކޮށްފއަި ހުރި  ވއިުގއަިން  ވއަްޒަފަށް މިހރާު  މު  ފުރަތމަަ،   އެނމްެ .4

"”Assign Supervisor  ައިން ފރަާތުން ފެންނަ އޮރެނޖްް ބަޓަން ތްނާކަދމިާލގުއަި   ގެ ނމަާރު އިޒަސުޕަވަ ގސޮް  ށްޓެބ“Edit 

Supervisor History"   ަވެ. އއެަށްފހަުވަންނާށެ   ށްއ  “Assigned To ަމއުްދަތު ނމިުނު ތާރީޚް  ޒްކރުި  ކަށް ސުޕަވއަި” ތާރިޚ

)މުޅިން އލަަށް ސުޕަވއަިޒަރު އސެއަިން ކުރާ މުވއަްޒަފއެް ނމަަ މި    ށެވެ.ކޮށލްާ  ”Update“ޖެހމުަށފްަހު    ”Remarks“ޖަހއަި  

 ވަނަ ނަންބަރގުއަިވާ ބއަި ކުރއިަށް ގެނދްަން ނޖުހެޭނއެެވެ.(   6އދަި  5 މި މެނއުަލްގެ  ބއަި އަދި

 

 

 

 

 

 

 

 

E-12345  AISHATH IBRAHIM 12345 J-12345 

AISHATH IBRAHIM 



ޕރަފޯމަންސް މެނޭޖްމަންޓް ސެކްޝަން  / ސަރވިސް ކމޮިޝަން ސވިިލް   

 

 

 

 

 

 

 

ސުޕަވއަިޒަރު އސެއަިން ނކުުރވެނޭއެެވެ. މގީެ މާނއަަކީ،    ފުށއުަރާނމަަ ޚްތއަް  ” ކށޮްފއަިވާ ތރSupervisor Assignީާކުރިން “ .5

ތާރީޚް އއެް ތާރީޚަކަށް ވގެެން  "  Assigned Toތާރީޚއާި އަނއެް ސުޕަވއަޒިަރުގެ ""  Assigned Fromއއެް ސުޕަވއަިޒަރުގެ "

މއުދްަތުތއަް   ކުރގީެ ސުޕަވއަޒިަރުންގެ  ވމީާ،  މސިާލަކށަް  އެގޮތަށް    ފށުއުަރާނމަަ ނުވާނއެެވެ.  ކުރނަްވާނއެެވެ.  އެޑިޓް  ނުވާނހެެން 

 ފއަވެެ. ފުށއުަރާއއާިޝަތު އިބރްާހމީްގެ ކުރގީެ އސެއަިންކށޮްފއަިވާ ސުޕަވއަިޒަރުންގެ މއުދްަތުތއަް ވަނީ  މުވއަްޒަފު ތިރީގއަވިާ 
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ޕރަފޯމަންސް މެނޭޖްމަންޓް ސެކްޝަން  / ސަރވިސް ކމޮިޝަން ސވިިލް   

  އަށގްސޮް ބޓަަން    ”Edit Supervisor History“މގިތޮުން  ކުރަނވްާނއެވެެ.  ޙް ފއަވިާ މއުްދތަުތއަް ތރިީގއަވިާ ގޮތށަް އސިްލާރާއަފުށު .6

“Assigned To“ ނވުަތަ   ”Assigned From  ަަނުވތ ކުރއިަށް  ދުވަސް  އއެް  ތާރީޚް  ދވުސަް  ”  ޚކަަށް  ތާރީގެ  ފަހުއއެް 

އެނމްެ   އސިްލާޙްކުރާނީ  ފުރަތމަަ  އެނމްެ  ބަދަލކުުރާއިރު  ތާރީޚްތއަް  ގޮތަށް  ބަޔާންކޮށފްއަިވާ  މަތގީއަި  އަދި  ބަދަލކުުރަނވްާނއެވެެ. 

  ވާ ލސިޓްުގެ އެނމްެ ކުރގީއަި  މަތީރގީއަިވާ ސްކްރީނޝްޮޓް ގއަި ނަ)   ގެ ތރާީޚްތކަެވެއިޒަރުވަފުރަތމަަ އސެއަިން ކޮށްފއަވިާ ސުޕަ

 ވެ(.އާމިނަތު މުހއަމްަދުގެ މއުދްަތުތކަެ
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ޕރަފޯމަންސް މެނޭޖްމަންޓް ސެކްޝަން  / ސަރވިސް ކމޮިޝަން ސވިިލް   

 

 ތިރީގއަި އވެަނީ ފުށއުަރާފއަވިާ ތރާޚީްތއަް އިޞްލާޙކްުރވެިފއަވިާ ސްކރްނީްޝޮޓކެވެެ. 

 

 

 

 

 

 Assignސުޕަވއަިޒަރ ޓެބަށް ކްލކިް ކށޮްލާފއަި "  އސެއަިން ކރުމުަށްޓކައަި  ސުޕަވއަިޒަރމިހާރގުެ  މި މުވއަްޒަފށަް  އއެަށްފަހު   .7

Supervisor .ެބަޓަން އށަް ކލްިކކްޮށްލށާެވ " 

 

 

 

 

 

 

 

 

8. " ދވުސަް،  ކުރި  އސެއަިން  އަދި  ނނަބްަރު  ކާޑް  އއަިޑީ  ޖެހމުަށްފހަު   Assigned Fromސުޕަވއަިޒަރުގެ  ޓެބްގއަި   "

“Remarks“ ުަބއަި ފުރހިމަަކުރމުށަްފހ”Save  .ެެބޓަަން އަށް ކްލކިް ކށޮްލާށވ ” 

AMINATH MOHAMED 

HUSSAIN ABDULLA 

FATHIMATH HASSAN 

IBRAHIM MOHAMED 
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ޕރަފޯމަންސް މެނޭޖްމަންޓް ސެކްޝަން  / ސަރވިސް ކމޮިޝަން ސވިިލް   

" ޓެބް ގއަި އއެްވސެް އއެްޗއެް ނުލިޔެ ހސުްކށޮް  Assigned To)މިވގަުތު ސުޕަވއަިޒްކުރމަުނދްާ މުވއަްޒަފއެް ކމަުގއަި ވާނމަަ " 

 ބަހއަްޓާށެވެ. އަދި މި ބއަި ފުރިހމަކަރުާނީ މުވއަްޒަފގުެ ސުޕަވއަިޒަރު ބަދލަުވމުުންނވެެ.( 
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