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 ގެ ސކެރްެޓރަީ ޖެނރެަލގްެ މަޤާމގުެ މސައްލޫިއްޔތަތުކަާ ޒނިމްތާއަް ލކޯލަް ކައނުސްލިް އިދާރތާަކު

 ރީގައި އެވަނީއެވެ.ޒނިްމތާައް ތިލޯކަލް ކައުންސިލް އިދާރާތަކުގެ ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލްގެ މަޤާމުގެ މަސްއޫލިއްޔތަުތަކާއި 

 މތާއަް އދަކާރުނުް:ކއަނުސްލިް އދިރާާތަކގުެ އނެމްެ އިސް އދިރާީ މވުއަޒްަފގުެ ހއަިސއިްޔތަނުް އނަންަނވިި ޒނިް  .1

ދއާި ކޯޑް އފޮް ދިވެހިރާއްޖޭގެ ޤނާޫނު އަސާސއީއާި ޤާނނޫުތަކާއި، ދިވެހި ސިވިލް ސަރވިސްގެ ޤނާޫނާއި، ގަވާއި .1.1
 އނިްތިޒާމު އެއެއްގތޮަށް މުވައްޒަފުން ލައްވައި މަސައްކަތް ކުރެވޭނޭ އނިްތިޒާމު ޤާއިމުކޮށް، ކޮންޑަކޓްާ 

 ހަރުދނަާކޮށް ހިނގްުން.

 ވަޒީފާއބާހެޭ އިދާރާގައި މަސައްކަތްކުރާ ސިވިލް ސަރވިސްގެ މުވއަޒްފަުން ދިވެހިރާއްޖޭގެ ޤނާޫނު އަސާސީއާއި .1.2
މަލުކުރާކނަް  ގަވާއިދާއި ކޑޯް އޮފް ކޮންޑަކްޓާ އެއްގޮތށަް ޢަޤނާޫނާއި، ދިވެހި ސިވިލް ސރަވިސްގެ ޤނާޫނާއި

އެކަމާ މުވައްޒފަުން ، ކަށަވަރު ކުރުމށަްޓަކައި ކުރނަްޖެހޭ ކނަްކަން ބެލެހެއޓްުމުގެ ނިޒާމު އފޮީހުގައި ޤާއިމުކޮށް
 ޒިންމާކުރުވައި އެކނަްކަން ބލެެހެއްޓުން.

ގެ ޞޫލުތަކާ އެއްގތޮަށް ދިވެހި ސިވިލް ސަރވިސްދިވެހި ސިވިލް ސަރވިސްގެ ޤނާޫނާއި، ގަވާއިދާއި ޢު .1.3
ރުމާއި، މުވައްޒފަުނންަށް މުވައްޒފަުނންަށް ވަޒީފާ ދިނުމާއި، ވަޒފީާއިން ވަކިކުރުމާއި، ވަޒީފއާދަާކުރާ ތަން ބަދަލުކު

ލިބޭ ށް ނުވަތަ ނުކަނޑައެޅޭ މުސާރައާއި ޢިނާޔަތބާެހޭ ކަނތްައްތައް ހިންގައި ބލެެހެއްޓުމާއި، މުސާރަ ލބިޭ ގޮތަ 
 ތައް ހަމަޖައްސުން.ގތޮަށް ނަމަވެސް މުވައްޒަފެއް ވަޒފީާއަށް ނުކތުުން މަނާކުރުމަށް ބޭނނުްވާ އިދާރީ އނިްތިޒާމު

 ޤނާނޫު( ގެ )ދވިހެރިއާްޖގޭެ އދިރާީ ދއާރިތާއަް ލމާަރުކޒަީ އުޞލޫނުް ހނިގްުމގުެ  2010/7ޤނާނޫު ނނަބްރަު  .2
 މަސއްލޫއިްޔތަުތއަް އަދާކރުނުް:ވނަަ މއާދްގާެ )ށ( ގއަި ބޔަާންކށޮފްއަވިާ  126

ނނުްވާ އެންމެހައި ކައުންސިލްގެ އނެްމެ އިސް އިދރާީ މުވައްޒަފެއްގެ ހައިސިއްޔތަުން ކއަުންސިލްގެ ހނިްގުމަށް ބޭ  .2.1
 އނިްތިޒާމުތައް ހަމަޖައްސައި އިދާރާގެ މަސައްކތަްތައް ހިންގައި ބލެެހެއޓްުން.

ކށޮް  ކައުންސިލްގެ ރައީސް ނުވަތަ މޭޔަރަށް ރިޕޯޓޯުކައުންސިލް އިދާރާގެ މސައަްކތަްތަކާ ގުޅޭގތޮުން .2.2
 ޖަވބާުދާރވީުން.

 ކައުންސިލނުް ނނިްމާ ނނިްމުންތަކާއި ކަނޑައަޅާ އޞުޫލުތައް ތަނފްީޛުކުރުން. .2.3

` 
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ވެރިކށޮް ކައުންސލިުން ފޯރުކށޮްދޭ މުނިސިޕޯަލް ޚިދުމތަްތައް ކައުނސްލިްގެ އިދާރާގެ މުވައްޒފަުން މެދު .2.4
ށް އެ ޚދިުމތަްތައް މު ހަމަޖައްސައި، ކައުންސލިުން ކަނޑައަޅފާއަިވާ އުޞލޫުތަކާ އެއްގޮތަފޯރުކށޮްދވެޭނެ އނިްތިޒާ

 ފޯރުކށޮްދނިުން.

ގެ ރއަސީް ނުވތަަ ކައުންސިލްގެ މަސައްކތަްތަކާއި ޙރަަކތާްތަކާއި އިންސާނީ ވޞަީލތަްތަކާ ގުޅޭގތޮުން ކައުންސިލް .2.5
 މޭޔަރަށާއި ކައުންސލިަށް ލަފާދނިުން.

ބާވާކަން ތަރާ މސަައްކތަްތަކާއި ހނިްގާ ޙަރަކތާްތަކުގއަި ޤާނނޫުތަކާއި ގަވާއިދތުަކަށް ކައުންސލިުން ކު .2.6
 ކަށަވަރުކުރުން.

ސލިނުް ނިނމްާ ކައުންސލިުން ތައްޔާރުކުރނަްޖެހޭ ޕޯްލނޭްތަކާއި ބަޖެޓާއި ރޕިޯޓޯުތައް ތައްޔާރުކުރުމއާި ކައުން .2.7
 ގޮތެއްގެ މތަިން ތަންފީޛުކުރުން.

ނންަންޖެހޭ ބަދލަުތަކާ ގެތައް ތަރައޤްީކޮށް ޚދިުމަތުގެ ފެންވަރު މތަިކޮށް ހަރދުަނާކުރުމަށް ކައުންސިލްގެ މަސައްކަތް .2.8
ރައްޤީކުރުމށަް ގުޅޭ ފނަްނީ ދިރާސތާައްކޮށް، އޭގެ އަލީގައި ކައުންސިލްގެ ޚިދުމތަްތަކާއި މަސައްކތަްތައް ތަ

 ކައުންސިލްގެ ރައީސް ނުވަތަ މޔޭަރަށް ލަފާދނިުން.

 ން، ކައުންސިލގްެ މާލިއްޔަތު ޤާނނޫުގެ ބޭނުމަށް، ކައުންސިލްގެ ރައީސް ނުވަތަ މޭޔަރުގެ ލަފާގެ މަތިލަތުގެ ދައު .2.9
 ލއިްޔަތު އަދާކުރުން.މާލީ ޒނިްމާދާރުވެރިޔާގެ މަސްއޫ

ވނަަ މއާްދގާއަި  2.03)ދއަލުތަގުެ މާލއިޔްަތގުެ ގަވއާދިު( ގެ  R/2017-20ގަވއާދިު ނނަބްރަު  .3
 ބޔަާންކުރވެފިއަވިާ މސައްޫލއިޔްތަުތއަް އަދާކރުނުް:

ންޓް ޚަރަދއާި އެ ތނަަކަށް ލބިޭނެކަމަށް ލަފާކުރާ އާމްދަނީއާއި، އެ ތަނުން ހިނގނާެކަމަށް ލަފާކުރާ ރިކަރަ .3.1
އިދުގައިވާ ތާރީޚށަް ފާކުރާ ބަޖޓެް އެކުލަވައލިައި، އަދި މި ގަވާކެޕޯޓިަލް ޚަރަދު ހިމަނައގިެން، އެ އަހަރަކަށް ލަ

 މިނިސްޓަރށަް ހށުަހެޅުން.

ން މނިިސޓްްރީ ވަނަ މާއްދާގެ )ހ( ބަޔާންކުރާ ކޭޝފްްލޯ ޕޯްލޭ 29ދައލުަތުގެ ޚަރދަަށް ޒިންމާވުމުގެ ޤާނނޫުގެ  .3.2
 އޮފް ފނިޭންސނުް އަންގާ ގޮތެއްގެ މަތނިް ތައްޔާރުކޮށް ރިޕޯޓޯުކުރުން.

އފޮީހެއގްެ  ގެ ނިޔަލަށް( އެ  31)ތިނެއް( މަސްދުވަހުގެ ތެރޭގައި )މާރިޗު  3ންމެ މާލީ އަހަރެއް ނިމޭތާ ކޮ .3.3
 އިސްވެރިޔާގެ މަޝްވަރާގެ މަތނިް އެ ތަނެއްގެ އަހަރީ ރިޕޯޯޓު އޑޮޓިަރ ޖެނެރަލށަް ހށުަހެޅުން.

ނޓްުތަކާއި، ކޮސޓްް ސެންޓަރުތަކާއި، މާލީޒިންމާދާރުވެރިން ނިސބްަތްވާ އޮފީސްތަކާއި، އެ އޮފީސްތަކުގެ ޑިޕޯޓާްމަ .3.4
ދައލުަތުގެ އހެެނހިެން އޮފީސްތައް ޚަރަދުކުޑަކޮށް، ހަރުދނަާކޮށް އަދި ހަމަޖހެިފައިވާ އުޞލޫުތަކާ އެއްގތޮަށް 
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ހިންގައި ބެލހެެއްޓުމަކީ މާލީޒިންމާދާރުވެރނިްގެ ޒިންމާއަކށަްވާތީ، މި ކނަްތައތްަކަށް ޢަމަލުކުރުމުގެގތޮުން މި 
 ރޝުާދުތައް، އެ ފަރާތުގެ ބެލުމުގެ ދށަުން ހިނގމަުންދާ ޑިޕޯޓާމްަނޓްތްަކަށް ދނިުން.ކަމާގުޅޭ އި

ލެހެއޓްުމަށް އެކަށނޭަ، މާލީޒނިްމާދާރުވެރނިްގެ ބެލުމުގެ ދަށުގައިވާ ހުރިހާ މުވައްޒަފނުްނަކީ މާލީ، އަދި ހިސބާު ބެ .3.5
ނުމަކީ ތަމްރީނު ދި ވައްޒަފނުްތޯ ބަލައި،އަދި އެ މަސްއޫލއިޔްަތު އަދާކރުމުަށް ބޭނނުްވާ ތަމްރީނު ލބިިފައިވާ މު

ގެ މަސްއޫލިއްޔތަުތކަާ މާލީޒނިްމާދާރުވެރނިްގެ މަސްއޫލިއްޔަތަކށަްވާތީ، މިފަދަ ތަމްރނީުތަކާއެކު، ޑިޕޯޓާމްަނޓްުތަކު
ންތިޒމާު ބެހޭގތޮުން ލިޔެފައިވާ އިރޝުާދުތައް ހުރިހާ މުވައްޒފަުނންަށް ހުރިހާ ވަގުތެއްގައި ލބިޭނެ އި

 ން.ހަމަޖެއްސު

 ބެހޭގތޮުން ލިޔެފައވިާ ވނަަ ނަނބްަރުގައި ބަޔާންކުރެވިފައިވާ ޑިޕޯޓާމްަނޓްުތަކުގެ މަސްއޫލިއްޔތަުތަކާ 4މި މާއްދާގެ  .3.6
ބު ތާއި ހިސާއިރޝުާދުތައް ހނުްނނަްވާނީ، ދައލުަތުގެ މާލިއްޔަތުގެ ގަވއާދިާއި، ސަރުކާރގުެ ސޔިސާަ

ކާއި، ފައިނޭނޝްަލް ކނޮްޓްރޯލަރ ކަނޑައަޅާފައިވާ ހަމަތަންމު އިރުޝާދުތަކާއި، ބލެެހެއޓްުމާބެހޭ އާ
 މަތިންކަން ކަށަވަރުކުރުން. އޞުޫލތުަކާއި، އަދި އެއްވެސް ޤނާޫނަކާ ތަޢާރުޒުނުވާ ގޮތެއްގެ

 އިޞްލާޙުތަކުގެ ކޕޮޯީ ޑިޕޯޓާމްަނޓްްތަކުގެ މަސްއޫލިއްޔތަުތަކާ ބެހޭގތޮުން ލިޔެފައިވާ އިރުޝާދުތަކާއި އެއަށް ގނެެވޭ .3.7
 ޝަލް ކޮނޓްްރޯލަރަށް ހުށަހަޅައި ލަފާ ހދޯުން.ފައނިޭން

ކޯޑުތަކށަް ބަދަލެއް ދައލުަތުގެ މާލިއްޔަތުގެ ގަވާއިދުގައި ބަޔާންކުރެވިފައނިުވާ ކަމަކުން، ހިސބާުތަކާއި މާލީ ރި .3.8
 އތަުވެދނާެކަމަށް ފާހަގަކުރެވިއްޖެނަމަ، ފައނިޭނޝްަލް ކޮންޓްރޯލަރަށް ލިޔމުުން ހށުަހެޅުން.

 ނަމަ، އެ ދުވެރިވެއްޖެޔަތުގެ ގަވާއިދާއި އުޞލޫުތަކާ އެއްގތޮަށް ޢަމަލުކުރުމުގައި ދތަިތަކެއް މެދައލުަތުގެ މާލިއް .3.9
 ޔުމުން ހށުަހެޅުން.އްލުކުރުމަށް އެ ތނަަކަށް ފެނންަގޮތުގެ ލަފަޔާއެކު ފައިނޭނޝްަލް ކނޮްޓްރޯލަރށަް ލިކަމެއް ހަ

ވާ ތަންތަނުގައި، އޮފިސަރުން ޢައްޔަންކުރެވފިައިނުއެކައުނޓްްސް އޮފިސަރނުްގެ މަސްއޫލިއްޔަތަކީ އެކައުނޓްްސް  .3.10
އެކަމށަް  އެކައުނޓްްސް އޮފިސަރނުްގެ ޒނިްމާގެ ތެރޭގައި ހމިެނޭ ހުރހިާ ކަމެއް ކރުާނީ އެ އޮފީހެއްގައި

 ޢައްޔަންކށޮްފައިވާ ފަރތާަކުން ޒނިްމާވާގތޮަށްކަން ކަށަވަރުކުރުން.

ފުނންަށް އެ މުވައްޒަ ދޭ އޮތޮރައިޒނިްގ އޮފިސަރުން ޢައްޔނަްކޮށް،ދައލުަތުގެ އޮފީހަކުން ކުރާ ޚަރަދތުަކަށް ހުއްދަ .3.11
މެން ސގިްނޭޗަރ( ހުއްދަދވެޭނެ އނެްމެމަތީ ޢަދަދު ކަނޑައަޅައި، ޕޯމޭަނޓްް ވައުޗަރުގއަި ހުއްދަދޭ ސޮއި )ސްޕޯެސި

 ކަށަވަރުކުރުމަށް ފައިނނޭްޝަލް ކޮންޓްރޯލަރށަް ހށުަހެޅުން.

 އތިުރުން ވސެް ވަނަ ނަނބްަރުގެ ނިޔލަަށް ހމިެނޭ ކަނތްައްތަކުގެ 11ގެން ވަނަ ނަނބްަރުން ފެށި 1މި މާއްދާގެ  .3.12
 ދައުލަތުގެ އފޮީހެއްގެ އިސްވެރޔިާ ކުރުމަށް ޙަވާލުކުރާ މލާީކަންކަން ކުރުން.
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