
        

  

 

  HRS-IUL/2024/37-188ނަންބަރު:  

 އިއުލާން  

 

 އޮފީސް އެސިސޓްެނޓްް މަޤާމު:
 J-CSC-399825 މަޤާމުގެ ނަންބަރު:
  1 ބނޭުންވާ އަދަދު:
 ދާއިމީ މަޤާމުގެ ގިންތި:
 CSC1-1 މަޤާމުގެ ރޭންކް:

 ސީ.އެސް.ސީ ސަޕޯޓް އޮފިސަރސް މަޤާމުގެ ކްލެސިފިކޭޝަން:
 ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމޝިަން / ކ. މާލެ ވަޒީފާ އަދާކުރަން ޖެހޭ ތަން:

 ރުފިޔާ  4860/- މަހަކު މުސާރަ:
 ރުފިޔާ 125/-ހާޟިރުވާ ދުވަހަކަށް  ސަރވިސް އެލވެަންސް:
 ( 35ރުފިޔާ )އަސސާީ މުސާރައިގެ % 1,701.00މަހަކު  ކޮމިޝަން އެލވަަންސް:
ވަޒީފާ އަދާކުރނަްޖެހޭ  

ސެކޝްަނުން ކުރާ މައގިަނޑު  
 :މަސައްކަތް 

އިދާރާގެ  ރވސިް  ސިވިލް ސަ ސެކްޝނަުގެ    ޑމްިނިސްޓްރޝޭަން އެންޑް ސޕަޓޯްއެ ކޮމިޝނަުގެ 
 ކނަްކަން  އނެްމެހައި

 
މަޤާމުގެމައިގަނޑު  

މަސްއޫލިއްޔތަުތަކާއި  
 :ވާޖިބުތައް 

ދޮރުކަނތިަކާއި، އަދި ކޮމިޝނަުގެ  ކޮމިޝނަަށް ބޭރުން ވަނންަން ބޭނުންކުރާ ދޮރތުަކާއި،   .1
ހަވާލުކުރެވިފައިވާ ފަހަރު    1މާއި  ރަސްމީ ކޮންމެ ދުވަހަކު  މނޫުމަތި ސާފުކޮށް ބލެެހެއޓްު

  ކނުިކަހާ ފޮޅާ ސާފުކުރުން. ފްލޯރ
ރޫމތްަކާއި،   2ހފަުތާޔަކު   .2 މޓީިންގ  ހިމެނޭ  ފްލޯގައި  ހަވާލުކރުެވިފައިވާ  ދުވަހު 

  ފާހނާާތައް ދޮވެ ސާފުކޮށް ޑަސްބިން ހުސްކުރުން.  އަދިސޓްފާުންގެ ޑެސްކް/ގޮނޑި 
  ތަމްރީން ޕްރޮގްރާމތްަކާއި، ޖަލްސާ ސެމިނަރފަދަ ހަރަކާތތްަކަށް ހޯލް ތައްޔާރުކުރނުް  .3

ތައްޔާރުކރުމުާ، ސައި  އަދި   ސަމު  އި،ކޮފީ  ދޮވުތަށި  ލިބޭނެ    މާއި ސާ  ފެން  ހޫނު 
  ހަމަޖެހިފައިވާ ކަން ކަށަވަރު ކުރުން.އނިްތިޒާމު

 މަސައްކތަްތަކުގައި އހެީތެރިވެދނިުން. ކޮމިޝަނުގެ އިދާރާއިން ކުރާ އހެެނހިެން  .4
ޙަވާލުކުރވެޭ   ގެކޮމޝިަނު .5 ޙާލތަްތަކުގައި  ޚާއްޞަ  ތެރެއިން    މަސައްކތަްތަކުގެ 

 މަސައްކތަްތައް ކުރުން.



        

  

 

 .  ންލިޔަންކިޔަން ދަތުމާއިއެކު، މަގާމުގެ މަސައްކަތް ކުރުމުގެ ހުނަރު/ޤބާިލްކަން ސާބިތު ކށޮްދިނު މަޤާމުގެ ޝަރުޠުތައް:

 ހުށަހަޅނަްޖެހޭ ލިޔުންތައް:
 

ކޮމޝިަނގުެ   .1 ސަރވިސް  ސިވިލް  ފޯމު  )މި  ފޯމު  އެދޭ  ވަޒީފާއަށް  ކޮށްފައިވާ  ފުރިހަމަ 
 .ވެބްސައޓިުން ލިބެންހނުްނާނެއވެެ( 

އީ .2 ނަންބަރާއި  ފޯނު  )ގުޅޭނެ  ވަނވަަރު  ފަރާތުގެ  އެދޭ  އެޑރްސެް  -ވަޒީފާއަށް  މެއިލް 
 ހިމނެޭގޮތށަް(. 

އެދޭ   .3 ލިޔނުްތައް  ވަޒީފާއަށް  ދފެުށުގެ  ކާޑގުެ  އަންގައިދޭ  ރައްޔިތެއްކަން  ދިވެހި  ފަރާތުގެ 
އނެގޭ، ފނެްނަ ކިޔަން  ލިޔނުްތައް  ކާޑު   ލިޔެފައިވާ  އައި.ޑީ.  ނުވަތަ  ކޮޕީއެއް.  ފަދަ 

ޕާސްޕޯޓް ނުވަތަ ޑްރައިވިންގ ، ނަމަ، އެ ފަރާތެއްގެ އުފނަްދުވަހުގެ ސޓެްފިކޓެު ގެއލްިފައިވާ
 ލައިސަންސް.

 ރވިސްއަށް / ސަރކުާރަށް ޚިދުމަތްކުރުމުގެ އެއްބަސވްުމެއް އޮތް މުވައްޒފަުންސިވިލް ސަ .4
އަދާކު ނަމަ،  ހޮވިއްޖެ  މޤަާމަށް  ވީއްލުމާމެދު ކުރިމތަިލާ  ވަޒީފާއިން  ރަމުންދާ 

 އިއުތިރާޒެއންެތްކަމށަް، ވަޒީފާ އަދާކުރާ އފޮީހނުް ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން.

 ؛ ލިބިފައިވާ ތަޢުލީމީ ސޓެުފިކެޓުތަކުގެ ކޮޕީ .5

ތައލުީމުދޭ )ހ(   މަތީ  ބޭރުގެ  ރއާްޖެއިން  ހށުަހަޅާ  އެދި  ވަޒީފތާަކަށް  ކޮމޝިަނުގެ 
އޮތޯރޓިީން  ކޮލިފިކޝޭަންސް  މޯލްޑިވްސް  ތައުލީމީ ސޓެުފިކޓެުތަކަކީ  މަރުކަޒުތަކުގެ 

ކަނޑައަޅަ ސޓެްފިކޓެްތަކަކަ ފނެްވަރު  ޖަހާފައިވާ  ތައގްަނޑު  ވނާްވާނެއެވެ.  އި  ށް 
ރަޖިސްޓްރީކޮށްފައިވާ  ދިވެހިރާއްޖޭގައި  ކިޔަވާފައިވަނީ  ދަރިވަރު  މިގޮތނުް، 
ދަރިވަރު   ކަމުގައިވނީަމވަެސް،  މަރުކަޒަކުން  ތައުލީމުދޭ  މަތީ  ދިވެހިރާއްޖޭގެ 
ކިޔަވާފައިވާ ކޯހުގެ ސޓެްފިކެޓް އެވޯޑިން ބޮޑީއަކީ ރާއްޖެއިން ބޭރުގެ މަތީ ތައލުީމުދޭ  

ސް އޮތޯރޓިީން ފނެްވަރު މަ، އެ ސޓެްފިކޓެަކީ މޯލްޑިވްސް ކޮލިފިކޝޭަންމަރުކަޒެއްނަ
ކސޯް   އަދި  ވނާްވާނެއެވެ.  ސޓެްފިކޓެަކަށް  ޖަހާފައިވާ  ތައގްަނޑު  ކަނޑައަޅައި 
ފެންވަރު   ކޯހުގެ  ފުރހިަމަކޮށްފައިވާ  ނަމަ،  ހުށހަަޅާ  ލިޔުން  ފުރިހަމަކުރިކަމުގެ 

  .ސްމނަްޓް ރިޕޯޓް ހށުަހަޅަން ވނާްވާނެއެވެބަޔނާްކޮށް އެ އޮތޯރޓިީން ދޫކޮށްފައިވާ އެސެ

ދިވެހިރާއްޖޭގެ މަތީ ތައުލީމުދޭ މަރުކަޒތުަކުން ދޫކުރާ ކޯސް ފުރިހަމަ ކުރިކަމުގެ ލިޔުން )ށ(  
ލެޓަރ ) ކޮމްޕްލޝީަން  މޯލްޑިވްސް    (ކޯސް  ލިޔުމުގައި  ބަލައިގނަެވނޭީ، 



        

  

 

 ސަނަދު ދނިުމުގެ  ކޮލިފިކޝޭަންސް އޮތޯރޓިީން "ބެޗް ވެލިޑޓޭް" ކޮށް ދަރިވަރުނންަށް 
 .ހުއްދަ އެ މަރުކަޒަކަށް ދީފައިވާ ސިޓީ ނަންބަރާއި ތާރީހު ހިމނަާފައިވާނަމައެވެ.

  ކޮޕީ:   މަސައްކަތުގެ ތަޖުރިބާ އނަްގައިދޭ ތިރީގައިވާ މިނގްަނޑށަް ފތެޭ ލިޔނުްތަކުގެ .6

ވޒަީފާއެއްގައި، ދައލުަތުގެ މުއައސްަސާއެއްގައި، ސަރުކާރު   )ހ(   ސިވިލް ސަރވިސްގެ 
އަދާކށޮްފައިވާ ވަޒފީާ، އަދި  ހިއްސާވާ ކުނފްުންޏެއްގައި ވަޒީފާ އަދާކޮށްފައިވާ ނަމަ

ވަޒީފާގެ   އނެގޭގތޮަށް(،  ދުވަސް  މަހާއި  )އަހަރާއި  މުއްދަތާއި  ވަޒީފާގެ 
ފާ އަދާކށޮްފައިވީ މަސްއޫލިއްޔތަުތައް )އެއް އިދާރއާެއްގެ ތފަާތު މޤަާމުތަކުގައި ވަޒީ

 ކޮށް އެ އފޮީހަކުން ދޫކށޮްފައިވާ ލިޔުން. ނަމަވެސް( ވަކިވަކިން ބަޔާން

 s://myaccount.csc.gov.mv/httpސިވިލް ސރަވިސްގެ ތަޖރުިބާގެ ތެރެއިން   )ށ(  
ގޮތުން ހާމަކޮށްދިމުގެ  މުއްދތަުތައް  ތަޖުރިބާގެ  ފެނންަންނެތް  އަދާކޮށްފައިވާ އިން   

ވަޒފީާ، އަދި ވަޒީފާގެ މުއްދަތާއި )އަހަރާއި މަހާއި ދުވަސް އނެގޭގތޮަށް(، ވަޒީފާގެ  
މަސްއޫލިއްޔތަުތައް )އެއް އިދާރއާެއްގެ ތފަާތު މޤަާމުތަކުގައި ވަޒީފާ އަދާކށޮްފައިވީ 

 ނަމަވެސް( ވަކިވަކިން ބަޔނާްކޮށް އެ އޮފީހަކނުް ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން.

ލަ ކުނފްުންޏެއް ނުވަތަ އަމިއްލަ އިދާރާއެއްގައި ވަޒފީާ އަދާކޮށްފައިވާ ނަމަ )ނ(  އަމިއް
ވަޒީފާ ދުވސަް  ، އަދާކޮށްފައިވާ  މަހާއި  )އަހަރާއި  މުއްދަތާއި  އަދާކުރި  ވަޒީފާ 

މަސްއޫލިއްޔތަުތައް )އެއް އިދާރާއެއްގެ ތަފާތު މޤަާމުތަކުގައި    ވަޒީފާގެ، އނެގޭގޮތށަް( 
ނަ އަދާކޮށްފައިވީ  އަދި ވަޒީފާ  ބަޔާންކށޮްފައިވާ  ވަކިވަކިން  މަވެސް( 

އޮފހީަކުން  އެ  ބަޔނާްކޮށް  އަދަދު  މުވައްޒފަުންގެ  ތަނުގެ  މަސައްކތަްކޮށްފައިވާ 
 ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން.

ބައިނލަްއަޤުވާމީ ނުވަތަ  ޤައުމީ  މަސައްކަތް  )ރ(   ޖަމއާަތެއްގައި  ނުވަތަ   ޖަމްއިއްޔާ 
އަދާކށޮްފައިވާ ވަޒފީާ، އަދި ވަޒީފާ އަދާކުރި މުއދްަތާއި )އަހަރާއި   ،ކޮށްފައިވާ ނަމަ

އނެގޭގޮތށަް(  ދުވަސް  އިދާރާއެއްގެ    ،މަހާއި  )އެއް  މަސްއޫލިއްޔތަުތައް  ވަޒީފާގެ 
ތފަާތު މޤަާމުތަކުގައި ވަޒީފާ އަދކާޮށްފައިވީ ނަމަވެސް( ވަކިވަކިން ބަޔނާްކޮށް އެ  

މުގައި އަދާކޮށްފައިވާ މަޤާމަކީ މުސާރަދެވޭ  )މި ލިޔު ތނަަކުން ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން
މަޤާމެއްކަން ނުވަތަ ނޫންކަން ބަޔނާްކޮށްފައި އނޮްނނަްވާނެއެވެ. ނުވަތަ ބަދަލުގައި  

 އިވާ ރަސްމީ ލިޔުމެއް ހށުަހަޅނަްވނާެއެވެ.( އެކަން ބަޔނާްކޮށް އެ ތނަަކުން ދޫކށޮްފަ

ނުވަ އިދާރާއެއްގައި،  އުވައލިައިފައިވާ  ދަޢލުަތުގެ  އަމިއްލަ )ބ(   އވުައިލައިފައިވާ  ތަ 
ނުވަތަ އުވައިލައިފައިވާ ޤައުމީ ނުވަތަ ، ކުނފްުންޏެއް ނުވަތަ އަމިއްލަ އިދާރާއެއްގައި

https://myaccount.csc.gov.mv/


        

  

 

ނަމަ މަސައްކތަްކޮށްފައިވާ  ޖަމާއަތެއްގައި  ނުވަތަ  ޖަމިއްޔާ   ،ބައނިަލްއަޤްވާމީ 
ދުވސަް  މަހާއި  )އަހަރާއި  މުއްދަތާއި  ވޒަީފާގެ  އަދި  ވަޒީފާ    އަދާކޮށްފައިވާ 

އނެގޭގޮތށަް(، ވަޒީފާގެ މަސްއޫލއިްޔތަުތައް )އެއް އިދާރާއެއްގެ ތފަާތު މޤަާމުތަކުގައި 
ވަޒީފާ އަދާކޮށްފައިވީ ނަމަވެސް( ވަކިވަކިން ބަޔނާްކޮށް އެ އޮފީހަކނުް ދޫކޮށްފައިވާ 

ގައިވާ "ވަޒީފާއަށް   8ލިޔުން ލިބެންނެތް ނަމަ، ރެކްރޓޫްމނަްޓް އޞުޫލުގެ ޖަދުވަލު  
 ރފެަރެންސް ޗެކް ފމޯު".  އެދފޭަރާތުގެ

ތަޖުރިބާގެ .7 ގޮތް  މަސައްކަތުގެ  ޕޮއިނޓްްދެވޭނެ  ގޮތާއި  ހިސާބުކުރާނެ  ސިވިލް  "  މުއދްަތު 
ވަޒީފާ  ސަރވިސް އިދާރގާެ  އައްޔަނުކުރުމުގެ ކޮމޝިަނުގެ  ހޯދުމާއި  މހީުން    ތަކަށް 

 ގައި ބަޔާންކުރެވފިައިވާނެއެވެ. "ފުރަތަމަ އިސލްާހު 2022މިނގްަނޑުތަކާއި އުސޫލުތައް 

ވަޒީފާއަށް އެންމެ ޤާބިލު  
ފަރާތެއް ހޮވުމަށް ބލެޭނެ  

 ކަންތައްތައް:

 (30)% ހަމވަުން ޝަރޠުު އަސާސީ .1
 ( 5)% ތޢަުލީމު ލިބިފައިވާ އތިުރަށް ޝަރޠުަށްވުރެ އަސާސީ .2
 ( 5)% ތަޖުރިބާ ލިބިފައިވާ  އތިުރަށް ޝަރުތައްވުރެ އަސާސީ .3
 ( 60)% އިނޓްަރވިއު .4

މަޤާމަށް އެދނެްވީގޮތާއި  
 ސނުްގަޑި:

 23:59ދުވަހުގެ    ރާސފްަތިބުވާ   2024  މޭ  16  މޤަާމަށް އެދި ހށުަހަޅނަްޖެހޭ ތަކެތި ހށުަހަޅާނީ
ގެ އީމެއިލް އެޑްރެސް  ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމޝިަނުގެ ހިއުމަން ރިސޯސް ސެކޝްަނު، ގެ ނިޔލަަށް

hr@csc.gov.mv .ެމެދުވެރިކޮށެވ 
އަދި އިޢލުާނުގެ ސނުްގަޑި ހަމަވުމުގެ ކުރިން ސަރުކާރުން އލަަށް ބަންދު ދުވަހެއް ކަނޑައަޅައިފި 

 ނަމަ، އެ ކަނޑައަޅާ ދުވަހުގެ އަދދަަށް ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފޯމު ބަލައިގނަެވޭނެއެވެ.  
 ޝޯޓް ލިސޓްްކުރުން:

 
ތެރެއިން   ފަރތާްތަކުގެ  ހށުަހަޅާ  އެދި  ވަޒީފާއަށް  ބލަައި،  މި  ތަޖުރިބާއަށް  ފެންވަރާއި  ތަޢުލީމީ 

ފަރތާްތައް  ލިބޭ  ޕޮއނިްޓު  މތަިން  އެންމެ  ތެރެއިން  ފަރތާްތަކުގެ  ކުރިމތަިލާފައިވާ  ވަޒީފާއަށް 
 ޝޓޯްލިސްޓް ކުރެވޭނެއެވެ.

 ، އިންޓަވިއު އނޮްނާނެ ތަނާއި
 މުއްދަތު:

 2024 ޖޫން  27އާ   2024 މޭ  21 މި މޤަާމަށް މީހަކު ހޮވުމަށް ބޭއްވޭ އނިްޓަވިއު އޮނންާނީ
ދެމެދުއެވެ ސަރވިސް އިނޓްަރވިއު  .އާ  ސިވިލް  އެ  . ކޮމޝިަނުގައެވެ  އޮނންާނީ  ވުމާއެކު، 

 .މުއދްަތުގައި އނިްޓަރވިއު އށަް ތައްޔާރުވެގނެް ތިބުމަށްވެސް ދނަްނަވަމެވެ
ވަޒީފާއަށް ކުރިމަތިލީ  

ފަރާތްތަކަށް ޕޮއނިްޓް ލިބުނު  
ފމޯު("    A2ގޮތުގެ ޝޓީް ) 

 ރުން އާންމުކު 

ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ވަޒީފާއަށް ކުރިމތަިލި    3އިއލުާނުގެ މުއްދަތު ހަމަވާތާ ރަސްމީ ބަންދު ނޫން  
އނިްޓަވިއު  އަދި  ކުރެވޭނެއެވެ.  އާއްމު  ޝީޓު  ނަތީޖާ  މަރުހަލާގެ  ސްކްރނީިންގ  ފަރތާްތަކުގެ 

ކރުިމތަިލީ ފަރާތތްަކަށް ޕޮއިނޓްު ދުވަހުގެ ތެރޭގައި "ވަޒީފާއަށް    3ބާއްވާތާ ރަސްމީ ބަންދު ނޫން  
އިދާރގާެ  A2ލިބުނު ގޮތުގެ ޝީޓް ) މި އިދާރާގައި އަދި  ޝޓީް("  އާންމުކޮށް ފެނންާނހެެން 

https://www.csc.gov.mv/download/2022/4/2022-08-10%20CSC%20Recruitment%20Policy%202022cmu43kdn.pjo.pdf
https://www.csc.gov.mv/download/2022/4/2022-08-10%20CSC%20Recruitment%20Policy%202022cmu43kdn.pjo.pdf
https://www.csc.gov.mv/download/2022/4/2022-08-10%20CSC%20Recruitment%20Policy%202022cmu43kdn.pjo.pdf
mailto:hr@csc.gov.mv
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 2024 މޭ 08
 

ދެވިފައިވާ  ޕޮއނިްޓު  ފަރތާތްަކަށް  ކުރިމތަިލީ  ވަޒީފާއަށް  އާންމުކުރެވޭނެއެވެ.  ވެބްސައިޓުގައި 
  3ން ފެށިގެން ރަސްމީ ބަންދު ނޫން  ގޮތާމެދު ޝަކުވާއެއް އޮތް ނަމަ ޝީޓު އާންމުކުރާ ދުވަހު

 ދުވހަުގެ ތެރޭގައި އެ ޝަކުވާއެއް މި އިދާރާއށަް ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ.
ހޓޮްލައިން . އާރު.ނަންބަރު ފޯނާ ނުވަތަ އެޗް  3307357/3307358މި އިޢލުާނާ ގުޅިގެން މަޢލުޫމާތު ސާފުކުރުމަށް ގުޅުއްވާނީ  

އީ  .މޮބައލިަށެއެވެ 7598991 ކުރައވްާނީ  -އަދި  ސރަވސިް  . އަށެވެ  hr@csc.gov.mvމެއިލް  ސިވިލް  މއަލުޫމާތު  އިތުރު 
 . ކޮމޝިަނުގެ އިދާރާގެ ވެބްސައޓިުން ލިބެން ހުންނާނެއެވެ


