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 އިއުލާން  

 

  ހިއމުަން ރިސޯސް އެގްޒެކޓެިވް މަޤާމު:
 CSC-J-370789 މަޤާމުގެ ނަންބަރު:
  1 ބނޭުންވާ އަދަދު:
 ދާއިމީ މަޤާމުގެ ގިންތި:
 CSC4-1 މަޤާމުގެ ރޭންކް:

 ޕްރފޮެޝނަަލްސްސީ.އެސް.ސީ   މަޤާމުގެ ކްލެސިފިކޭޝަން:
 ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމޝިަން / ކ. މާލެ ވަޒީފާ އަދާކުރަން ޖެހޭ ތަން:

 ރުފިޔާ  -/8,740މަހަކު  މުސާރަ:
 ރުފިޔާ 188/-ހާޟިރުވާ ދުވަހަކަށް  ސަރވިސް އެލވެަންސް:
 ( 35ރުފިޔާ )އަސސާީ މުސާރައިގެ % 3,059.00މަހަކު  ކޮމިޝަން އެލވަަންސް:
ވަޒީފާ އަދާކުރނަްޖެހޭ  

ސެކޝްަނުން ކުރާ މައގިަނޑު  
 :މަސައްކަތް 

  ،ކުރުމާއި  ވަކި  ވަޒފީާއިން  ،ބަދަލުކުރުމާއި  ،ކުރުމާއި  އައްޔަނު  މުވައްޒަފުން  އިދާރާއަށް  ކޮމިޝނަުގެ
  މުވައްޒފަުނގްެ   އަދި  ބެލހެެއްޓުމާއި  ރެކޯރޑސްް  ހާޟިރީއާއި  ދިނުމާއި  ކުރިއެރުން  ވަޒީފާގެ
 ކުރުން މސަައކްތަްތައް އނެްމެހައި ގުޅޭ މުސާރައާ

މަޤާމުގެމައިގަނޑު  
މަސްއޫލިއްޔތަުތަކާއި  

 :ވާޖިބުތައް 

އައްޔަނުކުރުމުގެ   .1 ހޯދުމާއި  މހީުން  ވަޒީފތާަކަށް  ކޮމޝިަނގުެ  ސަރވިސް  ސިވިލް 
އެއްގތޮަށް   އުސލޫުތަކާއި  ކުމިނގްަނޑުތަކާއި  ގުޅިގެން  ހޯދުމާ  ރނަްޖެހޭ މުވައްޒފަުން 

ވަޒީފާއިން  ބަދަލުކުރުމާއި،  ވަޒީފާދނިުމާއި،  މުވައޒްފަުނންަށް  ކުރުމާއި  މަސައްކތަްތައް 
 ވަކިކުރުމާ ގުޅޭގތޮުން ކުރނަްޖެހޭ އެންމެހައި މަސައްކތަްތައް ކުރުން. 

  އެއްބަސްވުމާއި   ވަޒީފާގެ  މުވައްޒަފނުްގެ  ސެކްޝނަްތަކުގެ  އެކިއެކި   އިދާރާގެ  ކޮމިޝނަުގެ .2
   .ތައްޔާރުކުރުން ގުޅގިެން އެސެކޝްަނަކާއި ބަޔާން ވަޒީފާ

ކޮމިޝނަުގެ އިދާރާގެ މަގާމެއް އފުެއްދުމށަް، ބަދަލުކުރުމަށް އުވާލުމަށް ނުވަތަ ރިޒާވުކުރަން   .3
 މުވައޒްަފނުްގެ ންމެހައި މަސައްކތަްތައް ކުރުމާއިޖެހިއްޖެނަމަ އެ ކަމާގުޅިގެން ކުރނަްޖެހޭ އެ
 ރަޖިސޓްްރީ އަޕްޑޓޭްކޮށް ބލެެހެއޓްުން.  

ހަމަޖެހިފައިވާ  .4 ރެކޯޑްތައް  ފައލިްތަކާއި  ޕަރސަނަލް  މުވައްޒަފނުްގެ  އިދާރާގެ  ކޮމޝިަނުގެ 
 ވާޢިދުން ފައިލް ކޮށް ބލެެހެއޓްުން ތަރުތީބނުް ޤަ

ގެ ކނަްތައްތައް  އޓްީކޮމޝިަނުގެ އިދާރާގައި މަސައްކަތްކުރާ މުވައްޒފަުންގެ ހާޟިރީއާއި ޗު .5
 އަޕްޑޓޭްކޮށް ބލެެހެއޓްުން  

މުސާރައާއި އިނާޔތަްތައް  ކޮމޝިަނުގެ އިދާރާގައި މަސައްކތަްކުރާ މުވައްޒފަުނންަށް ދނޭްޖެހޭ  .6
 ދިނުމާއި ގުޅޭ އެންމެހައި މަސައކްތަްތައް ކުރުން 
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 3307307/3307306ފޯން: 
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މޯލްޑިވްސް ދާއިރާއިން    އެޑމްިނިސްޓްރޭޝަން  ނުވަތަ  މނެޭޖމްަނޓްް  ނުވަތަ  ރިސޯސް  ހިޔމުަން މަޤާމުގެ ޝަރުޠުތައް:
ބެޗްލަރސް އޮނަރސް ޑިގރްީ ނުވަތަ   ގެ  7ނޝެަނަލް ކޮލފިިކޭޝަންސް ފްރޭމްވޯރކްގެ ލެވަލް  

 .ހާސިލްކށޮްފައވިުންބެޗްލަރސް ޑިގްރީ 
 

 ނުވަތަ 
 

ބެޗްލަރސް އޮނަރސް    ގެ    7މޯލްޑިވްސް ނޝެަނަލް ކޮލިފިކޝޭަންސް ފްރޭމްވޯރކްގެ ލެވެލް  
ޑިގރްީ ބެޗްލަރސް  ނުވަތަ  ޕަބްލިކް     ،ހާސިލުކށޮްފައިވުމާއެކު  ޑިގްރީ  ނުވަތަ  ސަރުކާރުގައި، 

ނުވަތަ   ޖަމްޢިއްޔާ  ބައިނލަްއަގްވާމީ  ނުވަތަ  ގައުމީ  ނުވަތަ  ސެކޓްަރގައި،  ޕްރައިވެޓް  ނުވަތަ 
މަސައްކތަްކޮށް،  3ޢަތެއްގައި  ޖަމާ   އޮޑޓިިންގ ނުވަތަ   ނުވަތަ  ރިސޯސް  ހިއމުަން  އަހަރުދުވަހު 

 . ގެ ދާއިރާއިން ތަޖުރިބާ ލިބިފައިވުން ރޮނގުން މެނޭޖމްަނޓްުގެ ނުވަތަ އެޑމްިނިސްޓްރޝޭަން
 ލިޔުންތައް:ހުށަހަޅނަްޖެހޭ  

 
ކޮމޝިަނގުެ   .1 ސަރވިސް  ސިވިލް  ފޯމު  )މި  ފޯމު  އެދޭ  ވަޒީފާއަށް  ކޮށްފައިވާ  ފުރިހަމަ 

 ވެބްސައޓިުން ލިބެންހނުްނާނެއވެެ(.

އީ .2 ނަންބަރާއި  ފޯނު  )ގުޅޭނެ  ވަނވަަރު  ފަރާތުގެ  އެދޭ  އެޑރްސެް  -ވަޒީފާއަށް  މެއިލް 
 ހިމނެޭގޮތށަް(. 

ދިވެހި   .3 ފަރާތުގެ  އެދޭ  ލިޔނުްތައް  ވަޒީފާއަށް  ދފެުށުގެ  ކާޑގުެ  އަންގައިދޭ  ރައްޔިތެއްކަން 
ކޑާު  ،  ފނެްނަ އައި.ޑީ.  ނުވަތަ  ކޮޕީއެއް.  ފަދަ  އެނގޭ  ކިޔަން  ލިޔނުްތައް  ލިޔެފައިވާ 

ޕާސްޕޯޓް ނުވަތަ ޑްރައިވިންގ  ،  ނަމަ، އެ ފަރާތެއްގެ އުފނަްދުވަހުގެ ސޓެްފިކެޓު ގެއލްިފައިވާ
 ލައިސަންސް.

 ކާރަށް ޚިދުމަތްކުރުމުގެ އެއްބަސވްުމެއް އޮތް މުވައްޒފަުންސިވިލް ސަރވިސްއަށް / ސަރު  .4
ވީއްލުމާމެދު  ވަޒީފާއިން  އަދާކުރަމުންދާ  ނަމަ،  ހޮވިއްޖެ  މޤަާމަށް  ކުރިމތަިލާ 

 އިއުތިރާޒެއންެތްކަމށަް، ވަޒީފާ އަދާކުރާ އފޮީހނުް ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން.

 ؛ ލިބިފައިވާ ތަޢުލީމީ ސޓެުފިކެޓުތަކުގެ ކޮޕީ .5

ތައލުީމުދޭ ކޮމިޝަ)ހ(   މަތީ  ބޭރުގެ  ރއާްޖެއިން  ހށުަހަޅާ  އެދި  ވަޒީފތާަކަށް  ނުގެ 
އޮތޯރޓިީން  ކޮލިފިކޝޭަންސް  މޯލްޑިވްސް  ތައުލީމީ ސޓެުފިކޓެުތަކަކީ  މަރުކަޒުތަކުގެ 
ވނާްވާނެއެވެ.   ސޓެްފިކޓެްތަކަކަށް  ޖަހާފައިވާ  ތައގްަނޑު  ކަނޑައަޅައި  ފނެްވަރު 

ދިވެ ކިޔަވާފައިވަނީ  ދަރިވަރު  ރަޖިސްޓްރީކޮށްފައިވާ މިގޮތނުް،  ހިރާއްޖޭގައި 
ދަރިވަރު   ކަމުގައިވނީަމވަެސް،  މަރުކަޒަކުން  ތައުލީމުދޭ  މަތީ  ދިވެހިރާއްޖޭގެ 
ކިޔަވާފައިވާ ކޯހުގެ ސޓެްފިކެޓް އެވޯޑިން ބޮޑީއަކީ ރާއްޖެއިން ބޭރުގެ މަތީ ތައލުީމުދޭ  

ން ފނެްވަރު މަރުކަޒެއންަމަ، އެ ސޓެްފިކޓެަކީ މޯލްޑިވްސް ކޮލިފިކޝޭަންސް އޮތޯރޓިީ
ކސޯް   އަދި  ވނާްވާނެއެވެ.  ސޓެްފިކޓެަކަށް  ޖަހާފައިވާ  ތައގްަނޑު  ކަނޑައަޅައި 
ފެންވަރު   ކޯހުގެ  ފުރހިަމަކޮށްފައިވާ  ނަމަ،  ހުށހަަޅާ  ލިޔުން  ފުރިހަމަކުރިކަމުގެ 
  .ބަޔނާްކޮށް އެ އޮތޯރޓިީން ދޫކޮށްފައިވާ އެސެސްމނަްޓް ރިޕޯޓް ހށުަހަޅަން ވނާްވާނެއެވެ
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 7799280ހޮޓްލއަިން: 
 www.csc.gov.mvވެބްސއަިޓް: 

އްޖޭގެ މަތީ ތައުލީމުދޭ މަރުކަޒތުަކުން ދޫކުރާ ކޯސް ފުރިހަމަ ކުރިކަމުގެ ލިޔުން )ށ( ދިވެހިރާ
މޯލްޑިވްސް   ލިޔުމުގައި  ބަލައިގނަެވނޭީ،  ލެޓަރ(  ކޮމްޕްލޝީަން  )ކޯސް 
ކޮލިފިކޝޭަންސް އޮތޯރޓިީން "ބެޗް ވެލިޑޓޭް" ކޮށް ދަރިވަރުނންަށް ސަނަދު ދނިުމުގެ  

 ނަންބަރާއި ތާރީހު ހިމނަާފައިވާނަމައެވެ.. ހުއްދަ އެ މަރުކަޒަކަށް ދީފައިވާ ސޓިީ

 މަސައްކަތުގެ ތަޖުރިބާ އނަްގައިދޭ ތިރީގައިވާ މިނގްަނޑށަް ފތެޭ ލިޔނުްތަކުގެ ކޮޕީ:    .6

ވޒަީފާއެއްގައި، ދައލުަތުގެ މުއައސްަސާއެއްގައި، ސަރުކާރު   )ހ(   ސިވިލް ސަރވިސްގެ 
ދާކށޮްފައިވާ ވަޒފީާ، އަދި އަ ހިއްސާވާ ކުނފްުންޏެއްގައި ވަޒީފާ އަދާކޮށްފައިވާ ނަމަ

ވަޒީފާގެ   އނެގޭގތޮަށް(،  ދުވަސް  މަހާއި  )އަހަރާއި  މުއްދަތާއި  ވަޒީފާގެ 
މަސްއޫލިއްޔތަުތައް )އެއް އިދާރއާެއްގެ ތފަާތު މޤަާމުތަކުގައި ވަޒީފާ އަދާކށޮްފައިވީ 

 ނަމަވެސް( ވަކިވަކިން ބަޔނާްކޮށް އެ އފޮީހަކުން ދޫކށޮްފައިވާ ލިޔުން. 

 /https://myaccount.csc.gov.mvސިވިލް ސރަވިސްގެ ތަޖރުިބާގެ ތެރެއިން   )ށ(  
އަދާކޮށްފައިވާ  ގޮތުން  ހާމަކޮށްދިމުގެ  މުއްދތަުތައް  ތަޖުރިބާގެ  ފެނންަންނެތް  އިން 
ވަޒފީާ، އަދި ވަޒީފާގެ މުއްދަތާއި )އަހަރާއި މަހާއި ދުވަސް އނެގޭގތޮަށް(، ވަޒީފާގެ  

ޒީފާ އަދާކށޮްފައިވީ މަސްއޫލިއްޔތަުތައް )އެއް އިދާރއާެއްގެ ތފަާތު މޤަާމުތަކުގައި ވަ
 ނަމަވެސް( ވަކިވަކިން ބަޔނާްކޮށް އެ އޮފީހަކނުް ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން.

)ނ(  އަމިއްލަ ކުނފްުންޏެއް ނުވަތަ އަމިއްލަ އިދާރާއެއްގައި ވަޒފީާ އަދާކޮށްފައިވާ ނަމަ 
ވަޒީފާ ދުވަސް ،  އަދާކޮށްފައިވާ  މަހާއި  )އަހަރާއި  މުއްދަތާއި  އަދާކުރި  ވަޒީފާ 

ވަޒީފާގެ މަސްއޫލިއްޔތަުތައް )އެއް އިދާރާއެއްގެ ތފަާތު މޤަާމުތަކުގައި  ،  ށް(އނެގޭގޮތަ
އަދި  ބަޔާންކށޮްފައިވާ  ވަކިވަކިން  ނަމަވެސް(  އަދާކޮށްފައިވީ  ވަޒީފާ 
އޮފހީަކުން  އެ  ބަޔނާްކޮށް  އަދަދު  މުވައްޒފަުންގެ  ތަނުގެ  މަސައްކތަްކޮށްފައިވާ 

 ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން.

ބަ ނުވަތަ  ޤައުމީ  މަސައްކަތް  އިނލަްއަޤުވާމީ)ރ(   ޖަމއާަތެއްގައި  ނުވަތަ   ޖަމްއިއްޔާ 
އަދާކށޮްފައިވާ ވަޒފީާ، އަދި ވަޒީފާ އަދާކުރި މުއްދަތާއި )އަހަރާއި    ،ކޮށްފައިވާ ނަމަ

ވަޒީފާގެ މަސްއޫލިއްޔތަުތައް )އެއް އިދާރާއެއްގެ ތފަާތު   ،މަހާއި ދުވަސް އނެގޭގޮތށަް(
ވީ ނަމަވެސް( ވަކިވަކިން ބަޔާންކށޮް އެ ތނަަކުން މޤަާމުތަކުގައި ވަޒީފާ އަދާކށޮްފައި

)މި ލިޔުމުގައި އަދާކޮށްފައިވާ މަޤާމަކީ މުސާރަދވެޭ މަޤާމެއްކަން  ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން
އެކަން  ބަދަލުގައި  ނުވަތަ  އނޮްނނަްވާނެއެވެ.  ބަޔާންކށޮްފައި  ނނޫްކަން  ނުވަތަ 

 ހށުަހަޅނަްވނާެއެވެ.(  ބަޔނާްކޮށް އެ ތަނަކުން ދޫކށޮްފައިވާ ރަސްމީ ލިޔުމެއް

އަމިއްލަ  އވުައިލައިފައިވާ  ނުވަތަ  އިދާރާއެއްގައި،  އުވައލިައިފައިވާ  ދަޢލުަތުގެ  )ބ(  
ނުވަތަ އުވައިލައިފައިވާ ޤައުމީ ނުވަތަ ،  ކުނފްުންޏެއް ނުވަތަ އަމިއްލަ އިދާރާއެއްގައި

މަސައްކތަްކޮށްފައިވާ   ޖަމާއަތެއްގައި  ނުވަތަ  ޖަމިއްޔާ   ، ނަމަބައނިަލްއަޤްވާމީ 
ދުވސަް   މަހާއި  )އަހަރާއި  މުއްދަތާއި  ވޒަީފާގެ  އަދި  ވަޒީފާ  އަދާކޮށްފައިވާ 
އނެގޭގޮތށަް(، ވަޒީފާގެ މަސްއޫލއިްޔތަުތައް )އެއް އިދާރާއެއްގެ ތފަާތު މޤަާމުތަކުގައި 

https://myaccount.csc.gov.mv/
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ވަޒީފާ އަދާކޮށްފައިވީ ނަމަވެސް( ވަކިވަކިން ބަޔނާްކޮށް އެ އޮފީހަކނުް ދޫކޮށްފައިވާ 
ގައިވާ "ވަޒީފާއަށް   8ތް ނަމަ، ރެކްރޓޫްމނަްޓް އޞުޫލުގެ ޖަދުވަލު  ލިޔުން ލިބެންނެ

 އެދފޭަރާތުގެ ރފެަރެންސް ޗެކް ފމޯު". 

ވަޒީފާއަށް އެންމެ ޤާބިލު  
ފަރާތެއް ހޮވުމަށް ބލެޭނެ  

 ކަންތައްތައް:

 އިންސައތްަ( 30އަސާސީ ޝަރުޠު ހަމަވނުް ) .1
 އިންސައތްަ(  5ތަޢލުީމު )އަސާސީ ޝަރޠުަށްވުރެ އިތުރށަް ލިބިފައިވާ  .2
 އިންސައތްަ(  5އަސާސީ ޝަރުތައްވުރެ އިތުރަށް ލިބިފައިވާ މަސައްކަތާ ގުޅޭ  ތަޖުރިބާ ) .3
 އިންސައތްަ( 15އެސެސްމނަްޓް )އިމްތިޙާނު ނުވަތަ ޕްރެކޓްިކަލް( ) .4
 އިންސައތްަ(  45އނިްޓަރވިއު )ޕްރެޒެނޓްޝޭަނާއެކު( ) .5

މަޤާމަށް އެދނެްވީގޮތާއި  
 ސނުްގަޑި:

ދުވަހުގެ   ބުރާސފްަތިވާ   2023  އޭޕްރީލު  20މޤަާމަށް އެދި ހުށަހަޅނަްޖެހޭ ތަކެތި ހށުަހަޅާނީ  
ސިވިލް ސރަވިސް ކޮމޝިަނުގެ ހިއުމަން ރިސޯސް ސެކޝްަނުގެ އީމެއިލް  ،  ގެ ނިޔލަަށް  23:59

 މެދުވެރިކޮށެވެ. hr@csc.gov.mvއެޑްރެސް 
އަދި އިޢލުާނުގެ ސނުްގަޑި ހަމަވުމުގެ ކުރިން ސަރުކާރުން އލަަށް ބަންދު ދުވަހެއް ކަނޑައަޅައިފި 

 ނަމަ، އެ ކަނޑައަޅާ ދުވަހުގެ އަދދަަށް ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފޯމު ބަލައިގނަެވޭނެއެވެ.  
 ޝޯޓް ލިސޓްްކުރުން:

 
ބލަައި،  މި   ތަޖުރިބާއަށް  ފެންވަރާއި  ތަޢުލީމީ  ތެރެއިން  ފަރތާްތަކުގެ  ހށުަހަޅާ  އެދި  ވަޒީފާއަށް 

ފަރތާްތައް  ލިބޭ  ޕޮއނިްޓު  މތަިން  އެންމެ  ތެރެއިން  ފަރތާްތަކުގެ  ކުރިމތަިލާފައިވާ  ވަޒީފާއަށް 
 ޝޓޯްލިސްޓް ކުރެވޭނެއެވެ.

އިމްތިޙާނު އަދި    ، އިންޓަވިއު
ޕްރެޒެނޓްޭޝަން އނޮްނާނެ  

 މުއދްަތު:  ، ތަނާއި

ޕްރެކްޓިކަލްސް އޮނންާނީ އަދި  ބޭއްވޭ އނިްޓަވިއު   އޭޕްރީލު  24 މި މޤަާމަށް މީހަކު ހޮވުމަށް 
އޮނންާނީ ސިވިލް  ޕްރެކޓްިކަލްސް އަދި އިނޓްަރވިއު. އެވެއާ ދެމެދު 2023 މެއި  31އާ   2023

މއާެކު، އެ މުއްދަތުގައި އިނޓްަރވިއު އާއި ޕްރެކޓްިކަލްސް އަށް  ވު. ސަރވިސް ކޮމޝިަނުގައެވެ
 .ތައްޔާރުވެގނެް ތިބުމަށްވެސް ދަންނަވަމެވެ

ވަޒީފާއަށް ކުރިމަތިލީ  
ފަރާތްތަކަށް ޕޮއނިްޓް ލިބުނު  

ފމޯު("    A2ގޮތުގެ ޝޓީް ) 
 އނާްމުކުރުން 

ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ވަޒީފާއަށް ކުރިމތަިލި    3އިއލުާނުގެ މުއްދަތު ހަމަވާތާ ރަސްމީ ބަންދު ނޫން  
އނިްޓަވިއު  އަދި  ކުރެވޭނެއެވެ.  އާއްމު  ޝީޓު  ނަތީޖާ  މަރުހަލާގެ  ސްކްރނީިންގ  ފަރތާްތަކުގެ 

ދުވަހުގެ ތެރޭގައި "ވަޒީފާއަށް ކރުިމތަިލީ ފަރާތތްަކަށް ޕޮއިނޓްު   3ބާއްވާތާ ރަސްމީ ބަންދު ނޫން  
އިދާރގާެ  ޝޓީް("  އާންމުކA2ޮލިބުނު ގޮތުގެ ޝީޓް ) މި އިދާރާގައި އަދި  ށް ފެނންާނހެެން 

ދެވިފައިވާ  ޕޮއނިްޓު  ފަރތާތްަކަށް  ކުރިމތަިލީ  ވަޒީފާއަށް  އާންމުކުރެވޭނެއެވެ.  ވެބްސައިޓުގައި 
  3ގޮތާމެދު ޝަކުވާއެއް އޮތް ނަމަ ޝީޓު އާންމުކުރާ ދުވހަުން ފެށިގެން ރަސްމީ ބަންދު ނޫން  

 ދާރާއށަް ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ.ދުވހަުގެ ތެރޭގައި އެ ޝަކުވާއެއް މި އި
ހޓޮްލައިން . އާރު.ނަންބަރު ފޯނާ ނުވަތަ އެޗް 3307357/3307358މި އިޢލުާނާ ގުޅިގނެް މަޢލުޫމާތު ސާފުކުރުމަށް ގުޅުއްވާނީ 

އިތުރު މައލުޫމާތު ސިވިލް ސަރވިސް  . އަށެވެ hr@csc.gov.mvމެއިލް ކުރައްވާނީ -އަދި އީ .މޮބައލިަށެއެވެ 7598991
 . ކޮމޝިަނުގެ އިދާރާގެ ވެބްސައޓިުން ލިބެން ހުންނާނެއެވެ
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