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 ސވިިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަން 
20040މަޖީދީމަގު، މާލެ،   

 3307307/3307306ފޯން: 
 admin@csc.gov.mvއީމެއިލް: 

 7799280ހޮޓްލއަިން: 
 www.csc.gov.mvވެބްސއަިޓް: 

  HRS-IUL/2023/9-188  ނބްރަު: ނަ 

 އިއުލާން  
 

 އެގްޒެކެޓިވް   އޮޑޓިްސީނިއަރ  :މު މަޤާ 

 CSC-J-364086 މަޤާމުގެ ނަންބަރު:

  1 ބނޭުންވާ އަދަދު:

 ދާއިމީ  މަޤާމުގެ ގިންތި:

 CSC5-1 މަޤާމުގެ ރޭންކް:

 ޕްރފޮެޝނަަލްސް    ސީ.އެސް.ސީ މަޤާމުގެ ކްލެސިފިކޭޝަން:

 ކ. މާލެ/   ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމޝިަން ވަޒީފާ އަދާކުރަން ޖެހޭ ތަން:

 ރުފިޔާ  9890/- މަހަކު މުސާރަ:

 ރުފިޔާ 188/- ވހަަކަށްދު ހާޟިރުވާ ސަރވިސް އެލވެަންސް:

 ( 35% މުސާރައިގެ އަސސާީ) ރުފިޔާ 3461.50ހަކު މަ އެލަވނަްސް: ކޮމިޝަން  

ވަޒީފާ އދަާކރުަންޖހެޭ  
ސެކްޝަނުން ކރުާ މައގިަނޑު  

 މަސައްކަތް  

ޚާއްޞަ އޮޑޓިް، ، ކޮމްޕްލަޔނަްސް އޮޑޓިްސިވިލް ސަރވިސްގެ އިދާރާތަކުގއަި ކުރުމަށް ކަނޑައަޅާ  
ކުރުމާގުޅޭ އެންމެހައި ކަނތްައްތައް ކޮމިޝނަުން ނިންމާ ގޮތެއްގެ    ސްޕޮޓް ޗެކް އަދި އޮޑިޓް ރިވިއު

 ށް ގެނދްިއުން. މތަިން ކުރިޔަ

މަޤާމުގެމައިގަނޑު  
މަސްއޫލިއްޔތަުތަކާއި  

 :ވާޖިބުތައް 

ސިވިލް ސަރވސިގްެ އިދރާާތކަުގެ ކމޮްޕްލަޔަންސް އޮޑިޓް ކުރމުގާުޅޭ އެނމްެހއަި ކަންތއަްތއަް   .1
 ރާވައި ހިނގްއަި ބލެެހއެްޓުން. 

އަދި ތރައަްޤީކރުމުށަް    ، އެކލުަވލާމުއާިކމޮްޕްލަޔަންސް އޮޑިޓް ކުރމުގާުޅޭ ޕޮލސިީތަކއާި ގވައާދިުތއަް   .2
 ކުރަންޖެހޭ މސައަްކތަްތައް ހނިްގއަި ބެލެހއެްޓުން. 

އެކުލވަާލމުަށް  .3 ރިޕޯޓްތއަް  އޮޑިޓް  ކމޮްޕްލަޔަނސްް  އދިާރތާަކގުެ  ސަރވސިގްެ   ، ފހަު  ސިވިލް 
މުންތއަް  ކމޮިޝަނށަް ހުށަހޅައަި ނިނމްާގތޮއެްގެ މަތިން ކމަާބެހޭ އިދރާާތކަަށް ރިޕޯޓް ފޮނުވއަި ނިން

 ތަންފީޒުކރުަން އެނގްމުުގެ މސައަކްތަްތައް ހިނގްއަި ބެލެހއެޓްުން. 
އޮޑިޓް   .4 ޗކެް    / ކމޮްޕްލަޔަނސްް  ސްޕޮޓް  އަދި  އޮޑިޓް  އެނމްެހއަި  ޚއާްޞަ  އދިާރީ  ޓމީްތަކގުެ 

 ބެލހެއެްޓުން. ރވާއަި، ހިނގްއަި، ކަންތއަްތއަް 
ފާހގަަކރުވެޭ   .5 އޮޑޓިަށް  ސމަާލކުމަށަް  ކމޮްޕްލަޔަންސް  ކމޮިޝަނގުެ  ތރެއެިން  ކަންތއަްތކަގުެ 

ގެންނަންޖެހޭ ކަނތްއަްތއަް ކމޮޝިަނގުެ ސމަާލުކމަށަް ގނެއަމުއާި އިދާރީގތޮުން އެ ކަނކްމަުގއަި  
 .  އޅަަންޖެހޭ ފިޔަވަޅުތއަް އޅެމުުގެ ގޮތނުް ކުރަނޖްހެޭ މސައަްކަތްތއަް ރވާާ ހިންގއަި ބލެެހއެްޓުން 
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 ސވިިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަން 
20040މަޖީދީމަގު، މާލެ،   

 3307307/3307306ފޯން: 
 admin@csc.gov.mvއީމެއިލް: 

 7799280ހޮޓްލއަިން: 
 www.csc.gov.mvވެބްސއަިޓް: 

ރމުގުއަި ފހާަގކަުރވެޭ ދވިެހި ސވިިލް ސރަވސިގްެ ގވައާިދު ހިނގްމުުގއަި  ކމޮްޕްލަޔަންސް އޮޑިޓް ކު .6
ގވައާިދއާި އސުޫލުތަކަށް ގެންނަން ފެނންަ އސިލްާހުތކަާގޅުޭ މއަުލމޫތާު   ، ދމިާވާ ދތަިތައް ހޯދއަި

ކމަާބެހޭ ކމޮޝިަނގުެ އިދާރގާެ ސކެޝްަންތކަަށް ފޯރކުޮށދްިނމުުގެ މސައަްކަތްތއަް    ، ކމޮިޝަނށައާި
 ހިނގްއަި ބެލހެއެްޓުން.  ، އިރާވަ

ކމޮްޕްލަޔަންސް އޮޑިޓް ކރުެވނުު އދިރާާތަކގުެ އޮޑޓިް ރިޕޯޓތްަކުން ފހާަގކަުރވެުނު މއަސްަލަތއަް   .7
ބަލަ ނނިްމާފއަިވޭތޯ  ކަނކްަން  މއުްދަތތުަކަށް  ދވެިފއަިވާ  ރިވއިުކރުމުގުެ    އި، ޙއަްލުކުރުމަށް 

 މސައަްކަތްތައް ރވާާ ހިނގްއަި ބެލހެއެްޓުން
ސި  .8 ދނެެގތަމުއާި ދިވހެި  ޙާލަތު  ވަޞލީަތްތކަގުެ  އިނސްާނީ  އިދރާާތަކގުެ  ސަރވސިްގެ  ވިލް 

ކަނޑއަަޅާފއަިވާ މެންޑޭޓް ޙޞާިލކްުރވެޭ މިންވަރު ދެނގެަތުމަށް ހއިމުަން ރސިޯސް އޮޑިޓްކުރމުށަް  
ހއިމުަން ރސިޯސް އޮޑިޓްކުރާނެ މިނގްނަޑުތަކއާި އުޞލޫުތއަް    ، ނމަަ  ކމޮިޝަނނުް ނިނމްައިފި

 އެ އާ ގޅުިގނެް ކުރނަްޖެހޭ މސައަްކަތްތައް ރވާައި ހނިްގއަި ބެލެހއެްޓުން.  ، ލމުއާިއެކުލަވާ 
ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަނށަް ހށުަހެޅޭ މއަސްަލއަަކާ ގޅުގިެން ނވުތަަ ކމޮިޝނަުން ނިނމްާ   .9

ދވިހެި    ، ނިނމްމުަކާ ގޅުިގެން ކުރަނޖްެހޭ "ޚއާްޞަ އޮޑިޓް" ކުރާނެ އުޞލޫުތއަް އެކުލަވލާމުއާި
ކރުމުއާިސިވިލް   އޮޑިޓް"  "ޚއާްޞަ  އިދާރތާަކގުއަި  އެކުލވަާލމުއާި  ، ސަރވސިގްެ   ، ރިޕޯޓް 

ކމޮިޝަނއާި އެ އިދާރއާަކާ ޙއިސްކާުރމުއާި ޚއާްޞަ އޮޑިޓާ ގޅުިގނެް އޅަަންޖެހޭ ފިޔަވަޅުތއަް  
 އޅެމުއާި ގޅުިގެން ކުރަންޖެހޭ މސައަކްަތްތައް ރވާައި ހނިްގއަި ބލެެހއެްޓނުް.

ނުގެ އދިރާާއަށް ހުށަހެޅޭ މއަސްަލއަކަާ ގޅުިގނެް ނުވތަަ ކމޮޝިަނނުް  ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަ  .10
ކރުނާެ   ޗެކް"  "ސްޕޮޓް  ޙާލަތއެްގއަި  ބޭނުނވްއެޖްެ  ނުވތަަ  ގޅުިގެން  ނިނމްމުަކާ  ނިނމްާ 

އެކލުަވލާމުއާި އުޞލޫުތއަް  އިދާރާތކަގުއަި    ، މިންގަނޑުތކައާި  ސަރވސިްގެ  ސިވލިް  ދިވހެި 
އސްކާުރމުއާި  ހިކމޮޝިަނއާި އެ އދިރާއާަކާ    ، ޓް އެކުލަވލާމުއާިރިޕޯ  ، "ސްޕޮޓް ޗކެް" ކރުމުއާި

ސްޕޮޓްޗެކާ ގޅުގިެން އޅަަންޖެހޭ ފޔިވަަޅުތއަް އޅެމުާ ގޅުިގެން ކުރަންޖެހޭ މސައަްކަތްތއަް ރާވއަި  
 ހިންގއަި ބލެެހއެްޓުން. 

ގތޮއާި .11 ރވެޭ  އެ ކމަުގއަި ފާހގަަކު   ، ސެކްޝަނނުް ހިނގްާ އޮޑިޓގްެ މސައަްކަތްތއަް ހިނގއަދިިޔަ 
އެކުލވަލާއަި ރިޕޯޓއެް  އަހަރީ  ބަލއަި  މއަްޗަށް  ނމިމުނުް    ، ކަންތއަްތކަުގެ  އަހަރއެް  ކޮނމްެ 

 ކމޮިޝަނށަް ހުށހަޅެމުާ ގޅުގިެން ކުރނަްޖެހޭ މސައަްކަތްތައް ރވާައި ހނިްގއަި ބެލެހއެްޓުން. 
 ހިންގުން.  އިގެ ލަފގާެ މަތިން ރާވަ ހިނގްމުުގެ މސައަްކަތް ޑިވިޝނަް ހެޑް  ސެކްޝަން  .12
ރވާަސެކްޝަނު  .13 މސައަްކަތް  އުޞލޫްތއަް  އިގެ  އެނމްެހާ  ބނޭުނވްާ  ސްޓޭންޑރަޑް  ، ހނިްގުމަށް 

އޮޕަރޭޝަން ޕްރސޮޖީަރސް )އސެް.އޯ.ޕީ( އަދި ގއަިޑްލއަިންތއަް މސައަްކަތްކރުާ މުވއަްޒަފުނންާ  
 . އަދި ރވިއިުކުރނުް  ގެ ލފައައާި އިރުޝާދގުެ ދަށނުް ތއަްޔާރކުުރުން  ހެޑް ޑިވޝިަން  ގޅުިގެން 

މސައަްކަތްތއަް   .14 ގޮތގުމެަތިން  އއެްގޮތވްާ  އއެާ  އަދި  ތއަްޔާރުކރުނުް  ވރަކްޕްލނޭް  އެނއުަލް 
އެ ޕްލޭނއްާ އއެްގތޮށަް    އި، މުވއަްޒަފުންނާ ހަވލާުކށޮް، ހރަަކާތތްކަުގއަި ޓއަމިްލއަިން ކަނޑއަޅަަ

 ތްތއަް ކުރޔިަށގްެންދޔިުން މސައަްކަ
ސކެޝްަނު  .15 މަތިން  ގތޮުގެ  އއެްގޮތވްާ  އާ  ވަރކްޕްލޭން  ތއަްޔާރުކށޮް، އެނއުަލް  ބޖަެޓް  ގެ 

 މސައަްކަތްތއަް ކުރޔިަށް ގެނދްިޔުން 



        

  

 

  

 

 

 

` 

 ސވިިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަން 
20040މަޖީދީމަގު، މާލެ،   

 3307307/3307306ފޯން: 
 admin@csc.gov.mvއީމެއިލް: 

 7799280ހޮޓްލއަިން: 
 www.csc.gov.mvވެބްސއަިޓް: 

ޖހެޭ  ސެކްޝަނު  .16 ބަދލަުގެނންަން  ރވިއިުކޮށް  މޮނޓިަރކށޮް،  މސައަްކަތްތއަް  ކުރިޔަށގްެނދްާ  ން 
 ތކަާ އއެްގޮތަށް މސައަްކަތތްއަް ކުރޔިަށގްނެްދިޔުން ބދަަލު ކަންކނަް ފހާަގކަޮށް، އެ

ން ކމޮިޝަނގުެ ނިނމްުނތްއަް ތަންފީޒކުުރމަުނދްާ މިނވްަރގުެ މއަްޗަށް ކއުާރޓރަލީ  ސެކްޝަނު  .17
 .  ސކެްރޓެަރީ ޖނެެރަލއްާ ޙއިްޞކާުރނުް އިރިޕޯޓއެް އެކުލވަާލަ

ސެކްޝަނު  .18 ތރެޭގއަި،  މއުްދތަުގެ  މުވއަްޒަކަނޑއަެޅިފއަިވާ  ޓގާެޓްނގްެފުގެ  ޕރަފމޯަންސް    ތއަް  
 ރިހަމަކުރުން.  ޕަރފމޯަންސް އެޕްރެއިސަލް ފު އަދި  ކަނޑއަޅެުން

ތއަްޔާރކުށޮް  ސެކްޝަނަ  .19 މަހަށް  މަހނުް  ރިވއިު  ޕްރޮބޝޭަން  މުވއަޒްަފުންގެ  ވއަްދާ  އަލަށް  ށް 
 .  ކޮނމްެ މަހއެް ނމިުމުން ހއިމުަން ރސިސޯް ޔުނިޓާ ޙއިޞްާ ކރުުން

އސިްވރެިޔާގެ ޙއަސިއިްޔަތުން ބއަިވެރވިާންޖެހޭ ކމޮޓިީތަކއާި ބއަްދަލުވުނތްަކގުއަި  ގެ  ސެކްޝަނު  .20
 .  ޤަވއާދިުން ބއަވިެރވިެ، ކރުުމަށް ކނަޑއަަޅާ ކަންކނަް ކަނޑއަެޅިފއަިވާ މއުްދަތުގެތެރގޭއަި ކުރުން 

ވއަްޒފަު  މާގެ ޗއުްޓީ، މުންގެ މުވއަްޒަފނުްގެ އަހަރީ ޗއުްޓީ އަދި "ޕްލޭންޑް" އއާިލީ ޒިސެކްޝަނު  .21
 .  ލސަްނކުޮށް ވެރފިއަިކުރނުް ން، ފުރިހމަަ ކުރަންޖެހޭ ކަނކްަން ފުރިހމަަކުރމުު

ޒި ސެކްޝަނު  .22 އއާިލީ  އަދި  ސލަމާް  މވުއަްޒަފުނގްެ  ދވުަހށަް  ންގެ  ދވުަހުން  ރެކޑޯް  ގުޅޭ  މއާާ 
 .  ލޖޮްކުރުން

މުވއަްޒަފުނގްެ  ސެކްޝަނު  .23 ދވުަހގުެ    އިތުރގުަޑީގެ ގެ  ޖެހިގނެް އނަްނަ ރސަމްީ  ރކިއުސެްޓްތއަް 
 ރސަމްީގަޑި ނމިމުުގެ ކުރނިް ވެރިފއަކިުރުން. 

މުވއަްޒަފަކށަް  ސެކްޝަނު  .24 ދިނމުއާި،  އިރޝުދާު  ދވުަހށަް  ދވުަހުން  މުވއަްޒަފުނންަށް  ގެ 
ލޙާީ  ލސަްނުކޮށް މގަދުއެްކުން އަދި އސިް  ، ނމަަ  މަގުދއަްކނަް ޖެހޭފދަަ ހލާަތއެް މެދވުެރވިއެޖްެ

ހލާަތއެް މެދުވެރވިއެޖްެ އޅަަނޖްެހފޭަދަ  ފިޔަވޅައުޅެނުް.  ، ނމަަ  ފިޔަވޅައެް  އސިްލާހީ  ލސަްނކުޮށް 
ދވުަހުން ދުވަހަށް ހއިމުަން ރސިސޯއްަށް    ، ނމަަ  މަގުދއެްކނުް އަދި އސިްލާހީ ފިޔވަޅަު އޅަައިފި

 ކަން އަނގްއަި ޑޮކއިމުަންޓް ފއަލިްކުރމުަށް ފޮނވުުން.  އެ
ލިއްޔަތުތއަް އަދކާުރުން.  އޫސއަްކަތްތކަާ ގޅުގިނެް އަދާކުރނަްޖެހޭ އެހެނިހނެް މސަްޙަވާލވުެފއަވިާ މަ .25

ހވަލާުކުރާ   ޖެނެރަލް  ސެކރްެޓރަީ  އަދި  ކމޮޝިަނުން  ގޅުގިެން  ޙލާަތްތކަާ  ޚއާްސަ  އަދި 
 .  މސައަްކަތްތއަް ކުރނުް

މޯލްޑވިސްް    ރޮނގުން  ޑިޓްނވުތަަ އޮ  އެޑމްިނސިްޓްރޝޭަން  ނުވތަަ  މަން ރސިޯސް ނުވަތަ މެނޖޭމްަނޓްްއުހި މަޤާމުގެ ޝަރުޠުތައް:
 ގެ ސަނދަެއް ހސާލިުކޮށފްއަިވުން،   9ނެޝަނލަް ކލޮިފކިޝޭަނސްް ފރްމޭްވރޯކގްެ ލވެަލް 

 ނުވަތަ 
މޯލްޑވިސްް  ރޮނގުން    ޑިޓް  ނވުތަަ އޮ  މަން ރސިޯސް ނުވތަަ މެނޖޭމްަންޓް ނުވތަަ އެޑމްިނސިްޓްރޝޭަންއުހި

ގެ ސަނަދއެް ހސާިލކުޮށްފއަވިމުއާެކު، ސަރުކާރގުއަި،    7ކލޮިފކިޭޝނަްސް ފްރމޭްވރޯކގްެ ލވެަލް  ނެޝަނލަް  
ނުވަތަ ޕަބލްިކް ނުވތަަ ޕްރއަިވޓެް ސކެްޓަރގއަި، ނވުަތަ ގއަމުީ ނުވތަަ ބއަިނަލއްަގްވމާީ ޖަމްޢއިްޔާ ނުވތަަ  

މެނޖޭމްަންޓް އުހި  އަހަރދުުވހަު  2ޖމަާޢަތއެްގއަި   ނުވަތަ  ރސިޯސް  އެޑމްިނސިްޓރްޝޭނަް   މަން     ނުވތަަ 
 ތޖަުރިބާ ލިބފިއަިވުން،  މސައަްކަތު  ދއާިރއާިން  ޑޓިްނުވަތަ އޮ

 ނުވަތަ 
ގެ ސނަަދއެް ހސާލިުކށޮްފއަިވމުއާކެު،   9މޯލްޑިވްސް ނޝެަނލަް ކޮލފިިކޝޭަނސްް ފްރމޭްވރޯކގްެ ލވެަލް  

ސަރުކާރގުއަި، ނވުަތަ ޕަބްލކިް ނުވތަަ ޕްރއަިވޓެް ސކެްޓަރގއަި، ނވުަތަ ގއަމުީ ނވުަތަ ބއަިނަލއްގަްވމާީ  



        

  

 

  

 

 

 

` 

 ސވިިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަން 
20040މަޖީދީމަގު، މާލެ،   

 3307307/3307306ފޯން: 
 admin@csc.gov.mvއީމެއިލް: 

 7799280ހޮޓްލއަިން: 
 www.csc.gov.mvވެބްސއަިޓް: 

މަން ރސިޯސް ނުވަތަ މެނޖޭމްަނޓްް  އުހި  އަހަރުދވުަހު މސައަްކަތކްޮށް،   3ޖަމްޢއިްޔާ ނުވަތަ ޖމަާޢަތއެްގއަި  
 ތޖަުރިބާ ލިބިފއަވިުން،  ދއާިރއާިން  ޑިޓްނވުަތަ އޮ ނުވަތަ އެޑމްިނސިޓްްރޝޭަން

 ނުވަތަ 
ގެ ސނަަދއެް ހސާލިުކށޮްފއަިވމުއާކެު،   7މޯލްޑިވްސް ނޝެަނލަް ކޮލފިިކޝޭަނސްް ފްރމޭްވރޯކގްެ ލވެަލް  

ސަރުކާރގުއަި، ނވުަތަ ޕަބްލކިް ނުވތަަ ޕްރއަިވޓެް ސކެްޓަރގއަި، ނވުަތަ ގއަމުީ ނވުަތަ ބއަިނަލއްގަްވމާީ  
މަން ރސިޯސް ނުވަތަ މެނޖޭމްަނޓްް  އުހި  އަހަރުދވުަހު މސައަްކަތކްޮށް،   6ޖަމްޢއިްޔާ ނުވަތަ ޖމަާޢަތއެްގއަި  

 ތޖަުރިބާ ލިބިފއަވިުން،  ދއާިރއާިން  ޑިޓްނވުަތަ އޮ ނުވަތަ އެޑމްިނސިޓްްރޝޭަން
 ނުވަތަ، 

CSC4-2    ިަބލެމުުގެ    2ގރްޭޑގްއ ފެންވަރު  މސައަްކަތުގެ  ލިބިފއަވިމުއާެކު  ތޖަުރިބާ  އަހަރދުވުަހގުެ 
ނުވތަަ އއެަށްވރުެ   85%އަހަރު    2ނިޒމާުން ވދިިވދިގިެން އެނމްެ ފަހުން މި ގރްޭޑްގއަި ވަޒީފއާދަާކރުި  

 މަތިން ޕއޮިންޓް ހދޯާފއަވިުން. 
 ހުށަހަޅނަްޖެހޭ ލިޔުންތައް:

 
ފުރިހމަަ ކޮށފްއަިވާ ވަޒީފއާަށް އެދޭ ފމޯު )މި ފމޯު ސވިިލް ސރަވސިް ކމޮިޝަނގުެ ވެބސްއަިޓުން   .1

  ލިބެންހުންނނާއެެވެ.(

 މއެިލް އޑެްރެސް ހމިެނޭގތޮަށް(. -ވަޒީފާއަށް އދެޭ ފރަާތގުެ ވަނަވރަު )ގޅުޭނެ ފނޯު ނަންބރައާި އީ .2

ރއަޔްިތއެްކަން އަނގްއަިދޭ ކާޑގުެ )މއުދްތަުހމަަވެފއަވިީ ނމަވަސެް(  ވަޒީފާއަށް އދެޭ ފރަާތގުެ ދވިެހި   .3
ލޔިެފއަވިާ ލިޔުނތްއަް ކިޔަން އެނގޭ ފދަަ ކޮޕއީއެް. ނުވަތަ އއަި.ޑީ.  ،  ދެފުށގުެ ލޔިުންތއަް ފެންނަ

ޕސާްޕޯޓް ނުވަތަ ޑރްއަިވިނގް  ،  ނމަަ، އެ ފަރާތއެްގެ އުފަނދްުވހަުގެ ސޓެްފކިެޓު ކާޑު ގއެލްިފއަިވާ
 ސަނސްް.ލއަި

ކުރމިަތލިާ    ސިވިލް ސރަވސިްއަށް / ސަރކުާރށަް ޚިދމުަތްކރުމުުގެ އއެްބސަްވމުއެް އތޮް މުވއަްޒަފުން .4
ވަޒފީާ   އއިުތިރާޒއެްނެތްކމަަށް،  ވއީްލމުމާެދު  ވަޒފީއާިން  އދަާކރުމަުންދާ  ނމަަ،  ހވޮއިޖްެ  މަޤާމަށް 

 އަދާކުރާ އޮފީހުން ދކޫޮށްފއަވިާ ލިޔނުް.

 ؛ ޓުފކިޓެުތަކގުެ ކޮޕީލިބިފއަިވާ ތަޢލުމީީ ސެ .5

 މަތީ ،  ޖަހފާއަިވާ ތއަްގަނޑު ކނަޑއަޅައަި ލވެަލް  އޮތޯރިޓއީިން  ކލޮިފކިޭޝނަސްް މޯލްޑވިސްް  )ހ(  
 ސެޓުފކިެޓުތކަގުެ ކޮޕއީއާި  ތަޢލުމީީ ދޫކޮށފްއަިވާ ބޭރގުެ މަރކުޒަަކުން ރއާޖްއެިން ތަޢުލމީދުޭ

 ފުރިހމަަކރުިކމަގުެ  ކސޯް ،  ޙާލަތތްަކގުއަި ނެތް  ސޓެްފިކޓެު : ނުވތަަ؛  ޓްރާނސްްކރްިޕްޓގުެ ކޮޕީ
 އސެސެމްަންޓް  ދޫކށޮްފއަވިާ އޮތޯރޓިީން ކލޮފިިކޝޭަނސްް މޯލްޑިވސްް ލިޔމުުގެ ކޮޕއީއާި، 

   .ކޮޕީ ޓްރނާސްްކްރިޕްޓގްެ އަދި  ކޮޕީ ރިޕޯޓްގެ

ކޮޕއީއާި  ސެޓުފިކޓެުތކަުގެ  ތއަުލމީީ  ދޫކށޮްފއަިވާ  މރަުކަޒަކނުް  ތއަުލމީދުޭ  މަތީ  ރއާޖްޭގެ    )ށ( 
ކޮޕީ ކޮޕއީއާި  ؛  ޓްރާނސްްކރްިޕްޓގްެ  ލޔިމުުގެ  ފރުިހމަަކރުިކމަގުެ  ކޯސް  ނވުަތަ 
 ޓްރާނސްްކރްިޕްޓގްެ ކޮޕީ. 



        

  

 

  

 

 

 

` 

 ސވިިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަން 
20040މަޖީދީމަގު، މާލެ،   

 3307307/3307306ފޯން: 
 admin@csc.gov.mvއީމެއިލް: 

 7799280ހޮޓްލއަިން: 
 www.csc.gov.mvވެބްސއަިޓް: 

 މސައަްކަތުގެ ތޖަރުިބާ އަންގއަދިޭ ތރިީގއަިވާ މިންގަނޑަށް ފތެޭ ލޔިުންތކަުގެ ކޮޕީ:    .6

ރު ހއިސްވާާ  ސވިިލް ސަރވސިގްެ ވަޒފީއާއެްގއަި، ދއަުލަތގުެ މއުއަސްސައާއެްގއަި، ސަރުކާ )ހ(  
އަދކާޮށފްއަިވާ ވަޒީފާ، އދަި ވަޒީފގާެ މއުްދަތއާި   ކުންފުނޏްއެްގއަި ވަޒީފާ އަދކާޮށްފއަވިާ ނމަަ

އެނގގޭޮތށަް(، ވަޒީފގާެ މސައްޫލއިްޔތަުތއަް )އއެް އިދާރއާއެގްެ   ދވުސަް  )އަހަރއާި މަހއާި 
ޔާނކްޮށް އެ އޮފީހކަނުް  ތަފާތު މަޤމާުތކަުގއަި ވަޒފީާ އދަާކށޮފްއަިވީ ނމަަވސެް( ވަކވިކަިން ބަ

 ދޫކށޮްފއަިވާ ލިޔުން.  

އިން    /https://myaccount.csc.gov.mvސިވލިް ސަރވސިްގެ ތޖަުރބިާގެ ތެރއެިން   )ށ(  
އދަި   ވަޒީފާ،  އދަާކޮށފްއަިވާ  ގޮތުން  ހމާަކޮށްދމިގުެ  މއުްދަތުތއަް  ތޖަުރިބގާެ  ފެންނަންނތެް 
ވަޒީފގާެ މއުްދަތއާި )އަހރައާި މަހއާި ދުވަސް އެނގޭގތޮަށް(، ވަޒީފގާެ މސައްޫލިއްޔަތުތއަް 

ވަ މަޤމާުތކަުގއަި  ތަފތާު  އިދާރއާއެްގެ  ވަކވިަކނިް  )އއެް  ނމަވަސެް(  އަދކާޮށްފއަވިީ  ޒފީާ 
 ބަޔާންކޮށް އެ އފޮީހކަުން ދޫކށޮްފއަިވާ ލިޔުން. 

ނމަަ   އަދާކށޮްފއަިވާ  ވަޒފީާ  އިދާރއާއެްގއަި  އމައިްލަ  ނވުަތަ  ކނުްފުނޏްއެް  އމައިްލަ  )ނ(  
،  ށް( އަދާކޮށފްއަިވާ ވަޒފީާ، ވަޒފީާ އދަާކރުި މއުްދަތއާި )އަހަރއާި މަހއާި ދުވސަް އެނގގޭޮތަ

ވަޒީފގާެ މސައްޫލއިްޔަތތުއަް )އއެް އިދާރއާއެްގެ ތަފތާު މޤަމާުތަކގުއަި ވޒަީފާ އަދކާޮށފްއަވިީ  
މވުއަްޒަފުނގްެ   ތނަުގެ  މސައަްކަތކްޮށްފއަވިާ  އަދި  ބަޔާނކްޮށްފއަިވާ  ވކަިވކަިން  ނމަަވސެް( 

 އަދަދު ބަޔނާްކށޮް އެ އޮފީހކަުން ދކޫށޮްފއަިވާ ލިޔުން. 

ކށޮްފއަވިާ   ޖމައްއިްޔާ ނުވތަަ ޖމައާަތއެްގއަި މސައަްކަތް ނުވތަަ ބއަިނލައްަޤވުމާީ)ރ(  ޤއަމުީ  
އަދާކށޮްފއަިވާ ވަޒފީާ، އަދި ވަޒީފާ އދަާކރުި މއުްދތައާި )އހަަރއާި މަހއާި ދވުސަް    ،ނމަަ

ވަޒީފގާެ މސައްޫލިއްޔަތުތއަް )އއެް އިދާރއާއެްގެ ތަފާތު މޤަމާުތަކުގއަި ވަޒފީާ    ،އެނގޭގތޮަށް(
ލިޔނުްއަ ދކޫޮށފްއަިވާ  ތނަަކުން  އެ  ބަޔާންކށޮް  ވަކވިަކނިް  ނމަަވސެް(  )މި   ދާކޮށފްއަިވީ 

ލިޔމުުގއަި އަދކާޮށްފއަވިާ މޤަމާަކީ މސުާރަދވެޭ މޤަމާއެްކަން ނވުަތަ ނޫނކްނަް ބަޔާނކްޮށފްއަި  
  އޮންނަންވާނއެވެެ. ނުވަތަ ބދަަލގުއަި އެކަން ބަޔާނކްޮށް އެ ތަނކަުން ދކޫޮށްފއަވިާ ރސަމްީ

 ލިޔމުއެް ހުށަހޅަަނވްާނއެވެެ.( 

ދޢަުލަތގުެ އވުއަިލައިފއަވިާ އިދާރއާއެްގއަި، ނވުަތަ އވުއަިލައިފއަވިާ އމައިްލަ ކުންފނުްޏއެް    )ބ(  
އދިާރއާއެްގއަި އމައިްލަ  ބއަިނަލއްަޤްވމާީ  ،  ނުވަތަ  ނުވތަަ  ޤއަމުީ  އުވއަލިައިފއަިވާ  ނވުތަަ 

މސައަްކަތްކޮ ޖމައާަތއެްގއަި  ނުވަތަ  ނމަަޖމައިްޔާ  އދަި    ،ށފްއަިވާ  ވަޒފީާ  އަދާކޮށފްއަިވާ 
ވަޒީފގާެ މއުްދތައާި )އހަަރއާި މަހއާި ދވުަސް އެނގޭގޮތަށް(، ވަޒީފގާެ މސައްޫލިއްޔަތުތއަް  
ވކަވިަކނިް   ނމަަވސެް(  އަދކާޮށފްއަިވީ  ވަޒީފާ  މޤަމާުތކަުގއަި  ތަފތާު  އިދާރއާއެްގެ  )އއެް 

ލިބނެްނެތް ނމަަ، ރކެްރޫޓމްަންޓް އުޞލޫގުެ   ބަޔާންކޮށް އެ އޮފހީަކުން ދޫކޮށފްއަިވާ ލިޔުން 
   ގއަިވާ "ވަޒީފާއަށް އދެފޭަރާތުގެ ރފެަރެނސްް ޗކެް ފމޯު".  8ޖަދުވލަު 

https://myaccount.csc.gov.mv/
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 ސވިިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަން 
20040މަޖީދީމަގު، މާލެ،   

 3307307/3307306ފޯން: 
 admin@csc.gov.mvއީމެއިލް: 

 7799280ހޮޓްލއަިން: 
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ޤާބިލު   އެންމެ  ވަޒީފާއަށް 
ބލެޭނެ   ހޮވުމަށް  ފަރާތެއް 

 ކަންތައްތައް:

 ( އިނސްއަްތަ 30)އސަާސީ ޝަރުޠު ހމަަވުން  .1
 ( އިނސްއަްތަ 5)ލމީު  ލބިިފއަިވާ ތޢަުއސަާސީ ޝަރުޠށަްވރުެ އިތުރަށް  .2
 ( އިނސްއަްތަ 5)  އިވާ މސައަްކަތާ ގުޅޭ  ތޖަުރިބާއސަާސީ ޝަރުތއަްވުރެ އިތރުަށް ލބިިފަ .3
 ( އިނސްއަްތަ  15ނވުަތަ ޕރްެކްޓކިަލް( ) އމިްތިޙާނު) އސެސެމްަންޓް .4
 ( އިނސްއަްތަ 45)  )ޕްރެޒެންޓޝޭަނއާކެު(  އިންޓަރވއިު .5

އެދނެްވީގޮތާއި  މަޤާމަށް  
 ސނުްގަޑި:

 23:59 ދވުަހގުެ  ބުރސާްފަތިވާ    2023ރީ  ވަނަ ޖަ  26ހުށަހަޅާނީ    މަޤާމަށް އެދި ހުށަހޅަަނޖްހެޭ ތަކެތި 
ނޔިަލަށް އެޑްރސެް    ، ގެ  އމީއެިލް  ސކެްޝނަުގެ  ރސިސޯް  ހއިމުަން  ކމޮިޝަނގުެ  ސރަވސިް  ސިވލިް 

hr@csc.gov.mv  .ެެމެދވުެރކިޮށވ 
ކަނޑއަޅައަިފި ނމަަ،  އަދި އިޢުލާނގުެ ސުނގްަޑި ހމަަވމުގުެ ކުރިން ސަރކުާރނުް އަލަށް ބަނދްު ދުވހައެް  

   އެ ކަނޑއަަޅާ ދވުަހގުެ އދަަދށަް ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފމޯު ބަލއަގިަނެވނޭއެެވެ. 
 ޝޯޓް ލިސޓްްކުރުން:

 
މި ވަޒީފާއަށް އެދި ހށުަހަޅާ ފރަާތްތކަުގެ ތރެއެިން ތަޢލުމީީ ފެނވްަރއާި ތޖަުރބިާއަށް ބަލއަި، ވަޒީފއާށަް  

 ލިބޭ ފަރާތތްއަް ޝޯޓްލސިޓްް ކރުެވޭނއެވެެ. ޕއޮިންޓު  އެނމްެ މަތިން  ކުރމިަތިލފާއަިވާ ފރަާތްތކަގުެ ތެރއެިން  

އަދި    ، އިންޓަވިއު އިމްތިޙާނު 
އނޮްނާނެ   ޕްރެޒެނޓްޭޝަން 

 މުއދްަތު:  ، ތަނާއި

އާ    2023  ނވަަރީ ޖަ  28  މި މަޤާމަށް މީހަކު ހވޮުމަށް ބއޭވްޭ އިންޓަވއިު އދަި ޕްރެކޓްކިަލްސް އޮނންާނީ
އޮންނާނީ ސވިިލް ސަރވސިް    އިންޓރަވއިު  އަދި އާ ދމެދެއުވެެ. ޕްރކެްޓކިަލސްް    2023ރީ  ވަ ފެބރުު  18

އާކމޮިޝަނގުއަެވެ އިންޓަރވއިު  މއުްދަތުގއަި  އެ  ވމުއާެކު،  ތއަްޔރާުވގެނެް  .  އަށް  ޕްރކެްޓކިަލސްް  އި 
 ތިބމުަށްވެސް ދަންނވަމަެވެ. 

ކުރިމަތިލީ   "ވަޒީފާއަށް 
ލިބުނު   ޕޮއިންޓް  ފަރާތްތަކަށް 

 ( ޝީޓް  ފމޯު("    A2ގޮތުގެ 
 އނާްމުކުރުން 

ދވުަހގުެ ތެރގޭއަި ވަޒީފާއަށް ކުރމިަތިލި ފަރާތތްަކގުެ    3އއިުލާނުގެ މއުްދަތު ހމަވަާތާ ރސަމްީ ބަންދު ނޫން  
ސްކްރީނިނގް މރަުހަލގާެ ނަތޖީާ ޝީޓު އއާމްު ކުރވެޭނއެވެެ. އދަި އނިްޓަވއިު ބއާްވާތާ ރސަމްީ ބނަދްު  

ޝޓީް("   A2އި "ވަޒފީއާަށް ކުރމިަތިލީ ފަރާތތްަކށަް ޕއޮިންޓު ލިބނުު ގޮތގުެ ޝީޓް )ދވުަހގުެ ތރެޭގަ  3ނޫން  
ވަޒފީއާަށް   އާނމްުކުރވެޭނއެެވެ.  ވެބސްއަިޓގުއަި  އިދާރގާެ  އަދި  އދިާރގާއަި  މި  ފނެްނާނެހނެް  އާނމްުކޮށް 

ޝީޓު އާނމްުކުރާ ދވުަހުން  ކުރމިަތިލީ ފަރާތތްަކަށް ޕއޮިންޓު ދވެިފއަިވާ ގޮތމާދެު ޝކަުވއާއެް އޮތް ނމަަ  
 ދވުަހގުެ ތެރގޭއަި އެ ޝަކވުއާއެް މި އިދާރއާަށް ހށުަހޅަަނވްާނއެެވެ.   3ފެށިގނެް ރސަމްީ ބަނދްު ނނޫް 

 

ނުވަތަ އެޗް.އާރު. ހޓޮްލައިން   ނަންބަރު ފޯނާ  3307357/3307358މި އިޢލުާނާ ގުޅިގެން މަޢލުޫމާތު ސާފުކުރުމަށް ގުޅުއްވާނީ  
ކުރައވްާނީ  -އީ  އަދި  އެވެ.ބައލިަށެމޯ  7598991 ސރަވސިް  އަށެވެ.    hr@csc.gov.mvމެއިލް  ސިވިލް  މއަލުޫމާތު  އިތުރު 

 ކޮމޝިަނުގެ އިދާރާގެ ވެބްސައޓިުން ލިބެން ހުންނާނެއެވެ. 

mailto:hr@csc.gov.mv

