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 3307307/3307306ފޯން: 
 admin@csc.gov.mvއީމެއިލް: 

 7799280ހޮޓްލއަިން: 
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  HRS-IUL/2022/86-188  ނބްރަު: ނަ 

 އިއުލާން  
 

 ޑިރެކޓްަރ ޖެނެރަލް  :މު މަޤާ 

 CSC-J-364087 މަޤާމުގެ ނަންބަރު:

  1 ބނޭުންވާ އަދަދު:

 ދާއިމީ  މަޤާމުގެ ގިންތި:

 CSC7-1 މަޤާމުގެ ރޭންކް:

 ޖެނެރަލް ޑިރެކޓްަރ   ސީ.އެސް.ސީ މަޤާމުގެ ކްލެސިފިކޭޝަން:

 ކ. މާލެ/   ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމޝިަން ވަޒީފާ އަދާކުރަން ޖެހޭ ތަން:

 ރުފިޔާ  14140/- މަހަކު މުސާރަ:

 ރުފިޔާ 281/- ވހަަކަށްދު ހާޟިރުވާ ސަރވިސް އެލވެަންސް:
 ( 35% މުސާރައިގެ އަސސާީ) ރުފިޔާ 4949.00ހަކު މަ އެލަވނަްސް: ކޮމިޝަން  

ވަޒީފާ އދަާކރުަންޖހެޭ  
ސެކްޝަނުން ކރުާ މައގިަނޑު  

 މަސައްކަތް  

  ތަމްރނީްތައް  ބޭނނުްވާ  ހަރދުަނާކުރުމަށް  ހިނގްުން  އިދާރާތކަުގެ  ސަރވސިް  ސިވިލް
  ތަމްރީން   ބިނާކޮށް  އެއަށް  ،ހަދައި  އެއް  އނެެލިސިސް  ނީޑްސް  ޓްރެއިނނިްގ  ދނެެގަތުމށަްޓަކައި

ޓްރެއިނނިްގ    އަދި    ބލެެހެއްޓުމާއި  ހނިްގާ  ރާވައި  ޕްރޮގްރާމްތައް  ،އެކލުަވާލުމާއި  ޕްރޮގްރާމުތައް
ޕްރޮސީޖަރތަކާއި   އޮޕަރޓޭިން  ސޓްޭންޑަރޑް  އުސލޫުތަކާއި  މަސައްކަތާގުޅޭ  އިންސޓްޓިިއުޓުގެ 
ގައިޑްލައނިްތައް އަދި ސަރވިސް ސޓްޭންޑަރޑްތައް އެކުލަވލާުމާއި، ގަވާއިދުން މތިަކެތި ރިވިއުކޮށް  

 ން. ނންަން ޖެހޭ ބަދަލުތައް ގެނެސް އަދާހަމަކުރުގެ

މަޤާމުގެމައިގަނޑު  
މަސްއޫލިއްޔތަުތަކާއި  

 :ވާޖިބުތައް 

އެނމްެހއަި މސައަްކަތްތއަް   .1 މެންޑޭޓގުއަިވާ  ސިވިލް ސަރވިސް ޓްރއެިނިނގް އިނސްްޓިޓއިުޓގުެ 
 ރާވާ ހިންގއަި ބލެެހއެްޓނުް. 

އނިސްްޓިޓއިުޓގުެ މސައަްކަތގާުޅޭ އސުލޫުތަކއާި ސޓްޭންޑަރޑް  ސިވިލް ސރަވިސް ޓްރއެިނިނގް   .2
އޮޕަރޭޓިން ޕްރސޮީޖަރތަކއާި ގއަިޑލްއަިންތއަް އަދި ސަރވިސް ސްޓޭންޑަރޑްތއަް އެކުލަވލާމުއާި، 
އެކނަް   އަދާހމަަކުރމުއާި  ގެނސެް  ބދަަލތުއަް  ޖެހޭ  ގނެްނަން  ރިވއިކުޮށް  މިތަކތެި  ގަވއާދިުން 

 ން. ކަށވަަރުކށޮް ބެލހެއެްޓު
ސިވިލް ސަރވސިގްެ މުވއަްޒަފުން ތމަްރީނުކރުމުުގެ ސިޔާސަތު ތނަްފޒީުކުރުމަށް އިދރާީގތޮނުް   .3

 ކުރަންޖެހޭ އެނމްެހާ ކނަްކަން ކމަގާޅުޭ ސެކްޝނަްތަކާ ގޅުގިެން ފުރިހމަކަުރުން. 
ސިވލިް ސރަވސިގްެ ވަޒފީއާަށް އަލަށް ވަންނަ މުވއަްޒަފުނންަށް އިންޑަކޝްަން ކޯސްތއަް    ދ .4

 ހިނގްުން. ރާވއަި 
ސިވިލް ސަރވސިްގެ ވަޒީފތާަކގުެ ގނިްތއިއާި ފަންތިތކަަށް ހއާސްަކރުެވފިއަިވާ ޖޮބް ސްޕެސިފިކް   .5

 ތަމްރީން ޕްރގޮްރމާްތައް ރވާައި ހިނގްާ ބެލހެއެްޓމުއާި އެކަން ކަށވަަރކުުރނުް.
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 ސވިިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަން 
20040މަޖީދީމަގު، މާލެ،   

 3307307/3307306ފޯން: 
 admin@csc.gov.mvއީމެއިލް: 

 7799280ހޮޓްލއަިން: 
 www.csc.gov.mvވެބްސއަިޓް: 

ތމަްރީނތްއަް   .6 ބޭނުންވާ  ހަރދުަނކާުރމުަށް  ހިނގްުން  އިދރާާތކަުގެ  ސަރވިސް  ސިވިލް 
 ތމުަށްޓކައަި ޓްރއެިނިނގް ނީޑސްް އެނެލސިިސް އއެް ހދައަި، އެއަށް ބިނކާޮށް ތމަްރނީް ދެނގެަ

 ޕްރޮގްރމާުތއަް އެކލުަވލާމުއާި، ޕްރޮގރްމާްތއަް ރާވއަި ހިންގާ ބެލެހއެޓްމުއާި އެކަން ކށަަވރަުކރުުން. 
މސައްޫލި .7 ވޒަީފާގެ  މވުއަްޒަފުނގްެ  އދަާކރުާ  ވަޒީފާ  އިދރާާތުގއަި  ސަރވސިް  އްޔތަު  ސިވިލް 

އަދާކުރުމަށް ކޮންމެހެން ބޭނުނވްާ )މނެްޑޭޓަރީ( ޓްރއެިނިނގް ރވާއަި ހިންގާ ބެލެހއެްޓމުއާި އެކނަް  
 ކަށވަަރުކރުުން. 

ސިވިލް ސަރވިސް އިދާރާތކަުން ބޭނނުްވއެޖްެ ހިނދއެްގއަި ކސަްޓމައަޒިްޑް ޓްރއެިނިން ޕްރގޮރްމާް   .8
ޑިވެ ރސިޯސް  ހއިމުަން  ހިނގްމުއާި،  ޑިޒއަިންކޮށް  ޕްރގޮްރމާުތކަަށްތއަް  ބޭނުނވްާ   ލޮޕމްަނޓްް 

 ފަންނީ އެހީ ފޯރކުޮށދްިނުން. 
ކނަޑއަޅަާގޮތއެްގމެަތިން،   .9 ކމޮޝިަނުން  ހިނދއެްގއަި،  ބޭނުނވްއެޖްެ  އިދާރތާަކނުް  ދއަުލަތގުެ 

 ކސަްޓމައަޒިްޑް ޓްރއެިނނިް ޕްރގޮްރމާް ތއަް ޑިޒއަިންކޮށް ހިންގނުް. 
ލަރނނިްގް ޕްރގޮްރމާްތކައާި، - ފމޯްތއަް ބނޭުންކށޮްގނެް އީޒމަާނީ ވސަީލތަްތަކއާި އޮނލްއަިން ޕލްެޓް .10

ރވާއަި   ސމެިނަރ، ވޯރކްޝފޮް، ކޮނފްަރެނސްް ފަދަ ހަރަކތާްތއަް މާލީ ބރުަ ކޑުަވާނގެޮތަކށަް
 ހިންގާ ބލެެހއެްޓމުއާި އެކނަް ކށަަވރަކުުރުން. 

މުވއަްޒަފުން   .11 މަގމާުތކަަށް  ސރަވސިގްެ  އމިްތިހާނުތކައާި  ސިވިލް  ބއޭްވޭ  އއަްޔަނމުުކރުުމަށް 
އަދހާމަކަށޮް   ގޅުުންހުރި އސުޫލތްަކއާި، އަތމްަތީ ފތޮް އަދި އެހެނހިެން ލިޔކެިޔުނތްއަް ތއަްޔާރުކޮށް 

 ބެލެހއެްޓމުއާި އެކަން ކަށވަަރކުުރުން. 
ގމާުތކަށަް  އަދި އއެަށވްުރެ މަތީ ރނޭްކްތއަް( މަ  1ސިވިލް ސަރވސިގްެ އެގްޒެކޓެވިް )އީ.އެކްސް.   .12

އމިްތިހާން ކަރދުސާް   މީހުން ހވޮމުަށް ބއޭްވޭ އިމްތިހާނގުެ އެންމެހާ އިންތިޒމާްތއަް ހމަޖައެސްމުއާި
 ތއަްޔާރުކޮށް މާކު ކުރމުއާި ކރުުވނުް. 

ސިވިލް ސަރވިސް އިދރާާތކަުން އަދި ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަނގުެ އދިާރއާިން ބޭނުނވްއެޖްެ   .13
ހމަޖައެސްމުއާި   ރޫޓމްަންޓް އިމްތިހާނުގެ އެންމެހާ އިންތޒިމާްތއަްހިނދއެގްއަި އެފަރާތތްަކަށް ރެކް 

 އމިްތިހާން ކަރދުާސް ތއަްޔާރުކށޮް މކާު ކރުމުއާި ކުރވުުން. 
އމިްތިހާނުތއަް   .14 ބޭނުނކްރުެވޭނެ  ރކެްރޫޓކްުރމުގުއަި  މީހުން  މގަމާުތަކށަް  ސރަވސިގްެ  ސިވިލް 

 ކށަަވރަުކުރނުް.  ތަރއަްޤކީޮށް، ސުވލާު ބޭނކްު ބެލހެއެްޓމުއާި އެކަން
ދރިސާާތއަް ދެނގެަނެ، އެ   .15 ސިވިލް ސރަވސިގްެ ތރައަްޤއީއާި ކުރއިެރުމަށް ޓަކއަި ކުރަނޖްެހޭ 

ޑވިިޜަން، ސެކޝްަން، އދަި ޔުނޓިތްަކާ ގޅުިގެން ކުރމުއާި   ދިރާސާތއަް ކމޮިޝަނގުެ އެހެން 
ސަރވތޭއަް   ދިރާސާތކައާި  ކަނޑއަަޅާ  ކމޮިޝަނުން  ސިވިލް ސރަވސިް  ހދެމުއާި ކުރވުމުއާި، 

 ރިޕޯޓްތައް ތއަްޔާރު ކުރމުއާި ކުރވުނުް.
ހދޯާ   .16 ގޅުގިެން  ސކެްޝނަްތަކާ  ކމަާގޅުޭ  ދެނގެަނެ  ވސަލީތަްތއަް  ބޭނުނވްާ  އަށް  ޓްރއެިނިނގް 

 .ބެލެހއެްޓުން
ތަމްރީންތަކގުެ ހާޒިރީ ބލެެހއެްޓމުއާި، މުޅި އަހަރުގެ ތަމްރީނުތކަގުެ ތފަާސް ހސިާބު ބެލހެއެްޓމުއާި  .17

 ކރުުން. އެކަން ކށަަވރަު
މެންޑޭޓަރީ ޓްރއެިނނިްގ ފުރިހމަކަުރމުަށް ފުރުސަތދުެވި، ފރުިހމަަ ނުކރުާ ފަރާތްތކަަށް ގަވއާދިުގެ   .18

 ތެރއެިން ފިޔވަޅައުޅެމުަށްޓކައަި ކރުނަްޖެހޭ މސައަްކަތްތއަް ކުރމުއާި އެކނަް ކަށވަަރކުުރުން. 
)އީ .19 ސެޓފްިކޓެް  ފަރތާްތކަަށް  ފުރހިމަަކުރާ  ޕްރޮގރްމާްތއަް  ސެޓފްިކޓެއްަށް  -ތަމްރީނު 

 އސިްކަންދގީެން( ތއަްޔާރކުޮށް އފެަރތާްތަކާ ހަވލާުކރުެވކޭަން ކަށވަަރކުުރނުް.
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 ސވިިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަން 
20040މަޖީދީމަގު، މާލެ،   

 3307307/3307306ފޯން: 
 admin@csc.gov.mvއީމެއިލް: 

 7799280ހޮޓްލއަިން: 
 www.csc.gov.mvވެބްސއަިޓް: 

ސިވިލް ސަރވިސް ޓރްއެިނިނގް އނިސްްޓިޓއިުޓގުެ އސިވްެރިޔގާެ ހއަސިިއްޔަތުން ބއަިވރެިވާން   .20
ބއަިވރެިވެ ޤަވއާދިުން  ބއަްދލަުވނުްތކަުގއަި  ކމޮިޓީތކައާި  ކނަްކނަް    ، ޖެހޭ  ކަނޑއަަޅާ  ކުރމުަށް 

 ކަނޑއަެޅިފއަިވާ މއުދްަތުގެތެރގޭއަި ކުރުން. 
އެއްގޮތވްާ   .21 އއެާ  ތއަްޔާރުކރުމުއާި  ޑއަިރެކޓްްރީ  ޓްރއެިނިންގ  އަދި  ވަރކްޕްލޭން  އެނއުަލް 

ހރަަކާތތްަކގުއަި ޓއަމިްލއަިން ކަނޑއަޅަާ    ، ގޮތގުެމަތިން މސައަްކތަްތއަް މވުއަްޒަފުންނާ ހަވލާުކށޮް
 ލޭނއްާ އއެްގޮތަށް މސައަްކތަްތއަް ކުރިޔަށް ގެނދްިޔމުއާި އެކނަް ކށަވަަރކުުރުން. އެ ޕް

އއެްގޮތވްާ   .22 އއެާ  ރއިާޔތަކްޮށް  ޑއަިރެކޓްްރީއަށް  ޓްރއެިނިންގ  އަދި  ވަރކްޕްލޭން  އެނއުަލް 
ތއަްޔާރުކޮށް  ބޖަެޓް  އިނސްޓްިޓއިުޓގުެ  ޓްރއެިނިންގ  ސަރވސިް  ސިވލިް   ، ގޮތގުެމަތިން 

 ރޔިަށް ގެނދްިޔުން. މސައަްކަތްތއަް ކު
ޓރްއެިނިންގ އނިސްްޓިޓއިުޓގުެ ކުރިޔށަްގނެްދާ މސައަްކަތްތއަް ގަވއަދިނުް   .23 ސިވިލް ސރަވސިް 

ފާހގަަކށޮް  ، ރިވއިކުޮށް  ، މޮނިޓަރކށޮް ކަނކްަން  ޖެހޭ  ކމޮޝިަނގުެ    ، ބަދލަުގނެްނަން  އެކަން 
 ސމަާލުކަމަށް ގެނއަުން. 

ކމޮޝިަނގުެ ނިނމްުނތްއަް ތަންފީޒކުުރމަުނދްާ  ސިވިލް ސރަވސިް ޓްރއެިނނިްގ އިނސްްޓިޓއިުޓުން   .24
 މިންވަރގުެ މއަްޗަށް ކއުާރޓަރލީ ރޕިޯޓއެް އެކުލވަާލާ ސކެްރޓެަރީ ޖެނެރލަްއާ ހއިސްާކުރނުް. 

ތރެޭގއަި .25 މއުްދތަުގެ  އިނސްްޓިޓއިޓުގުެ    ، ކަނޑއަެޅިފއަިވާ  ޓްރއެިނނިްގ  ސަރވިސް  ސިވިލް 
 ޅުން. މުވއަްޒަފުންގެ ޕަރފމޯަންސް ޓާގޓެްތއަް ކަނޑއަެ

ތރެޭގއަި .26 މއުްދތަުގެ  އިނސްްޓިޓއިޓުގުެ    ، ކަނޑއަެޅިފއަިވާ  ޓްރއެިނނިްގ  ސަރވިސް  ސިވިލް 
 މުވއަްޒަފުންގެ ޕަރފމޯަންސް އެޕްރއެސިަލް ފުރހިމަަކުރނުް. 

ސިވިލް ސަރވސިް ޓރްއެިނިންގ އނިސްްޓިޓއިުޓށަް އަލަށް ވއަްދާ މވުއަްޒަފުންގެ ޕްރޮބޝޭަން   .27
ތއަްޔާރު މަހަށް  މަހުން  ޔުނޓިާ  ރިވއިު  ރސިޯސް  ހއިމުަން  ނމިމުުން  މަހއެް  ކޮނމްެ  ކށޮް 

 ހއިސްާކުރުން. 
ސިވިލް ސަރވިސް ޓްރއެިނިނގް އިނސްްޓިޓއިުޓގުެ މވުއަްޒަފުނގްެ އަހރަީ ޗއުްޓީ އަދި "ޕލްޭންޑް"   .28

މުވއަްޒަފު ފުރިހމަަކރުަންޖެހޭ ކަނކްަން ފުރހިމަަކުރމުއާެކު ލސަްނކުށޮް    ، އއާިލީ ޒިނމްާގެ ޗއުްޓީ
 ރުން. ވެރިފއަކިު

ސިވިލް ސަރވިސް ޓްރއެިނިނގް އނިސްްޓިޓއިުޓގުެ މުވއަްޒފަުންގެ ސަލމާް އަދި އއާިލީ ޒިނމްއާާ   .29
   ގުޅޭ ރކެޯޑު ދުވހަުން ދުވހަަށް ލޖޮްކރުުން.

ސިވިލް ސަރވިސް ޓްރއެިނިނގް އިނސްްޓިޓއިުޓގުެ މުވއަްޒަފުނގްެ އޯޓީ ރކިއުސެްޓްތއަް ޖެހިގެން   .30
 ރސަމްީގަޑި ނމިމުުގެ ކރުިން ވެރފިއަިކުރނުް. އަންނަ ރސަމްީ ދވުަހގުެ  

ސިވިލް ސަރވިސް ޓްރއެިނިނގް އިނސްްޓިޓއިުޓގުެ މުވއަްޒަފނުްނަށް ދވުަހނުް ދުވަހަށް އިރުޝދާު   .31
މެދވުެރވިއެޖްެ ނމަަ  ، ދިނމުއާި ހލާަތއެް  ޖެހޭފދަަ  ދއަްކަން  މގަު  ލސަްނުކށޮް    ، މުވއަްޒަފަކަށް 

 ކމޮިޝނަުގެ ހއިމުަން ރސިޯސް ސެކްޝަނށަް ލޔިމުުން  މުވއަްޒަފަށް މަގދުއެްކނުް އަދި އކެނަް
 )އމީއެިލް މެދވުެރިކށޮް( އެނގްުން. 

މސައަްކތަްތކައާިހަ .32 މސައްޫލިއްޔަތުތއަް    ވާލވުފެއަިވާ  އެހެނިހނެް  އަދކާުރަނޖްެހޭ  ގޅުިގެން 
ޖެނެރަލް ހވަާލކުރުާ   އަދާކުރމުއާި ހއާްސަ ހލާަތްތކަާ ގޅުގިެން ކމޮޝިަނުން އދަި ސެކރްެޓަރީ 

 މސައަްކަތްތއަް ކުރނުް. 
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 ސވިިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަން 
20040މަޖީދީމަގު، މާލެ،   
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ނުވތަަކިޔަވއަދިިނުނުވތަަ    އެޑމްިނސިްޓރްޝޭަން  ނުވތަަ  މެނޖޭމްަންޓް މަޤާމުގެ ޝަރުޠުތައް: ހއިމުަން  ރސިަ  ން  ނވުަތަ  ރޗް 
ކލޮިފކިޝޭަންސް ފރްމޭްވރޯކގްެ ލވެަލް    ދއާިރއާިންރސިޯސް   ނޝެަނަލް  ގެ ސަނދައެް    9މލޯްޑިވސްް 

ގއަމުީ    ހސާިލުކށޮްފއަިވނުް،  ނވުަތަ  ސެކްޓރަގއަި،  ޕްރއަވިެޓް  ނވުަތަ  ޕަބްލިކް  ނުވަތަ  ސަރުކރާުގއަި، 
ޖަމާޢތައެްގއަި   ނުވަތަ  ޖަމްޢއިްޔާ  ބއަިނލައްަގވްމާީ    ނުވތަަ   މެނޖޭމްަންޓް  ދވުަހުއަހރަު  4ނުވަތަ 

ނުވތަަކޔިަވއަިދިނުނވުަތަ    އެޑމްިނސިްޓްރޭޝަން  ރސިސޯްރސިަ  ން  ހއިމުަން  ނުވތަަ    ދއާިރއާިން   ރޗް 
 ތޖަުރިބާ ލިބިފއަިވނުް،  މސައަްކަތު

 ނުވަތަ 
ނުވތަަކިޔަވއަދިިނުނުވތަަ    އެޑމްިނސިްޓރްޝޭަން  ނުވތަަ  މެނޖޭމްަންޓް ހއިމުަން  ރސިަ  ން  ނވުަތަ  ރޗް 

ލެވލަް  ރޮނގުން    ރސިސޯް ފްރމޭވްރޯކގްެ  ކޮލިފކިޝޭަންސް  ނޝެަނަލް  ސަނދައެް    7މޯލްޑވިްސް  ގެ 
ހސާިލުކށޮްފއަިވމުއާެކު، ސަރކުާރގުއަި، ނުވަތަ ޕަބްލިކް ނވުަތަ ޕްރއަިވޓެް ސެކްޓަރގއަި، ނުވަތަ ގއަމުީ 

ޖަމާޢތައެްގއަި   ނުވަތަ  ޖަމްޢއިްޔާ  ބއަިނލައްަގވްމާީ    ނުވތަަ   މެނޖޭމްަންޓް  އަހރަުދވުަހު  6ނުވަތަ 
ނުވތަަކޔިަވއަިދިނުނވުަތަ    އެޑމްިނސިްޓްރޭޝަން  ރސިސޯްރސިަ  ން  ހއިމުަން  ނުވތަަ    ދއާިރއާިން   ރޗް 

 ތޖަުރިބާ ލިބިފއަިވނުް،  މސައަްކަތު
 ނުވަތަ 

ގެ ސނަަދއެް ހސާލިުކށޮްފއަިވމުއާކެު،   9މޯލްޑިވްސް ނޝެަނލަް ކޮލފިިކޝޭަނސްް ފްރމޭްވރޯކގްެ ލވެަލް  
ތަ ގއަމުީ ނވުަތަ ބއަިނަލއްގަްވމާީ  ސަރުކާރގުއަި، ނވުަތަ ޕަބްލކިް ނުވތަަ ޕްރއަިވޓެް ސކެްޓަރގއަި، ނވުަ

ޖމަާޢަތއެގްއަި   ނުވަތަ  މސައަްކަތކްށޮް،   6ޖަމްޢއިްޔާ    ނުވތަަ   މެނޖޭމްަންޓް    އަހަރުދވުަހު 
ނުވތަަކޔިަވއަިދިނުނވުަތަ    އެޑމްިނސިްޓްރޭޝަން  ރސިސޯްރސިަ  ން  ހއިމުަން  ނުވތަަ    ދއާިރއާިން   ރޗް 
 ތޖަުރިބާ ލިބިފއަވިުން، 

 ނުވަތަ 
ގެ ސނަަދއެް ހސާލިުކށޮްފއަިވމުއާކެު،   7މޯލްޑިވްސް ނޝެަނލަް ކޮލފިިކޝޭަނސްް ފްރމޭްވރޯކގްެ ލވެަލް  

ސަރުކާރގުއަި، ނވުަތަ ޕަބްލކިް ނުވތަަ ޕްރއަިވޓެް ސކެްޓަރގއަި، ނވުަތަ ގއަމުީ ނވުަތަ ބއަިނަލއްގަްވމާީ  
ޖަމާޢތައެްގއަި   ނުވތަަ  މސައަްކތަކްޮށް  10ޖަމްޢއިްޔާ    ނވުަތަ   މެނޖޭމްަންޓް     ، އަހަރދުުވހަު 

ނުވތަަކޔިަވއަިދިނުނވުަތަ    އެޑމްިނސިްޓްރޭޝަން  ރސިސޯްރސިަ  ން  ހއިމުަން  ނުވތަަ    ދއާިރއާިން   ރޗް 
 ތޖަުރިބާ ލިބިފއަވިުން، 

 ހުށަހަޅނަްޖެހޭ ލިޔުންތައް:
 

ފުރިހމަަ ކޮށފްއަިވާ ވަޒީފއާަށް އެދޭ ފމޯު )މި ފމޯު ސވިިލް ސރަވސިް ކމޮިޝަނގުެ ވެބސްއަިޓުން   .1
  ލިބެންހުންނނާއެެވެ.(

 މއެިލް އޑެްރެސް ހމިެނޭގތޮަށް(. -ވަޒީފާއަށް އދެޭ ފރަާތގުެ ވަނަވރަު )ގޅުޭނެ ފނޯު ނަންބރައާި އީ .2

ވަޒީފާއަށް އދެޭ ފރަާތގުެ ދވިެހި ރއަޔްިތއެްކަން އަނގްއަިދޭ ކާޑގުެ )މއުދްތަުހމަަވެފއަވިީ ނމަވަސެް(   .3
ކޮޕއީއެް. ނުވަތަ އއަި.ޑީ.    ލޔިެފއަވިާ ލިޔުނތްއަް ކިޔަން އެނގޭ ފދަަ،  ދެފުށގުެ ލޔިުންތއަް ފެންނަ

ޕސާްޕޯޓް ނުވަތަ ޑރްއަިވިނގް  ،  ނމަަ، އެ ފަރާތއެްގެ އުފަނދްުވހަުގެ ސޓެްފކިެޓު ކާޑު ގއެލްިފއަިވާ
 ލއަސިަނސްް.

ކުރމިަތލިާ    ސިވިލް ސރަވސިްއަށް / ސަރކުާރށަް ޚިދމުަތްކރުމުުގެ އއެްބސަްވމުއެް އތޮް މުވއަްޒަފުން .4
އދަާކރުަ ނމަަ،  ހވޮއިޖްެ  ވަޒފީާ  މަޤާމަށް  އއިުތިރާޒއެްނެތްކމަަށް،  ވއީްލމުމާެދު  ވަޒފީއާިން  މުންދާ 

 އަދާކުރާ އޮފީހުން ދކޫޮށްފއަވިާ ލިޔނުް.
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 ސވިިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަން 
20040މަޖީދީމަގު، މާލެ،   

 3307307/3307306ފޯން: 
 admin@csc.gov.mvއީމެއިލް: 

 7799280ހޮޓްލއަިން: 
 www.csc.gov.mvވެބްސއަިޓް: 

 ؛ ލިބިފއަިވާ ތަޢލުމީީ ސެޓުފކިޓެުތަކގުެ ކޮޕީ .5

 މަތީ ،  ޖަހފާއަިވާ ތއަްގަނޑު ކނަޑއަޅައަި ލވެަލް  އޮތޯރިޓއީިން  ކލޮިފކިޭޝނަސްް މޯލްޑވިސްް  )ހ(  
 ސެޓުފކިެޓުތކަގުެ ކޮޕއީއާި  ތަޢލުމީީ ދޫކޮށފްއަިވާ ބޭރގުެ މަރކުޒަަކުން ރއާޖްއެިން ތަޢުލމީދުޭ

 ފުރިހމަަކރުިކމަގުެ  ކސޯް ،  ޙާލަތތްަކގުއަި ނެތް  ސޓެްފިކޓެު : ނުވތަަ؛  ޓްރާނސްްކރްިޕްޓގުެ ކޮޕީ
 އސެސެމްަންޓް  ދޫކށޮްފއަވިާ އޮތޯރޓިީން ކލޮފިިކޝޭަނސްް މޯލްޑިވސްް ލިޔމުުގެ ކޮޕއީއާި، 

   .ކޮޕީ ޓްރނާސްްކްރިޕްޓގްެ އަދި  ކޮޕީ ރިޕޯޓްގެ

ކޮޕއީއާި   ސެޓުފިކޓެުތކަުގެ  ތއަުލމީީ  ދޫކށޮްފއަިވާ  މރަުކަޒަކނުް  ތއަުލމީދުޭ  މަތީ  ރއާޖްޭގެ  )ށ( 
ކޮޕީ ކޮޕއީއާި  ؛  ޓްރާނސްްކރްިޕްޓގްެ  ލޔިމުުގެ  ފރުިހމަަކރުިކމަގުެ  ކޯސް  ނވުަތަ 
 ޓްރާނސްްކރްިޕްޓގްެ ކޮޕީ. 

 ގެ ތޖަރުިބާ އަންގއަދިޭ ތރިީގއަިވާ މިންގަނޑަށް ފތެޭ ލޔިުންތކަުގެ ކޮޕީ:   މސައަްކަތު .6

ސވިިލް ސަރވސިގްެ ވަޒފީއާއެްގއަި، ދއަުލަތގުެ މއުއަސްސައާއެްގއަި، ސަރުކާރު ހއިސްވާާ   )ހ(  
އަދކާޮށފްއަިވާ ވަޒީފާ، އދަި ވަޒީފގާެ މއުްދަތއާި   ކުންފުނޏްއެްގއަި ވަޒީފާ އަދކާޮށްފއަވިާ ނމަަ

އެނގގޭޮތށަް(، ވަޒީފގާެ މސައްޫލއިްޔތަުތއަް )އއެް އިދާރއާއެގްެ  )އަހަ ދވުސަް  ރއާި މަހއާި 
ތަފާތު މަޤމާުތކަުގއަި ވަޒފީާ އދަާކށޮފްއަިވީ ނމަަވސެް( ވަކވިކަިން ބަޔާނކްޮށް އެ އޮފީހކަނުް  

 ދޫކށޮްފއަިވާ ލިޔުން.  

އިން    /https://myaccount.csc.gov.mvސިވލިް ސަރވސިްގެ ތޖަުރބިާގެ ތެރއެިން   )ށ(  
އދަި   ވަޒީފާ،  އދަާކޮށފްއަިވާ  ގޮތުން  ހމާަކޮށްދމިގުެ  މއުްދަތުތއަް  ތޖަުރިބގާެ  ފެންނަންނތެް 

ޔަތުތއަް ވަޒީފގާެ މއުްދަތއާި )އަހރައާި މަހއާި ދުވަސް އެނގޭގތޮަށް(، ވަޒީފގާެ މސައްޫލއިް
ވަކވިަކނިް   ނމަވަސެް(  އަދކާޮށްފއަވިީ  ވަޒފީާ  މަޤމާުތކަުގއަި  ތަފތާު  އިދާރއާއެްގެ  )އއެް 

 ބަޔާންކޮށް އެ އފޮީހކަުން ދޫކށޮްފއަިވާ ލިޔުން. 

ނމަަ   އަދާކށޮްފއަިވާ  ވަޒފީާ  އިދާރއާއެްގއަި  އމައިްލަ  ނވުަތަ  ކނުްފުނޏްއެް  އމައިްލަ  )ނ(  
،  ވަޒފީާ އދަާކރުި މއުްދަތއާި )އަހަރއާި މަހއާި ދުވސަް އެނގޭގޮތަށް( އަދާކޮށފްއަިވާ ވަޒފީާ،  

ވަޒީފގާެ މސައްޫލއިްޔަތތުއަް )އއެް އިދާރއާއެްގެ ތަފތާު މޤަމާުތަކގުއަި ވޒަީފާ އަދކާޮށފްއަވިީ  
މވުއަްޒަފުނގްެ   ތނަުގެ  މސައަްކަތކްޮށްފއަވިާ  އަދި  ބަޔާނކްޮށްފއަިވާ  ވކަިވކަިން  ނމަަވސެް( 

 ށް އެ އޮފީހކަުން ދކޫށޮްފއަިވާ ލިޔުން. އަދަދު ބަޔނާްކޮ 

ކށޮްފއަވިާ   ޖމައްއިްޔާ ނުވތަަ ޖމައާަތއެްގއަި މސައަްކަތް )ރ(  ޤއަމުީ ނުވތަަ ބއަިނލައްަޤވުމާީ
އަދާކށޮްފއަިވާ ވަޒފީާ، އަދި ވަޒީފާ އދަާކރުި މއުްދތައާި )އހަަރއާި މަހއާި ދވުސަް    ،ނމަަ

)އއެް އިދާރއާއެްގެ ތަފާތު މޤަމާުތަކުގއަި ވަޒފީާ    ވަޒީފގާެ މސައްޫލިއްޔަތުތއަް  ،އެނގޭގތޮަށް(
ލިޔނުް ދކޫޮށފްއަިވާ  ތނަަކުން  އެ  ބަޔާންކށޮް  ވަކވިަކނިް  ނމަަވސެް(  )މި   އަދާކޮށފްއަިވީ 

ލިޔމުުގއަި އަދކާޮށްފއަވިާ މޤަމާަކީ މސުާރަދވެޭ މޤަމާއެްކަން ނވުަތަ ނޫނކްނަް ބަޔާނކްޮށފްއަި  
 އެކަން ބަޔާނކްޮށް އެ ތަނކަުން ދކޫޮށްފއަވިާ ރސަމްީ  އޮންނަންވާނއެވެެ. ނުވަތަ ބދަަލގުއަި 

 ލިޔމުއެް ހުށަހޅަަނވްާނއެވެެ.( 

https://myaccount.csc.gov.mv/
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ދޢަުލަތގުެ އވުއަިލައިފއަވިާ އިދާރއާއެްގއަި، ނވުަތަ އވުއަިލައިފއަވިާ އމައިްލަ ކުންފނުްޏއެް    )ބ(  
އދިާރއާއެްގއަި އމައިްލަ  ނުވތަަ  ،  ނުވަތަ  ޤއަމުީ  އުވއަލިައިފއަިވާ  ބއަިނަލއްަޤްވމާީ  ނވުތަަ 

ނމަަ މސައަްކަތްކޮށފްއަިވާ  ޖމައާަތއެްގއަި  ނުވަތަ  އދަި    ،ޖމައިްޔާ  ވަޒފީާ  އަދާކޮށފްއަިވާ 
ވަޒީފގާެ މއުްދތައާި )އހަަރއާި މަހއާި ދވުަސް އެނގޭގޮތަށް(، ވަޒީފގާެ މސައްޫލިއްޔަތުތއަް  

ނމަަވެ  އަދކާޮށފްއަިވީ  ވަޒީފާ  މޤަމާުތކަުގއަި  ތަފތާު  އިދާރއާއެްގެ  ވކަވިަކނިް  )އއެް  ސް( 
ބަޔާންކޮށް އެ އޮފހީަކުން ދޫކޮށފްއަިވާ ލިޔުން ލިބނެްނެތް ނމަަ، ރކެްރޫޓމްަންޓް އުޞލޫގުެ  

   ގއަިވާ "ވަޒީފާއަށް އދެފޭަރާތުގެ ރފެަރެނސްް ޗކެް ފމޯު".  8ޖަދުވލަު 

ޤާބިލު   އެންމެ  ވަޒީފާއަށް 
ބލެޭނެ   ހޮވުމަށް  ފަރާތެއް 

 ކަންތައްތައް:

 ( އިނސްއަްތަ 30) އސަާސީ ޝަރުޠު ހމަަވުން  .1
 ( އިނސްއަްތަ 5)ލމީު  އސަާސީ ޝަރުޠށަްވރުެ އިތުރަށް ލބިިފއަިވާ ތޢަު .2
 ( އިނސްއަްތަ 5)  އިވާ މސައަްކަތާ ގުޅޭ  ތޖަުރިބާއސަާސީ ޝަރުތއަްވުރެ އިތރުަށް ލބިިފަ .3
 ( އިނސްއަްތަ  15ނވުަތަ ޕރްެކްޓކިަލް( ) އމިްތިޙާނު) އސެސެމްަންޓް .4
 ( އިނސްއަްތަ 45)  )ޕްރެޒެންޓޝޭަނއާކެު(  އިންޓަރވއިު .5

އެދނެްވީގޮތާއި   މަޤާމަށް 
 ސނުްގަޑި:

ހުށަހޅަނާީ   ހުށހަޅަަންޖެހޭ ތަކތެި  ގެ    23:59ދުވހަުގެ    ބުދަ ވާ    2022  ނވޮމެްބަރ  9މަޤާމަށް އެދި 
އެޑްރސެް    ،  ނިޔަލަށް އމީއެިލް  ސކެްޝނަުގެ  ރސިޯސް  ހއިމުަން  ކމޮިޝަނުގެ  ސރަވިސް  ސވިިލް 

hr@csc.gov.mv  .ެެމެދވުެރކިޮށވ 
ޅއަިފި ނމަަ،  އަދި އިޢުލާނގުެ ސުނގްަޑި ހމަަވމުގުެ ކުރިން ސަރކުާރނުް އަލަށް ބަނދްު ދުވހައެް ކަނޑއަަ

   އެ ކަނޑއަަޅާ ދވުަހގުެ އދަަދށަް ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފމޯު ބަލއަގިަނެވނޭއެެވެ. 
 ޝޯޓް ލިސޓްްކުރުން:

 
މި ވަޒީފާއަށް އެދި ހށުަހަޅާ ފރަާތްތކަުގެ ތރެއެިން ތަޢލުމީީ ފެނވްަރއާި ތޖަުރބިާއަށް ބަލއަި، ވަޒީފއާށަް  

 ލިބޭ ފަރާތތްއަް ޝޯޓްލސިޓްް ކރުެވޭނއެވެެ. ޕއޮިންޓު  ކުރމިަތިލފާއަިވާ ފރަާތްތކަގުެ ތެރއެިން އެނމްެ މަތިން  

އަދި    ، އިންޓަވިއު އިމްތިޙާނު 
އނޮްނާނެ   ޕްރެޒެނޓްޭޝަން 

 މުއދްަތު:  ، ތަނާއި

  އާ   2022  މްބރަނޮވެ  13  މި މަޤާމަށް މީހކަު ހވޮުމަށް ބއޭވްޭ އިންޓަވއިު އދަި ޕްރކެްޓކިަލްސް އޮނންާނީ
ކމޮިޝަނުން    2022  މްބަރނޮވެ  19 ސަރވިސް  ސިވިލް  އޮންނާނީ  ޕްރެކޓްިކލަްސް  ދމެެދއުެވެ.  އާ 

ނވުަތަ  ކަނޑއަަޅާ   ކމޮިޝަނގުއަި  ސިވލިް ސަރވިސް  ގެނދްެވޭނީ  ކުރިއަށް  އިނޓްަރވއިު  ތަނއެގްއަެވެ. 
އި ޕްރެކްޓކިަލްސް އށަް  އެ މއުްދަތގުއަި އިންޓރަވއިު އާ  ،"ވީޑއިޯ ކޮންފަރނެސްް" މދެުވރެިކޮށވެެ. ވމުއާެކު

 ތއަްޔާރުވގެެން ތިބމުަށްވެސް ދަނންވަމަެވެ. 

ކުރިމަތިލީ  "ވަޒީފާއަށް  
ލިބުނު   ޕޮއިންޓް  ފަރާތްތަކަށް 

 ( ޝީޓް  ފމޯު("    A2ގޮތުގެ 
 އނާްމުކުރުން 

ދވުަހގުެ ތެރގޭއަި ވަޒީފާއަށް ކުރމިަތިލި ފަރާތތްަކގުެ    3އއިުލާނުގެ މއުްދަތު ހމަވަާތާ ރސަމްީ ބަންދު ނޫން  
ތާ ރސަމްީ ބނަދްު  ސްކްރީނިނގް މރަުހަލގާެ ނަތޖީާ ޝީޓު އއާމްު ކުރވެޭނއެވެެ. އދަި އނިްޓަވއިު ބއާްވާ

ޝޓީް("   A2ދވުަހގުެ ތރެޭގއަި "ވަޒފީއާަށް ކުރމިަތިލީ ފަރާތތްަކށަް ޕއޮިންޓު ލިބނުު ގޮތގުެ ޝީޓް )  3ނޫން  
ވަޒފީއާަށް   އާނމްުކުރވެޭނއެެވެ.  ވެބސްއަިޓގުއަި  އިދާރގާެ  އަދި  އދިާރގާއަި  މި  ފނެްނާނެހނެް  އާނމްުކޮށް 

ވާ ގޮތމާދެު ޝކަުވއާއެް އޮތް ނމަަ ޝީޓު އާނމްުކުރާ ދވުަހުން  ކުރމިަތިލީ ފަރާތތްަކަށް ޕއޮިންޓު ދވެިފއަި
 ދވުަހގުެ ތެރގޭއަި އެ ޝަކވުއާއެް މި އިދާރއާަށް ހށުަހޅަަނވްާނއެެވެ.   3ފެށިގނެް ރސަމްީ ބަނދްު ނނޫް 

 

ގުޅުއްވާނީ   ސާފުކުރުމަށް  މަޢލުޫމާތު  ގުޅިގެން  އިޢލުާނާ  އީ  7598991މި  ފޯނާއެވެ.  ކުރައވްާނީ -ނަންބަރު  މެއިލް 
hr@csc.gov.mv  .ެއިތުރު މައލުޫމާތު ސިވިލް ސަރވސިް ކޮމޝިަނުގެ އިދާރާގެ ވެބްސއަޓިުން ލިބެން ހުނންާނެއެވެ. އަށެވ 
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