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 އޢިލުނާު 
 

  އެޑމްިނިސޓްްރޭޓިވް އޮފިސރަ މޤަމާް:

   J-304655، J-304693 މޤަމާގުެ ނނަބްރަު:

 (ދޭއް) 2 ބޭނނުވްާ އދަދަު:

 ދާއިމީ  މޤަމާގުެ ގިނތްި:

  3ޖީ. އެސް.  މޤަމާގުެ ރނޭކްް:

  1އޮފިސަރ ގްރޭޑް  މޤަމާގުެ ކލްސެފިިކޭޝނަް:

 މާލެ ، މިނިސޓްްރީ އޮފް ހަޔަރ އެޑޔިކުޝޭަން ވޒަފީާ އދަކާރުނަް ޖހެޭ ތނަް:

 ރުފިޔާ )މހަަކު( 4,465.00 މސުރާަ:

 ރުފިޔާ )މހަަކު( 1,500.00 ސރަވސިް އލެވެނަސްް:

 .ސަރވިސްގެ މުވއަޒްފަުނންަށް ހަމަޖެހިފައިވާ އުޞލޫުން ބޭސްފަރުވާގެ ޚދިުމަތްސިވިލް  .1 :އލެވަަނސްް އހެެނހިނެް 
 ދިވެހިރާއްޖޭގެ ޕެނޝްަނާ ބެހޭ ޤާނޫނުގެ ދށަުން ލިބިދެވޭ ޕެންޝަން ކނޮްޓްރބިިއޝުަން. .2
 ސިވިލް ސަރވިސްގެ މުވއަޒްފަުނންަށް ހަމަޖެހިފައިވާ އުޞލޫުން އިތުރުގަޑީގެ ފައިސާ. .3
ންކަކަށް މނިިމަމް ވޭޖްގެ ގޮތުގައި ދނިުމަށް ކަނޑައަޅާފައވިާ ސިވިލް ސަރވިސްގެ އެ ރޭ .4

އަދދަަށް ވުރެ މދަުން ލިބޭނަމަ، އެ އަދަދު ހަމަކުރުމަށް މިނިމަމް ވޭޖް އެލވަަނސްް 
 .ހަމަޖައްސައިދވެޭނެ

ސިވިލް ސަރވިސްގެ މުވައޒްފަުނންަށް ހަމަޖހެިފައިވާ އުޞޫލުން ސަޕޓޯނިްގ ކޯ  .5
 ރުފިޔާ )މހަަކު(.700.00 އްވާ އެލވަަންސްގެ ގޮތުގައި ލބިިލަ

މއަގިަނޑު މޤަމާގުެ 
މސައްލޫއިޔްތަތުކައާި 

 :ވާޖބިތުއަް 

ޚިދުމަތް ހޯދުމށަް އަންނަ ފަރާތްތަކަށް ބޭނުންވާ ޚިދުމތަްތައް ދިނުމާއި، މަޢލުޫމާތު ހޯދުމަށް  .1
ފޯމުތައް ގުޅާ ފަރާތތްަކަށް މަޢލުޫމާތު ސފާުކޮށދްިނުމާއި އަދި ޚދިުމަތް ހދޯުމަށް އެދި ހށުަހަޅާ 

 ބލަައިގަތުން 
 .އފޮީހުގެ ވެރނިްނާއި ބައްދަލުކުރުމަށް އނަްނަ ފަރތާްތަކަށް، އެކަމުގެ އނިްތިޒާމު ހަމަޖެއްސުން .2
އޮފހީަށް ލބިޭ ލިޔެކިޔނުްތައް ދުވަހުން ދުވހަަށް އނެްޓްރީ ކޮށް، އެދުވަހެއްގެ ރަސްމީ ގޑަި  .3

 .ހަވާލުކޮށް ނިނމްުންނިމުމުގެ ކުރިން ކަމާއބިެހޭ ސެކްޝނަްތަކށަް އެނޓްްރީ 
އެކިއެކިކަންކަމާއި ގުޅޭގތޮުން، މަޢލުޫމާތު ސާފުކުރުމަށް އަންނަ ފަރާތތްަކަށް މައުލޫމާތު  .4

 .ސާފުކށޮްދނިުން
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މާއި އފޮީހުގެ އެނޓްްރީއަށް ނުވަތަ އޮފހީަށް ލިބޭ ލިޔނުްތައް ރައްކާތެރިކަމާއެކު ބލެެހެއޓްު .5
ލވެޭ ތނައެގްއަި އް ރސަމްގީޑަި ނމިމުނުް ތޅަު ކައުނޓްަރގައި ހނުްނަ ލިޔނުްތކައާި، ތއަގްނަޑތުަ 

 .ބަހައްޓާ އތެަކެތި ބލެެހެއޓްުން
މާއްދާއނިް ދަށްވގެެން 'ޑީ' ގރްޑޭް  2ސނާަވީ ނުވަތަ އެ އާ އެއް ފެނވްރަުގެ އިމްތިޙނާަކުން  .1 މޤަމާގުެ ޝަރޠުތުއަް:

ސެކަންޑަރީ ސކްޫލް' ލބިިފައި ވުމާއެކު، އޭގެ އތިުރުން 'ސެކަންޑަރީ ސްކޫލް' ނުވަތަ 'ހޔަރަ 
 ސޓެފްިކެޓް އިމްތިޙާނުގައި 'ދިވެހި' މި މާއްދާއިން ދށަްވެގެން 'ސީ' ގްރޭޑް ލބިިފައވިުން.

 ނުވަތަ 
ގެ ސނަަދެއް  3ދިވެހިރާއްޖޭގެ ޤައުމީ ސަނދަުތަކުގެ އޮނގިަނޑުގެ ލެވެލް  .2

' ޙާޞިލްކށޮްފައިވުމާއިއެކު، 'ސކެނަްޑަރީ ސްކޫލް' ނުވަތަ 'ހަޔރަ ސެކަންޑރްީ ސްކޫލް
 ސޓެފްިކެޓް އިމްތިޙާނުގައި 'ދިވެހި' މި މާއްދާއިން ދށަްވެގެން 'ސީ' ގްރޭޑް ލބިިފައވިުން.

 މގަމާގުެ މސައަކްތަު ދއާރިތާއަް:
 އެޑމްިނިސްޓްރޝޭަން .1
 މނެޭޖމްެންޓް  .2

 ހުށހަޅަނަޖްހެޭ ލޔިނުްތއަް:
 

ކޮމޝިަނގުެ ފުރިހަމަ ކށޮްފައިވާ ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފޯމު )މި ފޯމު ސިވިލް ސަރވިސް  .1
ވބެްސައޓިުން އަދި އިދާރާގެ ވެބްސައޓިނުްނާއި ކައުނޓްަރުން އަދި ތިރީގައިވާ ލނިްކުން 

  ލބިެންހުންނނާެއެވެ.(
https://www.csc.gov.mv/download/2021/84/1e148c34-bc04-4150-

9537-29309c104aa7.docx 

މެއިލް އޑެރްސެް -ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފަރާތުގެ ވނަވަަރު )ގުޅޭނެ ފޯނު ނަނބްަރާއި އީ .2
 ހިމނެޭގޮތށަް(.

ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފަރާތުގެ ދިވެހި ރައްޔތިެއްކަން އނަްގައިދޭ ކޑާގުެ )މުއްދތަުހަމަވެފައިވީ  .3
ލިޔެފައިވާ ލިޔނުްތައް ކިޔަން އނެގޭ ފަދަ ކޮޕީއެއް. ނަމަވެސް( ދފެުށުގެ ލިޔނުްތައް ފނެްނަ، 

ނަމަ، އެ ފަރާތެއްގެ އފުނަްދުވަހުގެ ސޓެްފިކޓެު،  ހށުަހެޅެން ނެތްނުވަތަ އައި.ޑީ. ކޑާު 
 ޕާސްޕޯޓް ނުވަތަ ޑްރައިވިންގ ލއަިސަންސް. 

 ސިވިލް ސަރވިސްއަށް / ސރަކުާރަށް ޚދިުމަތްކުރުމުގެ އެއބްސަވްުމެއް އޮތް މުވައްޒފަުން .4
ކުރިމތަިލާ މޤަާމަށް ހޮވިއްޖެ ނަމަ، އަދާކުރަމނުްދާ ވަޒފީާއިން ވީއްލުމާމެދު 

 އިއުތިރާޒެއންެތްކަމށަް، ވަޒީފާ އަދާކުރާ އފޮީހނުް ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން.

 ލބިިފައިވާ ތަޢުލީމީ ސޓެުފިކެޓުތަކުގެ ކޮޕީ؛  .5

https://www.csc.gov.mv/download/2021/84/1e148c34-bc04-4150-9537-29309c104aa7.docx
https://www.csc.gov.mv/download/2021/84/1e148c34-bc04-4150-9537-29309c104aa7.docx
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 ،ހާފައިވާނޑު ޖަ)ހ( މޯލްޑިވްސް ކޮލިފިކޝޭަންސް އޮތޯރޓިީއިން ލެވަލް ކަނޑައަޅައި ތައްގަ
ފިކޓެުތަކުގެ މަތީ ތަޢލުީމުދޭ ރާއްޖެއިން ބޭރުގެ މަރުކަޒަކުން ދޫކށޮްފައިވާ ތޢަުލީމީ ސޓެު

ސް ކޯ  ،ނުވަތަ: ސޓެްފިކޓެު ނެތް ޙާލތަްތަކުގައި ؛ކޮޕީއާއި ޓްރާންސްކްރިޕޓްުގެ ކޕޮީ
ދޫކޮށްފައިވާ  މޯލްޑިވްސް ކޮލިފިކޝޭަންސް އޮތޯރޓިީން ،ފުރިހަމަކުރިކަމުގެ ލިޔުމުގެ ކޮޕީއާއި

 އެސެސމްަނޓްް ރިޕޓޯްގެ ކޮޕީ އދަި ޓްރާންސްކްރިޕޓްްގެ ކޕޮީ 
މަތީ ތައލުީމުދޭ މަރުކަޒަކުން ދޫކށޮްފައިވާ ތައުލީމީ ސޓެުފިކޓެުތަކުގެ ކޮޕީއާއި ރާއްޖޭގެ  )ށ( 

ނުވަތަ ކޯސް ފުރިހަމަކުރިކަމގުެ ލިޔުމުގެ ކޕޮއީއާި  ؛ޓްރާންސްކްރިޕޓްްގެ ކޮޕީ
 ޓްރާންސްކްރިޕޓްްގެ ކޮޕީ.

 މަސައްކަތުގެ ތަޖުރިބާ އނަްގައިދޭ ތިރީގައިވާ މނިްގަނޑަށް ފެތޭ ލިޔނުްތަކުގެ ކޮޕީ:  .6

ސަރކުރާު  ،ދައލުަތުގެ މުއައްސަސާއެއްގައި ،)ހ( ސިވިލް ސަރވިސްގެ ވަޒީފާއެއްގައި
އަދި ވަޒީފގާެ  ،ހިއްސާވާ ކުނފްުންޏެއްގައި ވަޒީފާ އަދާކށޮްފައިވާ ނަމަ އަދާކށޮްފައިވާ ވަޒީފާ

ވަޒީފާގެ މަސްއޫލިއްޔތަުތައް )އއެް ، މުއްދަތާއި )އަހަރާއި މަހާއި ދުވަސް އނެގޭގޮތށަް(
ކިން ބަޔާންކށޮް އިދާރާއެއްގެ ތފަާތު މޤަާމުތަކުގައި ވަޒީފާ އަދާކށޮްފައިވީ ނަމަވެސް( ވަކިވަ

 އެ އފޮީހަކުން ދޫކށޮްފައިވާ ލިޔުން. 
 /https://myaccount.csc.gov.mvސިވިލް ސަރވސިްގެ ތޖަރުބިާގެ ތެރެއިން  )ށ( 

 އިން ފެންނަނންެތް ތަޖުރބިާގެ މުއްދތަުތައް ހާމަކށޮްދިމުގެ ގޮތުން އަދާކށޮްފައިވާ ވަޒީފާ،
ވަޒީފާގެ ، (އަހަރާއި މަހާއި ދުވަސް އނެގޭގތޮަށް)އަދި ވަޒީފާގެ މުއްދަތާއި 

އެއް އިދާރާއެއްގެ ތފަާތު މޤަާމުތަކުގައި ވަޒީފާ އަދާކށޮްފައވިީ )މަސްއޫލިއްޔތަުތައް 
 .ވަކިވަކިން ބަޔނާްކޮށް އެ އޮފީހަކނުް ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން( ނަމަވެސް

މިއްލަ އިދާރާއެއްގައި ވަޒީފާ އަދާކށޮްފައިވާ ނަމަ )ނ( އަމިއްލަ ކުންފުންޏެއް ނުވަތަ އަ
، ވަޒީފާ އަދާކުރި މުއްދަތާއި )އަހަރާއި މަހާއި ދުވަސް އނެގޭގޮތށަް( ،އަދާކށޮްފައިވާ ވަޒީފާ

ވަޒީފާގެ މަސްއޫލިއްޔތަުތައް )އެއް އިދާރާއެއްގެ ތފަާތު މޤަާމުތަކުގައި ވަޒީފާ އަދާކށޮްފައވިީ 
ކށޮްފައިވާ އަދި މަސއަކްަތްކށޮްފައިވާ ތނަުގެ މުވައްޒފަުނގްެ ނަމަވެސް( ވަކިވަކިން ބަޔާން

 އަދަދު ބަޔނާްކޮށް އެ އޮފީހަކނުް ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން.
ޖަމްއިއްޔާ ނުވަތަ ޖަމާއަތެއގްއަި މަސައްކަތް ކށޮްފައވިާ  ޤައުމީ ނުވަތަ ބައިނލަްއަޤުވާމީ )ރ(

އަހަރާއި މަހާއި ދވުސަް )ދަތއާި ނަމަ، އަދާކށޮްފައިވާ ވަޒީފާ، އަދި ވަޒީފާ އަދާކުރި މުއް
އެއް އިދާރާއެއްގެ ތަފާތު މޤަާމުތަކުގައި ވަޒީފާ )ވަޒީފާގެ މަސްއޫލިއްޔތަުތައް ، (އނެގޭގތޮަށް

މި )ވަކިވަކިން ބަޔނާްކޮށް އެ ތަނަކުން ދޫކށޮްފައިވާ ލިޔުން ( އަދާކށޮްފައިވީ ނަމަވެސް

https://myaccount.csc.gov.mv/


  

  

 

 
 7799280ހޮޓްލއަިން:  

 www.csc.gov.mvވެބްސއަިޓް: 
 3307307/3307306ފޯން: 
 admin@csc.gov.mvއީމެއިލް: 

 ސވިިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަން 
20040މަޖީދީމަގު، މާލެ،   

އްކަން ނުވަތަ ނނޫްކަން ބަޔާންކށޮްފައި ލިޔުމުގައި އަދާކށޮްފައިވާ މަޤާމަކީ މުސާރަދެވޭ މަޤާމެ
ނުވަތަ ބަދަލުގައި އެކަން ބަޔނާްކޮށް އެ ތނަަކުން ދޫކށޮްފައިވާ ރސަމްީ . އނޮްނނަްވާނެއެވެ

 .(ލިޔުމެއް ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ
ދަޢުލަތުގެ އުވައލިައިފައިވާ އިދާރާއެއްގައި، ނުވަތަ އުވައިލައިފައިވާ އަމިއލްަ  )ބ(

ކުނފްުންޏެއް ނުވަތަ އަމިއްލަ އިދާރާއެއްގައި، ނުވަތަ އުވައިލައިފައިވާ ޤައުމީ ނުވަތަ 
ބައިނލަްއަޤްވާމީ ޖަމިއްޔާ ނުވަތަ ޖަމާއަތެއްގައި މަސައްކަތްކށޮްފައިވާ ނަމަ، އަދާކށޮްފައިވާ 

ވަޒީފާގެ ، (އަހަރާއި މަހާއި ދުވސަް އނެގޭގތޮަށް)އަދި ވަޒީފާގެ މުއްދަތާއި  ވަޒީފާ
އެއް އިދާރާއެއްގެ ތފަާތު މޤަާމުތަކުގައި ވަޒީފާ އަދާކށޮްފައވިީ )މަސްއޫލިއްޔތަުތައް 

ވަކިވަކިން ބަޔާންކޮށް އެ އޮފހީަކުން ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން ލބިެންނެތް ނަމަ، ( ނަމަވެސް
 އަންގައދިޭ  ތަޖުރބިާ ތނަްތނަުގެ އުވލާާފައިވާ"ގައިވާ  8ލުގެ ޖަދުވަލު ރެކްރޓޫމްަނޓްް އުޞޫ

 ".ޗެކްފޯމް ރފެަރެންސް

ވޒަފީއާށަް އެނމްެ ޤބާިލު 
ފރަތާއެް ހވޮމުށަް ބެލނޭެ 

 ކނަްތއަތްއަް:

 (30އަސާސީ ޝަރތުު ހަމަވުމނުް )% .1
 ( 5އަސާސީ ޝަރތުަށްވުރެ އިތުރށަް ލބިިފައިވާ ތަޢުލީމު )% .2
 (5ޝަރތުަށްވުރެ އިތުރށަް ލބިިފައިވާ ތަޖުރބިާ )%އަސާސީ  .3
 (25އެސެސްމނަްޓް )އިމްތިޙާނު ނުވަތަ ޕްރެކޓްިކަލް( )% .4
 (35އނިްޓަރވިއު )% .5

މޤަާމަށް އދެނެވްީގޮތއާި 
 ސނުގްޑަި:

 14:00ދުވަހުގެ  ވާ އަންގާރަ 21ޖޫން  2022މޤަާމަށް އެދި ހށުަހަޅނަްޖެހޭ ތަކެތި ހށުަހަޅާނީ 
ސިވިލް ސރަވިސް ކޮމިޝނަުގެ އިދާރާ އަށެވެ. ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފޯމާއި ލިޔނުްތއަް  ،ގެ ކުރިން
މެދުވެރިކޮށް ބަލައި ގަނވެޭނެއެވެ. އަދި އޢިުލނާުގެ ސނުްގޑަި  admin@csc.gov.mvއީމެއިލް 

ހަމަވުމުގެ ކުރިން ސަރުކާރުން އލަަށް ބނަްދު ދުވަހެއް ކަނޑައަޅައިފި ނަމަ، އެ ކަނޑައޅަާ 
 ދދަަށް ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފޯމު ބަލައިގނަެވޭނެއެވެ.  ދުވަހުގެ އަ

 ޝޓޯް ލސިޓްކްރުނުް:
 

، މި ވަޒފީާއަށް އެދި ހުށަހަޅާ ފަރތާްތަކުގެ ތެރެއިން ތަޢުލީމީ ފެންވަރާއި ތަޖުރބިާއަށް ބަލައި

ވަޒފީާއަށް ކުރިމަތލިާފައިވާ ފަރާތްތަކުގެ ތެރެއިން އނެްމެ މަތިން މާކްސް ލބިޭ ފަރތާްތައް 
 ޝޓޯްލިސްޓް ކުރެވޭނެއެވެ.

 ޕރްޒެނެޓްޝޭނަް ، އިނޓްވަިއު
އމިތްޙިނާު އނޮްނނާެ އދަި 
 މއުދްތަު: ،ތަނާއި

މްތހިާނު އޮނންާނީ އަދި އި އާއި ޕްރެޒެނޓްޭޝަންއުހަކު ހޮވުމަށް ބޭއްވޭ އިނޓްަވިމި މޤަާމަށް މީ
ސިވިލް ސަރވސިް އާ ދެމެދުއެވެ. އިމްތހިާނު އޮނންާނީ  7ޖލުައި  2022އާ  26ޖޫން  2022

ކުރިއަށް ގނެްދެވޭނީ އަދި ޕްރެޒނެޓްޝޭަން  އަޅާ ތަނެއްގައެވެ. އިނޓްަރވިއުކޮމިޝނަުން ކަނޑަ
އެ  ،ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމިޝނަުގއަި ނުވަތަ "ވީޑިއޯ ކޮނފްަރެންސް" މެދުވެރިކޮށެވެ. ވުމާއެކު

 .މުއދްަތުގައި އިނޓްަރވިއުއށަް ތައްޔާރުވެގނެް ތބިުމަށްވެސް ދނަްނަވަމެވެ



  

  

 

 
 7799280ހޮޓްލއަިން:  

 www.csc.gov.mvވެބްސއަިޓް: 
 3307307/3307306ފޯން: 
 admin@csc.gov.mvއީމެއިލް: 

 ސވިިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަން 
20040މަޖީދީމަގު، މާލެ،   

 1443ޛުލޤްަޢިދާ  14
 2022ޖޫން  14

 

"ވޒަފީއާށަް ކރުމިތަިލީ 
ފރަތާްތކަށަް ޕއޮނިޓްް ލބިނުު 

ފމޯު("  A2ގތޮގުެ ޝޓީް )
 އނާމްކުުރުން 

ވޒަފީާއަށް ކުރިމތަިލީ ފަރތާްތަކށަް "ދުވަހގުެ ތެރޭގައި  3އނިްޓަވިއު ބާއްވާތާ ރަސްމީ ބނަްދު ނޫން 
ކޮމޝިަނުގެ އނާްމުކޮށް ފެނންާނހެެން މި (" ފޯމު A2)ޕޮއިނޓްު ލބިުނު ގޮތުގެ ޝީޓް 
ވަޒފީާއަށް ކުރިމތަިލީ ފރަތާތްަކަށް ޕޮއިނޓްު ދެވިފައިވާ . ވބެްސައިޓްގައި އާންމުކުރެވޭނެއެވެ

 3ދުވހަުން ފެށގިެން ރަސްމީ ބނަްދު ނޫން  ފޯމު އނާްމުކުރާ A2ގތޮާމެދު ޝަކުވާއެއް އޮތންަމަ 
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