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  HRS-IUL/2022/32-188 ނބްރަު:ނަ 

 އިއުލާން  
 

ް  ރެކރްޓޫމްަންޓް :މު މޤަާ 

  1 ބޭނނުވްާ އދަދަު:

 ދާއިމީ  މޤަމާގުެ ގިނތްި:

 CSC4-1 މޤަމާގުެ ރނޭކްް:

 ޕްރފޮެޝނަަލްސް  ސީ.އެސް.ސީ މޤަމާގުެ ކލްސެފިިކޭޝނަް:

 ކ. މާލެ/  ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމޝިަން ވޒަފީާ އދަކާރުނަް ޖހެޭ ތނަް:

 ރުފޔިާ  8740/- މަހަކު މސުރާަ:

 ރުފިޔާ 188/- ވހަަކަށްދު ހާޟިރުވާ ސރަވސިް އލެވެނަސްް:

 (35% މުސާރައިގެ އސަސާީ) ރުފިޔާ 3059.00ހަކު މަ އލެވަނަސްް:ކމޮޝިނަް 

ވޒަފީާ އދަކާރުނަޖްހެޭ 
ސކެޝްނަނުް ކރުާ މއަގިނަޑު 

 މސައަކްތަް 

ވަޒީފާއނިް  ،ބަދަލުކުރުމާއި ،ސިވިލް ސަރވިސގްެ ވަޒީފތާަކަށް މުވައްޒފަުން އައްޔަނު ކރުުމާއި
ވޒަީފާގެ ކުރިއރެނުް ދނިުމާ ގުޅޭ އނެްމެހައި މސައަްކތަްތައް އިދާރތާަކުން ކުރާގތޮް  ،ވަކި ކުރުމާއި
 ގަވާއިދާއި އުޞލޫުތަކާ އެއްގތޮަށް އެމައްސަލަތައް ނިނމްުން. ،މޮނޓިަރކޮށް

މޤަމާގުމެއަގިަނޑު 
މސައްލޫއިޔްތަތުކައާި 

 :ވާޖބިތުއަް 

ބަދަލުކުރުމާއި، ވަޒީފާއނިް ސިވިލް ސަރވިސްގެ މުވއަޒްފަުން އައްޔަނު ކުރުމާއި،  .1
 ،ވަކިކުރުމާއި، ވަޒީފާގެ ކުރިއެރނުދްިނުމާއި، ސިވިލް ސަރވިސްގެ މޤަާމުތައް ރިޒާވްކުރުމއާި 

ސިވިލް ސަރވިސްގެ މުވައްޒފަނުްގެ ޚދިުމަތުގެ މުއްދތަަށް ނުގުނާގތޮަށް ދެވޭ ޗުއޓްީގެ 
އި މަސައްކތަްތއަް ރެކޯޑުތައް އދަާހަމަކުރުމަށް ހުށަހަޅާ މައްސލަަތަކާގުޅޭ އެންމެހަ

އިދާރތާަކުން ކުރާގޮތް މޮނޓިަރކޮށް، ގަވާއިދާއި އުޞލޫުތަކާ އެއްގތޮަށް ނނިްމާފައިވާ 
 މަސައްކތަްތައް އެޕްރޫވްކުރުން. 

ސިވިލް ސަރވިސްގެ މުވއަޒްފަުން އައްޔަނު ކުރުމާއި، ބަދަލުކުރުމާއި، ވަޒީފާއނިް  .2
 ، ސަރވިސްގެ މގަާމުތައް ރިޒާވްކުރުމާއިވަކިކުރުމާއި، ވަޒީފާގެ ކުރިއެރނުދްިނުމާއި، ސިވިލް

ސިވިލް ސަރވިސްގެ މުވައްޒފަނުްގެ ޚދިުމަތުގެ މުއްދތަަށް ނުގުނާގތޮަށް ދެވޭ ޗުއޓްީގެ 
ރެކޯޑުތައް އދަާހަމަކުރުމަށް ހުށަހަޅާ މައްސލަަތަކާގުޅޭ އެންމެހައި މަސައްކތަްތއަް 

އގެްޒކެޓެވި  

 CSC-J-354716 މޤަމާގުެ ނނަބްރަު: 
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 ސވިިލް ސަރވިސް ކޮމިޝަން 
20040މަޖީދީމަގު، މާލެ،   

 3307307/3307306ފޯން: 
 admin@csc.gov.mvއީމެއިލް: 

 7799280ހޮޓްލއަިން: 
 www.csc.gov.mvވެބްސއަިޓް: 

ޚިލފާަށް ނނިްމާފައވިާ  އިދާރތާަކުން ކުރާގޮތް މޮނޓިަރކޮށް، ގަވާއިދާއި އުޞލޫުތަކާ
 ގަވާއިދާއި އޞުޫލާ އެއްގތޮަށް ރނަގަޅުކުރުމަށް އިދާރާތަކށަް އެނގްުން.  ،މަސައްކތަްތައް

ވަޒީފާއނިް  ،ބދަލަުކުރުމާއި ،ސިވިލް ސަރވސިްގެ މުވއަޒްފަުން އައްޔަނު ކުރުމއާި  .3
ވަޒީފާގެ ކުރިއެރނުް ދނިުމާގުޅޭ މަސައްކތަްތައް ނިންމުމުގައި އިދާރތާަކުން  ،ވަކިކުރުމާއި

 ކޮމިޝނަުގެ ސަމާލުކަމަށް ގނެައުން. ،އހިުމާލުވާ ކނަްކަން ބަލައި
ސިވިލް ސަރވިސގްެ ވަޒފީާތަކާ ގުޅޭގތޮުން ހށުަހެޅޭ މައްސލަަތަކުގެ ތެރެއިން ކޮމޝިަނށަް  .4

ންމަންޖެހޭ މައްސލަަތައް ކޮމިޝނަުގެ ނިންމެވުމާ ހށުަހަޅައި ކޮމިޝނަުގެ ލަފާގެ މަތިން ނި
 އެއްގތޮަށް ނިނމްުން.

ސިވިލް ސަރވިސގްެ ވަޒީފާގައި ތބިި މުވައްޒަފނުްގެ ތެރެއިން ދިވެހި ސިވިލް ސަރވސިގްެ  .5
ވަނަ މާއްދާގައި ބަޔާންކުރާ ހލާަތެއް މެދުވެރިވެގެން ސިވިލް ސަރވސިގްއަި  3ޤާނނޫުގެ 

ގައި ކަނޑައެޅޭ މުވައްޒަފނުްނަކީ ސިވިލް ސަރވިސގްއަި ނުހމިެނޭ މުވައްޒފަުންގެ ގޮތު
 .ނުހިމނެޭ ބައެއްކަން އނެްގުމަށްޓަކައި ކޮމިޝނަުން ކުރަންޖެހޭ މަސައްކތަްކުރުން

ސިވިލް ސަރވސިްގެ އދިރާާތަކުގެ ވަޒީފާއބާެހޭ މަސައްކތަްތކަާ ގުޅޭގތޮުން ސވިލިް  .6
ންތެރިކުރުމުގެ ޕްރޮގްރާމްތައް ސިވލިް ސަރވިސްގެ އިދާރާތަކާއި މުވައޒްފަނުްގެ މެދުގައި ހޭލު 

ސަރވިސް ޓްރެއިނނިްގ އިންސޓްޓިިއުޓްއާ ގުޅގިެން ހިންގުމާއި، އެ ފަދަ ޕްރޮގްރާމްތއަް 
ހިންގުމުގައި ސިވިލް ސަރވސިް ޓްރެއިނނިްގ އިންސޓްިޓިއޓުަށް ބޭނނުްވާ ފނަްނީ ލަފައާއި 

 އހެީތެރިކަން ފޯރުކށޮްދނިުން.
ގެ ވަޒފީާތަކާ ގުޅޭގތޮުން އިދާރާތަކނުްނާއި އަމިއްލަ ސިވިލް ސަރވިސްގެ އިދާރާތަކު .7

 ފަރާތތްަކުން ކޮމިޝނަަށް ހުށަހަޅާ ސޓިތީަކަށް ޖަވބާުދނިުން.
ސިވިލް ސަރވިސްގެ އދިރާާތަކުގެ ވަޒފީާތަކާ ގުޅޭގތޮުން އިދާރތާަކުން ކޮމިޝނަަށް ހށުަހަޅާ  .8

 ޓިކޓެތްަކަށް ޖަވާބުދނިުން.
 ކޓޯތުަކުން ނނިްމާ ނނިްމނުްތަކާ ގުޅގިެން ވަޒީފާއބާެހޭ ޓްރައބިިއުނލަުން ނުވަތަ .9

ތނަްފީޒުކުރުމަށް އނަްގާ ކަންތައްތައް ތނަްފީޒުކުރުމަށް ހަވާލުކުރެވިފައިވާ އިދާރތާަކަށް 
 .އެންގުމާ ގުޅޭގތޮުން ހަވާލުކުރެވޭ މަސައްކތަްތައް ކުރުން

"ސީއެސްވިއުގަ" ގެ މޑޮިއލުތްައް ޑިވެލޮޕްކޮށް ފުރިހަމކަރުުމަށް ސިސޓްމަސްް  .10
 .މނެޭޖމްަނޓްަށާއި ޕޮލިސީ ސެކްޝނަަށް ބޭނުންވާ ފނަްނީ ލަފާދިނުން 

ގެ އެކސްސެް ދެވިފައނިުވާ އިދާރތާަކުން ނނިްމާ ވަޒީފާގެ މައްސލަަތަކގުެ " ސީއެސްވިއުގަ" .11
 ސީއެސްވިއުގަ" އށަް އަޕްޑޓޭްކުރުން."މައލުޫމާތު 
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 ސވިިލް ސަރވިސް ކޮމިޝަން 
20040މަޖީދީމަގު، މާލެ،   

 3307307/3307306ފޯން: 
 admin@csc.gov.mvއީމެއިލް: 

 7799280ހޮޓްލއަިން: 
 www.csc.gov.mvވެބްސއަިޓް: 

ންމެހއަި ރުމާގުޅޭ އެޕަރމނަަނޓްް ސެކްރެޓަރނީްގެ މޤަާމަށް މހީުން ހޮވުމާއި ޢައްޔަންކު .12
 މަސައްކތަްކުރުން.

 ކުރނަްޖެހޭ ފިޔަވަޅުއޅެމުާ ގުޅގިެން ،ޕަރމނަަނޓްް ސެކްރޓެަރީން ވަޒފީާއިން ވަކިކުރުމާއި .13
 އެންމެހައި މަސައްކތަްކުރުން.

ސިވިލް ސަރވިސްގެ އިދާރާތަކުގެ ޒިންމާދާރު އިސްވެރނިްނާއި ޒނިްމާދާރުވެރިން )އަތޅޮު  .14
ޖެނެރަލް، ރަށު ކައުންސިލްގެ ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލް، ސޓިީ  ކައުންސިލްގެ ސެކްރެޓަރީ

މޯލްޑިވްސް މީޑިއާ ކއަނުްސިލްގެ ސެކްރޓެރެީ  ،ކައުންސިލްގެ ސެކްރެޓެރީ ޖެނެރަލް
އަދި ވަކި އިދާރއާއެްގެ ގޮތުގައި ކަނޑައަޅާފައވިާ އިދާރާތަކުގެ ސވިލިް  ،ޖެނެރަލް

ސަރވިސްގެ އނެްމެ އސިް މގަމާު( އަށް މހީުން އައްޔަން ކރުމުާ ގުޅޭގތޮުން ކުރނަް 
 ހަވާލުކުރާ އެންމެހައި މަސައްކތަްތައްކުރުން.

ލގްެ ސިވިލް ސަރވސިްގެ އިދާރތާކަުގެ ޒިންމާދާރު އސިްވެރިން )އަތޮޅު ކައުންސި .15
ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލް، ރަށު ކައުންސިލްގެ ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލް، ސޓިީ ކައުންސިލގްެ 

އަދި ވކަި  ،މޯލްޑިވްސް މީޑިއާ ކައުންސިލްގެ ސެކްރެޓެރީ ޖެނެރަލް ،ސެކްރެޓެރީ ޖެނެރަލް
އިދާރާއެއްގެ ގޮތުގައި ކަނޑައަޅާފައިވާ އިދާރާތަކުގެ ސިވިލް ސަރވިސްގެ އނެްމެ އސިް 

ޒފީާއިން ވަކިކުރުމާ ފިޔަވަޅުއެޅުމާ ގޅުޭގތޮުން ކުރަން ހަވާލު ކުރާ އނެްމހެއަި މަގމާު( ވަ
 މަސައްކތަްތައްކުރުން.

ސިވިލް ސަރވސިްގެ އިދާރާތަކގުެ ޕަރމނަަނޓްް ސެކްރެޓަރނީްގެ މައލުޫމާތު ކޮމޝިަނގުެ  .16
 ފޮނވުުން. ވބެްސައޓިްގައި އަޕްޑޓޭްކޮށް ބެލެހެއޓްުމަށް ކަމބާެހޭ ފަރތާްތަކަށް އެ މައލުޫމާތު

ސިވިލް ސަރވިސްގެ އިދާރތާކަުގެ ޒިންމާދާރު އިސްވެރނިްނާއި ޒިންމާދާރުވެރިނގްެ  .17
މައލުޫމާތު ކޮމިޝނަުގެ ވބެްސައިޓުގައި އަޕްޑޓޭްކޮށް ބލެެހެއޓްުމަށް ކަމބާެހޭ ފަރތާްތަކށަް 

 އެ މައލުޫމާތު ފޮނވުުން.
ޗުއޓްީ އަދި ރސަމްީ  ޕަރމނަަނޓްް ސެކްރެޓަރނީްނާއި ޒިންމާދާރު އިސްވެރނިްގެ އަހރަީ  .18

 ދތަުރުތަކާ ގުޅޭ ރެކޯޑު ބލެެހެއޓްުން
އަތޮޅު ކައުންސިލްގެ ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލްގެ އަހަރީ ޗުއޓްީ އަދި ރަސްމީ ދތަުރުތަކާ ގޅުޭ  .19

 ރެކޯޑު ބލެެހެއޓްުން.
 ޕަރމަނނަްޓް ސެކްރެޓެރީންގެ ޕރަސނަެލް ފައިލް ބލެެހެއްޓުން. .20
 އލުޫމާތު ބލެެހެއޓްުން.ޕަރމަނނަްޓް ސެކްރެޓެރީންގެ ހާޒިރީގެ މަ .21
 ޕަރމނަަނޓްް ސެކްރެޓަރނީަށް ކޮމިޝނަުން ފޮނުވަންޖެހޭ ސޓިީފަދަ ލިޔެކިޔނުްތައް ފޮނވުުން. .22
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އަމަލުކުރާނެ ގޮތުގެ ލފަައަކަށް އދެި  ،ހަވާލުކުރެވިފައިވާ ސިވިލް ސަރވސިްގެ އިދާރތާަކުން .23
ސެކޝްަން ހނިްގެވމުާ  ،ފަހުހށުަހަޅާ ވަޒީފާއާގުޅޭ މައްސލަަތކަގުެ މަޢލުޫމާތު ސާފުކުރުމަށް 

ލަފާ ހދޯަނންުޖެހޭ  ،ޙަވާލުވެ ހުނންެވި ފަރާތެއްގެ ލަފާ ހޯދނަްޖެހޭ ޙލާަތުގައި ލަފާ ހޯދައި
ނަމަ ޢަމަލުކުރމަުން އަންނަ ޤާނނޫުތަކާއި ގަވާއިދުތަކާއި އުސޫލުތަކާ އެއްގތޮަށް އެ 

ތަކަށް ފޮނވުުން. މައްސަލތަަކަށް ދނޭްޖެހޭ ޖަވާބު ތައްޔާރުކޮށް ފޮނވުަން ޖެހޭ އިދާރާ
ސެކޝްަން ހނިްގެވުމާ ޙަވާލުވެ ހުނންެވި ސުޕަވައިޒަރު ސއޮކިުރަން ޖެހޭ ޖަވބާުތއަް 

 .އިދާރތާަކަށް ފޮނވުުން ،ސޮއިކުރުވައި ،ތައްޔާރުކޮށް
އަމަލުކުރާނެ ގޮތގުެ  ،އިދާރާތަކުގެ މުވައްޒފަުންހަވާލުކުރެވިފައިވާ ސިވިލް ސަރވިސްގެ  .24

 ،ޒީފާއާގުޅޭ މައްސލަަތަކުގެ މަޢލުޫމާތު ސާފުކުރުމަށް ފހަު ލފަައަކަށް އެދި ހށުަހަޅާ ވަ
ސެކޝްަން ހނިްގެވުމާ ޙަވާލުވެ ހުނންެވި ފަރާތެއްގެ ލަފާ ހޯދަންޖެހޭ ޙލާަތުގައި ލފަާ 

ލަފާ ހދޯަނންުޖެހޭ ނަމަ ޢަމަލުކުރމަުން އނަްނަ ޤާނނޫުތަކާއި ގަވާއިދުތަކއާި  ،ހޯދައި
ށް ދނޭްޖެހޭ ޖަވާބު ތައްޔާރުކޮށް ފނޮުވނަްޖެހޭ އުސލޫުތަކާ އެއްގތޮަށް އެ މައްސލަަތަކަ

އިދާރތާަކަށް ފޮނވުުން. ސެކޝްަން ހނިްގެވުމާ ޙަވާލުވެ ހުނންެވި ސޕުަވައިޒަރު ސޮއިކރުނަް 
 ޖެހޭ ޖަވބާުތައް ތައްޔާރުކޮށް ސޮއިކުރުވައި އިދާރާތަކށަް ފނޮުވުން 

ތަކާ ގުޅގިެން ވަޒީފާއބާެހޭ ޓްރައބިިއުނލަުން ނުވަތަ ކޓޯތުަކުން ނނިްމާ ނިނމްުން .25
ތނަްފީޒުކުރުމަށް އނަްގާ ކަންތައްތައް ތނަްފީޒުކުރުމަށް ހަވާލުކުރެވިފައިވާ އިދާރތާަކަށް 

 އެންގުމާ ގުޅޭގތޮުން ހަވާލުކުރެވޭ މަސައްކތަްތައް ކުރުން
ވަޒީފާއާގުޅޭ މައްސލަަތަކާ ގޅުގިެން ޢަމަލުކުރާނެ އުސޫލު ސާފުކށޮްދނިުމަށް އަންނަ  .26

ދިނުމާއި، ވަޒީފާއާގުޅޭ މައްސލަަތަކާ ގޅުގިނެް ޢަމަލުކުރާނެ އުސލޫު  މައްސަލތަަކަށް ޖަވބާު
ސާފުކުރުމަށް ކޮމިޝނަަށް އަންނަ މީހނުްނާ ބައްދަލުކޮށް އެ މީހަކު ސާފުކުރަން ބޭނނުްވާ 

 މަޢލުޫމާތެއް ގަވާއިދާއި އޞުޫލުތަކާ އެއްގތޮަށް ސފާުކޮށދްިނުން 
އއެާ  ،ޅާ ފަރތާްތަކުގެ މއަސްލަަތައް ބަލައިވަޒީފާގެ ރެކޯޑަށް ބަދަލުގނެައުމަށް އެދި ހށުަހަ .27

ގުޅގިެން ވަޒީފާގެ ރކެޑޯތުަކަށް ގނެްނނަްޖެހޭ ބަދަލުތައް ކަމބާެހޭ ފަރތާްތަކާ ގުޅގިނެް 
 ގެނައުން 

ޚިދުމަތްކށޮްފައިވާ މުއދްަތބާެހޭ މައލުޫމާތު ހދޯުމަށް އެދޭ އިދާރާތަކުގެ މުވައްޒފަުނންަށް އެ  .28
 އޞުޫލުތަކުގެ މތަިން ދނިުން.މައުލޫމތާު ކަނޑައެޅިފައިވާ 

ސިވިލް ސަރވިސގްެ މުވައްޒފަނުްގެ ތެރެއިން ޤނާޫނުގައިވާ ގޮތުގެމތަިން ވަޒފީާއިން  .29
މުސްކުޅިކުރވެޭ މުވައްޒފަުން މސުްކުޅިކޮށް ވަޒފީާއިން ވކަކިރުނުް. އަދި މުސކްޅުިކށޮް 

ސުމުގއަި ވަޒފީާއިން ވަކިކުރާ ސިވލިް ސަރވިސްގެ މުވއަޒްަފނުްގެ އނިާޔަތް ހަމަޖެއް
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ކޮމިޝނަުން ކުރނަްޖެހޭ ކަންތައތްައްކޮށް ޕެނޝްަން އޮފީހަށް އިނާޔަތުގެ މައުލޫމތާު 
 ފނޮުވުން އަދި އެ ފަރާތތްަކަށް ތަހުނިޔާގެ ސޓިީ ފނޮުވުން 

މުސްކުޅިކޮށް ވަޒފީާއިން ވަކިކރުާ ސިވިލް ސަރވިސގްެ މުވައްޒފަނުްގެ އަގުވަޒަންކުރުމގުެ  .30
 ލުގައި ސެކޝްަނާ ހަވާލުކުރެވިފައިވާ މަސައްކތަްތައް ކުރުންގތޮުން އެކުލަވލާާފައިވާ އުސޫ

 ވަޒީފާގެ މައްސލަަތަކާ ގުޅޭގތޮުން ސަޕޓޯަށް އނަްނަ މައްސަލތަައް ނނިްމުން  .31
 ހަވާލުކުރެވިފައި މަސައްކަތާ ގޅުގިެން އިދާރާތަކށަް ފނޮުވނަްޖެހޭ ލިޔނުްތައް ފނޮުވުން  .32
ކުރނަްޖެހޭ އހެެނހިެން މަސައްކތަްތަކުގައި ރެކްރޓޫމްަނޓްް މނެޭޖމްަނޓްް ސެކްޝނަުން  .33

އހެީތެރިވދެިނުމާއި، ކޮމިޝަނުގެ އިދާރާއިން ޚާއްސަ ޙާލތަްތަކުގައި ޙަވާލުކުރވެޭ 
 މަސައްކތަްތައް ކުރުން.

މަތީގައިވާ ކަނތްައްތަކުގެ އިތުރުން ވެސް ވަޒީފާގެ މސައްޫލިއްޔަތާ ގުޅިގެން ސުޕަވައިޒރައާި  .34
 ވެރިން ހަވާލުކުރާ މަސައްކތަްތައް ކުރުން. ކޮމޝިަނަރނުްނާއި ކޮމިޝނަުގެ

ކޮމިޝނަުގެ އިދާރާގެ މަސައކްތަްތަކުގެ ތެރެއިން ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލް ހަވާލުކުރާ  .35
 މަސައްކތަްތައް ކުރުން. 

  

 ރނޮގުން މޯލްޑިވްސް ނެޝނަަލްހިޔމުަން ރސިސޯް ނވުަތަ މެނޖޭމްނަޓްް ނވުތަަ އެޑމްިނސިްޓރްޝޭަން  މޤަމާގުެ ޝަރޠުތުއަް:
 ،ގެ ސނަަދެއް ހާސިލްކށޮްފައވިުން 7ކޮލިފިކޝޭަންސް ފްރޭމްވޯރކްގެ ލެވަލް 

 ،ނުވަތަ

ގެ ސަނަދެއް  7މޯލްޑިވްސް ނެޝނަަލް ކޮލިފިކޝޭަންސް ފްރޭމްވޯރކްގެ ލެވެލް 
ނުވަތަ  ،ނުވަތަ ޕބަްލިކް ނުވަތަ ޕްރައިވެޓް ސެކޓްަރގައި ،ސަރުކރާގުައި ،ހާސިލުކށޮްފައިވުމާއެކު

 ، އަހަރު ދުވަހު މަސައްކތަްކޮށް 3ގައުމީ ނުވަތަ ބައިނަލްއަގްވާމީ ޖަމްޢިއްޔާ ނުވަތަ ޖަމޢާަތެއްގައި 
 ދއާރިާއިން ތަޖުރބިާ ލބިިފައވިުން.ހިޔމުަން ރސިސޯް ނވުތަަ މެނޖޭމްނަޓްް ނވުތަަ އެޑމްިނސިްޓރްޝޭނަް 

 ހުށހަޅަނަޖްހެޭ ލޔިނުްތއަް:
 

އަށް އެދޭ ފޯމު )މި ފޯމު ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމިޝނަގުެ ފުރިހަމަ ކށޮްފައިވާ ވަޒީފާ .1
  ވބެްސައޓިުން ލބިެންހުންނާނެއެވެ.(

މެއިލް އޑެރްސެް -ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފަރާތުގެ ވނަވަަރު )ގުޅޭނެ ފޯނު ނަނބްަރާއި އީ .2
 ހިމނެޭގޮތށަް(.

)މުއްދތަުހަމަވެފައިވީ ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފަރާތުގެ ދިވެހި ރައްޔތިެއްކަން އނަްގައިދޭ ކޑާގުެ  .3
ލިޔެފައިވާ ލިޔނުްތައް ކިޔަން އނެގޭ ފަދަ ކޮޕީއއެް. ، ނަމަވެސް( ދފެުށުގެ ލިޔނުްތައް ފެންނަ

ޕސާޕްޓޯް ، ނަމަ، އެ ފަރާތެއްގެ އުފނަްދުވަހުގެ ސޓެްފިކޓެު ނުވަތަ އައި.ޑީ. ކޑާު ގެއލްިފައިވާ
 ނުވަތަ ޑްރައިވިންގ ލައިސަންސް.
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 ސވިިލް ސަރވިސް ކޮމިޝަން 
20040މަޖީދީމަގު، މާލެ،   

 3307307/3307306ފޯން: 
 admin@csc.gov.mvއީމެއިލް: 

 7799280ހޮޓްލއަިން: 
 www.csc.gov.mvވެބްސއަިޓް: 

 ކާރަށް ޚދިުމަތްކުރުމުގެ އެއބްސަވްުމެއް އޮތް މުވައްޒފަުންސިވިލް ސަރވިސްއަށް / ސރަު  .4
ކުރިމތަިލާ މޤަާމަށް ހޮވިއްޖެ ނަމަ، އަދާކުރަމނުްދާ ވަޒފީާއިން ވީއްލުމާމެދު 

 އިއުތިރާޒެއންެތްކަމށަް، ވަޒީފާ އަދާކުރާ އފޮީހނުް ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން.

 ލބިިފައިވާ ތަޢުލީމީ ސޓެުފިކެޓުތަކުގެ ކޮޕީ؛  .5

، ޖހަާފައިވާ ތައގްަނޑު ކަނޑައޅައަި ލެވަލް އޮތޯރޓިީއިން ކޮލިފިކޝޭަންސް ވްސްމޯލްޑި )ހ( 

 ތޢަުލީމީ ދޫކށޮްފައިވާ ބޭރުގެ މަރުކަޒަކުން ރާއްޖެއިން  ތަޢލުީމުދޭ މަތީ
 ނެތް ސޓެްފިކޓެު: ނުވަތަ؛ ޓްރާންސްކްރިޕޓްުގެ ކޮޕީ ސޓެުފިކޓެުތަކުގެ ކޮޕީއާއި

 މޯލްޑވިސްް  ލިޔުމުގެ ކޕޮީއާއި، ފުރިހަމަކުރިކަމުގެ ކޯސް، ޙާލތަްތަކުގައި
 އަދި ކޮޕީ ރިޕޓޯްގެ އެސެސމްަނޓްް ދޫކށޮްފައިވާ އޮތޯރޓިީން ކޮލިފިކޝޭަންސް

  .ކޮޕީ ޓްރާންސްކްރިޕޓްްގެ

)ށ( ރާއްޖޭގެ މަތީ ތައލުީމުދޭ މަރުކަޒަކުން ދޫކށޮްފައިވާ ތައުލީމީ ސޓެުފިކޓެުތަކުގެ ކޮޕީއާއި 
ފުރިހަމަކުރިކަމުގެ ލިޔުމުގެ ކޮޕއީއާި ނުވަތަ ކޯސް ؛ ޓްރާންސްކްރިޕޓްްގެ ކޮޕީ
 ޓްރާންސްކްރިޕޓްްގެ ކޮޕީ.

 މަސައްކަތުގެ ތަޖުރިބާ އނަްގައިދޭ ތިރީގައިވާ މނިްގަނޑަށް ފެތޭ ލިޔނުްތަކުގެ ކޮޕީ:   .6

ސިވިލް ސަރވިސގްެ ވޒަީފާއެއްގައި، ދައލުަތުގެ މުއއަސްަސާއެއްގައި، ސަރުކރާު  )ހ( 
އަދާކށޮްފައިވާ ވަޒީފާ، އަދި  ދާކށޮްފައިވާ ނަމަހިއްސާވާ ކުނފްުންޏެއްގައި ވަޒީފާ އަ

ވަޒީފގާެ ، ވަޒީފާގެ މުއްދަތާއި )އަހަރާއި މަހާއި ދުވަސް އނެގޭގޮތށަް(
)އެއް އިދރާއާެއްގެ ތފަާތު މޤަާމުތަކުގައި ވަޒީފާ އަދާކށޮްފައވިީ މަސްއޫލިއްޔތަުތައް 

 ޔުން. ނަމަވެސް( ވަކިވަކިން ބަޔނާްކޮށް އެ އފޮީހަކުން ދޫކށޮްފައިވާ ލި

 https://myaccount.csc.gov.mv/ސިވިލް ސރަވިސްގެ ތޖަރުބިާގެ ތެރެއިން  )ށ( 
އިން ފނެްނަންނެތް ތަޖުރބިާގެ މުއްދތަުތައް ހާމަކށޮްދިމުގެ ގޮތުން އަދާކޮށްފައިވާ 

ވަސް އނެގޭގޮތށަް(، ވަޒީފާގެ ވަޒީފާ، އަދި ވަޒީފާގެ މުއދްަތާއި )އަހަރާއި މަހާއި ދު
މަސްއޫލިއްޔތަުތައް )އެއް އިދރާއާެއްގެ ތފަާތު މޤަާމުތަކުގައި ވަޒީފާ އަދާކށޮްފައވިީ 

 ނަމަވެސް( ވަކިވަކިން ބަޔނާްކޮށް އެ އޮފީހަކނުް ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން.

 ނަމަ )ނ(  އަމިއްލަ ކުނފްުންޏެއް ނުވަތަ އަމިއްލަ އިދާރާއެއްގައި ވޒަފީާ އަދާކށޮްފައިވާ
އަދާކށޮްފައިވާ ވަޒީފާ، ވަޒީފާ އަދާކުރި މުއްދަތާއި )އަހަރއާި މަހާއި ދވުސަް 

https://myaccount.csc.gov.mv/


 

        

  

 

  

 

 

 

` 

 ސވިިލް ސަރވިސް ކޮމިޝަން 
20040މަޖީދީމަގު، މާލެ،   

 3307307/3307306ފޯން: 
 admin@csc.gov.mvއީމެއިލް: 

 7799280ހޮޓްލއަިން: 
 www.csc.gov.mvވެބްސއަިޓް: 

ވަޒީފާގެ މަސްއޫލިއްޔތަުތައް )އެއް އިދާރާއެއްގެ ތފަާތު މޤަާމުތަކުގައި ، އނެގޭގޮތށަް(
ވަޒީފާ އަދާކށޮްފައިވީ ނަމަވެސް( ވަކިވަކިން ބަޔާނކްށޮްފައިވާ އދަި 

މުވައްޒަފނުްގެ އަދަދު ބަޔާންކޮށް އެ އޮފީހަކނުް  މަސައްކަތްކށޮްފައިވާ ތނަުގެ
 ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން.

 ޖަމްއިއޔްާ ނުވަތަ ޖމައާަތެއްގައި މަސައްކތަް  )ރ(  ޤައުމީ ނުވަތަ ބައިނލަްއަޤުވާމީ
އަދާކށޮްފައިވާ ވަޒީފާ، އަދި ވަޒީފާ އަދާކުރި މުއްދަތާއި )އަހަރާއި  ،ކށޮްފައިވާ ނަމަ

ވަޒީފާގެ މަސްއޫލިއްޔތަުތައް )އެއް އިދާރާއެއްގެ ތފަާތު  ،މަހާއި ދުވަސް އނެގޭގޮތށަް(
މޤަާމުތަކުގައި ވަޒީފާ އަދާކށޮްފައިވީ ނަމަވެސް( ވަކިވަކިން ބަޔާނކްށޮް އެ ތނަަކުން 

ލިޔުމުގައި އަދާކށޮްފައިވާ މަޤާމަކީ މުސާރދަވެޭ މަޤާމެއްކަން )މި  ދޫކށޮްފައިވާ ލިޔުން
ނުވަތަ ނނޫްކަން ބަޔާންކށޮްފައި އނޮްނނަްވާނެއެވެ. ނުވަތަ ބަދަލުގައި އެކނަް 

 ބަޔނާްކޮށް އެ ތަނަކުން ދޫކށޮްފައިވާ ރަސްމީ ލިޔުމެއް ހށުަހަޅަނވްނާެއެވެ.(

ވަތަ އވުައިލައިފައިވާ އަމިއލްަ ދަޢލުަތުގެ އުވައިލައިފައިވާ އިދާރާއެއްގައި، ނު )ބ( 
ނުވަތަ އުވައިލައިފައވިާ ޤައުމީ ނުވތަަ ، ކުނފްުންޏެއް ނުވަތަ އަމިއްލަ އިދާރާއެއްގައި

 ،ބައިނލަްއަޤްވާމީ ޖަމިއްޔާ ނުވަތަ ޖަމާއަތެއްގައި މަސައްކަތްކށޮްފައިވާ ނަމަ
ވސަް އަދާކށޮްފައިވާ ވަޒީފާ އަދި ވޒަީފާގެ މުއްދަތާއި )އަހަރާއި މަހާއި ދު

އނެގޭގތޮަށް(، ވަޒީފާގެ މަސްއލޫއިްޔތަުތައް )އެއް އިދާރާއެއގްެ ތފަާތު މޤަާމުތަކުގއަި 
ވަޒީފާ އަދާކށޮްފައިވީ ނަމަވެސް( ވަކިވަކިން ބަޔނާްކޮށް އެ އފޮީހކަނުް ދޫކޮށްފައިވާ 

ގައިވާ "ވަޒީފާއަށް  8ލިޔުން ލބިެންނެތް ނަމަ، ރެކްރޫޓްމަނޓްް އޞުޫލުގެ ޖަދުވަލު 
  ގެ ރފެަރެންސް ޗެކް ފމޯު".އެދފޭަރާތު

ވޒަފީއާށަް އނެމްެ ޤބާިލު 
ފރަތާއެް ހވޮުމަށް ބލެޭނެ 

 ކނަްތއަތްއަް:

 (އިންސައްތަ 30)އަސާސީ ޝަރުޠު ހަމަވުން  .1
 (އިންސައްތަ 5)ލީމު އަސާސީ ޝަރޠުަށްވުރެ އިތުރށަް ލބިިފައިވާ ތަޢު .2
 (އިންސައްތަ 5) ތަޖުރބިާއިވާ މަސައްކަތާ ގުޅޭ  އަސާސީ ޝަރުތައްވުރެ އތިުރަށް ލބިިފަ .3
 (އިންސައްތަ 15ނުވަތަ ޕްރެކޓްިކަލް( ) އިމްތިޙާނު) އެސެސމްަނޓްް .4
 (އިންސައްތަ 45) )ޕްރެޒެނޓްޝޭަނާއެކު( އިނޓްަރވިއު .5

މޤަާމަށް އދެނެވްީގޮތއާި 
 ސނުގްޑަި:

 23:59ދުވަހުގެ  ބުރާސފްަތިވާ  2022 މޭ 26މޤަާމަށް އެދި ހށުަހަޅނަްޖެހޭ ތަކެތި ހށުަހަޅާނީ 
ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމިޝނަުގެ ހިއމުަން ރިސޯސް ސެކްޝނަުގެ އީމެއިލް އެޑްރސެް  ، ގެ ނިޔލަަށް

hr@csc.gov.mv .ެމެދުވެރިކޮށެވ 
އަދި އޢިުލނާުގެ ސނުްގަޑި ހަމަވުމުގެ ކުރިން ސަރުކާރުން އލަަށް ބނަްދު ދުވަހެއް ކަނޑައަޅައފިި 

 ޑައަޅާ ދުވަހުގެ އަދދަަށް ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފޯމު ބަލައިގނަެވޭނެއެވެ.  ނަމަ، އެ ކަނ

mailto:hr@csc.gov.mv
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 ޝޓޯް ލސިޓްކްރުނުް:
 

މި ވަޒފީާއަށް އެދި ހށުަހަޅާ ފަރތާްތަކުގެ ތެރެއިން ތޢަުލީމީ ފެންވަރާއި ތަޖުރބިާއަށް ބަލައި، 
ލބިޭ ފަރތާްތއަް ޕޮއިނޓްު ވަޒފީާއަށް ކުރިމަތލިާފައިވާ ފރަތާްތަކުގެ ތެރެއިން އނެްމެ މތަިން 

 ޝޓޯްލިސްޓް ކުރެވޭނެއެވެ.

އމިތްޙިނާު އދަި  ،އިނޓްވަިއު
ޕރްޒެނެޓްޝޭަން އނޮންާނެ 

 މއުދްތަު: ،ތަނާއި

 2022 ޖޫން 08 މި މޤަާމަށް މީހަކު ހޮވުމަށް ބޭއްވޭ އނިްޓަވިއު އަދި ޕްރެކްޓިކލަސްް އޮނންާނީ
ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމިޝނަުން އާ ދެމެދުއެވެ. ޕްރެކޓްިކަލްސް އޮނންާނީ  2022 ޖޫން 18 އާ

ކަނޑައަޅާ ތަނެއްގައެވެ. އިނޓްރަވިއު ކުރިއަށް ގނެްދވެޭނީ ސވިލިް ސަރވސިް ކޮމިޝނަުގއަި 
އި އެ މުއދްަތުގައި އިނޓްަރވިއު އާ ،ނުވަތަ "ވީޑިއޯ ކޮނފްަރެންސް" މެދުވެރިކޮށެވެ. ވުމާއެކު

 ދަނންަވަމެވެ.ޕްރެކޓްިކަލްސް އަށް ތައްޔާރުވގެނެް ތބިުމަށްވެސް 

"ވޒަފީއާށަް ކރުމިތަިލީ 
ފރަތާްތކަށަް ޕއޮިނޓްް ލބިުނު 

ފމޯު("  A2ގތޮގުެ ޝޓީް )
 އނާމްކުުރުން 

ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ވަޒފީާއަށް ކުރިމަތލިި  3އިއުލނާުގެ މުއދްަތު ހަމަވާތާ ރަސްމީ ބނަްދު ނޫން 
ކުރެވޭނެއެވެ. އަދި އނިްޓަވިއު ފަރތާްތަކުގެ ސްކްރީނނިްގ މަރހުަލާގެ ނަތީޖާ ޝޓީު އާއްމު 

ދުވަހުގެ ތެރޭގައި "ވަޒފީާއަށް ކރުިމތަިލީ ފަރާތތްަކަށް ޕޮއިނޓްު  3ބާއްވާތާ ރަސްމީ ބނަްދު ނޫން 
ޝޓީް("  އނާްމުކޮށް ފެނންާނހެެން މި އިދާރާގައި އދަި އިދރާގާެ A2ލބިުނު ގޮތުގެ ޝޓީް )

ތިލީ ފރަތާތްަކަށް ޕޮއިނޓްު ދެވިފައިވާ ވބެްސައިޓުގައި އާންމުކުރެވޭނެއެވެ. ވަޒފީާއަށް ކުރިމަ
 3ގތޮާމެދު ޝަކުވާއެއް އޮތް ނަމަ ޝޓީު އނާްމުކުރާ ދުވަހުން ފެށިގެން ރަސްމީ ބނަްދު ނޫން 

 ދުވހަުގެ ތެރޭގައި އެ ޝަކުވާއެއް މި އިދާރާއށަް ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ.
 

މެއިލް ކުރައްވާނީ -ނަނބްަރު ފޯނާއެވެ. އީ 3307359/3307357މި އިޢލުާނާ ގުޅގިެން މޢަުލޫމާތު ސާފުކުރުމަށް ގުޅުއވްާނީ 
hr@csc.gov.mv  .ެއިތުރު މައލުޫމާތު ސިވިލް ސަރވސިް ކޮމޝިަނުގެ އިދާރާގެ ވބެސްއަޓިުން ލބިެން ހުނންާނެއެވެ.އަށެވ 
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