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 56 ގެ  3    
ކރުުމުގެ މިންގަނޑުތކަާއި އޞުޫލުތައް ތކަަށް މީހުން ހވޮުމާއި ޢައްޔަނުސިވިލް ސރަވިސްގެ ވަޒފީާ  

 1  ތޢަާރަފް 
    

ވަނަ މއާްދާގެ )ބ( އއާި   5ގެ ތައްޔާރު ކރުެވފިއަި މިވނަީ ދިވހެި ސވިލިް ސަރވސިްގެ ޤނާޫނު  އުޞޫލުތކައާި މިނގްަނޑުތއަް މި

)އޮފސީތްަކގުެ އދިާރީ އޮނގިނަޑު އެކުލވަލާމުއާި   5ގެ ޗެޕޓްަރ    2014ދިވހެި ސވިިލް ސަރވސިްގެ ގަވއާދިު  އި  ވނަަ މއާްދއާާ  38

އއެްގޮތވްާ  )ވަޒީފާ ދިނމުއާި ވޒަީފާ ބދަަލކުުރމުއާި ވަޒީފއާިން ވކަިކރުުން( އާ    8މަގމާު އުފއެްދމުއާި އކެުލވަާލުން( އދަި ޗެޕްޓރަ  

ކުރމުގުއަި   އްޔަނުޢަ  ،ވަޒީފާތކަަށް މީހނުް ހވޮމުއާިގމާުތއަް އުފއެްދމުއާި، އުވލާމުއާި، މަގޮތގުެ މަތީން، ސވިިލް ސަރވސިގްެ 

  އޞުޫލތުަކއާި ފުރިހމަކަުރަންޖެހޭ މަރހުަލާތއަް ޢއާމްުކޮށް ހމާަކުރމުަށްޓކައަެވެ. މަލުކުރަންޖެހޭ  ސިވިލް ސަރވސިގްެ އިދާރތާަކުން އަ

އހެއީއެްގެ  މުވއަްޒަފުނންަށް ފރޯުކށޮްދވެޭ މސައަްކަތުގެ    މަލގީޮތުން މި މސައަްކަތް ކރުާޢަސިވލިް ސަރވސިްގެ އިދާރތާަކގުއަި    އަދި

 ގޮތުންނވެެ. 

 )ހ( 
 
 

  

    

ސަރވސިްގެ އިދރާާތަކގުެ  ވރަށަް މުހއިމްު އަދި ސވިިލް މަރހުަލާތކަަކީ ކުރމުގުެ އްޔަނުޢަމުވއަްޒަފުން ވަޒީފާތކަަށް ހޮވމުއާި 

 ، ވަޒީފތާަކަށް މީހުން ހޮވމުއާި މި ގޮތުން އަށް އޭގެ ސބަަބނުް ވަރށަް ބޮޑެތި އަސަރުތކައެް ކރުާ ކމަެކވެެ. ޤީހިންގމުއާި ތަރއަް 

  އެހީތެރވިެދނޭއެެވެ.   އުޞލޫުތކަުން މިނގްަނޑުތކައާި  ހމަޖައެސްުމަށް މި    އްބިލް ފަރތާެޤާވަޒީފއާަކަށް އެނމްެ    ކުރމުގުއަި، އެއްޔަނުޢަ

ވަނަ މއާްދގާެ )އ( ގއަިވާ ގޮތުގެ މަތނިް، ދިވހެި ސިވިލް ސަރވސިްގެ   4ދިވހެި ސިވލިް ސަރވސިގްެ ޤާނޫނގުެ  ،އަދި

ހރުިހާ   ހމަަހމަަ ފރުޞުަތު މޖުުތަމަޢުގެ، ވާވަޒީފާތކަަށް ކުރމިަތލިމުުގެ ފރުޞުަތު، ފޅާުކަން ބޮޑުގތޮއެްގައި ހޅުވުާލއަި، އެކަށީގެން 

 ފަރާތކަަށް ވެސް ލިބދިވެޭނެ ނިޒމާއެް ޤއާމިުކުރމުގުއަި މި މިންގަނޑުތަކއާި އުޞޫލުތކަުން އެހތީެރވިެދޭނއެވެެ. 

   )ށ(  

    

 2 ޢަމަލުކުރަންފެށުން 
    

   )ހ(  ވަނަ ދުވހަުން ފެށގިެންނވެެ.    1 މޭ 2018 ޢމަަލު ކުރނަް ފށަާނީ މި މިންގަނޑުތކައާި އުޞލޫުތކަަށް

ވަނަ ދވުަހނުް ފެށގިެން ކުރާ އިޢުލާނތުަކށަް ކމަަށް ވމުއާެކު، އެ   1 މޭ 2018އި އުޞލޫުތއަް ހނިގާނީ، މި މިންގަނޑުތކަާ

ވާނީ  އް ކރުިޔަށް ގނެްދަން މަރހުަލާތަތާރީޚުން ފެށގިެން މީހުން ހޯދުމަށް އޢިުލާނކުުރމުއާި، ވަޒީފާއަށް އެނމްެ ޤބާިލު ފަރާތއެް ހވޮމުުގެ  

 މި މިންގަނޑުތކަާ އއެްގޮތށަެވެ.  

 

   )ށ(  
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ކރުުމުގެ މިންގަނޑުތކަާއި އޞުޫލުތައް ތކަަށް މީހުން ހވޮުމާއި ޢައްޔަނުސިވިލް ސރަވިސްގެ ވަޒފީާ  

 3 ކުރުން  އެނެލައިޒް މަގާމު
    

  3.1  މަގމާު ދނެެގތަުން 

ލމޫާތތުއަް ހޯދއަި،  ޢު މު މަހިންލީ މުޞީބެހޭ ތަފް މަގމާކައާި    ން އެލުތކައެްގެ މަތިޞޫދެނގެަތމުަކީ ކަނޑއަެޅިފއަިވާ އު  މަގމާު

  ގޅަު ގޮތް ދެނގެަތމުވެެނ އެވަގުތކަަށް ބނޭުނވްާ އެންމެ ރަ

 )ހ( 
 

  

 ލޫމާތު ލިބިގަތމުަށް ބޭނުން ކުރވެދިާނެ ސވުލާުތއަް: ޢު މަގމާު ދެނގެަތމުަށޓްަކއަި މަ

 ؟މސައަްކަތްތކައެްތޯ  ކޮން   ކުރީ މުވއަްޒަފު ހރުި މގަމާުގއަި ފަހުން އެނމްެ .1

 ؟މސައަްކަތތްކައެްތޯ ފެނވްަރއެގްެ ކޮން އއެީ .2

 ؟މސައަްކަތއެްތޯ ކުރަނޖްހެޭ  ކޮންޓރްޯލް  ބޖަެޓް ނުވަތަ  ހމިެނޭ   ޒިނމްާ ކުރމުގުެ ސްޕަރވއަިޒު .3

 ؟ކނަޑއަެޅިފއަިވޭތޯ ފަރތާް ޒިނމްާވާ  އެކމަުގއަި  ބަލހައަްޓާ މސައަްކތަް މުވއަްޒަފުގެ .4

  ހވަާލު  މސައަްކަތތްަކއެް އެހނެް އތިުރަށް މސައަްކަތގުެ ކުރި  މުވއަްޒަފު ހުރި  މަގމާުގއަި  އެ  ފަހުން އެނމްެ .5

 ؟ޖެހތޭޯ މަދކުުރަން މސައަްކތަް ބއައެް ސބަަބުން ގނިަވމުުގެ   މސައަްކަތް ނވުަތަ  ؟ކުރވެިދާނތެޯ

 ؟ރަނގަޅުތޯ ހވަާލކުުރުން  މސައަްކަތް އެ މިހރާުވސެް މުވއަްޒަފކަަށް ކރުަނޖްހެޭ މސައަްކތަް ފެންވރަުގއަި އެ .6

 ؟ކުރވެދިާނެތޯ އމެސައަްކަތްތއަް ފަރާތކަަށް  ގޅުޭ އއާިވަޒފީާ އަލަށް .7

 ؟ބޭނުންވތޭޯ މުވއަްޒަފކަު  ކުރމުަށް  މސައަްކަތް މި .8

   )ށ(  

ލޫމާތުތއަް ދެނގެަތމުަށްފހަު،  ޢު ވސެް އެ މަގމާއާި ގޅުިގެން ދނެެގަނންަނޖްެހޭ އެހެން މަ ލޫމާތުތކަގުެ އިތުރަށް ޢުމަތީގއަިވާ މަ 

ހއިމުަން ރސިސޯް  އެ އދިާރއާއެްގެ މީހކަު ހޯދމުމާެދު، އެ އޮފީހއެްގެ އސިްވރެިނގްެ މޝަްވރަާގެ މަތިން،  އެ ވަޒީފއާަށް 

އަދި، މި ނިނމްުން ވއިުގަ ސސިްޓމަަށް   މެނޖޭމްަންޓް އެންޑް ޑވިެލޮޕމްަންޓް ކމޮިޓއީިން ގޮތއެް ނިނމްަނވްާނއެެވެ.

 ރަނވްާނއެެވެ. އަޕްލޯޑުކު

( )ނ    

    

  3.2 ކަނޑއަެޅނުް  މަގމާުގެ ނނަް

އެ އޮފީހއެގްެ އޮނިގނަޑުގއަި މަގމާުތއަް ، ސިވިލް ސަރވސިްގެ މގަމާުތަކއާި މސުާރއަިގެ އޮނިގަޑު އކެުލވަާލވެިފއަވިާ ގޮތުން

 ހިމެނިފއަިވާނީ އެ މސައަްކަތް ހމިެނޭ މަގމާުގެ އޮނގިަނޑގުެ އެކި ރޭނކްތްަކގުެ މއަްޗަށެވެ.  

 )ހ( 
 

  

މަގމާުގއަި  ލއިްޔތަަކއާި ގުޅޭ ގޮތށަް، ޢޫމަގމާުގެ ނަން ކަނޑއަެޅިފއަި އޮނންނަް ޖެހޭނީ އެ މުވއަްޒަފކަު އދަާކރުނަޖްެހޭ މސަް

 ކމޮިޝަނނުް ކނަޑއަަޅާފއަިވާ މިނގްނަޑުތަކާ އއެްގތޮަށވެެ.    އަދާކުރނަްޖެހޭ ދއަުރަށް ބލައަިގެން

   )ށ(  
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ކރުުމުގެ މިންގަނޑުތކަާއި އޞުޫލުތައް ތކަަށް މީހުން ހވޮުމާއި ޢައްޔަނުސިވިލް ސރަވިސްގެ ވަޒފީާ  

  3.3 މަގމާު އުފެއްދނުް 

ނުވަތަ    ސބަަބުން  ނވުަތަ އޮފހީަކުން ކުރމަނުްދާ މސައަްކަތްތއަް އިތުރވުމުުގެ  ހަވލާކުުރވެިގެންއޮފީހަކަށް އަލށަް މސައަްކަތއެް  

  މގަމާއެް އުފއަްދަން ޖެހނޭމަަ، މސައްޫލު އޮފހީުން ހުށހަޅެމުުން މަގމާު އުފއަްދނާީ ކމޮޝިަނުންނވެެ. ބަދަލވުމުުގެ ސބަަބުން،  

 މަލކުުރަން ޖެހޭނއެެވެ. ޢަ އެ އޮފީހަކުން މިގޮތުން އަލށަް މަގމާއެް އުފއަދްާނމަަ، ތިރީގއަި މިދނަްނަވާ ގތޮަށް

 މަގމާއެްގެ މސައްޫލިއްޔަތުތކައާި އެ މސައްޫލއިްޔަތުގެ ބުރދަަން ކަނޑއަޅެނުް.   .1

އި މަގމާު އުފއެދްުމަށް ސީ.އސެް.ވއިގުަ  ޑު އކެުލވަާލަ އޮނިގނަ  އިތުރުކށޮް،   މަގމާއެް  އެ  އޮނިގނަޑަށް   އޮފީހއެްގެ   އެ .2

 މގަމާއެްގެ މސައްޫލިއްޔަތުތަކއާި އެ މސައްޫލއިްޔތަުގެ ބުރދަަން ކަނޑއަޅެުން. މެދުވެރކިޮށް ފޮނވުުން. 

 )ހ( 
 

  

އެ މަގމާއެް އުފއެްދމުަށް ސީ.އސެް. ވއިުގަ މެދވުެރކިޮށް ސވިލިް ސަރވސިް  ލމޫާތތުަކއާެކު، ޢު މި މއާްދާގެ )ހ( ގއަިވާ މަ

ކަންތއަްތކަަށް ބެލމުަށފްަހު، އެ މަގމާަކީ ކޮންމެހެން އުފއަދްަންޖެހޭ މގަމާއެް ކމަުގއަި  ކމޮިޝަނށަް ހުށަހޅެމުުން، ބަލނަޖްެހޭ  

 ނީ ކމޮޝިަނުނންެވެ. އެ މަގމާއެް ސީ.އެސް. ވއިގުަ ތރެއެިން އުފއަްދާ ، ވާނމަަ

   )ށ( 

ލާނކުޮށް  ޢުއެ މަގމާކަަށް އިއްދމުުގެ ކުރިން  އުފެ  އެ މަގމާއެް  އަލަށް އުފއަދްަނޖްެހޭ މަގމާއެް، ސިވލިް ސަރވިސް ކމޮޝިަނުން 

 މީހުން ހދޯއަިގެން ނުވާނއެވެެ. 

   )ނ( 

    

  3.4 މަގމާުގެ ޝަރޠުު 

ސިވިލް ސަރވސިގްެ އިދރާީ އަދި ފނަްނީ މަގމާުތކަަށް އިޢލުާނުކރުއާިރު އެ މަގމާުގެ ޝަރުޠގުެ ގޮތގުއަި ބަޔނާްކުރަނވްާނީ  

ސިވިލް ސރަވސިް ކމޮިޝނަުން އެ މަގމާުތަކށަް ކނަޑއަަޅާފއަިވާ ޝރަުޠުތކަެވެ. އަދި ވަޒީފގާެ ޚއާޞްަ އޮނިގަނޑުތއަް  

ކގުެ މަގމާުތކަގުެ ޝަރުޠގުެ ގޮތގުއަި ބަޔާނކްުރާނީ އެ އޮނިގަނޑގުއަި މަގމާުތަކށަް  އެކުލަވލާާފއަވިާ ވަޒީފގާެ އޮނގިަނޑތުަ

 ކަނޑއަަޅާފއަިވާ ޝރަުޠވެެ.  

   )ހ( 

ސިވިލް ސރަވސިގްެ މގަމާުތަކށަް މީހުން ހދޯމުަށް އިޢލުާނު ކުރމުގުެ ކުރނިް އއިުލާނު ކުރވެޭ މަގމާުގެ މސައަްކަތުގެ  

މސައަްކތަްތއަް ކރުމުަށް ބނޭުންވާ ތޢަުލމީީ ރޮނގުތއަް ކނަޑއަޅެމުުގއަި ޢމަލަުކރުާނީ "ދވިެހި  ދާއިރާތކައާި އެ މގަމާުގެ 

ސިވިލް ސަރވސިގްެ މަގމާުތކަުގެ މސައަްކަތުގެ ދާއިރާ އަދި ތަޢލުީމީ ރނޮގާ ގުޅޭ ސެޓްފކިެޓތްއަް ކަނޑއަޅެމުުގއަި ބަލާނެ  

 މިންގަނޑއާި އުޞލޫު" ގއަވިާ ގޮތގުެ މަތީންނެވެ. 

   )ށ( 

    

  3.5 ވަޒީފާ ބަޔާން އެކުލަވާލނުް: 

ވަޒީފާ ބޔަާން ތއަްޔާރކުުރަން    މަގމާގުެ  އެއެ މަގމާއެްގެ މސައްޫލއިްޔަތު ހމިެނޭގޮތުން  އުފއަދްާނމަަ،    މަގމާއެްއަލަށް    އޮފީހަކަށް 

އަދި   މގަމާުގެ ނަން ލމޫާތއާި ޢު މސައްޫލިއްޔަތުތކައާި ވޖާިބުތކަުގެ އސަސާީ މައެ މގަމާުގެ ބަޔނާަކީ  ޖެހޭނއެެވެ. ވަޒފީާ

 ވަޒީފއާއެްގއަި މސައަްކަތކްުރާ މުވއަޒްަފއެްގެ ރިޕޯޓނިްގ ޕްރސޮޖީަރ ހމިނެޭގޮތުން އެކުލވަލާެވޭ ލިޔމުެކވެެ. 

   )ހ( 
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ކރުުމުގެ މިންގަނޑުތކަާއި އޞުޫލުތައް ތކަަށް މީހުން ހވޮުމާއި ޢައްޔަނުސިވިލް ސރަވިސްގެ ވަޒފީާ  

ބާރާތނުް  އި މސައަްކަތްތއަް ރަނގަޅަށް ސފާު ސަމުވއަްޒަފކަު އދަާކރުަނޖްެހޭ ޚއާް ވަޒީފާ ބަޔާން ތއަްޔާރު ކުރމުުގއަި އެ

ގއަިވާ ވަޒފީާ ބަޔާނގުެ   2ވަޒފީާ ބަޔާން އެކލުަވލާަންވނާީ ސވިިލް ސރަވސިގްެ ޤަވއާދިުގެ ޖަދވުަލު ލިޔަނވްާނއެެވެ. 

 ނމަޫނާގއަިވާ ބއަތިައް ހމިަނއަިގެނންވެެ.  

 )ށ( 

 

  

އއަި ބދަަލކަާ ގުޅޭ ގޮތުން   މަ ނވުަތަ ބަދލައެް އަތުވއެޖްެނމަަ އެމުގެ މސައަްކަތަށް ބަދލައެް ގެނސެފްިނަގާމުވއަްޒަފއެްގެ މަ 

  .އެ މުވއަްޒަފުގެ ވަޒީފާ ބަޔާނަށް ބަދލަު ގނެްނަން ވާނއެވެެ

   )ނ( 

  ވަޒީފާގެ  ކުރމުއާި،  ބއަވިެރި ޕްރޮގްރމާްތކަުގއަި ކރުއިެރވުމުުގެ  މުވއަްޒަފުން ހވޮމުއާި،  މީހކަު ގާބިލް އެނމްެ ވަޒީފއާަށް

 ދިނމުގުއަި ވަޒފީާ ބޔަާނަށް ރޢިާޔަތކްުރަނވްާނއެވެެ.   ކރުއިެރުން ވަޒފީގާެ ބލައަި ފެންވރަު  މސައަްކަތުގެ

   )ރ( 

    
 

 .4 މީހުން ހޯދުމަށް އިއުލާނު ކުރުން  ވަޒީފާއަށް
    

ވަޒީފއާަށް ކުރމިަތލިމުުގެ ފރުސުތަު   ،ޝއަގުުވރެިވާ ފަރާތްތކަަށްސިވިލް ސަރވސިގްެ ދާއިރާތަކގުއަި މސައަްކަތް ކުރމުަށް 

ދއާމިީ މަގމާުތކައާި، ދިވހެި ސިވިލް ސަރވސިްގެ ގވައާިދގުއަި ބޔަާންކޮށފްއަވިާ   ސިވލިް ސރަވސިްގެ ، ހޅުުވާލމުގުެ ގޮތުން

   ކުރަނވްާނއެވެެ.  ލާނުއުނމްުކޮށް އިމަގމާުތކަަށް މީހނުް ހދޯުމަށް އާ ވަގތުީ

   )ހ(  

ކލުަވލާެވފިއަވިާ  ނވުަތަ ވކަި އުޞލޫުތަކއެް އެ ސިވިލް ސަރވސިްގެ މަގމާުތކަަށް މީހުން ނގެމުަށް ޚއާްސަ ހއުދްއައެްދީފއަިވާ

 ކަނކްމަާ ގޅުޭ ޚއާްޞަ އޞުޫލތުަކާ އއެްގޮތަށވެެ.    މަގމާުތަކަށް އއިުލާނުކރުމުުގެ މސައަކްަތް ކުރިޔަށް ގނެްދާނީ އެ

   )ށ( 

ފރަާތްތއަް   ކުރވެޭ ތމަްރީނުމގަމާއެް ރިޒަރވްކށޮް، ، ސިވިލް ސރަވސިއްަށް/ ސަރކުާރަށް ޚިދމުަތކްުރމުަށް އއެްބސަްވގެެން

 ލާނު ކުރކާަށް ނޖުެހޭނއެެވެ. އުނމްުކޮށް އިއާވަޒީފާތކަަށް ހމަޖައެސްމުުގއަި 

   )ނ(   

ސިވިލް ސަރވސިގްެ ވގަުތީ މަގމާުތކަަށް މީހނުް ހޯދމުަށް އއިުލާނު ކުރއާރިު އެ މގަމާުގެ މއުދްަތު ހމަަވާ ތާރޚީް އއިުލާނުގއަި  

އޮންނަނވްާނއެެވެ. ވަކި މއުްދަތކަަށް އުފއަްދާ މގަމާަކށަް އިޢލުާނު ކުރއާިރު، އެ މގަމާުގެ މއުްދަތުހމަވަާ  ބަޔާން ކޮށްފއަި 

 ވސެް އއިުލާނުގއަި ބޔަާންކށޮފްއަި އޮންނަނޖްެހޭނއެެވެ.   ތާރީޚް

   )ރ( 

ތރިީގއަވިާ ކަންތއަްތއަް ފުރހިމަަ ވެފއަވިާކަން އިދާރާތކަނުް   ،ސިވިލް ސަރވސިްގެ މަގމާކަަށް އއިުލާނުކުރމުގުެ ކުރނިް

 ކަށަވަރު ކުރަނވްާނއެެވެ.  

 އއިުލާނުކުރާ މގަމާަކީ ސީ.އެސް. ވއިުގަ މެދވުެރކިޮށް، އެ އޮފީހއެގްެ އނޮިގަނޑގުއަި އުފއަްދފާއަިވާ މގަމާއެްކަން.   .1

 ލާފއަި ވާކަން.  ކަނޑއަޅައަި ވަޒީފާ ބަޔާން އެކުލވަާ  ތއަްކުރަނޖްެހޭ މސައަްކަތްއއިުލާނުކުރާ މގަމާުގއަި   .2

 ތއަް އެ އިދރާއާއެްގެ ބޖަެޓުން ހމަޖައެްސެން ހުރިކނަް. ޢނިާޔަތްމުގެ މުސާރއައާި  ގާމަ  އއިުލާނުކުރާ .3

   )ބ( 

ގއަިވާ   1ސިވިލް ސަރވސިްގެ ވަޒީފާތކަަށް މީހުން ހޯދމުަށް ކުރާ އިޢުލނާުތއަް ހުންނަނވްާނީ މި އުޞޫލގުެ ޖަދވުލަު 

 އއިުލާނުގެ ނމަޫނާ އާ އއެްގޮތަށވެެ.  

   ( ޅ)
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ކރުުމުގެ މިންގަނޑުތކަާއި އޞުޫލުތައް ތކަަށް މީހުން ހވޮުމާއި ޢައްޔަނުސިވިލް ސރަވިސްގެ ވަޒފީާ  

އވިާ  ގއަިވާ ނމަޫނާގަ 1ސިވިލް ސަރވސިްގެ ވަޒފީާތކަަށް މީހުން ހދޯމުަށް ކރުާ އޢިުލާނތުަކގުއަި، މި އޞުޫލގުެ ޖދަުވލަު 

 ބއަިތަކުގެ ތެރއެިން، ތރިީގއަި މދިަނންަވާ ބއަިތައް ހމިަނފާައި ނުހނުްނަ އިޢުލާނުތއަް ބާތލިުކރުެވނޭއެެވެ.  

 މަގމާުގެ ނނަް އަދި ރޭނކްު   .1
 ބޭނުންވާ ޢަދދަު   .2
 މަގމާުގެ ގިންތި   .3
 ވަޒީފާ އދަާކރުަނޖްެހޭ ތނަް   .4
 މުސާރަ އަދި އެލވަަންސް ތއަް   .5
 މަގމާުގެ މއަިގަނޑު މސައްޫލިއްޔަތު ތަކއާި ވޖާިބުތއަް   .6
 މަގމާުގެ ޝަރޠުުތއަް   .7
 ހުށަހޅަަންޖެހޭ ލިޔުންތއަް  .8
 މަގާމަށް އެދެނވްީ ގޮތއާި ސުނގްަޑި   .9

 އިންޓަރވއިު އޮނންާނެ ތަނއާި މއުދްތަު .10

   ( ކ )

އިޢުލާނުކރުާ މގަމާުގެ ޝަރުޠއާި ކރްއަިޓީރއިާގެ ތރެއެިން ޕއޮިންޓް ދވެޭ ބއަިތކަަށް ބަލއަި، އޢިުލާނގުެ ނމަޫނާ ގއަިވާ  

ބއަިތަކުގެ ތެރއެިން "ހށުަހޅަަނޖްެހޭ ލިޔުންތއަް" މިބއަިގއަި ބަޔނާްކރުާ ލިޔުނތްަކގުެ ބަޔށަް އިދރާާތކަށަް އުނިއިތުރު  

 ގެނވެޭނއެެވެ.   

 ސަރވސިގްެ މަގމާުތަކަށް މީހުން ހދޯމުަށް ކރުާ އިޢލުާނުތކަުގއަި، ހުށަހޅަަނޖްހެޭ ލިޔުނތްަކގުެ ގޮތގުއަި،  މސިާލު: ސަޕޯޓް

"ވަޒފީއާަށް އެދޭ ފަރާތގުެ ވަނވަަރު، ސިވިލް ސަރވސިގްެ ވަޒފީއާަށް ވނަމުަށް ދވެޭ އިމްތިހާނު ސޓެްފކިެޓް ގެ ކޮޕީ އދަި  

  ނޖުެހޭނއެެވެ. ތަޢުލމީީ ސޓެްފކިެޓްތކަގުެ ކޮޕީ" ހމިނަާކަށް

   ( އ)

ސިވިލް ސަރވސިްގެ ވަޒފީާތކަުގެ ތެރއެިން ޓެކްނކިަލް މަގމާުތކަަށް ކރުާ އިޢލުާނުތކަުގއަި، އެ މަގމާަކށަް ޓކެްނިކލަް ކޯ  

 އެލަވަންސް ލިބޭނެ ކޯ ޑސިިޕްލިން ނުވަތަ ޑސިިޕލްިން ތކަަކީ ކޮބއަކިަން ސާފުކޮށް ބަޔާނކްުރަނވްާނއެެވެ. 

   ( ވ )

    

  4.1    އާނމްކުުރުން އއިުލާނު ތއަޔްރާުކުރުމއާި އިއުލާނު

ބަހުންނވެެ. އިދާރއާކަުން ބޭނުނވްއެޖްެ ނމަަ، ދވިހެި  ތއަްޔާރު ކުރނަްވާނީ ލާންއަށް ކުރާ އއިުސިވިލް ސަރވސިްގެ ވަޒީފާ

 ގިރޭސި ބަހުން ތއަްޔާރު ކުރވެދިާނއެެވެ. ނއިއއިުލާނުގެ ތރަޖުމައާއެް 

   )ހ( 

ދިވހެި ސަރުކާރގުެ ގެޒޓެުގއަި އާނމްުކރުަނވްާނއެެވެ. މގީެ  ލާން ތއަްޔާރކުޮށް އުލާނު ކުރމުަށް ބޭނުނވްާ އިއުވަޒީފއާަށް އި

   ލާން ބަހއަްޓަން ވާނއެވެެ.އުއެ އި ފަދަ ގޮތކަަށް ފެންނާނެ އިތުރުން، ވީހވާެސް ގިނަ ފަރާތތްަކކަަށް  

   )ށ( 

ވަޒީފއާަށް އއިުލނާު ކރުއާިރު ވަޒފީއާަށް ކރުމިަތިލމުަށް ޝއަގުުވރެިވާ ފަރާތތްަކަށް، އެ ވަޒފީއާަކަށް ކރުމިަތިލމުަށް،  

 )ހަތއެް( ދވުަހށަްވރުެ ކރުު ނޫން މއުްދަތއެް ދޭނވްާނއެވެެ.   7މަދުވގެެން ސަރކުާރު ބަންދު ނޫން  

ދވުސަް ގުނާނީ ދިވހެި ސރަުކާރގުެ ގެޒޓެްގއަި އއިުލާނު ޝާއިޢކުުރާ ތާރީޚއާި އއިުލާނގުެ   7މިގޮތަށް ދވެޭ  .1

 މއުްދަތު ހމަަވާ ތާރީޚް ހމިަނއަިގެނންެވެ.  

   )ނ( 
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ކރުުމުގެ މިންގަނޑުތކަާއި އޞުޫލުތައް ތކަަށް މީހުން ހވޮުމާއި ޢައްޔަނުސިވިލް ސރަވިސްގެ ވަޒފީާ  

އިޢުލނާުގެ މއުްދަތު ހމަަވމުގުެ ކުރނިް، އިޢުލާނގުެ މއުްދތަުގެ ތރެޭގއަި ރސަމްީ  ، އިޢުލާނު ޝާއިޢކުުރމުަށފްަހު .2

ވަޒީފއާަށް  ބަނދްު ދވުަހއެގްެ ގޮތގުއަި ސަރުކާރުން ކަނޑއަޅައަިފި ނމަަ، އެ ކަނޑއަަޅާ ދވުަހގުެ އަދދަަށް ދުވހައެް  

 އެދޭ ފމޯު ބލައަިގަތމުގުެ މއުްދަތު އިތުރުކޮށް، ފމޯު ބަލއަގިަންނަނވްާނއެވެެ.   

"  ސުންގަޑި   ގޮތއާި   އެދނެްވީ   މަޤމާށަް"  ނމަޫނާގއަިވާ   އިޢލުާނުތކަުގެ   ކރުާ  ހދޯމުަށް   މހީުން  ވަޒފީާތަކށަް  ސަރވސިގްެ   ސިވިލް 

 ކަނޑއަޅަާ   އެ  ،ނމަަ  ކަނޑއަޅަައިފި  ދުވަހއެް  ބަންދު  އަލށަް  ސަރކުާރުން  ކރުިން  ހމަަވމުުގެ  ސުނގްަޑި  އއިުލާނުގެ"  ބއަިގއަި  މި

  އިޢުލާނގުެ   އެ  ، ހާލތަްތަކގުއަި  ބަޔާންކޮށފްއަިނުވާ  އިޢުލާނގުއަި  ކމަަށް "  ބަލއަިގަނވެޭނެ   ފމޯު  އދެޭ  ވަޒީފއާަށް  އަދދަަށް  ދުވހަުގެ 

  އިޢުލާނާ  އެ ބާތލިުނުކށޮް އިޢލުާނުތއަް ފަދަ އެ ،ނމަަ ކަނޑއަަޅާފއަިނވުާ ދވުަހއެް ބަނދްު ސަރކުާރނުް ތރެޭގއަި މއުްދަތުގެ

 ({ 2019ނޮވނެްބރަު   28) 2019/16}ސރަކއިލުރަ ނނަްބރަު:   .ގެނދްަނވްާނއެވެެ ކރުިޔށަް ހމަޖައެސްުން ވަޒފީާ ގޅުިގެން 

   )ރ( 

ސިވިލް ސަރވސިްގެ ވަޒީފާތކަަށް މީހުން ހޯދމުަށް ކރުާ އއިުލާނުތކަުގެ ތެރއެިން ދިވހެި ސަރުކރާުގެ ގެޒޓެްގއަި ޝއާއިު  

 ނުކުރާ އޢިުލާނތުއަް ބާތިލވުާނއެވެެ. 

   ( ބ)

    

 .5 ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފޯމު ދޫކުރުމއާި ބަލައިގަތުން:
    

  5.1 ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފމޯު ދކޫުރނުް  

ގއަވިާ "ސިވލިް ސަރވސިގްެ ވަޒީފއާށަް    02ޖަދވުަލު   ވަޒީފއާަށް ކުރމިަތލިާ ފަރާތތްަކނުް ފރުިހމަަކުރނަްޖެހޭނީ މި އުޞލޫުގެ 

 އެދޭ ފމޯް" އެވެ.  

   )ހ( 

ޑައުންލޯޑު ކރުެވެން ހުންނނާއެެވެ. އދަި ވަޒީފއާަށް  "ސިވލިް ސަރވސިްގެ ވަޒފީާއަށް އދެޭ ފމޯް" ކމޮޝިަނގުެ ވެބސްއަިޓުން  

 ކުރމިަތިލާ ފަރތާްތކަަށް މި ފމޯު ފސަޭހއަިން ލިބޭނެ އިނތްިޒމާު ސިވލިް ސަރވސިގްެ އިދރާާތކަުން ހމަޖައަސްަން ވާނއެވެެ. 

   )ށ( 

    

  5.2 ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފމޯު ބލައަިގތަުން 

ހުށަހޅެުމަށް އއިުލާނުގއަި ދފީއަިވާ މއުްދތަުގެ ތެރގޭއަި، ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފަރތާްތކަުން ހށުަހަޅާ ފމޯއާި، ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފމޯު  

އެ އޮފީހަކުން ހމަޖައަްސަން ވާނއެވެެ. އަދި ވަޒފީއާަށް    ،އެ ފމޯއާެކު ހުށހަޅަަންޖެހޭ ލިޔކެިޔުނތްއަް ބަލއަިގަތމުގުެ އިންތިޒމާް

ލިޔކެިޔުންތއަް ބލައަިގަތް ތާރީޚއާި ގަޑި އަދި ބަލއަިގތަް މުވއަްޒަފގުެ މއަުލމޫތާު ފުރިހމަކަށޮް    އެދޭ ފމޯއާި އެ ފމޯއާެކު ހށުަހޅަާ

 ރޖަސިްޓްރީ ކުރަނވްާނއެެވެ. 

   )ހ( 

ހުށަހޅެމުއާި،  ވަޒީފާއަށް އދެޭ ފމޯުގއަިވާ މަޢުލމޫާތތުއަް ފުރިހމަވަޭތއޯއާި، އިޢުލާނގުއަި ހށުަހަޅަން ބުނާ ލިޔުނތްއަް ފރުިހމަަކޮށް  

 ވަޒީފާއަށް އދެޭ ފމޯއާެކު ހުށހަަޅާ ލޔިުންތަކގުެ މަޢލުޫމާތު ފުރިހމަކަުރމުކަީ ވަޒފީާއަށް ކުރމިަތލިާ ފރަާތުގެ ޒނިމްއާެކެވެ. 

   )ށ( 

ފމޯުގއަވިާ  ވަޒީފއާަށް އެދޭ ފމޯުގއަި ބަޔާނކްޮށފްއަިވާ ލިޔނުްތއަް އިދާރއާަށް ލިބނުުކަށް ކަށވަަރުކށޮް، ވަޒީފއާަށް އދެޭ 

 ސްލިޕްކޅޮު ފރުިހމަަކޮށް، ވަޒީފއާަށް އެދޭ ފަރތާަށް އެ ސލްިޕްކޮޅު އިދރާއާިން ދޫކރުަނވްާނއެެވެ. 

   )ނ( 
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ކރުުމުގެ މިންގަނޑުތކަާއި އޞުޫލުތައް ތކަަށް މީހުން ހވޮުމާއި ޢައްޔަނުސިވިލް ސރަވިސްގެ ވަޒފީާ  

  ސިވލިް " ، ސްލިޕްކޅޮއާކެު ދކޫުރާ  ކށަަވރަުކށޮް ލިބުނުކނަް އިދާރއާަށް  ލިޔުންތއަް  ބަޔނާްކޮށފްއަިވާ ފމޯގުއަި އެދޭ  ވަޒީފއާަށް 

.  ދކޫރުަންވާނއެވެެ  ފަރތާަށް  ކުރމިަތލިީ  ވަޒީފއާަށް"  ފމޯު  ބލަާ  ރެކޯޑް  ކުށގުެ  މީހުންގެ  އދެޭ  ވަންނަން  ވަޒީފއާަށް  ސަރވސިްގެ

  އިދރާއާަށް  ފުރިހމަކަށޮް ފމޯު އެ ތރާީޚަކށަް އަނގްާ އިދާރއާކަުން އެ  ނުވތަަ އިރު ހޟާިރވުާ އިންޓރަވއިއުަށް  އަދި

 ({ 2019  ޑސިނެްބރަު 29) 20/2019: }ސރަކއިުލރަ ނނަްބރަު . ހުށަހޅަަނވްާނއެެވެ

   )ރ( 

ވަޒީފއާަށް މީހުން ހދޯމުަށް ކުރވެޭ އއިުލާނުގެ ސުންގަޑި ހމަވަމުުގެ ފހަުން، އެ އއިުލނާާ ގޅުިގނެް ވަޒީފއާަށް އެދގިނެް  

ކރުމުަށް ހުށހަޅެޭ އއެްވސެް  ހުށަހޅަާ ފމޯތްއަް ބަލއަިގނަެގެން ނވުާނއެެވެ. އަދި ވަޒީފއާަށް އެދޭ ފމޯއާެކު އއެްކަރުދސާް 

 ލިޔމުއެް ވެސް ސުނގްަޑި ހމަަވމުުގފެަހުން ބލައަިގަނގެެން ނުވާނއެވެެ. 

   (  ބ)

  ފމޯްތަކމާެދު   ލިބޭ   އިދރާއާަށް  ޒަރއީއާަކުން  އެހނެްވސެް  ނވުަތަ  މެދުވެރކިޮށް  މއެިލް.އީ  ކުރނިް  ހމަަވމުގުެ  ސުންގޑަި  އއިުލާނުގެ

 .  ގޮތަށވެެ  ގއަވިާ ( ބއަދި ) ، )ރ()ނ(، (ހ ) މއާްދާގެ  މި ކުރާނީ  އމަަލު

   ( ޅ)

    

 .6 ވަޒީފާއަށް އެދިފައިވާ ފަރާތްތައް ސްކްރީން ކުރުމާއި ޝޯޓްލިސްޓް ކުރުން 
  

ރާއްޖގޭެ މރަުކަޒުތަކނުް ކރުިޔަށް ގނެްދާ ތަޢލުީމއާި ތަމރްީން ޕްރޮގްރާމތްއަް   ،މަތީތަޢުލމީު ދޭ
 ފރުިހަމަކުރުމނުް ދޭ ލޯކަލް ސަނަދތުއަް ވލެިޑޭޓްކޮށް ދރަަޖަކުރުން  

6.1  

ޕްރޮގރްމާްތއަް ފުރިހމަަ  ދިވހެިރއާޖްޭގއަި ރޖަސިޓްްރީކށޮްގނެް ހިންގާ މަތީ ތޢަުލމީު ދޭ މަރކުޒަުތަކުން ކުރިޔށަް ގެންދާ 

ޖަހާފއަިނވުާ   ކުރމުުން ދޭ ސަނަދތުަކގުެ ތރެއެިން މޯލްޑިވސްް ކޮލފިިކޝޭަނސްް އޮތޯރިޓީގެ ރިކގޮްނޝިަން ތއަްގަނޑު

 ސަނަދުތއަް ނވުަތަ ކޯސް ނނިމްިކމަގުެ ލޔިުން އިދރާއާިން ބަލއަގިަންނަނވްާނއެެވެ.  

   )ހ(  

މަރުކަޒތުަކުން ކުރިޔަށް ގެނދްާ ތޢަުލމީއާި ތމަްރީން ޕްރޮގްރމާްތއަް ފރުިހމަަ ކރުމުުން ދޭ ލކޯަލް  ތަޢުލމީު ދޭ، ރއާޖްޭގެ   މަތީ

ޖަހާފއަިނވުާ ސަނަދތުއަް   ސަނަދުތކަުގެ ތރެއެިން މޯލްޑވިސްް ކޮލިފކިޝޭަނސްް އޮތޯރިޓގީެ "ރކިޮގްނޝިަން" ތއަގްަނޑު

ސަނދަު ނވުަތަ ލިޔމުުގެ ދަރޖަަ ކަނޑއަޅަމުުގެ ގތޮނުް ތިރގީއަިވާ    ނުވަތަ ކޯސް ނިނމްިކމަގުެ ލޔިުން ބލައަިގަތމުަށފްަހު، އެ

 ކަންތއަްތއަް އދިާރއާިން ފރުިހމަަކރުނަޖްެހޭނއެެވެ.  

ދވިެހރިއާޖްޭގއަި ރޖަސިްޓްރކީޮށގްެން ހިނމްާ މަތީ ،  ހުށަހަޅާފއަވިާ ލިޔމުުގއަި ބަޔާނކްޮށްފއަިވާ ތމަްރނީު ޕްރގޮްރމާކަީ .1

ތަޢުލމީު ދޭ މަރުކަޒކަުން ފުރިހމަކަޮށފްއަިވާ ޕްރގޮްރމާއެްކަން މލޯްޑިވްސް ކޮލިފކިޝޭަންސް އޮތޯރޓިީގެ ވެބސްއަޓިުން  

 http://www.mqa.gov.mv/local.html)ބަލއަި ޔަޤީނކްުރނަް ވނާއެެވެ. )ވެބސްއަިޓްގެ ލނިްކް:  

ހުށަހަޅާފއަވިާ ލިޔމުގުއަި ބަޔާންކށޮފްއަިވާ ތމަްރީނު ޕްރގޮްރމާކަީ، މޯލްޑިވސްް ކޮލފިިކޝޭަނސްް އޮތޯރޓިީން   .2

ހއުްދަދފީއަިވާ ލޯކލަް ޕްރޮގްރމާތްަކގުެ ތެރޭގއަި ހިމެނިފއަވިާ ތަމްރީން ޕްރގޮްރމާއެްކަން މޯލްޑވިްސް ކލޮިފކިޝޭނަްސް 

 ތޯރިޓީގެ ވެބސްއަިޓނުް ބަލއަި ޔަޤނީްކުރަން ވާނއެވެެ. އޮ

   )ށ( 

http://www.mqa.gov.mv/local.html


 

 

 56 ގެ 10    
ކރުުމުގެ މިންގަނޑުތކަާއި އޞުޫލުތައް ތކަަށް މީހުން ހވޮުމާއި ޢައްޔަނުސިވިލް ސރަވިސްގެ ވަޒފީާ  

މލޯްޑިވސްް ކލޮިފކިޝޭަނސްް އޮތރޯޓިީން  ، ހުށަހަޅާފއަވިާ ލިޔމުުގއަި ބަޔާނކްށޮްފއަިވާ ތމަްރީން ޕްރގޮްރމާް .3

އާނމްުކޮށްފއަިވާ "ޤއަމުީ ސަނދަުތކަުގެ އޮނގިަނޑުން" ދރަޖަަ ކުރވެޭ ލވެަލް އަކީ ކޮބއަިކަން ކަށވަަރު  

 ވާނއެެވެ.  ކުރަން 

މި މއާްދާގެ )ށ( ގއަިވާ ކނަްތއަތްއަް ކށަަވރަުކރުމުަށްފަހު، ވަޒފީއާަށް އެދފިއަިވާ ފރަާތްތކަުން ހުށހަޅަފާއަިވާ ލކޯަލް  

އއެްގޮތަށް  ސެޓްފިކޓެްތކަުގއަި ތިރގީއަިވާ ނމަޫނާ )"އމެް.ކިޔު.އޭ އިން ބލައަިގަންނަ ލިޔމުއެްކަން ކަށވަަރު ކުރވެިފއަި"( އާ 

 ތއަްގަނޑޖުަހއަި، މުވއަްޒަފުނގްެ ކަނތްއަްތއަް ބަލަހއަްޓާ ބއަިގެ ވެރިޔކަު ސއޮިކުރަންވނާއެެވެ. 

   )ނ( 

"އމެް.އެން.ކއިު.އެފް ލެވލެް ކަށވަަރު ކުރވެިފއަި" ތއަްގނަޑު އިދާރާތކަުން ޖަހާ ސަނަދތުަކގުެ ތެރއެިން ޝޓޯްލސިްޓް ކރުެވޭ  

ސްލއާއެްގޮތްތޯ ބަލއަި ކަށވަަރކުޮށް، ތިރގީއަިވާ ނމަޫނާ )"ޞއަްޙކަަން ކަށވަަރު ކުރވެިފއަި"(  ފަރާތްތކަގުެ އެ ސަނަދުތއަް އަ

 އާ އއެްގޮތަށް އިދރާާއިން ތއަގްަނޑޖުަހއަި މުވއަްޒަފުންގެ ކަނތްއަްތއަް ބލަަހައްޓާ ބއަގިެ ވެރިޔކަު ސއޮިކުރނަވްާނއެެވެ. 

 )ރ(  

 

  

ޔުނިވަރސޓިީތކަުން ދކޫޮށފްއަިވާ، އަދި މޯލްޑިވސްް ކޮލފިިކޝޭަނސްް އޮތޯރިޓގީެ  އުވާލާފއަވިާ ރއާޖްޭގެ ކލޮޖެް ނުވތަަ 

ގއަވިާ، މޯލްޑިވސްް   06ލސިްޓގުއަި ހިމަނާފއަިނވުާ ލކޯަލް ސަނަދުތއަް ދަރޖަކަުރމުުގއަި ބަލާނީ، މި އުޞލޫުގެ ޖަދވުަލު 

 ތކަުގެ ލސިްޓވެެ.  ކޮލިފކިޝޭަންސް އޮތރޯިޓގީެ ސެޓފްކިެޓް ޕެނލައްިން ދަރޖަަކޮށފްއަިވާ ސަނަދު

   )ބ( 

ސިވިލް ސަރވސިްގެ ވަޒީފތާަކަށް ކުރމިަތިލާ ފަރާތްތކަުން ހށުަހޅަާ "ރިކގޮްނޝިަން" ތއަްގނަޑު ޖަހާފއަި ނވުާ  

ސެޓްފިކޓެްތކަުގެ ތރެއެިން މދުއަްރސިުންގެ ތަޢލުމީީ މަރކުަޒއާި، ސެންޓަރ ފޮރ ކނޮްޓިނއިއުިން އެޑއިުކޭޝނަް އދަި  

ކޮށފްއަިވާ ސޓެފްިކެޓތްަކގުެ ދަރޖަަ ކަނޑއަޅަާނީ މޯލްޑިވސްް  ދިވހެިރއާޖްޭގެ ތަޢލުމީު ކރުއިަރވުާ މަރުކަޒުން ދޫ 

   ކޮލިފކިޝޭަންސް އޮތރޯިޓީން މޢަުލމޫތާު ސާފުކށޮްގނެްނެވެ. 

   )ޅ(  
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ކރުުމުގެ މިންގަނޑުތކަާއި އޞުޫލުތައް ތކަަށް މީހުން ހވޮުމާއި ޢައްޔަނުސިވިލް ސރަވިސްގެ ވަޒފީާ  

  6.2 ވޒަީފއާަށް އެދފިއަިވާ ފަރާތތްއަް ސްކްރީން ކުރނުް: 

ވަނަ ނަންބަރގުއަި   11 އަދި، 6، 3، 2 )ހ( ގެ ވަނަ މއާްދާގެ  78 ގެ 2014 ދިވހެި ސވިިލް ސރަވސިގްެ ގަވއާދިު

ކުރމުގުެ ޝަރތުުތކައާި، ވަޒފީއާަށް އެދި ހުށހަޅެމުަށް އިޢލުާނކުޮށްފއަިވާ މަގމާގުެ   ވަޒީފއާަށް ޢއަްޔނަު ، ބަޔާންކޮށފްއަިވާ

ކު ޒިނމްދާާރު  އިވޭތޯ އިންސާފވުެރި ކމައާެލިޔުންތއަް ހމައަަށް ހުށހަަޅާފައިޢުލާނގުއަި ބަޔާނކްޮށްފއަވިާ    ، އސަާސީ ޝަރތުުތަކއާި

މިގޮތަށް ވަކި ކުރވެޭ  އދަި އެ ޝަރުޠތުަކށަް ނުފެތޭ ހުށހަެޅުންތއަް ސކްްރީނކްޮށް ވަކި ކުރަނވްާނއެެވެ. ، ގޮތއެްގއަި ބަލއަި

  ކމަުގއަެވެ.   ކއެްހުށަހެޅުންތއަް ބލަާނީ ޝަރތުު ފރުިހމަަ ނުވާ ހށުަހެޅުންތަ 

   )ހ( 

ގއަި ވާގތޮުގެ ގޮތގުެ މަތިން   6.1ވަޒީފއާަށް އދެޭ ފަރާތތްަކުން ހށުަހޅަާފއަިވާ، ލކޯަލް ސަދނަުތަކގުއަި، މި އުޞޫލގުެ 

 ސަނަދުތކަުގެ ލވެެލް ކަށވަަރކުޮށް އދިާރާއިން ތއަގްަނޑު ޖަހނަްވނާއެެވެ.  

   )ށ( 

 :  ހމަތައަް އި ބަލަނޖްެހނޭެކުރމުގުަ  ސކްްރީންވަޒީފާއަށް އދެިފއަވިާ ފރަާތްތއަް 

ވަޒީފއާަށް އދެި ހށުަހޅަަނޖްެހލޭިޔުނތްއަް ކމަަށް އިޢލުާނގުއަި ބަޔާނކްޮށފްއަިވާ ލިޔުންތއަް ހމައަަށް، ސުންގނަޑި  .1

 ކުރނުް.   ހމަަވމުުގެ ކުރނިް، ހުށަހޅަފާއަި ވކާނަް ކަށވަަރު 

ދިވހެި ސވިިލް ސރަވސިްގެ  ) ޢއަްޔަނު ކުރމުގުެ ޝަރުތތުއަް ފރުިހމަަވުން.    ވަޒީފއާށަް  ސރަވސިގްެ  ސވިިލް  ދިވހެި .2

 ޝަރުތތުއަް( ވަނަ ނނަްބރަުގއަި ވާ    11 އަދި ، 6، 3، 2 )ހ( ގެ ވަނަ މއާްދގާެ 78ގަވއާދިުގެ 

 . ރިބާ(ތޖަުއަދި މސައަްކަތުގެ  ލމީީ ފެންވރަުޢުއސަާސީ ޝަރުތތުއަް ފުރހިމަަވުން )ތަ ކުރމިަތިލފާއަިވާ މގަމާުގެ  .3

 )ނ( 

 

  

   )ރ(  ސްކރްނީް ކުރމުގުެ މަރުޙލަާ ކރުިޔަށް ގެނދްަނވްާނއެެވެ.  ،ނމްެ ފރަާތކަުން ކރުމިަތިލާފއަި ވީ ނމަވަސެްވަޒީފާއަށް އދެި އެ

ޝަރޠުު ހމަަނވުާކމަށަް ކަނޑއަޅަާ  ވަޒީފއާަށް އދެިފއަިވާ ފަރާތތްަކގުެ ތރެއެިން، ސްކްރީން ކުރމުުގެ މަރުހަލގާއަި މަގމާުގެ 

ކރުމުުގެ ހމަަތަކަށް   ސކްްރީން  ފަރާތްތކަަށް އެކަން އަންގނަްވނާއެެވެ. މގިޮތުން އެފަރތާްތަކށަް އކެނަް އެންގމުގުއަި

 ވާނއެެވެ. ބަޔާނކްުރަން  އފެަރާތގުެ ހށުަހެޅުން ނުހޮވުނު ސބަަބު ،ރިޔއާަތްކޮށް

   )ބ( 

    

  6.3 އެދފިއަިވާ ފަރާތތްއަް ޝޯޓްލިސްޓް ކުރނުް: ވަޒީފާއަށް 

ލމީީ ފެންވރައާި  ޢު ތަ، އެފަރާތްތކަުގެ އަށވްރުެ ގިނނަމަަ 10ޝަރުތު ހމަވަާ ފރަާތްތކަުގެ އަދދަު ، ވަޒީފއާަށް އދެިފއަިވާ

ން ޝޓޯްލސިްޓް ކރުާނމަަ، މގިޮތު  ލިބގިެނވްއެެވެ.އެ އދިާރއާަކށަް    ޝޯޓލްސިޓްް ކރުމުުގެ އިޚްތޔިާރު  ތޖަުރބިާއަށް ބެލމުަށފްަހު، 

 ކެނޑްިޑޓޭުންނށަްވރުެ މަދު ނޫން އަދަދކަަށް ޝޓޯްލސިްޓް ކރުަންވނާއެެވެ.   10

 

 )ހ( 

  

  އަށވްުރެ މަދުނމަަ، ޝަރުޠު ހމަަވާ ހރުިހާ ފަރާތްތކަށަް  10ވަޒީފއާަށް އެދފިއަިވާ، ޝަރުޠު ހމަަވާ ފަރތާްތކަުގެ ޢަދދަު 

 ވސެް ވަޒފީާއަށް މީހކަު ހވޮުމަށް ކނަޑއަަޅާފއަިވާ ހރުިހާ މަރހުަލާތކައެް ފުރިހމަަކރުމުުގެ ފުރޞުަތު ދޭނވްާނއެެވެ.  

   )ށ( 

މަގމާަށވްުރެ ގިނަ ޢދަަދކަަށް މީހނުް ބޭނުނވްެގނެް ކުރާ އިޢުލާނުތކަަށް ކުރމިަތލިާ ފަރތާްތކަުގެ ތެރއެިން   5އެއްފަހަރާ 

ތއަް މި މއާްދާގެ )ހ( ގއަވިާ ގޮތގުެ މަތނިް ޝޯޓލްސިްޓް ކރުާނމަަ، އެ ފަރާތްތކަުގެ އެނމްެ  ޝަރުޠފުުރހިމަަވާ ފަރތާް

 )ތިރސީް ތިން އނިސްއަްތަ( ޝޯޓލްސިްކުރނަޖްެހޭނއެވެެ.    33މަދުވގެެން %

 )ނ( 

 

  



 

 

 56 ގެ 12    
ކރުުމުގެ މިންގަނޑުތކަާއި އޞުޫލުތައް ތކަަށް މީހުން ހވޮުމާއި ޢައްޔަނުސިވިލް ސރަވިސްގެ ވަޒފީާ  

ކްރއަިޓރީއިާ ކނަޑއަޅެމުުގއަި ވކަިފަރތާަކަށް އސިްކަނދްވެޭ ގޮތަށް ކްރއަިޓީރއިާ   ޅާޝޯޓް ލސިްޓް ކރުމުަށް ކަނޑއަަ

ވނަަ   4މގިޮތނުް ޝޓޯްލސިޓްް ކުރާ ކްރއަިޓރީއިާ ކަނޑއަޅެމުުގއަި ވަޒީފއާއާި ބެހޭ ގާނނޫުގެ ކަނޑއަޅައަިގެން ނުވާނއެވެެ. 

 ޢޔާަތްކރުަންވާނއެވެެ.  ރި، "ތފަާތުނކުުރމުަށް" މއާްދާގެ )ހ( ގއަި ބަޔނާްކޮށފްއަިވާ ގޮތަށް

   )ރ( 

އއާި ޝޯޓް ލސިޓްް ނުކުރވެުނު    ޝޯޓް ލސިްޓް ކރުމުުގއަި ބޭނުނކްުރވެުނު ކރްއަިޓީރއިާ  ،ފަރތާްތކަަށްޝޯޓލްސިްޓް ނކުުރވެޭ  

  ލިޔމުުން އަނގްނަްވާނއެެވެ.  ބަޔާންކޮށް،  ސބަަބު

   )ބ( 

 ކުރމުގުއަި ބަލނަްޖެހޭ ކނަތްއަްތއަް: ވަޒީފާއަށް އދެިފއަވިާ ފރަާތްތއަް ޝޓޯްލސިްޓް 

 ތަޢުލމީާއި ތމަްރނީު   .1

 މސައަްކަތުގެ ތޖަރުިބާ  .2

 )ޅ( 

 

  

  ތއަުލމީއާި  ފމޯގުއަި އެދޭ ވަޒީފއާަށް  ހމައަެކަނި ދވެނޭީ ޕއޮިންޓް  ލިޔުންތކަަށް ހުށަހޅަާ ފރަާތްތކަުން ކުރމިަތލިާ ވަޒީފއާަށް

ނވޮނެްބރަު    28)  2019/16}ސރަކއިުލރަ ނނަްބރަު:    .ލޔިެކިޔނުތްަކަށވެެ  ހށުަހަޅާފއަވިާ  ފމޯއާެކު  ،ލޔިެ  ބއަިގއަި  ތޖަުރިބގާެ  އަދި   ތމަްރީނު

2019}) 

   )ކ( 

ޝޯޓލްސިްޓް ކރުެވޭ ފަރާތތްއަް އިންޓަރވއިއުަށް ހާޟރިުވމުަށް އަނގްާ އިރު ހުށަހަޅާފއަިވާ ތޢަުލމީީ ސޓެްފިކޓެްތކަުގެ  

ނެތް ސެޓފްިކޓެްތކަުގއަި މި އުޞޫލގުެ   ތއަގްަނޑު ޖަހއަި ސއޮިކޮށްފއަިއސަްލއާި އއެްގޮތްކމަަށް އސަްލު ގނެއަުމަށް އަނގްއަި،  

ނުވަތަ އިދރާއާިން ބޭނުންކުރމަުން   ގެ )ރ( ގއަި ވާ ނމަޫނާ )"ޞއަްޙަކަން ކަށަވރަު ކުރވެފިއަި"( އާ އއެްގޮތަށް 6.1

 ކަނތްއަްތއަް ބަލަހއަްޓާ ބއަގިެ ވރެިޔަކު ސއޮކިރުަންވާނއެވެެ.   ޖަހއަި މުވއަްޒަފުންގެ  ތއަގްަނޑު  އަންނަ އސަްލއާއެްގޮތްކމަގުެ

 ( އ)

 

  

    

 .7 ދިނުން  ވަޒީފާއަށް އެދި ހުށަހަޅާފައިވާ ސެޓފްިކެޓްތަކާއި ވަޒފީާއާއި ގުޅޭ ލިޔުންތަކަށް ޕއޮިންޓް
    

  7.1 ތަޢލުީމީ ސެޓފްިކެޓތްަކަށް ޕއޮިންޓް ދނިުން: 

 އިމްތިހނާުގެ ސެޓފްިކޓެުތކަަށް ޕއޮިންޓް ދނިނުް: ސާނަވީ އަދި މަތީ ސާނވަީ  .1

 8ސާނަވީ އަދި އެ ފެނވްަރގުެ އމިްތޙިާންތަކަށް ގިނވަގެެން ޕއޮިންޓް ދވެނޭީ އެނމްެ މަތީ ގރްޭޑް ލިބފިއަިވާ  .2

  މއާްދއާަށެވެ. މަތީ ސާނވަީ އދަި އެ ފެންވރަުގެ އމިްތިޙާނުތކަަށް ގިނވަެގނެް ޕއޮިންޓް ދވެޭނީ އެނމްެ މަތީ ގރްޭޑް 

ދޭނީ އގޭެ ތެރއެނިް   ޕއޮިންޓްދެ ގރްޭޑއެް ލިބިފއަވިާ ނމަަ،   . އއެް މއާްދއާަކުން ތފަާތުމއާދްއާަށެވެ  5ލިބިފއަިވާ  

 .އެނމްެ މަތިން ލިބިފއަވިާ ގްރޭޑަށވެެ

ން މަތީ ސާނވަީ ނވުަތަ އއެަށްވުރެ ދަށް ފެންވރަުން ޝަރޠުު ހމަަކރުާ މަގމާުތކަަށް ކރުމިަތިލާ ފަރތާްތަކު ،  ސާނަވީ .3

ޕއޮިންޓް    ގެ ބަޔށަް"  ތޢަުލމީު "ލިބިފއަިވާ  ،  ފުރިހމަަކށޮް ހުށަހޅަފާއަިވާ ސާނވަީ އަދި މަތީ ސާނަވގީެ މއާްދާތކަަށް

 ދޭނވްާނއެެވެ.  

   )ހ( 
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ކރުުމުގެ މިންގަނޑުތކަާއި އޞުޫލުތައް ތކަަށް މީހުން ހވޮުމާއި ޢައްޔަނުސިވިލް ސރަވިސްގެ ވަޒފީާ  

މޯލްޑިވސްް ކލޮިފކިޝޭަނސްް އޮތޯރޓިީން ފެނވްަރު ކަނޑއަޅަާ ސެޓްފކިޓެްތަކގުެ ތެރއެިން "ސެޓފްިކޓެް ލވެލަް   .4

ރު ކމަުގއަި ބަލއަި، އެ ފެނވްަރނުް ނުވަތަ އއެަށްވުރެ ދަށް ފެނވްރަުން  " އއެީ ސާނަވީ އއާި އއެް ފެނވ3ަް

 ޝަރުޠހުމަަކުރާ މަގމާުތކަުގެ ތަޢލުމީީ ބަޔަށް ޕއޮިންޓް ދިނމުގުއަި އެ ސެޓްފިކޓެަށް ޕއޮިނޓްް ދނޭްވނާއެެވެ.  

ޓފްިކޓެް ލވެލަް  މޯލްޑިވސްް ކލޮިފކިޝޭަނސްް އޮތޯރޓިީން ފެނވްަރު ކަނޑއަޅަާ ސެޓްފކިޓެްތަކގުެ ތެރއެިން "ސެ .5

ފނެްވަރު ކމަގުއަި ބަލއަި، އެ ފެންވރަނުް ނުވތަަ އެއަށް ވުރެ ދށަް ފެންވރަނުް   " އއެީ މަތީ ސާނަވީ އއާި އއ4ްެ

 ޝަރުޠހުމަަކުރާ މަގމާުތކަުގެ ތަޢލުމީީ ބަޔަށް ޕއޮިންޓް ދިނމުގުއަި އެ ސެޓްފިކޓެަށް ޕއޮިނޓްް ދނޭްވނާއެެވެ. 

ގެ   2ކލޫްތަކގުެ ދަރވިަރނުް ހސާލިްކރުާ އިނގިރޭސި ވިލތާުގެ ބީ.ޓކެް ލވެެލް ރއާޖްޭގއަި ހިނގްާ ސރަުކާރގުެ ސް .6

ގެ ސެޓްފކިެޓކެވެެ. އދަި   3ޑިޕްލމޮާ ސެޓްފކިެޓކަީ ދިވހެިރއާޖްޭގެ ޤއަމުީ ސަނަދތުަކގުެ އޮނގިަނޑުން ލެވލަް 

ގެ   4ނޑުން ލެވލަް ގެ ޑިޕްލމޮާ ސޓެްފިކޓެަކީ ދވިެހިރއާޖްގޭެ ޤއަމުީ ސަނަދުތކަުގެ އޮނގިަ 3ބީ.ޓެކް ލވެލެް 

ސެޓްފިކޓެެވެ. މި ސޓެްފކިެޓގްއަި މޯލޑްިވްސް ކޮލފިިކޝޭަން އޮތީރިޓއީިން ފެންވރަު ކަނޑއަަޅާ ތއަގްަނޑު ޖހަާފއަި 

 ނުވި ނމަވަސެް، ސެޓްފކިެޓތްަކށަް ޕއޮިންޓް ދވެޭނއެވެެ. 

 ން، ގްރޭޑް ބަޔާނކްޮށްފއަި ސާނަވީ އދަި މަތީ ސާނަވީ އިމްތިހނާއާި އއެް ފެނވްަރގުެ ސެޓފްިކޓެް ތކަުގެ ތެރއެި .7

ނުހުންނަ މއާްދާތކަގުެ ގްރޭޑް ކަނޑއަޅަާނީ، އެ ސެޓްފިކެޓް ދކޫޮށފްއަިވާ މަރުކަޒއެގްެ ގްރޭޑނިްގ ސކްޭލއްަށް 

ބަލއަިގެންނވެެ. އދަި ގރްޭޑިނގް ސްކޭލް ނތެް މަރުކަޒތުަކުން ދކޫުރާ ސެޓްފިކޓެްތކަުގެ ވކަިވކަި މއާްދތާކަުގެ  

ގއަވިާ ޑިޕާޓމްަނޓްް އޮފް ހަޔރަ   03ބޭނުނކްުރނާީ، މި އުޞލޫުގެ ޖަދވުަލު ގްރޭޑް ކަނޑއަޅެމުުގއަި 

 އެޑއިުކޭޝަނުން އެކުލވަާލފާއަިވާ މިންގަނޑވެެ.  

 ސާނަވީ އަދި މަތީ ސާނވަީ އިމްތިހނާުގެ މއާްދތާަކަށް ޕއޮިންޓް ދޭނީ ތރިީގއަިވާ މިންގަނޑުންނވެެ.  .8

 

 ސެޓްފިކޓެް 

 މާކުސް ދޭނެ މިންގަނޑު 
އެނމްެ މަތިން ދވެޭނެ ޖމުްލަ  

 *E D C B A & A މާކސުް

 20 2.5 2 1.5 1  ސާނަވީ އިމްތިހާނު 

 25 5 4 3 2 1 މަތީ ސާނަވީ އިމްތިހާނު 

    

އިނގިރސޭި ބަހގުެ ސެޓްފކިެޓތްަކގުެ ތެރއެިން ތިރގީއަި މިވާ ސެޓްފކިެޓތްަކަށް ޕއޮިންޓް ދޭނީ މަތީ ސާނަވީ މއާްދާތަކށަް  

 ޕއޮިންޓް ދވެޭ މިނގްަނޑާ އއެްގޮތށަވެެ.  

 (FCE)ފަރސްޓް ސޓެްފކިެޓް އިން އިންގލްޝިް  .1

 (CAE)ސެޓްފިކޓެް އިން އެޑވްާނސްްޑް އިނގްްލޝިް   .2

 (CPE)ސެޓްފިކޓެް އޮފް ޕްރފޮޝެަންސީ އނިްގްލޝިް   .3

   )ށ( 
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ކރުުމުގެ މިންގަނޑުތކަާއި އޞުޫލުތައް ތކަަށް މީހުން ހވޮުމާއި ޢައްޔަނުސިވިލް ސރަވިސްގެ ވަޒފީާ  

އިނގިރސޭި ބަހގުެ ސެޓްފކިެޓް ތކަގުެ ތެރއެިން ގްރޭޑް ކނަޑއަަޅާފއަި ނުހުންނަ ސެޓްފކިެޓތްަކށަް ޕއޮިންޓް ދިނމުގުއަި  

 ބަލާނީ ތރިީގއަވިާ މިންގނަޑެވެ. 

   )ނ(  

 

 ގްރޭޑް  ހމަަހމަަ ކުރވެޭ ލެވލަް  ސެޓްފިކޓެް ލެވލަް 

C2 GCE Ordinary Level A 

C1 GCE Ordinary Level B 

B2 GCE Ordinary Level C 

B1 GCE Ordinary Level D 

A2 GCE Ordinary Level E 

 ، އިރު ހމަަކުރާ ޝަރުތު މޤަމާުތަކށަް( ގެ 3 އސެް.ޖީ އަދި ރޭންކގުެ އސެް.އސެް) ކަނޑއަޅަަންނޖުހެޭ  ރޮނގު ތއަުލމީީ

  ފެންވރަުގެ  މަތީ ވރުެ އއެަށް ނވުަތަ އއެްފެންވަރއެް ޝަރުތާ މަޤމާއެްގެ އެ ސެޓފްިކެޓކަީ ބޭނުންކރުާ ޝަރުތހުމަަކުރނަް

  ފަދަ   އެ  ހމަަކުރމުަށް  ޝަރުތު  މަގމާުތކަުގެ  ފެނވްަރގުެ  އެ،  (ނމަވަސެް  ސެޓްފކިެޓއެް  ރޮނގއެގްެ  ކނޮމްެ)  ނމަަ  ސެޓްފިކޓެއެް

 ({2019ނވޮނެްބރަު   28) 2019/16}ސރަކއިުލރަ ނނަްބރަު:  . ބޭނުނކްުރނަްވާނއެވެެ ސެޓްފިކޓެްތއަް

   )ރ( 

ރޭންކު އިން ދަށގުެ ރޭންކއެގްެ( ނމަަ ނވުަތަ ތޢަުލީމީ ރނޮގު    3ތަޢުލމީީ ރޮނގއެް ކަނޑއަަޅާފއަިނވުާ މަޤމާއެް )ޖީ.އެސް 

 ސީދާ  ކަނޑއަެޅިފއަިވާ މޤަމާއެްގެ ތަޢލުމީީ ރޮނގއާި ވަޒީފއާަށް އެދި ހުށަހޅަފާއަިވާ ފރަާތުން ހށުަހަޅާފއަވިާ ސޓެްފިކޓެް

ނމަުން ގޅުޭ ނމަަ، ކޯހގުެ ޓރްާނސްްކްރިޕްޓް ހުށަހަޅާފއަި ނުވި ކމަގުއަިވިޔސަް، އެ ސެޓްފކިެޓށަް ޕއޮިންޓްދޭނވްާނއެވެެ.  

  3) 13/2020}ސރަކއިުލރަ ނނަްބރަު: ލު ފަރތާއެް ހވޮމުުގެ މަރުހަލތާއަް ކުރިޔަށް ގެނދްަންވނާއެެވެ. އަދި ވަޒީފއާަށް އެނމްެ ޤާބި 

 ({ 2020މރާިޗް 

   )ބ( 

    

 މަތީ ތަޢުލމީގުެ ސެޓްފކިެޓތްަކަށް ޕއޮިންޓް ދިނުން:   

ހުށަހަޅާފއަވިާ ތަޢލުމީީ ސެޓްފކިެޓްތކަަށް ޕއޮިންޓް ދޭނީ އެ ސެޓފްިކޓެަކީ އިޢުލާނުގއަި ބަޔާނކްޮށފްއަިވާ މަގމާށަް   .1

ކަނޑއަަޅާފއަިވާ ތޢަުލމީީ ރޮނގގުެ ސެޓްފކިެޓކަަށް ވނާމައަެވެ. އދަި ސެޓްފކިެޓގްެ ނމަުން ސވުާލު އފުެދޭ  

)ތިރސީް   30ކޯހގުއަި ފުރހިމަަކޮށފްއަިވާ މޮޑއިުލސްތްަކގުެ %ހާލަތްތކަގުއަި، އެ ސެޓފްިކޓެަށް ޕއޮިންޓް ދޭނީ، 

 އިނސްއަްތަ( މޮޑއިުލްތކަަކީ މގަމާަށް ކަނޑއަަޅާފއަިވާ ތަޢލުީމީ ރޮނގާ ސީދާ ގޅުޭ މޮޑއިުލްތަކކަަށް ވާނމައަވެެ.   

ރއާޖްއެިން ބރޭުގެ މަތީތަޢުލމީު ދޭ މަރުކަޒތުަކގުެ ތަޢލުމީީ  ،ސިވިލް ސަރވސިްގެ ވަޒފީާތކަަށް އެދި ހށުަހޅަާ .2

ސެޓްފިކޓެްތކައާި، ކހޯުން ފސާވްެފއަިވާ ކމަުގެ ލިޔމުކަީ، މޯލްޑވިސްް ކޮލިފކިޝޭަނސްް އޮތޯރިޓނީް ފެނވްރަު  

ޓނީް ކަނޑއަޅައަި ތއަްގނަޑު ޖަހފާއަިވާ، ނުވތަަ ފުރިހމަކަޮށްފއަވިާ ކޯހގުެ ފެނވްަރު ބަޔާނކްޮށް އެ އޮތޯރި 

މގިޮތުން ކޯހގުެ ފެނވްަރު ބަޔާންކޮށް ދޫކރުާ ރސަމްީ ލިޔމުގުެ   .ވާނވްާނއެެވެ ލިޔމުަކށަް ރސަމްީ ދޫކށޮްފއަިވާ

 ({ 2020 ޖނޫް  17) 2020/23}ސރަކއިުލރަ ނނަްބރަު:   ގޮތގުއަި ބަލއަިގނަްނާނީ އމެް.ކއިު.އޭ އސެސެމްެންޓް ރިޕޯޓވެެ.

   ( ބ)
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ކރުުމުގެ މިންގަނޑުތކަާއި އޞުޫލުތައް ތކަަށް މީހުން ހވޮުމާއި ޢައްޔަނުސިވިލް ސރަވިސްގެ ވަޒފީާ  

ޕއޮިންޓް ދިނމުުގއަި، އެ މަގމާު ހމިެނޭ ކްރއަިޓީރއިާގއަި ތަޢލުމީަށް އެނމްެ މަތނިް ތަޢުލމީީ ސެޓފްިކޓެްތކަަށް  .3

ހުރިހާ   ، ދޭން ކަނޑއަަޅާފއަވިާ އދަަދށަްވރުެ އތިުރުނުވާ ގޮތަށް، މަގމާަށް ކނަޑއަަޅާފއަިވާ ތަޢލުމީީ ރނޮގއާި ގޅުޭ

 ގޮތުން( ޕއޮިންޓް ދޭނވްާނއެވެެ.  ސެޓްފިކޓެްތކަަށް )ޝރަުޠު ހމަަކުރނަް ބޭނުންކރުި ސެޓފްިކޓެްވސެް ހމިނެޭ

ސެޓްފިކޓެް ހުށަހޅެކިމަުގއަި ވިޔސަް  2މަގމާަށް ކަނޑއަަޅާފއަވިާ ތަޢލުމީީ ރޮނގާ ގޅުޭ އއެް ފެންވަރއެގްެ  .4

 ސެޓްފކިެޓށަެވެ.   1 ،ޕއޮިންޓް ދޭނީ

 ކަނޑއަަޅާފއަިވާ   ޕއޮިނޓްްދިނމުަށް   ސޓެްފކިެޓްތކަަށް  ތޢަުލމީީ  ،ސަނދަކަީ  ގެ  6  ލެވލެް  އދަި  5  ސެޓްފިކޓެް ލެވލެް  .5

  ޕއޮިނޓްް   ،ކމަުގއަިވތާީ  ސެޓްފިކޓެްތކައެް  ކަނޑއަަޅާފއަވިާ  ގޮތގުއަި  ސެޓފްިކެޓއެގްެ  އެއްފެންވރައެްގެ   މިންގަނޑުން 

ގެ ސނަަދށަް ޕއޮިނޓްް ދިނމުުގއަި ވސެް އމަަލކުުރާނީ މި  8އަދި  7ލވެލެް ސެޓފްިކޓެަށެވެ.  1 ދޭނވްާނީ

 ({ 2019ނޮވނެްބރަު  28)  2019/16ރކއިުލރަ ނނަްބރަު: }ސަ މިންގަނޑަށވެެ.

 މަގމާުގެ ތޢަުލމީީ ރޮނގގުެ ސޓެްފކިޓެްތަކށަް މާކުސް ދޭނީ ތިރގީއަިވާ މނިްގަނޑުނންެވެ.  .6
 

 ކަނޑއަަޅާފއަިވާ މކާސްް  ލެވލެް   ސެޓްފިކޓެް

 20 ( 3)ސެޓފްިކޓެް   3ލެވލަް 

 25 )އެޑްވާނސްްޑް ސެޓްފކިެޓް(  4ލެވލެް 

 )ޑިޕްލމޮާ(   5ލެވލެް 

 )އެޑްވާނސްްޑް ޑިޕްލމޮާ(   6ލެވލެް 
35 

 )ފުރތަމަަ ޑިގރްީ(   7ލެވލެް 

 )ޕީ.ޖީ ސެޓްފކިެޓް/ޑިޕްލމޮާ(  8ލެވލެް 
65 

 80 )މސާްޓަރސް ޑގިްރީ(   9ލެވލެް 

 85 )ޑޮކޓްޯރލަް ޑގިްރީ(   10ލެވލެް 

    
 
 
 

  7.2 ތަމްރީނު ސެޓފްިކެޓްތަކށަް ޕއޮިންޓް ދނިުން.  

ކުރު މއުްދަތގުެ ތމަރްީނު ސެޓފްިކޓެއެްކމަުގއަި ބަލާނީ މލޯްޑިވސްް ކޮލފިކިޭޝނަސްް އޮތޯރިޓނީް ދރަޖަަނުކރުާ ސެޓްފިކޓެް  

 ގެ ސެޓފްިކެޓވެެ.   2، އަދި 1ތަކއާި އެ އޮތޯރޓިީން ދަރޖަަ ކޮށްފއަވިާ ސެޓފްިކޓެްތކަުގެ ތެރއެިން ސޓެފްިކެޓް ލވެަލް 

   )ހ(  

ކުރމިަތލިާ ފރަާތްތކަުން ހށުަހަޅާ ތމަްރީން ސެޓްފކިެޓތްަކށަް ޕއޮިންޓް ދެވޭނީ ހުށހަަޅާފއަިވާ ތަމްރީނު ސެޓްފިކޓެަކީ  ވަޒީފާއަށް  

މސައަްކަތގުެ ދއާިރގާެ މަސްޢލޫިއްޔަތުތކަުގެ    ކަނޑއަޅަފާއަިވާ  ނުވަތަ މަގމާަށް  ،އެ ވަޒީފއާއެްގެ މސައަްކަތގުެ ދއާރިއާއާި ގޅުޭ

 މްރީނަކަށް ވާނމައަެވެ. ކއާި ގުޅޭ ތަ ތެރއެިން މަސްޢޫލއިްޔތަަ

   )ށ( 
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ކރުުމުގެ މިންގަނޑުތކަާއި އޞުޫލުތައް ތކަަށް މީހުން ހވޮުމާއި ޢައްޔަނުސިވިލް ސރަވިސްގެ ވަޒފީާ  

އިނސްއަްތަ( އވެެ. ޕއޮިންޓް ދނޭީ ތިރގީއަިވާ   5މާކސްް ) 30ތމަްރީން ސެޓފްިކޓެްތަކށަް އެނމްެ މަތިން ދވެޭނީ ޖމުްލަ 

 މިންގަނޑުންނވެެ.  

 

   )ނ(  

 

 މާކސްް ގޑަިއިރު ކަނޑއަަޅާފއަިވާ ތމަްރީން 

 މާކސްް  0.5 ކޮނމްެ ގަޑއިރިަކަށް  

 މާކސްް ދުވަސް ކަނޑއަަޅާފއަވިާ ތމަްރނީް 

 މާކސްް  2 ކޮނމްެ ދވުަހކަަށް 

    

)އއެް( ދވުަހގުެ   1މއުްދަތު ނވުަތަ ގަޑއިިރު ކަނޑއަޅަާފއަިނުވާ ތމަްރީނު ސެޓފްިކޓެަށް މާކސުް ދިނމުުގއަި ބެލވެޭނީ 

 ތމަްރީނއެްގެ ގޮތގުއަެވެ. 

   )ރ( 

  ހުރިހާ ހށުަހޅަާ ފަރާތތްަކނުް ކުރމިަތލިާ މަގމާުތަކަށް ހމިެނޭ ގއަި (އސެް.އސެް) ކެޓަގރަީ ސަރވސިް ސަޕޯޓް ސަރވސިްގެ ސިވިލް

  .ދޭނވްާނއެވެެ ޕއޮނިްޓް މިނގްަނޑުން ގއަވިާ( ނ)  ނަންބރަުގެ މި ސެޓފްިކޓެްތކަަށް ތމަްރީނު

   )ބ( 

    

  7.3 ސިވިލް ސަރވިސގްެ ވޒަީފއާަށް ވަނުމށަްދވެޭ އިމްތހިނާށަް ޕއޮިންޓް ދނިުން. 

އަދި   3، އީ.އެކސްް 1ވަޒީފއާަށް ކުރމިަތލިާ ފަރާތތްަކގުެ ތެރއެިން، ސަޕޯޓް ސަރވސިގްެ މގަމާުތަކއާި، އީ.އެކސްް 

ގެ ރޭންކގްެ މގަމާުތކަަށް ކުރމިަތިލާ ފަރތާްތއަް ފިޔވައަި، ސިވިލް ސރަވސިގްެ ވަޒީފއާަށް ވަނމުަށް ދެވޭ   5އީ.އެކސްް 

މއުްދަތު ހމަަނުވާ ސެޓފްިކޓެް ހށުަހަޅާފއަިވާނމަަ، އެ ސލިުކޮށފްއަިވާ ފަރތާަކނުް އިމްތިހާނުގއަި ބއަވިެރވިެ، ސެޓްފކިޓެް ހާ

 )ފަހއެް އިނސްއަްތަ({ ދޭނވްާނއެެވެ.   5%}  ޕއޮިންޓް 12ސެޓްފިކޓެަށް  

   

    

 ލިބފިއަިވާ މަސއަްކަތުގެ ތޖަރުިބާ ހާމަކޮށދްިނމުގުެ ގތޮުން ހުށަހަޅާ ލޔިުނތްަކަށް ޕއޮނިްޓް ދނިުން 
 ({2020މރާޗިް   12)  2020/ 14}ސރަކއިުލރަ ނނަްބރަު: 

7.4  

  ވަޒީފއާަށް  ،ބަޔާނކްރުާ ލޔިމުުގއަި ތޖަުރިބގާެ މސައަްކަތގުެ ހށުަހަޅާފއަވިާ ،ދޭނީ ޕއޮިންޓު  ތޖަުރިބއާަށް  މސައަްކަތުގެ

  އއިުލާނުކށޮްފއަިވާ  މސައްޫލިއްޔަތުތއަް މސައަްކަތްތަކއާި  ކށޮްފއަިވާ  މަގމާުތކަގުއަި އދަާކޮށފްއަވިާ ފަރތާްތކަުން ކުރމިަތިލާ 

  ހުށހަޅަާ  ގތޮުން  މި.  ވނާމައަެވެ  ކމަގުއަި  ގޅުޭ   ދއާިރއާަކާ  ތރެއެިން(  ފީލްޑސްް   ކެރއިަރ)   ދއާިރތާަކގުެ  މސައަްކަތގުެ  މަގމާުގެ

  ހމިެނޭ   މސައަްކަތއެް  ގޅުޭ   ދއާިރއާކަާ  ގެ މސައަްކަތު  މަގމާގުެ  އއިުލާނކުޮށފްއަިވާ   ،ތރެޭގއަި  މސައްޫލއިްޔަތތުަކގުެ   ލިޔމުުގއަިވާ 

   .ދވެޭނއެވެެ  ޕއޮިންޓު ލިޔމުަށް އެ ނމަަ

   )ހ( 

  ލިޔނުްތަކގުއަވިާ  ހށުަހޅަާ ކެނޑިޑޭޓކަު އެ ގޮތުން ހމާަކށޮްދިނމުގުެ ތޖަރުިބާ ،ދޭނީ ޕއޮިންޓު އަށް" ތޖަުރިބާ  މސައަްކަތގުެ"

  މއުްދަތުތއަް ޚިދމުަތގުެ  ދިނމުގުއަި ޕއޮިންޓް މއުްދތަުތކަށަް ތޖަުރިބާގެ މސައަްކަތުގެ. މއުދްަތަށވެެ އަދކާުރި ވަޒީފާ

  ލޔިމުުގއަި   ހމާކަޮށދްޭ  ތޖަުރިބާ.  ބލައަިގެންނވެެ(  ދުވހަށަް  މަހއާި  އަހރައާި)  މއުްދަތށަް  ޖމުުލަ  ފއަިވާ ކށޮް  ޚިދމުަތް   ހސިާބުކުރާނީ 

   )ށ( 
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ކރުުމުގެ މިންގަނޑުތކަާއި އޞުޫލުތައް ތކަަށް މީހުން ހވޮުމާއި ޢައްޔަނުސިވިލް ސރަވިސްގެ ވަޒފީާ  

 ، ވނާމަަ  ބޔަާންކށޮްފއަި(  މސައަްކަތްކޮށފްއަިވކާމަަށް  މއުްދތަަށް  އަހަރގުެ  5:  މސިާލު )  ކމަށަް  ހުރި   ތޖަުރިބާ   މއުްދަތއެްގެ   ވަކި 

  ؛މިގޮތނުް. ގުނަނވްާނއެެވެ  ތުގއަިގޮ   މއުްދަތގުެ ތޖަުރިބގާެ މއުްދަތު އެ

 އަދކާުރނަް  ވަޒީފާ   ދނޭީ  ޕއޮިންޓު   ނމަަ  ބަޔާނކްޮށފްއަިވާ   މސަް  އަހަރއާި   ގތޮގުއަި  މއުްދަތގުެ   ލިޔމުގުއަި  ތޖަުރިބާގެ  .1

 . ނިޔލަށަެވެ މަހގުެ ވކަވިި ވަޒީފއާިން  ފށެިގނެް ދުވހަުން  ފރުަތމަަ މަހގުެ ފެށި

  ވަޒފީާ  އަށް 2009 އިން 2008: މސިާލު) އަހަރު ހމައަެކަނި  ގތޮުގއަި މއުްދތަުގެ  ލިޔމުުގއަި ތޖަުރިބާގެ .2

 . ނުދވެޭނއެެވެ ޕއޮިންޓު  މއުްދަތކަަށް އެ ،ނމަަ ބަޔާނކްޮށފްއަިވާ( ކމަަށް  ވާ  އަދާކޮށފްއަި

  ނުވަތަ  ކުންފުނޏްއެްގއަި ހއިސްާވާ ސަރކުާރު ނވުަތަ އދިާރއާއެްގއަި ދއަުލަތގުެ ނުވަތަ އިދާރއާއެގްއަި ސަރވސިގްެ ސިވިލް

  ވަޒީފާ  ޖމައާަތއެްގއަި/ޖމައްއިްޔާ ބއަިނަލއްަޤުވމާީ ނވުަތަ ޤއަމުީ ނުވތަަ އިދރާއާއެްގއަި އމައިްލަ/ކުންފުނޏްއެް އމައިްލަ

   .ހށުަހޅެމުުންނވެެ ލިޔުން  ބަޔނާްކށޮްދޭ ތޖަުރިބާ ދެވޭނީ   ޕއޮިންޓު ތޖަުރިބއާަށް  އަދާކޮށފްއަިވާނމަަ

   )ނ( 

  ޤއަމުީ   ނުވަތަ   ކުނފްުންޏއެގްއަި  ހއިސްާވާ  ސަރުކާރު  ނުވތަަ  އދިާރއާއެްގއަި  ދއަުލަތގުެ  ، އދިާރއާއެްގއަި  ސރަވސިގްެ  ސިވިލް

  ތޖަުރިބާ  ދވެޭނީ  ޕއޮިނޓްް  މއުދްަތަށް  ތޖަުރިބާގެ  ،ނމަަ  މސައަްކަތްކޮށފްއަިވާ   ޖމައާަތއެްގއަި/ޖމައްއިްޔާ  ބއަިނަލއްަޤވުމާީ  ނުވަތަ 

  ބޔަާންކޮށފްއަިވާ   މއުްދަތު   ވަޒފީގާެ  އދަި  ވޖާިބުތއަް  ނވުަތަ   މސައްޫލއިްޔަތު  މަގމާުގެ   ލިޔމުުގއަި  ހށުަހޅަާ  ގތޮުން  ހމާަކޮށދްިނމުުގެ 

  ނވުަތަ  އފުއަްދފާއަިވާ ޤާނޫނކަުން ވަކި ބަލާނީ ޖމައާަތއެްކމަުގއަި /ޖމައްއިްޔާ ބއަިނލައްަޤުވމާީ ނވުަތަ ޤއަމުީ. އެވެ ނމަަ

  ނުވަތަ  ހނިްގޭ ފެންވރަުގއަި  ޤއަމުީ ވެފއަި  ޖމަާޢަތކަަށް/ޖަމްޢއިްޔާ ރޖަސިްޓްރީކށޮްފއަިވާ  މއުއަސްސައާއެްގއަި ދއަުލަތގުެ

 .   ނމައަވެެ ވާ ޖމަާޢަތކަަށް /ޖަމްޢއިްޔާ  ކުރާ  ތމަްޞީލު ދިވހެިރއާޖްެ  ބޭރުގއަި އިންރއާޖްެ

   )ރ( 

  ތޖަުރިބާ  ދވެޭނީ ޕއޮިންޓް މއުްދަތަށް ތޖަުރިބާގެ ،ނމަަ  މސައަްކަތްކޮށފްއަިވާ އިދރާއާއެްގއަި އމައިްލަ/ކުންފުންޏއެް  އމައިްލަ

  މުވއަްޒަފުންގެ   އަދި  މއުްދތަު  ވަޒީފާގެ  ،ވޖާިބުތއަް  ނުވތަަ   މސައްޫލއިްޔަތު  މަގމާުގެ  ލިޔމުުގއަި  ހށުަހޅަާ  ގޮތުން  ހމާަކޮށދްިނމުުގެ

  ނމަަ  މސައަްކަތކްޮށފްއަިވާ  އިދާރއާއެގްއަި އމައިްލަ ނވުަތަ  ކނުްފުނޏްއެް އމައިްލަ  އަދި. ނމައަެވެ ބަޔާނކްޮށްފއަވިާ  އަދަދު 

  . ނުވާނމައަވެެ  މަދު އށަްވުރެ  30 އދަދަު މުވއަްޒަފުނގްެ ގެ ތަނއެް އެ ދވެނޭީ ޕއޮިންޓް  މއުްދތަަށް ތޖަުރިބާގެ

   )ބ(  

ގެ )ބ( ގއަި ބަޔނާްކުރާ އމައިްލަ ކުންފުނޏްއެް ނުވަތަ އމައިްލަ އިދރާއާއެްގއަި މސައަްކަތކްޮށްފއަވިާކނަް   7.4ނަންބަރު 

 "ސިވިލް ސރަވސިގްެ ވަޒީފާތކަަށް މީހުން ހވޮމުއާިއަންގއަިދިނމުގުެ ގޮތުން އެ ތަނކަުން ދކޫޮށްފއަވިާ ލޔިމުުގެ ބދަލަުގއަި  

ގއަވިާ "ރފެރަެނސްް ޗކެް   04ޖދަުވލަު  )ފރުަތމަަ އޞިްލޙާް(" ގެ  2018ތކައާި އޞުޫލތުއަް އއަްޔަނުކުރމުުގެ މިނގްަނޑު

 ފމޯް" ހށުަހަޅާފއަވިާނމަަ، އެ ފމޯަށް ބަލއަި، ތޖަުރިބާގެ ބަޔަށް ޕއޮިންޓް ދޭނވްާނއެެވެ.  

   )ޅ( 

އވުލާާފއަިވާ ތަނތްަނުގއަި މސައަްކަތް ކށޮްފއަިވާ ކަން  ތެރއެިން    ކނުްފުނތިަކގުެ  ހއިސްާވާ  ސރަުކާރު   އިދާރާތކައާި  ދއަުލަތގުެ

 "ސިވިލް ސަރވސިްގެ ވަޒފީާތކަަށް މީހުން ހވޮމުއާިބދަަލގުއަި    ލިޔމުުގެ   އަންގއަދިޭ  ބަޔާންކޮށް އެ ތަނަކނުް ދޫކރުާ ތޖަުރބިާ

  ޗެކް  ރފެރަެނސްް" ވާގއަި 04 ޖދަވުަލު)ފުރަތމަަ އޞިލްާޙް("  2018އއަްޔަނުކުރމުުގެ މިނގްަނޑުތކައާި އުޞޫލތުއަް 

 . ދޭނވްާނއެެވެ  ޕއޮިންޓް  މއުްދަތުތކަަށް  ތޖަުރިބާގެ  ،ބަލއަި ފމޯަށް  އެ ،ނމަަ ހށުަހަޅާފއަވިާ "ފމޯު

   )ކ( 
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ކރުުމުގެ މިންގަނޑުތކަާއި އޞުޫލުތައް ތކަަށް މީހުން ހވޮުމާއި ޢައްޔަނުސިވިލް ސރަވިސްގެ ވަޒފީާ  

ޕްރޮފެޝަނލަް އަދި ފަންނީ މގަމާުތަކގުެ ތެރއެިން ޓީޗަރުނންއާި ވކަި ލއަސިަނސްއެް ނުވަތަ ހއުދްއައެް ބޭނުނވްާ މަގމާުތކަުގެ  

ހމާަކޮށދްޭ ލިޔމުުގއަި މގަމާުގެ މސައްޫލއިްޔަތު ނވުަތަ ވޖާިބުތއަް އަދި މުވއަްޒަފުނގްެ ޢަދދަު ބަޔނާކްޮށްފއަި ނވުި  ތޖަުރިބާ 

 ، ނމަަވސެް، އެ ލިޔުންތކަަށް ޕއޮިނޓްް ދޭނވްާނއެެވެ. ވކަި ލއަސިަނސްއެް ނުވަތަ ހއުްދއައެް ބޭނުނވްާ މަގމާުތކަުގެ އިތރުުން

މަގމާގުެ ނމަުން، އއިުލާނު ކޮށފްއަިވާ މގަމާަށް ކމޮޝިަނުން ކަނޑއަަޅާފއަިވާ މސައަްކަތުގެ   ހުށަހަޅާފއަވިާ ލިޔމުގުއަި ވާ

ތޖަުރިބާގެ މއުްދަތަށް ޕއޮިންޓު ދނޭްވނާއެެވެ. )މސިާލު: ފއަިނޭނސްް އޮފިސަރ ގެ މަގމާގުެ   ،ދއާިރއާަކާ ސީދާ ގޅުޭ ނމަަ

ންގ ހިމަނާފއަިވާ ނމަަ، ކުރމިަތިލފާއަިވާ ފަރާތުން ހުށަހަޅާފއަވިާ  މސައަްކަތުގެ ދއާިރާގެ ގޮތގުއަި ފއަނިޭންސް އަދި އެކއަުންޓި 

ލިޔމުުގއަި އެކއަުންޓސްް އފޮިސަރއެްގެ ގޮތގުއަި މސައަްކަތް ކށޮްފއަި ވާކމަަށް ބަޔނާްކޮށފްއަިވާ ނމަަ، އެ މއުްދަތަށް  

 ޕއޮިންދިނުން.( 

   )އ( 

މސައަްކަތުގެ ތޖަުރިބއާަށް ޕއޮިންޓް ދޭނީ ތރިީގއަވިާ މިނގްަނޑުންނވެެ. މިގތޮުން ޕއޮިންޓް ދޭނީ ކރްއަިޓީރއިާގއަި  

 ކަނޑއަަޅާފއަިވާ މިނވްަރށަް ވުރެ ޕއޮިންޓް އިތުރުނވުާ މިންވަރަށވެެ.  

 ޕއޮިންޓް  2އަހަރަކަށް   މސައަްކަތުގެ ތޖަުރިބާ މަގމާުގެ މސައަްކަތގުެ ދއާިރއާާ ގޅުޭ  

   )ވ( 

އަދކާުރި މއުްދަތުތއަް ފުށުއަރާ ނމަަ، އެ މުއްދަތު ގުނާނީ،  މސައަްކަތުގެ ތޖަުރިބއާަށް ޕއޮިންޓް ދިނމުުގއަި، ދެ ވަޒީފއާއެް 

 އއެް މއުްދަތއެްގެ ގތޮުގއަވެެ. 

   )މ( 

އިންޓަރނޝްިޕް އަދި އެޓޭޗމްަނޓްް ޕރްޮގްރމާްތކަގުެ ތރެއެިން ކިޔވެމުުގެ މަރުހަލގާއަި ނވުަތަ ކހޯުގެ ބޭނމުަށް ފރުިހމަަކޮށފްއަި  

މސައަްކަތުގެ ތޖަުރިބގާެ ގޮތުގއަި ނުބލެވެޭނއެެވެ. އެހެނންމަަވސެް، ކިޔވެމުުގެ މަރުހަލާގއަި  ހުންނަ އިންޓަރންޝިޕް މއުްދަތު،  

ނުވަތަ ކޯހގުެ ބޭނމުަށް ފުރިހމަކަޮށފްއަި ހުންނަ އިނޓްަރނޝްިޕް ފިޔވައަި އެހެނިހެން އިންޓރަނޝްިޕް ޕްރޮގްރމާްތކަުގެ  

 ން މސައަްކަތގުެ ތޖަުރިބގާެ ގޮތގުއަި ޕއޮިންޓް ދޭނވްާނއެެވެ. މއުްދަތަށް، މި މއާްދާގެ )ހ( އދަި )ވ( ގއަިވާ ގތޮުގެ މަތީ

   )ފ( 

ސިވިލް ސަރވސިގްއަި ނވުަތަ ސިވލިް ސަރވސިްގައި ނުހމިެނޭ ދއަލުަތގުެ އިދާރާތކަުން އކެުލވަާލފާއަިވާ ކމޮޓިީތަކއާި ބޯޑް   

 މސައަްކަތގުެ ތޖަުރިބގާެ ގޮތގުއަި ނުބެލވެޭނއެވެެ. މެންބަރއެްގެ ގޮތގުއަި މސައަްކަތްކށޮފްއަި ހުންނަ މއުދްަތުތއަް 

   )ދ( 

   

 

 

 

 
 
 
 

 .8 ޕްރެޒެންޓޭޝަން ހުށަހެޅުމާއި ޕްރެކްޓިކަލްސް ހެއްދުން ނުވަތަ އިމްތިހާނު ކުރުން  
    

  8.1 ޕރްެޒެންޓޭޝަން ހުށހަެޅނުް:  

  ވަޒަނކްުރމުަށް ޕްރެޒެންޓޝޭަނއެް ހުށަހޅަާގޮތަށް ހމަޖަެހިފއަވިާ ވަޒީފއާަށް ކރުމިަތިލާފއަވިާ ފަރާތތްަކގުެ ގާބިލކުަން 

ހުށަހޅަަނޖްެހޭ ޕްރޒެެންޓޭޝނަްގެ ތަފސްީލު މއަުލމޫާތއާެކު، ޕްރެޒެންޓޭޝނަް ހުށހަޅަަން ހމަޖަެހިފއަިވާ   ވަޒީފއާއެްނމަަ، 

 ،ޕްރޒެެންޓޭޝނަް އވްާވެ. މގިޮތުން ބާއނަްގަނވްާނއެެއެކަން ކުރނީް ވަޒފީއާަށް އެދިފއަިވާ ފަރާތށަް ގަޑއިިރު  48ދުވހަުގެ 

ޕްރެޒނެްޓޝޭަން ހށުަހޅެމުއާި އިންޓަރވއިުކުރނުް އެކުގއަވިސެް    ޕެނލެއްިންނެވެ.އިނޓްަރވއިު  ކުރިޔަށް ގެނދްަންޖެހޭނީ ސދީާ  

 ކުރިޔަށް ގެނދްވެޭނއެެވެ.  

   )ހ( 
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ކރުުމުގެ މިންގަނޑުތކަާއި އޞުޫލުތައް ތކަަށް މީހުން ހވޮުމާއި ޢައްޔަނުސިވިލް ސރަވިސްގެ ވަޒފީާ  

  އެކމަަށް ބޭނުންކރުެވޭ ސފޮްޓވްެއަރ އއެް މެދުވެރކިޮށް ނވުަތަ ހޭންޑއްއަުޓގްެ އެހީގއަވެެ.  ހުށަހޅަަނޖްެހނޭީ ޕްރެޒެންޓޭޝނަް

 ޕްރެޒެންޓޭޝނަް ދވިެހި ބަހުން ނުވތަަ އިނގިރސޭި ބަހުނވްެސް ތއަްޔާރކުުރވެިދާނއެވެެ.  

   )ށ( 

ބަލާނީ ހުށަހަޅާ ޕްރޒެެންޓޭޝނަގްެ    ޕްރެޒެނޓްޝޭަނަށް ޕއޮިންޓު ދނިމުުގއަި  މިނިޓެވެ.  15-10ޕްރެޒެންޓޭޝނަްގެ ދގިމުިނަކީ  

 ކޮންޓެނޓްއާި، މއުމާަލާތު ކރުމުުގެ ގބާިލްކމަަށވެެ. 

   )ނ( 

: )ވަޒީފގާެ ވޖާިބުތަކއާި  ބއަިތއަް  ހމިެނުމަށް ކނަޑއަޅެިދާނެ ބއައެްޕްރެޒެންޓޝޭަންގއަި  ވަޒީފާއަށް އދެިފއަވިާ ފރަާތުން ހުށހަޅަާ  

 މސަްޢޫލިއްޔަތުތކަަށް ބލައަި މިބއަިތަކަށް ބދަަލު ގެނއަމުގުެ އިޚްތިޔާރު އިދާރާތކަަށް ލިބގިެންވއެވެެ.(   

 ރފައެް( އާކުރު ތަވަޒީފއާަށް ކުރމިަތިލފާއަިވާ ފަރތާުގެ  ރސަނަލް ޕްރޮފއަލިް ) ޕަ .1

އެކަނކްމަުން ޕްރޖޮެކްޓތްަކއާި ހަރކަާތތްަކއާި،  ހިންގފާއަިވާ ލިބިފއަވިާ ތޖަުރިބއާއާި  ދއާިރއާިން ވަޒީފގާެ .2

 .  ނަތޖީާތއަް ހާޞލިުކުރވެުނު 

 ކެނޑްިޑޭޓގްެ ވަޒީފގާެ ކުރމިަގު ބިނކާުރާނެ ގޮތގުެ ތސައަްވަރު.   .3

 ތގުެ ތސައަވްަރު ވަޒީފާއަށް ކުރމިަތލިާ އިދރާާ ހރަުދނަާކޮށް ހިންގމުށަް އިންސާނީ ވސަީލތަް ބިނާކރުާނެ ގޮ .4

 ވަޒީފާއަށް ކުރމިަތލިާ އިދރާާ ހރަުދނަާކޮށް ހިންގމުށަްޓކައަި ފއަިނޭންސް މެނޖޭްކުރާނެ ގޮތގުެ ތސައަވްަރު  .5

 ވަޒީފގާެ މސައަްކަތގުއަި ކރުމިަތިވނާެ ކަމަށް ފެންނަ ގޮނޖްެހުނތްަކއާި އެ ގޮނޖްެހުނތްައް ހއަްލކުުރާނެ ގތޮްތއަް .6

 ގާބިލކުނަް ސާބިތުކށޮްދިނނުް. ވޖާިބުތއަް އަދާކރުމުުގެ ހުނަރއާި  ވަޒީފގާެ މސައްޫލިއްޔަތުތކައާި   .7

 . ސބަަބުކަމަށް ދކެެވަޑއަގިަންނވަާ ކެނޑްިޑޭޓް ކުރމިތަިލާފއަވިާ ވަޒީފއާށަް އެނމްެ ގާބލިުވާ   .8

   )ރ( 

    

  8.2 ޕްރެކްޓިކަލްސް ހއެްދުން ނވުަތަ އިމތްިހާނު ކުރނުް  

އެކަންކމަުގެ ތަފސްީލް މއަުލމޫާތއާެކު، ޖހެޭ ވަޒީފއާއެްނމަަ، ހަދަންކަނޑއަެޅިފއަިވާ އިމްތިހާނއެް ނވުަތަ ޕްރެކްޓކިަލއްއެް 

 ވާނއެެވެ.   އަންގނަްއެކަން ން ވަޒފީާއަށް އެދފިއަިވާ ފަރތާަށް  ކރުި ދވުސަް)ތިނއެް(   3 މސައަްކަތު

   )ހ( 

އމިްތިހާން ކަރދުާސްތއަް އދަި ޕްރެކޓްިކލަސްްތައް ތއަްޔާރކުުރާނީ، އެ އދިާރއާއެްގެ ހއިުމަން ރސިޯސް މެނޖޭމްަންޓް އެންޑް  

ޑިވެލޮޕމްަންޓް ކމޮިޓީ އއާި ކމަާގޅުޭ ފަންނީ ފަރތާްތަކގުެ ލފަގާެ މަތިން އިދާރާގެ މވުއަްޒަފުނގްެ ކަންތއަްތއަް ބަލަހއަްޓާ  

 ބއަިންނެވެ.  

   )ށ( 

   )ނ(  މްތިހާންތަކއާި ޕްރކެްޓކިަލް ހއެދްުން، ކުރިޔަށް ގެންދނާީ އެ އދިާރއާއެްގެ މުވއަްޒަފުންގެ ކނަްތއަްތއަް ބލަަހއަްޓާ ބއަިންނެވެ. އި

އމިްތިހާން ކުރނާެ ބއަިތކައާި ގޮތތްއަް އަދި ޕްރެކޓްކިަލް ހއަްދާނެ ބއަިތކައާި ގޮތްތއަް ކަނޑއަަޅާނީ އެ އިދރާއާއެްގެ ހއިމުަން  

ރސިސޯް މެނޖޭމްަންޓް އެންޑް ޑިވލެޕޮމްަންޓް ކމޮޓިީގެ ލަފގާެ މަތނިް އެ އިދާރާގެ ހއިމުަން ރސިސޯއްއާި ބހެޭ ބއަިންނވެެ.  

ޕްރކެްޓކިަލސްް އަށް ޕއޮިންޓް ދޭނެ ކރްއަިޓީރއިާ ކަނޑއަޅައަި، ޕއޮިންޓް ދިނމުގުެ ކނަްތއަް ކރުިޔަށް   އަދި އިމްތިހާން އއާި

ގެނދްަންވނާީވެސް ހއިމުަން ރސިޯސް މެނޖޭމްަންޓް އެންޑް ޑިވެލޮޕމްަންޓް ކމޮިޓީގެ ލަފގާެ މަތިން އދިާރގާެ ހއިމުަން ރސިސޯް 

   )ރ(  
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ކރުުމުގެ މިންގަނޑުތކަާއި އޞުޫލުތައް ތކަަށް މީހުން ހވޮުމާއި ޢައްޔަނުސިވިލް ސރަވިސްގެ ވަޒފީާ  

ޖމްަންޓް އެންޑް ޑވިލެޮޕމްަންޓް ކމޮޓިީން ކަނޑއަޅަާ ކމަގާޅުޭ ފަނންީ  އއާި ބެހޭ ބއަިން ނުވަތަ ހއިމުަން ރސިސޯް މެނޭ

 ފަރާތކަުންނވެެ.    

    

 .9 އިންޓަރވިއު ކުރުން:
    

  9.1 އިންޓަރވއިު ޕެނލަް އެކުލވަލާުން:  

މަގމާްތކަަށް މީހުން ހވޮމުަށް އިންޓަރވއިު ޕެނލަް އކެުލވަާލާނީ ހއިމުަން ރސިޯސް މެނޖޭމްަންޓް އެނޑްް  ސިވިލް ސަރވސިްގެ  

މވުއަްޒަފުނގްެ ކނަްތއަްތއަް ބަލަހއަްޓާބަޔާ  އފޮީހއެްގެ    އެޕެނަލގުއަި    މިޑިވެލޮޕމްަންޓް ކމޮެޓގީެ ލަފގާެ މަތިނންެވެ. މގިޮތުން  

  ފަރތާއެް ހމިަނަން  3މަދވުެގނެް ނުވަތަ އެ އޮފީހގުެ އސިްވެރިޔކަު ހމިެނޭގތޮަށް  ވާލވުެ ހުނންެވި އެނމްެ އސިްވެރޔިާހަ

އިންޓަރވއިު  ހަވާލވުެ ހުންނަ މވުއަްޒަފވުސެް  މއެްގެ މސައަްކަތް ސްޕަރވއަިޒުކރުމުާގާމަ އެ ތެރގޭއަިވާނއެެވެ. މގީެ 

 ވނާއެެވެ.  ހމިަނނަްޕެނެލުގއަި 

   )ހ( 

އިރު، މެންބަރުން ކަނޑއަޅަަންވާނީ އިންޓރަވއިު ކުރވެޭ މގަމާުގެ ރޭނކްު  ޕެނލެއްަށް މެންބަރނުް ކަނޑއަޅަާ އިންޓަރވއިު

ނުވަތަ އއެަށވްުރެ މަތީ ރޭނކްއެްގއަި ވަޒީފާ އަދކާުރާ ފަރާތްތއަް ހމިަނއަިގެންނެވެ. އިންޓަރވއިު ކުރވެޭ މގަމާަށްވރުެ ދށަް  

 ފާ އދަާކރުާ ފރަާތއެް އިންޓރަވއިު ޕެނެލގްައި ހމިަނއަިގނެް ނވުާނއެެވެ.ލެވލެއްއެްގއަި ސިވލިް ސަރވސިގްއަި ވަޒީ

   )ށ( 

އި ވަޒީފާއަށް އެނމްެ ގާބިލު ފަރތާްތއަް ހޮވމުަށް  ހމަަހމަަކަން ދމެހެއެްޓމުަށާޅއާިރު،  މެންބރަުން ކނަޑއަަ  އިންޓަރވއިު ޕެނލެްގެ

އސިްކަންދިނމުގުެ ގޮތުން، ވަޒީފއާށަް ކުރމިަތލިާފއަވިާ ކެނޑްިޑޭޓނުްނއާި އއާިލީގޮތުން ގޅުމުއެް އޮތް ނވުަތަ މސަްލަހަތު  

 ފުށުއަރާ މީހކަު އިންޓރަވއިު ޕެނލަގްައި ހމިަނއަިގނެް ނވުާނއެެވެ.  

   )ނ( 

އިންޓަރވއިު ޕެނެލގްއަި ސވިިލް ސރަވސިގްެ މވުއަްޒަފއެް ނޫން އެހެން ފަރތާއެް ހމިަނަން ބޭނުނވްއެޖްެނމަަ، ދއާިރާގެ  

ޒިނމްާދާރު އސިްވެރޔިާ ނުވތަަ ޒިނމްާދާރު ވރެިޔގާެ މަޝވްަރގާެ މަތިން، ގާބިލް ފަރތާއެް ނުވތަަ ފަރާތްތކައެް  

ޓް އެންޑް ޑވިެލޮޕމްަންޓް ކމޮެޓގީެ ލަފގާެ މަތިންނވެެ. ނމަަވސެް ސިޔސާީ ކަނޑއަޅަަންވނާީ، ހއިމުަން ރސިސޯް މެނޖޭމްަން

 މެންބަރއެގްެ ގޮތގުައި ހމިަނއަގިެން ނވުާނއެެވެ.   އެއްވެސް ވަޒީފއާއެް އަދކާުރާ ފަރތާއެް އިންޓަރވއިު ޕެނލަް

   )ރ( 

    

  9.2 ވއިު އަށް ހޟާިރުވމުަށް އެނގްމުއާި އިންޓަރވއިު ކުރުމަށް ތއަޔްރާުވުން  އިންޓަރ

  24އަށް ހާޟިރވުާނޖްެހޭ ގަޑގީެ އެނމްެ ލސަްވެގެން އިންޓރަވއިު ވަޒީފއާަށް އދެި ޝޓޯް ލސިޓްް ކރުވެުނު ފރަާތްތކަަށް، 

ޟިރވުާނޖްެހޭ ގަޑއިއާި އިންޓަރވއިގުއަި  ހާ ށް ލިޔމުގުއަި އިންޓރަވއިއުަ ވާނއެވެެ. މި  އަނގްަން ލޔިމުުން ން ގަޑއިިރު ކުރި

އަދި މި ލިޔނުް އިންޓަރވއިއުަށް ޝޓޯްލސިވްެފއަިވާ ފަރާތށަް   އއެް ދޭންވާނއެވެެ.ސާކުރވެޭނޭ ކނަްތއަްތކަުގެ ޚލުާ  ސުވާލު

 ރއަްދުވކިަން އެ އފޮީހަކނުް ޔގަީން ކުރަނވްާނއެެވެ. 

   )ހ( 

  އިންޓަރވއިު މިނިޓއްރިު ކުރނީް    15މަދވުެގނެް    އްޓމުގުެއިނޓްަރވއިު ފެއިންޓަރވއިުއަށް ރަނގޅަށަް ތއަްޔާރވުމުުގެ ގޮތުން  

 ވނާއެެވެ.   މެންބރަުން ބއަްދލަވުާންގެ ޕެނެލް

   )ށ( 
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ކރުުމުގެ މިންގަނޑުތކަާއި އޞުޫލުތައް ތކަަށް މީހުން ހވޮުމާއި ޢައްޔަނުސިވިލް ސރަވިސްގެ ވަޒފީާ  

  ގއަވިާ ކަންތއަްތއަް ނިނމްަން ތރިީބއަްދަލވުމުުގއަި  ބއާްވާ  މެންބަރނުް  އިނޓްަރވއިު ޕެނެލގްެ    ،ކުރީން  ފއެްޓމުގުެއިންޓަރވއިު  

 ވާނއެެވެ.  

   ތަރުތީބު  ސވުާލުތކަގުެ ފމޯެޓއާި  އިންޓަރވއިު .1

 ސވުާލތުއަް ކުރާނެ  ފރަާތަކވާސެް ހުރހިާ ކުރމިަތލިާފއަވިާ  ވަޒީފއާަށް .2

 އި ކރުާނޭ ސވުާލތުއަްފަރތާްތކަާ ވަކވިަކި  .3

 ކކާުކަން    ކުރާނީ  ސވުާލއެް ކޮން .4

 ލޫމާތުތއަްއުބެހޭ މަވަޒީފއާއާި   ބޭނނުްވދެާނޭ ސާފުކރުަން ފރަާތްތކަނުް ކުރމިަތލިާފއަވިާ  ވަޒީފއާަށް .5

   )ނ( 

    

  9.3 އިންޓަރވއިު ބއާްވާ ތނަް: 

ހރުި، ވއަިދއަުރުވާ، އިނޓްަރވއިު ޕެނލެްގެ މެންބަރުންނއާި   އިންޓަރވއިު ބއޭްވމުަށް ރަނގޅަީ، އެކަށގީެނވްާ އލަިކަން 

 ހރުި ތަނކެވެެ.  އިންޓަރވއިު ކުރވެޭ ފަރާތށަް އެކަށގީެނވްާ ޖާގއައެް

   )ހ( 

 ތކަަށް ސމަާލުކަން ދޭނވްާނއެވެެ. ތަނެއް ހމަޖައެސްމުުގއަި ތިރީގއަވިާ ކަންތއަް  އިންޓަރވއިު ބއާވްާނެ

)އެކަށގީެނވްާ ނމަަ، އިންޓރަވއިއުށަް  ގޮތަށް ލިޔމުުން ބހެއެްޓުން އެނގޭ  އެތަނއެް  ތަނގުއަި ކުރާ  އިންޓަރވއިު .1

 އަންނަ ފަރާތތްަކށަް ދާންވީ މަގު ދއަްކއަިދިނުނވްެސް ރނަގޅަވެެ.( 

 .  ބއޭްވުން( ނއިްވާލފާއަި، ފް ކށޮްލުން )މޯބއަިލް ފޯނު ގެނގްޅުއުްވާނމަަނއެް ހުރިނމަަ، ފޯނުގެ ރިނގް އޮ ފޯ .2

 .  ހަދފާއަި ބެހއެްޓުން ނޭގޮތް  ލިބޭ   ފެން ނވުަތަ  ރިފްރޝެމްެންޓއެް .3

 ބެހއެްޓުން.   މނިްވަރއެގްއަި އެކަށގީެނވްާ ފިނިހނޫމުިން  ތަނުގެ .4

ގޮތށަް އިންޓރަވއިު ކުރވެޭ ފަރާތް އިށީނދެ އިނދެވޭ   އިންޓަރވއިު ޕެނެލގްެ މެންބަރނުްނއާި ސީދާ ކުރމިަތވިާ .5

 . ގޮތަށް އިނތްިޒމާު ކރުުން

   )ށ( 

ވީޑއިޯ މެދވުެރކިޮށް އިންޓަރވއިު ކރުިޔަށް ގެނދްާނމަަވސެް އިންޓަރވއިު ޕެނަލްގެ ހރުިހާ މެންބރަުން ބއަވިރެިވާނވްާނއެެވެ.  

 އަދި އެފަދަ އިންޓަރވއިު ބއާވްާ ތނަަކީ، ހމަަހމިޭން، ފރުިހމަައަށް އިނޓްަރނެޓް ކަނކެޝްަން ލިބޭ ތަނކަަށް ވާނވްާނއެެވެ.  

   )ނ( 

    

  9.4 އިންޓަރވއިު ކރުިޔަށް ގެނދްޔިުން: 

އިންޓރަވއިު ފއަްޓމަުން އެފަރާތަކއާި ޕެނެލގްއަި ހމިެނޭ އެހެން   ންންޓަރވއިު ޕެނެލގްެ ރިޔސާތަު ބަލަހއަްޓާ ފރަާތުއި

ނވުަތަ ޕެނެލގްެ މެންބރަުން އމައިްލއަަށް އެ ފަރާތއެގްެ ތއަާރަފއެް ދެވދިާނއެވެެ.  ރަފއެް ދޭނވްާނއެވެެ. އާ ފަރާތްތކަގުެ ތަ

   )ހ( 
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ކރުުމުގެ މިންގަނޑުތކަާއި އޞުޫލުތައް ތކަަށް މީހުން ހވޮުމާއި ޢައްޔަނުސިވިލް ސރަވިސްގެ ވަޒފީާ  

މް އަދި އަދާކުރާ ރލޯު ސާފކުޮށދްޭން ވނާއެެވެ. ހމައައެއާެކު އިންޓަރވއިު ކރުިޔަށްދނާޭގތޮް  ގާރަފގްއަި ނމައާި، މައާމިގޮތުން ތަ

 ލޫމާތު ދޭނވްނާއެެވެ. އުއަންގއަިދިނމުަށޓްަކއަި އިނޓްަރވއިު ރޭވިފއަވިާ ގޮތގުެ މަ

 އިންޓަރވއިު އެއް ރވާާ ކުރިޔށަް ގނެްދވެިދާނެ ގތޮއެްގެ މސިާލއެް ތިރގީއަި މިވަނއީެވެ. 

 ކުރިޔށަް ގެނދްއިުން    ވުންރަފް އާލްގެ ރިޔސާަތު ބލަަހއަްޓާ ފަރާތއާި މެންބަރުންގެ ތަޕެނެ .1

 އިންޓަރވއިު ކުރިޔށަް ގެނދްާނޭ ގޮތގުެ ތއަާރފަް  .2

 ވަޒީފާ އފޮީހގުެ އޮނިގނަޑއާި ގޅުިގނެް ދާގޮތް އެ  ޚލުސާއާަކއާި ރޯލގުެ އަދކާުރަނޖްެހޭ  ވަޒީފގާއަި .3

 ، ނޯޓުކުރވެދިާނޭކނަް އެންގނުް ބނޭުންނމަަ ފަރާތް  ކުރވެޭ  އިންޓަރވއިު .4

 ތު ދނިުން ފުރސުަ  ވާހކަަދއެްކމުަށް  ފަރތާަށް ކުރާ   އިންޓަރވއިު .5

 ސުވާލކުުރުން  ޕެނެލއްިން ވހާަކތަަކަށް  ދއެކްި ކެނޑްިޑޭޓް  .6

 ބިލް މިންވރަު ބެލމުަށް ޕެނެލއްިން ސުވލާުކރުުން ގާ  ވަޒީފއާަށް .7

 ތު ދނިުން ސަކުރުމަށް ފުރު ފަރާތށަް ސުވލާު އިންޓަރވއިު ކުރވެޭ   .8

 ލމޫތާު ދނިުން މއަު ގތޮުގެ ހިނގާނޭ   ކަންތއަްތއަް  އަށފްަހު އިންޓަރވއިު .9

 ޝކުުރު އދަާކރުުން ތއަް ކުރިޔށަް ގެންދއިމުގުއަި ދއެވްި އއެްބާރުލެއްވުމަށް  ވަޒީފާއަށް ކުރމިަތލިއަި، މަރުހަލާ  .10

   )ށ( 

ބއާއާި ގތާކްަން އުފދެޭނޭ  ހަން އނިްޓަރވއިު ކރުެވޭ ފަރތާް، ހިތްހމަޖައެސްމުުގެ ގޮތުން މަރުއިންޓަރވއިއުަށް ފެށމުގުެ ކރުި

  އަކީ ވަޒފީއާަށް ކުރމިަތލިާ ފރަާތަށް ބޮޑު ޕްރޝެރައެް ކުރމިަތި  އިންޓަރވއިުކޮށލްުން ރަނގޅަެވެ.  ފަދަ ބއައެް ސވުާލު 

ކުރވުއަި، ހސާްވެ ކނަބްޮޑުވާ ފދަަ ގޮތކަަށް ކުރިޔށަް ގެނދްެވޭ އއެްޗަކށަް ހދައަިގެން ނވުާނއެެވެ. އިންޓރަވއިު ކުރިޔަށް  

ހިތްހމަަ ޖެހމުއާެކު، އެފަރތާުން ބޭނުންވާ   ،ރވެިއމިްކުގާގެނދްަންވނާީ، އިންޓަރވއިު ކުރވެޭ ފަރާތއާެކު ރަނގޅަު ގޅުމުއެް 

 ލމޫާތުތައް ހޯދޭ ފދަަ ގޮތަކށަެވެ. އުމަ

   )ނ( 

 A1އިންޓަރވއިު ނމިމުއާެކު، އިންޓަރވއިު ޕެނެލްގެ ކޮނމްެ މެންބަރއެް ވކަިވކަިން އިންޓރަވއިު ކުރމުަށް ފުރނަްޖެހޭ ފމޯް )

 މގިޮތުން ފމޯު ފުރިހމަަ ކރުމުުގއަި ސާފކުޮށް ކިޔނަް އެނގޭގޮތަށް  ފމޯް( ފުރއަި، އެ ފމޯގުއަި ސއޮިކރުަންވާނއެވެެ. އަދި

 މާކްސް ދިނމުަށް ސމަާލުކނަް ދޭންވނާއެެވެ. އަދި ތިރގީއަިވާ ކަނކްަން ކށަަވަރު ކުރނަްވނާއެެވެ.  

 ފމޯުކނަް.   1ފމޯގްެ(  A1އިންޓަރވއިު ޕެނލަްގެ ކޮނމްެ މެންބރަަކު، ކނޮމްެ ކެނޑްިޑޓޭަކށަް ފރުާފއަވިަނީ ) .1

ފުރިހމަަކށޮްފއަވިާ ފމޯުގެ އއެްވސެް ބަޔަކަށް އުނިއިތުރއެް ގނެްނަނމަަ، އެބަދަލއެްގެ ކއަިރގީއަި ޕެނަލސިްޓް ސއޮި  

 ކޮށްފއަވިާކަން. 

   )ރ( 

  ފަރާތްތކަަށް  ލީ ކުރމިަތި  ވަޒީފއާަށް"  މާކުސްތއަް ދީފއަވިާ  މެންބަރުން ހމިެނޭ ޕނެެލްގއަި އިންޓރަވއިު ،އިންޓަރވއިއުަށފްަހު

 . ވާނއެވެެ  ހޯދަން  އެވރްޖެް އގޭެ ނަގއަި  އަށް( ފމޯް A2" )ޝީޓު   ގޮތގުެ  ލިބުނު މާކސުް

   )ބ( 

    

  9.5 އިންޓަރވއިުގެ ސުވލާުތއަް: 
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ކރުުމުގެ މިންގަނޑުތކަާއި އޞުޫލުތައް ތކަަށް މީހުން ހވޮުމާއި ޢައްޔަނުސިވިލް ސރަވިސްގެ ވަޒފީާ  

ބިލު މިންވަރު ބލެުމަށް  ގާއިންޓަރވއިގުެ ސވުާލުތއަް އމަާޒުކރުވެިފއަި ހނުްނަނވްާނީ، ވަޒފީާއަށް ކުރމިަތިލާ ފަރތާް ވަޒީފާއަށް  

ވަޒީފއާއެްގއަި އަދާކުރނަޖްެހޭ   އެން ލޫމާތުތއަް، އެފަރާތުން ލިބގިަނވެޭ ފަދަ ގތޮކަަށވެެ. މގިޮތުއުބޭނުންވާ ފުރހިމަަ ތދެު މަ

ގއަި  ކިބއަިވަޒީފއާއެް އދަާކރުާ މވުއަްޒަފއެްގެ  އަދި އެއަދކާުރމުުގެ ގާބިލކްަން ދނެެގަތމުށައާި  ވޖާިބުތއަް މސައްޫލއިްޔަތއާި

ލިބިގަނވެޭ ފދަަ ގތޮަކަށް ސވުާލުތއަް ބއަްޓަނކްުރމުަށް އިނޓްަރވއިު ޕެނެލުން ލމޫާތު އުބެހޭ މަ ހުންނަނޖްެހޭ ސިފަތކަާ

 ސމަާލުކަން ދޭނޖްެހޭނއެވެެ. 

   )ހ( 

މިގތޮުން    ތަފާތު ގތޮްގތޮަށް ސވުާލުތކަގުެ ވއަްތަރުތއަް ކަނޑއަޅެދިާނއެެވެ.  ކނަޑއަޅެމުުގއަިސވުާލުތއަް  އިންޓަރވއިގުއަި ކރުާ  

 ސުވާލުތއަް އކެުލވަާލވެދިާނެ ބއައެް ވއަްތަރުތއަް ތިރގީއަި މިވަނއީވެެ. 

އއެްޗއެް" "ކއީްވެ" ފދަަ ބަސްތއަް މއިީ "ކކާު" "ކޮންތކާު" "ކިހިނއެް" ކނޮް :ސވުާލުތއަް  ހޅުުވާލވެިފއަވިާ .1

 ބޭނުންކޮށގްެން ކުރު ޖަވާބއެް ދެވގޭތޮަށް ކރުެވޭ ސުވލާުތކަެވެ. 

މއިީ އެފަރާތއެްގެ ބިހވޭިޔަރ އއާި ގޅުުންހުރި ކަނތްއަްތަކގުެ މއަްޗަށް   އި ބެހޭ ސުވާލުތއަް:އަޚުލާގާ އޅުމުއާި .2

 ބުނާކޮށް ކުރވެޭ ސވުާލުތކަވެެ. 

ލމޫާތކައާި އުމަ އިނޓްަރވއިު ކރުެވޭ ފަރތާުން ދޭމއިީ ވަކި ކމަަކާ ގޅުގިެން  ލތުއަް:ލމޫާތު ހދޯާ ސވުާމއަު އިތުރު .3

 ލޫމާތު ހޯދމުށަް ކުރވެޭ ސުވލާުތކަެވެ. އުގޅުިގެން އިތުރު މަ

ވައްތަރއެްގެ ޖވަާބއެް  ހމައަެކަނި "އއާެކޭ" ނުވަތަ "ނޫނކެޭ" ނވުަތަ ވަކި މއިީ :ސވުާލުތއަް  ބަންދުކރުެވފިއަިވާ .4

  ކުރވެިފއަވިާ ސުވލާތުަކވެެ. ސަހޯދމުަށް ޚއާް

ސުވލާއެްގެ ތެރއެިން ގިނަ ސުވލާުތކައެް އުފދެޭގތޮަށް ކރުެވޭ  މއިީ އއެް :ސވުާލުތއަް  އއެްކޮށްލެވފިއަިވާ  .5

ނމުުގއަި ވަޒފީާއަށް އދެޭ ފރަާތްތަކށަް ދަތކިަން މެދވުެރވިއެެވެ. އެއީ ސުވާލުތކަވެެ. މިފދަަ ސުވލާުތކަަށް ޖަވާބު ދި

 ން ނވުެގެނންެވެ. ގީކަން ޔަ  ހަނދާން ނެތމުއާި ޖަވާބދުޭނވްީ ކޮން ސުވާލކަަށް

ލތައެް ހާ މިފދަަ ސުވލާުތއަް ކުރވެޭނީ ވކަިވއަްތރައެްގެ  ވސިްނމުއާި ޚިޔާލު ދެނެގތަމުަށް ކުރވެޭ ސވުާލު: .6

 ފިލވުމުުގެ ގތޮުންނވެެ. ން މަލކުުރާނޭ ގތޮް ނވުަތަ ކުރޔިށަްދާނގޭޮތް އޅޮުއަލަތގުއަި އެފަރާތކަުން  ހާ   ދިނމުަށްފހަު، އެ

   )ށ( 

 އިންޓަރވއިގުއަި ކރުެވދިާނެ ނމަޫނާ ސުވާލުތކަެއް ތރިީގއަި އވެަނއީެވެ. 

 ކެނޑްިޑޭޓގްެ ކުރު ތަޢާރފައެް ދއެވްާ!  .1

 ؟ކއީްވެކުރގީއަި އަދކާުރި ވަޒީފއާިން ވކަިވީ   .2

  ؟ މި ވަޒީފާއަށް ކުރމިަތލިީ ކއީްވެ .3

ކުރގީއަި އަދކާުރި ވަޒީފާތކަުގއަި މސައަްކަތުގެ މާހއަުލގުއަި ދމިާވި ދތަތިަކއާި  އެދތަިތަކނުް އަރއަގިަތމުަށް ކުރި   .4

 ؟ މސައަްކަތްތަތަކީ ކޮބާ

 ؟މސައަްކަތުގެ މާޙއަުލގުއަި މިހާތަނށަް ހސާިލް ކުރވެުނު އެނމްެ ބޮޑު ކމާޔިާބއީަކީ ކޮބާ .5

   )ނ( 
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ކރުުމުގެ މިންގަނޑުތކަާއި އޞުޫލުތައް ތކަަށް މީހުން ހވޮުމާއި ޢައްޔަނުސިވިލް ސރަވިސްގެ ވަޒފީާ  

އަދި މި ގޮންޖެހުންތއަް ހއަލްު  ؟ މުގއަި ދމިވާާނެ ގނޮޖްެހުން ތކަަކީ ކޮބާމިވަޒީފާގެ މސައްޫލއިްޔތަުތއަް އަދކާރުު .6

 ؟ކުރާނެ ގޮތކަީ ކޮބާ

 ؟މިވަޒީފއާަށް ހވޮއިޖްެނމަަ އޮފީހގުެ ކރުއިެރމުަށްޓަކއަި ކުރމުަށް ޚިޔާލކުުރާ ކަންތއަްތކަކަީ ކޮބާ .7

 ؟ތި ކެނޑްިޑޓޭަކީ މިވަޒީފއާަށް އެނމްެ ގާބިލް ފަރާތކްމަުގއަި ދކެެނީ ކއީްވެ .8

އޮފީހުގެ ވަކި މސައަްކަތއެް ކރުމުަށް އެކުލވަާލވެުނު ޓމީއެގްެ މމެްބަރއެްގެ ގތޮުގއަި މސައަްކތަް ކރުއެްވި ގތޮުގެ   .9

އަދި އެ ؟ މި ޓމީުގއަި މސައަްކތަް ކުރއެްވި އރިު ދމިވާި މއަސްަލތަަކީ ކޮބާ؟ ތޖަުރިބާތއަް ވިދޅާވުެދއެވްަފާނނަްތޯ

 ؟ޔަވަޅުތކަކަީ ކޮބާ މއަްސަލަތައް ހއަްލު ކުރުމަށް އެޅި ފި

    

ވަޒީފާއަށް އެންމެ ޤާބިލު ފަރާތެއް ހޮވުމަށް ކަނޑައެޅިފައިވާ ކްރައިޓީރިއާތއަް ބަހާލެވިފައިވާ 
 ކެޓަގަރީތައް 

10. 

    

 ؛  އއެީ .ކެޓގެަރއީކަަށް ބހަާލވެިފއަވިއެެވެ 6ވަޒީފާއަށް އެނމްެ ގާބިލް ފަރތާްތއަް ހޮވުމަށް ކަނޑއަެޅިފއަވިާ ކރްއަިޓީރއިާތއަް 

 އަށް(  5އިން އސެް.އެސް  1ސަޕޯޓް ސރަވިސް )އސެް.އެސް   10.1

 އަށް(   4އިން ޖީ.އެސް  1ސަޕޯޓް އފޮިސަރ )ޖީ.އސެް   10.2

 ( 1ސަޕޯޓް އފޮިސަރ )އމެް.އސެް   10.3

 (  2ސަޕޯޓް އފޮިސަރ )އމެް.އސެް   10.4

 (  3މިޑްލް މެނޖޭްމަންޓް ސަރވސިް )އމެް.އެސް   10.5

 އަށް(  5އިން އީ.އެކްސް   1ސީނިއަރ ސވިލިް ސަރވސިް )އީ.އެކްސް   10.6

   

    
 

  10.1 އަށް(  5އިން އެސް.އެސް   1ސޕަޯޓް ސަރވިސް )އެސް.އސެް 
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)ތރިސީް ފަހއެް(   35ބަޔަކނުް ލިބުނު ޕއޮިންޓުގެ ޖމުްލަ %ނޯޓް: މަގމާަށް ޢއަްޔަން ކުރމުަށް، ވަޒީފއާަށް އެދިފއަވިާ މީހއާަށް ކރްއަިޓީރއިާގެ ހރުިހާ 

 އިނސްއަްތއަަށްވުރެ މަތވިާން ޖެހނޭއެެވެ.

ކެޓގެަރގީެ  
 އިނސްއަްތަ

އިނސްައްތަ 
)%( 

 ދއާިރާ  ބެލޭނެ ބއަިތއަް  މާކސްް

26 
 ލިބިފއަިވާ ތަޢލުމީު 25 21

 ތަޢުލމީާއި ތމަްރނީް 
5 30 

މަގމާުގެ މސައަްކަތގުެ ދއާިރއާާ ގޅުޭ 
 ކުރމުއުްދަތގުެ ތމަްރީން 

26 26 30 
މަގމާުގެ މސައަްކަތގުެ ދއާިރއާާ ގޅުޭ 

 ތޖަުރިބާ
 މސައަްކަތުގެ ތޖަރުިބާ 

 ލިބިފއަިވާ ހުނަރު  އިންޓަރވއިު / ޕްރކެްޓކިަލސްް  100 48 48

 ޖމުްލަ 185 100 100

    

  10.2 އަށް(  4އިން ޖީ.އެސް  1ސޕަޯޓް އޮފިސަރ )ޖީ.އެސް  

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

)ސޅާީސް ފަހއެް(  45ނޯޓް: މގަާމަށް ޢއަްޔަން ކުރމުަށް، ވަޒީފާއަށް އދެިފއަވިާ މީހާއަށް ކްރއަޓިީރއިާގެ ހުރިހާ ބަޔަކނުް ލިބުނު ޕއޮިންޓްގެ ޖމުްލަ % 
 އިނސްއަްތއަަށްވުރެ މަތވިާން ޖެހނޭއެެވެ.

ކެޓގެަރގީެ ޖމުްލަ  
 އިނސްއަްތަ

އިނސްައްތަ 
)%( 

 ދއާިރާ  ބެލޭނެ ބއަިތއަް  މާކސްް

40 
 ލިބިފއަިވާ ތަޢލުމީު 35 35

 ތަޢުލމީާއި ތމަްރނީް 
5 30 

މސައަްކަތުގެ ދއާިރއާާ ގުޅޭ ކރުމުއުްދަތގުެ  
 ތމަްރީން 

5 5 12 
"ސިވލިް ސަރވސިްގެ ވަޒފީާއަށް ވނަުމަށް ދވެޭ  

 އމިްތިޙާން" 
 އމިްތިޙާން

 ތޖަރުިބާ މސައަްކަތުގެ  މަގމާުގެ މސައަްކަތގުެ ދއާިރއާާ ގޅުޭ ތޖަުރިބާ  33 10 10

 ލިބިފއަިވާ ހުނަރު  އިންޓަރވއިު / ޕްރކެްޓކިަލސްް  100 45 45

 ޖމުްލަ 210 100 100

    
 

 

  10.3 ( 1ސޕަޯޓް އޮފިސަރ )އެމް.އސެް 
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)ސޅާީސް ފަހއެް(  45ނޯޓް: މގަާމަށް ޢއަްޔަން ކުރމުަށް، ވަޒީފާއަށް އދެިފއަވިާ މީހާއަށް ކްރއަޓިީރއިާގެ ހުރިހާ ބަޔަކނުް ލިބުނު ޕއޮިންޓްގެ ޖމުްލަ % 
 އިނސްއަްތއަަށްވުރެ މަތވިާން ޖެހނޭއެެވެ.

ކެޓގެަރގީެ ޖމުްލަ  
 އިނސްއަްތަ

އިނސްައްތަ 
)%( 

 ދއާިރާ  ބެލޭނެ ބއަިތއަް  މާކސްް

40 
 ލިބިފއަިވާ ތަޢލުމީު 65 35

 ތަޢުލމީާއި ތމަްރނީް 
 ކރުމުއުްދަތގުެ ތމަްރީން މސައަްކަތުގެ ދއާިރއާާ ގުޅޭ  30 5

5 5 12 
"ސިވލިް ސަރވސިްގެ ވަޒފީާއަށް ވނަުމަށް ދވެޭ  

 އމިްތިޙާން" 
 އމިްތިޙާން

 މސައަްކަތުގެ ތޖަރުިބާ  މަގމާުގެ މސައަްކަތގުެ ދއާިރއާާ ގޅުޭ ތޖަުރިބާ  23 15 15

 ލިބިފއަިވާ ހުނަރު  އިންޓަރވއިު/ޕްރެޒެންޓޝޭަން/ ޕްރކެޓްިކލަސްް 100 40 40

 ޖމުްލަ 230 100 100

    

  10.4 ( 2ސޕަޯޓް އޮފިސަރ )އެމް.އސެް 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

)ސޅާީސް ފަހއެް(  45އދެިފއަވިާ މީހާއަށް ކްރއަޓިީރއިާގެ ހުރިހާ ބަޔަކނުް ލިބުނު ޕއޮިންޓްގެ ޖމުްލަ % ނޯޓް: މގަާމަށް ޢއަްޔަން ކުރމުަށް، ވަޒީފާއަށް 
 އިނސްއަްތއަަށްވުރެ މަތވިާން ޖެހނޭއެެވެ.

ކެޓގެަރގީެ ޖމުްލަ  
 އިނސްއަްތަ

އިނސްައްތަ 
)%( 

 ދއާިރާ  ބެލޭނެ ބއަިތއަް  މާކސްް

40 
 ލިބިފއަިވާ ތަޢލުމީު 80 35

 ތަޢުލމީާއި ތމަްރނީް 
 މސައަްކަތުގެ ދއާިރއާާ ގުޅޭ ކރުމުއުްދަތގުެ ތމަްރީން  30 5

5 5 12 
"ސިވލިް ސަރވސިްގެ ވަޒފީާއަށް ވނަުމަށް ދވެޭ  

 އމިްތިޙާން" 
 އމިްތިޙާން

 މސައަްކަތުގެ ތޖަރުިބާ  މަގމާުގެ މސައަްކަތގުެ ދއާިރއާާ ގޅުޭ ތޖަުރިބާ  23 15 15

 ލިބިފއަިވާ ހުނަރު  އިންޓަރވއިު/ޕްރެޒެންޓޝޭަން/ ޕްރކެޓްިކލަސްް 100 40 40

 ޖމުްލަ 245 100 100

    
 
 

 
 



 

 

 56 ގެ 27    
ކރުުމުގެ މިންގަނޑުތކަާއި އޞުޫލުތައް ތކަަށް މީހުން ހވޮުމާއި ޢައްޔަނުސިވިލް ސރަވިސްގެ ވަޒފީާ  

  10.5 ( 3މިޑްލް މެނޭޖމްނަްޓް ސަރވސިް )އެމް.އެސް 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ފަހއެް(    ފަނސްސާް)  55ޕއޮިންޓްގެ ޖމުްލަ % ނޯޓް: މގަާމަށް ޢއަްޔަން ކުރމުަށް، ވަޒީފާއަށް އދެިފއަވިާ މީހާއަށް ކްރއަޓިީރއިާގެ ހުރިހާ ބަޔަކނުް ލިބުނު 
   އިނސްއަްތއަަށްވުރެ މަތވިާން ޖެހނޭއެެވެ.

ކެޓގެަރގީެ ޖމުްލަ  
 އިނސްއަްތަ

އިނސްައްތަ 
)%( 

 ދއާިރާ  ބެލޭނެ ބއަިތއަް  މާކސްް

35 
 ލިބިފއަިވާ ތަޢލުމީު 85 30

 ތަޢުލމީާއި ތމަްރނީް 
 މސައަްކަތުގެ ދއާިރއާާ ގުޅޭ ކރުމުއުްދަތގުެ ތމަްރީން  30 5

5 5 12 
"ސިވލިް ސަރވސިްގެ ވަޒފީާއަށް ވނަުމަށް ދވެޭ  

 އމިްތިޙާން" 
 އމިްތިޙާން

 މސައަްކަތުގެ ތޖަރުިބާ  ތޖަުރިބާ މަގމާުގެ މސައަްކަތގުެ ދއާިރއާާ ގޅުޭ  28 15 15

 ލިބިފއަިވާ ހުނަރު  އިންޓަރވއިު އދަި ޕްރެޒެނޓްޭޝނަް/ ޕްރެކްޓކިަލްސް   100 45 45

 ޖމުްލަ 255 100 100

    

  10.6 އަށް(  5އިން އީ.އެކސްް  1ސީނޔިރަ ސިވލިް ސަރވިސް )އީ.އެކްސް 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

)ފަނސްާސް   50ގެ %ނޯޓް: މޤަމާަށް ޢއަްޔނަުކރުެވޭނީ ވަޒފީާއަށް އެދފިއަިވާ ފަރާތަށް، "ލިބފިއަިވާ ހުނަރު" ގެ ބަޔށަް ކނަޑއަަޅާފއަިވާ ޖމުްލަ ޕއޮިންޓް 
 ({ 2020  ޖނަަވރަީ 27)  2020/ 5}ސރަކއިުލރަ ނނަްބރަު:  ވެ. ނމައަެ  ލިބފިއަިވާއިނސްއަްތަ( އަށް ވުރެ މަތިން ޕއޮިންޓް 

 

ކެޓގަަރގީެ  
ޖމުްލަ 
 އިނސްއަްތަ

އިނސްައްތަ 
)%( 

 ދއާިރާ  ބެލޭނެ ބއަިތއަް  މާރކސްް 

25 
 ލިބިފއަިވާ ތަޢލުމީު 85 20

 ތަޢުލމީާއި ތމަްރނީް 
 ދއާިރއާާ ގުޅޭ ކުރމުއުދްަތގުެ ތމަްރނީް 30 5

 މސައަްކަތުގެ ތޖަރުިބާ  މަގމާުގެ މސައަްކަތގުެ ދއާިރއާާ ގޅުޭ ތޖަުރިބާ  30 25 25

50 
 އމިްތިޙާން/ ޕްރެކޓްިކލަސްް  50 20

 ލިބިފއަިވާ ހުނަރު 
 އިންޓަރވއިު އދަި ޕްރެޒެނޓްޭޝނަް   100 30

 ޖމުްލަ 295 100 100

    

    



 

 

 56 ގެ 28    
ކރުުމުގެ މިންގަނޑުތކަާއި އޞުޫލުތައް ތކަަށް މީހުން ހވޮުމާއި ޢައްޔަނުސިވިލް ސރަވިސްގެ ވަޒފީާ  

 .11 ވަޒީފާއަށް އެންމެ ޤާބިލު ފަރާތް ހޮވުން:
    

ފއަިވާ ކްރއަޓިީރއިާ ގއަި  ޅާވަޒީފާއަށް އެނމްެ ގާބިލް ފރަާތް ހވޮުމަށް ކނަޑއަަ، ވަޒީފާއަށް އެނމްެ ގާބިލް ފަރާތް ކަނޑއަޅަާނީ

ލިބޭ    މަތިން ޕއޮިންޓްއެނމްެ    އިން(   ލިބުނު ގޮތގުެ ޝީޓް"  ޕއޮިންޓް ހމިެނޭ ބއަިތަކަށް )"ވަޒފީާއަށް ކުރމިަތިލީ ފރަާތްތކަަށް  

 ފަރާތކަީ ވަޒީފާއަށް އެނމްެ ގާބިލް ފރަާތް ކމަގުއަި ކނަޑއަަޅާ ގޮތށަެވެ. 

   )ހ( 

އއިުލާނއާި، އެ ވަޒީފއާަކަށް މީހަކު   ކޮށްފއަވިާސިވިލް ސަރވސިގްެ ވަޒފީއާަކަށް މީހަކު ހވޮމުަށްފަހު، އެ ވަޒީފއާަކށަް 

ހޮވުމަށް ޕއޮިންޓް ދިނުމަށް ބޭނުން ކުރވެުނު ކރްއަިޓީރއިާ އަދި "ވަޒފީއާށަް ކުރމިަތލިީ ފަރތާްތކަަށް ޕއޮިންޓް ލިބުނު ގތޮުގެ  

ނެ  ހއެްގެ ވެބސްއަިޓުގއަި ނުވތަަ އެ މއަުލޫމާތު ބަލަން ބޭނުނވްާ ފަރާތތްަކށަް އއާމްުކށޮް ފެންނާ ފމޯު(، އެ އޮފީ  A2ޝީޓް" )

ފމޯު( ވެބސްއަިޓުގއަި    A2ގޮތަށް ޝއާއިު ކުރނަްވާނއެވެެ. ވަޒީފާއަށް ކުރމިަތލިީ މީހުންނށަް ޕއޮިންޓް ލިބުނު ގތޮުގެ ޝީޓު )

ހޭ، ވަޒީފއާަށް ކރުމިަތިލީ މީހގާެ ނމައާި އެޑްރސެް އަދި އމުުރގުެ  ޝއާއިު ކުރމުގުއަި، އެ ފމޯުގއަި ފުރިހމަަ ކުރަނޖްެ

އެ ކޯޑު ނަންބަރު ޖަހނަް ސމަާލުކަން ދޭން  ، ބަދަލގުއަި، ވަޒީފއާަށް އދެުނު ކނޮމްެ މީހއެްގެ ފމޯަށް ކޯޑު ނނަްބަރއެް ދީ

އުލމޫާތު އެ މީހަކަށް އެ އޮފީހުން  ކޯޑު ނަންބަރު ބޭނުން ވާނމަަ، އެ މަ ވާނއެެވެ. އދަި ވަޒފީއާަށް ކުރމިތަިލީ މީހާ އެ

 ދޭނވްާނއެެވެ. 

   )ށ( 

     ލިބުނު  ޕއޮނިްޓް ފަރާތްތކަަށް ކުރމިތަިލީ ވަޒފީއާަށް"  ދުވހަުގެ ތެރގޭއަި 5އިންޓަވއިު ބއާްވތާާ ރސަމްީ ބަނދްު ނޫން 

އދިާރއާއެްގެ ވެބސްއަިޓްގއަި މަދވުެގެން  ފެންނނާެހެން އެ އދިާރއާއެްގއަި އަދި އެ  އާނމްކުޮށް  ("ފމޯު A2) ޝޓީް ގޮތގުެ

 ({2019ނޮވނެްބރަު   28)  2019/16}ސރަކއިުލރަ ނނަްބރަު:   ދވުަހގުެ މއުްދަތަށް އާނމްކުުރަނވްާނއެެވެ.   5ރސަމްީ ބަންދު ނޫން 

   )ނ(  

ފމޯު އާނމްުކުރާ ދވުަހނުް   A2 ،ހުށަހޅެމުަށްވަޒީފއާަށް ކރުމިަތިލީ ފަރާތްތކަަށް ޕއޮިންޓް ދެވފިއަިވާ ގޮތމާެދު ޝަކވުާ 

ދވުަހގުެ މއުްދަތއެް ދޭނވްާނއެެވެ. އދަި ހުށަހަޅާ ޝަކވުާ ބެލމުށަް ފަހު، ޝަކވުާ ހށުަހޅެި    5ފެށިގނެް ރސަމްީ ބަނދްު ނޫން  

ފމޯު   A2ފމޯަށް ބދަލަު އަންނަ ހާލތަުގއަި  A2ފަރާތަށް ލިޔމުުން ޖަވާބު ދނޭްވނާއެެވެ. ހުށަހޅަާ ޝކަުވއާކަާ ގޅުިގނެް 

 ({ 2019ނޮވނެްބރަު   28)  2019/16}ސރަކއިުލރަ ނނަްބރަު:   ލާހކުޮށް އލަުން އާނމްުކރުަނވްނާއެެވެ.އިޞް

   )ރ( 

ފމޯުގއަި   A2ފމޯު އާނމްުކޮށް ފެންނާނޭހެން ޝާއިޢކުުރވެުނުކނަް  A2 ،ވަޒީފާ ހމަޖައެސްުމަށް ކމޮިޝަނށަް ހުށަހަޅާ އިރު

 ({ 2019ނޮވނެްބރަު   28) 2019/16}ސރަކއިުލރަ ނނަބްރަު:   ސއޮިކުރަންވނާއެެވެ.އޮފީހގުެ އސިްވރެިޔަކު  ، ބަޔާންކޮށް

   )ބ( 

ސިވިލް ސރަވސިގްެ ވަޒީފތާަކަށް ޢއަްޔަނުކުރުމަށް ކްރއަޓިީރއިާގެ ހުރހިާ ބަޔަކުން ދަށވްގެެން ލބިެންޖެހޭ ޖމުްލަ އިނސްއަްތަ، 

ފަރާތކަަށް ލިބފިއަި ނުވނާމަަ، އެ ފަރާތަކަށް ވަޒީފާ ހމަޖައަސްއަި ނުދެވނޭއެެވެ.  ވަޒީފާއަށް އިންޓރަވއިު ކުރެވނުު އެއްވެސް  

 އަދި އެކަން އެ ފަރާތތްަކށަް ލިޔމުުން އަންގަން ވާނއެވެެ. 

   ( ޅ)

ވއިުގަ މދެުވރެިކޮށް ހށުަހޅަާ ވަޒފީާ ބދަަލކުުރމުގުެ ރިކއްސެްޓތްއަް ކމޮޝިަނުން އެޕްރޫވު ކުރާނީ ހުށަހަޅާފއަވިާ  ސީ.އސެް 

މަގމާަށް ބދަަލކުުރމުާ މެދު ވަޒފީާ އަދާކުރމަުނދްާ އޮފީހގުެ އޢިުތިރާޒއެް ނެތކްމަުގެ ލިޔމުއާކެީ ހުށަހޅެމުުނންެވެ. ހުށހަޅަާ  

ފަރާތއެް މިހާރު ވަޒީފާ އަދކާުރާ އޮފހީުގެ އިޢުތިރާޒއެް އޮތް ނމަަ، އެ މުވއަްޒަފއެްގެ ވަޒފީާ   މަޤމާަށް ބަދަލކުުރމުމާދެު އެ

   (  ކ )
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ކރުުމުގެ މިންގަނޑުތކަާއި އޞުޫލުތައް ތކަަށް މީހުން ހވޮުމާއި ޢައްޔަނުސިވިލް ސރަވިސްގެ ވަޒފީާ  

ވަނަ މއާްދާގެ )ހ( ގއަި ބޔަާންކށޮްފއަވިާ ގތޮުގެ މަތނިް،   103ބަދަލކުުރވެޭނީ ދވިެހި ސިވލިް ސަރވސިްގެ ގވައާިދގުެ 

ނޓޯސިގްެ މއުްދަތު ހމަވަމުަށްފހަު، އެ ކަން ބަޔާންކޮށް  މސަްދވުަހގުެ  1މިހާރު ވަޒީފާ އދަާކރުާ އޮފީހުން ދޭނޖްެހޭ 

 ({ 2019ނޮވނެްބރަު   28) 2019/16}ސރަކއިުލރަ ނނަްބރަު:  ކމޮިޝަނށަް ހުށހަޅެމުުންނެވެ. 

ވަޒފީއާަށް މީހަކު  ދުވހަުގެ ތެރގޭއަި  )ތރިސީް( 30 ދތަު ހމަވަާ ތާރީޙނުް ފެށގިެން ސަރކުާރު ބަންދނުޫންއއިުލާނުގެ މއުް

އއަްޔަނުކުރމުަށް ކަނޑއަަޅާފއަިވާ މަރުހަލާތއަް ފުރހިމަަކޮށް، "ވަޒފީއާަށް ކުރމިަތލިީ ފރަާތްތކަަށް ޕއޮިންޓް ލިބުނު ގޮތގުެ  

ފމޯް(، ފުރހިމަަކުރމުަށްފަހު، އެނމްެ މަތިން ޕއޮިންޓް ލިބުނު ފަރތާަށް ވަޒީފާ ހމަޖައެސްމުަށް ސީ.އެސް  A2) ޝީޓު"

 ވރެިކށޮް ކމޮޝިަނަށް ހުށހަޅަަންވާނއެވެެ.  ވއިުގަ މދެު

   (  އ)

ވަޒީފއާަށް ހޮވޭ ފަރާތށަް ވަޒީފާ ހމަޖައެސްމުަށް ކމޮިޝަނަށް ހށުަހޅައާިރު، ތިރގީއަި މި ބަޔާންކރުާ ލިޔުނތްއަް  

 ހމިަނަނޖްެހޭނއެެވެ.  

މީހަކު ހމަޖައަސްަން ފޮނވުާ މަގމާަށް މީހަކު ނގެމުަށް މިނސިްޓްރީ އޮފް ފިނޭނސްް އެންޑް ޓރްެޜަރީން ހއުދްަ   .1

އެ އދިާރއާއެްގެ ފއަިނޭނސްް އެގްޒކެެޓވިް ސއޮިކޮށްފއަިވާ "ވަކވިާ މުވއަްޒަފނުްގެ  ނވުަތަ  ދީފއަިވކާމަުގެ ސިޓީ

 ބަދަލގުއަި މުވއަްޒަފނުް ނގުމުުގެ ހއުްދަ" ފމޯު.  

 ގެޒެޓކްޮށްފއަވިާ އިޢލުާނުގެ ކޮޕީ   .2

 ފުރިހމަަކށޮްފއަވިާ ސިވލިް ސަރވސިގްެ ވަޒީފާއަށް އދެޭ ފމޯް   .3

   އްދަތު ހމަަނވުާ ދިވހެި ރއަްޔތިނެްކަން އަނގްއަިދޭ ކާޑގުެ ކޮޕީވަޒީފާ ހމަޖައަސްަން ހުށަހަޅާ މީހގާެ މު .4

 )ޕއޮިންޓް ދފީއަިވާ( ވެލިޑޓޭްކޮށް، އޓެސެްޓކްޮށްފއަވިާ ތޢަުލމީީ ސެޓފްިކޓެްތކައާި ޓްރނާސްްކރްިޕްޓްގެ ކޮޕީ  .5

 )ޕއޮިންޓް ދފީއަިވާ( ކުރމުއުްދަތގުެ ތަމްރީން ސެޓފްިކޓެްތއަް  .6

އިމްތިހނާުގެ   އެ، މަށް ދވެޭ އމިްތިޙާނު" އަށް ޕއޮިންޓް ދީފއަވިާނމަަ"ސިވލިް ސަރވސިްގެ ވަޒފީއާަށް ވަނު .7

 ސެޓްފިކޓެް  

 )ޕއޮިންޓް ދީފއަިވާ( ތޖަުރިބާ ހމާަކށޮްދޭ ލިޔުނތްއަް  .8

 ޕްރެކްޓކިަލްސް އެއް ހދަާ މގަމާުތަކގުެ ޕްރެކޓްކިަލްސް   .9

 (A1)ސިވިލް ސަރވސިްގެ މަގމާތުަކަށް މހީުން ހޮވުމަށް ބއާްވާ ޕްރެޒެނޓްޝޭަނއާި އިންޓަރވއިުގެ ސކްޯ ޝީޓް   .10

 (A2ވަޒީފާއަށް ކުރމިަތލިާފއަވިާ ފރަާތްތކަށަް ޕއޮިންޓް ލިބނުުގޮތގުެ ޝޓީް ) .11

  ކށުުގެ   (ފުރިހމަަކށޮްފއަވިާ "ސިވލިް ސަރވސިްގެ ވަޒީފއާަށް ވަނންަން އދެޭ މީހނުްގެ ކުށގުެ ރެކޯޑް ބަލާ ފމޯު".   .12

}ސރަކއިުލރަ ) ފމޯެވެ. ގއަވިާ    5ގެ ޖަދުވލަް  ވެހި ސވިިލް ސަރވިސް ގވައާިދު  ރެކޯޑް ސފާުކރުުމަށް ބޭނނުްކުރނާީ ދި 

 ({2019ޑސިނެްބރަު   29) 2019/20ނނަްބރަު: 

}ސރަކއިުލރަ  ވަޒީފގާެ ޚއާސްަ އޮނގިަނޑުތކަާ ގޅުިގެން ހށުަހޅަަނޖްެހޭ އިތރުު ލިޔމުއެްވާ ނމަަ، އެ ލިޔމުއެް. .13

 ({2019ޑސިނެްބރަު   29) 2019/20ނނަްބރަު: 

   ( ވ )
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ކރުުމުގެ މިންގަނޑުތކަާއި އޞުޫލުތައް ތކަަށް މީހުން ހވޮުމާއި ޢައްޔަނުސިވިލް ސރަވިސްގެ ވަޒފީާ  

ވަޒީފއާަށް ހވޮޭ ފރަާތގުެ މަޢުލމޫާތު ސީ.އސެް ވއިުގަ އިން އަދާހމަަކށޮް "ވަޒފީާ ދއެވްި ޗިޓް" ގއަވިާ ތާރޚީުން ފެށިގނެް  

 މުވއަްޒަފު ވަޒފީާއަށް ނރެެންވނާއެެވެ. 

   (  މ)

ސިވިލް ސރަވސިގްެ ވަޒީފތާަކަށް މީހުން ހވޮމުއާި ޢއަްޔަނކުުރމުގުެ މަރހުަލާތއަް ކުރިޔށަް ގެންދނާެ ގޮތގުެ ޗކެްލސިްޓއެް މި  

ގއަި ހމިަނފާއަިވާނއެެވެ. ވަޒީފާތކަަށް މީހުން ހޮވމުއާި ޢއަްޔަނު ކުރމުގުެ މަރހުަލތާއަް ކރުިޔަށް   5އުޞޫލގުެ ޖދަުވލަު 

 ޓގްއަިވާ ކަންތއަްތއަް ފުރިހމަަކރުއެްވމުަށް ސމަާލުކަން ދއެްވނަްވާނއެވެެ.  ގެނދްއިމުުގއަި މި ޗެކލްސިް

   ( ފ)
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` 
 )އިދާރާގެ ނނަް(  

  )............(        

 ނަންބަރު:  ......................................... 

 އިޢުލާނު 
 : މަޤމާު  ކުރާ މޤަމާުގެ ނަން( )އިޢުލާނު 

 މަޤމާުގެ ނަންބަރު:  )މަޤމާުގެ ނަންބަރު( 

 ބޭނުންވާ އަދދަު:  )އަދދަު( 

 މަޤމާުގެ ގނިްތި:  )މަޤާމަށް ކަނޑއަަޅާފއަިވާ ގިނތްި( 

 : މަޤމާުގެ ރޭނކްު  ( ގނަޑުގއަި ކނަޑއަަޅާފއަިވާ ރޭނކްުކުރާ މޤަާމަށް އދިާރީ އޮނި )އިޢުލާނު 

 މަޤމާުގެ ކލްެސިފކިޭޝަން:  ކުރާ މޤަާމަށް އދިާރީ އޮނގިނަޑުގއަި ކނަޑއަަޅާފއަިވާ ކްލސެފިިކޝޭަން( )އިޢުލާނު 

 ވަޒީފާ އަދކާުރަން ޖެހޭ ތަން:  އަދކާުރަން ޖެހޭ އޮފީހއާި އތަޅޮއާި ރަށް( )ވަޒީފާ 

 މުސާރަ:  ކުރާ މޤަާމަށް ކަނޑއަަޅާފއަވިާ އސަާސީ މުސާރަ(  )އިޢުލާނު 

 ސަރވިސް އެލވަަނސްް:  ކުރާ މޤަާމަށް ކަނޑއަަޅާފއަވިާ ސަރވިސް އެލވަަނސްް(  )އިޢުލާނު 

 :އެހެނިހެން އެލވަަނސްް  ކުރާ މގަާމަށް ކަނޑއަެޅިފއަވިާ އިތުރު އލެަވނަްސްތއަް މި ބއަިގއަި ހމިެނުން(  )އިޢުލާނު 

މަޤމާުގެ މއަިގަނޑު   ލިއްޔަތުތއަް(އޫކނަޑއަަޅާފއަިވާ މއަިގަނޑު މސަްބަޔާނގުއަިވާ )ވއިުގއަިން އދަާހމަަކށޮްފއަިވާ( މަޤމާށަް  )ވަޒީފާ 
 :މސަްއޫލިއްޔަތުތކައާި ވޖާިބުތއަް 

 މަޤމާުގެ ޝރަުޠުތއަް:  )މަޤާމަށް ކަނޑއަަޅާފއަިވާ ޝރަުޠުތއަް(   

ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮޝިަނގުެ    ގެ ވަޒީފއާށަް އެދޭ ފމޯު )މި ފމޯުފުރިހމަަ ކށޮްފއަިވާ ސވިިލް ސަރވސިް .1
 ވެބސްއަިޓުން އދަި އިދރާާގެ ވެބސްއަިޓުންނއާި ކއަުނޓްަރުން ލިބެންހނުންާނއެެވެ.( 

 ވަޒީފާއަށް އދެޭ ފރަާތގުެ ވަނަވރަު )ގޅުޭނެ ފނޯު ނަންބރައާި އމީއެިލް އެޑްރެސް ހމިެނޭގތޮަށް(  .2
އްދަތު ހމަނަުވާ، ކާޑގުެ ދފެުށގުެ ލިޔުނތްއަް  ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފަރާތގުެ ދިވެހި ރއަްޔިތއެްކަން އަނގްއަިދޭ، މު .3

    ކޮޕއީއެް. ފެންނަ، ލިޔފެއަިވާ ލިޔުނތްއަް ކިޔނަް އެނގޭ ފަދަ 
ސިވިލް ސަރވސިއްަށް / ސރަުކރާށަް ޚދިމުަތްކުރމުގުެ އއެްބސަްވމުއެް އޮތް މވުއަްޒަފުން ކރުމިަތިލާ   .4

ނެތްކމަަށް، ވަޒފީާ އަދކާރުާ  ދު އއިުތިރާޒއެްއިން ވއީްލމުމާެނމަަ، އަދާކުރމަުނދްާ ވަޒފީާ  މަޤާމަށް ހވޮއިޖްެ
 އޮފީހުން ދޫކޮށފްއަިވާ ލިޔުން. 

 
 ؛ ކޮޕީ ލިބިފއަިވާ ތަޢލުމީީ ސެޓުފކިޓެުތަކގުެ  .5

މޯލްޑިވސްް ކލޮިފކިޝޭަން އޮތޯރިޓީން ފެނވްަރު/ލވެަލް ކަނޑއަޅައަި ތއަްގަނޑު ޖަހާފއަިވާ،  (    )ހ
ރއާޖްއެިން ބޭރުގެ މަތީ ތަޢލުމީުދޭ މަރުކަޒކަުން ދކޫޮށފްއަިވާ ތަޢލުމީީ ސެޓުފކިެޓތުަކއާި  

 ހުށަހޅަަންޖެހޭ ލޔިުންތއަް: 
 

 

1ޖަދުވލަު   
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ސެޓފްކިެޓް ނެތް ހާލަތތްަކގުއަި، ކސޯް ފުރިހމަަ ކރުިކމަގުެ  ނުވތަަ: ؛ ޓްރާނސްްކރްިޕްޓް
ޔމުއާި، މޯލްޑިވްސް ކޮލފިިކޝޭަނސްް އޮތޯރިޓީން ދކޫޮށފްއަިވާ އމެް.ކއިު.އޭ އސެސެމްެންޓް ލި

 ރިޕޯރޓްގެ ކޮޕީ އދަި ޓރްާނސްްކރްިޕްޓްގެ ކޮޕީ 

ފކިެޓުތކައާި  މަތީ ތއަުލމީު ދޭ، ރއާޖްޭގެ މަރުކަޒކަުން ދކޫޮށްފއަވިާ ތއަުލމީީ ސޓެު )ށ( 
 ގެ ކޮޕީ.މގުެ ލޔިމުއާި ޓްރނާސްްކްރިޕްޓް ފުރިހމަަކރުިކަނވުަތަ ކސޯް  ؛  ގެ ކޮޕީޓްރާނސްްކރްިޕްޓް 

 ކޮޕީ.    ވަޒީފގާެ މސައަްކަތގުެ ދއާިރއާާ ގޅުޭ ކުރު މއުދްަތގުެ ކސޯތްަކާއި ތމަްރނީު ސެޓުފކިެޓތުަކގުެ .6

ނމަަ، އެ    ސިވިލް ސރަވސިގްެ ވަޒީފއާަށް ވނަމުަށް ދވެޭ އމިްތިޙާނު ފުރހިމަަކޮށް ސެޓްފިކޓެް ލިބިފއަިވާ  .7
 ކޮޕީ.   ގެ ސެޓުފިކޓެް

    ކގުެ ކޮޕީ:  އްކަތުގެ ތޖަރުިބާގެ ލިޔުނތްަމސަަ .8

ސވިިލް ސަރވސިްގެ ވަޒފީއާއެްގއަި، ދއަުލތަުގެ މއުއަސްސައާއެްގއަި، ސަރުކާރު ހއިސްާވާ    )ހ( 
ކުންފުނޏްއެްގއަި ނުވތަަ ޤއަމުީ ނވުަތަ ބއަިނލައްަޤވުމާީ ޖަމްޢއިްޔާ/ ޖމައާަތއެްގއަި ވަޒފީާ  

  ލއިްޔަތު އަދކާޮށްފއަވިާ ވޒަީފާ، އަދި ވަޒފީާގެ މއުދްަތއާި، ވަޒފީާގެ މސައްޫ،  ނމަަ  އަދާކޮށފްއަިވާ
ބަޔާނކްށޮް  ވކަިވކަިން    ( އަދކާޮށފްއަިވީނމަވަސެް  ވަޒީފާ   މަޤމާުތކަުގއަި  ތފަާތު   އިދާރއާއެްގެ   އއެް)

 އެ އޮފީހަކުން ދކޫޮށްފއަވިާ ލިޔުން.  

ނމަަ އަދކާޮށްފއަވިާ    އމައިްލަ ކުންފުނޏްއެް ނވުތަަ އމައިްލަ އިދާރއާއެްގއަި ވަޒީފާ އަދާކށޮްފއަިވާ    )ށ(   
  ތފަާތު  އިދާރއާއެްގެ އއެް) ތއަްވަޒީފގާެ މސައްޫލއިްޔަތު ، ވަޒީފާ އދަާކުރި މއުްދަތއާިވަޒީފާ، 

އަދި  ބަޔނާްކޮށްފއަވިާ  ވަކވިކަިން( އަދކާޮށފްއަިވީނމަަވސެް ވަޒީފާ މަޤމާުތަކގުއަި
މސައަްކަތްކޮށފްއަިވާ ތަނުގެ މުވއަޒްަފުންގެ އަދދަު ބަޔާނކްޮށް އެ އޮފީހަކނުް ދޫކޮށފްއަވިާ  

 ނވުަތަ ވަޒީފާ އދަާކރުިގތޮް އަންގއަިދޭ ރެފަރނެސްް ޗެކް ފމޯު.   ؛ލިޔުން

ތެރއެިން އުވާލފާއަިވާ ތަންތަނގުއަި    ކުނފްުނިތކަުގެ   ހއިސްާވާ   ސރަުކާރު   އިދާރާތކައާި  ދއަުލަތގުެ   )ނ(  
އދަާކށޮްފއަިވާ ވަޒީފާ، އދަި ވަޒފީާގެ މއުްދަތއާި، ވަޒީފގާެ   ، ނމަަ ސއަްކަތްކޮށފްއަިވާމަ

(  އދަާކށޮްފއަިވނީމަަވސެް ވަޒީފާ މޤަމާުތަކގުއަި ތަފާތު އިދާރއާއެްގެ  އއެްޔަތު )މސައްޫލއިް
ބަޔނާްކޮށް އެ އޮފހީަކނުް ދޫކށޮްފއަިވާ ލޔިުން ނުވަތަ ވަޒީފާ އަދާކރުިގތޮް އަނގްއަދިޭ    ވަކވިަކނިް

 . ރެފަރެންސް ޗެކް ފމޯު

 ،ކޮށްފއަވިާނމަަ މސައަްކަތް ގއަި ޖމައާަތއެް/ޖމައްއިްޔާ ޤއަމުީ ނވުަތަ ބއަިނލައްަޤުވމާީ)ރ(  
  އއެް )ތއަް ގެ މސައްޫލއިްޔަތުއަދާކޮށފްއަިވާ ވަޒީފާ، އދަި ވަޒީފާ އަދާކުރި މއުްދަތއާި، ވަޒފީާ

އެ   ބޔަާންކށޮްވަކވިަކިން  (އަދކާޮށފްއަިވީނމަވަސެް ވަޒީފާ މަޤމާުތކަުގއަި ތފަާތު އިދާރއާއެްގެ
 ހނިގމަުނދްާ  ޖަމާޢތަަކީ/ޖަމްޢއިްޔާ އެ އަދި ތަނަކުން ދކޫޮށްފއަވިާ ލޔިުން 

 ލިޔުން  ދކޫޮށްފއަވިާ ތަނަކުން  އެ ބޔަާންކށޮް ޖމަާޢަތއެްކަން/ޖަމްޢއިްޔާ

ގެ ވެބސްއަިޓުން  އއެްގޮތަށް މީހަކު ހވޮމުަށް ބަލާނެ ކަނތްއަްތއަް އިދރާާ  ވާ ޤަވއާދިުތކައާި އޞުޫލތުަކާ )ކަނޑއަަޅާފއަި 
 އެވެ.(  ލިބެން ހުނންާނެ

ވަޒީފާއަށް އެންމެ ޤާބލިު ފރަާތއެް  
 ކަނތްއަްތއަް: ހޮވމުަށް ބެލނޭެ  

( ގެ )ގަޑި( ގެ ކުރިން، )އިދާރާގެ ނނަް( އަށެވެ. މަޤާމަށް އެދި ހށުަހަޅނަްޖެހޭ ތަކތެި ހށުަހަޅާނީ )ތާރީޚު
 ވެސް ބަލައިގނަެވޭނެއެވެ.   މެއިލް އެޑްރސެް( މެދުވެރިކޮށް-މެއިލް )އީ-ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފޯމާއި ލިޔނުްތައް އީ

ނަމަ،  ކުރިން ސަރުކާރުން އަލަށް ބަންދު ދުވަހެއް ކަނޑައަޅައިފި އަދި އިޢލުާނުގެ ސނުްގަޑި ހަމަވުމުގެ 
 އެ ކަނޑައަޅާ ދުވަހުގެ އދަަދަށް ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފޯމު ބަލައގިަނެވޭނެއެވެ. 

 

 މަޤާމަށް އެދެނވްީގޮތއާި ސުނގްަޑި: 
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ވަޒީފާއަށް  ،ތަޖުރިބާއަށް ބަލައިމި ވަޒފީާއަށް އެދި ހށުަހަޅާ ފަރތާްތަކުގެ ތެރެއިން ތޢަުލީމީ ފެންވަރާއި 
 ކުރވެޭނެއެވެ. ކްސް ލިބޭފަރތާްތައް ޝޓޯްލިސޓްްކުރިމތަިލާފައިވާ ފަރާތތްަކުގެ ތެރެއިން އެންމެ މތަިން މާ

 

 ލސިްޓްކރުުން: ޝޯޓް 

 

އެ ބައިވެސް    ،މި މޤަާމަށް މީހަކު ހޮވުމަށް ބޭއްވޭ އނިްޓަވިއު )އިމްތިޙާނާއި ޕްރެޒެނޓްޝޭަން އޮންނަ ނަމަ
 ( އާ ދެމދެު، )އިންޓަވިއު އނޮްނނާެ ތނަް( ގައެވެ. ( އާއި )ތާރީޚު)ތާރީޚު ހމިެނނުް(  އޮންނާނީ،

 

ނއާި  )އމިްތިޙާއިންޓަވއިު  
އެ  ، ޕްރެޒެންޓޭޝނަް އޮންނަ ނމަަ

އޮންނާނެ     ބއަިވެސް ހމިެނުން( 
 ތަނއާި، މއުްދަތު: 

ދުވަހުގެ ތެރޭގައި "ވަޒފީާއަށް ކުރިމތަިލީ ފަރާތްތަކަށް  5އނިްޓަވިއު ބާއްވާތާ ރަސްމީ ބަންދު ނޫން 
ފޯމު(" އނާްމުކޮށް ފެންނާނހެެން މި އިދާރާގައި އަދި އިދާރާގެ  A2ޕޮއިނޓްް ލިބުނު ގޮތުގެ ޝޓީް )

ވެބްސައިޓްގައި އނާްމުކުރވެޭނެއެވެ. ވަޒފީާއަށް ކުރިމތަިލީ ފަރާތތްަކަށް ޕޮއިނޓްް ދެވިފައިވާ ގޮތާމެދު 
ދުވަހުގެ ތެރޭގައި   5ދުވހަުން ފެށިގެން ރަސްމީ ބަންދު ނޫން    ކުރާންމުފޯމު އާ  A2ތްނަމަ  ޝަކުވާއެއް އޮ

 އެ ޝަކުވާއެއް މި އިދާރާއށަް ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ.
 

"ވަޒީފއާަށް ކުރމިަތލިީ ފރަާތްތކަަށް  
ޕއޮިންޓް ލިބުނު ގތޮުގެ ޝޓީް  

(A2   ްއާނމްުކުރުނ ")ުޯފމ 

 މެއިލް އެޑްރެސް( އަށެވެ.  -މެއިލް ކުރާނީ )އީ-އަށެވެ. އީ )ފނޯު ނަންބަރު(މި އިޢލުާނާ ގުޅިގނެް މަޢލުޫމާތު ސާފުކުރުމަށް ގުޅާނީ 
ހާ ސިވިލް ސަރވސިްގެ ވަޒީފތާަކަށް މހީުން ހޮވުމާއި ޢައްޔަނުކުރުމުގެ މނިްގަނޑުތަކާއި އުޞލޫުތައް އދަި އެ އުޞލޫުތަކާ ގުޅުންހުރި އނެްމެ

ންތައް ސިވިލް ސރަވިސް ކޮމިޝނަުގެ ވބެްސައޓިްގެ ޑައނުްލޯޑްސްގެ "އައްޔަނުކުރުމުގެ އޞުޫލާގުޅޭ" ލިޔު
)usoolu-http://www.csc.gov.mv/dv/recruitment( ްލިބެން ހުންނާނެއެވެ. އިނ  

 

 ( )ހޖިުރީ ތާރީޚު            

 ( )މީލދާީ ތާރީޚު           

 

 

ސަރކއިުލަރ އާ އެކު އާނމްުކޮށފްއަިވާ "އިޢުލނާުގެ ނމަޫނާ"   23/2020ގއަި އާނމްުކޮށްފއަވިާ ކމޮޝިަނގުެ ނނަބްަރު:   71 ޖޫން 2020ނޯޓް: މއިީ، 
 އެވެ.

 
 
 
 
 
 
 

 

http://www.csc.gov.mv/dv/recruitment-usoolu
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 ސިވިލް ސަރވިސްގެ ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފޯމު 
 

ކަންތއަްތައް: ފޯމު ފރުމުުގައި އަދި ހުށަހެޅމުުގައި ސމަާލުކަނދްޭންވީ    

 ފމޯު ފރުިހމަަކޮށްފައި ހުންނަންވާނީ ރީތިކޮށް ކިޔަން އެނގޭގޮތަށް ކޅަު ނުވަތަ ނޫކުލއަިގެ ގަލަމަކުންނެވެ. .1
 ފމޯުގައި ބަޔާންކުރާ ހރުިހާ ލިޔުންތަކެއް ފމޯއާެކު ހުށަހަޅަންޖެހޭނެއެވެ.  .2

 މި ފމޯއާެކު ހުށަހަޅަންޖެހޭ ހރުިހާ ލިޔުމެއް ހމަަޔަށް ހުރިތޯ ރަނގޅަަށް ބަލާ ޗެކު ކރުަންވާނެއެވެ.  .3
 ރާ، ފޯމުގެ ފަހަތުގައިވާ ސްލިޕްކޅޮު މި ފޯމާއި ފޯމުގައި ބަޔާންކރުާ ލިޔުންތައް އިދާރާއަށް ހުށަހެޅުމުން، އެ ލިޔުންތައް ލބިުނުކަން ކަށަވރަުކޮށް އިދާރާގެ ފަރާތުން ދޫކު .4

 ލބިިގަންނަންވާނެއެވެ. 
 
 

 އެދޭ ވަޒީފއާާ ބހެޭ މއަުލމޫާތު  .1
 ހ. މަގާމުގެ ނަން: 

 ށ. މަގާމުގެ ކްލެސިފިކޭޝަން: 

 :ނ. މަގާމުގެ ރޭންކު  ރ. އަސާސީ މުސާރަ: 

 ބ. އޮފީސް:  ޅ. ސެކްޝަން: 
 

 ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފަރާތގުެ މއަުލމޫާތު  .2
 ހ. ފރުިހމަަ ނަން: 

 އެޑްރެސް:ށ. ދއާމިީ  

 ނ. ދރިިއުޅޭ އެޑްރެސް: 

 ރ. ދރއ. ކާޑު ނަންބަރު:  ބ. ފޯނު ނަންބަރު: 

 ތާރީޚު: ޅ. އުފަން  ކ. ޖިންސް: 

 ވ. އީމެއިލް އެޑްރެސް: 

 މ. ފޭސް ބުކް އައިޑީ )އިޚްތިޔރާީ(:  ފ. ޓްވިޓާ އއަިޑީ )އިޚްތިޔރާީ(: 
 

 )ސާނަވީ ނުވަތަ މަތީ ސާނަވީ ސެޓްފިކެޓްތައް ހުށަހަޅާނަމަ މބިއަި ފުރިހމަަކުރައްވާ!(  :  ތއަުލމީީ ފެންވރަު  .3
 ގެ ނަތީޖާ .ސީ.އެސް.އީ އޯޑިނަރީ ލެވެލް އދަި އެސް.ސީ.ޖީ  ގެ ނަތީޖާ .ސީ.އެސް.އީ އެޑްވާންސްޑް ލެވެލް އދަި އެޗް .ސީ.ޖީ

 މާއްދާ  ގރްޭޑް  އަހަރު  މާއްދާ  ގރްޭޑް  އަހރަު 

      
       
       
       
       
       
       
       

 

 

 

 

އެދޭ އަށް ވަޒީފާ 
 ފަރާތުގެ ޕާސްޕޯޓު ފޮޓޯ 

2ޖަދުވލަު   
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 )ފމޯއާެކު ހުށަހޅަާ މަތީ ތަޢުލމީީ ސެޓްފިކެޓްތަކުގެ މަޢުލޫމާތު މި ބައިގއަި ފުރިހމަަކުރައްވާ!(މަތީ ތއަުލީމު  

 ކޯހުގެ ނަން  ކޯހުގެ ފެންވަރު  ފެށި ތރާީޚު  ނމިުނު ތާރީޚު  ގައުމު  ކޯސް ހދެި މަރުކަޒުގެ ނަން /

     

     

     

     

     

     

 )ފމޯއާެކު ހުށަހޅަާ ތމަްރީނު ސެޓްފިކެޓްތަކުގެ މަޢުލޫމާތު މި ބައިގއަި ފުރިހމަަކުރައްވާ!(ކުރމުުއދްަތުގެ ތަމރްީން 

ތމަރްީނު ހިންގި  މުއްދަތު  ބައިވެރިވި އަހަރު 
 މރަުކަޒު/ ގައުމު 

 ތމަރްީނު ޕްރޮގްރާމުގެ ނަން 

    

    

    

    

    
 

 

 މއަުލމޫާތު ޚިދމުަތްކުރމުގުެ ބޮންޑާބެހޭ   .5
 ބޮންޑު ކުރެވުނު ސަބަބު  ބޮންޑުގެ މުއދްަތު  ފެށުނު ތރާީޚު  ނމިޭނެ ތާރީޚު  މިހރާު ކަންއޮތްގޮތް 

     

     

     
 

 ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފަރާތގުެ އގިުރާރު  .6

 ބަޔާންކޮށްފައިވާ  ނަނބްަރުގއަި ވަނަ 4 ގެ( ހ) މއާްދާގެ  ވަނަ 41 ޤާނޫނުގެ ސރަވިސްގެ ސިވިލް. މައުލމޫާތެވެ ތދެު ، މައުލޫމާތަކީ ދީފައިވާ އަޅުގަނޑު ފމޯުގައި މި
 ޚިޔާނާތްފަދަ  އދަި ހީލަތްހެދުން މަކރައާި ، ޓެކުން ،ވައްކަން  ނުވަތަ ކުށއެް ކަނޑައެޅިފައިވާ ޙައްދެއް އިސްލާމްދީނުގައި ތެރޭގއަި ދުވަހުގެ އަހރަު 5 ވޭތުވެދިޔަ ގޮތުގެމަތިން

 ކރުމަުންދާ   ތަންފީޒު  ތެރޭގއަި  މުއދްަތުގެ  މި  މައްޗަށް  އަޅުގަނޑުގެ  އަދި.  ނުވެއެވެ  ކޮށްފއައެް  ހުކުމެއް  އއެްވެސް  ކޯޓަކުން  ޝަރުޢީ  މައްޗަށް  އަޅުގަނޑުގެ  ކޮށްގެން  ކުށއެް  ބޮޑު
 ނިނމްާފައިވާ  ، ބުރަވެ  މައްޗަށް މއަުލޫމާތުގެ ފމޯުގައިވާ މި ކރުމުއާެކު ބާތިލު ފމޯު މި ، ސބާިތުވެއޖްެނަމަ  ކަމަށް ތދެުނޫން މއަުލޫމާތު ފމޯުގައިވާ މި. ނެތެވެ ހުކމުއެް

 .ފޮނުވޭނެއެވެ  ފަރާތަށް ކަމބާެހޭ އޅެުމަށް ފިޔަވަޅު  އަޅަނޖްެހޭ ޤާނޫނީގޮތުން ގުޅިގެން މައްސަލއަާ ދީފައިވާ މަޢުލޫމާތު ދޮގު އަދި. ބާޠިލުކުރެވޭނެއެވެ ނިނމްުންވެސް

 ސއޮި:ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފރަާތުގެ   ތރާޚީު: 

 

 އަދާކުރމަުނދްާ ނވުަތަ އަދކާުރި ވަޒފީާތަކާ ބހެޭ މއަުލމޫާތު:   .4
 އދަާކުރމަުންދާ ނުވަތަ އަދާކރުި ވަޒީފާ  ވަޒީފާ އަދާކުރަމުންދާ ނުވަތަ އދަާކުރި ތަނުގެ ނަން  މުއްދަތު  މުސާރަ  ވަކިވި ސަބަބު 
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 )ތރިީގައިވާ ލިޔުންތަކުގެ ތެރެއިން ފޯމާއެކު ހުށަހޅަާ ލިޔުންތއަް ފާހަގަ ކރުޭ.(  ފމޯއާެކު ހުށަހޅަަންޖެހޭ ލިޔުންތއަް:  .7
 

 ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފރަާތުގެ ވަނަވރަު )ސީވީ(  .1 ☐
 ދިވެހި ރައްޔިތެއްކަން އަންގައިދޭ ކާޑުގެ ކޮޕީ  .2 ☐
 ޖީ.ސީ.އީ އޯލެވަލް އަދި ޖީ.ސީ.އީ އޭލެވަލް ސެޓްފިކެޓްތަކުގެ ކޮޕީ   .3 ☐

 ޑިޕްލމޮާ/ ބެޗެލަރސް ޑިގރްީ/ މާސްޓަރސް ޑިގްރީ ސެޓްފިކެޓއާި ޓރްާންސްކރްިޕްޓްގެ ކޮޕީ ނުވަތަ ކޯސް ނިންމިކަމުގެ ލިޔުން   .4 ☐

 ކރުުމުއދްަތުގެ ތަމްރީނު ސެޓްފިކެޓްތއަް   .5 ☐

 މަސައްކަތުގެ ތަޖުރިބާގެ ލިޔުންތައް   .6 ☐

☐ 7.  
ންދާ ވަޒީފާއިން ސިވިލް ސަރވިސްއަށް / ސަރުކާރަށް ޚިދުމަތްކުރުމުގެ އެއްބަސްވުމއެް އޮތް މުވައްޒަފުން ކުރިމަތިލާ މަޤާމަށް ހޮވިއްޖެނމަަ، އދަާކުރމަު

 އިއުތރިާޒެއް ނެތްކަމަށް، ވަޒީފާ އދަާކުރާ އޮފީހުން ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން.ވއީްލުމާމެދު 
 ސިވިލް ސަރވިސްގެ ވަޒީފާއަށް ވަނމުަށް ދެވޭ އިމްތިހާނުން ފާސްވިކަމުގެ ލިޔުން   .8 ☐

 

 

 އިދާރާގެ ބޭނމުަށް 

 ފމޯު އޮފީހަށް ބަލައިގަތް ފަރާތުގެ ނަން: ފމޯު ބަލައިގަތް ގަޑި:

 ބަލައިގަތް ތާރީޚު:ފމޯު  ސއޮި:

 

 

 

 

 

 

 

 

 ------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

 ވަޒީފާއަށް އދެި ހށުަހޅަާ ފރަާތަށް 

 ވަޒީފާއަށް އެދި ހުށަހޅަާ ފަރާތުގެ ނަން: އދެޭ މަޤާމު: 

 އިޢުލާނު ނަންބަރު: 

 ވަޒީފާއަށް އެދި ފމޯު ހުށަހޅެި އިދާރާގެ ނަން:

 ފމޯު އޮފީހަށް ބަލައިގަތް ފަރާތުގެ ނަން: ސއޮި: 

 ފމޯު ބަލައިގަތް ތާރީޚު: ގަޑި:  އިދާރާގެ ރަސްމީ ތައްގަނޑު: 
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 ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމޝިނަް 

 ދވިެހރިއާޖްެމލާެ،       

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 ގްރޭޑް ކުރުމުގައި ޑިޕާޓްމަންޓް އޮފް ހަޔަރ އެޑިއުކޭޝަނުން ބަލާ މިންގަނޑު 

Numeric Grade       Grade 

80 – 100 Excellent 1st Class A- A A HD (High Distinction) Highest Grade 

70 - 79 V. Good 
2nd Class 

Upper 
B- B B D (Distinction) 2nd Highest Grade 

60 – 69 Good 
2nd Class 

Lower 
C- C C C (Credit) 3rd Highest Grade 

50 - 59 Pass 3rd Class D- D D P (Pass) 4th Highest Grade 

 

3ޖަދުވލަު   
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APPLICANT REFERENCE CHECK FORM 

Instructions 

• Where possible please provide specific behavioral examples of the applicant  

• Please be honest and true to yourself when answering the relevant questions. 

• Where not applicable please mark as “N/A” 

 

Name of applicant:  

National ID card number:  

Designation of the applicant:  

 

Referee: (Name)  

(Job Title) 

(Organisation) 

(Contact no.) 

(Email address) 

In what capacity do you know the 

applicant? 

  

Duration employed with your 

organisation: 
 

Total number of employees working in 

your organisation [during the 

applicants employment at your 

organisation]: 

 

Applicant’s main job responsibilities:  

Mode of separation from your 

organization (if applicable) 
 resignation   termination 

 dismissal   post abolishment (lay-off) 

 end of assignment 

 Other (please specify) : 

4ޖަދުވލަު   
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Rate the applicant’s level of 

performance on a scale of 1 being 

lowest to 5 being highest: 

 

 RATE:   _______________ 

What are the qualities or attributes of the applicant that you consider will help their career in the future: 

 

 

Would you re-hire this 

candidate again if given the 

opportunity? 

 yes   no 

Comments:   

 

DECLARATION 

 

I…………………………………………………….. hereby certify the information I have provided in this form is true, complete, 

and correct, to the best of my knowledge and belief and that I give my consent to be contacted for further 

validation if required by the respected ministry/department/agency. 

 

Signature:…………………………………                              Date:…………………………….  

 

Name: …………………………………                           

 

Note to the applicant: Please submit the completed reference check along with the civil service job application form. 
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 ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމޝިނަް 

 ދވިެހރިއާޖްެމލާެ،       

 

 ގޮތގުެ ޗެކލްިސްޓް މީހުން ހޮވމުއާި އއަްޔަނު ކުރުމުގެ މަރހުަލާތއަް ކރުިޔަށް ގެންދނާެ  ސިވިލް ސަރވިސގްެ ވޒަީފއާަށް  

 

 ✓ ތަފޞްީލް  ހަވާލާދޭ ސުރުޚީ  ބަލނަްޖެހޭ ބައިތައް 
އިއުލާނު ކުރމުުގެ ކރުިން   .1

ކަށަވރަު ކުރަނޖްެހޭ  
 ކަންތައްތައް 

 ވަނަ ނަންބަރު )ބ( 4
  އެ މަސްއޫލއިްޔަތުތަކުގެ ބުރދަަން ކަނޑައަޅާ ސީ.އެސް ވިއުގަ އިން އުފައްދާފައިވާ މަގާމެއްކަން.މަސްއޫލއިްޔަތުތަކއާި  އުލާނުކުރަން ބޭނުންވާ މަގާމަކީ  އި

  ލާފައިވާކަން.ކަނޑައަޅައި ވަޒީފާ ބަޔާން އެކުލަވާ ތައްކުރަނޖްެހޭ މަސއަްކަތްމަގާމުގައި  އއިުލާނުކުރަން ބޭނުންވާ
  ބޖަެޓުން ހަމަޖެއްސެން ހުރިކަން. އއިުލާނުކުރަން ބޭނުންވާ މަގާމުގެ މުސާރައާއި ޢިނާޔަތްތއަް

 ކރުުން    އިއުލާނު   ވަޒީފާއަށް  .2
ވަނަ ނަންބަރުގެ  4

)ޅ(، )ކ(، )އ( އދަި 
 )ވ( 

  ގއަި ވާ ނަމޫނއާާ އެއްގޮތަށްކަން.   1އިޢުލާނު ތއަްޔާރުކުރެވިފައިވަނީ މި އުޞޫލުގެ ޖަދުވަލު 
  ( ގައިވާ ބައިތއަް ހިމަނާފައިވާކަން. ކވަނަ ނަންބަރުގެ ) 4އިޢުލާނުގައި ކޮނމްެހެން ހުންނަންޖެހޭކަމަށް އުޞޫލުގެ 

ގާމުތަކުގެ މަޤާމުގެ އަސާސީ ޝަރުޠު ބަޔާންކޮށްފައިވަނީ "ދިވެހި ސިވިލް ސަރވިސްގެ މަގާމުތަކުގެ އަސާސީ ޝަރުޠު" ގައިވާ ގޮތުގެ މަތިން ނުވަތަ މަ
 ޚާއްޞަ އޮނިގަނޑުތަކާއި ޝރަުޠައް ބަދަލއެް ގެނައުމުގެ ހުއްދައެއް ދީފައިވާނަމަ، އެ ބދަަލަކާ އެއްގޮތަށްކަން. 

 

"ދިވެހި   ، މަގާމުގެ މަސައްކަތުގެ ދާއިރާތަކާއި އެ މަގާމުގެ މަސައްކަތްތއަް ކރުުމަށް ބޭނުންވާ ތަޢުލމީީ ރޮނގުތައް ކަނޑައެޅުމުގައި އިވާ ގަ އއިުލާނު 
 ޞޫލު"އުސިވިލް ސަރވިސްގެ މަގާމުތަކުގެ މަސައްކަތުގެ ދާއރިާ އަދި ތަޢުލމީީ ރޮނގާ ގޅުޭ ސެޓްފިކެޓްތއަް ކަނޑައެޅުމުގައި ބަލާނެ މިންގަނޑާއި 

 އއާި އެއްގޮތްވާގޮތުގެ މަތިންކަން. 
 

ދުވަހަށްވރުެ   7  ދިވެހި ސަރުކާރުގެ ގެޒެޓްގއަި އިޢުލާނު ޝާއިޢު ކރުާ ތރާޚީުން ފެށިގެން ވަޒީފާއަށް ކރުިމަތިލުމަށް މަދުވެގެން ސރަުކާރު ބަނދްު ނޫން
 ކރުުނޫން މުއދްަތެއް ދެވޭކަން ކަށަވރަު ކރުުން.

 

 ވަނަ ނަންބަރު  5
ގައިވާ "ސިވިލް ސަރވިސްގެ ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފޯމް" އިދާރާގެ ކައުންޓރަުން ލިބޭނެ އިންތިޒާމު އަދި އިދާރާގެ ވެބްސއަިޓުން  2އުޞޫލުގެ ޖަދުވަލު 

 ޑއަުންލޯޑް ކުރެވޭނެ އިންތިޒާމް ހަމަޖެހިފއަިވާކަން.  
 

 

5 ޖަދުވލަު  
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ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފމޯު   .3
 ދޫކރުުމއާި ބަލއަިގަތުން  

 

  ގައިވާ ފމޯްކަށް ކަށަވރަުކުރުން.   2ފރުިހމަަކޮށް ހުށަހަޅާ ވަޒީފއާަށް އދެޭ ފޯމަކީ މި އުޞޫލުގެ ޖަދުވަލު 
ކމަށަް ފާހަގަކޮށްފއަިވާ ލިޔުންތައް ( ✓ވަޒީފާއަށް އދެޭ ފމޯުގައި ބަޔާންކޮށްފައިވާ ހރުިހާ ލިޔުންތއަް އދަި ވަޒީފާއަށް އދެޭ ފޯމުގެ ޗެކްލިސްޓްގއަި )

 އިދާރއާަށް ލިބުނުކަން ކަށަވަރުކުރުން. 
 

  ގެ )ހ( ގއަިވާ ގޮތަށް ޢމަަލުކރުުން.  5.2ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފމޯުގައިވާ އިދާރާއިން ފުރިހމަަކުރަންޖެހޭ ބއަިތައް ފރުިހަމަކޮށް އުޞޫލުގެ 

  ހުށަހަޅަނޖްެހޭ ލިޔުންތއަް އިއުލާނުގައިވާ ސުންގަޑި ހަމަވުމުގެ ކރުިން ބަލައިގަތުން.ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފމޯާއި، 
ފޯމުގައިވާ، ވަޒީފާއަށް ކރުިމަތިލާ ފރަާތަށް ދޭންޖެހޭ ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފޯމުގއަި ބަޔާންކޮށްފައިވާ ލިޔުންތއަް އިދާރާއަށް ލބިުނުކަށް ކަށަވރަުކޮށް، 

 ދޫކުރުން. އެ ސްލިޕްކޅޮު އިދާރާއިން ، އެ ފަރާތަށް ފރުިހަމަކޮށްސްލިޕްކޅޮު 
 

 ސްކރްީން ކުރުން   .4

   6.1ނަންބަރު 
ތެރެއިން މޯލްޑިވްސް   މަތީ ތަޢުލމީު ދޭ ރާއްޖޭގެ މަރުކަޒުތަކުން ކރުިޔަށް ގެނދްާ ތަޢުލީމާއި ތމަްރީން ޕރްޮގްރމާްތައް ފރުިހަމަ ކރުމުުން ދޭ ސަނަދުތަކުގެ

ޖަހާފައިނުވާ ސަނަދުތއަް ނުވަތަ ކޯސް ނިންމިކަމުގެ ލިޔުންތއަް، މި މާއްދާގައިވާ ގޮތަށް  ކޮލިފިކޭޝަންސް އޮތޯރިޓީގެ ރިކޮގްނިޝަން ތައްގަނޑު
 ދަރަޖަ ކރުުން. 

 

  ތަކަށް ރިޢާޔަތްކރުުން. ވަޒީފާއަށް އެދިފައިވާ ފަރާތްތައް ސްކްރީން ކރުުމުގއަި ބަލަނޖްެހޭ ހަމަ )ނ(  6.2ނަންބަރު 

  ވަޒީފާއަށް އެދި އެންމެ ފރަާތަކުން ކުރިމަތިލާފައިވީނަމަވެސް، ސްކްރީން ކުރުމުގެ މަރުހަލާ ކރުިޔަށް ގެންދިއުން.  )ރ(  6.2ނަންބަރު 

  ސްކރްީނު ކުރުމުގެ މރަުހަލާގައި ޝރަުޠު ފރުިހމަަނުވާ ކަމަށް ކަނޑައޅަާ ފަރާތްތަކަށް އެކަން އެންގުން.  )ބ(  6.2ނަންބަރު 

   6.3ނަންބަރު    ކރުުން   ޝޯޓްލިސްޓް  .5

  ފަރާތް ޝޯޓްލިސްޓް ކޮށްފއަިވާކަން.   10އަށް ވރުެ ގިނަވެ، ޝޯޓްލިސްޓް ކރުާނަމަ، އެންމެ މަދުވެގެން    10ޝރަުޠު ފރުިހަމަވާ ފަރާތްތަކުގެ ޢަދަދު  
 ރިހަމަވާ ފަރާތްތައްރުޠުފުމަގާމަށްވުރެ ގިނަ ޢަދދަަކަށް މީހުން ބޭނުންވެގެން ކރުާ އިޢުލާނުތަކަށް ކރުިމަތިލާ ފަރާތްތަކުގެ ތރެެއިން ޝަ 5އްފަހަރާ އެ

މީހުން )ތރިީސް ތިން އިންސައްތަ(  33)ހ( ގއަިވާ ގޮތުގެ މަތިން ޝޯޓްލިސްޓް ކރުާނމަަ، އެ ފަރާތްތަކުގެ އެންމެ މަދުވެގެން % ގެ 6.3
 ށްފައިވާކަން. ޝޯޓްލިސްކޮ

 

  ކަށަވރަުކުރުން )ޝޯޓްލިސްޓް ކރުުމުގއަި ބޭނުންކރުި ކްރައިޓރީއިާ ބަޔާންކޮށް(ޝޯޓްލިސްޓް ނުވާ ފަރާތްތަކަށް ލިޔުމުން އެކަން އެންގުނުކަން 

ތަޢުލީމީ ސެޓްފިކެޓް ތަކއާި   .6
 ލިޔުންތަކަށް ޕޮއިންޓްދިނުން  

   7.1ނަންބަރު 
  ރިޢާޔަތްކުރުން.  ސާނަވީ އދަި މަތީ ސާނަވީ އިމްތިހާނުގެ ސެޓްފިކެޓްތަކަށް ޕއޮިންޓް ދިނުމުގއަި މި ނަންބަރުގެ )ހ(، )ށ( އދަި )ނ( އަށް

  މަތީ ތަޢުލމީުގެ ސެޓްފިކެޓްތަކަށް ޕއޮިންޓް ދިނމުުގައި މި ނަންބަރުގެ )ރ( އަށް ރިޢާޔަތްކރުުން. 

  ތމަރްީނު ސެޓްފިކެޓްތަކަށް ޕއޮިންޓް ދިނުމުގައި މި ނަންބަރުގައި ބަޔާންކރުާ ކަންތއަްތަކަށް ރިޢާޔަތްކުރުން.  7.2ނަންބަރު 

  ސިވިލް ސަރވިސްގެ ވަޒީފާއަށް ވަނމުަށް ދެވޭ އިމްތިހާނުގެ ސެޓްފިކެޓަށް ޕއޮިންޓް ދިނމުުގައި މި ނަންބަރަށް ރިޢާޔަތްކުރުން.  7.3ނަންބަރު 

  މަސައްކަތުގެ ތަޖުރިބާ ހމާަކޮށްދޭ ލިޔުންތަކަށް ޕއޮިންޓް ދިނުމުގައި މި ނަންބަރުގައިވާ ކަންތައްތަކަށް ރިޢާޔަތްކުރުން.  7.4ނަންބަރު 
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  ޕްރެޒެންޓޭޝަން،  .7
  ހއެްދުން   ޕްރެކްޓިކަލްސް 

   އިމްތިހާނުކރުުން  ނުވަތަ 

 8.1ނަންބަރު 
  ކުރިން ވަޒީފާއަށް އެދިފައިވާ ފަރާތަށް އެކަން އެންގުން. ގަޑއިރިު  48ދުވަހުގެ  ހުށަހޅަަން ހަމަޖެހިފައިވާ ޕރްެޒެންޓޭޝަން ހުށަހޅަަންޖެހޭނަމަ،

  ޕރްެޒެންޓޭޝަން ހުށަހެޅުމުގެ ކަންތައް ކރުިޔަށް ގެންދެވިފައިވަނީ މި ނަންބަރުގައި ބަޔާންކޮށްފައިވާ ގޮތުގެ މަތިންކަން. 
  މަކުރުން.    ކަނޑައެޅިފައިވާ އިމްތިހާނެއް ނުވަތަ ޕްރެކްޓިކަލއްއެް ހަދަންޖެހޭ ވަޒީފާއެއްނމަަ، މި ނަނބްަރުގައި ބަޔާންކުރާ ކަންތއަްތައް ފރުިހަ 8.2ނަންބަރު 

 އިންޓރަވިއު ކރުުން    .8
  އިންޓަރވއިު ޕެނަލް އެކުލަވާލުމުގައި މި ނަންބަރުގައި ބަޔާންކުރާ ކަންތައްތަކަށް ރިޢާޔަތްކރުުން.  9.1ނަންބަރު 
  ތްކރުުން. އިންޓަރވިއުއަށް ހާޟިރުވުމަށް އެންގުމާއި އިންޓަރވިއއުަށް ތައްޔާރުވުމުގެ ގޮތުން މި ނަންބަރުގައި ބަޔާންކރުާ ކަންތައްތަކަށް ރިޢާޔަ 9.2ނަންބަރު 

ވަޒީފާއަށް އެނމްެ ގބާިލު   .9
 ފަރާތްހޮވުން. 

 10ނަންބަރު 
އިވާ މަގާމަށް މީހަކު ވަޒީފާއަށް އެނމްެ ގބާިލު ފަރާތއެް ހޮވުމަށް ކަނޑައޅެިފައިވާ ކްރައިޓރީިއާތއަް ބަހާލެވިފައިވާ ބައިތަކުގެ ތެރެއިން އިޢުލާނުކޮށްފަ

 ހޮވުމަށް ބޭނުންކޮށްފައިވަނީ އެ މަގާމުގެ ރޭންކު ހމިެނޭ ކްރައިޓީރިއާކަން ޔަގީންކރުުން.  
 

  ޖެހޭ އިންސއަްތަ ލބިިފައިވާކަން. ވަޒީފާއަށް އެންމެ ޤާބިލު ކަމަށް ކަނޑައަޅާ ފަރާތަށް ކްރައިޓީރިއާގެ ހުރިހާބަޔަކުން އެނމްެ ދަށްވެގެން ލިބެން )ނ(  11ނަންބަރު 

 )ބ(  11ނަންބަރު 

އަށް ހރުިކަން ތިރީގައި މި ބަޔާންކރުާ ލިޔުންތއަް ހަމަ ވަޒީފާއަށް ހޮވޭ ފަރާތަށް ވަޒީފާ ހަމަޖެއްސުމަށް ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަނަށް ހުށަހޅަާއިރު، 
 ކަށަވރަު ކުރުން.

 

 ނުވަތަ ސިޓީ ދީފައިވާކމަުގެ ހުއްދަ ޓްރެޜަރީން އެންޑް ފިނޭންސް އޮފް މިނިސްޓްރީ ނެގުމަށް މީހަކު މަގާމަށް ފޮނުވާ ހމަަޖައްސަން މީހަކު .1
  .ފމޯު" ހުއދްަ ނުގުމުގެ މުވައްޒަފުން ބދަަލުގއަި މުވައްޒަފުންގެ ވަކިވާ" ސއޮިކޮށްފައިވާ އެގްޒެކެޓިވް  ފއަިނޭންސް އިދާރާއެއްގެ އެ

 

  ގެޒެޓްކޮށްފައިވާ އިޢުލާނުގެ ކޮޕީ  .2
  ފރުިހމަަކޮށްފައިވާ ސިވިލް ސަރވިސްގެ ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފމޯް  .3
  ރއަްޔިތެންކަން އަންގައިދޭ ކާޑުގެ ކޮޕީ ވަޒީފާ ހަމަޖައްސަން ހުށަހަޅާ މީހާގެ މުއދްަތު ހަމަނުވާ ދިވެހި  .4
  ވެލިޑޭޓްކޮށް، އެޓެސްޓްކޮށްފައިވާ ތަޢުލމީީ ސެޓްފިކެޓްތަކއާި ޓރްާންސްކްރިޕްޓްގެ ކޮޕީ .5
  ކރުުމުއދްަތުގެ ތަމްރީނު ސެޓްފިކެޓްތއަް  .6
  އިމްތިހާނުގެ ސެޓްފިކެޓް އެ، ދީފައިވާނމަަސިވިލް ސަރވިސްގެ ވަޒީފާއަށް ވަނމުަށް ދެވޭ އިމްތިޙާނު އަށް ޕޮއިންޓް  .7
  ތޖަުރިބާ ހމާަކޮށްދޭ ލިޔުންތއަް  .8
  ޕރްެކްޓިކަލްސް ހދަާ މަގާމުތަކުގެ ޕރްެކްޓިލްސްގެ ނަތޖީާ  .9

  (A1)ސިވިލް ސަރވިސްގެ މަގާމުތަކަށް މީހުން ހޮވުމަށް ބާއްވާ ޕރްެޒެންޓޭޝަނއާި އިންޓރަވިއުގެ ސްކޯ ޝީޓް  .10
  (A2ވަޒީފާއަށް ކރުިމަތިލާފައިވާ ފަރާތްތަކަށް ޕއޮިންޓް ލބިުނުގޮތުގެ ޝީޓް ) .11
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` 
 

 ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމޝިނަް 

          ދވިެހރިއާޖްެމލާެ،       

އުވާލާފއަވިާ ރއާްޖޭގެ ކލޮެޖް ނުވތަަ ޔުނިވަރސިޓތީަކނުް ދޫކޮށްފއަވިާ، އަދި މޯލްޑިވސްް ކޮލިފިކޝޭނަްސް އޮތޯރޓިީގެ  
ލިސްޓުގއަި ހިމނަާފއަނިުވާ ލޯކަލް ސނަަދުތަކގުެ ތެރއެނިް މޯލްޑވިްސް ކޮލފިިކޝޭަނސްް އޮތޯރިޓީން ދަރަޖަ ކުރއަްވާފއަިވާ  

   ސެޓްފިކެޓްތއަް  
 

 ލެވަލް   ސޓެްފިކެޓްގެ ނަން  #

 2ސެޓްފިކޓެް ލެވލަް  ދެ ނަންބރަު ކތާިބުކނަް   1

 އިނގިރޭސި ކާތިބކުަން   2

   3ސެޓްފިކޓެް ލެވލަް 

 ޤުރއުާން މދުއަްރސިްކަން   3

 ހުކުރު ކުރނުް   4

 މުދމިުކަން   5

 ޖަމާޢަތްތެރިކނަް   6

 އއެްނަންބަރު ކާތިބކުަން   7

 ވަކލީުކނަް   8

 އިނގިރޭސި ސކެްރެޓރަީކނަް   9

 4ސެޓްފިކޓެް ލެވލަް 

 ހސިާބު މުދއަްރސިްކނަް   10

 ދީނިއްޔާތު މދުއަްރސިްކނަް   11

 ދިވހެި މުދއަްރސިކްަން   12

 ސެކްރެޓރަީކަން   13

 ކަތީބުކނަް   14

6ޖަދުވލަު   

 



 

 

 56 ގެ 44    
 ފޯމުތައް 

 
 އިންޓަރވއިުގެ ސްކޯރޝީޓް  ބއާްވާ  ހވޮމުަށް މީހުން މަގމާުތކަަށް  ސަޕޯޓް ސަރވސިގްެ

 (5އިން އސެް.އެސް  1)އސެް.އެސް 
  ބަދަލެއް އެ  ދމިާގައި އެ ގެނންެވުމަށފްަހު އެބަދަލެއް ،ބނޭުނފްުޅުނމަަ ގނެްނަވަން ބަދަލެއް އެއްވެސް. އަޅުއްވާށެވެ ބޮޅު ގަލަމުން  އަދަދުގައި ފާހަގަ ކރުައްވާ ސކްޭލްއިން  ޕޮއިންޓް:  އރިުޝާދު

 .ސޮއކިރުައްވަން ވާނެއެވެ ފާހަގކަޮށް ގެންނެވކިަން
 

    

  :މަގާމު އދެިލައްވާފައިވާ ނަން:  ކެންޑިޑޭޓުގެ
 

 ( ޕއޮިންޓް 20)މިންވރަު    ވަޒފީާގެ ދއާިރގާެ ޓކެންިކަލް އދަި ޕރްޮފޝެަނަލް މސައަްކަތުގެ މަޢލުޫމާތު ލިބިފއަވިާ :   1  ދއާިރާ 
 ދެރަ  1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 ވަރަށް ރަނގަޅު  ވަޒީފާގެ ދާއިރާގެ ޓެކްނިކަލް ނޮލޖެް

 ދެރަ  1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 ވަރަށް ރަނގަޅު   ކރުަނޖްެހޭ މަސައްކަތުގެ މއަުލޫމާތު ލިބިފއަިވާ މިންވަރު
 އިތރުު ނޓޯުތއަް:

 
 

 ( ޕއޮިންޓް 20)  ގާބިލްކނަް މސައަްކަތުގެ ދއާިރގާެ ފަންނީ  :   2  ދއާިރާ 
 ދެރަ  1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 ވަރަށް ރަނގަޅު  ވަޒިފާގެ މަސައްކަތުގެ ދާއިރާއިން ލބިިފައިވާ ތަޖުރިބާ 

 ވަޒީފާގެ މަސްއޫލއިްޔަތއާި ވާޖިބުތއަް އަދާކުރުމަށް ލިބިފައިވާ 

 ހުނރަުތައް 

 ދެރަ  1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 ވަރަށް ރަނގަޅު 

 ނޓޯުތއަް:އިތރުު 

 
 

 (ޕއޮިންޓް 10)  މުވއަްޒަފުންނއާި ގޅުިގނެް މސައަްކަތްކުރުން :   3  ދއާިރާ 
 ދެރަ  1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 ވަރަށް ރަނގަޅު   މުވައްޒަފުންނއާި ގުޅިގެން މަސއަްކަތްކުރުން

 އިތރުު ނޓޯުތއަް:

 
 

 

 ( ޕއޮިންޓް 10)  ކޮންޑކަްޓށަް އަހުލވުެރވިުން ޤނާޫނއާި ގވައާިދުތކަަށް އަދި ކޯޑް އފޮް  :   4  ދއާިރާ 
 ދެރަ  1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 ވަރަށް ރަނގަޅު   ޤާނޫނާއި ގަވާއިދުތަކަށް އަދި ކޯޑް އޮފް ކޮންޑަކްޓަށް އަހުލުވެރިވުން 

 އިތރުު ނޓޯުތއަް:
 
 

 

 ޕއޮިންޓް( 40)  ޖސިމްާނީ، ނަފސްާނީ އަދި ފަނންީ ގާބލިްކަން :  5  ދއާިރާ 
 ދެރަ  1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 ވަރަށް ރަނގަޅު   ތަޞައްވރުު

 ދެރަ  1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 ވަރަށް ރަނގަޅު   ނަފސްާނީ، ޖިސްމާނީ ގާބިލްކަން

 ދެރަ  1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 ވަރަށް ރަނގަޅު   ޤާނޫނާއި ގަވާއިދުތަކަށް އަހުލުވެރި މިންވރަު

 ދެރަ  1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 ރަނގަޅު ވަރަށް   މުއާމަލާތު ކރުުމުގެ ހުނރަު

 ދެރަ  1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 ވަރަށް ރަނގަޅު   މުއާމަލާތު ކރުުމުގެ ހުނރަު
 އިތރުު ނޓޯުތއަް:

 
 

 

 ތރާޚީު: ސއޮި: ނަން: އިންޓަރވއިު ކުރި ފރަާތުގެ
 

A1  
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 ފޯމުތައް 

 
 އިނޓްަރވއިުގެ ސްކޯރޝީޓް  ބއާްވާ ހޮވމުަށް  މީހނުް ސަޕޯޓް އޮފިސަރ މަގމާުތކަަށް 

 އަށް(  4އިން ޖީ.އެސް  1)ޖީ.އެސް 
  ބަދަލެއް އެ  ދމިާގައި އެ ގެނންެވުމަށފްަހު އެބަދަލެއް ،ބނޭުނފްުޅުނމަަ ގނެްނަވަން ބަދަލެއް އެއްވެސް. އަޅުއްވާށެވެ ބޮޅު ގަލަމުން  އަދަދުގައި ފާހަގަ ކރުައްވާ ސކްޭލްއިން  ޕޮއިންޓް:  އރިުޝާދު

 .ސޮއކިރުައްވަން ވާނެއެވެ ފާހަގކަޮށް ގެންނެވކިަން
 

    

  :މަގާމު އދެިލައްވާފައިވާ ނަން:  ކެންޑިޑޭޓުގެ
 

 
 

 ( ޕއޮިންޓް 20)މިންވރަު    ވަޒފީާގެ ދއާިރގާެ ޓކެންިކަލް އދަި ޕރްޮފޝެަނަލް މސައަްކަތުގެ މަޢލުޫމާތު ލިބިފއަވިާ :   1  ދއާިރާ 
 ދެރަ  1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 ވަރަށް ރަނގަޅު  ޓެކްނިކަލް ނޮލޖެްވަޒީފާގެ ދާއިރާގެ 

 ދެރަ  1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 ވަރަށް ރަނގަޅު   ވަޒީފާގެ މަސައްކަތުގެ މއަުލޫމާތު ލބިިފައިވާ މިންވަރު
 އިތރުު ނޓޯުތއަް:

 
 

 

 ( ޕއޮިންޓް 20)  މސައަްކަތުގެ ދއާިރގާެ ފަންނީ ގާބިލްކނަް :   2  ދއާިރާ 
 ދެރަ  1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 ވަރަށް ރަނގަޅު  ވަޒިފާގެ މަސައްކަތުގެ ދާއިރާއިން ލބިިފައިވާ ތަޖުރިބާ 

 ވަޒީފާގެ މަސްއޫލއިްޔަތއާި ވާޖިބުތއަް އަދާކުރުމަށް ލިބިފައިވާ 

 ހުނރަުތައް 

 ދެރަ  1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 ވަރަށް ރަނގަޅު 

 އިތރުު ނޓޯުތއަް:

 
 

 

 (ޕއޮިންޓް 20)  މުވއަްޒަފުންނއާި ގޅުިގނެް މސައަްކަތްކުރުން :   3  ދއާިރާ 
 ދެރަ  1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 ވަރަށް ރަނގަޅު   މުވައްޒަފުންނއާި ގުޅިގެން މަސއަްކަތްކުރުން

 ދެރަ  1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 ވަރަށް ރަނގަޅު   އިސްނެގުމއާި ލީޑަރޝިޕް ހުނރަު
 އިތރުު ނޓޯުތއަް:

 

 
 

 ޕއޮިންޓް( 40)  ޖސިމްާނީ، ނަފސްާނީ އަދި ފަނންި ގާބލިްކަން :  4  ދއާިރާ 
 ދެރަ  1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 ވަރަށް ރަނގަޅު   ތަޞައްވރުު

 ދެރަ  1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 ވަރަށް ރަނގަޅު   ނަފސްާނީ، ޖިސްމަނީ ގާބިލްކަން

 ދެރަ  1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 ވަރަށް ރަނގަޅު   ޤާނޫނާއި ގަވާއިދުތަކަށް އަހުލުވެރި މިންވރަު

 ދެރަ  1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 ވަރަށް ރަނގަޅު   މުއާމަލާތު ކރުުމުގެ ހުނރަު
 އިތރުު ނޓޯުތއަް:

 
 

 

 ތރާޚީު: ސއޮި: ނަން: އިންޓަރވއިު ކުރި ފރަާތުގެ
 

A1  



 

 

 56 ގެ 46    
 ފޯމުތައް 

 
 އިނޓްަރވއިުގެ ސްކޯރޝީޓް  ބއާްވާ ހޮވމުަށް  މީހނުް ސަޕޯޓް އޮފިސަރ މަގމާުތކަަށް 

 އށަް(  2އަދި އމެް.އެސް  1)އމެް.އެސް 
  ބަދަލެއް އެ  ދމިާގައި އެ ގެނންެވުމަށފްަހު އެބަދަލެއް ،ބނޭުނފްުޅުނމަަ ގނެްނަވަން ބަދަލެއް އެއްވެސް. އަޅުއްވާށެވެ ބޮޅު ގަލަމުން  އަދަދުގައި ފާހަގަ ކރުައްވާ ސކްޭލްއިން  ޕޮއިންޓް:  އރިުޝާދު

 .ސޮއކިރުައްވަން ވާނެއެވެ ފާހަގކަޮށް ގެންނެވކިަން
 

    

  :މަގާމު އދެިލައްވާފައިވާ ނަން:  ކެންޑިޑޭޓުގެ
 

 
 

 ( ޕއޮިންޓް 20)މިންވރަު    ވަޒފީާގެ ދއާިރގާެ ޓކެންިކަލް އދަި ޕރްޮފޝެަނަލް މސައަްކަތުގެ މަޢލުޫމާތު ލިބިފއަވިާ :   1  ދއާިރާ 
 ދެރަ  1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 ވަރަށް ރަނގަޅު  ވަޒީފާގެ ދާއިރާގެ ޓެކްނިކަލް ނޮލޖެް

 ދެރަ  1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 ވަރަށް ރަނގަޅު   ވަޒީފާގެ މަސައްކަތުގެ މއަުލޫމާތު ލބިިފައިވާ މިންވަރު
 އިތރުު ނޓޯުތއަް:

 
 

 

 ( ޕއޮިންޓް 20)  މސައަްކަތުގެ ދއާިރގާެ ފަންނީ ގާބިލްކނަް :   2  ދއާިރާ 
 ދެރަ  1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 ވަރަށް ރަނގަޅު  ތަޖުރިބާ ވަޒިފާގެ މަސައްކަތުގެ ދާއިރާއިން ލބިިފައިވާ 

 ވަޒީފާގެ މަސްއޫލއިްޔަތއާި ވާޖިބުތއަް އަދާކުރުމަށް ލިބިފައިވާ 

 ހުނރަުތައް 

 ދެރަ  1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 ވަރަށް ރަނގަޅު 

 އިތރުު ނޓޯުތއަް:

 
 

 

 (ޕއޮިންޓް 20)  މުވއަްޒަފުންނއާި ގޅުިގނެް މސައަްކަތްކުރުން :   3  ދއާިރާ 
 ދެރަ  1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 ވަރަށް ރަނގަޅު   މުވައްޒަފުންނއާި ގުޅިގެން މަސއަްކަތްކުރުން

 ދެރަ  1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 ވަރަށް ރަނގަޅު   އިސްނެގުމއާި ލީޑަރޝިޕް ހުނރަު
 އިތރުު ނޓޯުތއަް:

 

 
 

 ޕއޮިންޓް( 40)  ޖސިމްާނީ، ނަފސްާނީ އަދި ފަނންި ގާބލިްކަން :  4  ދއާިރާ 
 ދެރަ  1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 ވަރަށް ރަނގަޅު   ތަޞައްވރުު

 ދެރަ  1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 ވަރަށް ރަނގަޅު   ނަފސްާނީ، ޖިސްމަނީ ގާބިލްކަން

 ދެރަ  1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 ވަރަށް ރަނގަޅު   ޤާނޫނާއި ގަވާއިދުތަކަށް އަހުލުވެރި މިންވރަު

 ދެރަ  1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 ވަރަށް ރަނގަޅު   މުއާމަލާތު ކރުުމުގެ ހުނރަު
 އިތރުު ނޓޯުތއަް:

 
 

 

 ތރާޚީު: ސއޮި: ނަން: އިންޓަރވއިު ކުރި ފރަާތުގެ
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 56 ގެ 47    
 ފޯމުތައް 

 
 ޕރްެޒެންޓޝޭަނއާި އިންޓރަވއިގުެ ސކްޯރޝީޓް  ބއާްވާ ހޮވމުަށް   މީހުން މަގމާުތަކށަް މިޑްލް މެނޖޭްމަންޓް ސަރވސިްގެ 

 ( 3)އމެް.އެސް 
  ބަދަލެއް އެ  ދިމާގައި  އެ ގެންނެވމުަށފްަހު އެބަދަލެއް ،ބޭނުނފްުޅުނމަަ  ގެންނަވނަް ބަދަލެއް އެއްވެސް.  އަޅުއްވާށެވެ ބޮޅު ގަލަމނުް އަދަދުގައި ފާހަގކަރުައްވާ ސކްޭލްއިން  ޕޮއިންޓް:  އރިުޝާދު

 .ސޮއކިރުައްވަން ވާނެއެވެ ފާހަގކަޮށް ގެންނެވކިަން
 

    :މަގާމު އދެިލައްވާފައިވާ  ނނަް: ކެންޑިޑޭޓުގެ
 

 ( ޕއޮިންޓް 15)   ވަޒީފގާެ ދއާިރގާެ ޓކެްނކިަލް އަދި ޕރްޮފޝެަނަލް މސައަްކތަގުެ މއަުލމޫާތު ލިބފިއަިވާ މިނވްަރު :  1  ދއާިރާ 
 ދެރަ  1 2 3 4 5 ވަރަށް ރަނގަޅު  ޓެކްނިކަލް ނޮލޖެް 

 ދެރަ  1 2 3 4 5 ވަރަށް ރަނގަޅު   ވަޒީފާގެ މަސައްކަތުގެ މއަުލޫމާތު ލބިިފައިވާ މިންވަރު

 ދެރަ  1 2 3 4 5 ވަރަށް ރަނގަޅު   ހއަްލުކުރުން ގޮންޖެހުންތައް ކރުމިަތިވެދާނެ
 

 ( ޕއޮިންޓް 15)  ތޖަުރިބާ   ލިބިފއަިވާ   މިންވަރއާި   ކޮށފްއަިވާ   މސައަްކަތް   މސައަްކަތް ރވޭމުާއި ހިނގްމުުގެ ދއާިރާގއަި :  2  ދއާިރާ 
 ދެރަ  1 2 3 4 5 ވަރަށް ރަނގަޅު   ތަޖުރބިާ ލބިިފައިވާ ދާއިރާއިން މެނޭޖްމަންޓް

 ދެރަ  1 2 3 4 5 ވަރަށް ރަނގަޅު   މިންވރަު ހުރި ގބާިލްކަން ހިންގުމުގެ

 ދެރަ  1 2 3 4 5 ވަރަށް ރަނގަޅު  ކާމިޔބާު ގޮތެއްގއަި ހިންގަވާފައިވާ ޙަރަކާތްތަކއާި މަސައްކަތްތައް 
 

 (ޕއޮިންޓް 30)  މުވއަްޒަފުންނއާެކު ގޅުގިނެް މސައަްކަތް ކުރމުާއި ލީޑރައެްގެ ގޮތުން މސައަްކަތް ކުރމުގުެ ގާބލިްކނަް :  3  ދއާިރާ 
 ދެރަ  1 2 3 4 5 ވަރަށް ރަނގަޅު  މުވައްޒަފުންނއާި ގުޅިގެން މަސއަްކަތްކުރުން 

 ދެރަ  1 2 3 4 5 ވަރަށް ރަނގަޅު  މަސައްކަތްތއަް ރާވާ ހިންގުން 

 ދެރަ  1 2 3 4 5 ވަރަށް ރަނގަޅު  މައްސަލަތއަް ހައްލުކރުުން 

 ދެރަ  1 2 3 4 5 ވަރަށް ރަނގަޅު  އިސްނެގުމއާި ލީޑަރޝިޕް ހުނަރު 

 ދެރަ  1 2 3 4 5 ވަރަށް ރަނގަޅު   ވަޒީފާގެ މަސައްކަތް ކުރުމަށް ޝައުގުވެރިކަން ހރުި މިންވަރު

 ދެރަ  1 2 3 4 5 ވަރަށް ރަނގަޅު   މައްސަލަތައް ހއަްލުކރުުމުގެ ހުނަރުމުވައްޒަފުންނަށް ކރުމިަތިވާ 
 

 (ޕއޮިންޓް 30)  ޖސިމްާނީ، ނަފސްާނީ އަދި ފަނންީ ގާބލިްކަން :  4  ދއާިރާ 
 ދެރަ  1 2 3 4 5 ވަރަށް ރަނގަޅު   ތަސައްވރުު

 ދެރަ  1 2 3 4 5 ވަރަށް ރަނގަޅު   ގާބިލްކަން ނަފްސާނީ

 ދެރަ  1 2 3 4 5 ވަރަށް ރަނގަޅު   ގާބިލްކަންޖިސްމާނީ 

 ދެރަ  1 2 3 4 5 ވަރަށް ރަނގަޅު  މުއާމަލާތު ކރުުމުގެ ހުނަރު 

 ދެރަ  1 2 3 4 5 ވަރަށް ރަނގަޅު  ވަޒީފާގއަި އދަާކުރަނޖްެހޭ ދައުރު އެނގިފއަިވާ މިންވަރު 

 ދެރަ  1 2 3 4 5 ވަރަށް ރަނގަޅު  ޤާނޫނާއި ގަވާއިދުތަކަށް އަހުލުވެރި މިންވަރު 
 

 (ޕއޮިންޓް  10)   ރސިޯސް މެނޖޭްކުރމުއާި މުދަލއާި ފއަސިާ ބެލެހއެޓްުން. :  5  ދއާިރާ 

 ދެރަ  1 2 3 4 5 ވަރަށް ރަނގަޅު  ރިސޯސް މެނޭޖްކރުުމާއި މުދަލއާި ފައިސާ ބެލެހއެްޓުން 

 ދެރަ  1 2 3 4 5 ވަރަށް ރަނގަޅު  މދުަލއާި ފައިސާއާ ބެހޭ ޤާނޫނާއި ގަވާއިދުތަކަށް އަހުލުވރެި މިންވަރު 

 
 ތރާޚީު: ސއޮި: ނަން: އިންޓަރވއިު ކުރި ފރަާތުގެ
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 56 ގެ 48    
 ފޯމުތައް 

 
 އިންޓރަވއިގުެ ސކްޯރޝީޓް ޕރްެޒެންޓޝޭަނއާި  ބއާްވާ ހޮވމުަށް   މީހުން މަގމާުތަކށަް މިޑްލް މެނޖޭްމަންޓް ސަރވސިްގެ 

 ( 5އީ.އެކްސް   –  1)އީ.އެކްސް 
  ބަދަލެއް އެ  ދިމާގައި  އެ ގެންނެވމުަށފްަހު އެބަދަލެއް ،ބޭނުނފްުޅުނމަަ  ގެންނަވނަް ބަދަލެއް އެއްވެސް.  އަޅުއްވާށެވެ ބޮޅު ގަލަމނުް އަދަދުގައި ފާހަގކަރުައްވާ ސކްޭލްއިން  ޕޮއިންޓް:  އރިުޝާދު

 .ސޮއކިރުައްވަން ވާނެއެވެ ފާހަގކަޮށް ގެންނެވކިަން
 

    :މަގާމު އދެިލައްވާފައިވާ  ނނަް: ކެންޑިޑޭޓުގެ
 

 (ޕއޮިންޓް 15)  ސީނިއަރ މެނޖޭމްަންޓް ފަންތީގއަި މސައަްކަތް ކޮށފްއަިވާ މނިްވަރާއި ލިބފިއަިވާ ތޖަުރިބާ :  1  ދއާިރާ 
 ދެރަ  1 2 3 4 5 ވަރަށް ރަނގަޅު  މެނޭޖްމަންޓް ދާއިރާއިން ލބިިފައިވާ ތަޖުރބިާ 

 ދެރަ  1 2 3 4 5 ވަރަށް ރަނގަޅު   ހިންގުމުގެ ގބާިލުކަން ހުރި މިންވރަު

 ދެރަ  1 2 3 4 5 ވަރަށް ރަނގަޅު   ހއަްލުކުރުން ގޮންޖެހުންތައް ކރުމިަތިވެދާނެ
 

 ( ޕއޮިންޓް 15)  ޓކެްނިކލަް އަދި ޕްރޮފޝެަނލަް މުވއަްޒަފުނންއާެކު ލީޑަރއެްގެ މސައަްކަތކްުރމުުގެ ގާބލިކުަން އޮފީހގުެ  :  2  ދއާިރާ 
 ދެރަ  1 2 3 4 5 ވަރަށް ރަނގަޅު   ތަސައްވރުު 

 ދެރަ  1 2 3 4 5 ވަރަށް ރަނގަޅު  މުވައްޒަފުންނއާެކު ޓީމެއްގެ ގޮތުގައި މަސއަްކަތްކުރުމުގެ ގާބިލުކަން 

 ދެރަ  1 2 3 4 5 ވަރަށް ރަނގަޅު  ތދެުވެރިކަމާއި ނަޒާހާތްތެރިކަން 
 

 (ޕއޮިންޓް 30)  މސައަްކަތް ކުރމުގުެ ގާބލިްކނަް މުވއަްޒަފުންނއާެކު ގޅުގިނެް މސައަްކަތް ކުރމުާއި ލީޑރައެްގެ ގޮތުން  :  3  ދއާިރާ 
 ދެރަ  1 2 3 4 5 ވަރަށް ރަނގަޅު  މުވައްޒަފުންނއާި ގުޅިގެން މަސއަްކަތްކުރުން 

 ދެރަ  1 2 3 4 5 ވަރަށް ރަނގަޅު  މަސައްކަތްތއަް ރާވާ ހިންގުން 

 ދެރަ  1 2 3 4 5 ވަރަށް ރަނގަޅު  މައްސަލަތއަް ހައްލުކރުުން 

 ދެރަ  1 2 3 4 5 ވަރަށް ރަނގަޅު  އިސްނެގުމއާި ލީޑަރޝިޕް ހުނަރު 

 ދެރަ  1 2 3 4 5 ވަރަށް ރަނގަޅު   ވަޒީފާގެ މަސައްކަތް ކުރުމަށް ޝައުގުވެރިކަން ހރުި މިންވަރު

 ދެރަ  1 2 3 4 5 ވަރަށް ރަނގަޅު   މުވައްޒަފުންނަށް ކރުމިަތިވާ މައްސަލަތައް ހއަްލުކރުުމުގެ ހުނަރު
 

 (ޕއޮިންޓް  30)  އޮފީސް/ޑޕިާޓމްަންޓް/ ޑވިޜިަން/ ސެކޝްަނގްެ މްނދަޫބއެްގެ ގތޮުން ރއާޖްއެާއި ރއާޖްެއިން ބޭރގުައި ތމަސްީލުކުރމުގުެ ގާބލިްކަން :  4  ދއާިރާ 
 ދެރަ  1 2 3 4 5 ވަރަށް ރަނގަޅު   ތަސައްވރުު

 ދެރަ  1 2 3 4 5 ވަރަށް ރަނގަޅު    ޓެކްނިކަލް ނޮލޖެް 

 ދެރަ  1 2 3 4 5 ވަރަށް ރަނގަޅު   މުޢމާަލާތް ކރުުން 

 ދެރަ  1 2 3 4 5 ވަރަށް ރަނގަޅު  ދާއިރާގެ މަސައްކަތްތަކާ ގުޅޭ ގާނޫނުތަކާއި ގަވާއިދުތައް އެނގޭ މިންވރަު  

 ދެރަ  1 2 3 4 5 ވަރަށް ރަނގަޅު  ވަޒީފާގއަި އދަާކުރަނޖްެހޭ ދައުރު އެނގިފއަިވާ މިންވަރު 

 ދެރަ  1 2 3 4 5 ވަރަށް ރަނގަޅު  ގަވާއިދުތަކަށް އަހުލުވެރި މިންވަރު ޤާނޫނާއި 
 

 (ޕއޮިންޓް  10)   ރސިޯސް މެނޖޭްކުރމުއާި މުދަލއާި ފއަސިާ ބެލެހއެޓްުން. :  5  ދއާިރާ 

 ދެރަ  1 2 3 4 5 ވަރަށް ރަނގަޅު  ރިސޯސް މެނޭޖްކރުުމާއި މުދަލއާި ފައިސާ ބެލެހއެްޓުން 

 ދެރަ  1 2 3 4 5 ވަރަށް ރަނގަޅު  މދުަލއާި ފައިސާއާ ބެހޭ ޤާނޫނާއި ގަވާއިދުތަކަށް އަހުލުވރެި މިންވަރު 

 
 ތރާޚީު: ސއޮި: ނަން: އިންޓަރވއިު ކުރި ފރަާތުގެ

 

A1  



 

 

 56 ގެ 49    
 ފޯމުތައް 

 1ޞަފްހާ  
 ވަޒީފާއަށް ކުރމިަތލިާފއަވިާ ފރަާތްތކަށަް ޕއޮިންޓް ލިބނުުގޮތގުެ ޝޓީް 

އަށް(  5  އސެް.އެސް އނިް 1 އެސް .އސެް) ސރަވސިް  ސަޕޓޯް  
 :މަގާމުގެ ޝަރުތު     މަގާމް:

 
   ނަންބަރު: އިޢުލާނުގެ

    މުސާރަ:
 

   މުއްދަތު ހަމަވި ތާރީޚް: އިޢުލާނުގެ
  

މުރު އޑެްރެސް  ނަމާއި #
އު

 

ތައް
ރުތު

ޝަ
ސާީ 

ސަ
ެ އ

ފާގ
ވޒަީ

 
ވޭތޯ

ހަމަ
ފުރި

؟
 

 ތައުލީމާއި ތަމްރީނު 

 ސެޓްފިކެޓްތައް  ތައުލީމާއި ތަމްރނީުގެލިބިފައިވާ 

 އަނޑްަރ ގްރެޖުއޭޓް  އލޭެވެލް އަދި އެޗް.އސެް.ސީ  ޖީ.ސީ.އީ ޖީ.ސީ.އީ އލޯެވެލް އަދި އސެް.އސެް.ސީ 
ދާއިރާއާ ގޅުޭ  މސަައްކަތުގެ

 ކުރު މުއްދަތުގެ ތަމްރީނު 

D
 

C
 

B
 

A 
*
 &

A
 

E
 

D
 

C
 

B
 

A 
*
 &

A
 

ލް 
ލެވެ

ޓް 
ފިކެ

ސެޓް
3

 

ކެޓް
ޓްފި

ސެ
ޑް 

ސްް
ވްާނ

އޑެ
 

އިރު
ގޑަި

 
 

ސަް
ދުވ

  
 

އެކޭ
އާ

 

ނެކޭ
ނޫ

 

ދަދު 
އަ

 

ދަދު 
އަ

 

ދަދު 
އަ

 

ދަދު 
އަ

 

ދަދު 
އަ

 

ދަދު 
އަ

 

ދަދު 
އަ

 

ދަދު 
އަ

 

ދަދު 
އަ

 

ދަދު 
އަ

 

ދަދު 
އަ

 

ދަދު 
އަ

 

ދަދު 
އަ

 

1                                   

2                                   
                  

  2:  ޞަފްހާ 

               

 

  
               

 އޑެްރެސް  ނަމާއި #

 ތައުލީމާއި ތަމްރީނު 

 ސް މާކްލިބުނު  ލިބިފައިވާ ތައުލީމާއި ތަމްރީނަށް

 ގްރެޖުއޭޓް އަނޑްަރ ޖީ.ސީ.އީ އލޭެވެލް އަދި އެޗް.އސެް.ސީ އސެް.އސެް.ސީ ޖީ.ސީ.އީ އލޯެވެލް އަދި

އިވާ
ބިފަ

ލި
 

ލަ 
ޖުމް

ނު 
ލިބު

ށް 
ލީމަ

ތަޢު
ސް 
މާކް

 

ކުރު  ދާއިރާއާ ގޅުޭ
  މުއްދަތުގެ ތަމްރީނު

ޅުޭ 
ާ ގ

ރާއ
ދާއި

ގެ 
ކަތު

ސަައް
މ އްދަ
ރުމު

ކު
ށް 

ރީނަ
ތަމް

ގެ 
ތު

ލަ 
ޖުމް

ނު 
ލިބު

ސް 
މާކް

 

D
 

C
 

B
 

A 
*
 &

A
 

E
 

D
 

C
 

B
 

A 
*
 &

A
 

ކެޓް
ޓްފި

ސެ
 

ލް 
ލެވެ

3
 

ކެޓް
ޓްފި

ސެ
ޑް 

ސްް
ވްާނ

އޑެ
 

އިރު
ގޑަި

 
 

ސަް
ދުވ

  
 1 1.5 2 2.5 1 2 3 4 5 20 25 25 0.5 2 30 

1                           
    

 

2                                 
                  

  3:  ޞަފްހާ 

               

                  

 ނަމާއި އޑެްރެސް  #

 ހުނަރު   ލިބިފައިވާ  ތަޖުރިބާ   މސަައްކަތުގެ 

   އިންޓަރވިއު ލިބިފައިވާ މސަައްކަތު ތަޖުރިބާގެ މުއްދަތު

ވިއު
ޓަރ

އިން
 

ރެޖް
އެވް

ގެ 
ނެަލް

ޕ
 

 ކސްްމާ ލިބުނު

ވޒަީފާއާ ގޅުޭ 
 ތަޖުރިބާ

ވޒަީފާއާ ގޅުޭ 
 ތަޖުރިބާ

ގެ 
ކަތު

ސަައް
މ

ށް 
ބާއަ

ޖުރި
ތަ

ބުނު
ލި

 
ލަ 

ޖުމް
މާ

ސް 
ކް

ރު  
ންބަ

ް މެ
ނެެލ

ޕ
1

 

ރު 
ންބަ

ް މެ
ނެެލ

ޕ
2

 

ރު 
ންބަ

ް މެ
ނެެލ

ޕ
3

 

ރު 
ންބަ

ް މެ
ނެެލ

ޕ
4

 

ރު 
ންބަ

ް މެ
ނެެލ

ޕ
5

 

ވިއު
ޓަރ

އިން
  

 

ސްް
ކަލ

ކްޓި
ޕްރެ

 

މްލަ 
ެ ޖު

ރުގ
ހުނަ

ވާ 
ފައި

ލިބި
 

 100 ....  ....  100 ....  ....  ....  ....  ....  30 2 އަދަދު 

1                  
       

2                           

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

                 

                 4:  ޞަފްހާ 

A2  



 

 

 56 ގެ 50    
 ފޯމުތައް 

                  

 ނަމާއި އޑެްރެސް  #

އަށް
ޒަީފާ

ވ
 

މަ 
ރިހަ

ް ފު
އެއ

ހަލާ
މަރު

ހާ 
ހުރި

ގެ 
ރުމު

ނުކު
އްޔަ

އަ
ނުތޯ

ރވެު
ކު

؟
 

ނު 
ލިބު

ށް 
ލީމަ

ތައު
މާ

ސްް
ކ

 ގެ
އްތަ 

ސްަ
އިނ

 

ނު 
ލިބު

ށް 
ރީނަ

ތަމް
މާ

ސްްގެ
ކ

 
އްތަ 

ސްަ
އިނ

 

ތުގެ
އްކަ

ސަަ
 މ

ގޅުޭ
އާ 

ޒަީފާ
ވ

 
ނު 

ލިބު
ށް 

ބާއަ
ޖުރި

ތަ
މާ

ސްް
ކ

 ގެ
އްތަ

ސްަ
އިނ

 

ބުނު
ް ލި

ރަށ
ހުނަ

ގެ 
ކަތު

ސަައް
މ

މާ 
އްތަ 

ސްަ
އިނ

ގެ 
ސްް
ކ

 

މްލަ
ޖު

 
ނު 

ލިބު
މާ

ސް
ކް

 ގެ
އްތަ

ސަ
އިން

 
 ވަނަ

މަށް
މަޤާ

 
ހޭ 

ންޖެ
ލިބެ

ން 
ވގެެ

ދަށް
މެ 

އެން
ށް 

ރުމަ
ނުކު

އްޔަ
އަ

މާ
ރިއާ

އިޓީ
ކްރަ

ގެ 
ސްް
ކ

 
ވޭތޯ

ހަމަ
 ؟

 

އެކޭ
އާ

 

ނެކޭ
ނޫ

 

21 5 26 48 100 

އެކޭ
އާ

 

ނެކޭ
ނޫ

 

1          
        

2          
        

  )ތިރީސް ފަހއެް(  35ލިބުނު މާކސްްގެ ޖމުުލަ % ކުރމުަށް، ވަޒީފާއަށް އދެިފއަވިާ މީހާއަށް ކްރއަޓިީރއިާގެ ހުރިހާ ބަޔަކނުް މގަާމަށް ޢއަްޔަން ނޯޓް:
 ޖެހޭނއެެވެ. އަށްވުރެ މަތވިާން  އިނސްއަްތަ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 56 ގެ 51    
 ފޯމުތައް 

 1:  ޞަފްހާ  
 ވަޒީފާއަށް ކުރމިަތލިާފއަވިާ ފރަާތްތކަށަް ޕއޮިންޓް ލިބނުުގޮތގުެ ޝޓީް 

 އަށް(  4 އސެް. ޖީ އދަި 3  އެސް.ޖީ) އފޮިސރަސް ސަޕޯޓް
 

 : މަގާމުގެ ޝރަުތު      މަގާމް: 
 

   ނނަްބރަު:  އިޢުލނާުގެ

    މުސރާަ: 
 

   މއުދްަތު ހަމވަި ތރާީޚް:  އިޢުލނާުގެ

 

މުރު ނަމާއި އެޑްރސެް  #
އު

 

ތުައް
ރަތު

ޝ
ސީ 

ސާ
 އަ

ފީގާެ
ވަޒ

 
ވތޭޯ 

ހިަމަ
ފުރ

؟
 

 ތައުލީމާއި ތަމްރނީު 

އށަް
ޒަފީާ

ެ ވ
ސިްގ

ރަވ
ސ
ލް 

ސިވި
  

  ،ް
ކަށޮ

ހިަމ
ފުރ

ން 
ތްިޙާ

އިމ
ވެޭ 

ް ދ
މށަ

ވަނު
ވތޭޯ 

ފެައި
ސްވ

ފާ
  ؟

 

 ސޓެފްިކެޓތްައް  ލބިފިައިވާ ތައލުީމާއި ތަމރްީނގުެ

 ގްރެޖުއޭޓް   އަންޑަރ އޭލވެެލް އަދި އޗެް.އެސް.ސީ  ޖީ.ސީ.އީ އެސް.އެސް.ސީ ޖީ.ސީ.އީ އޯލވެލެް އަދި 
ޕޯސްޓް  
 ގްރެޖުއޭޓް 

މަސައްކތަުގދެާއިރާއާ  
ގުޅޭ ކުރު މުއްދތަގުެ  

 ތަމްރީނު 

D
 

C
 

B
 

A 
*

 &
A

 

E
 

D
 

C
 

B
 

A 
*

 &
A

 

ލް 
ލވެެ

ޓް 
ފްިކެ

ސެޓ
3

 

ސޑްް
ވާން

އެޑް
  

ކެޓް 
ޓފްި

ސެ
 

ލމޮާ 
ޑިޕް

 

ލްޮމާ 
ޑިޕ

ޑްް 
ސ
ވާން

އެޑް
 

ގިްރީ 
 ޑ

ތަަމަ
ފުރ

 

ލްޮމާ 
ޑިޕ

ޓް/
ފްކިެ

ސެޓ
ޖީ 

ޕީ.
 

އިރު 
ގަޑި

  
 

ސް 
ދުވަ

  
 

އެކޭ
އާ

 

ނެކޭ 
ނޫ

 

ދަދު
އަ

 

ދަދު
އަ

 

ދަދު
އަ

 

ދަދު
އަ

 

ދަދު
އަ

 

ދަދު
އަ

 

ދަދު
އަ

 

ދަދު
އަ

 

ދަދު
އަ

 

ދަދު
އަ

 

ދަދު
އަ

 

ދަދު
އަ

 

ދަދު
އަ

 

ދަދު
އަ

 

ދަދު
އަ

 

ދަދު
އަ

 

ދަދު
އަ

 

އެކޭ
އާ

 

ނެކޭ 
ނޫ

 

1                                       
        

2                                       
        

                        

  2:  ޞަފްހާ 

                     

 
  

                     

 ނަމާއި އެޑްރސެް  #

 ތައުލީމާއި ތަމްރނީު 

އށަް
ޒަފީާ

ެ ވ
ސިްގ

ރަވ
ސ
ލް 

ސިވި
  

ނު  
ލބިު

ށަް 
ޙާނ

މތްި
 އި

ދވެޭ
ށަް 

ނުމ
ވަ

ސް
މކާް

ލަ 
ޖުމް

  
 

 ލބިުނު މކާްސް  ލބިފިައިވާ ތައލުީމާއި ތަމރްީނށަް 

 އަންޑަރ ގްރޖެުއޭޓް ޖީ.ސީ.އީ އޭލވެލެް އަދި އޗެް.އެސް.ސީ  އެސް.އެސް.ސީ  އޯލވެލެް އަދި ޖީ.ސީ.އީ 
ޕޯސްޓް  
 ގްރެޖުއޭޓް 

ސް 
މކާް

ލަ 
ޖމުް

ނު 
ލބިު

ށަް 
ލުީމ

ތޢަ
ވާ 

ފިައި
ލބި

 

ދާއިރާއާ ގުޅޭ ކުރު  
 މުއްދތަުގެ ތމަްރީނު 

ތަގުެ
އްދ

ރުމު
ޭ ކު

ގުޅ
އާ 

އިރާ
ދާ

 
ނު  

ލބިު
ށަް 

ރްީނ
ތަމ
ސް 
މކާް

ލަ 
ޖުމް

 

D
 

C
 

B
 

A 
*
 &

A
 

E
 

D
 

C
 

B
 

A 
*
 &

A
 

ލް 
ލވެެ

ޓް 
ފްިކެ

ސެޓ
3

 

ކެޓް 
ޓފްި

ސެ
ޑްް 

ސ
ވާން

އެޑް
 

ލމޮާ 
ޑިޕޮ

 

ސޑްް
ވާން

އެޑް
  

ލްޮމާ 
ޑިޕ

 

ތަަމަ
ފުރ

 
ގިްރީ 

ޑ
 

.ޖީ 
ޕީ

 
ލްޮމާ 

ޑިޕ
ޓް/
ފްކިެ

ސެޓ
 

އިރު 
ގަޑި

 

ސް 
ދުވަ

 

1 1.5 2 2.5 1 2 3 4 5 20 25 35 65 35 0.5 2 30 12 

1                               
       

2                               
        

 

 

  
                                        

    

  3:  ޞަފްހާ 

                     

   
                     

# 

 ނަމާއި އެޑްރސެް 

 ހުނަރު   ލބިފިައވިާ  ތަޖުރބިާ   މަސައކްތަުގެ 

  
ލބިފިައިވާ މަސައްކތަު ތަޖުރބިާގެ މުއްދތަު  

ކތަު އަދި މާކސްް 
ސައް

މަ
 

ލަ  
ޖމުް

ނު 
ލބިު

ށަް 
ބިާއ

ޖރު
ތަ

ސް 
މާކް

 

   އިންޓަރވިއު

ވިއު
ޓަރ

އިން
  

ރްެޖް 
އެވ

ގެ 
ނލަް

ޕެ
 

 ސް މާކްލބިުނު  

  
ވަޒފީާއާ ގުޅޭ  

 ތަޖުރބިާ
ގުޅޭ    ވަޒފީާއާ

 ތަޖުރބިާ

ނެލް 
ޕެ

 
ރު 

ނެބްަ
މ

1
 

ނެލް 
ޕެ

 
ރު 

ނެބްަ
މ

2
 

ނެލް 
ޕެ

 
ރު 

ނެބްަ
މ

3
 

ނެލް 
ޕެ

 
ރު 

ނެބްަ
މ

4
 

ނެލް 
ޕެ

 
ރު 

ނެބްަ
މ

5
 

ވިއު
ޓަރ

އިން
  

 

ސް 
ކިލަް

ކްޓ
ޕްރެ

 

މލްަ 
ެ ޖު

ރގު
ހުނަ

ވާ 
ފިައި

ލބި
 

  

 100 ....  ....  100 ....  ....  ....  ....  ....  33 2 އަދަދު  

1           
  

            
 

2                         
  

 

 

 

A2  



 

 

 56 ގެ 52    
 ފޯމުތައް 

                       4:  ޞަފްހާ 

                        

 ނަމާއި އެޑްރސެް  #

އށަް
ޒފީާ

ވަ
 

ނތުޯ
ރވެު

 ކު
ހމަަ

ފުރި
އް 

ލަާއެ
ރަުހ

ާ މ
ރިހ

 ހު
މގުެ

ކުުރު
ޔްަނ

އައ
؟

 

ސގްެ 
މާކް

ނު 
ލބިު

ށަް 
ލީމ

ތައު
 

އތްަ 
ސަ
އިން

 

ސްގެ 
މކާް

ނު 
ލބިު

ށަް 
ރީނ

ތަމް
 

އތްަ 
ސަ
އިން

 

ދވެޭ
ށަް 

ނަުމ
 ވ

އށަް
ސިް
ރަވ

ސ
ލް 

ސިވި
 

ގްެ  
ސ
މކާް

ނު 
ލބިު

ށަް 
ޙާނ

މތްި
އި އތްަ

ސަ
އިން

 

ތަުގެ 
އކް

ސަ
ޭ މަ

ގުޅ
އާ 

ޒފީާ
ވަ

 
އތްަ 

ސަ
އިން

ގެ 
ސްް
މާކ

ނު 
ލބިު

ށަް 
ބިާއ

ޖުރ
ތަ

 

ތަުގެ 
އްކ

ސަ
މަ

 
އތްަ

ސްަ
އިނ

ގްެ 
ސ
މކާް

ނު 
ލބިު

ށަް 
ނުަރ

ހ
 

ސގްެ
މކާް

ނު 
ލބިު

ލަ 
ޖުމް

 
އތްަ

ސްަ
އިނ

 

ވަނަ 
 

މށަް
މަޤާ

 
ސް 
މކާް

ހޭ 
ންޖެ

ލބިެ
ން 

ވގެެ
ދށަް

މެ 
އެން

ށަް 
ރުމ

ނކުު
އޔްަ

އަ
ގެ  

ރިއާ
އިޓީ

ކްރަ
  

ވތޭޯ 
ހަމަ

  ؟
 

އެކޭ
އާ

 

ނެކޭ 
ނޫ

 

އެކޭ 100 45 10 5 5 35
އާ

 

ނެކޭ 
ނޫ

 

1        
 

 
          

2               
          

( ހއެްސޅާީސްފަ)  45%  ސްގެ ޖމުުލަމާކް ހުރިހާ ބަޔަކނުް ލިބުނު  މގަާމަށް ޢއަްޔަން ކުރމުަށް، ވަޒީފާއަށް އދެިފއަވިާ މީހާއަށް ކްރއަޓިީރއިާގެ ނޯޓް:
 އަށްވުރެ މަތވިާން ޖެހޭނއެެވެ.އިނސްައްތަ 
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 ފޯމުތައް 

 1ހާ:  ޞަފް
ކުރމިަތލިާފއަވިާ ފރަާތްތކަށަް ޕއޮިންޓް ލިބނުުގޮތގުެ ޝޓީް ވަޒީފާއަށް    

( 1  އެސް.އެމް) އޮފސިރަސް  ސަޕޓޯް  

 : މަގާމުގެ ޝރަުތު      މަގާމް: 
 

   ނނަްބރަު:  އިޢުލނާުގެ

    މުސރާަ: 
 

   މއުދްަތު ހަމވަި ތރާީޚް:  އިޢުލނާުގެ

 

މުރު ނަމާއި އެޑްރސެް  #
އު

 

ސީ 
ސާ
 އަ

ފީގާެ
ވަޒ

ތުައް
ރަތު

ޝ
 

ވތޭޯ 
ހިަމަ

ފުރ
؟

 

 ތައުލީމާއި ތަމްރނީު 

އށަް
ޒަފީާ

ެ ވ
ސިްގ

ރަވ
ސ
ލް 

ސިވި
  

ން  
ތްިޙާ

އިމ
ވެޭ 

ް ދ
މށަ

ވަނު
ވތޭޯ

ފެައި
ސވް

 ފާ
ށޮް،
މަކ

ރިހަ
ފު

  ؟
 

 ތައުލީމާއި ތަމްރނީު 

ސިްގެ 
ރަވ

ސ
ލް 

ސިވި
 

ށަް  
ޙާނ

މތްި
 އި

ދވެޭ
ށަް 

ނުމ
 ވަ

އށަް
ޒަފީާ

ވ

ލަ 
ޖުމް

ނު 
ލބިު

މާ
ސްް
ކ

 

 ކސްްމާލބިފިައިވާ ތައލުީމާއި ތަމރްީނށަް ލބިުނު  ސޓެފްިކެޓތްައް  އި ތަމރްީނގުެލބިފިައިވާ ތައލުީމާ

 ޕޯސްޓް ގްރޖެުއޭޓް އަންޑަރ ގްރޖެުއޭޓް
މަސައްކތަުގދެާއިރާއާ ގުޅޭ  
 ކުރު މުއްދތަުގެ ތަމްރނީު 

 ޕޯސްޓް ގްރޖެުއޭޓް އަންޑަރ ގްރޖެުއޭޓް

ލަ 
ޖމުް

ނު 
ލބިު

ށަް 
ލުީމ

ތޢަ
ވާ 

ފިައި
ލބި

މާ
ސްް
ކ

 

ދާއިރާއާ ގުޅޭ  
ކުރު މުއްދތަުގެ  

 ތަމްރީނު 

ބިުނު 
ް ލ

ނށަ
މރްީ

 ތަ
ތަގުެ

އްދ
ރުމު

ޭ ކު
ގުޅ

އާ 
އިރާ

ދާ
  

ލަ 
ޖުމް

މާ
ސްް
ކ

 

ލމޮާ 
ޑިޕޮ

 

ސޑްް
ވާން

އެޑް
  

ލްޮމާ 
ޑިޕ

 

ތަަމަ
ފުރ

 
ގިްރީ 

ޑ
 

ލްޮމާ 
ޑިޕ

ޓް/
ފްކިެ

ސެޓ
ޖީ 

ޕީ.
 

ސް 
ޓަރ

ސް
މާ

 
ގިްރީ 

ޑ
 

އިރު 
ގަޑި

  
 

ސް 
ދުވަ

  
 

ލމޮާ 
ޑިޕޮ

 

ސޑްް
ވާން

އެޑް
  

ލްޮމާ 
ޑިޕ

 

ތަަމަ
ފުރ

 
ގިްރީ 

ޑ
 

.ޖީ 
ޕީ

 
ލްޮމާ 

ޑިޕ
ޓް/
ފްކިެ

ސެޓ
 

ސް 
ޓަރ

ސް
މާ

 
ގިްރީ 

ޑ
 

އިރު 
ގަޑި

 

ސް 
ދުވަ

 

އެކޭ
އާ

 

ނެކޭ 
ނޫ

 

ދަދު
އަ

 

ދަދު
އަ

 

ދަދު
އަ

 

ދަދު
އަ

 

ދަދު
އަ

 

ދަދު
އަ

 

ދަދު
އަ

 

އެކޭ
އާ

 

ނެކޭ 
ނޫ

 
35 65 80 65 0.5 2 30 12 

1                   
        

        
       

2                   
        

        
        

                         

  2:  ހާ ޞަފް

                      

   
                      

# 
  
  
  
  

 ނަމާއި އެޑްރސެް 

 ލބިފިައވިާ ހުނަރު  ތަޖުރބިާ   މަސައކްތަުގެ 

   އިންޓަރވިއު ކސްް މާލބިފިައިވާ މަސައްކތަު ތަޖުރބިާގެ މުއްދތަު އަދި 

ވިއު
ޓަރ

އިން
  

ރްެޖް 
އެވ

ގެ 
ނލަް

ޕެ
 

 ކސްް މާލބިުނު 

ވަޒފީާއާ ގުޅޭ  
 ތަޖުރބިާ

ވަޒފީާއާ ގުޅޭ  
 ތަޖުރބިާ

ބިުނު 
 ލ

އށަް
ރބިާ

ތަޖު
ގެ 

ކތަު
ސައް

މަ
  

ލަ 
ޖުމް

މާ
ސްް
ކ

 

ރު  
ނެބްަ

ް މ
ނެލ

ޕެ
1

 

ރު  
ނެބްަ

ް މ
ނެލ

ޕެ
2

 

ރު  
ނެބްަ

ް މ
ނެލ

ޕެ
3

 

ރު  
ނެބްަ

ް މ
ނެލ

ޕެ
4

 

ރު  
ނެބްަ

ް މ
ނެލ

ޕެ
5

 

ވިއު
ޓަރ

އިން
  

 

ސް 
ކިލަް

ކްޓ
ޕްރެ

 

ގުެ 
ނަރ

 ހު
އިވާ

ބިފިަ
ލ

މލްަ 
ޖު

 

 100 ....  ....  100 ....  ....  ....  ....  ....  23 2 އަދަދު

1                                   
 

2                                   
  

                                                

                        3:  ހާ ޞަފް

                         

 ނަމާއި އެޑްރސެް  #

އށަް
ޒފީާ

ވަ
 

މަަ  
ރިހ

 ފު
އެއް

ހލަާ
މރަު

ހާ 
ހުރި

ގުެ 
ރުމ

ނކުު
އޔްަ

އަ
ނުތުޯ

ރެވ
ކު

؟
 

މށަް
އުލީ

ތަ
  

ނު 
ލބިު

މާ
ސްް
ކ

އތްަ 
ސަ
އިން

ގެ 
 

ނށަް
މްރީ

ތަ
  

ނު 
ލބިު

މާ
ސްް
ކ

އތްަ
ސްަ
އިނ

ގެ 
 

ލް 
ސިވި

ނށަް 
ތްިޙާ

އިމ
ވެޭ 

ް ދ
މށަ

ވނަު
ށަް 

ސިްއ
ރަވ

ސ
 

ނު  
ލބިު

މާ
ސްް
ކ

އތްަ 
ސަ
އިން

ގެ 
 

ބިުނު 
 ލ

އށަް
ރބިާ

ތަޖު
ގެ 

ކްތަު
ސައ

ޭ މަ
ގުޅ

އާ 
ޒފީާ

ވަ
މާ 

ސްް
ކ

ގެ  
ްް

އތްަ
ސަ
އިން

 

ތަުގެ 
އްކ

ސަ
މަ

 
ނު 

ލބިު
ށަް 

ނުަރ
ހ

މާ
ސްް
ކ

އތްަ
ސްަ
އިނ

ގެ 
 

މްލަ 
ޖު

 
ނު 

ލބިު
މާ

ސްް
ކ

އތްަ 
ސަ
އިން

ގެ 
 

ވަނަ 
 

  

މށަް
މަޤާ

 
ށަް 

ރުމ
ނކުު

އޔްަ
އަ

ޭ މާ 
ޖެހ

ބިެން
ް ލ

ގެެނ
ށަްވ

ެ ދ
ންމ

އެ
ގްެ  

ސ
ކް

ރިއާ
އިޓީ

ކްރަ
  

ވތޭޯ 
ހަމަ

  ؟
 

އެކޭ
އާ

 

ނެކޭ 
ނޫ

 

އެކޭ 100 40 15 5 5 35
އާ

 

ނެކޭ
ނޫ

 

1          
         

2             
            

  ސޅާސީް)  45ސްގެ ޖމުުލަ %މާކް  ވަޒީފާއަށް އދެިފއަވިާ މީހާއަށް ކްރއަޓިީރއިާގެ ހުރިހާ ބަޔަކނުް ލިބުނު  މގަާމަށް ޢއަްޔަން ކުރމުަށް،  ނޯޓް:
 ޖެހޭނއެެވެ.  އަށވްުރެ މަތިވނާް ހއެް( އިނސްއަްތަފަ
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 56 ގެ 54    
 ފޯމުތައް 

   

 1  ހާ: ޞަފް
ކުރމިަތލިާފއަވިާ ފރަާތްތކަށަް ޕއޮިންޓް ލިބނުުގޮތގުެ ޝޓީް ވަޒީފާއަށް    

( 2  އެސް.އެމް) އޮފސިރަސް  ސަޕޓޯް  

 : މަގާމުގެ ޝރަުތު      މަގާމް: 
 

   ނނަްބރަު:  އިޢުލނާުގެ

    މުސރާަ: 
 

   މއުދްަތު ހަމވަި ތރާީޚް:  އިޢުލނާުގެ

 

# 
ނަމާއި  
މުރު އެޑްރެސް 

އު
 

ސީ 
ސާ
 އަ

ފީގާެ
ވަޒ

ތުައް
ރަތު

ޝ
 

ވތޭޯ 
ހިަމަ

ފުރ
؟

 

 ތައުލީމާއި ތަމްރނީު 

އށަް
ޒަފީާ

ެ ވ
ސިްގ

ރަވ
ސ
ލް 

ސިވި
  

ން  
ތްިޙާ

އިމ
ވެޭ 

ް ދ
މށަ

ވަނު
ވތޭޯ

ފެައި
ސވް

 ފާ
ށޮް،
މަކ

ރިހަ
ފު

  ؟
 

 ތައުލީމާއި ތަމްރނީު 

އށަް
ޒަފީާ

ެ ވ
ސިްގ

ރަވ
ސ
ލް 

ސިވި
  

ވެޭ  
ް ދ

މށަ
ވަނު

ލްަ 
ޖުމ

ނު 
ލބިު

ށަް 
ޙާނ

މތްި
އި

މާ
ސްް
ކ

 

 ކްސް ތައލުީމާއި ތަމރްީނށަް ލބިުނު މާ ލބިފިައިވާ  ސޓެފްިކެޓތްައް  މާއި ތަމރްީނގުެލބިފިައިވާ ތައލުީ

 ޕޯސްޓް ގްރޖެުއޭޓް އަންޑަރ ގްރޖެުއޭޓް
މަސައްކތަުގދެާއިރާއާ  
ގުޅޭ ކުރު މުއްދތަގުެ  

 ތަމްރީނު 
އިވާ ޕޯސްޓް ގްރޖެުއޭޓް އަންޑަރ ގްރޖެުއޭޓް

ބިފިަ
ލ

  
 މާ

މލްަ
ު ޖު

ބިުނ
 ލ

މީށަް
ޢަުލ

ތ
ސް 
ކް

 

ދާއިރާއާ ގުޅޭ ކުރު  
 މުއްދތަުގެ ތމަްރީނު 

ށަް  
ރްީނ

ތަމ
ގުެ 

ދތަ
މުއް

ކުރު
ޅޭ 

 ގު
ރާއާ

ދާއި
ބިުނު

ލ
  

ަ މާ 
މްލ

ޖު
ސް 
ކް

 

ލމޮާ 
ޑިޕޮ

 

ތަަމަ
ފުރ

 
ގިްރީ 

ޑ
 

ލްޮމާ 
ޑިޕ

ޓް/
ފްކިެ

ސެޓ
ޖީ 

ޕީ.
 

އިރު 
ގަޑި

  
 

ލމޮާ 
ޑިޕޮ

 

ސޑްް
ވާން

އެޑް
  

ލްޮމާ 
ޑިޕ

 

ތަަމަ
ފުރ

 
ގިްރީ 

ޑ
 

.ޖީ 
ޕީ

 
ލްޮމާ 

ޑިޕ
ޓް/
ފްކިެ

ސެޓ
 

ސް 
ޓަރ

ސް
މާ

 
ގިްރީ 

ޑ
 

އިރު 
ގަޑި

 

ސް 
ދުވަ

 

އެކޭ
އާ

 

ނެކޭ 
ނޫ

 

ދަދު
އަ

 

ދުއަދަ
 

ދަދު
އަ

 

ދަދު
އަ

 

ދަދު
އަ

 

ދަދު
އަ

 

ދަދު
އަ

 

އެކޭ
އާ

 

ނެކޭ 
ނޫ

 
35 65 80 80 0.5 2 30 12 

1                   
        

        
       

2                   
        

        
        

                         

  2ފްހާ:  ސަ

                      

   
                      

# 

ނަމާއި  
 އެޑްރެސް 

 ލބިފިައވިާ ހުނަރު  ތަޖުރބިާ   މަސައކްތަުގެ 

   އިންޓަރވިއު މަސައްކތަު ތަޖުރބިާގެ މުއްދތަު   ލބިފިައިވާ  

ވިއު
ޓަރ

އިން
  

ރްެޖް 
އެވ

ގެ 
ނލަް

ޕެ
 

 ކސްް މާލބިުނު 

  

ވަޒފީާއާ ގުޅޭ  
 ތަޖުރބިާ

ވަޒފީާއާ ގުޅޭ  
 ތަޖުރބިާ

ށަް  
ބިާއ

ޖުރ
ެ ތަ

ތަުގ
އްކ

ސަ
މަ

ބިުނު
ލ

  
ަ މާ 

މްލ
ޖު

ސް 
ކް

 

ރު  
ނެބްަ

ް މ
ނެލ

ޕެ
1

 

ރު  
ނެބްަ

ް މ
ނެލ

ޕެ
2

 

ރު  
ނެބްަ

ް މ
ނެލ

ޕެ
3

 

ރު  
ނެބްަ

ް މ
ނެލ

ޕެ
4

 

ރު  
ނެބްަ

ް މ
ނެލ

ޕެ
5

 

ވިއު
ޓަރ

އިން
  

 

ސް 
ކިލަް

ކްޓ
ޕްރެ

 

މލްަ 
ެ ޖު

ރގު
ހުނަ

ވާ 
ފިައި

ލބި
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1                                   
 

2                                   
  

                                              

                        3ސަފްހާ:  

                         

# 
ނަމާއި  
 އެޑްރެސް 

އށަް
ޒފީާ

ވަ
 

މަަ  
ރިހ

 ފު
އެއް

ހލަާ
މރަު

ހާ 
ހުރި

ގުެ 
ރުމ

ނކުު
އޔްަ

އަ
ނުތުޯ

ރެވ
ކު

؟
 

މށަް
އުލީ

ތަ
  

 މާ
ބިުނު

ލ
އތްަ 

ސަ
އިން

ގްެ 
ސ
ކް

 

ނށަް
މްރީ

ތަ
  

ު މާ
ބިުނ

ލ
އތްަ 

ސަ
އިން

ގެ 
ސްް
ކ

ނށަް  
ތްިޙާ

އިމ
ވެޭ 

ް ދ
މށަ

ވނަު
ށަް 

ސިްއ
ރަވ

ސ
ލް 

ސިވި
 

ނު  
ލބިު

މާ
އތްަ

ސްަ
އިނ

ގްެ 
ސ
ކް

 

ޅޭ 
 ގު

ފީާއާ
ވަޒ

ބިުނު 
 ލ

އށަް
ރބިާ

ތަޖު
ގެ 

ކްތަު
ސައ

މަ
މާ 

ގެ  
ސްް
ކ

އތްަ
ސަ
އިން

 

ތަުގެ 
އްކ

ސަ
މަ

 
ު މާ 

ބިުނ
ް ލ

ރށަ
ހނުަ

އތްަ
ސްަ
އިނ

ގްެ 
ސ
ކް

 

ު މާ 
ބިުނ

ަ ލ
މްލ

ޖު
ސގްެ

ކް
 

އތްަ
ސްަ
އިނ

 

ވަނަ 
 

  

މށަް
މަޤާ

 
ށަް 

ރުމ
ނކުު

އޔްަ
އަ

ހޭ  
ންޖެ

ލބިެ
ން 

ވގެެ
ދށަް

މެ 
އެން

މާ
ރިއާ

އިޓީ
ކްރަ

ގްެ 
ސ
ކް

  
ވަތޭޯ

ހަމ
  ؟

 

އެކޭ
އާ

 

ނެކޭ 
ނޫ

 

35 5 5 15 40 100 

އެކޭ
އާ

 

ނެކޭ 
ނޫ

 1          
         

2             
            

                        
  

( ފަހއެް ސޅާސީް)  45ކސްްގެ ޖމުުލަ %މާ ވަޒީފާއަށް އދެިފއަވިާ މީހާއަށް ކްރއަޓިީރއިާގެ ހުރިހާ ބަޔަކނުް ލިބުނު  މގަާމަށް ޢއަްޔަން ކުރމުަށް،  ނޯޓް:
 ޖެހޭނއެެވެ. އަށްވުރެ މަތވިާން އިނސްައްތަ 
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 56 ގެ 55    
 ފޯމުތައް 

 1ޞަފްހާ:  
ލިބނުުގޮތގުެ ޝޓީް ވަޒީފާއަށް ކުރމިަތލިާފއަވިާ ފރަާތްތކަށަް ޕއޮިންޓް   

( 3އެސް .އެމް) ސރަވސިް  މނެޖޭްމނަޓްް މިޑްލް  

 : މަގާމުގެ ޝރަުތު      މަގާމް: 
 

   ނނަްބރަު:  އިޢުލނާުގެ

    މުސރާަ: 
 

   މއުދްަތު ހަމވަި ތރާީޚް:  އިޢުލނާުގެ

 

# 
ނަމާއި  
މުރު އެޑްރެސް 

އު
 

ތުައް
ރަތު

ޝ
ސީ 

ސާ
 އަ

ފީގާެ
ވަޒ

 
ވތޭޯ 

ހިަމަ
ފުރ

؟
 

 ތައުލީމާއި ތަމްރނީު 

އށަް
ޒަފީާ

ެ ވ
ސިްގ

ރަވ
ސ
ލް 

ސިވި
  

  ،ް
ކަށޮ

ހިަމ
ފުރ

ން 
ތްިޙާ

އިމ
ވެޭ 

ް ދ
މށަ

ވަނު
ވތޭޯ 

ފެައި
ސްވ

ފާ
  ؟

 

 ތައުލީމާއި ތަމްރނީު 

ސިްގެ 
ރަވ

ސ
ލް 

ސިވި
 

ލަ  
ޖުމް

ނު 
ލބިު

ށަް 
ޙާނ

މތްި
 އި

ދވެޭ
ށަް 

ނުމ
 ވަ

އށަް
ޒަފީާ

ވ
ސް 
މާކް

 

 ލބިފިައިވާ ތައލުީމާއި ތަމރްީނށަް ލބިުނު މކާްސް  ޓތްައް ސޓެފްިކެ ލބިފިައިވާ ތައލުީމާއި ތަމރްީނގުެ

 ޕޯސްޓް ގްރޖެުއޭޓް އަންޑަރ ގްރޖެުއޭޓް
މަސައްކތަުގދެާއިރާއާ  
ގުޅޭ ކުރު މުއްދތަގުެ  

 ތަމްރީނު 
 ޕޯސްޓް ގްރޖެުއޭޓް އަންޑަރ ގްރޖެުއޭޓް

ސް 
މކާް

ލަ 
ޖމުް

ނު 
ލބިު

ށަް 
ލުީމ

ތޢަ
ވާ 

ފިައި
ލބި

 

ދާއިރާއާ ގުޅޭ ކުރު  
މުއްދތަުގެ  
 ތަމްރީނު 

ސްް 
މާކ

ލްަ 
ޖުމ

ނު 
ލބިު

ށަް 
ދތަ

މުއް
ކުރު

ޅޭ 
 ގު

ރާއާ
ދާއި

ލމޮާ  
ޑިޕޮ

 

ސޑްް
ވާން

އެޑް
  

ލްޮމާ 
ޑިޕ

 

ތަަމަ
ފުރ

 
ގިްރީ 

ޑ
 

.ޖީ 
ޕީ

 
ލްޮމާ 

ޑިޕ
ޓް/
ފްކިެ

ސެޓ
 

ސް 
ޓަރ

ސް
މާ

 
ގިްރީ 

ޑ
 

ރލަް
ކްޓޯ

ޑޮ
  

ގރްީ 
ޑި

 

އިރު 
ގަޑި

  
 

ސް 
ދުވަ

  
 

ލމޮާ 
ޑިޕޮ

 

ސޑްް
ވާން

އެޑް
  

ލްޮމާ 
ޑިޕ

 

ތަަމަ
ފުރ

 
ގިްރީ 

ޑ
 

.ޖީ 
ޕީ

 
ލްޮމާ 

ޑިޕ
ޓް/
ފްކިެ

ސެޓ
 

ސް 
ޓަރ

ސް
މާ

 
ގިްރީ 

ޑ
 

ރލަް
ކްޓޯ

ޑޮ
  

ގރްީ 
ޑި

 

އިރު 
ގަޑި

 

ސް 
ދުވަ

 

އެކޭ
އާ

 

ނެކޭ 
ނޫ

 

ދަދު
އަ

 

ދަދު
އަ

 

ދަދު
އަ

 

ދަދު
އަ

 

ދަދު
އަ

 

ދަދު
އަ

 

ދަދު
އަ

 

ދަދު
އަ

 

އެކޭ
އާ

 

ނެކޭ 
ނޫ

 
35 65 80 85 85 0.5 2 30 12 

1                                              

2                                               

                                                      

  2ސަފްހާ:  

                        

   
                        

# 
  
  
  
  

ނަމާއި  
 އެޑްރެސް 

 ހުނަރު   ލބިފިައވިާ  ތަޖުރބިާ   މަސައކްތަުގެ 

   އިންޓަރވިއު މަސައްކތަު ތަޖުރބިާގެ މުއްދތަު   ލބިފިައިވާ

އު  
ރވި

ންޓަ
އި

ރެޖް 
އވެް

ގްެ 
ނލަ

ޕެ
 

 ލބިުނު މާކްސް 

ވަޒފީާއާ ގުޅޭ  
 ތަޖުރބިާ

ވަޒފީާއާ ގުޅޭ  
 ތަޖުރބިާ

ތަުގެ 
އްކ

ސަ
މަ

 
ލްަ  

ޖުމ
ނު 

ލބިު
ށަް 

ބިާއ
ޖުރ

ތަ
ސް 
މާކް

 

ނެލް 
ޕެ

 
ރު 

ނެބްަ
މ

1
 

ރު  
ނެބްަ

ް މ
ނެލ

ޕެ
2

 

ރު  
ނެބްަ

ް މ
ނެލ

ޕެ
3

 

ރު  
ނެބްަ

ް މ
ނެލ

ޕެ
4

 

ރު  
ނެބްަ

ް މ
ނެލ

ޕެ
5

 

ވިއު
ޓަރ

އިން
  

 

ސް 
ކިލަް

ކްޓ
ޕްރެ

 

މލްަ 
ެ ޖު

ރގު
ހުނަ

ވާ 
ފިައި

ލބި
 

 100 ....  ....  100 ....  ....  ....  ....  ....  28 2 އަދަދު
1                                    
2                                     
                                                

                          3ސަފްހާ:  

                           

# 
ނަމާއި  
 އެޑްރެސް 

އށަް
ޒފީާ

ވަ
 

ނތުޯ
ރވެު

 ކު
ހމަަ

ފުރި
އް 

ލަާއެ
ރަުހ

ާ މ
ރިހ

 ހު
މގުެ

ކުުރު
ޔްަނ

އައ
؟

 

މށަް
އުލީ

ތަ
  

އތްަ 
ސަ
އިން

ގްެ 
ސ
މާކް

ނު 
ލބިު

 

ބިުނު 
 ލ

ނށަް
މްރީ

ތަ
 

އތްަ 
ސަ
އިން

ގެ 
ސްް
މާކ

 

ނށަް 
ތްިޙާ

އިމ
ވެޭ 

ް ދ
މށަ

ވނަު
ށަް 

ސިްއ
ރަވ

ސ
ލް 

ސިވި
 

ގްެ  
ސ
މކާް

ނު 
ލބިު

އތްަ
ސަ
އިން

 

ބިުނު 
 ލ

އށަް
ރބިާ

ތަޖު
ގެ 

ކްތަު
ސައ

ޭ މަ
ގުޅ

އާ 
ޒފީާ

ވަ
 

އތްަ
ސްަ
އިނ

ގްެ 
ސ
ރކް

މަ
 

ތަުގެ 
އްކ

ސަ
މަ

 
އތްަ

ސްަ
އިނ

ގްެ 
ސ
މކާް

ނު 
ލބިު

ށަް 
ނުަރ

ހ
 

އތްަ
ސްަ
އިނ

ގްެ 
ސ
މކާް

ނު 
ލބިު

ލަ 
ޖުމް

 

ވަނަ 
 

މށަް
މަޤާ

 
ގްެ  

ސ
މކާް

ހޭ 
ންޖެ

ލބިެ
ން 

ވގެެ
ދށަް

މެ 
އެން

ށަް 
ރުމ

ނކުު
އޔްަ

އަ
ރިއާ

އިޓީ
ކްރަ

  
ވތޭޯ 

ހަމަ
  ؟

 

އެކޭ
އާ

 

ނެކޭ 
ނޫ

 

އެކޭ 100 45 15 5 5 30
އާ

 

ނެކޭ 
ނޫ

 1                         
2                             

)ފަނސްާސް ފހައެް(    55ޖމުުލަ % ވަޒީފާއަށް އދެިފއަވިާ މީހާއަށް ކްރއަޓިީރއިާގެ ހުރިހާ ބަޔަކނުް ލިބުނު މާކސްްގެ މގަާމަށް ޢއަްޔަން ކުރމުަށް،  ނޯޓް:
 ޖެހޭނއެެވެ.އިނސްައްތަ އަށްވުރެ މަތވިާން 

 
 
 
 
 

A2  



 

 

 56 ގެ 56    
 ފޯމުތައް 

 
 1:ޞަފްހާ 

 ވަޒީފާއަށް ކުރމިަތލިާފއަވިާ ފރަާތްތކަށަް ޕއޮިންޓް ލިބނުުގޮތގުެ ޝޓީް 
(5އެކްސް  .އީ އދަި 3 އެކްސް. އީ ،1  އެކްސް.އީ) ސރަވިސް  ސވިިލް  ސނީއިރަ      

 : މަގާމުގެ ޝރަުތު      މަގާމް: 
 

   ނނަްބރަު:  އިޢުލނާުގެ

    މުސރާަ: 
 

   މއުދްަތު ހަމވަި ތރާީޚް:  އިޢުލނާުގެ

 

މުރު ނަމާއި އެޑްރސެް  #
އު

 

ތުައް
ރަތު

ޝ
ސީ 

ސާ
 އަ

ފީގާެ
ވަޒ

 
ވތޭޯ 

ހިަމަ
ފުރ

؟
 

 ތައުލީމާއި ތަމްރނީު  ތައުލީމާއި ތަމްރނީު 

 ލބިފިައިވާ ތައލުީމާއި ތަމރްީނށަް ލބިުނު މކާްސް  ސޓެފްިކެޓތްައް  ލބިފިައިވާ ތައލުީމާއި ތަމރްީނގުެ

އަންޑަރ  
 ގްރެޖުއޭޓް 

 ޕޯސްޓް ގްރޖެުއޭޓް
ގޅުޭ   މަސައްކތަުގދެާއިރާއާ

 ކުރު މުއްދތަުގެ ތަމްރނީު 
  އަންޑަރ

 ގްރެޖުއޭޓް 
 ގްރޖެުއޭޓް  ޕޯސްޓް

އިވާ  
ބިފިަ

ލ
 

ސް 
މކާް

ލްަ 
ޖުމ

ނު 
ލބިު

ށަް 
ލުީމ

ތޢަ
 

ދާއިރާއާ ގުޅޭ ކުރު  
 މުއްދތަުގެ ތމަްރީނު 

ގުޅޭ 
އާ 

އިރާ
ދާ

  
ށަް  

ރްީނ
ތަމ

ގުެ 
ދތަ

މުއް
ކުރު ނު  

ލބިު
ސް 
މކާް

ލަ 
ޖުމް

 

ގިްރީ 
 ޑ

ތަަމަ
ފުރ

 

ލްޮމާ 
ޑިޕ

ޓް/
ފްކިެ

ސެޓ
ޖީ 

ޕީ.
 

ސް 
ޓަރ

ސް
މާ

 
ގިްރީ 

ޑ
 

ރލަް
ކްޓޯ

ޑޮ
  

ގރްީ 
ޑި

 

އިރު 
ގަޑި

  
 

ސް 
ދުވަ

  
 

ތަަމަ
ފުރ

 
ގިްރީ 

ޑ
 

.ޖީ 
ޕީ

 
ލްޮމާ 

ޑިޕ
ޓް/
ފްކިެ

ސެޓ
 

ސް 
ޓަރ

ސް
މާ

 
ގިްރީ 

ޑ
 

ރލަް
ކްޓޯ

ޑޮ
  

ގރްީ 
ޑި

 

އިރު 
ގަޑި

 

ސް 
ދުވަ

 

އެކޭ
އާ

 

ނެކޭ 
ނޫ

 

ދަދު
އަ

 

ދަދު
އަ

 

ދަދު
އަ

 

ދަދު
އަ

 

ދަދު
އަ

 

ދަދު
އަ

 

65 80 85 85 0.5 2 30 

1                 
    

        
     

2                 
    

      
       

                         

  2ސަފްހާ:  

                      

   
                      

# 

 ނަމާއި އެޑްރސެް 

 ހުނަރު   ލބިފިައވިާ  ތަޖުރބިާ   މަސައކްތަުގެ 

 ލބިފިައިވާ މަސައްކތަު ތަޖުރބިާގެ މުއްދތަު   

ޙާން
މތްި

އި
 

 /
ށަް  

ް އ
ސ
ކލަް

ކެްޓި
ޕްރ

ސް 
މކާް

ލަ 
ޖުމު

ނު 
ލބިު

 

 މާކްސް   ލބިުނު ޕރްެޒެންޓޝޭަން އަދި  އިންޓަރވިއު

  
ގުޅޭ    ވަޒފީާއާ

 ތަޖުރބިާ
ތަުގެ  ގުޅޭ ތަޖުރބިާ   ވަޒފީާއާ

އްކ
ސަ
މަ

 
ށަް  

ބިާއ
ޖުރ

ތަ
ސް 
މކާް

ލަ 
ޖުމް

ނު 
ލބިު

 

ރު  
ނެބްަ

ް މ
ނެލ

ޕެ
1

 

ރު  
ނެބްަ

ް މ
ނެލ

ޕެ
2

 

ރު  
ނެބްަ

ް މ
ނެލ

ޕެ
3

 

ރު  
ނެބްަ

ް މ
ނެލ

ޕެ
4

 

ރު  
ނެބްަ

ް މ
ނެލ

ޕެ
5

 

ވިއު
ޓަރ

އިން
  

ގެ  
ނލަް

ޕެ
ޖް 

ވްރެ
އެ

ސް( 
މާކް

ލުަ 
ޖުމ

(
 

  

 100 ....  ....  ....  ....  ....  50 30 2 އަދަދު  

1         
  

            

2                       
                         

                        3ސަފްހާ:  

                         

 ނަމާއި އެޑްރސެް  #

އށަް
ޒފީާ

ވަ
 

ނތުޯ
ރވެު

 ކު
ހމަަ

ފުރި
އް 

ލަާއެ
ރަުހ

ާ މ
ރިހ

 ހު
މގުެ

ކުުރު
ޔްަނ

އައ
؟

 

މށަް
އުލީ

ތަ
  

އތްަ 
ސަ
އިން

ގްެ 
ސ
މާކް

ނު 
ލބިު

 

ނށަް
މްރީ

ތަ
  

އތްަ 
ސަ
އިން

ގެ 
ސްް
މާކ

ނު 
ލބިު

 

ސަ
ޭ މަ

ގުޅ
އާ 

ޒފީާ
ވަ

ބިުނު 
 ލ

އށަް
ރބިާ

ތަޖު
ގެ 

ކްތަު
އ

 
އތްަ 

ސަ
އިން

ގެ 
ސްް
މާކ

 

ސް
މކާް

ނު 
ލބިު

ށަް 
ް އ

ސ
ކިަލް

ކެްޓ
ޕްރ

 /
ން 

ތްިޙާ
އިމ

  
އތްަ 

ސަ
އިން

ގެ 
 

ވިއު
ޓަރ

އިން
 

އތްަ 
ސަ
އިން

ގެ 
ސްް
މާކ

ނު 
ލބިު

ށަް 
ް އ

ޝޭަނ
ންޓ

ރްެޒެ
ި ޕ

އަދ
 

ސގްެ
މކާް

ނު 
ލބިު

ލަ 
ޖުމް

 
އތްަ

ސްަ
އިނ

 

ވަނަ 
 

މށަް
މަޤާ

 
ގެެން 

ށަްވ
ެ ދ

ންމ
ް އެ

މށަ
ކުުރު

ޔްަނ
އައ

ގްެ  
ސ
މކާް

ހޭ 
ންޖެ

ލބިެ
 

ރިއާ
އިޓީ

ކްރަ
  

ވތޭޯ 
ހަމަ

  ؟
 

އެކޭ
އާ

 

ނެކޭ 
ނޫ

 

20 5 25 20 30 100 

އެކޭ  
އާ

 

ނެކޭ 
ނޫ
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 ފހައެް(ފަނސްސާް)  55%، ސްގެ ޖމުުލަމާކް  ވަޒީފާއަށް އދެިފއަވިާ މީހާއަށް ކްރއަޓިީރއިާގެ ހުރިހާ ބަޔަކނުް ލިބުނު  މގަާމަށް ޢއަްޔަން ކުރމުަށް،  ނޯޓް:
 ޖެހޭނއެެވެ. އިނސްައްތަ އަށްވުރެ މަތވިާން 

A2  




























	188-POD-CIR-2020-722.pdf (p.1)
	1.APD_CS_Recruitment_Usoolu-_live_Changes_Compiled_17JUN2020.pdf (p.2-58)
	2. APD__Promotion_Policy_23122019.pdf (p.59-63)
	3.APD _Contract_Employement_Policy_01112017.pdf (p.64-71)

