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 ދވިހެި ސވިލިް ސރަވސިް އަށް ވަނމުށަް ދވެޭ އމިތްޙިާނށަް ތައްޔރާވުުމަށް 
 ފރުިހމަކަރުނަޖްެހޭ މޤުއަރްރަު 

 
  ދވިހެރިއާޖްގޭެ ޤއަމުީ ޔނުވިސަޓިީ  –ލޔިެ ތއަޔްރާކުރުީ: ފކެލަޓްީ އފޮް އޓާސްް 

 2011ނވޮމެބްރަ  30

 ތޢަރާފަު 
މއިީ ދވިެހި ސިވިލް ސަރވިސގްައި މަސއަްކަތްކުރާ މުއައޒްަފުންގެ ތެރއެިން ސަޕޯޓް ސްޓާފުންނަށް ވުރެ މަތީގެ 

ހުނަރުތަކއެް ހުރުމަކީ މުހިއްމުކަމއެް ކަމަށް  މަޢުލޫމާތއާިމަޤާމުތއަް އަދާކުރާ ކޮންމެ މީހއެގްެ ކިބައިގއަި ވަކި ކަހަލަ 
ގެން އެ ޤާބިލްކަން ހޯދއަިދިނުމަށް މގަުފަހިކުރުމަށް ތއަްޔާރުކުރެވޭ ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމިޝަނުން ނިންމމުާ ގުޅި

އްރަރެކވެެ. ސްކޫލގުެ ރަސްމީ ތަޢުލީމގުއަި ސާނވަީ ތަޢލުމީއާި މަތީ ސާނވަީ ތަޢުލމީު ނނިްމާ ދަރިވަރުންނއާި، އަދި ޤަމު
ގއަި )ސަޕޯޓް ހި ސިވިލް ސަރވިސް ރއާްޖއެާއި ރއާްޖެ އިން ބޭރުން މަތީ ތަޢުލީމު ޙާޞިލްކުރާ ކޮންމެ މީހަކު ވެސް ދިވެ

މި މުޤައްރަރުގައިވާ މިނވްަރަށް މަޢުލޫމާތު ( މަސައްކަތްކުރަން އެދޭ ނަމަ ސްޓާފުން ފެށގިެން މަތީގެ މަޤާމުތަކގުއަި
ކޯސް ފުރިހަމަކުރުމުން ދވިެހި ސިވިލް ސަރވަންޓުނގްެ ގޮތުގައި މަސައްކަތްކުރުމަށް ބޭނުނވްާ އެނގެންވާނެއެވެ. މި

މަޢުލޫމާތއާި، އިދާރީ ކަންކަމަށް ބޭނުނވްާ ލިޔުންތެރިކަމގުެ ހުނަރާއި ހެޔގޮޮތުގައި މުޢާމަލާތުކޮށް ރަނގަޅަށް އްމު ޢާ
 ވިސްނުން ހެޔގޮޮތުގއަި ބޭނުންކުރުމުގެ ހުނަރު ލިބޭނެ އވެެ.، މުވާޞަލާތުކުރުމުގެ ހުނަރާއި 

 

 މޤަޞުދަު:

ކަމަށް އެކަށީގެނވްާ ހުނަރުތއަް ލިބިފއަވިާ ޤާބިލު ، މި މުޤއަްރަރގުެ ބޭނުމކަީ، ދވިެހި ސިވިލް ސަރވަންޓުންނަކީ
ބަޔަކަށް ހެދުމވެެ. އަދި ސިވިލް ސަރވިސްގެ އެންމެހާ މއުައްސަސާތަކަކީ ފެންވަރު ރަނގަޅު ޚިދުމަތްތަކއެް ދެވޭ ފަދަ 

ޚއާްޞަވުމަށް ކިޔަވާ ޤާބިލް ތަންތަނަށް ހދެުމވެެ. މގީެ އިތުރުން، ރަސްމީ ތަޢުލީމގުއަި ނުވަތަ ވަކި ކަހަލަ ދއާިރާއަކަށް 
ކިޔެވުމގުައި ސީދާ މަސައްކަތާ ގުޅޭ މަޢުލޫމާތއާި މަސައްކަތގުެ ކުރިއެރުމާ ގުޅޭ މަޢުލޫމާތއާި ދވިެހިރއާްޖެއާ ދވިެހި 
ސިވިލް ސަރވިސގްެ ޤާނޫނާ ޤވަާޢިދުތއަް ހިމެނިފއަި ނވުާނެތީ، މިފަދަ ކަންކަމަށް ލޯހުޅވުޭ ހުނަރުވެރި ބަޔަކަށް ސވިިލް 

 ހެދުމަކީ ވެސް މި މުޤއަްރަރުގެ މއަިގަނޑު އެއް މަޤުޞަދވެެ.ސަރވަަންޓުން 

 

 ޙޞާިލވުނާެ މނިވްރަު:

 މި މުޤައްރަރު ފުރިހަމަކުރާ މހީުންނށަް 

 .ެދވިެހި ސިވިލް ސަރވިސްގައި ކުރވެޭ އެކި އެކި މުޢާމަލާތްތއަް )ލިޔުމުންނާ އަނގަބުހުން( ކުރވެޭނެ އެވ 
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  ިމުޖުތަމަޢަށް ލޯހުޅވުޭނެ އވެެ.ދވިެހި ރއާްޖގޭެ އާޖުފާޖު އެނގި ދވިެހ 
  ިދައުލަތް އޭގެ މައްޗަށް އެކުލެވގިެންވާ ތިން ބާރާއި، ، ދވިެހި ރއާްޖޭގައި އޮތް ވެރިކަން ކުރުމގުެ ނިޒާމާއ

މިނވިަން މއުައްސަސާތަކާބެހޭ އަސާސީ މަޢުލޫމާތު ބޭނުންކޮށގްެން އެހެން މީހަކަށް ބަރޯސާނވުެ ވަޒީފާ 
 އަދާކުރވެޭނެއެވެ.

  ިސިވިލް ސަރވަންޓެއްގެ ގޮތުގައި މަސައްކަތުކުރާ އިރު، ދިވެހިރއާްޖގޭެ ޤާނޫނު އަސާސީއއާި ދިވެހި ދވިެހ
 ސވިިލް ސަރވިސްގެ ޤަވާޢިދުތަކުން ތިމއާަށް ލިބިދޭ ޙއަްޤުތަކާއި، މިނިވަންކަމުގެ ހުދޫދު ވަކިކުރވެޭނެ އެވެ.

 ޭނއެވެެ.ތިމާގެ އަމިއްލަ ވިސްނުން ބޭނުންކޮށގްެން ކަންކަމުގެ ހައްލު ހޯދ 

 

 ޙނާު ދވެނޭެ ގތޮް އމިތްި 

 އއެީ: ސެކްޝަނަކަށވެެ. 5އިމްތިޙާން ކަރުދާސް ބެހިފައި ވާނީ ދެވޭ  އްރަރު ފުރިހަމަކުރާ ފަރާތްތަކަށްމި މގުަ

  ި(30ދވިެހިބަސް )% -ފުތަމަބައ 
  ިަ(10މުވާޞަލާތުކުރުން )% -ދވެަނަ ބއ 
  ިަ(30އިދާރީ ހިނގްުން )% -ތިނވްަނަ ބއ 
 ަ(30ޓިއުޑް )%އެޕްޓި –ބައި  ހަތަރވުަނ 

 މަޢުލޫމާތއާިމއިީ ސިވިލް ސަރވިސްގެ އިދާރީ ކަންކަމަށް ބޭނުނވްާ  ބައވެެ. ގައި ހިމެނޭނީ ދވިެހިބަހގުެބއަިފުރަތަމަ 
މުވާސަލާތު ކުރުމާއި  ދެ ވަނަ ބޔަަކީވެ. އެ ހުނަރގުެ އިތުރުން ލިޔުންތެރިކަމގުެ ހުނަރު ހުރި މިންވަރު ވަޒަންކުރެވޭ ބަ

މިބއަިން ތިންވަނަ ބައަކީ އިދާރީ ހިނގްުމގުެ ބައވެެ. ވެ. އެ ބަ މިންވަރުވަޒަންކުރެވޭ މއުާމަލާތު ކުރުމގުެ ހުނަރު ހުރި 
ބޭނުންތަކާ ގުޅިފައިވާ  ،ބަލާލވެޭނީ ދވިެހި ސިވިލް ސަރވިސްގެ ޤވަާޢިދުތަކުގެ ތެރއެިން ފަރުދީ އެކއިެކި ކަންކަމާ

ހަތަރވުަނަ ލުންތެރި ވެފައވިާ މިންވަރާއި، މަދަނީ ކަންކަމާ ގުޅޭ މުހިންމު މަޢުލޫމތާު އެނގޭމިންވަރވެެ. ޤވަާޢިދުތަކަށް ހޭ
ބއަިގައި ހިމަނާފއަވިާނީ އެޕްޓިޓއިުޑް ގެ ބައެވެ. މިއީ ނއިުމެރިކަލް އެޕްޓިޓިއުޑާއި ވަރބަލް ކްރިޓިކަލް ރީޒަނިންގ އާއި 

 ކޒަަކުނވްެސް ލީމީ މަރުޢުއްޖޭގައި ހިންގާ ކޮންމެ ތަރާ ބަޔެވެ.ސްޕޭޝަލް އެބިލިޓީ ހުރި މިންވަރު ވަޒަންކުރާ
ސިވިލް  ފެންވަރު ވަޒަންކުރާނީ ތައްޔާރުކޮށްން ޙާނަމވަެސް އިމްތިރު ކުރވެިދާނެއވެެ. ނަށް މީހުން ތއަްޔާޙާމއިިމްތި

 ނެވެ.ސާރވިސްގެ ޓްރޭނިނގް އިންސްޓިޓިއުޓުން
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 3  ޞަފުޙާ     ހިސިވިލްސަރވިސް އަށް ވަނުމަށް ދެވޭ އިމްތޙިާނުގެ މުޤައްރަރު ދވިެ

I.  ަަ(30ބސަް %ދވިހެި ) ބއަި  ފުރތަމ 
 

 ޤވަޢާދިު  ދވިހެބިހަގުެ  1
 ރު އަކު  1.1

 މޯފޮލޮޖީ )ލަފުޒުތަކާ ބެހޭ މަޢުލޫމާތު(  1.1.1
 ލަފޒުު، މޯފީމް، މަސއަްކަތުގެ ލަފޒުު، އޮއްޓަރގުެ ލަފުޒު  1.1.2
 ދވިެހިބަހގުއަި އަކުރު މާނަކުރެވޭ ގޮތްތައް  1.1.3
ބަދަލުތއަް ގެނވެޭ(  ދވިެހި ބަހަކީ އިންފްލެކްޝަންތއަް ވަރަށް ގިނަ )ލަފުޒަށް ތަފާތު ގިނަ 1.1.4

 ބަހއެްކަން
 ލަފުޒުތއަް ބަދަލުކުރުމަށް ބޭނުންކުރެވޭ އަކުރުތައް  1.1.5
. މިސާލަކަށް މުން، ގެން، ލަފޒުއާި އަކުރުތައް ގުޅާލުމުން ޤވަާޢިދގުެ ގޮތުން ލަފޒުު ބަދަލވުާ ގޮތް 1.1.6

 ފައި ފަދަ އަކުރުތއަް ލަފުޒުގެ ފަހަތަށް ގުޅާލުމުން އަންނަ ބަދަލުތއަް
ހަލަ، ހެން، ފަދަ، ކަ، ވެސް ބައެއްއަކުރުތކަާ،)ދވިެހިބަހގުެ ޤވާާޢިދު ފޮތފްތޮގުއަި ހިމަނާފއަވިާ  1.1.7

ނަމަ،  ،ދާންދެން، ފަހެ، ދެނފްހަެ، އަދި ކައި، ހުރެ، ދެން،ޓަނޫނީ، ފިޔަވައި،، ނވުަތަ، މެނވުީ، 
އް ބޭނުންކުރެވޭ އެ އަކުރުތަ ތޯ، ތަ، ކުރެން، ކުރެ، ދެކެ(، މާ، ޔާ، މެ، ސުރެން، ގެ، ގައި، ހަމަ

 ޙާލަތްތަކއާި ބޭނުންކުރެވޭ ހަމަތަކާއި އުސޫލުތައް 
)ލަފުޒުގެ ފަހަތަށް ގުޅޭ އަކުރު ފަހަތަށް  ގެ ލަފުޒުތަކާއި ދވިެހި ބަހގުެ ލަފުޒުތަކުގެބޭރު ބަސްބަހު 1.1.8

އާ، އެއް،  މިސާލަކަށް އިން، އަށް،  ގެންނަންޖެހޭ ބަދަލުތއަްލަފުޒަށް ގުޅާ އިރު ސަރފިކްސް( 
 އކަު، އީ، އަކީ، އާއި، އެވެ މިފަދަ އަކުރުތައް ލަފުޒުތަކުގެ ފަހަތަށް ގުޅއާިރު ގެނެވޭ ބަދަލުތައް 

 ބޭނުންކރުވެދިާނެ ލިޔުންތއަް: 

 .މސުައްނިފު. ދވިެހިބހަގުެ ޤވަޢާދިު   1،2،3ފިޔަވޅަު (. 1979.)މުޙއަމްަދު ޖމަީލު

 .މލާެ: ދ.ބ.ތ.ޤ.މ .4 ،3 ،2 ،1ދވިެހބިހަގުޤެވަޢާދިު (. 2004.)ދ.ބ.ތ.ޚ.ޤ.މ

ރޑް ފނިގެނަް ހކާޓޯްބްރސޭް ކލޮޖެް  )ތނިވްނަަ އެޑިޝނަް(. ޔޫ.އސެް.އޭ: ލނެގްއުޖޭް އިޓސްް ސޓްރްަކޗްރަ އނެޑްް ޔޫޒް،(. 1999.)އެޑްވަ
 .ބޕަްލިޝަރސް

________________________________________________________________________ 

 

 ރަނގަޅގުތޮް  އގޭެ  އި ކުށގްތޮާ  ބނޭނުކްރުާ  ޢއާމްކުށޮް  ވހާކަދައެްކމުގުއަި ލޔިުމއާި  1.2
 އޮތުން  އިނުން،ހުރުން،  1.2.1
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 4  ޞަފުޙާ     ހިސިވިލްސަރވިސް އަށް ވަނުމަށް ދެވޭ އިމްތޙިާނުގެ މުޤައްރަރު ދވިެ

 ލޫތައް އުޞޫކާ، ހަމަތާކާއި ހުރުން އިނުން، އޮތުން ބޭނުންކުރެވޭ ހާލަތްތަ 1.2.1.1
 މި ލަފުޒުތައް ބަދަލުވާ ގޮތްތައް  "ކަމުގެ ޒަމާންތަކަށް "ހުރުން، އިނުން، އޮތުން 1.2.1.2

 ންކުރާ ގޮތްތައް ބޭންދުން، ބއޭވްުން ބޭނުބެހެއްޓުން،  1.2.2
 އގޭެން، މގީެން މި ދެ ލަފޒުުގެ ބަދަލގުައި އެއިން، މއިިން ބޭނުންކުރުން 1.2.3
 ބޭނުންކުރވެޭ ގޮތް  ވިދާޅވުުން، ދެންނވެުން 1.2.4
 ދުރވުުން، ވަޑައިގަތުން އއަުން، ދިއުން، 1.2.5
 ކުށް ޢިބާރާތްތައް ރަނގަޅަށް ބޭނުންކުރާނގެޮތް  މިނޫނަސް އިތުރަށް ޢއާްމވުަމުންދާ 1.2.6

 ބޭނުންކރުވެދިާނެ ލިޔުންތއަް: 

 .މސުަންނިފު. ދވިެހިބހަގުެ ޤވަޢާދިު   1،2،3ފިޔަވޅަު (. 1979.)މުޙއަމްަދު ޖމަީލު

 .މލާެ: ދ.ބ.ތ.ޤ.މ .4 ،3 ،2 ،1ދވިެހބިހަގުޤެވަޢާދިު (. 2004.)ދ.ބ.ތ.ޚ.ޤ.މ

________________________________________________________________________ 

 

 ހސުންނޫު  1.3
 ދވިެހިބަހގުައި ހުސްނޫނގުެ ބޭނުން 1.3.1
 ކުށްތއަްހެދޭ ހުސްނޫނު ލިޔުމގުއަި ޢާއްމުކޮށް  1.3.2
 ހުސްނޫނު ނުލާ ލިޔުމުން ދމިވާާ މައްސަލަތައް  1.3.3
 ރަނގަޅަށް ހުސްނޫނު ބޭނުންކުރުންލިޔުމާއި ވާހަކަދެއްކުމުގއަި ވެސް  1.3.4

 ބޭނުންކރުވެދިާނެ ލިޔުންތއަް: 

 .މސުައްނިފު.  ދވިހެިބހަގުެ ޤވަޢާދިު   1،2،3ފޔިވަޅަު(. 1979). މުޙއަމްަދު ޖމަީލު

 .މލާެ: ދ.ބ.ތ.ޤ.މ .4 ،3 ،2 ،1ދވިެހބިހަގުޤެވަޢާދިު (. 2004.)ދ.ބ.ތ.ޚ.ޤ.މ

________________________________________________________________________ 

 

 ނފަކީރުނުް  1.4
 ނަފީކުރުމަކީ ކޮބއަިކަން  1.4.1
 ނަފީކުރުމަށް ޢއާްމުކޮށް ބޭނުންކުރާ އަކުރުތައް )ނު، ނޫން، ނެތް( 1.4.2
 ނަފީގެ ޖުމުލއަާއި ސާބިތު ޖުމުލަ 1.4.3
 ނަފީކުރވެޭ ތަފާތު ގޮތްތައް  1.4.4
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 5  ޞަފުޙާ     ހިސިވިލްސަރވިސް އަށް ވަނުމަށް ދެވޭ އިމްތޙިާނުގެ މުޤައްރަރު ދވިެ

 "އެއް" އިތުރުކުރާ ގޮތް  ނަފީކުރާ އިރު  1.4.4.1
 ނަފީކުރާ އިރު  "އަށް" އިތުރުކުރާ ގޮތް  1.4.4.2
"އ" އަދި "ހ" އިން ފެށޭ ލަފޒުގުެ ކުރިއަށް ނަފީގެ އަކުރު "ނު" ގުޅގިެންދާ އިރު  1.4.4.3

 ނަފީގެ ނޫނގުެ ފިއްޔަށް އަންނަ ބަދަލުތއަް

 : ބޭނުންކރުވެދިާނެ ލިޔުންތއަް 

 .މސުަންނިފު. ދވިެހިބހަގުެ ޤވަޢާދިު   1،2،3ފިޔަވޅަު (. 1979.)މުޙއަމްަދު ޖމަީލު

 .މލާެ: ދ.ބ.ތ.ޤ.މ .4 ،3 ،2 ،1ދވިެހބިހަގުޤެވަޢާދިު (. 2004.)ދ.ބ.ތ.ޚ.ޤ.މ

________________________________________________________________________ 

 

 ޢބިރާތާކްރުމުގުހެނުރަު  2
 ޖމުލުަ  2.1

ނޑު) ލަފޒުުތަރުތީބުކުރާގޮތް 2.1.1  (ޖުމުލައިގއެޮނިގަ
)ދވިެހިބަހގުެ ސނިްޓެކްޓިކް  ޖުމުލއަަކީ ކޮބއަިކަމާ ޖުމުލަ ޖުމުލައަކަށް ވަނީ ކއީވްެގެން ކަން 2.1.2

 އުސޫލުތއަް(
 (sovކަންކުރާ، ރއަްދުވާ، ކަން ) 2.1.3
 ޚަބަރު އިއިސްބަޔާ  2.1.4
 ޖުމުލއަިގެ މއަިގަނޑުތައް  2.1.5
 ބަސްކޯޅިތައް )ކްލޒޯް(އާއި )ޕްރޒޭް( ގިނަލަފޒުުގެ ޢިބާރާތް  2.1.6
ޖުމުލަތައް ގުޅވުުމަށް ނުވަތަ ގުޅުން ދޭހަކޮށްދިނުމަށް ބޭނުންކުރާ އަކުރުތައް ޢިބާރާތްކުރުމގުއަި  2.1.7

ބޭނުންކޮށގްެން ޖުމލުަ  )މިސާލު: ވެސް، ނަމވަެސް، އެހެންނަމވަެސް، އެހެންކަމުން .........(
 complex( އާއި ކޯނި ޖުމުލަ )compound sentenceގުޅުވައިގެން އެކުވި ޖުމުލަ )

sentence ްުހެދނ ) 
 ހިބަހގުައި ޖުމުލަ ބަހާލވެޭ ބއަިތަކާއި ޖުމުލައިގެ ބާވަތްތައް ދވިެ 2.1.8
 އިގެ ތަފާތުސާދާ ޖުމުލަ، ކޯނި ޖުމުލަ، އކެުވި ޖުމުލަ 2.1.9

 ބުނިބަސް އަނގްއަިދޭ ޖުމުލަ  2.1.10
 އަމުރު، ބަޔާން، ސުވާލު  2.1.11
 ޖޯންރާތަކގުެ ލިޔުންތއަް ލިޔާނެ ގޮތް  ތަފާތު ވއަްތަރުގެ ޖުމުލަ ބޭނުންކޮށގްެން އެކި 2.1.12

 ބޭނުންކރުވެދިާނެ ލިޔުންތއަް: 
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 6  ޞަފުޙާ     ހިސިވިލްސަރވިސް އަށް ވަނުމަށް ދެވޭ އިމްތޙިާނުގެ މުޤައްރަރު ދވިެ

ރޑް ފނިގެަން. ) )ތނިވްަނަ އޑެޝިަން(. ޔޫ.އސެް.އޭ: ހކާޓޯްބްރސޭް ކޮލޖެް  ލނެްގއުޖޭް އިޓސްް ސްޓރްކަްޗރަ އެންޑް ޔޫޒް،(. 1999އެޑްވަ
 ބޕަްލިޝަރސް.

 .މސުަންނިފު. ދވިެހިބހަގުެ ޤވަޢާދިު   1،2،3ފިޔަވޅަު (. 1979.)މުޙއަމްަދު ޖމަީލު

 .މލާެ: ދ.ބ.ތ.ޤ.މ .4 ،3 ،2 ،1ދވިެހބިހަގުޤެވަޢާދިު (. 2004.)ދ.ބ.ތ.ޚ.ޤ.މ
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 ބދަލަު  އަނންަ  ކމަށަް  ބދަލަވުމުނުް  ކަންކރުާ  2.2
 ބަދަލުނަން ބެހިފއަވިާ ތިން ބއަި  2.2.1
 މުޚާޠަބުކުރެވޭ ފުރަތަމަ ފަރާތް )ފަސްޓް ޕަރސަން( 2.2.2
 މުޚާޠަބުކުރެވޭ ދވެަނަ ފަރާތް )ސެކަންޑް ޕަރސަން( 2.2.3
ރޑް ޕަރސަން( 2.2.4  މުޚާޠަބުކުރވެޭ ތިނވްަނަ ފަރާތް )ތަ
 މުޚާޠަބުކުރެވޭ ފަރާތް ބަދަލވުާއިރު ޖުމުލއަިގެ އޮނިގަނޑަށް ގެންނަންޖެހޭ ބަދލަތުއަް 2.2.5
 ކަންކުރާ އަށް އަންނަ ބަދަލުން ކަމުގެ ޒަމާންތއަް ބަދަލވުާ ގޮތް 2.2.6
)ލިޔުމއާި ވާހަކަދއެްކުގައި(  އިރިޕޯޓްކުރުން ފަދަ ކނަްކަމގުަރިޕޯޓުލިޔުމއާި،  ސިޓީ ލިޔުމއާި 2.2.7

ނޑަށް ފެ )ސނެޓްެންސް  ތގޭޮތަށް ރަނގަޅަށް ޖުމުލަ ހަދާނެ ގޮތްދވިެހިބަހގުއަި ޖުމުލަ އެތުރޭ އޮނގިަ
 ސްޓްރަކްޗަރ( 

 ބޭނުންކރުވެދިާނެ ލިޔުންތއަް: 

 .މސުަންނިފު. ހިބހަގުެ ޤވަޢާދިު ދވިެ  1،2،3ފިޔަވޅަު (. 1979.)މުޙއަމްަދު ޖމަީލު

 .މލާެ: ދ.ބ.ތ.ޤ.މ .4 ،3 ،2 ،1ދވިެހބިހަގުޤެވަޢާދިު (. 2004.)ދ.ބ.ތ.ޚ.ޤ.މ
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 އތެރުނުް  ލފަޒުުތއަް  ގތޮށަް ދހޭވަާ މނާަ  ތފަތާު  2.3
 ކޮންމެހެން ބޭނުން އއެްޗެއްކަންލަފުޒަކީ ޖުމުލަ އުފއެްދުމަށްޓަކައި  2.3.1
 ތަފާތު މާނަ ދޭހަކުރވެޭނެހެން ޖމުލުަ ހެދޭކަންޙާލަތާ ގުޅގިެން ލަފޒުުން  2.3.2
ނުކުރވެޭ ހާލަތްތައް  އިމގިޮތަށް މާނަ ތަފާތވުާ ގޮތަށް ލަފުޒުތަކގުެ ތަރުތީބު ބަދަލުކުރވެޭ ހާލަތްތަކާ 2.3.3

 ހުންނަކަން
 އާއި ރއަްދުވާ ކިހިނއެް ބޭނުންކުރީމާކަން  ކަންކުރާންމެ ގުޅޭ މާނަ ގެނވެޭނީ އެ ހާލަތަކާ އެ 2.3.4
 ރޭކަންއެތު ނަ ބަދަލުނވުާ ގޮތަށް ޖުމުލަލަފުޒުތކަުގެ ތަރުތީބު ބަދަލުވިޔަސް މާ 2.3.5
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 7  ޞަފުޙާ     ހިސިވިލްސަރވިސް އަށް ވަނުމަށް ދެވޭ އިމްތޙިާނުގެ މުޤައްރަރު ދވިެ

 ބަސްކޮށާރު މުއްސަންދިވެ، ތަފާތު ޖޯންރާތަކަށް ބަސްކޮށާރު ތަފާތުކޮށް ބޭނުންކުރުން 2.3.6
 ތަފަތާތު  ޙާލަތްތަކާ  ގުޅގޭޮތަށް ބަސްކޮށާރު ބޭނުންކުރުން 2.3.7

 ބޭނުންކރުވެދިާނެ ލިޔުންތއަް: 

ރޑް ފނިގެަން. ) )ތނިވްަނަ އޑެޝިަން(. ޔޫ.އސެް.އޭ: ހކާޓޯްބްރސޭް ކޮލޖެް  ލނެްގއުޖޭް އިޓސްް ސްޓރްކަްޗރަ އެންޑް ޔޫޒް،(. 1999އެޑްވަ
  ބޕަްލިޝަރސް.

 .މސުަންނިފު.  ދވިެހިބހަގުެ ޤވަޢާދިު   1،2،3ފިޔަވޅަު (. 1979.)މުޙއަމްަދު ޖމަީލު

 .މލާެ: ދ.ބ.ތ.ޤ.މ .4 ،3 ،2 ،1ދވިެހބިހަގުޤެވަޢާދިު (. 2004.)ދ.ބ.ތ.ޚ.ޤ.މ
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 ލޔިނުތްއަް  ތފަތާު  3
 ޔއަުމއިޔްާ  3.1

 ދވުހަގުެ ޔއަުމއިޔްާ  3.1.1
 ކޮންމެ ސެކްޝަނަކުން ވަކިން އެ ދވުަހެއްގެ ޔައުމިއްޔާ ލިޔާކަން 3.1.1.1
ވަކިވަކިން ލިޔާ ޔއަުމިއްޔާތައް އެޑްމިން ސެކްޝަނުން އެއްކޮށް ސެކްޝަންތއަް  3.1.1.2

 އެދވުަހެއްގެ މުޅި އޮފީހުގެ ޔައުމިއްޔާ އެކުލަވައިލާކަން 
ޔއަުމިއްޔާ އިން އަހަރީ ޔއަުމިއްޔާއަށް ބޭނުނވްާ މަޢުލޫމާތު ނގަާ ނޯޓުކޮށް ދވުަހގުެ  3.1.1.3

 ވަކިން ރެކޯޑުކުރަމުން ދާކަން 
 ޔައުމިއްޔާ އަށް ބޭނުންވާ މަޢުލޫމތާު  ދވުަހގުެ 3.1.1.4
 ޓެމްޕްލެޓް ޔައުމިއްޔާގެ  ދވުަހގުެ 3.1.1.5
 ބަސްކޮށާރު ޔައުމިއްޔާގައި ބޭނުންކުރާ ދުވަހުގެ  3.1.1.6
 ނާ މަޢުލޫމާތުތއަްޔައުމިއްޔާގައި ހިމަ ދވުަހގުެ 3.1.1.7

 

 ޔއަުމއިޔްާ  ޖލަސްތާަކގުެ  3.1.2
 ޖަލްސާތަކގުއަި ކަން ހިނގާ ގޮތް 3.1.2.1

 ކަންއެޑްމިން އޮފިސަރަކު ހުންނަޖަލްސާތަކގުއަި ޔއަުމިއްޔާ ލިޔުމަށް ޚއާްޞަ  3.1.2.2
 ގެންދާނީ ކޮން އެއްޗެއް ކަން  އެޑްމިން އޮފިސަރޖަލްސއާަށް ދއާިރު  3.1.2.3
 ދެކވެޭ ވާހަކއަިން، ފަރިތަކަމާއެކު ނޯޓު ހަދާނެ ގޮތް 3.1.2.4

 ނޯޓުނެގުމުގެ ދެ ވައްތަރު  3.1.2.4.1
 ނޯޓުނަގާ ގޮތާއި ބޭނުން 3.1.2.4.2
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 8  ޞަފުޙާ     ހިސިވިލްސަރވިސް އަށް ވަނުމަށް ދެވޭ އިމްތޙިާނުގެ މުޤައްރަރު ދވިެ

 މައުޟޫޢު )ތީސީސް ޖުމުލަ( ފާހގަަކުރުންމުޅި ވާހަކައިގެ  3.1.2.4.3
ނޑު ޚިޔާލުތައް )ޓޮޕިކް ސެންޓެންސްތއަް( ފާހގަަކުރުން  3.1.2.4.4  މއަގިަ
 ނޯޓުތައް އެކުލަވައިލުން  3.1.2.4.5

 ޖަލްސާތކަުގެ ޔައުމއިްޔާއަށް ބޭނުންވާ މަޢުލޫމާތުތަކަކީ ކޮބައިކަން 3.1.2.5
 ޓެމްޕްލެޓްޖަލްސާތކަުގެ ޔައުމިއްޔާ ލިޔާ  3.1.2.6

 ބޭނުންކރުވެދިާނެ ލިޔުންތއަް: 

 .(5ނޑްނަް: ކގޯނަޕްޖޭް. )ޗޕެްޓރަ:ލަ. )ރިވއަޒިޑްް ސެކަންޑް އޑެޝިަން(ސްޓކޭނިގް މިނިޓްސް އޮފް މީޓނިގްް(. 2010)ގަޓމްަން، ޖޭ. 

_______________________________________________________________________ 

 

 )ޑޖިޓިލަް މސެޖެް( މސެޖެް  3.2
 މެސެޖގުެ ބޭނުން 3.2.1
 ރާގު  ގެ ބަހުރވުައާއިމެސެޖު 3.2.2
 ލިޔާނެ ގޮތް ފުރިހަމަ ޖމުލުަ ލިޔުމގުެ ބަދަލގުައި ޕޮއިންޓު ފޯމަށް ވީހާ ކުރުކޮށް  3.2.3
 މެސެޖގުައި މަޢުލޫމާތު ދވެގޭޮތް  3.2.4
 މެސެޖު ކިޔައި ދޭހަކުރުން  3.2.5

________________________________________________________________________ 
 

 މމެޯ  3.3
 ފަރާތަކަށް ކަންމެމޯ ފޮނވުަނީ ކޮން ފަރާތަކނުް ކޮން  3.3.1

 އޮންނަ ގޮތްޓެމްޕްލެޓް މެމޯގެ  3.3.2
 ގޮތް މެމޯގެ ޢިބާރާތްތައް ހުންނަ 3.3.3
 މެމގޯެ ބޭނުން 3.3.4
 މެމގޯއަި ސޮއިކުރުމާއި ނަންބަރު ޖެހނުް  3.3.5

_______________________________________________________________________ 
 

 ސޓިީ  3.4
ނޑު  3.4.1  ރަސްމީ ސިޓީގެ އޮނިގަ
 ނިޝާން /ބިސްމި 3.4.2
 )ނަންބަރު ޖަހާ ސިސްޓަމް އޮންނަގޮތް( ސިޓީގެ ނަންބަރުޖެހުމާއި  3.4.3
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 9  ޞަފުޙާ     ހިސިވިލްސަރވިސް އަށް ވަނުމަށް ދެވޭ އިމްތޙިާނުގެ މުޤައްރަރު ދވިެ

 ފޮނުވާ ފަރާތއާި ލިބެންވާ ފަރާތުގެ އެޑްރެސް  3.4.4
 (ގުޅޭ ގޮތް "އަށް"ނަންނަމުގެ ފަހަތަށް  /ތކަުގެ މަޤާމއާި ލަޤަބުލިޔުން )ރަސްމީ ފަރާތްއެޑްރެސްކުރުން 3.4.5
 ސިޓީ ނިންމާ ޢިބާރތާް  3.4.6
 ދެ ތާރީޚު ޖަހާނެ ގތޮް  3.4.7
 ޚާދިމާތުކުމް  /ޚާދިމްކުމް 3.4.8
 ސޮއި  3.4.9

 ނަމާއި މާޤމާު  3.4.10
 ރަސްމީ ސިޓީތަކގުެ ޖަވާބު ޑްރާފްޓްކުރުން 3.4.11

ކަން އޮތްގޮތް އޮޅުން ފިލވުއަިދިނުމާއި، މިހާރު ހިނގަމުން ދާގޮތާއި، އެދޭ އެދުން  3.4.12
 އޮޅުންފިލުވައިދިނުން

 ޙަވާލާދިނުން 3.4.13
ށް ބުރަވެ ޖަވާބު ސިޓއީއެް ކިޔާފއަި އެ ސިޓީ އިން މުހިންމު މަޢުލޫމާތު ނޯޓުކޮށް އގޭެ މައްޗަ 3.4.14

 ތައްޔާރުކުރުން 
ގެ ޙާލަތާ ގުޅޭ ރާގުގައި ރަސްމީ ސިޓީ ސިޓީ  ބޭނުންކޮށގްެން  ސިޓީގައި ބޭނުންކުރާ ރަސްމީ ބަހުރވުަ 3.4.15

 ލިޔުން

 ބޭނުންކރުވެދިާނެ ލިޔުންތއަް:

 .ޓީ އފޮް އެޑއިުކޭޝަން. މލާެ: ފކެލަް ޢިލމްީ ދވިހެި(. 2003.)މުޙއަމްަދު ވަޙދީު ނދަުވީ

 .ރއާޖްޭގެ ތޢަލުމީުކުރއިރަވުާ މރަކުަޒު. މާލެ: ދވިހެި 1ސާނަވީ ދވިެހި (. 2005)އަޝްރަފް ޢބަދްއުްރަޙމީް. 

 .. މާލެ: ދވިހެރިއާޖްޭގެ ތޢަުލމީކުރުއިަރވުާ މަރުކަޒ2ުސާނވަީ ދވިެހި (. 2007.)މުޙއަމްަދު ޢމާިރު

 .. މލާެ: ދވިެހިރއާޖްގޭެ ތަޢުލމީު ކުރއިރަވުާ މރަކުަޒ3ުސނާަވީ ދވިހެި (.2008.)ޝފަޤީު، ނުޢމުާ ޢބަދްއުްރަޙމީް އަޙމުަދު، މުހއަމްަދު ޢމާިރު
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 ރޕިޓޯް  3.5
 ރިޕޯޓް  އހަރަީ  3.5.1

 އަހަރީ ރިޕޯޓަށް މަޢުލޫމާތު އއެްކުރާ ގޮތް  3.5.1.1
 ޓެމްޕްލެޓްއަހަރީ ރިޕޯޓުގެ  3.5.1.2
 ހިމެނަންޖެހޭ ބައިތައް އަހަރީ ރިޕޯޓގުައި  3.5.1.3
ނޑު  3.5.1.4  އަހަރީ ރިޕޯޓގުއަި ބޭނުންކުރާ ލިޔުމުގެ އޮނިގަ
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 ރޕިޯޓއާި ބޔަނާް  ގޮތގުެ ކނަހްިނގި  3.5.2
ކާފުގެ  6ކާފު ނުވަތަ  5) ތުތއަްލޫމާޔަ ގޮތގުެ ރިޕޯޓަށް ބޭނުނވްާ މަޢުކަން ހިނގއަިދި 3.5.2.1

 ޖަވާބު(
 ޓެމްޕްލެޓްކަން ހިނގައިދިޔަ ގޮތގުެ ރިޕޯޓުގެ  3.5.2.2
 ފރުހިަމަކުރުމަށް ކަންކުރަންވީ ގޮތް މަޢުލޫމާތު  3.5.2.3
ނޑު  ގޮތުގެ ކަން ހިނގި 3.5.2.4  ރިޕޯޓުލިޔުމަށް ބޭނުންކުރާނެ ލިޔުމުގެ އޮނގިަ
 ބަޔާން ނގަަނީ ކީއްވެކަން  3.5.2.5
 ބަޔާނއެްގައި ހިމަނާނެ މަޢުލމޫތާު 3.5.2.6

 ޓެމްޕްލެޓް ބަޔާނުގެ  3.5.2.7
 ރޕިޓޯް  ދތަރުތުަކގުެ  3.5.3

 ދަތުރުތކަުގެ ރިޕޯޓަށް ބޭނުންވާ މަޢުލޫމތާު  3.5.3.1
 ކީއްކުރަން ކުރި ދަތުރއެްކަންކާކު ކޮންތަކަށް  3.5.3.2
 ދަތުރުގެ ޚަރަދު 3.5.3.3
 ދަތުރގުައި ކަން ހިނގައި ދިޔަގޮތް  3.5.3.4
 މަޤުޞަދު ޙާޞިލްވި މިންވަރު 3.5.3.5
ނޑު  3.5.3.6  ރިޕޯޓގުއަި ބޭނުންކުރާ ލިޔުމުގެ އޮނގިަ
 ޓެމްޕްލެޓްރިޕޯޓުގެ  3.5.3.7

 ބޭނުންކރުވެދިާނެ ލިޔުންތއަް:

 .. މލާެ: ފކެލަަޓީ އފޮް އެޑއިުކޭޝަން ޢިލމްީ ދވިހެި(. 2003.)މުޙއަމްަދު ވަޙދީު ނދަުވީ

ވޑެން ވނަަ 8ހަވް ޓު ޕްރޕެއެރަ ރއަިޓް އެންޑް ޕްރެޒެންޓް ރއިލަީ އެފެކޓްވިް ރޕިޯޓސްް، ) :އިޓނިގް އަ ރޕިޯޓް(. ރ2008ަ).ޖޭ، ބޮ
 .ޔޫ.ކޭ: ހވަް ޓު ބކުސްް ލމޓޑ. އސިްދާރު(
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 އމިލްާ  4
 ސުކނުއާި ފލިި ލޔިުމގުއަި ސމަލާކުނަދްޭނވްާ ކނަކްނަް  4.1

 ސުކުންކުރެވޭ އަކުރުތަކއާި އެ އަކުރުތަކުގއަި ސުކުން ކުރެވޭ ހަމަތައް  ދވިެހިބަހގުއަި 4.1.1
ފާހގަަކޮށްފއަވިާ އަކުރުތއަް ފިޔަވައި އިތުރު އަކުރުތަކުގައި ދވިެހި ބަހގުއަި ސުކުންކުރެވޭ ކަމަށް  4.1.2

 ސުކުންކުރވެޭ ޙާލަތްތަކާއި، އޭގެ ބޭނުން
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ދވިެހި ބަހަކީ އަޑު ނިޔާކުރާ ގޮތަށް ލިޔާ ބަހއެް ނަމވަެސް އއެާ ޚިލާފަށް ބއައެްފަހަރު ލޔިާކަމާއި  4.1.3
 އެފަދަ ޙާލަތްތއަް

 ފިލި ލިޔުމގުައި ދިމާވާ މއަްސަލަތއަް 4.1.4
 ލި ލިޔަންޖެހޭ ހަމތައަް އއަިބައި ފި 4.1.5
 އއަުބައު ފިލި ލިޔަންޖެހޭ ހަމތައަް  4.1.6
 އއަުބައު ފިލި ލިޔުމގުއަި އައިސްފއަވިާ ބަދަލުތައް  4.1.7

 ބޭނުންކރުވެދިާނެ ލިޔުންތއަް: 

 މސުަންނިފު..  ދވިެހިބހަގުެ ޤވަޢާދިު   1،2،3ފިޔަވޅަު (. 1979.)ލުމުޙއަމްަދު ޖމަީ

 މލާެ: ދ.ބ.ތ.ޤ.މ .4 ،3 ،2 ،1ދވިެހބިހަގުޤެވަޢާދިު (. 2004.)ދ.ބ.ތ.ޚ.ޤ.މ
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 ލޔިެކޔިުމގުނެޝިނާް  4.2
 ފލުސްޓްޕޮް  4.2.1

 ހނުް ލަ ނިމޭތަނތްނާގައި ފުލްސްޓޮޕް ޖެޖުމު 4.2.1.1
 ފުލްސްޓޮޕް ޖަހާފއަވިާ ތަންތަނަކީ ކިޔަމުންދާއިރު ހުއްޓަންޖެހޭނެ ތަންތަންކަން 4.2.1.2
 ލިޔުންތަކުގައި ޖުމުލަ ނިންމާ އަކުރުގެ ފަހަތަށް އަބަދވުެސް ފުލްސްޓޮޕް ޖެހނުް  4.2.1.3

 
 ކމޮާ  4.2.2

 ޖުމުލއަިގެ ތެރޭގައި ކުޑަކޮށް މޑަުކޮށްލަންޖެހޭ ތަންތާނގައި ކޮމާ ޖެހނުް  4.2.2.1
 ކޮމާ ޖެހުން ކަންރައްދުވާ ފަރާތް އަންގއަިދިނުމަށް މޑަުކޮށްލަން ޖެހޭ ޙލާތަްތަކުގައި 4.2.2.2
ބޭނުންކުރާ ޢިބާރާތްތަކގުެ މާނަ ފުރިހަމަކުރމުށަް ޓަކއަ ހުއްޓަން ޖެހޭ ޖުމުލއަި ގއަި  4.2.2.3

 ކަން އެނގްުމަށް ޓަކައި ކޮމާ ޖެހުން
ޖުމުލއަގިއަި ބޭނުންކުރާ ދެ ބއަި )ދެ ކްލޯޒް( ވަކިކުރުމަށް މަޑުކުރަން ޖެހޭކނަް  4.2.2.4

 އެނގްުމަށް ކޮމާ ބޭނުންކުރުން 
 

 ހއަރިނާްމާކު  4.2.3
ޖުމުލަ ކަމގުއަި ވިޔަސް އަމުރު، ހއަިރާން، ރޅުި، އުފާ، ވަކިވަކި ލަފޒުު ވިޔަސް އަދި  4.2.3.1

 ހިތާމަ، މަލާމަތް ފދަަ އިޙުސާސްތއަް ފާޅުވާ ޖުމުލަތަކުގއަި ހައިރާންމާކު ޖެހނުް 
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 12  ޞަފުޙާ     ހިސިވިލްސަރވިސް އަށް ވަނުމަށް ދެވޭ އިމްތޙިާނުގެ މުޤައްރަރު ދވިެ

 ޖުމުލަތައް ނިންމާފައި ނވުަތަ ނުނިންމާ ވެސް ހައިރާންމާކުޖެހޭނެ 4.2.3.2
 ސވުލާމުކާު  4.2.4

 ޖެހުން ސުވާލުމާކުއި ސވުާލަކަށް ނިންމާ ހުރިހާ ޖމުލުއަިގައްޔާއި ބުނުންތަކުގަ  4.2.4.1
 ބޭނުންކުރާ ގޮތް އެ އަކުރުތައް ސުވާލގުެ އަކުރުތައް އަންނަ ތަންތަނާއި  4.2.4.2

 ކޮމާކޅޯި  4.2.5
މީހަކުދއެްކި ވާހަކައއެް ނުވަތަ ލިޔުނު އއެްޗެއް އެވާހަކަ ދއެްކިމީހގާެ ނުވަތަ  4.2.5.1

 އިރު ކޮމާ ކޯޅި ބޭނުންކުރަން ޖެހޭނެކަންލިޔުނުމީހާގެ ޢިބާރާތުން ލިޔާ
 ބޭނުންކުރާ އިރު ފަތަށް ނވުަތަ ކުރިއަށް ގެންނަ ޢިބާރްތްތައް ގެންނަ ގޮތް ކޮމާކޯޅި  4.2.5.2

އިރު  ން މނާއަެއްގއަި ބޭނުންކުރާއެ ބަހއެް ނުވަތަ ޖުމުލއައެގްެ ޙަޤީޤީ މާނަ ނޫ  4.2.5.3
 ކޮމާކޯޅި ބޭނުންކުރުން 

 ހއަފިނަް  4.2.6
އް ލިޔަމުން އަންނަ ފޮޅުވަތގުައި ލަފޒުު އެކގުއަި ނުލިޔެވޭ ޙާލަތގުއަި ލަފޒުގުެ ބައެ  4.2.6.1

 އަނެއް ފޮޅުވަތުގައި ލިޔާނަމަ ކުރީ ފޮޅވުަތް ނިންމާ ހިސާބުގައި ހއަިފަން ޖެހުން
ހއަިފަން ޖެހނުް ދެ ފަރަތާކަށް ނިސްބަތވްާ ދެ ލަފޒުު ގުޅުވާލަން ޖެހޭ ތނަތްަނގުއަި  4.2.6.2

 ބިދޭސީ ކައިވެނި( -ދވިެހިމިސާލު: )
އަކުރުން  ބޭރު ބަސްބަހގުއަި ހއަިފަން ބޭނުންކޮށގްެން ލިޔާ ލަފުޒުތއަް ތާނަ 4.2.6.3

 ލިޔއާިރުވެސް ހއަިފަން ބޭނުންކުރުން
 ދތެކިި  4.2.7

ބޭނުންކޮށގްެން ލިޔއާިރު ނަމގުެ ފަހަތަށް )މގިޮތަށް ދެތކިި  ޑއަިލޮގް ލިޔުމގުއަި މީހގާެ 4.2.7.1
 ކޯމާކޯޅި ބޭނުންކުރާކަށް ނުޖެހޭނެ(

 އަރިމަތީ ސުރުޚީގެ ފަހަތަށް 4.2.7.2
ންކުރަން ފެށުމގުެ ލިސްޓަކަށް ފެށުމގުެކުރިން ނުވަތަ އެތއަް އެއްޗެހިތަކެއް ބަޔާ 4.2.7.3

---ޓީމގުެ ކުޅުންތެރިންނަކީ:  ---މިސާލު: ކުރީގައި، ނުވަތަ މިސާލުދިނުމގުެ ކުރީގއަި
ނޯޓް: މި ފަދަ ތނަްތާނގއަި ބައެއް ފަހރަު  -- ކުއްޔަށް ހޯދަންޖެހޭ އއެްޗިއްސަކީ: --

 ދެތިއްކާ އެކު ޑޭޝް ވެސް ބޭނުންކުރޭ
 ރޮނގބުރުި  4.2.8

މިފަދަ މަޢުލޫމާތއެް ދއޭރިު ދޭ ވގަުތުތއެް ނުވަތަ ވގަުތެއް، މއުްދަތެއް، އަގެއް  4.2.8.1
 ދެވަރެއްގެ ދޭތެރެ ދޭހަކޮށްދިނުމަށް ޓކަައި "އިން"، "އަށް"ގެ މާނއަގިައި 
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 ބރްެކެޓގްެ ބދަަލގުއަި  4.2.9
 ޤައުސް ނުވަތަ ބްރެކެޓް  4.2.9.1
ޖުމުލއަގިެ ތެރޭގައި އިތުރު ބަޔާން ދޭ އިރު )މގިޮތަށް އިތުރު ބަޔާން ލިޔާ އިރު  4.2.9.2

 ވެސް އެ ޖުމުލއަެއްގެ މާނަ ފުރިހަމަ ވާނވްާނއެވެެ.(ބްރެކެޓް ނުލައި 
 ޖުމުލއަގިައި ނުވަތަ ލިސްޓުތަކުގއަި ތަފާތު ބއަިތަކަށް ދީފއަިވާ ނަންބަރުތއަް ލިޔއާިރު  4.2.9.3
ން ބަޔާންކުރާ ގޮތް ލިޔާ ނަމަ ފަހު)ވިޔައަކުރާއި ތާނއަިން( ޢަދަދު ލޔިާއިރު ދެގޮތަށް  4.2.9.4

 ބްރެކެޓގްެ ތެރޭގައި  އޮންނަން ވާނީ
 ނގު ނވުތަަ އބޮްލިކް ކތަރިޮ  4.2.10

ބއައެް ޢިބާރާތް ނުވަތަ ލަފޒުުގައި ދޫކޮށްލެވިފއަި ހުންނަ ލަފޒުު ނުވަތަ އަކުރު  4.2.10.1
 ބޭނުންކުރާކަން ފާހގަަކުރުމަށް

 ބޭނުންކުރާކަން މި ދެލަފޒުުގެ މާނައިގައި ” ނުވަތަ“،  ”އަދި“ 4.2.10.2

 ބޭނުންކރުވެދިާނެ ލިޔުންތއަް: 

 މސުަންނިފު..  ދވިެހިބހަގުެ ޤވަޢާދިު   1،2،3ފިޔަވޅަު (. 1979.)މުޙއަމްަދު ޖމަީލު

 .މލާެ: ދ.ބ.ތ.ޤ.މ .4 ،3 ،2 ،1ދވިެހބިހަގުޤެވަޢާދިު (. 2004.)ދ.ބ.ތ.ޚ.ޤ.މ

_____________________________________________________________________ 

 

 ތނާަ  ތކިޖިހެި  4.3
އިނގިރޭސި ލަފުޒުތައް ލިޔުމަށްޓަކައި ޢަރަބު ލަފުޒުތއަް ލިޔުމަށްޓަކައި ބޭނުންކުރާ އަކުރުތަކާއި  4.3.1

 ބޭނުންކުރާ އަކުރުތައް 

 އަކުރުތަކުގައި ތިކި ޖެހުމގުއަި ބޭނުންކުރެވޭ ހަމަތައް  4.3.2
 ތިކިޖެހިތާނަ ބޭނުން ނުކޮށްފި ނަމަ ލަފޒުުގެ މާނއަަށް އަންނަ ބަދަލުތއަް 4.3.3

 : ބޭނުންކރުވެދިާނެ ލިޔުންތއަް 

 މސުއަންފިު  ތނާަ"... އޅޮުވއަިނުލއަވްާ!."ތކިިތެޅި (. 1997ޙސުއަިން ޢަބްދއުްރަޙމްާން. )

__________________________________________________________________________________ 

 

 އކަރުު  ލޓެނިް  4.4
 ތާނއަިގެ އަސްލު އަކުރުތައް )ހ އިން ޗ ށް( ލެޓިން އަކުރުން ލިޔަން ބޭނުންކުރާ ރަމްޒުތައް  4.4.1
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 އުސޫލުތައް އަލިފު ލިޔުމގުއަި ގެންގުޅޭ  4.4.2
ލިޔުމަށް ބޭނުނވްާ ތިކިޖެހިތާނއަގިެ އަކުރުތަކަށް  ދވިެހި ބަހަށް ގެނެސްފއަވިާ ބޭރގުެ ލަފުޒުތއަް 4.4.3

 ބޭނުނވްާ ރަމްޒުތައް 
 ފިލިތަކގުެ ރަމްޒުތައް  4.4.4
 ސުކުންތަކގުެ ރަމްޒުތައް )އ.ސ،ނ،ތ،ށ( 4.4.5
ފިލިޖެހއިްޖެ ނމަަ  ދވިެހި ބަހގުއަި ސުކުން ކުރވެޭ އަކުރުތައް ފިޔަވައި އެހެނިހެން އަކުރުތަކުގައި 4.4.6

 ބޭނުންކުރާ އުސޫލު 
 ލަފޒުުގެ މެދުތެރއެިން ތަޝްދީދަށް ކިޔގޭޮތަށް އަންނަ ސުކުންލިޔަންބޭނުންކުރާ އުސޫލު  4.4.7
 އެޕޯސްޓއްޮފީ ބޭނުންކުރަން ޖެހޭ ރަމްޒުތަކއާި އގޭެ ބޭނުން  4.4.8

 : ބޭނުންކރުވެދިާނެ ލިޔުންތއަް 

މލާެ: ރއަސީުލޖްމުުހޫރއިޔްގާެ  އނިގިރސޭި ލެޓިން އކަުރުން ލިޔމުުގެ ޤވަޢާދިު.ދވިެހިބސަް (. 1977ރއަސީުލޖްމުުހޫރއިްޔާގެ އޮފސީް. )
 އޮފސީް.

_____________________________________________________________________________________ 

 

II. ( ި10% މވުޞާލަތާކުުރުން ދވެަނަ ބައ) 
 

 މޢުމާލަތާކުރުނުް  1
 މވުޞާލަތާކުރުމުގުެ ހނުރަު   1.1

 މވުާޞަލާތު ކުރުމަކީ ކޮބައިކަން  1.1.1
 މވުާޞަލާތު މުހިންމވުަނީ ކީއްވގެެންކަން 1.1.2
 ކޮމިޔުނިކޭޝަން ޕްރޯސެސް  1.1.3
 މުވާޞަލާތުކުރުމުގެ ފެންވަރު ދެރވަުމގުެ ސަބަބުން ލިބޭ ގެއްލުންތއަް 1.1.4
 ކޮމިޔުނިކޭޝަން ހިނގާގޮތގުެ ނަމޫނއާއެް )މޮޑްލްއެއް( 1.1.5
 އްމަސައްކަތްކުރާ ތަނެއްގައި ހުންނަންޖެހޭ ސިފަތަ 1.1.6
 ރަނގަޅަށް މުވާޞަލާތުކުރުމަށް އެޅޭ ހުރަސްތައް  1.1.7
 މުވާޞަލާތުކުރުމަށް އެޅޭ ހުރަސްތައް ނއަްތާލުމަށް ކުރވެިދާނެ ކަންތައްތައް  1.1.8
 މަސއަްކަތު ގްރޫޕަކީ ކޮބައިކަން  1.1.9
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 ގްރޫޕް ޑއަިނަމިކްސް އާއި ޓީމް  ވާރކްގެ މުހިންމުކަން   1.1.10
 މަށް މަސއަްކަތް ކުރެވިދާނެ ގޮތް ގްރޫޕްގައި މއަްސަލަޖެހގޭޮތާއި، އެކަން ހއަްލުކުރު  1.1.11
 އަޑުއިވުމއާި އަޑުއެހުމގުެ ތަފާތު  1.1.12
 ރަނގަޅަށް އަޑުއެހުމުން ލިބޭ ފއަިދާތައް   1.1.13
 ރަނގަޅަށް އަޑުއަހާ މީހަކު އަމަލުކުރާނެ ގޮތްތައް   1.1.14

 ބޭނުންކރުވެދިާނެ ލިޔުންތއަް: 

ވަނަ އޑެޝިނަް(. އޕަރަ ސޭޑލްް 5) އޮގަނއަިޒޭޝނަލަް ސއަކިޮލޖޮީ،އިނޓްރްޑޮަކޝްނަް ޓު އިންޑސަޓްރްއިލަް/ (. 2009ރިގޯ، އާރ. އީ.)
 ރިވަރ، ނއިު ޖާރޒީ: ޕްރނެޓްސިް ހޯލް.

 ،ރ ޕާރސނަލަް ކމޮޔިނުކިޝޭަން ސްކިލސްް އނިދްަ ވާރކޕްލްސޭް އނިޓްަ(. 2008)ޑޭވސިް، ޖޭ. އެޗް. ، ލއުކެެ، އާރ.، .ޕީ، މެކއްިންޓޮޝް
 ން މެނޖޭމްެނޓްް އސެސޯއިޝޭނަް.އމެެރިކަ: ޔޫ.އސެް.އޭވަނަ އޑެޝިަން(. ދެ )

________________________________________________________________________ 
 

 އަދބައުޙިތުރިމާް )ޕޮލއަޓިންސެް ތއިރަީ( 1.2
 ދވިެހިނގްެ އާދަކާދައިގއަި އަދަބު އިޙްތިރާމްކުރުން އޮތް މިނވްަރު  1.2.1
ވަށައގިެން ވާ އެންމެންނަކީ ވެސް ޤަދަރުކުރަންޖެހޭ އަދަބު މަސއަްކަތުގެ މާޙއަުލުގައި ތިމއާާ ތިމާގެ  1.2.2

 އިޙްތިރާމް ލިބިގެންވާ ބައއެްކަން
 ޕޮލައިޓްނެސް ތއިަރީ  1.2.3
އަދަބު އިޙްތިރާމް އަދާކުރުމުގއަި ތިމާގެ މޫނުމަތގީެ ޙަރަކާތްތކަާ، މުޅި ހަށިގަނޑު ވެސް  1.2.4

 ހިއްސާވާކަން
މީހުނގްެ ކުރިމަތގީައި، ތިމގާެ އަގު ކުރާ ކޮންމެ ކަމކަީ، ބުނާ ކޮންމެ ބުނުމކަީ، އެހެން  1.2.5

 ހިފެހެއްޓޭނެ ނުވަތަ ޤަދަރުކުޑަވެދާނެ ކަމއެްކަން ނުވަތަ ބުނުމއެްކަން އެނގި އެކަމަށް ސަމާލވުުން
ރީތި ބަހުން މުޢާމލަތާުކުރުމަކީ ) މާތްބަހުން ވާހަކަދއެްކުމާ ތަފާތުކަން، އަދާކުރުމާއަދަބު އިޙުތިރާމް  1.2.6

ހިމެނޭ ބަޔަކަށް ވިޔަސް އަދަބު އިޙުތިރާމަކީ ހަމއަެކަނި މތާްބަހުން  އަދަބު އިޙްތިރާމގުެ ތެރޭގައި
 ވާހަކަދެއްކުން ނޫންކަން(

 ތިމގާެ ކުށް ޤަބޫލުކުރުކުމާއެކު ބިނާކުރަނވިި ފާޑުކިޔުން ތެދު ހިތުން ބަލއަިގަތުން 1.2.7
މާ ދކެޭ ގޮތް ޚިޔާލުތަފާތވުާ ކަންކަމުގައި، މަޑުމައިތިރިކަމާއެކު، އަނެކުންނަށް އިޙްތިރާމްކުރަމުން ތި 1.2.8

 ހާމަކުރުން

 ބޭނުންކރުވެދިާނެ ލިޔުންތއަް: 
 މސުައްނިފު..  ދވިެހިބހަގުެ ޤވަޢާދިު   1،2،3ފިޔަވޅަު (. 1979.)މުޙއަމްަދު ޖމަީލު
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 .މލާެ: ދ.ބ.ތ.ޤ.މ .4 ،3 ،2 ،1ދވިެހބިހަގުޤެވަޢާދިު (. 2004.)ދ.ބ.ތ.ޚ.ޤ.މ
 މލާެ: ފަސޭހޕަްރސެް. ވހާކަަދއެކްމުުގެ ފރަތިކަުރުންތއަް.އެނމްެ މާތް ބަހުން (. 2008ޞދާިޤު. )الله ޢަބްދު

. މލާެ: ނވޮލެޓްީ ޕރްިންޓާރސް އެންޑް ޕަބލްޝިާރޒް ކުށއެންތެް ދވިެހބިހަނުް ވހާކަދައަްކށާވެެ. އަދި ލޔިށާވެެ(. 1970ޢަލީ އަޙމުދަު. )
 ޕވޓ. ލޓޑ.

 ޕްރސެް. . ނިޔުޔކޯް: އޮކސްފްޯޑް ޔނުވިސަޓިީޕްރެގމްޓެކިސްް(. 1996ޖޖޯް ޔޫލް. )
_____________________________________________________________________________________ 

 

III. ( ި30% އިދާރީ ހިންގުން ތިންވަނަ ބައ) 
 

 ޤނާނޫު އސަސާީ އއާި ސޔިސާީ ބއައެް ކނަކްނަް  1
ދއަުލަތާއި އަމިއްލވަެރިކަމއާި ރައްޔިތުންނާމެދު ޤާނޫނު އަސާސީ ގެ ފުރަތަމަ ބާބގުއަި ބަޔާންކޮށްފއަވިާ  1.1

 މަފްހޫމްތއަް. 
 ދވިެހިރއާްޖޭގައި އޮންނަ ދަޢުލަތުގެ ވައްތަރު، އެ ދއަުލަތގުެ ސިފަތައް.  1.2
ދވިެހިރާއްޖޭގެ ސަރަޙައްދު ކަމުގއަި ޤާނޫނުއަސާސީގައި ބަޔާންކުރާ ސަރަޙއަްދު އަދި ސަރަޙައްދަށް އެއްވެސް  1.3

 ބަދަލެއް ގެނވެޭނެ ގޮތާއި ޝަރުޠު. 
 ދއަުލަތުގެ ދީނއާި ޤއަުމީ ބަހާއި ދިދއަގިެ ކުލަތަކާއި ދިދައިގެ ކުލަތަކގުެ ރަމޒްުތައް.  1.4
 ގޮތާއި ރުފިޔާ އެކުލެވިގެންވާ ލާރީގެ ޢަދަދު  ދވިެހިރާއްޖޭގެ ރުފިޔާ އެކުލެވިގެނވްާ 1.5
 އަތޮޅުގެ ނަން 26ރއާްޖގޭެ ޤުދުރަތީ  1.6
ސަރުކާރު ހިނގްުމަށް އަތޮޅުތައް ބަހާފއަވިާ ގޮތް )ސަރުކާރު ހިނގްުމަށްޓަކއަި ސިޔާސީ ގޮތުން ރއާްޖގޭެ  1.7

 (ދެގޮތަށް ތޮޅުތަކުގެ ނަންތއަްއައަތޮޅުތއަް ބަހާފައިވާ ގޮތާއި، އެ 
 ރަށާއި ޤއަުމީ ދުވަހުގެ ގޮތުގައި ޤާނޫނު އަސާސގީައި ބަޔާންވެގެންވާ ދުވަސް .ވެރިކަން ކުރާ  1.8

 ބޭނުންކރުވެދިާނެ ލިޔުން : 
 (.26މސުނަންިފް. )ޞ.ވަނަ، ދވެަނަ ބއަި(. 1ދވިހެިރއާޖްޭގެ ޖގޯްރފަގީެ ވނަވަަރު )(. 1995މުޙއަމްަދު އިބްރާހމީް ލޠުފުީ. )
 (.34މސުނަންިފް. )ޞ.ވަނަ، ދވެަނަ ބއަި(. 1ދވިހެިރއާޖްޭގެ ޖގޯްރފަގީެ ވނަވަަރު )(. 1995މުޙއަމްަދު އިބްރާހމީް ލޠުފުީ. )

 (. ދއަުލަތއާި، އމައިްލަ ވރެިކމައާި، ރއަްޔިތުން.3-1(. ފރުަތމަބަާބު)ޞ:2008. )ގެ ޖމުހްރޫއިްޔާގެ ޤާނނޫު އސަސާީދވިހެިރއާޖްޭ
__________________________________________________________________________________ 

 

 އސަސާީ ޙއަޤްތުކައާި މނިވިނަކްނަް  2
ޤާނޫނު އަސާސީގައި އަސާސީ ޙައްޤުތަކާއި މިނިވަންކަމުގެ ދަށުން، ދވިެހިރައްޔިތުންނަށް ކަށަވަރުކޮށްދީފައިވާ  2.1

 މިނިވަންކަން ބޭނުންކުރވެޭނެ ހަމަތަކާއި އުސޫލުތައް. ،އެންމެހއަި ޙއަްޤުތަކާއި
 ބަޔާންކޮށްފައިވާ ޙއަްޤެއް ނވުަތަ މިނވިަންކަންމެއް ހިފެހެއްޓޭނެ ގޮތްތަކާއި ހަމަތއަް.ދވެަނަ ބާބގުައި  2.2
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 ދވެަނަ ބާބގުައި ބަޔާންވެގެންވާ ޙައްޤުތަކާއި މިނވިަންކަން ޙިމާޔަތްކުރުމގުައި ދައުލަތުގެ ދައުރުތއަް.  2.3
 ބޭނުންކރުވެދިާނެ ލިޔުން : 

 (. ދވެަނބަާބު. އސަސާީ ޙއަްޤުތަކއާި މނިވިނަކްނަް 2008.)ގެ ޖމުހްރޫއިްޔާގެ ޤާނނޫު އސަސާީދވިހެިރއާޖްޭ
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 ދވިހެި ދއަލުތަގުެ ބރާތުއަް ބހެފިއަވިގާތޮް  3
 ބާރުތައް ދެމި އޮންނާނެ ފަރާތް ދވިެހިދއަުލަތގުެ ބާރުތައް ފެށިގެން އަންނަ ފަރާތާއި މި 3.1
 ފަރާތުގެ ޒިންމާ އާއި ބާރުތައް  ދވިެހިރއާްޖގޭެ ޤާނޫނު ހެދުމުގެ ބާރު ލިބިގެންވާ ފަރާތާއި އެ 3.2
 ވެރިކަން ހިނގްުމގުެ ބާރުވެރި ފަރާތާއި އެ ފަރާތުގެ ޒިންމާ އާއި ބާރުތައް  3.3
 ފަރާތުގެ ޒިންމާ އާއި ބާރުތައް  ޢަދުލު އިންސާފު ޤއާިމު ކުރުމުގެ ބާރވުެރި ފަރާތއާި އެ 3.4
 ޤާނޫނު އަސާސީގެ ސިޔާދަތު ހިނގްަންވާނެ ގޮތް. ދވިެހިރއާްޖގޭެ 3.5

 ބޭނުންކރުވެދިާނެ ލިޔުން : 
 (.ދއަލުތައާި، އމައިްލަ ވރެކިމައާި، ރއަްޔިތުން.2(. ފރުަތމަބަާބު. )ޞ:2008. )ގެ ޖމުހްރޫއިްޔާގެ ޤާނނޫު އސަސާީދވިހެިރއާޖްޭ
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 މސުތްޤައިލްު ކމޮޝިނަތްއަް. 4
 ޖޑުޝީލަް ސރަވަިސް ކމޮޝިނަް  4.1

ވަނަ މާއްދގާެ  15ޖުޑީޝަލް ސަރަވިސް ކޮމިޝަން ގެ މަސްއޫލިއްޔަތުތަކާއި ބާރުތައް މި ބާބުގެ  4.1.1
ނޑައަޅާފއަވިާ ބާރުތަކާއި  މަސއްޫލިއްޔަތުތއަް. )ހ( އިން )ތ( އަށް ކަ

 އިލކްޝެނަސްް ކމޮޝިނަް  4.2
 އިލްކެޝަންސް ކޮމިޝަންގެ މަސްއޫލިއްޔަތުތަކާއި ބާރުތައް  4.2.1
ވަނަ މާއްދގާެ )ހ( އިން )ގ( އަށް  21މި ކޮމިޝަނގްެ ޤާނޫނީ ހއަިސިއްޔަތުމި ބާބުގެ  4.2.2

ނޑައަޅާފައިވާ ބާރުތަކާއި މަސްއޫލިއްޔަތުތއަް.  ކަ
 ދވިހެސިވިލިް ސރަވިސަސް ކމޮޝިނަް  4.3

ވަނަ މއާްދާގެ )ހ(  18ދވިެހިސިވިލް ސަރވިސަސްއާއި ކޮމިޝަނުގެ ހއަިސިއްޔަތުތައް.މި ބާބުގެ  4.3.1
ނޑއަަޅާފައިވާ މަސައްކަތްތައް. އަދި މި ބާބުގެ  ވަނަ މއާްދާގެ )ހ( އިން )ޅ(  9އިން )ގ( އަށް ކަ

ނޑއަަޅާފައިވާ ބާރުތައް.  އަށް ކަ
 ހއިމުނަްރއަޓިސްް ކމޮޝިނަް  4.4

 ކޮމިޝަނގްެ މަސއްޫލިއްޔަތުތަކާއި ބާރުތައް ހއިުމަންރައިޓްސް  4.4.1



ޤއަމުީ ޔުނިވަސޓިީ ދިވެހރިާއްޖޭގެ  –ލިޔެ ތައްޔރާުކުރީ: ފކެަލްޓީ އފޮް އާޓްސް  2011ނވޮމެބްރަ  30    

 

 18  ޞަފުޙާ     ހިސިވިލްސަރވިސް އަށް ވަނުމަށް ދެވޭ އިމްތޙިާނުގެ މުޤައްރަރު ދވިެ

ވަނަ މއާްދާގެ )ހ( އިން  20"ހއިުމަންރއަިޓްސް ކޮމިޝަންގެ ޤާނޫނީ ހައިސއިްޔަތު" މި ބާބުގެ  4.4.2
ނޑއަަޅާފައިވާ މަސްއޫލިއްޔަތުތއަް އަދި މި ބާބުގެ  ވަނަ މާއްދގާެ )ހ( އިން )މ(  21)ތ( އަށް ކަ

ނޑއަަޅާފައިވާ ބާރުތަކާއި މި ބާބގުެ ވަނަ މާއްދގާެ )ހ( އިން )ރ( އަށް  22 އަށް ކަ
ނޑައަޅާފައިވާ ބަލައި ތަޙުޤީޤު ކުރުމގުެ ބާރުތައް   ކަ

 ކމޮޝިނަް  އެނޓްކިރޮޕަޝްނަް  4.5
 އެންޓިކޮރަޕްޝަން ކޮމިޝަންގެ މަސއްޫލިއްޔަތުތަކއާި ބާރުތައް  4.5.1
ވަނަ މއާްދގާެ )ހ( އިން )އ( އަށް  21"މި ކޮމިޝަނގްެ ޤާނޫނީ ހައިސއިްޔަތު" މި ބާބުގެ  4.5.2

ނޑަ  ( އަށް ވަނަ މއާްދގާެ )ހ( އިން )ފ 22އަޅާފައިވާ މަސއްޫލިއްޔަތުތައް. އަދި ހަމަ މިބާބުގެ ކަ

ނޑައަޅާފައިވާ ބާރުތައް   ކަ
 އޮޑޓިރަ ޖނެރެލަް  4.6

ވަނަ މއާްދާގެ )ހ( އިން )ރ(  3ބުގެ "އޮޑިޓަރ ޖެނެރަލްގެ މަސްއޫލިއްޔަތުތަކާއި ބާރުތައް" މި ބާ 4.6.1
ނޑއަަޅާފައިވާ މަސައްކަތްތއަް ވަނަ މއާްދގާެ )ހ( އިން )ފ( އަށް  5ބާބުގެ . އަދި ހަމަ މި އަށް ކަ

ނޑައަޅާފައިވާ ބާރު ތއަް.  ކަ
 ޕރްޮސިކޔިޓުރަ ޖނެރެލަް  4.7

ވަނަ މއާްދާގެ )ހ( އިން  15ބާބުގެ " މިރޮސިކިޔުޓަރ ޖެނެރަލްގެ މަސްއޫލިއްޔަތުތަކާއި ބާރުތައްޕް" 4.7.1
ނޑއަަޅާފައިވާ ބާރުތަކާއި މަސއްޫލިއްޔަތުތައް.  )ތ( އަށް ކަ

 ބޭނުންކރުވެދިާނެ ލިޔުން : 
 (. ދވިހެި ސވިލިްސަރވސިް ކމޮޝިނަގްެ ޤނާޫނު.2008. )ގެ ޖމުހްރޫއިްޔާގެ ޤާނނޫު އސަސާީދވިހެިރއާޖްޭ

 (. އލިކެޝްނަސްް ކމޮިޝނަގްެ ޤާނޫނު.2008. )ޖމުހްރޫއިްޔާގެ ޤާނނޫު އސަސާީ ދވިހެިރއާޖްޭގެ
 . ޖުޑީޝަލް ކމޮިޝަންގެ ޤާނޫނު.(2008. )ގެ ޖުމްހޫރިއްޔގާެ ޤާނޫނު އަސާސީދވިެހިރާއްޖޭ 

 (. ހޔިމުަންރއަޓިސްްގެ ޤނާޫނު.2006. )ގެ ޖމުހްރޫއިްޔާގެ ޤާނނޫު އސަސާީދވިހެިރއާޖްޭ

 (. އެނޓްކިޮރޕަޝްނަގްެ ޤނާޫނު.2008. )ރއިްޔާގެ ޤާނނޫު އސަސާީދވިހެިރއާޖްޭގެ ޖމުހްޫ 
 (2007. އޮޑިޓް ޤނާނޫު )ގެ ޖމުހްރޫއިްޔާގެ ޤާނނޫު އސަސާީދވިހެިރއާޖްޭ
 (. ޕްރސޮކިިޔޓުރަ ޖެނެރލަގްެ ޤާނޫނު.2008. )ގެ ޖމުހްރޫއިްޔާގެ ޤާނނޫު އސަސާީދވިހެިރއާޖްޭ
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 ލމާރަކުޒަީ އސުލޫނުް ވރެކިނަް ހނިގްނުް  5
 ލާމަރުކަޒީ އުސޫލުން ވެރިކަން ހިނގްުމަކީ ކޮބައިކަން.  5.1
 ލާމަރުކަޒީ އުސޫލުން ވެރިކަން ހިންގުމުގެ މަޤްޞަދުތއަް  5.2
 ލާމަރުކަޒީ އުސޫލުން ވެރިކަން ހިނގްުމގުެ ބޭނުންތައް  5.3
 ލޯކަލް ގަވަރމަންޓް އޮތޯރިޓީ އަކީ ކޮބައިކަމާއި މި އޮތޯރިޓީ ހުންނަ ރށަް  5.4
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 19  ޞަފުޙާ     ހިސިވިލްސަރވިސް އަށް ވަނުމަށް ދެވޭ އިމްތޙިާނުގެ މުޤައްރަރު ދވިެ

 އަކީ ކޮބައިކަމާއި އެ އިދާރާ ހުންނަ ރަށްދވިެހިރާއްޖޭގެ ޤައުމީ އިދާރާ 5.5
 ކއަުންސިލްތއަް ބެހިފާއިވާ ގޮތާއި ކއަުންސިލްތަކުގެ މަރުކަޒީ އިދާރާތައް ހުންނަ ރަށްރަށް 5.6
 އަތޮޅެއް ސިޓީއަކަށް ވަނީ ކޮން ޝަރުތުތަކެއް ހަމަވެގެން ކަމއާީ ރއާްޖޭގައި ހިމެނޭ ސިޓީތައް  5.7
 ހިނގްުމަށް އުފއަްދާ ކއަުންސިލްތއަް.އިދާރީ ދއާިރާތއަް ލާމަރުކަޒީ އުޞޫލުން  5.8

 ކއަުންސިލްތަކުގެ އިދާރާތައް ގާއިމު ކުރުމގުެ ބޭނުން. 5.9
ނޑައަޅާ  5.10 ރަށު ކއަުންސިލްތަކާއި އަތޮޅުކައުންސިލްތަކާއި ސިޓީ ކއަުންސިލްތަކަށް މެމްބަރުންގެ ޢަދަދު ކަ

 އުސޫލުތއަް.
 ކއަުންސިލްތަކަށް ޤާނޫނީ ގޮތުން ލިބިދީފއަވިާ ބާރުތއަް. 5.11
 ސިލްގެ މަސްއޫލިއްޔަތުތައް ކއަުން 5.12
 ވިޔަފާރި ކުރުމއާި އިންވެސްޓް ކުރުމގުައި ޢަމަލު ކުރަންޖެހޭ ގަވައިދުތއަް. 5.13
 ކއަުންސިލްތަކުން ރިޕޯޓު ކުރުމާއި ޖަވާބުދާރީ ވުމުގެ އުސޫލުތައް. 5.14
 ކއަުންސިލްތަކުން ދޭ ޢުމްރާނީ އިޖުތިމާޢީ، އިޤްތިޞާދީ ޚިދުމަތްތއަް. 5.15

 

 ބޭނުންކރުވެދިާނެ ލިޔުން : 
 .52ދވިެހި ސރަކުރާގުެ ގޒެެޓް،(. 2010މއެި  17ދވިހެިރއާޖްޭގެ އިދާރާތއަް ލމާރަކުަޒީ އސުޫލުން ހނިގްމުުގެ ޤާނނޫު. )
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 ސވިލިް ސރަވސިގްެ ޤވައާދިު  6
 ބނަދްު ދވުަސތްަކއާި މވުއަޒްފަށަް ދވެޭ ޗއުޓްީ  6.1

 ރަސްމީ ބަންދު ދުވަސްތަކއާި އެ ދވުަސްތައް ބަންދވުާ ސަބަބު 6.1.1
 މީލާދީ އާ އަހަރު ފެށޭ ދވުަސް 6.1.1.1
 ޤއަުމީ ދވުަސް  6.1.1.2
 މިނވިަން ދވުަހާއި މިނވިަން ދުވަހުގެ މުނާސަބަތުގައި ބަންދުވާ ދވުަސް  6.1.1.3
 ރއާްޖެ އިސްލާމްވީ ދުވަސް  6.1.1.4
 ނަސްރުގެ ދވުަސް  6.1.1.5
 ޖުމްހޫރީ ދވުަސް 6.1.1.6
 ކީރިތި ރަސޫލާގެ ޢީދުމީލާދު 6.1.1.7
 ން މަހުގެ ފުރަތަމަ ދވުަސް ރަމާޟާ 6.1.1.8
 ޙއަްޖުދވުަސް  6.1.1.9

 ފިޠުރުޢީދު ދވުަހާއި ފިޠުރުޢދީގުެ މުނާސަބަތގުއަި ބަންދުވާ ދވުަސް  6.1.1.10
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 20  ޞަފުޙާ     ހިސިވިލްސަރވިސް އަށް ވަނުމަށް ދެވޭ އިމްތޙިާނުގެ މުޤައްރަރު ދވިެ

 އަޟުޙާޢީދު ދވުަހާއި އަޟުޙާޢީދުގެ މުނާސަބަތގުއަި ބަންދވުާ ދވުަސް  6.1.1.11
 ހިޖުރީ އާ އަހަރު ފެށޭ ދވުަސް 6.1.1.12
 މރއަްޔިތުންގެ މަޖިލިސް ހުޅވުާ ދވުަސް 6.1.1.13

ސަރުކާރު ބަންދު ދވުަސްތަކުގެ ގޮތުގައި ހަމަޖައްސާފައިވާ ތަފާތު ދުވަސްތަކއާި އެ ދވުަސްތަކުގައި  6.1.2
 މަސައްކަތް ކުރަންޖެހއިްޖެނަމަ މުސާރަޔާއި ޢިނާޔަތްތައް ހަމަޖެހިފއަވިާ ގޮތްތައް. 

 އަހަރީ ޗއުްޓީ ޙައްގުވާ މއުްދަތު  6.1.3
 ގޮތްތައް.  ޗއުްޓީގައި ހުންނަ ދވުަސްވަރު މަސއަްކަތް ކުރުވިދާނެ 6.1.4
 އި ގޮތގްޮތް ޗއުްޓީގެ މއުްދަތުގައި ފައިސާގެ ކަންކަން ހަމަޖެހިފއަިވާ އެންމެހަ 6.1.5
ނޑުމަށް ފަހު އަލުން ވަޒީފާއާ ގުޅޭ މވުއަޒްަފުންގެ ޗުއްޓީ ހަމަޖެހިފއަވިާ  6.1.6 ޚިދުމަތުގެ މއުްދަތު މެދުކެ

 ގޮތް 
 ޔަކަށް ވުމުން ޗުއްޓީ ލިބޭ ގޮތް މަޔަކަށް ނުވަތަ ބަފަ 6.1.7
 ބަލވިއެިނުމއާި ވިހއެުމގުެ ޗުއްޓީގެ ކަންކަން ހަމަޖެހިފއަވިާ ގޮތް  6.1.8
 އަނބިމީހާ ވިހއެުމުންނާއި ދަރިފުޅު ޚިތާނުކުރުމާ ގުޅގިެން ޗުއްޓީ ދިނުމަށް ހަމަޖެހިފއަިވާ ގޮތް  6.1.9

 ޙއަްޖު ޗއުްޓީ ލިބޭ ގޮތާއި ހަމަ މުސާރއައާެކު އެ ޗުއްޓީ ލިބޭ ގޮތް  6.1.10
އަތޮޅުތެރޭގައި މަސައްކަތް ކުރާ މީހުނގްެ ޙއަްޖު ޗއުްޓީގައި  މާލގޭައި ވަޒީފާ އަދާ ކުރާ މީހުނއާި 6.1.11

 ހުރި ފަރަގުތއަް. 
 ޢއާިލީ ޒިންމާ އާއި ސަލާމުގެ ޗއުްޓީގެ މަޢުލޫމާތު  6.1.12
ސަލާމުގެ ސެޓުފިކެޓު ހުށަހެޅުމއާި ޗއުްޓީއާ ގުޅުވައިގެން ސަލާމް ބުނުމާއި ވަކި ދވުަސްވަރަކާ  6.1.13

 ހިފއަވިގާޮތދިމާކޮށް ޗއުްޓީ ދިނުމގުެ ކަންކަން ހަމަޖެ
 ބޭނުންކރުވެދިާނެ ލިޔުން : 

 . މާލެ: މޯލްޑވިސްް ސިވިލް ސރަވސިް. 114 -106. ޞ: މވުއަްޒަފަށް ދޭ ޗއުޓްީ 17ޗޕެްޓަރ ސިވިލސްރަވސިގްެ ޤވައާދިު.)..(. 
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 ބހައަޓްނަވްގީތޮް ހދެނުް  6.2
ސވިިލްސަރވިސްގައި ހިމެނޭ އެންމެހއަިމވުައްޒަފުން އޮފީހުގެ ރަސްމގީަޑީގައި ހެދުން އަޅަން  6.2.1

 ޖެހޭގޮތގުެ ބައިގައި ހިމެނޭ ތަފާތު ކެޓަގަރީތައް. 
އަންހެން މވުއަޒްަފުންގެ ހެދުން ހުންނަނވްާނެގޮތާއި ފިރިހެން މވުައްޒަފުންގެ ހެދުން ހުންނނަް  6.2.2

 ވާނެގޮތް 
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 21  ޞަފުޙާ     ހިސިވިލްސަރވިސް އަށް ވަނުމަށް ދެވޭ އިމްތޙިާނުގެ މުޤައްރަރު ދވިެ

ސަޕޯޓް ސަރވިސަސްގައި ހިމެނޭ ވަކި ޔުނިފޯމެއްގައި މަސައްކަތްކުރާ އަންހެން މވުައްޒަފުންނާއި  6.2.3
ފިރިހެން މވުއަޒްަފުން ހެދުން އެޅުމުގައި ގެންގުޅެން ޖެހޭ އުސޫލުތަކއާި ވަކި ޔުނިފޯމއެް 

 ހަމަޖެހިފައިނުވާ މވުއަޒްަފުން ހެދުން އެޅުމގުއަި ގެނގްުޅެންޖެހޭ އުސޫލުތައް 
 ރވެދިާނެ ލިޔުން : ބޭނުންކު

 . މލާެ: މޯލޑްވިސްް ސިވިލް ސރަވސިް.108 -106. ޞ: މވުއަްޒަފަށް ދޭ ޗއުޓްީ 17ޗޕެްޓަރ ސިވިލސްރަވސިގްެ ޤވައާދިު.)...(. 
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 ރނުް ދނިނުް އދަި ވޒަފީއާނިް ވކަި ކރުނުް ވޒަފީާ ދނިމުއާި ވޒަފީާ ބދަލަު ކރުމުއާި ވޒަފީގާެ ކރުއިެ  6.3
ވޒަީފާ ދިނުމާއި ވަޒީފާ ބަދަލު ކުރުމާއި ވަޒީފގާެ ކުރިއެރުން ދިނުމާއި ވޒަީފއާިން މުވައްޒަފަކު ވަކި  6.3.1

ކުރުމުގެ ބާރު ސވިިލްސަރވިސް އަށް ލިބިދޭ ޤާނޫނު ކަމގުއަިވާ ސވިިލް ސަރވިސގްެ ޤާނޫނު 
 ނެ އުސޫލު ވަނަ މއާްދގާެ އެންމެހައި ކަންކަން ކުރެވޭ 37ވަނަ މާއްދާގެ )ހ( އާއި  18ނަންބަރު 

ސވިިލް ސަރވިސގްެ އެއްވެސް މަޤާމަކަށް މީހަކު ޢއަްޔަން ކުރެވޭ ގޮތާއި، މަޤާމގުެ ކުރިއެރުން  6.3.2
ދވެގޭޮތާއި މަޤާމު ބަދަލުކުރުމއާި، މަޤާމެއް އުފއެްދުމާއި، މަޤާމެއް އުވާލުމާއި، މަޤާމަކުން 

 މވުައްޒަފަކު ވަކި ކުރެވޭނީ ކިހިނއެްކަން. 
މުވައޒްަފަކަށް ކޮންމެހެން އެނގެންޖެހޭ، ވަޒީފާގެ ބަޔާނއާި އެ އޮފީހއެގްެ  ވޒަީފާ ޙަވާލު ކުރާއިރު އެ 6.3.3

 ޒިންމާދާރު ވެރިޔއާާ ވަޒީފާ ބަޔާނުގައި ލަސްވެގެން ސއޮި ކުރަން ޖެހޭމއުްދަތުފަދަ މަޢުލމޫތާު. 
ދވިެހި ސވިިލްސަރވިސް ގެ ވަޒީފާތއަް ބެހޭ ދެ ގިންތި ކަމުގައިވާ ދާއިމީ މވުައްޒަފުނގްެ  6.3.4

 އި ވަގުތީ މުވައޒްަފުންގެ ގިންތިގެ މަޤާމުތަކަށް މީހުން ޢއަްޔަން ކުރެވޭ ޝަރުތުތައް. ގިންތއިަށާ 
 ސވިިލްސަރވިސގްެ ވަޒީފއާއެް އަލުން ނުދވެޭނެ ޙާލަތްތއަް.  6.3.5
މވުައްޒަފަކު އަދާ ކުރަމުންދާ ވޒަީފާ ހިމެނޭ ފަންތި އަށް ވުރެ ދަށް ފަންތއިަކަށް އެ މވުައްޒަފެއްގެ  6.3.6

 އި  ބަދަލު ކުރވެޭނެ ޙާލަތްތައް.މާ ނުލައެދުމަކަށް ނުވަތަ ރުހު
 މވުައްޒަފުން އއެް އޮފީހުން އަނެއް އޮފީހަށް ބަދަލު ކުރުމގުައި ޢަމަލު ކުރަންޖެހޭ ގޮތްތއަް. 6.3.7
 މވުައްޒަފަކަށް ވަޒީފގާެ ކުރިއެރުން ލިބޭނީ ކިހިނއެްކަމާއި ވަޒީފގާެ ކުރިއެރުން ނުލިބޭނެ ސަބަބުތއަް.  6.3.8
ކުރިން ނޯޓިސް ދިނުމއާި، ނޯޓިސް ދިނުމގުެ ބަދަލގުއަި ފައިސާ ވޒަީފާއިން ވަކި ކުރުމުގެ  6.3.9

 ދިނުމއާި،ނޯޓިސް ދިނުމަކާ ނުލައި ވަޒީފއާިން ވަކި ކުރެވޭނެ ސަބަބުތއަް.
 ބޭނުންކުރެވިދާނެ ލިޔުން : 

 ސވިިލް ސރަވިސް.. މާލެ: މޯލްޑވިްސް 69 -56. ޞ: މވުައްޒަފަށް ދޭ ޗއުްޓީ 8ޗެޕްޓރަ ސވިިލްސަރވިސްގެ ޤަވާއދިު.).........(. 
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ނޑު  6.4  ދވިހެި ސވިލިް ސަރވިިސގްެ ޚދިމުތަގުެ މިނގްަ
ދވިެހި ސިވިލް ސަރވިސްގައި މވުައްޒަފުންގެ ދއަުރަކީ ތެދުވެރިކަމއާި، އިޚުލާޞްތެރިކަމާއެކު   6.4.1

ތްކުރުމއެްނެތި ސަރުކާރުން އެކަށައަޅާ ސިޔާސަތުތަކއާި ވަކިފަރާތެއްގެ ރުހުން ހޯދުމަށް މަސއަްކަ
ޕްރޮގްރާމްތަކުގައި އެހީވެދިނުމާއި މި ގޮތުން ތިމާ، ސިވިލް ސަރވިސްގެ މުވައޒްަފެއްގެ 

 ހއަިސިއްޔަތުން އަދާކުރަން ޖެހޭ އެންމެހައި ޒިންމާތއަް. 
އް  އަދާކުރުމުގައި ތަބާ ދވިެހި ސިވިލް ސަރިވސްގެ މުވައްޒަފެއްގެ އެންމެހައި މަސްއޫލއިްޔަތުތަ 6.4.2

ވާންޖެހޭ ދވިެހި ޖުމްހޫރއިްޔާގެ ޤާނޫނުއަސާސީ އާއި ޤާނޫނުތަކާއި ދވިެހިރާއްޖެ ބއަވިެރިވާ 
 މއުާހަދާތަކަށް ޙުރުމަތްތެރިކޮށް ހިތުމގުއަްޔާއި ޢަމަލު ކުރުމގުައި ތިމާގެ ޒިންމާތއަް.

ރާތްތަކަށް މަޢުލޫމާތު ދވިެހި ސވިިލްސަރވިސްގއަި ވަޒީފާ އަދާކުރާ މުވައޒްަފުން، އެކި ފަ 6.4.3
 ފޯރުކޮށްދިނުމގުއަި ތެދު މއަުލޫމާތު ފޯރުކޮށްދިނުމގުައި ޢަމަލު ކުރަންޖެހޭ ގޮތްތއަް. 

ލަޙަތަށް ބަލއަގިެން ފއަިދާއެއް ހޯދުމގުެ ތު ނވުަތަ އެހެން ފަރާތއެްގެ މަޞްލަޙައަމއިްލަ މަޞް 6.4.4
މަޢުލޫމާތެއް ދިނުމާއި މަޢުލޫމާތު ބޭނުމގުައި އަދި ފއަިދާއެއް ހޯދުމަށް މގަުފަހވިާގޮތަށް ވަކި 

 އވިާ ޤާނޫނުތަކާއި ޤަވއާިދުތައް.ހިފެހެއްޓުމާބެހޭގޮތުން ހެދިފަ
 ތްތއަް.ޤވައާިދާ ޚިލާފަށް ހިނގާ ކަންކަން ރިޕޯޓު ކުރާ ފަރާތްތަކަށް ލިބިދެވޭ ޙިމާޔަ 6.4.5
އްޔަތާއި ސިއިޙަލޫމާތެއް ދވެޭނެ ފަކަށް ސަރުކާރގުެ އެއްވެސް މަޢުދވިެހި ސވިިލްސަރވިސްގެ މުއައޒްަ 6.4.6

 އިސިއްޔަތު.ޙަނުދވެޭނެ 
 ލުތަކާއި ޤަވާއިދުތއަް.ޞޫހައި އުސަރުކާރުގެ ސިއްރުތައް ހިފެހެއްޓުމގުެ އެންމެ 6.4.7
ދވިެހި ސިވިލް ސަރވިސްގެ މުވައްޒަފަކު ޤާނޫނާއި ޤަވއާިދާ ޚިލާފު ކަމއެް ކުރާނަމަ  ނުވަތަ ކުރަން  6.4.8

އެންގުމާއި އެ ފަރާތުން  ނިންމި  ތަށްއުޅޭ ކަމަށް ތުހުމަތުކުރވެޭނަމަ އެކަން އަންގަންވާ ފަރާ
ނިންމުމާމެދު ހިތްހަމަ ނުޖެހނޭމަަ ސވިިލް ސަރވިސް ކޮމިޝަނަށް ހުށަހެޅުމއާި  އިތުރު 

ހިތްހަމަނޖުހެުންތައް ހުރިނަމަ ވޒަީފާ އާ ބެހޭ ޓްރިބިޔުނަލް އަށް ހުށަހެޅުންފަދަ ކަންތައްތަކގުއަި 
 ކުރަންޖެހޭ އުސޫލާއި ހަމަތއަް. ކަން

ފް ސިވިލް ސަރވިސގްެ ކޮންމެ މވުއަްޒަފަކު ވޒަީފާ އަދާކުރުމގުއަި ތަބާ ވާންޖެހޭ ކޯޑް އޮ ދވިެހި  6.4.9
 ކޮނޑްަކްޓާ ބޭހޭ މައުލޫމާތު.

 ކަމަށް ބުނެފއަިވާ ފިޔަވަޅުތއަް.ކޯޑް އޮފް ކޮންޑަކްޓާ ޚިލާފު ވެއްޖެ ނަމަ އެޅިދާނެ  6.4.10
 ކުރާ ޤވަާޢިދު.  ލުކުރުން މަނާޞިމަޤާމުގެ ނުފޒޫު ބޭނުންކޮށގްެން ވަކި މަޤުޞަދއެް ޙާ 6.4.11

 ބޭނުންކރުވެދިާނެ ލިޔުން : 
 . މލާެ: މޯލޑްވިްސް ސވިލިް ސރަވސިް.16 -13. ޞ: މުވއަްޒފަށަް ދޭ ޗއުްޓީ 3ޗޕެޓްރަ ސިވިލސްރަވސިގްެ ޤވައާދިު. 
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  ފރޮނިް އމެބްސަީތައް 7
 ހުންނަ އެމްބަސީތަކާއި އެމްބަސީތައް ހުންނަ ޤއަުމުތއަް ބޭރު ޤއަުމުތަކުގައި 7.1
 ރއާްޖޭގައި ހުންނަ ބޭރުގެ އެމްބަސީތައް  7.2
ނޑު މަސައްކަތްތައް  7.3  އެމްބަސީތަކުން ކުރާ މައިގަ
 އެމްބަސީއެއްގައި ހުންނަވާ އެންމެ މަތީ ފަރތާް  7.4
ކޮމަންވެލްތު ޤއަުމުތަކުގައި ހއަިކޮމިޝަނަރުންނއާި އެމްބެސަޑަރުނގްެ ތަފާތު )ހައިކޮމިޝަނަރުން ތިއްބވަާނީ  7.5

 ހުންނަ އެމްބަސީތަކގުައި، އެމްބެސަޑަރުން ތިއްބވަާނީ ކޮމަންވެލްތު ނޫން ޤއަުމުތަކުގައި(
 ބޭނުންކރުވެދިާނެ ލިޔުންތއަް:

  :ވެބްސައިޓް
http://foreign.gov.mv/new/tpl/missionabroad/mission/ 

_____________________________________________________________________________ 

IV.  ު(30)އެޕްޓޓިިއޑުް %ވަނަ ބައި ހަތަރ 
 

 ހސިބާގުެ ހނުރަު  -ނއިމުރެކިލަް އޕެޓްޓިއިޑުް  1
 ވޔިަ އކަރުު  1.1

 ކޮށގްެން އާދައިގެ ވިޔަ ސާފުކުރުން ހުނަރު ބޭނުންހިސާބގުެ އަސާސީ ހަތަރު  1.1.1
 ވިޔަ އަކުރުންނާއި ތާނަ އަކުރުން ޢަދަދު ލިޔުން  1.1.2
 އިނގިރޭސިން ޢަދަދު ލިޔުމގުެ އސޫލުތއަް ގެންގުޅޭ ގޮތާއި ދވިެހި އުސޫލުތަކުގެ ތަފާތު  1.1.3

 : ބޭނުންކރުވެދިާނެ ލިޔުންތއަް 

 .ޚާނާއިންޑއިާ: ސިތާރއަޭހނިދްު ޗޕާު)ދވެަނަ ޗޕާު(. ފރުތަމަަ ބއަި  -ފަސޭހަ ހސިާބު (. 1374އސިމްޢާލީް، މޫސާފަތުޙީ. )الله ޢަބްދު

 ވެބސްއަިޓް: 

tests.htm-practice-reasoning-numerical-success.com/downloads/download-http://www.psychometric 

http://www.psychometric-success.com/downloads/download-numerical-data-interpretation-practice-tests.htm 
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 ގރްފާއާޗިޓާކުޔިނުް  1.2
 ގުރާފއާި ޕައިޗާޓު ފަދަ ތަކެތި ކިޔުން ބާ 1.2.1
 އި ހުންނަ ކޯޑުތއަް ނުވަތަ ރަމްޒުތަކާއި އެ ރަމްޒުތަކުން ދޭހަވާ މާނަފަޗާޓުތަކަށް ދީ 1.2.2
އިންސއަްތައިންނއާި، ފުރިހަމަ ޢަދަދއާި ދަހަމަލަ ޢަދދަނުް ހުންނަ މަޢުލޫމާތު ތމިާ ބޭނުންވާ  1.2.3

 ވައްތަރުގެ ވިޔަ ޢަދަދަކަށް ބަދަލުކުރުން
 ކޮށް ނޯޓުކުރުންގްރާފާއި ޗާޓުތަކުން ބޭނުނވްާ މަޢުލޫމާތު ފހާގަަ 1.2.4

http://www.psychometric-success.com/downloads/download-numerical-reasoning-practice-tests.htm
http://www.psychometric-success.com/downloads/download-numerical-reasoning-practice-tests.htm


ޤއަމުީ ޔުނިވަސޓިީ ދިވެހރިާއްޖޭގެ  –ލިޔެ ތައްޔރާުކުރީ: ފކެަލްޓީ އފޮް އާޓްސް  2011ނވޮމެބްރަ  30    

 

 24  ޞަފުޙާ     ހިސިވިލްސަރވިސް އަށް ވަނުމަށް ދެވޭ އިމްތޙިާނުގެ މުޤައްރަރު ދވިެ

 : ބޭނުންކރުވެދިާނެ ލިޔުންތއަް 

)ރވިއަޒިްޑް ސެކަނޑްް އެޑިޝަން(. ލަނޑްނަް: ކގޯނަޕްޖޭް.  ހއަު ޓު ރއަިޓް ރޕިޯޓސްް އެންޑް ޕްރޕޮސޯަލސްް(. 2010ޕީ. )، ފސޮއަިތް
 (5)ޗޕެްޓރަ: 

 ވެބސްއަިޓް: 

http://www.admc.hct.ac.ae/hd1/english/graphs/oupgraphs.pdf 
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 ވރާބލަް އޕެޓްޓިއިޑުް  2
 ހުންނަ އިރުޝާދާއި އެ ބވާަތުގެ އެހެންތަކެތި ދޭހަކުރުންލިޔުމގުައި  2.1

ނޑު އަތުލއަިގަތުން  2.1.1  ދެވޭ ލިޔުމުގެ މައިގަ
 ލިޔުމުގެ މުހއިްމު ތަފްސީލު ފާހގަަކުރުން  2.1.2
 މަޢުލޫމާތު ފާހގަަކުރުންލިޔުމގުައި ހުންނަ މަޢުލޫމާތު ދޭހަކޮށގްެން ބޭނުންވާ  2.1.3

 ބަބު ހާމަކޮށްދިނުންލިޔުމގުައިވާ މަޢުލޫމާތާމެދު ފނުްކޮށް ވިސްނއަި ސަ 2.2
 މަޢުލޫމާތު ދޭހަކޮށގްެން ސަބބަު ބަޔާންކުރުން 2.2.1
 ލިޔުމުން މުހިންމު ނުކުތާތއަް ފާހގަަކޮށގްެން މައްސަލަ ހައްލުކުރުން 2.2.2
ކްރިޓިކަލްކޮށް ވިސްނައިގެން ރީޒަންއައުޓްކޮށްދިނުން )ސަބަބާއި ހއަްލު ދެނެގަތުމަށް ފުންކޮށް  2.2.3

 ހެކިތަކުގެ އަލީގއަި ބަޔާންކުރުން(ވިސްނައިގެން ކަން އޮންނަންވީ ގޮތް 
 

 ބޭނުންކރުވެދިާނެ ލިޔުންތއަް:
  :ވެބްސައިޓް

http://www.psychometric-success.com/downloads/download-verbal-reasoning-practice-tests.htm 
_____________________________________________________________________________________________________________________ 

 
 

 ސޕްޝޭލަް އބެލިޓިީ  3
ނޑިން ތަސައވްުރުކޮށގްެން އެ މަޢުލޫމާތު ތަރުޖަމާކުރނުް  3.1  ކުރެހުން ހުންނަ މަޢލުމޫާތު، ސިކު
ބަދަލު ގެނއަުމުން ވެސް އޮއްގޮތް ކަންތައްތަކާއި، ތަފާތުތއަް މަދު ވަގުތު އެތުރުމއާި، އޮންނަ ބައްޓަމަށް  3.2

 ހޭދަކޮށގްެން ތަސައްވުރުކުރުން 
ވިސްނުން ބޭނުންކޮށގްެން، ބަދަލުކޮށް، ތަސައްވުރުކޮށްގެން އޭގެ  ޖް/ ތަސްވީރު/ ކުރެހުންތއަްދެވޭ އިމޭ 3.3

 އެއްގޮތް ކަމާއި، ތަފާތު ދޭހަކުރުން
 

 ތއަް:ބޭނުންކރުވެދިާނެ ލިޔުން
  :ވެބްސައިޓް

http://www.psychometric-success.com/downloads/download-spatial-ability-practice-tests.htm 
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