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  ގެ އުޞލޫު ބލެމުު ނރެލަގްެ މސައަކްތަގުެ ފނެވްރަު ސކެރްޓެރަީ ޖެ  ގެ ލކޯލަް ކއަނުސްިލް 
2021 
 

 :ތޢަރާފަު  .1

 ސިވލިް ދިވެހި އަކީ،" 2021ބެލުމުގެ އޞުޫލު ޖނެެރަލްގެ މަސއަްކަތު ފނެވްަރު ސެކްރޓެރަީ ގެ"ލޯކަލް ކއަނުސްިލް 

ވިލް ސަރވސިގްެ އިދާރާތަކުގެ ސި ވނަަ މއާްދާގެ )ޏ( ގއަިވާ ގޮތުގެމތަނިް، ލޯކަލް ކއަނުސްިލް 18ސަރވިސްގެ ޤނާނޫުގެ 

ބެލުމުގއަި ބއަިވެރިވނާެ ފނެްވަރުމަސއަްކަތުގެ އނެްމެ އިސް މުވއަޒްފައެްގެ ގޮތގުއަި މަސއަްކަތްކރުާ ސެކްރޓެރަީ ޖނެެރަލނުްގެ 

އޞުލޫުތަކާ  އެ ދިބެލުމުގެ މަސއަްކތަްތއަް ކުރިޔަށް ގނެދްނާެ މނިްގަނޑުތަކއާި އަމަސއަްކަތުގެ ފެންވަރު، ފަރތާްތަކއާި

 ންކުރާ އޞުޫލެވެ.އއެްގޮތްވާ ގޮތުގެ މތަނިް އަޅނަްޖެހޭ ފިޔަވަޅުތއަް ބަޔާ

 
 

ބެލުމަކީ، ގެ ފނެްވަރުއްޒފަުގެ މަސއަްކަތުދިވެހި ސިވިލް ސަރވިސްގެ މުވއަްޒފަނުންަށް ވަޒފީާގެ ކުރިއެރުންދނިުމުގއަި މުވަ

ލް ސަރވިސގްެ އަދި ދިވެހި ސިވި. ލާޒިމްކުރާ ކަމެކެވެ ވނަަ މއާްދާގެ ދަށުން  39ދިވެހި ސިވިލް ސަރވިސްގެ ޤާނޫނުގެ 

މަތއަވްނަީ ހަވނަަ ޗެޕޓްަރުގއަި މި ދނެންވެނުު ޤނާނޫީ ޒނިްމާ އަދާކުރުމުގއަި ޢަމަލުކުރނާެ  13ގެ  2014ގަވއާިދު 

އިދާރއާެއްގއަި އެ  މި ގޮތުން ސިވިލް ސަރވިސް މުވއަްޒފަނުް މަސއަްކަތްކުރާ އނެްމެހއަި އިދާރތާަކނުް. ބަޔނާްކށޮފްއަެވެ

 .ޔނާްކުރއެެވެބަބެލުމަކީ ލާޒިމުކަމއެް ކަމުގއަި ޒފަނުްގެ މަސއަްކތަުގެ ފނެްވަރުމަސއަްކަތް ކުރާ އނެްމެހއަި މވުއަް

 
 

 ،ތނަފްީޒުކުރުމއާި ގއަިއިދރާތާަކު ކއަނުސްިލް ސިޔާސތަުތއަް ސަރުކާރުގެ ،ޖނެެރަލނުންަކީ ސެކްރެޓަރީ ކއަނުްސލިްތަކުގެ ލޯކަލް

 ކނަތްއަްތއަް މެހއަިއނެް މުވއަްޒފަނުގްެ  ސަރވސިް  ސިވިލް ކއަނުްސލިްތަކުގެ ،ތަންފީޒުކުރުމއާި ނނިްމނުްތއަް ކއަނުސްިލްގެ

 މަސއްޫލއިްޔތަު  ރަލްގެޖނެެ ސެކްރެޓަރީ ކއަނުްސލިްތަކުގެ ލޯކލަް . ފަރާތެވެ އަދާކުރާ ދއަުރއެް އިސް އނެްމެ ބެލހެއެްޓުމުގއަި

 ކއަނުސްިލގްެ  މުޅި ،އުމަކީގނެްދި ވަޒނަްކުރމަނުް މނިްވަރު އެކށަނޭަ މަސއަްކތަަށް ގާބިލުކަމއާި ،ބަލއަި އަދާކުރމަނުގްނެދްާގޮތް

 ސެކްރޓެރަީ  ށްޓަކއަިރމުަކު މަސއަްކތަްތއަް މުހއިްމު ދނެންެވި މި . ކަމެކެވެ ނނުްތެރިބޭ ހޞާިލުކުރުމށަްޓަކއަި ނަތީޖާ އިދާރާގެ

 .އނޮންނަްޖެހއެެވެ ޤއާިމުވފެއަި ވެސް ނިޒާމއެް ފުރިހަމަ ،ފނެްވަރބުލެނޭެ މަސއަްކަތުގެ ޖނެެރަލނުްގެ

 
 

 ންސލިްތަކުގެކއަު ރަށު އދަި  ކއަނުސްިލް އަތޮޅު ،ކއަުންސިލް ސޓިީ ފނެްވަރބުލަނާީ މަސއަްކަތުގެ ދށަނުް އޞުޫލުގެ މި

 .ޖނެެރލަނުްގއެެވެ ސެކްރެޓަރީ

 



 ޞަފްހާ 82 ގެ 4

 

ށމުނުް، ލޯކަލް އނިް ފެށގިނެންެވެ. މި އޞުލޫަށް އަމަލުކުރނަް ފެ 2022 ޖނަަވަރީ 1މި އޞުލޫަށް އަމަލުކުރނަް ފަށާނީ  

އއަި މނިގްނަޑުތަކއާި  ބލެުމަށް މހިާތނަަށް އަމަލުކުރަމުން ނެރަލްގެ މަސއަްކަތުގެ ފނެްވަރުކއަނުްސލިްތަކުގެ ސެކްރެޓަރީ ޖެ 

 އޞުޫލތުަކަށް އަމަލުކުރނުް ހއުްޓާލެވނޭއެެވެ.
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 ކރުނުް މާނަ .2

 މި އޞުޫލުގއަި ބނޭނުްކށޮފްއަިވާ ޚއާޞްަ ލފަުޒުތއަް މނާަކުރާ ގޮތތްއަް ތިރީގއަި އެވނައީެވެ. 

 މނާަކުރާގޮތް ލފަުޒު # 

 2.1 
 

މަލޓްިސޯސް ނުވަތަ 
ޑިގްރީ  360

 އެޕްރައސިަލް:

 ުން އނެްމެ ގާތު ،ބެލޭ މުވއަްޒފަނުްގެ ވަށއަގިނެްމަސއަްކަތުގެ ފނެްވަރ

ތުން ބެލޭ މީހާގެ މަސއަްކަތާ ބެހޭގޮކަތްކުރާ ފަރާތތްަކނުް ފެންވަރުމަސއަް

 ދެކޭގޮތް ބަލއަި، ފނެްވަރު ވަޒަންކުރނުް ކުރިޔަށް ގނެްދާގޮތް. 

 ސެކްރެޓަރީ ޖނެެރަލް 2.2 
 

  :ުޒީ ދިވެހިރއާްޖޭގެ އިދާރީ ދއާރިާތއަް ލާމަރުކަ 2010/7ޤނާނޫު ނނަބްަރ

އޞުލޫނުް ހނިްގުމުގެ ޤާނޫނުގެ ދށަނުް އެކުލަވލާެވފިައިވާ ލޯކަލް 

 ކއަނުްސލިްތަކުގެ އިދާރީ އނެްމެ އިސް މުވއަްޒފަު. 

ކއަނުސްިލްގެ އިދާރާގެ  2.3 
 އިސްވެރިޔާ/ 

  ީއނެމްެ ގެ ކއަނުސްިލް ވަރބުެލުމުގއަި،ސއަްކަތުގެ ފނެްޖނެެރަލްގެ މަ ސެކްރެޓަރ

 ރއަީސް. މޭޔަރު / ހއަިސއިޔްތަނުް އެ ކއަނުްސިލއެްގެ އިސްވެރިޔާގެ

 ކއަނުސްިލްގެ ނއަބިު ރއަީސް އަދި ކއަނުްސިލްގެ މނެބްަރުން   މނެބްަރުން  ގެކއަނުސްިލް 2.4 

 .ކުރާ ފަރތާްތއަްސީދާ ރިޕޓޯު ރޓެަރީ ޖނެެރލައްަށްސެކް  ސބަޯޑނިޓޭނުް  2.5 

 ެކްރޓެރަީ ސެކްރެޓަރީ ޖނެެރލައްަށް ސީދާ ރިޕޓޯްކުރާ ފަރތާްތަކުގެ ތެރއެނިް ސ

ކށޮފްއަވިާ  މސަްދުވަހު އެ އިދާރާގއަި މަސއަކްތަް 3ޖނެެރަލްއއާެކު، މަދުވގެނެް 

 މުވއަްޒފަނުް

 ކޮށް ހޮވާލެވޭރނެްޑަމް  2.6 
 މުވއަްޒފަނުް

 ެގެ ނެރަލްގެ މަސއަްކަތުތެރެއިން ސެކްރެޓަރީ ޖެ އިދާރާގެ މުވއަްޒފަނުްގ

ރއެނިް ބެލުމުގެ ބައިވެރނިްގެ ގޮތުގއަި އިދާރާގެ މުވއަްޒފަނުްގެ ތެފނެްވަރު

 ރނެްޑަމްކށޮް ހޮވާލެވޭ މުވއަްޒފަނުް.

 ު3ވގެނެް އިދާރާގެ މުވއަްޒފަނުްގެ ތެރއެިން ސެކްރެޓަރީ ޖނެެރަލްއއާެކު، މަދ 

 ކަތް ކޮށފްއަިވާ މުވއަްޒފަނުްމަސްދުވަހު އެ އިދާރާގއަި މަސއަް 
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ފނެވްރަބުލެމުގުއަި ބއަިވރެިވނާެ ފރަތާތްަކއާި، ބނޭުންކރުާނެ ފމޯުތަކއާި، ފމޯުތކަށަް ގެ މަސއަްކތަު  .3

 އނިްސއަތްަ  ސްގެމކާު  ކަނޑއަަޅާފއަވިާ

ންކުރނާެ ފޯމުތަކުގެ ބނޭު ކއަނުްސލިްތކަނުް ރށަު އަދި  ސޓިީ  ފނެްވަރބުެލުމުގއަި ގެމސައަްކަތުސެކްރެޓަރީ ޖނެެރަލގްެ  3.1 

 .މއަލުޫމާތއާި، ޖުމުލަ މާކުސް ހޯދުމުގއަި ފޯމތުަކނުް ނަގނާެ އނިްސައތްަ ތިރީގއަިވާ އެވނައީެވެ

 
 ފުރިހަމަ ކުރާ ފޯމު ބައިވެރިން 

ކނަޑައެޅފިއަިވާ 
މާކުސް ގެ 
 އނިސްއަްތަ

 ޖަދުވަލު

 
 އިދާރާގެ އިސްވެރނިް 

 މނެބްަރނުްއަދި  ރއަީސް / މޭޔަރު ކއަނުސްިލްގެ

 ފޯމު ފުރާ 
35 2 

 
 ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމޝިނަް 

ނުގެ ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމޝިަ

  ޓާގެޓް އެޗީވމްނަޓްް ފޯމު ސެކޝްނަތްަކނުް ފުރާ
35 3 

 4 10 ސބަޯޑނިޓޭނުް ފުރފާޯމު  ސބަޯޑނިޓޭުން  

 5 10 އިދާރާގެ މުވއަްޒފަނުް ފުރާ ފޯމު  މުވއަްޒފަނުް  

 
  ސެކްރޓެަރީ ޖނެެރލަނުް

)ސެލފްް  މުވައްޒފަު އަމއިްލއަަށް ފުރާ

 ފޯމު  އެޕްރއަިސލަް(
01  6 

 

ފޯމުތަކުގެ  ބނޭނުްކުރނާެ ކއަނުސްިލތްަކނުް އތަޅޮު  ފނެްވަރބުެލުމުގައި  ގެމަސއަްކަތުސެކްރެޓަރީ ޖނެެރަލްގެ  3.2

 .މއަލުޫމާތއާި، ޖުމުލަ މާކުސް ހޯދުމުގއަި ފޯމތުަކނުް ނަގނާެ އނިްސައތްަ ތިރީގއަިވާ އެވނައީެވެ

 ފުރިހަމަ ކުރާ ފޯމު ބައިވެރިން 
ކނަޑައެޅފިއަިވާ 
މާކުސް ގެ 
 އނިސްއަްތަ

 ޖަދުވަލު

 އިދާރާގެ އިސްވެރނިް 
 2.1 25 ފރުާ ފޯމު  އަތޮޅު ކއަނުްސިލްގެ ރއަީސް

 2.2 10 ފުރާ ފޯމު އަތޮޅު ކއަނުްސިލްގެ މނެބްަރނުް 

 ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމޝިނަް 

 ކޮމޝިނަުގެ ސިވިލް ސަރވިސް

ރާ ޓާގެޓް އެޗީވްމނަްޓް ސެކޝްނަތްަކނުް ފު

 ފޯމު 
35 3 

 4 10 ފޯމު  ސބަޯޑނިޓޭނުް ފުރާ ސބަޯޑނިޓޭުން 

 5 10 އިދާރާގެ މުވއަްޒފަނުް ފުރާ ފޯމު  މުވއަްޒފަނުް 

  ސެކްރޓެަރީ ޖނެެރލަނުް
)ސެލފްް  މުވައްޒފަު އަމއިްލއަަށް ފުރާ

 ފޯމު  އެޕްރއަިސލަް(
10 6 
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 ހނިގނާެ ގތޮް  ޕރްސޮސެް  ޑގިރްީ އޕެރްއަސިލަް  360މލަޓްސިސޯް ނވުތަަ  .4

 

 

 

 

 

ށުމުން މަސައކްތަު އަހރަު ފެ
ނޑައަޅަންޖެ ހޭ  ޓގާޓެް ކަ
ބައވިރެިން ޓގާޓެް  

ނޑައޅެުން ކަ

ރު މަސައކްތަގުެ ފެނވްަ
ބލެުމގުެ ބައވިރެިނގްެ ފޯމު 

ނވުުންފރުިހަމކަރުުމށަް ފޮ

މުލަ ލބިުނު ފޯމތުކަގުެ ޖު
މކާުސް ހޯދާ އަދި  
އެނެލައިޒް ކރުުން 

ރު މަސައކްތަގުެ ފެނވްަ
ޖގާެ ބެލުމުން ލބިުނު ނތަީ

މައޗްށަް ބަލައި ފިޔވަަޅތުައް 
އެޅުން

ކޝްަނުން، މސަައކްތަުގެ ކޮމޝިަނގުެ ކަމގާުޅޭ ސެ
ބެލުމގުެ ބައވިރެިނގްެ ފރަތާުން ލބިުނު ފެނވްރަު

ށް، މުލކަޮޖު، ފޯމތުަކަށް ލބިފިައވިާ މކާުސްތައް ބަލައި
 ތަކށަް ނިންމުން. ކަނޑައެޅފިައވިާ ތރާޚީު

ލއަި ބެލުމުން ލބިނުު ނތަީޖތާައް ބަފެނވްރަު ގެމަސައކްތަު
 ސކެރްޓެަރީ މަސައކްތަގުައާއި މަސައކްތަް ކރުގާތޮގުައި 

ންނނަް އި ބދަަލު ގެކބިައގިައި އދަި މޙާައުލގުަ ޖެނރެަލުނގްެ
، ފާހގަކަށޮްއެ ކަނތްައތްައް  ،މަޖެހޭ ކަނކްަން ހރުި ނަ

 ކަނޑައެޅފިައވިާ ތރާޚީުތަކށަް ނިންމުން. 

ސވިިލް ސރަވިސް ކޮމޝިަނާއި ކައުންސިލް 
 އިދރާތާކަގުެ ސކެރްެޓަރީ ޖެނރެަލް. 

ކައުންސިލގްެ މޭޔރަު / ރައީސް އަދި ކައުންސިލް 
ސވިިލް ސރަވިސް ކމޮޝިަނގްެ  މެނބްރަުން،

 ސކެޝްަނތްައް، ސބަޯޑިނޓޭުން، އިދރާގާެ މވުައްޒފަުން
 އަދި ސކެރްޓެރަީ ޖެނރެަލުން. 
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ފރަާތްތކަގުެ މސައްޫލއިްޔަތއާި ކި އެއެކި ބއަިވރެވިާފނެވްަރބުލެމުގުއަި  ގެ މސައަްކަތު ސެކރްެޓރަީ ޖނެރެލަގްެ .5
 މަސއަްކތަތްަކއާި އަދާކރުނަޖްެހޭ ދއަރުު

ގެ އެކި ފަރތާްތކަާ ބެލުމުގއަި ކނަޑައެޅފިއަިވާ އޞުލޫުތަކުގެ މތަނިް އިދާރާތަކުފނެްވަރު ގެމަސއަކްަތުސެކްރެޓަރީ ޖނެެރަލްގެ  

ނއެެވެ. މި ނިޒާމު ތުގެ ތެރޭގއަި ކށޮް ނނިްމނަް ވާހަވާލުކުރެވޭ މަސއަްކތަްތަކއާި މަސއްޫލއިްޔތަުތއަް ކނަޑައެޅފިއަިވާ މއުްދަ

 .އިދާރާތަކުގއަި ހނިްގުމުގެ މަސއްޫލއިްޔަތއާި މަސއަްކަތް ކުރނާެ ފރަާތތްއަް ތިރީގއަި އެވނައީެވެ

 ސވިލިް ސރަވސިް ކމޮޝިނަް  5.1 

ފަރާތއެް އސްަ ޚާބެލުމށަްޓަކއަި ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމޝިނަނުް މަސއަްކތަގުެ ފނެްވަރުސެކްރެޓަރީ ޖނެެރަލްގެ  )ހ(  

 ނުވަތަ ފަރތާްތަކއެް ކނަޑއަެޅނުް.

 މއަްޗަށް ބެލުމުގެ ކނަްތައް ހނިގމަނުދްނަީ ޙޤަީގަތުގެފނެްވަރު ގެމަސއަކްަތުސެކްރެޓަރީ ޖނެެރަލްގެ  )ށ(   

 އނިސްފާުވެރި ގޮތެއްގެ މަތނިްކނަް ކަށަވަރުކުރނުް. ،ބނިާކޮށގްނެް

ދަލުތައް ކމަާ ބައެ  ،ވަޒފީާ ބަޔނާަށް ބަދަލު ގނެންނަްޖެހޭ ނަމަމަސއަްކަތް ބަލއަި ސެކްރެޓަރީ ޖނެެރަލްގެ  )ނ(  

 ގުޅނުްހުރި ފަރތާްތަކުގެ ސަމާލުކަމަށް ގނެއަނުް. 

އނުސްިލްގެ ކަ، (ސްޑްރވަޒފީާ ބަޔނާުގއަި ހމިނެޭ މަސއަކްތަްތއަް ކުރނާެ ގޮތުގެ މނިްގނަޑުތއަް )ސޓްނޭްޑަ )ރ(   

ށް ބނިާކޮށް މޝިނަް އަދި ސްޓްރޓެެޖީތަކުގެ މައްޗަ ،އިދާރާގެ ވޝިނަް ،މޝަްވަރާކށޮް  ރއަީސއްާ އިދާރާގެ

 ކނަޑއަެޅނުް.

 ،މނިްވަރު ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމޝިނަުގެ ސެކޝްނަތްަކނުް އަހަރުގެ ތެރޭގައި ހަވާލުކުރާ މަސއަްކތަްތއަް )ބ(  

 ފނެްވަރު އަދި ވަގުތު އނެގނޭެ ފަދަ ގތޮަކަށް ސުޕަވއަިޒު ކުރަމނުދްާކނަް ކަށަވަރުކުރނުް.

އްޒފަު ފރުާ އި މުވަމުގއަި ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމޝިނަާފނެްވަރު ބެލު ގެމަސއަްކަތުސެކްރެޓަރީ ޖނެެރަލްގެ  )ޅ(  

 ޓާގެޓް އެޗީވްމނަްޓް ފޯމުގެ ބއަިތައް ފުރިހަމަކުރނުް.

  

 

 

 

 

 

ދިމާވާ ނންަށް ކއަނުސްިލްގެ އިދާރތާކަުގެ ސެކްރެޓަރީ ޖނެެރަލުލޯކަލް ބެލުމުގއަި ފނެްވަރު ގެމަސއަްކަތު )ކ(

 އެ ކަމއެް ބަލއަި، ހއަްލުކުރނުް.  ،ނަމަ މއަްސަލއައެް ކޮމޝިނަަށް ހުށަހަޅއަފިި
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 ދއަރުު  ސކެޝްނަގްެ  ()ޕފާމޯނަސްް މނެޖޭމްނަޓްް  ބލަހައަޓްާ ފނެވްރަު ބލެމުގުެ މސައަކްތަތްއަް ކމޮޝިނަނުް  ގެ މސައަކްތަު  5.1.1

ގޮތުގެ އސުޫލުތއަް ފނެްވަރބުެލުމުގެ މަސއަްކތަްތއަް ކުރއިަށް ގނެދްނާެ ގެމސައަކްތަުސެކްރެޓަރީ ޖނެެރަލްގެ  (ހ)  

 ކނަޑއަަޅއަި ބަޔނާްކުރނުް.

ންވާ ހަވާލުކުރނަް ބނޭުނންަށް ސެކްރޓެރަީ ޖނެެރަލުސިވިލް ސަރވސިް ކޮމޝިނަނުް އަހަރު ތެރޭގއަި  (ށ)  

 ހއިްސާކުރނުް. ސެކްރެޓަރީ ޖނެެރަލނުންާ އް/ޓާސްކްތއަްޓާގޓެްތަ

ޞިލުކުރނާެ ހާ އހަަރުތެރޭގއަިސެކްރެޓަރީ ޖނެެރަލް ، ވަރު ބެލުމުގެ އަހަރު ފެށުމއާެކުފނެް ގެމަސއަްކަތު (ނ)  

 ކނަޑއަެޅނުުކނަް ޔަގނީްކުރނުް. ތއަްލނަޑުދނަޑިތަކއާެކު ޓާގެޓް/ޓާސްކް

 ހީތެރވިދެނިނުް.އެކނަޑއަެޅުމުގއަި މޝަްވަރާކުރުމއާި ޓާސްކް /ންގެ މަސއަކްަތުގެ ޓާގޓެްސެކްރެޓަރީ ޖނެެރަލު ( ރ)  

ރލައްަށް ރނަގަޅށަް މަސއަްކަތުގެ ފނެްވަރު ބެލޭ ސެކްރެޓަރީ ޖނެެ، ސެކްރެޓަރީ ޖނެެރަލްގެ ވަޒފީާ ބަޔނާް ވނަީ (ބ)  

 ކަށަވަރުކުރނުް.ސފާުކށޮްދެވި އއެްބސަްވެވފިއަިތޯ 

އޒްފަު ފުރާ މުވަ  އިޝނަާފނެްވަރު ބެލުމުގއަި ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމި ގެމަސއަކްތަު ސެކްރެޓަރީ ޖނެެރަލްގެ (ޅ)  

 ބއަިތއަް ފުރިހަމަކުރނުް.ފޯމުގެ އެޗީވްމނަްޓް ޓާގެޓް/ޓާސްކް 

 )ކ(  

 

ކުގެ ފީޑބްެކު ހޯދުމަށް މަސއަްކަތުގެ ފނެްވަރު ބެލުމުގއަި ބައިވެރިވާ އނެްމެހާ ފަރާތްތަ  ސެކްރެޓަރީ ޖނެެރަލްގެ

 ކުރނަްޖެހޭ މަސއަްކތަްތއަް ކުރނުް. 

ސްކް ކަނޑނަޅޭޭ އަދި ޓާގެޓް/ޓާ މަސއަްކަތު އަހަރުގެ ޓާގެޓް/ޓާސްކް ކނަޑއަެޅނުު ސެކްރެޓަރީ ޖނެެރަލނުްގެ )އ(  

އަޅނަްޖެހޭ ފޔިވަަޅުތއަް  މޢަލުޫމާތއާި ސބަބަު ބަލއަި ރެކޯޑް ބެލހެއެްޓުމއާި އެ ކަމުގއަި ސެކްރެޓަރީ ޖނެެރަލނުްގެ

 އެޅނުް. 

 5.2 

      

އދިރާގާެ މވުއަޒްފަނުގްެ ކނަްތއަތްއަް ބލަހައަޓްާ  ގެ ސކެރްޓެރަީ ޖނެެރަލް މސައަކްތަކްރުާ ކއަނުސްލިް  ގެ ލކޯަލް ކއަނުސްލިް 

  ބއަިގެ މސައަކްތަް:

 މޢަލުޫމާތު ތަކއާިމަސއަްކަތް ބނޭނުްވާ  އިދާރއާނިް ގުޅގިނެް ފނެްވަރބުެލުމާ މަސއަކްތަު ޖނެެރަލްގެ ސެކްރެޓަރީ  )ހ(  

 .އހެީތެރިވެދިނުން ކމޮޝިނަަށް ސަރވިސް ސިވިލް ހޯދުމުގއަި
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 މި  ބަލަހއަޓްބާއަނިް ކނަތްއަްތއަް މުވއަްޒފަނުްގެ އިދާރާގެ ކއަނުސްިލްގެ މަސއަކްތަްކުރާ ޖނެެރަލްގެ ސެކްރެޓަރީ )ށ(   

 ކމޮޝިނަަށް  ސް ސަރވި ސިވިލް ،ކނަޑއަަޅއަި( އފޮިސަރ ޕއީޭ) ޕއޮނިްޓއެް ފޯކަލް ކުރުމށަްޓަކއަި މަސއަްކތަްތއަް

 .އނެގްނުް

 މުވއަްޒފަު ދރާާގެއި ކއަނުސްިލްގެ ފުރިހަމަކުރުމުގއަި ފޯމު ފނެްވަރބުަލާ މސައަކްތަުގެ ޖނެެރަލްގެ ސެކްރެޓަރީ )ނ(  

 ގޮތއެްގެ ދަފަ ދެމެހއެޓްޭ ސިއްރު ،ނަމަ އެދއިްޖެ އިދާރއާނިް ކޮމޝިނަުގެ ފޯމުތައް  ފުރާ ސބަޯޑނިޓޭނުް އަދި

 .ފނޮވުނުް ކޮމޝިނަަށް ސަރވިސް ސިވިލް ،ފުރުވއަި ފޯމުތއަް މތަނިް

 

 ފރުހިމަކަުރާ ޒފަނުް މުވއަް  އދިރާގާެ  ފރުހިމަކަރުމުގުއަި  ފޯމު ފނެވްަރބުލަާ  މސައަކްތަުގެ ޖނެެރަލގްެ  ސކެރްޓެރަީ  5.2.1  

 :ކނަްތއަތްއަް  އސިކްމައެދްނޭވްީ  ޚއާސްަ ފރުިހމަކަރުމުގުއަި  ފމޯު 

 ހރުިހާ ރވސިްގެސަ ސިވިލް ކރުަމނުްދާ މސައަްކަތް އިދާރާގއަި ކއަނުސްިލްގެފުރިހަމަކުރުމުގއަި  ފޯމު މި )ހ(   

 މުވއަޒްފަނުް ވޭހޮވާލެ ތެރއެނިް އޞުލޫުތަކުގެ ކނަޑައަޅފާއަވިާ  ފރުުމަށް ފޯމު ތެރއެނިް މުވއަްޒފަނުްގެ

 .ބައިވެރިކުރނުް

 3 މަދުވގެނެް ޖނެެރަލްއއާެކު ސކެރްެޓަރީ މުވއަްޒފަނުް އިދާރާގެ ބަޔާންކުރާ ގއަި( ހ) ނނަބްަރުގެ މި )ށ(    

 .މސައަްކަތްކށޮފްއަވިނުް އިދާރާގއަި އެ ދުވަހު މަސް

 ވއަްޒފަނުް މު ހުރިހާ ،ނަމަ ތބިި މދަނުް ވުރެ މުވއަްޒފަނުންަށް 20 ޖުމލުަ  އިދާރާގއަި ކއަނުސްިލްގެ )ނ(    

 .ފުރިހަމަކުރނުް ފޯމު ފނެްވަރބުަލާ މަސއަކްަތުގެ ޖނެެރަލނުްގެ ސެކްރެޓަރީ

 ގއަިއިދރާާ  އެ ދުވަހު ގނިަ ވުރެ ދުވހަަށް މސަް  3 މއުދްަތުގއަި ފނެްވަރބުެލޭ މަސއަްކަތުގެ )ރ(    

 20 ،މަނަ ތބިި އިދާރާގއަި މުވއަްޒފަނުް ގނިަ ވުރެ މުވއަޒްފަނުންަށް 20 މަސއަްކަތްކށޮފްއަިވާ

 އިދާރާގެ ކއަނުސްިލްގެ މުވއަްޒފަަކު 1 މުވއަްޒފަަކަށް 5 ކނޮްމެ އިތުރުވާ  ވުރެ މުވއަްޒފަނުންަށް

 .ބައިވެރިކުރނުް ފނެްވަރބުެލުމުގއަި މަސއަކްތަުގެ ޖނެެރަލްގެ ސެކްރެޓަރީ

 ދވުަހު ގނިަ ރެ ވު ދުވހަަށް މސަް 3 މއުދްަތުގއަި ފނެްވަރބުެލޭ މސައަްކަތުގެ ޖނެެރަލއްއާކެު  ސެކްރެޓަރީ )ބ(    

 ،އިދާރާތަކުގއަި ބޭތި މުވއަްޒފަނުް ގނިަ ވުރެ މުވއަްޒފަނުންަށް 20 ،މަސއަްކަތްކށޮފްއަވިާ  އިދާރާގއަި އެ

 ރނެްޑަމްކޮށް ފނުްމުވއަްޒަ ބައިވެރވިނާެ ފނެްވަރުވަޒނަްކުރުމުގއަި މަސއަކްތަުގެ ޖނެެރަލްގެ ސެކްރެޓަރީ

 .އިދާރއާނިް ކޮމޝިނަުގެ ހވޮނާީ
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 ފުރިހަމަކުރަންވީ މުފޯ މުވއަްޒފަނުްގެ އިދާރާގެ އެ ފނެްވަރބުެލުމުގއަި މަސއަްކަތު ޖނެެރަލްގެ ސެކްރެޓަރީ )ޅ(    

 .ކޮމޝިނަނުް ސވަސިް ސިވިލް ކނަޑއަަޅނާީ ތާރީޚު

 

 ތްތކައާި ދއަރުު މސައަކްަ  ސކެރްޓެރަީ ޖނެރެލަގްެ  5.3 

ގެ އަހަރށަް މަސއަްކތަު  ،ރއަސީއްާ މޝަްވަރާކޮށްމޭޔރަ / އިދާރާގެ  ގެއނުސްިލްކަ ،ންސެކްރެޓަރީ ޖނެެރަލު )ހ(  

 ލނަޑދުނަޑިތއަް ކނަޑއަެޅނުް.ތަކއާި ސްކްޓާގެޓް/ޓާ

 

 5.4  

 

 ދއަރުު: އދަި މނެބްަރނުގްެ  ރއަސީް މޔޭރަު / އދިރާގާެ  ކއަނުސްލިް 

 ވއަޒިަރެވެ.ސޕުަ އއެފްަރާތަކީ މުވއަްޒފަނުްގެ މަސއަްކތަުގެ ފނެްވަރބުެލުމުގައި އނެްމެ އިސްދައުރެއް އަދާކުރާ

 ދނޭްޖެހޭ ފީޑބްެކު ނންަކީ މުވއަްޒފަނުްގެ މަސއަްކތަްތއަް އނެްމެ ގތާނުް ބަލައި، ވަގުތުން ވަގުތަށް ސުޕަވއަިޒަރު  (ހ)

 ދނިުމށަް ކނަޑއަަޅާ ފަރާތް ނުވަތަ މުވއަްޒފަެވެ. 

ކުރާ ފަރާތކަީ ބެލުމުގައި ސުޕަވއަިޒަރުގެ މސައްޫލއިޔްތަު އަދާނެރަލްގެ މަސއަްކަތުގެ ފނެްވަރު(  ސެކްރެޓަރީ ޖެށ)

  އަދި ކއަނުްސިލްގެ މނެބްަރނުންެވެ. ރއަީސްމޭޔަރު /  ސިލްގެކއަނުް

ހރަު އަމަސއަްކަތު  )ނ(  މަސއަްކަތު އަހަރު ތެރޭގއަި ސެކްރެޓަރީ ޖނެެރަލް މަސއަކްަތްކުރަމނުްދާގތޮްތއަް ވަޒނަްކޮށް،

ކތަގުެ ފނެްވަރު ފަރތާްތަކުގެ މަސއަް އެ ،ސެކްރެޓަރީ ޖނެެރަލް މަސއަްކަތްކށޮފްއަިވާގތޮަށް ބަލައި ،ނިމމުނުް

 ކޮމޝިނަަށް ފޯމު ފުރހިަމަކޮށްރއަީސް އދަި މނެބްަރނުް ފުރާ މޭޔަރު / ކއަނުސްިލްގެ ފަހު،  ވަޒނަްކުރުމަށް

 އަދާކުރނާެ ދައުރެވެ. އަދި މނެބްަރނުް ރއަީސް މޭޔަރު / ފނޮުވުމަކީ މަސއަްކަތުގެ ފނެްވަރުބެލުމުގއަި ކއަނުސްިލްގެ
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 ބޑޯނިޓޭނުގްެ ދއަރުު:ސަ  5.5 

ކުރާ މުވއަްޒފަނުް އިޒްރޓެަރީ ޖނެެރަލް ސީދާ ސުޕވަަ ގަތުމުގައި، ސެކްދނެެރަލނުްގެ މަސއަްކަތުގެ ފނެްވަރުސެކްރެޓަރީ ޖނެެ

މުހނިްމު ކަމެކެވެ.  ގަޅަށް ވަޒނަް ކުރުމުގއަި ވެސް، މަސއަްކަތުގެ ފނެްވަރު ރނަ )ސބަޯޑނިޓޭނުް( ދެކޭގޮތް ދެނެގަތުމަކީ

 މިގތޮނުް:

ހަމަކޮށް، ކޮމޝިނަުގެ ބެލޭ މއުދްަތު ނިމުމުން، ސބަޯޑނިޭޓުން ފުރިހަމަކުރނަްޖެހޭ ފޯމު ފުރިންވަރު)ހ(   މަސއަްކަތުގެ ފެ 

 އިދާރއާނިް ކނަޑއަަޅާ ގޮތއެްގެ މތަނިް ކޮމޝިނަަށް ފޮނވުނުް.

  ޒފަނުްގެ ޚިޔާލއާި )ށ(   ސބަޯޑނިޓޭނުް ފުރިހަމަކުރނަްޖެހޭ ފޯމުތއަް ފުރުމުގއަި ކއަނުސްިލްގެ އިދާރާގެ އހެނެް މުވއަް

 .މޝަްވަރާ ލބިިގަތުމއާި، ހަޤީޤަތާ އއެްގޮތށަް ފޯމުތއަް ފުރުމަށް ޚއާްސަ ސަމާލުކަމއެް ދނިނުް

 

 މވުއަޒްފަނުްގެ ދއަރުު:  5.6 

  

 

 

 

 )ހ(

 

 

 )ށ(   

ހަމަކުރނަްޖެހޭ ފމޯު ކއަނުސްިލްގެ އިދާރާގެ މުވއަްޒފަނުް ފުރި ،ބެލޭ މއުްދަތު ނިމމުނުްމަސއަްކަތުގެ ފނެްވަރު

 ކޮމޝިނަުގެ އިދާރއާނިް ކނަޑއަަޅާ ގޮތއެްގެ މތަނިް ކޮމޝިނަށަް ފނޮުވނުް.   ،ފުރހިަމަކޮށް

ގެ ޚިޔާލއާި މޝަްވަރާ ހނެް މުވއަްޒފަނުްމުވއަްޒފަނުް ފުރނަްޖެހޭ ފޯމުތއަް ފުރުމުގއަި ކއަނުސްިލްގެ އިދާރގާެ އެ

 ދނިނުް.އް ފުރުމަށް ޚއާޞްަ ސަމާލުކަމއެްލބިިގތަުމއާި، ހަޤޤީަތާ އއެްގތޮަށް ފޯމުތަ
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 ބލެމުބާހެޭ ކނަތްއަތްއަް ހނިގނާެ ގތޮގުެ ތވާލަު މސައަކްތަގުެ ފނެވްރަު  6

 

 މަސއްޫލުވާ ފަރާތް

ންމުމަށް ނި

ކނަޑައަޅފާއަިވާ 

 ތާރީޚު

 މަސއަްކަތް

 

 ކޮމޝިނަް  

 ޖނަަވަރީ   10
 ބެލުމުގައި ބނޭނުްކުރެވޭ ފޯމުތައް ފުރިހަމަކުރުމަށްމަސއަްކަތުގެ ފނެްވަރު

 ހނަދނާްކޮށްދިނނުް. 

 

 ޖނަަވަރީ  31

މނަްޓް ޓާގޓެް އެޗީވްއަހަރުގެ  ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމޝިނަުގެ ސެކޝްނަތްަކނުް ފުރާ އެ

ޓާގޓެްތައް  ފޯމުގއަި، ސެކްރެޓަރީ ޖނެެރަލް ކުރނަްޖެހޭ މއަގިނަޑު މަސއަްކތަްތއަް އަދި

 .ކނަޑއަަޅއަި ލިޔެ ސއޮިކުރނުް

ތުގެ ސިވިލް ސަރވސިް ކޮމޝިނަުގެ ޝެކޝްނަތްަކނުް ފުރފާއަިވާ، ފާއިތުވި މަސއަްކަ 

 އަހަރުގެ ޓާގެޓް އެޗީވމްނަޓްް ފޯމު ފުރިހަމަކުރނުް. 

 
 ފބެުރުވަރީ  28

ބނުުކަން ކޮށް އަދި ލިފުރިހަމަކުރާ ފޯމުތއަް ފުރިހަމަސބަޯޑނިޓޭނުންއާި މުވއަްޒފަނުް 

 ކަށަވަރުކުރނުް. 

 
 އެޕްރީލު  30

ގެ ރިޕޯޓް ބެލނުުގޮތުރލަނުްގެ މަސއަްކތަުގެ ފނެްވަރުނމިނުު އަހަރުގެ ސެކްރޓެރަީ ޖނެެ

 އްސާކުރނުް. ތއަްޔާރުކޮށް ކޮމޝިނަށަް ހށުަހެޅުން އަދި ހއިްސާކުރނަްޖެހޭ ފަރތާްތަކާ ހި

 
 ޖނޫް  30

ބނުު ނތަޖީގާެ ބލެމުނުް ލި ރލަނުްގެ މަސއަކްތަގުެ ފނެވްރަު ނމިނުު އަހަރުގެ ސެކްރެޓަރީ ޖނެެ 

 .މއަްޗަށް ބަލއަި ފިޔަވަޅު އެޅނުް

 ން.ސބަޯޑނިޓޭނުް އަދި މުވއަްޒފަނުްގެ ލސިްޓު ކއަނުްސިލްގެ އިދާރާތަކނުް ހޯދު ނވޮނެބްަރު  30 

 
 ޖނަަވަރީ  31 ދއާިރާގެ އިސްވެރޔިާ 

ސް އދަި ރއަީ މޭޔަރު / ބލެުމަށް ކއަނުސްިލްގެކަތުގެ ފނެްވަރުނމިނުު އަހަރުގެ މަސއަް

 .ކއަނުްސިލްގެ މނެބްަރނުް ފުރާ ފޯމު ފުރިހަމަކުރނުް
 

ސެކްރެޓަރީ 

 ޖނެެރަލް
 ޖނަަވަރީ  31

ޓް އަހަރގުެ ޓާގޓެް އެޗީވމްނަް ސިވިލް ސަރވސިް ކޮމޝިނައާި މުވއަްޒފަު ފރުާ އެ 

ޓާގޓެްތައް  ފޯމުގއަި، ސެކްރެޓަރީ ޖނެެރަލް ކުރނަްޖެހޭ މއަގިނަޑު މަސއަްކތަްތއަް އަދި

 .ކނަޑއަަޅއަި ލިޔެ ސއޮިކުރނުް

 ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމޝިނައްއާި މުވއަްޒފަު ފުރާ މަސއަކްތަު އަހަރުގެ ޓާގެޓް  

 އެޗީވްމނަްޓް ފޯމު ފުރިހަމަކުރނުް. 

 .ސެކްރޓެަރީ ޖނެެރަލް އަމއިްލއަަށް ފުރާ ފޯމު ފުރިހަމަކުރނުް 

ކއަނުްސިލްގެ  

 މުވއަްޒފަނުް
 ފބެުރުވަރީ 28

ޝނަަށް އަދި މުވއަްޒފަނުް ފުރާ ފޯމު ފުރހިަމަކޮށް ސިވިލް ސރަވިސް ކޮމިސބަޯޑނިޓޭު 

 ފނޮވުނުް.

 .ސބަޯޑނިޓޭް އަދި މުވއަްޒފަނުްގެ ލިސްޓު ފނޮވުނުް ނވޮނެބްަރު  30 



 ޞަފްހާ 82 ގެ 14

 

ކއަނުސްިލް އިދާރާގެ  

މުވއަްޒފަނުްގެ 

ކނަތްއަްތއަް 

ބލަަހއަްޓާ  

 ސެކޝްނަް/ ޔނުޓިް

ތްތއަް ފޯމު ފޯމު ފުރނަްޖެހޭ ފަރާ ،ބަލާ ފޯމު ފުރިހަމަ ކުރުމަށްފނެްވަރުމަސއަްކަތުގެ  ޑސިނެބްަރު  30

 ރުކުރނުް.ފުރިހަމަކށޮް ކނަޑއަަޅފާއަިވާ ސނުްގަޑތިަކަށް ފޯމުތއަް ފނޮުވިކނަް ކަށަވަ

  

 ބލަާ ފމޯތުކަށަް މކާސްް ދނޭެ މނިގްނަޑު ގެ ފނެވްރަު މސައަކްތަު  .7

 
 

 ބަލައި ގެ ފނެްވަރުކުގެ މަސއަްކަތުބެލުމުގއަި ޝާމިލުވާ ބއަިވެރނިް އެ ފަރާތްތަމަސއަްކަތުގެ ފނެްވަރު ސެކްރެޓަރީ ޖނެެރަލްގެ

 ވަޒނަްކުރުމުގއަި ބނޭނުްކުރނާީ ތިރީގއަި މިވާ މނިްގނަޑުތަކެވެ. 

، މވުއަޒްފަނުް ކއަނުސްލިގްެ  ކއަނުސްލިގްެ މޔޭރަު / ރއަސީް، ކއަނުސްލިގްެ މނެބްރަނުް،ބލެމުގުއަި ފނެވްރަު  ގެ މސައަކްތަު  7.1 

 ދި މވުއަޒްފަު އމައިލްއަަށް ފރުާ ފޯމަށް މކާސުް ދނޭގެތޮއާި ބަލނާެ މނިގްނަޑު އަ 

ންވަރާއި ފެންވަރަށް ކށޮފްއަިވާ މިބެލުމުގއަި ހަވާލު ކުރެވފިއަިވާ މަސއަްކަތް ފުރިހަމަ މަސއަްކަތުގެ ފނެްވަރު )ހ(  

 ބެލުމށަް ފަހު، ތިރީގއަިވާ މނިްގަނޑނުް މާކުސް ދނޭްވނާއެެވެ.

 
 

 އޞިލްޙާކުރުނަޖްހެޭ  މދެމުނިް  ރނަގޅަު 

10 9 8 7 6 5 4 3 2 1 

ބބަު އެ މކާސުް ދނިް ސަ ،ނަމަ ދޭއާ ދެމެދު މކާސުް 3ން  1މގުއަި ސް ދނިުފޯމު ފުރހިަމަކޮށް މާކު )ށ(  

 ބަޔނާްކުރނަްވނާއެެވެ. 

ބބަު ސަނަމަ، އެ މާކުސް ދނިް  ދޭއާ ދެމެދު މކާުސް 10ން  4މުގއަި ސް ދނިުފޯމު ފުރހިަމަކޮށް މާކު )ނ(  

 ބަޔނާްކުރނުް އެދެވިގނެްވއެެވެ. 

 )ރ(   

 

މި ނނަބްަރުގެ )ހ(  ބެލުމުގއަި ބައިވެރިވާ އެކި ފަރާތތްަކނުް ފރުހިަމަކުރާ ފޯމތުަކަށްމަސއަްކަތުގެ ފނެްވަރު

 އޞުޫލުގެ މިގއަި ބަޔނާްކށޮފްއަިވާ މނިްގަނޑނުް މާކްސް ދނިުމުގއަި ބަލާނެ މނިްގނަޑުތަކުގެ ތފަްޞީލު 

 ގއަި ވނާއެެވެ.  01ޖދަވުލަް 
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 ޓާގޓެް އޗެވީމްނަޓްް ފޯމަށް މކާސުދްނޭެގޮތއާި ބލަނާެ މނިގްނަޑު  7.2 

  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ސދްނޭވްނާީ ތިރީގއަި މާކު އތިަކަށްކޮމިޝަނނުް މާކުސް ދެވޭ ބަ ބެލުމުގއަި،މަސއަކްތަުގެ ފނެްވަރު ސެކްރެޓަރީ ޖނެެރަލްގެ

 ންނެވެ. ބަޔނާްކޮށފްއަިވާ މނިގްނަޑު

 ވގަތުު  ފނެވްރަު  މނިވްރަު 

 މިނގްަނޑު  ތފަޞްީލު  މިނގްަނޑު  ތފަޞްީލު  މިނގްަނޑު  ތފަޞްީލު 

 1 ވގަތުށަް މަސައކްތަް ނުނިމުނު 1 މަސައކްތަގުެ ފެނވްރަު ދެރަ  1  29% - 0ޙޞާިލވުި މިނވްރަު 

 2 ވގަތުށަް މަސައކްތަގުެ ބައެއް ނިންމި 2 މަސައކްތަގުެ ފެނވްރަު މެދުމނިް  2 49% - 30ޙޞާިލވުި މިނވްރަު 

 3 ސުނގްަޑިއށަް މަސައކްތަް ނިނމްި  3 މަސައކްތަގުެ ފެނވްރަު ރަނގަޅު  3 84% - 50ޙޞާިލވުި މިނވްރަު 

     4 100% - 85ޙޞާިލވުި މިނވްރަު 
 

 
 

ކނޮްމެ  އަރިމަތީގއަި ޞފަުޙާގެ ވއަަތު ،އިރު މަސއަްކަތުގެ ފނެްވަރބުެލުމުގެ ޓާގޓެް އެޗީވމްނަޓްް ފޯމަށް މާކުސްދޭ )ހ(

 .މނުް ލިޔނަްވނާއެެވެމަސއަްކަތަކާ ދިމާވާގތޮަށް އެ މަސއަްކތަަށް ކނަޑައަޅފާއަިވާ މނިްގނަޑަކަށް ލބިޭ މާކުސް ގަލަ

ކތަްތއަް ކރުުމަށޓްަކއަި ބެލުމުގެ މއުދްަތުގއަި މަގާމުގެ މއަގިނަޑު މސައަްކތަްތަކއާި އެ މަސއަްފނެްވަރުމަސއަްކަތުގެ  )ށ(  

އިހުމާލަކާ ނުލައި  ކނަޑއަެޅނުު ޓާގޓެްތަކުން މނެްޑޭޓް ބަދަލުވުން ނުވަތަ ބަޖެޓް ނުލބިނުް ނުވަތަ މުވއަްޒފަުގެ

ން ނުކުރެވޭކަން ކޮލަމްގއަި އެ ކަ" ވފިއަިވާ މނިްވަރުހސާިލްކުރެ"ޓާގޓެަކަށް މަސއަްކަތްކށޮފްއަި ނުވާ ނަމަ، 

 .ބަޔނާްކުރނަްވނާއެެވެ

 )ނ(   

 
 

ނންެވފިއަިވާ ފަދަ މަސއަްކަތުގެ އަހަރު ތެރޭގއަި ހސާިލުކުރވެނުު ނަތީޖާގެ ޖުމުލަ ކނަޑއަެޅުމުގއަި މަތީގއަި ދެ

 .ޓާގޓެްތއަް އނުިކުރނަްވނާއެެވެ
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 ތޒިމާތުއަް އދިރާީ އނިް  .8

 ބލެމުގުއަި މއުދްަތު ބލެުމަށް އމަލަކުރުނާެ ގތޮް މސައަކްތަގުެ ފނެވްރަު  8.1 

 އަހރަު ބލަނާީ ބެލުމުގެ ބނޭުމަށް، މަލޓްިސޯސް އެޕްރއަސިލަް ނިޒާމުގއަި މަސއަްކތަު މަސއަްކަތުގެ ފނެްވަރު ހ()  

 ނިޔލަަށެވެ.ގެ  31ން ޑސިނެބްަރު  1އެ އަހަރއެްގެ ޖނަަވަރީ 

ސކެްރޓެރަީ ކުރެވޭ ބލެުމަށް ކަނޑައަޅފާއަިވާ މއުދްަތުގެ ތެރޭގއަި ވަޒފީއާަށް އއަްޔނަްމަސއަްކަތުގެ ފނެްވަރު )ށ(  

އޫލިއްޔަތު މަސް ސެކްރެޓަރީ ޖނެެރަލްގެންގެ މަސއަްކަތުގެ ފެންވަރު ބލަނާީ، އެ މުވއަްޒފަަކާ ޖނެެރަލު

 .ގެ ނިޔލަަށެވެ 31ހަވާލުކުރެވނުު ތާރީޚނުް ފެށގިނެް އެ އަހަރއެްގެ ޑސިނެބްަރު 

 ކއަނުސްިލގްެ  ވުރެ ކުރު ނަމަ، ދުވހަަށް 90މަސއަްކަތު އަހަރު ތެރޭގއަި މސައަްކަތްކށޮފްއަިވާ މއުދްަތު  (ނ)  

ބނިާކޮށް  ޗަށްލފަޔައާި، ކޮމޝިނަުގެ ސެކޝްނަްތކަނުް ލބިޭ މޢަލުޫމާތުގެ މއަް ރއަސީްގެމޭޔރަު / އިދާރާގެ 

 .ވެއެކުލަވލާނަްވާނެފަހު، ޚުލޞާާ ރޕިޯޓއެް ކޮމޝިނަނުް  ވަޒނަްކުރުމަށްމަސއަްކތަުގެ ފނެްވަރު
 

 ފނެްވރަބުލެނުް  މސައަކްތަގުެ  މވުއަޒްފަނުގްެ  ހަވާލކުރުވެޭ  ޒނިމްާ  ހނިގްމުގުެ  ދާރާތއަް އި  ން ވގަުތީގތޮު  8.2 

ނީ ދިވެހި ސިވލިް ގނެްދާމަސއަްކަތް ކުރއިަށްބެލުމުގެ ރުމަސއަްކަތުގެ ފނެްވަ ސެކްރެޓަރީ ޖނެެރަލނުްގެވަގުތީ  )ހ(  

ޔނާްކޮށްފއަިވާ ބަބެލުމބާެހޭ އުޞޫލުގެ އތަްމަތީ ފޮތުގއަި ޒފަނުްގެ މސައަްކަތުގެ ފނެްވަރުސަރވިސްގެ މުވއަް 

ބލަނަް ންވަރުގެ މތަނިް މަސއަްކަތުގެ ފެއެ މުވއަްޒފަނުންަށް މި އޞުޫލުގއަިވާ ގޮތު . ގޮތުގެ މތަނިންެވެ

 .ނުޖހެނޭއެެވެ

  

 

 

 )ށ(

 
 
 

 އސީް ރަމޔޭރަު /  ކއަނުސްިލްގެބެލުމުގއަި މަސއަްކަތުގެ ފނެްވަރު ސެކްރެޓަރީ ޖނެެރަލނުްގެވަގުތީ 

ކަތުގެ އްގެ ލފަާގެ މތަނިް މަސަ( އިސވްރެިޔާ ކނަޑއަޅަާ ފރަާތއެް /އނެްމެ އިސްވރެޔިާ ކއަނުސްިލްގެ)

 .ރާތެކެވެގެނދްނާީ ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމޝިނަނުް އނަްގާ ފަފނެްވަރބުލެނުްކުރއިަށް

 

 

 މއާި ހއިސްކާރުނުް ކރުު ރު އޗްށަް އެކުލވެޭ ރޕިޓޯް ތއަޔްާ ބލެމުގުެ ނތަޖީގާެ މަ ކތަގުެ ފނެވްރަު މސައަް  8.3 

ޖނެެރަލނުންަށް  ބެލމުނުް ލބިނުު މާކުސް ކނޮްމެ މސައަކްތަުގެ އަހަރއެް ނިމމުނުް ސކެރްޓެަރީމަސއަްކަތުގެ ފނެްވަރު  

 ތިރީގއަިވާ ގޮތުގެ މތަނީް ހއިްސާކުރނަްވނާއެެވެ. 
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ނރެލަނުންަށް ސެކްރެޓަރީ ޖެބެލުމުގެ ނތަީޖާތަކުގެ މއަްޗަށް އެކުލަވާލާ ރޕިޯޓއެް މަސއަްކަތުގެ ފނެްވަރު )ހ(  

 އް ހމިނަނަްވާނެއެވެ. ގތޮނުް އެކލުަވާލާ ރިޕޓޯުގއަި ތިރީގއަިވާ ބއަިތަ ތއަްޔާރުކުރނަްވނާއެެވެ. މިވަކިވަކނިް 

 ލަ ނަތީޖާ ބލެުމނުް ލިބނުު ޖުމުގެ ފނެްވަރުމަސއަްކަތު .1

 ލަ.ކްސްގެ ޖުމުވަކނިް( ލބިފިއަިވާ މާބެލުމުގެ ބައިވެރނިްގެ ފަރތާނުް )ވަކިމަސއަްކތަުގެ ފނެްވަރު .2

ދި ބެލުމުގެ ބައިވެރނިްގެ ފަރތާނުް ފާހަގަކށޮފްއަިވާ ރނަގަޅު އަފނެްވަރުމަސއަްކަތުގެ  .3

 ރނަގަޅުކުރނަްޖެހޭ ކނަްތއަްތއަް. 

ބެކުދނިުމުގެ ބއޭްވޭ ފީޑް ،އެކުއާކްރެޓަރީ ޖނެެރަލްބެލުމުން ލބިނުު ނތަީޖާތއަް ސެމަސއަްކަތުގެ ފނެްވަރު )ށ(  

 ބއަްދަލުވުމުގއަި ޙއިްސާކުރނަްވނާއެެވެ. 

 )ނ(  

 
 
 

ލުވުންތަކުގއަި ސޓިީ އަދި އަތޮޅު ކއަނުްސލިުތަކުގެ ސެކްރެޓަރީ ޖނެެރަލނުންއާެކު ބއޭްވޭ ފީޑބްެކް ބއަްދަ

ވެރޔިާ ކޮމޝިނަުގެ ސެކްރެޓަރީ ޖނެރެލަް ނުވަތަ ޕަރފމޯނަްސް މނެޖޭމްނަޓްް ސެކޝްނަްގެ އނެްމެ އސިް

 )ޑިރެކޓްަރ ޖނެެރަލް( ބއަިވެރިވނާއެެވެ.

ކްރޓެަރީ އެ އަހަރއެްގެ މސައަކްަތުގެ ފނެްވަރު ބެލމުނުް ސެ ،އަހަރއެް ނމިމުނުް ކނޮްމެ މަސއަްކަތު )ރ(  

ސް ނުވަތަ އެ ކއަނުްސިލއެްގެ ރއަީ ޕޓޯުތަކުގެ މއަްޗަށް އެކލުަވާލާ ރިލިބނުު ނަތީޖާ ޖނެެރލަނުންަށް

 ކއަނުްސިލްގެ އނެްމެ އިސްވެރޔިއާާ ޙއިްސާކުރނަްވނާއެެވެ.

 

 ބލެމުނުް ލބިނުު ނަތޖީއާާ ގޅުގޭތޮނުް ހށުަހޅެޭ ޝކަުވާތއަް ބލެނުް މސައަކްތަގުެ ފނެވްރަު  8.4 

އް ބަލއަި، ވާތަގތޮނުް ސެކްރެޓަރީ ޖނެެރލަނުް ހށުަހަޅާ ޝަކުމަސއަްކަތުގެ ފނެްވަރު ބެލުމުން ލބިނުު ނަތީޖއާާ ގުޅޭ  

ކޮމޝިނަުގެ ޕަރފމޯނަްސް  ވނާީއެ ފަރާތތްަކަށް ޖަވބާުދާރީ ،އިދީދނޭްޖެހޭ ކނަތްއަްތއަް އޮޅނުފްިލުވައތިުރަށް އޮޅނުފްިލުވއަި

 މނެޭޖމްނަޓްް ސެކޝްނަނުންެވެ. 
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 ފމޯތުއަް ނފުރުާ ފރަތާތްކަމާދެު އމަލަކުރުނާެ ގތޮް:  ފނެވްރަބުލެމުގުއަި ފރުހިމަކަރުނަޖްހެޭ މސައަކްތަގުެ  .9

 ބނޭނުްކުރާ ފޯމުތަކުގެ މި އޞުޫލުގއަި ބަޔނާްކުރާ ގޮތުގެ މތަނިް، ސެކްރެޓަރީ ޖނެެރަލްގެ މަސއަްކަތުގެ ފނެްވަރބުެލުމުގއަި )ހ( 

ވާ މއުްދަތުގއަި ކނަޑައަޅފާއަި، ފުރހިަމަކޮށް "ފޯމު އެޕްރއަިސލަް()ސލެފްް  މުވއަްޒފަު އަމއިލްއަަށް ފުރާތެރއެނިް "

ފް އެޕްރައސިަލް ފޯމު( އެ ފޯމު )ސެލް ކނަޑައެޅޭ މއުދްަތުގއަިމި ގޮތުން ފނޮުވުމަކީ ސެކްރެޓަރީ ޖނެެރަލްގެ ޒނިްމއާެކެވެ. 

 އެ ފޯމަށް ހދަނާީ ސްގެ ޖުމްލަމާކުގެ ފނެްވަރުބެލމުނުް ލިބުނު ފުރހިަމަކޮށް ފނޮުވފާއަނިުވާ ފަރތާްތަކުގެ މަސއަްކަތު

 ސް ނުހިމނައަެވެ. ކނަޑައަޅފާއަިވާ މާކު

ރަންޖެހޭ ފޯމުތަކުގއަި، ސެކްރެޓަރީ ޖނެެރަލްގެ މަސއަކްތަުގެ ފނެްވަރބުެލުމުގއަި ބައިވެރިވާ އެކި ފަރާތތްަކނުް ފުރިހަމަކު )ށ( 

ގަނވެނޭެ އނެްމެ ފަހު ނނިްމުމަށް ކނަޑައަޅފާއަިވާ ތާރީޚަށް ނނިްމފާއަނިުވާ ފޯމުތައް، ބަލއަި ،އެ ފޯމުތއަް ފުރހިަމަކޮށް

 ނެވނޭއެެވެ. އވެެ. އެ ތާރީޚުގެ ފަހނުް ފުރިހަމަކުރާ އއެްވެސް ފޯމއެް ބަލއަި ނުގަ 31ތާރީޚަކީ، މާރިޗު މަހުގެ 

  "ފޯމު ޕްރއަިސލަް(އެ)ސލެފްް  މުވއަްޒފަު އަމއިލްއަަށް ފުރާ" ސެކްރެޓަރީ ޖނެެރަލްގެ މަސއަކްތަުގެ ފނެްވަރބުެލުމުގައި، )ނ( 

، ވޭގޮތް ވއެްޖނެަމައހެނެް ފަރތާްތަކުން ފުރިހަމަކުރނަްޖެހޭ ފޯމއެް މޤަުބޫލު އުޒުރަކާހުރެ، ފުރހިަމނަުކުރެ  ފިޔަވއަި،

ސގްެ ނޑައަޅފާއަިވާ މާކުފޯމަށް ކައެ ފުރިހަމަ ނުކުރވެނުު ، ސްގެ ޖުމްލަ ހދަނާީގެ ފނެްވަރބުެލމުނުް ލިބނުު މާކުމަސއަްކަތު

 އނިސްއަްތަ އނުިކުރުމަށފްަހއުެވެ.
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 އް ޖަދުވަލތުަ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


